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GOVERNO DO ESTADO DA BAHIA
SECRETARIA DA EDUCACAO-SEC

TERMO DE REFERENCIA

TAXA POR TRANSACAO, para Passagem Terrestre

( X ) CONTRATACAO DIRETA

Processo Administrativo n°® 011.5393.2025.0003810-93

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1 A prestagdo de servigos de fornecimento de passagens terrestres intermunicipais e interestaduais, nos termos da tabela abaixo,
conforme condigGes e exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia.

SERVICOS
Unidade de
Codigo SIMPAS Descrigao Fornecimento | Quantitativo | Cronograma/Prazo
(UF)
TAXA POR TRANSACAO, para Passagem
Terrestre - emissao, remarcacgao ou alteragdo de
passagem terrestre intermunicipal e
01.04.00.00153858-
6 interestadual, via sistema informatizado, por UN 250 6 Meses

meio de auto-reserva (self -booking), inclusive
em carater emergencial>> Ref. SAEB =>
01.04.00.00153858-6

1.1 Os servigos desta contratacdo sdo caracterizados como servicos continuos, em razdo de ser um servigo essencial que ndo pode
sofrer descontinuidade, haja vista a necessidade que requer o fornecimento de passagens terrestres para servidores, estudantes e
palestrantes e colaboradores, em conformidade com o que consta no art. 69, inciso XV, da Lei 14.133 de 2021, conforme se Vé:

Art. 6° Para os fins desta Lei, consideram-se:
(..)

XV - servigos e fornecimentos continuos: servigos contratados e compras realizadas pela Administragdo Plblica
para a manutencgdo da atividade administrativa, decorrentes de necessidades permanentes ou prolongadas;

1.2 O prazo de vigéncia da contratagdo € de 06 (seis) meses, a contar da assinatura do Termo de Contrato, na forma do artigo 75,
inciso II da Lei Federal n° 14.133 de 2021, condicionado ao artigo 106, inciso III, ou até que se conclua o procedimento licitatério n®
009.16980.2024.0027477-45, o que ocorrer primeiro.

1.3 O contrato apresentara maior detalhamento das regras que serdo aplicadas ao prazo de vigéncia da contratacdo.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1 A fundamentagdo da contratacdo e de seus quantitativos esta especificada () em topico proprio do Estudo
Técnico Preliminar (X ) da descrigdo abaixo:

2.1.1 Justifica-se a contratacao em tela, visto que os servicos de aquisicdo de passagens terrestres sao indispensaveis para o
cumprimento das atividades desenvolvidas por este 6rgdo, haja vista a necessidade do deslocamento para servidores,
estudantes, palestrantes e colaboradores.
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A participagdo de docentes, discentes e dos setores administrativos em reuniGes, atividades e eventos cientificos, € uma demanda
permanente promovida pelo Instituto Anisio Teixeira, observando a demanda ativa de promover, bem como participar dos processos
formativos, dentro e fora do estado, assim como para contribuicdo na criacao das redes de relacionamento, visto que o Instituto tem
como competéncia regimental, notadamente em seu artigo 2°.

E importante destacar também, que o IAT desenvolve acBes voltadas & inovacio e tecnologia, através da Diretoria de Educacdo &
Distancia e Tecnologia Educacional, tendo como finalidade promover e fomentar a utilizagdo de tecnologia educacionais nas unidades
escolares.

Assim sendo, cumpre reiterar que a contratagao do servigo mencionado é imprescindivel para o cumprimento das ages formativas
deste Instituto, ndo podendo sofrer interrupgoes.

3. DESCRI(;Z\O DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO SERVICO
3.1 A descrigdo da solugdo como um todo estd especificada abaixo:

3.1.1 A solugdo consiste na contratagdao de uma empresa especializada na prestagao do servigo de fornecimento de passagem terrestre
intermunicipais e interestaduais, via sistema informatizado, por meio de auto-reserva (self~-booking). O servigo objeto deste instrumento,
destina-se a assegurar a continuidade na prestagdo de servigos de fornecimento de passagens terrestres, levando em consideragao tal
servigo essencial para o Instituto Anisio Teixeira e, por consequéncia, objetivam, precipuamente, garantir o pleno atendimento das
demandas educacionais e administrativas em prol da Educacdo Publica de qualidade.

3.1.2 Para a emissdo de bilhetes de passagem, o processo devera ser instruido inicialmente pelo demandante, observando o acréscimo
das etapas de comunicagdo entre o Instituto Anisio Teixeira € a CONTRATADA, que ocorrerdo via sistema informatizado, disponibilizado
pela empresa, por meio de auto-reserva (self -booking), envolvendo a cotacdo de pregos, a avaliagao das opgles cotadas, a escolha da
melhor opgao com a consequente expedigdo da requisicdo das passagens e a emissao dos bilhetes;

3.1.3 O setor responsavel, diante da necessidade de emissdo de um bilhete de passagem, solicitara uma cotagdo a CONTRATANTE,

prazo inferior, desde que devidamente justificada e autorizada pela autoridade competente;

3.1.4 Apos analise dos itinerarios das passagens (horario, dia: ida e volta) o setor responsavel pela aquisigdo das passagens, solicitara
a reserva das passagens escolhidas, onde fara constar todos os dados da viagdo e do passageiro e as demais informagdes pertinentes
a cada caso;

3.1.5 A CONTRATADA enviara a reserva com os dados da linha de 6nibus, conforme o caso, do passageiro, as tarifas detalhadas da
composigao do valor total da passagem;

3.1.6 Apds anadlise da reserva, a opcao escolhida sera formalizada mediante a expedigdo de requisigao;
3.1.7 A CONTRATADA emitira o bilhete da passagem e o disponibilizarda ao CONTRATANTE em até 4 (quatro) horas;

3.1.8 O FISCAL DO CONTRATO devera recepcionar o bilhete de forma online e ou fisica, realizando a devida conferéncia dos dados da
viagem e do viajante, e em caso de divergéncia, solicitar junto a CONTRATADA, a referida retificacdo do documento dentro do prazo
maximo de 04 (quatro) horas;

3.1.9 Os prazos mencionados acima poderdo ser reduzidos caso haja urgéncia e necessidade;

3.1.10 Excepcionalmente, dependendo da necessidade, as solicitagdes poderdo ser feitas inclusive aos finais de semana e/ou feriados.
4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
4.1 Sustentabilidade:

4.1.1 Nao serdo definidos critérios e praticas de sustentabilidade na contratacdo, em razdo de ser um servico de fornecimento de
passagem, via sistema informatizado pelo fornecedor, por meio de auto-reserva (self-booking).

4.2 Indicacdo de marca ou modelos:

4.2.1 A Administracdo ndo indicara marcas, caracteristicas ou modelos.

4.3 Exame de conformidade,_prova de conceito e outros testes

4.3.1 Ndo sera exigido(a) exame de conformidade, prova de conceito ou outro(s) testes

4.4 Vistoria:
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4.4.1 Ndo sera exigida a realizacdo de vistoria prévia.

4.5 Subcontratacdo:

4.5.1 Nado sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

4.6 Garantia da contratacao

4.6.1 Serd exigida a garantia da contratagdo prevista nos arts. 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de 2021, no percentual de 5 % (cinco
por cento) do valor inicial do contrato, do qual a contratada sera depositaria (arts. 96 c/c art. 101 da Lei Federal n® 14.133, de 2021).

4.6.2 No caso de seguro-garantia sua apresentacdo devera ocorrer, no maximo, até a data de assinatura do contrato (art. 96, §3° da
Lei n° 14.133, de 2021).

4.6.3 Na hipotese de suspensdo do contrato por ordem ou inadimplemento do Contratante, a contratada ficarad desobrigada de renovar
a garantia ou de endossar a apdlice de seguro até a ordem de reinicio da execucdo ou o adimplemento pelo Contratante.

4.6.4 A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:
a) prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento das demais obrigagGes nele previstas; e
b) multas moratdrias e punitivas aplicadas pela Administragdo a contratada.

4.6.5 No caso de alteragdo do valor do contrato, ou prorrogacdo de sua vigéncia, a garantia devera ser ajustada ou renovada,
seguindo os mesmos parametros utilizados para a contratacdo.

4.6.6 Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente para o pagamento de qualquer obrigagdo, a contratada obriga-se a
fazer a respectiva reposicdo no mesmo prazo estabelecido para comprovacdo da garantia originaria.

4.6.7 O Contratante executara a garantia na forma prevista na legislacdo que rege a matéria.

4.6.8 O emitente da garantia ofertada pela contratada devera ser intimado pelo Contratante quanto ao inicio de processo
administrativo para apuracdo de descumprimento de clausulas contratuais (art. 137, § 4, da Lei n°® 14.133, de 2021).

4.6.9 A devolucdo da garantia ocorrera apds o recebimento definitivo da totalidade do objeto do contrato, com a demonstracdo de
cumprimento, pela contratada, das obrigagdes pactuadas.

4.6.10 O garantidor ndo é parte em processo administrativo instaurado pelo Contratante com o objetivo de apurar prejuizos e/ou
aplicar sangdes a contratada.

4.6.11 A contratada autoriza o Contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma prevista neste Termo de Referéncia.

4.6.12 Além da garantia de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de 2021, a contratagdo possui previsdo da garantia de
que trata o art. 26 do CDC, conforme condices estabelecidas neste Termo de Referéncia.

4.6.13 A garantia de contratagdo é independente de eventual garantia do servigo prevista especificamente neste Termo de Referéncia,
nos termos do Cddigo de Defesa do Consumidor (CDC).

4.7 Especificagoes adicionais

4.1. Sera necessario ter Certificado de Registro concedido pelo Ministério do Turismo, conforme previsto no art. 22, da Lei n® 11.771,
de 17 de setembro de 2008, e no art. 18 do Decreto n° 7.381/2010.

4.2. Ser responsavel por todos os itens que contemplam a prestacdo dos servigos e deve manter, em carater permanente e de forma
ininterrupta, Central de Atendimento, por mensagem, e-mail e/ou telefone, com funcionamento 24 (vinte e quatro) horas por dia e 07
(sete) dias por semana, inclusive feriados.

4.3. Cadastrar-se em sistema disponibilizados pela SAEB, conforme prevé o art. 89, inciso III do Decreto N° 15.374 DE 18 DE AGOSTO
DE 2014, para cotacdo, reserva, emissdo, alteragdo e cancelamento de bilhetes de passagem terrestre.

4.4. O servico a ser fornecido, objeto da contratagdo, devera ter de padrdo de qualidade satisfatorio, devendo estar inclusas todas as
despesas trabalhistas, fiscais ou de qualquer outra natureza no valor licitado.

4.5 A taxa por transacdo (transaction fee) sera a Unica remuneracdo devida, em reais, pela prestacdo de servigo de agenciamento de
viagens, podendo ser diferenciada para cada tipo de transacdo efetuada, conforme art. 3° do Decreto N° 15.374 DE 18 DE AGOSTO
DE 2014, observando também o que preconiza o Paragrafo Unico do referido artigo.

4.6 O sistema informatizado devera disponibilizar:

4.6.1 Mddulo de emissdo, alteragdo e cancelamento de voucher de passagem terrestre de forma online.
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4.6.2 O voucher devera possuir todas as informacdes da compra de passagem como: origem, destino, datas, horarios, poltronas, data
da compra e o valor total pago. Sera disponibilizado para impressdo, salvar em pdf e enviado diretamente para o e-mail do usuario que
efetuou a compra no sistema.

4.6.3 Moddulo Gestor permitindo gerar relatérios por usuario, por periodo, por status e acompanhar os valores e quantidades
solicitadas. Permite ainda o gerenciamento dos usuarios, definicdo de perfil, cancelamento da compra e visualizagdo dos dados de uma
reserva.

4.6.4 O sistema estara disponivel 24 horas por dia, durante todo o ano enquanto estiver vigente o contrato.
4.6.5 A implantagdo do sistema sera totalmente livre de qualquer mensalidade ou custos de manutengdo.

4.6.6 O fornecedor deverd atestar que possui integragdo com as empresas registradas na AGERBA e ANTT, sendo que no minimo 70%
da quantidade de linhas ofertadas pelas empresas para cotagdo de tarifas, emissdo de reservas e emissdo de passagens terrestres.

4.6.7 O sistema devera permitir a seguinte regra de acesso e faturamento: A Secretaria da Educacdo tera acesso a todas as
informagdes geradas e sera responsavel pelas transagdes geradas no sistema pelos seus respectivos usudrios e efetuardo o pagamento
da taxa de transacdo gerada, bem como do valor de cada passagem terrestre adquirida.

4.8 Obrigacoes contratuais especificas

4.8.1 Além das determinagGes contidas na minuta de contrato, bem como daquelas decorrentes de leis, decretos e instrugdes, serdo
observadas pela CONTRATADA as seguintes OBRIGACOES:

4.8.2 Os servigos deverdo ser executados sob a inteira responsabilidade funcional e operacional da CONTRATADA, sobre cujos
empregados devera manter estrita e exclusiva fiscalizaggo.

4.8.3 Os servicos ndo poderdo sofrer solugdo de continuidade durante todo o prazo da sua vigéncia
4.8.4 Operar com todas as companhias terrestres que atuam regularmente nos mercados regional e nacional.

4.8.5 Efetuar o pagamento dos bilhetes emitidos as companhias terrestres nos respectivos prazos exigidos por aquelas empresas,
ficando estabelecido que o CONTRATANTE ndo responderd, sob qualquer hipétese, solidaria ou subsidiariamente, por esse pagamento.

4.8.6 Disponibilizar atendimento telefénico fixo de custo local ou 0800 e celular com linha DDD (71) Salvador/Ba, 24h por dia, 7 (sete)
dias por semana para fornecimento de informagGes e atendimento a solicitagdes de carater emergencial.

4.8.7 Efetuar reservas e emissdo de bilhetes em carater emergencial, quando solicitado pelo CONTRATANTE, que podera ocorrer fora
do horario de expediente, inclusive sabados, domingos e feriados, devendo o voucher estar a disposicdo do CONTRATANTE em tempo
habil para o embarque do passageiro.

4.8.8 Reembolsar ou creditar os valores dos bilhetes emitidos e ndo-utilizados, a pedido da CONTRATANTE, desde que solicitado em
tempo habil, de acordo com normas especificas da ANTT, AGERBA e das regras tarifarias das companhias terrestres.

4.8.9 No caso de cancelamento, os vouchers/bilhetes emitidos, pagos e ndo utilizados, terdo os seus valores ressarcidos pela empresa
contratada, deduzidos dos custos referentes as eventuais regras tarifarias aplicaveis.

4.8.11 Quando do cancelamento ou reembolso, a Taxa de Transacdo pela emissdo da passagem ndo sera estornada para a
CONTRATANTE, permanecendo como remuneragao da CONTRATADA.

4.8.12 A reversao de voucher/bilhete ndo utilizado, a qual, por medida de simplificacdo processual, podera se dar mediante glosa dos
valores respectivos na propria fatura apresentada pela contratada.

4.8.13 Quando da efetuagdo da glosa, eventuais multas aplicadas pelas companhias terrestres em razdo do cancelamento das
passagens nao utilizadas deverdo ser consideradas.

4.8.14 Comunicar ao CONTRATANTE qualquer anormalidade que interfira no bom andamento dos servigos, objeto do presente
Contrato;

4.8.15 Colocar as passagens a disposicdo da CONTRATANTE no guiché da empresa no terminal rodoviario de origem.

4.8.16 Devera o CONTRATANTE intimar os emitentes das garantias relativamente ao inicio de processo administrativo para apuragdo
de descumprimento de clausulas contratuais (art. 137, §4° da Lei n° 14.133, de 2021).

4.8.17 O Contratante, no prazo de 8 dias, a contar da data do protocolo do(s) requerimento(s) relacionado a execucdo do presente
Contrato, decidira sobre todas as solicitagdes e reclamagGes apresentadas pela Contratada, admitida a prorrogagdo motivada do prazo,
por igual periodo (art. 123 da Lei Federal n° 14.133, de 2021).

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

5.1 Regime de execugdo: servico com empreitada por preco unitario

5.1.1 A execugdo do objeto se dara a contar da data da assinatura do Contrato.
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5.1.2 O prazo para assinatura do contrato sera de 08 (oito) dias.

5.2 Local da prestacao dos servigos

Os servigos serdo prestados no seguinte local: Instituto Anisio Teixeira, situado na Avenida Espirito Santo do Salvador, S/N, Vale dos
Lagos, CEP: 42256-090.

5.3 Especificacdo da garantia técnica do servico

5.3.1 O prazo legal de garantia técnica serd de 30 (trinta) dias, tratando-se de prestacdo de servico ndo durdvel, e de 90
(noventa) dias, tratando-se de prestacdo de servigo duravel (art. 26, incisos I e II do CDC).

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
6.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da Lei Federal n®
14.133, de 2021, e da Lei estadual n° 14.634, de 2023, respondendo cada parte pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial
(art. 115, caput, da Lei Federal n° 14.133, de 2021).
6.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugdo sera prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila (art. 115, §5°, da Lei Federal n°
14.133, de 2021).
6.2.1 O impedimento a que se refere o subitem anterior, total ou parcial, da execugdo do contrato por fato ou ato de terceiro, deve
ser reconhecido pela Administracdo em documento contemporaneo a sua ocorréncia.
6.3 As comunicagGes entre o érgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade,
admitindo-se, para esse fim, o uso de mensagem eletrénica por meio do Sistema Eletronico de Informagdes — SEI.
6.4 O orgdo ou entidade podera convocar representante da contratada para adocdo de providéncias que devam ser cumpridas de
imediato.
6.5 A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (art.
117, caput, da Lei Federal_n® 14.133, de 2021).
6.6 Compete ao(s) fiscal(is) do contrato ou ao(s) seu(s) substituto(s):
a) anotar no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a sua execugdo, com a descricdo do que for
necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados;
b) emitir notificacbes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcdo, quando identificar qualquer
inexatiddo ou irregularidade;
¢) emitir notificagdes para a correcdo de rotinas ou de qualquer inexatiddo ou irregularidade constatada, com a definicdo de prazo
para a corregao;
d) informar ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso;
e) comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas
estabelecidas;
f) fiscalizar a execucdao do contrato para que sejam cumpridas as condicOes estabelecidas, de modo a assegurar os melhores
resultados para a administracdo, com a conferéncia das notas fiscais e das documentages exigidas para o pagamento e, apds o
ateste, que certifica o recebimento provisorio, encaminhar ao gestor de contrato para ratificacao;
g) comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, data(s) do término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a
tempestiva renovagdo ou prorrogagdo contratual;
h) acompanhar as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatdrios pertinentes, caso necessario; e
i) atuar tempestivamente na solugdo do problema, caso ocorram descumprimento das obrigagdes contratuais, reportando o fato ao
gestor do contrato para que adote as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.
6.6.1.1 Constatando-se a situacdo de irregularidade da contratada, sera providenciada sua intimagdo, por escrito, para que, no
prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua justificativa.
6.6.1.2 O prazo de que trata o subitem anterior podera ser prorrogado uma vez, por até 05 (cinco) dias uteis, a critério do
Contratante.
6.6.1.3 Nao havendo regularizacdo ou ndo aceita a justificativa apresentada, a Administracdo devera adotar as medidas
necessarias a apuracdo dos fatos nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla
defesa.

6.7 Compete ao gestor do contrato ou ao seu substituto:

a) acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as
medidas adotadas, e informar a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia;

b) coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalizacdo do contrato, cujo histdrico de gerenciamento devera conter todos os
registros formais da execucdo, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes
contratuais, e elaborar relatdrio com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da
finalidade da administragao;
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¢) acompanhar a manutencao das condicOes de habilitacdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotar
os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais;

d) coordenar os atos preparatérios a instrucdo processual e ao envio da documentagdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizagdo dos procedimentos relativos a prorrogacdo, a alteracdo, ao reequilibrio, ao pagamento, a eventual aplicagdo de sangGes
e a extingdo dos contratos, entre outros;

e) emitir documento comprobatorio da avaliagao realizada pelo(s) fiscal(is) quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pela
contratada, com mengao ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e
a eventuais penalidades aplicadas, a constarem do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes;

f) adotar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo sancionatdrio para fins de aplicagdo de sangGes.

7. CRITERIOS DE RECEBIMENTO E DE PAGAMENTO

7.1 Recebimento do Objeto

7.1.2 Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o(s) fiscal(is) do contrato deverd apurar o
resultado das avaliagGes da execucdo do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos
realizados em consondncia com os indicadores previstos.

7.1.2.1 A andlise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos referida no subitem anterior poderd resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, circunstancia que deverd ser registrada pelo(s) fiscal(is) em
relatorio(s) a ser encaminhado ao gestor do Contrato.

7.1.2.2 A contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o
objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecOes resultantes da execucdo ou materiais empregados (art. 119 da Lei n°®
14.133, de 2021).

7.1.2.3 A fiscalizagdo ndo efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas durante o recebimento provisorio.

7.1.2.4 O recebimento provisorio estara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais
e InstrugOes exigiveis.

7.1.2.5 Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagbes constantes neste
Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades. (art. 140, §1° da Lei n°® 14.133, de 2021)

7.1.3 Quando a fiscalizagdo for exercida por um Unico servidor, o termo detalhado de recebimento provisério devera conter o
registro, a anadlise e a conclusdo sobre todas as ocorréncias na execugdo do Contrato, acompanhado dos demais documentos que
julgar necessarios, encaminhando-o ao servidor ou comissao designada pela autoridade competente para recebimento definitivo.

7.1.4 Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 30 dias, contados do recebimento provisoério, por servidor ou
comissdo designada pela autoridade competente, apos a verificagdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo
mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos (art. 140, inciso I, “*b” da Lei n° 14.133, de 2021):

a) emissdo de documento comprobatorio da avaliacdo realizada pelo(s) fiscal(is) sobre o cumprimento de obrigacGes assumidas
pela contratada, com mengdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacoes;

b) analise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que impecam a
liquidagdo e o pagamento da despesa, indicacdo das clausulas contratuais correspondentes, solicitando a contratada por escrito, as
respectivas corregoes;

c) emissdo de termo detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos, com base nos relatérios elaborados e
documentagdes apresentadas;

d) comunicacdo a contratada para emissdo de nota(s) fiscal(is) ou instrumento(s) de cobranca equivalente(s), com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacao;

e) envio da documentagdo correspondente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e
pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagao e gestdo; e

f) no caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, a contratada devera ser
comunicada para emissdo de nota(s) fiscal(is) ou instrumento(s) de cobranga equivalente(s) relativamente a parcela incontroversa
da execucdo do objeto, para efeito de liquidagao e pagamento (art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021).

7.1.5 Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pela contratada, de inconsisténcias verificadas na
execugao do objeto ou nota(s) fiscal(is) ou instrumento(s) de cobranga equivalente(s).

7.1.6 O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga do servico nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do Contrato (art. 140, §2° da Lei n°® 14.133, de 2021).

7.2 Liquidagao
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7.2.1 Recebida(s) nota(s) fiscal(is) ou instrumento(s) de cobranca equivalente(s), a Administracdo, no prazo de 15 quinze dias
Uteis, prorrogaveis por até 15 quinze dias Uteis, adotara, na forma desse subitem, as providéncias para fins de liquidacdo da
despesa.

7.2.2 Para fins de liquidacdo, o setor competente deverd verificar se a(s) nota(s) fiscal(is) ou instrumento(s) de cobranga
equivalente(s) apresentado(s) pela contratada expressa(m) os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como: a) o
prazo de validade; b) a data da emissdo; c) os dados do Contrato e do Contratante; d) o periodo respectivo de execugdo do
Contrato; €) o valor a pagar; e f) eventual destaque do valor de retencoes tributarias cabiveis.

7.2.3 Havendo erro na apresentacdo da(s) nota(s) fiscal(is) ou instrumento(s) de cobranga equivalente(s), ou circunstancia que
impegca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que a contratada providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo apds a comprovacdo da regularizacdo da situagdo, sem 6nus para o Contratante;

7.2.4 A(s) nota(s) fiscal(is) ou instrumento(s) de cobranca equivalente(s) devera(do) ser obrigatoriamente acompanhado(s) da
comprovagdo da regularidade fiscal da contratada mediante consulta aos sitios eletrOnicos oficiais ou a documentacdo de
habilitagdo fiscal, social e trabalhista, na forma exigida neste Termo de Referéncia;

7.2.5 Constatando-se a situagdo de irregularidade da contratada, sera providenciada sua intimagdo, por escrito, para que, no prazo
de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua justificativa.

7.2.5.1 O prazo de que trata o subitem anterior podera ser prorrogado uma vez, por até 5 cinco dias Uteis, a critério do
Contratante.

7.2.5.2 Ndo havendo regularizacdo ou ndo aceita a justificativa apresentada a Administragdo devera

adotar as medidas necessarias a apuracdo dos fatos nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a
contratada a ampla defesa.

7.3 Prazo para pagamento

7.3.1 O pagamento sera efetuado no prazo de 08 (oito) dias Uteis contados da finalizacdo da liquidacdo da despesa, conforme
subitem anterior.

7.3.2 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos a contratada serdo atualizados monetariamente entre o termo final do
prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, de acordo com a variagao do indice Nacional de Pregos - INPC do IBGE,
pro rata tempore.

7.4 Forma de pagamento

7.4.1 O pagamento serd realizado por meio de ordem bancdria ou crédito em conta da contratada aberta em instituigdo financeira
contratada pelo Estado da Bahia.

7.4.1.1 Optando a contratada por receber os créditos em instituicdo financeira diversa da indicada neste subitem anterior, devera
arcar com os custos de transferéncias bancarias, os quais serdo deduzidos dos pagamentos devidos.

7.4.2 A(s) nota(s) fiscal(is) ou instrumento(s) de cobranca equivalente(s) devera(ao) atender as exigéncias legais pertinentes aos
tributos e encargos relacionados com a obrigacdo, sujeitando-se as retengGes tributarias previstas em lei, e, as situacoes
especificas, a adogdo da forma eletronica.

7.4.3 Independentemente do percentual de tributo inserido na proposta de prego, serdo retidos na fonte, por ocasido da realizagdo
do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente, quando houver.

7.4.4 A contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrera a
retencdo tributdria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime, estando o pagamento condicionado a
apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na
referida Lei Complementar.

7.5 O faturamento podera ser decendial, na seguinte forma:

PERIODO DE EMISSAO DE APRESENTACAO DA
BILHETES FATURA PAGAMENTO
R . . 08 (oito) dias Uteis apos verificagao de
Do 1° ao 10° dia de cada més A partir do dia 11 (oito) dias uteis apos verificag

adimplemento

Do 11° ao 20° dia de cada A partir do dia 21 08 (oito) dias Uteis apos verificagao de

més adimplemento
Do 21° ao 30°/31° dia de A partir do 1° dia do més 08 (oito) dias Uteis apos verificacdo de
cada més subsequente adimplemento

7.6 Sancao de multa
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A pena de multa sera aplicada em funcgdo de inexecucdo contratual, inclusive por atraso injustificado na execugdo do contrato, sem
prejuizo da rescisdo unilateral do contrato, a qualquer tempo, e a aplicagdo das demais sangGes previstas na Lei n® 14.133/21.

7.6.1 Da multa compensatoria

a) Em caso de descumprimento total da obrigagdo principal, sera aplicada multa no percentual 10% (dez por cento) incidente
sobre o valor global do contrato.

b) Caso o cumprimento da obrigacdo principal, uma vez iniciado, seja descontinuado, sera aplicado o percentual de 10% (dez por
cento) sobre o saldo do contrato, isto €, sobre a diferenca entre o valor global do contrato e o valor da parte do fornecimento ou
do servigo ja realizado.

c) No caso de descumprimento da obrigagdo acessoria, sera aplicada multa compensatdria no percentual de 10% (dez por cento)
incidente sobre o valor da obrigacdo descumprida ou da estimativa arbitrada do seu custo.

d) No caso de recusa injustificada do adjudicatério em assinar o termo de contrato, em aceitar ou retirar o instrumento
equivalente, ou, quando for o caso, em assinar a ata de registro de pregos, ou praticar condutas a elas equiparadas, sera aplicada
multa compensatdrio no percentual de 3% incidente sobre o valor correspondente ao objeto adjudicado ou, quando for o caso,
estimativa de contratagdo.

7.6.2 Considera-se acessoria, para fins desse Contrato, a obrigacdo contratual de natureza instrumental, secundaria ou meramente
formal.

7.6.3 Da multa moratdria

a) O atraso injustificado na execugdo do Contrato ensejara a aplicagdo de multa moratéria no percentual de 0,3% (trés décimos
por cento) ao dia, incidente sobre o valor da obrigacdo descumprida ou da estimativa arbitrada do seu custo, observado o
percentual maximo de 30%.

b) O atraso injustificado do prazo fixado para apresentagdo, suplementagdo ou reposicdo de garantia contratual, ensejara a
aplicacdo de multa moratéria no percentual de 0,3% (trés décimos por cento) ao dia, incidente sobre o valor global do contrato.

7.6.4 A aplicagdo de multa de mora ndo impedira que a Administragdo a converta em compensatéria e promova a extingdo
unilateral do Contrato com a aplicagdo cumulada de outras sangdes previstas na Lei 14.133/2021.

7.6.5 Na hipotese do subitem anterior, se o calculo da multa moratdria atingir o patamar correspondente ao valor maximo da multa
compensatdria, o recebimento do objeto devera ser recusado, salvo justificativa escrita devidamente fundamenta, sem prejuizo da
aplicacdo das demais sangOes previstas em lei.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO PRESTADOR DE SERVICO
8.1 Forma de selecao e critério de julgamento da proposta
8.1.1 O prestador de servico sera selecionado por meio de processo de:
( X)) Contratagdo direta

8.2 Exigéncias de habilitacdo
8.2.1 Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
8.2.1.1 Habilitagdo juridica

8.2.1.1.1 Para Pessoas Juridicas:

a) empresario individual: inscricdo no registro publico de empresas mercantis;

b) microempreendedor individual — MEI: certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitacdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

c) sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal ou sociedade identificada como empresa individual
limitada — EIRELI: inscrigdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro PUblico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, com suas eventuais alteragdes supervenientes em
vigor, devidamente registrados, acompanhados, quando for o caso, dos documentos societarios comprobatdrios
de eleicdo ou designagdo e investidura dos atuais administradores.

d) sociedades simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
com suas eventuais alteragdes supervenientes em vigor, devidamente registrados, acompanhados dos atos
comprobatdrios de eleicdo e investidura dos atuais administradores.

e) empresa ou sociedade estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario
Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal
ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, observando-se a Instrucdo Normativa DREI/ME n©
77, de 18 de margo de 2020, quando a atividade assim o exigir.

f) filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscrigdo do ato constitutivo da filial, sucursal
ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz.
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8.2.1.1.2 Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidacdo
respectiva.

8.2.1.2 Habilitacao fiscal, social e trabalhista

a) prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;
b) prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes ( x ) Estadual/Distrital ( x ) Municipal/Distrital relativo ao domicilio
ou sede do prestador de servigo, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;
c) prova de regularidade com a Fazenda ( x ) Estadual/Distrital ( x ) Municipal/Distrital do domicilio ou sede do
prestador de servico, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;
c.1) Caso o licitante seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal
condigdo mediante a apresentagdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.
d) prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdao de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social.
e) prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);
f) prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddao
negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei n© 5.452, de 1° de maio de 1943;
g) em se tratando de contratagdo direta, prova de regularidade com a Fazenda do Estado da Bahia, ou o
compromisso de sua regularizagdo e sua efetiva realizagdo, como condigdo para celebragdo do contrato, nos termos
do art. 65 da Lei estadual n° 14.634, de 2023.

8.2.1.2.1 As microempresas e empresas de pequeno porte, beneficiarias do tratamento diferenciado e favorecido previsto na
Lei Complementar n® 123/06, deverdo apresentar toda a documentacdo exigida para efeito de comprovacdo de regularidade
fiscal, mesmo que esta apresente alguma restrigdo.

8.2.1.2.2 O prestador de servigo enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n® 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos
cadastros de contribuintes estadual e municipal.

8.2.1.3 Habilitagao Economico-Financeira
a) certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante, com data de expedicdo ou
revalidagdo dos ultimos 90 (noventa) dias anteriores a data da realizacdo da licitacdo ou da contratacdo direta, caso
o documento ndo consigne prazo de validade;

8.2.1.4 Qualificagdo Técnica

a) apresentacdo de profissional, devidamente registrado no conselho profissional competente, quando for o caso, detentor
de atestado de responsabilidade técnica por execugdo de servico de caracteristicas semelhantes, para fins de contratacdo
(art. 67, inc. I da Lei n° 14.133, de 2021);

b) certiddes ou atestados, regularmente emitidos pelo conselho profissional competente, quando for o caso, que
demonstrem capacidade operacional na execugdo de servigos similares de complexidade tecnoldgica e operacional
equivalente ou superior (art. 67, inc. II, parte inicial, da Lei n°® 14.133, de 2021);

¢) documentos comprobatorios, emitidos na forma do §3° do art. 88 da Lei n°® 14.133, de 2021 (art. 67, inc. I, parte final,
da Lei n°® 14.133, de 2021).

8.2.1.4.2 O prestador de servigo disponibilizard todas as informagGes necessarias a comprovagdo da legitimidade dos
atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cdpia do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco
atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

8.2.2 O Certificado de Registro Cadastral-CRC ou Certificado de Registro Simplificado-CRS podera substituir os documentos
de habilitacdo, na forma indicada neste Termo de Referéncia.

8.2.2.1 Caso conste do registro algum documento vencido, o fornecedor devera apresentar a versdo atualizada do referido
documento junto aos demais documentos de habilitagdo.

8.2.2.2 A substituigdo dos documentos estd condicionada a verificacdo da regularidade destes, mediante a emissdo do
extrato do fornecedor pela Administragdo.

8.2.2.3 O Certificado de Registro Cadastral-CRC ou Certificado de Registro Simplificado—CRS, estando no prazo de validade,
podera substituir os documentos relativos a habilitacdo constantes do sistema, exceto os concernentes a Qualificacdo
Técnica.
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8.2.2.4 Regularidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas
Punidas (CNEP).

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACﬂO
9.1 O valor estimado total da contratagdo é de R$ 62.292,50 (sessenta e dois mil duzentos e noventa e dois reais e cinquenta centavos),
conforme planilha de quantitativos e pregos unitarios e global, os quais correspondem ao critério maximo de aceitabilidade dos
precos unitarios e global, conforme segue:

LOTE/ Cadigo SIMPAS Unidade de Quantitativo | Cronograma/prazo PRECO PRECO
ITEM Fornecimento UNITARIO GLOBAL
(UF)
1 01.04.00.00153858- UN 250 6 Meses R$ 12,61 R$ 3.152,50
6
(A)- VALOR ESTIMADO TOTAL R$ 3.152,50
DA TAXA

(B)- VALOR ESTIMADO TOTAL R$ 59.140,00
DE PASSAGENS

VALOR ESTIMADO TOTAL (TAXA + R$ 62.292,50
PASSAGENS = A+B)

10. ADEQUACAO ORGCAMENTARIA

10.1 As despesas para 0 pagamento da presente contratagdo correrdo a conta de recursos da Dotagdo Orcamentdria a seguir
especificada:

Unidade Orcamentaria: 11.801 - Instituto Anisio Teixeira - IAT

Unidade Gestora: 0001 - Instituto Anisio Teixeira - IAT - Executora

PAOE: 2959 - Manutengdo do Instituto Anisio Teixeira - IAT

Destinagdo de Recurso: 1.500.0.100.000000.00.00.00 - Recursos Ordinarios ndo Vinculados do Tesouro

Natureza de Despesa: 3.3.90.33.000 - Passagens e Despesas com Locomocdo

PAOE: 1681 - Disponibilizagdo de Conteldo Digital Educacional em Ambiente Web -IAT
Destinagdo de Recurso: 1.500.0.100.000000.00.00.00 - Recursos Ordinarios ndo Vinculados do Tesouro

Natureza de Despesa: 3.3.90.33.000 - Passagens e Despesas com Locomogao

PAOE: 4062 - Formagao Continuada de Profissional da Educagao

Destinagdo de Recurso: 1.540.0.107.000000.00.00.00 - Recursos Vinculados ao Fundo de Manut e Desenv da Educagdo Baésica e de
Valoriz dos Profissionais da Educacgdo

Natureza de Despesa: 3.3.90.33.000 - Passagens e Despesas com Locomogao

PAOE: 5293 - Implantacdo de Rede de Espaco de Aprendizagem Criativa
Destinagao de Recurso: 1.500.0.100.000000.00.00.00 - Recursos Ordindrios ndo Vinculados do Tesouro

Natureza de Despesa: 3.3.90.33.000 - Passagens e Despesas com Locomocdo

10.1.1 A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apods aprovacdo da Lei Orcamentdria respectiva e
liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.
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Salvador, 27 de janeiro de 2025.

Joslan Batista da Paixao
Assinatura Eletronica

eil Documento assinado eletronicamente por Joslan Batista da Paixdo, Coordenador Técnico, em 27/01/2025, as
;?!imm'a f?_l| 15:58, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 139, Incisos | e I, do Decreto n2 15.805, de 30
eletrénica de dezembro de 2014.

Referéncia: Processo n? 011.5393.2025.0003810-93 SEI n2 00106761639
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