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GOVERNO DO ESTADO DA BAHIA
SECRETARIA DA EDUCACAO-SEC

TERMO DE REFERENCIA

GUARDANAPO de papel, folha simples, na cor branca, dimens&do 22 cm x 24 cm, admitida tolerancia dimensional de até -2%, fabricado com 100%
fibras naturais, macio e de alta absorcao. EMBALAGEM: Pacote com 50 unidades, tolerancia de -1 unidade. ROTULAGEM: Devera apresentar no
minimo, as seguintes informagdes técnicas de forma legivel e indelével e em lingua portuguesa: Nome/CNPJ do fabricante; marca, contetdo. O
produto devera atender a(s) seguintes legislacoes vigentes: Portaria INMETRO - Que Aprova o Regulamento Técnico Mercosul sobre Etiquetagem
de Produtos Texteis. Norma ABNT NBR - Que especifica a classificacdo e o método de ensaio para o papel higiénico de folha simples para uso
doméstico, de acordo com caracteristicas técnicas de qualidade mensuraveis.

) CONTRATAGAO DELEGADA

) SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS
) LICITACAO

x ) CONTRATACAO DIRETA

P

Processo Administrativo n° 011.5395.2026.0034392-92

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO
1.1 Objeto:

( x ) Aquisicao: GUARDANAPO de papel, folha simples, na cor branca, dimensdo 22 cm x 24 cm, admitida tolerancia dimensional de até -2%,
fabricado com 100% fibras naturais, macio e de alta absorcao. EMBALAGEM: Pacote com 50 unidades, tolerancia de -1 unidade. ROTULAGEM:
Devera apresentar no minimo, as seguintes informagdes técnicas de forma legivel e indelével e em lingua portuguesa: Nome/CNPJ do fabricante;
marca, conteudo. O produto devera atender a(s) seguintes legislacoes vigentes: Portaria INMETRO - Que Aprova o Regulamento Técnico Mercosul
sobre Etiquetagem de Produtos Texteis. Norma ABNT NBR - Que especifica a classificagdo e o método de ensaio para o papel higiénico de folha
simples para uso doméstico, de acordo com caracteristicas técnicas de qualidade mensuraveis.

() Servigo:
() Obra ou servigo de engenharia:

1.1.1 As especificagdes do objeto obedecerdo as condigdes e exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia e Habilitagao (TR/Habilitagdo), observado o
disposto na tabela abaixo.

Participagao Lote/ Cédigo SIMPAS Descrigao Unidade de Fornecimento | Quantitativo | Cror
[ampla/exclusiva] Item
Ampla GUARDANAPO de papel, folha simples, na cor Ent
85.40.00.00193511- branca, dimens&o 22 cm x 24 cm, admitida 10 (
9 tolerancia dimensional de até -2%, fabricado com PC 250
1 100% fibras naturais, macio e de alta absorcao. Al
EMBALAGEM: Pacote com 50 unidades, tolerancia Fol

de -1 unidade. ROTULAGEM: Devera apresentar no
minimo, as seguintes informagdes técnicas de forma
legivel e indelével e em lingua portuguesa:
Nome/CNPJ do fabricante; marca, contetdo. O
produto devera atender a(s) seguintes legislacoes
vigentes: Portaria INMETRO - Que Aprova o
Regulamento Técnico Mercosul sobre Etiquetagem
de Produtos Texteis. Norma ABNT NBR - Que
especifica a classificagdo e o0 método de ensaio para
o papel higiénico de folha simples para uso
doméstico, de acordo com caracteristicas técnicas
de qualidade mensuraveis.

1.1.2 As especificagbes do objeto constam:

( x ) da descrigéo abaixo:

GUARDANAPO de papel, folha simples, na cor branca, dimensdo 22 cm x 24 cm, admitida tolerancia dimensional de até -2%, fabricado com 100%
fibras naturais, macio e de alta absorcao. EMBALAGEM: Pacote com 50 unidades, tolerancia de -1 unidade. ROTULAGEM: Devera apresentar no
minimo, as seguintes informagées técnicas de forma legivel e indelével e em lingua portuguesa: Nome/CNPJ do fabricante; marca, conteudo. O
produto devera atender a(s) seguintes legislacoes vigentes: Portaria INMETRO - Que Aprova o Regulamento Técnico Mercosul sobre Etiquetagem
de Produtos Texteis. Norma ABNT NBR - Que especifica a classificacdo e o método de ensaio para o papel higiénico de folha simples para uso
doméstico, de acordo com caracteristicas técnicas de qualidade mensuraveis.

() do anexo integrante deste TR/Habilitagao

1.1.2.1 As caracteristicas descritas pelas licitantes devem guardar compatibilidade com as especificagdes exigidas neste TR, devendo o produto ou
componente ofertado ser claramente descrito de forma visual e/ou escrita.

1.1.2.1.1 As descri¢cdes e/ou materiais informativos utilizados nas especificagdes dos produtos cotados, se forem vertidos em idioma diverso do
nacional, deverao ser apresentados com tradugéo para o portugués, ressalvados os termos técnicos cuja compreensao seja usual.

() 1.1.2.1.2 As caracteristicas devem ser comprovadas através de:

(') documentos de dominio publico emitidos pelo fabricante
( x ) catalogos

() manuais

(') fichas de especificagao técnica

() paginas da internet
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1.1.2.3 O objeto desta contratacéo ndo se enquadra como bem de luxo, nos termos do art. 20 da Lei Federal n° 14.133/2021 e sua regulamentagéo.
1.2 O prazo de vigéncia do Contrato é de 10 (dez) dias, a contar da data da ( ) assinatura do Contrato ( x ) subscricido da Autorizagao de
Fornecimento de Material — AFM ( ) subscrigdo da Autorizagdo de Prestacdo de Servigos — APS, observado o artigo 105 da Lei Federal n°
14.133/2021.

1.3 O Contrato apresenta maior detalhamento das regras que ser&o aplicadas ao prazo de vigéncia.

1.4 Sera reservada a cota de () [< 25%] do quantitativo licitado, a qual sera destinada as microempresas e empresas de pequeno porte, nos termos
do art. 48, inc. lll, da Lei Complementar n° 123/06, observado o disposto no art. 4° da Lei Federal n® 14.133/2021.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1 Afundamentagéo da contratagdo, da caracterizagéo do objeto e de seus quantitativos esta especificada:
( x ) em tépico proprio do Estudo Técnico Preliminar
() na descrigéo a seguir: (...)

3. DESCRIGAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO, CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1 A descrigéo da solugdo como um todo esta especificada:
( x ) em tépico proprio do Estudo Técnico Preliminar
() na descrigéo a seguir: (...)

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
4.1 Sustentabilidade:

4.1.1 Nao serao definidos critérios e praticas de sustentabilidade na contratagdo, conforme justificativa apresentada pelo gestor competente no
processo administrativo de que trata este TR/Habilitagdo, doc. SEI n°® 00141124575

4.2 Indicagao de marcas ou modelos
4.2.1 A Administragao nao indicara marca(s), caracteristica(s) ou modelo(s).

4.3 Exame de adequagdo do objeto (amostras, exame de conformidade, prova de conceito, ou outros testes destinados a afericao da
aceitabilidade da proposta)

4.3.1 Sera procedido ao exame de adequagéo do objeto mediante (art. 17, §3°, da Lei Federal n® 14.133/2021):

( x ) amostra de GUARDANAPO de papel, folha simples, na cor branca, dimensdo 22 cm x 24 cm, admitida tolerancia dimensional de até -2%,
fabricado com 100% fibras naturais, macio e de alta absorcao. EMBALAGEM: Pacote com 50 unidades, tolerancia de -1 unidade. ROTULAGEM:
Devera apresentar no minimo, as seguintes informacdes técnicas de forma legivel e indelével e em lingua portuguesa: Nome/CNPJ do fabricante;
marca, conteudo. O produto devera atender a(s) seguintes legislacoes vigentes: Portaria INMETRO - Que Aprova o Regulamento Técnico Mercosul
sobre Etiquetagem de Produtos Texteis. Norma ABNT NBR - Que especifica a classificagdo e o método de ensaio para o papel higiénico de folha
simples para uso doméstico, de acordo com caracteristicas técnicas de qualidade mensuraveis.

()
(') exame de conformidade
() prova de conceito

() teste (especificar)

4.3.1.1 Seréo avaliados os seguintes aspectos e padrées minimos de aceitabilidade:

Especificagdo Técnica — Guardanapo de Papel

Descrigao do produto:

Guardanapo de papel, folha simples, na cor branca, medindo 22 cm x 24 cm, admitida tolerancia dimensional de até -2%, fabricado com 100%
fibras naturais, macio e de alta absorgao.

Embalagem

« Pacote contendo 50 unidades;
« Admitida tolerancia de -1 unidade por pacote.

Rotulagem
A embalagem devera apresentar, de forma legivel, indelével e em lingua portuguesa, no minimo, as seguintes informagdes:

« Nome e CNPJ do fabricante;
e Marca do produto;
« Conteudo da embalagem.

Requisitos e Normas Aplicaveis
O produto devera atender as legislagdes e normas vigentes, especialmente:

+ INMETRO - Portaria que aprova o Regulamento Técnico Mercosul sobre Etiquetagem de Produtos Téxteis;
« ABNT — Norma ABNT NBR aplicavel a classificagdo e métodos de ensaio de papéis de uso doméstico, conforme caracteristicas técnicas de
qualidade mensuraveis.

‘Fidelidade as especificagbes técnicas deste Termo de Referéncia e Estudo Técnico Preliminar.

4.3.1.2 ( x ) prazo para entrega da amostra sera de 05 (cinco) dias, a contar da solicitacdo do responsavel pela licitagéo.

4.3.1.3 No caso de amostras, sera observado o que se segue:

a) A amostra devera ser entregue contrarrecibo, no prazo e endereco fixados pelo responsavel pela licitagdo, devendo estar em embalagem
lacrada, que contenha as informagdes que permitam identificar o licitante e o processo licitatério ao qual se refere.

b) Os produtos apresentados como amostras poderao ser abertos, desmontados, instalados e submetidos aos testes necessarios, sendo devolvidos
ao licitante no estado em que se encontrarem ao final da avaliagédo, ndo cabendo ressarcimento do valor do objeto.

c) A amostra apresentada devera possuir elementos e quantidades suficientes que permitam a identificacdo do objeto, bem como a constatagao de
suas propriedades e do seu rendimento, além do nimero do registro no érgdo competente, quando exigido.

d) Entregue a amostra, ndo serdo permitidas quaisquer modificagdes no produto apresentado para fins de adequa-lo a especificagao constante do
edital.

e) A amostra aprovada permanecera em poder do 6rgéo licitante para fins de confrontacdo quando do recebimento do material licitado, sendo
liberada somente ap6s a conclusao do Contrato.

f) As amostras reprovadas deverao ser retiradas em até 30 (trinta) dias, contados da publicagdo da homologagéo da licitagao, ficando esclarecido
que as que nao forem retiradas nesse prazo serdo descartadas, sem direito a indenizagao.

g) Em nenhuma hipotese as amostras apresentadas seréo tidas como inicio de entrega dos materiais ofertados.
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4.3.2 Durante o prazo de vigéncia do contrato ou da ata de registro de precos, a Administragdo podera, justificadamente, exigir amostra ou prova de
conceito do bem (art. 41, inc. I, da Lei Federal n° 14.133/2021).

4.4 Vistoria

4.4.1 Nao sera exigida a realizagao de vistoria prévia.

4.5 Subcontratacao

4.5.1 Nao sera admitida a subcontratagéo do objeto contratual.

4.6 Garantia

4.6.1 Garantia de proposta

4.6.1.1 Nao havera exigéncia da garantia de proposta de que trata o art. 58 da Lei Federal n° 14.133/2021.
4.6.2 Garantia da contratagao

4.6.2.1 Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo, pelas razbdes constantes no processo administrativo de que trata este
TR/Habilitagéo, doc. SEI n° 00141124575 (art. 96, caput, da Lei Federal n°® 133/2021).

4.7 Participagao de pessoas juridicas reunidas em consoércio

() Sim
( x ) Nao, conforme justificativa constante do processo administrativo de que trata este TR/Habilitacdo, doc. SEI n® 00141124575 (art. 15 da Lei
Federal n° 14.133/2021).

4.8 Exigéncia de carta de solidariedade
4.8.1 Nao sera exigida carta de solidariedade.
5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
5.1 Forma de entrega

5.1.1 Os bens seréo entregues de uma Unica vez, no prazo de 10 (dez) dias, a contar:
() da assinatura do Contrato
( x) da subscrigéo da Autorizagao de Fornecimento de Material - AFM

5.2 Local da entrega

5.2.1 As especificagdes do endereco para entrega do objeto constam:

() do anexo integrante deste TR/Habilitagéo

( X') da descrigao abaixo:

O material deve ser entregue no Instituto Anisio Teixeira, situado na Avenida Divino Espirito Santo do Salvador, S/N°, Vale dos Lagos, Salvador - BA
CEP: 41.256-090.

5.3 Garantia, manutencao e assisténcia técnica

5.3.1 O prazo legal de garantia técnica sera de 30 (trinta) dias, tratando-se de fornecimento de produtos ndo duraveis, e de 90 (noventa) dias,
tratando-se de fornecimento de produtos duraveis (art. 26, incs. | e I, do CDC), contado a partir da entrega efetiva do produto.

5.4 Informagodes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.4.1 As informagdes relevantes para o dimensionamento da proposta constam deste TR/Habilitagao.

5.4.2 O prazo de validade da proposta sera de, no minimo, 60 (sessenta) dias, a contar da data da efetiva realizagdo da sessao publica.

5.4.2.1 Seréa considerada nao escrita a fixagdo de prazo de validade inferior ao minimo, ficando facultado aos licitantes amplia-lo.

5.4.3 O licitante devera anexar junto a sua proposta declaragdo de elaboragdo independente de proposta, conforme modelo integrante deste
TR/Habilitagao.

5.4.4 Tratando-se se aquisigdes de bens, o licitante devera:

5.4.4.1 O licitante devera informar, no campo da descri¢gdo do formulario eletrénico, a marca do produto ofertado, em atengéo ao disposto no item
4.2 deste TR/Habilitagéo, considerando que a Administragdo ndo indicara marca(s), caracteristica(s) ou modelo(s).

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1 O Contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da Lei Federal n° 14.133/2021, e
da Lei Estadual n° 14.634/2023, respondendo cada parte pelas consequéncias de sua inexecucéo total ou parcial (art. 115, caput, da Lei Federal n°
14.133/2021).

6.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisagéo ou suspenséo do Contrato, o cronograma de execugao sera prorrogado automaticamente pelo
tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila (art. 115, §5°, da Lei Federal n°® 14.133/2021).

6.2.1 O impedimento a que se refere o subitem anterior, total ou parcial, da execu¢do do Contrato por fato ou ato de terceiro, deve ser reconhecido
pela Administragdo em documento contemporaneo a sua ocorréncia.

6.3 As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-
se, para esse fim, o uso de mensagem eletronica por meio do Sistema Eletronico de Informagdes — SEI.

6.4 O 6rgao ou entidade podera convocar representante da contratada para adogéo de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5 O acompanhamento da execugdo do Contrato compreendera as atividades de gestéo e fiscalizagcdo na forma dos arts. 15 a 23 do Decreto n°
22.885/2024, observando-se, ainda, o disposto nos arts. 7° e 17 do Decreto n° 23.059/2024.

6.5.1 Constatando-se a situagéo de irregularidade da contratada, sera providenciada sua intimagao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias
Uteis, regularize sua situagéo ou, no mesmo prazo, apresente sua justificativa.

6.5.2 O prazo de que trata o subitem 6.5.1 podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

6.5.3 Nao havendo regularizagdo ou ndo sendo aceita a justificativa apresentada, a Administracdo devera adotar as medidas necessarias a
apuracao dos fatos nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla defesa.

6.6 Apos a assinatura do Contrato ou instrumento equivalente, o 6rgéo ou entidade podera convocar o representante da empresa contratada para
reunido inicial para alinhamento da execugéo do Contrato e demais procedimentos de gestado do ajuste.

7. CRITERIOS DE RECEBIMENTO DO OBJETO, LIQUIDAGAO E PAGAMENTO

https://seibahia.ba.gov.br/sei/controlador.php?acaoc=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=152278845&infra... 3/8



29/05/26, 11:49 SEI/GOVBA - 00141124575 - Termo de Referéncia
7.1 RECEBIMENTO DO OBJETO

7.1.1 Recebimento provisério

7.1.1.1 Os bens seréo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a(s) nota(s) fiscal(is) ou instrumento(s) de
cobranga equivalente(s), pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do Contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua
conformidade com as especificagdes constantes neste TR/Habilitagéo e na proposta.

7.1.1.2 A contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugéo ou materiais empregados (art. 119 da Lei Federal n° 14.133/2021).

7.1.1.3 O objeto podera ser rejeitado, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério, quando em desacordo com as especificagdes
constantes neste TR/Habilitagdo e na proposta, devendo ser substituido ou corrigido no prazo de 05 (cinco) dias, a contar da intimagéo da
contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades (art. 140, §1° da Lei Federal n°® 14.133/2021).

7.1.1.4 Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o(s) fiscal(is) do Contrato devera(&o) emitir relatério sobre o
efetivo cumprimento das obrigagdes da contratada e, se for o caso, analisar o desempenho na execugéo do Contrato nos termos do art. 144 da Lei
Federal n° 14.133/2021, em consonancia com os indicadores que deverao integrar este TR/Habilitagdo como anexo, encaminhando-o ao gestor do
Contrato.

7.1.1.4.1 A andlise do desempenho na execugdo do Contrato de que trata o art. 144 da Lei Federal n° 14.133/2021 podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, circunstancia que devera ser registrada pelo(s) fiscal(is) em relatério(s) a ser
encaminhado ao gestor do Contrato.

7.1.1.5 A fiscalizagdo nao efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medigdo do objeto até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que
possam vir a ser apontadas durante o recebimento provisorio.

7.1.1.6 O recebimento provisério estara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes
exigiveis.

7.1.1.7 Quando a fiscalizagao for exercida por um Unico servidor, o termo detalhado de recebimento provisério devera conter o registro, a analise e
a conclusao sobre todas as ocorréncias na execug¢ado do Contrato, acompanhado dos demais documentos que julgar necessarios, encaminhando-o
ao servidor ou comissao designada pela autoridade competente para recebimento definitivo.

7.1.2 Recebimento definitivo

7.1.2.1 O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 10 (dez) dias uteis, contados do recebimento provisério, por servidor ou comissdo
designada pela autoridade competente, mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais (art. 140, inc. Il, “b” da
Lei Federal n°® 14.133, de 2021).

7.1.2.1.1 O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, quando houver necessidade de
diligéncias para a afericao do atendimento das exigéncias contratuais.

7.1.2.2 No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, a parcela incontroversa, conforme art.
143 da Lei Federal n® 14.133/2021, devera ser liberada no prazo previsto para pagamento.

7.1.2.2.1 Para fins do subitem anterior, o valor da parcela incontroversa devera ser comunicada a contratada para emissao de nota(s) fiscal(is) ou
instrumento(s) de cobranca equivalente(s).

7.1.2.3 Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pela contratada, de inconsisténcias verificadas na execugédo do
objeto ou nota(s) fiscal(is) ou instrumento(s) de cobranca equivalente(s).

7.2 LIQUIDAGAO

7.2.1 Recebida(s) nota(s) fiscal(is) ou instrumento(s) de cobranca equivalente(s), a Administracdo, no prazo de 10 (dez) dias uteis, prorrogaveis
por até 10 (dez) dias uteis, adotara, na forma deste subitem, as providéncias para fins de liquidagdo da despesa.

7.2.2 Para fins de liquidagcdo, o setor competente devera verificar se a(s) nota(s) fiscal(is) ou instrumento(s) de cobranga equivalente(s)
apresentado(s) pela contratada possui(em) os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como: a) o prazo de validade; b) a data da
emissao; c) os dados do Contrato e do Contratante; d) o periodo respectivo de execucdo do Contrato; e) o valor a pagar; e f) eventual destaque do
valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.3.3 Havendo erro na apresentacao da(s) nota(s) fiscal(is) ou instrumento(s) de cobranga equivalente(s), ou circunstancia que impeca a liquidagéo
da despesa, esta ficara sobrestada até que a contratada providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a comprovagédo da
regularizagéo da situagéo, sem 6nus para o Contratante;

7.4.4 A(s) nota(s) fiscal(is) ou instrumento(s) de cobranga equivalente(s) devera(do) ser obrigatoriamente acompanhado(s) da comprovacédo da
regularidade fiscal da contratada mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacéo de habilitagéo fiscal, social e trabalhista, na
forma exigida neste TR/Habilitagao.

7.3 PAGAMENTO
7.3.1 Prazo para pagamento

7.3.1.1 O pagamento sera efetuado no prazo de 10 (dez) dias uteis, contados da finalizagéo da liquidagéo da despesa, conforme subitem anterior.
7.3.1.2 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos a contratada serdo atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de
pagamento até a data de sua efetiva realizacéo, de acordo com a variagéo do INPC/IBGE, pro rata tempore.

7.3.2 Forma de pagamento

7.3.2.1 O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria ou crédito em conta da contratada aberta em instituicao financeira contratada pelo
Estado da Bahia.

7.3.2.1.1 Optando a contratada por receber os créditos em instituicao financeira diversa da indicada neste subitem, devera arcar com os custos de
transferéncias bancarias, os quais serdo deduzidos dos pagamentos devidos.

7.3.2.2 A(s) nota(s) fiscal(is) ou instrumento(s) de cobranga equivalente(s) devera(ao) atender as exigéncias legais pertinentes aos tributos e
encargos relacionados com a obrigacéo, inclusive os destaques necessarios as retengdes tributarias previstas em lei, e, as situagdes especificas, a
adocao da forma eletrénica.

7.3.2.3 Independentemente do percentual de tributo inserido na proposta de prego, serado retidos na fonte, por ocasiao da realizagdo do pagamento,
os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente, quando houver incidéncia tributéria.

7.3.2.4 A contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123/2006, n&o sofrera a retengéo tributaria
quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime, estando o pagamento condicionado a apresentagdo de comprovagao, por meio
de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DA PROPOSTA E EXIGENCIAS DE HABILITAGAO
8.1 Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

8.1.1 A selegdo da proposta sera feita em procedimento de:

(x) Contratagéo direta

() Licitagdo, na modalidade pregao, sob a forma eletronica, com adogao do critério de julgamento
(') menor prego

() maior desconto
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() Licitagéo, na modalidade concorréncia, sob a forma eletrénica, com adogao do critério de julgamento
) menor prego

) maior desconto

) melhor técnica ou conteudo artistico, conforme anexo

) técnica e preco, conforme anexo

(
(
(
(

8.2 Exigéncias de habilitagao

8.2.1 Para fins de habilitagéo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
8.2.1.1 Habilitagao juridica
8.2.1.1.1 Para Pessoas Juridicas:

a) empresario individual: inscrigdo no registro publico de empresas mercantis;

b) microempreendedor individual — MEI: certificado da Condigdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagéo ficara condicionada a
verificagdo da autenticidade no sitio htfps:/www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

c) sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, com suas eventuais alteragbes supervenientes em vigor, devidamente registrados,
acompanhados, quando for o caso, dos documentos societarios comprobatérios de eleigdo ou designagao e investidura dos atuais administradores.
d) sociedades simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, com suas eventuais alteragbes
supervenientes em vigor, devidamente registrados, acompanhados dos atos comprobatdrios de elei¢édo e investidura dos atuais administradores.

e) empresa ou sociedade estrangeira: portaria de autorizagéo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta
Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,
observando-se a Instrugdo Normativa DREI/ME n°® 77, de 18 de margo de 2020, quando a atividade assim o exigir.

f) filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscrigdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou
empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagéo
no Registro onde tem sede a matriz.

8.2.1.1.2 Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagéo respectiva.

8.2.1.2 Habilitagao fiscal, social e trabalhista

a) prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

b) prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes (x) Estadual/Distrital ( ) Municipal/Distrital relativo ao domicilio ou sede do licitante pertinente ao
seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

c) prova de regularidade com a Fazenda (X ) Estadual/Distrital ( ) Municipal/Distrital do domicilio ou sede do licitante, ou outro equivalente, na forma
da lei;

c.1) Caso o licitante seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condigdo mediante a apresentagéo
de declaragéo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

d) prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagao de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa
da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social.

e) prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

f) prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagéo de certiddo negativa ou positiva com efeito
de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

g) em se tratando de contratagdo direta, prova de regularidade com a Fazenda do Estado da Bahia, ou o0 compromisso de sua regularizagdo e sua
efetiva realizacdo, como condigéo para celebracdo do Contrato, nos termos do art. 65 da Lei estadual n° 14.634/2023.

8.2.1.2.1 As microempresas e empresas de pequeno porte, beneficiarias do tratamento diferenciado e favorecido previsto na Lei Complementar n°
123/2006, deverao apresentar toda a documentagéo exigida para efeito de comprovagao de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma
restricao.

8.2.1.3 Habilitagdo Econémico-Financeira

( x ) dispensavel parcialmente (IN SAEB N° 10/2024), consistindo em:

( x ) contratacdo para entrega imediata: aquisi¢do remunerada para fornecimento de uma s6 vez, com prazo de entrega de até 30 (trinta) dias da
expedicdo da ordem de fornecimento; (item 3, inc. |, da IN SAEB N° 10/2024)

() contratagdo em valor inferior a 1/4 (um quarto) do limite para dispensa de licitacdo definido no inc. Il do art. 75 da Lei Federal n°® 14.133/2021, e
suas atualizagdes, observado o disposto no art. 24 da Lei n® 14.634/2023 (item 3, inc. Il, “a” da IN SAEB N° 10/2024)

() contratagdo de produto para pesquisa e desenvolvimento, até o valor definido no inc. Ill do art. 70 da Lei Federal n° 14.133/2021, e suas
atualizacdes, observado o disposto no art. 24 da Lei n® 14.634/2023 (item 3, inc. I, “b” da IN SAEB N° 10/2024)

8.2.1.3.1 Na hipdtese de dispensa parcial, sera exigida, para efeito de habilitagdo econémico-financeira:

a) certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante, com data de expedigdo ou revalidagdo dos ultimos 90 (noventa) dias
anteriores a data da realizacéo da licitagdo ou da contratagao direta, caso o documento ndo consigne prazo de validade;

() exigivel

a) certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante, com data de expedi¢ao ou revalidagdo dos ultimos 90 (noventa) dias
anteriores a data da realizagéo da licitagdo ou da contratagao direta, caso o documento ndo consigne prazo de validade;

b) indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a 1 (um), comprovados mediante a apresentacao pelo
licitante de balango patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais demonstragdes contabeis dos 2 (dois) Ultimos exercicios sociais
e obtidos pela aplicagdo das seguintes formulas:

Liquidez Geral (LG) = (Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo) / (Passivo Circulante + Passivo N&o Circulante)

Solvéncia Geral (SG) = (Ativo Total)/(Passivo Circulante +Passivo ndo Circulante)

Liquidez Corrente (LC) = (Ativo Circulante) / (Passivo Circulante)

b.1) Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e
Liquidez Corrente (LC), sera exigido, para fins de habilitacdo, patriménio liquido minimo correspondente a 10% (dez por cento) do valor estimado da
contratagéo;

b.1.1) Na hipétese de licitagao por lotes, o patriménio liquido exigivel sera calculado em fungdo da soma de tantos quantos forem os lotes em que a
interessada tenha apresentado as melhores ofertas.

b.2) O balango patrimonial, a demonstragéo de resultado de exercicio e demais demonstragdes contabeis limitar-se-do ao ultimo exercicio, caso a
pessoa juridica tenha sido constituida ha menos de 2 (dois) anos (art. 69, §6°, da Lei Federal n® 14.133/2021).

b.3) O balango patrimonial e demonstragdes contabeis podem ser atualizados por indices oficiais, quando encerrados ha mais de 03 (trés) meses
da data da apresentagéo da proposta, vedada a sua substituicdo por balancetes ou balangos provisorios.

b.4) O licitante apresentara o balango patrimonial e a demonstragdo de resultado do exercicio mediante, conforme o caso, publicagdo no Diario
Oficial ou Jornal de Grande Circulagdo ou na Central de Balangos dentro do ambiente Sistema Publico de Escrituragéo Digital — SPED, copia
reprografica das paginas do Livro Diario numeradas sequencialmente onde eles foram transcritos, com os respectivos Termos de Abertura e
Encerramento registrados na Junta Comercial, emissdo extraida do SPED, contendo Recibo de Entrega do Livro, os Termos de Abertura,
Encerramento e Autenticagao.

b.5) O atendimento dos indices econdmicos previstos neste subitem sera atestado mediante declaragéo assinada por profissional habilitado da area
contabil, apresentada pelo licitante (art. 69, §1°, da Lei Federal n® 14.133/2021).
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8.2.1.3.1 Na licitagéo por lotes, quando for atingido o limite da capacidade econdmico-financeira do licitante, esta sera declarada inabilitada para
o(s) lote(s) subsequentes, observada a ordem sequencial dos lotes constante do instrumento convocatério, sendo vedada a escolha, pelo licitante,
dos lotes para os quais deseja a habilitagdo.

8.2.1.4 Qualificacao Técnica

a) comprovacgéo de capacitagdo técnico-profissional, através da apresentagdo de profissional, devidamente registrado no conselho profissional
competente, detentor de atestado de responsabilidade técnica por execucao de objeto de caracteristicas semelhantes, para fins de contratacéo,
limitadas estas as parcelas de maior relevancia ou valor significativo (art. 67, inc. I, §§1° e 2°, da Lei Federal n® 14.133/2021).

a.1) O vinculo profissional entre o profissional e o licitante podera ser comprovado através de: a) Carteira de Trabalho; b) Certiddo do Conselho
Profissional; c) Contrato social; d) Contrato de prestagéo de servigcos; e) Termo através do qual o profissional assuma a responsabilidade técnica
pela execugéo do objeto licitado e o compromisso de integrar o quadro técnico da empresa no caso do objeto contratual vir a ser a esta adjudicado.

a.2) Os profissionais indicados pelo licitante para fins de comprovagéo da capacitagao técnica deverao participar da execugéo do objeto da licitagao,
admitindo-se a sua substituicdo por profissionais de experiéncia equivalente ou superior, desde que aprovada pela Administragéo (art. 67, §6°, da
Lei Federal n° 14.133/2021);

a.3) Nao sera admitido que um mesmo profissional indicado como responsavel técnico participe de mais de uma proposta apresentada por licitantes
diversos.

b) comprovacdo de capacitagdo técnico-operacional, mediante apresentacdo de certiddes ou atestados, regularmente emitidos pelo conselho
profissional competente, que demonstrem capacidade operacional na execugdo de objeto similar, de complexidade tecnoldgica e operacional
equivalente ou superior, limitada as parcelas de maior relevancia ou valor significativo (art. 67, inc. 1l, §§1° e 2°, da Lei Federal n° 14.133/2021);

b1) na hipétese de atividade ndo regulada por conselho profissional, a capacitacdo técnico-operacional referida neste item podera ser
demonstrada por certiddes ou atestados emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, preferencialmente conforme modelo anexo a
este TR/Habilitagéo.

b2) Sera admitida a apresentagao de atestados relativos a potencial subcontratado em relagéo a parcela do objeto cuja subcontratagéo tenha sido
expressamente autorizada neste TR/Habilitagéo, limitada a 25% (vinte e cinco por cento) do objeto a ser licitado, hipétese em que mais de um
licitante podera apresentar atestado relativo ao mesmo potencial subcontratado (art. 67, §9°, da Lei Federal n° 14.133/2021).

c) indicagdo do pessoal técnico, das instalagdes e do aparelhamento adequados e disponiveis para a realizacdo do objeto, bem como da
qualificagdo de cada membro da equipe técnica que se responsabilizara pelos trabalhos, preferencialmente conforme modelo anexo a este
TR/Habilitagéo (art. 67, inc. lll, da Lei Federal n°® 14.133/2021).

c.1) Para fins desta alinea “c”, o licitante devera apresentar, sob as penas da lei, em especial do disposto no art. 155, inc. VIII, da Lei Federal n°
14.133/2021, a relagao explicita e declaragao formal de disponibilidade, de acordo com as especificagdes exigidas;

¢.2) Quanto ao pessoal técnico, sera observado o que se segue:

c.2.1) relagdo do pessoal técnico indicado pelo licitante devera estar acompanhada da demonstragao de vinculagéo a futura execugao contratual,
mediante a juntada no sistema eletrénico, de quaisquer dos seguintes documentos: a) Carteira de Trabalho; b) Certiddo do Conselho Profissional; ¢)
Contrato social; d) Contrato de prestacéo de servicos; e) Termo através do qual o profissional assuma o compromisso de integrar o quadro técnico
da empresa no caso do objeto contratual vir a ser a esta adjudicado.

c.2.2) Os profissionais indicados pelo licitante para fins de comprovacdo da capacitagdo técnica deverao participar da execugdo do objeto da
licitacdo, admitindo-se a sua substituigdo por profissionais de experiéncia equivalente ou superior, desde que aprovada pela Administragéo (art. 67,
§6°, da Lei Federal n° 14.133/2021);

c.2.3) Nao sera admitido que um mesmo profissional indicado como responsavel técnico participe de mais de uma proposta apresentada por
licitantes diversos.

d) prova de atendimento de requisitos previstos em lei especial, se for o caso (art. 67, inc. IV, da Lei Federal n°® 14.133/2021);

e) registro ou inscri¢édo do licitante na entidade profissional competente, se for o caso;

e.1) No caso de empresa néo registrada no respectivo Conselho no Estado da Bahia, devera apresentar o registro do Conselho do Estado de
origem, ficando o licitante vencedor obrigado a apresentar o visto do Conselho local antes da assinatura do Contrato.

e.2) No caso de Sociedades empresarias estrangeiras, o atendimento da exigéncia de que trata esta alinea “e” se dara por meio da apresentacao,
no momento da assinatura do Contrato, da solicitagado de registro perante a entidade profissional competente no Brasil.

f) declaracédo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informagées e das condigdes locais para o cumprimento das obrigagbes objeto da
contratagdo, preferencialmente conforme modelo anexo a este TR/Habilitagdo (art. 67, inc. VI, da Lei Federal n° 14.133/2021), se houver
necessidade.

8.2.1.4.1 Serao consideradas como parcelas de maior relevancia ou valor significativo, para fins das alineas “a”, “b” e “c” deste tépico:

PARCELAS DE QUANTITATIVO TOTAL COMPROVAGAO
MAIOR (100%) MINIMA (%)
RELEVANCIA OU
VALOR
SIGNIFICATIVO

8.2.1.4.1.1 Na hipétese de objeto em que ndo seja possivel distinguir as parcelas de maior relevancia ou valor significativo (objeto homogéneo),
podera ser indicada parcela tGnica, sendo considerada satisfatéria a comprovacédo da execugéo de, no minimo, % ( por cento) do(s)
quantitativo(s) previsto(s) neste TR/Habilitagao.

8.2.1.4.2 Na hipodtese de licitagéo por lotes, sera observado o disposto a seguir:

8.2.1.4.2.1 A demonstragao da qualificagéo técnica devera ser feita em funcdo da soma de tantos quantos forem os lotes em que o licitante tenha
apresentado as melhores ofertas.

8.2.1.4.2.2 Quando for atingido o limite da capacidade técnica do licitante, este sera declarado inabilitado para o(s) lote(s) subsequentes, observada
a ordem sequencial dos lotes, sendo vedada a escolha, pelo licitante, dos lotes para os quais deseja a habilitagdo.

8.2.1.4.3 No caso de apresentacéo por licitante de atestado de desempenho anterior emitido em favor de consoércio do qual tenha feito parte, se o
atestado ou o contrato de constituicdo do consoércio ndo identificar a atividade desempenhada por cada consorciado individualmente, serdo
adotados os seguintes critérios na avaliagdo de sua qualificagéo técnica (art. 67, §10, da Lei Federal n° 14.133/2021).

8.2.1.4.3.1 Caso o atestado tenha sido emitido em favor de consércio homogéneo, as experiéncias atestadas deverao ser reconhecidas para cada
empresa consorciada na propor¢do quantitativa de sua participagdo no consorcio, salvo nas licitagdes ou contratagbes diretas destinadas a
contratagdo de servigos técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual, em que todas as experiéncias atestadas deverdo ser
reconhecidas para cada uma das empresas consorciadas;

8.2.1.4.3.2 Caso o atestado tenha sido emitido em favor de consoércio heterogéneo, as experiéncias atestadas deverdo ser reconhecidas para cada
consorciado de acordo com os respectivos campos de atuagdo, inclusive nas licitagbes ou contratagbes diretas destinadas a contratagdo de
servigos técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual.

8.2.1.4.3.3 Na hipotese deste subitem 8.2.1.4.3, para fins de comprovagédo do percentual de participagdo do consorciado, caso este ndo conste
expressamente do atestado ou da certidado, devera ser juntada ao atestado ou a certiddo copia do instrumento de constituicdo do consorcio.

8.3 Disposicoes gerais

8.3.1 As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo ou da contratagdo direta deverao atender a todas as exigéncias da habilitacdo e
poderéo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura (art. 65, §1°, da Lei Federal n® 14.133/2021).
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8.3.2 Regras acerca da participagéo de matriz e filial:

a) se o licitante for a matriz, todos os documentos devem estar em nome da matriz;

b) se o licitante for filial, todos os documentos devem estar em nome da filial, exceto aqueles que a legislagdo permita ou exija a emissédo apenas
em nome da matriz;

c) a comprovagéo de capacidade operacional para o desempenho de atividade pertinente e compativel em caracteristicas, quantidades e prazos
com o objeto da licitagdo ou da contratacéo direta podera ser feita em nome da matriz ou da filial;

d) se o licitante participar do certame apresentando os documentos de habilitacdo e qualificagdo da matriz e desejar executar o Contrato pela filial,
ou vice-versa, devera fazer prova, por ocasido da assinatura do Contrato, da regularidade do estabelecimento que executara o objeto licitado, a
qual devera ser mantida durante todo o curso da avenca.

8.3.3 O Certificado de Registro Cadastral-CRC ou Certificado de Registro Simplificado-CRS podera substituir os documentos de habilitagao, na
forma indicada neste TR/Habilitagéo.

8.3.3.1 Caso conste do registro algum documento vencido, o licitante devera apresentar a versdo atualizada do referido documento junto aos
demais documentos de habilitagéo.

8.3.3.2 A substituigdo dos documentos esta condicionada a verificagdo da regularidade destes, mediante a emissdo do extrato do fornecedor pela
Administragéo.

8.3.3.3 O Certificado de Registro Cadastral-CRC ou Certificado de Registro Simplificado—CRS, estando no prazo de validade, podera substituir os
documentos relativos a habilitagdo constantes do sistema, exceto os concernentes a Qualificagdo Técnica.

8.3.4 Na hipétese de participagdo de pessoas juridicas em consorcio, a habilitagdo técnica, quando exigida, sera feita por meio do somatério dos
quantitativos de cada consorciado e, para efeito de habilitagdo econdmico-financeira, quando exigida, sera observado o somatério dos valores de
cada consorciado (art. 15, inc. I, da Lei Federal n°® 14.133/2021).

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO
9.1 O valor estimado total da contratagdo ¢ de R$ 817,50 (oitocentos e dezessete reais e cinquenta centavos) ,conforme planilha de

quantitativos e pregos unitarios e global ( x ) abaixo ( ) em anexo, os quais correspondem ao critério maximo de aceitabilidade dos precos
unitarios e global.

LOTE/| Céadigo SIMPAS Descrigao Unidade de Quantitativo PRECO PRE
ITEM Fornecimento UNITARIO
(UF)
GUARDANAPO de papel, folha simples, na cor
1 85.40.00.00193511- branca, dimensao 22 cm x 24 cm, admitida PC 250 R$ 3,27 R$ 817
9 tolerancia dimensional de ate -2%, fabricado com dez
100% fibras naturais, macio e de alta absorcao. cinqu
VALOR ESTIMADO TOTAL R$ 817
dez
cinqu

9.2 A estimativa de custo levou em consideragéo o risco envolvido na contratagédo e, quando elaborada a matriz de risco, a sua alocagéo entre
contratante e contratada.

10. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

10.1 As despesas para o pagamento da presente contratagao correrdo a conta de recursos da Dotagdo Orgamentaria a seguir especificada:

Unidade FIPLAN Fungao Subfuncao Programa P/A/IOE
11.801 12 122 502

Regido/planejamento | Natureza da despesa | Destinagéo do recurso Tipo de recurso orgamentario

9900 3.3.90.30.000 Recursos Vinculados a Educagéo | 1.500.0.114.000000.00.00.00 2959
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10.1.1 A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apés aprovagdo da Lei Orgamentaria respectiva e liberagdo dos
créditos correspondentes, mediante apostilamento.

11. PRAZO PARA ASSINATURA DO CONTRATO

11.1 O prazo para assinatura do termo de contrato ou, nas hipoteses previstas no art. 95 da Lei Federal n® 14.133/2021, do instrumento habil que
Ihe substitua: Autorizagdo de Fornecimento de Material - AFM ou Autorizagao de Prestagdo de Servigcos — APS, sera de 10 (dez) dias uteis.

11.1.1 O prazo de convocagao podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, mediante solicitagdo do adjudicatario durante seu transcurso,
devidamente justificada, e desde que o motivo apresentado seja aceito pela Administragdo.

11.2 A assinatura do termo de contrato ou do instrumento habil, conforme o disposto no art. 90 da Lei Federal n° 14.133/2021, observara a disciplina
constante do componente Rito Procedimental do edital.

12. ANEXOS INTEGRANTES DO TR/HABILITAGAO

2.1 Vinculam-se a este TR/Habilitagdo, independentemente de transcri¢éo (art. 92, inc. I, da Lei Federal n® 14.133/2021):
) Segao Especifica do TR/Habilitagdo para o Sistema de Registro de Precos;
) Modelo para descrigdo auxiliar do objeto (no caso de listagem extensa);
) Modelo de descrigédo de proposta de prego e de declaragao de elaboragao independente de proposta;
) Modelos de prova de qualificagéo técnica:
) Capacidade técnico-operacional;

) Declaragdo de indicagao do pessoal técnico, instalagdes e aparelhamento;

) Declaragéo de pleno conhecimento, sem exigéncia de vistoria;

) Declaragao de pleno conhecimento, com exigéncia de vistoria;

x ) Estudo Técnico Preliminar, quando cabivel.
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Salvador, 27 de Maio de 2026.

Elizete Moreira de Freitas
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Documento assinado eletronicamente por Elizete Moreira de Freitas, Coordenador IV, em 27/05/2026, as 14:31, conforme horario oficial de Brasilia, com
fundamento no art. 139, Incisos | e II, do Decreto n? 15.805, de 30 de dezembro de 2014.
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