GOVERNO DO ESTADO DA BAHIA
SECRETARIA DA FAZENDA-SEFAZ

TERMO DE REFERENCIA

AQUISICAO DE ENVELOPE MEDIO E PEQUENO

() LICITACAO NA MODALIDADE PREGAO (BENS COMUNS)

( ) CONTRATACAO DIRETA
(X) DISPENSA DE LICITAGAO ELETRONICA

(Processo Administrativo n°® 013.19210.2026.0030522-51)

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1 Se faz necessaria a aquisicdo de Envelope Médio e Pequeno, afim de atender as necessidades de
distribuicdo fisica dos processos e documentos, internamente e externamente, a fim de atender as
necessidades da SEFAZ - DATMETRO, bem como as unidades vinculadas a esta Secretaria., nos
termos da tabela abaixo, conforme condi¢des e exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia.

Participagao

[ampla/exclusival*|

Lote/

Item

Codigo SIMPAS

Descrigao

Unidade de
Fornecimento(UF)

Quantitativo

Cronograma/Prazo




[exclusiva]

75.40.00.00193893-
2

ENVELOPE timbrado, tipo saco
médio, confeccionado em papel
Kraft ouro, gramatura 80 g/m?,
dimensodes 229 mm x 324 mm (C x
IA), com tolerancia de -2%,
contendo brasdo e timbre do
Governo do Estado da Bahia, com
impressao offset na cor preta,
conforme layout fornecido pela
contratante. EMBALAGEM:
Pacote contendo 10 unidades.
CARACTERISTICAS DO
TIMBRE: Fonte: Arial, em negrito
e italico, caixa alta; Tamanho da
fonte: 16, com iniciais em tamanho
20. ROTULAGEM: Devera
apresentar no minimo, as seguintes
informacdes técnicas de forma
legivel e indelével e em lingua
portuguesa: Nome/CNPJ do
fabricante; nome do produto;
marca. O produto devera atender a
(s) seguintes legislacdes vigentes:
Portaria INMETRO - Que aprova o
regulamento Técnico Metrologico
consolidado sobre o controle
metrologico de mercadorias pé-
embaladas, comercializadas em
unidades de comprimento € em
numero de unidades, com contetido
nominal igual

PC

500

FORNECIMENTO
IMEDIATO DE
ATE 10 DIAS




[exclusiva]

2 [75.40.00.00193888-
6

ENVELOPE timbrado, tipo saco
pequeno, confeccionado em papel
Kraft ouro, gramatura 80 g/m?,
dimensdes 176 mm x 250 mm (C x
IA), com tolerancia de -2%,
contendo brasdo e timbre do
Governo do Estado da Bahia, com
impressao offset na cor preta,
conforme layout fornecido pela
contratante. EMBALAGEM:
Pacote contendo 10 unidades.
CARACTERISTICAS DO
TIMBRE: Fonte: Arial, em negrito
e italico, caixa alta; Tamanho da
fonte: 16, com iniciais em tamanho
20. ROTULAGEM: Devera
apresentar no minimo, as seguintes
informacdes técnicas de forma
legivel e indelével e em lingua
portuguesa: Nome/CNPJ do
fabricante; nome do produto;
marca. O produto deverd atender a
(s) seguintes legislacdes vigentes:
Portaria INMETRO - Que aprova o
regulamento Técnico Metrologico
consolidado sobre o controle
metrologico de mercadorias pré-
embaladas, comercializadas em
unidades de comprimento ¢ em
numero de unidades, com contetido
nominal igual

PC

500

FORNECIMENTO
IMEDIATO DE
ATE 10 DIAS

1.1.1 EspecificacOes adicionais: As especificacdes ja constam no quadro do item 1.1.

1.2 O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme art. 20 da Lei 14.133, de 2021 e sua

regulamentacdo.

1.3 Os bens objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa constante do Estudo Técnico

Preliminar.

1.4 O prazo de vigéncia da contratacdo € de 15 dias, a contar da data ( ) da assinatura do Contrato ( x ) da subscricdo da

Autorizagdo de Fornecimento de Material — AFM, observado o artigo 105 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

1.5 O contrato apresenta maior detalhamento das regras que serdo aplicadas ao prazo de vigéncia da contratacdo.

2. FUNDAMENTAGCAO E DESCRIGCAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1 Justifica-se a aquisi¢io visando compor o estoque de envelopes médios e pequenos, para a utilizagio pelos setores das

edificacdes da SEFAZ/DATMETRO, e unidades vinculadas a esta Secretaria. Esta aquisicdo complementara nosso saldo em

estoque o qual sera utilizado em tempo previsto nos termos da Lei 14.133, de 2021 e sua regulamentacdo.

3. DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO
1. Os itens tem como funcdo auxiliar na distribuicdo dos processos internamente dentre os setores do prédio, além de se
apresentarem como uma solugdo duradoura.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO




. Indicagdo de marcas ou modelos

4.2.1 A Administracdo ndo indicara marca(s), caracteristica(s) ou modelo(s).

. Amostras, exame de conformidade e outros testes.

4.3.1 Nao sera exigida a apresentacdo de amostra, exame de conformidade ou outros testes.

. Exigéncia de carta de solidariedade

4.4.1 Nao sera exigida carta de solidariedade.

. Subcontratagdo

4.5.1 Ndo sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

. Garantia da contratacao

4.6.1 Ndo havera exigéncia da garantia na contratacdo, pelas razoes constantes no Estudo Técnico Preliminar (art. 96, caput,
da Lei Federal n°® 14.133, de 2021).

Ndo havera exigéncia da garantia na aquisicdo devido a natureza do objeto do contrato.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1 Forma de fornecimento

5.1.1 O prazo de fornecimento dos bens € de 10 dias, a contar ( ) da assinatura do Contrato (X) da subscricdo da Autorizagao
de Fornecimento de Material — AFM, em entrega Unica.

5.1.2 Os bens deverdo ser entregues no seguinte enderego: Avenida Tancredo Neves n® 776, Bloco B, Caminho das Arvores Cep.

41.820-904 Salvador-Ba.

2. Garantia, manutenc3o e assisténcia técnica

5.2.1 : Sem necessidade de acréscimo de garantia.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1 O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avencadas e as normas da Lei n®
14.133, de 2021, e da Lei estadual n° 14.634, de 2023, respondendo cada parte pelas consequéncias de sua inexecucdo total
ou parcial (art. 115, caput, da Lei Federal n°® 14.133, de 2021).

6.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucdo sera prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila (art. 115, §5°, da Lei
Federal n°® 14.133, de 2021).

6.2.1 O impedimento a que se refere o subitem anterior, total ou parcial, da execucdo do contrato por fato ou ato de
terceiro, deve ser reconhecido pela Administracdo em documento contemporaneo a sua ocorréncia.

6.3 As comunicages entre o drgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal
formalidade, admitindo-se, para esse fim, o uso de mensagem eletr6nica por meio do Sistema Eletronico de Informagoes —



SEI.

6.4 O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da contratada para adogdo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

6.5 A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos
substitutos (art. 117, caput, da Lei Federal_n® 14.133, de 2021 ).

6.6 O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a sua

execucédo, com a descricdo do que for necessario para a regularizacéo das faltas ou dos defeitos observados ért. 117,
§1° da Lei Federal n° 14.133, de 2021);

6.7 O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adogdo das medidas convenientes, a situagao
gue demandar decis&o ou providéncia que ultrapasse sua competéncia (art. 117, §2° da Lei Federal n° 14.133, de 2021);
6.8 Sem prejuizo das obrigacdes de que tratam os demais subitens deste item 6, o fiscal do contrato devera verificar a
manutengdo das condigdes de habilitagdo exigidas no edital e identificar possivel razdo que, nos termos dos §§4° e 5° do art.
156 da Lei Federal n°® 14.133, de 2021, e art. 48 da Lei n°® 14.634, de 2023, impega a contratada de licitar e contratar.
6.8.1 Constatando-se a situagao de irregularidade da contratada, sera providenciada sua intimacdo, por escrito, para que,
no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua justificativa.
6.8.2 O prazo de que trata o subitem anterior podera ser prorrogado uma vez, por até 5 (cinco) dias Uteis, a critério do
Contratante.
6.8.3 Ndo havendo regularizagdo ou ndo aceita a justificativa apresentada, a Administracdo devera adotar as medidas
necessarias a apuragdo dos fatos nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla
defesa.

7. CRITERIOS DE RECEBIMENTO E DE PAGAMENTO

7.1 Recebimento do Objeto

7.1.1 Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a(s) nota(s) fiscal(is)
ou instrumento(s) de cobranca equivalente(s), pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para
efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificagGes constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta.

7.1.2 Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisorio, quando em
desacordo com as especificacbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo
de 15 (quinze) dias, a contar da intimacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades

(art. 140, §1° da Lei Federal n® 14.133, de 2021).

7.1.3 O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar do recebimento a(s) nota(s) fiscal(is) ou
instrumento(s) de cobranca equivalente(s) pela Administragdo, apos a verificagdo da qualidade e quantidade do material e
consequente aceitagdo mediante termo detalhado (art. 92, inciso VII da Lei Federal n° 14.133, de 2021).
7.1.3.1 O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, quando
houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.
7.1.4 No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei Federal n® 14.133, de 2021 , comunicando-se a contratada para emissdo de nota(s)
fiscal(is) ou instrumento(s) de cobranca equivalente(s) relativamente a parcela incontroversa da execugdo do objeto, para
efeito de liquidagdo e pagamento.
7.1.5 O prazo para a solugdo, pela contratada, de inconsisténcias na execugdo do objeto ou de saneamento da(s) nota(s)
fiscal(is) ou instrumento(s) de cobranca equivalente(s), verificadas pela Administragdo durante a analise prévia a liquidacdo
de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento definitivo.

2. Liquidaggo

7.2.1 Recebida(s) nota(s) fiscal(is) ou instrumento(s) de cobranca equivalente(s), a Administracdao, no prazo de 5 (cinco)
dias Uteis, prorrogaveis por até 5 (cinco) dias Uteis, adotara, na forma desse subitem, as providéncias para fins de
liquidacdo da despesa.

7.2.2 Para fins de liquidagdo, o setor competente deverd verificar se a(s) nota(s) fiscal(is) ou instrumento(s) de cobranga
equivalente(s) apresentado(s) pela contratada possui(em) os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:
a) o prazo de validade; b) a data da emissdo; c) os dados do Contrato e do 6rgao Contratante; d) o periodo respectivo de


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art117
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art117%25C2%25A71
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art117%25C2%25A71
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art117%25C2%25A71
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art143

execucdo do Contrato; €) o valor a pagar; e f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.2.3 Havendo erro na apresentacdo da(s) nota(s) fiscal(is) ou instrumento(s) de cobranca equivalente(s), ou circunstancia
que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que a Contratada providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizagdo da situacdo, sem 6nus para o Contratante;

7.2.4 A(s) nota(s) fiscal(is) ou instrumento(s) de cobranca equivalente(s) devera(do) ser obrigatoriamente acompanhado(s)
da comprovacao da regularidade fiscal da contratada mediante consulta aos sitios eletr6nicos oficiais ou a documentacdo de
habilitagdo fiscal, social e trabalhista, na forma exigida neste Termo de Referéncia;

3. Prazo para pagamento

7.3.1 O pagamento sera efetuado no prazo de 15(quinze) dias Uteis contados da finalizacdo da liquidacdo da despesa, conforme
subitem anterior.

7.3.2 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos a contratada serdo atualizados monetariamente entre o termo final
do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, de acordo com a variacdo do Indice Nacional de Precos - INPC do
IBGE, pro rata tempore.

4. Forma de pagamento

7.4.1 O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria ou crédito em conta da contratada aberta em instituicdo
financeira contratada pelo Estado da Bahia.
74.1.1 Optando a contratada por receber os créditos em instituicdo financeira diversa da indicada neste subitem anterior,
devera arcar com os custos de transferéncias bancarias, os quais serdo deduzidos dos pagamentos devidos.
7.4.2 A(s) nota(s) fiscal(is) ou instrumento(s) de cobranga equivalente(s) devera(ao) atender as exigéncias legais pertinentes aos
tributos e encargos relacionados com a obrigacdo, sujeitando-se as retengOes tributarias previstas em lei, e, as situages
especificas, a adocdo da forma eletronica.
7.4.3 Independentemente do percentual de tributo inserido na proposta de prego, serdo retidos na fonte, por ocasido da
realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente, quando houver.
7.4.4 A contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123, de 2006 , ndo sofrera
a retencgdo tributdria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime, estando o pagamento condicionado a
apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na
referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1 Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta
8.1.1 O fornecedor sera selecionado por meio de processo de processo de PCE - (PEDIDO DE COMPRA ELETRONICA).

2. Exigéncias de habilitacdo: N&o se aplica em razdo de Dispensa total, uma vez que trata-se de contratacdo direta com
fornecimento ndo- continuo e entrega imediata.



https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm
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de Liquidez Geral

234N licitante,
esta sera declarada inabilitada para o(s) lote(s) subsequentes, observada a ordem sequencial-dos—lotes

de i vocatorio; do-vedada—a otha,pelo ante

financeira, havera um acréscimo no percentual de_% (_por cento) para o esnséreio—em—relacdo—ae—valer

Neta:ajustar o pereentual a6 caso conereto que deverd ser 2 10% e £ 30% (art15; §§1° e 2% dateiFederal- 14133, de

2021y




legitimidade dos

Administracdo, cdpia do contrato gue—deu—superte—
m-gue-foi-executado-o-objeto contratade;dentre-outros

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1 O valor estimado total da contratacdo é de R$ , conforme planilha de quantitativos e pregos unitdrios abaixo, os quais
correspondem ao critério maximo de aceitabilidade dos pregos unitarios e global.

LOTE/ Cddigo SIMPAS Descrigdo Unidade de Quantitativo PRECO

ITEM Fornecimento UNITARIO

(UF)




75.40.00.00193893- ENVELOPE timbrado, tipo saco médio, PC 500 RS
2 confeccionado em papel Kraft ouro,
gramatura 80 g/m?, dimensdes 229 mm x
324 mm (C x A), com tolerancia de -2%,
contendo brasdo e timbre do Governo do
Estado da Bahia, com impressao offset
na cor preta, conforme layout fornecido
pela contratante. EMBALAGEM: Pacote
contendo 10 unidades.
CARACTERISTICAS DO TIMBRE:
[Fonte: Arial, em negrito e italico, caixa
alta; Tamanho da fonte: 16, com iniciais
em tamanho 20. ROTULAGEM: Devera
apresentar no minimo, as seguintes
informag0es técnicas de forma legivel e
indelével e em lingua portuguesa:
INome/CNPJ do fabricante; nome do
produto; marca. O produto devera
atender a (s) seguintes legislacdes
vigentes: Portaria INMETRO - Que
aprova o regulamento Técnico
Metroldgico consolidado sobre o
controle metrologico de mercadorias pé-
embaladas, comercializadas em unidades
de comprimento e em numero de
unidades, com contetido nominal igual

7 [75.40.00.00193888- [ENVELOPE timbrado, tipo saco PC 500 RS
6 pequeno, confeccionado em papel Kraft
ouro, gramatura 80 g/m?, dimensoes 176
mm x 250 mm (C x A), com tolerancia
de -2%, contendo brasdo e timbre do
Governo do Estado da Bahia, com
impressdo offset na cor preta, conforme
layout fornecido pela contratante.
EMBALAGEM: Pacote contendo 10
unidades. CARACTERISTICAS DO
TIMBRE: Fonte: Arial, em negrito e
italico, caixa alta; Tamanho da fonte: 16,
com iniciais em tamanho 20.
ROTULAGEM: Devera apresentar no
iminimo, as seguintes informagodes
técnicas de forma legivel e indelével e
em lingua portuguesa: Nome/CNPJ do
fabricante; nome do produto; marca. O
produto devera atender a (s) seguintes
legislacdes vigentes: Portaria INMETRO
- Que aprova o regulamento Técnico
Metroldgico consolidado sobre o
controle metrologico de mercadorias pré-
embaladas, comercializadas em unidades
de comprimento e em numero de
unidades, com contetildo nominal igual

VALOR ESTIMADO TOTAL

10. ADEQUAGAO ORCAMENTARIA

10.1 As despesas para o pagamento da presente contratagdo correrdo a conta de recursos da Dotagdo Orcamentaria a seguir



especificada:

Unidade Orgamentaria: 13101 - Assessoria de Planejamento e Gestdo - APG

Unidade Gestora: 0006 - - Diretoria de Administra¢do Tributaria da Regido Metropolitana de Salvador — DAT
METRO

Acdo: 04.123.441.4030 - Funcionamento da Diretoria Regional da Administracdo Tributaria
Natureza da Despesa: 3.3.90.30.000 - Aquisi¢do de material.

Destinacdo de Recurso: 15000.100.000000 (Fonte 100).

Salvador, 15 de Maio de 2026.

VALDIR TOSTA AMORIM
Coordenador Administrativo

. eil Documento assinado eletronicamente por Valdir Tosta Amorim, Agente de Tributos Estaduais, em 19/05/2026,
;i'imm; @ as 08:56, conforme horéario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 13°, Incisos I € II, do Decreto n® 15.805, de
eletronica 30 de dezembro de 2014.

B3E= A autenticidade deste documento pode ser conferida no site https:/seibahia.ba.gov.br/sei/controlador_externo.php?
. ) = acao=documento_conferir&id orgao_acesso_externo=0, informando o codigo verificador 00140186471 ¢ o codigo
’ p_-":.'_ CRC 4EE0D035.

Referéncia: Processo n® 013.19210.2026.0030522-51 SEI n° 00140186471
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