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ESTADO DA BAHIA
SECRETARIA DA FAZENDA-SEFAZ

TERMO DE REFERENCIA

AQUISICAO DE PASTAS CLASSIFICADOR

DO OBJETO

Constitui objeto deste Termo de Referéncia a contratagdo de empresa especializada no
fornecimento de Pastas Classificador, considerando as exigéncias constantes dos Art. 75,
Inciso Il da Lei n°® 14.133 de 01 de abril de 2021 e por ndo haver Registro de Precos ativo para o
mesmo.

DA JUSTIFICATIVA

A presente aquisigdo destina-se ao atendimento das necessidades de suprimento de material da
Secretaria da Fazenda do Estado da Bahia (SEFAZ/BA), abrangendo areas administrativas e
demais setores, contribuindo para o desenvolvimento da organizagao no ambiente de trabalho,
bem como para a manutengéo das condi¢gdes adequadas ao desempenho das atividades
institucionais. A disponibilizagdo dos materiais necessarios visa assegurar a continuidade e a
eficiéncia dos servicos desenvolvidos pelas unidades da Secretaria, proporcionando suporte as
rotinas administrativas e operacionais, de modo a evitar descontinuidade das atividades e
garantir o adequado funcionamento dos setores.

DA ESPECIFICAGAO DO OBJETO

O objeto deste Termo de Referéncia é a contratagdo de empresa no fornecimento de Pasta
Classificador. . A embalagem deve conter venda proibida pelo comercio. Apresentar Notificacdo
Simplificada na Anvisa e certificado de boas praticas, fabricagao e controle - CBPFC do
fabricante conforme resolucdo ANVISA n°460/99.Em caso do fabricante fora do mercosul,
apresentar documento do pais de origem traduzido por tradutor oficial., considerando as
exigéncias constantes dos Art. 75, Inciso Il da Lei n°® 14.133 de 01 de abril de 2021.
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LOCAL, PRAZO DE ENTREGA E CONDIGOES DE RECEBIMENTO

Local de entrega: Avenida Tancredo Neves, n° 776, Bloco B Caminho das Arvores Cep.41.820-

904

Prazo de Entrega: 7 (sete) dias apds assinatura da Autorizagao de Fornecimento de Material -

AFM

Condi¢coes de Recebimento:

* Novos e sem uso;

e Em embalagem original do fabricante;

e Lacrados e em perfeito estado de conservacéo;

e Com identificacao de lote, data de fabricacao e validade;

e Em conformidade com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia;

e Respeitando as normas de transporte e armazenamento aplicaveis ;

DOS VALORES ESTIMADOS

DADOS DA ULTIMA COMPRA REFERENTE AO PERIODO DE UM ANO E PRECOS DIFERENTES ENTRE SI.

VALOR REFERENCIAL DA ULTIMA PESQUISA REFERENTE AO PERIODO DE 06 MESES.

DO CRITERIO DE JULGAMENTO
O critério de julgamento € o de MENOR PRECO.

DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE
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Formalizar a contratacdo por meio da emissido da nota de empenho ou instrumento
equivalente.

Disponibilizar local adequado, com acesso e condi¢des necessarias para o recebimento dos
materiais.

Notificar a contratada, por escrito, sobre quaisquer falhas, defeitos ou irregularidades
verificadas no material fornecido.

Exigir o cumprimento de todas as obrigagbes assumidas pela contratada, conforme previsto
no Termo de Referéncia e contrato.

Realizar o pagamento a contratada no prazo estabelecido, apds o recebimento definitivo e
atesto da nota fiscal.

Aplicar as penalidades previstas em caso de descumprimento das obrigagcdes contratuais.

DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

Fornecer os materiais de acordo com as especificacdes técnicas constantes neste Termo de
Referéncia, sendo novos, sem uso, de primeiro uso e em perfeitas condicdes para utilizacao.

Efetuar a entrega no prazo estipulado, contado a partir do recebimento da Autorizagéo de
Fornecimento de Material - AFM.

Responsabilizar-se:

e Pelo transporte seguro dos materiais até o local indicado pelo contratante;
o Pelos custos de frete, carga, descarga e seguro;

e Pelo cumprimento das normas sanitarias e de seguranga aplicaveis ao armazenamento,
transporte e comercializagao do produto.

Entregar os materiais:

 Em embalagem original do fabricante, lacrada e integra;
o Com identificagao clara (marca, lote, fabricagao e validade);

o Com prazo de validade minimo de 12 (doze) meses, contados da data da entrega, salvo
quando o fabricante estabelecer prazo inferior devidamente justificado;

o Acompanhados da ficha técnica e demais documentos exigidos pela legislagao aplicavel,
quando solicitado.

Substituir, no prazo de 15 dias, sem énus para o contratante, quaisquer produtos que:
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Apresentem vazamentos, avarias ou defeitos;

e Estejam em desacordo com as especificagbes estabelecidas neste Termo de Referéncia;
e Possuam prazo de validade inferior ao exigido;

e Tenham sido danificados durante o transporte ou armazenamento sob responsabilidade da
Contratada.

Responsabilizar-se por:

e Todos os danos causados ao contratante ou a terceiros em decorréncia do fornecimento;
o Cumprimento das normas técnicas aplicaveis (ABNT, INMETRO, etc., quando aplicavel);
e Regularidade fiscal, trabalhista e previdenciaria durante a execugéo contratual;

e A qualidade e conformidade dos produtos fornecidos.

DA FISCALIZAGAO

O fornecimento e recebimento dos materiais sera acompanhado e fiscalizado por servidor da
SEFAZ/BA, especialmente designado, que anotara em registro préprio todas as ocorréncias,
determinando o que for necessario a regularizacao das faltas ou defeitos observados.

A fiscalizacéo efetuada pela SEFAZ/BA n&o exime nem diminui a completa responsabilidade da
Contratada por qualquer inobservancia ou omissao as clausulas do Edital ou deste Termo de
Referéncia.

O descumprimento de qualquer dispositivo aduzido neste Termo de Referéncia implicara a
cominagao das penalidades previstas na legislagéo pertinente.

DAS CONDIGOES DE PAGAMENTO

O pagamento sera realizado apds o recebimento definitivo dos materiais, devidamente atestado
por servidor responsavel pela fiscalizagao do contrato.

O pagamento ficara condicionado a apresentagéo de:

* Nota Fiscal/Fatura corretamente emitida;
o Certidbes de regularidade fiscal e trabalhista validas
o Demais documentos previstos no edital/contrato.

O pagamento podera ser suspenso caso:

» A Nota Fiscal apresente erros ou irregularidades;
» Haja pendéncia na entrega ou inconformidade dos materiais;
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e N&o sejam apresentados os documentos exigidos.

O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, creditada na conta corrente indicada
pela contratada.

DA VIGENCIA DO CONTRATO

Nao se aplica a fixagdo de prazo de vigéncia contratual, tendo em vista que se trata de
aquisicao com entrega unica e execugao imediata, cujo cumprimento se encerra com a entrega
total do material, seu recebimento definitivo e o respectivo pagamento.

DAS SANCOES

A disciplina das san¢cdes administrativas aplicaveis no curso da licitagcdo e da contratacéo &
aquela prevista na legislagéo correlata.

DAS DISPOSICOES GERAIS

Duvidas na interpretacao deste Termo de Referéncia poderao ser esclarecidas pelo correio
eletronico institucional — coseg@sefaz.ba.gov.br

A simples apresentacao de proposta indica que a empresa esta de pleno acordo com todas as
condicoes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

Salvador, 17 de agosto de 2026.

Valdir Tosta |Amorim
Coordenador Administrativo.

Documento assinado eletronicamente por Valdir Tosta Amorim, Agente de Tributos Estaduais, em
17/09/2026, as 15:48, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 132, Incisos | e ll,
do Decreto n2 15.805, de 30 de dezembro de 2014.
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Referéncia: Processo n? 013.19210.2026.0053550-64 SEI n2 00149789624
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