GOVERNO DO ESTADO DA BAHIA
SECRETARIA DA FAZENDA-SEFAZ

TERMO DE REFERENCIA

<INFORME O OBJETO DA LICITACAO>

() LICITACAO NA MODALIDADE PREGAO (BENS COMUNS)

( X ) CONTRATACAO DIRETA

Processo Administrativo N°013.7301.2026.0008684-78

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1 Aquisicdo de Caixa arquivo para documentos, confeccionada em papeldo de onda simples, nos
termos da tabela abaixo, conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia.

Participaciao Lote/Item Cédigo SIMPAS  Descricao Detalhada UF Qtd. })l;?:s(;
Caixa arquivo para documentos,
confeccionada em papeldo de onda
_ simples, com impressdo em 03 (trés) lados
Ampla 01 31'15'00'00185528 para identificacdo, dimensdes de 345 mm x UN 800 15
240 mm x 130 mm (Cx Ax L), com
tolerancia de até¢ —2%, em conformidade
com as Portarias vigentes do INMETRO.

1.1.1 Especificacdes adicionais:

1.1.1.1 As caracteristicas devem ser comprovadas através de documentos de dominio
publico emitidos pelo fabricante, tais como: catdlogos, manuais, fichas de especificagdo
técnica ou paginas da internet impressas. As descri¢cdes e¢/ou materiais informativos
utilizados nas especificagdes dos produtos cotados, que estejam vertidos em idioma
diverso do nacional, deverdo ser apresentados com tradugdo para o portugués, ressalvados
0s termos técnicos cuja compreensdo seja usual.

1.2 O objeto desta contratagdo nao se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme art. 20 da Lei
14.133, de 2021 e sua regulamentacao.

1.3 Os bens objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comuns.
1.4 O prazo de vigéncia da contratacao ¢ de 15 (quinze) dias, a contar da data ( ) da assinatura do

Contrato (X) da subscri¢ao da Autoriza¢do de Fornecimento de Material — AFM, observado o artigo
105 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.



1.5 O contrato apresenta maior detalhamento das regras que serdo aplicadas ao prazo de vigéncia da
contratagao.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1 A fundamentagdo da aquisi¢ao e de seus quantitativos esta especificada neste termo de referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E
ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1 A descricao da solu¢do como um todo refere-se a aquisicao por meio de disputa no
COMPRASNET-BA a fim de obter a proposta mais vantajosa para administragao publica.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
4.1 Sustentabilidade:
4.1.1 Nao serdo definidos critérios e praticas de sustentabilidade na contratacao.
4.2 Indicagao de marcas ou modelos
4.2.1 A Administracao nao indicard marca(s), caracteristica(s) ou modelo(s).
4.3 Amostras, exame de conformidade e outros testes.

4.3.1 Sera exigida a apresentagdo de ( X ) amostra () exame de conformidade ( X ) prospecto do
item

4.4 Exigéncia de carta de solidariedade

4.4.1 Nao serd exigida carta de solidariedade.
4.5 Subcontratacao

4.5.1 Nao sera admitida a subcontratacao do objeto contratual.
4.6 Garantia da contratagcao

4.6.1 Nao havera exigéncia da garantia na contratacdo, pelas razdes constantes no Estudo
Técnico Preliminar (art. 96, caput, da Lei Federal n°® 14.133, de 2021).

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
5.1 Forma de fornecimento

5.1.1 O prazo de fornecimento dos bens ¢ de 15 (quinze) dias, a contar ( ) da assinatura do
Contrato ( X ) da subscri¢cdo da Autorizacdo de Fornecimento de Material — AFM, em entrega
Unica.

5.1.2 Os bens deverdo ser entregues no seguinte enderego: Almoxarifado Central da SEFAZ
(Rua Cristiano Buys, n° 177, Barros Reis, Salvador-BA).



5.1.3 Horério de entrega: As entregas deverdo ser realizadas de segunda a sexta-feira, das
08h00min as 17h00min.

5.2 Garantia, manuten¢ao e assisténcia técnica

5.2.1 O prazo legal de garantia técnica serd de 30 (trinta) dias, tratando-se de fornecimento de
produtos nao duraveis, e de 90 (noventa) dias, tratando-se de fornecimento de produtos duraveis
(art. 26, inciso I e II do CDC).

5.2.2 O termo de garantia ou equivalente deve ser padronizado e esclarecer de maneira adequada
e clara:

a) em que consiste a garantia;
b) a forma, o prazo e o lugar em que pode ser executada;
c) os Onus a cargo do contratante da garantia.

5.2.3 O termo de que trata o subitem anterior devera ser entregue pela contratada, devidamente
preenchido, no ato do fornecimento, acompanhado de manual de instrugado e, quando for o caso,
do manual de instala¢do e uso do produto, em linguagem didatica e com ilustragdes (art. 50,
paragrafo tnico do CDC).

5.2.4 A garantia sera prestada com o propdésito de manter os equipamentos fornecidos em
perfeitas condi¢des de uso, sem qualquer 6nus ou custo adicional para o Contratante.

5.2.5 A garantia abrange a realiza¢do da manutengdo corretiva dos bens pelo propria contratada,
ou, se for o caso, por meio de assisténcia técnica autorizada, de acordo com as normas técnicas
especificas.

5.2.6. Entende-se por manutengdo corretiva aquela destinada a corrigir os defeitos apresentados
pelos bens, compreendendo a substituicdo de pecas, a realizacao de ajustes, reparos e corregdes
necessarias.

5.2.7 As pecas que apresentarem vicio ou defeito no periodo de vigéncia da garantia deverdo ser
substituidas por outras novas, de primeiro uso, € originais, que apresentem padrdes de qualidade
e desempenho iguais ou superiores aos das pegas utilizadas na fabricagao do equipamento.

5.2.8 Uma vez intimada, a contratada realizard a repara¢do ou substituicdo dos bens que
apresentarem vicio ou de feito no prazo de até 05 (cinco) dias uteis, contados a partir da data de
retirada do equipamento das dependéncias da Administragdo pela contratada ou pela assisténcia
técnica autorizada.

5.2.8.1 O prazo indicado no subitem anterior, durante o seu transcurso, podera ser
prorrogado uma Unica vez, por até 05(cinco) dias uteis, mediante solicitagdo escrita e
justificada da contratada, aceita pelo Contratante.

5.2.8.2 Na hipotese do subitem acima, a contratada devera disponibilizar equipamento
equivalente, de especificagdo igual ou superior ao anteriormente fornecido, para utilizagdo
em carater provisorio pelo Contratante, de modo a garantir a continuidade dos trabalhos
administrativos durante a execucao dos reparos.

5.2.9 Decorrido o prazo para reparos e substituigdes sem o atendimento da solicitacao do
Contratante ou a apresentacdo de justificativas pela contratada, fica o Contratante autorizado a
contratar empresa diversa para executar os reparos , ajustes ou a substitui¢cdo do bem ou de seus
componentes, bem como a exigir da contratada o reembolso pelos custos respectivos, sem que tal
fato acarrete a perda da garantia dos equipamentos.

5.2.10 O custo referente ao transporte dos equipamentos cobertos pela garantia serd de
responsabilidade da contratada.



5.3 Condicdes de entrega:
5.3.1 Todos os itens devem ter embalagens com as seguintes informagoes:
a) Nao devem estar violadas ou danificadas;
b) Deve ter as informagdes do fabricante;
c) Deverd apresentar data de validade, data de fabricacao e lote;

d) O fornecedor devera apresentar a Nota Fiscal no ato da entrega.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as
normas da Lei n° 14.133, de 2021, e da Lei estadual n° 14.634, de 2023, respondendo cada parte pelas
consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial (art. 115, caput, da Lei Federal n°® 14.133, de 2021).

6.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila (art. 115, §5°, da Lei Federal n° 14.133, de 2021).

6.2.1 O impedimento a que se refere o subitem anterior, total ou parcial, da execu¢ao do contrato
por fato ou ato de terceiro, deve ser reconhecido pela Administragdo em documento
contemporaneo a sua ocorréncia.

6.3 As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, para esse fim, o uso de mensagem eletronica por meio
do Sistema Eletronico de Informagdes — SEI.

6.4 O o6rgao ou entidade podera convocar representante da contratada para adocdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.5 A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos ( art. 117, caput, da Lei Federal n® 14.133, de 2021 ).

6.6 O fiscal do contrato anotara no histdrico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a sua execucao, com a descricao do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou
dos defeitos observados (art. 117, §1° da Lei Federal n® 14.133, de 2021) ;

6.7 O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a ado¢do das medidas
convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia (art.

117, §2° da Lei Federal n°® 14.133, de 2021);

6.8 Sem prejuizo das obrigagdes de que tratam os demais subitens deste item 6, o fiscal do contrato
devera verificar a manuten¢do das condi¢des de habilitacdo exigidas no edital e identificar possivel
razdo que, nos termos dos §§4° e 5° do art. 156 da Lei Federal n°® 14.133, de 2021, e art. 48 da Lei n°
14.634, de 2023, impega a contratada de licitar e contratar.

6.8.1 Constatando-se a situacdo de irregularidade da contratada, serd providenciada sua
intimacgao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagao ou, no
mesmo prazo, apresente sua justificativa.

6.8.2 O prazo de que trata o subitem anterior poderd ser prorrogado uma vez, por até 05 (cinco)
dias uteis, a critério do Contratante.

6.8.3 Nao havendo regularizacdo ou nao aceita a justificativa apresentada, a Administra¢ao
devera adotar as medidas necessarias a apuracao dos fatos nos autos do processo administrativo



correspondente, assegurada a contratada a ampla defesa.
7. CRITERIOS DE RECEBIMENTO E DE PAGAMENTO
7.1 Recebimento do Objeto

7.1.1 Os bens serao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente
com a(s) nota(s) fiscal(is) ou instrumento(s) de cobranga equivalente(s), pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua
conformidade com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.

7.1.2 Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisorio, quando em desacordo com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e
na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 05 (cinco) dias, a contar da intimagao da
contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades (art. 140, §1° da Lei
Federal n® 14.133, de 2021) .

7.1.3 O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 05 (cinco) dias tteis, a contar do
recebimento a(s) nota(s) fiscal(is) ou instrumento(s) de cobranca equivalente(s) pela
Administragdo, ap6s a verificagcdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitagao
mediante termo detalhado (art. 92, inciso VII da Lei Federal n® 14.133, de 2021).

7.1.3.1 O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de
forma justificada, quando houver necessidade de diligéncias para a aferi¢dao do
atendimento das exigéncias contratuais.

7.1.4 No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei Federal n® 14.133, de 2021 ,
comunicando-se a contratada para emissao de nota(s) fiscal(is) ou instrumento(s) de
cobranga equivalente(s) relativamente a parcela incontroversa da execucao do objeto, para
efeito de liquidagdo e pagamento.

7.1.5 O prazo para a solu¢do, pela contratada, de inconsisténcias na execu¢dao do objeto ou
de saneamento da(s) nota(s) fiscal(is) ou instrumento(s) de cobranga equivalente(s),
verificadas pela Administragdo durante a andlise prévia a liquidag@o de despesa, ndo sera
computado para os fins do recebimento definitivo.

7.2 Liquidagao
7.2.1 Recebida(s) nota(s) fiscal(is) ou instrumento(s) de cobranga equivalente(s), a
Administragdo, no prazo de 05 (cinco) dias uteis, prorrogaveis por até¢ 10 (dez) dias uteis,

adotard, na forma desse subitem, as providéncias para fins de liquidagao da despesa.

7.2.2 Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a(s) nota(s) fiscal(is) ou
instrumento(s) de cobranga equivalente(s) apresentado(s) pela contratada possui(em) os
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

¢) os dados do Contrato e do 6rgao Contratante;

d) o periodo respectivo de execucdo do Contrato;

e) o valor a pagar;

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.



7.2.3 Havendo erro na apresentagao da(s) nota(s) fiscal(is) ou instrumento(s) de cobranca
equivalente(s), ou circunstincia que impeca a liquidacao da despesa, esta ficard sobrestada até
que a Contratada providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a comprovagao
da regularizacdo da situagdo, sem 6nus para o Contratante;

7.2.4 A(s) nota(s) fiscal(is) ou instrumento(s) de cobranga equivalente(s) devera(ao) ser
obrigatoriamente acompanhado(s) da comprova¢ao da regularidade fiscal da contratada mediante
consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo de habilitagdo fiscal, social e
trabalhista, na forma exigida neste Termo de Referéncia;

7.3 Prazo para pagamento

7.3.1 O pagamento sera efetuado no prazo de 10 (dez) dias tteis contados da finalizacdo da
liquidagao da despesa, conforme subitem anterior.

7.3.2 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos a contratada serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacao,
de acordo com a variagdo do Indice Nacional de Pregos - INPC do IBGE, pro rata tempore.

7.4 Forma de pagamento

7.4.1 O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria ou crédito em conta da contratada
aberta em institui¢ao financeira contratada pelo Estado da Bahia.

7.4.1.1 Optando a contratada por receber os créditos em instituicdo financeira diversa da
indicada neste subitem anterior, devera arcar com os custos de transferéncias bancarias, os
quais serdo deduzidos dos pagamentos devidos.

7.4.2 A(s) nota(s) fiscal(is) ou instrumento(s) de cobranca equivalente(s) devera(ao) atender as
exigéncias legais pertinentes aos tributos e encargos relacionados com a obrigagdo, sujeitando-se
as retencoes tributarias previstas em lei, e, as situagdes especificas, a ado¢ao da forma eletronica.

7.4.3 Independentemente do percentual de tributo inserido na proposta de prego, serdo retidos na
fonte, por ocasido da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacao
vigente, quando houver.

7.4.4 A contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006 , ndo sofrerd a retengdo tributdria quanto aos impostos e
contribui¢des abrangidos por aquele regime, estando o pagamento condicionado a apresentacao
de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario
favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
8.1 Forma de sele¢do e critério de julgamento da proposta

8.1.1 O fornecedor ser4 selecionado por meio de processo de processo de CONTRATACAO
DIRETA.

8.2 Exigéncias de habilitacdo

8.2.1 ndo sera exigida a habilitagdo porque a aquisi¢do ocorrera de entrega tinica, na forma
do art. 70, inciso III da Lei n°14.133, de 2021.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO



9.1 O valor estimado total da contratacdo ¢ de RS 8.589,60 (oito mil e quinhentos e oitenta e nova reais e
sessenta centavos), conforme planilha de quantitativos e Termo de Referéncia, pregos unitarios abaixo, os
quais correspondem ao critério maximo de aceitabilidade dos precos unitarios e global.

LOTE/ . ) PRECO  PRECO
CODIGO SIMPAS DESCRICAO DETALHADA UF QTD UNITARIO GLOBAL
ITEM
(RS) (RS)
CAIXA, arquivo, para documento, em
papelao onda simples, impressao em 03
(tres) lados para identificacao, dimensoes
1 (8)1'15'00'00185528' 345 mm x 240 mm x 130mm (C x AxL), UN 800 R$342  R$2.736
com tolerancia de ate -2%.
Atender a(s) Portaria(s) vigente(s) do
INMETRO.

VALOR ESTIMADO TOTAL RS 2.736
10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1 As despesas para o pagamento da presente contratacdo correrdo a conta de recursos da Dotagdo
Orcamentaria especifica, conforme Declaracao que devera ser juntada pelo Ordenador de Despesas.

10.1.1 A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos aprovacao
da Lei Or¢amentdria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante
apostilamento

Documento assinado eletronicamente por Marcus Vinicius Barreto Mesquita, Coordenador IV, em
24/04/2026, as 15:42, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 139, Incisos | e ll,
do Decreto n? 15.805, de 30 de dezembro de 2014.
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