PROJETO BASICO — TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1 A presente licitagdo tem como objetivo a contratacdo de uma
empresa especializada em servigos de fornecimento de coffee break,
com prestacdo de servigos de buffet para atender aos eventos de
capacitacao realizados pela Universidade Corporativa da Sefaz de
interesse da Secretaria da Fazenda. A empresa devera dispor de
estrutura para atender os servicos conforme especificagoes,
quantitativos e condi¢cdes descritos conforme especificagdo no
quadro abaixo.

1.2 A empresa a ser contratada devera ter sede prépria localizada na
cidade de Salvador, haja vista encontrar-se Secretaria da Fazenda
sediada nesse municipio, 0 que implicara em um menor custo para o
erario publico com despesas com deslocamentos.

2. DETALHAMENTO DOS SERVICOS
21 COFFEE-BREAK

211 Descrigao Padrao

FORNECIMENTO DE COFFEE BREAK, para 40 pessoas, contendo:

e Dois tipos de sucos, com sabores variados;

o Café amargo;

o Leite;

e Chocolate;

e Quatro tipos de salgados, com sabores variados (ex.: camarao, bacalhau, quatro
queijos, lombo defumado, entre outros);

e Pao de queijo;

e Dois tipos de doces;

e Dois tipos de frutas da estagao;

o Torta salgada;

e Torta doce;

e Acucar e adogante;

e Guardanapos de papel;

« Agua mineral;

e Dois tipos de refrigerante (normal e diet);

e Disponibiliza¢do de todo o material necessario para o servico.

Inclui mao de obra, bem como todos os insumos necessarios para a preparagao,
transporte, montagem, servigo e reposi¢ao durante o evento.



CONSIDERANDO:

Adocante e acgucar, servidos separadamente em saches;

O fornecimento de todo o material necessario (ex; guardanapos,
pratos, copos, talheres, toalhas de mesa, bandejas travessas de servir
etc.);

Todos os alimentos deverao ser preparados no dia do consumo;

A unidade contratante deve informar local e hora do evento, com
precisdo, na requisicdo de servico e designar servidor para todo
atendimento;

A contratada deve providenciar para que os alimentos e bebidas sejam
servidos na temperatura adequada;

O horério de entrega deve ser observado pela unidade contratante e
empresa contratada;

Eventos em que ocorram atrasos, que interfiram na qualidade dos itens
servidos, sera de responsabilidade da unidade;

Os itens ndo devem ser substituidos. Nestes casos, a unidade
contratante assumira todos os 6nus.

2.2 PREGO E FORMA DA CONTRATAGAO

Serao apresentados precos unitarios de servigos conforme tabela abaixo.

Os servicos sdo potenciais e serao oferecidos a medida que forem sendo

necessarios.
ITEM DESCRICAO DOS SERVICOS QUANTIDADE
1 Coffee-break, por tipo, com todas as opdes 12
inclusas, conforme item 2.1.1

2.2.1 O custo dessa contratagdo (12 coffee break para 40 pessoas em cada
um), é de R$ 13.440,00 ( treze mil, quatrocentos e quarenta reais).

2.3

2.4

Nos precos unitarios cotados estdo incluidos todos os impostos,
taxas, emolumentos e quaisquer outros custos que, direta ou
indiretamente, se relacione com a contratacio.

SERVICOS QUE NAO SERAO COBRADOS NA CONTRATAGAO
COM A EMPRESA VENCEDORA DO PROCEDIMENTO
LICITATORIO:

2.4.1 Utilizagoes de telefones por parte dos servidores da Secretaria da

Fazenda.

2.4.2 Quaisquer taxas ou gorjetas pelos servigos prestados por gargons

2.5

ou funcionario.

Prazo para marcacdes das capacitagoes, reunides e seminario.

2.5.1 O CONTRATANTE comunicara ao CONTRATADO o prazo de

realizagdes das reunides ou seminarios com uma antecedéncia




minima de 05 (cinco) dias, qualquer solicitagdo abaixo desse
prazo fica sujeito a disponibilizacdo de data pelo CONTRATADO.

2.6 OBRIGACOES CONTRATUAIS ESPECIFICAS:

2.6.1

2.6.2

2.6.3

Manter, sob sua exclusiva responsabilidade, toda a supervisao,
direcao e recursos humanos, com a presenga de um preposto da
empresa contratada para a execugcdo completa e eficiente dos
servigcos objeto deste contrato;

Instruir os empregados que irdo prestar 0s servigos,
encaminhando pessoas portadoras de boa conduta e capazes de
realizar os servicos ora contratados;

Respeitar e fazer com que seus empregados respeitem as
normas de seguranga do trabalho, disciplina e demais
regulamentos vigentes no CONTRATANTE, bem como atender
para as regras de cortesia no local onde serao executados os
Servigos.

3. DUVIDAS OU INFORMAGOES

Quaisquer duvidas ou informacdes a respeito do coffe break devem ser
tiradas junto a Universidade Corporativa do Servigo Publico — Unidade SEFAZ,
localizada na Rua Cristiano Buys, n°® 177 — Cabula — Salvador/Bahia, ou pelo
telefone (71) 3116-4490 ou 3116-4522, com o responsavel pelo setor.



