SECRETARIA DO TRABALHO, EMPREGO, RENDA E ESPORTE-SETRE

TERMO DE REFERENCIA

Aquisicao de 10 cartuchos Ribbon IDP color CUBO 3

(X) LICITACAO NA MODALIDADE PREGAO (BENS COMUNS)
() CONTRATACAO DIRETA

(Processo Administrativo n°021.2107.2025.00001789-06)

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1 Aquisicao de 10 cartuchos Ribbon IDP color CUBO 3, daimpressora
de cartao IDP cubo 3 Duplex, para emissao das Carteira Nacional do Artesao
(CNA), cadastrados no Programa de Artesanato Brasileiro - PAB, atendendo os 417
(quatrocentos e dezessete) municipios do estado da Bahia, servico essencial a
operacionalizacao das atividades prestadas pelo Nucleo de Cadastramento da CFA.

1.2 O objeto desta contratacao nao se enquadra como sendo de bem de
luxo, conforme art. 20 da Lei 14.133, de 2021 e sua regulamentacao.

1.3 O bem objeto desta contratacdo é caracterizado como comum,
conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO

2.1 A aquisicao do item presente neste Termo de Referéncia é de suma
importancia para viabilizar o cadastrados no Programa de Artesanato Brasileiro - PAB,
atendendo os 417 (quatrocentos e dezessete) municipios do estado da Bahia, servico
essencial a operacionalizacdo das atividades prestadas pelo Nulcleo de
Cadastramento da CFA.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O
CICLO DE VIDA DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1 O presente processo tem por objetivo Aquisicao de 10 cartuchos
Ribbon IDP color CUBO 3, da impressora de cartao IDP cubo 3 Duplex, para
emissao das Carteira Nacional do Artesao (CNA), cadastrados no Programa de
Artesanato Brasileiro - PAB, atendendo os 417 municipios do estado da Bahia

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1 Sustentabilidade

4.1.1 Nao serao definidos critérios e praticas de sustentabilidade na



contratacao.

4.2 Indicacao de marcas ou modelos
4.2.1 A Administracdo nao indicara marca(s), caracteristica(s) ou
modelo(s).

4.3 Amostras, exame de conformidade e outros testes.
4.3.1 Nao serd exigida a apresentacdo de amostra, exame de
conformidade ou outros testes.

4.4 Exigéncia de carta de solidariedade
4.4.1 Nao sera exigida carta de solidariedade.

4.5 Subcontratacao
4.5.1 Nao serd admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

4.6 Garantia da contratacao
4.6.1 Nao haverda exigéncia da garantia na contratacao.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1 Forma de fornecimento

5.1.1 O prazo de fornecimento do bem é de 10 (dez) dias, a contar da
subscricdo da Autorizacao de Fornecimento de Material - AFM, em entrega Unica.

5.1.2 O bem devera ser entregue no seguinte endereco: Secretaria do
Trabalho, Emprego, Renda e Esporte - SETRE, Av 2. N2200, Centro Administrativo da
Bahia, Salvador/Ba, horario comercial de Segunda a Sexta-feira.

5.2 Garantia, manutencao e assisténcia técnica

5.2.1 O prazo legal de garantia técnica sera de 30 (trinta) dias, tratando-
se de fornecimento de produtos nao duraveis, e de 90 (noventa) dias, tratando-se de
fornecimento de produtos durdaveis (art. 26, inciso | e Il do CDC).

5.2.2 O termo de garantia ou equivalente deve ser padronizado e
esclarecer de maneira adequada e clara:

a) em que consiste a garantia;

b) a forma, o prazo e o lugar em que pode ser executada;

c) os 6nus a cargo do contratante da garantia.

5.2.3 O termo de que trata o subitem anterior devera ser entregue pela
contratada, devidamente preenchido, no ato do fornecimento, acompanhado de
manual de instrucao e, quando for o caso, do manual de instalacao e uso do produto,
em linguagem didatica e com ilustracdes (art. 50, paragrafo Unico do CDC).

5.2.4 A garantia sera prestada com o propdsito de manter os
equipamentos fornecidos em perfeitas condicdes de uso, sem qualquer 6nus ou custo
adicional para o Contratante.

5.2.5 A garantia abrange a realizacao da manutencao corretiva dos bens
pela prépria contratada, ou, se for o caso, por meio de assisténcia técnica autorizada,
de acordo com as normas técnicas especificas.

5.2.6. Entende-se por manutencao corretiva aquela destinada a corrigir
os defeitos apresentados pelos bens, compreendendo a substituicao de pecas, a



realizacao de ajustes, reparos e correcdes necessarias.

5.2.7 As pecas que apresentarem vicio ou defeito no periodo de vigéncia
da garantia deverao ser substituidas por outras novas, de primeiro uso, e originais,
que apresentem padrdes de qualidade e desempenho iguais ou superiores aos das
pecas utilizadas na fabricacao do equipamento.

5.2.8 Uma vez intimada, a contratada realizard a reparacdo ou
substituicao dos bens que apresentarem vicio ou defeito no prazo de até 10 (dez) dias
Uteis, contados a partir da data de retirada do equipamento das dependéncias da
Administracao pela contratada ou pela assisténcia técnica autorizada.

5.2.8.1 O prazo indicado no subitem anterior, durante o seu transcurso,
poderd ser prorrogado uma Unica vez, por até 10 (dez) dias Uteis, mediante
solicitacao escrita e justificada da contratada, aceita pelo Contratante.

5.2.8.2 Na hipétese do subitem acima, a contratada devera disponibilizar
equipamento equivalente, de especificacao igual ou superior ao anteriormente
fornecido, para utilizacdo em carater provisério pelo Contratante, de modo a garantir
a continuidade dos trabalhos administrativos durante a execucao dos reparos.

5.2.9 Decorrido o prazo para reparos e substituicoes sem o atendimento
da solicitacao do Contratante ou a apresentacao de justificativas pela contratada, fica
o Contratante autorizado a contratar empresa diversa para executar os reparos,
ajustes ou a substituicao do bem ou de seus componentes, bem como a exigir da
contratada o reembolso pelos custos respectivos, sem que tal fato acarrete a perda
da garantia dos equipamentos.

5.2.10 O custo referente ao transporte dos equipamentos cobertos pela
garantia sera de responsabilidade da contratada.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo
com as clausulas avencadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e da Lei estadual
n°® 14.634, de 2023, respondendo cada parte pelas consequéncias de sua inexecugao
total ou parcial (art. 115, caput, da Lei Federal n® 14.133, de 2021).

6.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisacao ou suspensao do
contrato, o cronograma de execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila (art. 115,
§5°, da Lei Federal n® 14.133, de 2021).

6.2.1 O impedimento a que se refere o subitem anterior, total ou parcial,
da execucao do contrato por fato ou ato de terceiro, deve ser reconhecido pela
Administracao em documento contemporaneo a sua ocorréncia.

6.3 As comunicacdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, para
esse fim, o uso de mensagem eletrobnica por meio do Sistema Eletrénico de
Informacodes - SEI.

6.4 O 6rgao ou entidade poderad convocar representante da contratada
para adocao de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.



6.5 A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s)
fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (art. 117, caput, da Lei Federal
n% 14.133, de 2021).

6.6 O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do
contrato todas as ocorréncias relacionadas a sua execucao, com a descricao do gque
for necessario para a regularizacao das faltas ou dos defeitos observados (art. 117,
§19 da Lei Federal n2 14.133, de 2021);

6.7 O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para
a adocao das medidas convenientes, a situacao que demandar decisao ou
providéncia que ultrapasse sua competéncia (art. 117, §2° da Lei Federal n? 14.133,
de 2021);

6.8 Sem prejuizo das obrigacdes de que tratam os demais subitens deste
item 6, o fiscal do contrato deverd verificar a manutencdo das condicdes de
habilitacdo exigidas no edital e identificar possivel razao que, nos termos dos §8§4° e
5° do art. 156 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, e art. 48 da Lei n° 14.634, de 2023,
impeca a contratada de licitar e contratar.

6.8.1 Constatando-se a situacdo de irregularidade da contratada, sera
providenciada sua intimacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
regularize sua situacao ou, no mesmo prazo, apresente sua justificativa.

6.8.2 O prazo de gue trata o subitem anterior podera ser prorrogado uma
vez, por até 5 (cinco) dias Uteis, a critério do Contratante.

6.8.3 Nao havendo reqgularizacao ou nao aceita a justificativa
apresentada, a Administracao devera adotar as medidas necessarias a apuracao dos
fatos nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada
a ampla defesa.

6.9 A area responsavel pela fiscalizacao do recebimento do material serd
o almoxarifado. (Coordenador responsavel).

7. CRITERIOS DE RECEBIMENTO E DE PAGAMENTO
7.1 Recebimento do Objeto

7.1.1 O bem sera recebido provisoriamente, de forma sumaria, no ato da
entrega, juntamente com a(s) nota(s) fiscal(is) ou instrumento(s) de cobranca
equivalente(s), pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacao do contrato,
para efeito de posterior verificacao de sua conformidade com as especificacdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.

7.1.2 O bem podera ser rejeitado, no todo ou em parte, inclusive antes do
recebimento provisério, qguando em desacordo com as especificacdes constantes
neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituido no prazo de 05
(cinco) dias, a contar da intimacao da contratada, as suas custas, sem prejuizo da
aplicacao das penalidades (art. 140, §1° da Lei Federal n? 14.133, de 2021).

7.1.3 O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 10 (dez) dias Uteis, a
contar do recebimento da(s) nota(s) fiscal(is) ou instrumento(s) de cobranca



equivalente(s) pela Administracao, apds a verificacao da qualidade e quantidade do
material e consequente aceitacao mediante termo detalhado (art. 92, inciso VIl da Lei
Federal n® 14.133, de 2021).

7.1.3.1 O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente
prorrogado, de forma justificada, quando houver necessidade de diligéncias para a
afericao do atendimento das exigéncias contratuais.

7.1.4 No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a
dimensao, qualidade e quantidade, deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei
Federal n? 14.133, de 2021, comunicando-se a contratada para emissdao de nota(s)

fiscal(is) ou instrumento(s) de cobranca equivalente(s) relativamente a parcela
incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacao e pagamento.

7.1.5 O prazo para a solucao, pela contratada, de inconsisténcias na
execucao do objeto ou de saneamento da(s) nota(s) fiscal(is) ou instrumento(s) de
cobranca equivalente(s), verificadas pela Administracdo durante a andlise prévia a
liquidacao de despesa, ndao serd computado para os fins do recebimento definitivo.

7.2 Liquidacao

7.2.1 Recebida(s) nota(s) fiscal(is) ou instrumento(s) de cobranca
equivalente(s), a Administracdo, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, prorrogaveis por
até 15 (quinze) dias Uteis, adotara, na forma desse subitem, as providéncias para fins
de liquidacao da despesa.

7.2.2 Para fins de liquidacao, o setor competente devera verificar se a(s)
nota(s) fiscal(is) ou instrumento(s) de cobranca equivalente(s) apresentado(s) pela
contratada possui(em) os elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como: a) o prazo de validade; b) a data da emissao; c) os dados do Contrato e do
orgao Contratante; d) o periodo respectivo de execucao do Contrato; e) o valor a
pagar; e f) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.2.3 Havendo erro na apresentacao da(s) nota(s) fiscal(is) ou
instrumento(s) de cobranca equivalente(s), ou circunstancia que impeca a liquidacao
da despesa, esta ficara sobrestada até que a Contratada providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a comprovacao da regularizacao da situacao,
sem 6nus para o Contratante;

7.2.4 A(s) nota(s) fiscal(is) ou instrumento(s) de cobranca equivalente(s)
devera(ao) ser obrigatoriamente acompanhado(s) da comprovacao da regularidade
fiscal da contratada mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a
documentacao de habilitacao fiscal, social e trabalhista, na forma exigida neste
Termo de Referéncia;

7.3 Prazo para pagamento
7.3.1 O pagamento sera efetuado no prazo de 10 (dez) dias Uteis
contados da finalizacao da liqguidacao da despesa, conforme subitem anterior.

7.3.2 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos a contratada
serao atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a
data de sua efetiva realizacdo, de acordo com a variacdo do indice Nacional de
Precos - INPC do IBGE, pro rata tempore.

7.4 Forma de pagamento
7.4.1 O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria ou crédito



em conta da contratada aberta em instituicao financeira contratada pelo Estado da
Bahia.

7.4.1.1 Optando a contratada por receber os créditos em instituicao
financeira diversa da indicada neste subitem anterior, devera arcar com os custos de
transferéncias bancarias, os quais serao deduzidos dos pagamentos devidos.

7.4.2 A(s) nota(s) fiscal(is) ou instrumento(s) de cobranca equivalente(s)
devera(ao) atender as exigéncias legais pertinentes aos tributos e encargos
relacionados com a obrigacao, sujeitando-se as retencoes tributdrias previstas em lei,
e, as situacdes especificas, a adocao da forma eletrbnica.

7.4.3 Independentemente do percentual de tributo inserido na proposta
de preco, serao retidos na fonte, por ocasiao da realizacao do pagamento, os
percentuais estabelecidos na legislacao vigente, quando houver.

7.4.4 A contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos
termos da Lei Complementar n? 123, de 2006, nao sofrerd a retencao tributéria
gquanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime, estando o
pagamento condicionado a apresentacao de comprovacgao, por meio de documento
oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1 Forma de selecao e critério de julgamento da proposta
_ 8.1.1 O fornecedor sera selecionado por meio de processo de processo de
LICITACAO.

8.2 Exigéncias de habilitacao
8.2.1 Para fins de habilitacao, devera o licitante comprovar os seguintes
requisitos:

8.2.1.1 Habilitacao juridica

8.2.1.1.1 Para PESSOAS JURIDICAS:

a) Registro publico, no caso de empresario individual.

b) Em se tratando de sociedades empresarias, do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social, com suas eventuais alteracdes supervenientes em vigor,
devidamente registrados, acompanhados, quando for o caso, dos documentos
societarios comprobatérios de eleicao ou designacao e investidura dos atuais
administradores.

c) No caso de sociedades simples, do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social, com suas eventuais alteracbes supervenientes em vigor,
devidamente registrados, acompanhados dos atos comprobatérios de eleicao e
investidura dos atuais administradores.

d) Decreto de autorizacao, no caso de empresa ou sociedade estrangeira
em funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacao para funcionamento
expedido pelo érgao competente, quando a atividade assim o exigir.

8.2.1.1.2 Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de
todas as alteracdes ou da consolidacao respectiva.



8.2.1.2 Habilitacao fiscal, social e trabalhista

e) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

f) Prova de inscricao no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] e/ou
[Municipal/Distrital] relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu
ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

g) Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] e/ou
[Municipal/Distrital] do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo
exercicio contrata ou concorre;

h) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal
do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a
todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Uniao (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social.

i) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico
(FGTS);

j) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentacao de certidao negativa ou positiva com efeito de
negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada
pelo Decreto-Lei n? 5.452, de 12 de maio de 1943;

k) Prova de regularidade com a Fazenda do Estado da Bahia, ou o
compromisso de sua regularizacao e sua efetiva realizacao, como condicao para
celebracao do contrato, na hipétese de contratacao direta, nos termos do art. 65 da
Lei estadual n°® 14.634, de 2023.

8.2.1.2.1 As microempresas e empresas de pequeno porte, beneficiarias
do tratamento diferenciado e favorecido previsto na Lei Complementar no 123/06,
deverao apresentar toda a documentacao exigida para efeito de comprovacao de
regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restricao.

8.2.1.2.2 Caso o fornecedor seja considerado isento de tributos
relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condicao mediante a
apresentacao de declaracao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

8.2.1.3 Habilitacao Economico-Financeira

8.2.1.3.1 certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede
do licitante, com data de expedicao ou revalidacao dos ultimos 90 (noventa) dias
anteriores a data da realizacao da licitacao, caso o documento nao consigne prazo de
validade;

8.2.1.3.2 Na licitacao por lotes, quando for atingido o limite da
capacidade econdomico-financeira do licitante, esta sera declarada inabilitada para
o(s) lote(s) subsequentes, observada a ordem sequencial dos lotes constante do
instrumento convocatério, sendo vedada a escolha, pelo licitante, dos lotes para os
quais deseja a habilitacao.

8.2.1.4 Qualificacao Técnica
8.2.1.4.1 Nao serd exigida a demonstracao de qualificacdo técnica na
contratacao de que trata este Termo de Referéncia.

8.2.2 O Certificado de Registro Cadastral-CRC ou Certificado de Registro
Simplificado-CRS podera substituir os documentos de habilitacao, na forma indicada
neste Termo de Referéncia.



8.2.3 Caso conste do registro algum documento vencido, o licitante
deverd apresentar a versao atualizada do referido documento junto aos demais
documentos de habilitacao.

8.2.4 A substituicao dos documentos esta condicionada a verificacdo da
regularidade destes, mediante a emissao do extrato do fornecedor pela
Administracao.

8.2.5 O Certificado de Registro Cadastral-CRC ou Certificado de Registro
Simplificado-CRS, estando no prazo de validade, poderd substituir os documentos
relativos a habilitacdao constantes do sistema, exceto os concernentes a Qualificacao
Técnica.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAO
9.1 O custo estimado da contratacdo possui carater sigiloso e sera
tornado publico apenas e imediatamente apés o julgamento das propostas.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1 As despesas para o pagamento da presente contratacdo correrdao a
conta de recursos da Dotacao Orcamentaria a seguir especificada:

Unidade Gestora PA/O/E Fonte Natureza da Despesa

0009 4543 100 33.90.30.000

10.1.1 A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd
indicada ap6s aprovacao da Lei Orcamentaria respectiva e liberacao dos créditos
correspondentes, mediante apostilamento.

Salvador/Ba, 09 de abril de 2026

Maria Augusta Sérgio Conceicao
Matricula 21578935
Coordenacao de Fomento ao Artesanato

Documento assinado eletronicamente por Maria Augusta Sergio Conceicao,
Assessora Técnica, em 09/04/2026, as 14:50, conforme horario oficial de Brasilia,
com fundamento no art. 139, Incisos | e Il, do Decreto n2 15.805, de 30 de
dezembro de 2014.
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i https://seibahia.ba.gov.br/sei/controlador_externo.php?
3: acao=documento_conferir&id _orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo
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