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TERMO DE REFERENCIA
PRESTACAO DE SERVICOS

1. DO OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa especializada para instala¢io, configuracdo, manutencao e suporte técnico de
110 (cento e dez) equipamentos de registro eletronico de ponto (REP), com tecnologia biométrica e/ou
reconhecimento facial, conforme a Portaria MTE n? 1.510/2009 e a Portaria MTP n2 671/2021, com
fornecimento de bobinas de papel para impressdo de comprovantes, abrangendo os prédios publicos da
Sede e Zona Rural do municipio de Senhor do Bonfim-BA, inclusive em localidades com até 40 km de

distancia da sede do municipio.

2. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

2.1. TABELA DESCRITIVA DOS ITENS LICITADOS ESTA INDICADA ABAIXO:

LOTE UNICO

ITEM DESCRICAO UNID.

QUANT.

01 Locagdo de Sistema para Controle e Gestdo de frequéncia dos servidores MENSAL
da Prefeitura Municipal de Senhor do Bonfim. Caracteristicas minimas:
apuracdo de ponto completo adequado as portarias do Ministério do
Trabalho e Emprego, Comunica¢do automatica com o relégio de ponto
(coleta, envio de funcionarios); Envio por e-mail de relatérios diarios,
semanais ou mensais; Sistemas multi empresas; sem limite de usuarios;
Relatérios online customizaveis; atendendo a qualquer tipo de horario
(escala de revezamento, horarios flexiveis, horistas, mensalistas, etc), com
facil configuracdo; Calculos de horas trabalhadas, extras, banco de horas,
adicional noturno, DSR, abonos, etc; Relatérios de faltas, abonos, atrasos,
espelho de ponto, resumos mensais, etc; Parametros de calculos flexiveis;
Exportacdo de dados para sistemas de folha de pagamento; 18
configuragdes diferentes de extras; Relatérios em PDF; Sistema
customizavel de acordo com a preferéncia do usudrio; Compativel com
qualquer sistema operacional; Aplicativo mobile para controle de ponto
externo; Armazenamento, backup e atualiza¢des dos sistemas. Para os
110 aparelhos.

12 MESES

02 Prestacdo de servigos para acompanhamento e Suporte continuado do MENSAL
Software de Controle e Gestio de Frequéncia. Dos 110 equipamentos.

12 MESES

03 | LOCACAO DE REGISTRADORES ELETRONICOS DE PONTO (REP) para MENSAL
registro do Ponto Eletronico dos servidores publicos do municipio de
Senhor do Bonfim-BA, em conformidade com as Portarias do Ministério
do Trabalho e Previdéncia . Com leitor biométrico 500 dpi vermelho,
memoria interna, backup, manuten¢do preventiva e corretiva,
atualizagGes, garantia de funcionamento, suporte técnico, deslocamento,
pecas de reposicdo e hora técnica inclusa. Incluindo cessdo de uso mensal
dos softwares para gestdo de Ponto Eletrénico, comunicagdo com os
rel6gios, monitoramento de conectividade, service desk e chat; aplicativo
para registro via celular e tablet, integracdo. A bobina de papel devera
estar inclusa, bem como sua devida reposicio imediata, com as
seguintes especifica¢des: Bobina térmica, Papel termossensivel, Minimo
de 3000 comprovantes, largura: 57 mm, comprimento 30 metros,
Compativel com REP com impressora térmica e guilhotina automatica,
deve possuir certificado de qualidade e resisténcia a calor e umidade.
Sendo 110 equipamentos para locagao.

12 MESES




Y | ~
=3 SEN|
. ' |
2.2. Ainstalacido/prestacio dos servicos acima sera fornecida conforme necessidade, através de ORDEM DE
FORNECIMENTO.

HOR'DO  SFCRETARIADE
NFIM  nommistagio

RA DE
g fpein

2.3.Ndo hd a obrigagdo do municipio solicitar todos os 110 aparelhos de forma tnica, podendo ser solicitado
parceladamente conforme necessidade;

2.4. Instalacdo de todos os equipamentos requisitados no prazo maximo de 60 (sessenta) dias apds
assinatura do contrato.

2.4.1. Na auséncia ou divergéncia do CATMAT ou CATSERV para os itens descritos neste TR
e sistema de Licitagées utilizado por esta Administracao Publica, devera prevalecer o
constante no Termo de Referéncia;

2.4.2. Os produtos desta licitagdo, serdo instalados nos enderecos contidos neste Termo de
Referéncia, mediante solicitacdo de fornecimento, na cidade de Senhor do Bonfim - BA, CEP 48.970-
000;

2.4.3. Quando determinado local de instalacdo o fornecedor CONTRATADO devera informar, por
escrito, a data e hora da instalagdo, a fim de que seja realizado o fornecimento e instalacdo
dos produtos;

2.4.4. O prazo de instalagdo sera de até 60 (sessenta) dias, contados da assinatura do contrato e
solicitacdo de fornecimento.

2.4.5. O prazo acima podera ser prorrogado mediante comunicagdo ao setor solicitante, desde que
devidamente justificado.

2.4.6. 0 Horério da instalagio sera das 08h30min até as 11h30min e das 14h00min as 17h00min;

2.5. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto Municipal
n® 10.818, de 27 de setembro de 2021.

2.6. 0 prazo de vigéncia da Ata de Registro de Pregos sdo de 12 (doze) meses contados do(a) ato de
publicagdo do Contrato em Didrio Oficial desta Administragdo Piiblica e do artigo 105 da Lein°14.133,
de 2021;

2.7. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em rela¢do a vigéncia da
contratacgao.

OPCOES DE CONTRATACAO

(X) ATA POR REGISTRO | () CONTRATO ( ) EMPENHO
DE PRECO

3. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

3.1. A gestdo eficiente da frequéncia dos servidores publicos é um dos pilares fundamentais para o bom
funcionamento da Administragdo Publica. Em um cenario de crescente demanda por transparéncia,
controle e otimizacdo dos recursos humanos, torna-se imprescindivel adotar ferramentas tecnolégicas que
permitam a gestdo municipal acompanhar de forma precisa, segura e integrada a jornada de trabalho de
seus servidores. Diante disso, justifica-se a necessidade de contratacdo de empresa especializada para a
locagdo de sistema informatizado e equipamentos destinados ao controle e gestdo de frequéncia dos
servidores da Prefeitura Municipal de Senhor do Bonfim.

3.2. 0 modelo tradicional de controle de ponto, muitas vezes baseado em registros manuais ou sistemas
obsoletos, mostra-se ineficazes frente a complexidade da administragdo publica contemporanea, que
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envolve diferentes tipos de jornada, regimes de trabalho e unidades administrativas dispersas. Erros de
apuracdo, fraudes, dificuldade de fiscalizagdo e inconsisténcia nas informagées impactam negativamente na

elaboracdo da folha de pagamento, além de comprometer a transparéncia e a responsabilidade
administrativa.

3.3. Nesse contexto, a implantacdo de um sistema moderno, integrado e automatizado possibilita nao
apenas o registro preciso da jornada de trabalho, mas também a geracdo de relatérios em tempo real, o
calculo automatizado de horas extras, banco de horas, adicionais e abonos, além da exportagdo direta de
dados para os sistemas de folha de pagamento.

4. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Para ainstalacdo e prestacdo dos servicos com mao de obra da presente solu¢io, os seguintes requisitos
minimos se fazem necessarios:

4.1.1. Todas as despesas referentes a mio-de-obra disponibilizada sdo de responsabilidade
exclusiva da contratada;

4.1.2. Os equipamentos e materiais fornecidos pela empresa devem ser de alta qualidade,
durabilidade e confiabilidade. Devem atender as normas técnicas brasileiras e possuir garantia de
funcionamento adequado durante todo o periodo do contrato;

4.1.3. Manutenc¢do em tempo integral, com toda a despesa correspondente por conta da contratada,
se necessaria a substituicio de equipamentos advindos de vandalismo ou furto, a substituicdo
devera ser imediata e sem 6nus ao Municipio;

4.1.4. E imprescindivel que a prestadora de servico assuma o compromisso de realizar a
manutencdo preventiva e corretiva dos equipamentos instalados, garantindo seu pleno
funcionamento ao longo da vigéncia do contrato. Isso inclui inspeg¢des periddicas, reparos
emergenciais e substituicdo de pecas danificadas.

4.2. Logo, a empresa interessada deve comprovar experiéncia prévia na area eletronica, incluindo o
fornecimento de mao-de-obra, materiais e equipamentos. Devendo demonstrar capacidade técnica para
implementar e operar sistemas eletronicos em larga escala, atendendo as necessidades especificas do
Municipio de Senhor do Bonfim.

4.3. A contratada dever4, durante a execu¢ao dos servigcos, cumprir todas as normas basicas de seguranca e
medicina do trabalho, previstas nas Normas Regulamentadoras do Ministério do Trabalho e legislacdo
vigente.

4.4. Quando da realiza¢ido dos servigos, caso ocorra algum dano a terceiros ou ao patrimonio publico, fica a
contratada obrigada a recompor o que se fizer necessario, mantendo a originalidade das estruturas
existentes, arcando com os custos decorrentes.

4.5. Em consonancia com a legislagcdo e normas que regulam a contratagdo e visando aumento da qualidade
dos resultados do servigo e da produtividade atualmente praticada e racionalizac¢do e eficacia da gestdo e
fiscalizagdo contratual.

4.6. A prestadora de servicos contratada deve cumprir rigorosamente os prazos estabelecidos no contrato
e as normas contratuais acordadas entre as partes. Qualquer descumprimento deve estar sujeito a

penalidades previamente estabelecidas, conforme previsto na legislacao e no edital de licitagao.

4.7. A empresa contratada devera fornecer sistema e equipamentos com, no minimo, os seguintes recursos:




SENHOR DO SFCRFTARIA D

L BDNFIM ADMINISTRAGAD
- e '

Sistema de Controle e Gestdo de Frequéncia:

Conformidade com as Portarias do Ministério do Trabalho e Emprego;

Comunicag¢do automatica com os reldgios de ponto (coleta de dados e envio de cadastros);
Envio automatizado de relatérios por e-mail (didrios, semanais e mensais);

Sistema multi empresas, sem limitacao de usuarios;

Suporte a diferentes tipos de jornada: revezamento, horarios flexiveis, horistas, mensalistas;
Calculo automatico de:

Horas trabalhadas;

Horas extras (com no minimo 18 configuracdes);
Banco de horas;

Adicional noturno;

DSR (Descanso Semanal Remunerado);

Faltas, atrasos e abonos;

O O O O O O

Relatérios online customizaveis, em PDF e integraveis com folha de pagamento;
Parametros de calculo flexiveis e configuraveis;

Sistema compativel com qualquer sistema operacional;

Aplicativo mobile (Android/iOS) para controle externo;

Armazenamento em nuvem com backup e atualizacdes periddicas;

Interface amigavel e de facil configuracio;

Suporte técnico e manutencio continua.

Equipamentos REP (Registradores Eletronicos de Ponto):

Leitor biométrico com 500 dpi (vermelho);

Memoria interna para armazenamento de marcagdes;

Backup interno e conectividade com o sistema;

Manutencdo preventiva e corretiva inclusa;

Garantia de funcionamento durante toda a vigéncia do contrato;
Pecas de reposicao, deslocamento técnico e hora técnica inclusos;
Atualizagdes de firmware dos dispositivos;

Comunica¢do em tempo real com o sistema;

Suporte a integra¢do com aplicativo e monitoramento remoto.

2. Requisitos Operacionais

Cessdo de uso mensal do software e licenciamento de uso;
Disponibilizagdo de ambiente de treinamento e implantagao;

Suporte técnico via chat, e-mail e telefone (service desk);

Atendimento remoto e presencial, conforme necessidade da contratante;
Treinamento para servidores designados pelo Municipio;

Implantacdo completa do sistema em todas as unidades indicadas;
Acompanhamento técnico durante a vigéncia contratual.

4.8. A empresa contratada devera:

e Fornecer e instalar os 110 equipamentos de REP biométrico e/ou facial;
e Realizar configuragdo inicial, inclusive com software compativel com as Portarias 1510/09 e 671/21;

e Fornecer bobinas de papel térmico de alta qualidade para impressdo dos comprovantes (minimo de
3.000 registros por bobina) quando necessario;

e Realizar manutengio preventiva (trimestral) e corretiva (sob demanda);
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Disponibilizar técnico para acompanhamento presencial durante a instalagdo e suporte remoto e
presencial pos instalagio;

Designar profissional responsavel pelo tratamento das informag¢des no sistema (cadastros,
relatérios, backup, integracdo com RH e folha de pagamento);

Garantir deslocamento até todas as localidades indicadas, inclusive com acesso por estrada vicinal
com até 40 km de distancia da sede do municipio.

4.9. LOCALIDADES ATENDIDAS
A lista completa dos locais a serem atendidos estd apresentada no Anexo I, e compreende escolas
municipais, creches, centros de convivéncia, secretarias, dentre outros 6rgaos publicos municipais, tanto na

sede quanto na zona rural do Municipio de Senhor do Bonfim/BA.

4.10. ESPECIFICACAO TECNICA DOS EQUIPAMENTOS

4.11.

Tipo: REPC ou REPA, homologado conforme Portaria 671/2021;

Métodos de identificagdo: biometria digital e/ou reconhecimento facial;

Impressora térmica com guilhotina automatica;

Compartimento interno para bobina térmica;

Conectividade: TCP/IP e USB;

Capacidade de armazenamento: minimo de 100.000 registros;

Equipamentos novos, com certificacdo técnica e garantia de funcionamento conforme normas do
MTE e INMETRO.

SUPORTE, GARANTIA E ASSISTENCIA TECNICA
Prestacio de suporte técnico remoto com tempo de resposta imediata;
Atendimento presencial com tempo de resposta de até 2 horas apés o chamado, com
prioridade para as demandas provenientes da zona rural, considerando a necessidade de
deslocamento para atendimento presencial, quando for o caso.;
Garantia minima de 24 (vinte e quatro) meses para todos os equipamentos fornecidos;
Substituicdo imediata de pecas com defeito, desde que nao decorrente de mau uso;
Cobertura total das despesas com deslocamento e transporte para manuteng¢ao, inclusive
para zonas rurais.

Em caso de defeito ou ndo funcionamento, realizar a troca do equipamento em até 4 horas
apos o chamado;

Disponibilizar acesso aos locais e infraestrutura minima elétrica e de rede;

Designar um técnico responsavel para visita em loco, disponivel em horario comercial, para
esclarecimento de dividas e suporte em casos de imprevistos;

Proceder a verificacdo e aceite dos equipamentos e servigos prestados;

Efetuar o pagamento em conformidade com cronograma contratual.

4.12. Modelo de Bobina de Papel

Descricdo Especificacdo
Tipo de Bobina Bobina térmica
Material Papel termossensivel
Largura 57 mm
Comprimento 30 metros
Durabilidade Minimo de 3000 comprovantes
Compatibilidade Compativel com REP com
impressora térmica e guilhotina
automatica
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Observagdes Deve possuir certificado de
qualidade e resisténcia a calor e
umidade

4.13. Layout de Integra¢dao com Sistema de RH

Campo Formato

Matricula do Servidor Texto (até 15 caracteres)

Nome do Servidor Texto (até 50 caracteres)

Data do Registro Data (DD/MM/AAAA)

Horéario do Registro Hora (HH:MM:SS)

Tipo de Registro Texto (Entrada, Saida, Intervalo)
Identificador do Equipamento Cédigo numérico Uinico

Local de Registro Texto (nome do local definido no Anexo I)

4.14. Dessa forma, a contratacdo ndo apenas atende a uma necessidade operacional da gestdo municipal,
mas representa também um investimento estratégico na modernizacdo administrativa, contribuindo para
o aumento da eficiéncia, a melhoria do controle interno, a conformidade com as exigéncias legais e a
valorizacdo da gestdo publica.

5. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E
ESPECIFICACAO DO PRODUTO

5.1. A presente contratacdo tem como objeto a locagdo de sistema informatizado para controle e gestdo de
frequéncia dos servidores da Prefeitura Municipal de Senhor do Bonfim, bem como a locagcdo de
Registradores Eletronicos de Ponto (REP), com o objetivo de garantir o acompanhamento eficiente, seguro
e conforme a legislacdo vigente da jornada de trabalho dos servidores publicos municipais, pelo periodo de
12 (doze) meses.

5.2. A solucdo contempla a disponibilizacdo de um sistema completo, moderno e customizavel, que atenda
as exigéncias legais estabelecidas pelas Portarias do Ministério do Trabalho e Emprego, com comunicagao
automatica e continua com os equipamentos de ponto eletrdénico. O sistema devera possibilitar a apuragao
detalhada da frequéncia, com funcionalidades voltadas para diferentes tipos de jornadas (horistas,
mensalistas, escalas de revezamento, horarios flexiveis, etc.), calculo automatico de horas trabalhadas,
adicionais legais (noturno, DSR, horas extras) e banco de horas.

5.3. O software devera permitir a emissao de relatérios customizaveis e periédicos (diarios, semanais e
mensais), espelhos de ponto, resumos e indicadores gerenciais, com exportacdo para sistemas de folha de
pagamento, sendo compativel com qualquer sistema operacional. A ferramenta deve contar com aplicativo
mobile para registro de ponto externo, interface multiempresas, sem limite de usuarios, e com parametros
de calculo configuraveis conforme a necessidade da Administracgao.

5.4. A solucdo inclui ainda o acompanhamento técnico continuo, com suporte via chat e service desk, bem
como armazenamento em nuvem, backups automaticos e atualizacées regulares do sistema.

5.5. Adicionalmente, sera realizada a locacao de equipamentos de ponto eletrénico (REP), com tecnologia
de leitura biométrica (minimo 500 dpi vermelho), memoéria interna e suporte completo, incluindo
manutenc¢do preventiva e corretiva, pecas de reposi¢ido, deslocamento técnico, atualizacdes, garantia de
funcionamento e cessdo mensal do uso do software de integragdo com os REPs.

5.6. Considerando a natureza do controle de frequéncia, a contratacdo sera formalizada por meio de Ata de
Registro de Precos, com vigéncia de 12 (doze) meses, por se tratar da forma mais adequada e vantajosa para
atender as demandas da Administracdo Publica. Essa modalidade possibilita o atendimento conforme a
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necessidade, sem a obrigatoriedade de contratacdo imediata da totalidade dos itens registrados, o que
garante maior flexibilidade e economicidade ao processo.

5.7. A Ata permite que a Administra¢ao loque os equipamentos de forma gradual, de acordo com a demanda
real das unidades requisitantes, assegurando a continuidade do servico, a disponibilidade de suporte
técnico, e o correto funcionamento dos sistemas de controle de frequéncia. Além disso, proporciona
previsibilidade orcamentaria, maior seguranca juridica e a definigio clara das obrigacdes do fornecedor,
conforme os principios da Lei n® 14.133/2021.

5.8. Essa solugido integrada visa modernizar, padronizar e dar maior transparéncia ao controle de frequéncia
dos servidores municipais, promovendo maior eficiéncia administrativa, seguranca juridica e aderéncia as
normas trabalhistas e previdenciarias vigentes.

6. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicoes dos servicos

6.1. Todos os servicos serdo executados conforme solicitado e a critério da Secretaria competente, de
acordo com a Ordem de Fornecimento emitido pelo setor de Compras e devidamente indicados no Estudo
Técnico Preliminar - ETP, parte inseparavel do processo administrativo licitatdrio;

6.2. A lista completa dos locais a serem atendidos esta apresentada no Anexo I, e compreende escolas
municipais, creches, centros de convivéncia, secretarias, dentre outros 6rgaos publicos municipais, tanto na
sede quanto na zona rural do Municipio de Senhor do Bonfim/BA.

a) Prazo para instalacio dos equipamentos e execucio dos servicos: A
instalacdo de todos os equipamentos sera no prazo de até 20 (vinte) dias apds assinatura
da Ata de Registro de Precos. Mediante ordem de fornecimento conforme indicado
localidades no anexo L.

MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

a) O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avengadas e as
normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao
total ou parcial.

b) Ascomunicagdes entre o 6rgido ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

¢) O oérgio ou entidade podera convocar representante do Prestador de Servigos para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

Fiscalizacao

a) A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lein2 14.133, de 2021, art. 117, caput);

b) A fiscalizagdo da contratagdo sera exercida pelo Servidor: Veronica Azevedo Lopes, DECRETO
267/2025, ao qual competira dirimir as duvidas que surgirem no curso da execu¢do do contrato,
e de tudo daré ciéncia a Administragdo Publica;

c) A fiscalizacdo serd exercida no interesse da Administracdo e ndo exclui nem reduz a
responsabilidade do prestador de servigos, inclusive perante terceiros, irregularidades, e, na sua
ocorréncia, ndo implica corresponsabilidade do Poder Publico ou de seus agentes e prepostos;

Gestor do Contrato
a) 0(a) gestor(a) do contrato, o servidor(a) Gérsica Silva dos Santos - DECRETO: 313/2025,

coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato contendo
todos os registros formais da execugao no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da
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ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins
de atendimento da finalidade da administra¢io. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, IV).
0 gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso,
a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022,
art. 21, II).
0 gestor do contrato acompanhara a manutencio das condi¢des de habilitagdo da contratada, para
fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstam o fluxo normal da
liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n? 11.246, de
2022, art. 21, III).
0 gestor do contrato emitird documento comprobatdrio da avaliagio realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obriga¢des assumidas pelo contratado, com
menc¢do ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacdes. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).
0 gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicagido de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o
art. 158 da Lein?® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme
o caso. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, X).
O gestor do contrato deverd elaborar relatério final com informag¢des sobre a consecugio dos
objetivos que tenham justificado a contrata¢do e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administra¢do. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VI).
0 gestor do contrato deverd enviar a documenta¢do pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidacio e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

CRITERIOS DE PAGAMENTO
Prazo de pagamento

a)

0 pagamento serd efetuado a cada parcela executada até 30 dias da emissdo da nota fiscal.

Forma de pagamento

a)
b)

<)
d)

e)

0 pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente ou PIX indicados pelo contratado.

Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacao aplicavel.
Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na
fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacao vigente.

O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n2
123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacido de comprovacgao,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na
referida Lei Complementar.

Antecipacao de pagamento

a)

Nao havera a antecipacdo de pagamento por qualquer solicitacdo de prestacdo de servigos
indicados neste Termo de Referéncia

Cessio de crédito

a)

Nao havera cessdo de crédito devido as peculiaridades do processo licitatério e aquisicdo dos
itens/prestacdo de servicos

7. FORMAS E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO

7.1. Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta
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a) O fornecedor sera selecionado por meio da realizacio de procedimento PREGAO ELETRONICO amparado
na Lei Federal n® 14.133/21.

Regime de execucao
7.2. O regime de execucdo do contrato serd Locagdo/prestacdo de servicos de forma parcelada, mediante
requisi¢cdo, com adjudicacdo pelo menor prego global.

Da Aplicacdao da Margem de Preferéncia
7.3. Nao havera margem de preferéncia.

7.4. Sera admitida a seguinte documentacio.

1. Habilitagéo juridica

a. Pessoafisica:

i. Documento de Identificacdo com foto ou documento equivalente que, por forga de
lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional;
Empresario individual:

a. Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da

respectiva sede;
Microempreendedor Individual - MEI:

a. Certificado da Condigido de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara
condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-
negocios/pt-br/empreendedor;

Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:

a. Inscrigdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatério de seus administradores;

Sociedade empresaria estrangeira:

a. Portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diério Oficial da Unido e
arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia,
sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instru¢do
Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de margo de 2020.

Sociedade simples:

a. Inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,

acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;
Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria:

a. Inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou
empresdria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro
Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a
matriz

Sociedade cooperativa:

a. Ata de fundacgido e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente
arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da
respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n? 5.764, de 16 de dezembro
de 1971.

Os documentos acima mencionados deverdo ser apresentados o que estiver em vigor com
no minimo o S6cio Administrador, o endereco da empresa, e representacio societaria e a
data de registro desta ultima alteragdo, caso ausente, devera estar acompanhado das
alterac¢des com os dados solicitados ou da consolidagao respectiva.

10. Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

a. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas (CPF), conforme o caso;

b. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de
certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU);

c. Provade regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);
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Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolida¢do das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei
n?5.452, de 12 de maio de 1943;

Prova de inscri¢cao no cadastro de contribuintes Estadual, relativo ao domicilio ou sede
do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;
Prova de regularidade com a Fazenda Estadual, do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

i. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual, relacionados ao
objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentagdo de
declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente,
na forma da lei.

Prova de regularidade com a Fazenda Municipal, do domicilio ou sede do fornecedor;

i. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual, relacionados ao
objeto contratual, devera comprovar tal condi¢io mediante a apresentacio de
declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente,
na forma da lei.

Certidao negativa de inidoneidade expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor -
Lein® 14.133, de 2021, art. 91, § 4°);

11. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios
do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da
prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

12. Qualifica¢ao Econdmico-Financeira

a.

b.

Balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstragoes
contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando;

Indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a
1 (um);

As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverao atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco
de abertura.

Os documentos referidos acima limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;

Certidao negativa de Concordata e faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
fornecedor - Lei n? 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II);

13. Qualificacdo Técnica

a.

Atestado(s) de Capacidade Técnica fornecidos por pessoa juridica, de direito publico ou
privado, compativel em caracteristicas técnicas e quantitativas ao fornecimento/prestagao
de Servico de Tecnologia da Informacdo: Ponto Eletrénico.

Entende-se como quantidade similar o fornecimento de pelo menos 01 (um) atestado de
capacidade técnica;

Entende-se como prazo compativel atestado de capacidade técnica da prestacdo de
servigos com o prazo indicado neste Termo de Referéncia;

O Atestado devera vir acompanhado da relagao dos itens fornecidos com as respectivas
quantidades dos produtos/servicos.

Caso os atestados ndo venham com as informac¢des acima mencionadas, o fornecedor
devera anexar notas fiscais eletrénicas referente ao fornecimento/servigo prestado para
fins de diligéncia e apreciacdo pelo Agente de Contratacgao.

Ndo serdo aceitos atestados emitidos por empresas do mesmo grupo empresarial da
Concorrente ou pela préopria Concorrente e/ou emitidos por empresas, das quais
participem sécios ou diretores da Concorrente.

Os Atestados poderao ser diligenciados pelo Agente de Contratacdo caso tenha alguma
duvida ou relevancia que nido seja possivel a sua identificagio, como a sua cdpia
reprografica nao seja visivel.

N3ao serdo aceitos atestados apresentados com assinaturas de Pregoeiros e/ou presidentes
ou membros de comissdes de licitagdes, em virtude destes servidores ndo terem
competéncia legal para atestar recebimentos de mercadorias ou prestacao de servigos.
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i. N&o serdo aceitos atestados de capacidade técnica emitidos por pessoas fisicas ou sem
identificacdo da pessoa juridica e seu responsavel que o assinou, salvo, se por motivo de
diligéncia, possa ser comprovado a sua veracidade.

j-  Documentos complementares:

@ Alvara de funcionamento da sede da participante em plena validade;

14. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios
do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da
prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

7.5. As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte que apresentarem restricio na comprovagio de
regularidade fiscal sera assegurado o prazo de 05 (cinco) dias uteis para a regularizacdo da documentacao,
prorrogaveis por igual periodo, pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de eventual Certidao
Negativa ou Positiva com Efeito de Negativa.

7.5.1. O prazo assegurado no subitem 7.5 terd como termo inicial o momento em que o
proponente for declarado vencedor do certame, podendo ser prorrogado por igual periodo, a
critério da Administracgio.

7.5.2. A ndo regularizacdo da documentacdo no prazo previsto no subitem 7.5 implicara
decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das san¢des administrativas previstas na Lei
Federal no 14.133/21, sendo facultado a Administragdo convocar os licitantes remanescentes, na
ordem de classificacdo, para a assinatura da ata, ou revogar a licitagao.

7.6. A documentacdo devera ser encaminhada em sistema proéprio, ou por e-mail a ser indicado no
instrumento convocatério, em horario compativel com a necessidade de anexar os documentos.

7.6.1. 0 prazo podera ser prorrogado a critério do Agente de Contratacao, e caso ndo seja atendido
pelo fornecedor participante, poderad convocar o préximo colocado.

7.7. CRITERIOS DE ESCOLHA DA PROPOSTA:

7.7.1. No procedimento de licitacdo, caso seja escolhido o Pregao, o modo de disputa adotado
é 0 ABERTO OU ABERTO/FECHADO, conforme os critérios definidos no art. 56 da Lei Federal n.2
14.133/21.

Art. 56. 0 modo de disputa podera ser, isolada ou conjuntamente:

I - aberto, hipétese em que os licitantes apresentardo suas propostas por meio de lances publicos e
sucessivos, crescentes ou decrescentes;

II - fechado, hipétese em que as propostas permanecerdo em sigilo até a data e hora designadas para
sua divulgacdo.

§ 12 A utiliza¢do isolada do modo de disputa fechado sera vedada quando adotados os critérios de
julgamento de menor prego ou de maior desconto.

§ 22 A utilizacdo do modo de disputa aberto serd vedada quando adotado o critério de julgamento de
técnica e prego.

§ 32 Serdo considerados intermediarios os lances:

I - iguais ou inferiores ao maior ja ofertado, quando adotado o critério de julgamento de maior lance;
II - iguais ou superiores ao menor ja ofertado, quando adotados os demais critérios de julgamento.

§ 42 Apos a definicdo da melhor proposta, se a diferenca em relagdo a proposta classificada em
segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), a Administragdo podera admitir o reinicio da

disputa aberta, nos termos estabelecidos no instrumento convocatério, para a definicdo das demais
colocagdes.
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§ 52 Nas licitagdes de obras ou servicos de engenharia, apds o julgamento, o licitante vencedor devera
reelaborar e apresentar a Administragdo, por meio eletronico, as planilhas com indicagdo dos
quantitativos e dos custos unitarios, bem como com detalhamento das Bonificacdes e Despesas
Indiretas (BDI) e dos Encargos Sociais (ES), com os respectivos valores adequados ao valor final da
proposta vencedora, admitida a utilizagdo dos precos unitarios, no caso de empreitada por preco
global, empreitada integral, contratacdo semi-integrada e contratacdo integrada, exclusivamente

para eventuais adequagdes indispensaveis no cronograma fisico-financeiro e para balizar
excepcional aditamento posterior do contrato.

7.7.2. Aberta a etapa competitiva (Sessdo Publica), os licitantes deverdo encaminhar lances,
exclusivamente através do sistema eletronico, sendo que os demais licitantes serdo imediatamente
informados do recebimento da proposta e do seu respectivo valor.

7.7.3. Para julgamento, sera adotado o critério de MENOR PRECO GLOBAL, observados os prazos
para fornecimento, as especificagdes técnicas, parametros minimos de desempenho e qualidade e
demais condicdes definidas neste Termo de Referéncia e edital.

7.8. Demais clausulas pertinentes ao modo de disputa, modos de lance estardo encartadas no Edital do
certame licitatdrio que ficara a cargo do Agente de Contratacdo a escolha das minutas disponibilizadas no
portal de licitagdes em www.senhordobonfim.ba.gov.br link licita¢des.

8. DA DOTAGAO ORCAMENTARIA E ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

8.1. As despesas decorrentes da execucdo desta contratagdo correrdo a conta da dotacdo orcamentaria
correspondente a entidade solicitante no exercicio de 2025, disponibilizado no Sistema da Prefeitura por
profissional responsavel pelo Financeiro (em anexo a este Termo de Referéncia).

8.2. As estimativas iniciais de valor da contratagio estdo em anexo junto a este Termo de Referéncia.

8.2.1. O sistema poder3, para fins de aceitagio por parte do Agente de Contratacio, ndo divulgar os pregos
estimados ap6s a fase de lances, sendo postergado apos a fase de negociagio de precos.

8.3. O valor da contratacio foi atualizado através de cotagdes realizadas pelo setor de
compras/secretaria demandante, ao qual esta sendo anexado neste Termo de Referéncia como
parte inseparavel.

9. DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

9.1. Fornecer o objeto de acordo com as especificacdes e quantitativos em conformidade com as condi¢des
deste instrumento, obrigando-se a substituir aquele(s) ndo achado(s) conforme(s) pela CONTRATANTE;

9.2. Pagar todos os tributos que, direta ou indiretamente, incidam sobre o fornecimento do objeto, inclusive
as contribuicdes previdenciarias fiscais e parafiscais, FGTS, PIS, emolumentos, seguros de acidentes de
trabalho etc. ficando excluida qualquer solidariedade da CONTRATANTE por eventuais autuagdes
administrativas e/ou judiciais uma vez que a inadimpléncia da CONTRATADA, com referéncia as suas
obrigacdes, ndo se transfere a CONTRATANTE;

9.3. Arcar com eventuais prejuizos causados a CONTRATANTE e/ou a terceiros, provocados por ineficiéncia
ou irregularidade cometida por seus empregados ou prepostos envolvidos na execugdo do contrato que ndo
terdo nenhum vinculo empregaticio com a administragao;

9.4. Responder, integralmente, por perdas e danos que vier a causar a esta Prefeitura ou a terceiros em
razdo de acdo ou omissao, dolosa ou culposa, sua ou dos seus prepostos, independentemente de outras
cominagdes contratuais ou legais a que estiver sujeita;

9.5. Facilitar a a¢do da FISCALIZACAO no fornecimento do objeto, prestando, prontamente, os
esclarecimentos que forem solicitados pela CONTRATANTE;
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9.6. Ndo permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condi¢io de
aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor de dezoito anos
em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

9.7. A inadimpléncia com referéncia aos encargos e obrigacdes estabelecidos ndo transfere ao Municipio de
Senhor do Bonfim a responsabilidade pelo seu pagamento, nem podera onerar o fornecimento, razdo pela
qual a Empresa Vencedora renuncia expressamente a qualquer vinculo de solidariedade, ativa ou passiva,
com a Contratante;

9.8. Manter, durante todo o periodo de prestacdo dos servicos, todas as condi¢cdes de habilitacdo e
qualificacdo exigidas na licitacdo, quando da realizagdo do pagamento pelo Municipio de Senhor do Bonfim,
comunicando, imediatamente, a superveniéncia de fato impeditivo da manutengio dessa condicio;

9.9. Manter, pessoal e equipamentos suficientes para o fornecimento da mao de obra;
9.10. Assumir inteira responsabilidade quanto a qualidade do fornecimento;

9.11. Fornecer o objeto obedecendo as quantidades requisitadas, qualidade, horarios, prazos e locais
estabelecidos para a entrega;

9.12. Adequar, por determinacdo da Contratante, qualquer servico que ndo esteja sendo executado de
acordo com as boas praticas de fabricacdo;

9.13. Comunicar, antecipadamente, a data e o horario da prestacdo dos servicos, ndo sendo aceito os
servicos que estiverem em desacordo com as especificagdes constantes deste Termo;

9.14. Dar ciéncia a Secretaria solicitante, imediatamente e por escrito, de qualquer anormalidade que
verificar quando da instalacdo dos produtos;

9.15. A Contratada deverd se responsabilizar por todos os encargos trabalhistas, previdenciarios,
contribui¢des ao Instituto Nacional de Seguridade Social-INSS, Assistenciais, Securitarias e Sindicais, de
seus funciondrios, sendo considerada como Unica empregadora, ndo havendo qualquer vinculo de
solidariedade empregaticia desta Contratante;

9.16. Nao poderd a Contratada, em hipdtese alguma, transferir a terceiros, no todo ou em parte, as
obriga¢des admitidas, sem prévio assentimento da contratante;

9.17. Cumprir outras obriga¢des previstas no Cédigo de Protecido e Defesa do Consumidor (Lein°8.078/90)
que sejam compativeis com o regime de direito publico;

9.18. Aceitar nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios,
nos termos do artigo 124 da Lei n.2 14.133/21.

9.19. Apresentacdo de proposta com especificacdes detalhadas dos itens a serem fornecidos, incluindo
dimensdes e materiais relacionados a instalacdo. Pre¢o unitario e total, com validade minima conforme
exigido no edital.

9.20. Transporte e montagem, responsabilidade pelo transporte dos itens até o local de entrega com
instalacdo.

9.21. Cumprimento de Normas de Seguranca e Qualidade, os produtos devem atender as normas de
seguranga e qualidade estabelecidas pela legislacao vigente.

9.22. Executar os servicos conforme prazos, padrdes técnicos e legais vigentes;

9.23. Manter todas as condi¢des de habilitagdo e qualificacdo durante a vigéncia contratual;
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9.24. Nio subcontratar servicos sem autorizacio formal;
9.25. Disponibilizar equipe técnica capacitada e canais eficazes de atendimento;

9.26. Prestar suporte remoto e presencial conforme estabelecido, inclusive fornecendo relatdrios de
execucdo, manutencio e ocorréncias técnicas sempre que solicitado;

9.27. Realizar treinamentos operacionais para os gestores locais.

10. DA GARANTIA E FORNECEDORES FORA DO MUNICIPIO

10.1. Os Servicos mencionados neste TERMO DE REFERENCIA carecem de garantia para
fornecedores/prestadores de servicos que podem ser contratados fora do Municipio.

10.2. No caso de empresas sediadas fora do Municipio de Senhor do Bonfim - BA, quando esta
Administracdo Publica realizar as devidas solicitacbes por ordem de servicos, deverdo providenciar a
prestacgdo dos servicos no local indicado na referida ordem, sem nenhum custo adicional;

10.3. O prazo de vigéncia do contrato sera especificado naquele documento, na auséncia deste a vigéncia
é de 12 (doze) meses;

10.4.1. No caso de Atas de Registros de Precos, podera ser aditivada por igual periodo, uma tinica
vez, renovando-se o seu saldo para fins de planejamento anual e desde que seja utilizado indice de
correcdo de precos e aceite pelo fornecedor que detém Ata registrada.

10.4.2. Caso o fornecedor ndo aceite, serd solicitado o saldo referente a 03 (trés) meses do
planejamento indicado no Estudo Técnico Preliminar ou, em caso de sua auséncia, os quantitativos
solicitados nos ultimos 03 (trés) meses.

11. DAS PENALIDADES E SANCOES

11.1. A empresa adjudicatdria deverd observar rigorosamente as condicbes estabelecidas para
fornecimento do objeto adjudicado, sujeitando-se as penalidades constantes nos artigos 162 da Lei 14.133
e suas alteragdes, dentre elas a suspensao do direito de licitar pelo periodo de 24 (vinte e quatro) meses.

11.1.1. A Contratada ficara sujeita, em caso de atraso na execugio dos servigos ou fornecimento
de bens e produtos, as penalidades previstas no ARTIGO 156, § 42, da Lei n? 14.133/21, sem
prejuizo da responsabilidade civil e criminal:

a) Lei Federal n? 14.133/21 - Art. 90 § 52 A recusa injustificada do adjudicatario em
assinar o contrato ou em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo
estabelecido pela Administracdo caracteriza o descumprimento total da obrigagdo
assumida e o sujeitard as penalidades legalmente estabelecidas e a imediata perda da
garantia de proposta em favor do 6rgdo ou entidade licitante.

11.2. Seainfragdo cometida se caracterizar de ma-fé ou causar prejuizos ao abastecimento efetuado pela
Prefeitura Municipal de Senhor do Bonfim, podera esta impor aquela a pena de suspensao temporaria do
direito de licitar e contratar com o Poder Publico ou propor a autoridade competente, a declaragdo de
inidoneidade, pelo periodo de até 02 (dois) anos.

11.3. No caso de troca do produto na forma estabelecida nos subitens anteriores, a licitante assumira a
responsabilidade pelos custos de armazenagem, que incluem: transporte, carga, descarga, estocagem e
movimentacgao, relativos ao periodo em exame, que deverdo ser pagos pela licitante através da Guia de
Arrecadagdo propria, emitida pela Prefeitura Municipal de Senhor do Bonfim. Nenhum pagamento sera
efetuado a Contratada até que seja atestado o novo recebimento do produto.
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11.4. As multas sdo independentes entre si e a aplicagdo de uma nio exclui a das outras, sendo

descontadas do respectivo pagamento, através da reten¢do dos créditos decorrentes do contrato, até o
limite dos valores apurados.

12. DOS ANEXO0S DESTE TERMO DE REFERENCIA

12.1. S3o anexos do presente Termo de Referéncia os seguintes documentos:

Anexo I - Lista completa dos locais a serem atendidos;
Anexo II - Dotagdo Orgamentaria;
Anexo III - Pesquisa de pregos.

Senhor do Bonfim - BA em 10 de junho de 2025.

Micaelly Pereira da Silva.
DECRETO 480/2025

Secretaria Municipal de Administragao
Municipio de Senhor do Bonfim-BA



