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TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1. Credenciamento para contratacao de Leiloeiro Oficial para prestagio de servicos de preparacao,
organizacdo e conducdo de Leildes Publicos, para atender as necessidades da Prefeitura Municipal
de Senhor do Bonfim - BA.

2. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

2.1. TABELA DESCRITIVA DOS ITENS:

~ UNIDADE DE
ITEM DESCRICAO MEDIDA QUANTIDADE
Contratacdo de Leiloeiro Oficial para
01 prestacdo de servicos de preparagdo, | Prestacdo de 01
organizacdo e conducdo de Leildes | servicos.
Publicos.

2.2. A Prestacdo dos servigos serd na quantidade e no local a ser informado pela secretaria solicitante
e arespectiva Secretaria.

2.3. Os servicos objeto desta contratacdo sio de natureza comum e de execucdo ndo continua,
prestados sob demanda, ou seja, cada leildo constitui um evento delimitado, com etapas definidas e
término (prestacdo de contas).

2.5. O servigo desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto
Municipal n? 10.818, de 27 de setembro de 2021.

2.4. A vigéncia contratual assegura a disponibilidade do credenciado para atender as convocagdes
sempre que houver necessidade administrativa, sem caracterizar servigo continuo e sem obrigacio
de demanda minima. A contratagdo se dara através de credenciamento de Leiloeiros Oficiais.

2.5. 0 prazo de vigéncia da contratagdo é de 12 (doze) meses contados do(a) ato de publicagio do
Extrato do Contrato em Diario Oficial desta Administra¢do Publica e do artigo 105 da Lei n°® 14.133,
de 2021;

2.61. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia
da contratacio.

OPCOES DE CONTRATACAO

( ) ATA POR REGISTRO | (X) CONTRATO ( ) EMPENHO
DE PRECO
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3. DA FUNDAMENTAGAO DA CONTRATACAO

3.1. Considerando sobretudo os principios constitucionais da economicidade e da eficiéncia, a
Administracdo Publica Municipal resolve promover hasta publica de bens méveis antieconémicos e
irrecuperaveis, os quais consideram-se inserviveis para o fito que foram adquiridos. A alienagao dos
bens, retiradas do acervo patrimonial através do Leildo resulta na redu¢do das despesas
operacionais, de armazenagem, assim como promove o desenvolvimento local sustentavel através
do incentivo a reutilizacdo de bens modveis para outras finalidades, assim como, promove a capita¢do
de receitas de capital para a Administracao;

3.2. Considerando que para a realizacdo de hasta publica se faz necessario a selecdo de Leiloeiros
Oficiais que possibilite ao Municipio de Senhor do Bonfim realizar Leildo de bens moveis, nesse
sentido, ha necessidade da realizacdo de processo de Credenciamento, para posterior selecdo deste
Profissionais (Leiloeiros), tornando esta modalidade de licitagdo (Credenciamento) a alternativa
mais viavel e eficaz pois, é um sistema por meio do qual a Administra¢ido Publica convoca através de
Edital todos os interessados em prestar servicos ou mesmo fornecer bens, para que, atendendo aos
requisitos necessarios, conforme legislacdo pertinente ao Objeto, credenciem-se junto a Prefeitura
Municipal de Senhor do Bonfim para executar o objeto quando convocados.

3.3. Considerando a sistematica do item anterior, que versa sobre a hipotese de Credenciamento,
pois pressupode a pluralidade de interessados e a indeterminacdo do nimero exato de prestadores
suficientes para a adequada prestacao do servigo.

3.4. Considerando a qualifica¢do técnica exigida para a execu¢do dos servicos constantes no referido
objeto licitatdrio, que atenda a IN DREI/ME n° 52/2022, bem como, considerando que todos os
leiloeiros matriculados na Junta Comercial do Estado podem prestar o servico, porém, é imensuravel
para a Administracao selecionar a proposta mais vantajosa, considerando ao quanto estabelecido
pelo Decreto Federal n° 21.981, de 19 de Outubro de 1932 e no ar. 80, §1° da Instru¢do Normativa
DREI/ME no 52, de 29 de julho de 2022, que versa sobre valores de taxa de comissdo dos contratados
de forma padronizada e regulada por convencdo escrita;

3.5. Dessa forma, a contratacao de Leiloeiro Oficial enquadra-se em hipétese de Inexigibilidade
de Licitagdo, prevista no artigo 61 da Lei Estadual n°® 9.433/05, por inviabilidade de competicao,
quando, em razdo da natureza do servico a ser prestado e da impossibilidade pratica de se
estabelecer o confronto entre os interessados, no mesmo nivel de igualdade, considerando as normas
e padrdes de remuneracao estabelecidas, certas necessidades da Administracao podem ser melhor
atendidas mediante a contratagdo do maior nimero possivel de prestadores de servico.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Somente serdo admitidos a participar deste credenciamento os interessados que atenderem as
exigéncias contidas neste chamamento.

4.2. Nao sera admitida a participacdo de pessoas que estejam suspensas temporariamente para
participar de licitagdo e impedidos de contratar com a Administracdo Publica ou os declarados
inidéneos, na forma dos incisos Il e IV do art. 156 da Lei Federal 14.133/21.
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4.3. E vedado, conforme art. 9° da Lei Federal 14.133/21, ao agente politico e ao servidor publico de
qualquer categoria, natureza ou condicao, celebrar contratos com a Administra¢ao direta ou indireta,
por si ou com o representante de terceiro, sob pena de nulidade, ressalvadas as excecoes legais.

4.4. E também vedado, conforme art. 89 da Lei Organica Municipal, aos servidores e agentes publicos
ali listados firmarem contrato com o Municipio de Senhor do Bonfim-BA.

4.5. Nao poderdo participar direta ou indiretamente da Selecdo Publica qualquer integrante da
Comissdo de Selecdo, com desclassificagdo automatica do grupo artistico e exclusdo da lista de
habilitados.

4.6. 0 Municipio contratante tera a responsabilidade de dar publicidade do leildo no Diario Oficial da
Unido/Municipios e no PNCP, enquanto que a Contratada/Leiloeiro tera a responsabilidade de
elaborar os Avisos de Leildes, distribuir os Catalogos Oficiais, realizar medidas para divulgar a
realizacdo dos leildes (panfletagem, faixas, cartazes, banners, etc.), disponibilizar informagdes sobre
os leildes na internet, possibilitando a visualizacio e caracteristicas dos respectivos lotes, enfim, fazer
o que for necessario para a divulgacdo do Evento.

4.7. 0 leiloeiro contratado devera disponibilizar equipe técnica qualificada, devidamente registrada,
para a prestacdo dos servigos, bem como materiais e equipamentos necessarios a execu¢do das
atividades relativas a contratacdo. Além dos pontos acima, o adjudicatario deverd apresentar
declaracdo de que tem pleno conhecimento das condi¢des necessarias para a prestacdo do servico

como requisito para celebracao do contrato.
4.8. CONDICOES E RESTRICOES DE PARTICIPAGCAO

4.8.1. Para fins de credenciamento serdo consideradas atividades previstas para
contratacdo de servicos destinados a atender as demandas do Objeto do presente Edital
conforme Instrucio Normativa DREI/ME n° 52, de 29 de julho de 2022, Secdo X do Leilao,
“compete aos leiloeiros, pessoal e privativamente, a venda em hasta publica ou publico pregao,
dentro de suas proprias casas ou fora delas, inclusive por meio de rede mundial de computadores, de
tudo que, por autorizagido de seus donos ou por autorizacio judicial, forem encarregados, tais como
imoéveis, moveis, mercadorias, utensilios, semoventes e mais efeitos, e a de bens moéveis e imoéveis
pertencentes as massas falidas, liquidac¢des judiciais, penhores de qualquer natureza, inclusive de
joias e warrants de armazéns gerais, e o mais que a lei mande, com fé de oficiais publico.

4.8.2. Nao havera garantia de contratacdo para todas as quantidades indicadas acima,
ficando a critério da Secretaria Municipal de Administragado a classificagcdo pela Comissio, bem como,
a convocagao para contratacao ap6s divulgacdo do resultado oficial da lista de classificados.

4.8.3. Poderdo participar deste Credenciamento, pessoas devidamente habilitadas como
Leiloeiro Publico Oficial na Junta Comercial do Estado da Bahia, conforme previsto na Instrugio
Normativa DREI/ME n° 52, de 29 de julho de 2022 e que atendam a todas as exigéncias deste termo
€ Seus anexos.

4.8.4. Podera participar deste Credenciamento Pessoa Fisica, conforme estabelece o art. 57

da Instrucdo Normativa DREI/ME n? 52, de 29 de julho de 2022: "E pessoal o exercicio das fun¢des
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de leiloeiro em pregdes e hastas publicas, ndo podendo exercé-las por intermédio de pessoa juridica
e nem as delegar, sendo por moléstia ou impedimento ocasional em seu preposto, cabendo ao
leiloeiro comunicar o fato a Junta Comercial".

4.8.5 O Leiloeiro credenciado ndo podera, em hipdtese alguma, arrematar bem em leilao.

4.9. Estara impedido de participar do credenciamento o Leiloeiro Oficial que se enquadrar em pelo
menos uma das seguintes situagdes:
4.9.1. Seja servidor, Membro de Comissdo de Selecdo, terceirizados ou estagiarios do
Municipio, Fundagdes e Autarquias e seus Parentes, até o 3° grau;
4.9.2. Esteja cumprindo penalidade de suspensdo tempordria ou tenha sido declarado
inidoneo por qualquer 6rgido da Administracdo Publica Federal, Estadual, Distrital ou
Municipal,
4.9.3. Nao esteja com sua inscricdo de Leiloeiro Oficial com situacdo Regular na Junta
Comercial do Estado da Bahia,
4.9.4. Que ndo atenda aos requisitos estabelecidos no Termo de Referéncia, no Regulamento
Edital.

4.10. Consideram-se como restricdes complementares, os impedimentos previstos na Instrucdo
Normativa DREI/ME n° 52, de 29 de julho de 2022, bem como, a realizacao de atividades adversas da
lista de atribuicdes previstas nesta Instru¢do Normativa.

4.11. E assegurado o direito ao pleito das vagas a qualquer interessado que preencha as exigéncias
estabelecidas neste Edital, vedada a cessdo ou transferéncia do Contrato de Prestacdo de Servico,
total ou parcial, bem como a subcontratagao parcial do objeto.

4.12. Nao sera admitida a participacdo de pessoas fisicas e juridicas que estejam suspensas
temporariamente de participar ou de licitar com a Administragdo Piblica Municipal.

1. Requisitos Juridicos
O profissional a ser contratado devera:

@® Estar devidamente matriculado na Junta Comercial do Estado da Bahia - JUCEB, nos termos
do Decreto n? 21.981/1932 e da Lei n2 8.934/1994;

Comprovar regularidade fiscal e trabalhista, conforme exigéncias da Lei n2 14.133/2021;
Nao estar suspenso ou impedido de exercer a atividade profissional;

Apresentar documentagido comprobatéria de regularidade junto aos 6rgaos competentes.

2. Requisitos Técnicos
0 Leiloeiro devera:

® Comprovar experiéncia na realizagao de leildes publicos, especialmente envolvendo bens
maoveis e veiculos;

Possuir estrutura técnica e operacional compativel com a execuc¢io do objeto;
Disponibilizar plataforma eletronica prépria para realizagio de leildes online, com sistema
seguro, auditavel e com registro de lances;

Garantir mecanismos que assegurem transparéncia, publicidade e ampla competitividade;
Apresentar plano de divulgagdo do leildo.
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3. Requisitos Operacionais
Compete ao Leiloeiro:

Realizar vistoria prévia dos bens;

Organizar e catalogar os lotes;

Auxiliar na defini¢do dos valores minimos de arrematagio;

Elaborar minuta de edital, termos e demais documentos necessarios;

Promover ampla divulgacao do certame;

Conduzir a sessdo publica presencial e/ou eletrénica;

Emitir atas, relatérios e documentos de arrematacao;

Proceder a cobranca dos valores devidos pelos arrematantes;

Efetuar o repasse integral dos valores arrecadados ao Municipio, no prazo estabelecido;
Prestar contas detalhadas da execugdo do leilado.

4. Requisitos Econdmicos

® Aremuneragio do Leiloeiro devera ocorrer por meio de comissdo paga pelo arrematante,
conforme percentual definido no edital, observando os limites legais e as normas da Junta
Comercial;

® A contrata¢do ndo devera gerar 6nus financeiro direto ao Municipio, salvo previsao
expressa e justificada no processo administrativo.

5. DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

5.1. A solugdo proposta consiste na contratacdo de Leiloeiro Oficial devidamente matriculado na
Junta Comercial competente, para prestacdo de servigos técnicos especializados de preparacgio,
organizacio, divulgacdo e conducdo de Leildes Publicos destinados a alienacio de bens pertencentes
ao Municipio de Senhor do Bonfim - BA.

5.2. A descrigdo da solugdo considera o ciclo de vida do objeto, compreendendo todas as etapas desde
o planejamento da alienagdo até a conclusdo do procedimento e a efetiva transferéncia dos bens,
conforme detalhado a seguir:

1. Planejamento e Preparacio

Recebimento da relagido de bens autorizados para alienagao;
Andlise documental e vistoria dos bens;

Organizacdo e formacdo de lotes;

Apoio na avaliacdo e definigao de valores minimos;

Elaborag¢do da minuta do edital e documentos complementares.

2. Divulgacao e Publicidade

Publicacdo do edital nos meios legais;

Divulgacdo em plataforma eletrénica especializada;

Disponibilizacao de informagdes detalhadas e registro fotografico dos bens;
Atendimento aos interessados para visitagdo e esclarecimentos.

3. Execucdo do Leildo
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Disponibilizacdo de sistema eletrénico seguro para recebimento de lances;
Condugio da sessdo publica (presencial, eletronica ou hibrida);

Registro formal dos lances e proclamacao dos arrematantes;

Lavratura da ata do certame.

4. Pos-Leilao

Emissao de autos de arrematacio;

Cobranca e recebimento dos valores devidos pelos arrematantes;
Repasse integral dos valores arrecadados ao Municipio;

Prestacdo de contas detalhada;

Apoio na formaliza¢io da transferéncia e baixa patrimonial dos bens.

5. Encerramento do Ciclo

® Entrega de relatério final consolidado;
® Arquivamento dos documentos para fins de controle interno e externo;
@ Atualizacio dos registros patrimoniais do Municipio.
6. EXECUCAO DO OBJETO
6.1. O prestador sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de credenciamento

amparado na Lei Federal n? 14.133/21;

6.2. Na hipdtese de contratacio paralela e nido excludente, caso ndo se pretenda a convocacgio, ao
mesmo tempo, de todos os credenciados para a execucdo do servigo, o edital devera prever os critérios
objetivos de distribuicdo da demandada da seguinte forma:

a) Os Leiloeiros Oficiais serdo classificados conforme a ordem cronoldgica de entrega completa
e regular da documentacao exigida no edital, considerando-se como data de inscrigdo aquela
em que todos os documentos forem apresentados em sua integralidade e regularidade.

i) Alternativamente a ordem cronoldgica de inscrigdo, podera ser adotado o critério
de sorteio publico para definicio da ordem de convocacdo dos Leiloeiros
credenciados, sempre que a Administracdo entender que tal medida melhor atende
ao interesse publico e a adequada gestdo da demanda.

ii) A utilizacdo do sorteio publico justifica-se especialmente nas hipdteses em que
houver multiplos credenciados em igualdade de condi¢des técnicas e juridicas,
assegurando-se tratamento isondmico, impessoal e transparente entre os
habilitados, evitando-se qualquer favorecimento decorrente exclusivamente da
antecipa¢ao temporal da inscrigao.

b) A Administracdo promovera rodizio entre todos os Leiloeiros credenciados, assegurando
igualdade de oportunidades e observancia aos principios da impessoalidade, isonomia e
transpareéncia.

c) Osinteressados que vierem a se credenciar ap6s o prazo inicial previsto no edital serdo incluidos
em lista complementar, obedecendo-se a ordem cronolégica de habilitacdo, a qual sera gerida
pela Secretaria Municipal competente.

d) Na hipdtese de descredenciamento, impedimento, renincia ou rescisdo, a posicdo sera
automaticamente ocupada pelo proximo classificado na ordem vigente, promovendo-se a
reordenacdo da lista.
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e) Caso surjam novos certames, demandas urgentes ou situacdes excepcionais devidamente
justificadas, a Administracdo podera convocar Leiloeiro ja anteriormente designado, desde que
respeitados os critérios objetivos estabelecidos e preservada a rotatividade.

f) E assegurada a rotatividade entre os Leiloeiros credenciados, vedada qualquer escolha
discricionaria baseada em critério subjetivo da Administracdo, devendo a distribui¢cdo ocorrer
exclusivamente com base nas regras previamente estabelecidas no edital.

g) A Secretaria de Administracdo avaliard os casos omissos, considerando sempre o interesse
publico;

h) A Secretaria Municipal responsavel publicara e atualizara periodicamente, observado o prazo
maximo de 12 (doze) meses, as listas de Leiloeiros credenciados, incluindo novos habilitados e
garantindo a manutencao da ordem classificatéria e da rotatividade.

6.3. Os interessados credenciados fardo parte de cadastro especifico de prestadores de servico do
municipio de Senhor do Bonfim, com vistas a possiveis e eventuais contratacdes para a prestacdo dos
servicos credenciados;

6.4. O credenciamento ndo assegura aos interessados o direito a efetiva contratacdo dos servigos,
possuindo a contratagdo, natureza de contrato administrativo de prestacido de servicos, sem qualquer
vinculo;

6.5. Apbs a contratacio do primeiro Credenciado do cadastro, o nome do segundo lugar sera efetivado
como primeiro, aplicando-se subsidiariamente a todos os outros Credenciados subsequentes;

6.6. Apds a execucdo do servico e o encerramento do contrato com a Unidade Demandante, o
responsavel realizard a avaliagdo do servigco prestado, devendo atender as regras previstas neste termo
quanto a avaliacdo da execugdo do servigo pelo credenciado;

DA INSCRICAO

® A solicitacdo de credenciamento é gratuita e pressupde o pleno conhecimento deste Edital
em sua integra e a concordancia com as regras e condi¢des aqui estabelecidas, bem como
em Seus anexos.

® Os documentos de habilitagdo, abaixo relacionados, serdo apresentados em envelope,
constando externamente o nimero deste chamamento, a identificacdo da empresa e a
expressdo “documentos”’, bem como, poderdo ser encaminhados via e-mail para
copel@senhordobonfim.ba.gov.br com aviso de recebimento.

® A qualquer tempo, novos interessados, que preencham aos requisitos do edital, poderdo
participar do Credenciamento e serem contratados pela Administragdo Publica, desde que
entregue a sua documentacao na data limite indicada no Preambulo do Edital.

® O onus decorrente da participacdo neste chamamento, incluida a despesa com emissdo de
documentos, é de exclusiva responsabilidade do futuro candidato credenciado.

@® Para a inscricdo ao credenciamento ser aceita, o(a) licitante devera, obrigatoriamente,
apresentar a seguinte documentacdo escaneada em formato PDF, fotocépias devidamente
autenticadas, sob pena de inabilitagao.

® O credenciamento ficara aberto por prazo indeterminado.

DA CONVOCACAO

O processo de convocagao se desenvolvera da seguinte forma:
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@® Realizada a convocacgdo para a demanda da vez, apds o reconhecimento do cumprimento de
todas as exigéncias estabelecidas, a convocagdo serd firmada por meio da subscricdo da
Convencao de Leildo, bem como da Ordem de Servigo.

® O Credenciado sera convocado a assinar o Termo de Convencao de Leildo, no prazo de até
05 (cinco) dias tteis, sob pena de decair do direito a contratacdo e de descredenciamento,
facultada a solicitagdo de sua prorrogacdo por igual periodo, por motivo justo e aceito pela
Administracao.

@® O ato de convocacgio contera, resumidamente, objeto, local da prestacdo do servico para o
qual estara contratado, valor da contratacdo, fundamento legal;

® A pessoa convocada para assinatura do Contrato, devera comparecer para assinatura do
respectivo Contrato no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas e em ndo comparecendo
decaira do direito de prestar os servigos;

@® Caso a convocada nio se apresente para assinar o Contrato, sera convocada a préxima
habilitada da lista, respeitada a ordem de classificacio.

DA RESCISAO E DESCREDENCIAMENTO

@® A qualquer tempo, os leiloeiros credenciados poderdo solicitar descredenciamento, por
razoes de seu proprio interesse;

@® O descredenciamento também podera ser promovido pela prépria Administracdo, por ato
unilateral, devidamente justificado no processo.

® SeraDescredenciado, o proponente que deixar de manter as condi¢des de habilitacdo junto
a Junta Comercial do Bahia, inviabilizando a realizacdo de leildes por esta Administragao
Publica.

® No descredenciamento promovido unilateralmente pela Administracdo sera assegurado o
contraditério e a ampla defesa, exceto por ocasido de contratacdo de leiloeiro através de
pregdo eletrénico.

DA INABILITACAO

Constituem hipéteses de inabilitacio:

Incidir em uma das hip6teses previstas nos itens anterior deste regulamento;
Deixar de apresentar as atualiza¢des dos documentos solicitados;
Recusar-se, quando convocado, a assinar o Contrato;

Forem procedentes as denuncias formuladas sobre ma prestagio do servigo ou
irregularidades que afrontem principios constitucionais;

Superveniéncia de fato ou circunstidncia que comprometa a capacidade técnica ou
administrativa, ou que reduza a capacidade de prestacdo de servico a ponto de ndo atender
as exigéncias estabelecidas;

® Inexisténcia das condi¢des declaradas na inscri¢do, ndo comprovadas no momento em que
foram solicitadas ou falta de documentos exigidos na fase de assinatura do Contrato;

® [ vedadaa cessio ou transferéncia do Contrato, total ou parcial, bem como a subcontratagdo
parcial do objeto.

6.7. GESTAO DO CONTRATO
a) O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, consoante as clausulas avengadas e

as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
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inexecucdo total ou parcial com acompanhamento da Gestora do Contrato: Brenda Maria
Dantas Rodrigues - DEC. 060/2026

b) Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

c) Ascomunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para
esse fim.

d) O 6rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adog¢do de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

e) Apdsaassinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade responsavel
podera convocar o representante da empresa contratada para uma reunido inicial que visa
apresentar o plano de fiscalizacdo, que contera informagdes sobre as obrigacoes contratuais,
os mecanismos de fiscalizacdo, as estratégias para execucdo do objeto, o plano
complementar de execucdo da contratada, se houver, o método de aferi¢do dos resultados e
as sanc¢des aplicaveis.

6.7.1. Fiscalizacao

f) A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pela fiscal do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, caput).

A fiscalizagdo da presente contratacdo sera exercida por Verdnica Lopes Azevedo - Mat.
5805, designado por meio de portaria publicada antes da assinatura do Contrato, a qual
competira dirimir as dividas que surgirem no curso da execu¢do do contrato, e de tudo dara
ciéncia a Administracao Publica;

g) Afiscalizagdo da Administracdo ndo exime a responsabilidade da fornecedora por quaisquer
irregularidades, inclusive aquelas decorrentes de imperfei¢cdes técnicas, vicios redibitérios
ou emprego de material inadequado, ou de baixa qualidade. Do mesmo modo, a
responsabilidade da Administracdo e de seus agentes ndo se configura em caso de
irregularidades, conforme o disposto no art. 120 da Lei Federal n® 14.133/21;

Art. 120. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a
Administragdo ou a terceiros em razido da execugdo do contrato, e ndo excluird nem
reduzird essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo
contratante.

h) A fiscal do contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato. As anotacdes deverdo conter data, nome dos funcionarios
eventualmente envolvidos, o que for necessario a regularizacdo das faltas ou defeitos
observados e serdo encaminhadas a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

6.7.2. Fiscalizacdo Administrativa (Decreto n? 11.246, de 2022. Art. 23,1 e VI).

Cabera ao fiscal administrativo do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos
legais, ao seu substituto, em especial:
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a) Prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, com a realizagdo das tarefas
relacionadas ao controle dos prazos relacionados ao contrato e a formalizagio de
apostilamentos e de termos aditivos, ao acompanhamento do empenho e do pagamento e ao
acompanhamento de garantias e glosas;

b) Verificar a manutencdo das condi¢des de habilitacdo da contratada, com a solicitagao dos
documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario;

c) Examinar a regularidade no recolhimento das contribuicdes fiscais, trabalhistas e
previdencidrias e, na hipdtese de descumprimento, observar o disposto em ato do Secretario
de Gestdo da Secretaria Especial de Desburocratizacdo, Gestdo e Governo Digital do
Ministério da Economia;

d) Atuar tempestivamente na solucdo de eventuais problemas relacionados ao
descumprimento das obrigagdes contratuais e reportar ao gestor do contrato para tomar as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

e) Participar da atualizacdo do relatério de riscos durante a fase de gestdo do contrato, em
conjunto com o fiscal técnico e com o setorial, conforme o disposto no inciso VII do caput do
art. 21 do Decreto n? 11.246, de 2022;

f) Auxiliar o gestor do contrato com as informagdes necessarias, na elaboracdo do documento
comprobatério da avaliagdo realizada, na fiscalizagio do cumprimento de obrigac¢des
assumidas pelo contratado, conforme o disposto no inciso VIII do caput do art. 21; e

g) Realizar o recebimento provisério do objeto do contrato referido no art. 25, mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

6.7.4. Gestor do Contrato

h. O gestor do contrato mantera atualizado os registros formais da execucdo do contrato, como
a ordem de servicgo, as ocorréncias, as alteracdes e as prorrogagdes contratuais, e elaborara
um relatério para verificar se é necessario adequar o contrato para atender as finalidades da
administragdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, IV)

i. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execugio do contrato e as medidas adotadas, informando, se
for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n®
11.246, de 2022, art. 21, II).

j. O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condi¢des de habilitacio da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, III).

k. O gestor do contrato emitird um documento que comprove a avaliagao realizada pelos fiscais
técnicos, administrativos e setorial em relagdo ao cumprimento das obrigacdes contratuais,
conforme os indicadores objetivos estabelecidos e aferidos, bem como as penalidades
aplicadas, que deverdo constar no cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

(Decreton® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).
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l. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo
de responsabilizagido para fins de aplicagdo de sanc¢des, a ser conduzido pela comissio de
que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente, ou pelo setor com competéncia
para tal, conforme o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, X).

m. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecu¢do
dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas
para o aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art.
21, VI).

n. O gestor do contrato devera enviar a documentacio pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizacdo e gestao nos termos do contrato.

6.8. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

> A medicdo dos servicos sera realizada por evento, considerando-se cada leildo efetivamente
realizado, mediante a apresentacio, pelo Leiloeiro Oficial, da documentag¢do comprobatéria da
execucdo do certame, que devera conter, no minimo:

> |- Atado Leildo devidamente assinada;
I1 - Relatério circunstanciado contendo a relacdo dos bens leiloados, arrematados, desertos e
fracassados;
[II - Demonstrativo financeiro com os valores de arrematagdo por lote e valor total arrecadado;
IV - Comprovantes de pagamento efetuados pelos arrematantes;
V - Comprovante de recolhimento dos valores devidos ao Municipio.

> Aremuneracao do Leiloeiro Oficial ocorrera exclusivamente mediante comissdo incidente sobre
o valor dos bens arrematados, a ser paga diretamente pelo arrematante, conforme percentual
definido no edital, observados os limites legais aplicaveis.

> Niao havera qualquer 6nus financeiro para o Municipio a titulo de pagamento de comissao, taxa
administrativa ou despesas operacionais do leiloeiro, salvo se expressamente previsto no edital
e devidamente justificado.

> 0O pagamento ao Municipio pelos valores arrecadados deverad ocorrer no prazo e na forma
estabelecidos no edital e no instrumento convocatério do leildo, sendo responsabilidade do
Leiloeiro acompanhar e garantir o fiel cumprimento das obrigag¢des pelos arrematantes.

> A aprovacdo da prestacdo de contas pela Comissdo designada constituird condigdo para
encerramento formal do evento e registro da regular execugio do objeto.

6.9. Liquidacdo

Nos casos em que a remuneragio do Leiloeiro ocorrer exclusivamente por comissdo paga
diretamente pelo arrematante, ndo havera liquidagdo de despesa or¢amentaria pelo Municipio,
restringindo-se o procedimento administrativo a analise e aprovacdo da prestacdo de contas do
evento.
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6.10. Prazo de pagamento

Os valores correspondentes aos bens arrematados deverao ser pagos pelos arrematantes no
prazo estabelecido no edital especifico de cada leildo, contado da data da arrematac¢ao, mediante os
meios de pagamento previamente definidos.

6.11. Forma de pagamento

O Leiloeiro Oficial sera responsavel por orientar os arrematantes quanto a forma, prazo e
condicdes de pagamento, bem como por acompanhar a efetiva quitacdo e posteriormente
comprovar o repasse integral dos valores ao Municipio, mediante prestacio de contas formal.

6.12. Antecipacao de pagamento

Nao havera pagamento antecipado, nem pagamento direto pelo Municipio ao Leiloeiro, salvo
disposicdo expressa em contrario devidamente justificada no instrumento convocatoério.

6.13. Cessao de crédito

Nao havera cessdo de crédito devido as peculiaridades do processo licitatdrio e prestacio
dos servicos.

7. FORMAS E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO DO CONTRATO
7.1. Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta

a) O fornecedor serd selecionado por meio de procedimento de Credenciamento, com
fundamento no art. 79, inciso I, da Lei n® 14.133/2021, considerando tratar-se de hipdtese de
contratacio paralela e ndo excludente, em que a Administracdo Publica pretende credenciar todos os
Leiloeiros Oficiais que atendam as condi¢des estabelecidas no edital.

7.2. Sera admitida a seguinte documentacéo:

a) Habilitacao juridica
a. Pessoa fisica:

i. Documento de Identificagdo com foto ou documento equivalente que, por
forca de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territdrio
nacional;

b) Empresario individual:
a. Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;
c) Microempreendedor Individual - MEI:
a. Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagio
ficard&  condicionada a  verificacdo da  autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

d) Habilitacao fiscal, social e trabalhista
a. Provadeinscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) ou no Cadastro
de Pessoas Fisicas (CPF), conforme o caso;
b. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacdo de certidio expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU);
c. Provaderegularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);
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d. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa,
nos termos do Titulo VII-A da Consolida¢do das Leis do Trabalho, aprovada pelo
Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;

e. Provade inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual, relativo ao domicilio
ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;

f. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual, do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

i. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual,
relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condigdo
mediante a apresenta¢do de declaracdo da Fazenda respectiva do seu
domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

g. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal, do domicilio ou sede do
fornecedor;

i. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual,
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condigdo
mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu
domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

4.1. Certidoes complementares

h. Certidio Negativa do Tribunal de Contas da Unido (TCU), que ateste a
inexisténcia de registro do licitante na relacdo de responsaveis declarados
inidoneos para participar de licitagbes no dmbito da Administragdo Publica
Federal, nos termos do art. 46 da Lei n® 8.443/92.

i. Certiddo Negativa Correcional - Entes Privados, emitida pela Controladoria-
Geral da Unido (CGU), que abranja a consulta aos sistemas ePAD e CGU-PJ e aos
cadastros CEIS (Cadastro de Empresas Inidoneas e Suspensas), CNEP (Cadastro
Nacional de Empresas Punidas) e CEPIM (Cadastro de Entidades Privadas sem Fins
Lucrativos Impedidas), demonstrando a inexisténcia de san¢des ou registros
impeditivos a participacdo em licitacdes ou contratacdes com a Administracio
Publica.

e) Qualificacdo Técnica

a. O leiloeiro deverd possuir experiéncia e capacidade técnico-operacional para
desempenho da atividade pertinente e compativel em caracteristicas com o objeto
de maior relevancia deste credenciamento. Consideram-se servicos de maior
relevincia e compativeis a prova de alienacdo por leildo de: sucatas,
veiculos/carros, mobilidrio, demais materiais de escritério e materiais de
informatica;

b. A comprovacio da qualificagdo técnica, sera por meio de ATESTADOS, CERTIDAO
E / OU DECLARACAO fornecida por pessoa juridica de direito piblico ou privado
que comprove o licitante tenha realizado, de forma satisfatéria, a conducdo de
leilao(des) de bens moéveis de maior relevancia;

c. Certiddes negativas ou positivas com efeito de negativas de a¢des civeis e criminais
dos setores e distribuicio do domicilio do Leiloeiro, emitida pelo Tribunal de
Justica do Estado sede do Leiloeiro;

d. Certiddes negativas ou positivas com efeito de negativas de andes civeis e criminais
dos setores e distribuicdo do domicilio do Leiloeiro, emitida pelo Tribunal de
Justi¢a Federal;

e. Comprovacdo de registro e matricula como Leiloeiro Oficial, mediante
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apresentacdo de certidio, carteira funcional ou outro documento oficial expedido
pela Junta Comercial competente, comprovando que o profissional encontra-se
regularmente matriculado, em situacdo ativa e apto ao exercicio da atividade, nos
termos do Decreto Federal n? 21.981, de 19 de outubro de 1932, e da Instrugao
Normativa DREI n2 52, de 29 de julho de 2022.

Outras declaracdes e Documentos Obrigatdrios:

a) Declaragio de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre, nem menor de 16 anos em qualquer trabalho, salvo na condicao de aprendiz, a
partir de 14 anos;

b) Declarac¢do de inexisténcia de impedimento para contratar com a Administra¢do Publica,
nos termos da Lei n® 14.133/2021;

c) Declaragao de aceitagdo integral das condi¢cdes do edital de credenciamento;

d) Declaragio de que manterd, durante toda a vigéncia do credenciamento, as condi¢cdes de
habilitacdo exigidas.

7.3. A documentacdo devera ser encaminhada a Secretaria Municipal Administracdo a qual realizara
a andlise dos documentos e posterior encaminhamento ao Setor de Licitagdes para elaboragio de
despacho e publicagcdo em Diario Oficial ao final.

7.4. Serdo desconsideradas as copias rasuradas, ilegiveis, apagadas ou que apresentarem qualquer
defeito capaz de colocar em duvida a sua veracidade ideolégica.

7.5. Para efeito de habilitacdo das propostas inscritas, os documentos entregues serao analisados
pela Comissdo Permanente de Licitacdo. Cabera a esta Comissdo conferir a documentacio e
preenchimento dos Anexos e demais documentos relacionados ao objeto deste Credenciamento,
bem como manifestar-se sobre a habilitagdo ou inabilitacdo do cadastro.

7.6. Apenas as inscri¢des habilitadas serdo credenciadas de acordo com as premissas do Objeto deste
Credenciamento.

7.7. As inscri¢des ndo inabilitadas poderao realizar nova tentativa de credenciamento entregando a
documentagido que motivou sua inabilitacdo, sendo registrado a nova data de protocolo dos novos
documentos.

7.8. Todos os documentos descritos acima e solicitados devem estar legiveis, sob pena de
INABILITAGAO, uma vez que o/a inscrito/a ndo atenda;

7.9. A HABILITADA devera manter, durante a vigéncia do Credenciamento, todas as condi¢des de
habilitacdo e qualificagio exigidas, a exemplo da atualizagio das certiddes quando for solicitado;

7.10. Toda documentacgao exigida neste Credenciamento podera ser apresentada em cépia simples
para conferéncia com o original pela Comissao de Licitacdo ou autenticada na forma da lei e podera
ser solicitada, a qualquer tempo, pela Comissdo a apresentacdo dos documentos originais, ou
apresentagdo em copia simples acompanhado da Declaragdo Anexo II;
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7.11. As Inabilitadas poderao apresentar novos documentos no prazo do Credenciamento para nova
tentativa de credenciamento a Administragio Publica.

7.12. A Prefeitura Municipal divulgard no Didrio Oficial do Municipio a lista dos credenciados
HABILITADOS;

7.13. Apos divulgacdo do resultado preliminar cabera recurso por escrito e fundamentado, a ser
dirigido a Comissdo Permanente de Licitagdo, no prazo, improrrogavel, de 03 (trés) dias uteis, a
contar da publicagdo nos Diarios Oficial do Municipio (https://doem.org.br/ba/senhordobonfim);
Tais recursos deverdo ser encaminhado através de oficio, a ser enviado ao Presidente da CPL ao e-
mail: copel@senhordobonfim.ba.gov.br.

8. DA DOTACAO ORCAMENTARIA E ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

8.1. A presente contratagdo nio implicara em despesa direta para o Municipio de Senhor do
Bonfim - BA, uma vez que a remunerac¢do do Leiloeiro Oficial ocorrerd exclusivamente mediante
comissdo percentual incidente sobre o valor dos bens arrematados, a ser paga diretamente pelo
arrematante.

8.2. A remuneracdo do Leiloeiro é disciplinada pelo Decreto n® 21.981/1932, que regula a
profissdo de Leiloeiro Oficial, bem como por normas complementares expedidas pelas Juntas
Comerciais, as quais estabelecem que a comissdo, de até 5% (cinco por cento) sobre o valor da
arrematacao, constitui contraprestacio tipica da atividade, sendo suportada pelo arrematante.

8.3. Dessa forma, ndo ha necessidade de previsio de dotacdo or¢amentaria especifica para
pagamento de honorarios ao credenciado, inexistindo 6nus financeiro direto para a Administragao
Publica.

8.4. Eventuais despesas administrativas acessérias, quando existentes, correrdo por conta das
dotagdes proprias da unidade demandante, consignadas no or¢amento vigente.

8.5. Considerando que a remuneracdo do Leiloeiro Oficial é previamente estabelecida em
legislacdo especifica e fixada em percentual no edital, inexistindo liberdade para formulacdo de
proposta de preco, ndo se aplica a realizacdo de pesquisa ou cota¢ciao de mercado, nos termos do
art. 23 da Lei n? 14.133/2021, por auséncia de parametro competitivo.

8.6. A contratacao ndo gera despesa publica direta, razdo pela qual ndo ha valor estimado de
pagamento a ser suportado pelo Municipio.

8.7. A comissao do Leiloeiro incidira exclusivamente sobre os valores efetivamente arrecadados
com as arrematacgdes realizadas.

9. DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

9.1. Executar os servicos com observancia da legislacdo aplicavel, especialmente a Lei n?
14.133/2021, o Decreto n2 21.981/1932, normas da Junta Comercial competente e demais
disposi¢des pertinentes;

9.2. Atender prontamente a convocacdo da Administracdo, observando os critérios de
distribuicao de demanda estabelecidos no edital;
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9.3. Realizar vistoria prévia dos bens, quando necessario, organizando-os em lotes de forma
clara e objetiva;

9.4. Elaborar o edital especifico de leildo, catdlogo descritivo dos bens e demais documentos
necessarios a realizacdo do certame, submetendo-os previamente a aprovacdo da Administracao;

9.5. Providenciar ampla divulgacdo do leildo, utilizando meios fisicos e eletronicos eficazes,
garantindo publicidade e transparéncia;

9.6. Disponibilizar plataforma eletronica segura e adequada, quando se tratar de leildo eletronico
ou hibrido, assegurando registro, rastreabilidade dos lances e identificacdo dos participantes;

9.7. Conduzir a sessdo publica de leildo com lisura, transparéncia e observancia das normas
legais;

9.8. Orientar os arrematantes quanto aos procedimentos de pagamento e retirada dos bens;
9.9. Acompanhar a quita¢do dos valores pelos arrematantes e assegurar o repasse integral ao

Municipio, no prazo estabelecido;

9.10. Apresentar prestacio de contas formal ao final de cada leildo, contendo ata, relatério
financeiro detalhado e documentagio comprobatoéria;

9.11. Manter, durante toda a vigéncia do credenciamento, as condi¢des de habilitacdo e
regularidade fiscal e trabalhista;

9.12. Responsabilizar-se integralmente pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais decorrentes de sua atividade, ndo gerando qualquer vinculo empregaticio com o
Municipio;

9.13. Responder civil e administrativamente por eventuais danos causados a Administracio ou a
terceiros, decorrentes de dolo ou culpa na execuc¢do dos servigos;

9.14. Guardar sigilo sobre informacdes eventualmente classificadas ou estratégicas a que tiver
acesso em razio da execuc¢do do objeto.

10. DAS PENALIDADES E SANCOES

10.1. O descumprimento total ou parcial das obrigacdes assumidas pelo Leiloeiro Oficial
credenciado, bem como a pratica de atos que comprometam a regular execu¢ao do objeto, sujeitara
o contratado as penalidades previstas na Lei n? 14.133 /2021, sem prejuizo da responsabilidade civil
e criminal cabivel.

10.2. Poderao ser aplicadas as seguintes san¢des administrativas, assegurados o contraditdrio e a
ampla defesa:

I - Adverténcia, quando se tratar de infracdo leve que nio cause prejuizo relevante a
Administragio;

II - Multa, nos termos estabelecidos no edital ou no instrumento de credenciamento,
podendo incidir sobre:
a) atraso injustificado na realizacao do leildo convocado;
b) atraso no repasse dos valores arrecadados ao Municipio;
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c) descumprimento de obrigacdes acessorias previstas no instrumento
convocatorio;

[II - Suspensio temporaria do credenciamento, nos casos de reincidéncia ou
descumprimento de maior gravidade;

IV - Descredenciamento, quando houver:
a) descumprimento reiterado das obrigacdes contratuais;
b) pratica de atos que comprometam a lisura, transparéncia ou legalidade do
leildo;
c) atraso injustificado no repasse de valores ao Municipio;
d) perda da condicdo de regularidade junto a Junta Comercial competente;

V - Declaracéo de inidoneidade ou impedimento de licitar e contratar, nos termos dos
arts. 156 a 163 da Lei n? 14.133/2021, quando caracterizada infragdo grave.

10.3. A aplicacdo das penalidades observara a gravidade da infracdo, os danos causados a
Administracio, a vantagem auferida, as circunstancias atenuantes ou agravantes e a reincidéncia.

10.4. O descredenciamento ndo impede a ado¢do das demais medidas administrativas e judiciais
cabiveis para ressarcimento de eventuais prejuizos ao erario.

11. DOS ANEXOS DESTE TERMO DE REFERENCIA

11.1. S3o anexos do presente Termo de Referéncia os seguintes documentos:

ANEXO I - INSTRUCAO NORMATIVA DREI /ME N° 52, DE 29 DE JULHO DE 2022
Senhor do Bonfim-Ba, 26 de fevereiro de 2026.

Bruno José da Silva Evangelista
Decreto 582/2025
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