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TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1. Credenciamento de pessoas fisicas ou juridicas para realizacdo de cortejos natalinos e prestacdo de
servigos de acolhimento na Casa do Papai Noel, durante a programacdo natalina do Municipio de Senhor do
Bonfim-BA, no ano de 2026, conforme condi¢des, quantitativos e exigéncias estabelecidos neste Termo de
Referéncia.

2. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

2.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto o credenciamento de pessoas fisicas ou juridicas para a
prestacdo de servigos relacionados a programagido natalina do Municipio de Senhor do Bonfim-BA, no
exercicio de 2026, compreendendo a realizagdo de cortejos natalinos e a prestacdo de servicos de acolhimento
e atendimento ao publico na Casa do Papai Noel, conforme especificagdes e quantitativos estabelecidos neste
instrumento.

2.2. DAS ESPECIFICAGOES:

QUANT.
_ APRESENTACAO/ | VALOR VALOR
ITEM DESCRICAO / OBJETO LOCAL UNID. SERVICO UNIT TOTAL
Apresentacdo de Cortejo | Praga Nova
01 Natalino com no minimo 70 do UNID. 02 R$ R$
integrantes por cortejo Congresso 22.000,00 | 44.000,00
Prestacio de servicos de| PracaNova
acolhimento na Casa do Papai do
Noel, para recepcao diaria as| Congresso
criangas e familiares,
realizados na sede, com R$ R$
02 atividades interativas, recep¢ao UNID. 20 1.621,00 32.420,00
tematica e ac¢des de animacgdo
voltadas ao espirito natalino.
(com carga horaria de 20 horas
semanais por credenciado )
VALOR TOTAL GERAL R$ 76.420,00

2.3. Os cortejos natalinos serdo realizados em 02 (duas) apresentagdes, nas datas de 05 de dezembro
de 2026 e 20 de dezembro de 2026, na Praca Nova do Congresso, em horarios definidos pela
Secretaria Municipal de Cultura. Cada apresentacdo ficara sob responsabilidade de um unico
contratado, que a participagio minima de 70 (setenta) integrantes,
responsabilizando-se pela preparagdo, organizacdo e coordenagao do grupo.

deverda assegurar

2.4. Os servicos de acolhimento na Casa do Papai Noel serdo executados no periodo de 05 de
dezembro de 2026 a 28 de dezembro de 2026, conforme escalas estabelecidas pela Secretaria
Municipal de Cultura, observada a carga horaria individual de até 20 (vinte) horas semanais por
credenciado.
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2.4.1. Os servicos de acolhimento poderao ocorrer também aos finais de semana e feriados, conforme a
programacao oficial e as escalas estabelecidas pela Secretaria Municipal de Cultura.

2.5. Os horarios de funcionamento da Casa do Papai Noel e os horarios, pontos de concentragdo e
percursos dos cortejos serdo definidos e comunicados previamente pela Secretaria Municipal de
Cultura, observadas as datas e os periodos estabelecidos neste Termo de Referéncia.

2.6. Os quantitativos previstos neste Termo de Referéncia representam a estimativa de demanda da
Administracdo. O credenciamento ndo assegura direito a contratacdo, ficando as convocagdes
condicionadas a necessidade dos servicos, a disponibilidade or¢amentdaria e aos critérios objetivos de

distribui¢do da demanda estabelecidos no edital.

2.7. 0 prazo de vigéncia dos contratos sera de 60 (sessenta) dias, contados da assinatura, abrangendo a
preparacdo, a execucdo e o encerramento das atividades, observadas as condicdoes de eficacia e
publicidade aplicaveis.

2.8. O credenciamento tera vigéncia até 30 de dezembro de 2026, periodo durante o qual poderao ser
realizadas as convocagcdes e formalizadas as contratacdes, observadas as necessidades da
Administracio e as disposi¢des deste Termo de Referéncia e do edital.

2.9. Os figurinos, aderecos, deslocamentos e demais recursos necessarios a execucio dos servicos,
quando atribuidos aos contratados neste Termo de Referéncia, deverio estar incluidos na remuneragio
da respectiva categoria.

OPCOES DE CONTRATACAO

() ATA POR REGISTRO | (X) CONTRATO ( ) EMPENHO
DE PRECO

. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

3.1. A presente contratacdo fundamenta-se no Estudo Técnico Preliminar e visa atender a necessidade
de realizacdo de cortejos natalinos e de acolhimento de criancas e familiares na Casa do Papai Noel,
durante a programacao natalina do Municipio de Senhor do Bonfim-BA, no ano de 2026.

3.2. A programacdo natalina integra as ag¢des culturais do Municipio, proporcionando acesso gratuito a
cultura e ao lazer, valorizacdo das tradi¢des e fortalecimento da convivéncia comunitaria. Os cortejos e
as atividades de acolhimento contribuem para tornar os espacos publicos mais participativos e
atrativos para moradores e visitantes.

3.3. A realizagdo dos cortejos exige preparacdo artistica, coordenacdo dos integrantes, figurinos e
aderecos tematicos. O acolhimento na Casa do Papai Noel demanda profissionais aptos a recepgio e a
interacdo com criangas e familiares, assegurando atendimento cordial, inclusivo e organizado.

3.4. Conforme informado pela Secretaria Municipal de Cultura, o Municipio ndo dispde, em seu quadro
permanente, de equipe com disponibilidade e experiéncia suficientes para executar integralmente essas
atividades, sendo necessaria a contratacdo de prestadores com capacidade compativel com cada
categoria.




. '
g — PREFEITURA DE —

SENHOR DO  SFCRETARIA
] DE CULTURA
Cutigewr bpeoy g e

"l .
3.5. O credenciamento foi identificado no Estudo Técnico Preliminar como a solucdo adequada para

possibilitar a participacdo de multiplos prestadores, mediante requisitos e condi¢des padronizados,
com convocacdo conforme a demanda e os critérios objetivos estabelecidos no edital.

3.6. A contratagdo busca assegurar qualidade artistica, cumprimento do cronograma e atendimento
adequado ao publico, além de proporcionar oportunidades de atuacdo aos agentes culturais e
contribuir para a movimentacdo da economia criativa e do comércio local durante o periodo natalino.

. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Nio sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual, devendo o contratado responsabilizar-se
integralmente pela execuc¢do dos servigos para os quais for contratado.

4.2. Nao havera exigéncia de garantia da contratagdo. O contratado respondera pelos danos causados
diretamente a Administracdo ou a terceiros em razdo da execuc¢do do contrato, ndo sendo essa
responsabilidade excluida ou reduzida pela fiscalizagdo ou pelo acompanhamento da contratante.

4.3. O contratado devera responsabilizar-se pelas despesas com tributos, encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais, taxas, transporte, deslocamento de pessoal e quaisquer outras que
incidam ou venham a incidir na execug¢io do contrato.

4.4. Os valores estabelecidos para cada categoria deverao compreender todos os custos necessarios a
execucdo dos servicos, inclusive figurinos, aderecos e demais recursos de responsabilidade do
contratado.

4.5. Para garantir a efetividade e a qualidade das atividades, os interessados deverdo atender aos
seguintes requisitos minimos:

4.5.1. Comprovacdo de habilitacdo técnica ou experiéncia na realiza¢do de atividades compativeis com a
categoria pretendida, especialmente cortejos natalinos, eventos temadticos, atividades recreativas,
recepcdo de publico e acolhimento de criangas e familiares, mediante apresentagdo de portfélio,
curriculo, registros audiovisuais, declara¢cdes de servigos anteriores ou outros documentos que
demonstrem a experiéncia do interessado.

4.5.2. Apresentacdo da documentagdo de habilitacdo, conforme o enquadramento do interessado:

a) Pessoa fisica: documento de identificagdo, CPF, comprovante de residéncia e, quando aplicavel,
comprovacdo de atuacdo como profissional da cultura, além dos demais documentos exigidos no edital.

b) Pessoa juridica: CNP] ativo, contrato social ou documento equivalente e comprovagio de
regularidade fiscal e trabalhista, além dos demais documentos exigidos no edital.

4.5.3. Fornecimento dos figurinos necessarios aos cortejos e as atividades de acolhimento, compativeis
com o tema natalino e de acordo com as orientacdes e o padrido estético definidos pela Secretaria
Municipal de Cultura.

4.5.4. Atendimento as orientagdes e ao cronograma estabelecidos pela Secretaria Municipal de Cultura,
que definird os locais, horarios e formatos de participagao, conforme o planejamento da programacio
natalina de 2026.
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4.5.5. Comprometimento com o cumprimento das condi¢cdes estabelecidas pela Secretaria Municipal de

2

Cultura, especialmente quanto a pontualidade, conduta, organizacdo, logistica, respeito as diretrizes
artisticas e observancia das normas de seguranc¢a durante as atividades.

4.5.6. Aceitagdo dos valores e das condi¢des de pagamento previamente definidos pela Administragio e
constantes do instrumento convocatoério.

4.5.7. Compatibilidade entre a atividade desenvolvida pelo interessado e a categoria pretendida,
demonstrando condic¢des técnicas e artisticas para execu¢do dos servicos.

4.6. Para os cortejos natalinos, o contratado deverd assegurar a participacdo de, no minimo, 70
integrantes por cortejo, responsabilizando-se pela preparagdo e organizagdo do grupo e pelo
fornecimento dos figurinos necessarios.

4.7. Para os servicos de acolhimento na Casa do Papai Noel, deverdo ser realizadas atividades de
recepcdo de criancas e familiares, interacao, recep¢do tematica e animagao voltadas ao espirito natalino,
com carga horaria de até 20 horas semanais por credenciado, conforme o cronograma da Secretaria
Municipal de Cultura.

4.7.1. Os servi¢os de acolhimento poderio ocorrer também aos finais de semana e feriados, conforme a
programacao oficial.

4.8. A execugdo devera assegurar qualidade técnica e artistica, contribuindo para o fortalecimento da
programacao natalina e garantindo o acesso gratuito da populacdo as atividades, em conformidade com
o interesse publico.

5. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E
ESPECIFICACAO DO PRODUTO

5.1. A solugdo proposta contempla o credenciamento de pessoas fisicas ou juridicas para a execugio de
atividades que integram a Programacdo Natalina do Municipio de Senhor do Bonfim - BA, no ano de
2026, compreendendo exclusivamente a realizacdo de cortejos natalinos tematicos e a prestacdo de
servigos de acolhimento na Casa do Papai Noel.

5.1.1. Cortejos Natalinos Tematicos

Serdo realizados 02 (dois) cortejos natalinos, nos dias 05/12/2026 e 20/12/2026, na Praca Nova do
Congresso, com a participagdo de, no minimo, 70 (setenta) integrantes por apresentacdo. A execugio
ficard sob responsabilidade de um udnico contratado, que devera assegurar a preparacdo artistica, a
organizacdo e a coordena¢do dos participantes, bem como disponibilizar os figurinos e aderecos
necessarios a caracterizacdo tematica, observadas as orientacdes da Secretaria Municipal de Cultura.

5.1.2. Servicos de Acolhimento na Casa do Papai Noel

Serdo contratados profissionais para prestacdo de servicos de acolhimento na Casa do Papai Noel, no
periodo de 05/12/2026 a 28/12/2026, compreendendo a recep¢do de criancas e familiares,
atividades interativas, recep¢do tematica e agdes de animacao voltadas ao espirito natalino. A prestagio
dos servicos deverd observar as escalas estabelecidas pela Secretaria Municipal de Cultura, com carga
horaria de até 20 (vinte) horas semanais por credenciado, podendo abranger finais de semana e
feriados, conforme a programacao oficial.

5.2. A execucdo conjunta dessas duas modalidades contribuird para o fortalecimento da programacio
natalina, proporcionando experiéncias culturais e recreativas gratuitas a populagio, valorizando as
tradi¢cdes do periodo e promovendo a convivéncia comunitaria. Os cortejos natalinos contribuirdo para
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a animac¢do dos espagos publicos e a interagdo com o publico, enquanto os servicos de acolhimento na

Casa do Papai Noel proporcionario atendimento lddico, cordial e humanizado as criancas e seus
familiares.

5.3. O ciclo de vida do objeto compreenderd as etapas de preparacdo, organizagdo, execu¢do e
encerramento dos servicos, considerando o prazo de vigéncia contratual de 60 (sessenta) dias,
contados da assinatura do contrato. Esse periodo abrangera as providéncias necessarias a realizacdo
dos 02 (dois) cortejos natalinos e a prestacdo dos servicos de acolhimento na Casa do Papai Noel,
conforme o cronograma e as orientacdes estabelecidos pela Secretaria Municipal de Cultura.

6. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

6.1. Do procedimento de credenciamento

6.1.1. A contratagdo sera precedida de chamamento publico para credenciamento de pessoas fisicas ou
juridicas interessadas na realizacdo de cortejos natalinos e na prestacdo de servicos de acolhimento na
Casa do Papai Noel, durante a programacdo natalina de 2026, com fundamento no art. 74, inciso 1V,
combinado com o art. 79, inciso I, da Lei Federal n? 14.133 /2021, observados os critérios objetivos
de distribuicdo da demanda estabelecidos neste Termo de Referéncia e no edital.

6.1.2. Serdo credenciados todos os interessados que atenderem as condi¢des de habilitacdo da
categoria pretendida e aceitarem os valores e as condi¢des de execucdo previamente estabelecidos no
edital, sem disputa de pregos entre os participantes.

6.1.3. O credenciamento permanecera aberto ao ingresso de novos interessados durante o prazo de
vigéncia estabelecido no edital. A inscrigcdo serd gratuita, cabendo ao interessado arcar com as despesas
de preparacdo e apresentacdo de sua documentagao.

6.1.4. Os habilitados integrardo cadastro especifico, organizado separadamente para cada categoria de
servico. O credenciamento nio assegura contratagio, exclusividade ou remuneracio sem a efetiva
execucdo dos servicos.

6.2. Da abrangéncia dos servicos
6.2.1. O credenciamento abrangerd as seguintes categorias:

a) Cortejos natalinos: contratacido de um Unico responsavel para realizacdo das 02 apresentacoes,
com, no minimo, 70 integrantes por cortejo, incluindo preparacdo artistica, coordenacdo dos
participantes e fornecimento dos figurinos e adere¢os necessarios.

b) Acolhimento na Casa do Papai Noel: prestacio de servicos por até 20 credenciados,
compreendendo recep¢do de criancas e familiares, atividades interativas, recepcdo tematica e animacao
natalina, com carga horaria individual de até 20 horas semanais e fornecimento dos figurinos
necessarios.

6.2.2. As atividades observardo o planejamento e as diretrizes da Secretaria Municipal de Cultura,
podendo ocorrer aos finais de semana e feriados, conforme o cronograma oficial.

6.3. Dos locais e do cronograma
6.3.1. Os cortejos natalinos serdo realizados na Praca Nova do Congresso, nos dias 05 de dezembro de

2026 e 20 de dezembro de 2026, em horarios a serem definidos e comunicados previamente pela
Secretaria Municipal de Cultura.
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6.3.2. Os servicos de acolhimento serdo prestados na Casa do Papai Noel, instalada na Praca Nova do

Congresso, durante o periodo de 05 de dezembro de 2026 a 28 de dezembro de 2026, observadas as
escalas e a carga horaria estabelecidas pela Secretaria Municipal de Cultura.

6.3.3. A Secretaria Municipal de Cultura sera responsavel por definir e comunicar previamente os
horarios dos cortejos, os pontos de concentragio, os percursos, bem como as escalas e os horarios de
atendimento na Casa do Papai Noel.

6.3.4. Eventuais orienta¢des operacionais deverdo respeitar as condi¢des, os quantitativos e os custos
considerados na remuneracdo de cada categoria, ndo podendo implicar alteracdo unilateral do objeto
contratado.

6.4. Da distribuicio da demanda e da ordem de convocacio

6.4.1. A convocagdo observara lista prépria para cada categoria, organizada pela ordem cronoldgica de
apresentacdo da documentagdo completa e regular, ap6s a confirmacgio da habilitacao.

6.4.2. Quando houver necessidade de complementagdo ou regularizacdo documental, sera considerada,
para posicionamento na lista, a data e o horario do protocolo que completar a documentacdo necessaria
a habilitagio.

6.4.3. Havendo empate na data e no horario de protocolo, a ordem sera definida por sorteio publico,
com comunicac¢do aos interessados e registro em ata.

6.4.4. Os novos credenciados serdo incluidos ao final da lista da respectiva categoria, respeitada a
ordem cronolégica de apresenta¢do da documentagdo completa e regular.

6.4.5. Para a categoria de cortejo natalino, sera realizada uma tnica contrata¢io para execucdo das 02
apresentacgdes previstas, ficando o mesmo contratado responsavel por ambas, com, no minimo, 70
integrantes em cada cortejo. A convocacdo observara a ordem da lista da categoria e abrangera o
conjunto das duas apresentacdes, sem distribui¢io entre credenciados distintos.

6.4.6. A contratagdo conjunta das duas apresentacgdes visa assegurar unidade artistica, continuidade da
preparacdo e coordenac¢do dos integrantes, além de padroniza¢do dos figurinos e da organizacdo dos
cortejos.

6.4.7. Para o acolhimento, serdo convocados os credenciados necessarios ao preenchimento da
demanda, respeitada a ordem da lista e o limite quantitativo previsto. Cada convocagdo abrangera o
periodo de atuacio e a carga horaria definidos para a respectiva contratacio.

6.4.8. A lista de credenciados e suas atualizagdes serdo divulgadas pelos meios previstos no edital, com
registro das convocagdes, contratagdes e movimentagdes na ordem de atendimento, vedada a escolha
baseada em preferéncia pessoal.

6.5. Da convocacgao e formalizacdo

6.5.1. A convocacdo sera realizada por escrito, inclusive por meio eletrénico com comprovacado de envio
e recebimento, contendo a categoria, a descricio da demanda, o quantitativo, o local, as datas ou o
cronograma previsto, o periodo de execucdo e o valor correspondente. Para o cortejo natalino, a
convocagao e o contrato abrangerdo conjuntamente as 02 apresentagdes.

6.5.2. 0 convocado tera até 05 (cinco) dias uteis para apresentar os documentos atualizados
eventualmente solicitados e assinar o contrato ou instrumento equivalente cabivel. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, mediante solicitagdo justificada apresentada antes de seu
término e aceita pela Administracdo.
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6.5.3. A impossibilidade de atendimento devera ser comunicada imediatamente e por escrito. Nessa
hipétese, serd convocado o proximo credenciado da respectiva categoria, registrando-se o motivo e o

reposicionamento do interessado ao final da lista, sem prejuizo da apuracdo de eventual
descumprimento das obriga¢des assumidas.

6.5.4. A execugdo somente sera iniciada apo6s a formaliza¢cdo da contratacio e a emissido da Ordem de
Servigo.

6.6. Da execucdo das atividades

6.6.1. O responsavel pelos cortejos devera executar as duas apresentacdes contratadas, assegurando o
comparecimento de, no minimo, 70 integrantes em cada uma, devidamente caracterizados, no ponto de
concentracio e no horario previamente informados.

6.6.2. Cabera ao contratado realizar a preparacgdo artistica, coordenar os integrantes e disponibilizar os
figurinos e aderecos necessarios as duas apresentacdes, observando as orientagdes tematicas, os
percursos e as condi¢des de seguranca definidos para a programacao.

6.6.3. Os profissionais de acolhimento deverdo cumprir as escalas estabelecidas, utilizando figurinos
tematicos e realizando atendimento cordial e adequado as criancas e aos familiares.

6.6.4. Os contratados deverdo observar as orientacdes artisticas, de organizacdo e de seguranca,
comunicando imediatamente qualquer ocorréncia que possa comprometer os servigos.

6.7. Do acompanhamento e da comprova¢ao dos servicos

6.7.1. A fiscalizacdo verificard o cumprimento do cronograma, dos quantitativos, das caracteristicas das
atividades e das demais obrigac¢des contratadas.

6.7.2. Os cortejos serdo comprovados mediante registro individual de cada apresentacdo e verificacdo
da composi¢do minima do grupo, embora integrem uma Unica contratagdo. O acolhimento sera
comprovado mediante registros individuais de comparecimento e das horas efetivamente executadas.

6.7.3. Ao término dos servicos, a fiscalizagdo registrard a avaliacdo da execugdo e eventuais ocorréncias,
para instrucdo do pagamento e atualiza¢do do histérico do credenciado.

6.7.4. O pagamento serd realizado pelos servicos efetivamente executados e atestados, mediante
apresentacdo do documento fiscal ou de cobranca cabivel e observancia das condi¢cdes de medicdo e
pagamento deste Termo de Referéncia.

MODELO DE GESTAO DO CONTRATO.

a) O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e
as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecucdo total ou parcial.

b) Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, o cronograma de
execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

c) As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse
fim.

d) O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para ado¢do de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

e) Apods a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do
plano de fiscalizagdo, que contera informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos
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mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execu¢do do objeto, do plano complementar

de execugdo da contratada, quando houver, do método de aferigdo dos resultados e das sancoes
aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizacao.

a)

b)

c)

d)

A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou

pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

A fiscalizacdo da contratacdo sera exercida pelo(s) Servidor(es): Daniel da Silva Gracenio -
Matricula n? 7536 -, a qual competira dirimir as dividas que surgirem no curso da execuc¢io
do contrato, e de tudo dara ciéncia a Administragado Publica;

A fiscalizacdo de que trata este item nao exclui nem reduz a responsabilidade da fornecedora,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢cdes
técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior, e, na
ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes e
prepostos, de conformidade com o art. 120 da Lei Federal n® 14.133/21;

Art. 120. O contratado serd responsavel pelos danos causados diretamente a
Administracdo ou a terceiros em razido da execucdo do contrato, e ndo excluird nem
reduzira essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo contratante.

O fiscal do contrato anotard em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a
execu¢do do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios
eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizagdo das faltas ou
defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as
providéncias cabiveis.

Fiscalizacao Administrativa.

a)

b)

O fiscal administrativo do contrato verificard a manuten¢do das condi¢des de habilitacdo da
contratada, acompanharad o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatoérios
pertinentes, caso necessario.

Caso ocorra descumprimento das obriga¢des contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuard tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que
tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

Gestor do Contrato.

a)

b)

d)

O(a) gestor(a) do contrato, a Sra. Gersica Silva dos Santos - Matricula 5609, Diretora de
Contratos, coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do
contrato contendo todos os registros formais da execu¢do no histérico de gerenciamento do
contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das
prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de
adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao.

O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execugido do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o

caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condi¢des de habilitacdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstam o fluxo
normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo
contratado, com mengdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores
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objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.

O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sang¢des, a ser conduzido pela comissido de que trata
o art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso.

O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecuc¢io dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracao.

O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a

formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizacdo e gestao nos termos do contrato.

CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Recebimento.

a)

b)

)

d)

e)

g)

h)

Os bens ou servicos serdo executados provisoriamente, de forma sumaria, em data a ser
definida pela secretaria respectiva, juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito
de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificacdes constantes no Termo de
Referéncia e na proposta.

Os bens ou servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do
recebimento provisério, quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de
Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 02 (duas) horas, a contar da
notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 10 (dez) dias tuteis, a contar do recebimento da
nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracdo, apds a verificagao da
qualidade e quantidade da prestacdo do servico e consequente aceitacdo mediante termo
detalhado.

Para as contratacdes decorrentes de despesas cujos valores nio ultrapassem o limite de que
trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento
definitivo serad de até 10 (dez) dias uteis.

O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do
atendimento das exigéncias contratuais.

No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lein® 14.133, de 2021, comunicando-se
a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugido do
objeto, para efeito de liquidagido e pagamento.

O prazo para a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucdo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela
Administragdo durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, ndo sera computado para os
fins do recebimento definitivo.

0 recebimento provisoério ou definitivo nido excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do
contrato.

Liquidacao.

a)
b)

Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias
uteis para fins de liquidagdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo.

O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacao, no caso de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n®? 14.133, de 2021.

Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:
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o prazo de validade;

a data da emissao;

os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

o periodo respectivo de execu¢do do contrato;

o valor a pagar; e

eventual destaque do valor de retenc¢des tributarias cabiveis.

d) Havendo erro na apresenta¢do da nota fiscal ou instrumento de cobrang¢a equivalente, ou
circunstancia que impega a liquida¢do da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado

providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagio da
regularizacio da situacdo, sem 6nus ao contratante;

1.
2.
3.
4.
5.
6.

Prazo de pagamento.
a) O pagamento serd efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias contados da finalizacdo da
liquidagdo da despesa, conforme se¢do anterior.
b) No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacao,
mediante aplicacdo do indice IGP-M de corre¢cdo monetaria.

Forma de pagamento.

a) O pagamento serd realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

b) Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

¢) Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo aplicavel.

d) Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislacao vigente.

e) O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n®
123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de
comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario
favorecido previsto na referida Lei Complementar.

6.13.5. Antecipacido de pagamento.
a) Nao havera a antecipacdo de pagamento por qualquer solicitacido de fornecimento ou prestacgio
de servicos indicados neste Termo de Referéncia.

6.13.6. Cessao de crédito.
a) Nao haverd cessdo de crédito devido as peculiaridades do processo licitatério e aquisicao dos
itens/prestacdo de servicos.

7. FORMAS E CRITERIOS DE SELECAO DO PRESTADOR E REGIME DE EXECUCAO

7.1.1. Os prestadores serdo selecionados mediante procedimento de credenciamento, precedido de
chamamento publico, com fundamento no art. 74, inciso IV, combinado com o art. 79, inciso I, da Lei
Federal n? 14.133/2021, observados os requisitos de habilitacdo, as condi¢des padronizadas de
contratagdo e os critérios objetivos de distribuicdo da demanda.

7.1.2. Serdo credenciados todos os interessados que atenderem as exigéncias da categoria pretendida e
aceitarem os valores estabelecidos pela Administracdo, sem classificacdo por proposta de prego ou
pontuacgdo artistica.

7.1.3. O interessado podera requerer credenciamento em uma ou em ambas as categorias, desde que
demonstre capacidade para executar os respectivos servigos.
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7.1.4. Para os cortejos natalinos, a capacidade técnica e operacional deverd abranger a execucdo das 02
apresentac¢des pelo mesmo contratado, com, no minimo, 70 integrantes em cada apresentagio.

7.1.5 Do regime de execucgao

7.1.5.1 Os servigos serdo executados sob demanda, mediante contratagdo e Ordem de Servico,
com remuneracao pelos valores padronizados da respectiva categoria.

7.1.5.2 Para os cortejos, havera uma tnica contratagdo abrangendo as 02 apresentac¢des, com
apurac¢do individual de sua execugdo. Para o acolhimento, a contratacdo sera individualizada por
credenciado, conforme o periodo, a carga hordria e as condi¢gdes de remuneracdo definidos no edital.

7.2. Sera admitida a seguinte documentacao:

7.2.1 Para Pessoa fisica:

e Documento oficial de identificacdo com foto (RG, CNH ou equivalente);

e (Cadastro de Pessoa Fisica - CPF;

e Comprovante de enderego atualizado.

e Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo
de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB)
e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU);

e Prova de regularidade com a Fazenda Municipal, do domicilio ou sede do
fornecedor;

o Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual, relacionados
ao objeto contratual, devera comprovar tal condi¢do mediante a apresentacio
de declaragio da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

e Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou
sede do licitante, caso se trate de pessoa fisica ndo sendo obrigado a apresentacio
se_for pessoa juridica, desde que admitida a sua participa¢io na licitacdo (art. 52,
inciso II, alinea “c”, da Instru¢io Normativa Seges/ME n® 116, de 2021), ou de
sociedade simples;

1. Habilitagao juridica.
1.1.  Pessoa fisica:

1.1.1. Documento de Identificacdo com foto ou documento equivalente que, por

for¢ca de lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo o territdério

nacional;
2. Empresario individual:
21. Inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da

respectiva sede;

3. Microempreendedor Individual - MEI:
3.1. Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo
ficara condicionada a verificagio da autenticidade no sitio

https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

4. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
4.1. Inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatdrio de seus administradores;

5. Sociedade empresaria estrangeira:
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5.1. Portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da
Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede,
conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de margo de 2020.

6. Sociedade simples:
6.1. Inscrigao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria:
71. Inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou
empresdaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro
Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede
a matriz;

8. Sociedade cooperativa:

8.1. Ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente
arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da
respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n2 5.764, de 16 de
dezembro de 1971.

9. Os documentos acima mencionados deverao ser apresentados o que estiver em vigor
com no minimo o Sdécio Administrador, o endereco da empresa, e representagiao
societaria e a data de registro desta ultima alteracio, caso ausente, devera estar
acompanhado das alteragdes com os dados solicitados ou da consolida¢do respectiva.

10. Habilitacao fiscal, social e trabalhista
10.1. Prova de inscri¢cao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas (CPF), conforme o caso;
10.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacio

de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB)
e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unidao (DAU);

10.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

10.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentac¢do de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidagio das Leis do Trabalho, aprovada pelo
Decreto-Lei n? 5.452, de 12 de maio de 1943;

10.5. Prova de inscri¢ao no cadastro de contribuintes Estadual, relativo ao domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

10.6. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual, do domicilio ou sede do fornecedor,

relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

10.6.1. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual, relacionados
ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentagdo
de declaragio da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

10.7. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal, do domicilio ou sede do
fornecedor;

10.7.1. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual, relacionados
ao objeto contratual, devera comprovar tal condi¢cdo mediante a apresentagdo
de declaragio da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

10.8. Certidao Negativa do Tribunal de Contas da Unido (TCU), que ateste a inexisténcia
de registro do licitante na relacdo de responsaveis declarados inidéneos para
participar de licitagdes no ambito da Administra¢io Publica Federal, nos termos do art.
46 da Lei n? 8.443/92.
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10.9. Certiddo Negativa Correcional - Entes Privados, emitida pela
Controladoria-Geral da Unidao (CGU), que abranja a consulta aos sistemas ePAD e
CGU-P] e aos cadastros CEIS (Cadastro de Empresas Inidoneas e Suspensas), CNEP
(Cadastro Nacional de Empresas Punidas) e CEPIM (Cadastro de Entidades Privadas
sem Fins Lucrativos Impedidas), demonstrando a inexisténcia de sang¢des ou registros
impeditivos a participacdo em licitagdes ou contratacdes com a Administracao Publica.

11. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

12. Qualificacdo Econdmico-Financeira.
12.1. Certidao negativa de 1nsolvenc1a civil expedlda pelo dlstrlbuldor do domicilio ou

sede do licitante, ca e de pe ese
se for pessoa ]urldlca, desde que admltlda a sua part1c1pag:ao na llClta(;ao (art 5°

inciso II, alinea “c”, da Instru¢io Normativa Seges/ME n® 116, de 2021), ou de
sociedade simples;
12.2. Certiddo negativa de Concordata e faléncia expedida pelo distribuidor da sede do

fornecedor - Lei n? 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II);
13. Qualificacdo Técnica.

a) Portfélio, curriculo ou portfdlio artistico, contendo registros fotograficos, videos,
certificados de participacio ou materiais de divulgacio que comprovem a atuacio
anterior em apresentagdes artistico-culturais, eventos natalinos, festivais, projetos
culturais, oficinas ou atividades correlatas;

b) Declaracido de experiéncia profissional emitida pelo proprio proponente, pessoa
juridica contratante, entidade cultural, 6rgao publico ou instituicio parceira, atestando
o desempenho de atividades semelhantes as previstas neste edital;

c) Comprovacao de inscricio no Conselho Municipal de Cultura (quando aplicavel) ou em
entidade representativa da classe artistica, cultural ou de producao de eventos;

d) Para pessoas juridicas, apresentacio do CNPJ ativo, constando como atividade
econdmica principal ou secundaria areas relacionadas a eventos, cultura,
entretenimento, arte, musica, danga, teatro, recreacio ou areas correlatas;

e) Para pessoas fisicas, apresentacio de documento de identificacio oficial com foto,
CPF, comprovante de residéncia e, se houver, comprovaciao de registro profissional ou
artistico junto a conselho ou d6rgio de classe pertinente;

f) Declaracio de disponibilidade de figurinos e adere¢os tematicos natalinos,
compativeis com o carater das apresentacoes e atividades de acolhimento previstas no
projeto, conforme diretrizes da Secretaria Municipal de Cultura.

13.1. Os documentos apresentados deverdo demonstrar, de forma clara e objetiva, a
capacidade técnica do proponente para execugao dos servicos, observando a coeréncia estética,
a qualidade artistica e o compromisso com os objetivos culturais do evento.

7.3. A documentacio devera ser encaminhada a Secretaria Municipal de Cultura a qual realizara a
analise dos documentos e posterior encaminhamento ao Setor de Licitagdes para elaboracio de
despacho e publicacdo em Diario Oficial ao final.

7.3.1. Serdo desconsideradas as cépias rasuradas, ilegiveis, apagadas ou que apresentarem
qualquer defeito capaz de colocar em davida a sua veracidade ideolégica.
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7.3.2.Para efeito de habilitacdo das propostas, os documentos entregues serdo analisados por um
Agente de Contratagdo. Caberd a este Agente de Contratacdo conferir a documentacio e
preenchimento dos Anexos e demais documentos relacionados ao projeto, bem como manifestar-se
sobre a habilitacdo ou inabilitacdo.

8.1. As despesas decorrentes da execugdo desta contratagido correrdo a conta da dotagdo orgamentaria
correspondente a entidade solicitante no exercicio de 2026, disponibilizada no Sistema da Prefeitura
por profissional responsavel pelo Fundo Municipal/Financeiro, conforme documento anexo a este
Termo de Referéncia.

8.2. 0 valor estimado da contratagdo foi definido com base em pesquisa de pregos realizada junto a
contratagdes publicas disponiveis no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP), no Banco de
Precos e mediante consulta direta a fornecedores, conforme demonstrado no Mapa de Precos que
integra o processo administrativo.

8.3. Para definicdo dos valores de referéncia, foi utilizada a metodologia do menor prego, considerando
que o coeficiente de variacdo dos precos coletados foi inferior a 10% em ambos os itens, indicando
baixa dispersao entre os valores pesquisados e adequada homogeneidade da amostra.

8.4. Com base na metodologia adotada, foram definidos os seguintes valores de referéncia:

Item Descricao Unidade Quantidade Valor Valor total
unitario de
referéncia
01 Apresentacdo de Cortejo Natalino UNID 02 R$ R$ 44.000,00
com, no minimo, 70 integrantes 22.000,00
02 Prestacdo de servicos de UNID 20 R$ 1.621,00 R$32.420,00

acolhimento na Casa do Papai
Noel, para recepciao diaria de
criancas e familiares, com
atividades interativas, recepc¢ido
tematica e acbes de animacgio
voltadas ao espirito natalino, com
carga horaria de 20 horas
semanais por credenciado

TOTAL R$ 76.420,00
GERAL
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8.5. Dessa forma, o valor global estimado da contratacio é de R$ 76.420,00 (setenta e seis mil,

2

quatrocentos e vinte reais), correspondente a soma dos valores totais dos dois itens, conforme
pesquisa de precos e metodologia de calculo devidamente demonstradas no processo administrativo.

9. DAS OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA
9.1. DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DO CONTRATADO

9.1.1. Executar os servigos conforme as especificacdes, os quantitativos e as condi¢cdes deste Termo de
Referéncia, do edital, do contrato e das respectivas Ordens de Servico.

9.1.2. Atender as convocacgdes da Administracdo e cumprir os locais, as datas, os horarios e as escalas
previamente comunicados pela Secretaria Municipal de Cultura.

9.1.3. Para a categoria de cortejo natalino, executar as 02 apresentagdes sob sua responsabilidade,
assegurando, em cada uma, a participacdo de, no minimo, 70 integrantes, devidamente preparados e
caracterizados.

9.1.4. Responsabilizar-se pela preparacdo artistica, coordenacdo e organizacdo dos integrantes dos
cortejos, observando os pontos de concentragdo, os percursos e as orientagdes de seguranca.

9.1.5. Para os servicos de acolhimento, realizar a recep¢io de criancas e familiares, as atividades
interativas, a recepc¢do tematica e a animagdo natalina, cumprindo as escalas e a carga horaria de até 20
horas semanais por credenciado.

9.1.6. Disponibilizar os figurinos, aderegos e demais recursos necessarios a execuc¢ao dos servicos que
sejam de sua responsabilidade, em condicdes adequadas de conservagao, higiene e seguranga, conforme
a tematica e as orientagdes da Secretaria Municipal de Cultura.

9.1.7. Assegurar atendimento cordial, respeitoso e adequado ao publico infantil e familiar, observando
as orientac¢des de acessibilidade e evitando qualquer pratica discriminatoria.

9.1.8. Manter pessoal e recursos suficientes para cumprir as obriga¢cdes assumidas, sem transferir a
terceiros a execucdo do objeto contratual.

9.1.9. Arcar com as despesas de preparacdo, figurinos, aderegos, deslocamentos, tributos, encargos
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais e demais custos atribuidos ao contratado.

9.1.10. Responder pelos atos de seus integrantes, empregados e prepostos durante a execu¢do, bem
como pelos danos causados a Administracdo ou a terceiros em decorréncia de sua atuacgio.

9.1.11. Cumprir as normas de protecdo ao trabalho de criancas e adolescentes, observando as
proibicdes legais e as autorizacdes eventualmente exigiveis para participacao artistica.

9.1.12. Facilitar o acompanhamento da fiscalizagdo, prestando os esclarecimentos solicitados e
disponibilizando as informagdes necessarias a verificagdo dos servigos.

9.1.13. Corrigir, as suas expensas e em prazo compativel com a programacao, as falhas de execucio que
estejam sob sua responsabilidade, conforme orientagado da fiscalizagao.
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9.1.14. Comunicar imediatamente e por escrito qualquer impedimento, atraso, auséncia ou ocorréncia

capaz de comprometer a execuc¢do, apresentando justificativa e as providéncias propostas para
regularizacao.

9.1.15. Preservar os espacos, as instalagdes e os bens publicos utilizados, mantendo organizadas as
areas de atuacdo e recolhendo os materiais e residuos decorrentes de suas atividades.

9.1.16. Apresentar os registros e documentos necessarios a comprovagio dos servigos, inclusive os
controles de comparecimento e de horas executadas, quando aplicaveis.

9.1.17. Apresentar o documento fiscal ou de cobranga cabivel, com informag¢des compativeis com os
servicos efetivamente executados, para conferéncia e pagamento.

9.1.18. Manter, durante a contratagdo, as condi¢des de habilitacio exigidas, comunicando
imediatamente qualquer alteracdo que possa afeta-las.

9.1.19. Nao realizar cobrangas ao publico pelas atividades contratadas, que deverdo ser
disponibilizadas gratuitamente a populacao.

9.1.20. Cumprir as demais obrigacdes previstas no edital e no contrato, observadas as particularidades
da categoria para a qual tenha sido contratado.

9.2. DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE

9.2.1. Convocar os credenciados conforme os critérios objetivos de distribuicio da demanda
estabelecidos neste Termo de Referéncia e no edital.

9.2.2. Formalizar as contratacdes e emitir as Ordens de Servico, informando os servigos solicitados, os
quantitativos, os locais e as condi¢des de execucio.

9.2.3. Definir e comunicar previamente o cronograma, as datas, os horarios, os pontos de concentragio
e os percursos dos cortejos, bem como o periodo de funcionamento e as escalas de acolhimento na Casa
do Papai Noel.

9.2.4. Fornecer as orientagdes temadticas e as informagdes necessarias a execucdo, comunicando
eventuais altera¢des com antecedéncia compativel com a preparacao das atividades.

9.2.5. Disponibilizar os espagos publicos destinados as atividades e providenciar a estrutura e o apoio
que estejam sob sua responsabilidade, conforme o planejamento da programacio.

9.2.6. Articular com os setores municipais competentes as medidas de organizacdo do espacgo publico,
transito, limpeza, acessibilidade e seguranga necessarias a realizacdo das atividades.

9.2.7. Designar os responsaveis pela gestao e fiscalizagcdo dos contratos, acompanhando o cumprimento
das obrigacoes e registrando as ocorréncias verificadas.

9.2.8. Conferir a execugdo de cada cortejo e dos servicos de acolhimento, mantendo os registros
necessarios a medicdo e ao pagamento.

9.2.9. Notificar o contratado sobre falhas ou irregularidades, indicando as corre¢des necessarias e o
prazo para atendimento, conforme a natureza da atividade.
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9.2.10. Efetuar os pagamentos pelos servicos efetivamente executados e atestados, nos prazos e nas
condigdes estabelecidos no contrato.

9.2.11. Analisar as solicitacdes e justificativas apresentadas pelos contratados e adotar as providéncias
administrativas cabiveis.

9.2.12. Apurar eventuais descumprimentos e aplicar as medidas cabiveis, assegurados o contraditério e
a ampla defesa.

10. DA GARANTIA E FORNECEDORES FORA DO MUNICIPIO.

10.1. Nao havera exigéncia de garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n-
14.133/21, uma vez que ndo podera implicar em aumento de custos desnecessarios ou mesmo causar
restricdo a competitividade. Ademais, essa contratacdo ndo depende de grandes vultos.

10.2. O prazo de vigéncia do contrato sera especificado naquele documento, na auséncia deste a
vigéncia é de 12 (doze) meses;
10.2.1. Caso o fornecedor solicite distrato, sera solicitado o saldo referente a 01 (um) més do
planejamento indicado no Estudo Técnico Preliminar ou, em caso de sua auséncia, os
quantitativos solicitados no ultimo més.

11. DAS PENALIDADES E SANCOES

11.1. O contratado devera observar rigorosamente as condi¢des estabelecidas para a prestacdo dos
servigos, sujeitando-se as sangdes previstas nos arts. 155 a 163 da Lei n? 14.133/2021, assegurados o
contraditério e a ampla defesa.

11.1.1. Em caso de atraso injustificado na execugdo dos servicos, o contratado ficara sujeito a multa de
mora prevista no edital ou no contrato, conforme o art. 162 da Lei n® 14.133/2021, sem prejuizo das
demais sangdes cabiveis e da responsabilidade civil e criminal, quando aplicavel.

a) A recusa injustificada do credenciado regularmente convocado em assinar o contrato ou aceitar o
instrumento equivalente, no prazo estabelecido pela Administracgio, sujeitara o responsavel a apuragao
e as penalidades legalmente cabiveis, observadas as condic¢des do edital.

11.2. Se a infragdo envolver ma-fé ou causar prejuizo a execugio da programacao natalina, poderio ser
aplicadas, conforme o enquadramento legal e a gravidade da conduta, as san¢des de impedimento de
licitar e contratar ou de declaragdo de inidoneidade, nos termos do art. 156 da Lei n? 14.133/2021.

11.3. No caso de servicos executados em desacordo com as condi¢gdes contratadas, o contratado devera
realizar as corregdes possiveis, as suas expensas, em prazo compativel com o cronograma da
programacdo natalina. Quando a correcdo nio for possivel ou o servico perder sua utilidade, a
ocorréncia serd registrada pela fiscalizagdo para apuracdo do descumprimento, ndo sendo devido
pagamento pela parcela ndo executada ou ndo aceita, mediante justificativa.

11.4. As multas serdo aplicadas conforme os critérios previstos no edital e no contrato, vedada a dupla
penalizagdo pelo mesmo fato. Apds regular processo administrativo, poderdo ser descontadas dos
créditos devidos ao contratado, observados os limites legais, sem prejuizo da cobranca de eventual
saldo remanescente.
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12. DOS ANEXO0S DESTE TERMO DE REFERENCIA

12.1. S3o anexos do presente Termo de Referéncia os seguintes documentos:

Anexo I - Pesquisas de precos (fornecedor, Banco de pregos e PNCP)
Anexo II - Mapa comparativo

Senhor do Bonfim, 03 de novembro de 2026.

Micaelly Pereira da Silva
Matricula - 6857



