TERMO DE REFERENCIA

OBJETO:

PREFEITURA MUNICIPAL DE CHAPADAO DO SUL

ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
CNPJ: 24.651.200/0001-72

Registro de Precos para futuras e eventuais aquisi¢oes de racdes secas e umidas, destinados aos

cdes e gatos albergados no Canil Municipal, em atendimento ao Fundo Municipal de Sadde de

Chapadao do Sul/MS.

ITEM

PRODUTO

CATMAT

UN

QUANTIDADE

01

RACAO PREMIUM SECA PARA CAES FILHOTES

sem adicdo de corantes e grao pequeno, composi¢do deve conter
no minimo: proteina bruta - 27%, dmega 3 - 0,3%, dmega 6 -
2%, umidade maxima 10%, extrato etéreo — 13%, Acido félico
0,37 mg, Acido pantoténico 20 mg, Biotina 0,12 mg, Cobre 14
mg, Colina 120 mg, Ferro 80mg, lodo 1mg, Manganés 30 mg,
Niacina 32 mg, Selénio 0,3 mg, Vitamina A 16.000 UI,
Vitamina B1 5,30 mg, Vitamina B12 120,00 mcg, Vitamina B2
14 mg, Vitamina B6 5,92 mg, Vitamina C 19,28 mg, Vitamina
D3 1.280 Ul, Vitamina E 110,24 Ul, Vitamina K3 2 mg, Zinco
122,10 mg. Embalagem com data de fabricacdo e validade
(minimo de 01 ano apds a entrega) apresentar catidlogo ou
amostra do produto. O produto deve conter registro no
ministério da agricultura, pecudria e abastecimento (mapa) ou
sua isencdo. Embalagem com no minimo 25 kg.

Marcas pré-aprovadas: Love Dog Premium, Dexter Premium,
Premier Férmula ou outra de qualidade equivalente ou superior.

KG

10.000

02

RACAO PREMIUM SECA PARA GATOS FILHOTES

sem adicdo de corantes e grao pequeno, composi¢do deve conter
no minimo: Umidade. (Max) 10%, Proteina Bruta (Min) 32%,
Extrato Etéreo (Min) 12%, Célcio (Méax) 1,5%, Calcio (Min)
0,90%, Foésforo (Min) 0,80%, Soédio (Min) 0,25%, Potassio
(Min) 0,52%, Magnésio (Mdx) 0,10%, Omega 6 (Min) 2%,
Gmega 3 (Min) 0,25%, Taurina (Min) 0,13%, L-lisina (Min)
1,20%, DL-metionina (Min) 0,80%, Acido Félico 0,82 mg,
Acido Pantoténico 16 mg, Biotina 0,16 mg, Cobre 9,90 mg
Colina 1.320 mg, Ferro 74,20 mg, iodo 1,20 mg, Manganés
12,30 mg, Niacina 19,50 mg, Selénio 0,30 mg, Vitamina A
11.550,00 UI, Vitamina B1 13,39 mg, Vitamina B2 9,71 mg,
Vitamina B12 19,80 mcg, Vitamina B6 7,48 mg, Vitamina C
39,38 mg, Vitamina D3 825,00 Ul, Vitamina E 41,00 UI,
Vitamina K 1,65 mg, Zinco 120,00 mg. Embalagem com data
de fabricacdo e validade (minimo de Ol ano apds a entrega)
apresentar catilogo ou amostra do produto. O produto deve

KG

900
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conter registro no ministério da agricultura, pecudria e
abastecimento (mapa) ou sua isen¢do. Embalagem com no
minimo 20 kg.

Marca pré-aprovadas: Golden Premium, Faro, Trustycat ou
outra de qualidade equivalente ou superior.

RACAO UMIDA PARA CAES ADULTOS

composi¢do deve conter no minimo: Vitaminas (A, D3, E, K3,
B1, B2, B6, B12, Acido Pantoténico, Acido Folico, Niacina,
Biotina, Cloreto de Colina), Minerais (Sulfato de Zinco, Sulfato
Ferroso, Sulfato de Manganés, lodato de Caélcio, Selenito de
Sédio, Cobre Quelatado). Embalagem com data de fabricacdo e -
validade (minimo de 01 ano apds a entrega) apresentar catdlogo
ou amostra do produto. O produto deve conter registro no
ministério da agricultura, pecudria e abastecimento (mapa) ou
sua isencdo. Embalagem com no minimo 280 gramas.

Marcas pré-aprovadas: Sabor e Vida, Faro, Mikdog Premium
ou outra de qualidade equivalente ou superior.

UN 400

RACAO UMIDA PARA GATOS ADULTOS

composi¢do deve conter no minimo minerais (tripolifosfato de
sodio, cloreto de potdssio, sulfato de cobre, 6xido de manganés,
iodato de calcio, 6xido de zinco, selenito de soédio, 6xido de
magnésio), vitaminas (d3, e, b1, b2, b6, b12, dcido pantoténico,
niacina, acido folico, cloreto de colina), metionina, taurina.
embalagem com data de fabricacdo e validade (minimo de 01 UN 250
ano apods a entrega) apresentar catdlogo ou amostra do produto.
o produto deve conter registro no ministério da agricultura,
pecudria e abastecimento (mapa) ou sua isencdo. embalagem
com no minimo 280 gramas.

marcas pré-aprovadas: Chanin Premium, Faro, Max Cat ou
outra de qualidade equivalente ou superior.

2 JUSTIFICATIVA
Justifica-se a necessidade da aquisi¢do a fim de que seja ofertada a alimentag@o dos caes e gatos

acolhidos no canil municipal/centro municipal de controle de zoonoses, de acordo com a
exigéncia nutricional de cada espécie e em funcdo da fase da vida (filhote ou adulto) de cada um,
em quantidade suficiente para uma oferta de duas a trés vezes ao dia, seguindo o principio da
Guarda Responsavel de animais de estimagao.

Por se tratar de local de aglomeragdo de caes e gatos € necessario obter ragdo para filhotes por
conter formulagdo que fortalece as articulagdes e melhora a imunidade, ja as ragdes imidas sao
para aqueles animais que estdo com a saide debilitada, com sinais de inapeténcia e sofrendo de
anorexia, estimulando, dessa forma, a melhoria do apetite.

3. CLASSIFICACAO DOS BENS
Bens de consumo de categoria COMUM.

4. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

AIANE REIS DO NASCIMENTO e ADRIANA MAURA MASET TORAL
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Este processo é composto por 04 (Quatro) itens a serem adquiridos através de processo na
modalidade de Pregdo Eletronico, aplicando-se critério de julgamento de menor prego por item e

adog¢do do procedimento auxiliar “Sistema de Registro de Precos”.

5.DA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS
Nao serdo admitidas adesdes a ata de registro de precos decorrente deste processo por nao

apresentarmos suporte para analise e acompanhamento de eventuais solicitacdes de adesdes.

6 DOTACAO ORCAMENTARIA 2025:

02.35.02 - FMS - Fundo Municipal de Saiide de Chapaddo do Sul
10.305.0002.2059 - Projeto Satide Animal

1.500.1002 - Receitas de Impostos - Servigos puiblicos de Satide
3.3.90.30 - Material de Consumo

Ficha: 516

Valor total estimado: R$ 102.174,00 (Cento e Dois Mil, Cento e Setenta e Quatro Reais).

7 VIGENCIA:
O prazo de vigéncia da Ata serd de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado por igual periodo,

desde que comprovada a vantajosidade econdmico-financeira, conforme determinado na Lei
14.133/2021. Por sua vez, o prazo de execucdo do instrumento serd de 11 (onze) meses,
possibilitando a realiza¢do dos atos necessdrios a ultimacao do instrumento por parte dos Fiscais
e Gestores competentes, vide Decreto Municipal n°® 3.791/2023.

Ficaresguardada a prerrogativa proveniente do Parecer n® 00453/2024/CGAQ/SCGP/CGU/AGU
alicercado no Enunciado n°® 42 do Conselho da Justica Federal (CJF), acerca da possibilidade de
renovacdo do quantitativo inicialmente registrado em caso de prorrogacao da vigéncia da ata de

registro de precos.

Enunciado 42 - No caso de prorrogacdo do prazo de vigéncia da ata de registro de precos,
atendidas as condicdes previstas no art. 84 da Lei n. 14.133/2021, as quantidades registradas
poderdo ser renovadas, devendo o tema ser tratado na fase de planejamento da contratacdo e
previsto no ato convocatorio.

8. FUNDAMENTA CAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

Serdo utilizadas as normativas contidas na Lei 14.133/21 e demais regulamentos que dispdem
sobre o assunto.

w
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O critério de julgamento a ser adotado serd o menor preco por item, observadas as exigéncias
contidas no Edital e anexos, quanto as especificacdes do objeto.

Serd aplicado tratamento diferenciado e favorecido no sistema de cotas as microempresas €
empresas de pequeno porte conforme dispde a Lei n® 123/2006, visto que essa metodologia,
quando aplicada nos processos para aquisicio de materiais, € lesiva ao principio maior da
concorréncia e economicidade de escala. Aplicando, porém, no critério de desempate, os ditames
da mencionada lei, favorecendo as micro e pequenas empresas sem O comprometimento a
economicidade.

O prazo de vigéncia da ata de registro de precos serd de 1 (um) ano e podera ser prorrogado, por
igual periodo, desde que comprovado o preco vantajoso, na forma do art. 84 da Lei n® 14.133/21.

As quantidades dos itens contidas no processo servem apenas como orientacdo para composi¢ao
de preco, ndo constituindo, sob nenhuma hipétese, garantia de faturamento. Independente do
quantitativo solicitado, o pre¢o permanecera inalterado.

Este processo € composto por 04 (Quatro) itens.

Quanto a possiveis divergéncias entre CATMAT e o Termo de Referéncia, valerd o que esta
escrito no termo de referéncia — favor ler o Termo de Referéncia antes de ofertar sua proposta.

9 PAGAMENTO:

9.1. O fornecimento devera ser realizado devidamente acompanhado da Nota Fiscal contendo a
descricdo completa dos itens (idéntica a contida no contrato). Deveréa, ainda, constar nos dados
adicionais: o nimero do Processo, Contrato e/ou Ata de Registro de Precos e o nimero do
Empenho, Autoriza¢cdo de Fornecimento e/ou Pedido.

9.2. A empresa contratada emitird nota fiscal correspondente aos produtos/servigos, devendo
protocold-la juntamente com o pedido e os documentos de Regularidade Fiscal, de forma
eletronica (arquivo PDF ou XML), através do Portal de Protocolo online - 1IDOC — Chapadao do
Sul, disponivel no endereco https://chapadaodosul.1doc.com.br/atendimento, ou pessoalmente no
Almoxarifado Central, sito a Avenida Quatro, n. 540 — fundos, Centro, CEP 79.560-000.

9.2.1 A ndo realizacdo do protocolo eletronico na plataforma (1Doc) da Nota Fiscal pela
contratada/detentora da ata, em até 03 (trés) dias, contabilizados a partir da emissdo da “NF”.
Transcorrendo o prazo indicado, o fornecedor deverd proceder o cancelamento do documento e
emissao de nova Nota Fiscal.

9.2.2. Compete ao licitante/fornecedor, apds a ratificacdo do instrumento contratual ou ata de
registro de preco, encaminhar ao Dep. de Contratos eventual alteragdo referente a razdo social da
pessoa juridica, sob pena de ndo processamento e devolucio da Nota Fiscal até que haja a devida
corregdo.

9.3. Recebida a Nota Fiscal, serd realizada conferéncia preliminar dos produtos/servigos para que
seja encaminhada ao Fiscal do Contrato.

9.4. O Fiscal, ap6s a conferéncia definitiva, atesta a Nota Fiscal de forma conjunta com o
Ordenador de Despesa (Secretario Municipal) e realizada seu encaminhamento aos Setores
competentes para liquidacdo e pagamento, o qual ocorrerd no prazo de até 30 (trinta) dias, a contar
do protocolo.

9.5. Deverdo ser seguidas todas as determinacdes contidas na Instrucdo Normativa SEFIP n°
001/2022 — 06/10/2022, publicada no Didrio Oficial n® 2.871 do dia 06 de outubro de 2022, no
sitio do Municipio de Chapadao do Sul: http://www.chapadaodosul.ms.gov.br/diariooficial.
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Alicercadas ainda a prerrogativa inserta no art. 92, XVI quanto ao 6nus da contratada em manter,
durante toda a execucao do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes por ele assumidas,
todas as condigdes exigidas para a habilitacdo na licitacdo, ou para a qualifica¢io, na contratacao
direta.

9.6. O preco registrado € considerado completo e abrange todas as despesas relacionadas a cadeia
produtiva como: custo, transporte, entrega, seguro € frete, tributos (impostos, taxas, emolumentos,
contribuicdes fiscais e para fiscais), obrigacdes sociais, trabalhistas, fiscais, encargos comerciais
ou de qualquer natureza, acessorios e/ou necessarios a execucao do objeto contratado, ainda que
ndo especificados no Edital e anexos, observada ainda a prerrogativa inserta no art. 121 da Lei de
Licitagdes (14.133/2021).

9.7. Havendo erro na Nota Fiscal/Fatura, ou outra circunstancia que impec¢a a liquidagcdo da
despesa, a mesma ficard bloqueada e o pagamento sustado até que a CONTRATADA providencie
as medidas saneadoras necessdrias, nao ocorrendo, neste caso, qualquer 6nus decorrente do atraso
na regularizacdo para o ente contratante.

9.8. Em caso de erro, a nota fiscal serd devolvida a contratada e o prazo retornard a contagem
inicial.

P.tnico — O pagamento seré realizado obrigatoriamente na conta corrente € no CNPJ da pessoa
juridica Contratada, haja vista a instituicdo financeira rejeitar o pagamento se houver divergéncia

no CNPJ e Conta — ambos devem estar atrelados exclusivamente a Contratada, seja ela matriz ou
filial.

9.9. Em atencdo e obediéncia ao Principio da Legalidade, nos termos da Instru¢dao Normativa
RFB n° 2145, de 26 de junho de 2023, o Ente Publico Municipal realizara reten¢do, na fonte, do
imposto sobre a renda incidente sobre os pagamentos que efetuarem a pessoas juridicas pelo
fornecimento de bens ou prestacdo de servigos em geral, incluindo obras da construgdo civil.

9.9.1. No que concerne as pessoas juridicas fornecedoras de bens ou prestadoras de servigcos
amparadas por isenc¢do, ndo incidéncia ou aliquota zero do imposto sobre a renda, deverdo
informar o enquadramento legal do beneficio no respectivo documento fiscal. A auséncia da
informacao acarretard na retencao do imposto nos moldes dos arts. 2°-A, 3°-A, art. 5° e art. 7°-A,
da Instrucdo Normativa RFB n° 2145, de 26 de junho de 2023.

10. DO REJUSTE E DO REEQUILIBRIO ECONOMICO FINANCEIRO
No que concerne ao reajuste, serd observada a redacdo do art. 92, § 3° da Lei 14.133/2021.

O valor avengado para o contrato/ata serd irreajustavel pelo periodo de 12 (doze) meses, contando
da data do orcamento estimado.

Caso o contrato/ata venha a ser prorrogado, serdo reajustados pelo Indice Nacional de Precos ao
Consumidor Amplo — IPCA, ou outro indice oficial que o venha a substituir.

Fica ressalvada a possibilidade de alteracdo dos pregos, caso ocorra o desequilibrio
econdmico-financeiro do Contrato/ata (recomposi¢do de pregos), proveniente de
entendimento constitucional, art. 37, XXI da Constitui¢do Federal, disposto no art. 124,
alinea “d” da Lei n°® 14.133/2021.

11 — Requisitos para o Fornecimento

Os pedidos serdo realizados conforme solicitacio emitida pelo Canil Municipal, de forma
parcelada e futura, mediante autorizacdo de fornecimento expedida pela Secretaria solicitante,
independentemente da quantidade, e os produtos deverdo ser entregues no prazo maximo de 10
(dez) dias uteis, contados a partir do recebimento do Pedido de Compras emitido pela Secretaria
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de Saude, salvo, se por motivo justo, a CONTRATADA solicitar prorrogacdo de prazo, e este ser
aceito pela CONTRATANTE.

A entrega dos referidos itens deverd ser efetuada em dias uteis no Almoxarifado Central da
Prefeitura de Chapadao do Sul, situado na Avenida Quatro n°® 540, bairro Centro, em Chapadao
do Sul/MS, CEP: 79560-000, no horério de 07:00 as 11:00 e de 13:00 as 17:00h de segunda a
sexta-feira.

O fornecedor contratado deve arcar com todas as despesas de transporte, sem qualquer 6nus para
a contratante, cabendo ao mesmo a responsabilidade de retirar, transportar, substituir, reparar,
corrigir e remover, as suas expensas, no todo ou em parte, os produtos em que se verifique danos
em decorréncia do transporte, avarias, bem como providenciar a substitui¢io dos mesmos.

Produtos contendo baixa qualidade, que ndo atenda as especificacdes contidas nas propostas,
descrigdes dos itens contidas no edital e seus anexos ou com a legislacdo vigente aplicada, serdo
rejeitados pela Secretaria da Satide.

A contratada responderd por quaisquer prejuizos que ocorrerem até a entrega do objeto no
endereco acima.

Todos os produtos deverao ter a embalagem lacrada, a fim de permitir completa seguranga durante
o transporte, além disso, devem estar em perfeitas condi¢des e identificados com os dados
constantes na Nota Fiscal.

Se no ato da entrega for constatada qualquer irregularidade, quanto a qualidade, quantidade, peso,
os produtos serdo rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes
constantes no processo, devendo ser substituidos no prazo de até 06 dias uteis.

Os itens terdo que estar dentro das normas de legislagcdo vigente de qualidade/técnica.

O Municipio, por intermédio de um representante legal, receberd os produtos:

a) provisoriamente, para efeito de verificacao da conformidade e especificacdes;

b) definitivamente, apés a verificacdo de forma pormenorizada e sua consequente aceitacao.

Os produtos entregues deverdo estar com o prazo de validade de no minimo 12 meses, contados
a partir do recebimento definitivo do pedido encaminhado.

Caso os produtos entregues nao se enquadrem nas especificacdes indicadas pela Secretaria, cabera
ao fornecedor a troca ou reposi¢ao por outro com as mesmas caracteristicas, no prazo maximo de
10 (dez) dias corridos, cuja inobservancia desta condicdo implicard recusa com a aplicacdo das
penalidades previstas na Lei n°. 14.133/21.

O recebimento definitivo dar-se-4 no prazo maximo de 03 (trés) dias uteis, contados do
recebimento provisorio, apos a conferéncia e aceitacdo dos itens entregues, para fins de
confirmacdo com as especificagdes, verificacdo do cumprimento das exigéncias contratuais e
possiveis vicios aparentes que no momento do recebimento provisério ndo tenham sido
detectados.

Verificando-se defeitos no produto, a empresa serd notificada para sand-los ou efetuar a troca
devida, ficando nesse periodo interrompida a contagem do prazo para recebimento definitivo. O
recebimento definitivo ndo exclui a responsabilidade da CONTRATADA pela perfeita qualidade
do objeto fornecido cabendo-lhe sanar quaisquer irregularidades detectadas quando da utiliza¢ao
do mesmo. Caso o item fornecido ou qualquer de seus equipamentos apresente defeito de qualquer
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natureza, que impeca a sua regular utiliza¢do no Canil Municipal, devera ser substituido sem custo
adicional, ap6s comunicacgao a ser feita pela Secretaria no prazo ja mencionado.

Os produtos deverdo seguir os padrdes do art 1°, da Instru¢do Normativa SARC n° 09, de 27 de
junho de 2003, que determina a proibi¢do da “fabricacdo, manipulacdo, o fracionamento, a
comercializacdo, a importagcdo e o uso dos principios ativos cloranfenicol nitrofuranos e os
produtos que contenham estes principios ativos, para uso veterindrio e suscetivel de emprego na
alimentacdo de todos os animais e insetos”.

- Apresentacio de amostras

Antes da oficializacdo do processo de adjudicacdo, os participantes com a melhor proposta que
apresentarem produtos diferentes das marcas de referéncia pré-aprovadas, serdo convocados a
encaminhar via servico postal, amostra do produto indicado em sua proposta, estando 0s mesmos
condicionados a aprovacdo pela equipe técnica do Canil Municipal.

J4 os participantes que apresentarem em suas propostas, algumas das marcas pré-aprovadas,
estardo dispensadas de encaminharem amostras.

O participante convocado poderd apresentar embalagens proprias da marca do tipo amostras
grétis, ou pacotes de no minimo 80 gramas do produto da marca indicada em sua proposta.

As amostras deverdo ser encaminhadas para o seguinte endereco:

Canil Municipal de Chapadao do Sul

Rua Trinta e Cinco, s/n, prolongamento da Avenida Onze, — Centro
Chapadao do Sul/MS

CEP: 79560-000

Devera ser indicado na embalagem postal, a referéncia ao processo de andlise do produto/certame.
Os custos envolvidos no envio das amostras serdo por conta do participante convocado. A equipe
técnica realizard uma avaliagcdo da(s) amostra(s) encaminhadas, sob o critério da especificacdo do
produto descritas no Edital, tais como o registro no Ministério da Agricultura, Pecudria e
Abastecimento (MAPA) ou documentacdo que comprove sua isen¢do, bem como critérios de
qualidade, tais como a textura solicitada, tipo do grao e a isen¢do de corantes (quando for o caso).
A equipe técnica poderd realizar diligéncias junto ao fornecedor da amostra, a fim de esclarecer
potenciais incertezas.

Apo6s o fim da analise das amostras, a equipe técnica do Canil Municipal emitird parecer pela
aprovacao ou reprovagdo das amostras encaminhadas, direcionando-o para a equipe responsavel
pelo certame.

11.1 Do Recebimento
Nos termos do art. 140 da Lei n® 14.133/2021, haja vista se tratar de compras haverd o
recebimento:

a) provisoriamente, de forma sumadria, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizacao,
com verifica¢do posterior da conformidade do material com as exigéncias contratuais;

b) definitivamente, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, mediante
termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais.
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O objeto contratual poderd ser rejeitado, no todo ou em parte, quando estiver em desacordo com
as exigéncias editalicias, além de resguardadas as prerrogativas insertas na Lei n® 8.078/90.

11.2 Da Garantia da Execucao
Nao havera exigéncia de garantia contratual da execucao.

11.3 Da Subcontrataciao
Nao serd admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

11.4 Qualificacao e Habilitacao Técnica

1- Serd exigido do licitante que apresente catdlogo/folders/ materiais de divulgacdo, prospecto do
produto ofertado (entende-se por prospecto, catdlogos que contenham as descri¢des e informagdes
do objeto cotado, tais como: fotos, informagdes técnicas, detalhamentos acerca dos produtos
ofertados, marca) caracteristicas que comprovarao que efetivamente o mesmo existe no mercado
e apresenta as especificacdes minimas exigidas na solicitacdo.

Os prospectos deverdo ser apresentados mencionando o catdlogo, impressdo ou site acessado,
devendo ser impressa a pagina do site, ou mencdo do site, data e hordrio de acesso, de forma a
permitir a conferéncia dos mesmos diretamente na fonte pesquisada.

2-) Em seu prospecto/catdlogo/embalagem do produto (ou outro documento comprobatdrio),
deverd ser apresentado o Registro no Ministério de Agricultura, Pecudria e Abastecimento
(MAPA).

12 - CRITERIOS DE JULGAMENTO DAS PROPOSTAS
O julgamento sera por “MENOR PRECO POR ITEM”.

13 - GERENCIAMENTO DA ATA

Ap6s a conclusio do procedimento licitatorio, o processo serd encaminhado para o Gestor da Ata
de Registro de Precos designado. O Gestor formalizard a Ata de Registro de Precos e
providenciard sua assinatura e publicacdo no Didrio Oficial do Municipio.

O Gestor da Ata de Registro de Precos deverd notificar os 6rgdos participantes acerca da
disponibilidade da respectiva ata, para que possam iniciar o procedimento de utilizacdo. A Ata
ficara disponivel para consulta no Portal da Transparéncia.

*PLANO BASICO DE FISCALIZACAO

A equipe de fiscalizag@o serd designada pela autoridade méxima do 6rgéo ou entidade por quem as normas
de organizacao indicarem, para o desempenho das funcdes essenciais de gestao e fiscalizacdo da execugao
da contratagdo.

Para complementacdo da fiscalizagdo e demais procedimentos relativos, deverdo ser observados os
requisitos contidos no Decreto Municipal n°® 3.791/2023 e Lei Federal n® 14.133/21.

As atividades de gestdo e de fiscalizacdo contratual devem ser realizadas de forma preventiva, rotineira e
sistemadtica, assegurada a distingdo dessas atividades.
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A gestdo e a fiscalizagdo de contratos orientar-se-20 pelos principios do planejamento, da eficiéncia, da
segregacdo de funcdes, da proporcionalidade, da razoabilidade e da seguranga juridica, visando a boa
administracdo e ao atendimento do interesse ptblico.

Indica-se como ag¢des constantes do Plano Bésico de Fiscalizacdo, que devem ser observadas pela equipe
de fiscalizacdo na gestdo dos contratos de qualquer objeto (excetuando-se os de obras, que contam com
um plano de fiscalizagdo especifico).

1 — CONTATO INICIAL DA EQUIPE DE FISCALIZACAO COM O PREPOSTO DA CONTRATADA
- Nas contragdes de mao de obra com dedicagdo exclusiva, e de outros objetos de execugdo continuada,
quando for o caso, apds inteirar-se do contrato e seus anexos e dos demais documentos necessarios a
fiscalizacdo, o gestor da contratacdo, acompanhado do (s) Fiscal (s), deverd promover contato inicial com
o preposto da contratada apds a assinatura do contrato, a fim de definir procedimentos para o perfeito
desenvolvimento dos trabalhos, dirimir as didvidas porventura existentes, informar email e telefone para
contato, destacar pontos importantes da fiscalizagdo, a exemplo do acompanhamento da evolugdo do
cronograma, da atencdo a qualidade dos produtos/servigos contratados, dentre outros aspectos relevantes
ao objeto, de forma a garantir o cumprimento das disposi¢cdes previstas.

2 - INICIO DA EXECUCAO DO CONTRATO
Antes da expedicao da Ordem de Servico ou de Fornecimento, o gestor de contrato devera se assegurar de
que inexistem pendéncias ou providéncias prévias a serem adotadas pela Administragao.

3 - GERENCIAMENTO DE RISCOS

Acompanhamento das agdes langadas no item “Do Gerenciamento de Riscos” do relatério do ETP,
somando-se eventuais acdes indicadas para a mitigacdo de riscos relativas ao objeto contratado, as
indicadas no presente instrumento.

4 — PROTOCOLO E ASSINATURA DOS DOCUMENTOS FISCAIS

Os documentos fiscais, conforme Instru¢do Normativa SEFIP n°® 001/2022, de 06 de outubro de 2022,
deverdo ser encaminhados eletronicamente através do PORTAL DE PROTOCOLO “1DOC -
CHAPADAO DO SUL”, enderego eletronico http://chapadaodosul.ldoc.com.br/atendimento ou
protocolada pessoalmente junto com a mercadoria, no Almoxarifado Central, sito ao endereco:

Almoxarifado Central da Prefeitura de Chapadao do Sul
Avenida quatro n° 540 — fundos — bairro Centro

CEP 79.560-000 Chapadao do Sul — MS
Telefone: (67) 3562-2873

4.1. Quando se tratar de objeto que possa originar mais de uma entrega no periodo definido para
pagamento, ao emitir o documento fiscal para o referido pagamento o Contratado deverd encaminhar
relatério relacionando os niimeros das respectivas requisi¢des emitidas ao longo do periodo, bem como
outros documentos adicionais previstos no contrato, para viabilizar o respectivo pagamento.

4.2. A nota fiscal e demais documentos enviados no portal “1DOC — Chapadao do Sul” s6 serdo aceitos
em formato PDF e XML.

4.3. Sendo obrigatéria a apresentacdo das Certiddes de Regularidade Fiscal, sob pena de devolugdo da
Nota Fiscal ao fornecedor.

4.4. O fornecedor fica obrigado a realizar o protocolo da Nota Fiscal no “1DOC — Chapadao do Sul”, no
prazo maximo de 03 (trés) dias tteis apds a sua emissao.

4.5 Deve o fiscal realizar a conferéncia da entrega e a tramita¢do da nota fiscal no prazo maximo de 03
(trés) dias uteis apds a tomada de conhecimento.

4.6. O fiscal, apdés conferir se os produtos, bens, obras e/ou servigos foram entregues/realizados
satisfatoriamente, analisa se a Nota Fiscal, as Certiddes e demais anexos estdo de acordo com as normas
transcritas no Processo Licitatdrio e na Instru¢do Normativa n° 001/2022, fard o ATESTO em conjunto
com o Ordenador de Despesa (Secretario Municipal).
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4.7. O atesto presume o fiel cumprimento do pactuado em quantidade e qualidade e havendo alguma
ressalva, o fiscal devera anotar as devidas observagdes no portal “1DOC — Chapaddo do Sul”, junto ao
documento.

4.8. Nio estando o fiscal presente no momento da entrega do produto, o servidor que formalizar o
recebimento deverd verificar se consta do protocolo todos os documentos exigidos na Instru¢do Normativa
SEFIP n° 001/2022 (Nota Fiscal, Certidoes, Pedidos e demais anexos solicitados), confere os
produtos/servigos entregues de forma prévia, ficando a conferencia do material, o recebimento provisério
a cargo do fiscal, para que s6 entdo, realize a assinatura da nota fiscal junto ao Ordenador de Despesa.

5 — RELATORIO MENSAL DE PRESTACAO DE SERVICOS

Quando se tratar de prestagdo de servicos a contratada deverd apresentar juntamente com o documento
fiscal o “Relatério Mensal de Prestagdo de Servigos”, informando a evolugao do cronograma dos servigos
contratados, bem como os acontecimentos do periodo.

5.1 - O fiscal assinard no Relatério Mensal de Presta¢do de Servigos formalizado pelo contratado, anuindo
com as disposi¢des nele constantes, apds a devida conferéncia.

5.3 — Caso existam “pontos divergentes”, estes deverao ser langados no portal “1DOC — Chapadao do Sul”
junto aos documentos ja protocolados pelo Fornecedor, onde constardo “COMUNICADO DE
IRREGULARIDADE”.

5.4 — O fiscal deverd anuir no novo Relatério Mensal de Prestacdo de Servigos, s6 encaminhando o
documento para a liquidacdo da despesa ap0s certificar-se da correcio dos dados nele lancados.

6 - RECEBIMENTO PROVISORIO DO PRODUTO/SERVICO
O produto/servico serd recebido provisoriamente pelo fiscal responsavel.

6.1. Quando o objeto for de entrega imediata, ou de baixa complexidade e baixa vultuosidade e de facil
conferéncia de quantidade e de qualidade, dispensa-se o prazo do recebimento provisdrio, assumindo este
a condicao de definitivo.

6.2. O recebimento provisorio nos casos de géneros pereciveis e alimentacdo preparada, que precisem ser
utilizados antes da concretizacio dos atos pertinentes ao recebimento, bem como nos casos de calamidade
publica, quando caracterizada a urgéncia no atendimento de situacdo que possa ocasionar prejuizo ou
comprometer a seguranca de pessoas, obras, servigos, equipamentos e outros bens piblicos ou particulares,
podera ser dispensado.

7 - DEVOLUCAO DE MATERIAL/PRODUTO

Havendo necessidade de devolucdo da mercadoria em parte ou total, apds o atesto da nota fiscal respectiva
com o lancamento da irregularidade/ressalva destacada, o fato deverd ser informado formalmente e
sugerida notificacdo a empresa, devendo constarem do processo respectivo.

8 — ACEITE DE MATERIAL/PRODUTO FORA DAS ESPECIFICACOES, PERTO DO PRAZO DE
ENCERRAMENTO DA VALIDADE OU COM OUTRAS IRREGULARIDADES LEVES

O recebimento do objeto fora da especificacdo técnica pactuada ou perto do encerramento da validade,
que ndo impacte na execugdo do objeto, configura mera liberalidade da Administracdo e pode ensejar a
formalizacao de Comunicado de Irregularidade, de forma a evitar a reincidéncia da situacao.

8.1. Mesmo nao havendo no edital ou no contrato/instrumento substitutivo validade minima determinada
para os produtos entregues, se o fiscal verificar a habitualidade de entregas de produtos préximos do
vencimento do prazo de validade, deve solicitar a notificagdo da empresa.

9 — RECEBIMENTO DO OBJETO FORA DO PRAZO

Diante de entrega fora do prazo pactuado no processo, apds o atesto da nota fiscal respectiva com o
lancamento da irregularidade comunicada, o fato podera ser lancado em relatério e quando reiterada a
intempestividade, o fiscal podera emitir solicitacdo de notificacdo. Em casos em que a comunicacao nao
cessar a irregularidade, de forma a evitar a reincidéncia da situacio.

10 — RECEBIMENTO DEFINITIVO DO OBJETO
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O recebimento definitivo do objeto serd efetuado no prazo de até 05 dias uteis, contados do recebimento
provisério ou da data de conclusdo das corre¢des necessdrias, mediante a formalizacdo do Termo
detalhado.

10.1. Conforme estabelecido no Decreto Municipal n® 3.791/2023, o termo detalhado deverd descrever
total e detalhadamente o objeto recebido, devendo ser protocolado junto ao documento fiscal ou
equivalente.

10.2. Nao havendo irregularidade destacada no Termo sumario, de recebimento provisorio, a hipétese de
a verificacdo a que se refere o item nao ser procedida dentro do prazo fixado, reputarse-4 como realizada,
consumando-se o recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo.

10.3. Quando o objeto for de pronto pagamento, de baixa complexidade e de baixa vultuosidade e de facil
conferéncia de quantidade e de qualidade, devidamente atestado no Termo de Recebimento sumério, o
recebimento provisério se dard também de forma definitiva.

11 - PRORROGACAO DE VIGENCIA DO CONTRATO

Com antecedéncia razodvel, acima de quinze dias antes do vencimento do contrato, o fiscal emitird posi¢ao
sobre seu aditamento.

11.1. Quando o aditivo se referir a prorrogacdo da vigé€ncia contratual, para fins de verificacdo da
permanéncia da vantajosidade da contratacdo, o fiscal de contratos podera solicitar do setor competente a
atualizacdo da pesquisa de precos, ou providenciar pessoalmente a verificagdo dos precos praticados no
mercado, ou, ainda, solicitar ao contratado, no caso de inexigibilidade, comprovagdo de que seu o preco
estd compativel com o prego atualmente praticado por ele no mercado, bem como aferir a vantajosidade
da contratacdo por outros fatores, além do preco.

11.2 - Estando a prorrogacdo decidida, o expediente de prorrogacdo protocolado, deverd ser juntado aos
autos.

11.3 — Se houver alguma razdo/fundamento capaz de alterar a posi¢do acerca da decisdo sobre o
aditamento/prorrogacdo da contratagdo, a tempo da formalizacdo do instrumento, esta deverd ser
encaminhada urgentemente para deliberagdo da autoridade competente.

12 — COMUNICACAO/NOTIFICACAO

Todas as comunicacgdes ou notificacdes de irregularidades, bem como eventuais solicitagdes e orientagdes
repassadas pelo fiscal de contrato ao preposto da empresa devem ser inseridas no processo, juntamente
com a indicagdo de quais providéncias foram adotadas pela contratada.

12.1. Respostas de Notifica¢des - Quando o fiscal sugerir a notificacdo da empresa deve relatar no préximo
Termo de Recebimento o status da sua solicitacao de notificacdo.

12.2. Caso a empresa deixe de manter as suas condi¢cdes de habilitacdo no decorrer da execucdo do
contrato, o gestor deverd encaminhar por e-mail, documento de notificacio, conferindo-lhe o prazo de 05
dias tteis para a regularizacio devida, sob pena de rescis@o contratual.

13 - CONTRATACAO DE MAO DE OBRA COM DEDICACAO EXCLUSIVA

No inicio da execugdo, o fiscal deve solicitar da Contratada o encaminhamento de Relacdo nominal dos
terceirizados que prestardo servicos para o municipio, informando o local/posto de servico e funcio de
cada um, bem como os equipamentos de seguranga que serdo obrigados a utilizar, o hordrio de trabalho a
cumprir, indicando o (s) empregado (s) que ird desempenhar a fun¢do de supervisor (es), devendo atualizar
arelagdo em cada renovagdo contratual.

13.1. Ao término da vigéncia do contrato continuado com dedicacdo exclusiva, ou a cada renovagao, o
gestor, devera exigir da contratada os comprovantes de quitacdo das verbas rescisérias trabalhistas de
todos os trabalhadores relacionados pela empresa como prestadores de servigo na contratagao.

14 — EMISSAO DE RELATORIO FINAL - CONSECUCAO DE OBJETIVOS

O gestor deverd formalizar relatério ao final da contratacdo, com base nos documentos emitidos pela
equipe de fiscalizacdo, informando se os objetivos da contratacdo foram alcangados e indicar eventuais
condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragao.
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14.1. Enquanto houver notificacdo em andamento ou situagdo pendente na contratacio, o gestor ndo podera
emitir relatdrio final.

15 - OUTRAS ACOES DE FISCALIZACAO

A adocdo das agdes minimas propostas no presente plano de fiscalizacdo ndo impede o fiscal da adocdo
de outras acdes necessdrias a solucio da problemadtica a época de sua incidéncia e nem a formalizagdo de
relatério de préprio punho a ser emitido pelo gestor ou pelo fiscal do contrato em situagdes pontuais.

14. DEMONSTRATIVO DE RESULTADOS PRETENDIDOS

A aquisi¢do de alimentos voltados ao atendimento dos caes e felinos de municipes, que em sua
maioria encontram-se abandonados nas vias publicas, em situacio de vulnerabilidade,
considerando a quantidade necessdria e as exigéncias nutricionais de cada espécie.

15. PROVIDENCIAS PARA ADEQUACAO DO AMBIENTE DO ORGAO

N3ao serdo necessdrias adequacdes com relacdo ao ambiente do 6rgdo para recebimento dos itens,
visto que o canil municipal possui local adequado para recepcao dos itens.

Quanto a fiscalizacdo e gestdo contratual, a Secretaria indicou a nomeacdo de servidores
capacitados para a realizacao dessas atividades, conforme documentos anexos ao processo.

16. GESTAO E FISCALIZACAO

Ficam cientificados de que serdo devidamente designados para a gestdo e a fiscalizacdo do
contrato/ata de registro de precos a ser formalizado, resultante do presente processo, os servidores
abaixo indicados, os quais deverdo se atentar as previsdes contidas no Decreto Municipal n°
3.791, de 14 de marco de 2023, visando assegurar que sejam alcancados os objetivos da

contratacdo e os melhores resultados para a Administracao (Decreto n° 11.246/2022, art. 8°, § 1°).

O gestor devera gerenciar as atividades técnicas e operacionais relacionadas a gestdo da execucao
do contrato/ata de registro de precos, observando especialmente as regras contidas no Art. 15 do
Decreto mencionado, para que sejam cumpridas todas as condi¢des estabelecidas.

O fiscal deverd acompanhar a execugdo do contrato/ata de registro de precos, observando
especialmente as regras contidas no Art. 16 do Decreto mencionado, para que sejam cumpridas
todas as condi¢Oes estabelecidas.

E vedado aos agentes indicados transferirem as atribuicdes que lhes serdo conferidas, devendo,
caso exista algum dos impedimentos indicados nos artigos 12 e 13 do Decreto, informar
formalmente a Secretaria com cépia ao Setor de Compras, indicando a vedacdo que lhe impede
de atuar como fiscal ou gestor do contrato/ata de registro de precos.

Chapadio do Sul, 15 de maio de 2025.

Responsavel pela elaboraciao — Patricia Gomes Porto — Matricula 7130

Gestor do Contrato/Ata - Daiane Reis do Nascimento— matricula 3584
Gestor Substituto — Renan da Silva Lima— matricula 7214

12

Assinado por 6 pessoas: PATRICIA GOMES PORTO, RENAN DA SILVA LIMA, ADELY CRISTINY ATANASIO PEREIRA, DANIELE CAROLINA ALVES, DAIANE REIS DO NASCIMENTO e ADRIANA MAURA MASET TOBAL

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://chapadaodosul.1doc.com.br/verificacao/B7EA-A2F0-FE8E-B81E e informe o cédigo B7EA-A2F0-FE8SE-B81E

=



m_vwm_.m_mm_n_.omm<.<m_nm_om_vooooE_oE_mm_Fmm_.m_mm_n_.OH_N<.<m_mm_\omomocco>\5.Eoo.oo_oF._:monomvmam;o\\”mazcmmmmom.wm_Bmc_mmmmw_umcmv__m>maozcm>m_mm .n—
Iva0L LISV VHNVYIN YNYIHAY @ OLNINIOSYN Od SI3H ANVIVA ‘SIATY YNITOHVYD I13INVA ‘VdITHId OISYNYLY ANILSIHO A1IAVY ‘VAIT YATIS YA NYNIH ‘OLHOd SINOD VIDIHLYd :Seossad g Jod opeuissy

(e0]
—

Aprovado por Adriana Maura Maset Tobal — Secretaria Municipal de Saudde.

Fiscal - Adely Cristiny Atanasio Pereira — matricula 5470
Fiscal substituta — Daniele Carolina Alves — matricula 5185
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