Municipio de Cruz
das Almas « Bahia

TERMO DE REFERENCIA

DO OBJETO

1.1 O presente termo de referéncia tem por objeto contratacdo direta de empresa
especializada para prestacdo de servicos de apoio, manutencdo e suporte as atividades
técnicas na area de informatica, envolvendo o dominio de uso de ferramentas MSOFFICE,
aplicativos gerenciais, de rede, com a utilizacao de unidades de forgas de trabalho capacitadas
em todos os 6rgaos e secretarias do Municipio de Cruz das Almas, nos termos da tabela abaixo,
conforme condigOes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

Prestacao de servigos de apoio, manutencao
e suporte as atividades técnicas na area de
informatica, envolvendo o dominio de uso de
ferramentas MSOFFICE, aplicativos
gerenciais, de rede, com a utilizacao de
unidades de forcas de trabalho capacitadas
em todos os Orgdaos e secretarias do
Municipio de Cruz das Almas

Valor Total

O objeto desta contratacao nao se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme
Decreto n© 10.818, de 27 de setembro de 2021.

O prazo de vigéncia da contratagao é de 12 (doze) meses contados da assinatura do
contrato, na forma do artigo 105 da Lei n°® 14.133, de 2021.

O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacao a
vigéncia da contratagao.

O custo estimado total da contratacdo é de R$ 60.402,00(sessenta mil quatrocentos e
dois reais), conforme custos unitarios apostos na tabela acima.

O prazo de inicio da prestagao dos servicos é de até 05(cinco) dias Uteis apds o envio
da autorizagao para prestagao de servigos pela Secretaria demandante.

O calculo do valor ocorreu utilizando-se do emprego do método matematico aplicado:
Mediana dos pregos obtidos, cumprindo o que estabelece o art. 23 da Lei n°® 14.133/2021. As
cotagOes foram realizadas junto aos fornecedores da Regiao.

FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO

Considerando a indisponibilidade de mao de obra qualificada nos quadros da
Administragao em quantidade suficiente para o pleno atendimento da demanda, considera-se
vantajosa a terceirizagao do servico em pauta, operacional e gerencialmente.

Considerando que o atual contrato com a prestadora RBI INFORMATICA E SEGURANCA
ELETRONICA EIRELI-ME, se encerrou em novembro de 2024, nao podendo ser mais
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prorrogado. Assim, a contratacdo da prestacdo de servicos aqui referenciada sera muito mais
rapida e de qualidade, uma vez que havera uma empresa especializada realizando os servigos
com eficacia e eficiéncia

Deste modo, a Prefeitura Municipal, estara apta a providenciar a solugdo de todo e
qualquer pedido de reparo de equipamentos da rede para atendimento as chamadas de
usuarios de informatica dos diversos setores.

Vale ressaltar que os equipamentos e suprimentos de informatica sdo de suma
importancia para assegurar a continuidade administrativa obedecendo o principio da
transparéncia, da boa-fé, da probidade administrativa e da supremacia do interesse publico e
ainda visando resguardar atendimento dos servicos publicos essenciais, garantido as condicoes
minimas de trabalho da gestdo.

Desta forma justificamos a contracao de servicos de manutengao preventiva e corretiva
a fim de evitar interrupgdes momentaneas ou até paralisacoes temporarias das atividades do
orgao que atualmente tanto depende destes recursos tecnoldgicos.

Trata-se de procedimento de dispensa de licitacao, visando a contratagdo de servigos
de assisténcia técnica especializada de prestador de servicos, por intermédio de dispensa de
licitacao nos termos do artigo 75, II, da Lei Federal n® 14.133/21, para a prestacao dos servicos
especializados, especifico, mediante percepcao de valor determinado. A contratacdo de
empresa para prestacao de servico de apoio, manutengao e suporte as atividades técnicas na
area de informatica se torna indispensavel para manter em perfeito funcionamento as
maquinas e equipamentos utilizados pelos servidores no desempenho de suas atividades
laborais em todos os 6rgaos e secretarias do municipio.

Assim, com o objetivo de garantir economia de escala, o julgamento sera o de menor
preco por global

Assim, justificada a contratacdo e o procedimento escolhido.

DESCRIGCAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO E ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

A contratacao objeto deste Termo de Referéncia trata-se de demanda para
atendimento das necessidades da Prefeitura Municipal de Cruz das Almas,
conforme justificado

NAO SERA ADMITIDA A SUBCONTRATAGCAO DO OBJETO DESTA DISPENSA.
MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugao total ou parcial (Lei n°® 14.133/2021, art. 115, caput).

Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, o cronograma
de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila (Lei n® 14.133/2021, art. 115, §5°).

A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133/2021, art. 117, caput).

Centro Administrativo Municipal de Cruz das Almas
Rua Lélia Passos, S/N Parque Sumautima - Bairro Lauro Passos - CEP 44380-000
Cruz das Almas - Bahia — Brasil — Telefone: 0800 000 3167



Municipio de Cruz
das Almas « Bahia

O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a
execucao do contrato, determinando o que for necessario para a regularizacdo das faltas ou
dos defeitos observados (Lei n°® 14.133/2021, art. 117, §1°).

O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adocdo das
medidas convenientes, a situacao que demandar decisao ou providéncia que ultrapasse sua
competéncia (Lei n°® 14.133/2021, art. 117, §2°).

O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas
expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos
ou incorregdes resultantes de sua execucdao ou de materiais nela empregados (Lei n°
14.133/2021, art. 119).

O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administracao ou a
terceiros em razao da execucao do contrato, e ndo excluird nem reduzira essa responsabilidade
a fiscalizacao ou 0 acompanhamento pelo contratante (Lei n® 14.133/2021, art. 120).

Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais resultantes da execugao do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, caput).

A inadimpléncia do contratado em relacdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais
nao transferira a Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e nao podera onerar
0 objeto do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, §19).

As comunicagles entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de
mensagem eletrénica para esse fim (IN 5/2017, art. 44, §2°).

O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, 319).

Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a Certidao Negativa
de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido, o Certificado
de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucgao total ou parcial.

Em caso de impedimento, ordem de paralisagao ou suspensao do contrato, o cronograma
de execucdo serad prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

As comunicagles entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o0 uso de mensagem
eletronica para esse fim.

O 6rgao ou entidade poderd convocar representante da empresa para adocao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o érgao ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacao
do plano de fiscalizagdo, que contera informacdes acerca das obrigagdes contratuais, dos
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mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdao do objeto, do plano
complementar de execucao da contratada, quando houver, do método de afericdo dos
resultados e das sanc0es aplicaveis, dentre outros.

DA GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO
O gestor e fiscal do Termo Contratual serao indicados pelo CONTRATANTE, sendo:

Paragrafo Primeiro - Caberd a gestao do Termo Contratual o Sr. David Nascimento,
Secretario Municipal de Administracdo, a quem compete as agOes necessarias ao fiel
cumprimento das condigOes estipuladas e ainda:

a) propor ao 6rgao competente a aplicacao das penalidades previstas no Termo
Contratual e na legislacao aplicavel, no caso de constatar irregularidade cometida pela
CONTRATADA;

b) receber do fiscal as informacOes e documentos pertinentes ao recebimento ou
execucao do objeto contratado;

c) manter controles adequados e efetivos do Termo Contratual, do qual constarao
todas as ocorréncias relacionadas com o fornecimento e/ou a execucdao, com base nas
informacoes e relatdrios apresentados pela fiscalizacao;

d) propor medidas que melhorem a execucao.

Paragrafo Segundo - Cabera ao fiscal do Termo Contratual, Srta. Candice Ferreira de
Brito, matricula n® 95225, o acompanhamento da prestacdo de servico e/ou execucao do
objeto da contratacao, informando ao gestor todas as ocorréncias que possam prejudicar
o bom andamento da execugao contratual.

Paragrafo Terceiro - A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da CONTRATADA pelos danos causados ao CONTRATANTE ou a
terceiros, resultantes de acdao ou omissdao culposa ou dolosa de quaisquer de seus
empregados ou prepostos.

Paragrafo Quarto - A acdao ou omissdo, total ou parcial, da fiscalizacao do
CONTRATANTE nao elide nem diminui a responsabilidade da CONTRATADA quanto ao
cumprimento das obrigagdes pactuadas entre as partes, responsabilizando-se esta quanto
a quaisquer irregularidades resultantes de inadequacdes técnicas e legais, as quais ndo
implicarao corresponsabilidade do CONTRATANTE ou do servidor designado para a
fiscalizagao.

Paragrafo Quinto - Ao CONTRATANTE nao cabera quaisquer 6nus pela rejeicdo do objeto
considerados inadequados pelo fiscal, os quais, enquanto perdurar a vigéncia da garantia
previsto no ordenamento juridico, deverdao ser prontamente corrigidos pela CONTRATADA,
livre de quaisquer 6nus financeiro para o CONTRATANTE.

CRITERIOS DE MEDICRO E DE PAGAMENTO
Recebimento
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Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a)
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior
verificacdo de sua conformidade com as especificagdes constantes no Termo de
Referéncia e na proposta.

Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisorio, quando em desacordo com as especificacdes constantes no Termo de
Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 05 (cinco) dias, a contar
da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 10 (dez) dias Uteis, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracao,
apds a verificagdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitacao
mediante termo detalhado.

Para as contratacdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite
de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021, o prazo maximo para o
recebimento definitivo sera de até 05 (cinco) dias Uteis.

O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de
forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a
afericao do atendimento das exigéncias contratuais.

No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021,
comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidacao e pagamento.

O prazo para a solucao, pelo contratado, de inconsisténcias na execucdao do objeto ou
de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela
Administracdo durante a andlise prévia a liquidacdo de despesa, nao sera computado para
os fins do recebimento definitivo.

O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez
e pela seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execucao do contrato.

Liquidagao

Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez
dias Uteis para fins de liquidagao, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo,
nos termos do art. 7°, §3° da Instrugao Normativa SEGES/ME n© 77/2022.

O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacao, no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos
valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n® 14.133, de
2021.

Para fins de liquidacdao, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:
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0 prazo de validade;

a data da emissao;

os dados do contrato e do érgdo contratante;

o periodo respectivo de execucao do contrato;

o valor a pagar; e

eventual destaque do valor de retencOes tributarias cabiveis.

Havendo erro na apresentagao da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente,
ou circunstancia que impega a liquidagao da despesa, esta ficara sobrestada até que o
contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a
comprovacao da regularizacao da situagdo, sem 6nus ao contratante;

A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente

acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta

on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagao mencionada no art. 68 da

Lei n© 14.133, de 2021.

A Administragao devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengao das
condigdes de habilitagao exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a
participacdo em licitacdo, no ambito do 6rgao ou entidade, proibicdo de contratar com o
Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N
3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificacao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
regularize sua situacao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

Nao havendo regularizacago ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento
a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir
o recebimento de seus créditos.

Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisao contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

Havendo a efetiva execugao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até

que se decida pela rescisao do contrato, caso o contratado nao regularize sua situacao junto
ao SICAF.

Prazo de pagamento

Os pagamentos serao efetuados em até 30 dias, conforme disponibilidade financeira da

Administracdo, apds a protocolizagdo da Nota Fiscal/Fatura que devera ser atestada pelo
fiscalizador competente, liquidada pela Contabilidade e seja encaminhada a Secretaria de
Administracdo e Financas. Na data da apresentagao da fatura o contratado devera estar de
posse, em plena vigéncia, da certiddo negativa de débito com a seguridade social (CND), da
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CNDT e da certidao de regularidade com o FGTS, além das certidoes de regularidade com os
tributos municipal, estadual e federal, sob pena de nao pagamento.

Havendo erro na fatura ou descumprimento das condigdes pactuadas, no todo ou em
parte, a tramitacdo da fatura serd suspensa para que a CONTRATADA adote as providéncias
necessarias a sua correcao. Passara a ser considerada, para efeito de pagamento, a data de
reapresentagao da fatura, devidamente corrigida.

Nenhum pagamento serd efetuado a contratada enquanto pendente de liquidacdo
qualquer obrigacao financeira que Ihe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia,
sem que isso gere direito a reajuste de preco.

FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta

O prestador dos servigos sera selecionado por meio de processo de dispensa de licitacao
com fundamento no artigo 75, inciso II da lei 14.133/2021, que culminara com a selecao de
proposta que apresente 0 menor prego por global.

Assim, o procedimento é para a Prestacdo de servicos de apoio, manutencao e suporte as
atividades técnicas na area de informatica, envolvendo o dominio de uso de ferramentas
MSOFFICE, aplicativos gerenciais, de rede, com a utilizacdo de unidades de forcas de trabalho
capacitadas em todos os dérgaos e secretarias do Municipio de Cruz das Almas, pelo prazo de
12 meses.

Nos procedimentos de contratacdo direta com base no valor, tem-se que é admitida a
obtencao de cotacOes de pregos concomitante com a selegao do fornecedor.

Assim, apesar de a administragao ter um prego estimado, as cotagdes serao obtidas com
as proprias propostas dos proponentes interesados.

Forma de fornecimento

As exigéncias de habilitacdo juridica, fiscal, social e trabalhista s3o as usuais para a
generalidade dos objetos comuns e a qualificagdo técnica e econdmico-financeira serao
especificadas neste termo de referéncia.

Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitagdo juridica

Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de
lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo o territorio nacional;

Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicao de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;
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Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricao do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagao de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa
onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como
sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas
Mercantis onde opera, com averbacao no Registro onde tem sede a matriz

Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16
de dezembro 1971.

Agricultor familiar: Declaracao de Aptidao ao Pronaf — DAP ou DAP-P valida, ou, ainda,
outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do
Desenvolvimento Agrario, nos termos do art. 49, §2° do Decreto n° 10.880, de 2 de dezembro
de 2021.

Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI, que comprove a
qualificacdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrucdo Normativa RFB n. 971,
de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

Alvara de funcionamento da sede da licitante com prazo de validade vigente.

Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidagao respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de
certiddao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Uniao (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo
VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de

maio de 1943;
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Prova de inscricao no cadastro de contribuintes Estadual/Municipal relativo ao domicilio
ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Municipal relacionados
ao objeto contratual, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentacao de declaracao
da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacao Econémico-Financeira

Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na licitacao (art.
59, inciso II, alinea “c”, da Instrucao Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade
simples;

Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n®
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II);

Qualificacao Técnica

Comprovacao de aptidao para o fornecimento de bens em caracteristicas, quantidades
e prazos compativeis com o objeto desta licitacdo, ou com o item pertinente, por meio da
apresentacao de atestados fornecidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado.

Para fins da comprovacao de que trata este subitem, os atestados deverao dizer
respeito a contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas;

01 Um ou mais atestado (s) de Capacidade Técnica da Empresa, fornecido por pessoa
juridica de direito publico ou privado, comprovando a execugdo satisfatoria do objeto da
presente licitacdo, observando-se que tal (is) atestado (s) ndo seja (m) emitido (s) pela prdpria
empresa ou por empresa do mesmo grupo empresarial.

O atestado devera conter as seguintes informagdes: Nome, CNPJ e endereco completo
do emitente; Descricao do produto fornecido ou servico prestado; Nome da empresa que
prestou (s) o (s) servico (s); Data de emissao; Assinatura e identificacdo do signatario (nome
e cargo ou funcdo que exerce junto a emitente);

Alvara de Localizagao e Funcionamento vigente;

Caso admitida a participagao de cooperativas, sera exigida a seguinte documentagao
complementar:

A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a
contratagdo e que executardao o contrato, com as respectivas atas de inscrigao e a
comprovacgao de que estao domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o
disposto nos arts. 49, inciso XI, 21, inciso I e 42, §2° a 6° da Lei n. 5.764, de 1971;

A declaracao de regularidade de situacao do contribuinte individual — DRSCI, para cada
um dos cooperados indicados;

A comprovacao do capital social proporcional ao niUmero de cooperados necessarios a

execucao contratual;
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O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

A comprovacao de integracao das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados
gue executarao o contrato; e

Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica da cooperativa:
a) ata de fundacao; b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; c) regimento
dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de convocacao
das trés ultimas assembleias gerais extraordinarias; e) trés registros de presenca dos
cooperados que executarao o contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e f)
ata da sessdao que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitacao;

A Ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n.

5.764, de 1971, ou uma declaracdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida
pelo drgao fiscalizador.

ADEQUACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente contratacao correrdao a conta de recursos
especificos consignados no Orgamento Geral do Municipio.
A contratacao sera atendida pela seguinte dotagdo:

ORGAOQ: 06 - SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

UNID. ORCAMENTARIA: 0601 - SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

PROJETO ATIVIDADE: 2004/2015

ELEMENTO DE DESPESAS: 3.3.9.0.40.00

Fonte: 1500.0000

A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds
aprovacao da Lei Orcamentdria respectiva e liberacao dos créditos correspondentes,
mediante apostilamento.

DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

a)

b)
C)

d)

Executar os servicos conforme especificacdes deste Termo de Referéncia e de sua
proposta, com a alocacdo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento
das clausulas contratuais, além de fornecer os materiais e equipamentos,
ferramentas, sistemas e utensilios necessarios, na qualidade e quantidade
especificada neste Termo de Referéncia e em sua proposta;

Obedecer aos horarios predeterminados pela unidade de Administracao;

Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servicos a serem
executados, em conformidade com as normas e determinagdes em vigor;
Fornecer os uniformes a serem utilizados por seus empregados, de modo que
possam ser identificados;

As empresas contratadas que sejam regidas pela Consolidacao das Leis do
Trabalho (CLT) deverdo apresentar a seguinte documentacdo no primeiro més de
prestacao dos servigos;
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f) Responsabilizar-se por todas as obrigacGes trabalhistas, sociais, previdenciarias,
tributarias e as demais previstas na legislacdo especifica, cuja inadimpléncia nao
transfere responsabilidade a Contratante;

g) Efetuar o pagamento dos empregados alocados na execucao contratual mediante
depdsito na conta bancaria de titularidade do trabalhador, em agéncia situada na
localidade ou regidao metropolitana em que ocorre a prestacao dos servigos, de
modo a possibilitar a conferéncia do pagamento por parte da Contratante. Em caso
de impossibilidade de cumprimento desta disposicdo, a contratada devera
apresentar justificativa, a fim de que a Administracdo analise sua plausibilidade e
possa verificar a realizacao do pagamento;

h) Nado permitir que o empregado designado preste seus servicos no turno
imediatamente subsequente;

i) Atender as solicitacdes da Contratante quanto a substituicdo dos empregados
alocados, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, nos casos em que ficar
constatado descumprimento das obrigacOes relativas a execucdo do servico,
conforme descrito neste Termo de Referéncia;

j) Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as Normas Internas da
Administragao;

k) Deter instalacOes, aparelhamento e pessoal técnico adequados e disponiveis para
a realizacao do objeto deste termo de referéncia;

) Relatar a Contratante toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da
prestagao dos servigos;

m) Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento
do contrato;

n) Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela SECRETARIA
DEMANDANTE;

0) Responder civil e penalmente por qualquer descumprimento das disposigoes
legais, inclusive por acidentes decorrentes da sua acao ou omissao, que ocorram
durante a realizagao dos servigos, objeto deste contrato;

p) Arcar com todas as despesas e danos patrimoniais e/ou extrapatrimoniais,
decorrentes da prestacao de servicos bem como os Tributos Municipais, Estaduais
e Federais incidentes;

DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE
O Municipio de Cruz das Almas-BA obriga-se a:

a) Receber os servicos no prazo e condigdes estabelecidas no Edital e seus Anexos.

b) Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da Contratada, através de
servidor especialmente designado;

c) Verificar minuciosamente a conformidade dos servicos prestados com as
especificagdes constantes do Edital e da proposta, para fins de aceitagao e
recebimento definitivo;
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h)

)
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Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela licitante, de acordo
com o Termo de Referéncia e os termos de sua proposta;

Proporcionar todas as condigGes necessarias para que a Contratada possa cumprir
0 objeto desta licitacao;

Prestar as informacgdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
Contratada, necessarios a execugao dos objetos contratados;

Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicoes, falhas ou irregularidades
verificadas no objeto e servicos prestados, para que seja substituido, reparado ou
corrigido;

Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do
objeto, no prazo e condicOes estabelecidas no Edital e seus anexos;

Efetuar as retencdes tributdrias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura
fornecida pela Contratada;

Encaminhar Ordem de Servico, para que a contratada possa executar o servico
devidamente; A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos
assumidos pela Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execucao do
presente Termo de Contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros
em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou
subordinados. A secretaria demandante fiscalizara a execucao dos servigos a
serem prestados pela licitante vencedora através de nomeagao de fiscais para este
contrato.

DAS INFRAGCOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS

a)

b)
c)

d)
e)

f)

9)

h)

)
k)

O licitante ou o contratado sera responsabilizado administrativamente pelas
seguintes infragoes:

Dar causa a inexecucao parcial do contrato/ata contratual;

Dar causa a inexecugao parcial do contrato/ata contratual que cause grave dano
a Administracao, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
Dar causa a inexecucao total do contrato/ata contratual;

Deixar de entregar a documentacgao exigida para o certame;

Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

Ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto da licitagdo sem
motivo justificado;

Apresentar declaragao ou documentagao falsa exigida para o certame ou prestar
declaracao falsa durante a licitacdo ou a execugao do contrato/ata contratual;
Fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudulento na execucao do contrato/ata
contratual;

Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
Praticar ato lesivo previsto no Artigo 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013;
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A Lei n° 12.846/2013 é a Lei Anticorrupgao. O seu art. 5° enumera os atos lesivos
a administracdo publica, nacional ou estrangeira, praticados por pessoas juridicas,
que atentem contra o patriménio publico nacional ou estrangeiro, contra principios
da administracdo publica ou contra os compromissos internacionais assumidos
pelo Brasil.

m) Serdo aplicadas ao contratado responsavel pelas infragdes administrativas

n)

P)

Q)

v)

previstas neste Termo as seguintes sangoes:

Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecucdo parcial do contrato/ata
contratual, sempre que nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave,
nos termos do Artigo 156, § 2° da Lei N° 14.133/2021.

Impedimento de licitar e contratar, sendo aplicada ao responsavel pelas infragdes
administrativas previstas nos incisos II, III, IV, V, VI e VII do caput do Artigo 155
da Lei N° 14.133/2021, quando ndo se justificar a imposicao de penalidade mais
grave, e impedira o responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administracao
Publica direta e indireta do ente federativo que tiver aplicado a sanc¢do, pelo prazo
maximo de 3 (trés) anos;

Declaracdao de inidoneidade para licitar ou contratar, sendo aplicada ao
responsavel pelas infracdes administrativas previstas nos incisos VIII, IX, X, XI e
XII do caput do Art. 155 da Lei Federal n°® 14.133/2021, bem como pelas infracdes
administrativas previstas nos incisos II, III, IV, V, VI e VII do caput do referido
artigo que justifiquem a imposicao de penalidade mais grave que a sancao referida
no § 4° deste artigo, e impedira o responsavel de licitar ou contratar no ambito da
Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo
minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.

c.a) A sangao estabelecida no item “d” sera precedida de analise juridica, sendo
sua aplicacao de competéncia exclusiva de Secretaria Municipal designado.

Multa Moratdria de 0,5% (meio por cento) sobre o valor total do contrato/ata
contratual, por dia de atraso e/ou por descumprimento de obrigagOes fixadas neste
Edital e em seus Anexos, limitados a 30% (trinta por cento) do valor contratual,
sendo que a multa tem de ser recolhida pelo fornecedor no prazo maximo de 15
(quinze) dias, contados da comunicacdo pelo Municipio;

Multa Compensatdria para as infragdes no percentual de 0,5 % a 30 % do valor
do Termo Contratual, de acordo com a gravidade da infragao.

As sangOes previstas nos itens anteriores poderao ser aplicadas cumulativamente,
conforme dispde o Art. 156, § 7° da Lei Federal n°® 14.133/2021.

Se a multa aplicada e as indenizagOes cabiveis forem superiores ao valor de
pagamento eventualmente devido pela Administracdo ao contratado, além da
perda desse valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada ou sera
cobrada judicialmente.

A aplicacdo das sancgdes previstas neste Termo nao exclui, em hipotese alguma, a
obrigacao de reparagao integral do dano causado ao Contratante, nos termos do
Art. 156, § 9°, da Lei Federal n° 14.333/2021.

w) Na aplicagao das sangOes serao considerados:
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X) A natureza e a gravidade da infragao cometida;

y) As peculiaridades do caso concreto;

z) As circunstancias agravantes ou atenuantes;

aa) Os danos que dela provierem para a Administracao Publica;

bb)A implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientacdes dos érgaos de controle.

cc) Na aplicacao da sancao de multa, sera facultada a defesa do interessado no prazo
de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacao.

dd)A aplicacao das sangbes de impedimento de licitar e contratar e, declaracdao de
inidoneidade para licitar ou contratar, requerera a instauracdo de processo
administrativo de responsabilizacdo que assegure o contraditdrio e ampla defesa,
a ser conduzido por comissdo composta de 2 (dois) ou mais servidores estaveis,
que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimard o licitante ou o
contratado para, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de intimagao,
apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir,
observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do Art. 158 da Lei
Federal n°® 14.133/2021.

ee) Na hipdtese de deferimento de pedido de producao de novas provas ou de juntada
de provas julgadas indispensaveis pela comissdo, o licitante ou o contratado
podera apresentar alegagdes finais no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da
data da intimagao.

ff) Serdo indeferidas pela comissao, mediante decisao fundamentada, provas ilicitas,
impertinentes, desnecessarias, protelatorias ou intempestivas.

DAS DISPOSICOES GERAIS

O fornecimento e/ou servico prestado do objeto devera ocorrer em conformidade com
o estabelecido neste Termo de Referéncia, no Instrumento Contratual e em estrita
observancia as disposigoes legal.

Esclarecimentos com relacdo a eventuais duvidas deste Termo de Referéncia poderao
ser esclarecidas nos dias Uteis, nos horarios das 8 as 12h e das 14h as 17h, pelo telefone:

0800 000 3167 ou no enderego eletronico sec.administracao@cruzdasalmas.ba.gov.br.

Aprovo o presente Termo de Referéncia.

Cruz das Almas, Bahia, 28 de janeiro de 2025.

David Nascimento
Secretario Municipal de Administracao
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