   
[image: ]
PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTO ESTEVÃO
ESTADO DA BAHIA

	





MUNICÍPIO DE SANTO ESTÊVÃO/BA
ESTUDO TÉCNICO PRELIMINAR - ETP
	Identificação do processo e solicitante: Contratação de empresa para aquisição de toner e cartuchos para atender as necessidades das diversas secretarias, unidades administrativas, programas e projetos do município de Santo Estevão.

	Número do processo:  45/2024

	Secretaria solicitante: Administração, Governo, Obras e Serviços Públicos, Finanças, Trânsito. Educação, Saúde e Assistência Social



	Equipe de Planejamento da Contratação: COMISSÃO DE PLANEJAMENTO

	Documento(s) de designação: DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA



	1. DIAGNÓSTICO INICIAL E NECESSIDADE DA CONTRATAÇÃO: 


O presente documento caracteriza a primeira etapa da fase de planejamento e apresenta os devidos estudos para a contratação de solução que atenderá à necessidade abaixo especificada. O objetivo principal é estudar detalhadamente a necessidade e identificar no mercado a melhor solução para supri-la, em observância às normas vigentes e aos princípios que regem a Administração Pública.
No tocante da necessidade da contratação, a Prefeitura de Santo Estêvão-BA, através da Secretaria de Administração, tem como demanda contratação de empresa para aquisição de toner e cartuchos para atender as necessidades das repartições públicas e nos espaços de atendimento à população.
 A aquisição de toners e cartuchos justifica-se pela necessidade em manter o funcionamento das secretarias, unidades administrativas, programas e projetos do município de Santo Estevão.
Ademais, cumpre salientar que na presente data não há ata ou contrato vigente que contemple os itens demandados pela secretaria. Desse modo, para dar continuidade nas atribuições inerentes à administração pública para que ocorra o bom funcionamento dos serviços essenciais ao desenvolvimento desta gestão, é necessário mapear a necessidade de contratação de toners e cartuchos para fins de melhor destinação aos recursos públicos.

	2. ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATAÇÃO E O PLANEJAMENTO 


A presente necessidade está prevista nas leis orçamentárias e demais planos de trabalho das secretarias.
	3. REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO 


· [bookmark: _Hlk162008033]O licitante deverá atender no que couber, os critérios de sustentabilidade ambiental. Em atenção ao art. 5º da Instrução Normativa SLTI/MPOG nº 01, de 19 de janeiro de 2010, e na Resolução CSJT nº 103, de 25 de maio de 2012, tratando o objeto de aquisição de bens comuns, deverão ser preferencialmente acondicionados em embalagem que utilize materiais recicláveis, de forma a garantir a máxima proteção durante seu transporte e o armazenamento.
· Material deverá ser entregue no endereço do município após ordem de fornecimento. 
· As demais prerrogativas estarão presentes no Edital. 
	4. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES E MEMORIAL DE CÁLCULO 


As quantidades dos itens as serem adquiridos foram levantados com base nas demandas do ano de 2023, entretanto, em razão da criação da Comissão de Planejamento do Município de Santo Estêvão, instituída por meio do Decreto nº 34/2024, que possui em sua composição os representantes das secretarias demandantes, do Setor de Compras, do Controle Interno, do Setor de Licitações e da Procuradoria Municipal, essas quantidades foram submetidas a uma análise de razoabilidade e conformidade buscando uma gestão mais eficiente dos recursos públicos, o que justifica os quantitativos dos itens. 
	Item
	Descrição
	UN.
	Quant.

	01
	TONER HP 12 A (ORIGINAL)
	Un
	55

	02
	TONER HP 105 A (ORIGINAL)
	Un
	100

	03
	TONER HP 85 A (ORIGINAL)
	Un
	110

	04
	CARTUCHO HP 901 PRETO (ORIGINAL
	Un
	75

	05
	CARTUCHO HP 901 COLOR (ORIGINAL)
	Un
	76

	06
	CARTUCHO HP 122 PRETO (ORIGINAL)
	Un
	35

	07
	CARTUCHO HP 122 COLOR (ORIGINAL)
	Un
	35

	08
	CARTUCHO HP 60 COLOR (ORIGINAL)
	Un
	30

	09
	CARTUCHO HP 60 PRETO (ORIGINAL)
	Un
	30

	10
	CARTUCHO TINTA HP 662 PRETO (ORIGINAL)
	Un
	25

	11
	CARTUCHO TINTA HP 662 COLOR (ORIGINAL)
	Un
	25

	12
	TONER HP 05X (ORIGINAL)
	Un
	110

	13
	TONER HP 36 A (ORIGINAL)
	Un
	90

	14
	TONER XEROX PHASERE 3160 (ORIGINAL)
	Un
	95

	15
	TONER LEXMARK E120 (ORIGINAL)
	Un
	71

	16
	TONER LEXMARK E230 (ORIGINAL)
	Un
	70

	17
	TONER BROTHER TN2340 (ORIGINAL)
	Un
	190

	18
	TONER BROTHER TN1060 (ORIGINAL)
	Un
	156

	19
	TONER BROTHER TN3442 (ORIGINAL)
	Un
	95

	20
	TONER KYOCERA TK/1170 (ORIGINAL)
	UN
	40

	21
	TONER KYOCERA TK/ 1175
	Un
	100

	22
	REFIL TONER KYOCERA TK/ 1175
	Un
	100

	23
	TONER BROTHER TN2370 (ORIGINAL)
	Un
	70

	24
	TONER MLTD 203 U
	Un
	15

	25
	TONER NT – PB 211 (ORIGINAL)
	Un
	40

	26
	TONER HP 280A / 505A(ORIGINAL)
	Un
	40

	27
	CABEÇA DE IMPRESSÃO EPSON L120 (ORIGINAL)
	UN
	10

	28
	TINTA EPSON L120 PRETA – 70ML (ORIGINAL)
	Un
	60

	29
	TINTA EPSON L120 MAGENTA – 70ML (ORIGINAL)
	Un
	30

	30
	TINTA EPSON L120 CIANO – 70ML (ORIGINAL)
	Un
	30

	31
	TINTA EPSON L120 AMARELA – 70ML (ORIGINAL)
	Un
	30

	32
	CILINDRO BROTHER – MODELO: DR2340 - Cilindro com rendimento de até 12.000 páginas. (ORIGINAL)
	Un
	10

	33
	TONER BROTHER – MODELO: TN3472 - Toner preto de rendimento padrão para até 12.000 páginas. (ORIGINAL)
	Un
	4

	34
	CILINDRO BROTHER – MODELO: DR3440 - Cilindro com rendimento de até 50.000 páginas. (ORIGINAL)
	Un
	2

	35
	TONER HP W1030XC (ORIGINAL)
	Un
	20

	36
	Cartucho de toner para Lexmark MX 417 – MODELO: 51B4H00 - com rendimento de 8,5 mil páginas (ORIGINAL)
	Un
	8

	37
	Unidade de imagem para Lexmark MX 417 – MODELO: 50F0Z00 - com rendimento de 60 mil páginas do programa de coleta 
	Un
	4



	5. LEVANTAMENTO DE MERCADO 


Os bens objeto da aquisição estão dentro da padronização seguida pelo órgão, conforme especificações técnicas e requisitos de desempenho e descrições complementares contidas nos adendos presentes em alguns itens. Para os bens a serem adquiridos existem um grande número de fornecedores no mercado nacional, que oferecem materiais dentro das especificações solicitadas. O Pregão eletrônico tipo Registro de Preço foi a modalidade selecionada como a mais viável, tendo em vista atender necessidades contínuas recorrentes, mas não diárias, durante o prazo de vigência da ata, sem implicar em obrigatoriedade de contratação. Os bens classificados como comuns possuem padrões de qualidade que podem ser objetivamente definidos pelo Edital, por meio de especificações reconhecidas e usuais no mercado.

	6. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAÇÃO 


Estima-se o valor de contratação baseando-se nos valores do contrato do ano passado, que ficaria em torno de  R$ 450.000,00,  todavia, solicitaremos ao setor de compras cotação com valores atualizados.
	7. ESCOLHA DA SOLUÇÃO


Conforme mencionado no tópico anterior, a melhor solução encontrada é o Pregão / Registro de Preços, em razão da natureza incerta da demanda e da imprevisibilidade das aquisições e da desnecessidade de reservas orçamentárias.
	8. DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO COMO UM TODO 


A solução será a aquisição por meio do Sistema de Registro de Preços.
1. Os contratados deverão fornecer no local indicado no termo de referência mediante solicitação;
2. Os produtos devem ser compatíveis com as especificações constantes neste ETP e no Termo de Referência;
3. A entrega será realizada com a apresentação dos produtos e da nota fiscal que deverá ser recebida pelo fiscal do contrato para averiguação da conformidade dos produtos;
4. Os produtos devem ser armazenados de modo adequado;
5. Os produtos devem estar com a pelo menos 1 (um) ano da data de vencimento;
6. As embalagens devem estar lacradas e em perfeito estado;
7. Os produtos não serão recebidos caso não estejam em perfeito estado para uso.
	9. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO (OU NÃO) DA SOLUÇÃO


A adjudicação do Pregão Eletrônico para Sistema de Registro de Preços será por item, visto que o objeto é divisível e não há prejuízo para o conjunto da solução ou perda de economia de escala, além de ser técnica e economicamente viável. Junto a isso, o parcelamento do objeto visa propiciar a ampla participação de licitantes que, embora não disponham de capacidade para execução da totalidade do objeto, podem fazê-lo com relação a itens ou unidades autônomas, permitindo que empresas distintas sejam contratadas.
	10. PROVIDÊNCIAS A SEREM ADOTADAS PELA ADMINISTRAÇÃO 


Após a realização desse Estudo Preliminar, o Termo de Referência será elaborado e caso aprovado pela Administração Central será realizada Licitação através de Pregão Eletrônico, com Sistema de Registro de Preço. A licitação estando homologada e as atas assinadas poderá ser feita a contratação para aquisição dos itens licitados.

	11. CONTRATAÇÕES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES 


Não se faz necessária a realização de contratações correlatas e/ou interdependentes para a contratação pretendida.
	12. IMPACTOS AMBIENTAIS E MEDIDAS DE TRATAMENTO


As embalagens dos itens, bem como os componentes, objeto desta contratação deverão atender as normas ambientais vigentes, dando o devido reaproveitamento dos mesmos.
[bookmark: _GoBack]Em razão da preservação do meio ambiente, política desencadeada por esta Prefeitura os toners e cartuchos e suas embalagens serão destinadas a coleta seletiva através da Cooperativa de Trabalho dos Catadores Badameiros de Santo Estêvão (COOBASE).
	13. RESULTADOS PRETENDIDOS


Pretende-se contratar os itens descritos no Edital ao menor preço, com a qualidade e especificações garantidas, visando atender as necessidades administrativas e manutenção predial do Município de Santo Estêvão. 
	14. DECLARAÇÃO DE VIABILIDADE (OU NÃO) DA CONTRATAÇÃO 


Com base nos elementos anteriores do presente documento de estudo técnico preliminar, essa equipe de planejamento DECLARA que: 

É viável a presente contratação; 


Santo Estêvão-BA, 20/03/2024

[bookmark: _Hlk162009421]Angela Santos Machado Mendes
Coordenadora da Comissão de Planejamento

___________________________
Arabela da Silva Cruz
Agente de Planejamento da Secretaria de Governo

_______________________
Maria Quitéria Souza dos Ramos
Agente de Planejamento da Secretaria de Administração

___________________________
Pedro Augusto dos Santos Silva
Agente de Planejamento da Secretaria de Obras

_________________________
Gabriel Fernandes Rocha
Agente de Planejamento da Secretaria de Finanças

__________________________
Edson Santana Figueiredo
Agente de Planejamento da Secretaria de Trânsito

________________________
Edson de Jesus Silva
Agente de Planejamento da Secretaria de Educação

___________________________
Larissa dos Santos Figueiredo
Agente de Planejamento da Secretaria de Saúde

__________________
Raniere de Jesus Lobo Normandia Borges
Agente de Planejamento da Secretaria de Assistência Social

Em virtude das atribuições que competem, aprovo o presente Estudo Técnico Preliminar. 



Rogério dos Santos Costa
Prefeito Municipal
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