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TERMO DE REFERENCIA
1. DO OBJETO

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM SERVICOS GRAFICOS
PARA A SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO.

Em consonancia com o art. 6°, inciso XIII, da Lei Federal n® 14.133/2021, o objeto ora
delineado qualifica-se como SERVICO COMUM, por se tratar de servigo cujos padroes
de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de
especificagdes usuais de mercado, plenamente descritiveis no presente Termo de
Referéncia, sem necessidade de avaliagdo técnica de natureza subjetiva.

Ademais, a presente contratagdo ndo se enquadra em categorias caracterizadoras de bens
ou servigos de luxo, nos termos do art. 20 da Lei Federal n® 14.133/2021 e das diretrizes
do Decreto Municipal n® 12.830/2023, restringindo-se a prestagdo de servico essencial de
apoio as rotinas administrativas e operacionais da Secretaria Municipal de Educagao.

O presente TR ¢ o documento que define o que a Administracio Publica pretende
contratar, garantindo que a licitacdo seja conduzida de forma transparente e eficiente, e
que o contrato resultante seja bem executado.

Considerando a relevancia e necessidade do objeto da presente contratagdo, solicitamos
a autorizacdo da autoridade competente para abertura de processo administrativo para
contratacgdo.

2. JUSTIFICATIVA PARA A CONTRATACAO

A presente demanda decorre da necessidade administrativa de assegurar a plena execugao
da produgao grafica de materiais didaticos para a Educacao Infantil, atendendo aos grupos
G2, G3, G4 e GS5. Essa etapa ¢ fundamental para o desenvolvimento cognitivo € motor
dos estudantes, razao pela qual a disponibilizagdo de materiais impressos de qualidade
garante que as praticas pedagogicas nas creches e centros de educagdo infantil estejam
rigorosamente alinhadas a Base Nacional Comum Curricular (BNCC), assegurando
condi¢des homogéneas de aprendizagem desde o inicio da vida escolar.

Além disso, a presente demanda também abrange o Programa Novos Caminhos da
Educacado, iniciativa institucional voltada a melhoria da aprendizagem, com énfase na
alfabetizacdo na idade certa, no fortalecimento das competéncias em Lingua Portuguesa
e Matematica e na elevagdo dos indicadores educacionais da rede municipal de ensino.

Nesse contexto, os materiais impressos (graficos), especialmente os cadernos
pedagogicos e instrumentos avaliativos, constituem insumos essenciais a organizac¢ao do
trabalho pedagogico e ao monitoramento sistematico da aprendizagem, devendo observar
padrdes adequados de qualidade, padronizacdo e tempestividade na entrega. Para tanto,
tais materiais sdo estruturados por ano de escolaridade, alinhados a Base Nacional
Comum Curricular (BNCC) e concebidos para assegurar uniformidade na execugao das
praticas pedagogicas em toda a rede.
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Sob o prisma administrativo, a contratagao ¢ imprescindivel para viabilizar a reproducao
fisica, em larga escala, dos materiais pedagogicos elaborados no ambito do programa,
bem como a produgdo grafica das avaliagdes diagndsticas, formativas e externas (SAEV,
CNCA e CAEd), cuja aplicacdo demanda padronizacdo, confiabilidade e adequada
logistica de distribuigao.

Com efeito, a auséncia ou inadequacdo desses insumos compromete diretamente o
planejamento pedagogico e a aferi¢ao dos resultados educacionais.

Assim, a necessidade administrativa vincula-se ao dever institucional de garantir o acesso
universal e equitativo aos materiais didaticos e avaliativos, considerando o atendimento
a totalidade dos estudantes dos anos iniciais e finais da rede publica municipal,
assegurando-lhes condi¢cdes homogéneas de aprendizagem e avaliagdo.

Outrossim, a justificativa administrativa da contrata¢do assenta-se, ainda, na necessidade
de assegurar a continuidade do planejamento pedagogico estruturado pela SEDUC, que
estabelece cronograma definido para utilizacdo dos cadernos ao longo do ano letivo, bem
como para a aplicagdo das avaliagdes internas e externas.

Desse modo, a ocorréncia de descontinuidade ou atrasos compromete a execucao das
acdes educacionais, prejudicando o acompanhamento da aprendizagem e a adocdo
oportuna de intervencgdes pedagogicas.

Ademais, a contratagao atende ao interesse publico ao viabilizar a producao de materiais
com especificacdes técnicas adequadas, incluindo impressao em preto e branco para fins
de economicidade, capas em material resistente e encadernagdo compativel com o uso
continuo, bem como ao assegurar o adequado dimensionamento quantitativo, com base
no numero de alunos matriculados por ano de escolaridade, acrescido de margem técnica
para absorc¢ao de novas matriculas ao longo do periodo letivo.

Diante desse cenario, resta demonstrada a necessidade administrativa da contratagdo dos
servigos graficos como medida indispensavel para assegurar a producdo e
disponibiliza¢do, em tempo habil, dos materiais pedagogicos e avaliativos da rede
municipal de ensino, garantindo a execu¢do do planejamento educacional, o
monitoramento continuo da aprendizagem e o fortalecimento das politicas publicas
educacionais.

Cumpre destacar, ainda, que o Programa Novos Caminhos da Educacao foi desenvolvido
em parceria com a Associagdo Bem Comum e a Lyceum Assessoria Educacional, com o
objetivo de impulsionar a alfabetizacdao na idade adequada, visando fortalecer o trabalho
do professor em sala de aula e qualificar as aprendizagens dos alunos. Por meio de
cadernos bimestrais voltados para as criangas do Ensino Fundamental I, ¢ possivel
desenvolver as habilidades exigidas para cada série.
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Além disso, o programa promove a formacao de professores, gestores e coordenadores,
garantindo que todos os envolvidos no processo educacional estejam preparados para
enfrentar os desafios da educacdo bdasica. Paralelamente, sdo aplicadas avalia¢des
trimestrais destinadas a identificar o potencial de cada aluno e suas fragilidades, de forma
individualizada, possibilitando a adocdo de estratégias voltadas a melhoria do
desempenho.

No mesmo sentido, a prova CAEd consiste em avaliacdo diagnéstica e formativa
desenvolvida pelo Centro de Politicas Publicas e Avaliacdo da Educagao da Universidade
Federal de Juiz de Fora (UFJF), destinada a diagnosticar o desempenho dos estudantes,
monitorar avancos e reduzir defasagens de aprendizagem. Para esse fim, contempla
avaliagoes de fluéncia em leitura, sequéncias digitais de atividades e relatorios destinados
a gestores e professores.

De igual modo, a prova do Compromisso Nacional Crianga Alfabetizada (CNCA)
constitui avaliacdo educacional promovida pelo Governo Federal, destinada a aferir
competéncias essenciais, incluindo leitura, escrita, fluéncia leitora e matematica. Além
disso, possui carater formativo e somativo, abrangendo conteudos relacionados a
contagem, compara¢do de nimeros, operagdes de adi¢do e subtracio, formas geométricas,
interpretagdao de dados e produgdo de textos. Assim, seu principal objetivo consiste em
identificar as dificuldades dos alunos, possibilitando o desenvolvimento de intervengoes
pedagogicas voltadas ao fortalecimento de habilidades especificas.

3. DADESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

A solucao deverd ser executada de forma indireta, mediante disponibilizacdo de
equipamentos, operador, insumos, materiais de consumo, manutengdo preventiva e
corretiva, suporte técnico e demais recursos necessarios a continuidade dos servigos.

A execu¢do compreendera a instalacdo e configuragdo dos equipamentos, operagao,
reposi¢do de insumos, controle da producdo, atendimento das demandas e correcdo de
falhas, observados padrdes adequados de qualidade, compatibilidade dos materiais e
equipamentos e condi¢des de seguranga e organiza¢ao do ambiente.

Considerando o eventual acesso a documentos e informagdes institucionais, devera ser
preservado o dever de confidencialidade durante toda a execugao.

Os servicos deverdo ser executados nas dependéncias da Secretaria Municipal de
Educacdo, situada na Avenida Bardo de Cotegipe, Centro, Feira de Santana/BA, onde
serdo instalados e configurados os equipamentos, observadas as condi¢des do espago
disponibilizado e as orientacdes da Administragao.

A prestacao devera ocorrer de forma continuada e parcelada durante a vigéncia contratual,

em razdo do carater recorrente das demandas de impressdo, copia, reproducdo e
encadernacgao necessarias as atividades administrativas da SEDUC.
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A solugdo devera assegurar a disponibilidade continua dos equipamentos, insumos,
manuten¢do, suporte técnico e operador, com atendimento, em regra, nos dias uteis e
durante o horario de funcionamento da Secretaria, conforme definido pela Administragao.

A execucdo sera acompanhada e fiscalizada quanto a regularidade, disponibilidade
operacional e quantitativos realizados, admitindo-se tratamento prioritario para demandas
urgentes ou situacdes excepcionais, conforme os fluxos internos.

Os servicos deverao ser realizados conforme as solicitagdes da SEDUC ¢ as
especificagdes estabelecidas no Termo de Referéncia.

Para fins de controle e medi¢do, deverdo ser mantidos registros dos quantitativos
executados e das eventuais ocorréncias ou reexecugoes, podendo a Administragao realizar
conferéncias por amostragem e promover a glosa de servigos executados em
desconformidade.

Os servicos deverdo apresentar qualidade compativel com as especifica¢des contratadas,
especialmente quanto a legibilidade, nitidez, alinhamento, auséncia de falhas e adequado
acabamento.

Servicos em desconformidade poderdo ser rejeitados e deverdo ser refeitos pela
contratada, sem Onus adicional para a Administracao.

A solucdo devera contemplar o fornecimento integral dos materiais e insumos
necessarios, bem como sua reposi¢ao preventiva, manutengao dos equipamentos e suporte
técnico.

Em caso de falha ou indisponibilidade, deverdo ser adotadas medidas de contingéncia
capazes de evitar a interrup¢ao dos servigos.

Deverd ser disponibilizado, no minimo, 01 (um) operador durante o horario de
funcionamento pactuado, assegurando-se a substituicao quando necessaria, sem prejuizo
da continuidade da execucao.

Podera ser realizada vistoria técnica prévia no local de execugdo, mediante agendamento
com a Secretaria demandante, para conhecimento das condicdes fisicas, operacionais e
logisticas relacionadas a instalacio e funcionamento dos equipamentos, ndo sendo
admitida posterior alegagdao de desconhecimento dessas condi¢des para justificar
alteragdes na execucao.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Os requisitos da contratagdo a seguir estabelecidos definem, de forma objetiva, as
condi¢gdes materiais, operacionais e funcionais minimas a serem exigidas para a adequada
execucdo do objeto, de modo a assegurar regularidade, continuidade, qualidade e
disponibilidade dos servigos contratados.
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Como REQUISITOS GERALIS a serem considerados para a contratagdo, apresentam-
se:

Que a prestacao dos servicos ocorra de forma regular, continua e adequada, assegurando
capacidade operacional compativel com a demanda para servigos reprograficos,
impressoes e encadernagdo, observados padroes minimos de qualidade, desempenho e
disponibilidade estabelecidos neste Termo de Referéncia.

Que sejam adotadas medidas e condi¢des de execucao que garantam a continuidade das
atividades institucionais da Secretaria, evitando interrupgdes que possam ocasionar
atrasos na tramitagdo de expedientes e processos, acumulo de demandas, retrabalho,
prejuizos a rastreabilidade e comprometimento do funcionamento regular das rotinas
administrativas e do atendimento.

Que a execucdo observe critérios de economicidade ¢ eficiéncia, com racionalizacdo do
uso de recursos publicos e padronizagdo de procedimentos, assegurando o alcance dos
objetivos institucionais, em consonancia com os principios da economicidade, eficiéncia,
continuidade do servigo publico e protecdo do interesse publico, nos termos da legislagdo
vigente.

Observancia as normas, diretrizes e atos emanados dos orgdos regulamentadores, de
controle e de fiscalizacdo competentes, aos quais a contratacio devera estar integralmente
submetida, notadamente:

a) Secretaria Municipal de Educacdo, enquanto unidade demandante e responsavel pelo
acompanhamento administrativo da execug¢ao contratual;

b) Controladoria Geral do Municipio, no exercicio do controle interno, quanto a
legalidade, legitimidade e regularidade dos atos administrativos praticados;

¢) Setor/orgao juridico competente do Municipio (Procuradoria/Assessoria Juridica), no
exame da conformidade juridica das pegas do processo e dos instrumentos convocatorio
e contratual;

e) Orgaos de controle externo competentes, no ambito de suas atribuicdes fiscalizatorias,
quando aplicavel.

DA INFRAESTRUTURA, CAPACIDADE TECNICA E RESPONSABILIDADES
OPERACIONAIS DA CONTRATADA

A contratada devera dispor de infraestrutura, capacidade técnica e operacional
compativeis com a execucao do objeto, incluindo a disponibilizagdo e instalagdo dos
equipamentos, bem como 0s meios necessarios para assegurar a prestacao continua dos
servicos reprograficos, de impressao e de encadernagao, com qualidade e regularidade.

A contratada deverd manter equipe operacional capacitada, incluindo operador, e adotar
procedimentos operacionais que assegurem padrdes minimos de qualidade e desempenho,
bem como registros suficientes para controle, rastreabilidade e validacdo das medigdes,
conforme regras deste Termo de Referéncia.
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Compete a contratada a responsabilidade integral pela pontualidade, qualidade e
conformidade técnica dos servicos executados, abrangendo todas as providéncias
necessarias a continuidade do servigo, incluindo instalacdo e pleno funcionamento dos
equipamentos, fornecimento e reposi¢do de materiais de consumo, e assisténcia técnica
preventiva e corretiva, sem prejuizo da fiscalizagdo exercida pela Administragao.

DAS EXIGENCIAS LEGAIS E REGULATORIAS

A execucao do objeto devera observar rigorosamente a legislagdo e as normas regulatorias
aplicaveis aos servigos reprograficos, de impressao e encadernagdo, bem como as
condi¢des de instalagdo e funcionamento dos equipamentos no local de execugdo,
incluindo as disposicdes da Lei Federal n° 14.133/2021 e do Decreto Municipal n°
12.830/2023, no que couber a gestao e execugdo contratual.

Deverdo ser observadas, durante toda a execugdo, as normas de seguranca do trabalho e
de prevencdo de acidentes aplicaveis ao ambiente de prestagdo, incluindo a correta
instalacdo e uso de equipamentos, organizacao do espaco e adog¢do de medidas que evitem
riscos a servidores, usuarios e a propria contratada, sem prejuizo de orientagdes internas
da unidade demandante quanto ao acesso e circulacao nas dependéncias administrativas.

Considerando que a execucao poderd envolver documentos e informagdes institucionais,
a contratada devera observar regras de sigilo, confidencialidade e prote¢do de dados,
comprometendo-se a nao divulgar, reproduzir para fins estranhos a execucao contratual,
reter ou dar destinagdo inadequada a documentos, arquivos ¢ informagdes a que tenha
acesso em razao do servigo, responsabilizando-se por eventuais danos decorrentes de uso
indevido.

A execucdo devera, sempre que aplicavel, observar exigéncias e boas praticas de
sustentabilidade e gestdo de residuos, especialmente quanto a destinagdo ambientalmente
adequada de materiais e consumiveis utilizados (embalagens, insumos, residuos gerados),
em consonancia com a Politica Nacional de Residuos Soélidos (Lei Federal n°
12.305/2010) e com orientagdes internas do Municipio, sem prejuizo da adogdao de
medidas de racionaliza¢cdo de consumo e reducao de desperdicios.

Habilita¢io juridica:
a) No caso de empresario individual, inscricdo no Registro Publico de Empresas

Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

b) No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento
comprobatdrio de seus administradores;

C) Inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagao
no Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou
agéncia,
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d) No caso de sociedade simples: inscri¢ao do ato constitutivo no Registro Civil das
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacao dos seus
administradores;

e) Decreto de autorizacdo, em se tratando de sociedade empresaria estrangeira em
funcionamento no Pais;

f) No caso de exercicio de atividade ndo listadas nos itens acima: ato de registro ou
autorizacdo para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente, nos termos da
legislacao pertinente.

g) Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrig¢do
do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatodrio de seus administradores;

h) Ou outros meios legitimos de comprovacao de existéncia juridica da pessoa.

OBS: Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidagdo respectiva.

Regularidade fiscal, social e trabalhista:

a) Prova de inscri¢ao no Cadastro de Pessoas Fisicas ou no Cadastro Nacional de
Pessoas Juridicas (CNPJ);

b) Certidao negativa de débitos relativos aos tributos federais e a divida ativa da
Unido (CND Uniao);

c) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

d) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943 (CNDT);

e) Prova de inscri¢ao no cadastro de contribuintes municipal ou estadual, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;

f) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do licitante,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre (CND — Estadual);

g) Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre (CND — Municipal);

h) Declaragao de cumprimento ao disposto no Inciso XXXIII do artigo 7° da
Constituicao Federal e outras que forem necessarias.
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1) Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condi¢gdo mediante a apresentagdo de declaracdo da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

1) O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123,
de 2006, estara dispensado da prova de inscri¢cdo nos cadastros de contribuintes estadual
e municipal.

Qualificacao Economico-Financeira:

a) Certidao negativa de faléncia ou recuperacdo judicial, ou liquidacao judicial, ou
de execug¢ao patrimonial, conforme o caso, expedida pelo distribuidor da sede do licitante,
ou de seu domicilio, dentro do prazo de validade previsto na propria certidao, ou, na
omissao desta, expedida a menos de 30 (trinta) dias contados da data da sua apresentagio;
b) Balango patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais
demonstragdes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais devidamente registrados
na Junta Comercial de domicilio da licitante, exceto para os casos previstos no Decreto
n° 8.683/16.

c) Os documentos referidos no subitem anterior, limitar-se-23o ao ultimo exercicio no
caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.

d) As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo, ficardo autorizadas a
substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura, conforme artigo 65, §1°,
da Lei n® 14.133/2021.

e) E admissivel o balango intermedidrio, se decorrer de lei ou contrato/estatuto
social.
f) Caso o licitante seja cooperativa, tais documentos deverdao ser acompanhados da

ultima auditoria contébil-financeira, conforme dispde o artigo 112 da Lei n°® 5.764, de
1971, ou de uma declaragdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo
orgao fiscalizador;

g) Comprovacao da boa situacdo financeira da empresa mediante obtencdo de indices
de Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores ou igual a 1 (um), Grau de
Endividamento Total (GET), inferior ou igual 0,8 (zero virgula oito) obtidos pela
aplicacdo das seguintes formulas:

SG = Ativo Total

Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

Ativo Circulante

Passivo Circulante
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GET = Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo

Ativo Total

h) Os indices estabelecidos atendem ao disposto no art. 69, caput e §5°, da Lei
14.133/21, pois permitem a comprovagdo de uma avaliacdo mais precisa da situagdo
financeira da empresa de forma objetiva, os mesmos foram estabelecidos observando
percentuais usualmente adotados no mercado para a avaliacao da situagdo financeira das
empresas € nao frustram ou restringem o carater competitivo do certame, pois foram
estabelecidos em patamares minimos aceitaveis, com intuito de garantir a continuidade
da execucao dos servigos, objeto desta licitagao.

1) Sob pena de inabilitagdo, deverdo comprovar o patrimonio liquido minimo da
empresa sera correspondente a 10% (dez por centro), do valor or¢ado pela Administragdo
da contratacao/ item.

1) Sera considerada inabilitada, a empresa que, no uso das prerrogativas da
Lei123/06 e suas alteragdes, ficar comprovado, através das Demonstragdes do Resultado
do Exercicio - DRE, os limites estdo superiores aos estabelecidos na referida Lei;

Justificativa para adog@o dos indices contabeis (art. 69 da Lei n® 14.133/2021):

a) A exigéncia de comprovagdo da qualificacdo econdmico-financeira dos licitantes,
mediante a apresentacdo dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e
Liquidez Corrente (LC), decorre da necessidade de aferir, de forma objetiva e
proporcional, a capacidade da empresa para suportar os encargos financeiros decorrentes
da execucao contratual, nos termos do art. 69 da Lei Federal n°® 14.133/2021.

b) Os indices adotados constituem parametros consagrados na analise contdbil-financeira,
amplamente utilizados no mercado e na Administragdo Publica, permitindo avaliar,
respectivamente, a capacidade de pagamento das obrigagdes totais (LG), a relagdo entre
ativos e passivos globais (SG) e a liquidez de curto prazo (LC), sendo adequados a
natureza do objeto, consistente no fornecimento continuado de bens essenciais.

¢) A fixacdo do patamar minimo superior a 1 (um) revela-se razoavel e proporcional, por
indicar equilibrio financeiro minimo, sem impor exigéncias excessivas ou restritivas a
competitividade do certame. Ademais, a previsao alternativa de comprovacao de
patrimdnio liquido minimo correspondente a 10% (dez por cento) do valor estimado da
contratagdo atende ao §5° do art. 69 da Lein® 14.133/2021, funcionando como mecanismo
de mitigacao de risco e preservacao da ampla concorréncia.

d) Dessa forma, os indices contabeis estabelecidos mostram-se tecnicamente justificados,
juridicamente adequados e compativeis com os principios da legalidade, motivacdo,
razoabilidade, proporcionalidade, isonomia e selecdo da proposta mais vantajosa,
assegurando a regularidade do processo licitatorio e a continuidade da execugdo
contratual.
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Qualificaciao Técnica:

A comprovagao da aptidao técnica seré realizada mediante a apresenta¢ao de, no minimo,
01 (um) ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA, emitido por pessoa juridica de
direito publico ou privado, que comprove que a licitante executou ou esta executando
servigos graficos, em quantitativo compativel com o porte da demanda, em volume nao
inferior a 50% (cinquenta por cento) do objeto licitado.

a) Para fins objetivos, sera considerado o quantitativo total estimado de impressdes
monocraticas (32.692.081), em vista disso serd considerado o total de 16.346.040
impressoes, equivalente a 50%, admitindo-se a comprovag¢ao por um ou mais atestados,
desde que somados atendam ao quantitativo minimo exigido.

b) A exigéncia visa demonstrar a capacidade técnica-operacional da licitante para
executar o objeto pretendido, reduzindo riscos de inadimplemento e assegurando a
regularidade, continuidade e qualidade da prestacao dos servigos.

¢) Os atestados poderdo ser emitidos em nome da matriz ou filial da licitante, desde que
comprovado o vinculo com a execug¢do do objeto atestado.

d) Admitir-se-4 o somatdrio de atestados distintos, desde que relativos a contratos

executados de forma simultanea e que, somados, comprovem a experiéncia exigida,
conforme o disposto no art. 67, §1°, da Lei Federal n® 14.133/2021.

e) A Administragdo podera promover diligéncias para verificar a autenticidade e a
veracidade das informagdes apresentadas, podendo requerer copias de contratos, notas
fiscais, ordens de fornecimento ou quaisquer outros documentos comprobatorios da
execug¢do do objeto, conforme o art. 64, §2°, da Lei Federal n® 14.133/2021.

IT — Todos os documentos apresentados deverdo estar validos e legiveis, sob pena de
inabilitagdo da licitante, podendo a Administrag¢do realizar diligéncias complementares
para sanar duvidas ou verificar a autenticidade das informagdes, em conformidade com o
art. 64, §3°, da Lei Federal n® 14.133/2021.

5. FORMAS E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR:
A sele¢ao do fornecedor serd realizada por meio da modalidade Pregao Eletronico,
conforme disposto no art. 6°, inciso XLI, e art. 28, inciso I, da Lei Federal n® 14.133/2021,

regulamentada pelo Decreto Municipal n® 12.830/2023, que permite a comparagdao
equitativa entre as propostas apresentadas.

O critério de julgamento adotado sera o de menor pre¢o global, conforme o disposto no
art. 33, inciso I, da Lei n® 14.133/2021, considerando o valor total ofertado para a
execugdo integral do objeto descrito neste Termo de Referéncia, conforme as
especificagdes técnicas, quantitativos e condicdes estabelecidas pela Administragao.

O procedimento licitatorio observara as seguintes etapas:

I — divulgacdo do edital e seus anexos no Portal Nacional de Contratagcdes Publicas —
PNCP e demais meios oficiais;

IT — recebimento das propostas eletronicas € documentos de habilitagao;
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IIT — abertura da sessdo publica para disputa de lances;

IV — julgamento e classificacao das propostas, conforme o menor prego global ofertado;
V — verificagdo da conformidade técnica com o Termo de Referéncia;

VI — habilitacao da licitante melhor classificada;

VII — fase recursal, se houver; e

VIII — adjudicagao e homologacdo do resultado pela autoridade competente.

A Administragdo podera solicitar a licitante classificada em primeiro lugar a comprovagao
da exequibilidade da proposta, quando houver indicios de pregos manifestamente
inexequiveis ou discrepantes dos valores de mercado, conforme art. 59 da Lei n°
14.133/2021.

A adjudicagdo do objeto sera feita em favor da licitante que apresentar a proposta de
menor prego global e comprovar o atendimento a todas as exigéncias de habilitagdo
juridica, técnica, fiscal, social, trabalhista e econdmico-financeira, conforme as
disposi¢des legais e editalicias vigentes.

6. MODELO DE GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avengadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial;

Em caso de impedimento, ordem de paralisa¢do ou suspensdo do contrato, o cronograma
de execuc¢do serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila;

As comunicagdes entre o 0rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para
esse fim;

A SEDUC podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato;

Ap0s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, a SEDUC podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacao do plano de
fiscalizacdo, que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos
de fiscalizagdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de
execu¢do da contratada, quando houver, do método de afericao dos resultados e das
san¢des aplicaveis, dentre outros;

A fiscalizagdo decorrente desta contratacdo sera acompanhada pelo servidor HAESSIEL
JULIO DA SILVA FILHO, Coordenador de Projetos, Matricula:60.006.199-3.

O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a
execucao do contrato, determinando o que for necessario para a regularizagdo do servigo.
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Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitird
notificacdes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a
corregao;

O fiscal do contrato informard ao gestor do contrato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisao ou adocao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que
adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso;

No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do
contrato;

O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorrogacao
contratual;

O fiscal do contrato sera auxiliado pelos 6rgdos de assessoramento juridico e de controle
interno da Administracdo, que deverdo dirimir dividas e subsidid-lo com informagdes
relevantes para prevenir riscos na execugao contratual;

A fiscalizagdo de que trata este item nao exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante
de imperfei¢des técnicas ou vicios redibitdrios, €, na ocorréncia desta, ndo implica em
corresponsabilidade da Administragdo ou de seus agentes e prepostos.

O gestor do contrato sera a servidora: MILENA SILVA DE SOUZA PIMENTA, Chefe da
Divisdo Financeira, matricula 60008096-3, designada pela SEDUC, conforme oficio ou
publicacdo, com atribui¢des administrativas e a funcdo de administrar o contrato, desde
sua concepcao até a finalizagao, especialmente:

1) analisar a documentagdo que antecede o pagamento;
k) analisar os pedidos de reequilibrio econdmico-financeiro do contrato;
1) analisar eventuais altera¢des contratuais, apos ouvido o fiscal do contrato;

m) analisar os documentos referentes ao recebimento do objeto contratado;

n) acompanhar o desenvolvimento da execucdo através de relatorios e demais
documentos relativos ao objeto contratado;

0) decidir provisoriamente a suspensao da realizacao de servicos;

O contratado deverd indiciar um responsavel legal com respectivos contatos (e-mail,
celular e Whatsapp), com poderes para representa-lo perante essa Municipalidade na
execuc¢do do contrato decorrente da contratagdao objeto deste Termo de Referéncia;

O contratado deverd manter preposto aceito pela Administracdo durante a prestagao do
servigo para representd-lo na execugao do contrato.

7. MODELO DE EXECUCAO
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A execugdao do objeto ocorrera sob execucao indireta, cabendo a CONTRATADA a
responsabilidade integral por disponibilizar toda a estrutura necessaria ao fiel
cumprimento do contrato, incluindo equipamentos, operador, materiais de consumo,
assisténcia técnica preventiva e corretiva, logistica interna de operacao e demais recursos
indispensaveis a prestacao continua dos servigos.

A solucdo contratada ndo se limita a mera disponibilizagdo de equipamentos, abrangendo
o conjunto de atividades necessarias a prestacao dos servigos de copias reprograficas,
impressdes e encadernagdo, incluindo: instalagdo e configuracdo dos equipamentos;
operacdo assistida por operador; fornecimento e reposicdo de insumos; controle de
producao; atendimento de solicitagdes; correcao de falhas; e manutencao preventiva e
corretiva, assegurando disponibilidade e continuidade do servico.

Os servigos executados deverdo apresentar padrao adequado de qualidade, compativel
com especificagcdes usuais de mercado, assegurando legibilidade, nitidez, fidelidade de
cores (quando aplicével), alinhamento e acabamento apropriado, além de conformidade
com as especificacdes do TR e com as demandas encaminhadas pela SEDUC.

A CONTRATADA devera garantir que os materiais e insumos empregados na execugao
estejam em perfeitas condi¢gdes de wuso, compativeis com o0s equipamentos
disponibilizados e com as especificagdes dos servigos, de modo a evitar falhas de
impressao/reproducgao, desperdicios, retrabalho e interrupgoes.

A CONTRATADA devera manter rotina de operacao e reposi¢cao de insumos compativel
com o volume demandado, prevenindo indisponibilidade por falta de materiais, sem
prejuizo do controle e fiscaliza¢do por parte da Administracao.

Todos os empregados e prepostos da CONTRATADA envolvidos na execugdo dos
servigos deverdo apresentar-se devidamente identificados, com conduta compativel com
o ambiente administrativo, observando urbanidade, cortesia e respeito. Quando aplicavel,
deverdo utilizar os EPIs necessarios a atividade.

A operagdo devera observar regras de organizagao e seguranca no ambiente de execugao,
mantendo o local de instalagdo dos equipamentos limpo e organizado, evitando riscos de
acidentes, danos a bens publicos e interferéncias indevidas no funcionamento das rotinas
administrativas.

Considerando que a execuc¢do podera envolver documentos e informacdes institucionais,
a CONTRATADA devera observar dever de confidencialidade, ndo podendo divulgar,
reter, reproduzir para fins estranhos ao contrato ou dar destina¢do inadequada a
documentos e informagdes a que tiver acesso em razao da prestacao do servigo.

7.1. LOCAL DE EXECUCAO E FRENTES OPERACIONAIS DO SERVICO

A prestagdo dos servigos ocorrera nas dependéncias da Secretaria Municipal de Educacao,
com instalacdo dos equipamentos no seguinte endereco: Avenida Bardo de Cotegipe,
Centro — Feira de Santana/BA.
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A CONTRATADA devera realizar a instalagao, configuracdo e inicio de operacao dos
equipamentos no local indicado, observadas as condi¢des fisicas do ambiente
disponibilizado pela CONTRATANTE e as orientacdes internas de acesso e
funcionamento.

7.2. PERIODICIDADE, HORARIO DE FUNCIONAMENTO E FORMA DE
EXECUCAO DOS SERVICOS

A CONTRATADA devera assegurar atendimento imediato as solicitacdes da
CONTRATANTE, durante o horario de funcionamento estabelecido, mediante os canais
e meios de comunicacdo definidos pela Administragdo, devendo receber, processar e dar
encaminhamento as demandas encaminhadas por Ordem de Servico ou solicitagcdo
formal.

A partir do recebimento da demanda devidamente instruida, deverao ser observados os
seguintes prazos maximos para conclusao:

I — demandas rotineiras de impressao e reproducdo terdo prazo maximo de 24 (vinte e
quatro) horas tteis;

IT — demandas de média escala, inclusive avaliacdes e materiais que demandem
preparacao especifica terdo prazo méximo de 3 (dias) dias uteis;

IIT — demandas de producao em larga escala, inclusive cadernos pedagogicos e materiais
que exijam producdo gréfica externa, acabamento ou encadernagdo: prazo méaximo de 5
(cinco) dias tteis, contado do recebimento dos arquivos definitivos e demais informagdes
necessarias.

Os prazos serdo contados a partir do primeiro dia util subsequente ao recebimento da
solicitagdo completa, ndo sendo computados periodos decorrentes de fatos imputaveis a
CONTRATANTE.

A prestagdo dos servicos objeto desta contratacdo ocorrerd de forma continuada e
parcelada, ao longo de toda a vigéncia contratual, em razao da natureza permanente e
recorrente das demandas administrativas relacionadas aos servigos reprograficos
necessarios ao funcionamento das atividades institucionais da SEDUC.

A execucao parcelada decorre da propria dindmica operacional do objeto contratado, uma
vez que a demanda por servigos de impressao, copia e reproducao documental se verifica
de maneira cotidiana e progressiva no ambito da Administracdo, vinculando-se
diretamente a instrucdo de processos administrativos, formalizacdo de atos
administrativos, produ¢do de documentos institucionais e demais atividades de suporte as
politicas publicas executadas pela Secretaria.

Nesse contexto, a execugdo do objeto compreenderd a disponibilizagdo continua de
equipamentos, insumos, manutencao técnica e operador, de modo a assegurar a plena
operacionalidade dos servigos durante todo o periodo contratual, garantindo regularidade
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no atendimento das demandas administrativas e evitando interrupgdes que possam
comprometer a continuidade das atividades institucionais.

A prestacao dos servicos devera ocorrer de forma continua durante a vigéncia contratual,
garantindo atendimento regular as demandas da SEDUC.

O atendimento ocorrerd, como regra, em dias uteis, no horario de funcionamento da
SEDUC, a ser informado e validado pela CONTRATANTE, devendo a CONTRATADA
manter operador e suporte técnico compativeis com a demanda operacional, de forma a
assegurar a continuidade do servigo e prevenir eventuais paralisacdes ou descontinuidade
no atendimento.

A execugdo contratual serd acompanhada e fiscalizada pela Administragdo, mediante
verificagdo periddica da regularidade da prestacdo dos servigos e da disponibilidade
operacional dos equipamentos, bem como mediante afericdo das demandas atendidas no
periodo, conforme critérios de controle e fiscalizacdo estabelecidos neste Termo de
Referéncia e no instrumento contratual.

Demandas urgentes ou situacdes excepcionais poderdo ser tratadas conforme fluxos
internos e critérios de prioridade definidos pela CONTRATANTE, desde que compativeis
com o objeto contratado e com o regime de execugdo estabelecido.

7.3. PROCEDIMENTOS OPERACIONAIS, CONTROLE DE PRODUCAO E
RASTREABILIDADE

A execugdo dos servigos ocorrera conforme solicitagdes da SEDUC, observados os
padrdes e especificacdes deste TR, bem como critérios de aceite e conformidade.

Para fins de controle e medigdo, a CONTRATADA devera manter registros de producao
por item, com relatdrios periddicos (preferencialmente mensais), contendo, no minimo:
quantitativos executados, identificagdo do periodo, eventuais ocorréncias relevantes e
justificativas de reexecu¢ao quando houver.

A fiscalizag@o podera realizar conferéncia por amostragem e validagdes de quantitativos,
podendo glosar servigcos em desconformidade com as especificagdes, sem prejuizo do
dever de refazimento quando cabivel.

7.4. CONTROLE DE QUALIDADE E ACEITE DOS SERVICOS

Os servigos deverdo atender padrdes minimos de qualidade, incluindo: legibilidade e
nitidez; alinhamento; auséncia de manchas, falhas ou borrdes; fidelidade de cores nos
servigos coloridos; e acabamento adequado nas encadernagdes.

Servicos em desconformidade poderdo ser rejeitados pela fiscalizacdo, devendo a
CONTRATADA providenciar refazimento sem Onus e no prazo estabelecido, sem
prejuizo da aplicagdo de sangdes quando houver reincidéncia ou prejuizo a continuidade.

7.5. MATERIAIS DE CONSUMO, INSUMOS, MANUTENCAO, SUPORTE
TECNICO, CONTINGENCIA E EQUIPE MINIMA
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A CONTRATADA devera fornecer, as suas expensas, todos os materiais de consumo e
insumos necessarios a execucao do objeto, compativeis com os equipamentos
disponibilizados e com as especificacdes dos servigos, assegurando a continuidade da
prestacao.

A reposigao de insumos devera ocorrer de forma continua e preventiva, de modo a evitar
interrupgdes por falta de materiais.

Cabera a CONTRATADA realizar a manuteng@o preventiva e corretiva dos equipamentos
utilizados na execucao do servigo, garantindo a continuidade da operagao e o atendimento
regular as demandas.

Em caso de falhas, quebras ou indisponibilidade de equipamentos essenciais, a
CONTRATADA devera adotar medidas imediatas de contingéncia para evitar
descontinuidade, incluindo substituicdo de equipamento, solu¢do equivalente ou
recomposi¢ao da capacidade operacional, conforme aplicavel.

Os prazos de atendimento e solugdo deverdo observar os parametros definidos neste
Termo de Referéncia e/ou no contrato, sob pena de aplicagdo das sangdes cabiveis.

Para assegurar a regularidade do servico, a CONTRATADA devera disponibilizar, no
minimo, 01 (um) operador, durante o horario de funcionamento pactuado, com
capacidade de operar os equipamentos ¢ atender as demandas encaminhadas, sem
prejuizo do suporte técnico para manutengdo e corregoes.

A substitui¢do do operador, quando necessaria, devera ocorrer sem descontinuidade,
garantindo que ndo haja prejuizo a execugdo e ao atendimento.

7.6. DA VISTORIA TECNICA (FACULTATIVA)

A licitante, a seu critério, podera realizar vistoria técnica prévia no local onde os servicos
serdo executados, com a finalidade de obter conhecimento pleno, adequado e suficiente
acerca das condigdes fisicas, operacionais e logisticas para instalagdo dos equipamentos
e prestacdo dos servicos (incluindo espaco disponivel, pontos de energia, condi¢des de
acomodacdo e acesso), ndo podendo, posteriormente, alegar desconhecimento de tais
circunstancias para fins de questionamento ou pleito de ajustes contratuais.

A vistoria técnica devera ser previamente agendada junto a Secretaria demandante,
observadas as orientagdes € prazos por esta estabelecidos.

8. ESPECIFICACAO
O objeto da contratagdo compreende a prestacao de servigos graficos continuos.

A execugdao do objeto ocorrera sob execucao indireta, cabendo a CONTRATADA a
responsabilidade integral por disponibilizar toda a estrutura necessaria ao fiel
cumprimento do contrato, incluindo equipamentos, operador, materiais de consumo,
assisténcia técnica preventiva e corretiva, logistica interna de operagdo e demais recursos
indispensaveis a prestacao continua dos servigos.
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8.1. JUSTIFICATIVA DA PESQUISA DE PRECOS

Em observancia ao principio do planejamento e as disposi¢des da Lei n° 14.133/2021, a
Administragdo realizou consultas prévias ao Portal Nacional de Contratagcdes Publicas —
PNCP e a sistemas de registro de pregos vigentes, buscando identificar contratagdes com
objetos e caracteristicas semelhantes que pudessem subsidiar a estimativa de precos.

Embora tenham sido identificados certames com itens aparentemente similares, a analise
dos registros disponiveis demonstrou que os valores encontrados ndo se mostraram
suficientemente representativos para a composi¢do do orgamento estimado desta
contratacdo, em razao das particularidades técnicas e operacionais do objeto.

Dentre as analises, foram consultados Estado Da Bahia — Contrato 29/2025; Estado Da
Bahia — Contrato 17/2026; Jaguaquara/Ba — Contrato 268/2025; Caravela/Ba - Contrato
8/2026; Teixeira De Freitas/Ba — Contrato 72/2025; Feira De Santana/Ba — Contrato 346-
2025-15C.

A presente contratacdo nao se limita ao fornecimento isolado de impressdes ou materiais
graficos, abrangendo a prestagdo continuada de servigos, com disponibilizacdo de
equipamentos, operador, insumos, manutengdo preventiva e corretiva, suporte técnico,
controle de producdo e demais recursos necessarios a continuidade da execucdo. Os
servigos serdo realizados conforme as demandas da Secretaria Municipal de Educacgéo,
exigindo capacidade operacional compativel com os quantitativos estimados, padrdes de
qualidade e atendimento continuo.

Além disso, os pregos constantes de contratagdes consultadas no PNCP apresentavam
diferencas relevantes quanto as especificagdes, quantitativos, forma de execugdo,
composicdo dos servigos, insumos abrangidos, estrutura operacional e condi¢cdes de
atendimento, circunstancias que inviabilizam a utiliza¢do automatica desses valores como
parametro Uinico para a presente contratagao.

A especificidade do objeto também decorre da necessidade de assegurar continuidade e
regularidade a prestagdo dos servigos, considerando que as demandas de impressao,
reproducdo e encadernagdo estdo diretamente relacionadas as atividades institucionais da
SEDUC. A execugdo devera ocorrer de forma continua e parcelada, com disponibilidade
de equipamentos, insumos, manutengao técnica e operador, de modo a evitar paralisagoes
e prejuizos as rotinas administrativas e educacionais.

Diante disso, considerando a insuficiéncia dos precos obtidos nas fontes governamentais
para refletir, de forma adequada, as condi¢des especificas desta contratacdo, foram
solicitadas propostas diretamente a empresas atuantes no segmento, buscando obter
valores atuais e compativeis com a realidade do mercado e com as condi¢des efetivamente
estabelecidas no Termo de Referéncia.

A adocgao das cotagdes diretas mostra-se adequada pelos seguintes fundamentos:

I — Precisao or¢amentaria: permite aferir os custos efetivamente praticados no mercado
para os servicos, insumos, mao de obra, equipamentos, manuten¢do e demais
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componentes necessarios a execu¢do do objeto, considerando as condig¢des especificas de
atendimento da Secretaria Municipal de Educagao de Feira de Santana.

II — Compatibilidade com o objeto: as propostas obtidas consideram as especificagdes,
quantitativos, padroes de qualidade e condi¢cdes de execucdo estabelecidos pela
Administragdo, proporcionando maior aderéncia entre o pre¢o pesquisado € o objeto
efetivamente pretendido.

III — Mitigacao de riscos: a utilizacao de referéncias incompativeis ou defasadas poderia
resultar na fixagdo de orcamento subestimado, com risco de propostas inexequiveis,
licitagdo deserta ou fracassada e consequente comprometimento da continuidade dos
Servigos.

IV — Representatividade do mercado: a consulta a fornecedores que atuam
efetivamente no segmento possibilita aferir os custos praticados para servicos graficos e
reprograficos de natureza continuada, em condi¢des compativeis com a escala e 0o modelo
de execugao pretendidos.

Assim, as cotacOes diretas nao foram utilizadas em substituicao indiscriminada as demais
fontes de pesquisa, mas como meio complementar ¢ necessario para conferir maior
aderéncia e confiabilidade ao valor estimado, diante das particularidades identificadas nos
registros consultados.

Desse modo, a utilizagdo das propostas obtidas junto a fornecedores do ramo mostra-se
tecnicamente justificada e adequada a formacao do or¢gamento estimado, assegurando que
os precos adotados guardem compatibilidade com as condigdes atuais de mercado e com
as especificagdes efetivamente exigidas pela Administracdo, em observancia aos
principios do planejamento, economicidade, eficiéncia, razoabilidade e selecdo da
proposta mais vantajosa, nos termos da Lei n° 14.133/2021.

DESCRICAO QTD VALOR VALOR TOTAL

1. | ENCADERNACAO DE CADERNOS E | 259.355 4,18 1.084.103,90
MATERIAIS IMPRESSOS COM ATE 100
FOLHAS, MEDIANTE SISTEMA ESPIRAL
(0]0] METODO SIMILAR, COM
ACABAMENTO ADEQUADO AO
MANUSEIO E A UTILIZACAO ESCOLAR.

2. | CAPA PARA CADERNO EM PAPEL COUCHE | 259.355 5,25 1.361.613,75
A3, GRAMATURA MINIMA DE 250 G, COM
IMPRESSAO COLORIDA, ACABAMENTO E
DIMENSOES COMPATIVEIS COM O MIOLO
A SER ENCADERNADO.

3. | IMPRESSAO MONOCROMATICA (PRETO E | 32.692.081 | 0,29 9.480.703,49
BRANCO), EM FORMATO A4, UTILIZANDO
PAPEL SULFITE OU OFFSET, GRAMATURA
MINIMA DE 75 G.

4. | IMPRESSAO COLORIDA, EM FORMATO | 20.960 2,24 46.950,40
A4, UTILIZANDO PAPEL SULFITE OU
OFFSET, GRAMATURA MINIMA DE 75 G,
COM  QUALIDADE ADEQUADA A
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REPRODUCAO DE TEXTOS, IMAGENS E
ELEMENTOS GRAFICOS.

TOTAL | 11.973.371,54

9. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

Unidade Or¢amentaria: 0909
Projeto/Atividade: 2032 | 2036 | 2037 | 2307
Elemento de Despesa: 339039

Sub Elemento: 83

Fonte de Recurso: 15001001

Sub Fonte de Recurso: 0000

10. PRAZO DE EXECUCAO / VIGENCIA

O prazo de vigéncia da contratagdo serd de 1 (um) ano, contados da data de assinatura da
ordem de servico, prorrogaveis por iguais periodos até 10 anos, a critério da avaliagdo da
Administragcdo Publica.

Art. 106. A Administragdo podera celebrar contratos com prazo
de até 5 (cinco) anos nas hipdteses de servigos e fornecimentos
continuos, observadas as seguintes diretrizes:

I - a autoridade competente do 6rgdo ou entidade contratante
devera atestar a maior vantagem econdmica vislumbrada em
razdo da contratacao plurianual;

IT - a Administragdo devera atestar, no inicio da contratacao e de
cada exercicio, a existéncia de créditos or¢amentarios vinculados
a contratagdo e a vantagem em sua manutengao;

IIT - a Administragdo terd a opgao de extinguir o contrato, sem
onus, quando ndo dispuser de créditos orcamentarios para sua
continuidade ou quando entender que o contrato ndo mais lhe
oferece vantagem.

§ 1° A extingdo mencionada no inciso III do caput deste artigo
ocorrera apenas na proxima data de aniversario do contrato e nao
poderd ocorrer em prazo inferior a 2 (dois) meses, contado da
referida data.

§ 2° Aplica-se o disposto neste artigo ao aluguel de equipamentos
e a utilizacdo de programas de informatica.

Art. 107. Os contratos de servigos e fornecimentos continuos
poderdo ser prorrogados sucessivamente, respeitada a vigéncia
maxima decenal, desde que haja previsdao em edital e que a
autoridade competente ateste que as condi¢des € 0s precos
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permanecem vantajosos para a Administracdo, permitida a
negociagdo com o contratado ou a extingdo contratual sem 6nus
para qualquer das partes.

O prazo de execucao serda de 01 ano, contados da data de assinatura da ordem de servigo,
por parte da contratada.

Se a empresa vencedora deixar de executar os servigos dentro das especificagdes
estabelecidas, sera responsavel pela imediata substituicdo ou regularizagdo do servigo
rejeitado e o tempo despendido podera ser computado para aplicagao das penalidades
previstas neste instrumento.

10. DOS CRITERIOS PARA MEDICAO E PAGAMENTO

No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021,
comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidagao e pagamento.

O prazo para a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucdo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
Administragdo durante a analise prévia a liquidagdo de despesa, ndo sera computado para
os fins do recebimento definitivo.

Liquidacao

Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de 20
(vinte) dias uteis para fins de liquidagdo, na forma desta sec¢do, prorrogaveis por igual
periodo.

Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

p) o prazo de validade;

q) a data da emissao;

r) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

s) o periodo respectivo de execucdo do contrato;

t) o valor a pagar; e

u) eventual destaque do valor de retencdes tributérias cabiveis.

Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstdncia que impega a
liquidacao da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizagdo da situacao, sem
onus a contratante;
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A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta propria do Municipio, mediante
consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagao mencionada no art. 68 da Lei
n°® 14.133/2021.

A Administracao devera: a) verificar a manutengao das condi¢des de habilitagao exigidas;
b) identificar possivel razdo que impega a participagdo em licitagdo/contratacdo, no
ambito do orgdo ou entidade, proibi¢do de contratar com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas.

Constatando-se a situa¢do de irregularidade do contratado, serd providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias tuteis, regularize sua situacao
ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério do contratante.

Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto
a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser
efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.

Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual, assegurada ao contratado a ampla defesa.

Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, sem
prejuizos a Administracao Publica.

Prazo de pagamento

O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 20 (vinte) dias uteis, contados da
finalizacao da liquidag¢do da despesa, conforme se¢do anterior.

No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva
realizagdo, mediante aplicacdo do indice IPCA de correcdo monetaria.

Forma de pagamento

O pagamento sera realizado através de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicado pelo contratado.

Seré considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria
para pagamento.

Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislagao aplicavel.

Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislacao vigente.
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O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retencgao tributaria quanto aos impostos e
contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentagao de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz
jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei Complementar.

11. OBRIGACOES DA CONTRATADA

A. Executar integralmente o objeto contratado em conformidade com as
especificagdes técnicas, quantitativos, padroes de qualidade e prazos estabelecidos neste
Termo de Referéncia.

B.  Fornecer todos os insumos, materiais, equipamentos, ferramentas e mao de obra
necessarios a execucao dos servicos, sem qualquer onus adicional a Administragao.

C. Realizar impressao, acabamento, encadernacao e confec¢ao de capas observando
rigorosamente padroes de qualidade grafica, fidelidade de cores, acabamento e
resisténcia dos materiais.

D. Efetuar entrega parcelada dos materiais nos locais indicados pela Secretaria
Municipal de Educacdo, responsabilizando-se integralmente pelo transporte, carga,
descarga e acondicionamento.

E.  Cumprir rigorosamente os prazos estabelecidos nas ordens de servigo emitidas
pela Administracao, observando a criticidade do calendério pedagogico.

F. Substituir, as suas expensas, materiais com vicios, falhas de impressao, defeitos
de acabamento ou ndo conformidades identificadas pela fiscalizagao.

G. Manter preposto formalmente designado durante toda execugdo contratual, apto a
responder administrativamente perante a contratante.

H. Responsabilizar-se integralmente pelos encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais, comerciais e securitarios decorrentes da execucao contratual.

L Observar normas ambientais aplicaveis, promovendo destinagdo ambientalmente
adequada de residuos graficos, aparas e insumos consumiveis.

J. Manter durante toda execucdo contratual as condi¢cdes de habilitagdo e
qualificacdo exigidas no certame.

K.  Vedada a subcontratagdo total ou parcial do objeto, salvo autorizacao expressa da
Administragdo nos limites legalmente admitidos.

12. SAO OBRIGACOES DA CONTRATANTE
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A. A execucao dos servigos sera acompanhada e fiscalizada por um fiscal responsavel
designado pela Secretaria Municipal de Educacao, que ficara responsavel por dirimir as
duvidas de execugdo porventura surgidas, bem como fornecer informacdes e detalhes
adicionais eventualmente necessarios a realizagao dos trabalhos.

B. Expedir ordens de execugao dos servigos; proceder ao acompanhamento técnico
da execucao dos servigos;

C. Fiscalizar a execu¢ao dos servigos quanto a qualidade desejada, inclusive quanto
ao material e aos equipamentos utilizados;

D. Comunicar a empresa contratada o descumprimento de exigéncias estabelecidas
na respectiva ordem de servicos ou no contrato e indicar os procedimentos necessarios ao
seu correto cumprimento;

E. Solicitar a aplicag@o de sangdes pelo descumprimento de cldusula contratual,
F. Atestar as notas fiscais para o efeito de pagamento;
G. Recusar os servigos cuja execugdo nao se verifique adequada estando em

desacordo com as especificagdes e exigéncias estabelecidas.

H. S6 serdo aceitos os servigos que estiverem de acordo com as especificagdes e
quantitativos exigidos, estando sua aceita¢do condicionada a devida fiscaliza¢ao do gestor
designado. Nao serdo aceitos servicos cujas condigdes de execucdo ndo sejam
satisfatorias.

L O recebimento somente se efetivara apods verificacdo da conformidade dos
servigos executados com as especificagdes exigidas neste Termo.

13. DA SUBCONTRATACAO

Nao sera admitida a subcontratagao.

14. DO REAJUSTE

Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de 1 (um) ano,
contado da data da proposta comercial apresentada pela Contratada.

Apoés o interregno de 1 (um) ano, os precos iniciais serdo reajustados, mediante a
aplicagdo do Indice Nacional de Pre¢o ao Consumidor (IPCA).

Nos reajustamentos subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de 1 (um) ano sera
contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.
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Caso o(s) Indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de
qualquer forma nao possa(m) mais ser utilizado(s), sera(ao) adotado(s), em substitui¢ao,
o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislacao entdo em vigor.

Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerao novo indice
oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

O reajustamento sera realizado por apostilamento, na forma do art. 136, inciso I da Lei
Federal n°® 14.133, de 2021.

O reestabelecimento do equilibrio economico-financeiro dependerd de requerimento da
Contratada quando visar recompor o prego que se tornou insuficiente, devendo ser
instruido com a documentagdo que comprove o desequilibrio economico-financeiro do
contrato.

O requerimento de restabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro inicial do
contrato, nas hipdteses do art. 124, inciso II, "d", da Lei Federal n® 14.133, de 2021,
devera ser formulado pelo interessado no prazo maximo de um ano do fato que o ensejou,
sob pena de decadéncia, em consonancia com o art. 211 da Lei Federal n° 10.406, de 10
de janeiro de 2002.

Fica convencionado que, nos casos de contrato de servigos continuos com prazo de
vigéncia superior a 1 (um) ano, o requerimento de restabelecimento do equilibrio
econdmico-financeiro do contrato devera observar a disposi¢ao do subitem 15.8.1.

15. DA GARANTIA CONTRATUAL

Nos termos do artigo 96 da Lei Federal n° 14.133/2021, como condigdo para assinatura
do contrato, o licitante devera apresentar garantia no valor referente a 3% (trés por cento)
do valor inicial do contrato. Cabera ao contratado optar por uma das seguintes
modalidades de garantia:

Caucdo em dinheiro ou em titulos da divida publica emitidos sob a forma escritural,
mediante registro em sistema centralizado de liquidac¢do e de custddia autorizado pelo
Banco Central do Brasil, e avaliados por seus valores econdmicos, conforme definido
pelo Ministério da Economia;

Caso a modalidade da garantia optada for do tipo Cau¢do em Dinheiro, o licitante
vencedor devera dirigir-se a Tesouraria do Municipio ou contatd-la através do telefone
(75) 3617-2589/2518 a fim de obter as orientagdes necessarias para a efetivacdo da
mesma.

Seguro-garantia;

Fianca bancaria emitida por banco ou institui¢do financeira devidamente autorizada a
operar no Pais pelo Banco Central do Brasil.

Titulo de capitalizagao custeado por pagamento Unico, com resgate pelo valor total.
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O prazo de vigéncia da apdlice serd de 90 dias (igual ou superior ao prazo estabelecido
no contrato principal) nos termos do artigo 97, inciso | da Lei n°® 14.133/21.

No caso em que a modalidade optada for Seguro Garantia, a mesma devera ser entregue
anteriormente a assinatura do contrato, conforme Art. 96 § 3°

Os demais comprovantes de garantia contratual deverdo ser entregues no momento da
assinatura do Contrato.

16. DA PARTICIPACAO EM CONSORCIO

Justifica-se a vedacdo da participagdo de empresas reunidas em consorcio, baseando-se
na discricionariedade dada pela legislagdo a Administragdo Publica, para que esta,
determine a realizagao de licitagdo admitindo ou ndo que consorciadas possam participar
do processo.

Além disso, percebe-se em entendimento do TCU que a participagdo de consorcio nos
certames ndo ¢ regra, mas sim uma exce¢do, que deve ser realizada dentro da
Discricionariedade Administrativa, devendo ser justificada.

Assim, trata-se de uma decisdo discricionaria do Municipio, pela adequada prestagao dos
servigos publicos a populagdo tanto quanto pelo principio da igualdade entre os
participantes, buscando ndo privilegiar a formac¢ao de consoércio, o que poderia frustrar os
fins desta prestagao de servigo.

17. DA VEDACAO A PARTICIPACAO DE COOPERATIVAS DE TRABALHO

Nao serd admitida a participacdo de cooperativas de trabalho na presente contratacdo.
Verificou-se, durante o levantamento de mercado e analise das solucdes disponiveis, que
o modelo de execucdo por cooperativas de trabalho ou associagdes nao se mostra
plenamente compativel com as caracteristicas especificas da contrata¢do, especialmente
quanto a padronizagdo da execucdo, responsabilizagdo técnica, controle de qualidade,
gestdo continua de pessoal e cumprimento integral das obrigacdes operacionais e legais
inerentes ao objeto.

A presente vedacdo encontra respaldo no poder discricionario conferido & Administragao
para definicdo das condigdes de participagdo, desde que devidamente motivadas e
compativeis com as peculiaridades do objeto, em observancia aos principios da eficiéncia,
planejamento, seguranca da contratagao e supremacia do interesse publico, nos termos da
Lein® 14.133/2021.

Tal medida visa resguardar a adequada execucdo contratual, mitigar riscos de
descontinuidade dos servigos e assegurar a manutencdo das condi¢des de segurancga,
salubridade e conservacao das unidades escolares da rede municipal de ensino.

18. DA GARANTIA DE PROPOSTA
Nao sera solicitada garantia de proposta.

19. DAS DISPOSICOES GERAIS
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O Municipio de Feira de Santana-BA reserva-se no direito de impugnar o fornecimento
prestado, se esses ndo estiverem de acordo com as especificagdes contidas neste Termo
de referéncia.

Os casos omissos serdo resolvidos com base nos dispositivos constantes na Lei
14.133/2021 e no decreto n°. 12.830, de 02 de fevereiro de 2023.

Fica eleito o foro da Comarca do Municipio de Feira de Santana-BA como tUnico e
competente para dirimir quaisquer demandas do presente contrato, por mais privilegiado
que outro possa ser.

Feira de Santana, 09 de junho de 2026.

LUMA DE SOUZA BORGES
MAT. 60.008.753-7
DIRETORA DO DEP. DE APOIO AO DESENVOLVIMENTO EDUCACIONAL

APROVO o presente Termo de Referéncia, cuja finalidade ¢ subsidiar a contratacdo de
todas as informagdes necessarias ao fornecimento, estando presentes os elementos
necessarios a identificagdo do objeto e todos os critérios para contratacdo de forma clara
e concisa, além de cumprir com o determinado na legislagao.

PABLO ROBERTO GONCALVES DA SILVA
SECRETARIO MUNICIPAL DE EDUCACAO
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