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EDITAL DE CREDENCIAMENTO N° 010CP/2026
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 105/2026

CREDENCIAMENTO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA A
PRESTAGAO DE SERVIGOS DE AGENCIAMENTO DE VIAGENS,
COMPREENDENDO RESERVA, EMISSAO, REMARCAGAO,
CANCELAMENTO E REEMBOLSO DE PASSAGENS AEREAS
NACIONAIS E INTERNACIONAIS, EMISSAO DE PASSAGENS
RODOVIARIAS, INTERMEDIAGAO DE HOSPEDAGENS NACIONAIS
E INTERNACIONAIS, MEDIANTE TAXA DE ADMINISTRAGAO
PREVIAMENTE FIXADA PELA ADMINISTRAGAO, VISANDO
ATENDER AS NECESSIDADES DAS SECRETARIAS MUNICIPAIS E
DO GABINETE DO PREFEITO DO MUNICIPIO DE SAO GONGALO
DOS CAMPOS/BAHIA

O Municipio de Sao Gongalo dos Campos/Bahia, pessoa juridica de direito publico interno, inscrito no Cadastro das Pessoas
Juridicas do Ministério da Fazenda sob o n°® 14.060.602/0001-49, com sede na Avenida Hanibal Pedreira, 01 — Centro, nesta
cidade, neste ato representado pelo Prefeito Municipal, o Senhor Tarcisio Torres Pedreira, no exercicio de seu mandato politico
por meio do Edital de CREDENCIAMENTO n° 010CP/2026, em conformidade com a Lei Federal n. 14.133/21, Decreto Municipal
n® 095/2023 e demais legislagdes aplicaveis, torna publico que realizara o CREDENCIAMENTO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA PARA A PRESTAGCAO DE SERVICOS DE AGENCIAMENTO DE VIAGENS, COMPREENDENDO
RESERVA, EMISSAO, REMARCAGAO, CANCELAMENTO E REEMBOLSO DE PASSAGENS AEREAS NACIONAIS E
INTERNACIONAIS, EMISSAO DE PASSAGENS RODOVIARIAS, INTERMEDIAGAO DE HOSPEDAGENS NACIONAIS E
INTERNACIONAIS, MEDIANTE TAXA DE ADMINISTRAGAO PREVIAMENTE FIXADA PELA ADMINISTRAGAO, VISANDO
ATENDER AS NECESSIDADES DAS SECRETARIAS MUNICIPAIS E DO GABINETE DO PREFEITO DO MUNICIPIO DE SAO
GONGCALO DOS CAMPOS/BAHIA, nos termos e condi¢des estabelecidas no presente Edital, Anexo | — Planilha e Termo de
Referéncia, bem como, no Processo Administrativo n°® 105/2026.

1. OBJETO

1.1 O presente Credenciamento tem por objeto o CREDENCIAMENTO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA A PRESTAGAO
DE SERVIGOS DE AGENCIAMENTO DE VIAGENS, COMPREENDENDO RESERVA, EMISSAO, REMARCAGAO,
CANCELAMENTO E REEMBOLSO DE PASSAGENS AEREAS NACIONAIS E INTERNACIONAIS, EMISSAO DE
PASSAGENS RODOVIARIAS, INTERMEDIAGAO DE HOSPEDAGENS NACIONAIS E INTERNACIONAIS, MEDIANTE TAXA
DE ADMINISTRAGAO PREVIAMENTE FIXADA PELA ADMINISTRAGAO, VISANDO ATENDER AS NECESSIDADES DAS
SECRETARIAS MUNICIPAIS E DO GABINETE DO PREFEITO DO MUNICiPIO DE SAO GONGALO DOS CAMPOS/BAHIA,
0 que possibilitara, cumpridos os requisitos do edital, a celebragédo de contrato de prestagéo de servigos.

1.2. A contratagdo para o objeto ocorrera por meio de Procedimento Auxiliar de Credenciamento, conforme Decreto
Municipal n® 095/2023, nos termos dos arts. 78, inciso |, e 79, inciso |, da Lei Federal n° 14.133/2021. A contratagdo dar-se-a
mediante a fixagdo prévia e unilateral de precos de referéncia pela Administragdo Publica, onde os valores unitarios serdo
predefinidos no edital apés ampla pesquisa de mercado, restando vedada qualquer disputa de pregos ou escolha por menor
valor, garantindo-se o credenciamento e a contratagdo de todos os interessados habilitados que aceitarem as condigdes e a
tabela do Municipio.

1.3. A aquisigdo de passagens aéreas por meio de credenciamento (com base legal no art. 79 da Lei n°® 14.133/2021, sob

a hipétese de mercados fluidos ou contratacéo paralela) é justificada pela necessidade de lidar com a oscilagao extrema e em
tempo real dos pregos das tarifas aéreas, conforme, justificativas e vantagens da escolha do procedimento auxiliar, a seguir:
dessa modalidade sao:
a) Inviabilidade de licitagao tradicional (Mercado Fluido), mediante, a oscilagao de pregcos e Enquadramento legal
pois, se caracteriza como hipotese de inexigibilidade de licitagéo (inviabilidade de competi¢ao);
b) Economicidade e livre escolha da melhor tarifa, mediante, a cotagdo dinamica, auséncia de exclusividade
agilidade operacional, redu¢ao de custos com taxas e flexibilidade.

1.4. DA UNIFICAGAO DA DEMANDA
1.4.1. A unificagdo deste estudo técnico visa consolidar as demandas globais da Administragdo Publica municipal, otimizando
a economia de escala e garantindo padronizagao contratual para atender as seguintes secretarias:

a) Gabinete do Prefeito (GABINETE)

b) Secretaria Municipal de Planejamento (SEPLAN)

c) Secretaria Municipal de Gestao Inovadora, Comunicagédo e Governanga (SEMGICOM)
d) Secretaria Municipal de Educagéao (SME)

e) Secretaria Municipal de Cultura, Esporte e Lazer (SEMCEL)

f) Secretaria Municipal de Finangas (SEFIN)

g) Secretaria Municipal de Saude (SEMUS)

h) Secretaria Municipal da Desenvolvimento Econémico e Social (SEMDES)

i) Secretaria Municipal de Infraestrutura e Urbanismo (SEINFRA)
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j) Secretaria Municipal de Agricultura e Meio Ambiente (SEAMA)

2. DAS CONDIGOES GERAIS DO CREDENCIAMENTO

21. O presente Credenciamento € um Procedimento Auxiliar de contratagio publica, nos termos do art. 78, I, e art. 79 da
Lei Federal n® 14.133/2021. Ele nao se confunde com a contratagao direta em si, mas serve de base e fundamentagéo para as
futuras contratagbes por inexigibilidade de licitagdo, conforme a demanda de cada Secretaria Solicitante ou Gabinete do
Prefeito.

22. Poderao participar do Credenciamento as pessoas juridicas interessadas, que atenderem a todas as exigéncias deste
edital, seus anexos e que tenham ramo de atividade pertinente ao seu objeto.

2.3. Os servicos deverao ser prestados de acordo com o critério de distribuicdo definido no Anexo | deste Edital.

24. Os socios, dirigentes e empregados das pessoas juridicas ndo poderéo ter quaisquer vinculos com o municipio de Sdo

Gongalo dos Campos, estatutario ou nao, direto ou indireto, tampouco poderdo ocupar cargo ou funcdo de chefia ou
assessoramento, em qualquer nivel, bem como mediante as hipoteses do art. 14 da Lei n°® 14.133/2021.

2.5. O credenciamento obedecera as seguintes etapas:

l. Chamamento publico, com a publicagéo de edital e respectivo regulamento, nas midias exigiveis, bem como, no PNCP;
II. Inscrigéo;

il Habilitagao;

IV. Assinatura do instrumento juridico; e

V. Publicagédo do extrato do contrato no Diario Oficial Eletrénico do ente contratante ou jornal local de grande circulagao,
bem como, no PNCP.

2.6. Nao poderao participar deste Credenciamento:

2.6.1. Pessoas juridicas que estejam cumprindo a suspensdo temporéaria de participacao em licitagdo e impedimento de
contratar com a Administragdo Publica, Direta ou Indireta, Federal, Estadual, Municipal ou do Distrito Federal.

2.6.2. Pessoas juridicas que tenham sido declaradas iniddneas por 6rgdo da Administracdo Publica, Direta ou Indireta,
Federal, Estadual, Municipal ou do Distrito Federal, por meio de ato publicado no Diario Oficial da Unido, do Estado ou do
Municipio, pelo 6rgéo que o praticou, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigao.

2.6.3. Pessoas Juridicas que tenham representante legal, sécio, proprietario e/ou dirigente, com vinculo estatutario ou que
ocupam cargo ou fung¢éo de confianga na Administragdo Publica Municipal.

2.7. Todas as Pessoas Juridicas que comparecerem a Chamada Publica e comprovarem as aptidées necessarias serdo
credenciados pela Secretaria demandante.

2.8. As Pessoas Juridicas credenciadas terdo o prazo de até 03 (trés) dias Uteis para assinatura do instrumento contratual
que trata este edital, contados a partir da comunicagéo oficial do Secretaria solicitante.

29. E permitido as pessoas juridicas interessadas o credenciamento para um ou mais itens/lotes, desde que atendidos os
requisitos de habilitagdo e qualificagéo técnica exigidos para cada item/lote pretendido.

210. As Pessoas Juridicas contratadas sao responsaveis pelos danos causados diretamente ao Municipio e/ou terceiros,
decorrentes da execugédo do contrato.

211. O prazo de vigéncia do contrato a ser celebrado em decorréncia do credenciamento sera de 12 (doze) meses, contados
da data de sua assinatura, podendo ser prorrogado sucessivamente por até 10 (dez) anos, nos termos do art. 107 da Lei
Federal n° 14.133/2021, desde que a autoridade competente ateste que as condi¢des e os pregos permanecem vantajosos para
a Administragao.

212. As Pessoas Juridicas que vierem a ser credenciadas por forga do presente Chamamento Publico deverao iniciar suas
atividades a partir da assinatura do contrato.

213. O inadimplemento contratual implicara em sangdes previstas no Decreto Municipal n® 093/2023 (procedimentos para
aplicagao das sangoes) e no art. 155 a 163 da Lei Federal n° 14.133/21 e Decreto Municipal n® 095/2023 no respectivo contrato,
assegurado o direito a ampla defesa.

2.14. As Pessoas Juridicas credenciadas deverdo manter durante todo o vinculo contratual as mesmas condi¢gdes de
habilitagdo constantes no instrumento editalicio.

3. DA INSCRICAO NO CREDENCIAMENTO

3.1. As Pessoas Juridicas interessadas poderdo inscrever-se por meio de entrega de seus envelopes, para o
credenciamento, no periodo das 08:00 horas do dia 23/10/2026 até as 08:00 horas do dia 17/11/2026, podendo ser prorrogado
a critério da Administragcdo Municipal, de forma presencial no Setor de Licitagdes e Contratos, situada na Avenida Hanibal
Pedreira, 01 — Centro, Sdo Gongalo dos Campos/BA, no periodo das 08:00h as 12:00h e das 13:00h as 17:00h, desde que,
sejam entregues até a data acima estabelecida. A Sessao Publica de Abertura Inicial deste Credenciamento sera realizada as
09:30 horas do dia 17/11/2026.

3.2 O credenciamento de interessados ocorrera por ordem de entrega da documentacao mencionada para habilitagao,
mediante protocolo no Setor de Licitagbes, desde que, as mesmas estejam de acordo com o exigido, neste edital, sendo que,
poderao ser recebidos documentos por e-mail, desde que chequem até o horario e data especificados no item acima,
podendo, ainda, serem enviados pelos Correios, com recebimento da mesma forma.

3.3. DO ENVIO DA DOCUMENTAGAO DE FORMA ELETRONICA:

331. A documentagdo sera encaminhada por meio eletrénico para o] e-mail institucional:
licitacao@saogoncalodoscampos.ba.qgov.br, no mesmo periodo estabelecido no item 3.1 e conforme se segue:

a) Os documentos deverao ser enviados em formato PDF, com imagem limpa e legivel.

b) Os arquivos anexados deverdo estar reunidos em um unico arquivo PDF ou enviados em arquivos separados

devidamente nomeados com a identificagdo do documento (ex.: Contrato_Social.pdf, CND_Federal.pdf).
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34. A data e a hora do recebimento registradas na caixa de entrada do e-mail oficial servirdo como comprovante de protocolo
para fins de verificagcdo da ordem cronoldgica de chegada.

3.5. O indeferimento da inscricdo da Pessoa Juridica interessada ocorrera exclusivamente quando o vicio for insanavel ou
quando nao for comprovado o atendimento as exigéncias editalicias apds a realizagao de diligéncia promovida pela Comisséo
de Contratacdo, garantido o direito a ampla defesa.

3.6. Da decisado de indeferimento da inscrigdo/credenciamento, proferida pela Comissdo de Contratagédo, cabera recurso
dirigido a mesma Comisséao, no prazo de 03 (trés) dias uteis a contar da publicacéo, no Diario Oficial Eletrénico do Municipio.
3.7. Transcorrido o prazo referido no item anterior sem que tenham sido apresentados recursos, ou depois de julgados estes,

sera publicada no Diario Oficial Eletrénico do Municipio a confirmagao da relagédo das pessoas juridicas credenciadas, acrescida
dos nomes das que tiveram o seu recurso deferido, e a homologacédo do Credenciamento.

3.8. O deferimento da inscricdo neste credenciamento ndo garante a contratagao do interessado pelo Municipio de Sao
Gongalo dos Campos, podendo vir a ser credenciado de acordo com a necessidade da Administragdo Municipal.
3.9. As pessoas juridicas que tiverem suas inscricbes deferidas fardo parte do cadastro de empresas/profissionais do

Municipio e poderdo ser contratados pela Administragdo Municipal.

3.10. Os pedidos de credenciamento serdo recebidos pela Comissdo de Contratacdo e analisados conjuntamente, em

conformidade com os parametros e requisitos estabelecidos neste edital.

3.11. O deferimento do pedido de credenciamento fica condicionado ao atendimento as exigéncias previstas neste edital e

Nos seus anexos.

3.12. Serao credenciados todos os interessados que preencham os requisitos de habilitagao previstos neste edital e

em seus anexos, sendo permitida a habilitagdo em multiplos itens/lotes, desde que comprovada a capacidade técnica

especifica para cada item pretendido, em consonédncia com o item 2.9 deste edital.

3.13. Esta chamada publica serd amplamente divulgada e ficara aberta para o credenciamento de novos interessados,

no prazo maximo de 12 (doze) meses, a partir da data da sua publicacdo, desde que os interessados atendam as

exigéncias editalicias e exista saldo orcamentario ou quantitativo remanescente, podendo haver a sua prorrogacao, por
igual periodo, desde que comprovada e justificada a vantajosidade do ingresso de novos interessados.

3.14.  Os servigos pleiteados para Credenciamento deverao ser compativeis com o objeto social da pessoa juridica.

3.15. A Comissao de Contratagdo podera, a qualquer tempo, verificar a veracidade das informagdes prestadas por atestados,

certiddes e declaragbes, a autenticidade dos documentos apresentados, bem como, solicitar outros documentos que julgar

necessarios para a avaliagdo dos documentos apresentados.

3.16. Da anadlise da documentagdo apresentada sera gerada uma ata respectiva, com o resultado final do processo de

Credenciamento, contendo a relagdo de todas as pessoas juridicas que obtiveram o deferimento do pedido sera publicado no

Diario Oficial Eletrdnico do Municipio, e no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP), em prazo néo superior a 10 (dez)

dias uteis, posterior ao Credenciamento.

3.17. Compete ao Prefeito Municipal, homologar o Credenciamento.

3.18. O credenciamento de empresas/profissionais ndo implica no direito a contratagéo, a qual dar-se-a ao exclusivo critério

do Municipio, de acordo com as necessidades da Secretaria demandante, as metas planejadas e programadas pela

Administracado e a disponibilidade financeira e orgamentaria.

3.19. O Municipio de SAO GONCALO DOS CAMPOS, por intermédio da Secretaria demandante, ndo se obriga a contratar

todos os servigos/fornecimentos ofertados pelo credenciado, reservando-se o direito de contratar os servigos/fornecimentos

necessarios e na quantidade adequada a demanda estimada de acordo com os parametros definidos por esta Secretaria, e,

mediante, a disponibilidade financeira e orgamentaria.

3.17.1 Em caso de credenciamento de 02 (dois) ou mais interessados, o Municipio podera estabelecer valores e/ou
quantidades a ser contratado para cada interessado, sendo que, podera deixar um saldo remanescente para
credenciamento de futuros interessados no objeto, durante o prazo estabelecido no edital, para futuros
credenciados.

3.17.2 Caso as quantidades/valores remanescentes mencionadas no item anterior ndo tenham sido contratados por
novos credenciados, os interessados contratados incialmente, poderdo absorver estes valores quantidades,
mediante anuéncia e novo contrato.

3.20. Pararenovagao do Credenciamento, o responsavel pela Unidade contratante podera proceder, no minimo anualmente,

através da imprensa oficial e de jornal diario um Credenciamento para a atualizagédo dos registros existentes e para o ingresso

de novos interessados, como, também, prorrogar os credenciamentos ja existentes.

3.21. Ao requerer a inscrigdo no cadastro, ou atualizagdo deste, a qualquer tempo, o interessado/prestador de servigos

fornecera os elementos necessarios a satisfagcdo das exigéncias contidas neste instrumento, bem de sua capacitagédo

profissional.

3.22. A qualquer tempo o Termo de Credenciamento/Ordem de Servigo podera ser alterado, visando adequar o servigo as

condigdes de execugao previstas pela Administragdo, conforme arts. 124 a 136 da Lei n° 14.133/2021.

3.23. O Termo de Credenciamento podera ser suspenso ou cancelado, se ficar demonstrado que o inscrito deixou de

satisfazer as exigéncias estabelecidas para o cadastramento, bem como sendo atender as condi¢des e os critérios minimos

estabelecidos pela Administragdo, visando o atendimento satisfatério, oportunidade em que havera imediata abertura para
inscricdo de novos credenciados.

4, DA ENTREGA DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

4.1. As Pessoas Juridicas deverao apresentar os documentos de habilitagdo exigidos no item 5 deste instrumento, em
envelopes fechados e devidamente identificados, com inicio a partir da data de inscri¢cdo, disposto no item 03 deste Edital, no
periodo das 08:00h as 12:00h e das 13:00h as 17:00h, sendo que, os interessados poderao utilizar o modelo de texto do ANEXO
V.
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4.2. No ato da entrega da documentacéo, o interessado recebera protocolo atestando o recebimento do envelope
devidamente lacrado pela Instituicdo. O referido atesto nao certificara que a documentagdo esta completa e condizente com os
preceitos estabelecidos no edital, ficando condicionada a efetiva analise pela Comissao.

4.3. A documentacéo exigida neste edital devera ser apresentada, preferencialmente, em copia autenticada. A copia ndo
autenticada, caso apresentada junto com a original, terd sua autenticidade validada pela Comissdo de Contratagdo. Os
documentos nado autenticados seréo considerados presumivelmente verdadeiros, caso ndo impugnada a sua autenticidade, sob
responsabilidade exclusiva de quem os apresentou.

44. Os documentos extraidos pela internet estéo sujeitos a verificagdo de autenticidade pela Comissédo de Contratagéo.
4.5. As informacgdes prestadas pelos interessados sao de sua inteira responsabilidade.

5. DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

1.1. PESSOA JURIDICA

511 Para comprovagao de Regularidade juridica:

5.1.1.1 Atos Constitutivos (estatuto ou contrato social) devidamente registrado, acompanhado das respectivas alteragcdes ou
documentos de eleigdo de seus administradores.

5.1.1.1.1Empresario individual: Registro Publico;

5.1.1.1.2Sociedades empresarias: Atos Constitutivos, Estatuto ou Contrato Social, com suas eventuais alteragbes
supervenientes em vigor, devidamente, registrados acompanhados, quando for o caso, dos documentos societarios
comprobatdrios de eleicdo ou designacéo e investidura dos atuais administradores;

5.1.1.1.3Sociedades Simples: Atos Constitutivos, Estatuto ou Contrato Social, com suas eventuais alteragées supervenientes
em vigor, devidamente, registrados acompanhados dos atos comprobatérios de elei¢cdo e investidura dos atuais administradores;
5.1.1.1.4Empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais: decreto de autorizagdo e ato de registro ou
autorizagéo para funcionamento expedido pelo érgdo competente, quando a atividade assim o exigir.
5.1.1.1.5Microempreendedor individual — MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitacéo ficara condicionada a verificagcdo da autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br

5.1.1.1.6Sociedades Comerciais e Sociedade por Agoes: Atos Constitutivos, Estatuto ou Contrato Social, com suas eventuais
alteragdes supervenientes em vigor, devidamente, registrados acompanhados dos atos comprobatérios de eleicéo e investidura
dos atuais administradores.

5.1.1.1.7Decreto de autorizacédo, em se tratando de sociedade estrangeira em funcionamento no Pais.

5.1.1.2 Procuragédo do representante do licitante no Procedimento, se for o caso

5.1.1.3 RG ou equivalente e CPF dos profissionais que prestardo os servigos.

5.1.1.4 Documentos dos dirigentes ou Representante legal:

5.1.1.4.1Copia do RG ou equivalente e CPF de todos os dirigentes ou representante legal.

5.1.1.5 Declaragao (modelo no Anexo IlI) em papel timbrado dos dirigentes ou representante legal de que ndo ocupam Cargo
ou Funcao de Chefia ou Assessoramento, em qualquer nivel, na area publica da Administragdo, no ambito do municipio de Sao
Gongalo dos Campos.

5.1.1.6 Declaragdo (modelo no Anexo Il) em papel timbrado firmada pelos dirigentes ou representante legal de que,
expressamente:

5.1.1.7 Conhece e aceita as condi¢gdes de remuneragao dos servigos prestados.

5.1.1.8 Tém disponibilidade para prestar atendimento, conforme as normas fixadas pela Administracdo e segundo as normas
conforme, a legislagao atual, inclusive obedecendo as disposic¢des éticas e técnicas.

5.1.1.9 Declaragcdo afirmando estar ciente das condicoes do Edital de Credenciamento e que assume a
responsabilidade pela autenticidade de todos os documentos apresentados, sujeitando-se as penalidades legais e ao
indeferimento da inscrigdo em caso de vicios insanaveis, garantidos o contraditério e a ampla defesa nos termos do art.
5°, inciso LV, da Constituicdo Federal, do art. 5° e do art. 64 da Lei n° 14.133/2021, e comprometendo-se a fornecer
quaisquer informag6es complementares solicitadas pela Secretaria e/ou pelos 6rgaos de controle, conforme modelo do
Anexo Il

5.1.1.10 DECLARAGAO DE DISPONIBILIDADE DE REALIZAGAO DOS SERVIGOS, conforme, modelo do ANEXO lli;
5.1.1.11 DECLARAGAO UNIFICADA, conforme, modelo do ANEXO II;

5.1.2 Para comprovacgao de Regularidade Fiscal:

5.1.2.1 Prova de inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);
5.1.2.2 Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao domicilio ou sede do
licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

5.1.2.3 Certificado de regularidade do FGTS, emitido pela Caixa Econémica Federal;

5.1.2.4 Certiddes de regularidade com a Fazenda Federal (Certiddo Conjunta de Débitos relativos a Tributos Federais e a Divida
Ativa da Unido e Certidao relativa a Contribui¢des Previdenciarias);

5.1.2.5 Certiddo negativa da Fazenda Municipal da sede do interessado;

5.1.2.6 Certiddo negativa da Fazenda Estadual;

5.1.2.7 Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), instituida pela Lei Federal n.° 12.440/2011;

5.1.2.8 Declaragdo do cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicao Federal.

5.1.3 Para comprovacio da capacidade técnica e requerimento de credenciamento:

5.3.1. Atestado em nome da empresa, fornecido por pessoas juridicas de direito publico ou privado, com caracteristicas
semelhantes as do objeto deste Termo de Referéncia:
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5.3.1.1. Os interessados devem comprovar que possuem a capacitagao técnica e as habilidades necessarias para a execugao
dos servigos a serem contratados. Essa comprovagdo pode ser feita por meio de certificados de cursos, comprovantes de
experiéncia, atestado de capacidade técnica emitido por 6rgéo publico ou empresa privada, entre outros documentos.

5.3.1.1.1. Apresentar atestado(s) de capacidade técnica fornecido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado,
comprovando a execugao satisfatéria de servigos correlatos (agenciamento de passagens e/ou intermediagdo de hospedagens).
5.3.2. COMPROVAGAO DE CAPACIDADE TECNICA ESPECIFICA DO OBJETO

5.3.2.1. Apresentar comprovante de cadastro ativo no Ministério do Turismo (Cadastur), nos termos do art. 21 da Lei Federal n°
11.771/2008.

5.3.3. Declarar e comprovar a disponibilizagcdo de canais de atendimento (presencial/remoto) e suporte emergencial 24h para
emissdes, remarcagdes e cancelamentos fora do horario comercial.

5.3.4. Declarar a adogéo de fluxos digitais para a emisséo e envio de bilhetes (e-tickets), vouchers e faturamento.

5.1.4 DA QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA sera comprovada mediante a apresentagdo dos seguintes
documentos:
5.1.4.1 Balango Patrimonial e Demonstragdo de Resultado do Exercicio exigivel em Lei dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais,

limitados ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos, apresentados na forma
da Lei, que comprovem a boa situagdo financeira da empresa, podendo ser atualizado por indices oficiais quando encerrados ha
mais de 03 (trés) meses da data da apresentagao da proposta, vedada a sua substituicdo por balancetes ou balangos provisérios,
devidamente registrado ou publicado, que comprovem a boa situacéo financeira do licitante.

5.1.4.2 O licitante, conforme o caso, apresentara publicagdo do Balango ou cépias reprograficas das paginas do Livro Diario
onde foram transcritos de no minimo, o Balango Patrimonial, o DRE, calculo de indices contabeis com os respectivos Termos de
Abertura e Encerramento, e Notas Explicativas, se houverem, devidamente registrados na Junta Comercial do Estado da sede
do licitante ou no Cartério do Registro de Titulos e Documentos, todos, obrigatoriamente autenticados, assinados pelo Contador
e Dirigente/Sécio qualificados, vedados a substituicdo por Balancetes ou Balango provisoério, e ou;

5.1.4.3 Empresa constituida no exercicio em curso, devera apresentar fotocopia autenticada do balango inicial, devidamente
registrada ou autenticada na Junta Comercial da sede ou domicilio da licitante;

5.1.4.4 Empresa com menos de um exercicio financeiro devem cumprir essa exigéncia mediante a apresentagdo de Balango
de Abertura, devidamente registrado e as demonstragdes contabeis referentes ao periodo compreendido do inicio das atividades
até data préxima a abertura das propostas, ou também do ultimo balango patrimonial levantado, conforme o caso.

5.1.4.5 Empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverao atender a todas as exigéncias da habilitagédo e ficardo
autorizadas a substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura.

5.1.4.6 As empresas sujeitas a apresentagdo de Escrituragdo Contabil Digital (ECD) nos termos do art. 2° do Decreto Federal
N° 6.022/2007, com a utilizagdo do Sistema Publico de Escrituragdo Digital (SPED), poderdo apresentar em documentos
impressos extraidos do livro digital o Balango Patrimonial, a Demonstragéo de Resultado, os Termos de Abertura e Encerramento
do Livro Digital e o Termo de Autenticagdo na Junta Comercial, todos emitidos pelo Programa Validador e Autenticador (PVA);
5.1.4.7 Também deverdo apresentar o Recibo de Entrega da Escrituragcdo Contabil Digital;

5.1.4.8 A exigéncia de apresentacdo de Balanco Patrimonial ndo ocorre com os Microempreendedores Individuais,
conforme Art. 106 da Resolucdo CGSN N° 140/2018, Art. 970 e §2° do Artigo 1.179 da Lei Federal N° 10.406/2002, bem
como para Microempresas ou Empresa de Pequeno Porte, conforme Art. 3° do Decreto Federal N° 8.538/2015.

5.1.4.9 Os documentos retro relacionados ndo poderao ser substituidos por qualquer tipo de protocolo;

5.1.4.10 Uma vez incluido no processo, nenhum documento sera devolvido, exceto os originais, se substituidos por copias
autenticadas;

5.1.4.11 O documento assinado pelo Contador da empresa licitante, devera constar a comprovagéo do registro no Conselho
Regional de Contabilidade.

5.1.4.12 Certiddo negativa de faléncia e concordata expedidas pelo Distribuidor da sede da pessoa juridica. Nao serdo aceitas
Certiddes com mais de 30 (trinta) dias corridos, contados da efetiva pesquisa do Cartério em relagéo a data da realizagdo deste
procedimento auxiliar de credenciamento.

5.1.5 DOCUMENTO COMPLEMENTARES

5.1.5.1 Apresentar Alvara de Funcionamento emitido pelo Municipio de domicilio da empresa licitante, sendo que nao sera
exigido para fins de habilitacdo, mas sera para fins de contratacao.

6 DA ANALISE DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

6.1 Em caso de recebimento de documentos por e-mail, conforme forma de envio descrita no item 3.3, alineas “a”’e "b”, ou
em envelopes para credenciamento de novos interessados, apds o horario e data da sessdo, estabelecida, neste edital, a
Comisséo fara estes recebimentos e, se reunird, em sessao, para consolidar os recebimentos de documentos por e-mail,
bem como abrir os envelopes, realizar a analise documental, e, demais tramites legais, emitindo ata respectiva, com os
possiveis, novos credenciados, desde que, as documentagdes estejam em conformidade, com as exigéncias editalicias.

6.1.1 N&o havendo apresentacdo de documentacao, a comisséo fica desobrigada de se reunir.
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6.2 Em caso de inconsisténcia e/ou documento apresentado com vigéncia expirada, A Comisséoﬁggci‘g;émggﬁr 0 prazo de
03 (trés) dias uteis, para que tais documentagbes possam ser apresentadas e, por conseguinte, saneada a habilitagdo do
interessado.
7 DA HABILITAGAO
71 Considerar-se-d0 aptas todas as pessoas juridicas de direito privado que atenderem as condigdes de habilitagdo, ou
seja, aquelas que apresentarem todos os documentos exigidos no presente Edital.
7.2 A Comissao de Contratacdo podera, apos a analise dos documentos convocar os interessados, conceder prazo para

saneamento e/ou quaisquer esclarecimentos que porventura se fagam necessarios, que sera devidamente publicado.

8 DA PUBLICAGAO DO RESULTADO
8.1 A Comisséo de Contratagdo publicara a relagéo das pessoas juridicas de direito privado consideradas habilitadas no
Diario Oficial do Municipio, e no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP), em prazo n&o superior a 10 (dez) dias Uteis.

9 DO PRAZO RECURSAL
9.1 Os interessados terdo o prazo de 03 (trés) dias uteis para recorrer.
9.2 O recurso sera recebido no mesmo local da entrega da documentacéo do credenciamento, como também através do e-

mail institucional (licitacao@saogoncalodoscampos.ba.gov.br) e sera dirigido ao Setor de Licitacdes por intermédio da
Comisséo, que podera reconsiderar sua decisdo ou fazé-lo subir, com as devidas justificativas, para deciséo hierarquica superior.
9.3 O recurso tera efeito suspensivo em relagdo a decisdao recorrida até a deliberagao final da autoridade
competente, quando aplicavel, nos termos do art. 168 da Lei Federal n° 14.133/2021.

10 DA HOMOLOGAGAO

10.1 Ap6s a publicagao final das pessoas juridicas de direito privado habilitadas, o processo sera remetido ao Sr. Prefeito
Municipal para homologacao do resultado.

10.2 A convocacao e a distribuicdo das demandas entre os credenciados observardo os critérios objetivos de ordem
cronoldgica estabelecidos no ltem 9.4 do Termo de Referéncia (Anexo 1)

11 REQUISITOS DA CONTRATAGAO

11.1 Para que o objeto da contratagéo seja atendido, & necessario o atendimento de alguns requisitos minimos necessarios,
dentre eles os de qualidade e capacidade de execugéo.

11.2 As exigéncias de habilitagéo juridica e de regularidade fiscal e trabalhista sdo as usuais para a generalidade dos objetos,
conforme disciplinado no edital.

11.3 Os critérios de qualificagdo econémica a serem atendidos pelo prestador estarao previstos no edital.

11.4 Para a efetivagao da contratagdo, o CREDENCIADO devera apresentar o seguinte:

11.4.1 Habilitagdo Juridica e Regularidade Fiscal: Garantir que a pessoa juridica/fisica esteja devidamente registrada nos
orgaos competentes (Junta Comercial, Receita Federal, Municipio) e com suas obrigagdes fiscais e tributarias em dia;

11.4.2 Qualificagdo Técnico-Operacional: Demonstragdo de aptiddo e capacidade técnica para a execugdo dos servigos
solicitados, mediante a apresentagéo de atestados e/ou documentos comprobatdrios, conforme exigido em edital;

11.4.3 Regularidade Fiscal e Trabalhista: Apresentagdo das certiddes negativas de débitos municipais, estaduais, federais,
trabalhistas e do FGTS, comprovando a inexisténcia de pendéncias que impegam a contratagao;

11.4.4 Qualificagdo Econémico-Financeira: Comprovacgao de saude financeira suficiente para garantir a execugao continua e
integral dos servicos contratados;

11.4.5 Responsabilidade Ambiental e Sustentabilidade: Adogéo de praticas sustentaveis na execugao dos servigos e descarte
correto de residuos, quando aplicavel a natureza do objeto;

11.4.6 Experiéncia na Prestacdo dos Servigos: Verificagdo de histérico prévio na execugao de servigos correlatos ao objeto
licitado, assegurando o padréo de qualidade exigido pela Contratante;

11.4.7 Aceitacdo das Condi¢cdes e Valores do Edital: Concordancia expressa com as condi¢des fixadas no instrumento
convocatorio, respeitando a planilha e a estimativa orgamentaria do Municipio;

11.4.8 Cumprimento de Prazos e Niveis de Servigo: Disponibilidade para atendimento em conformidade com os prazos de
resposta ordinarios e de urgéncia e cronogramas pactuados.

11.5 REQUISITOS ESPECIFICOS DO OBJETO

11.5.1 Registro Regular no Cadastur: Apresentacédo do comprovante de cadastro ativo no Ministério do Turismo (Cadastur),
nos termos do art. 21 da Lei Federal n° 11.771/2008.

11.5.2 Qualificagdo Técnico-Operacional: Apresentacdo de atestado(s) de capacidade técnica fornecido(s) por pessoa
juridica de direito publico ou privado, comprovando a execugao satisfatoria de servigos correlatos (agenciamento de passagens
e/ou intermediacdo de hospedagens).

11.5.3 Estrutura Operacional e Suporte: Disponibilizacdo de canais de atendimento (presencial/remoto) e suporte
emergencial para emissdes, remarcagdes e cancelamentos de ultima hora fora do horario comercial.

11.5.4 Sustentabilidade e Eficiéncia Digital: Adocao preferencial de fluxos 100% digitais para a emissao e envio de bilhetes
(e-tickets), vouchers e faturamento, priorizando a reducdo de impressdo em papel.
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12 DA FORMA DE EXECUGAO DO OBJETO
12.1.  Os servigos objeto deste contrato serdo executados sob o regime de empreitada por prego unitario, nos termos do art.

6°, inciso XXVIII, da Lei Federal n° 14.133/2021, mediante remuneragao correspondente as unidades de servigos efetivamente
executadas, observados os pregos e critérios de composi¢ao estabelecidos no Termo de Referéncia e na planilha contratual.
12.2. A prestacdo dos servigos ocorrera de forma continuada, parcelada e sob demanda, mediante requisi¢gdo formal da
Administragdo Municipal, respeitados os limites quantitativos e financeiros contratados, sem obrigagdo de consumo integral do
valor estimado.

12.3. Cada solicitagdo devera conter, no minimo, a identificagdo do setor requisitante, a finalidade do deslocamento, o
beneficiario, o itinerario ou local de hospedagem, as datas previstas e a autorizagao do responsavel competente.

12.4. Previamente a emissao de bilhetes ou a confirmagéo de hospedagens, a CONTRATADA devera apresentar as opgdes
disponiveis, discriminando os valores, as condi¢des tarifarias e eventuais restricbes, de modo a permitir a verificagdo da
economicidade da contratagéo.

12.5. A emisséao dos bilhetes e a confirmagéo das reservas dependeréo de autorizagdo da CONTRATANTE, ressalvadas as
situagdes excepcionais previamente autorizadas por agente competente e posteriormente formalizadas.

12.6. A CONTRATADA devera manter registros individualizados das solicitagbes, cotacdes, autorizagbes, emissdes,
alteragdes, cancelamentos, reembolsos e demais operagdes realizadas, disponibilizando-os a fiscalizagdo contratual.

12.7. A medigdo dos servigos observara as unidades efetivamente executadas e os critérios de remuneracgao definidos na
planilha contratual, mediante apresentacao dos documentos comprobatdérios necessarios a conferéncia dos valores e ao atesto
pela fiscalizagao.

12.8. Durante a execugdo dos servigos contratante e contratada devera seguir as orientagbes para atendimento das
solicitagbes de emissao de passagens e reservas de hospedagens observando

GESTAD. ACAD E INOVACAQ

a) Solicitagoes ordinarias: A CONTRATADA devera realizar a cotagdo e apresentar as op¢des de passagens aéreas,
rodoviarias ou hospedagens no mesmo dia do recebimento da solicitagao formal, observando-se o horario de funcionamento da
unidade requisitante.

b) Apos a autorizagdo da Secretaria solicitante, a CONTRATADA devera providenciar a emissao das passagens ou a
confirmagéo das reservas de hospedagem, com o envio dos respectivos bilhetes eletrdnicos ou vouchers, no prazo maximo de
24 (vinte e quatro) horas, contado do protocolo da autorizagéo.

c) Solicitacoes de urgéncia: Nas situagbes expressamente identificadas como urgentes pela Secretaria solicitante, a
CONTRATADA devera realizar a cotagdo, emissdo e envio dos bilhetes ou vouchers no prazo maximo de 02 (duas) horas,
contado do protocolo da solicitagdo formal, desde que acompanhada da autorizagao necessaria a emissdo ou confirmagao da
reserva.

d) Demandas excepcionais: Nas solicitacdes realizadas fora do expediente administrativo, inclusive aos sabados,
domingos e feriados, a CONTRATADA devera assegurar atendimento por meio dos canais de suporte disponibilizados,
observando o prazo de até 02 (duas) horas para demandas classificadas como urgentes, contado do recebimento da solicitagdo
devidamente autorizada.

e) Nessas hipoteses, quando nao for possivel a emissdo prévia da Ordem de Servico, a autoridade ou o gestor competente
devera registrar a autorizagdo por meio eletrénico, cabendo a Secretaria requisitante formalizar a respectiva Ordem de Servigo
no primeiro dia util subsequente.

f) Marco inicial dos prazos: Para fins de contagem dos prazos contratuais, sera considerado o momento do recebimento
da solicitagdo ou autorizagédo formal pela CONTRATADA, mediante protocolo eletronico, registro em sistema informatizado ou
confirmagéo de recebimento por e-mail institucional, devendo ser preservados a data e o horario correspondentes.

g) Comprovacao do atendimento: A CONTRATADA deverd encaminhar & Secretaria solicitante os bilhetes,
comprovantes de reserva, vouchers e demais documentos pertinentes, dentro dos prazos estabelecidos, permitindo a verificagdo
do cumprimento das obrigagdes pela fiscalizagao contratual.

h) Repasse de Tarifas Promocionais e Descontos: A CONTRATADA repassara integralmente a Administragao todos
os descontos corporativos, promocionais e tarifas reduzidas concedidos pelos prestadores de servigo, prevalecendo sempre o
menor valor final para o Municipio;

i) Intermediagdao em Eventos e Congressos: Quando a participagdo em eventos institucionais exigir hospedagem em
hotéis credenciados pelo préprio evento, a CONTRATADA efetuara a intermediagao sem cobranga de taxas adicionais além da
taxa de agenciamento fixada.

12.8.1. Remarcacgdes, cancelamentos e ressarcimentos:

a) Remarcacao e Alteragado: Havendo necessidade de alteragcdo de voo, trajeto ou diaria, a CONTRATADA providenciara
a remarcagao ou emissao de novo bilhete/voucher, observadas as condigbes tarifarias vigentes;
b) Prazo de Ressarcimento e Abatimento: O ressarcimento ou crédito referente a bilhetes e hospedagens nao utilizados

ou cancelados ocorrera no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis apds a solicitagdo formal, mediante desconto/crédito direto
discriminado na fatura subsequente;
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12.8.2. Responsabilidade por multas e custos de cancelamento:

a) Por Interesse da Administragdo: Ocorrendo o cancelamento ou alteracdo por conveniéncia do Municipio, a
Administragdo arcara com as multas e taxas cobradas pelas transportadoras ou redes hoteleiras (tarifas ndo reembolsaveis),
sendo o saldo remanescente creditado ao Municipio;

b) Por Falha da Contratada: Decorrendo o cancelamento, alteragdo ou perda de bilhete por erro de emissdo ou falha
operacional imputavel a CONTRATADA, a responsabilidade pelas multas e custos cobrados sera exclusiva desta, vedado
qualquer repasse de énus ao Municipio.

12.9. O fornecimento abrange cotacdo, reserva, emissdo de bilhetes (e-ticket) ou vouchers, marcacdo de assentos,
remarcagéo, cancelamento, apoio ao embarque e gestdo de bagagens para passagens aéreas, rodoviarias e hospedagens em
estabelecimentos adequados;

12.9.1. Estrutura operacional, canais e suporte técnico:

12.10. Suporte: A CONTRATADA devera disponibilizar atendimento permanente e ininterrupto (24 horas por dia, 7 dias por
semana, incluindo sabados, domingos e feriados) por e-mail e telefone (fixo/0800 e celular), para cotagbes, emissdes, alteragbes
e suporte a emergéncias de embarque;

12.10.1. Sistema de Integragdo: A CONTRATADA devera dispor de sistema informatizado integrado diretamente as
companhias aéreas, transportadoras terrestres e redes hoteleiras, garantindo agilidade na cotagao e emissédo de bilhetes e
hospedagens;

12.1.1 Assessoria Técnica: A CONTRATADA prestara assessoria continua na pesquisa de itinerarios e tarifas, orientando a
Administragdo na escolha do melhor roteiro e da opgdo mais econémica e vantajosa para o interesse publico;

13 DAS OBRIGAGOES DA PESSOA JURIDICA CONTRATADA

13.1 Sao obrigagdes gerais durante a execugdo do contrato:

13.1.1  Executar os servigos contratados em conformidade com as condigdes, especificagdes, prazos e demais exigéncias
estabelecidas no Edital de Credenciamento, no Termo de Referéncia, neste Contrato e nas respectivas Ordens de Servigo,
observando a legislagéo aplicavel e as orientagdes da fiscalizagédo contratual.

13.1.2 Atender as demandas regularmente encaminhadas pela CONTRATANTE, disponibilizando os recursos humanos,
técnicos e operacionais necessarios a adequada execugao do objeto, sem prejuizo do cumprimento dos prazos contratualmente
estabelecidos.

13.1.3 Emitir Nota Fiscal correspondente aos servigos efetivamente prestados, acompanhada dos documentos comprobatérios
da execucgdo e daqueles exigidos para instrugdo do processo de pagamento, observadas as disposigées deste Contrato e do
Termo de Referéncia.

13.1.4  Manter, durante toda a vigéncia contratual, em compatibilidade com as obrigagbes assumidas, todas as condi¢des de
habilitagédo e qualificacédo exigidas no procedimento de credenciamento.

13.1.5 . Manter atualizados seus dados cadastrais perante os 6rgaos e sistemas oficiais aplicaveis, inclusive os cadastros de
fornecedores exigidos pela Administragdo, quando cabivel.

13.1.6 Comunicar formalmente a CONTRATANTE, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas contado de sua ciéncia,
qualquer fato superveniente que impossibilite ou comprometa o cumprimento das obrigagdes contratuais, apresentando a devida
justificativa e documentagao comprobatéria, sem prejuizo da adogao imediata das medidas necessarias para minimizar eventuais
prejuizos.

13.1.7 Comunicar a CONTRATANTE eventuais alteragdes de sua razdo social, endereco, representagédo legal ou demais
dados relevantes a execugéo contratual, encaminhando a documentagdo comprobatéria pertinente no prazo maximo de 60
(sessenta) dias contado do respectivo registro, sem prejuizo da comunicagao imediata de alteragdes que possam comprometer
a execugao contratual.

13.1.8 Apresentar a CONTRATANTE, sempre que solicitado, os documentos comprobatdrios do cumprimento das obrigages
trabalhistas, previdenciarias, fiscais, tributarias e demais encargos legalmente exigiveis relacionados a execugao contratual.
13.1.9 . Indicar preposto formalmente designado para representa-la durante a execugao do Contrato, com poderes para receber
solicitagbes, prestar esclarecimentos, acompanhar as demandas e adotar providéncias necessarias ao cumprimento das
obrigagbes assumidas.

13.1.10 Manter canais de comunicagdo atualizados e acessiveis a CONTRATANTE, assegurando o atendimento das
solicitagbes e o encaminhamento das informagdes necessarias a gestéo e fiscalizagédo contratual.

13.1.11 Responsabilizar-se integralmente pelo pessoal empregado na execugdo dos servigos, inclusive quanto as obrigagdes
trabalhistas, previdenciarias, fiscais, sociais e comerciais decorrentes de sua atividade, ndo se estabelecendo vinculo
empregaticio entre seus empregados ou prepostos e a CONTRATANTE.

13.1.12 Responder pelos danos e prejuizos comprovadamente causados a CONTRATANTE ou a terceiros em decorréncia de
acéo ou omissao imputavel a CONTRATADA, seus empregados ou prepostos, na execucdo contratual, sem prejuizo das demais
responsabilidades previstas na legislagéo aplicavel.
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13.1.13 Reparar, corrigir ou providenciar a regularizagéo, as suas expensas, dos servigos executados em desconformidade com
as condigdes contratadas, quando a irregularidade lhe for imputavel, sem prejuizo das san¢des e demais medidas legalmente
cabiveis.

13.1.14 Guardar sigilo sobre as informagdes, documentos e dados pessoais a que tiver acesso em razdo da execugéo contratual,
adotando medidas adequadas de seguranca e confidencialidade, em observancia a Lei n° 13.709/2018 (Lei Geral de Protegao
de Dados Pessoais — LGPD).

13.1.15 Arcar com os custos administrativos e operacionais necessarios ao cumprimento das obrigagdes assumidas,
observadas as condi¢des de remuneragéo previamente estabelecidas no credenciamento, ressalvadas as hipéteses legais de
alteragéo contratual e recomposi¢céo do equilibrio econémico-financeiro, quando devidamente caracterizadas.

13.1.16 Prestar todos os esclarecimentos e fornecer os documentos e informagdes solicitados pela gestdo e fiscalizagdo
contratual, permitindo o acompanhamento, a conferéncia e a verificagdo da regular execugéo dos servigos.

13.2 Das obrigac¢oes especificas do objeto — agenciamento de viagens e hospedagens

13.2.1  Manter, durante toda a vigéncia contratual, cadastro ativo e regular no CADASTUR, quando exigivel para a atividade
desenvolvida, bem como as condi¢des de habilitagdo operacional necessarias a intermediacédo de passagens aéreas, rodoviarias
e hospedagens.

13.2.2 Responsabilizar-se pela execugcdo das atividades de cotagdo, reserva, emissao, marcagédo de assentos, remarcacao,
cancelamento, acompanhamento de reembolsos e demais servigos de agenciamento de viagens e hospedagens previstos no
Termo de Referéncia.

13.2.3 Assessorar a CONTRATANTE na selecdo de roteiros, tarifas, horarios e acomodagdes, apresentando opgdes
compativeis com as necessidades informadas pela Secretaria solicitante e observando critérios de economicidade,
disponibilidade e adequagéo do servigo.

13.2.4 Apresentar informagdes atualizadas sobre as tarifas disponiveis, condigdes de contratagao, restrigbes, franquias de
bagagem e regras de alteragdo ou cancelamento, repassando integralmente a CONTRATANTE os descontos promocionais,
corporativos e demais vantagens efetivamente obtidas nas contratagdes intermediadas.

13.2.5 Disponibilizar canal de atendimento permanente, durante 24 (vinte e quatro) horas por dia, 7 (sete) dias por semana,
inclusive feriados, para atendimento de solicitagbes urgentes, alteragcdes de reservas e suporte aos passageiros em transito,
observados os prazos e procedimentos estabelecidos no Termo de Referéncia.

13.2.6 Realizar a cotacao, reserva, emissao e encaminhamento de passagens aéreas e rodoviarias, bem como a confirmagéo
de hospedagens e o envio dos respectivos vouchers, nos prazos estabelecidos na clausula referente a forma de execugao dos
servigos, observando o protocolo das solicitagdes e as autorizagdes expedidas pelas Secretarias requisitantes.

13.2.7 Encaminhar a Secretaria solicitante os bilhetes eletrénicos, comprovantes de reserva e vouchers de hospedagem,
contendo, conforme a natureza do servico, a identificagdo do passageiro ou hdspede, itinerario, datas, horarios, localizador,
condicdes tarifarias, franquias de bagagem e regras aplicaveis a alteracédo e ao cancelamento.

13.2.8 Conferir previamente a emisséo dos bilhetes e a confirmagao das reservas a correspondéncia entre os dados informados
pela Secretaria solicitante e aqueles inseridos nos sistemas de reservas, responsabilizando-se pela corre¢do de erros que lhe
sejam imputaveis.

13.2.9 Processar e acompanhar as solicitagées de remarcagdo, cancelamento, reembolso ou abatimento de valores referentes
a passagens e diarias ndo utilizadas, adotando as providéncias necessarias perante as companhias transportadoras e os
estabelecimentos de hospedagem, nos prazos e condigdes previstos no Termo de Referéncia.

13.2.10 Informar a CONTRATANTE os valores eventualmente cobrados pelas companhias transportadoras ou
estabelecimentos de hospedagem em decorréncia de alteragbes, cancelamentos ou outras operagdes, apresentando a
respectiva justificativa e documentagdo comprobatdria, vedada a cobranga de valores ndo autorizados ou néo previstos nas
condigdes contratuais.

13.2.11 Nao efetuar cobranga de taxas adicionais de conveniéncia, comissdes, encargos administrativos ou quaisquer valores
estranhos as condigbes de remuneragéo estabelecidas no Edital, no Termo de Referéncia e neste Contrato, vedada a cobranca
direta aos passageiros pelos servigos abrangidos pela contratacéo.

13.2.12 Executar os servigos exclusivamente mediante solicitacdo formal da Secretaria requisitante ou do setor competente,
acompanhada da autorizagdo administrativa necessaria, observados os procedimentos estabelecidos na clausula referente a
forma de execugao.

13.2.13 Nas situagdes excepcionais de urgéncia, inclusive fora do expediente administrativo, podera ser admitida autorizagéo
por meio eletrénico emitida por autoridade ou gestor competente, devendo a Secretaria requisitante formalizar a respectiva
Ordem de Servigo no primeiro dia util subsequente, conforme previsto no Termo de Referéncia.

13.2.14 Apresentar, juntamente com a Nota Fiscal, relatdrio discriminado dos servigos efetivamente prestados, contendo a
identificacdo da Secretaria solicitante, numero da requisicdo ou Ordem de Servigo, passageiros ou hdspedes atendidos, trechos
ou estabelecimentos contratados, datas, valores das tarifas, taxas aplicaveis e remuneracdo de agenciamento, acompanhado
dos bilhetes, vouchers, faturas e demais comprovantes pertinentes.
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13.2.15 Manter registros individualizados das solicitacdes recebidas, cotagbes apresentadas, autorizagdes expedidas, bilhetes
emitidos, reservas confirmadas, alteragdes, cancelamentos e reembolsos processados, disponibilizando-os a CONTRATANTE
sempre que solicitados para fins de conferéncia, fiscalizagao e controle.

13.2.16 Comunicar imediatamente a Secretaria solicitante quaisquer alteragbes, indisponibilidades, cancelamentos ou
ocorréncias que possam comprometer a viagem ou hospedagem contratada, apresentando, quando cabivel, alternativas para
atendimento da demanda, condicionadas a autorizagao da Administragéo.

13.2.17 Prestar suporte aos passageiros durante os deslocamentos e periodos de hospedagem, quando necessario a solugédo
de ocorréncias relacionadas aos servigos intermediados, inclusive nas situagdes de alteragcdo de horarios, cancelamento de
viagens ou problemas de confirmacao de reservas.

14 DAS OBRIGAGOES DA CONTRANTE
141 Das obrigagoes gerais:
14.1.1  Exigir o cumprimento de todas as obrigagbes assumidas pela CONTRATADA, em conformidade com as disposigbes do

Edital de Credenciamento, do Termo de Referéncia e deste Contrato.

14.1.2 Prestar a CONTRATADA os esclarecimentos e informagdes necessarios a adequada execugdo dos servigos
contratados, observadas as atribuigcbes dos setores requisitantes e dos responsaveis pela gestéo e fiscalizagdo contratual.
14.1.3 Acompanhar e fiscalizar a execugdo contratual por meio de gestor e fiscal formalmente designados, observadas as
respectivas competéncias e as disposi¢des da Lei n® 14.133/2021 e na regulamentagéo da atividade no normativo municipal.
14.1.4 Verificar a conformidade dos servigos efetivamente prestados com as condigdes e especificagdes contratuais,
procedendo ao recebimento e atesto da execugédo, por intermédio dos agentes competentes, observados os procedimentos
estabelecidos neste Contrato.

14.1.5 Efetuar os pagamentos devidos a CONTRATADA pelos servigos efetivamente prestados e regularmente atestados,
observados os valores, prazos, condi¢cdes e procedimentos estabelecidos neste Contrato e na legislagéo aplicavel.

14.1.6 Efetuar as retengdes tributarias legalmente exigiveis, quando cabiveis, observada a natureza dos valores discriminados
na documentagéo fiscal apresentada.

14.1.7 Emitir decisdo expressa sobre as solicitagdes e reclamagbes relacionadas a execugdo contratual, ressalvados os
requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou sem interesse para a adequada execugao do Contrato,
observados os prazos legais e contratuais aplicaveis.

14.1.8 Adotar as providéncias administrativas necessarias a apuragdo de eventuais infragdes contratuais, assegurados o
contraditério e a ampla defesa, sem prejuizo do encaminhamento aos 6rgaos competentes quando identificados indicios de
ilicitos sujeitos a sua atuacgéo.

14.1.9 Assegurar a CONTRATADA, nas hipdteses legalmente previstas de extingdo contratual por culpa exclusiva da
Administragdo, os direitos estabelecidos no art. 138, § 2°, da Lei n® 14.133/2021, inclusive quanto aos pagamentos devidos e
aos prejuizos regularmente comprovados, observadas as condi¢des contratuais aplicaveis.

14.1.10 Providenciar a divulgagao do Contrato e de seus aditamentos no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP), nos
prazos estabelecidos no art. 94 da Lei n°® 14.133/2021, sem prejuizo das demais publicagbes legalmente exigiveis.

14.1.11 Cumprir as demais obrigagdes atribuidas a CONTRATANTE no Edital de Credenciamento, no Termo de Referéncia,
neste Contrato e na legislagéo aplicavel.

14.2 Das obrigagbes especificas do objeto — agenciamento de viagens e hospedagens:

14.2.1 Encaminhar a CONTRATADA, por intermédio das Secretarias requisitantes ou dos setores competentes, as solicitagdes
de passagens aéreas, rodovidrias e hospedagens, mediante requisigao formal, observados os procedimentos estabelecidos na
clausula referente a forma de execugéo dos servigos.

14.2.2 Fornecer, em tempo habil, as informagdes necessarias a cotagao, reserva e emissdo de passagens ou a confirmagéo
de hospedagens, incluindo, conforme a natureza da solicitagdo, os dados de identificagdo dos passageiros ou héspedes, datas,
destinos, trechos, horarios e demais informacgdes indispensaveis a execugéo do servico.

14.2.3 Analisar as cotagdes e opgdes apresentadas pela CONTRATADA, verificando sua adequag¢ao a demanda administrativa
e autorizando expressamente a emissao dos bilhetes ou a confirmagéo das reservas de hospedagem, observados os critérios
de economicidade e o objetivo da contratacao.

14.2.4 Identificar expressamente as solicitacdes classificadas como urgentes, indicando a necessidade de atendimento
prioritario e observando os procedimentos e prazos especificos previstos na clausula referente a forma de execugéo.

14.2.5 Assegurar que as solicitagcdes de emisséo de passagens e confirmacdo de hospedagens sejam realizadas por agentes
ou setores devidamente autorizados através de meios oficiais, especialmente email institucionais, vedada a emissao de
requisi¢des por pessoas néo habilitadas a representar a Administracao.

14.2.5.1 Nas situagdes excepcionais de urgéncia, inclusive fora do expediente administrativo, providenciar a autorizagéo por
autoridade ou gestor competente, admitida sua transmissao por meio eletrénico, cabendo a Secretaria requisitante formalizar a
respectiva Ordem de Servigo no primeiro dia Util subsequente, conforme previsto no Termo de Referéncia.
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14.2.6 Conferir, por intermédio da Secretaria requisitante, os bilhetes eletrénicos, comprovantes de reserva e vouchers
encaminhados pela CONTRATADA, verificando sua correspondéncia com as solicitagbes e autorizagbes expedidas,
especialmente quanto a identificagdo dos passageiros ou héspedes, datas, trechos, horarios e condigbes contratadas.

14.2.7 Comunicar imediatamente a CONTRATADA, eventuais divergéncias ou incorre¢des identificadas nos bilhetes emitidos
ou nas reservas confirmadas, solicitando as providéncias necessarias a regularizagdo, observada a urgéncia da demanda.
14.2.8 Atestar, por intermédio do agente competente, o recebimento e a conformidade dos bilhetes, comprovantes de reserva
e vouchers com as solicitagcdes autorizadas, para fins de comprovagéo da execugéo dos servigos, sem prejuizo das atribuicdes
da fiscalizagdo contratual quanto a conferéncia da documentagao necessaria ao pagamento.

14.2.9 Conferir os relatorios analiticos, faturas, bilhetes, vouchers e demais comprovantes apresentados pela CONTRATADA,
verificando a correspondéncia entre os servigos solicitados, autorizados, efetivamente executados e os valores cobrados,
inclusive quanto as tarifas, taxas e remuneragao pelo agenciamento.

14.2.10 Formalizar e encaminhar a CONTRATADA, pelos canais estabelecidos, as solicitagdes de remarcagéo, cancelamento
ou reembolso de passagens e hospedagens, fornecendo as informagdes necessarias ao processamento das operagoes.
14.2.11 Acompanhar, por intermédio dos setores competentes, os procedimentos de cancelamento, reembolso e abatimento de
valores relativos a passagens ou diarias ndo utilizadas, verificando a efetiva restituicido ou compensacéo dos valores devidos a
Administragéo, conforme as condigbes tarifarias e contratuais aplicaveis.

14.2.12 Manter registros das solicita¢des, autorizagdes e comprovagdes de execucdo dos servicos sob responsabilidade das Secretarias
requisitantes, disponibilizando-os a gestdo e fiscalizagdo contratual sempre que necessarios a conferéncia, ao acompanhamento e a
instrucdo dos processos administrativos pertinentes.

15 DO PAGAMENTO/RECURSOS FINANCEIROS E DA REMUNERAGAO NO CREDENCIAMENTO
15.2.  Os pagamentos seréo, no prazo de até 30 (trinta) dias apds a apresentagéo da Nota Fiscal correspondente aos servigos

efetivamente prestados, acompanhada dos documentos exigidos contratualmente, contados da data do atesto pela fiscalizagéo
do contrato, que certificara o recebimento definitivo do objeto, observadas as demais exigéncias administrativas e legais
aplicaveis.

15.3. Modelo de Remuneragao: A remuneragdo da CONTRATADA decorre da aplicagdo de percentual/valor fixo da Taxa
de Agenciamento estipulada no credenciamento.

15.4. Base de Incidéncia: A taxa de agenciamento incide exclusivamente sobre o servigo de intermediagao prestado, vedada
sua incidéncia sobre tarifas de embarque, impostos ou taxas governamentais.

15.5. A CONTRATADA devera emitir Notas Fiscais que demonstrem de forma discriminada e individualizada:

a) O valor nominal dos bilhetes de passagem/diarias de hospedagem;

b) O valor das taxas de embarque e bagagem/seguro (quando for o caso);

c) O valor da taxa/remuneragao de agenciamento estabelecida no edital.

15.6. A Nota Fiscal/Fatura devera ser emitida e apresentada acompanhada de relatério analitico e detalhado contendo, no
minimo:

l. O valor nominal das passagens aéreas (nacionais ou internacionais), passagens rodoviarias e diarias de
hospedagem, conforme o caso;
Il. O percentual ou valor de taxa/desconto de agenciamento (taxa de servigo) aplicavel, fixado no edital/processo
licitatorio;
Il O valor final individualizado por passageiro/hdspede, trecho/estabelecimento, nimero do bilhete eletrénico (e-ticket)
ou voucher e Ordem de Servigo correspondente;
V. Os comprovantes das taxas de embarque, bagagem e demais tarifas governamentais e regulatérias, quando
incidentes.
15.7. A Nota Fiscal e o relatorio analitico deverao ser devidamente atestados pelo fiscal do contrato para fins de liquidagéo e
pagamento.
15.8. Os pagamentos serao realizados mediante crédito em conta bancaria de titularidade da CONTRATADA,;
15.9. Quando a CONTRATADA for prestadora de servigos estabelecida fora do Municipio e houver exigéncia da legislagao
municipal, a Nota Fiscal devera ser acompanhada do RANFS (Registro Auxiliar de Nota Fiscal de Servicos), sob pena de
suspensao do processo de pagamento até a sua regularizagao.
15.10. A Nota Fiscal devera observar a legislagéo tributaria vigente, destacando os tributos e reteng¢des incidentes, inclusive
aquelas previstas na IN/RFB n°® 2.110/2022, no Decreto Municipal n°® 118/2023 e na IN/RFB n° 1.234/2012, quando aplicaveis.
15.11. Quando houver previsdo contratual de fornecimento de materiais ou outras parcelas com tratamento ftributario
especifico, estas deverdo estar discriminadas na Nota Fiscal, observada a legislagéo aplicavel.
15.12. A CONTRATADA devera apresentar, quando cabivel:
15.12.1. Declaragéo de enquadramento no Simples Nacional;
15.12.2. Ato declaratorio ou declaragado de ndo incidéncia de retengdes tributarias;
15.12.3. Documentos que comprovem eventual suspensao judicial ou administrativa da exigibilidade de tributos;
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15.12.4. Nos casos previstos em lei, declaragdo conforme os modelos constantes dos Anexos IIIIIouIVda IN/RFB n°
1.234/2012.
15.12.4.1. Na auséncia de discriminagédo dos valores na Nota Fiscal ou fatura, a base de calculo das retengbes sera o
valor bruto do documento fiscal, observado o disposto na legislagéo aplicavel.
15.12.4.2. As retengdes tributarias incidentes sobre os pagamentos serdo efetuadas na forma da legislagao federal e
municipal vigente.
15.12.4.3. No ato da apresentagcdo da Nota Fiscal, a CONTRATADA devera apresentar as certidées de regularidade

perante o FGTS, as Fazendas Federal, Estadual e Municipal e de Débitos Trabalhistas, todas validas e vigentes, além da Planilha
de Composicéo de Precos, quando exigida contratualmente, e do RANFS, quando aplicavel.

15.12.4.31. Antes da realizagdo do pagamento, sera verificada a regularidade da CONTRATADA mediante consulta aos
orgéaos competentes, cujos comprovantes integrarao o processo de pagamento.

15.13. Havendo erro na Nota Fiscal, inconsisténcia na documentagéo apresentada ou descumprimento de qualquer condigao
contratual, o processo de pagamento ficara suspenso até a regularizagéo, sem que isso gere direito a atualizagdo monetaria ou
encargos para a CONTRATANTE.

15.13.1. Havendo pendéncia na documentagéo exigida para instrugdo do pagamento, a CONTRATADA sera notificada para
promover sua regularizagédo, sem prejuizo da apuragédo das medidas contratuais cabiveis, competindo a CONTRATANTE avaliar
a efetiva execugao dos servigos para fins de pagamento.

15.1.1.1 Constatada a regularidade da documentagéo, a efetiva execugao dos servigos e realizado o atesto pela fiscalizagao do
contrato, o processo sera encaminhado para liquidacdo da despesa e posterior pagamento, observadas as disposicoes
contratuais e legais aplicaveis.

15.2 A revisao dos valores e TERMO ADITIVO:

15.3 Este contrato podera ser alterado em qualquer das hipoteses previstas nos artigos 124 e 125 da Lei Federal n.°
14.133. de 2021.

15.4 E admissivel a continuidade do contrato administrativo quando houver fusdo, cisdo ou incorporacdo da
Contratada com outra pessoa juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos
de habilitagdo exigidos no credenciamento original; mantidas as demais clausulas e condi¢ées do contrato e; ndao
haja prejuizo a execugao do objeto pactuado e desde que tenha anuéncia expressa da Administragcéo

15.5 O presente contrato ndo podera ser objeto de cesséo, transferéncia ou subcontratagdo, no todo ou em parte,
sem prévia e expressa autorizacdo do CONTRATANTE, sob pena de imediata caducidade.

15.6  Se o contrato ndo contemplar pregos unitarios para obras ou servigos cujo aditamento se fizer necessario,
esses serao fixados por meio da aplicagao da relagédo geral entre os valores da proposta e o do orgamento-base da
Administragao sobre os precos referenciais ou de mercado vigentes na data do aditamento, respeitados os limites
estabelecidos no art. 125 da Lei Federal n® 14.133/21.

15.6.1 Nas alteragdes contratuais para supressado de bens ou servigos, se a Contratada ja houver adquirido os
materiais e os colocados no local dos trabalhos, estes deverdo ser pagos pela Administracdo pelos custos de
aquisicao regularmente comprovados e monetariamente reajustados, podendo caber indenizag&o por outros danos
eventualmente decorrentes da supressao, desde que regularmente comprovados.

15.7  Os pedidos de reajustes, repactuacdo e reequilibrio encaminhado pela Contratada serdo analisados no
prazo de 30 (trinta) dias uteis.

15.7.1 Quando necessario realizagdo de diligencias ou quando solicitadas documentagbes comprobatérias a
contratada o prazo sera interrompido até o atendimento da demanda.

15.8 A eventual autorizagdo do reajuste de prego sera concedida apds a anadlise técnica e juridica do
CONTRATANTE, porém somente contemplara os servigos realizados a partir da data do protocolo do pedido do
CONTRATANTE.

15.9 Concluida a instrugdo do requerimento de reequilibrio econémico-financeiro, a Administragao tera o prazo de
10 (dez) dias para decidir, admitida a prorrogagdo motivada por igual periodo

15.10 Enquanto eventuais solicitagcdes de reajuste de precos estiverem sendo analisadas, a CONTRATADA nao
podera suspender a execugao do servigo, devendo o pagamento ser realizado ao preco vigente.

15.11 O CONTRATANTE devera, quando autorizado o reajuste do preco, lavrar Termo Aditivo com os pregos
reajustados e emitir Nota de Empenho complementar, inclusive para cobertura das diferencas devidas, sem juros e
correcao monetaria, em relagédo aos fornecimentos/prestagao de servigos realizados apds o protocolo do pedido de
reajuste.

15.12 O presente contrato podera ser alterado, com as devidas justificativas, nos seguintes casos:

15.12.1 Unilateralmente pela Administracéo:

15.12.2 quando houver modificagdo do objeto para melhor adequagéo técnica a seus objetivos, desde que nao
transfigure o objeto da contratagao.

15.12.3 quando for necessaria a modificagdo do valor contratual em decorréncia de acréscimo ou diminui¢cdo
quantitativa de seu objeto, nos limites permitidos por esta Lei;

15.13 As alteragdes unilaterais, ndo poderao transfigurar o objeto da contratacéo.
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15.14 A alteragao por acordo entre as partes se dara nas seguintes hipoteses:

15.14.1 quando necessaria a modificagcdo do regime de execugdo do servico, bem como do modo de
fornecimento/prestagdo de servigo, em face de verificagdo técnica da inaplicabilidade dos termos contratuais
originarios;

15.14.2 quando necessaria a modificagdo da forma de pagamento por imposigao de circunstancias supervenientes,
mantido o valor inicial atualizado e vedada a antecipacdo do pagamento em relagdo ao pactuado sem a
correspondente contraprestacao de fornecimento de bens ou execugao do servico;

15.14.3 para restabelecer o equilibrio econdmico-financeiro inicial do contrato em caso de for¢ga maior, caso fortuito
ou fato do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que
inviabilizem a execugao do contrato tal como pactuado, respeitada, em qualquer caso, a reparticdo objetiva de risco
estabelecida no contrato.

15.15 Registros que nao caracterizam alteracdo do contrato podem ser realizados por simples apostila,
dispensada a celebragao de termo aditivo, como nas seguintes situagoes:

15.15.1 variagédo do valor contratual para fazer face ao reajuste ou a repactuagédo de pregos previstos no proprio
contrato;

15.15.2 atualizagdes, compensagdes ou penalizagbes financeiras decorrentes das condigbes de pagamento
previstas no contrato;

15.15.3 alterag¢des na razdo ou na denominagao social da Contratada;

15.15.4 empenho de dotagdes orgamentarias.

15.16 Os pregos contratados serdo reajustados anualmente, mediante aplicacéo do indice Nacional de Precos ao
Consumidor (INPC), observada a periodicidade minima de 12 (doze) meses, contada da data-base vinculada a data
do orgamento estimado, nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021.

15.17 Nos reajustes subsequentes ao primeiro, sera observado o interregno minimo de 12 (doze) meses, contado
da data de inicio dos efeitos financeiros do reajuste anterior.

15.17.1 Os reajustes ndo concedidos na época oportuna serdo apurados mediante procedimento administrativo
proprio, observadas a data-base contratual, as condi¢gées pactuadas e a legislagao aplicavel.

16 DA GESTAO DO CONTRATO E FISCALIZAGAO

16.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, conforme as clausulas pactuadas e as disposigdes da Lei n°®
14.133/2021, respondendo cada parte pelas consequéncias da inexecugao total ou parcial de suas obrigagdes.

16.2 Em caso de impedimento, paralisagdo ou suspensio do contrato por ato da Administragdo, o cronograma de execugao
sera automaticamente prorrogado pelo periodo correspondente, mediante registro formal por meio de apostila.

16.3 As comunicagdes entre o 6rgdo contratante e a contratada deveréo ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir
tal formalidade, admitindo-se o uso de meios eletronicos, desde que assegurada sua autenticidade, integridade e registro de
envio e recebimento.

16.4 O 6rgao contratante podera convocar o representante da CONTRATADA para adogdo de providéncias imediatas
relacionadas a boa execugdo contratual.

16.5 Apds a assinatura do contrato, podera ser realizada reunido inicial com o representante da CONTRATADA para
apresentacao do plano de fiscalizagdo, contendo orientagbes sobre a execugdo, as obrigagdes contratuais, os indicadores de
desempenho, os mecanismos de controle e as penalidades aplicaveis.

16.6 A execugdo do contrato sera acompanhada e fiscalizada pelos servidores, abaixo relacionados, designados pela
Portaria n® 118/2025, na qualidade de fiscal do contrato, competindo-lhe:

SECRETARIA MUNICIPAL SERVIDOR PORTARIA

Secretaria de Planejamento

Gabinete do Prefeito

Secretaria Municipal de Gestao Inovadora, Comunicagao e Governanga

Secretaria de Agricultura e Meio Ambiente Michely Da Silva Conceigao

Secretaria de Finangas
118/2025

Secretaria de Cultura, Esporte e Lazer

Secretaria De Desenvolvimento Econémico E Social

Secretaria De Educagao Hélio Oliveira De Souza Junior
Secretaria De Saude Lucas Inacio Ribeiro Dos Santos De Souza
Secretaria De Infraestrutura Carlos Alberto do Carmo Pereira

16.6.1  Acompanhar a execugéo do objeto contratado;
16.6.2 Registrar formalmente todas as ocorréncias no histdrico de gerenciamento do contrato;
16.6.3 Emitir notificagbes com prazo para correcao de falhas ou irregularidades;
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16.6.4 Comunicar ao gestor do contrato situagdes que extrapolem sua competéncia;

16.6.5 Informar, tempestivamente, qualquer impedimento a execugao nas datas pactuadas;

16.6.6 Verificar a manutengéo das condi¢des de habilitagdo da CONTRATADA,;

16.6.7 Acompanhar pagamentos, garantias, glosas e termos aditivos;

16.6.8 Comunicar o término do contrato em tempo habil para fins de renovagao ou encerramento formal.

16.7 A gestdo do contrato sera exercida pela servidora Itajana Leal Castro Silva, designada pela mesma Portaria,
responsavel por:

16.7.1  Coordenar o processo de acompanhamento e fiscalizagéo do contrato;

16.7.2 Consolidar registros formais da execugéo e elaborar relatérios técnicos;

16.7.3 Acompanhar os registros realizados pela fiscalizagao e as medidas adotadas;

16.7.4 Emitir documento de avaliagdo do desempenho da CONTRATADA, com base em indicadores objetivos;

16.7.5 Providenciar a instauragédo de processo administrativo de responsabilizagdo, quando necessario;

16.7.6 Elaborar relatério final com informagées sobre o alcance dos objetivos contratuais e sugestées de melhoria.

16.8 A eventual falha, omissao ou conivéncia na fiscalizagdo da execugéo contratual ndo exime a CONTRATADA de suas
responsabilidades administrativas, civis ou criminais, nos termos da legislagédo vigente, tampouco transfere a Administragdo o
Onus por atos ou omissdes imputaveis a contratada ou a seus prepostos.

17 DAS SANGCOES
171. Mediante notificagdo prévia as sang¢des decorrentes do acompanhamento da execugdo do contrato serdo aplicadas

conforme descrito nesta clausula.

17.2. DAS INFRAGOES ADMINISTRATIVAS: Constituem infragcdes administrativas as condutas previstas no art. 155 da Lei
Federal n°® 14.133/2021, inclusive aquelas descritas a seguir, cujo rol possui carater exemplificativo, sem prejuizo das demais
hipéteses legalmente previstas.

l. Deixar de entregar a documentagéo exigida para o Credenciamento, ou apresenta-la de forma incompleta ou com
incorregdes ndo sanaveis, inviabilizando a andlise de sua habilitagdo ou proposta.

1. Nao manter a proposta apresentada, nos termos do Edital, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado e aceito pela Administragéo.

. N&o celebrar o contrato e Aditivos ou n&o assinar no prazo e condigdes estabelecidos pela Administragdo, quando
convocado para tal.

IV. Apresentar declaragdo ou documentagéo falsa exigida para o Credenciamento, ou prestar declaragéo falsa durante o
procedimento auxiliar ou execugéo do contrato.

V. Fraudar a contratagao direta ou praticar ato fraudulento com vistas a obter vantagem indevida ou burlar a competi¢ao.
VL. Comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude de qualquer natureza, especialmente na apresentagao de propostas,
lances, documentos de habilitagdo ou na fase de recurso.

VII. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratagao, inclusive atos lesivos previstos no art. 5° da Lei n°
12.846/2013.

VIIL. Dar causa a inexecugéo parcial ou total do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao funcionamento dos
servigos publicos ou ao interesse coletivo.

IX. Ensejar o retardamento da execugado ou da entrega do objeto da contratagéo direta /contrato, sem motivo justificado.

X. Impedimento de execugéo do objeto por culpa ou dolo da CONTRATADA e seus prepostos; recusa em substituir material

defeituoso; lesdo a terceiro com impacto para a Administracdo; e omissdo no cumprimento de obrigagdes trabalhistas em
contratos de méao de obra.

17.2.1. As infragdes aqui previstas ndo tém carater exaustivo cabendo a Administragdo, quando pertinente, a analise por
analogia no processo de responsabilizagéo.

17.3. SANGOES APLICAVEIS: O responsavel pelas infragbes administrativas sera submetido as seguintes sancdes,
previstas no Art. 156 da Lei n° 14.133/2021, aplicaveis de forma isolada ou cumulativa com a sang¢do de multa:

17.3.1. ADVERTENCIA: E a sangao de menor gravidade, consistira em uma comunicagao formal por escrito e com publicidade,
indicando a infragdo cometida e cominando a observancia das disposi¢des legais e contratuais. Sera aplicada nas hipéteses de
descumprimento de obrigacbes de pequena relevancia que nao justifique penalidade mais grave.

17.3.2. MULTA: A san¢do pecuniaria sera aplicada conforme a natureza da infragdo, observados os limites previstos na Lei
Federal n° 14.133/2021 e os critérios de dosimetria estabelecidos no Decreto Municipal n® 093/2023.

17.3.2.1.Multa Moratéria: Pelo atraso injustificado na execugéo das obrigagdes contratuais, sera aplicada multa de 0,5% (cinco
décimos por cento) por dia de atraso, calculada sobre o valor da obrigacédo inadimplida, limitada a 30% (trinta por cento) desse
valor.

17.3.2.2.Multa Compensatdria: Pelo cometimento das infragdes administrativas previstas no item 13.2, sera aplicada multa nos
seguintes percentuais:

a) 5% (cinco por cento): nas hipéteses previstas nos incisos | e l;

b) 10% (dez por cento): na hipbtese prevista no inciso ll;

c) 20% (vinte por cento): nas hipéteses previstas nos incisos IV a VlI;

d) 15% (quinze por cento): nas hipéteses previstas nos incisos VIl e X, quando nao resultar na extingdo contratual.
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17.3.2.3.Multa por Extingdo Contratual: Na hipotese de extingdo do contrato motivada por inexecugdo imputavel a
CONTRATADA, sera aplicada multa compensatéria de 30% (trinta por cento) sobre o valor atualizado do contrato.

17.3.2.4. Base de Calculo: As multas compensatérias incidirdo sobre o valor estimado da contratagdo, quando a infragdo ocorrer
antes da celebragao contratual, ou sobre o valor atualizado do contrato, quando praticada durante sua execugéo.
17.3.2.5.Vedacgao a Duplicidade: Nao serdo aplicadas multas compensatdrias cumulativas pelo mesmo fato, sem prejuizo da
conversao da multa moratdria em compensatoria e da aplicagdo das demais sanc¢des legalmente cabiveis.

17.3.2.6.Correcao Monetaria: Os valores das multas ndo recolhidas no prazo estabelecido seréo atualizados monetariamente
pelo indice oficial adotado pela Administragéo, a partir do vencimento até o efetivo pagamento.

17.3.2.7.0 pagamento da multa ndo exime a CONTRATADA da obrigacdo de reparar integralmente os danos causados a
Administracédo, nem impede a extingdo contratual por inadimplemento, observadas as disposicdes legais aplicaveis.

17.3.3. IMPEDIMENTO DE LICITAR E CONTRATAR: Declaragédo que restringe o direito do licitante de participar de novas
licitagbes e de contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta do Municipio de Sdo Gongalo dos Campos, pelo
prazo de até 3 (trés) anos. E aplicavel nas hipéteses de descumprimento contratual ou licitatério que causem prejuizos relevantes,
especialmente por ndo manter a proposta, recusa em celebrar o contrato, inexecugéo parcial que cause prejuizo relevante ou
atraso injustificado.

17.3.4. DECLARAGAO DE INIDONEIDADE PARA LICITAR OU CONTRATAR: Sangdo mais gravosa que impede o licitante
de participar de licitagbes e contratar com a Administragdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos (nacional),
pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos. E aplicavel nas hipéteses de conduta dolosa grave (IV a VIII),
como apresentagédo de documentagéo falsa, fraude a licitagdo ou na execugao do contrato e pratica de atos lesivos.

17.4. PROCESSO DE RESPONSABILIZAGAO:

17.4.1. RITO PROCESSUAL: As sangbes administrativas decorrentes de infragdes as previsbes legais observadas durante o
processo licitatorio e/ou execugdo contratual serdo apuradas e submetidas a julgamento por comiss&o ou agente designado, em
estrita observancia ao rito processual estabelecido no Decreto Municipal n® 093, de 30 de maio de 2023, ou norma que vier a
substitui-lo.

17.4.2. A instauragdo do processo administrativo de responsabilizacdo sera precedida de notificagdo formal e fundamentada
expedida pela Fiscalizagdo ou Gestao de Contratos a CONTRATADA, relatando a ocorréncia da infragdo e concedendo o prazo
minimo de 2 (dois) dias uteis para apresentagéo de justificativa ou regularizagdo, sanada a infragdo no prazo da notificagéo a
tramitagdo do processo ficara suspensa, mas seu registro ficara anotado e disponivel para registro de conduta.

17.4.2.1.A notificagdo formal ndo sera obrigatéria nos casos em que a urgéncia ou a gravidade dos fatos exijam a instauragao
imediata do Processo Administrativo de responsabilizagao.

17.4.3. DIREITO DE DEFESA: Instaurado o processo administrativo de responsabilizagéo, sera assegurado a CONTRATADA
o exercicio da ampla defesa e do contraditério, fixando-se o prazo de 10 (dez) dias uteis para apresentagdo de defesa, contados
do término do prazo da notificagao.

17.4.3.1. O prazo para apresentacado de defesa sera de 5 (cinco) dias Uteis nas infracdes de menor potencial ofensivo, assim
consideradas aquelas passiveis apenas de adverténcia ou multa de baixo impacto, nos termos do Decreto Municipal n® 093/2023.
17.4.4. PAGAMENTO E COBRANGCA: As multas poderdo ser pagas espontaneamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias
corridos a contar do recebimento da Notificagdo da Decisdo Sancionatéria, ou deduzidas do valor da garantia, dos créditos
devidos ou cobradas judicialmente. O ndo pagamento da multa incidira na inscrigdo da Divida Ativa.

17.4.5. COMPETENCIA: As sancdes de impedimento de licitar e contratar e declaracgo de inidoneidade sera de competéncia
do Secretario de Planejamento, as demais penalidades competem a Autoridade maxima da pasta solicitante.

17.4.6. RECURSOS: Eventual recurso sera apreciado pela Autoridade Maxima Administrativa, Prefeito Municipal.

17.4.7. OUTRAS MEDIDAS: A CONTRATADA ficara sujeita ao cancelamento de sua inscrigdo no Cadastro de Fornecedores
do Municipio de Sao Gongalo dos Campos.

17.4.8. ISENGAO: Comprovado impedimento ou reconhecida forga maior, devidamente justificada e aceita pela Administragao,
a CONTRATADA ficara isenta das penalidades mencionadas.

17.4.9. REINCIDENCIA: A reincidéncia, assim considerada a pratica de nova infragdo no periodo de 5 (cinco) anos contados
da publicacdo da sanc&o anterior, sera obrigatoriamente considerada como circunstancia agravante na dosimetria da nova
penalidade, podendo resultar na aplicagdo da multa em dobro, respeitando, em todos os casos, o limite maximo do valor do

contrato.

17.5. REABILITA(}AO: E admitida a reabilitacdo da CONTRATADA perante a CONTRATANTE, exigidos, cumulativamente:
a) Reparacgéo integral do dano causado a Administragéo Publica;

b) Pagamento da multa;

c) Transcurso do prazo minimo de 1 (um) ano da aplicagdo da penalidade, no caso de impedimento de licitar e contratar,
ou de 3 (trés) anos da aplicacdo da penalidade, no caso de declaragéo de inidoneidade;

d) Cumprimento das condi¢des de reabilitagdo definidas no ato punitivo e inexisténcia de sangdo pendente;

17.6.  Analise juridica prévia, com posicionamento conclusivo quanto ao cumprimento dos requisitos definidos neste item.
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18 PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO

18.1 O prazo de vigéncia do contrato a ser celebrado em decorréncia do credenciamento sera de 12 (doze) meses, contados
da data de sua assinatura, podendo ser prorrogado conforme artigo 107 da Lei Federal 14.133/2021;

18.2 A execucdo dos servigos devera ser iniciada a partir da assinatura do contrato;

18.3 A execugdo dos servigcos sera diaria, nos dias indicados pela Administragdo, com excecédo e de acordo com as
necessidades determinadas pela CONTRATADA.

18.4 O contrato podera ser alterado mediante a celebragdo de termo aditivo, ressalvado o seu objeto que ndo pode ser
modificado.

GESTAD. ACAD E INOVACAQ

19 DA RESCISAO

19.1 O contrato podera ser rescindido pelo Municipio de Sdo Gongalo dos Campos por meio da Secretaria demandante
quando ocorrer o descumprimento de suas clausulas ou condi¢des, em especial:

19.1.1  Pelo fornecimento de informagdes incompletas, intempestivas ou fora dos critérios definidos pelo o Municipio de Séo
Gongalo dos Campos por meio da Secretaria demandante.

19.1.2 Pela ocorréncia de fatos que venham a impedir ou dificultar o acompanhamento, avaliagdo e auditoria pelos 6rgéos
competentes do Municipio de Sdo Gongalo dos Campos por meio da Secretaria demandante.

19.1.3 Quando descumprir qualquer das obrigacdes contidas no contrato.

19.1.4 Por negligéncia, imprudéncia, impericia ou descumprimento das normas estabelecidas pela Secretaria Municipal da
Administragao.

19.1.5 Pelo n&o atendimento dos principios éticos definidos no Cédigo de Etica Profissional, sem prejuizo das causas previstas
na Lei Federal n® 14.133/21.

19.2 Havendo rescisdo de contrato, o Municipio de Sdo Gongalo dos Campos por meio da Secretaria demandante realocara
0 servico prestado para outras Pessoas Juridicas que tenham sido habilitadas no chamamento, durante a vigéncia do edital, para
substituir ao rescindendo.

20 CONSIDERAGOES FINAIS

201 O presente Credenciamento ndo importa necessariamente em contratagdo, podendo o Municipio revoga-la, no todo ou
em parte, por razdes de interesse publico, derivado de fato superveniente comprovado ou anula-lo por ilegalidade, de oficio ou
por provocagao mediante ato escrito e fundamentado publicado no Diario Oficial Eletrébnico do Municipio, para conhecimento dos
participantes do Credenciamento.

20.2 A Pessoa Juridica declara aceitar integralmente, todos os métodos e processos de inspecéo, verificagédo e controle a
serem adotados pelo Municipio de Sdo Gongalo dos Campos por meio da Secretaria demandante.

20.3 A fiscalizagdo por parte da Secretaria ndo exime nem reduz a responsabilidade da prestadora de servigos no
cumprimento de suas obrigagdes.

20.4 O Municipio de Sdo Gongalo dos Campos por meio da Secretaria demandante podera solicitar a Pessoa Juridica
modificagdo no processo de prestagédo de servicos quando comprovado irregularidades.

20.5 Os servigos prestados serdo de acordo com este Edital de Credenciamento na sua integralidade, de acordo com a
legislagao basica que o rege e os anexos e todo e qualquer acréscimo, diminuigdo, modificagdo nos servigos pode ser realizada,
desde que em concordancia com a Secretaria Municipal demandante em prévia discussao técnico-juridica.

20.6 A falsidade de qualquer documento apresentado ou a inverdade das informagdes nele contidas implicara a imediata
inabilitacdo do proponente ou, caso este ja tenha sido credenciado, o seu imediato descredenciamento e a rescisao dos
contratos/instrumentos decorrentes, sem prejuizo da aplicagdo das demais san¢des administrativas e penais cabiveis.

20.7 E facultado a Comisséo de Contratagdo, em qualquer fase do Credenciamento, promover diligéncias com vistas a
esclarecer ou a complementar a instrugdo do processo.

20.8 Os proponentes instados a prestar esclarecimentos adicionais deverao fazé-lo no prazo determinado pela Comissao de
Contratagéo, sob pena de desclassificagao/inabilitagéo.

20.9 Os proponentes instados a prestar esclarecimentos adicionais deverdo fazé-lo no prazo determinado pelo Agente de
Contratagédo / Comissdo de Contratagdo, sob pena de inabilitagao (indeferimento do pedido de credenciamento).

20.10 A contratagdo dos servicos se dara nos termos da minuta do Contrato, conforme Anexo VII, conforme a capacidade
instalada, os servigos oferecidos e avaliados pela Comissédo de Contratagdo, a necessidade deste municipio e a disponibilidade
financeira e orgamentaria.

20.11 A Administragdo nao se obriga a contratar todos os servigos oferecidos, mas, podera contratar a quantidade viavel para
atender a demanda do Municipio de Sdo Gongalo dos Campos e municipios pactuados, caso haja.

20.12 O Municipio de Sdo Gongalo dos Campos por meio da Secretaria demandante podera a qualquer tempo, antes de firmar
o contrato, descredenciar o interessado, sem que a este caiba o direito de indenizagdo ou reembolso, na hipétese de vir a
comprovar a existéncia de fato ou circunstancia que desabone sua idoneidade financeira, comprometa sua capacidade técnica
ou administrativa, ou, ainda, que reduza sua capacidade de prestagéo de servigo.

20.12.1 O Credenciado que deseja solicitar o descredenciamento devera fazé-lo mediante aviso escrito e justificado,
com antecedéncia minima de 15 (quinze) dias

20.12.2 O credenciamento podera ser denunciado por qualquer das partes, mediante comunicagdo formal, com
antecedéncia minima de 15 (quinze) dias, ndo gerando direito a indenizacao, ressalvadas as obrigagoes ja assumidas.
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20.13 A participagéo no presente processo implica o conhecimento e submissao a todas as condigbes previstas neste edital e
nos seus Anexos.

20.14 Os casos omissos serdo decididos através do parecer da Comissdo de Contratagdo e homologados pela Autoridade
Superior.

20.15 O Municipio de Sdo Gongalo dos Campos por meio da Secretaria demandante, em ndo conseguindo suprir suas
necessidades em decorréncia desse Credenciamento, podera, a qualquer tempo e na forma da lei, realizar novos
credenciamentos, através da divulgacdo de um novo regulamento.

20.16 O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara no afastamento do proponente, desde que seja
possivel a afericdo da sua qualificagcdo e a exata compreensao da sua proposta.

20.17 As decisdes referentes a este processo de Credenciamento poderdo ser comunicadas aos proponentes por qualquer
meio que comprove o recebimento ou, ainda, mediante publicagdo no Diario Oficial Eletrénico do Municipio.

20.18 Sao de responsabilidade exclusiva da proponente as informagdes relativas a endereco, telefone e e-mail, bem como a
respectiva modificagdo no curso do credenciamento ou de sua contratagdo, dando-se por intimada em caso de eventual tentativa
frustrada de comunicacgao.

20.19 A contratada respondera exclusiva e integralmente pelos fornecimentos/servicos entregues/executados para a
execugdo do objeto contratado, incluidos os encargos trabalhistas, previdenciarios, sociais, fiscais e comerciais e, demais
pertinentes a execugdo dos servigos, cujo 6nus e obrigagbes em nenhuma hipdtese poderdo ser transferidos para a
Administragdo Publica Municipal,

20.20 Questdes omissas neste edital serdo resolvidas pelo Municipio de Sdo Gongalo dos Campos por meio da Secretaria
demandante e as eventuais davidas serao esclarecidas, enviando-as para o e-mail:
licitacao@saogoncalodoscampos.ba.gov.br.

20.21 Qualquer pessoa podera solicitar esclarecimentos ou impugnar este Edital de credenciamento, desde que o faga no
prazo de até 03 (trés) dias Uteis antes da data fixada para o inicio do recebimento da documentacdo, mediante peticdo a ser
enviada exclusivamente para o enderego eletronico licitacao@saogoncalodoscampos.ba.gov.br, cabendo a Comisséo de
Contratagéo, decidir sobre a peticdo no prazo de até 03 (irés) dias Uteis, contados do recebimento da impugnagéo.

21 DAS OBRIGAGOES ANTICORRUPCAO

211 O contratado/credenciado deve observar e fazer observar, por seus fornecedores/prestadores de servigos o mais alto
padrao de ética durante todo o processo de credenciamento, de contratagdo e de execugdo do objeto contratual. Para os
propésitos desta clausula, definem-se as seguintes praticas.

2111 “Pratica corrupta” oferecer, dar, receber ou solicitar, direta ou indiretamente, qualquer vantagem com o objetivo de
influenciar a agéo de servidor publico no processo de credenciamento ou na execugao de contrato;

21.1.2 “Pratica fraudulenta”: a falsificagdo ou omissao dos fatos, com o objetivo de influenciar o processo de credenciamento
ou de execugdo de contrato.

21.1.3 “Pratica colusiva”: esquematizar ou estabelecer um acordo entre dois ou mais credenciados, com ou sem o
conhecimento de representantes ou prepostos do érgédo credenciador, visando estabelecer precos em niveis artificiais e ndo-
competitivos;

21.1.4 “Pratica coercitiva”: causar dano ou ameagar causar dano, direta ou indiretamente, as pessoas ou sua propriedade,
visando influenciar sua participagdo no processo de credenciamento ou afetar a execugao do contrato;

21.1.5 “Pratica obstrutiva”. destruir, falsificar, alterar ou ocultar provas em inspe¢des ou fazer declaragdes falsas aos
representantes do organismo financeiro multilateral, na hipétese de financiamento, parcial ou integral, com o objetivo de impedir
materialmente a apuragdo de alegacdes de praticas previstas na clausula 21 deste edital; atos cuja intencao seja impedir
materialmente o exercicio do direito de o organismo financeiro multilateral promover inspecao.

21.1.6 Fica eleito o foro deste municipio de Sdo Gongalo dos Campos para dirimir quaisquer duvidas oriundas deste Edital.

22 OBRIGAGOES PERTINENTES A LEI GERAL DE PROTECAO DE DADOS PESSOAIS (LGPD)

221 As partes deverdo cumprir a Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a todos os dados pessoais a que
tenham acesso em razdo do Credenciamento ou do contrato administrativo que eventualmente venha a ser firmado, a partir da
apresentagao da proposta no procedimento de contratagéo, independentemente de declaragéo ou de aceitagao expressa.

1°. Os dados obtidos somente poderao ser utilizados para as finalidades que justificaram seu acesso e de acordo com a boa-fé
e com os principios do art. 6° da LGPD.

§ 2°. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipdteses permitidas em Lei.

§ 3°. A Administragédo devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias Uteis sobre todos os contratos de suboperagao firmados
ou que venham a ser celebrados pelo Contratado.

§ 4°. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do contratado elimina-los, com excecao das
hipéteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que houver necessidade de guarda de documentagdo para fins de
comprovagéo do cumprimento de obrigacdes legais ou contratuais e somente enquanto n&o prescritas essas obrigacdes.
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§ 5°. O Contratado devera exigir de suboperadores e subcontratados, quando for o caso, o cumprimento dos deveres da presente
CLAUSULA, permanecendo integralmente responsavel por garantir sua observancia.
§ 6°. O Contratante podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa CLAUSULA, devendo o Contratado atender
prontamente eventuais pedidos de comprovagéo formulados.
§ 7°. O Contratado devera prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogavel justificadamente, quaisquer informagdes acerca
dos dados pessoais para cumprimento da LGPD, inclusive quanto a eventual descarte realizado.
§ 8°. Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles que se proponham a armazenar
dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual controlado, com registro individual rastreavel de tratamentos realizados
(LGPD, art. 37), com cada acesso, data, horario e registro da finalidade, para efeito de responsabilizagdo, em caso de eventuais
omissoes, desvios ou abusos.
§ 9°. Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel e estruturado (LGPD, art. 25)
§ 10°. O contrato esta sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de dados pessoais, quando indicado
pela autoridade competente, em especial a ANPD por meio de opinides técnicas ou recomendacgdes, editadas na forma da LGPD.
§ 11°. Os contratos e convénios de que trata o § 1° do art. 26 da LGPD deverao ser comunicados a autoridade nacional.
§ 12°. O Contratado devera, caso receba qualquer comunicagdo de qualquer pessoa em relagcdo ao Processamento de Dados
Pessoais do Contratante (incluindo Titulares dos Dados ou autoridades de protegdo de dados):

I.Notificar o Contratante no prazo de 1 dia util apds o seu recebimento;

Il.Fornecer toda assisténcia razoavelmente solicitada pelo Contratante para permitir que este responda a respectiva solicitagao;

e

I1I.Nao responder solicitagdes diretamente sem autorizagdo por escrito do Contratante.
2211 §13° O Fornecedor devera implementar e manter as medidas técnicas e organizacionais necessarias para a protegéo
dos Dados Pessoais do Contratante, contra destruicdo acidental ou ilegal, danos, perdas, alteragbes, divulgagéo ou acesso néo
autorizados, sem prejuizo do cumprimento de qualquer outra medida exigida pelas leis de protecdo de dados aplicaveis. O
Contratado devera assegurar que qualquer pessoa autorizada a processar os Dados Pessoais do Cliente esteja vinculada a
obrigagdes contratuais de confidencialidade.

23 ANEXOS:

ANEXO | — TERMO DE REFERENCIA;

ANEXO Il — DECLARAGAO UNIFICADA,;

ANEXO Il - DECLARAGAO DE DISPONIBILIDADE DE REALIZAGAO DOS SERVICOS;
ANEXO IV — MODELO ENVELOPE.

ANEXO V - REQUERIMENTO PARA CREDENCIAMENTO

ANEXO VI - DECLARAGAO LGPD.

ANEXO VII - MINUTA DO CONTRATO.

Sao Gongalo dos Campos/Bahia, 29 de setembro de 2026.

TARCISIO TORRES PEDREIRA - Prefeito Municipal
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ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1. O objeto da presente PROCEDIMENTO AUXILIAR DE CREDENCIAMENTO é o CREDENCIAMENTO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA PARA A PRESTAGAO DE SERVICOS DE AGENCIAMENTO DE VIAGENS, COMPREENDENDO
RESERVA, EMISSAO, REMARCAGAO, CANCELAMENTO E REEMBOLSO DE PASSAGENS AEREAS NACIONAIS E
INTERNACIONAIS, EMISSAO DE PASSAGENS RODOVIARIAS, INTERMEDIAGAO DE HOSPEDAGENS NACIONAIS E
INTERNACIONAIS, MEDIANTE TAXA DE ADMINISTRAGCAO PREVIAMENTE FIXADA PELA ADMINISTRAGAO, VISANDO
ATENDER AS NECESSIDADES DAS SECRETARIAS MUNICIPAIS E DO GABINETE DO PREFEITO DO MUNICIPIO DE SAO
GONCALO DOS CAMPOS/BAHIA, conforme condigbes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia,
bem como atender ao disposto no artigo 6°, incisos XV, XX e XLIIl, combinado com o artigo 18, inciso I, que servirdao de
base para as futuras contratag6es diretas por Inexigibilidade de Licitagdo, nos termos dos artigos 74, inciso IV, 78, inciso
I, e 79, inciso |, em consonancia com as diretrizes de balizamento de pregcos do artigo 23, todos da Lei Federal n°
14.133/2021, Decreto n°® 095/2023, e, demais legislagdes pertinentes.
1.2 A contratacdo para o objeto ocorrera por meio de Procedimento Auxiliar de Credenciamento, conforme Decreto
Municipal n°® 095/2023, nos termos dos arts. 78, inciso |, e 79, inciso |, da Lei Federal n°® 14.133/2021. A contratagdo dar-se-a
mediante a fixagdo prévia e unilateral de precos de referéncia pela Administragdo Publica, onde os valores unitarios seréo
predefinidos no edital apés ampla pesquisa de mercado, restando vedada qualquer disputa de pregos ou escolha por menor
valor, garantindo-se o credenciamento e a contratagdo de todos os interessados habilitados que aceitarem as condicdes e a
tabela do Municipio.
1.3. DA UNIFICAGAO DA DEMANDA
1.3.1. A unificagdo deste estudo técnico visa consolidar as demandas globais da Administragdo Publica municipal, otimizando
a economia de escala e garantindo padronizagao contratual para atender as seguintes secretarias:

k) Gabinete do Prefeito (GABINETE)

I) Secretaria Municipal de Planejamento (SEPLAN)

m) Secretaria Municipal de Gestao Inovadora, Comunica¢édo e Governanga (SEMGICOM)

n) Secretaria Municipal de Educagéao (SME)

o) Secretaria Municipal de Cultura, Esporte e Lazer (SEMCEL)

p) Secretaria Municipal de Finangas (SEFIN)

q) Secretaria Municipal de Saude (SEMUS)

r) Secretaria Municipal da Desenvolvimento Econémico e Social (SEMDES)

s) Secretaria Municipal de Infraestrutura e Urbanismo (SEINFRA)

t) Secretaria Municipal de Agricultura e Meio Ambiente (SEAMA)

2. PLANILHA DE ESTIMATIVA E QUANTITATIVOS:

21. A estimativa do valor global para o periodo de 12 (doze) meses foi projetada com base no histérico de consumo, na
agenda institucional prevista e no planejamento dos érgaos municipais, totalizando o montante de R$ 204.000,00 (duzentos e
quatro mil reais):

VALOR
CATSERV| LOTE| ITEM SETV?SSTO’ UNIDADE | QTDE. ;E?ggg;g&']_ ESTIMADO DE
CONSUMO (R$)
PASSAGEM AEREA
3719 1 1 | NACIONAL E Verba 1 592% | R$ 80.000,00
INTERNACIONAL
25763 2 1 Eg%%”\‘ﬁfg} R Verba 1 2433% | R$ 28.000,00
9946 3 1 ngﬁggfgﬁ%’*o DE Verba 1 26,33% | R$ 96.000,00
TOTAL GLOBAL ESTIMADO RS 204.000,00

2.2, QUADRO CONSOLIDADO DA DEMANDA (TETO GLOBAL)

CATSERV SERVIGO SEAMA | SEINFRA | SEFIN SEMGICOM | GABINETE | SEMDES | SME SEPLAN | SEMCEL SEMUS [OIAL DO
PASSAGEM
AEREA
3719 NACIONAL E R$7.000 | RS 7.000 R$8.000 | RS 8.000 R$8.000 | R$8.000 | R$7.000 |R$5.000 |R$12.000 |R$10.000 | RS 80.000,00
INTERNACIONA
L
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25763 PASSAGEM R$ 3.000 | R$ 2.000 R$ 2.000 R$ 2.000 R$ 3.000 | R$ 3.000 R$ 3.000 R$ 3.000 R$ 4.000 R$ 3.000 R$ 28.000,00
RODOVIARIA . . . . . . . . . . U
INTERMEDIAGA
9946 O DE R$ 8.000 | R$ 8.000 R$ 5.000 R$ 5.000 R$ 7.000 | R$ 7.000 R$ 10.000 | R$ 12.000 R$ 24.000 R$ 10.000 R$ 96.000,00
HOSPEDAGEM
SUBTOTAL POR ORGAO | p¢ 15 000 R$ 17.000 | R$ 15.000 R$15.000 | RS 18.000 | RS 18.000 | R$20.000 | R$20.000 | R$40.000 | RS 23.000 er?4 000,00
2.3. A definicdo dos valores por verba justifica-se pela impossibilidade de mensurar com exatiddo, no momento do

planejamento, os trechos e datas exatas dos deslocamentos ao longo do exercicio. O faturamento e o pagamento ocorrerdo
estritamente sobre as ordens de servigos efetivamente emitidas e executadas.

24. Sobre o valor de cada despesa ira incidir o porcentual de Taxa de Administragao, conforme, especificado para
cada lote, no Quadro Consolidado de Demanda, acima.

3. JUSTIFICATIVA

3.1. A presente contratacdo visa atender & demanda continua dos érgdos municipais por servicos de agenciamento de
viagens, garantindo suporte logistico integral aos deslocamentos oficiais de servidores, agentes publicos, profissionais da
educacgao, equipes técnicas, conselheiros e delegagbes esportivas/culturais para reunides técnicas, alinhamentos federativos,
captacao de recursos, treinamentos, congressos e agendas institucionais.

3.2 ESCOPO ESPECIFICO DAS SECRETARIAS E DO GABINETE

3.2.1. Secretaria Municipal de Planejamento (SEPLAN): Atendimento a deslocamentos oficiais de servidores e gestores
para reunides técnicas, alinhamentos federativos, captagdo de recursos, treinamentos e agendas de governanca.

3.2.2. Secretaria Municipal de Cultura, Esporte e Lazer (SEMCEL): Atendimento a servidores, agentes culturais, atletas e
delegagdes oficiais em agendas de fomento, planejamento e coordenagao de politicas publicas, captagao de recursos culturais,
articulagéo de editais, féruns, conferéncias e representagdes esportivas/culturais.

3.2.3. Secretaria Municipal de Educacio (SME): Atendimento a servidores, gestores e profissionais da rede municipal de
ensino para participagdo em formagdes continuadas, foruns pedagdgicos, congressos educacionais, articulagbes junto ao
FNDE/MEC e encontros de gestao educacional.

3.2.4.  Secretaria Municipal de Gestdao Inovadora, Comunicagdo e Governanga (SEMGICOM): Atendimento a servidores
para reunides técnicas, alinhamentos de inovagéo e comunicagao publica, captagédo de recursos e capacitagdes institucionais.
3.2.5. Secretaria Municipal de Finangas (SEFIN): Atendimento a servidores em agendas técnicas sobre gestéo fiscal,
finangas publicas, arrecadagao, captagao de recursos, féruns financeiros e reunides junto aos 6rgéos de controle.

3.2.6. Secretaria Municipal de Saude (SEMUS): Atendimento a servidores, gestores e profissionais da saude em
capacitagdes, congressos, conferéncias e articulagdes institucionais do Sistema Unico de Satde (SUS).

3.2.7. Secretaria Municipal de Agricultura e Meio Ambiente (SEAMA): Atendimento a servidores, técnicos e gestores para
participacdo em féruns de gestdo ambiental, capacitagbes, feiras do agronegocio e agendas correlatas as politicas rurais e
ambientais.

3.2.8. Secretaria Municipal de Infraestrutura e Urbanismo (SEINFRA): Atendimento a servidores, engenheiros e arquitetos
para alinhamentos técnicos de projetos, captacdo de recursos junto a ministérios e érgdos estaduais, acompanhamento de
convénios de obras e eventos de urbanismo.

3.2.9. Secretaria Municipal do Desenvolvimento Economico e Social (SEMDES): Atendimento a servidores, equipes
técnicas e conselheiros vinculados ao fortalecimento da economia local e as politicas publicas de assisténcia social.

3.2.10. Gabinete do Prefeito (GABINETE): Atendimento a servidores, autoridades e comitiva governamental para
representagdo institucional do Municipio, articulagdes politicas e federativas em instancias estaduais e federais, audiéncias
publicas e captacao de recursos.

3.3. BALIZAMENTO E OBJETIVO DA CONTRATAGAO

3.3.1. A presente estimativa visa balizar o teto do limite orgamentario prévio necessario para a contratagdo de empresa(s)
especializada(s) em agenciamento de viagens — abrangendo reserva, emissdo, remarcagdo, cancelamento e reembolso de
passagens aéreas (nacionais e internacionais), passagens rodoviarias e intermediacdo de hospedagens.

4, RAZAO DA ESCOLHA DO PROCEDIMENTO
4.1. A escolha do Credenciamento como procedimento auxiliar (art. 78, | e art. 79, | da Lei Federal n°® 14.133/2021)
justifica-se pela natureza do objeto, que exige o atendimento a demandas eventuais, imprevisiveis e variaveis das 09 (nove)
Secretarias Municipais e do Gabinete do Prefeito ao longo do exercicio financeiro. O credenciamento possibilita o
cadastramento continuo de empresas qualificadas, garantindo isonomia na distribuicdo das ordens de servigo conforme a
ordem cronoldgica de credenciamento (Item 9.4 deste Termo de Referéncia
4.2. Recomenda-se que as futuras contratagdes sejam realizadas através deste Procedimento Auxiliar (art. 79, | da Lei
Federal n® 14.133/2021) e do Decreto Municipal n® 095/2023, mediante o Credenciamento de pessoas juridicas que atendam
aos requisitos do edital, tendo em vista a inviabilidade de competicao tarifaria/de pregos. A Administragdo Publica contratara, por
valores e taxas de referéncia previamente predefinidos em edital, todos os interessados habilitados que expressamente
aceitarem as condigbes estabelecidas pelo Municipio.
4.3. Diante do exposto, este Termo de Referéncia fundamenta e norteia as estratégias operacionais para o atendimento
das demandas levantadas pelos 6rgéos participantes, contemplando os servigos prestados durante o periodo de 12 (doze)
meses, definidos com base no planejamento das agendas institucionais do Municipio.
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4.4. A definigdo dos quantitativos e as caracteristicas dos servigos foram pautadas na real necessidade histérica e na
projecéo de consumo de todas as Secretarias Municipais e do Gabinete do Prefeito.

4.5. Todas as especificagbes técnicas, regras de atendimento, critérios de contratagdo e obrigagbes operacionais estdo
devidamente descritas neste instrumento para garantir o perfeito funcionamento e o suporte logistico as atividades da
Administragdo Municipal.

4.6. A aquisicéo de passagens aéreas por meio de credenciamento (com base legal no art. 79 da Lei n® 14.133/2021, sob
a hipotese de mercados fluidos ou contratagéo paralela) € justificada pela necessidade de lidar com a oscilagdo extrema e em
tempo real dos pregos das tarifas aéreas.

4.7. As principais justificativas e vantagens dessa modalidade s&o:

1. Inviabilidade de licitagao tradicional (Mercado Fluido)

e Oscilagao de pregos: O preco das passagens aéreas muda varias vezes ao dia e até de minutos em minutos. Fazer
um processo licitatério comum (como pregéo tradicional) para cada viagem € impraticavel, pois a proposta perderia a
validade antes da homologagéo.

e Enquadramento legal: Caracteriza-se como hipotese de inexigibilidade de licitagdo (inviabilidade de competicédo)
porque todos os fornecedores (companhias ou agéncias) que aceitarem as condigbes padronizadas do edital podem
ser credenciados simultaneamente.

2. Economicidade e livre escolha da melhor tarifa

e Cotacao dinamica: Permite que a Administragdo Publica ou o contratante realize cotagbes pontuais no momento exato
da necessidade da viagem e feche com quem oferecer o menor prego ou a condigdo mais vantajosa para aquele
trecho especifico.

e Auséncia de exclusividade: O credenciamento é paralelo e ndo excludente; o 6rgdo ndo fica preso a um unico
fornecedor, podendo acionar qualquer credenciado que apresente a melhor oferta para a rota desejada.

3. Agilidade operacional e dispensa de intermediarios (quando direto com cias. aéreas)

e Redugao de custos com taxas: Em editais de credenciamento direto com companhias aéreas, eliminam-se taxas de
agenciamento e intermediarios, aumentando a transparéncia e a proximidade com os canais oficiais de venda.

e Flexibilidade: Facilita a gestdo de remarcagbes, cancelamentos e antecipacbes de voos dentro dos critérios
estabelecidos no edital de chamamento publico.

5. DESCRIGCAO DA SOLUGAO

5.1. A solugdo compreende a prestacao continuada e sob demanda de servigcos de agenciamento de viagens — abrangendo
reserva, emissdo, remarcagdo, cancelamento e reembolso de passagens aéreas (nacionais e internacionais), passagens
rodoviarias e intermediagcao de hospedagens — para atender as necessidades operacionais e de representagao institucional das
09 (nove) Secretarias Municipais e do Gabinete do Prefeito. A contratagdo engloba a disponibilizagdo de estrutura operacional e
tecnolégica adequada para garantir agilidade, seguranga e suporte logistico integral aos passageiros e a Administragio.

5.2. Em conformidade com o art. 18, inciso VII, da Lei Federal n°® 14.133/2021, a solugdo contratual abrange o conjunto de
elementos integrados a serem executados pelas credenciadas, estruturado nas seguintes etapas:

I Atendimento, Pesquisa e Reserva: Recebimento das solicitagdes formais emitidas pelos érgdos municipais (via
Ordem de Fornecimento/Servigo), cotagdo de itinerarios/hospedagens na menor tarifa disponivel ou na opgdo mais
vantajosa para o interesse publico e reserva prévia dos trechos e acomodagdes.

Il Emissao e Envio de Bilhetes/Vouchers: Emissdo tempestiva de passagens (aéreas e rodoviarias) e confirmagao de
reservas de hospedagem, com disponibilizagdo imediata dos bilhetes eletrdnicos (e-tickets) e comprovantes aos
passageiros e ao setor solicitante.

II. Gestdo do Bilhete e Suporte Continuo (Pés-Venda e Emergencial): Prestacdo de assisténcia técnica para
alteragdes de rotas, remarcagdes de datas, cancelamentos, gestdo de bagagens, tratamento de imprevistos (voos
cancelados/atrasados) e suporte emergencial fora do horario comercial regular.

V. Processamento de Reembolsos e Faturamento: Execugdo dos tramites administrativos para ressarcimento/crédito
de bilhetes ndo utilizados ou cancelados dentro das regras das companhias/hotéis, acompanhado do faturamento
detalhado e relatérios mensais para afericéo e liquidagéo pela Administragao.

5.3. GESTAO DE RISCOS E EFICIENCIA OPERACIONAL

5.3.1. A solucdo delineada transfere a(s) contratada(s) a responsabilidade técnica e operacional pelo relacionamento com
companhias aéreas, empresas de transporte e redes hoteleiras. Desta forma, assegura-se ao Municipio eficiéncia operacional,
atendimento 24h, reducdo da burocracia interna e garantia de faturamento centralizado, sem a necessidade de o 6érgdo manter
cadastros ou efetuar pagamentos diretos e fracionados a dezenas de fornecedores finais.

6. CLASSIFICAGAO DOS FORNECIMENTOS/SERVICOS E FORMA DE EXECUGAO

6.1. Por conseguinte, faz-se necessario salientar que a licitagdo € um procedimento obrigatério a ser adotado pela
Administragdo Publica direta e indireta quando pretenda contratar bens e servigos, por forga do disposto no art. 37, XXI, da
Constituigdo Federal.
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6.2. A Lei n® 14.133/21, dispde sobre as hipoteses de dispensa, inexigibilidade, modalidades e prog(;aﬂirﬁéa"tg‘s?;uxiIiares.
6.3. No caso em tela, o caput do artigo 79, da Lei 14.133/21, prevé as possibilidades de credenciamento, quando houver

inviabilidade de competicdo. Esta, por sua vez, encontra-se devidamente demonstrada no Termo de Referéncia em pauta, uma
vez que o Credenciamento pretendido estender-se-a a todos os interessados em prestar os servigos/fornecimentos descritos
no item 2.1, desde que, com capacidade e qualificagcéo, e, mediante, a quantidade da demanda das Secretarias Municipais e
do Gabinete do Prefeito.

6.4. O credenciamento envolve uma espécie de cadastro de prestadores de servigos ou fornecedores. O credenciamento &
o ato pelo qual o sujeito interessado obtém a inscrigdo de seu nome no referido cadastro.
6.5. No caso do credenciamento a Administracdo credenciara um ou mais particulares que realizem um mesmo

servigo/fornecimento, mas, que preencham os requisitos minimos pré-estabelecidos, podendo esta Administragao utilizar ou ndo
os seus servigos/fornecimento. O cadastro ficara a disposicdo da Administracdo e, os particulares realizardo os
servigos/fornecimentos, quando forem procurados para tal.

6.6. Recomenda-se a contratacao através do credenciamento, pois, o referido cadastro ficara permanentemente aberto a
futuros interessados, ainda que seja possivel estabelecer limites temporais para contrata¢cdes concretas.

6.7. Vé-se na utilizagdo do credenciamento, o atendimento aos Principios basicos que regem as realizagdes dos
procedimentos auxiliares, principalmente, aos principios da Impessoalidade e de Vinculagdo ao Instrumento Convocatério.

6.8. O instrumento convocatorio devera estabelecer o critério de cadastramento, mediante a cronologia de entrega da
documentagdo no setor especifico.

6.9. O instrumento convocatoério devera estabelecer a ordem cronolégica, em caso de o numero de interessados ser maior

do que a demanda imediata ou o saldo da estimativa orgamentaria alocada, quando se tratar de servigos, sendo que, os
cadastrados remanescentes, deverdo compor um cadastro reserva.

6.10.  As pessoas juridicas credenciadas responderdo exclusiva e integralmente pela utilizagdo de pessoal para a execugao
do objeto do contrato, incluidos os encargos trabalhistas, previdenciarios, sociais, fiscais e comerciais resultantes de vinculo
empregaticio, cujo 6nus e obrigagbes em nenhuma hipétese poderdo ser transferidos para a Secretarias Municipais e do
Gabinete do Prefeito.

6.11.  As pessoas juridicas credenciadas deverao prestar o servigo contratado a partir do momento da assinatura do contrato
e emissao da ordem de servigo.

6.12.  As pessoas juridicas credenciadas ficarao sujeitas a auditoria das Secretarias Municipais e do Gabinete do Prefeito
durante a vigéncia do contrato.

6.13.  As pessoas juridicas credenciadas deverdo comunicar as Secretarias Municipais e ao Gabinete do Prefeito toda e
qualquer alteragédo de dados cadastrais para atualizagao.

6.14.  As pessoas juridicas credenciadas deverao responsabilizar-se por todos e quaisquer danos e/ou prejuizos a que vier
causar as Secretarias Municipais e pelo Gabinete do Prefeito ou terceiros.

6.15. As PESSOAS JURIDICAS credenciadas deverdo apresentar sempre que solicitado pelas Secretarias Municipais e
pelo Gabinete do Prefeito, comprovagéo de cumprimento das obrigacdes tributarias e sociais legalmente exigidas.

6.16. A distribuicdo dos servicos entre as pessoas juridicas credenciadas ocorrera de forma objetiva e impessoal,
oportunizando-lhes igualdade de condigdes, mediante o direcionamento das demandas conforme a capacidade operacional
declarada e a ordem de requisigdo dos servigos.

7. ESPECIFICAGAO / DETALHAMENTO DA EXECUGAO DOS SERVIGOS
7A1. Os servigos objeto deste contrato serdo executados sob o regime de empreitada por prego unitario, nos termos do art.

6°, inciso XXVIII, da Lei Federal n° 14.133/2021, mediante remuneragao correspondente as unidades de servigos efetivamente
executadas, observados os pregos e critérios de composi¢do estabelecidos no Termo de Referéncia e na planilha contratual.
7.2. A prestacdo dos servigos ocorrera de forma continuada, parcelada e sob demanda, mediante requisi¢do formal da
Administragdo Municipal, respeitados os limites quantitativos e financeiros contratados, sem obrigagdo de consumo integral do
valor estimado.

7.3. Cada solicitagdo devera conter, no minimo, a identificagdo do setor requisitante, a finalidade do deslocamento, o
beneficiario, o itinerario ou local de hospedagem, as datas previstas e a autorizagdo do responsavel competente.
7.4. Previamente a emisséo de bilhetes ou a confirmagéo de hospedagens, a CONTRATADA devera apresentar as opgdes

disponiveis, discriminando os valores, as condi¢des tarifarias e eventuais restricbes, de modo a permitir a verificagdo da
economicidade da contratagao.
7.5. A emissao dos bilhetes e a confirmacéao das reservas dependerao de autorizagdo da CONTRATANTE, ressalvadas as
situagdes excepcionais previamente autorizadas por agente competente e posteriormente formalizadas.
7.6. A CONTRATADA devera manter registros individualizados das solicitagdes, cotagdes, autorizagdes, emissdes,
alteragbes, cancelamentos, reembolsos e demais operagdes realizadas, disponibilizando-os a fiscalizagao contratual.
7.7. A medigao dos servigos observara as unidades efetivamente executadas e os critérios de remuneragéo definidos na
planilha contratual, mediante apresentagdo dos documentos comprobatdérios necessarios a conferéncia dos valores e ao atesto
pela fiscalizagao.
7.8. Durante a execugdo dos servicos contratante e contratada devera seguir as orientagdes para atendimento das
solicitagbes de emissao de passagens e reservas de hospedagens observando
a) Solicitagdes ordinarias: A CONTRATADA devera realizar a cotagdo e apresentar as opgbes de passagens aéreas,
rodovidrias ou hospedagens no mesmo dia do recebimento da solicitagdo formal, observando-se o horario de
funcionamento da unidade requisitante.
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b) Apos a autorizagdo da Secretaria solicitante, a CONTRATADA devera providenciar a emissdo das passagens ou a
confirmagéo das reservas de hospedagem, com o envio dos respectivos bilhetes eletrénicos ou vouchers, no prazo
maximo de 24 (vinte e quatro) horas, contado do protocolo da autorizagéo.

c) Solicitagdes de urgéncia: Nas situacdes expressamente identificadas como urgentes pela Secretaria solicitante, a
CONTRATADA devera realizar a cotagédo, emissédo e envio dos bilhetes ou vouchers no prazo maximo de 02 (duas)
horas, contado do protocolo da solicitagdo formal, desde que acompanhada da autorizagdo necessaria a emissdo ou
confirmagao da reserva.

d) Demandas excepcionais: Nas solicitagbes realizadas fora do expediente administrativo, inclusive aos sabados,
domingos e feriados, a CONTRATADA devera assegurar atendimento por meio dos canais de suporte disponibilizados,
observando o prazo de até 02 (duas) horas para demandas classificadas como urgentes, contado do recebimento da
solicitagdo devidamente autorizada.

e) Nessas hipoteses, quando nao for possivel a emisséo prévia da Ordem de Servigo, a autoridade ou o gestor competente
devera registrar a autorizagdo por meio eletronico, cabendo a Secretaria requisitante formalizar a respectiva Ordem de
Servigo no primeiro dia util subsequente.

f) Marco inicial dos prazos: Para fins de contagem dos prazos contratuais, sera considerado o momento do recebimento
da solicitagdo ou autorizagdo formal pela CONTRATADA, mediante protocolo eletrénico, registro em sistema
informatizado ou confirmagdo de recebimento por e-mail institucional, devendo ser preservados a data e o horario
correspondentes.

g) Comprovacao do atendimento: A CONTRATADA devera encaminhar a Secretaria solicitante os bilhetes, comprovantes
de reserva, vouchers e demais documentos pertinentes, dentro dos prazos estabelecidos, permitindo a verificagdo do
cumprimento das obrigac¢des pela fiscalizagdo contratual.

h) Repasse de Tarifas Promocionais e Descontos: A CONTRATADA repassara integralmente a Administragéo todos os
descontos corporativos, promocionais e tarifas reduzidas concedidos pelos prestadores de servigo, prevalecendo sempre
o menor valor final para o Municipio;

i) Intermediacdo em Eventos e Congressos: Quando a participagdo em eventos institucionais exigir hospedagem em
hotéis credenciados pelo proprio evento, a CONTRATADA efetuara a intermediacdo sem cobranga de taxas adicionais
além da taxa de agenciamento fixada.

7.8.1. Remarcagbes, cancelamentos e ressarcimentos:

a) Remarcacéo e Alteragao: Havendo necessidade de alteragdo de voo, trajeto ou diaria, a CONTRATADA providenciara a
remarcagéo ou emisséo de novo bilhete/voucher, observadas as condigdes tarifarias vigentes;

b) Prazo de Ressarcimento e Abatimento: O ressarcimento ou crédito referente a bilhetes e hospedagens nao utilizados ou
cancelados ocorrera no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis apds a solicitagdo formal, mediante desconto/crédito
direto discriminado na fatura subsequente;

7.8.2. Responsabilidade por multas e custos de cancelamento:

c) Por Interesse da Administragdo: Ocorrendo o cancelamento ou alteragdo por conveniéncia do Municipio, a
Administragdo arcara com as multas e taxas cobradas pelas transportadoras ou redes hoteleiras (tarifas ndo reembolsaveis),
sendo o saldo remanescente creditado ao Municipio;

d) Por Falha da Contratada: Decorrendo o cancelamento, alteragdo ou perda de bilhete por erro de emisséo ou falha
operacional imputavel a CONTRATADA, a responsabilidade pelas multas e custos cobrados sera exclusiva desta, vedado
qualquer repasse de 6nus ao Municipio.

7.9. O fornecimento abrange cotagdo, reserva, emissdo de bilhetes (e-ticket) ou vouchers, marcagdo de assentos,
remarcagéo, cancelamento, apoio ao embarque e gestdo de bagagens para passagens aéreas, rodoviarias e hospedagens em
estabelecimentos adequados;

7.9.1. Estrutura operacional, canais e suporte técnico:

7.10. Suporte: A CONTRATADA devera disponibilizar atendimento permanente e ininterrupto (24 horas por dia, 7 dias por
semana, incluindo sabados, domingos e feriados) por e-mail e telefone (fixo/0800 e celular), para cotagbes, emissdes, alteragbes
e suporte a emergéncias de embarque;

7.10.1. Sistema de Integragdo: A CONTRATADA devera dispor de sistema informatizado integrado diretamente as
companhias aéreas, transportadoras terrestres e redes hoteleiras, garantindo agilidade na cotacdo e emissédo de bilhetes e
hospedagens;

a) Assessoria Técnica: A CONTRATADA prestara assessoria continua na pesquisa de itinerarios e tarifas, orientando a
Administracdo na escolha do melhor roteiro e da opcdo mais econémica e vantajosa para o interesse publico..

8. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

8.1. Para que o objeto da contratagao seja atendido, é necessario o atendimento de alguns requisitos minimos necessarios,
dentre eles os de qualidade e capacidade de execugéo.

8.2. As exigéncias de habilitacéo juridica e de regularidade fiscal e trabalhista s&o as usuais para a generalidade dos objetos,

conforme disciplinado no edital.
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8.3. Os critérios de qualificagdo econdmica a serem atendidos pelo prestador estio previstos no edltal
8.4. Para a efetivagdo da contratagéo, o credenciado devera apresentar o seguinte:

8.4.1. Habilitacdo Juridica e Regularidade Fiscal: Garantir que a pessoa juridica/fisica esteja devidamente registrada nos
orgaos competentes (Junta Comercial, Receita Federal, Municipio) e com suas obrigagdes fiscais e tributarias em dia;

8.4.2. Qualificagdo Técnico-Operacional: Demonstracdo de aptiddo e capacidade técnica para a execugdo dos servigos
solicitados, mediante a apresentagéo de atestados e/ou documentos comprobatdrios, conforme exigido em edital;

8.4.3. Regularidade Fiscal e Trabalhista: Apresentagéo das certiddes negativas de débitos municipais, estaduais, federais,
trabalhistas e do FGTS, comprovando a inexisténcia de pendéncias que impegam a contratacéo;

8.4.4. Qualificagdo Econdmico-Financeira: Comprovacgao de saude financeira suficiente para garantir a execugao continua e
integral dos servigcos contratados;

8.4.5. Responsabilidade Ambiental e Sustentabilidade: Adogdo de praticas sustentaveis na execugao dos servigos e descarte
correto de residuos, quando aplicavel a natureza do objeto;

8.4.6. Experiéncia na Prestagdo dos Servigos: Verificagdo de historico prévio na execugao de servigos correlatos ao objeto
licitado, assegurando o padréo de qualidade exigido pela Contratante;

8.4.7. Aceitacdo das Condigbes e Valores do Edital: Concordancia expressa com as condigdes fixadas no instrumento
convocatorio, respeitando a planilha e a estimativa orgamentaria do Municipio;

8.4.8. Cumprimento de Prazos e Niveis de Servigo: Disponibilidade para atendimento em conformidade com os SLAs (prazos
de resposta ordinarios e de urgéncia) e cronogramas pactuados.

8.5. REQUISITOS ESPECIFICOS DO OBJETO

8.5.1. Registro Regular no Cadastur: Apresentagao do comprovante de cadastro ativo no Ministério do Turismo (Cadastur),
nos termos do art. 21 da Lei Federal n° 11.771/2008.

8.5.2. Qualificagdo Técnico-Operacional: Apresentacdo de atestado(s) de capacidade técnica fornecido(s) por pessoa
juridica de direito publico ou privado, comprovando a execugéo satisfatoria de servigos correlatos (agenciamento de passagens
e/ou intermediacdo de hospedagens).

8.5.3. Estrutura Operacional e Suporte: Disponibilizacdo de canais de atendimento (presencial/remoto) e suporte
emergencial para emissdes, remarcagdes e cancelamentos de ultima hora fora do horario comercial.

8.5.4. Sustentabilidade e Eficiéncia Digital: Adogao preferencial de fluxos 100% digitais para a emiss&o e envio de bilhetes
(e-tickets), vouchers e faturamento, priorizando a redugédo de impressdo em papel.

9. DO PRAZO E EXECUGAO DOS FORNECIMENTOS/EXECUGAO DOS SERVIGOS

9.1. O contrato tera a vigéncia de 12 (doze) meses, a partir da sua assinatura, podendo ser prorrogados sucessivamente,
respeitada a vigéncia maxima decenal, desde que haja previsdo em edital e que a autoridade competente ateste que as condi¢des
€ 0s precos permanecem vantajosos para a Administracdo, permitida a negociagdo com o contratado ou a extingdo contratual
sem Onus para qualquer das partes, conforme, artigo 107 da Lei Federal 14.133/2021.

9.2. A prestacao dos servigos ocorrera sob demanda, conforme as necessidades das Secretarias Municipais e do Gabinete
do Prefeito do Municipio de Sdo Gongalo dos Campos/BA.;
9.3. Nao havera obrigatoriedade de contratagdo de quantitativos minimos ou maximos fixos de emissées, ficando a

execucgao vinculada estritamente a demanda efetiva do Municipio.

9.4. DA DISTRIBUIGAO DAS DEMANDAS E ORDEM DE CREDENCIAMENTO

9.4.1. A ordem de credenciamento e de convocagdo dos interessados observara a ordem cronolégica de entrega da
documentagdo de  habilitagdo e protocolo no Setor de Licitagbes ou no e-mail institucional
(licitacao@saogoncalodoscampos.ba.gov.br), conforme registrado na caixa de entrada oficial.

9.4.2. Havendo o credenciamento de 02 (dois) ou mais interessados, o Municipio podera fixar os valores e/ou quantidades a
serem contratados com cada credenciado, podendo resguardar saldo remanescente para atendimento de futuros interessados
que venham a se credenciar durante a vigéncia do edital.

9.4.3. Caso os saldos/quantidades remanescentes ndo sejam absorvidos por novos credenciados, as empresas contratadas
inicialmente poderdo absorver essas demandas complementares, mediante anuéncia prévia e formalizagdo de aditivo/novo
contrato.

9.4.4. O deferimento do credenciamento e a inclusdo no cadastro municipal ndo geram direito subjetivo a contratagédo imediata
ou integral, ficando a emissdo de Ordens de Servigo vinculada a efetiva necessidade da Administragdo, a programacgéo da
Secretaria demandante e a disponibilidade orcamentaria.

9.5. ESPECIFICAGAO DE TRANSIGAO E ATUALIZAGAO DA TABELA DE REFERENCIA (PROCEDIMENTO AUXILIAR)
9.5.1. Por se tratar de Credenciamento sem disputa tarifaria, caso haja reajuste ou atualizagdo das taxas de referéncia de
agenciamento promovida pela Administragdo Publica por meio de novo balizamento de mercado, os credenciados serdo
notificados para manifestar adesao aos novos valores, garantindo-se a continuidade dos contratos ativos aos que aceitarem as
repactuacgoes.

10. DO VALOR ESTIMADO

10.1. O valor Global estimado para a prestagdo dos servigos/fornecimentos, objeto deste Termo de Referéncia, é de R$
204.000,00 (duzentos e quatro mil reais).
10.2. A justificativa das quantidades encontra-se no ETP nos autos do Processo Administrativo.

CREDENCIAMENTO N° 010/2026 24
Avenida Hanibal Pedreira, 01 — Centro — CEP — 44330-000
CNPJ -14.060.602/0001-49
e-mail: licitacao@saogoncalodoscampos.ba.gov.br



mailto:licitacao@saogoncalodoscampos.ba.gov.br

ESTADO DA BAHIA N/
Prefeitura Municipal de Sao Gong¢alo dos Car sﬁdﬁdub a0
- =
DOS CAMPOS

11. LEVANTAMENTO DE MERCADO
11.1. O levantamento de mercado demonstrou a existéncia de um amplo e consolidado segmento de empresas

especializadas na prestagdo de servigos de agenciamento de viagens, emisséo de bilhetes e intermediacdo de hospedagens.
Para atender as necessidades das 09 (nove) Secretarias Municipais e do Gabinete do Prefeito, a solugdo mais adequada consiste
na disponibilidade de atendimento continuo e personalizado, capaz de responder com agilidade e flexibilidade a dindmica e
imprevisibilidade dos deslocamentos institucionais do Municipio.

11.2.  ANALISE DE ALTERNATIVAS DE SOLUGAO

11.2.1. Opg¢ao A — Compra Direta e Gestdo Propria de Passagens e Hospedagens: Descartada. A aquisi¢do direta pelos
proprios setores exigiria estrutura administrativa dedicada, cadastro individualizado em dezenas de companhias aéreas,
empresas de transporte rodoviario e redes hoteleiras, inviabilizando o faturamento centralizado e gerando alto risco de perda de
tarifas promocionais devido a burocracia do fluxo de pagamento publico.

11.2.2. Opgdo B — Contratagio de Empresa Especializada em Agenciamento de Viagens e Intermediagdo de
Hospedagens: Escolhida. Demonstrou-se a solugdo mais eficiente, vantajosa e econdmica. Permite ao Municipio dispor de
suporte técnico 24 horas, acesso a sistemas consolidados de reservas (GDS), gestdo centralizada de emissdes, cancelamentos
e reembolsos, além da aplicagdo de tarifas corporativas, transferindo a contratada a responsabilidade operacional da
intermediacao.

11.3.  DEFINIGAO DO MODELAMENTO OPERACIONAL (CREDENCIAMENTO)

11.3.1. Diante da imprevisibilidade das datas, trechos e destinos das viagens oficiais ao longo do exercicio, identificou-se que
a contratagao via Procedimento Auxiliar de Credenciamento (art. 78, | e art. 79, | da Lei Federal n° 14.133/2021) é o modelo
operacional mais aderente as condi¢gdes de mercado. O credenciamento assegura um banco aberto de agéncias qualificadas
dispostas a atender as demandas por valor pré-fixado, garantindo flexibilidade, atendimento continuo e distribuicdo isondmica
das ordens de servigo.

11.4. CONDIGOES USUAIS DE PRESTAGAO DO SERVIGO

11.4.1. A prospecgéo de mercado indica que o setor de agenciamento opera habitualmente por meio de sistemas informatizados
de reserva e emissdo remota, exigindo suporte prévio e pds-venda, canais de atendimento emergencial fora do horario
expediente e prazos exiguos para emissao/remarcagao de bilhetes e confirmagéo de hospedagens, mediante solicitagéo formal
da Administragéo via Ordem de Fornecimento/Servigo.

AAAAAAAAAAAAAAAAA

12. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO EM LOTES

12.1.  DIVISAO EM LOTES AUTONOMOS

12.1.1. Em estrita observancia ao art. 47, inciso I, da Lei Federal n°® 14.133/2021 e a jurisprudéncia consolidada do Tribunal
de Contas da Unido (Sumula TCU n° 247), o objeto foi parcelado em 03 (trés) Lotes independentes, conforme estrutura
abaixo:

Lote 01: Passagens Aéreas Nacionais e Internacionais (Reserva, emissao, remarcagao, cancelamento e reembolso);

Lote 02: Passagens Rodoviarias (Emissdo, reserva, cancelamento e reembolso);

Lote 03: Intermediagdo de Hospedagens Nacionais e Internacionais (Reserva, confirmagao, cancelamento e reembolso).

12.2.  RAZOES TECNICAS E ECONOMICAS PARA O PARCELAMENTO

12.2.1. Especializagdo de Mercado e Ampliacdo da Competitividade: Embora agéncias corporativas de grande porte
operem todos os segmentos, o mercado regional conta com prestadores especializados em nichos especificos (como agéncias
focadas exclusivamente em transporte terrestre ou consolidadoras hoteleiras). O parcelamento impede que exigéncias de um
segmento restrinjam a participagdo em outro, ampliando o nimero de credenciados qualificados no Municipio.

12.2.2. Viabilidade Técnica e Economia de Escala: A separagéo dos servigos por modalidade de transporte e acomodagao
nado gera perda de economia de escala nem prejuizo a gestéo do contrato. Pelo contrario, garante maior clareza na aplicacao
das taxas de desconto/agenciamento especificas de cada setor, facilitando o acompanhamento e a liquidagcdo das despesas
pelas secretarias.

12.3. INTEGRIDADE DA EXECUGAO POR LOTE (VEDAGAO AO FRACIONAMENTO POR ITEM AVULSO)

12.3.1. Cada Lote devera ser adjudicado/credenciado em sua totalidade funcional. Ndo é cabivel o faturamento de servigos
isolados por item avulso dentro do mesmo Lote, uma vez que a empresa credenciada em determinado Lote deve assumir a
responsabilidade pelo ciclo completo daquela modalidade (ex.: no Lote 01, a agéncia credenciada responde tanto pela emissao
do bilhete aéreo quanto pelo eventual suporte pés-venda de alteragdo ou reembolso).

13. DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS
13.1. A contratagdo almeja alcangar os seguintes resultados diretos e indiretos para a Administracdo Municipal de S&o

Gongalo dos Campos/BA:

13.1.1. Suporte Logistico de Deslocamento Eficiente: Garantia de atendimento &gil para reserva, emissdo, remarcacéo e
cancelamento de bilhetes e hospedagens, assegurando pontualidade e suporte aos compromissos oficiais de servidores e
agentes publicos.

13.1.2. Otimizagcdo de Recursos e Gestdo do Erario: Eliminacdo de custos operacionais diretos com cadastramentos
individuais e negociagbes fracionadas com companhias aéreas, empresas de transporte e redes hoteleiras, centralizando a
gestao e garantindo o controle rigoroso dos gastos publicos.
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13.1.3. Continuidade e Regularidade das Agendas Institucionais: Garantia de suporte logistico permanente para viabilizar
a participacao de gestores, técnicos, profissionais da educacgéo, saude e delegagdes em treinamentos, conferéncias, captagcbes
de recursos e representagdes oficiais do Municipio.

13.1.4. Pluralidade de Prestadores e Mitigagdo de Riscos: Adogcdo do modelo de Credenciamento para manter um banco
ativo de empresas qualificadas, evitando a dependéncia de um fornecedor Unico e garantindo atendimento ininterrupto as
demandas eventuais e urgentes.

13.1.5. Agilidade e Suporte Emergencial nas Solicitagées: Disponibilizacdo de canais de atendimento e plantdo 24h para
resolucdo de imprevistos, remarcacdes de ultima hora, cancelamentos e apoio ao passageiro em transito.

13.2.  Transparéncia, Padronizacao e Previsibilidade Orcamentaria: Aplicacdo de critérios isonémicos de distribuicdo de
demandas, controle de teto orgamentario prévio por 6rgao participante e consolidagédo de relatérios mensais para liquidagao e
fiscalizagao contratual.

14. GESTAO DE RISCOS
14.1. Em observancia ao art. 18, inciso X, da Lei Federal n°® 14.133/2021, a analise de riscos visa mapear os principais eventos

adversos que possam comprometer a execugao regular dos servigos de agenciamento de viagens e hospedagem, estabelecendo
medidas preventivas e de contingéncia para assegurar a continuidade do suporte logistico as Secretarias Municipais e ao
Gabinete do Prefeito.

14.2. MAPA DE RISCOS DA CONTRATAC}AO
= AGAO DE
PROBABILIDADE ACAO PREVENTIVA o A
RISCO IDENTIFICADO / IMPACTO (Como evitar) CONTINGENCIA (Se RESPONSAVEL
acontecer)
TP Prever no Edital regras Acionamento da
1. Recusa injustificada . h o
. . claras de obrigatoriedade préxima empresa
ou inobservancia de de atendimento, prazos credenciada na
atendlm_ento da Ordem Média / Alto para aceite e critérios fila/relacédo de Gestor / Fiscal do
de Servigo pela AP : . . Contrato
B isonémicos e impessoais atendimento e abertura
credenciada s
convocada de distribuicéo de de processo 3
demandas. administrativo punitivo.
Exigir a comprovagao da Glosa do valor
2. Faturamento com menor tarifa disponivel do excedente na fatura,
valores discrepantes o . sistema/companhia no retencdo do pagamento Fiscal do Contrato
. . Média / Médio ) A : :
das tarifas praticadas momento da reserva e fixar e notificagéo para / Setor Financeiro
no mercado taxas/descontos adequagéao sob pena
referenciais em edital. de sangéo.
Cancelamento da
Fixar tempo maximo de ordem com a
3. Atraso ou falha na resposta (SLA) no Termo credenciada omissa,
I A by o . Setor
emissao de . de Referéncia (ex: até 2 emissao emergencial -
. Baixa / Alto L . h P Requisitante /
bilhetes/vouchers para horas em horario comercial via préxima )
PO . . . . Fiscal do Contrato
agendas de urgéncia e atendimento imediato no credenciada e
plantdo). aplicagao de
penalidade.
- ~ Reacomodacgao do
. Exigir a manutencéo de .
4. Imprevistos durante canal de passageiro pela
o deslocamento (voos . = agéncia junto a Credenciada /
- .- atendimento/plantao 24 - )
cancelados, atrasos Média / Médio companhia/hotel e Passageiro /
Lo horas para suporte L ;
ou sobreposigao de . . emissao de novos Fiscal
continuo ao passageiro em .
datas) A bilhetes/vouchers sem
transito. L
custo adicional de taxa.
5. Cobranca indevida Estabelecer rotina mensal Abatimento/glosa direta
por bilhetes ndo de conciliagéao entre dos créditos e Fiscal do Contrato
utilizados ou Média / Baixo bilhetes emitidos, voados e reembolsos ndo / Setor de
pendentes de cancelados antes do atesto repassados na fatura Liquidagao
reembolso/crédito da fatura principal. do més subsequente.
15. IMPACTOS AMBIENTAIS

15.1. A CONTRATADA devera atender, no que couber, aos critérios de sustentabilidade ambiental e racionalizagao de
recursos previstos na Instru¢do Normativa SLTI/MPOG n° 01/2010 e no art. 5° da Lei Federal n° 14.133/2021, observando as
seguintes diretrizes:
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l. Tramitagao e Gestao Digital (Paperless): Priorizagcdo do uso exclusivo de meios eletrdnicos para a emisséo e envio
de bilhetes de passagem (e-tickets), vouchers de hospedagem, faturas e relatérios de medigéo, eliminando a impressao
desnecessaria de papéis e o uso de insumos fisicos.

Il. Eficiéncia Logistica e Mitigacao de Emissdes: Busca pela otimizacéo de rotas e conexdes que reduzam o tempo de
deslocamento e a pegada de carbono, dando preferéncia, quando viavel e em igualdade de condig¢des tarifarias, a
operagoes logisticas de menor impacto ambiental.

M. Responsabilidade Socioambiental Corporativa: Inexisténcia de sangées ambientais ativas e incentivo a adeséao, por
parte da rede credenciada e parceiros hoteleiros, a programas de eficiéncia energética, redugao do consumo de plastico
de uso Unico e gestao sustentavel de residuos.

16. DOTAGAO ORGAMENTARIA

Unidade: 0401 — Projeto Atividade: 2020 — Elemento de Despesa: 33.90.39.00 — Fonte de Recurso: 1500
Unidade: 0301 — Projeto Atividade: 2013 — Elemento de Despesa: 33.90.39.00 — Fonte de Recurso: 1500
Unidade: 0901 — Projeto Atividade: 2138 — Elemento de Despesa: 33.90.39.00 — Fonte de Recurso: 1500
Unidade: 1001 — Projeto Atividade: 2067 — Elemento de Despesa: 33.90.39.00 — Fonte de Recurso: 1500
Unidade: 0800 — Projeto Atividade: 2032 — Elemento de Despesa: 33.90.39.00 — Fonte de Recurso: 1500
Unidade: 0500 — Projeto Atividade: 2049 — Elemento de Despesa: 33.90.39.00 — Fonte de Recurso: 1500
Unidade: 0601 — Projeto Atividade: 2081 — Elemento de Despesa: 33.90.39.00 — Fonte de Recurso: 1500
Unidade: 0701 — Projeto Atividade: 2059 — Elemento de Despesa: 33.90.39.00 — Fonte de Recurso: 1500
Unidade: 1401 — Projeto Atividade: 2018 — Elemento de Despesa: 33.90.39.00 — Fonte de Recurso: 1500
Unidade: 0201 — Projeto Atividade: 2006 — Elemento de Despesa: 33.90.39.00 — Fonte de Recurso: 1500

17. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

17.1.  Sao obrigagdes gerais durante a execugao do contrato:

17.1.1. Executar os servigos contratados em conformidade com as condigbes, especificagdes, prazos e demais exigéncias
estabelecidas no Edital de Credenciamento, no Termo de Referéncia, neste Contrato e nas respectivas Ordens de Servicgo,
observando a legislagao aplicavel e as orientagdes da fiscalizagédo contratual.

17.1.2. Atender as demandas regularmente encaminhadas pela CONTRATANTE, disponibilizando os recursos humanos,
técnicos e operacionais necessarios a adequada execugao do objeto, sem prejuizo do cumprimento dos prazos contratualmente
estabelecidos.

17.1.3. Emitir Nota Fiscal correspondente aos servigos efetivamente prestados, acompanhada dos documentos comprobatérios
da execucdo e daqueles exigidos para instrugdo do processo de pagamento, observadas as disposi¢cbes deste Contrato e do
Termo de Referéncia.

17.1.4. Manter, durante toda a vigéncia contratual, em compatibilidade com as obrigagbes assumidas, todas as condi¢des de
habilitagdo e qualificagéo exigidas no procedimento de credenciamento.

17.1.5. . Manter atualizados seus dados cadastrais perante os 6rgaos e sistemas oficiais aplicaveis, inclusive os cadastros de
fornecedores exigidos pela Administragdo, quando cabivel.

17.1.6. Comunicar formalmente a CONTRATANTE, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas contado de sua ciéncia,
qualquer fato superveniente que impossibilite ou comprometa o cumprimento das obrigagdes contratuais, apresentando a devida
justificativa e documentagao comprobatéria, sem prejuizo da adogao imediata das medidas necessarias para minimizar eventuais
prejuizos.

17.1.7. Comunicar a CONTRATANTE eventuais alteragcdes de sua razdo social, enderego, representagdo legal ou demais
dados relevantes a execugdo contratual, encaminhando a documentagdo comprobatéria pertinente no prazo maximo de 60
(sessenta) dias contado do respectivo registro, sem prejuizo da comunicagao imediata de alteragdes que possam comprometer
a execugao contratual.

17.1.8. Apresentar a CONTRATANTE, sempre que solicitado, os documentos comprobatérios do cumprimento das obrigagdes
trabalhistas, previdenciarias, fiscais, tributarias e demais encargos legalmente exigiveis relacionados a execugao contratual.
17.1.9. .Indicar preposto formalmente designado para representa-la durante a execugao do Contrato, com poderes para receber
solicitagbes, prestar esclarecimentos, acompanhar as demandas e adotar providéncias necessarias ao cumprimento das
obrigagdes assumidas.

17.1.10. Manter canais de comunicacdo atualizados e acessiveis a CONTRATANTE, assegurando o atendimento das
solicitagbes e o encaminhamento das informagdes necessarias a gestao e fiscalizagédo contratual.

17.1.11. Responsabilizar-se integralmente pelo pessoal empregado na execucgéo dos servicos, inclusive quanto as obrigacdes
trabalhistas, previdenciarias, fiscais, sociais e comerciais decorrentes de sua atividade, ndo se estabelecendo vinculo
empregaticio entre seus empregados ou prepostos e a CONTRATANTE.

17.1.12. Responder pelos danos e prejuizos comprovadamente causados 8 CONTRATANTE ou a terceiros em decorréncia de
acéo ou omissao imputavel a CONTRATADA, seus empregados ou prepostos, na execucdo contratual, sem prejuizo das demais
responsabilidades previstas na legislagéo aplicavel.

17.1.13. Reparar, corrigir ou providenciar a regularizagao, as suas expensas, dos servigos executados em desconformidade com
as condigdes contratadas, quando a irregularidade lhe for imputavel, sem prejuizo das san¢des e demais medidas legalmente
cabiveis.
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17.1.14. Guardar sigilo sobre as informagdes, documentos e dados pessoais a que tiver acesso em razéo da execugao contratual,
adotando medidas adequadas de seguranca e confidencialidade, em observancia a Lei n° 13.709/2018 (Lei Geral de Protegao
de Dados Pessoais — LGPD).

17.1.15. Arcar com os custos administrativos e operacionais necessarios ao cumprimento das obrigagdes assumidas,
observadas as condi¢des de remuneragéo previamente estabelecidas no credenciamento, ressalvadas as hipoteses legais de
alteragéo contratual e recomposi¢céo do equilibrio econémico-financeiro, quando devidamente caracterizadas.

17.1.16. Prestar todos os esclarecimentos e fornecer os documentos e informagbes solicitados pela gestdo e fiscalizagdo
contratual, permitindo o acompanhamento, a conferéncia e a verificagdo da regular execugao dos servigos.

17.2. Das obrigagoes especificas do objeto — agenciamento de viagens e hospedagens

17.2.1. Manter, durante toda a vigéncia contratual, cadastro ativo e regular no CADASTUR, quando exigivel para a atividade
desenvolvida, bem como as condi¢des de habilitagdo operacional necessarias a intermediacéo de passagens aéreas, rodoviarias
e hospedagens.

17.2.2. Responsabilizar-se pela execucéo das atividades de cotagdo, reserva, emissao, marcagédo de assentos, remarcacao,
cancelamento, acompanhamento de reembolsos e demais servigos de agenciamento de viagens e hospedagens previstos no
Termo de Referéncia.

17.2.3. Assessorar a CONTRATANTE na selecdo de roteiros, tarifas, horarios e acomodagdes, apresentando opgdes
compativeis com as necessidades informadas pela Secretaria solicitante e observando critérios de economicidade,
disponibilidade e adequagao do servigo.

17.2.4. Apresentar informagdes atualizadas sobre as tarifas disponiveis, condigdes de contratagdo, restricdes, franquias de
bagagem e regras de alteragdo ou cancelamento, repassando integralmente a CONTRATANTE os descontos promocionais,
corporativos e demais vantagens efetivamente obtidas nas contratagdes intermediadas.

17.2.5. Disponibilizar canal de atendimento permanente, durante 24 (vinte e quatro) horas por dia, 7 (sete) dias por semana,
inclusive feriados, para atendimento de solicitagbes urgentes, alteragcdes de reservas e suporte aos passageiros em transito,
observados os prazos e procedimentos estabelecidos no Termo de Referéncia.

17.2.6. Realizar a cotacao, reserva, emissao e encaminhamento de passagens aéreas e rodoviarias, bem como a confirmagéo
de hospedagens e o envio dos respectivos vouchers, nos prazos estabelecidos na clausula referente a forma de execugéo dos
servigos, observando o protocolo das solicitagdes e as autorizagdes expedidas pelas Secretarias requisitantes.

17.2.7. Encaminhar a Secretaria solicitante os bilhetes eletrdnicos, comprovantes de reserva e vouchers de hospedagem,
contendo, conforme a natureza do servigo, a identificagdo do passageiro ou hdspede, itinerario, datas, horarios, localizador,
condigdes tarifarias, franquias de bagagem e regras aplicaveis a alteragédo e ao cancelamento.

17.2.8. Conferir previamente a emisséo dos bilhetes e a confirmacgao das reservas a correspondéncia entre os dados informados
pela Secretaria solicitante e aqueles inseridos nos sistemas de reservas, responsabilizando-se pela corre¢ao de erros que lhe
sejam imputaveis.

17.2.9. Processar e acompanhar as solicitagées de remarcagdo, cancelamento, reembolso ou abatimento de valores referentes
a passagens e diarias ndo utilizadas, adotando as providéncias necessarias perante as companhias transportadoras e os
estabelecimentos de hospedagem, nos prazos e condi¢des previstos no Termo de Referéncia.

17.2.10. Informar a CONTRATANTE os valores eventualmente cobrados pelas companhias transportadoras ou
estabelecimentos de hospedagem em decorréncia de alteragbes, cancelamentos ou outras operagdes, apresentando a
respectiva justificativa e documentagao comprobatoria, vedada a cobranga de valores ndo autorizados ou nao previstos nas
condigdes contratuais.

17.2.11. Nao efetuar cobranga de taxas adicionais de conveniéncia, comissdes, encargos administrativos ou quaisquer valores
estranhos as condigbes de remuneragéo estabelecidas no Edital, no Termo de Referéncia e neste Contrato, vedada a cobranca
direta aos passageiros pelos servigos abrangidos pela contratacao.

17.2.12. Executar os servigos exclusivamente mediante solicitagdo formal da Secretaria requisitante ou do setor competente,
acompanhada da autorizagdo administrativa necessaria, observados os procedimentos estabelecidos na clausula referente a
forma de execugao.

17.2.13. Nas situagdes excepcionais de urgéncia, inclusive fora do expediente administrativo, podera ser admitida autorizagéo
por meio eletrénico emitida por autoridade ou gestor competente, devendo a Secretaria requisitante formalizar a respectiva
Ordem de Servigo no primeiro dia util subsequente, conforme previsto no Termo de Referéncia.

17.2.14. Apresentar, juntamente com a Nota Fiscal, relatério discriminado dos servigos efetivamente prestados, contendo a
identificagdo da Secretaria solicitante, niUmero da requisicdo ou Ordem de Servigo, passageiros ou héspedes atendidos, trechos
ou estabelecimentos contratados, datas, valores das tarifas, taxas aplicaveis e remuneracédo de agenciamento, acompanhado
dos bilhetes, vouchers, faturas e demais comprovantes pertinentes.

17.2.15. Manter registros individualizados das solicitagdes recebidas, cotagbes apresentadas, autorizagdes expedidas, bilhetes
emitidos, reservas confirmadas, alteragdes, cancelamentos e reembolsos processados, disponibilizando-os a CONTRATANTE
sempre que solicitados para fins de conferéncia, fiscalizagao e controle.

17.2.16. Comunicar imediatamente a Secretaria solicitante quaisquer alteragbes, indisponibilidades, cancelamentos ou
ocorréncias que possam comprometer a viagem ou hospedagem contratada, apresentando, quando cabivel, alternativas para
atendimento da demanda, condicionadas a autorizagdo da Administragao.

17.2.16.1. Prestar suporte aos passageiros durante os deslocamentos e periodos de hospedagem, quando necessario a
solugao de ocorréncias relacionadas aos servigos intermediados, inclusive nas situagdes de alteragéo de horarios, cancelamento
de viagens ou problemas de confirmagao de reservas.

18. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE
18.1. Das obrigagdes gerais:
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18.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagées assumidas pela CONTRATADA, em conformidade com as disposi¢coes do
Edital de Credenciamento, do Termo de Referéncia e deste Contrato.

18.1.2. Prestar a CONTRATADA os esclarecimentos e informagdes necessarios a adequada execugdo dos servigos
contratados, observadas as atribuicbes dos setores requisitantes e dos responsaveis pela gestéo e fiscalizagdo contratual.
18.1.3. Acompanhar e fiscalizar a execugao contratual por meio de gestor e fiscal formalmente designados, observadas as
respectivas competéncias e as disposigdes da Lei n° 14.133/2021 e na regulamentagdo da atividade no normativo municipal.
18.1.4. Verificar a conformidade dos servicos efetivamente prestados com as condicbes e especificagdes contratuais,
procedendo ao recebimento e atesto da execucéo, por intermédio dos agentes competentes, observados os procedimentos
estabelecidos neste Contrato.

18.1.5. Efetuar os pagamentos devidos a CONTRATADA pelos servigos efetivamente prestados e regularmente atestados,
observados os valores, prazos, condi¢gdes e procedimentos estabelecidos neste Contrato e na legislagéo aplicavel.

18.1.6. Efetuar as retengdes tributarias legalmente exigiveis, quando cabiveis, observada a natureza dos valores discriminados
na documentagéo fiscal apresentada.

18.1.7. Emitir decisdo expressa sobre as solicitacdes e reclamacgdes relacionadas a execugao contratual, ressalvados os
requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou sem interesse para a adequada execugao do Contrato,
observados os prazos legais e contratuais aplicaveis.

18.1.8. Adotar as providéncias administrativas necessarias a apuragdo de eventuais infragbes contratuais, assegurados o
contraditério e a ampla defesa, sem prejuizo do encaminhamento aos 6rgdos competentes quando identificados indicios de
ilicitos sujeitos a sua atuagéo.

18.1.9. Assegurar a CONTRATADA, nas hipdteses legalmente previstas de extingdo contratual por culpa exclusiva da
Administragdo, os direitos estabelecidos no art. 138, § 2°, da Lei n® 14.133/2021, inclusive quanto aos pagamentos devidos e
aos prejuizos regularmente comprovados, observadas as condi¢des contratuais aplicaveis.

18.1.10. Providenciar a divulgagéo do Contrato e de seus aditamentos no Portal Nacional de Contrata¢des Publicas (PNCP), nos
prazos estabelecidos no art. 94 da Lei n° 14.133/2021, sem prejuizo das demais publicagbes legalmente exigiveis.

18.1.11. Cumprir as demais obrigagdes atribuidas a CONTRATANTE no Edital de Credenciamento, no Termo de Referéncia,
neste Contrato e na legislagéo aplicavel.

18.2.  Das obrigagdes especificas do objeto — agenciamento de viagens e hospedagens:

18.2.1. Encaminhar a CONTRATADA, por intermédio das Secretarias requisitantes ou dos setores competentes, as solicitagdes
de passagens aéreas, rodoviarias e hospedagens, mediante requisigdo formal, observados os procedimentos estabelecidos na
clausula referente a forma de execugdo dos servicos.

18.2.2. Fornecer, em tempo habil, as informagdes necessarias a cotagao, reserva e emissdo de passagens ou a confirmagéo
de hospedagens, incluindo, conforme a natureza da solicitagdo, os dados de identificagdo dos passageiros ou héspedes, datas,
destinos, trechos, horarios e demais informagdes indispensaveis a execugéo do servigo.

18.2.3. Analisar as cotagOes e opgbes apresentadas pela CONTRATADA, verificando sua adequagdo a demanda administrativa
e autorizando expressamente a emissao dos bilhetes ou a confirmagao das reservas de hospedagem, observados os critérios
de economicidade e o objetivo da contratagao.

18.2.4. Identificar expressamente as solicitacbes classificadas como urgentes, indicando a necessidade de atendimento
prioritario e observando os procedimentos e prazos especificos previstos na clausula referente a forma de execugéo.

18.2.5. Assegurar que as solicitagdes de emisséo de passagens e confirmagdo de hospedagens sejam realizadas por agentes
ou setores devidamente autorizados através de meios oficiais, especialmente email institucionais, vedada a emissdo de
requisicdes por pessoas ndo habilitadas a representar a Administragao.

18.2.5.1.Nas situagdes excepcionais de urgéncia, inclusive fora do expediente administrativo, providenciar a autorizagdo por
autoridade ou gestor competente, admitida sua transmissao por meio eletronico, cabendo a Secretaria requisitante formalizar a
respectiva Ordem de Servigo no primeiro dia Util subsequente, conforme previsto no Termo de Referéncia.

18.2.6. Conferir, por intermédio da Secretaria requisitante, os bilhetes eletrénicos, comprovantes de reserva e vouchers
encaminhados pela CONTRATADA, verificando sua correspondéncia com as solicitagbes e autorizagbes expedidas,
especialmente quanto a identificacdo dos passageiros ou hospedes, datas, trechos, horarios e condigbes contratadas.

18.2.7. Comunicar imediatamente a CONTRATADA, eventuais divergéncias ou incorreg¢des identificadas nos bilhetes emitidos
ou nas reservas confirmadas, solicitando as providéncias necessérias a regularizagdo, observada a urgéncia da demanda.
18.2.8. Atestar, por intermédio do agente competente, o recebimento e a conformidade dos bilhetes, comprovantes de reserva
e vouchers com as solicitagdes autorizadas, para fins de comprovagao da execugao dos servigos, sem prejuizo das atribuicdes
da fiscalizagdo contratual quanto a conferéncia da documentagéo necessaria ao pagamento.

18.2.9. Conferir os relatérios analiticos, faturas, bilhetes, vouchers e demais comprovantes apresentados pela CONTRATADA,
verificando a correspondéncia entre os servigos solicitados, autorizados, efetivamente executados e os valores cobrados,
inclusive quanto as tarifas, taxas e remuneracao pelo agenciamento.

18.2.10. Formalizar e encaminhar a CONTRATADA, pelos canais estabelecidos, as solicitagdes de remarcagéo, cancelamento
ou reembolso de passagens e hospedagens, fornecendo as informagdes necessarias ao processamento das operagdes.
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18.2.11. Acompanhar, por intermédio dos setores competentes, os procedimentos de cancelamento, reembolso e abatimento de
valores relativos a passagens ou diarias ndo utilizadas, verificando a efetiva restituicdo ou compensacéo dos valores devidos a
Administragdo, conforme as condigbes tarifarias e contratuais aplicaveis.

18.2.12. Manter registros das solicitagbes, autorizagbes e comprovagdes de execucdo dos servigos sob responsabilidade das
Secretarias requisitantes, disponibilizando-os a gestéo e fiscalizagdo contratual sempre que necessarios a conferéncia, ao
acompanhamento e a instrugdo dos processos administrativos pertinentes.

19. ACOMPANHAMENTO E FISCALIZAGAO

19.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, conforme as clausulas pactuadas e as disposi¢des da Lei n°
14.133/2021, respondendo cada parte pelas consequéncias da inexecugao total ou parcial de suas obrigagdes.

19.2. Em caso de impedimento, paralisagéo ou suspensdo do contrato por ato da Administragdo, o cronograma de execugao
sera automaticamente prorrogado pelo periodo correspondente, mediante registro formal por meio de apostila.

19.3.  As comunicagdes entre o érgédo contratante e a contratada deveréo ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir
tal formalidade, admitindo-se o uso de meios eletronicos, desde que assegurada sua autenticidade, integridade e registro de
envio e recebimento.

19.4. O ¢6rgédo contratante podera convocar o representante da CONTRATADA para adogédo de providéncias imediatas
relacionadas a boa execugéo contratual.

19.5. Apds a assinatura do contrato, podera ser realizada reunido inicial com o representante da CONTRATADA para
apresentacao do plano de fiscalizagédo, contendo orientagbes sobre a execugédo, as obrigagdes contratuais, os indicadores de
desempenho, os mecanismos de controle e as penalidades aplicaveis.

19.6. A execugdo do contrato sera acompanhada e fiscalizada pelos servidores, abaixo relacionados, designados pela
Portaria n® 118/2025, na qualidade de fiscal do contrato, competindo-lhe:

SECRETARIA MUNICIPAL SERVIDOR PORTARIA

Secretaria de Planejamento

Gabinete do Prefeito

Secretaria Municipal de  Gestao Inovadora,
Comunicacgéo e Governanca

Secretaria de Agricultura e Meio Ambiente Michely Da Silva Conceigéo

Secretaria de Finangas 118/2025

Secretaria de Cultura, Esporte e Lazer

Secretaria De Desenvolvimento Econdmico E Social

Secretaria De Educagao Hélio Oliveira De Souza Junior
Secretaria De Saude Lucas Inacio Ribeiro Dos Santos De Souza
Secretaria De Infraestrutura Carlos Alberto do Carmo Pereira

19.6.1. Acompanhar a execugéo do objeto contratado;

19.6.2. Registrar formalmente todas as ocorréncias no histérico de gerenciamento do contrato;

19.6.3. Emitir notificagdes com prazo para corregéo de falhas ou irregularidades;

19.6.4. Comunicar ao gestor do contrato situagdes que extrapolem sua competéncia;

19.6.5. Informar, tempestivamente, qualquer impedimento a execugao nas datas pactuadas;

19.6.6. Verificar a manutengéo das condi¢des de habilitagdo da CONTRATADA,;

19.6.7. Acompanhar pagamentos, garantias, glosas e termos aditivos;

19.6.8. Comunicar o término do contrato em tempo habil para fins de renovagao ou encerramento formal.

19.7. A gestdo do contrato sera exercida pela servidora Itajana Leal Castro Silva, designada pela mesma Portaria,
responsavel por:

19.7.1. Coordenar o processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato;

19.7.2. Consolidar registros formais da execucéo e elaborar relatérios técnicos;

19.7.3. Acompanhar os registros realizados pela fiscalizagdo e as medidas adotadas;

19.7.4. Emitir documento de avaliagdo do desempenho da CONTRATADA, com base em indicadores objetivos;

19.7.5. Providenciar a instauragdo de processo administrativo de responsabilizagédo, quando necessario;

19.7.6. Elaborar relatério final com informagdes sobre o alcance dos objetivos contratuais e sugestdes de melhoria.

19.8. A eventual falha, omissdo ou conivéncia na fiscalizagdo da execugao contratual ndo exime a CONTRATADA de suas
responsabilidades administrativas, civis ou criminais, nos termos da legislagédo vigente, tampouco transfere a Administracdo o
Onus por atos ou omissdes imputaveis a contratada ou a seus prepostos.

20. MEDIDAS ACAUTELADORAS

20.1. Consoante legislacdo, a Administracdo Publica podera, sem a prévia manifestagdo do interessado, motivadamente,
adotar providéncias acauteladoras, inclusive retendo o pagamento, em caso de risco iminente, como forma de prevenir a
ocorréncia de dano de dificil ou impossivel reparagao.
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21. DO PAGAMENTO:

21.1. Os pagamentos seréo, no prazo de até 30 (trinta) dias apds a apresentagéo da Nota Fiscal correspondente aos servigos
efetivamente prestados, acompanhada dos documentos exigidos contratualmente, contados da data do atesto pela fiscalizagéo
do contrato, que certificara o recebimento definitivo do objeto, observadas as demais exigéncias administrativas e legais
aplicaveis.
21.2. Modelo de Remuneragédo: A remuneracdo da CONTRATADA decorre da aplicagdo de percentual/valor fixo da Taxa
de Agenciamento estipulada no credenciamento.
21.3. Base de Incidéncia: A taxa de agenciamento incide exclusivamente sobre o servigo de intermediagéo prestado, vedada
sua incidéncia sobre tarifas de embarque, impostos ou taxas governamentais.
21.4. A CONTRATADA devera emitir Notas Fiscais que demonstrem de forma discriminada e individualizada:
a) O valor nominal dos bilhetes de passagem/diarias de hospedagem;
b) O valor das taxas de embarque e bagagem/seguro (quando for o caso);
c) O valor da taxa/remuneragéo de agenciamento estabelecida no edital.

21.5. A Nota Fiscal/Fatura devera ser emitida e apresentada acompanhada de relatério analitico e detalhado contendo, no
minimo:

l. O valor nominal das passagens aéreas (nacionais ou internacionais), passagens rodoviarias e diarias de
hospedagem, conforme o caso;
11.0 percentual ou valor de taxa/desconto de agenciamento (taxa de servigo) aplicavel, fixado no edital/processo licitatorio;
[11.O valor final individualizado por passageiro/hdspede, trecho/estabelecimento, nimero do bilhete eletrénico (e-ticket) ou
voucher e Ordem de Servigo correspondente;
IV.Os comprovantes das taxas de embarque, bagagem e demais tarifas governamentais e regulatérias, quando incidentes.

21.6. A Nota Fiscal e o relatério analitico deverao ser devidamente atestados pelo fiscal do contrato para fins de liquidagéo e
pagamento.

21.7.  Os pagamentos serdo realizados mediante crédito em conta bancaria de titularidade da CONTRATADA,;

21.8. Quando a CONTRATADA for prestadora de servigos estabelecida fora do Municipio e houver exigéncia da legislagao
municipal, a Nota Fiscal devera ser acompanhada do RANFS (Registro Auxiliar de Nota Fiscal de Servigos), sob pena de
suspenséo do processo de pagamento até a sua regularizagéo.

21.9. A Nota Fiscal devera observar a legislagao tributaria vigente, destacando os tributos e retengbes incidentes, inclusive
aquelas previstas na IN/RFB n°® 2.110/2022, no Decreto Municipal n® 118/2023 e na IN/RFB n° 1.234/2012, quando aplicaveis.
21.10. Quando houver previsdo contratual de fornecimento de materiais ou outras parcelas com tratamento tributario
especifico, estas deverao estar discriminadas na Nota Fiscal, observada a legislagao aplicavel.

21.11. A CONTRATADA devera apresentar, quando cabivel:

21.12. Declaragado de enquadramento no Simples Nacional;

21.12.1. Ato declaratério ou declaragao de nao incidéncia de retengdes tributarias;

21.12.2. Documentos que comprovem eventual suspenséo judicial ou administrativa da exigibilidade de tributos;

21.12.3. Nos casos previstos em lei, declaragdo conforme os modelos constantes dos Anexos Il, Ill ou IV da IN/RFB n°
1.234/2012.

21.12.4. Na auséncia de discriminagao dos valores na Nota Fiscal ou fatura, a base de calculo das retengdes sera o valor bruto
do documento fiscal, observado o disposto na legislacédo aplicavel.

21.1241. As retengdes tributarias incidentes sobre os pagamentos serdo efetuadas na forma da legislagédo federal e
municipal vigente.
21.12.4.2. No ato da apresentacdo da Nota Fiscal, a CONTRATADA devera apresentar as certiddes de regularidade

perante o FGTS, as Fazendas Federal, Estadual e Municipal e de Débitos Trabalhistas, todas validas e vigentes, além da Planilha
de Composicéo de Precos, quando exigida contratualmente, e do RANFS, quando aplicavel.

21.12.4.3. Antes da realizagdo do pagamento, sera verificada a regularidade da CONTRATADA mediante consulta aos
o6rgaos competentes, cujos comprovantes integrarao o processo de pagamento.

21.13. Havendo erro na Nota Fiscal, inconsisténcia na documentagéo apresentada ou descumprimento de qualquer condigao
contratual, o processo de pagamento ficara suspenso até a regularizagdo, sem que isso gere direito a atualizagdo monetaria ou
encargos para a CONTRATANTE.

21.13.1. Havendo pendéncia na documentagéo exigida para instrugdo do pagamento, a CONTRATADA sera notificada para
promover sua regularizacéo, sem prejuizo da apurag¢do das medidas contratuais cabiveis, competindo a CONTRATANTE avaliar
a efetiva execugao dos servigos para fins de pagamento.

21.13.1.1. Constatada a regularidade da documentagéo, a efetiva execugcdo dos servicos e realizado o atesto pela
fiscalizagdo do contrato, o processo sera encaminhado para liquidagdo da despesa e posterior pagamento, observadas as
disposicdes contratuais e legais aplicaveis.

21.14. Arevisao dos valores e TERMO ADITIVO:

21.14.1. O contrato podera ser alterado em qualquer das hipéteses previstas nos artigos 124 e 125 da Lei Federal n.° 14.133. de
2021.

21.14.2. E admissivel a continuidade do contrato administrativo quando houver fusao, cisdo ou incorporacdo da Contratada com
outra pessoa juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitacado exigidos neste
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credenciamento original; mantidas as demais clausulas e condi¢cdes do contrato e; ndo haja prejuizo a execugéo do objeto
pactuado e desde que tenha anuéncia expressa da Administragéo

21.14.3. O presente contrato ndo podera ser objeto de cessao, transferéncia ou subcontratagéo, no todo ou em parte, sem prévia
e expressa autorizacdo do CONTRATANTE, sob pena de imediata caducidade.

21.14.4. Se o contrato ndo contemplar precos unitarios para obras ou servigos cujo aditamento se fizer necessario, esses seréo
fixados por meio da aplicagdo da relagao geral entre os valores da proposta e o do orgamento-base da Administragdo sobre os
precos referenciais ou de mercado vigentes na data do aditamento, respeitados os limites estabelecidos no art. 125 da Lei Federal
n°® 14.133/21.

21.1441. Nas alteragbes contratuais para supressdo de bens ou servigos, se a Contratada ja houver adquirido os
materiais e os colocados no local dos trabalhos, estes deverdo ser pagos pela Administragdo pelos custos de aquisicéo
regularmente comprovados e monetariamente reajustados, podendo caber indenizacdo por outros danos eventualmente
decorrentes da supresséo, desde que regularmente comprovados.

21.14.5. Os pedidos de reajustes, repactuagao e reequilibrio encaminhado pela Contratada serdo analisados no prazo de 30
(trinta) dias uteis.

21.14.51. Quando necessario realizagdo de diligencias ou quando solicitadas documentagbes comprobatérias a
contratada o prazo sera interrompido até o atendimento da demanda.

21.14.6. A eventual autorizagao do reajuste de prego sera concedida apds a analise técnica e juridica do CONTRATANTE, porém
somente contemplara os servigos realizados a partir da data do protocolo do pedido do CONTRATANTE.

21.14.7. Concluida a instrugdo do requerimento de reequilibrio econémico-financeiro, a Administragdo tera o prazo de 10 (dez)
dias para decidir, admitida a prorrogagdo motivada por igual periodo

21.14.8. Enquanto eventuais solicitagdes de reajuste de pregos estiverem sendo analisadas, a CONTRATADA n&o podera
suspender a execugao do servigo, devendo o pagamento ser realizado ao prego vigente.

21.14.9. O CONTRATANTE devera, quando autorizado o reajuste do prego, lavrar Termo Aditivo com os pregos reajustados e
emitir Nota de Empenho complementar, inclusive para cobertura das diferengas devidas, sem juros e corregdo monetaria, em
relagcao aos fornecimentos/servigos realizados ap6s o protocolo do pedido de reajuste.

21.14.10. O presente contrato podera ser alterado, com as devidas justificativas, nos seguintes casos:

a) Unilateralmente pela Administragao:

b) quando houver modificagdo do objeto para melhor adequagéo técnica a seus objetivos, desde que nao transfigure o
objeto da contratacéo.

c) quando for necessaria a modificagao do valor contratual em decorréncia de acréscimo ou diminuigdo quantitativa de seu
objeto, nos limites permitidos por esta Lei;

21.14.11. As alteragdes unilaterais, ndo poderao transfigurar o objeto da contratagao.

21.14.12. A alteragao por acordo entre as partes se dara nas seguintes hipoteses:

a) quando necessaria a modificagdo do regime de execugdo do servico, bem como do modo de fornecimento/prestagao
de servigo, em face de verificagdo técnica da inaplicabilidade dos termos contratuais originarios;

b) quando necessaria a modificagdo da forma de pagamento por imposigao de circunstancias supervenientes, mantido o

valor inicial atualizado e vedada a antecipagdo do pagamento em relagdo ao pactuado sem a correspondente contraprestagéo
de fornecimento de bens ou execugado do servigo;

c) para restabelecer o equilibrio econémico-financeiro inicial do contrato em caso de for¢ga maior, caso fortuito ou fato do
principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execugao do
contrato tal como pactuado, respeitada, em qualquer caso, a reparticdo objetiva de risco estabelecida no contrato.

21.14.13. Registros que nao caracterizam alteragcédo do contrato podem ser realizados por simples apostila, dispensada
a celebragao de termo aditivo, como nas seguintes situagdes:

a) variagao do valor contratual para fazer face ao reajuste ou a repactuagéo de pregos previstos no préprio contrato;

b) atualizacdes, compensacdes ou penalizagbes financeiras decorrentes das condi¢des de pagamento previstas no
contrato;

c) alteragdes na razdo ou na denominagéo social da Contratada;

d) empenho de dotagdes orgamentarias.

21.14.14. Os pregos contratados serdo reajustados anualmente, mediante aplicagdo do indice Nacional de Pregos ao

Consumidor (INPC), observada a periodicidade minima de 12 (doze) meses, contada da data-base vinculada a data do orgamento
estimado, nos termos da Lei Federal n°® 14.133/2021.

21.14.15. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, sera observado o interregno minimo de 12 (doze) meses, contado da
data de inicio dos efeitos financeiros do reajuste anterior.
21.14.16. Os reajustes n&o concedidos na época oportuna serao apurados mediante procedimento administrativo préprio,

observadas a data-base contratual, as condigbes pactuadas e a legislacéo aplicavel.

22. DAS PENALIDADES E SANCOES
22.1. Mediante notificagdo prévia as sang¢des decorrentes do acompanhamento da execugdo do contrato serdo aplicadas
conforme descrito nesta clausula.
22.2. DAS INFRAGOES ADMINISTRATIVAS: Constituem infracdes administrativas as condutas previstas no art. 155 da Lei
Federal n° 14.133/2021, inclusive aquelas descritas a seguir, cujo rol possui carater exemplificativo, sem prejuizo das demais
hipéteses legalmente previstas.
. Deixar de entregar a documentacdo exigida para o Credenciamento, ou apresenta-la de forma incompleta ou com
incorregdes ndo sanaveis, inviabilizando a analise de sua habilitagdo ou proposta.
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Il Nao manter a proposta apresentada, nos termos do Edital, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado e aceito pela Administragao.

L. N&o celebrar o contrato e Aditivos ou ndo assinar no prazo e condigbes estabelecidos pela Administragdo, quando
convocado para tal.

IV. Apresentar declaragdo ou documentagdo falsa exigida para o Credenciamento, ou prestar declaragéo falsa durante o
procedimento auxiliar ou execugéo do contrato.

V. Fraudar a contratagdo direta ou praticar ato fraudulento com vistas a obter vantagem indevida ou burlar a competi¢ao.

VL. Comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza, especialmente na apresentagao de propostas,
lances, documentos de habilitagdo ou na fase de recurso.

ViII. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratagao, inclusive atos lesivos previstos no art. 5° da Lei n°
12.846/2013.

VIIL. Dar causa a inexecugéo parcial ou total do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao funcionamento dos
servigos publicos ou ao interesse coletivo.

IX. Ensejar o retardamento da execugéo ou da entrega do objeto da contratagéo direta /contrato, sem motivo justificado.

X. Impedimento de execugéo do objeto por culpa ou dolo da CONTRATADA e seus prepostos; recusa em substituir material

defeituoso; lesédo a terceiro com impacto para a Administragao; e omissdo no cumprimento de obrigagdes trabalhistas
em contratos de mao de obra.
22.2.1. As infragdes aqui previstas ndo tém carater exaustivo cabendo a Administragdo, quando pertinente, a analise por
analogia no processo de responsabilizagao.
22.3. SANGOES APLICAVEIS: O responsavel pelas infragdes administrativas serd submetido as seguintes sangdes,
previstas no Art. 156 da Lei n° 14.133/2021, aplicaveis de forma isolada ou cumulativa com a sang¢do de multa:
22.3.1. ADVERTENCIA: E a sanc¢do de menor gravidade, consistird em uma comunicagéo formal por escrito e com publicidade,
indicando a infragdo cometida e cominando a observancia das disposicdes legais e contratuais. Sera aplicada nas hipoteses de
descumprimento de obrigagbes de pequena relevancia que nao justifique penalidade mais grave.
22.3.2. MULTA: A sangao pecunidria sera aplicada conforme a natureza da infragdo, observados os limites previstos na Lei
Federal n°® 14.133/2021 e os critérios de dosimetria estabelecidos no Decreto Municipal n°® 093/2023.
22.3.2.1.Multa Moratoria: Pelo atraso injustificado na execugéo das obrigacdes contratuais, sera aplicada multa de 0,5% (cinco
décimos por cento) por dia de atraso, calculada sobre o valor da obrigagdo inadimplida, limitada a 30% (trinta por cento) desse
valor.
22.3.2.2.Multa Compensatéria: Pelo cometimento das infragdes administrativas previstas no item 13.2, sera aplicada multa nos
seguintes percentuais:

e) 5% (cinco por cento): nas hipoteses previstas nos incisos | e Il;

f) 10% (dez por cento): na hipdtese prevista no inciso lll;

g) 20% (vinte por cento): nas hipéteses previstas nos incisos IV a VlI;

h) 15% (quinze por cento): nas hip6teses previstas nos incisos VIl e X, quando nao resultar na extingdo contratual.

22.3.2.3.Multa por Extingcio Contratual: Na hipétese de extingdo do contrato motivada por inexecugdo imputavel a
CONTRATADA, sera aplicada multa compensatéria de 30% (trinta por cento) sobre o valor atualizado do contrato.

22.3.2.4. Base de Calculo: As multas compensatdrias incidirdo sobre o valor estimado da contratagéo, quando a infragao ocorrer
antes da celebragao contratual, ou sobre o valor atualizado do contrato, quando praticada durante sua execugéo.
22.3.2.5.Vedacgao a Duplicidade: Nao serdo aplicadas multas compensatérias cumulativas pelo mesmo fato, sem prejuizo da
conversao da multa moratdria em compensatoria e da aplicagdo das demais sangdes legalmente cabiveis.

22.3.2.6.Correcao Monetaria: Os valores das multas ndo recolhidas no prazo estabelecido serdo atualizados monetariamente
pelo indice oficial adotado pela Administragao, a partir do vencimento até o efetivo pagamento.

22.3.2.7.0 pagamento da multa ndo exime a CONTRATADA da obrigagcdo de reparar integralmente os danos causados a
Administracdo, nem impede a extingdo contratual por inadimplemento, observadas as disposicdes legais aplicaveis.

22.3.3. IMPEDIMENTO DE LICITAR E CONTRATAR: Declaragdo que restringe o direito do licitante de participar de novas
licitagdes e de contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta do Municipio de Sdo Gongalo dos Campos, pelo
prazo de até 3 (trés) anos. E aplicavel nas hipéteses de descumprimento contratual ou licitatério que causem prejuizos relevantes,
especialmente por ndo manter a proposta, recusa em celebrar o contrato, inexecugéo parcial que cause prejuizo relevante ou
atraso injustificado.

22.3.4. DECLARAGAO DE INIDONEIDADE PARA LICITAR OU CONTRATAR: Sancdo mais gravosa que impede o licitante
de participar de licitagbes e contratar com a Administragado Publica direta e indireta de todos os entes federativos (nacional),
pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos. E aplicavel nas hipéteses de conduta dolosa grave (IV a VIII),
como apresentagédo de documentagéo falsa, fraude a licitagdo ou na execugéo do contrato e pratica de atos lesivos.

22.4. PROCESSO DE RESPONSABILIZAGAO:
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22.41. RITO PROCESSUAL: As sanc¢bes administrativas decorrentes de infragcdes as previsdes legais observadas durante o
processo licitatorio e/ou execugéo contratual serdo apuradas e submetidas a julgamento por comiss&o ou agente designado, em
estrita observancia ao rito processual estabelecido no Decreto Municipal n® 093, de 30 de maio de 2023, ou norma que vier a
substitui-lo.

22.4.2. A instauragdo do processo administrativo de responsabilizagdo sera precedida de notificagdo formal e fundamentada
expedida pela Fiscalizagdo ou Gestao de Contratos a CONTRATADA, relatando a ocorréncia da infragdo e concedendo o prazo
minimo de 2 (dois) dias uteis para apresentagéo de justificativa ou regularizagéo, sanada a infragdo no prazo da notificagcao a
tramitagdo do processo ficara suspensa, mas seu registro ficara anotado e disponivel para registro de conduta.

22.4.2.1.A notificagdo formal ndo sera obrigatdria nos casos em que a urgéncia ou a gravidade dos fatos exijam a instauragéo
imediata do Processo Administrativo de responsabilizagao.

22.4.3. DIREITO DE DEFESA: Instaurado o processo administrativo de responsabilizagéo, sera assegurado a CONTRATADA
o exercicio da ampla defesa e do contraditério, fixando-se o prazo de 10 (dez) dias uteis para apresentagao de defesa, contados
do término do prazo da notificagao.

22.4.3.1. O prazo para apresentacéo de defesa sera de 5 (cinco) dias uteis nas infragbes de menor potencial ofensivo, assim
consideradas aquelas passiveis apenas de adverténcia ou multa de baixo impacto, nos termos do Decreto Municipal n® 093/2023.
22.4.4. PAGAMENTO E COBRANCA: As multas poderéo ser pagas espontaneamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias
corridos a contar do recebimento da Notificacdo da Decisdo Sancionatdria, ou deduzidas do valor da garantia, dos créditos
devidos ou cobradas judicialmente. O ndo pagamento da multa incidira na inscrigdo da Divida Ativa.

22.4.5. COMPETENCIA: As sancdes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade sera de competéncia
do Secretario de Planejamento, as demais penalidades competem a Autoridade maxima da pasta solicitante.

22.4.6. RECURSOS: Eventual recurso sera apreciado pela Autoridade Maxima Administrativa, Prefeito Municipal.

22.4.7. OUTRAS MEDIDAS: A CONTRATADA ficara sujeita ao cancelamento de sua inscrigdo no Cadastro de Fornecedores
do Municipio de Sao Gongalo dos Campos.

22.4.8. ISENGAO: Comprovado impedimento ou reconhecida forga maior, devidamente justificada e aceita pela Administragao,
a CONTRATADA ficara isenta das penalidades mencionadas.

22.4.9. REINCIDENCIA: A reincidéncia, assim considerada a pratica de nova infragdo no periodo de 5 (cinco) anos contados
da publicacdo da sanc&o anterior, sera obrigatoriamente considerada como circunstancia agravante na dosimetria da nova
penalidade, podendo resultar na aplicagao da multa em dobro, respeitando, em todos os casos, o limite maximo do valor do

contrato.
22.5. REABILITAGAO: E admitida a reabilitagdo da CONTRATADA perante a CONTRATANTE, exigidos, cumulativamente:
e) Reparagéo integral do dano causado a Administragao Publica;
f) Pagamento da multa;
g) Transcurso do prazo minimo de 1 (um) ano da aplicagdo da penalidade, no caso de impedimento de licitar e contratar,
ou de 3 (trés) anos da aplicacédo da penalidade, no caso de declaragéo de inidoneidade;
h) Cumprimento das condi¢des de reabilitagdo definidas no ato punitivo e inexisténcia de sangdo pendente;
a) Analise juridica prévia, com posicionamento conclusivo quanto ao cumprimento dos requisitos definidos neste
item.

23. OBRIGAGOES PERTINENTES A LGPD.

23.1.  As partes deverao cumprir a Lei n° 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a todos os dados pessoais a que
tenham acesso em razao do Credenciamento ou do contrato administrativo que eventualmente venha a ser firmado, a partir da
apresentagao da proposta no procedimento de contratagdo, independentemente de declaragdo ou de aceitagdo expressa.
23.1.1.1.§ 1°. Os dados obtidos somente poderao ser utilizados para as finalidades que justificaram seu acesso e de acordo com
a boa-fé e com os principios do art. 6° da LGPD.

23.1.1.2.§ 2°. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipéteses permitidas em Lei.

23.1.1.3.§ 3°. A Administragao devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias Uteis sobre todos os contratos de suboperagao
firmados ou que venham a ser celebrados pelo Contratado.

23.1.1.4.§ 4°. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do contratado elimina-los, com excegao
das hipoteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que houver necessidade de guarda de documentagéo para fins de
comprovagao do cumprimento de obrigagdes legais ou contratuais e somente enquanto ndo prescritas essas obrigagdes.
23.1.1.5.§ 5°. O Contratado devera exigir de suboperadores e subcontratados, quando for o caso, o cumprimento dos deveres
da presente CLAUSULA, permanecendo integralmente responsavel por garantir sua observancia.

23.1.1.6.§ 6°. O Contratante podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa CLAUSULA, devendo o Contratado
atender prontamente eventuais pedidos de comprovagao formulados.

23.1.1.7.§ 7°. O Contratado devera prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogavel justificadamente, quaisquer
informagdes acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD, inclusive quanto a eventual descarte realizado.

23.1.1.8.§ 8°. Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles que se proponham a
armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual controlado, com registro individual rastreavel de tratamentos
realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso, data, horario e registro da finalidade, para efeito de responsabilizagdo, em caso
de eventuais omissdes, desvios ou abusos.
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23.1.1.9.§ 9°. Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel e estruturado(LGPD art. 25)
23.1.1.10. § 10°. O contrato esta sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de dados pessoais,

quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por meio de opinides técnicas ou recomendagdes, editadas
na forma da LGPD.

23.1.1.11. § 11°. Os contratos e convénios de que trata o § 1° do art. 26 da LGPD deverao ser comunicados a autoridade
nacional.
23.1.1.12. § 12°. O Contratado devera, caso receba qualquer comunicagdo de qualquer pessoa em relagdo ao

Processamento de Dados Pessoais do Contratante (incluindo Titulares dos Dados ou autoridades de protegéo de dados):
23.1.2. Notificar o Contratante no prazo de 1 dia util apds o seu recebimento;

23.1.3. Fornecer toda assisténcia razoavelmente solicitada pelo Contratante para permitir que este responda a respectiva
solicitagao; e

23.1.4. Nao responder solicitagdes diretamente sem autorizagdo por escrito do Contratante.

23.1.4.1.§ 13°. O Fornecedor devera implementar e manter as medidas técnicas e organizacionais necessarias para a protegéo
dos Dados Pessoais do Contratante, contra destruicao acidental ou ilegal, danos, perdas, alteragées, divulgagéo ou acesso néo
autorizados, sem prejuizo do cumprimento de qualquer outra medida exigida pelas leis de protecdo de dados aplicaveis. O
Contratado devera assegurar que qualquer pessoa autorizada a processar os Dados Pessoais do Cliente esteja vinculada a
obrigacdes contratuais de confidencialidade.

24. DAS DISPOSIGOES GERAIS

24.1. Fica assegurado ao Municipio de Sdo Gongalo dos Campos/Bahia, o direito de proceder analises e outras diligéncias,
a qualquer tempo, na extensdo necessaria, a fim de esclarecer possiveis duvidas a respeito de quaisquer dos elementos
apresentados no transcurso do processo.

24.2. Os interessados séo responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informagdes e dos documentos apresentados em
qualquer fase do credenciamento.

24.3. A autoridade competente podera revogar o credenciamento por razdes de interesse publico decorrentes de fatos
supervenientes devidamente comprovados, pertinente e suficiente para justificar tal conduta, devendo anula-la por ilegalidade
de oficio ou por provocacao de terceiros, mediante parecer escrito e devidamente fundamentado, sem que disso ocorra qualquer
direito de indenizagéo ou ressarcimento de qualquer natureza ao interessado.

24.4. O edital ficara permanentemente aberto, até a data a ser estabelecida em edital, visando que, possiveis interessados,
possam vir a postular o seu credenciamento, desde que atenda aos critérios, estabelecidos, no referido instrumento
convocatorio.

24.5. As informagbes e esclarecimentos necessarios ao perfeito conhecimento do objeto deste credenciamento serdo
prestados pela Comissdo Permanente de Contratagdes do Municipio de Sdo Gongalo dos Campos — Bahia, por meio do e-mail
licitacao@saogoncalodoscampos.ba.gov.br

24.6. Dos atos praticados sera gerada ata, na qual estaréo registrados todos os atos dos procedimentos e as ocorréncias
relevantes, que ficara disponivel para consulta no Diario Oficial Eletrénico do Municipio de SAO GONCALO DOS
CAMPOS/BAHIA.

Séao Gongalo dos Campos — Bahia, 22 de setembro de 2026.

ALINE PASCOAL DA SILVA
Secretaria de Planejamento
Decreto n° 004/2025
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DECLARAGAO UNIFICADA PARA CREDENCIAMENTO N° 010CP/2026

Pelo presente instrumento, a [Nome da Instituigéo], inscrita no CNPJ sob o n° [CNPJ], com sede na [Logradouro, n°, Bairro,
Cidade, CEP], neste ato representada por seus socios e/ou diretores, infra-assinados, para os devidos fins do EDITAL DE
CREDENCIAMENTO N° 010CP/2026, cujo objeto € o CREDENCIAMENTO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA A
PRESTAGCAO DE SERVIGOS DE AGENCIAMENTO DE VIAGENS, COMPREENDENDO RESERVA, EMISSAO,
REMARCAGAO, CANCELAMENTO E REEMBOLSO DE PASSAGENS AEREAS NACIONAIS E INTERNACIONAIS,
EMISSAO DE PASSAGENS RODOVIARIAS, INTERMEDIAGAO DE HOSPEDAGENS NACIONAIS E INTERNACIONAIS,
MEDIANTE TAXA DE ADMINISTRAGAO PREVIAMENTE FIXADA PELA ADMINISTRAGAO, VISANDO ATENDER AS
NECESSIDADES DAS SECRETARIAS MUNICIPAIS E DO GABINETE DO PREFEITO DO MUNICIPIO DE SAO GONGALO
DOS CAMPOS/BAHIA, DECLARA, sob as penas da lei e em atendimento as normas vigentes, incluindo a Lei Federal n°
14.133/2021 e o disposto na Constituigdo Federal:

Que, na [Nome da Instituigado], ndo ha nenhum sécio, diretor ou representante legal que exerga Cargo ou Fungéo de Chefia ou
Assessoramento, em qualquer nivel, na area publica da Administragdo, no ambito do Municipio de Sdo Gongalo dos Campos,
ndo comprometendo, desta forma, a participagéo da instituigdo no presente processo de credenciamento.

Que conhece e aceita as condigdes de remuneragéo dos servigos a serem prestados, e que possui disponibilidade para prestar
atendimento conforme as normas fixadas pelo Municipio de Sdo Gongalo dos Campos e a legislagédo vigente, obedecendo as
disposic¢des éticas e técnicas.

Que tem plena disponibilidade para prestar os SERVICOS descritos no Edital de Credenciamento n® 010CP/2026, assumindo
total responsabilidade e sujeitando-se as penalidades legais e ao indeferimento do pedido em caso de irregularidades insanaveis,
assegurados o contraditorio e a ampla defesa, em estrita observancia ao art. 5°, inciso LV, da Constituicdo Federal, bem como
aos arts. 5° e 64 da Lei Federal n° 14.133/2021.

Que possui pleno conecimento e manifesta inteira concordancia com todos os termos do Edital de Credenciamento n°
010CP/2026, assumindo a responsabilidade pela autenticidade de todos os documentos apresentados, sujeitando-se as
penalidades legais e ao indeferimento do pedido em caso de vicios ou irregularidades insanaveis, assegurados o contraditério e
a ampla defesa, nos termos do art. 5°, inciso LV, da Constituicdo Federal, e dos arts. 5° e 64 da Lei Federal n® 14.133/2021, e
comprometendo-se a fornecer quaisquer informagdes complementares solicitadas pela Secretaria Municipal demandante de Sao
Gongalo dos Campos/Bahia e/ou pelos érgaos de controle.

Que, em atendimento ao inciso XXXIlI do art. 7° da Constituicdo Federal, ndo emprega, em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre, menores de 18 (dezoito) anos, € nem qualquer trabalho de menores de 16 (dezesseis) anos, salvo na condigao de
aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos.

Que, até a presente data, inexistem fatos impeditivos para a habilitagdo no Credenciamento n°® 010CP/2026, e que esta ciente
da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

Que nao se encontra, por qualquer motivo, punida com suspenséo do direito de licitar, ou declarada inidénea por qualquer outro
orgao da administragdo publica direta ou indireta, federal, estadual, municipal ou do Distrito Federal.

Que tem pleno conhecimento das regras contidas no edital de credenciamento e que possui as condigdes de habilitagdo previstas
no edital, bem como tem ciéncia de que, como condi¢ao para participar e ser contratado(a), deve fornecer para a Administracao
Publica diversos dados pessoais (inerentes a documentos de identificacéo, referentes a participacdes societérias, informagées
inseridas em contratos sociais, enderecos fisicos e eletronicos, estado civil, eventuais informagdes sobre conjuges, relagbes de
parentesco, numero de telefone, sangbes administrativas, eventuais condenagdes criminais ou por improbidade administrativa,
dentre outros necessarios a contratagdo), e que essas informagdes constardo do processo administrativo e serdo objeto de
tratamento por parte da Administracédo Publica, cujo tratamento se presume valido, legitimo e juridicamente adequado.

Que nao possui conjuge, companheiro ou parentes, e nem em seu quadro funcional empregado publico ou membro comissionado
de 6rgao direto ou indireto da Administragdo Municipal de Sdo Gongalo dos Campos-Bahia.
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Por ser a expressao da verdade, firmamos a presente declaragéao.

Sao Gongalo dos Campos, de de

[Nome completo do(s) sécio(s) e/ou diretor(es)]
[Cargo ou fungao]
[Assinatura]

Dados Adicionais para o Contrato (se necessario):

Nome do(a) Representante Legal: [NOME E QUALIFICACAQ]

CPF do(a) Representante Legal: [XXXXXXXX]

Carteira de Identidade do(a) Representante Legal: [XXXXXXXX]

Endereco do(a) Representante Legal: [XXXXXXXX]

E-mail do(a) Representante Legal: [XXXXXXXX]

Telefone do(a) Representante Legal: [XXXXXXXX]

Observacgao: Esta declaragdo deve ser apresentada em papel timbrado da empresa.
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ANEXO Il - DECLARAGAO DE DISPONIBILIDADE DE REALIZAGAO DOS SERVIGOS

Pelo presente instrumento, (nome da instituicdo), CNPJ n° (CNPJ), com sede no endereco (logradouro, n®, bairro, cidade, CEP),
através de seus socios e/ou diretores, infrafirmados, declara, sob as penas da lei, que tem disponibilidade em prestar os
SERVICOS ora descritos no edital do CREDENCIAMENTO N° 010CP/2026, cujo objeto ¢ o CREDENCIAMENTO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA PARA O PRESTAGAO DE SERVICOS DE AGENCIAMENTO DE VIAGENS, COMPREENDENDO
RESERVA, EMISSAO, REMARCAGAO, CANCELAMENTO E REEMBOLSO DE PASSAGENS AEREAS NACIONAIS E
INTERNACIONAIS, EMISSAO DE PASSAGENS RODOVIARIAS, INTERMEDIAGAO DE HOSPEDAGENS NACIONAIS E
INTERNACIONAIS, MEDIANTE TAXA DE ADMINISTRAGCAO PREVIAMENTE FIXADA PELA ADMINISTRAGAO, VISANDO
ATENDER AS NECESSIDADES DAS SECRETARIAS MUNICIPAIS E DO GABINETE DO PREFEITO DO MUNICIPIO DE SAO
GONCALO DOS CAMPOS - BAHIA, assumindo a responsabilidade e sujeitando-se as penalidades legais e ao indeferimento
do pedido em caso de vicios ou irregularidades insanaveis, assegurados o contraditério e a ampla defesa, nos termos do art. 5°,
inciso LV, da Constituigdo Federal, e dos arts. 5° e 64 da Lei Federal n® 14.133/2021, e que fornecera quaisquer informagdes
complementares solicitadas pela Administragéo e/ou pelos 6rgéos de controle.

Sao Gongalo dos Campos, de de

Assinatura

(Nome completo, cargo ou fungéo e assinatura dos sdcios e/ou diretores).

Observacgao: Em papel timbrado da empresa.
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ANEXO IV — MODELO ENVELOPE

AO MUNICIPIO DE SAO GONGALO DOS CAMPOS-BAHIA CREDENCIAMENTO N° 010CP/2026 — CREDENCIAMENTO DE
EMPRESA ESPECIALIZADA PARA O PRESTAGAO DE SERVIGOS DE AGENCIAMENTO DE VIAGENS,
COMPREENDENDO RESERVA, EMISSAO, REMARCAGAO, CANCELAMENTO E REEMBOLSO DE PASSAGENS AEREAS
NACIONAIS E INTERNACIONAIS, EMISSAO DE PASSAGENS RODOVIARIAS, INTERMEDIAGAO DE HOSPEDAGENS
NACIONAIS E INTERNACIONAIS, MEDIANTE TAXA DE ADMINISTRAGAO PREVIAMENTE FIXADA PELA
ADMINISTRAGAO, VISANDO ATENDER AS NECESSIDADES DAS SECRETARIAS MUNICIPAIS E DO GABINETE DO
PREFEITO DO MUNICIPIO DE SAO GONGALO DOS CAMPOS/BAHIA.

(nome da pessoa juridica interessada e seu respectivo endere¢o)
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REQUERIMENTO PARA CREDENCIAMENTO

EDITAL CREDENCIAMENTO PUBLICO N° 010CP/2026

Ao
Municipio de Sao Gongalo dos Campos
Comissao de Contratacao

A pessoa juridica , inscrita no CNPJ n° ,
sediada a , n°: , Bairro: , Municipio:

, UF: , requer sua inscrigao para o) lote:
Séao Gongalo dos Campos/Bahia, de de 2026.

(assinatura do representante legal da empresa)
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ANEXO VI

DECLARAGAO LGPD.

XXXXXXXX, inscrito no CNPJ n.° XXXXXXXX, por intermédio de seu representante legal, o(a) Sr.(a) XXXXXXXX, portador(a) da
Carteira de Identidade n.® XXXXXXXX e do CPF n.® XXXXXXXX, DECLARA, para os devidos fins, que tem pleno conhecimento
das regras contidas no edital de credenciamento e que possui as condigdes de habilitagdo previstas no edital, bem como tem
ciéncia de que:

1. Como condi¢do para participar desta contratagcdo direta e ser contratado(a), o(a) interessado(a) deve fornecer para a
Administragao Publica diversos dados pessoais, entre eles:

1.1. aqueles inerentes a documentos de identificagao;

1.2. referentes a participagdes societarias;

1.3. informagdes inseridas em contratos sociais;

1.4. enderecos fisicos e eletrénicos;

1.5. estado civil;

1.6. eventuais informagdes sobre conjuges;

1.7. relagdes de parentesco;

1.8. numero de telefone;

1.9. sangbes administrativas que esteja cumprindo perante a Administragdo Publica;

1.10. informacgdes sobre eventuais condenagdes no plano criminal ou por improbidade administrativa; dentre outros necessarios
a contratagao.

2. Essas informagdes constardo do processo administrativo e serdo objeto de tratamento por parte da Administragéo Publica.
3. O tratamento dos dados pessoais relacionados aos processos de contratacdo se presume valido, legitimo e, portanto,
juridicamente adequado.

Local e data

Representante Legal
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ANEXO VII - MINUTA DO CONTRATO

CONTRATO N° XXL/2026

TERMO DE CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS
QUE CELEBRAM ENTRE SI O MUNICIPIO DE SAO
GONGALO DOS CAMPOS E A EMPRESA (RAZAO SOCIAL),
DE AGENCIAMENTO DE VIAGENS.

QUALIFICAGAO DAS PARTES

CONTRANTE: MUNICiPIO DE SAO GONGALO DOS CAMPOS, pessoa juridica de direito publico, CNPJ sob o n°
14.060.602/001-49, doravante denominada, apenas, CONTRATANTE, com sede na Avenida Hanibal Pedreira, N°
01, CEP: 44.330-000 — Centro, Sao Gongalo dos Campos — Bahia, neste ato representado pelo Prefeito Municipal,
Sr. Tarcisio Torres Pedreira, CPF 016.***.**5-43.

CONTRATADA: RAZAO SOCIAL, pessoa juridica de direito privado, inscrita no CNPJ n°. XX.XXX.XXX/XXXX-XX,
doravante denominada, apenas, CONTRATADA, com sede/ filial (enderego completo), neste ato representado por
(Representante Legal), inscrito no CPF n® *** *** ***.** 'E-mail e ou telefone: XXXX.

8. CLAUSULA PRIMEIRA — REGENCIA LEGAL E VINCULAGAO AO EDITAL E ANEXOS

8.1. Este contrato fica vinculado no seu todo e, principalmente, nos casos omissos, com base Lei Federal n.°
14.133/21, artigo 79, inciso | e Decreto Municipal n°® 095/2023, no que for pertinente, como também as normas do
Edital de Chamada Publica n.° 010CP/2026 para Inexigibilidade.

8.2. O presente Contrato sera publicado, na integra no Portal Nacional de Compras Publicas do Governo Federal
e seu extrato resumido no Diario Oficial Eletrénico do Municipio.
8.3. Integram como se aqui estivessem descritas, as pegas que compdem o Processo Administrativo n°®

105/2026, Edital de Chamada Publica n.° 010CP/2026., independentemente de transcricdo de modo que estédo
vinculadas esta contratagao, especialmente:

b) o Termo de Referéncia que embasou a contratagdo contendo matriz de riscos e modelo de gestédo do
contrato;
c) Credenciamento n° 010CP/2026 da Secretaria de Municipal de Planejamento
d) a Homologacéo do Credenciamento e;
e) a Ata de Credenciamento
\ 9. CLAUSULA SEGUNDA - DO OBJETO

9.1.Constitui objeto deste contrato a PRESTAGAO DE SERVIGOS DE AGENCIAMENTO DE VIAGENS,
COMPREENDENDO RESERVA, EMISSAO, REMARCAGAO, CANCELAMENTO E REEMBOLSO DE
PASSAGENS AEREAS NACIONAIS E INTERNACIONAIS, EMISSAO DE PASSAGENS RODOVIARIAS,
INTERMEDIAGAO DE HOSPEDAGENS NACIONAIS E INTERNACIONAIS, MEDIANTE TAXA DE
ADMINISTRAGAO PREVIAMENTE FIXADA PELA ADMINISTRAGAO, VISANDO ATENDER AS
NECESSIDADES DAS SECRETARIAS MUNICIPAIS E DO GABINETE DO PREFEITO DO MUNICIPIO DE SAO
GONGCALO DOS CAMPOS/BAHIA, em conformidade dos abaixo descritos:

VALOR
CATSERV| LOTE| ITEM s;{i,‘.’ggm / UNIDADE | QTDE. EEEEEE‘&Q‘L ESTIMADO DE
CONSUMO (R$)
PASSAGEM AEREA
3719 1 1 | NACIONAL E Verba 1 5,92%
INTERNACIONAL
PASSAGEM
25763 2 I acieyr/ein Verba 1 24,33%
INTERMEDIACAO DE
9946 3 1 | osme s Verba 1 26,33%
TOTAL GLOBAL ESTIMADO

10. CLAUSULA TERCEIRA - DO PREGO

10.1. Para empenho de despesa o valor global do contrato é de R$ 204.000,00 (valor por extenso).

10.2. Somente serdo pagos os fornecimentos/prestagéo de servigos efetivamente entregues e aceitos ndo sendo
o contratante obrigado a realizar o pagamento do valor global previsto sem o seu efetivo fornecimento.

10.3. No prego pactuado estdo inclusas todas as despesas necessarias a execugdo do objeto do contrato,
inclusive tributos, encargos trabalhistas e despesas com transporte e locomogao
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11. CLAUSULA QUARTA — CLASSIFICAGCAO DA DESPESA E DOTAGAO ORGAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes deste processo correrao por conta da seguinte dotagao orgamentaria:
Unidade: XXXXXXXXXXXXXXX

Projeto Atividade: XXXXXXXXXXXXXXXXX

Elemento de Despesa: XXXXXXXXXXXX

Fonte de Recurso: xxxx

12. CLAUSULA QUINTA — DA VIGENCIA CONTRATUAL ‘

12.1. Este contrato tera vigéncia de xx meses, contados de sua assinatura, podendo ser prorrogado por meio
de Termo Aditivo, por um ou mais periodos, desde que satisfeitos os requisitos dos artigos 106 e 107 da Lei Federal
n.° 14.133/2021.

13. CLAUSULA SEXTA — DO PAGAMENTO ‘

13.1. Os pagamentos serado, no prazo de até 30 (trinta) dias apds a apresentagédo da Nota Fiscal correspondente
aos servigos efetivamente prestados, acompanhada dos documentos exigidos contratualmente, contados da data
do atesto pela fiscalizagdo do contrato, que certificara o recebimento definitivo do objeto, observadas as demais
exigéncias administrativas e legais aplicaveis.

13.2. Modelo de Remuneragao: A remuneragdo da CONTRATADA decorre da aplicagao de percentual/valor fixo
da Taxa de Agenciamento estipulada no credenciamento.

13.3. Base de Incidéncia: A taxa de agenciamento incide exclusivamente sobre o servigco de intermediacao
prestado, vedada sua incidéncia sobre tarifas de embarque, impostos ou taxas governamentais.

13.4. A CONTRATADA devera emitir Notas Fiscais que demonstrem de forma discriminada e individualizada:

d) O valor nominal dos bilhetes de passagem/diarias de hospedagem;
e) O valor das taxas de embarque e bagagem/seguro (quando for o caso);
f) O valor da taxa/remuneracgéo de agenciamento estabelecida no edital.

13.5. A Nota Fiscal/Fatura devera ser emitida e apresentada acompanhada de relatério analitico e detalhado
contendo, no minimo:
V. O valor nominal das passagens aéreas (nacionais ou internacionais), passagens rodoviarias e diarias
de hospedagem, conforme o caso;

VI. O percentual ou valor de taxa/desconto de agenciamento (taxa de servigo) aplicavel, fixado no
edital/processo licitatorio;
VII. O valor final individualizado por passageiro/hdspede, trecho/estabelecimento, nimero do bilhete
eletrénico (e-ticket) ou voucher e Ordem de Servico correspondente;
VIII. Os comprovantes das taxas de embarque, bagagem e demais tarifas governamentais e regulatérias,

quando incidentes.
13.6. A Nota Fiscal e o relatério analitico deverdo ser devidamente atestados pelo fiscal do contrato para fins de
liquidagao e pagamento.
13.7. Os pagamentos serdo realizados mediante crédito em conta bancaria de titularidade da CONTRATADA,;
13.8. Quando a CONTRATADA for prestadora de servigos estabelecida fora do Municipio e houver exigéncia da
legislagdo municipal, a Nota Fiscal devera ser acompanhada do RANFS (Registro Auxiliar de Nota Fiscal de
Servigos), sob pena de suspensdo do processo de pagamento até a sua regularizacao.
13.9. A Nota Fiscal devera observar a legislacao tributaria vigente, destacando os tributos e retengées incidentes,
inclusive aquelas previstas na IN/RFB n°® 2.110/2022, no Decreto Municipal n® 118/2023 e na IN/RFB n° 1.234/2012,
quando aplicaveis.
13.10. Quando houver previsdo contratual de fornecimento de materiais ou outras parcelas com tratamento
tributario especifico, estas deverao estar discriminadas na Nota Fiscal, observada a legislagcéo aplicavel.
13.11. A CONTRATADA devera apresentar, quando cabivel:

13.11.1. Declaragédo de enquadramento no Simples Nacional;

13.11.2. Ato declaratério ou declaragao de nao incidéncia de retengdes tributarias;

13.11.3. Documentos que comprovem eventual suspensdo judicial ou administrativa da exigibilidade de
tributos;

13.11.4. Nos casos previstos em lei, declaragao conforme os modelos constantes dos Anexos I, Ill ou IV da
IN/RFB n° 1.234/2012.

13.11.4.1. Na auséncia de discriminagao dos valores na Nota Fiscal ou fatura, a base de calculo das retengdes

sera o valor bruto do documento fiscal, observado o disposto na legislagao aplicavel.
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13.11.4.2. As retencdes tributarias incidentes sobre os pagamentos serao efetuadas na forma da legislagdo
federal e municipal vigente.
13.11.4.3. No ato da apresentagdo da Nota Fiscal, a CONTRATADA devera apresentar as certiddes de

regularidade perante o FGTS, as Fazendas Federal, Estadual e Municipal e de Débitos Trabalhistas, todas validas
e vigentes, além da Planilha de Composi¢cao de Pregos, quando exigida contratualmente, e do RANFS, quando
aplicavel.

13.11.4.3.1. Antes da realizagdo do pagamento, sera verificada a regularidade da CONTRATADA mediante
consulta aos 6rgaos competentes, cujos comprovantes integrardo o processo de pagamento.

13.12. Havendo erro na Nota Fiscal, inconsisténcia na documentagao apresentada ou descumprimento de qualquer
condicdo contratual, o processo de pagamento ficara suspenso até a regularizagdo, sem que isso gere direito a
atualizagao monetaria ou encargos para a CONTRATANTE.

13.12.1. Havendo pendéncia na documentagéo exigida para instrugdo do pagamento, a CONTRATADA sera
notificada para promover sua regularizagdo, sem prejuizo da apuragdo das medidas contratuais cabiveis,
competindo a CONTRATANTE avaliar a efetiva execug¢ao dos servigos para fins de pagamento.

13.13. Constatada a regularidade da documentacao, a efetiva execugdo dos servigos e realizado o atesto pela
fiscalizagdo do contrato, o processo sera encaminhado para liquidagdo da despesa e posterior pagamento,
observadas as disposi¢cdes contratuais e legais aplicaveis.

14. CLAUSULA SETIMA - DO REGIME DE CONTRATAGAO E FORMA DE EXECUGAO DOS SERVIGOS

14.1. Os servigos objeto deste contrato serdo executados sob o regime de empreitada por prego unitario, nos
termos do art. 6°, inciso XXVIII, da Lei Federal n® 14.133/2021, mediante remuneragdo correspondente as unidades
de servigos efetivamente executadas, observados os precos e critérios de composicao estabelecidos no Termo de
Referéncia e na planilha contratual.

14.2. A prestacdo dos servigos ocorrera de forma continuada, parcelada e sob demanda, mediante requisi¢ao
formal da Administragdo Municipal, respeitados os limites quantitativos e financeiros contratados, sem obrigagao de
consumo integral do valor estimado.

14.3. Cada solicitagdo devera conter, no minimo, a identificagdo do setor requisitante, a finalidade do
deslocamento, o beneficiario, o itinerario ou local de hospedagem, as datas previstas e a autorizacao do responsavel
competente.

14.4. Previamente a emissao de bilhetes ou a confirmacéo de hospedagens, a CONTRATADA devera apresentar
as opgoes disponiveis, discriminando os valores, as condigdes tarifarias e eventuais restricbes, de modo a permitir
a verificagao da economicidade da contratagao.

14.5. A emisséo dos bilhetes e a confirmagédo das reservas dependerdao de autorizagdo da CONTRATANTE,
ressalvadas as situagdes excepcionais previamente autorizadas por agente competente e posteriormente
formalizadas.

14.6. A CONTRATADA devera manter registros individualizados das solicitagdes, cotagdes, autorizagoes,
emissdes, alteragbes, cancelamentos, reembolsos e demais operagbes realizadas, disponibilizando-os a
fiscalizagado contratual.

14.7. A medigao dos servigos observara as unidades efetivamente executadas e os critérios de remuneragao
definidos na planilha contratual, mediante apresentagdo dos documentos comprobatérios necessarios a conferéncia
dos valores e ao atesto pela fiscalizago.

14.8. Durante a execugdo dos servigos contratante e contratada devera seguir as orientagdes para atendimento
das solicitacbes de emisséo de passagens e reservas de hospedagens observando

a) Solicitagées ordinarias: A CONTRATADA devera realizar a cotagdo e apresentar as opgbes de
passagens aéreas, rodoviarias ou hospedagens no mesmo dia do recebimento da solicitagdo formal, observando-
se o horario de funcionamento da unidade requisitante.

b) ApOs a autorizagdo da Secretaria solicitante, a CONTRATADA devera providenciar a emissao das
passagens ou a confirmacao das reservas de hospedagem, com o envio dos respectivos bilhetes eletrénicos ou
vouchers, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, contado do protocolo da autorizagéo.

c) Solicitagées de urgéncia: Nas situagbes expressamente identificadas como urgentes pela Secretaria
solicitante, a CONTRATADA devera realizar a cotagao, emisséo e envio dos bilhetes ou vouchers no prazo maximo
de 02 (duas) horas, contado do protocolo da solicitagdo formal, desde que acompanhada da autorizagao necessaria

a emissao ou confirmagao da reserva.
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d) Demandas excepcionais: Nas solicitagbes realizadas fora do expediente administrativo, inclusive aos
sabados, domingos e feriados, a CONTRATADA devera assegurar atendimento por meio dos canais de suporte
disponibilizados, observando o prazo de até 02 (duas) horas para demandas classificadas como urgentes, contado
do recebimento da solicitagao devidamente autorizada.

e) Nessas hipoteses, quando nao for possivel a emissao prévia da Ordem de Servigo, a autoridade ou o gestor
competente devera registrar a autorizagdo por meio eletrdnico, cabendo a Secretaria requisitante formalizar a
respectiva Ordem de Servigo no primeiro dia util subsequente.

f) Marco inicial dos prazos: Para fins de contagem dos prazos contratuais, sera considerado o momento do
recebimento da solicitagdo ou autorizagao formal pela CONTRATADA, mediante protocolo eletrénico, registro em
sistema informatizado ou confirmagéo de recebimento por e-mail institucional, devendo ser preservados a data e o
horario correspondentes.

9) Comprovacgio do atendimento: A CONTRATADA devera encaminhar a Secretaria solicitante os bilhetes,
comprovantes de reserva, vouchers e demais documentos pertinentes, dentro dos prazos estabelecidos, permitindo
a verificagdo do cumprimento das obrigagdes pela fiscalizagao contratual.

h) Repasse de Tarifas Promocionais e Descontos: A CONTRATADA repassara integralmente a
Administragao todos os descontos corporativos, promocionais e tarifas reduzidas concedidos pelos prestadores de
servigo, prevalecendo sempre o menor valor final para o Municipio;

i) Intermediacido em Eventos e Congressos: Quando a participagdo em eventos institucionais exigir
hospedagem em hotéis credenciados pelo préprio evento, a CONTRATADA efetuara a intermediagdo sem cobranga
de taxas adicionais além da taxa de agenciamento fixada.

14.8.1. Remarcagdes, cancelamentos e ressarcimentos:

c) Remarcacao e Alteragao: Havendo necessidade de alteragido de voo, trajeto ou diaria, a CONTRATADA
providenciara a remarcagao ou emissao de novo bilhete/voucher, observadas as condigdes tarifarias vigentes;
d) Prazo de Ressarcimento e Abatimento: O ressarcimento ou crédito referente a bilhetes e hospedagens

nao utilizados ou cancelados ocorrera no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis apos a solicitagdo formal, mediante
desconto/crédito direto discriminado na fatura subsequente;

14.8.2. Responsabilidade por multas e custos de cancelamento:

e) Por Interesse da Administragao: Ocorrendo o cancelamento ou alteragdo por conveniéncia do Municipio,
a Administragao arcara com as multas e taxas cobradas pelas transportadoras ou redes hoteleiras (tarifas nao
reembolsaveis), sendo o saldo remanescente creditado ao Municipio;

f) Por Falha da Contratada: Decorrendo o cancelamento, alteragao ou perda de bilhete por erro de emisséo
ou falha operacional imputavel a CONTRATADA, a responsabilidade pelas multas e custos cobrados sera exclusiva
desta, vedado qualquer repasse de 6nus ao Municipio.

14.9. O fornecimento abrange cotacéo, reserva, emissdo de bilhetes (e-ticket) ou vouchers, marcacdo de
assentos, remarcacdo, cancelamento, apoio ao embarque e gestdo de bagagens para passagens aéreas,
rodoviarias e hospedagens em estabelecimentos adequados;

14.9.1. Estrutura operacional, canais e suporte técnico:

14.10. Suporte: A CONTRATADA deveré disponibilizar atendimento permanente e ininterrupto (24 horas por dia,
7 dias por semana, incluindo sabados, domingos e feriados) por e-mail e telefone (fixo/0800 e celular), para
cotagbes, emissoOes, alteragbes e suporte a emergéncias de embarque;

14.10.1. Sistema de Integragdao: A CONTRATADA devera dispor de sistema informatizado integrado
diretamente as companhias aéreas, transportadoras terrestres e redes hoteleiras, garantindo agilidade na cotagéo
e emissao de bilhetes e hospedagens;

14.10.2. Assessoria Técnica: A CONTRATADA prestara assessoria continua na pesquisa de itinerarios e
tarifas, orientando a Administracéo na escolha do melhor roteiro e da opgdo mais econémica e vantajosa para o
interesse publico.

15. CLAUSULA OITAVA - DA GARANTIA DE EXECUGAO

15.1. Da Garantia do Objeto:

15.1.1. A CONTRATADA devera garantir a adequada e tempestiva execugao dos servigos de agenciamento de
viagens, em estrita conformidade com as especificagbes estabelecidas no Termo de Referéncia, na proposta e neste
Contrato.
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15.1.2. Os servicos deverdo ser executados observando-se as condigdes técnicas de reserva, emissao,
remarcacgao, cancelamento e reembolso de bilhetes e hospedagens, bem como os prazos de atendimento
(SLA) e as solicitagdes formais expedidas pela CONTRATANTE.

15.1.3. A CONTRATADA devera corrigir, reemitir ou adequar, sem qualquer 6nus para a Administragao, os bilhetes,
passagens ou comprovantes de reserva que apresentarem incorregcoes, erros de grafia, divergéncias de
datas/itinerarios ou desconformidades com as solicitagdbes da CONTRATANTE, observados os prazos operacionais
e de urgéncia fixados no instrumento convocatdério.

15.1.4. A obrigacdo de correg¢dao, reemissdao ou suporte operacional ndo afasta a responsabilidade da
CONTRATADA por eventuais perdas de embarque, no-show indevido, cancelamentos nao solicitados ou
demais prejuizos decorrentes da execugdo inadequada do objeto, sem prejuizo da aplicagdo das sancgdes
administrativas cabiveis.

15.2. Da Garantia de Execug¢do Contratual:

15.2.1. Nos termos do art. 96 da Lei n® 14.133/2021, fica dispensada a prestagao de garantia financeira de execugao
contratual (caugéo, seguro-garantia ou fianga bancaria).

15.2.2. Adispensa da garantia de execugao contratual ndo exime a CONTRATADA do fiel cumprimento de todas as
obrigagdes assumidas, permanecendo integralmente responsavel pelos prejuizos decorrentes de eventual
inadimplemento, sem prejuizo da aplicagéo das san¢des administrativas e demais medidas legais previstas neste
Contrato e na legislagéo vigente.

16. CLAUSULA NONA — DAS ALTERAGOES CONTRATUAIS, ACRESCIMOS E SUPRESSOES E REAJUSTE

16.1. Este contrato podera ser alterado em qualquer das hipéteses previstas nos artigos 124 e 125 da Lei Federal
n.° 14.133. de 2021.

16.2. E admissivel a continuidade do contrato administrativo quando houver fuséo, cisdo ou incorporagéo da
Contratada com outra pessoa juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos
de habilitagdo exigidos no credenciamento original; mantidas as demais clausulas e condigbes do contrato e; ndo
haja prejuizo a execugao do objeto pactuado e desde que tenha anuéncia expressa da Administragéo

16.3. O presente contrato ndo podera ser objeto de cessao, transferéncia ou subcontratagao, no todo ou em parte,
sem prévia e expressa autorizagcdo do CONTRATANTE, sob pena de imediata caducidade.

16.4. Se o contrato ndo contemplar precos unitarios para obras ou servigos cujo aditamento se fizer necessario,
esses serao fixados por meio da aplicagido da relagédo geral entre os valores da proposta e o do orgamento-base da
Administragdo sobre os precos referenciais ou de mercado vigentes na data do aditamento, respeitados os limites
estabelecidos no art. 125 da Lei Federal n® 14.133/21.

16.4.1. Nas alteragdes contratuais para supressdo de bens ou servigos, se a Contratada ja houver adquirido os
materiais e os colocados no local dos trabalhos, estes deverdo ser pagos pela Administragdo pelos custos de
aquisicao regularmente comprovados e monetariamente reajustados, podendo caber indenizag&o por outros danos
eventualmente decorrentes da supressao, desde que regularmente comprovados.

16.5. Os pedidos de reajustes, repactuacéo e reequilibrio encaminhado pela Contratada serdo analisados no
prazo de 30 (trinta) dias uteis.

16.5.1. Quando necessario realizacdo de diligencias ou quando solicitadas documentacdes comprobatérias a
contratada o prazo sera interrompido até o atendimento da demanda.

16.6. A eventual autorizagdo do reajuste de preco serd concedida apdés a andlise técnica e juridica do
CONTRATANTE, porém somente contemplara os servigos realizados a partir da data do protocolo do pedido do
CONTRATANTE.

16.7. Concluida a instrugdo do requerimento de reequilibrio econémico-financeiro, a Administragéo tera o prazo
de 10 (dez) dias para decidir, admitida a prorrogagéo motivada por igual periodo

16.8. Enquanto eventuais solicitagdes de reajuste de pregos estiverem sendo analisadas, a CONTRATADA nao
podera suspender a execugao do servigo, devendo o pagamento ser realizado ao prego vigente.

16.9. O CONTRATANTE devera, quando autorizado o reajuste do preco, lavrar Termo Aditivo com os pregos
reajustados e emitir Nota de Empenho complementar, inclusive para cobertura das diferencas devidas, sem juros e
correcao monetaria, em relagédo aos fornecimentos/prestagao de servigos realizados apds o protocolo do pedido de

reajuste.

16.10. O presente contrato podera ser alterado, com as devidas justificativas, nos seguintes casos:

16.10.1. Unilateralmente pela Administracéo:

16.10.2. quando houver modificacdo do objeto para melhor adequacéo técnica a seus objetivos, desde que
nao transfigure o objeto da contratagao.

16.10.3. quando for necessaria a modificagdo do valor contratual em decorréncia de acréscimo ou diminuigéo

quantitativa de seu objeto, nos limites permitidos por esta Lei;
16.11. As alteragdes unilaterais, nao poderao transfigurar o objeto da contratagéo.
16.12. A alteragao por acordo entre as partes se dara nas seguintes hipoteses:
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16.12.1. quando necessaria a modificagdo do regime de execugédo do servico, bem como do modo de
fornecimento/prestagdo de servigo, em face de verificagdo técnica da inaplicabilidade dos termos contratuais
originarios;
16.12.2. quando necessaria a modificacdo da forma de pagamento por imposicdo de circunstancias

supervenientes, mantido o valor inicial atualizado e vedada a antecipagado do pagamento em relagdo ao pactuado
sem a correspondente contraprestagao de fornecimento de bens ou execucao do servico;

16.12.3. para restabelecer o equilibrio econémico-financeiro inicial do contrato em caso de forga maior, caso
fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis,
que inviabilizem a execugao do contrato tal como pactuado, respeitada, em qualquer caso, a repartigao objetiva de
risco estabelecida no contrato.

16.13. Registros que n&o caracterizam alteracdo do contrato podem ser realizados por simples apostila,
dispensada a celebragao de termo aditivo, como nas seguintes situagoes:

16.13.1. variagdo do valor contratual para fazer face ao reajuste ou a repactuagdo de precos previstos no
préprio contrato;

16.13.2. atualizagdes, compensacdes ou penalizagdes financeiras decorrentes das condi¢cdes de pagamento
previstas no contrato;

16.13.3. alteragdes na razdo ou na denominagao social da Contratada;

16.13.4. empenho de dotagdes orgamentarias.

16.14. Os precos contratados serdo reajustados anualmente, mediante aplicacdo do indice Nacional de Precos ao
Consumidor (INPC), observada a periodicidade minima de 12 (doze) meses, contada da data-base vinculada a data
do orgamento estimado, nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021.

16.15. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, sera observado o interregno minimo de 12 (doze) meses, contado
da data de inicio dos efeitos financeiros do reajuste anterior.

16.16. Os reajustes ndo concedidos na época oportuna serdo apurados mediante procedimento administrativo
préprio, observadas a data-base contratual, as condigbes pactuadas e a legislagédo aplicavel.

17. CLAUSULA DECIMA — DAS RESPONSABILIDADES, FISCALIZAGAO E GESTAO DO CONTRATO

17.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, conforme as clausulas pactuadas e as disposi¢cdes
da Lei n° 14.133/2021, respondendo cada parte pelas consequéncias da inexecugdo total ou parcial de suas
obrigagdes.
17.2. Em caso de impedimento, paralisagdo ou suspensdo do contrato por ato da Administragdo, o cronograma
de execugdo sera automaticamente prorrogado pelo periodo correspondente, mediante registro formal por meio de
apostila.
17.3. As comunicagbes entre o 6rgado contratante e a contratada deverao ser realizadas por escrito sempre que o
ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de meios eletronicos, desde que assegurada sua autenticidade,
integridade e registro de envio e recebimento.
17.4. O 6rgao contratante podera convocar o representante da CONTRATADA para adogédo de providéncias
imediatas relacionadas a boa execucgao contratual.
17.5. Apo6s a assinatura do contrato, podera ser realizada reunido inicial com o representante da CONTRATADA
para apresentagao do plano de fiscalizagédo, contendo orientagdes sobre a execugéo, as obrigagdes contratuais, os
indicadores de desempenho, os mecanismos de controle e as penalidades aplicaveis.
17.6. A execucédo do contrato sera acompanhada e fiscalizada pelos servidores, Michely Da Silva Conceigéo,
Hélio Oliveira De Souza Junior, Lucas Inacio Ribeiro Dos Santos De Souza, Carlos Alberto do Carmo Pereira,
designados pela Portaria n® 118/2025, na qualidade de fiscal do contrato, competindo-lhe:
17.6.1. Acompanhar a execucdo do objeto contratado;
17.6.2. Registrar formalmente todas as ocorréncias no histérico de gerenciamento do contrato;
17.6.3. Emitir notificagbes com prazo para corre¢ao de falhas ou irregularidades;
17.6.4. Comunicar ao gestor do contrato situagdes que extrapolem sua competéncia;
17.6.5. Informar, tempestivamente, qualquer impedimento a execugéo nas datas pactuadas;
17.6.6. Verificar a manutencao das condi¢gbes de habilitagdo da CONTRATADA,
17.6.7. Acompanhar pagamentos, garantias, glosas e termos aditivos;
17.6.8. Comunicar o término do contrato em tempo habil para fins de renovagao ou encerramento formal.
17.7. A gestdo do contrato sera exercida pela servidora Itajana Leal Castro Silva, designada pela mesma
Portaria, responsavel por:
17.7.1. Coordenar o processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato;
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17.7.2. Consolidar registros formais da execucgéao e elaborar relatorios técnicos;
17.7.3. Acompanhar os registros realizados pela fiscalizagao e as medidas adotadas;
17.7.4. Emitir documento de avaliagdo do desempenho da CONTRATADA, com base em indicadores objetivos;
17.7.5. Providenciar a instauragc&o de processo administrativo de responsabilizacdo, quando necessario;

17.7.6. Elaborar relatério final com informacgdes sobre o alcance dos objetivos contratuais e sugestées de melhoria.

17.7.7. A eventual falha, omissao ou conivéncia na fiscalizacdo da execugao contratual ndo exime a CONTRATADA
de suas responsabilidades administrativas, civis ou criminais, nos termos da legislagéo vigente, tampouco transfere
a Administragao o 6nus por atos ou omissdes imputaveis a contratada ou a seus prepostos.

18. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

18.1. Sao obrigagdes gerais durante a execucio do contrato:

18.1.1. Executar os servigos contratados em conformidade com as condi¢des, especificacdes, prazos e demais
exigéncias estabelecidas no Edital de Credenciamento, no Termo de Referéncia, neste Contrato e nas respectivas
Ordens de Servico, observando a legislacdo aplicavel e as orientagdes da fiscalizagao contratual.

18.1.2. Atender as demandas regularmente encaminhadas pela CONTRATANTE, disponibilizando os recursos
humanos, técnicos e operacionais necessarios a adequada execugao do objeto, sem prejuizo do cumprimento dos
prazos contratualmente estabelecidos.

18.1.3. Emitir Nota Fiscal correspondente aos servigos efetivamente prestados, acompanhada dos documentos
comprobatérios da execugdo e daqueles exigidos para instru¢do do processo de pagamento, observadas as
disposi¢cbes deste Contrato e do Termo de Referéncia.

18.1.4. Manter, durante toda a vigéncia contratual, em compatibilidade com as obriga¢cdes assumidas, todas as
condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas no procedimento de credenciamento.

18.1.5. . Manter atualizados seus dados cadastrais perante os 6rgaos e sistemas oficiais aplicaveis, inclusive os
cadastros de fornecedores exigidos pela Administragdo, quando cabivel.

18.1.6. Comunicar formalmente a CONTRATANTE, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas contado de sua
ciéncia, qualquer fato superveniente que impossibilite ou comprometa o cumprimento das obrigagdes contratuais,
apresentando a devida justificativa e documentacdo comprobatéria, sem prejuizo da adogao imediata das medidas
necessarias para minimizar eventuais prejuizos.

18.1.7. Comunicar a CONTRATANTE eventuais alteracdes de sua razio social, endereco, representacdo legal ou
demais dados relevantes a execugao contratual, encaminhando a documentagao comprobatdria pertinente no prazo
maximo de 60 (sessenta) dias contado do respectivo registro, sem prejuizo da comunicagao imediata de alteragdes
que possam comprometer a execugao contratual.

18.1.8. Apresentar a CONTRATANTE, sempre que solicitado, os documentos comprobatérios do cumprimento das
obrigagoes trabalhistas, previdenciarias, fiscais, tributarias e demais encargos legalmente exigiveis relacionados a
execucao contratual.

18.1.9. . Indicar preposto formalmente designado para representa-la durante a execugéo do Contrato, com poderes
para receber solicitagdes, prestar esclarecimentos, acompanhar as demandas e adotar providéncias necessarias
ao cumprimento das obrigacdes assumidas.

18.1.10. Manter canais de comunicacido atualizados e acessiveis a CONTRATANTE, assegurando o
atendimento das solicitagbes e o encaminhamento das informacgdes necessarias a gestéo e fiscalizagao contratual.
18.1.11. Responsabilizar-se integralmente pelo pessoal empregado na execucdo dos servigos, inclusive

quanto as obrigagdes trabalhistas, previdenciarias, fiscais, sociais e comerciais decorrentes de sua atividade, ndo
se estabelecendo vinculo empregaticio entre seus empregados ou prepostos e a CONTRATANTE.

18.1.12. Responder pelos danos e prejuizos comprovadamente causados a CONTRATANTE ou a terceiros
em decorréncia de agdo ou omissao imputavel a CONTRATADA, seus empregados ou prepostos, na execugao
contratual, sem prejuizo das demais responsabilidades previstas na legislagédo aplicavel.

18.1.13. Reparar, corrigir ou providenciar a regularizagéo, as suas expensas, dos servicos executados em
desconformidade com as condi¢bes contratadas, quando a irregularidade Ihe for imputavel, sem prejuizo das
sangdes e demais medidas legalmente cabiveis.

18.1.14. Guardar sigilo sobre as informacgées, documentos e dados pessoais a que tiver acesso em razdo da
execucao contratual, adotando medidas adequadas de seguranga e confidencialidade, em observancia a Lei n°
13.709/2018 (Lei Geral de Protegdo de Dados Pessoais — LGPD).

18.1.15. Arcar com os custos administrativos e operacionais necessarios ao cumprimento das obrigacdes
assumidas, observadas as condi¢gées de remuneragao previamente estabelecidas no credenciamento, ressalvadas
as hipoteses legais de alteragdo contratual e recomposigao do equilibrio econdmico-financeiro, quando devidamente

caracterizadas.

18.1.16. Prestar todos os esclarecimentos e fornecer os documentos e informacgdes solicitados pela gestao
e fiscalizagdo contratual, permitindo o acompanhamento, a conferéncia e a verificagdo da regular execugao dos
Servicos.
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18.2. Das obrigagdes especificas do objeto — agenciamento de viagens e hospedagens

18.2.1. Manter, durante toda a vigéncia contratual, cadastro ativo e regular no CADASTUR, quando exigivel para
a atividade desenvolvida, bem como as condi¢cdes de habilitagdo operacional necessarias a intermediacado de
passagens aéreas, rodoviarias e hospedagens.

18.2.2. Responsabilizar-se pela execucao das atividades de cotacgdo, reserva, emissdo, marcacio de assentos,
remarcacgao, cancelamento, acompanhamento de reembolsos e demais servigcos de agenciamento de viagens e
hospedagens previstos no Termo de Referéncia.

18.2.3. Assessorar a CONTRATANTE na selegcdo de roteiros, tarifas, horarios e acomodagbes, apresentando
opcbes compativeis com as necessidades informadas pela Secretaria solicitante e observando critérios de
economicidade, disponibilidade e adequagao do servigo.

18.2.4. Apresentar informacgdes atualizadas sobre as tarifas disponiveis, condicdes de contratagdo, restri¢cdes,
franquias de bagagem e regras de alteragdo ou cancelamento, repassando integralmente a CONTRATANTE os
descontos promocionais, corporativos e demais vantagens efetivamente obtidas nas contratagdes intermediadas.
18.2.5. Disponibilizar canal de atendimento permanente, durante 24 (vinte e quatro) horas por dia, 7 (sete) dias por
semana, inclusive feriados, para atendimento de solicitagdes urgentes, alteracdes de reservas e suporte aos
passageiros em transito, observados os prazos e procedimentos estabelecidos no Termo de Referéncia.

18.2.6. Realizar a cotagao, reserva, emissdo e encaminhamento de passagens aéreas e rodoviarias, bem como a
confirmagéao de hospedagens e o envio dos respectivos vouchers, nos prazos estabelecidos na clausula referente a
forma de execucdo dos servigos, observando o protocolo das solicitagbes e as autorizagdes expedidas pelas
Secretarias requisitantes.

18.2.7. Encaminhar a Secretaria solicitante os bilhetes eletronicos, comprovantes de reserva e vouchers de
hospedagem, contendo, conforme a natureza do servigo, a identificagdo do passageiro ou héspede, itinerario, datas,
horarios, localizador, condig¢des tarifarias, franquias de bagagem e regras aplicaveis a alteragdo e ao cancelamento.
18.2.8. Conferir previamente a emissédo dos bilhetes e a confirmagao das reservas a correspondéncia entre os
dados informados pela Secretaria solicitante e aqueles inseridos nos sistemas de reservas, responsabilizando-se
pela corregéo de erros que Ihe sejam imputaveis.

18.2.9. Processar e acompanhar as solicitagdes de remarcacao, cancelamento, reembolso ou abatimento de
valores referentes a passagens e diarias nao utilizadas, adotando as providéncias necessarias perante as
companhias transportadoras e os estabelecimentos de hospedagem, nos prazos e condi¢des previstos no Termo
de Referéncia.

18.2.10. Informar a CONTRATANTE os valores eventualmente cobrados pelas companhias transportadoras
ou estabelecimentos de hospedagem em decorréncia de alteragdes, cancelamentos ou outras operacoes,
apresentando a respectiva justificativa e documentacdo comprobatéria, vedada a cobranca de valores néo
autorizados ou nao previstos nas condi¢des contratuais.

18.2.11. N&o efetuar cobrancga de taxas adicionais de conveniéncia, comissdes, encargos administrativos ou
quaisquer valores estranhos as condigdes de remuneragao estabelecidas no Edital, no Termo de Referéncia e neste
Contrato, vedada a cobrancga direta aos passageiros pelos servigos abrangidos pela contratagéo.

18.2.12. Executar os servigos exclusivamente mediante solicitagdo formal da Secretaria requisitante ou do
setor competente, acompanhada da autorizagdo administrativa necessaria, observados os procedimentos
estabelecidos na clausula referente a forma de execucao.

18.2.13. Nas situagdes excepcionais de urgéncia, inclusive fora do expediente administrativo, podera ser
admitida autorizagdo por meio eletrénico emitida por autoridade ou gestor competente, devendo a Secretaria
requisitante formalizar a respectiva Ordem de Servigo no primeiro dia util subsequente, conforme previsto no Termo
de Referéncia.

18.2.14. Apresentar, juntamente com a Nota Fiscal, relatério discriminado dos servicos efetivamente
prestados, contendo a identificagcdo da Secretaria solicitante, niumero da requisicdo ou Ordem de Servico,
passageiros ou héspedes atendidos, trechos ou estabelecimentos contratados, datas, valores das tarifas, taxas
aplicaveis e remuneragéo de agenciamento, acompanhado dos bilhetes, vouchers, faturas e demais comprovantes
pertinentes.

18.2.15. Manter registros individualizados das solicitagdes recebidas, cotagbes apresentadas, autorizagdes
expedidas, bilhetes emitidos, reservas confirmadas, alteragdes, cancelamentos e reembolsos processados,
disponibilizando-os a CONTRATANTE sempre que solicitados para fins de conferéncia, fiscalizagédo e controle.
18.2.16. Comunicar imediatamente a Secretaria solicitante quaisquer alteragbes, indisponibilidades,
cancelamentos ou ocorréncias que possam comprometer a viagem ou hospedagem contratada, apresentando,
quando cabivel, alternativas para atendimento da demanda, condicionadas a autorizagdo da Administragao.
18.2.17. Prestar suporte aos passageiros durante os deslocamentos e periodos de hospedagem, quando
necessario a solugao de ocorréncias relacionadas aos servigos intermediados, inclusive nas situagdes de alteragao
de horarios, cancelamento de viagens ou problemas de confirmacdo de reservas.

19. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE
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19.1. Das obrigagodes gerais:
19.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacées assumidas pela CONTRATADA, em conformidade com as
disposicdes do Edital de Credenciamento, do Termo de Referéncia e deste Contrato.
19.1.2. Prestar a CONTRATADA os esclarecimentos e informagdes necessarios a adequada execugao dos servigos
contratados, observadas as atribuicdes dos setores requisitantes e dos responsaveis pela gestao e fiscalizagdo
contratual.
19.1.3. Acompanhar e fiscalizar a execugdo contratual por meio de gestor e fiscal formalmente designados,
observadas as respectivas competéncias e as disposi¢des da Lei n°® 14.133/2021 e na regulamentagao da atividade
no normativo municipal.
19.1.4. Verificar a conformidade dos servicos efetivamente prestados com as condi¢cdes e especificacbes
contratuais, procedendo ao recebimento e atesto da execugdo, por intermédio dos agentes competentes,
observados os procedimentos estabelecidos neste Contrato.
19.1.5. Efetuar os pagamentos devidos a CONTRATADA pelos servigos efetivamente prestados e regularmente
atestados, observados os valores, prazos, condi¢des e procedimentos estabelecidos neste Contrato e na legislagao
aplicavel.
19.1.6. Efetuar as retengdes tributarias legalmente exigiveis, quando cabiveis, observada a natureza dos valores
discriminados na documentagéo fiscal apresentada.
19.1.7. Emitir decisdo expressa sobre as solicitagcbes e reclamagbes relacionadas a execugado contratual,
ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou sem interesse para a
adequada execugao do Contrato, observados os prazos legais e contratuais aplicaveis.
19.1.8. Adotar as providéncias administrativas necessarias a apuragao de eventuais infragdes contratuais,
assegurados o contraditério e a ampla defesa, sem prejuizo do encaminhamento aos érgaos competentes quando
identificados indicios de ilicitos sujeitos a sua atuagéo.
19.1.9. Assegurar a CONTRATADA, nas hipéteses legalmente previstas de extingdo contratual por culpa exclusiva
da Administragdo, os direitos estabelecidos no art. 138, § 2° da Lei n° 14.133/2021, inclusive quanto aos
pagamentos devidos e aos prejuizos regularmente comprovados, observadas as condigdes contratuais aplicaveis.
19.1.10. Providenciar a divulgagdo do Contrato e de seus aditamentos no Portal Nacional de Contratagbes
Pudblicas (PNCP), nos prazos estabelecidos no art. 94 da Lei n® 14.133/2021, sem prejuizo das demais publicagbes
legalmente exigiveis.
19.1.11. Cumprir as demais obrigacdes atribuidas @ CONTRATANTE no Edital de Credenciamento, no
Termo de Referéncia, neste Contrato e na legislagao aplicavel.
19.2. Das obrigacdes especificas do objeto — agenciamento de viagens e hospedagens:
19.2.1. Encaminhar a CONTRATADA, por intermédio das Secretarias requisitantes ou dos setores competentes, as
solicitacdes de passagens aéreas, rodoviarias e hospedagens, mediante requisicdo formal, observados os
procedimentos estabelecidos na clausula referente a forma de execugao dos servigos.
19.2.2. Fornecer, em tempo habil, as informacdes necessérias a cotacéo, reserva e emissdo de passagens ou a
confirmacédo de hospedagens, incluindo, conforme a natureza da solicitagdo, os dados de identificacdo dos
passageiros ou hospedes, datas, destinos, trechos, horarios e demais informagdes indispensaveis a execugao do
Servigo.
19.2.3. Analisar as cotagoes e op¢des apresentadas pela CONTRATADA, verificando sua adequagao a demanda
administrativa e autorizando expressamente a emissao dos bilhetes ou a confirmagao das reservas de hospedagem,
observados os critérios de economicidade e o objetivo da contratagéo.
19.2.4. Identificar expressamente as solicitagdes classificadas como urgentes, indicando a necessidade de
atendimento prioritario e observando os procedimentos e prazos especificos previstos na clausula referente a forma
de execugao.
19.2.5. Assegurar que as solicitagdes de emissao de passagens e confirmagédo de hospedagens sejam realizadas
por agentes ou setores devidamente autorizados através de meios oficiais, especialmente email institucionais,
vedada a emissdo de requisicdes por pessoas nao habilitadas a representar a Administragao.
19.2.5.1. Nas situagdes excepcionais de urgéncia, inclusive fora do expediente administrativo, providenciar a
autorizagdo por autoridade ou gestor competente, admitida sua transmissdo por meio eletrénico, cabendo a
Secretaria requisitante formalizar a respectiva Ordem de Servigo no primeiro dia util subsequente, conforme previsto
no Termo de Referéncia.
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19.2.6. Conferir, por intermédio da Secretaria requisitante, os bilhetes eletrdnicos, comprg\'/;ﬁﬁaswag reserva e
vouchers encaminhados pela CONTRATADA, verificando sua correspondéncia com as solicitagdes e autorizagbes
expedidas, especialmente quanto a identificacdo dos passageiros ou hospedes, datas, trechos, horarios e condigbes
contratadas.

19.2.7. Comunicar imediatamente @ CONTRATADA, eventuais divergéncias ou incorre¢des identificadas nos
bilhetes emitidos ou nas reservas confirmadas, solicitando as providéncias necessarias a regularizagao, observada
a urgéncia da demanda.

19.2.8. Atestar, por intermédio do agente competente, o recebimento e a conformidade dos bilhetes, comprovantes
de reserva e vouchers com as solicitagdes autorizadas, para fins de comprovagao da execucgao dos servigos, sem
prejuizo das atribuicbes da fiscalizagdo contratual quanto a conferéncia da documentagdo necessaria ao
pagamento.

19.2.9. Conferir os relatérios analiticos, faturas, bilhetes, vouchers e demais comprovantes apresentados pela
CONTRATADA, verificando a correspondéncia entre os servigos solicitados, autorizados, efetivamente executados
e os valores cobrados, inclusive quanto as tarifas, taxas e remuneragao pelo agenciamento.

19.2.10. Formalizar e encaminhar a CONTRATADA, pelos canais estabelecidos, as solicitagbes de
remarcagao, cancelamento ou reembolso de passagens e hospedagens, fornecendo as informagdes necessarias
ao processamento das operagdes.

19.2.11. Acompanhar, por intermédio dos setores competentes, os procedimentos de cancelamento,
reembolso e abatimento de valores relativos a passagens ou diarias nao utilizadas, verificando a efetiva restituicao
ou compensacao dos valores devidos a Administracdo, conforme as condigbes tarifarias e contratuais aplicaveis.
19.2.12. Manter registros das solicitagdes, autorizacbes e comprovagdes de execugdo dos servigos sob
responsabilidade das Secretarias requisitantes, disponibilizando-os a gestao e fiscalizagdo contratual sempre que
necessarios a conferéncia, ao acompanhamento e a instrugdo dos processos administrativos pertinentes.

20. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DAS PENALIDADES

22.6. Mediante notificagdo prévia as sangdes decorrentes do acompanhamento da execugéo do contrato serdo
aplicadas conforme descrito nesta clausula.

22.7. DAS INFRAGOES ADMINISTRATIVAS: Constituem infracdes administrativas as condutas previstas no art.
155 da Lei Federal n® 14.133/2021, inclusive aquelas descritas a seguir, cujo rol possui carater exemplificativo, sem
prejuizo das demais hipoteses legalmente previstas.

XI. Deixar de entregar a documentacdo exigida para o Credenciamento, ou apresenta-la de forma incompleta
ou com incorregdes nao sanaveis, inviabilizando a analise de sua habilitagao ou proposta.

XIl. N&o manter a proposta apresentada, nos termos do Edital, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado e aceito pela Administragao.

XIil. Nao celebrar o contrato e Aditivos ou ndo assinar no prazo e condigdes estabelecidos pela Administragao,
quando convocado para tal.

XIV.  Apresentar declaragdo ou documentagéo falsa exigida para o Credenciamento, ou prestar declaragao falsa
durante o procedimento auxiliar ou execugao do contrato.

XV. Fraudar a contratacao direta ou praticar ato fraudulento com vistas a obter vantagem indevida ou burlar a
competigao.
XVI. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza, especialmente na apresentagao

de propostas, lances, documentos de habilitagdo ou na fase de recurso.

XVII. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratagao, inclusive atos lesivos previstos no art.
5° da Lei n® 12.846/2013.

XVIIl. Dar causa a inexecugdo parcial ou total do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo.

XIX.  Ensejar o retardamento da execugéo ou da entrega do objeto da contratagéo direta /contrato, sem motivo
justificado.

XX. Impedimento de execucdo do objeto por culpa ou dolo da CONTRATADA e seus prepostos; recusa em
substituir material defeituoso; lesdo a terceiro com impacto para a Administracdo; e omissao no cumprimento de
obrigacdes trabalhistas em contratos de m&o de obra.

22.7.1. As infragdes aqui previstas nao tém carater exaustivo cabendo a Administracdo, quando pertinente, a

analise por analogia no processo de responsabilizagao.
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22.8. SANCOES APLICAVEIS: O responsavel pelas infracdes administrativas sera submetido as seguintes
sangdes, previstas no Art. 156 da Lei n° 14.133/2021, aplicaveis de forma isolada ou cumulativa com a sangéo de
multa:

22.8.1. ADVERTENCIA: E a sangdo de menor gravidade, consistira em uma comunicacdo formal por escrito e com
publicidade, indicando a infragdo cometida e cominando a observancia das disposi¢des legais e contratuais. Sera
aplicada nas hipéteses de descumprimento de obrigacdes de pequena relevancia que néo justifique penalidade
mais grave.

22.8.2. MULTA: A sangdo pecuniaria sera aplicada conforme a natureza da infragdo, observados os limites
previstos na Lei Federal n® 14.133/2021 e os critérios de dosimetria estabelecidos no Decreto Municipal n® 093/2023.
22.8.2.1. Multa Moratéria: Pelo atraso injustificado na execug¢ado das obrigagdes contratuais, sera aplicada
multa de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso, calculada sobre o valor da obrigagcéo inadimplida, limitada
a 30% (trinta por cento) desse valor.

22.8.2.2. Multa Compensatoéria: Pelo cometimento das infragdes administrativas previstas no item 13.2, sera
aplicada multa nos seguintes percentuais:

i) 5% (cinco por cento): nas hipéteses previstas nos incisos | e Il;

i) 10% (dez por cento): na hipotese prevista no inciso lll;

k) 20% (vinte por cento): nas hipoteses previstas nos incisos 1V a VlI;

1) 15% (quinze por cento): nas hipéteses previstas nos incisos VIII e X, quando nao resultar na extingao
contratual.

22.8.2.3. Multa por Extingdo Contratual: Na hipotese de extingdo do contrato motivada por inexecucao
imputavel a CONTRATADA, sera aplicada multa compensatoéria de 30% (trinta por cento) sobre o valor atualizado
do contrato.

22.8.2.4. Base de Calculo: As multas compensatoérias incidirdo sobre o valor estimado da contratacao,
quando a infragdo ocorrer antes da celebragéo contratual, ou sobre o valor atualizado do contrato, quando praticada
durante sua execugao.

22.8.2.5. Vedacao a Duplicidade: Nao seréo aplicadas multas compensatérias cumulativas pelo mesmo fato,
sem prejuizo da conversdo da multa moratdria em compensatéria e da aplicagao das demais sangdes legalmente
cabiveis.

22.8.2.6. Corregdao Monetaria: Os valores das multas ndo recolhidas no prazo estabelecido serdo
atualizados monetariamente pelo indice oficial adotado pela Administragcédo, a partir do vencimento até o efetivo
pagamento.

22.8.2.7. O pagamento da multa ndo exime a CONTRATADA da obrigacao de reparar integralmente os danos
causados a Administragdo, nem impede a extin¢gao contratual por inadimplemento, observadas as disposicoes legais
aplicaveis.

22.8.3. IMPEDIMENTO DE LICITAR E CONTRATAR: Declaragao que restringe o direito do licitante de participar
de novas licitagdes e de contratar no &mbito da Administragdo Publica direta e indireta do Municipio de Sdo Gongalo
dos Campos, pelo prazo de até 3 (trés) anos. E aplicavel nas hipéteses de descumprimento contratual ou licitatério
que causem prejuizos relevantes, especialmente por ndo manter a proposta, recusa em celebrar o contrato,
inexecugao parcial que cause prejuizo relevante ou atraso injustificado.

22.8.4. DECLARAGAO DE INIDONEIDADE PARA LICITAR OU CONTRATAR: Sanc&o mais gravosa que impede
o licitante de participar de licitagdes e contratar com a Administragao Publica direta e indireta de todos os entes
federativos (nacional), pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos. E aplicavel nas hipéteses
de conduta dolosa grave (IV a VIIl), como apresentagdo de documentacéo falsa, fraude a licitagdo ou na execugao
do contrato e pratica de atos lesivos.

22.9. PROCESSO DE RESPONSABILIZAGAO:

22.9.1. RITO PROCESSUAL: As sangbes administrativas decorrentes de infragdes as previsdes legais observadas
durante o processo licitatorio e/ou execugdo contratual serdo apuradas e submetidas a julgamento por comissao ou
agente designado, em estrita observancia ao rito processual estabelecido no Decreto Municipal n°® 093, de 30 de
maio de 2023, ou norma que vier a substitui-lo.

22.9.2. A instauragao do processo administrativo de responsabilizacdo sera precedida de notificagao formal e
fundamentada expedida pela Fiscalizagdo ou Gestao de Contratos a CONTRATADA, relatando a ocorréncia da

infracdo e concedendo o prazo minimo de 2 (dois) dias uteis para apresentacéo de justificativa ou regularizagao,
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sanada a infragdo no prazo da notificagéo a tramitagdo do processo ficara suspensa, mas seu reglstroflcara anotado
e disponivel para registro de conduta.

22.9.21. A notificagdo formal ndo sera obrigatéria nos casos em que a urgéncia ou a gravidade dos fatos
exijam a instauragao imediata do Processo Administrativo de responsabilizacao.

22.9.3. DIREITO DE DEFESA: Instaurado o processo administrativo de responsabilizagédo, sera assegurado a
CONTRATADA o exercicio da ampla defesa e do contraditério, fixando-se o prazo de 10 (dez) dias uteis para
apresentacao de defesa, contados do término do prazo da notificacao.

22.9.31. O prazo para apresentagao de defesa sera de 5 (cinco) dias Uteis nas infragées de menor potencial
ofensivo, assim consideradas aquelas passiveis apenas de adverténcia ou multa de baixo impacto, nos termos do
Decreto Municipal n® 093/2023.

22.9.4. PAGAMENTO E COBRANCA: As multas poderédo ser pagas espontaneamente no prazo maximo de 15
(quinze) dias corridos a contar do recebimento da Notificagdo da Decisao Sancionatéria, ou deduzidas do valor da
garantia, dos créditos devidos ou cobradas judicialmente. O ndo pagamento da multa incidira na inscrigdo da Divida
Ativa.

22.9.5. COMPETENCIA: As sanc¢des de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade sera de
competéncia do Secretario de Planejamento, as demais penalidades competem a Autoridade maxima da pasta
solicitante.

22.9.6. RECURSOS: Eventual recurso sera apreciado pela Autoridade Maxima Administrativa, Prefeito Municipal.
22.9.7. OUTRAS MEDIDAS: A CONTRATADA ficara sujeita ao cancelamento de sua inscrigdo no Cadastro de
Fornecedores do Municipio de Sdo Gongalo dos Campos.

22.9.8. ISENGAO: Comprovado impedimento ou reconhecida forca maior, devidamente justificada e aceita pela
Administracdo, a CONTRATADA ficara isenta das penalidades mencionadas.

22.9.9. REINCIDENCIA: A reincidéncia, assim considerada a pratica de nova infragéo no periodo de 5 (cinco) anos
contados da publicagdo da sangao anterior, sera obrigatoriamente considerada como circunstancia agravante na
dosimetria da nova penalidade, podendo resultar na aplicagdao da multa em dobro, respeitando, em todos os
casos, o limite maximo do valor do contrato.

22.10. REABILITAGAO: E admitida a reabilitagdo da CONTRATADA perante a CONTRATANTE, exigidos,
cumulativamente:

i) Reparacgao integral do dano causado a Administragdo Publica;

) Pagamento da multa;

k) Transcurso do prazo minimo de 1 (um) ano da aplicagdo da penalidade, no caso de impedimento de licitar e
contratar, ou de 3 (trés) anos da aplicacao da penalidade, no caso de declaragédo de inidoneidade;

) Cumprimento das condi¢bes de reabilitagdo definidas no ato punitivo e inexisténcia de sangéo pendente;

20.1. Analise juridica prévia, com posicionamento conclusivo quanto ao cumprimento dos requisitos definidos
neste item.

21. CLAUSULA DECIMA QUARTA - DOS CASOS DE EXTINGAO

21.1. O presente instrumento podera ser extinto:
21.1.1. por ato unilateral e escrito da Administragao, exceto no caso de descumprimento decorrente de sua propria
conduta;
21.1.2. de forma consensual, por acordo entre as partes, por conciliagdo, por mediagao ou por comité de resolugao
de disputas, desde que haja interesse da Administracéo; ou
21.1.3. por decisao arbitral, em decorréncia de clausula compromissdria ou compromisso arbitral, ou por decisao
judicial.
21.1.4. No caso de rescisdo consensual, a parte que pretender rescindir o Contrato comunicara sua intengéo a
outra, por escrito.
21.2. Os casos de extingao contratual devem ser formalmente motivados nos autos do processo, assegurado o
contraditorio e o direito de prévia e ampla defesa a Contratada.
21.3. Arescisao do presente contrato tera lugar de pleno direito, independente de ac&o ou interpelagéo judicial,
se a Contratada:
21.3.1. falir ou dissolver-se;
21.3.2. transferir, no todo ou em parte, o contrato e os direitos dele decorrentes;
21.3.3. entregar o produto, com atraso superior ao prazo fixado na Ordem de Servigos;
21.3.4. tornar-se inadimplente com relagao a qualquer das condi¢gbes do contrato;
21.3.5. O conhecimento de infragdes a Legislagdo Trabalhista por parte da Contratada;
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21.3.6. Razdes de interesse publico ou na ocorréncia das hipoteses do art. 137 da Lei 14.133/2021;

21.3.7. A ocorréncia de caso fortuito ou de forga maior, regularmente comprovada, impeditiva da execugao do
Contrato.

21.4. Em caso de rescisdo consensual, estabelecida por vontade das partes, observar-se-a, sobretudo, o
interesse da Administracao, sendo possivel, apenas, se em razao disso nao resultar lesdo ao interesse publico.
21.5. O termo de rescisdo, sempre que possivel, sera precedido:

21.5.1. balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;

21.5.2. relacdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

21.5.3. indenizagbes e multas.

21.6. Nos casos de extingdo com culpa exclusiva da CONTRATANTE, deverao ser promovidos:

21.6.1. a devolugao da garantia, se houver;

21.6.2. os pagamentos devidos pela execug¢ado do Contrato até a data da extingao;

21.6.3. o pagamento do custo de desmobilizagao, caso haja;

21.6.4. oressarcimento dos prejuizos comprovadamente sofridos.

21.7. Na hipétese de extingdo do Contrato por culpa da CONTRATADA, esta somente tera direito ao valor das
faturas relativas as parcelas do objeto efetivamente adimplidas até a data da rescisdo do Contrato caso em que sera
realizada a retengéo dos créditos decorrentes do contrato até o limite dos prejuizos causados a Administragéo
Pudblica e das multas aplicadas

21.8. A extingdo opera seus efeitos a partir da publicacdo do ato administrativo no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas (PNCP).

21.9. O Contratante podera a qualquer tempo alterar ou rescindir o presente contrato no interesse do servigo e
na conveniéncia da Administracdo Publica, ndo cabendo a Contratada direito a qualquer indenizagéo, salvo os
pagamentos referentes ao item ja entregue.

21.10. A Contratada, desde ja, reconhece todos direitos da Administragcdo Publica, em caso de extingdo
administrativa por inexecucéo total ou parcial deste contrato.

22, CLAUSULA DECIMA QUINTA - DA PROTEGAO DE DADOS PESSOAIS

221. A CONTRATANTE e a CONTRATADA comprometem-se a observar a Lei n° 13.709/2018 (Lei Geral de
Protegdo de Dados Pessoais — LGPD), cabendo a CONTRATANTE atuar como controladora e a CONTRATADA
como operadora dos dados tratados sob suas instrugdes, sem prejuizo das responsabilidades proprias de cada
agente de tratamento.

22.2. O tratamento de dados pessoais devera limitar-se as finalidades necessarias a execugdo contratual,
especialmente cotacgdo, reserva, emissao, remarcagao, cancelamento e reembolso de passagens e hospedagens,
vedada sua utilizagdo para finalidades estranhas ao objeto contratado.

22.3. O tratamento de dados pessoais sensiveis, inclusive informagbes de salde ou necessidades de assisténcia
especial, quando indispensavel a prestagdo dos servigos, devera observar as hipoteses legais do art. 11 da LGPD,
com acesso restrito e medidas reforcadas de segurangca. O tratamento de dados de criancas e adolescentes
observara seu melhor interesse, nos termos do art. 14 da mesma Lei.

22.4. O compartilhamento de dados pessoais com companhias aéreas, transportadoras, estabelecimentos de
hospedagem e plataformas de reservas serd limitado as informagdes necessarias a execucdo dos servicos
autorizados, observadas as disposi¢des legais aplicaveis. A contratacédo de terceiros para tratamento de dados em
nome da CONTRATADA, sob instrugdes da CONTRATANTE, dependera de autorizagao desta.

22.5. A CONTRATADA devera adotar medidas técnicas e administrativas adequadas a prote¢do dos dados
pessoais, assegurando confidencialidade, controle de acesso e rastreabilidade das operagdes, inclusive quanto a
itinerarios, horarios, localizadores, reservas e documentos dos passageiros, bem como orientar seus empregados
e prepostos sobre o dever de sigilo.

22.6. A CONTRATADA devera comunicar a CONTRATANTE, imediatamente apds tomar conhecimento e no
prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer incidente de seguranga que envolva dados pessoais tratados
em decorréncia do Contrato, informando os riscos identificados e as medidas adotadas, sem prejuizo da prestacao
de informagdes complementares e da cooperagéo nas providéncias legalmente exigiveis.

22.7. A CONTRATADA devera fornecer, quando solicitado, informagdes e evidéncias necessarias a fiscalizagao
do cumprimento da LGPD, inclusive para subsidiar eventual relatério de impacto a protegao de dados pessoais e o
atendimento de solicitagcdes dos titulares, observadas as responsabilidades de cada agente de tratamento.

22.8. A CONTRATADA respondera pelos danos decorrentes do tratamento de dados pessoais realizado em
desconformidade com a legislagdo ou com as obrigagdes que Ihe competirem, observadas as disposi¢des dos arts.
42 a 44 da LGPD.

22.9. Encerrado o Contrato ou cessada a necessidade do tratamento, a CONTRATADA devera devolver, eliminar
ou anonimizar os dados pessoais tratados em nome da CONTRATANTE, conforme suas instru¢des, ressalvadas
as hipoéteses legais de conservacgao previstas no art. 16 da LGPD.
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22.10. Eventuais situagdes nao previstas nesta Clausula serdo disciplinadas pela LGPD e pelas normas aplicaveis
a protecéo de dados pessoais, observadas as competéncias dos respectivos agentes de tratamento.

23. CLAUSULA DECIMA SEXTA — DECLARAGOES FINAIS |
23.1. O presente Contrato podera ser firmado por meio de assinatura eletrénica, observadas as modalidades e
os requisitos previstos na legislagao aplicavel.

23.2. A CONTRATANTE providenciara a publicagdo do extrato deste instrumento no Diario Oficial Eletronico do
Municipio, bem como sua divulgagdo no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP), observados os prazos
e as condicdes estabelecidos na Lei Federal n® 14.133/2021 e demais disposigdes legais aplicaveis.

23.3. A CONTRATADA declara cumprir, quando aplicaveis, as exigéncias legais de reserva de cargos para
pessoas com deficiéncia, reabilitados da Previdéncia Social e aprendizes, comprometendo-se a manter essa
condicao durante a execugao contratual.

24. CLAUSULA DECIMA SETIMA — DO FORO |
24.1. Fica eleito o Foro da Comarca de Sao Gongalo dos Campos, Estado da Bahia, para dirimir as controvérsias
decorrentes da execugao deste Contrato que nao possam ser solucionadas administrativamente, ressalvadas as
hipoteses legais de utilizagdo de meios alternativos de resolugédo de controvérsias.

E por estarem justos os termos acima mencionados as partes assinam este contrato em duas
vias de igual teor e forma junto a duas testemunhas.
Sao Gongalo dos Campos/Bahia, xx de xxxx de 202x.

N B ~ . _
RAZAO SOCIAL MUNICIPIO DE SAO GONGCALO DOS CAMPOS
CNPJ: XX XXX XXX XXXX-XX CNPJ 14.060.602/001-49
Representante Legal Tarcisio Torres Pedreira
CONTRATADO CONTRATANTE
Testemunhas:
CPF: CPF:

CREDENCIAMENTO N° 010/2026 55
Avenida Hanibal Pedreira, 01 — Centro — CEP — 44330-000
CNPJ -14.060.602/0001-49

e-mail: licitacao@saogoncalodoscampos.ba.gov.br



mailto:licitacao@saogoncalodoscampos.ba.gov.br

®

y

ESTADO DA BAHIA § V/

Prefeitura Municipal de Sao Gong¢alo dos Car sﬁoso{; a0
- =
T DOS CAMPOS

ANEXO | - CONTRATO

llmo. Sr.
(autoridade a quem se dirige)
(Nome da entidade), com sede (enderego completo), inscrita no CNPJ sobon®....................... DECLARA a

(nome da entidade pagadora), que nado esta sujeita a retencdo, na fonte, do IRPJ, da CSLL, da Cofins e da Contribuigao
para o PIS/Pasep, a que se refere o art. 64 da Lei n°® 9.430, de 27 de dezembro de 1996,por se enquadrar em uma das
situacdes abaixo:

I - INSTITUICAO DE EDUCAGAO:

1. () Entidade em gozo regular da imunidade prevista no art. 150, inciso VI, alinea "c" da Constituicdo Federal,
por cumprir os requisitos previstos no art. 12 da Lei n® 9.532, de 10 de dezembro de 1997.

2. () Entidade de ensino superior, em gozo regular da isengéo prevista no art. 8° da Lei n® 11.096,de 13 de janeiro
de 2005, por ter aderido ao Programa Universidade para Todos (Prouni), instituido pela Lei n°® 11.096, de 13 de janeiro de
2005, conforme Termo de Ades&o vigente no periodo da prestagao do servigco ou do fornecimento do bem (doc. Anexo).

I1- ENTIDADE BENEFICENTE DE ASSISTENCIA SOCIAL:

1. () Instituicdo educacional em gozo regular da imunidade prevista no art. 195, § 7° da Constituicdo Federal, por
ter sido certificada como beneficente de assisténcia social pelo Ministério da Educagdo e por cumprir os requisitos previstos
no art. 29 da Lein° 12.101, de 27 de novembro de 2009.

2. () Entidade em gozo regular da imunidade prevista no art. 195, § 7° da Constituicdo Federal, por ter sido
certificada como beneficente de assisténcia social pelo Ministério de sua area de atuagao e por cumprir 0s requisitos previstos
no art. 29 da Lei n°® 12.101, de 2009.

O signatario declara neste ato, sob as penas do art. 299 do Decreto-Lei n° 2.848, de 7 de dezembro de 1940 - Cdédigo Penal;
do art. 1° da Lei n° 8.137, de 27 de dezembro de 1990, e para fins do art.32 da Lei n°® 9.430, de 1996, que:

a) é representante legal da entidade e assume o compromisso de informar, imediatamente, a Secretaria da
Receita Federal do Brasil e ao 6rgdo ou a entidade contratante, qualquer alteracéo na situacao acima declarada;

b) os valores recebidos referem-se a receitas relacionadas com as finalidades para as quais foram instituidas .

Local e data..........occveeieiiiiiiiiie e

Assinatura do Responsavel
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GESTAD. AGAD E INOVACAQ

ANEXO Il - CONTRATO
limo. Sr.

(autoridade a quem se dirige)
(Nome da entidade), com sede (endereco completo), inscrita no CNPJ sob o n° ..., DECLARA a

(nome da entidade pagadora), para fins de nao incidéncia na fonte do IR, da CSLL, da Cofins, e da Contribuicdo para o
PIS/Pasep, a que se refere o art. 64 da Lei n® 9.430, de 27 de dezembro de 1996, que éentidade sem fins lucrativos de carater
......... , a que se refere o art 15 da Lei n°9.532, de 10 de dezembro de 1997.

Para esse efeito, a declarante informa que:

I - preenche os seguintes requisitos, cumulativamente:
a) é entidade sem fins lucrativos;

b) presta servigos/fornecimentos para os quais foi instituida e os coloca a disposi¢do do grupo de pessoas a que
se destinam;

¢) ndo remunera, por qualquer forma, seus dirigentes por servigos/fornecimentos prestados;

d) aplica integralmente seus recursos na manutengdo e desenvolvimento de seus objetivos
sociais;

e) mantém escrituragdo completa de suas receitas e despesas em livros revestidos das
formalidades que assegurem a respectiva exatidao;

f) conserva em boa ordem, pelo prazo de 5 (cinco) anos, contado da data da emissédo, os documentos que
comprovam a origem de suas receitas e a efetivagcdo de suas despesas, bem como a realizagdo de quaisquer outros atos ou
operagdes que venham a modificar sua situagao patrimonial;

g) apresenta anualmente a Escrituragdo Contabil Fiscal (ECF), quando se encontra na condigdo de obrigado e
em conformidade com o disposto em ato da Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB); e

h) os valores recebidos referem-se a receitas relacionadas com as finalidades para as quais foram instituidas.

II - o signatario é representante legal desta entidade, assumindo o compromisso de informar 8 RFB e a unidade
pagadora, imediatamente, eventual desenquadramento da presente situagéo e esta ciente de que a falsidade na prestagéao
dessas informagdes, sem prejuizo do disposto no art. 32 da Lei n® 9.430,de 1996, o sujeitara, com as demais pessoas que
para ela concorrem, as penalidades previstas nalegislagédo criminal e tributaria, relativas a falsidade ideoldgica (art. 299 do
Decreto-Lei n® 2.848, de 7 de dezembro de 1940 - Cédigo Penal) e ao crime contra a ordem tributaria (art. 1° da Lei n® 8.137,
de 27 de dezembro de 1990).
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ANEXO Il - CONTRATO

limo. Sr.
(pessoa juridica pagadora)

(Nome da empresa), com sede (endereco completo), inscrita no CNPJ sob o n°® DECLARA a

(nome da pessoa juridica pagadora), para fins de ndo incidéncia na fonte do IRPJ, da Contribuicdo Social sobre o Lucro
Liquido (CSLL), da Contribui¢cdo para o Financiamento da Seguridade Social (Cofins), e da Contribuicdo para o PIS/Pasep, a
que se refere o art. 64 da Lei n® 9.430, de 27 de dezembro de 1996, que éregularmente inscrita no Regime Especial Unificado
de Arrecadagéo de Tributos e Contribuigdes devidos pelas Microempresas_e Empresas de Pequeno Porte - Simples Nacional,
de que trata o art. 12 da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006.

Para esse efeito, a declarante informa que:
I - preenche os seguintes requisitos:

a) conserva em boa ordem, pelo prazo de 5 (cinco) anos, contado da data da emissdo, os documentos que
comprovam a origem de suas receitas e a efetivacdo de suas despesas, bem como a realizagdo de quaisquer outros atos ou
operagdes que venham a modificar sua situagéo patrimonial; e

b) cumpre as obrigacdes acessorias a que esta sujeita, em conformidade com a legislagdo
pertinente;

II - o signatario é representante legal desta empresa, assumindo o compromisso de informar a
Secretaria da Receita Federal do Brasil € a pessoa juridica pagadora, imediatamente, eventual desenquadramento da
presente situagao e esta ciente de que a falsidade na prestagédo dessas informagdes,sem prejuizo do disposto no art. 32 da
Lei n® 9.430, de 1996, o sujeitara, com as demais pessoas que para ela concorrem, as penalidades previstas na legislagéo
criminal e tributaria, relativas a falsidade ideoldgica (art. 299 do Decreto-Lei n° 2.848, de 7 de dezembro de 1940 - Codigo
Penal) e ao crime contra a ordem tributaria (art. 1° da Lei n°® 8.137, de 27 de dezembro de 1990).
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