Prefeitura Municipal de Jaguaré
Fundo Municipal e Assisténcia Social
Estado do Espirito Santo

AVISO DE DISPENSA ELETRONICA N2 002/2026
(Processo Administrativo n.° 02357/2026)

ID Cidades: 2026.038E0500002.09.0002

Torna-se publico que o Municipio de Jaguaré-ES, por intermédio de Fundo Municipal de Assisténcia Social e
Cidadania, por meio do Setor de LicitagGes, realizard Dispensa Eletrénica, com critério de julgamento MAIOR
DESCONTO(MENOR TAXA ADMINISTRATIVA), na hipdtese do art. 75, inciso I, nos termos da Lei n2 14.133, de 12 de
abril de 2021, e demais legislagdo aplicavel.

Data de inicio do recebimento das propostas - Dispensa | 26/05/2026 as 08:00h e termino as 07:59h do dia

Eletrénica: 02/06/2026
Link https://www.portaldecompraspublicas.com.br/

Fase de | 08:00h as 14:00h do dia 01/06/2026

Lances:

Recebimento | A partir da disponibilizacdo deste Aviso no Sistema de Dispensa Eletronica até o inicio da fase de
da Propostas: | lances.

1. OBJETO DA CONTRATAGAO DIRETA

1.1. Contratagao de empresa para prestagdo de servicos de agenciamento de viagens e fornecimento de
passagens aéreas nacionais, incluindo todos os procedimentos necessarios (reserva, emissdo, remarcagao,
cancelamento e reembolso), para atendimento da Secretaria de Assisténcia Social, conforme condigOes,
quantidades e exigéncias estabelecidas, no Termo de Referéncia.

1.2. A contratacgdo sera dividida por lote.

1.3. Ocritério de julgamento adotado serda o MENOR TAXA ADMINISTRATIVA, observadas as exigéncias contidas neste
Aviso de Contratacdo Direta e seus Anexos quanto as especificagdes do objeto.

1.4. O fornecedor vencedor deverd encaminhar a proposta ajustada contendo as exigéncias do item 5, indicando os
valores unitarios e globais de cada item, validade da proposta e demais que se fizerem necessarios, sob pena de

desclassificagdo.

1.5. N3o serdo aceitos valores unitarios e superiores aos valores de referéncia consignados no Termo de Referéncia,
sob pena de desclassificagdo da proposta

1.  PARTICIPAGAO NA DISPENSA ELETRONICA.

2.1. A participacdo na presente dispensa eletronica se dard mediante Sistema de Dispensa Eletrdnica integrante do
Portal de Compras Publicas, disponivel no enderego eletrénico www.portaldecompraspublicas.com.br.

2.1.1. Os fornecedores deverdo se cadastrar previamente no Portal de Compras Publicas para acesso ao sistema e

operacionalizagdo.

2.1.2. O fornecedor é o responsavel por qualquer transacdo efetuada diretamente ou por seu representante no
Sistema de Dispensa Eletronica, ndao cabendo ao provedor do Sistema ou ao érgdo entidade promotor do
procedimento a responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros
ndo autorizados.


https://cidades.tcees.tc.br/CidadESPortalWeb/RemessaContratacaoCadastro/RemessaContratacaoDetalhes?identificacaoContratacao=2026.038E0500002.09.0002&controleInstrumentoContratacaoId=0
file:///C:/Users/leonardo.oliveira/Downloads/www.portaldecompraspublicas.com.br
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2.2. Nao poderdo participar desta dispensa os fornecedores:
2.2.1. que ndo atendam as condig¢des deste Aviso de Contratagdo Direta e seu(s) anexo(s);

2.2.2. estrangeiros que ndo tenham representagdo legal no Brasil com poderes expressos para receber citagdo e
responder administrativa ou judicialmente;

2.2.3. que se enquadrem nas seguintes vedagoes:

a) autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica, quando a contratagao
versar sobre obra, servicos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

b) empresa, isoladamente ou em consodrcio, responsavel pela elaboracdo do projeto basico ou do projeto
executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de mais
de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a contratagdo
versar sobre obra, servigos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

c) pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratacdo, impossibilitada de contratar em
decorréncia de sang¢do que lhe foi imposta;

d) aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econ6mica, financeira, trabalhista ou civil com
dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe fung¢do na licitagdo ou atue na
fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja cOnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou
por afinidade, até o terceiro grau;

e) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n2 6.404, de 15 de dezembro de 1976,

concorrendo entre si;

f) pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagdo do aviso, tenha sido condenada
judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de trabalho infantil, por submissdo de trabalhadores a
condi¢Bes andlogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos vedados pela legislagdo trabalhista

2.2.3.1. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econémico;

2.2.3.2. aplica-se o disposto na alinea “c” também ao fornecedor que atue em substituicdo a outra pessoa, fisica ou
juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sangdo a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou
coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagdo fraudulenta da personalidade juridica do
fornecedor;

2.2.4. organizacbes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condi¢cdo (Acérddo n2 746/2014-
TCU-Plenario); e

2.3. Sera permitida a participa¢do de cooperativas, desde que apresentem demonstrativo de atuacdo em regime
cooperado, com reparticdo de receitas e despesas entre os cooperados e atendam ao art. 16 da Lei n? 14.133/21.

2.3.1. Em sendo permitida a participacdo de cooperativas, serdo estendidas a elas os beneficios previstos para as
microempresas e empresas de pequeno porte quando elas atenderem ao disposto no art. 34 da Lei n? 11.488, de 15
de junho de 2007.

3. INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E CADASTRAMENTO DA PROPOSTA INICIAL

3.1. O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletronica se dard com o cadastramento de sua proposta
inicial, na forma deste item.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/L6404consol.htm
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3.2. Ofornecedor interessado, apds a divulgagdo do aviso de contratagdo direta, encaminhard, exclusivamente por
meio do Sistema de Dispensa Eletrénica, a proposta com o percentual administrativo, até a data e o horario
estabelecidos para a etapa de lances.

3.2.1. Apropostatambém deverd conter declaragdo de que compreende a integralidade dos custos para atendimento
dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas
convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

3.3. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta, em especial o percentual de desconto, vinculam a
Contratada.

3.4. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios, trabalhistas,
tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na prestacdo dos servigos;

3.4.1. O percentual de desconto ofertado, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do fornecedor, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteragdo, sob alegacdo de erro,
omissdo ou qualquer outro pretexto.

3.5. Se o regime tributdrio da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais variaveis, a cotacdo
adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos ultimos doze meses.

3.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serdo retidos na fonte os
percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

3.7. A apresentagdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢Ges nelas contidas, em
conformidade com o que dispGe neste aviso e seus anexos; Termo de Referéncia, assumindo o proponente o
compromisso nos seus termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios
necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execucdo contratual, promovendo, quando
requerido, sua substituicdo.

3.8. No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor deverd, também, assinalar “sim” ou “ndo” em campo
proprio do sistema eletronico, as seguintes declaragdes:

3.8.1. que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no certame, ciente da obrigatoriedade de declarar
ocorréncias posteriores;

3.8.2. que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n2 123, de 2006, estando apto a
usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49.

3.8.3. que esta ciente e concorda com as condi¢cGes contidas no Aviso de Contratagdo Direta e seus anexos;

3.8.4. que assume a responsabilidade pelas transages que forem efetuadas no sistema, assumindo como firmes e
verdadeiras;

3.8.5. que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n® 8.213/91.

3.8.6. que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor
de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢dao de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIlI, da Constituicdo;

4. FASE DE LANCES

4.1. A partir do hordrio e data estabelecida neste Aviso de Contratacdo Direta, a sessdo publica serd
automaticamente aberta pelo sistema para o envio de lances publicos e sucessivos, exclusivamente por meio do
sistema eletronico, sendo encerrado no horario de finalizagdo de lances também ja previsto neste aviso.
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4.2. Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio de
sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.

4.2.1. O lance deverd ser ofertado pelo valor de cada item.

4.3. O fornecedor somente podera oferecer valor inferior em relagdo ao ultimo lance por ele ofertado e registrado
pelo sistema.

4.3.1. Ofornecedor podera oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lance que esteja vencendo o certame,
desde que inferiores ao menor por ele ofertado e registrado pelo sistema, sendo tais lances definidos como “lances
intermediarios” para os fins deste Aviso de Contratagdo Direta.

4.3.2. Ointervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidird tanto em relagdo aos
lances intermediarios quanto em relacdo ao que cobrir a melhor oferta é de RS 0,10(dez centavos).

4.4, Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecerd aquele que for recebido e registrado primeiro no
sistema.

4.5. Caso o fornecedor ndo apresente lances, concorrerd com o valor de sua proposta.

4.6. Durante o procedimento, os fornecedores serdo informados, em tempo real, do valor do menor lance

registrado, vedada a identifica¢do do fornecedor.

4.7. Imediatamente apds o término do prazo estabelecido para a fase de lances, havera o seu encerramento, com
o ordenamento e divulgacdo dos lances, pelo sistema, em ordem crescente de classificagdo.

4.7.1. 0O encerramento da fase de lances ocorrerd de forma automatica pontualmente no horario indicado, sem
qualquer possibilidade de prorrogagao e ndo havendo tempo aleatério ou mecanismo similar.

5. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECO

5.1. Encerrada a fase de lances, serd verificada a conformidade da proposta classificada em primeiro lugar quanto
a adequacdo do objeto e a compatibilidade do percentual de desconto, em relagdo ao estipulado para a contratagao.
5.2. No caso do percentual de desconto da proposta vencedora estar acima do estimado pela Administragao,
poderd haver a negociagao de condigdes mais vantajosas.

5.2.1. Neste caso, serd encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha apresentado o maior percentual de
desconto, para que seja obtida melhor desconto compativel ao estimado pela Administragdo.

5.2.2. Anegociacdo podera ser feita com os demais fornecedores classificados, respeitada a ordem de classificacao,
quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociagdo, for desclassificado em razdo de sua proposta permanecer
acima do minimo definido para a contratagéo.

5.2.3.  Em qualquer caso, concluida a negociagdo, o resultado sera registrado na ata do procedimento da dispensa
eletrénica.

5.3. Estando o percentual compativel, serd solicitado o envio da proposta e, se necessario, de documentos
complementares, adequada ao ultimo lance.

5.4. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60(sessenta) dias, a contar da data de sua apresentagdo.
5.5. O critério de julgamento serd o Menor taxa administrativa.
5.6. Sera desclassificada a proposta vencedora que:

5.6.1. contiver vicios insanaveis;

5.6.2. nao obedecer as especificagdes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus anexos;

5.6.3. apresentar percentuais inexequiveis ou permanecerem a baixo do minimo definido para a contratacéo;
5.6.4. nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracao;

5.6.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou seus anexos, desde que
insanavel.

5.7. Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que possui ou possuira recursos suficientes para executar a
contento o objeto, serad considerada inexequivel a proposta de pregos ou menor lance que:
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5.7.1. for insuficiente para a cobertura dos custos da contratacdo, apresente pregos global ou unitarios
simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os precos dos insumos e salarios de mercado, acrescidos dos
respectivos encargos, ainda que o ato convocatério da dispensa ndo tenha estabelecido limites minimos, exceto
quando se referirem a materiais e instalagdes de propriedade do proprio fornecedor, para os quais ele renuncie a
parcela ou a totalidade da remuneragdo.

5.8. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de prego, ou em caso da necessidade de esclarecimentos
complementares, poderao ser efetuadas diligéncias, para que a empresa comprove a exequibilidade da proposta.
5.9. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagdo da proposta. A planilha
podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que n3o haja majoragdo do preco.

5.9.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia das
propostas;

5.10. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificacGes do objeto, podera ser colhida a
manifestagdo escrita do setor requisitante do servigo ou da area especializada no objeto.

5.11. Seaproposta ou lance vencedor for desclassificado, serd examinada a proposta ou lance subsequente, e, assim
sucessivamente, na ordem de classificagdo.

5.12. Havendo necessidade, a sessdo sera suspensa, informando-se no “chat” a nova data e horario para a sua
continuidade.

5.13. Encerrada a analise quanto a aceitacdo da proposta, se iniciara a fase de habilitagdo, observado o disposto
neste Aviso de Contratagao Direta.

5.14. Do julgamento

5.14.1. No presente Contratagdo, o menor prego sera obtido pela MENOR TAXA ADMINISTRATIVA.

5.14.2. Ante a possibilidade de se obter taxa de administracdo negativa (desconto), situagdo que inviabilizaria a
utilizagdo do sistema portal DE Compras Publicas que foi compilado apenas para valores positivos, as propostas de
taxas, deverdo ser acrescidas em RS 100,00 (cem reais) que, ao final, serdo subtraidos para se obter o valor final da taxa
de administragao.

5.14.3. Exemplo - Caso a licitante queira ofertar a taxa de 2,0% (dois por cento de desconto), o valor ofertado terd que
ser de RS 98,00 (noventa e oito reais), menos RS 100,00 (cem reais) valor ficticio para utilizagdo do sistema de compras
eletrénico, lembro que, no final da disputa, os RS 100(cem reais) ficticios, serdo excluidos para a obten¢ao do percentual
real a ser registrado, nesse caso o valor de desconto serd de 2%, a ser praticado.

5.14.4. Sendo assim, todas as propostas devem ter valor maximo de RS 100,00.

6. HABILITAGAO

6.1. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitacdo constam do ANEXO | — TERMO DE REFERENCIA, deste
aviso e serdo solicitados do fornecedor mais bem classificado da fase de lances.

6.2. Como condi¢do prévia ao exame da documentacdo de habilitacdo do fornecedor detentor da proposta
classificada em primeiro lugar, sera verificado o eventual descumprimento das condi¢cdes de participagao,
especialmente quanto a existéncia de sancdo que impeca a participacdo no certame ou a futura contratacdo, mediante
a consulta aos seguintes cadastros:

a) SICAF;
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b) Cadastro Nacional de Empresas Iniddéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

¢) Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido pelo Conselho Nacional
de Justica (www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar_requerido.php).

d) Lista de Iniddneos mantida pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU;

6.2.1. Para a consulta de fornecedores pessoa juridica podera haver a substituicdo das consultas das alineas “b”,
“c” e “d” acima pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU (https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/)
6.2.1.1.A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societdrios, linhas de fornecimento similares, dentre
outros.

6.2.1.2.0 fornecedor sera convocado para manifestacdo previamente a sua desclassificagao

6.2.2. Constatada a existéncia de sang¢do, o fornecedor serd reputado inabilitado, por falta de condi¢do de
participagao.

6.3. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitagdo complementares, necessarios a confirmacgado
daqueles exigidos neste Aviso de Contratagdo Direta e ja apresentados, o fornecedor sera convocado a encaminha-
los, em formato digital, apds solicitagdo da Administracdo, sob pena de inabilitacao.

6.4. Somente havera a necessidade de comprovagao do preenchimento de requisitos mediante apresentagao dos
documentos originais ndo-digitais quando houver divida em relagdo a integridade do documento digital.

6.5. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estard dispensado (a) da prova de inscrigdo
nos cadastros de contribuintes estadual e municipal e (b) da apresentacdo do balango patrimonial e das
demonstragdes contdbeis.

6.6. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a sessdo sera suspensa, sendo
informada a nova data e horario para a sua continuidade.

6.7. Sera inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por ndo apresentar quaisquer dos
documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste Aviso de Contratagdo Direta.

6.7.1. Na hipdtese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitacdo, o érgdo ou entidade examinard a
proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificagdo, até a apuragdo de uma proposta que
atenda as especificacdes do objeto e as condi¢des de habilitagdo

6.8. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagdo, o fornecedor sera habilitado

7. CONTRATACAO

7.1. Apdsahomologacgdo e adjudicagdo, caso se conclua pela contratagdo, serd emitido o Contrato, Nota e Empenho
e Ordem de Servigo.

7.2. O adjudicatario terd o prazo de 02(dois) dias Uteis, contados a partir da data de sua notificagdo, esta que serd
pelo e-mail informado pela licitante em sua documentagao, para assinar o Contrato e Ordem de fornecimento, sob
pena de decair do direito a contratacdo, sem prejuizo das sangdes previstas neste Aviso de Contratagao Direta.

7.2.1. O prazo previsto para assinatura do Contrato e Ordem de fornecimento, podera ser prorrogado 1 (uma) vez,
por igual periodo, por solicitagao justificada do adjudicatario e aceita pela Administragdo.

7.3. O prazo de vigéncia da contratacdo, sera de 03(trés)) meses, cotado do dia posterior a sua publicacdo
prorrogavel conforme previsdao nos anexos a este Aviso de Contratagdo Direta.

8.  DAS DISPOSICOES GERAIS


http://www.portaldatransparencia.gov.br/ceis
http://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php
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8.1. O procedimento sera divulgado no Portal de Compras Publicas e no Portal Nacional de Contratagdes Publicas -
PNCP, e encaminhado automaticamente aos fornecedores registrados no aviso de licitagées do Portal de Compras
Publicas, por mensagem eletrdnica, na correspondente linha de fornecimento que pretende atender.

8.2. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados (procedimento fracassado), a
Administragdo podera:

8.2.1. republicar o presente aviso com uma nova data;

8.2.2. valer-se, para a contratagao, de proposta obtida na pesquisa de pregos que serviu de base ao procedimento,
se houver, privilegiando-se os menores precos, sempre que possivel, e desde que atendidas as condi¢des de
habilitagdo exigidas.

8.2.2.1. No caso do subitem anterior, a contratagdo sera operacionalizada fora deste procedimento.

8.2.3. fixar prazo para que possa haver adequacgdo das propostas ou da documentagdo de habilitagdo, conforme o
caso.

8.3. As providéncias dos subitens 8.2.1 e 8.2.2 acima poderdo ser utilizadas se ndo houver o comparecimento de
quaisquer fornecedores interessados (procedimento deserto)

8.4. Havendo a necessidade de realizagdo de ato de qualquer natureza pelos fornecedores, cujo prazo ndao conste
deste Aviso de Contratacgdo Direta, devera ser atendido o prazo indicado pelo agente competente da Administragdo
na respectiva notificagdo.

8.5. Cabera ao fornecedor acompanhar as operagdes, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda do negdcio
diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pela Administragdo ou de sua desconexao.

8.6. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impega a realiza¢do do certame na data
marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia util subsequente, no mesmo horario
anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicagdo em contrario.

8.7. Os hordérios estabelecidos na divulgacdo deste procedimento e durante o envio de lances observardo o horario
de Brasilia-DF, inclusive para contagem de tempo e registro no Sistema e na documentacao relativa ao procedimento.

8.8. No julgamento das propostas e da habilitagdo, a Administracdo poderd sanar erros ou falhas que ndo alterem a
substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em
ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitacdo e classificacdo.

8.9. As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratagao Direta serdo sempre interpretadas em favor da ampliagao
da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administracdo, o principio da isonomia,
a finalidade e a seguranca da contratagao.

8.10.0s fornecedores assumem todos os custos de preparagao e apresentagdo de suas propostas e a Administracao
nado serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da condugdo ou do resultado do
processo de contratacdo.

8.11.Em caso de divergéncia entre disposi¢cdes deste Aviso de Contratagao Direta e de seus anexos ou demais pegas
gue compdem o processo, prevalecera as deste Aviso.

8.12.0s documentos solicitados (proposta ajustada quando solicitada, documentos de habilitagdo ou documentagdes
complementares) deverdo ser enviados no prazo maximo de 2h (duas horas) apés o pedido, salvo :

8.12.1. Se perto do encerramento do expediente oficial, quando o agente de contratagdo podera conferir prazo
maior visando prosseguir a analise em dia util subsequente;
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8.13.Caberd ao fornecedor acompanhar as operagdes no sistema, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda
do negdcio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

8.14.Da sessao publica serd divulgada em Ata no sistema eletrénico.

8.15.0s fornecedores se submetem as sang¢Oes previstas na lei 14.133 de 2021, bem como aquelas expressamente
previstas no Termo de Referéncia e nos anexos deste Aviso de Dispensa Eletronica.

8.16.Integram este Aviso de Contratacgdo Direta, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
8.16.1. ANEXO | =Termo de Referéncia;

8.16.2. ANEXO Il - Minuta e contrato

Jaguaré-ES, 25 de maio de 2026.

Soriana Stabenow Petter dos Santos
Secretaria Municipal de Assisténcia Social
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ANEXO |

Processo Administrativo nQ. ......... /2026

Dispensa

Cdédigo CidadES: XXXXXXXXXXXXXX

CONTRATO DE EXECUCAO DE SERVICO, QUE FAZEM ENTRE SI O
XXXXXXXXXXX DE JAGUARE/ES E A EMPRESA......coviiieiieeee

O MUNICIPIO DE JAGUARE/ES, por intermédio do Fundo Municipal de Assisténcia Social e Cidadania, pessoa juridica de
direito publico interno, inscrito no CNPJ sob 0 n2. XXXXXXXXXXX, com sede na XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX/ES - Cep:
XXXXXXX, representado neste ato pelo Prefeito Municipal, SRa. XXXXXXXXXXXXXXX, brasileiro, casado, inscrito no CPF
N2 XXXXXXXXXXXXXXX e RG n2 XXXXXXXXXXX, doravante denominado CONTRATANTE, e de outro lado a empresa
.............................. inscrita no CNPJ/MF sob o0 n2 ........ccceeeveeeeenee., sediada na ..oocooeeeevveene..n..., doravante
denominada CONTRATADA, neste ato representada por ......ccccceceevereenennn. , tendo em vista o que consta no Processo
N2 i e em observancia as disposi¢cdes da Lei n? 14.133, de 2021 e do Decreto Municipal 001/2024,
resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente da Dispensa de Licitagdo N2 ........ccccevvveeveeneenne. mediante

as clausulas e condi¢des a seguir enunciadas.

1 - CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO

1.1 - O objeto do presente instrumento é a Contrata¢do de empresa para prestacao de servigos de agenciamento de
viagens e fornecimento de passagens aéreas nacionais, incluindo todos os procedimentos necessarios (reserva,
emissdo, remarcagdo, cancelamento e reembolso), para atendimento da Secretaria de Assisténcia Social, nas
condigGes estabelecidas no Termo de Referéncia, conforme especificagdo técnicas em anexo.

1.3 - Sdo anexos a este instrumento e vinculam esta contrata¢do, independentemente de transcrigdo:
1.3.1- O Termo de Referéncia que embasou a contratagdo;

1.3.2 — Aviso de Dispensa Eletrénica.

1.3.3 - A Proposta do contratado e eventuais anexos.

2 - CLAUSULA SEGUNDA — VIGENCIA E PRORROGACAO
2.1-0 prazo de vigéncia da contratagéo é de 12 (doze) meses contados do primeiro dia sequinte da publicagdo no Didrio

Oficial, podendo ser prorrogado na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n® 14.133, de 2021.

CLAUSULA TERCEIRA - DO VALOR

3.1 -0 Valor Global do presente Contrato serd RS XXXxxXXXXXX {XXXXXXXXXXXXXXXXXX);

3.2 — Este valor inclui todos os custos diretos e indiretos, impostos, taxas, beneficios, encargos sociais, trabalhistas e
fiscais, de materiais e constituira, a qualquer titulo, a Unica e completa remuneracdo pela adequada e perfeita prestacdo

do objeto deste contrato, de modo a que nenhuma outra remuneracdo seja devida.


https://cidades.tcees.tc.br/CidadESPortalWeb/RemessaContratacao#/CidadESPortalWeb/RemessaContratacaoCadastro/RemessaContratacaoDetalhes?identificacaoContratacao=2024.038E0500002.09.0003&controleInstrumentoContratacaoId=0
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4 - CLAUSULA QUARTA — MODELOS DE EXECUCAO E GESTAO CONTRATUAIS
4.1 - O regime de execucdo contratual, o modelo de gestdo, assim como os prazos e condi¢bes de conclusdo, entrega,

observacdo e recebimento definitivo constam no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

5 - CLAUSULA QUINTA - SUBCONTRATAGAO

5.1 - Ndo sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

6 - CLAUSULA SEXTA — CRITERIOS DE PAGAMENTO

6.1 - FORMA DE PAGAMENTO

6.1.1 - O pagamento serd realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado.

6.1.2 - Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.

6.2 - PRAZO DE PAGAMENTO

6.2.1 - O pagamento serd efetuado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contados do recebimento definitivo da
Nota Fiscal/Fatura.

6.2.2 - Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura quando o 6rgdo contratante atestar a execugéo do
objeto do contrato.

6.2.3 - No caso de atraso pelo Contratante, serd paga multa financeira nos seguintes termos:

VM =VF % 0,33 100 * ND

Onde:

VM = Valor da Multa Financeira;
VF = Valor da Nota Fiscal;

ND = Ndmero de dias em atraso.

6.3 - A Nota Fiscal/Fatura deve conter todos os elementos exigidos em lei, tais como:

6.3.1 - Identificagdo completa da Contratada: CNPJ (0 mesmo constante da documentacgao fiscal, exceto se for emitida
por filial/matriz que contenha o mesmo CNPJ base, com sequencial especifico da filial/matriz) da contratada, endereco,
inscricdo estadual ou municipal, etc.;

6.3.2 — Prazo de validade;

6.3.3 — Data da emissdo;

6.3.4 — Dados do contrato e do 6rgdo contratante;

6.3.5 - Descricdo de forma clara do objeto executado;

6.3.6 - Valores unitarios e totais e periodo com as informagdes referentes aos itens do objeto efetivamente entregues;
6.3.7 - NUmero do processo que originou a contratagdo, bem como o numero do empenho.

6.3.8 - Informagdes bancarias para pagamento.

6.3.9 - eventual destaque do valor de retencgdes tributdrias cabiveis.

6.4 - Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, o
pagamento ficara sobrestado até que o contratado providencie as medidas saneadoras. Nessa hipotese, o prazo para
pagamento iniciar-se-a apds a comprovacgdo da regularizagdo da situagdo, ndo acarretando qualquer 6nus para o

contratante;
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6.5 - Os pagamentos serdo condicionados a apresentacdo da Nota Fiscal dos produtos/servicos contratados e

entregues/executados devidamente atestados pelo setor competente.

6.6 - Deverd a contratada apresentar ainda as provas de regularidade fiscal e trabalhista com prazo de validade vigente,
descritas abaixo:

6.6.1 - Prova de Regularidade referente aos Tributos Federais e Divida Ativa da Unido (Certiddo Conjunta PGFN e RFB);
6.6.2 - Prova de Regularidade com a Fazenda Publica do Estado onde for sediada a empresa;

6.6.3 - Prova de Regularidade com a Fazenda Publica do Municipio onde for sediada a empresa;

6.6.4 - Prova de Regularidade com a Fazenda do Estado do Espirito Santo;

6.6.5 - Prova de Regularidade junto ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico - FGTS;

6.6.6 - Prova de Regularidade junto a Justica do Trabalho, através da Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas;

6.6.7 - Prova de Regularidade de Faléncia e Concordata.

6.8 - O atraso superior a 60 (sessenta) dias dos pagamentos devidos pela Administragdo decorrentes dos servicos ja
prestados, salvo em caso de calamidade publica, grave perturbagdo da ordem interna ou guerra, assegura a Contratada
o direito de optar pela suspensdo do cumprimento de suas obrigacdes até que seja normalizada a situagdo e a pronta
quitacdo das parcelas em aberto.

6.9 - O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n2 123, de 2006, ndo
sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao

tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

6.10. Dados para emissdo da Nota Fiscal:

FUNDO MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL

CNPJ n? 14.088.281/0001-90

Rua Paschoal Brioschi, 319 - Centro - Jaguaré — ES
CEP: 29.950-000

CLAUSULA SETIMA - REAJUSTE

7.1 — Os valores contratados, inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data
levantamento de mercado.

7.2 - Apds o interregno de um ano, mediante pedido do contratado, os descontos iniciais serdo reajustados, mediante
a aplicacdo, pelo contratante, do Indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo - IPCA/IBGE, exclusivamente para as
obrigacdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

7.3 - Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos efeitos
financeiros do ultimo reajuste.

7.4 - No caso de atraso ou nao divulgacdo do(s) indice (s) de reajustamento, o contratante pagara ao contratado a
importancia calculada pela Ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenca correspondente tdo logo seja(m)
divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

7.5 - Nas aferi¢des finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ado), obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).
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7.6 - Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer forma ndo
possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela
legislacdo entdo em vigor.

7.7 - Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para
reajustamento do desconto do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.8 - O reajuste serd realizado por apostilamento.

8 - CLAUSULA OITAVA - OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

8.1. Cumprir e fazer cumprir todas as disposi¢ées contidas neste Termo de Referéncia;
8.2. Receber o objeto no prazo e condicGes estabelecidas no Termo de Referéncia;

8.3. Proporcionar todas as facilidades, inclusive esclarecimentos atinentes ao objeto deste Termo de Referéncia, para
que a empresa possa cumprir as obrigaces dentro das normas e condi¢des da aquisi¢do;

8.4. Notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas no objeto fornecido, para
que seja por ela substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;
8.4.1. As notificacGes se dardo por meio eletronico (e-mail) a ser fornecido pela CONTRATADA quando da
assinatura contratual ou da apresentacdo da proposta, ficando a cargo desta avisar em até 24 (vinte e quatro)
horas, qualquer alteragdo deste no curso do contrato;
8.4.2. Considerar-se-a lido o e-mail pela CONTRATADA apds 48 (quarenta e oito) horas do seu envio.

8.5. Acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato e o cumprimento das obrigacGes pela CONTRATADA, designando
servidores com competéncia necessdria para promover o recebimento dos produtos, sob os aspectos quantitativos e
qualitativos, assim como prazo de validade e entrega;

8.6. Anotar em registro préprio os fatos que, a seu critério, exijam medidas corretivas no fornecimento dos produtos;
8.7. Comunicar a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugdo do objeto,
para efeito de liquidagdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensao,
qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n2 14.133, de 2021;

8.8. Alocar os recursos orcamentarios e financeiros necessarios a execucdo da contratagao;

8.9. Efetuar o pagamento a CONTRATADA do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo, forma e
condicBes estabelecidos neste Termo de Referéncia e no Contrato;

8.10. Aplicar a CONTRATADA as san¢des previstas na lei e no Termo de Referéncia;
8.11. Adotar as medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigacdes pela CONTRATADA;

8.12. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacGes e reclamagdes relacionadas a execugdo da presente
contratagdo, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum
interesse para a boa execugdo do ajuste.

8.13. Restabelecer o equilibrio econdmico-financeiro inicial do contrato em caso de forga maior, caso fortuito ou fato
do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a
execucdo do contrato tal como pactuado, respeitada, em qualquer caso, a reparticdo objetiva de risco estabelecida no
contrato;
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9 - CLAUSULA NONA - OBRIGACOES DO CONTRATADO

9.1. Cumprir todas as obrigacGes constantes do Termo de Referéncia e seus anexos, assumindo como exclusivamente
seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugdo do objeto:

9.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Cédigo de Defesa do Consumidor
(Lei n2 8.078, de 1990);

9.3. Comunicar ao CONTRATANTE, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da execugdo dos
servigos, 0s motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagao;

9.4. Atender as determinacdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor da contratagdo ou autoridade superior, e prestar
todo esclarecimento ou informacgédo por eles solicitados;

9.5. Disponibilizar mdo de obra especializada para a execugdo dos servicos;

9.6. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado no
Termo de Referéncia, os bens nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorrecGes resultantes da execugdo ou dos
materiais empregados;

9.7. Custear o valor do deslocamento, quando ser solicitado a corregao de um servico mal executado.

9.8. Responder por quaisquer compromissos assumidos com terceiros, ainda que vinculados a execugdo da contratagao;
9.9. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, bem como por todo e qualquer dano
causado a Administragdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o0 acompanhamento da
execucdo contratual pelo CONTRATANTE, que ficard autorizado a descontar dos pagamentos devidos, o valor
correspondente aos danos sofridos;

9.10. Encaminhar, junto com a Nota Fiscal para fins de pagamento, os documentos que comprovem a sua regularidade
fiscal e o relatdrio de adimplemento de encargos;

9.11. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obriga¢des trabalhistas, previdencidrias, fiscais, comerciais e as
demais previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao contratante e ndo
podera onerar o objeto do contrato;

9.12. Disponibilizar para o CONTRATANTE um atendimento personalizado e imediato, com fornecimento de nimeros
de telefone, e-mail e demais formas de comunicacdo para abertura de chamados e envio de notificagdes, comunicando-
o em até 24 (vinte e quatro) horas caso haja qualquer alteracdo;

9.13. Designar um preposto, aceito pela Administracdo, para representa-la na execucdo da contratagdo, informando
nome completo, CPF, e-mail e telefone de contato e substituto em suas auséncias;

9.14 Comunicar a fiscalizagdo do contrato, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal
ou acidente que se verifique no local da execuc¢do do objeto contratual;

9.15. Paralisar, por determinagdo do CONTRATANTE, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada de acordo
com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de terceiros;

9.16. Manter, durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obriga¢cdes assumidas, todas as
condicBes exigidas para habilitacdo na licitacdo;

9.17. Guardar sigilo sobre todas as informac&es obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

9.18. Orientar e treinar seus empregados sobre os deveres previstos na Lei n? 13.709, de 14 de agosto de 2018,
adotando medidas eficazes para protecado de dados pessoais a que tenha acesso por forga da execugdo deste contrato;
9.19. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de seguranca
do CONTRATANTE;

9.20. Respeitar as normas e procedimentos de controle e acesso as dependéncias do CONTRATANTE;
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9.21. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta,
inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o
previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento do objeto da contratacdo, exceto
quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, 11, d, da Lei n® 14.133, de 2021;

9.22. Alocar os empregados necessarios, com habilitacdo e conhecimento adequados, ao perfeito cumprimento das
cldusulas deste contrato, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, cuja
quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as recomendacdes de boa técnica e a legislagdo de regéncia; 10.23.
Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente, cumprindo as determinagdes dos
Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local de execucdo do objeto e nas melhores condi¢gdes de seguranca,
higiene e disciplina;

9.24. Ndo permitir a utilizagcdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condi¢do de aprendiz para
0s maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno,

perigoso ou insalubre.

10 - CLAUSULA DECIMA- OBRIGAGOES PERTINENTES A LGPD

10.1 - As partes deverdo cumprir a Lei n2 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a todos os dados pessoais a
que tenham acesso em razdo do certame ou do contrato administrativo que eventualmente venha a ser firmado, a
partir da apresentacdo da proposta no procedimento de contratacdo, independentemente de declaragdo ou de
aceitagao expressa.

10.2 - Os dados obtidos somente poderdo ser utilizados para as finalidades que justificaram seu acesso e de acordo
com a boa-fé e com os principios do art. 62 da LGPD.

10.3 - E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipdteses permitidas em Lei.

10.4 - A Administracdo devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias Uteis sobre todos os contratos de suboperagdo
firmados ou que venham a ser celebrados pelo Contratado.

10.5 - Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do contratado elimina-los, com
excecdo das hipoteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que houver necessidade de guarda de documentacéo
para fins de comprovacdo do cumprimento de obrigacdes legais ou contratuais e somente enquanto ndo prescritas
essas obrigagdes.

10.6 - E dever do contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e responsabilidades
decorrentes da LGPD.

10.7 - O Contratado deverd exigir de suboperadores e subcontratados o cumprimento dos deveres da presente clausula,
permanecendo integralmente responsavel por garantir sua observancia.

10.8 - O Contratante podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa cldusula, devendo o Contratado atender
prontamente eventuais pedidos de comprovacado formulados.

10.9 - O Contratado deverd prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogdvel justificadamente, quaisquer
informacGes acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD, inclusive quanto a eventual descarte realizado.
10.9.1 - Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles que se proponham a
armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual controlado, com registro individual rastredvel de
tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso, data, horario e registro da finalidade, para efeito de

responsabilizacdo, em caso de eventuais omissdes, desvios ou abusos.
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10.9.2 - Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel, a fim de garantir a

reutilizacdo desses dados pela Administracdo nas hipdteses previstas na LGPD.

10.10 - O contrato esta sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de dados pessoais, quando
indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por meio de opinides técnicas ou recomendagdes, editadas
na forma da LGPD.

10.11 - Os contratos e convénios de que trata 0 § 12 do art. 26 da LGPD deverdo ser comunicados a autoridade nacional.

11.1 - CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — INFRAGOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
11.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n2 14.133, de 2021, o contratado que:
a) der causa a inexecucdo parcial do contrato;
b) der causa a inexecucgdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao funcionamento dos
servigos publicos ou ao interesse coletivo;
c) der causa a inexecucdo total do contrato;
d) ensejar o retardamento da execu¢do ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentacdo falsa ou prestar declaracdo falsa durante a execucdo do contrato; f) praticar ato
fraudulento na execugdo do contrato;
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.

11.2. Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sangdes:
a. Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecugdo parcial do contrato, sempre que ndo se justificar a
imposicdo de penalidade mais grave, conforme art. 156, §29, da Lei n2 14.133/21;
b. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do
subitem acima deste contrato, sempre que ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave, conforme
art. 156, § 42, da Lei n® 14.133/21;
c. Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “e”,
“f”,“g” e “h” do subitem acima deste contrato, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposicao
de penalidade mais grave, conforme art. 156, §592, da Lei n® 14.133/21.
d. Multa moratdria de 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida,
até o limite de 30 (trinta) dias;
e. Ultrapassado o prazo de 30 (trinta) dias de atraso, fica autorizado a contratante a rescisdo contratual por culpa
da contratada, convertendo-se a multa em compensatoéria de 30% (trinta por cento) sobre o valor total do
contrato.
f. Aplicam-se a este contratado as multas compensatdrias previstas no contrato.

11.3. A aplicacdo das sanc¢des previstas neste contrato ndo exclui, em hipodtese alguma, a obrigacdo de reparacao
integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §99, da Lei n? 14.133/21).

11.4. Todas as san¢8es previstas neste contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa (art. 156, §79, da
Lei n? 14.133/21), nos termos abaixo:

a. Antes da aplicacdo da multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado
da data de sua intimagdo (art. 157, da Lei n? 14.133/21);
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b. Se a multa aplicada e as indenizag¢des cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido
pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada
ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §89, da Lei n? 14.133/21).

c. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida administrativamente no
prazo maximo de 5 (cinco) dias, a contar da data do recebimento da comunicacdo enviada pela autoridade
competente.

11.5. A aplicacdo das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditorio e a ampla defesa
ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e pardgrafos do art. 158 da Lei n? 14.133/21, para as
penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

11.6. Na aplicagdo das sanc¢Ges serdo considerados os aspectos elencados no art. 156, §19, da Lei n2 14.133/21.

11.7. Os atos previstos como infracGes administrativas na Lei n? 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitacGes e
contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n? 12.846, de 2013, serdo
apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente
definidos na referida Lei (art. 159).

11.8. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacdo da sancédo, informar
e manter atualizados os dados relativos as sang¢des por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de
Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no @mbito do
Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n? 14.133, de 2021).

12 - CLAUSULA DECIMA TERCEIRA— DA EXTINCAO CONTRATUAL

12.1. O contrato se extingue quando cumpridas as obrigacdes de ambas as partes, ainda que isso ocorra antes do prazo
estipulado para tanto e independente de termo de rescisao;

12.2. Aplicar-se-3o os arts. 137, 138 e 139 da Lei n2 14.133, de 2021, nas situa¢Bes de extingdo contratual.

13 - CLAUSULA DECIMA TERCEIRA— DOTAGCAO ORCAMENTARIA
13.1 - As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta da classificacdo apresentada abaixo:

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

13.2 - A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacdo da Lei Orcamentaria

respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante Apostilamento.

14 - CLAUSULA DECIMA QUARTA — DA FISCALIZAGAO

14.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da
Lei n? 14.133, de 2021 e Decreto Municipal n? 001/2024, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua
inexecucdo total ou parcial.

14.2. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, A administracdo poderd convocar o representante da
empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que contera informages acerca
das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano
complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sancdes
aplicaveis, dentre outros.

14.3. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato, sr. xxxxxxxxxxx ou pelos
respectivos substitutos Sr.xxxxxxx, aos quais compete entre outras obrigacdes:

a) Atestar o recebimento provisorio e definitivo;
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b) Receber, conferir e atestar as Notas Fiscais;

c) Anotar em registro proprio, comunicando a CONTRATADA as irregularidades constatadas, informando prazo para sua
regularizacdo, propondo a Administragdo, quando for o caso, a aplicacdo das penalidades previstas neste Termo de
Referéncia e na legislagdo pertinente.

14.4. A fiscalizagdo serd exercida no interesse exclusivo do Municipio e ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA por qualquer inconsisténcia;

14.5. A Administracdo reserva-se o direito de, sem restringir a responsabilidade da contratada, exercer a mais ampla e
completa fiscalizagdo sobre os fornecimentos;

14.6. A fiscalizagdo anotara todas as ocorréncias relacionadas com a execucdo da contratagdo em registro proprio,
determinando o que for necessario a regularizagdo das faltas ou defeitos observados, conforme Termo de Referéncia;

14.7. As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia da fiscalizagdo deverdo ser solicitadas a seus
superiores em tempo habil para adocdo das medidas cabiveis;

14.8. O descumprimento total ou parcial das demais obrigacGes e responsabilidades assumidas pela CONTRATADA
ensejara a aplicacdo de san¢des administrativas, previstas neste Termo de Referéncia e na legislacdo vigente.

14.9. O Gestor do contrato é o Gestor da Secretaria requisitante.

15 - CLAUSULA DECIMA QUARTA — DOS CASOS OMISSOS
15.1 - Os casos omissos serdo decididos pelo CONTRATANTE, segundo as disposi¢cdes contidas na Lein? 14.133, de 2021
e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢des contidas na Lei n? 8.078, de 1990 —

Codigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

16 - CLAUSULA DECIMA QUINTA — ALTERAGOES

16.1 - Eventuais alteragOes contratuais reger-se-do pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n2 14.133, de 2021.
16.2 - O CONTRATADO ¢é obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos ou supressées que se
fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

16.3 - As supressdes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderdo exceder o limite de 25%
(vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do termo de contrato.

16.4 - Registros que ndo caracterizam alteragdo do contrato podem ser realizados por simples apostila, dispensada a
celebragdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n2 14.133, de 2021.

17 — CLAUSULA DECIMA SETIMA - ALTERAGAO SUBJETIVA

17.1 - E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacdo da contratada com/em outra pessoa juridica, desde que sejam
observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitacdo exigidos na contratacdo; sejam mantidas as
demais cldusulas e condig¢Ges do contrato; ndo haja prejuizo a execucdo do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa

da Administracdo a continuidade do contrato.

18 - CLAUSULA DECIMA OITAVA — PUBLICAGCAO
18.1 - Incumbira a CONTRATANTE providenciar a publicagdo deste instrumento nos termos e condicGes previstas na Lei
n2 14.133/21.
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19 - CLAUSULA VIGESIMA — FORO

19.1 - Fica eleito o foro da Comarca de Jaguaré, Estado do Espirito Santo para dirimir os litigios que decorrerem da
execucgdo deste Termo de Contrato que ndo possam ser compostos pela conciliagdo, conforme art. 92, §12 da Lei n®
14.133/21.

Jaguare/ES, XXX de XXXXXXXX de 202x.

XXXXXXXXXXXXXXX
SECRETARIO MUNICIPAL DE XXXXXXXXXXXXXXXX

P O.0.0.0.0,0.9,0.9.0.0.0.0.0,0.9,0.9.0.9.0.90.9.¢
CONTRATADA

TESTEMUNHAS:
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TERMO DE REFERENCIA

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Objeto:

1.1.1. Contratacdo de empresa para prestacdo de servicos de agenciamento de viagens e fornecimento de
passagens aéreas nacionais, incluindo todos os procedimentos necessarios (reserva, emissdo, remarcacao,
cancelamento e reembolso), para atendimento da Secretaria de Assisténcia Social.

o VALOR PERCENTUAL
LOTE DESCRICAO UNID. EXTIMADO MINIMO
ACEITAVEL
Servicos de agenciamento e fornecimento de
passagens aéreas em voOSs nacionais, com reserva,
1 | emissdo, marcacdo, remarcacdo, cancelamento e | Verba | R$30.000,00 -4,67
reembolso.

1.2. Os servicos objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, uma vez que os padrdes de
desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificacdes
reconhecidas e usuais do mercado, conforme previsto no art. 62, inciso XlIl da Lei n2 14.133/2021.

1.3. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto Municipal
n2 001, de 02 de janeiro de 2024.

1.4. O prazo de vigéncia da contratacdo sera contado do primeiro dia seguinte da publicacdo no Diario
Oficial, e seguira por um periodo de 12 (doze) meses, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.5. A execucgdo dos servicos é enquadrada como continuada, tendo em vista que envolvem a prestacdo de
servicos essenciais e recorrentes para o atendimento das necessidades da Administracdo Publica,
relacionados ao deslocamento de servidores em viagens oficiais, com demanda frequente e imprevisivel.

1.6. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a vigéncia da
contratacgao.

1.7. Fundamentacao:

1.7.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em Tdpico

especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

1.7.2. As aquisi¢cdes sdo fundamentadas na Lei n? 14.133 de 2021, Lei Complementar n° 123 de 2006 de

suas alteracgdes;

1.7.3. As contratacdes também s3o embasadas no Decreto Municipal n. 001/2024 que DISPOE SOBRE A
LICITACAO NAS MODALIDADES CONCORRENCIA E PREGAO E A CONTRATAGAO DIRETA, PREVISTAS NA LEI
14.133, DE 12 DE ABRIL DE 2021, NO AMBITO DA ADMINISTRAGAO PUBLICA MUNICIPAL DIRETA,
AUTARQUICA E FUNDACIONAL DO MUNICIPIO DE JAGUARE/ES.
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2._DA JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO

A presente contratagao tem por objeto o agenciamento e fornecimento de passagens aéreas para voos
regulares nacionais, compreendendo os servicos de reserva, emissdao, marcacao, remarcacao, cancelamento e
reembolso, conforme condicGes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

A contratagado se justifica pela necessidade continua da Administragao Publica de viabilizar o deslocamento de
servidores, colaboradores e, quando necessario, de usudrios vinculados as politicas publicas executadas por
esta Secretaria, para participacdo em capacitacdes, reunides técnicas, eventos institucionais, visitas técnicas e
demais atividades de interesse publico.

Considerando a natureza dinamica dessas demandas, que frequentemente exigem agilidade na aquisicao de
passagens, alteracdes de itinerarios e suporte operacional especializado, torna-se indispensavel a contratacao
de empresa especializada na prestacdo desses servicos, a fim de garantir eficiéncia, economicidade e melhor
gestdo dos recursos publicos.

A opcdo pela dispensa de licitacdo fundamenta-se na inviabilidade de planejamento prévio detalhado de todas
as demandas de deslocamento ao longo do exercicio, bem como na necessidade de atendimento célere e
continuo das demandas institucionais, evitando prejuizos a execu¢do das atividades administrativas e
finalisticas da Secretaria.

Ademais, a contratacdo por meio de empresa especializada possibilita acesso a melhores condicdes tarifarias,
otimizacdo de rotas, suporte técnico adequado e gestdo eficiente das passagens emitidas, contribuindo para a
racionalizacdo dos gastos publicos e a transparéncia na execucdo contratual.

Dessa forma, a presente contratagdo mostra-se essencial para o adequado funcionamento das atividades
institucionais, assegurando o atendimento ao interesse publico e a continuidade dos servicos prestados a
populagdo.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO

3.1. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tdpico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4._REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Os requisitos necessarios para a presente contratacdo sdo os elencados abaixo, com o objetivo de
garantir a eficiéncia na execu¢do dos servicos e atender adequadamente as demandas da Secretaria
Municipal de Assisténcia Social de Jaguaré/ES:

a) Disponibilidade de sistema de reservas online com emissao rapida e automatizada de bilhetes;
b) Flexibilidade na busca por tarifas e horarios, incluindo diversas companhias aéreas;

c) Reserva e emissdo de bilhetes aéreos, no ambito do territério nacional, de qualquer companhia aérea,
sendo sempre priorizada a tarifa mais econdmica disponivel;

d) Disponibilizacdo de atendimento personalizado por multiplos canais de comunicacdo (telefone, e-mail,
chat, aplicativo de mensagens, entre outros);

e) Suporte ao cliente 24 (vinte e quatro) horas por dia, 7 (sete) dias por semana, inclusive feriados, para
atendimento a emergéncias e alteragdes de itinerario;



Prefeitura Municipal de Jaguaré
Estado do Espirito Santo

f) Equipe de atendimento especializada em gestdo de viagens corporativas, apta a prestar informacgoes,
esclarecimentos e suporte a contratante;

g) Observancia rigorosa das normas legais e regulamentares pertinentes a atividade de agenciamento de
viagens, assumindo integral responsabilidade por eventuais transgressoes.

4. 2. Subcontratacao

4.2.1. Nado é admitida a subcontratacao do objeto contratual.

4.3. Garantia Da Contratacdo

4.3.1. Ndo haverd exigéncia da garantia da contrata¢do dos artigos 96 e seguintes da Lei n? 14.133, de
2021, pelas razbes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1.CondicGes de Execucdo dos Servicos

5.1.1. Aexecucdo do objeto ocorrera por demanda.

5.1.2. Oinicio da execucgdo dos servigos devera ocorrer em 01 (um) dia a partir da assinatura do contrato.
5.1.3. O prazo de execugdo dos servigos sera de 365 (trezentos e sessenta e cinco) dias corridos.

5.1.4. Osservigos serdo executados conforme disposto no Anexo | deste Termo de Referéncia.

5.1.5. Aemissdo da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento definitivo do objeto contratual.

5.1.6. O objeto sera recebido provisoriamente no prazo de até 10 (dez) dias, pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizagdo da contratagdo, mediante termo detalhado, quando verificado o
cumprimento das exigéncias de carater técnico.

5.1.7. A Contratante realizard inspe¢do minuciosa de todos os servicos executados, por meio de
profissionais técnicos competentes, acompanhados dos profissionais encarregados pelos servigos, com a
finalidade de verificar a adequagdo dos servigos e constatar e relacionar os arremates, retoques e revisoes
finais que se fizerem necessarios.

5.1.8. Apds talinspecdo, sera lavrado Termo de Recebimento Provisdrio, em duas vias de igual teor e forma,
ambas assinadas pela fiscaliza¢do, relatando as eventuais pendéncias verificadas.

5.1.9. A Contratada fica obrigada, quando for o caso, a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir,
as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des
resultantes de execucdo ou materiais empregados, cabendo a Contratante ndo atestar a ultima e/ou Unica
medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as pendéncias apontadas no Termo de Recebimento
Provisorio.

5.1.10. O Termo de Recebimento Definitivo serd lavrado em até 15 (quinze) dias, apds a lavratura do Termo
de Recebimento Provisério, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, mediante
termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais.
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5.1.11. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes no Termo de Referéncia, no Edital ou na proposta da Contratada, devendo ser
corrigidos, refeitos ou substituidos no prazo fixado pela Contratante, as custas da Contratada, sem prejuizo
da aplicacdo das san¢des cabiveis.

5.1.12. O recebimento provisdrio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da Contratada pelos
prejuizos resultantes da incorreta execucdo do contrato ou, em qualquer época, das garantias concedidas
e das responsabilidades assumidas em contrato e por for¢a das disposi¢des legais em vigor.

6._DOS PROCEDIMENTOS DE FISCALIZAGAO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avencadas e as
normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou
parcial.

6.2. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, A administracdo podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que
contera informacGes acerca das obrigacGes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias
para execugao do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método
de afericdo dos resultados e das sang¢des aplicdveis, dentre outros.

6.3. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato, Sra. Monica
Custodio dos Santos Cavedo ou pelos respectivos substitutos, aos quais compete entre outras obrigacdes:

a) Atestar o recebimento provisério e definitivo;

b) Receber, conferir e atestar as Notas Fiscais;

c) Anotar em registro préprio, comunicando a CONTRATADA as irregularidades constatadas, informando
prazo para sua regularizagao, propondo a Administragdo, quando for o caso, a aplica¢do das penalidades
previstas neste Termo de Referéncia e na legislagao pertinente.

6.4. A fiscalizacdo serd exercida no interesse exclusivo do Municipio e ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da CONTRATADA por qualquer inconsisténcia;

6.5. A Administracdo reserva-se o direito de, sem restringir a responsabilidade da contratada, exercer a
mais ampla e completa fiscalizacdo sobre a execugdo;

6.6. A fiscalizagdo anotara todas as ocorréncias relacionadas com a execucdo da contratacdo em registro
proprio, determinando o que for necessario a regularizacdo das faltas ou defeitos observados, conforme
Termo de Referéncia;

6.7. As decisGes e providéncias que ultrapassarem a competéncia da fiscalizacdo deverdo ser solicitadas a
seus superiores em tempo habil para ado¢do das medidas cabiveis;

6.8. O descumprimento total ou parcial das demais obrigacdes e responsabilidades assumidas pela

CONTRATADA ensejara a aplicacdo de san¢des administrativas, previstas neste Termo de Referéncia e na
legislacao vigente.

1._CRITERIOS DE PAGAMENTO
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7.1 - FORMA DE PAGAMENTO

7.1.1 - O pagamento sera realizado através de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

7.1.2 - Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancdria para

pagamento.

7.2 - PRAZO DE PAGAMENTO

7.2.1 - O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 20 (vinte) dias, contados do recebimento
definitivo da Nota Fiscal/Fatura.

7.2.2 - Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura quando o 6rgdo contratante atestar a
execucdo do objeto do contrato.

7.2.3 - No caso de atraso pelo Contratante, sera paga multa financeira nos seguintes termos:

VM =VF %0,33100 * ND

Onde:

VM = Valor da Multa Financeira;
VF = Valor da Nota Fiscal;
ND = Numero de dias em atraso.

7.3 - A Nota Fiscal/Fatura deve conter todos os elementos exigidos em lei, tais como:

7.3.1 - Identificacdo completa da Contratada: CNPJ (o0 mesmo constante da documentacao fiscal, exceto se
for emitida por filial/matriz que contenha o mesmo CNPJ base, com sequencial especifico da filial/matriz)
da contratada, enderego, inscrigdo estadual ou municipal, etc.;

7.3.2 —Prazo de validade;

7.3.3 — Data da emissao;

7.3.4 — Dados da contratacgdo e do érgdo contratante;

7.3.5 - Descrigdo de forma clara do objeto executado;

7.3.6 - Valores unitarios e totais e periodo com as informacdes referentes aos itens do objeto
efetivamente entregues;

7.3.7 - Numero do processo que originou a contratagdo, bem como o nimero do empenho.

7.3.8 - InformacgGes bancarias para pagamento.

7.3.9 - Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.4 - Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da
despesa, o pagamento ficard sobrestado até que o contratado providencie as medidas saneadoras. Nessa
hipdétese, o prazo para pagamento iniciar-se-a4 apds a comprovacdo da regularizacdo da situacdo, ndo

acarretando qualquer 6nus para o contratante;
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7.5 - Os pagamentos serdo condicionados a apresentacdo da Nota Fiscal dos produtos/servicos

contratados e entregues/executados devidamente atestados pelo setor competente.

7.6 - Devera a contratada apresentar ainda as provas de regularidade fiscal e trabalhista com prazo de
validade vigente, descritas abaixo:

7.6.1 - Prova de Regularidade referente aos Tributos Federais e Divida Ativa da Unido (Certiddo Conjunta
PGFN e RFB);

7.6.2 - Prova de Regularidade com a Fazenda Publica do Estado onde for sediada a empresa;

7.6.3 - Prova de Regularidade com a Fazenda Publica do Municipio onde for sediada a empresa;

7.6.4 - Prova de Regularidade com a Fazenda do Estado do Espirito Santo;

7.6.5 - Prova de Regularidade junto ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico - FGTS;

7.6.6 - Prova de Regularidade junto a Justica do Trabalho, através da Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas;

7.6.7 - Prova de Regularidade de Faléncia e Concordata.

7.8 - O atraso superior a 60 (sessenta) dias dos pagamentos devidos pela Administracdo decorrentes dos
servicos ja prestados, salvo em caso de calamidade publica, grave perturbacdo da ordem interna ou guerra,
assegura a Contratada o direito de optar pela suspensdo do cumprimento de suas obrigacGes até que seja
normalizada a situagdo e a pronta quitagao das parcelas em aberto.

7.9 - O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n2 123,
de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuicGes abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdao de comprovagdo, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei

Complementar.

7.10 - Dados para emissao da Nota Fiscal:

FUNDO MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL
Rua Paschoal Brioschi, 319 Centro - Jaguaré - ES
CNPJ: 14.088.281/0001-90.

Tel. (27) 99287-0008

8._FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE EXECUCAO

8.1. Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta
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8.1.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizacio de procedimento de LICITACAO, na
modalidade DISPENSA, sob a forma ELETRONICA, com adog¢do do critério de julgamento pelo MAIOR
DESCONTO(MENOR TAXA ADMINISTRATIVA).

8.2. Forma de Execucao

8.2.1. Os servicos, do objeto serd POR DEMANADA,

8.3. Exigéncias de habilitacdo

Para fins de habilitacdo, seguintes requisitos:

8.3.1. Habilitacao juridica

|. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial
da respectiva sede;

[I. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdao de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitagdo ficarda condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

IIl. Sociedade empresdria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatdrio de seus administradores;

IV. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autoriza¢cdo de funcionamento no Brasil, publicada no
Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instrucao
Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de marc¢o de 2020.

V. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua
sede, acompanhada de documento comprobatdério de seus administradores;

VI. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averba¢do no Registro onde tem
sede a matriz

VIl. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva

sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n2 5.764, de 16 de dezembro 1971.

VIII. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagao
respectiva.

8.3.2. Habilitacdo fiscal, social e trabalhista
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I. Provade inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

Il. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidao expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributdrios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n? 1.751, de
02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional.

[Il. Prova de Regularidade com a Fazenda Publica do Estado onde for sediada a empresa;

IV. Prova de Regularidade com a Fazenda Publica do Municipio onde for sediada a empresa, relativa aos
tributos relacionados com o objeto licitado;

[ll. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

IV. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacao
de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis
do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n© 5.452, de 12 de maio de 1943;

V. Prova de Inscri¢do no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao domicilio

ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

VIl. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual, Municipal ou Distrital relacionados
ao objeto contratual, devera comprovar tal condigdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.3.2.1 - Sob pena de inabilitacdo, todos os documentos apresentados para fins de habilitacdo deverao
conter o nome do licitante e, preferencialmente, com nimero do CNPJ e endereco respectivo, observando-
se que:

| - Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz;

Il - Se o licitante for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial;

Il - Se o licitante for matriz e a responsavel pela execucdo da contratacgdo for filial, a documentacdo devera
ser apresentada com CNPJ da matriz e da filial, simultaneamente;

VI - Serdo dispensados da filial aqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem
emitidos somente em nome da matriz;

V - Figuram como excegdes as certiddes cuja abrangéncia atinge tanto a empresa matriz quanto as filiais
(INSS e PGFN/RFB).

8.5.2. O Agente da Contratacdo/Pregoeiro e a equipe de apoio durante a analise dos documentos de
habilitagdo procederdo a validacdo das certiddes negativas/positivas apresentadas nos sites dos érgdos
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oficiais (RECEITA FEDERAL, PROCURADORIA GERAL DA FAZENDA NACIONAL, CAIXA ECONOMICA FEDERAL,
PREVIDENCIA SOCIAL, SECRETARIAS DA FAZENDA E TRIBUNAL SUPERIOR DO TRABALHO).

8.5.3. Os documentos que nao possuirem prazo de vigéncia estabelecido pelo érgdo expedidor deverdo ser
datados dos ultimos 180 (cento e oitenta) dias anteriores a data de abertura do Pregao.

8.3.4. Qualificacdo Econémico-Financeira

8.3.4.1 - COPIAS DAS FOLHAS DO LIVRO DIARIO relativo aos 02 (dois) ultimos exercicios sociais,
devidamente registrado no Orgdo Competente e apresentado na forma da Lei, onde se encontram
transcritos:

a) Termo de Abertura;

b) Termo de Encerramento;

c¢) Balango Patrimonial;

d) Demonstracao de Resultado do Exercicio;

e) A Licitante obrigada a publicar suas pecas contabeis devera apresentar os documentos relacionados nas
alienas “a” e “b” acima, bem como cdpia da referida publicacdo onde conste o Balanco Patrimonial e a
Demonstracao de Resultado do Exercicio.

8.3.4.2 - A boa situacao financeira da licitante sera verificada pela Administracdo com base nos documentos
apresentados no item anterior, nos seguintes moldes:

I. O indice de Liquidez Corrente é o quociente da divisio do Ativo Circulante pelo Passivo Circulante,
conforme abaixo:
ILC = Ativo Circulante

Passivo Circulante

Il. O Indice de Liquidez Geral, correspondente ao quociente da soma do Ativo Circulante com Realizavel a
Longo Prazo pela soma do Passivo Circulante com o Exigivel a Longo Prazo, conforme abaixo:
ILG = Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo

lIl. O Indice de Solvéncia Geral, correspondente ao quociente do Ativo Total pela soma do Passivo
Circulante com o Exigivel a Longo Prazo, conforme abaixo:

ISC= Ativo Total Passivo
Circulante + Exigivel a Longo Prazo

8.3.4.3 - Serd habilitada a empresa que apresentar:

. indice de Liquidez Corrente — igual ou maior que 1,0;
Il. indice de Liquidez Geral — igual ou maior que 1,0;
III. indice de Solvéncia Geral —igual ou maior que 1,0.

8.3.4.4 - As empresas que apresentarem resultado menor que 01 (um), em qualquer dos indices
estabelecidos no item acima, deverdo comprovar Capital Social ou Patriménio Liquido, no minimo de 10%
(dez por cento) da soma dos valores ESTIMADOS dos lotes arrematados.



Prefeitura Municipal de Jaguaré
Estado do Espirito Santo

| - Para os consércios, para fins de comprovacao da qualificagdo econdmico financeira, deverd ser
comprovado o valor descrito no subitem 8.3.4.4, com acréscimo de 10% (dez por cento) sobre o valor
exigido ao licitante individual, perfazendo assim o valor a ser comprovado de 20% (vinte por cento).

Il - O acréscimo previsto no subitem anterior ndo se aplica aos consércios compostos, em sua
totalidade, de Microempresas e Empresas de Pequeno Porte, assim definida em lei.

8.3.4.5 - O exercicio social torna-se exigivel:
I. Apds o ultimo dia do més de MAIO do ano subsequente, para as Licitantes que utilizam a contabilidade
digital através do Sistema Publico de Escrituracdo Digital - SPED;

II. Apds o ultimo dia do més de ABRIL do ano subsequente, para as demais licitantes.

8.3.4.6 - Excepcionalmente, para as empresas criadas no exercicio financeiro desta licitacdo, fica autorizado
a substituicdo dos demonstrativos contabeis, pelo balanco de abertura, e no caso de ter sido constituida ha
menos de 2 (dois) anos, devera ser apresentado o balango patrimonial do ultimo exercicio social.

8.3.4.7 - Os indices serdo apurados sobre dados do balanco do ultimo exercicio social, e as demais
informacdes do balanco do exercicio imediatamente anterior, serdo tratados apenas como informacdes
adicionais e comparativas.

8.3.4.8 - O balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstracGes
contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, poderdo ser apresentados de forma cumulativa, quando a
informacdo do ultimo exercicio, constar os dois periodos.

8.3.4.9- CERTIDAO NEGATIVA DE FALENCIA, expedida pelos Cartdrios Distribuidores competentes da sede
da pessoa juridica, emitida ha, no maximo, 60 (sessenta) dias, quando outro prazo de validade ndo estiver
expresso no documento.
| - As empresas que apresentarem certiddo positiva de RECUPERACAO JUDICIAL poder3o participar
desta licitagcdo desde que o Juizo em que tramita o procedimento dispense a apresentacao da Certidao
Negativa de Recuperacdo Judicial ou certifique que a empresa esta em condi¢des de contratar com a
Administracdo Publica;
Il - O fato de o licitante encontrar-se em situagdao de Recuperagao Judicial ndo o exime de comprovar
sua qualificagdo econdmico-financeira, pela apresenta¢do de indices ou comprova¢do de Capital
Social/Patrimdnio Liquido minimo, na forma exigida neste instrumento.

8.7. Qualificacdo Técnica

8.7.1. Para Qualificacdo Técnica da Licitante, deverdo ser apresentados os seguintes documentos:

8.7.1.1. ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA: Comprovacdo de que a licitante presta ou prestou, sem
restricdo, servico de natureza compativel com o objeto desta licitacdo. A comprovacao sera feita por meio
de apresentacdo de atestado(s), devidamente assinado(s), carimbado(s), e preferencialmente em papel
timbrado da empresa ou 6rgdo tomador do servico;

8.7.2. Para efeito deste Termo de Referéncia entende-se por servico de natureza compativel: “PRESTACAO
DE SERVICOS DE AGENCIAMENTO E FORNECIMENTO DE PASSAGENS AEREAS, POR UM PERIODO MINIMO
DE 12 (DOZE) MESES”.
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8.7.3. CERTIFICADO DO MINISTERIO DO TURISMO: Certificado de cadastro da empresa no Ministério do
Turismo, em conformidade com o art. 22 da Lei n? 11.771/2008.

8.7.4. O Agente da Contratacdo/Pregoeiro podera promover diligéncias para averiguar a veracidade das
informagdes constantes nos documentos apresentados, caso julgue necessdrio, estando sujeita a
inabilitacdo, o licitante que apresentar documentos em desacordo com as informacdes obtidas pela Equipe
de Pregdo, além de incorrer nas sangGes previstas na legislagao.

8.8 - REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA DE MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE

8.8.1 - O licitante devera apresentar na etapa de habilitacdo, todos os documentos exigidos para efeito de
comprovacao de regularidade fiscal, mesmo que apresentem alguma restricao;

8.8.2 - Havendo alguma restricdo na comprovacdo da regularidade fiscal, é assegurado o prazo de 5 (cinco)
dias Uteis, contados da apresentacdo dos documentos, para a regularizagcdo da documentacdo, pagamento
ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de certidao
negativa, nos termos do art. 43, §12, da Lei Complementar n2 123/2006;

8.8.3 - O prazo acima poder3, a critério da Administracao, ser prorrogado por igual periodo;

8.9 - COMPROVACAO DA CONDICAO DE MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE

8.9.1 - O licitante enquadrado como Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte que desejar obter os
tratamentos previstos na Lei Complementar n2 123/2006 devera apresentar a CERTIDAO EXPEDIDA PELA
JUNTA COMERCIAL, seguindo a previsdo da Instru¢do Normativa DREI n? 10/2013 ou norma que venha a
substitui-la.

8.9.2 - Caso o licitante enquadrado como Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte seja optante pelo
Sistema Simples Nacional de Tributagdo, regido pela Lei Complementar n2 123/2006, deverd apresentar
também o comprovante de opgdo obtido no site do Ministério da Fazenda
(http://www8.receita.fazenda.gov.br/SimplesNacional).

8.9.3 - O licitante que apresentar declaragdo falsa responderd por seus atos na esfera civil, penal e
administrativa.

9._ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO E DA ACEITACAO DA PROPOSTA

9.1. O custo estimado total da contratacdo é de RS 30.000,00 (trinta mil reais), conforme custos unitarios
apostos na tabela em anexo.

9.2. Ovalor aceito para contratacdo deverd estar compativel com o valor de mercado, estabelecido através
de pesquisa de precos e expresso no Mapa Comparativo de Prego;

9.3. Sera considerada vencedora a proposta mais vantajosa, desde que a empresa ofertante comprove sua
regularidade com os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, e tenha como cumprir os
prazos e condigOes estabelecidos neste Termo de Referéncia;

9.4. Na proposta de prego devem estar incluidos todos os custos e despesas decorrentes dos servigos a
serem executados;
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9.5. O preco devera ser fixo e irreajustavel,

9.6. Os orcamentos providos pelos fornecedores na fase interna da contratacdo e as propostas
apresentadas na fase externa terao prazo de validade minimo de 60 dias;

10. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

10.1. Cumprir todas as obrigacdes constantes do Termo de Referéncia e seus anexos, assumindo como
exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugao do objeto:

10.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Cddigo de Defesa do
Consumidor (Lei n? 8.078, de 1990);

10.3. Comunicar ao CONTRATANTE, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da
execucdo dos servicos, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovagao;

10.4. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor da contratacdo ou autoridade
superior, e prestar todo esclarecimento ou informacao por eles solicitados;

10.5. Disponibilizar mao de obra especializada para a execugao dos servicos;
10.6. Custear o valor do deslocamento, quando ser solicitado a correcdo de um servico mal executado.

10.7. Responder por quaisquer compromissos assumidos com terceiros, ainda que vinculados a execug¢ao
da contratagao;

10.8. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execu¢do do objeto, bem como por todo e
qualquer dano causado a Administragdo ou terceiros, ndao reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagao ou
0 acompanhamento da execu¢dao contratual pelo CONTRATANTE, que ficara autorizado a descontar dos
pagamentos devidos, o valor correspondente aos danos sofridos;

10.9. Encaminhar, junto com a Nota Fiscal para fins de pagamento, os documentos que comprovem a sua
regularidade fiscal e o relatério de adimplemento de encargos;

10.10. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obriga¢Oes trabalhistas, previdenciarias, fiscais,
comerciais e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a
responsabilidade ao contratante e ndo podera onerar o objeto do contrato;

10.11. Disponibilizar para o CONTRATANTE um atendimento personalizado e imediato, com fornecimento
de nimeros de telefone, e-mail e demais formas de comunica¢do para abertura de chamados e envio de
notificagdes, comunicando-o em até 24 (vinte e quatro) horas caso haja qualquer alteragao;
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10.12. Designar um preposto, aceito pela Administra¢do, para representa-la na execucdo da contratacdo,
informando nome completo, CPF, e-mail e telefone de contato e substituto em suas auséncias;

10.14 Comunicar a fiscalizacdo do contrato, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local da execucdo do objeto contratual;

10.15. Paralisar, por determinacdao do CONTRATANTE, qualquer atividade que nao esteja sendo executada
de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de terceiros;

10.16. Manter, durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas,
todas as condig¢Oes exigidas para habilitagdo na licitagao;

10.17. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

10.18. Orientar e treinar seus empregados sobre os deveres previstos na Lei n2 13.709, de 14 de agosto de
2018, adotando medidas eficazes para protecdo de dados pessoais a que tenha acesso por forca da
execugdo deste contrato;

10.19. Cumoprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de
seguranca do CONTRATANTE;

10.20. Respeitar as normas e procedimentos de controle e acesso as dependéncias do CONTRATANTE;

10.21. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementd-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nao seja satisfatério para o atendimento do
objeto da contratagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, I, d, da Lei n?
14.133, de 2021;

10.22. Alocar os empregados necessarios, com habilitacdo e conhecimento adequados, ao perfeito
cumprimento das cldusulas deste contrato, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdao atender as recomendagdes de
boa técnica e a legislacdo de regéncia;

10.23. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente, cumprindo as
determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local de execu¢do do objeto e nas
melhores condi¢des de seguranga, higiene e disciplina;

10.24. Nao permitir a utilizacdao de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condicao de
aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacdao do trabalho do menor de dezoito anos
em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

11._DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE
11.1. Cumprir e fazer cumprir todas as disposi¢cdes contidas neste Termo de Referéncia;

11.2. Receber o objeto no prazo e condi¢Ges estabelecidas no Termo de Referéncia;

10.3. Proporcionar todas as facilidades, inclusive esclarecimentos atinentes ao objeto deste Termo de
Referéncia, para que a empresa possa cumprir as obrigacdes dentro das normas e condi¢des da aquisi¢cdo;
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11.4. Notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecdes verificadas no objeto
fornecido, para que seja por ela substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;
11.4.1. As notificacGes se dardo por meio eletronico (e-mail) a ser fornecido pela CONTRATADA
quando da assinatura contratual ou da apresentacdo da proposta, ficando a cargo desta avisar em
até 24 (vinte e quatro) horas, qualquer alteragdo deste no curso do contrato;
11.4.2. Considerar-se-a lido o e-mail pela CONTRATADA apés 48 (quarenta e oito) horas do seu envio.

11.5. Acompanhar e fiscalizar a execucdo da contratacdo e o cumprimento das obrigacdes pela
CONTRATADA, designando servidores com competéncia necessdria para acompanhar a da execuc¢do dos
servicos, sob os aspectos quantitativos e qualitativos;

11.6. Anotar em registro préprio os fatos que, a seu critério, exijam medidas corretivas na execucao dos
Servigos;

11.7. Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da
execucdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a execucao
do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021;

11.8. Alocar os recursos orgamentarios e financeiros necessdrios a execugao da contratagao;

11.9. Efetuar o pagamento a CONTRATADA do valor correspondente ao servico do objeto, no prazo, forma
e condigOes estabelecidos neste Termo de Referéncia e no Contrato;

11.10. Aplicar a CONTRATADA as san¢Oes previstas na lei e no Termo de Referéncia;

11.11. Adotar as medidas cabiveis quando do descumprimento de obriga¢des pela CONTRATADA;

11.12. Explicitamente emitir decisdao sobre todas as solicita¢es e reclamagdes relacionadas a execugao da
presente contratacao, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente
protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execugao do ajuste.

11.13. Restabelecer o equilibrio econdmico-financeiro inicial da contratagdo em caso de for¢a maior, caso
fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias
incalculaveis, que inviabilizem a execugao da contratagdo tal como pactuado, respeitada, em qualquer caso,

a reparticdo objetiva de risco estabelecida no contrato;

12. DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES

12.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n2 14.133, de 2021, o contratado que:
a) der causa a inexecucdo parcial do contrato;
b) der causa a inexecugdo parcial da contratacdo que cause grave dano a Administragdo ou ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;
c) der causa a inexecucao total do contrato;
d) ensejar o retardamento da execu¢do ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo

justificado;
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e) apresentar documentacdo falsa ou prestar declaracdo falsa durante a execuc¢do do contrato; f)
praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;
g) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n212.846, de 12 de agosto de 2013.

12.2. Serao aplicadas ao contratado que incorrer nas infragcdes acima descritas as seguintes sancoes:
a. Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecugdo parcial do contrato, sempre que ndo se
justificar a imposicdo de penalidade mais grave, conforme art. 156, §29, da Lei n? 14.133/21;
b. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e
“d” do subitem acima deste Termo de Referéncia, sempre que nao se justificar a imposicao de
penalidade mais grave, conforme art. 156, § 42, da Lei n2 14.133/21;
c. Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “e”, “t”, “g” e “h” do subitem acima deste Termo de Referéncia, bem como nas alineas “b”,
“c” e “d”, que justifiguem a imposicdo de penalidade mais grave, conforme art. 156, §52, da Lei n?
14.133/21.
d. Multa moratdria de 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela
inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;
e. Ultrapassado o prazo de 30 (trinta) dias de atraso, fica autorizado a contratante a rescisdo
contratual por culpa da contratada, convertendo-se a multa em compensatdria de 30% (trinta por

cento) sobre o valor total do contrato.

f. Aplicam-se a este contratado as multas compensatdrias previstas no Termo de Referéncia.

12.3. A aplicagdo das sang¢des previstas neste Termo de Referéncia nao exclui, em hipdtese alguma, a
obrigacdo de reparacdo integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §92, da Lei n® 14.133/21).

12.4. Todas as sangdes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente com a
multa (art. 156, §79, da Lei n? 14.133/21), nos termos abaixo:

a. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
Uteis, contado da data de sua intimac&o (art. 157, da Lei n® 14.133/21);

b. Se a multa aplicada e as indeniza¢des cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera

descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §82, da Lei n® 14.133/21).
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c. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa poderd ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 5 (cinco) dias, a contar da data do recebimento da

comunicagdo enviada pela autoridade competente.

12.5. A aplicacdo das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a
ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e pardgrafos do art. 158 da
Lei n? 14.133/21, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar.

12.6. Na aplicacdo das sanc¢Ges serdo considerados os aspectos elencados no art. 156, §19, da Lei n2
14.133/21.

12.7. Os atos previstos como infragcdes administrativas na Lei n? 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitacOes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n2
12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

12.8. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplica¢do da
sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sancdes por ela aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n2 14.133, de

2021).

13._ADEQUACAO ORCAMENTARIA

13.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Or¢amento Geral do Municipio:

13.2. Acontratagdo serd atendida pela seguinte dotagao:

110 - SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL

12 - SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL

11012.0812200302.070 - MANUTENGAO E DESENVOLVIMENTO DAS ATIVIDADES DA SECRETARIA DE
ASSISTENCIA SOCIAL

33903900000 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS-PESSOA JURIDICA

FICHA 292 — 150000009999

Informo que o valor necessario para o exercicio de 2026 sera de RS 15.000,00 (quinze mil reais).

13.3. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprovacao da Lei
Orgamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.
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14._DAS DISPOSICOES GERAIS

14.1. Naquilo que for omisso o presente Termo de Referéncia, reger-se-a pela Lei n°. 14.133/2021 e pelo
Decreto Municipal n°. 001/2024.

Jaguaré/ES, 14 de maio de 2026.

Assinado por JULIANA BORTOLOTI
DESQUIOVANE 181 *** *xx.**
PREFEITURA MUNICIPAL DE
JAGUARE

14/05/2026 16:02:14

Juliana Bortoloti Desquiovane
Responsavel pela elaboracdo do TR

APROVACAO DA AUTORIDADE COMPETENTE:

Aprovado pela autoridade competente, Sra. SORIANA STABENOW PETTER DOS SANTOS, Secretdria
Municipal de Assisténcia Social do Municipio de Jaguaré/ES.

Assinado por SORIANA STABENOW PETTER DOS
SANTOS 103 * *x*.**

PREFEITURA MUNI-CIPAL DE JAGUARE
14/05/2026 16:29:59

SORIANA STABENOW PETTER DOS SANTOS
Secretaria Municipal de Assisténcia Social
Port n° 337/2024
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ANEXO | — DETALHAMENTO DOS SERVICOS

1. DO OBJETO

1.1. Constitui objeto do presente Termo de Referéncia a contratacdo de empresa especializada na prestacao
de servicos de agenciamento e fornecimento de passagens aéreas para voos regulares nacionais, sob
demanda, para atender as necessidades da Secretaria Municipal de Assisténcia Social.

1.2. A contratagdo compreendera os servicos de reserva, assessoramento, marcagdo, remarcacdo, emissao
e cancelamento de passagens aéreas nacionais, bem como demais servicos correlatos.

2. DOS TIPOS DE PASSAGENS AEREAS

2.1. Considera-se passagem aérea nacional aquela emitida para servidores da Secretaria Municipal de
Assisténcia Social, com destino e retorno dentro do territério brasileiro.

3. DOS REQUISITOS

3.1. Aempresa contratada deverd atender, no minimo, aos seguintes requisitos:

a) Disponibilidade de sistema de reservas online, com emissdo rapida e automatizada de bilhetes;
b) Flexibilidade na busca por tarifas e horarios, incluindo diversas companhias aéreas;

c) Realizacdo de reservas e emissOes de bilhetes aéreos em todo o territério nacional, observando,
preferencialmente, a tarifa mais econdmica;

d) Atendimento personalizado, por meio de multiplos canais (telefone, e-mail, chat, entre outros);
e) Suporte ao cliente 24 (vinte e quatro) horas por dia, 7 (sete) dias por semana, inclusive em feriados;
f) Equipe especializada em gestdo de viagens corporativas, apta a fornecer informacdes e esclarecimentos;

g) Observancia rigorosa das normas legais e regulamentares aplicaveis as suas atividades, sendo de sua
inteira responsabilidade eventuais transgressoes.

4. DO DETALHAMENTO DA PRESTAGAO DOS SERVIGOS

4.1. Apds a formalizagdo do contrato, o fornecimento dos bilhetes sera realizado conforme solicitagdo do
Municipio, por meio de servidor designado.

4.2. A CONTRATADA deverd prestar os servicos de emissdo, reemissdo (alteragdo/remarcacdo),
cancelamento e demais atividades correlatas de bilhetes nacionais.

4.3. O atendimento devera ser prestado 24 (vinte e quatro) horas por dia, todos os dias da semana, por
meio de telefone fixo/mdvel, e-mail, aplicativos de mensagens e outros recursos disponiveis.
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4.4, Devera haver assessoramento na definicdo do melhor roteiro, hordrios, conexdes e tarifas
promocionais, com filtros por critérios como tempo de voo, escalas, companhias aéreas, classes,
aeroportos, entre outros.

4.5. Antes da emissdao, a CONTRATADA deverd apresentar a CONTRATANTE as tarifas disponiveis, optando-
se sempre pela de menor valor. Caso ndo seja possivel, devera apresentar justificativa.

4.6. A CONTRATADA deverd assegurar o fornecimento das menores tarifas disponiveis, incluindo
promocionais e tarifas-acordo;

4.7. Em caso de reserva sem emissdo imediata, a CONTRATADA devera realizar automaticamente a
renovacdo das reservas, conforme regras das companhias aéreas, sem qualquer custo adicional para a
CONTRATANTE.

4.8. A execucgdo dos servigos sera realizada sob demanda.

4.9. As reservas/emissdes devem observar rigorosamente as informacdes da CONTRATANTE quanto a
trechos, datas, horarios, assentos, bagagens e companhia aérea, com utilizagdo de créditos, quando
aplicavel.

4.10. Os bilhetes deverdo conter todas as informacGes pertinentes, como nome do passageiro, cédigo
localizador, companhia, valores, regras tarifarias, bagagens e demais itens relacionados.

4.11. A CONTRATADA deverd proceder com a marcacdo de assentos solicitados, inclusive junto aos balcdes
das companhias aéreas em caso de inoperancia do sistema, sem cobranga adicional.

4.12. Todas as agbes (reserva, emissdo, cancelamento) deverdo respeitar os prazos estabelecidos pela
CONTRATANTE.

4.13. A alteragao de bilhetes deve ser precedida de nova cotag¢do, permitindo a Administragao optar entre
remarcagao, cancelamento ou nova emissao.

4.14. Caso a CONTRATADA nao observe o prazo de emissao e haja aumento de tarifa, devera comunicar
imediatamente a CONTRATANTE. A diferencga de valor nao autorizada sera glosada.

4.14.1. Em carater de urgéncia, podera ser solicitada emissao imediata de bilhetes fora do prazo regular,
devendo a CONTRATADA atender prontamente.

4.15. Ao enviar os bilhetes, a CONTRATADA deverd informar, em portugués, todas as regras aplicaveis:
cancelamento, no-show, reembolso, bagagens, assento prioritario etc.

4.16. Em caso de cancelamento ou alteracdao, a CONTRATADA devera informar os valores de multa e tarifas
envolvidas, apontando a op¢ao mais vantajosa para a Administragao.

4.16.1. Quando ndo houver cobrancga por parte da companhia aérea, nenhum valor podera ser repassado a
CONTRATANTE.

4.16.2. Toda cobranga de multa/taxa devera vir acompanhada de demonstrativo da companhia aérea.

4.16.3. Se houver reducdo no custo, a diferenca devera ser convertida em nota de crédito em favor da
CONTRATANTE, utilizdvel em até 30 (trinta) dias.
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4.17. As passagens emitidas deverdo ter validade minima de 1 (um) ano, salvo disposi¢des especificas das
tarifas promocionais.

4.18. A CONTRATADA devera permitir acompanhamento e gestdo das viagens, com fluxo de aprovacdo e
relatérios gerenciais.

4.19. Devera ser apresentado, mensalmente, relatério gerencial em formatos editaveis (.xIs e .pdf),
contendo todos os dados das viagens realizadas.

4.20. A CONTRATADA devera apresentar mensalmente relatério contendo, no minimo, os seguintes
campos:

e n Bilhete Taxa de Marcagao | Despacho Taxa de
Autorizacao Valor da - Valor Total
Emitida (Trechoe Tarifa (RS) Embarque || deAssento || de Bagagem| Transagao (RS)
Cia) (R$) (R$) (R$) (R$)
ZERO

4.21. Devera ser emitido anualmente um relatério geral com o detalhamento de todos os bilhetes, custos e
eventuais descontos.

4.22. ACONTRATANTE poder3d, a qualquer tempo, solicitar comprovacao do valor vigente das tarifas na data
de emissdo dos bilhetes.

5. DO VALOR DAS TARIFAS

5.1. O valor das tarifas devera corresponder ao praticado pelas concessionarias de transporte aéreo,
inclusive nas classes promocionais, vedado qualquer acréscimo.

5.2. Tarifas promocionais deverdo ser repassadas sempre que atendidos os requisitos exigidos.
5.3. ACONTRATADA devera garantir a CONTRATANTE as menores tarifas possiveis, incluindo tarifas-acordo.

5.4. A Administracdo podera solicitar, a qualquer tempo, comprovacdo do valor vigente das tarifas na data
da emissao.

5.5. Todas as notas fiscais/faturas das companhias aéreas deverdo ser entregues no momento da
apresentacdo da fatura para pagamento.

5.6. Diferencas entre o valor cobrado e o informado pela companhia aérea deverdo ser ressarcidas por
meio de nota de crédito.

5.7. E vedada a cobranca de qualquer valor a titulo de taxa de transacdo ou agenciamento, sendo tais
valores fixados em zero (RS 0,00).

6. DA SOLICITAGAO DOS BILHETES

6.1. As solicitagGes de reserva, emissdo ou cancelamento deverdo ser atendidas no prazo maximo de 3
(trés) horas, inclusive fora do horario de expediente, mediante e-mail ou outro meio previamente definido.
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6.2. A CONTRATADA deverd informar, em moeda corrente nacional, os precos apurados na data da
solicitagdo, para todas as companhias aéreas disponiveis, indicando hordrios de partida, chegada, escalas e
conexdoes.

6.3. Em caso de mudanca de itinerdrio ou desdobramento de percurso, a CONTRATADA devera providenciar
a substituicdo da passagem no prazo maximo de 2 (duas) horas, apds solicitacdo da CONTRATANTE.



