“ilLe]  Poder Executivo Municipal

Prefeitura Municipal de Ibirataia
Estado da Bahia
CNPJ: 14.131.569/0001-09

TERMO DE REFERENCIA

Org&o responsavel: Secretaria Municipal de Administrac&o
1. DO OBJETO

1.1. Registro de Precos para futura e eventual contratacdo de empresa para prestagcéo de
servi¢cos de divulgacao institucional, comunicacao e apoio a informacdo para todas as
Secretarias em radio, divulgagdo em sistema de som fixo e movel e servigos de clipping
digital, rede social locucéao, filmagem, fotografia, transmisséo de eventos, redes sociais,
jornais impressos e digitais, outdoors, painéis eletrénicos e outros meios e formatos
correlatos, destinados a divulgacado institucional das acdes, programas e servicos
desenvolvidos pela gestao publica do Municipio de Ibirataia/BA.

1.2. Os servigos sao classificados como comuns, nos termos do art. 6°, inciso Xlll, da Lei n®
14.133/2021, uma vez que seus padrdes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente
definidos por meio de especificagdes usuais de mercado.

1.3. A presente contratacdo encontra-se prevista no Plano de Contrata¢cdes Anual do Municipio.

2 — DA JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

2.1. A contratacdo justifica-se pela necessidade de garantir a adequada disseminacdo de
informacdes de interesse publico relacionadas as atividades administrativas, servigcos
ofertados, avisos e orientacdes a populacdo, assegurando transparéncia e acesso a
informacéo.

2.2. Os servicos pretendidos consistem em atividades operacionais de comunicacao e apoio
informacional, executadas por meio de canais e ferramentas amplamente disponiveis no
mercado, permitindo padronizacdo, mensuragao e controle dos resultados.

2.3. A utilizacdo de diferentes meios de comunicacdo possibilita alcangar publicos diversos,
inclusive em areas urbanas e rurais, contribuindo para maior efetividade na transmisséo das
informacdes institucionais.

2.4. A contratacdo continua desses servicos mostra-se necessdria para assegurar a

regularidade na prestagédo de informacdes a coletividade, em conformidade com os principios
da eficiéncia e da publicidade administrativa previstos na Constituicdo Federal.

3 - ESPECIFICACAO E QUANTIDADE
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Prefeitura Municipal de Ibirataia

PLANILHA DESCRITIVA

A

B

ITEM

DESCRICAO DOS SERVICOS

ESTIMATIVA
MES

UNIDADE

QUANT.
MES

Servico de cobertura das a¢des da Administragdo Pdblica Municipal
com relevancia Municipal, Estadual e Nacional, através de
filmagens e fotografias das obras e servicos de infra- estrutura,
cobertura dos eventos de todas as Secretarias da Prefeitura em
nivel inaugural, social, educativo, cultural e congénere. Captacéo
em equipamentos com qualidade FULL HD padréo global AVCHD
de alta definicdo — fotografia cAmera profissional de 24,2 MP lentes
EF-S HI-SPEED saida A/v HDMI com processador DIGIC x.

servico

12

Servico de cobertura das a¢des da Administragdo Pdblica Municipal
com relevancia Municipal, Estadual e Nacional, através de
filmagens e fotografias das obras e servicos de infra- estrutura,
cobertura dos eventos de todas as Secretarias da Prefeitura em
nivel inaugural, social, educativo, cultural e congénere. Captacgéo
realizada com drone, equipado com camera de 48 MP, gravagéo
em 4K até 60 fps, formato vertical e horizontal em alta definigo,
sensor CMOS 1/1.3” com dupla ISO nativa, HDR avangado,
deteccdo de obstaculos omnidirecional e estabilidade superior,
garantindo imagens profissionais, nitidas e seguras.

Servico

12

Servico de cobertura das a¢des da Administragcdo Publica
Municipal, com relevancia municipal, estadual e nacional.
Filmagens e fotografias das obras e servi¢os de infraestrutura, além
da cobertura de eventos realizados por todas as Secretarias da
Prefeitura, em nivel inaugural, social, educativo, cultural e
congénere. A captacao é realizada com camera 360°, equipada
com gravacao em 8K, imagens em 360°, formatos vertical e
horizontal em alta definicao, sistema avancado de estabilizacédo
FlowState, resisténcia a 4gua e sensores de Ultima geracao,
garantindo imagens imersivas, profissionais, nitidas e seguras.

servico

12

Servico de Carro de Som Volante Para informacdes das ac¢oes,
através da Prefeitura e/ou Secretarias Municipais. Carros de som
(sede).

70

hora

12

Servico de Carro de Som Volante Para informac@es das acoes,
através da Prefeitura e/ou Secretarias Municipais. Carro de Som
Volante

40

hora

12

Servico de locucado para eventos de pequeno porte.

D

servico

12

Servico de locucao para eventos de grande porte.

servico

12

Servico de transmissdo ao vivo para redes sociais de pequeno
porte (lives)

servico

12

Servico de transmissdo ao vivo para redes sociais de grande porte
(lives transmisséo)

servigo

12

10

Producéo de VT (video) de 1 minuto (60”) para canais, blogs, sites
e paginas com gualidade FULL HD alta defini¢&o.

30

servico

12

11

Produgao de Spot (audio) de 1 minuto (60”) editado, para video,
carro som e radio, para campanhas educativas e propagandas
institucionais relacionado a administracao

30

servigo

12

12

Producgéo de Spot (audio) de 30” (segundos) editado, para video,
carro som e radio, para campanhas educativas e propagandas
institucionais relacionado a administracao publica municipal.

30

servigo

12
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Divulgacéo e veiculagé@o de spots e vinhetas institucionais com
duracao de 30 e 60 segundos, destinadas a divulgacao de
campanhas e atos administrativos da gestéo publica, em emissoras
de radio FM de alcance municipal e regional, contendo informacgdes
oficiais da Prefeitura Municipal e/ou de suas Secretarias.

100

chamada

12

14

Divulgacéo e veiculacédo de videos institucionais com duragédo de
30 e 60 segundos, destinados a divulgacdo de campanhas, agbes e
atos administrativos da gestao publica, em canal de YouTube ou
web TV com mais de 1.000 inscritos e alcance comprovado no
municipio e regido. Os materiais conterdo informacdes oficiais da
Prefeitura Municipal e/ou de suas Secretarias, visando
transparéncia e proximidade com a populacéo.

20

chamada

12

15

Divulgacédo em 03 (trés) Sites, de alcance estadual, com
atualizagdo continua e regular das publicacdes.

20

matéria
jornalistica /
informativa

12

16

Divulgacéo em 04 (quatro) Blogs de alcance regional com
atualizacdo continua e regular das publicacdes.

20

matéria
jornalistica /
informativa

12

17

Divulgacédo em 03 (trés) Portais de noticias locais e regionais, com
atualizagdo continua e regular das publicagdes.

20

matéria
jornalistica /
informativa

12

18

Locacéao de espaco publicitario em outdoor, incluindo a instalagéo,
manutencéo e substituicdo de cartazes institucionais, com
permanéncia de cada peca durante o periodo de 15 dias corridos
(bi-semana). Os outdoors deverao estar situados em pontos
estratégicos e de grande visibilidade no municipio, com estrutura
metélica ou de madeira resistente as intempéries, e, quando
aplicavel, com iluminagdo noturna. O servi¢o deve abranger todos
0s custos com mao de obra, material e logistica necessérios para
afixacao e retirada dos cartazes.

Servigo

12

19

Gerenciamento de redes sociais institucionais, incluindo
planejamento estratégico de contetido, producéo de textos e artes,
agendamento e impulsionamento de publica¢cdes, monitoramento
de interacdes, relatérios de desempenho e gerenciamento de
crises. A atuacao devera seguir cronograma aprovado pela
contratante e estar alinhada as diretrizes de comunicacgéo publica.

25

SERVICOS

12

20

Locacao de estudio profissional equipado com camara 4k para a
gravacdo de 04 (quatro) programas de podcast por més, com
infraestrutura acustica adequada, isolamento sonoro, equipamentos
de audio de alta qualidade (cameras PTZ 4K, microfones, mesa de
som digital, mesa de corte, retorno de imagem para o apresentador
e convidados), climatizacéo, mobiliario e suporte técnico durante as
gravaces. O estudio devera oferecer ambiente confortavel,
acessivel e estar disponivel mediante agendamento prévio,
conforme cronograma definido pela contratante.

SERVICO

12

4 - DO REGIME DE EXECUCAO, E FORMA DE PRESTACAO DOS SERVICOS

4.1. Os servigos serdo executados de forma indireta, sob demanda, mediante emissao de
Ordens de Servico pela Administragédo, de acordo com as necessidades de cada Secretaria,
ndo havendo obrigatoriedade de contratacdo da totalidade dos quantitativos estimados.

Praga 10 de Novembro, n® 09, CEP: 45.580-000, Nova Ibirataia de Cima
Ibirataia - Bahia - Tel: (73) 3537-2125
https: i i

www.ibirataia.ba.gov.br
Pagina 3 de 16



https://www.ibirataia.ba.gov.br/

Poder Executivo Municipal

Prefeitura Municipal de Ibirataia
Estado da Bahia
CNPJ: 14.131.569/0001-09

4.2. A execucao dos servicos devera observar rigorosamente as especificacbes constantes
neste Termo de Referéncia, bem como os padrées de qualidade usualmente praticados no
mercado, ficando a contratada responsavel pela adequada disponibilizacdo de recursos
humanos, equipamentos e insumos necessarios.

4.3. O inicio da execucado dos servigos devera ocorrer no prazo maximo de até 10 (dez) dias
corridos, contados a partir da assinatura do contrato ou do recebimento da Ordem de Servigo
inicial.

4.4. A prestacdo dos servicos deverd ocorrer de forma continua e coordenada, conforme
cronograma, demandas e orientagbes da Administragdo, podendo ser ajustada conforme a
necessidade do interesse publico.

4.5. Todo material, contetdo ou servigo executado devera ser previamente submetido a andlise
e aprovacéo do setor competente da Administragdo, como condicdo para sua execugao ou
veiculacao.

4.6. A contratada deverd manter disponibilidade operacional para atendimento em dias Uteis e,
guando necessario, em finais de semana, feriados ou horarios extraordinarios, mediante
solicitagdo da Administracao.

4.7. A execucao dos servicos devera observar as normas legais e regulamentares aplicaveis,
especialmente quanto a veracidade das informacgdes, padronizacdo institucional e respeito as
diretrizes da Administracéo Publica.

5 — DA DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

5.1. A solucéo consiste na contratacdo de empresa especializada na execuc¢éo de servicos de
comunicacao institucional e apoio informacional, compreendendo o planejamento, elaboracéo,
organizacéo e veiculacdo de conteudos de carater informativo, educativo e de orientacdo social,
observando rigorosamente os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade e eficiéncia.

5.2. Os contetdos a serem veiculados deverdo possuir carater exclusivamente institucional,
educativo, informativo ou de orientagdo social, sendo vedada qualquer forma de promocéao
pessoal de autoridades ou servidores publicos, nos termos do art. 37, 81° da Constituicdo
Federal.
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6 — DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

6.1. Os custos com a presente contratagdo correrdo por conta da seguinte dotacdo orcamentaria:

Unidade Gestora Projeto/Atividade Elemento de despesa
080.1.001 | FUNDO MUNICIPAL DE Aggéogéa“éﬁmggzugﬁ%@ﬁ oe| 3:3.90.30.00 - OUTROS SERVICOS DE
= SAUDE et TERCEIROS — PESSOA JURIDICA - 1500
2.036- MANUTENCAO DAS ACOES
1001000 | anmoTERIAMUN. DE ADM. DA SEC. MUN. DE 3.3.90.39.00 - OUTROS SERVIGOS DE
= -REC. HID. AGRICULTURA REC. HID. E MEIO | TERCEIROS — PESSOA JURIDICA - 1500
AMBIENTE
AMBIENTE.
0201003 | SECRETARIAMUNICIPAL | , 0 LA e bE | 3:3:90.39.00 - OUTROS SERVIGOS DE
DE ADMINISTRAGAO ADMINISTRACAO, TERCEIROS — PESSOA JURIDICA - 1500
SECRETARIA MUNICIPAL 2.031 - MANUTENCAO DO
020.3.000 | DEINFRAESTRURURAE | DEPARTAMENTO DE DESENV. | 3330:89.00 = OLTROS SERVIEOS D |
SERVICOS PUBLICOS URBANO, INFRA. E SERV. PUB.
90,1001 | FUNDO MUNICIPAL DE Aégég N GrneRO PAS | 3.3.90.30.00 - OUTROS SERVICOS DE
ASSISTENCIA SOCIAL e TERCEIROS — PESSOA JURIDICA - 1500
0701001 |  FUNDO MUNICIPAL DE Aéggg O DA | 3.3.90.39.00 - OUTROS SERVICOS DE
EDUCACAO MONICIPAL DE EDUGAGAG. | TERCEIROS — PESSOA JURIDICA - 1500

7. PRAZO DE VIGENCIA

7.1 O prazo da vigéncia da contratacdo sera de 12 (doze) meses, a contar da assinatura do contrato,
podendo ocorrer a prorrogacdo de vigéncia do contrato, caso cumpra 0s requisitos da Lei n°
14.133/2021.

7.2 A vigéncia dos contratos regidos por esta lei devera observar no momento da contratacdo e a
cada exercicio financeiro, a disponibilidade dos créditos orcamentarios, bem como, a previsao do
Plano Plurianual quando ultrapassar 1 (um) exercicio financeiro, desde que atendido o disposto no
art. 105 da Lei n. 14.133/2021, ou desde que as despesas referentes a contratacdo sejam
integralmente empenhadas até 31 de dezembro, para fins de inscricdo em restos a pagar do ano

corrente.

8 — REQUISITOS DA CONTRATACAO

8.1. Para que o objeto da contratacdo seja efetivado, é necessario o atendimento de alguns
requisitos de acordo com as caracteristicas do objeto, dentre eles os de qualidade e capacidade de
execucéo pelo contratado, minimamente os dispostos nos artigos 62, 66, 67, 68 e 69 da Lei Federal

14.133/2021.

8.2. Sendo assim, os documentos exigidos seréo:
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8.3. Habilitac&o juridica:

a) No caso de empresario individual, inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede;

b) No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada: ato
constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhado de documento comprobatdrio de seus administradores;

¢) Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro
onde tem sede a matriz, no caso de ser a participante sucursal, filial ou agéncia;

d) No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacao dos seus administradores;

e) Decreto de autorizagdo, em se tratando de sociedade empresaria estrangeira em funcionamento
no Pais;

f) No caso de exercicio de atividade nao listadas nos itens acima: ato de registro ou autorizacdo
para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente, nos termos da legislagéo pertinente.

g) No caso de sociedade cooperativa: ata de fundacéo e estatuto social em vigor, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil
das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que trata o art. 107 da Lei n°
5.764, de 1971.

Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da consolidacéo
respectiva.

8.4. Regularidade fiscal, social e trabalhista:

a) Prova de inscri¢do no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional de Pessoas
Juridicas (CNPJ);

b) Certiddo negativa de débitos relativos aos tributos federais e a divida ativa da Uniéo;

c¢) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

d) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A
da Consolidacéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n®5.452, de 1° de maio de 1943;
e) Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes municipal ou estadual, relativo ao domicilio ou
sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

f) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do licitante, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

g) Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

h) Declaracdo de cumprimento ao disposto no Inciso XXXIII do artigo 7° da Constituicdo Federal e
outras que forem necessarias.

8.5. Qualificagdo Econémico-Financeira:

a) Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante;

b) Balanco patrimonial, demonstracéo de resultado de exercicio e demais demonstra¢cfes contibeis
dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem
a boa situacéo financeira da empresa, vedada a sua substituicdo por balancetes ou balancos
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provisérios, podendo ser atualizados por indices oficiais quando encerrado ha mais de 3
(trés) meses da data de apresentacdo da proposta;

b.1) No caso de a pessoa juridica ter sido constituida hd menos de 2 (dois) anos, os documentos
exigidos acima, limitar-se-a ao ultimo exercicio;

b.2) No caso de empresa constituida no exercicio social vigente, admite-se a apresentacao de
balanco patrimonial e demonstracdes contabeis referentes ao periodo de existéncia da sociedade;
b.3) E admissivel o balanco intermediario, se decorrer de lei ou contrato/estatuto social;

b.4) Caso o licitante seja cooperativa, tais documentos deverdo ser acompanhados da ultima
auditoria contabil-financeira, conforme dispbe o artigo 112 da Lei n® 5.764, de 1971, ou de uma
declaracao, sob as penas da lei, de que tal auditoria néo foi exigida pelo érgao fiscalizador;

¢) Comprovacao da boa situacédo financeira da empresa mediante obtencdo de indices de Liquidez
Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a 1 (um), comprovados
mediante a apresentacdo pelo licitante de balango patrimonial, demonstracdo de resultado de
exercicio e demais demonstracdes contabeis dos 2 (dois) Ultimos exercicios sociais e obtidos pela
aplicacdo das seguintes formulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo
Prazo

Passivo Circulante + Passivo Nao
Circulante

LG =

Ativo Total
SG = Passivo Circulante + Passivo Nao
Circulante

Ativo Circulante

LC = - .
Passivo Circulante

c.1) As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverao atender a todas as exigéncias
da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contdbeis pelo balanco de abertura. (Lei n°
14.133, de 2021, art. 65, §1°);

c.2) O balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstracdes
contdbeis limitar-se-d0 ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha
menos de 2 (dois) anos. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 69, §6°)

c.3) O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado mediante
declaracao assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.
c.3.1) Os indices estabelecidos atendem ao disposto no art. 69 da Lei n. 14.1333/21 uma vez que
permitem a comprovacdo de uma avaliagdo mais precisa da situagdo financeira da empresa de
forma objetiva, os mesmos foram estabelecidos observando percentuais usualmente adotados no
mercado para a avaliacdo da situacao financeira das empresas e nao frustram ou restringem o
carater competitivo do certame, pois foram estabelecidos em patamares minimos aceitaveis, com
intuito de garantir a continuidade da execucéo dos servicos, objeto desta licitacao.
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d) As empresas que apresentarem resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de
Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), deverdo comprovar patriménio
liquido de 10% (dez por cento) do valor estimado da contrata¢éo ou do item pertinente.

Para participacdo deste certame, as empresas que comprovarem que estdo enquadradas
como Microempresas Individuais ME, EPP ou MEI, estardo dispensadas de apresentarem o
Item 8.5.b. Balanco Patrimonial.

8.6. Qualificacdo Técnica:

a) Apresentacdo de um ou mais atestados fornecidos por pessoas juridicas de direito publico ou
privado, que comprove que a licitante executou ou esta executando, de maneira satisfatoria e a
contento, fornecimentos da natureza e vulto similares com o objeto da presente licitag&o;

a.l) Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial
do fornecedor.

a.2) O fornecedor disponibilizara todas as informacdes necessarias a comprovacado da legitimidade
dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, copia do contrato que deu
suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto
contratado, dentre outros documentos.

9 — FORMAS E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR:

9.1. A selecao do fornecedor devera ser realizada pela sele¢céo da proposta mais vantajosa e que
cumpra todos os requisitos previstos neste termo de referéncia,

9.2. Conforme andlise feita pelo por esta Administracdo, o critério de julgamento da proposta de
preco adotado sera o do tipo menor PRECO GLOBAL, observadas as exigéncias contidas neste
Termo quanto as especificagdes do objeto.

9.3 GARANTIA DA PROPOSTA

9.3.1 NAO SERA exigida, no momento da apresentacdo da proposta, a comprovacéo do
recolhimento de quantia a titulo de garantia de proposta, como requisito de pré-habilitacao.

9.4 GARANTIA DO CONTRATO

9.4.1 N&o havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021.

10 - MODELO DE GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO
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10.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucao total ou parcial;

10.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisa¢do ou suspensao do contrato, o cronograma de
execucdo serad prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila;

10.3. As comunicacfes entre 0 6rgado ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim;

10.4. O 6rgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocao de providéncias
gue devam ser cumpridas de imediato;

10.5. Apés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacao do plano
de fiscalizacéo, que contera informagfes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizagcdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucgéo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das san¢@es aplicaveis, dentre
outros.

10.6. A fiscalizacdo decorrente desta contratagdo, serd acompanhado e fiscalizado pelo(a)
servidor(a) XXXXXXXXXXXXXX, Mat. n°® XXXXXXXXxxxxX, dessa Secretaria, ou pelo respectivo
substituto designado, e a Gestdo do contrato ficard a cargo do(a) servidor(a) XXXXXXXXXXXXXXX,
Decreto n°® XXXXXXXXXXXXXXX, permitida a contratagdo de terceiros para assisti-los e subsidia-los
com informagdes pertinentes a essa atribuicdo, nos termos do artigo 117 da Lei Federal n°
14.133/2021, com atribuicbes administrativas e a fungdo de administrar o contrato, desde sua
concepcéo até a finalizacao.

10.7. O fiscal do contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a execugao
do contrato, determinando o que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos
observados.

10.8. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira notificagdes para
a correcao da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcao.

10.9. O fiscal do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a situa¢éo que demandar
decisdo ou ado¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso.

10.10. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢éo do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do contrato.

10.11. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato
sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacgdo ou a prorrogacao contratual

10.12. O fiscal do contrato sera auxiliado pelos 6rgdos de assessoramento juridico e de controle
interno da Administragdo, que deverdo dirimir davidas e subsidia-l6 com informagfes relevantes
para prevenir riscos ha execuc¢ao contratual.
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10.13. A fiscalizacdo de que trata este item n&o exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicbes
técnicas ou vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da
Administracao ou de seus agentes e prepostos.

10.14. O gestor do contrato, terd atribuicbes administrativas e a fungdo de administrar o contrato,
desde sua concepcdao até a finalizacao, especialmente:

| - analisar a documentacao que antecede o pagamento;

Il - analisar os pedidos de reequilibrio econémico-financeiro do contrato;

Il - analisar eventuais alteracGes contratuais, apds ouvido o fiscal do contrato;
IV - analisar os documentos referentes ao recebimento do objeto contratado;

V - acompanhar o desenvolvimento da execucdo através de relatérios e demais documentos
relativos ao objeto contratado;

VI - decidir provisoriamente a suspensao da entrega de bens ou a realizacdo de servi¢os;

10.15. O contratado deverd indiciar um responsavel legal com respectivos contatos (e-malil, celular
e Whatsapp), com poderes para representa-lo perante essa Municipalidade na execucdo do
contrato decorrente da contratacao objeto deste termo de referéncia.

10.16. O contratado devera manter preposto aceito pela Administracdo durante a prestacdo do
servico e/ou fornecimento do bem para representa-l6 na execucédo do contrato.

11. DO RECEBIMENTO DO OBJETO

11.1. O recebimento do objeto do contrato, decorrente da referida contratacdo, se dara:

a) provisoriamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizacdo, mediante termo
detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico quando houver;

b) definitivamente, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, mediante
termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais;

11.2. Os bens seréo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente
com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua
conformidade com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

11.3. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisério, quando em desacordo com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na
proposta, devendo ser substituidos no prazo de 30 (TRINTA) dias, a contar da notificacdo da
contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

11.4. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 30 (TRINTA) dias Uteis, a contar do recebimento
da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracdo, apds a verificagcao da
gualidade e quantidade do material e consequente aceitacdo mediante termo detalhado.
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11.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do
atendimento das exigéncias contratuais.

11.6. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
guantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execuc¢éao do objeto,
para efeito de liquidagdo e pagamento

11.7. O prazo para a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucao do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
Administracao durante a analise prévia a liquidacao de despesa, ndo sera computado para os fins
do recebimento definitivo.

11.8. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execu¢éo do contrato.

12. DO PAGAMENTO E DOS CRITERIOS PARA MEDICAO

12.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de 30 (trinta)
dias uteis para fins de liquidacéo, na forma desta se¢do, prorrogaveis por igual periodo.

12.2. O pagamento sera realizado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias Uteis contados da
finalizacdo da liquidacéo da despesa, através de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia
e conta corrente indicados pelo contratado, respeitada a ordem cronologica prevista no artigo 142
da 14.133/21.

12.3. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em que o Orgdo
contratante atestar a execucdo do objeto do contrato.

12.4. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentacdo mencionada
no art. 68 da Lei 14.133/202.1

12.5. O pagamento somente sera efetuado apds o “atesto”, pelo servidor competente, da Nota
Fiscal/Fatura apresentada pela Contratada, acompanhada das Certiddes Negativas de Débitos
Previdenciarios, Trabalhistas, FGTS, Fazendas Federal, Estadual e Municipal.

12.5.1. O “atesto” fica condicionado a verificagdo da conformidade da Nota Fiscal/Fatura
apresentada pela Contratada e do regular cumprimento das obriga¢gfes assumidas.
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12.6. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura ou dos documentos pertinentes a
contratagdo, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, o pagamento ficara
pendente até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipétese, o prazo para
pagamento iniciar-se-a apés a comprovacdo da regularizacdo da situacdo, ndo acarretando
gualquer 6nus para a Contratante.

12.7. Quando do pagamento, sera efetuada a retencéao tributaria prevista na legislacao aplicavel,
nos termos da Instrugdo Normativa n° 1.234, de 11 de janeiro de 2012, da Secretaria da Receita
Federal do Brasil.

12.8.1. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, instituido pelo artigo 12 da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo quanto aos impostos e contribuicBes
abrangidos pelo referido regime, em relacdo as suas receitas proprias, desde que, a cada
pagamento, apresente a declaracdo de que trata o artigo 6° da Instru¢cdo Normativa RFB n°® 1.234,
de 11 de janeiro de 2012.

12.9. O pagamento sera efetuado por meio de Ordem Bancéria de Crédito, mediante depdsito em
conta-corrente, na agéncia e estabelecimento bancario indicado pela Contratada, ou por outro meio

previsto na legislagéo vigente.

12.10. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

12.11. A Contratante nao se responsabilizara por qualquer despesa que venha a ser efetuada pela
Contratada, que porventura ndo tenha sido acordada no contrato.

13 — OBRIGACOES DA CONTRATADA

13.1. ACONTRATADA obriga-se a:

13.1.1. A efetuar a entrega do objeto em perfeitas condi¢cdes, no prazo e local indicados pela
Administracdo, em estrita observancia as especificacbes do Termo de Referéncia e de sua

proposta, com 0s recursos necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais;

13.1.3. O objeto deve estar acompanhado, ainda, quando for o caso, do manual do usuario, com
uma versao em portugués, e da relacdo da rede de assisténcia técnica autorizada;

13.1.4. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do produto, de acordo com os artigos
12,13, 18 e 26, do Cdédigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990);
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13.1.5. O dever previsto no subitem anterior implica na obrigacdo de, a critério da Administracao,
substituir, reparar, corrigir, remover, ou reconstruir, as suas expensas, no prazo maximo de 30
(trinta) (dias), o produto com avarias ou defeitos;

13.1.6. Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Administracdo, inerentes ao objeto da
presente licitacdo;

13.1.7. Comunicar & Administracéo, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a
data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovacao;

13.1.8. Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢Bes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacéo;

13.1.9. Néo transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obriga¢des
assumidas, nem subcontratar qualquer das prestagfes a que esta obrigada, exceto nas condicbes
autorizadas no Termo de Referéncia ou na minuta de contrato;

12.1.10. Nao permitir a utilizagcdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicéo de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagéo do trabalho do
menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

12.1.11. Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal, prestacdo de garantia e
guaisquer outras que incidam ou venham a incidir na execuc¢ao do contrato.

14 - OBRIGACOES DA CONTRATANTE
14.1. A CONTRATANTE obriga-se a:

14.1.1. Receber provisoriamente o objeto, disponibilizando local, data e horario e demais condi¢cdes
estabelecidas no Edital;

14.1.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos provisoriamente
com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia, para fins de aceitacdo e recebimento
definitivos;

14.1.3. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacées da Contratada, através de servidor
especialmente designado;
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14..1.4. Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicées, falhas ou irregularidades verificadas
no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

14.1.5. Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo
e na forma estabelecidos nesse termo;

14.2. A Administragdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com
terceiros, ainda que vinculados a execucao do presente Termo de Contrato, bem como por
gualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados,
prepostos ou subordinados.

15 - DA GARANTIA DOS SERVICOS

15.1. A contratada devera garantir a qualidade dos servigos executados, responsabilizando-se
pela correcdo de quaisquer falhas, inconsisténcias ou inadequactes identificadas pela
Administracdo, sem 6nus adicional, no prazo méaximo de até 48 (quarenta e oito) horas, ou outro
prazo definido pela contratante, conforme a complexidade da demanda.

15.2. Caso os servigos executados nao atendam as especificacdes estabelecidas neste Termo
de Referéncia ou apresentem vicios de execuc¢do, a contratada devera refazé-los ou ajusta-los
integralmente, as suas expensas, no prazo estipulado pela Administracao.

15.3. A contratada devera assegurar que 0s servicos sejam prestados em conformidade com
os padrdes de qualidade exigidos, bem como com as orientacdes e diretrizes repassadas pela
Administracao.

15.4. A contratada deverd disponibilizar canal de comunicacdo eficiente para registro de

solicitacdes, correcdes ou ajustes, comprometendo-se a manter controle e acompanhamento
das demandas, com identificacdo do servigo executado e da inconsisténcia apontada.

15.5. A responsabilidade da contratada abrange todo o periodo de execucdo contratual,
devendo assegurar a regularidade, continuidade e adequacao dos servigos prestados.

16 - DA ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

16.1. O custo estimado total da contratacdo € de R$... (por extenso), conforme custos
unitarios apostos.

16.2. O custo estimado da contratacdo possui carater sigiloso e sera tornado publico apenas e
imediatamente apés o julgamento das propostas.
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16.3. Justificativa da opcao pelo orcamento sigiloso

A Administracdo opta pela adocdo do orgcamento sigiloso na presente contratagdo, com
fundamento no art. 24 da Lei n® 14.133/2021, medida esta devidamente motivada e alinhada
ao interesse publico, a eficiéncia e a busca da proposta mais vantajosa.

A divulgacdao prévia do valor estimado da contratacdo pode comprometer a competitividade do
certame, sobretudo em mercados onde os licitantes tendem a balizar suas propostas pelo valor
de referéncia da Administracdo, fendbmeno conhecido como “efeito dncora”. Tal pratica reduz
a efetiva disputa, limitando a apresentacdo de propostas mais vantajosas e podendo resultar
em contratagcbes com valores superiores aqueles que seriam obtidos em um ambiente de
competicéo plena.

Nesse contexto, a manutencdo do sigilo do orgcamento estimado visa estimular a
competitividade real entre os licitantes, incentivando que apresentem suas melhores
condi¢cBes comerciais, sem direcionamento prévio pelo valor maximo aceitavel.

Ressalta-se que o sigilo adotado ndo compromete a transparéncia do certame, uma vez que:

| — o orcamento estimado permanece integralmente disponivel no processo administrativo;
Il — 0 acesso é garantido aos 6rgéos de controle interno e externo, conforme previsto em lei;
Il — o detalhamento dos quantitativos e das especificacdes técnicas encontra-se plenamente
disponivel no Termo de Referéncia, assegurando condi¢des suficientes para a elaboracéo das
propostas;

IV — o valor estimado ser& divulgado apés a fase de lances, garantindo a publicidade e o
controle social do procedimento.

Ademais, a jurisprudéncia do Tribunal de Contas da Uni&o € pacifica no sentido de que, na
modalidade pregdo, ndo h& obrigatoriedade de divulgacdo do orcamento estimado no
edital, desde que assegurado o0 acesso aos 6rgaos de controle e devidamente motivada a
deciséo administrativa.

a) Dessa forma, a ado¢ao do orcamento sigiloso revela-se medida legitima, proporcional e
adequada, voltada a maximizacdo da economicidade e a obtencao da proposta mais vantajosa
para a Administragéo Publica.

17 - DAS DISPOSICOES GERAIS

17.1. O Municipio de Ibirataia-BA reserva-se no direito de impugnar o fornecimento prestado, se esses
nao estiverem de acordo com as especificagdes contidas neste Termo de referéncia.
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17.2. Os casos omissos serdo resolvidos com base nos dispositivos constantes na Lei 14.133/2021 e no
Decreto Municipal n° 5.152 de 09 de maio de 2023.

17.3. Fica eleito o foro da Comarca de Ibirataia/BA, como Unico e competente para dirimir quaisquer
demandas do presente contrato, por mais privilegiado que outro possa ser.

Ibirataia-BA, 24 de marco de 2026.

HEBER STEVS CANCIO E LIMA
Secretario Municipal de Administracéo
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