ESTADO DA BAHIA
ereltura PREFEITURA MUNICIPAL DE ITABUNA
Secretaria de Gestdo e Inovacdo

TERMO DE REFERENCIA
PROTOCOLO 0129070-2024

1. DO OBJETO

11 O presente termo de referéncia tem por finalidade fornecer elementos necessarios e suficientes
a realizagdo de procedimento visando formalizar A CONTRATAGAO DO CURSO: “IMERSAO EM OBRAS E
SERVICOS DE ENGENHARIA NA NOVA LEl DE LICITACAO E CONTRATOS, cujas especificagdes técnicas,
quantidades e demais condigdes encontram-se detalhados no presente documento, nos termos exigidos
no art. 79 do Decreto Municipal n® 15.247/2023.

1.2 A referida contratagdo serd por Inexigibilidade de Licitagdo, nos termos exigidos no artigo 74,

inciso lll, alinea f da Lei n? 14.133/2021.

24 FUNDAMENTACAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A Fundamentagdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em Tdpico
especifico do Documento de Oficializac3o da Demanda, constante dos autos desse processo.

2.2, O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de ContratagGes Anual 2024, conforme ID PCA no

PNCP: 14147490000168-0-000014/2024.

3t DAS CONDIGOES GERAIS DA CONTRATACAO

3:1. O objeto do presente termo de referéncia possui as seguintes caracteristicas técnicas e

condi¢Bes, as quais deverdo ser rigorosamente observadas por ocasido da formulagdo do preco a ser

proposto:
Valor
Q) 5 total com
o 3 o Vil Desconto
o) or
= Descri¢do do curso i) 2 % § : .p~ Valor total (se for o desconto
3 = g £ 2 | inscricdo )
Q % a (se for o
2 o 3 caso)
X RS 00,00 RS 00,00 RS 00,00 RS 00,00
CURSO: “IMERSAO EM OBRAS E 04206
1 | SERVICOS DE ENGENHARIANA | 24n | de abril 4
NOVA LEI DE LICITAGAO E de 2024
CONTRATOS".

TOTAL DA CONTRATAGAO: RS 00,00
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3.2 Estimativas do Valor da Contratagdo

3.2.1 O custo estimado total da contratagdo consta em anexo aos autos do processo.

33 Da Vigéncia

3.3.1 O prazo de vigéncia da contratacio é de 03 (trés) meses contados da data de sua assinatura, na
forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

3.3.2 O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras

que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da contratacéo.

4, DA SOLUCAO COMO UM TODO

4.1, O Particular deverd executar os servigos rigorosamente segundo as especificacdes e referéncias
indicadas neste Termo de Referéncia e na respectiva proposta, salvo fato superveniente acatado pela
Administracio.

4.2, O curso deve buscar aprimorar os procedimentos tedricos e praticos quanto a area de atuacdo
dos agentes publicos, abordando o arcabougo legal. Os cursos devem abordar os temas de forma simples e
objetiva, delineando a agdo e os caminhos possiveis de serem percorridos pelos agentes publicos.

4.3, Metodologia proposta: O curso serd presencial, com aulas expositivas de contetdo tedrico e com

aulas praticas em formato de oficina.

4.4, Carga Hordria: 16 (dezesseis) horas de aula expositiva e 8 (oito) horas de oficina, totalizado 24

(vinte e quatro) horas de curso.

4.5, Data prevista: 04 a 06 de abril de 2024.
4.6. Local do evento: Hotel Praia do Sol, Avenida Tancredo Neves, Sdo Francisco, Ilhéus-Ba.
4.7. Conteudo Programatico: considerando ser um “curso com inscricdes abertas a terceiros”, o

contetdo programatico é conforme proposta apresentada pela empresa organizadora do curso, proposta

essa que devera constar nos autos do processo.

4.8. O Certificado de Participagdo com aproveitamento no curso sera responsabilidade da empresa
contratada.

4.9, E de responsabilidade da contratada toda estrutura necessaria para realizacdo do evento.

4.10. A contratada deverd elaborar e encaminhar o material de apoio as aulas para todos os

participantes.

4.11. Responsabilizar-se pelas despesas relacionadas com os palestrantes e equipe de apoio.
5 JUSTIFICATIVAS PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUGAO
5.1. Considerando a natureza do objeto que prevé a contratagdo de apenas um item, a solucdo

possui carater indivisivel, ndo cabendo, portanto, a previsdo de parcelamento do objeto.

Pagina 2 de 15



P It ABUNA ESTADO DA BAHIA
p RereiTura PREFEITURA MUNICIPAL DE ITABUNA
R Secretaria de Gestdo e Inovacio
6. DA PROPOSTA DE PRECOS
6.1. A proposta de precos do particular devera conter as seguintes informacdes, entre outras:
6.1.1. Indicar o prazo de validade que serd, no minimo, de 60 (sessenta) dias corridos;
6.1.2.  Informar expressamente que os precos apresentados contemplam todos os custos necessarios 3

prestacdo do servico ou fornecimento do bem, como taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal,
encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais ou quaisquer outras obrigagBes que possam incidir direta ou
indiretamente no objeto;

6:1.3. Indicar expressamente endereco completo do particular, inclusive eletrénico (e-mail da empresa)
bem como telefones para contados, para fins de futuras notificagdes e intimagBes de obrigacdes relativas a
futura contratac3o.

6.2. Vencido o prazo de validade indicado na alinea anterior sem a formalizagdo do respectivo

contrato, ficara o particular desobrigado, podendo o particular convalidar sua proposta e aceitar a

formalizagdo do respectivo contrato.

7. DA CLASSIFICAGAO DOS SERVICOS ‘]

7.1. O objeto deste instrumento pode ser considerado como servigos técnicos especializados de
natureza predominantemente intelectual, pois, conforme prevé o inciso XVIII, alinea ¢ do Art. 62 da Lei n?
14.133/2021, servigos técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual sdo aqueles
realizados em trabalhos relativos a assessorias e consultorias técnicas.

72 Os servicos a serem contratados ndo se enquadram nos pressupostos do art. 48, caput, da Lei n®
14.133/2021, constituindo em atividades materiais meramente acessorias, instrumentais ou

complementares aos assuntos que constituam drea de competéncia legal dessa secretaria.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E REGIME DE EXECUGAO

8.1. A contratada sera selecionada por meio da realizagdo de procedimento de inexigibilidade de
licitagdo, com fundamento na hipdtese no artigo 74, inciso 111, alinea f da Lei n® 14.133/2021

8.2. O regime de execucdo do contrato serd empreitada por preco unitario.

8.3. As exigéncias de habilitagdo juridica, fiscal, social e trabalhista s30 as usuais para a generalidade dos
objetos, conforme disciplinado abaixo:

8.3.1. no caso de empresario individual, inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

8.3.2. No caso de sociedade empresdria ou empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: ato
constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da

respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério de seus administradores;
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8.3.3. inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagio no Registro onde
tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;

8.3.4. No caso de sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacdo dos seus administradores;

8.3.5. decreto de autorizagdo, em se tratando de sociedade empresaria estrangeira em funcionamento no

Pais.

8.3.5.1. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da

consolidagdo respectiva.

8.3.6. prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

8.3.7. prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n®
1.751, de 02/10/2014, do Secretadrio da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional.

8.3.8. prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.3.9. prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;

8.3.10. prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, relativo ao domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.3.11. prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.3.12. caso a empresa seja considerada isenta dos tributos estaduais ou municipais relacionados ao
objeto contratual, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentagdo de declaracdo da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

8.4. Os critérios de habilitacdo econOmico-financeira a serem atendidos pela empresa s3ao os
disciplinados abaixo:

8.4.1. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do proponente;

8.5. Os critérios de habilitagdo técnica a serem atendidos pela empresa serdo:

8.5.1. Comprovagdo de aptiddo para execugdo do objeto de complexidade tecnoldgica e operacional

equivalente ou superior com o objeto desta contratagdo, ou com o item pertinente, por meio da
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apresentacdo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou
regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

8.5.2. O fornecedor disponibilizard todas as informagBes necessarias a comprovagdo da legitimidade dos
atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cépia do contrato que deu suporte a

contratagdo, enderego atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre

outros documentos.
8.5.3. Comprovagdo da experiencia dos instrutores nos temas que serdo abordados no curso.

8.5.4. Justificativa de valor proposto, através de notas fiscais, contratos ou publicagdes de resumos de

contratos em Diario Oficial, no periodo de até 1 (um) ano anterior a data da proposta.

9 REQUISITOS DA CONTRATACAO

9.1 Da Sustentabilidade:

9.1.1  Acerca dos Critérios de sustentabilidade a futura CONTRATADA, para a execucdo dos Servicos,
deverd observar as orientacSes e normas voltadas para a sustentabilidade ambiental, em especial as
contidas na Lei n? 12.305/2010 (Politica Nacional de Residuos Sélidos.

9.1.2 A CONTRATADA deverd contribuir para as boas praticas de sustentabilidade, baseadas na
otimizagdo e economia de recursos e na reducdo da poluicdo ambiental, tais como: Oferta de treinamento
inicial aos empregados sobre préaticas de sustentabilidade, em especial sobre reducdo de consumo de
energia elétrica, de consumo de 4gua e destinagdo de residuos sélidos, liquidos e gasosos, observadas as
normas ambientais vigentes; Desenvolver uma consciéncia nos empregados acerca da adocdo de
procedimentos de separacdo para o descarte adequado de materiais potencialmente poluidores, tais como
detergentes, 6leos, lampadas, placas de circuitos impressos, pilhas e baterias, em estabelecimentos que os
comercializam ou na rede de assisténcia técnica autorizada pelas respectivas industrias, para repasse aos
fabricantes ou importadores, conforme disposto na legislagdo vigente, e incentivar entre os seus
empregados a atividade de separacdo de residuos reciclaveis descartados, na fonte geradora, e a sua
destinagdo as associagdes e cooperativas dos catadores de materiais reciclaveis, que sera procedida pela
coleta seletiva do papel para reciclagem, quando couber.

9.1.3  Usar nos materiais impressos sempre que possivel papel reciclado.

9.14  Orientar no dia da realiza¢io do curso acerca da adogdo de procedimentos de separagdo para o
descarte adequado de materiais utilizados.

9.2 Garantia da contratacdo

9.2.1 N&o haverd exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de
2021, em razdo de que os servigos se dardo por demanda sendo os pagamentos feitos somente apds as
suas conclusBes, o que ndo acarretara prejuizos a administracdo.
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10. MODELO DE EXECUGAO CONTRATUAL

10.1. Os servigos decorrentes do contrato deverdo ser EXECUTADOS INTEGRALMENTE pela Contratada,
conforme ordem de servico.

10.2. O prazo para execuc¢do do servigo serd de acordo com o cronograma do evento de capacitago.
10.3. O prazo para inicio da execu¢do do servico sera de acordo com a data de realizagdo do curso, ou

seja, dia 04 de abril de 2024.

10.4. O prazo para encerramento da execucdo do servico serd de acordo com a data de realizacdo do

Curso, prevista para o dia 06 de abril de 2024.

10.5. Carga Hordrio: carga horaria total de 24 (vinte e quatro) horas.

10.6. Local do evento: Hotel Praia do Sol, Avenida Tancredo Neves, S&o Francisco, Ilhéus-Ba.

11 DA DOTAGAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes desta contratagdo estdo programadas em dotacdo orcamentdria propria,

prevista no orgamento, para o exercicio de 2024, na classificacdo abaixo:

SECRETARIA | UNIDADE GESTORA ff PROJETO/ATIVIDADE ELEMENTO FONTE
Secretaria de Gestdoe | :
R | 1010 ! 2031 | 33.90.39.00 1.500.0000
Inovagdo ; ; | |
11.2. No(s) 7exerc'|’ciov(vs;) seguvinfé’('s), correro 4 conta dos recursos proprios para atender as despesas da

mesma natureza, cuja alocagdo seré feita no inicio de cada exercicio financeiro.

12 DOS CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO l

12.1. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 04 (quatro) dias corridos, pelos fiscais
técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de
carater técnico e administrativo.

12.2. O prazo da disposi¢do acima sera contado do recebimento de comunicagdo de cobranca oriunda
do contratado com a comprovacdo da prestagdo dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.

12.3. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisorio do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

12.4. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

12.5. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisério sob o ponto de
vista técnico e administrativo.

12.6.  Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do
contrato ird apurar o resultado das avaliagBes da execugdo do objeto e, se for o caso, a analise do
desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos realizados em consonadncia com os indicadores
previstos, que poderd resultar no redimensionamento de valores a serem pagos & contratada, registrando
em relatdrio a ser encaminhado ao gestor do contrato.
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12.7.  Serd considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou,
em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do Ultimo;

12.8. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas,
no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da
execugdo ou materiais empregados, cabendo & fiscalizacdo n3o atestar a Ultima e/ou Unica medicio de
servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisorio.

12.9. A fiscalizagdo ndo efetuard o ateste da ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisrio.

12.10. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, 3 conclus3o de todos os testes de
campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes quando exigiveis.

12.11. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagBes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

12.13. Quando a fiscalizagdo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o
registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execu¢do do contrato, em relagdo a fiscalizacdo
técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessérios, devendo encaminha-los ao gestor do
contrato para recebimento definitivo.

12.14. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias corridos, contados do
recebimento provisério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a
verificagdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado,
obedecendo os seguintes procedimentos:

12.15. Emitir documento comprobatdrio da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial, quando houver, no cumprimento de obrigages assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu
desempenho na execugdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes,
conforme regulamento.

12.16. Realizar a analise dos relatdrios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizagdo e, caso
haja irregularidades que impegam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as cldusulas contratuais
pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcdes;

12.17. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com base
nos relatdrios e documentagdes apresentadas; e

12.18. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado
pela fiscalizacdo.

12.19. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimens&o, qualidade e quantidade,
deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021, comunicando-se & empresa para
emissdo de Nota Fiscal no que for pertinente a parcela incontroversa da execucio do objeto, para efeito de
liguidagdo e pagamento.

12.20. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execugdo do objeto ou no instrumento de cobranca.

12.21. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.
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12.22.  Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de até 20 (vinte)
dias corridos para fins de liquidac3o.

12.23.  Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o
inciso Il do art. 75 da Lei 14.133, de 2021, deverdo ser efetuados no prazo de até 5 (cinco) dias uteis,
contados da data da apresentacdo da Nota Fiscal.

12.23.1. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

12.23.1.1 o prazo de validade;

a data da emissdo;

12.23.1.2. os dados do contrato e do érgdo contratante;

12.23.1.3. o periodo respectivo de execucdo do contrato;

12.23.1.4. o valor a pagar; e

12.23.1.5. eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

12.23.1.6. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impegca a liquidagdo
da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se
0 prazo apos a comprovacdo da regularizagdo da situacdo, sem Onus a contratante.

12.24. A Nota Fiscal ou Fatura deverad ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da regularidade
fiscal, social e trabalhista, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou @ documentacdo mencionada
no art. 68 da Lei n? 14.133/2021.

12.25. A Administracdo deverad realizar consulta para verificar a manutencdo das condi¢des de habilitacdo
fiscal, social e trabalhista exigidas.

12.26. Constatando-se, a situagdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificagdo, por
escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situa¢do ou, no mesmo prazo, apresente
sua defesa. O prazo poderad ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

12.27. Ndo havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos érgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

12.28. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescis3o
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

12.29. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se

decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situac3o.
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12.30. O pagamento sera efetuado no prazo méximo de até 10 (dez) dias corridos, contados da finalizac3o

da liquidagdo da despesa.

12.31. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta

corrente indicados pelo contratado.

12.32. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para
pagamento.

12.33. Quando do pagamento, serd efetuada a retengdo tributaria prevista na legislacio aplicavel.

12.34. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na
fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

12.35. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n
123, de 2006, ndo sofrerd a retencgdo tributdria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovacdo, por meio

de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei

Complementar.

13. DA SUBCONTRATACAO

13.1. Ndo serd admitida a subcontratagdo do objeto.

14. DO REAJUSTE E REVISAO DE PRECOS

14.1, Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data

do orgamento estimado.

14.2. O valor unitario fixado nesta avenca podera ser reajustado, para mais ou menos, de acordo com a
variagdo do IPCA - indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo, aferido pelo IBGE, ou pelo indice que
venha a substitui-lo, nos termos fixados neste Termo de Referéncia.

14.2.1. A periodicidade do reajustamento sera anual, a contar da data do orgamento estimado.

14.3. O reajuste de pregos deverad ser requerido do contratado, sob pena de preclusdo.

14.4. Havendo comprovado desequilibrio contratual, cabera revisdo de prego pactuado, para mais ou
para menos, nos termos fixados na Lei n? 14.133/2021.

14.5. No caso de desequilibrio contratual, cabe a parte que alega demonstrar concreta e objetivamente
0 quantum do impacto negativo na economia contratual.

14.6. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras

que serdo aplicadas em relagdo ao reajuste e revisdo de precos.
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15. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

15.1, O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avencadas e
as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua inexecucio total
ou parcial (Lei n? 14.133/2021, art. 115, caput).

15.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execugdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila (Lei n? 14.133/2021, art. 115, §59).

15.3. A execucdo do contrato deverad ser acompanhada e fiscalizada por 1 (um) ou mais fiscais do
contrato, representantes da Administragdo especialmente designados conforme requisitos estabelecidos
no art. 72 da Lei 14.133/2021, ou pelos respectivos substitutos, permitida a contratacdo de terceiros para
assisti-los e subsidid-los com informacdes pertinentes a essa atribuicdo (Lei n® 14.133/2021, art. 117,
caput).

15.3.1. O fiscal do contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do
contrato, determinando o que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados
(Lein?14.133/2021, art. 117, §19).

15.3.2. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adogdo das medidas
convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia (Lei n®
14.133/2021, art. 117, §29).

15.4. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas,
no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes
de sua execuc¢do ou de materiais nela empregados (Lei n? 14.133/2021, art. 119).

15.5. O contratado serd responsavel pelos danos causados diretamente a Administragdo ou a terceiros
em razdo da execucdo do contrato, e ndo excluird nem reduzira essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o
acompanhamento pelo contratante (Lei n® 14.133/2021, art. 120).

15.6. Somente o contratado serd responsavel pelos encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e
comerciais resultantes da execucdo do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, caput).

15.7. A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais nao
transferird & Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo poderd onerar o objeto do
contrato (Lei n2 14.133/2021, art. 121, §19).

15.8. As comunicacles entre o érgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito

sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem eletrdnica

para esse fim.
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15.9. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias

que devam ser cumpridas de imediato.

15.10.  Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o drgdo ou entidade podera convocar
O representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizac3o,
que conterd informac¢Bes acerca das obrigagBes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das

estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execuc3o da contratada, quando houver,

do método de afericdo dos resultados e das sangGes aplicaveis, dentre outros,

16. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS - PENALIDADES

16.1. Comete infragéo administrativa nos termos do art. 155 da Lel n® 14,133, de 2021, a Contratada
que:

16.1.1.  dar causa a inexecucao parcial do contrato;

16.1.2. dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servigos puiblicos ou ao interesse coletivo;

16.1.3.  dar causa a inexecugdo total do contrato;

16.1.4.  deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame;

16.1.5.  ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;
16.1.6. ndo celebrar o contrato ou n3o entregar a documentagdo exigida para a contratacdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

16.1.7. ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto sem motivo justificado;

16.1.8.  apresentar declaragdo ou documentacio falsa exigida para o certame ou prestar declaracdo falsa
durante a contratagdo ou a execugdo do contrato;

16.1.9.  fraudar a contratagdo ou praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

16.1.10. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

16.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.

16.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n® 12.846, de 12 de agosto de 2013.

16.2. Nos casos de retardamento, de falha na execucdo do contrato ou de inexecugdo parcial ou de
inexecucdo total do objeto, garantida a ampla defesa, a CONTRATADA podera ser apenada, isoladamente,
ou juntamente com as multas definidas nos itens “16.3” a “16.11", e nas tabelas 1 e 2 abaixo, com as
seguintes penalidades:

16.2.1. Adverténcia;

16.2.2.  Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta do ente
federativo que tiver aplicado a sangdo, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, nos casos dos subitens 16.1.2 a

16.1.7, quando néo se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave;
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16.2.3. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedird o responsavel de licitar ou
contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo
minimo de 3 (trés) anos e méaximo de 6 (seis) anos, nos casos dos subitens 16.1.8 a 16.1.12, bem como nos
demais casos que justifiquem a imposicdo da penalidade mais grave;

16.3. Configurar-se-a a inexecugdo total, entre outras hipdteses, quando:

16.3.1. o atraso injustificado na entrega, independentemente do quantitativo em atraso, for superior a

20 (vinte) dias corridos;

16.3.2.  for entregue objeto diverso daquele contratado.

16.4. No caso de inexecugdo total do objeto a CONTRATADA estard sujeita a aplicagdo de multa de até
30% (trinta por cento) do valor do contrato.

16.5. Configurar-se-a o retardamento da execugdo, entre outras hipdteses, quando a CONTRATADA,
sem causa justificada, deixar de iniciar, a qualquer tempo, a execucdo do contrato ou atrasar a entrega do
objeto definido no contrato.

16.6. No caso de cometimento das infracdes elencadas no item acima, a CONTRATADA poderd ser
sancionada com multa diaria de 1% (um por cento) sobre o valor total do contrato, até o limite de 20%
(vinte por cento).

16.7. Configurar-se-a a inexecugdo parcial do objeto, entre outras hipdteses, quando decorridos 20
(vinte) dias corridos do término do prazo estabelecido para a execucio do contrato, houver fornecimento
do objeto pela CONTRATADA, mas ndo em sua totalidade.

16.8. No caso de inexecugdo parcial do objeto a CONTRATADA estard sujeita a aplicacdo de multa de
até 20% (vinte por cento) do valor total do contrato.

16.9. O contrato sera rescindido unilateralmente pela Administracdo, nos casos de inexecucdo parcial
ou de inexecugdo total do objeto, sem prejuizo da aplicagdo das san¢des nele previstas e em legislacdo
especifica.

16.10. A falha na execugdo do contrato estard configurada quando a CONTRATADA se enquadrar em
qualquer das situagdes previstas na tabela 2 do item 16.11 a seguir:

16.11.  Pelo descumprimento das obrigages contratuais, a Administracdo aplicard multas conforme a

graduagdo estabelecida nas tabelas seguintes:

Tabela 1

GRAU DA INFRACAO CORRESPONDENCIA (% do valor total do Contrato)

1 1%
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2 2%
3 3%
Tabela 2
Item Descrigdo Grau | Incidéncia
- Por empregado e por
1 Manter empregado sem qualificagdo para a execucdo dos servicos. 1
dia
2 Fornecer informacdo falsa de servico. 2 Por ocorréncia i
3 Destruir ou danificar documentos por culpa ou dolo de seus agentes. 3 Por ocorréncia
Recusar-se a executar servico determinado pela FISCALIZACAO, sem motivo
4 . 3 | Porocorréncia
justificado.
Permitir, por dolo ou culpa, situacdo que crie ou aumente os riscos de
5 o 3 Por ocorréncia
ocorréncia de danos.
PARA OS ITENS A SEGUIR, DEIXAR DE:
Substituir empregado que tenha conduta inconveniente ou incompativel Por empregado e por
6 2
com suas atribuigdes. dia
Por item e por
7 Manter a documentagdo de habilitacdo atualizada. 2
ocorréncia
8 Cumprir determinagdo da FISCALIZACAO na execucio do Servigo. 1 Por ocorréncia
9 Cumprir determinagdo formal ou instrugdo complementar da FISCALIZAGAO. 2 Por ocorréncia
Apresentar, quando solicitado, documentacéo fiscal e outros documentos
10 necessarios a comprovagdo do cumprimento dos demais encargos 2 Por ocorréncia e por dia
trabalhistas.
Entregar ou entregar com atraso ou incompleta a documentag&o exigida DA Por ocorréncia e por dia
11 2
DOCUMENTAGAO FISCAL. de atraso
Entregar ou entregar com atraso os esclarecimentos formais solicitados para
Por ocorréncia e por dia
12 sanar as inconsisténcias ou duvidas suscitadas durante a analise da 2
de atraso
documentagdo exigida por forca do contrato.
Fornecer EPIs (Equipamentos de Protegdo Individual) aos seus empregados e i
Por empregado e por
13 de impor penalidades aqueles que se negarem a usa-los, quando necessario 2
ocorréncia
na execugdo do contrato.
Cumprir quaisquer dos itens exigidos na contratagdo ndo previstos nesta Por item e por
14 3
tabela, apds reincidéncia formalmente notificada pela unidade fiscalizadora. ocorréncia
16.12.  Na aplicagdo das sancdes serdo considerados:
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16.12.1. anatureza e a gravidade da infracdo cometida;

16.12.2. as peculiaridades do caso concreto;

16.12.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

16.12.4. os danos que dela provierem para a Administracdo Publica;

16.12.5. a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos orgdos de controle.

16.13.  Se a multa aplicada e as indenizagbes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administragdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou serd cobrada judicialmente.

16.14. A aplicagdo das sangdes previstas, em hipStese alguma, a obrigacdo de reparagao integral do
dano causado a Administracdo Publica.

16.15. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sancoes.

16.16.  Se, durante o processo de aplicagdo de penalidade, houver indicios de pratica de infracdo
administrativa tipificada pela Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013, como ato lesivo a administracdo
publica nacional ou estrangeira, cdpias do processo administrativo necessarias 3 apuracdo da
responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com despacho
fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauracdo de investigacdo preliminar ou Processo
Administrativo de Responsabilizagdo — PAR.

16.17. A apuragdo e o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas como ato
lesivo a Administragdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de
2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

16.18. O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos administrativos
especificos para apuragdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administracdo Publica resultantes de ato
lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participacdo de agente publico.

16.19. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a4 em processo administrativo que
assegurara o contraditério e a ampla defesa ao fornecedor/adjudicatario, observando-se o procedimento

previsto na Lei n? 14.133, de 2021, e subsidiariamente na Lei n29.784, de 1999.

1571 DAS CONDICOES GERAIS

17.1 Consoante diretrizes contidas na Lei 12.527, de 2011 — Lei de Acesso a Informacdo, entende-se
que ndo sera necessario classificar este Termo de Referéncia como sigiloso, uma vez que n3o se trata de

contratagdo que implique informagdes sensiveis a seguranca institucional desta prefeitura.
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17.2 No interesse da PMI, o objeto da contratagdo podera sofrer acréscimos ou supressdes, nos

termos do artigo 124, da Lei n® 14.133/2021 e alteracdes posteriores, com a apresentacio das devidas
justificativas.

ltabuna, 18 de marco de 2024.

Ananda S mith

Setor de€ompras

APROVO o presente Termo de Referéncia, cuja finalidade é subsidiar os interessados de todas as

informagdes necessarias 3 participacdo do processo, estando presentes os elementos necessarios a

identificagdo do objeto e todos os critérios para p r}ti‘ ipagag|de forma clara e concisa.

Moisés Figueirédo de Carvalho

Secretdrio Municipal de Gest3o e Inovacgdo
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