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TERMO DE REFERENCIA
1. OBJETO
1.1 Contratacdo de empresa especializada para prestacao de servicos de locacao de

impressora Brother DCP-L2540DW, incluindo manutencéo preventiva e corretiva,
reposicao de pecas e demais servicos necessarios ao pleno funcionamento do
equipamento, visando atender as demandas dos servi¢os socioassistenciais.

1.2 A presente contratacdo tem por finalidade atender as necessidades dos servigos
socioassistenciais, garantindo 0s recursos necessarios para a impressao de documentos,
formularios, relatérios, encaminhamentos, registros, materiais informativos e demais
documentos indispensaveis ao desenvolvimento das atividades realizadas pelos
equipamentos e servigos integrantes da politica de Assisténcia Social.

1.3 A disponibilidade de equipamento de impressdo em adequado funcionamento é
essencial para assegurar a continuidade das atividades administrativas e técnicas, bem
como o atendimento adequado aos usuarios do Sistema Unico de Assisténcia Social —
SUAS.

1.4 Dessa forma, a locagéao da impressora, acompanhada dos servicos de manutencéo
preventiva e corretiva, mostra-se necessaria para assegurar a qualidade, continuidade e
eficiéncia dos servicos ofertados aos usuarios assistidos pelo Sistema Unico de
Assisténcia Social — SUAS, evitando interrupgoes decorrentes de falhas ou

indisponibilidade de equipamentos.

2. DA DESCRICAO DO SERVICO
2.1 A empresa contratada devera disponibilizar, em perfeitas condi¢cdes de uso,

equipamento de impressao com caracteristicas compativeis ou superiores as seguintes:

Impressora multifuncional Brother DCP-L2540DW ou equivalente;

Funcdes de impresséo, copia e digitalizacao;

Impressdo monocromatica;

Conectividade compativel com as necessidades do setor;

Equipamento em bom estado de conservacgao e funcionamento;

Manutencao preventiva e corretiva durante o periodo da contratacao;

Substituicdo de pecas e componentes necessarios ao funcionamento do equipamento;

Atendimento técnico sempre que solicitado pelo contratante.



2.2 O equipamento devera permanecer disponivel durante todo o periodo de vigéncia da
contratacdo, devendo a contratada providenciar 0s reparos necessarios ou, quando
necessario, a substituicdo do equipamento por outro de caracteristicas iguais ou

superiores.

3. DO PRAZO DE VIGENCIA
3.1 A contratacao tera vigéncia de (02) meses, contados a partir da assinatura do
instrumento contratual, emissdo da ordem de servico ou documento equivalente,

conforme definido pela Administragao.

4. ESPECIFICACAO DO BEM OU SERVICO A SER CONTRATADO

QTDE. UND. MES DESCRICAO
4 SERV 02 LOCACAO DE IMPRESSORAS BROTHER
meses DCPL2540DW E MANUTENCAO

5. DO LOCAL DE PRESTACAO DOS SERVICOS
5.1 Local e endereco: Assitencia social, na avenida mutunopolis setor Pilao de pedra,

cep: 76556-352 Porangatu-go
Horério: das 07:00h as 11:00h e das 13:00h as 17:00h — segunda a sexta-feira.

6. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

6.1 Sao obrigacOes da contratada:

Disponibilizar o equipamento em perfeitas condi¢cdes de funcionamento;

Realizar manutencéo preventiva e corretiva sempre que necessaria;

Responsabilizar-se pela substituicdo de pecas e componentes decorrentes do uso normal
do equipamento;

Atender as solicitacdes de assisténcia técnica do contratante em prazo razoavel,
Substituir o equipamento quando constatada impossibilidade de reparo ou quando sua
utilizacao estiver comprometida;

Manter, durante a execucgéo do contrato, as condicOes de habilitacao e qualificacéo
exigidas para a contratacao;

Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, fiscais, comerciais e demais obrigacfes

decorrentes da execucao do servico.

7. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

7.1 Sao obrigacOes da contratante:



Disponibilizar local adequado para instalacéo e utilizac&o do equipamento;

Utilizar o equipamento de acordo com suas especificacdes e orientagdes técnicas;
Comunicar a contratada eventuais falhas ou problemas identificados;
Acompanhar e fiscalizar a execucao dos servicos;

Efetuar o pagamento ap6s o cumprimento das obrigacdes contratadas e mediante

apresentacao da documentacéo fiscal correspondente.

8. DO PAGAMENTO
8.1 O pagamento serd realizado mensalmente, mediante apresentacdo de Nota
Fiscal/Fatura pela contratada e apds a comprovacao da efetiva prestacéo dos servigos,

observados os procedimentos administrativos e financeiros do 6rgdo contratante.

9. DA FISCALIZACAO
9.1 A execucao dos servicos serd acompanhada e fiscalizada por servidor designado pela

Administracéo, que verificard o cumprimento das condi¢cdes estabelecidas neste Termo de

Referéncia e no instrumento de contratagao.

10. ACOMPANHAMENTO DA EXECUCAO
10.1 Fica designado a Servidor(a) IASMIN COSTA, parafiscalizagc&o da

execucdo do mesmo.

Endereco eletronico: assistencaisocial@porangatu.go.gov.br
Esclarecimento de davidas somente via e-mail ou pelo telefone (62)99436-6281

11. DO VALOR ESTIMADO
11.1 O valor estimado sera o mais proximo da realidade do mercado, sera
realizada pesquisa direta com o minimo 03 (trés) orcamentos, sendo o valor
estimado, em conjunto com andlise das contratacfes, conforme preceitua o §1°,
IV, art.23° da Lei n® 14.133/21.

12. DA FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO DIRETA
12.1 A presente contratacdo devera observar os requisitos e procedimentos estabelecidos

naLei Federal n® 14.133/2021, especialmente quanto a contratacao direta, enquadrando-
se na hipétese legal correspondente ao valor estimado da contratacdo, conforme analise
e justificativa a serem realizadas pelo setor competente da Administragao.

13. DA CONCLUSAO
13.1 Considerando a necessidade de garantir a continuidade das atividades

administrativas e socioassistenciais, a contratacdo de empresa especializada para
locacao e manutencao de impressora mostra-se necessaria e adequada ao atendimento

das demandas do 6rgéo.



13.2 A contratacao permitird maior disponibilidade do equipamento, reducédo de
interrupgdes decorrentes de falhas técnicas e melhor suporte as atividades desenvolvidas
pelos servicos socioassistenciais, contribuindo para a qualidade, continuidade e eficiéncia

dos servicos ofertados aos usuarios do Sistema Unico de Assisténcia Social — SUAS.

Porangatu-GO, 08 de setembro de 2026
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