PREFEITURA MUNICIPAL DE JACOBINA
ESTADO DA BAHIA
Rua Senador Pedro Lago, 40 — Centro

Fone: (74) 3621-2590
“°emA 1525 CNPJ 14.197.586/0001-30

TERMO DE REFERENCIA

1.DO OBJETO

1.1. Prestacdo de servigos técnicos de gerenciamento, atualizagdo e execugdo de rotinas,
no ambito dos sistemas informatizados Transfere Gov, Siconv, Sicon, Simec destinados
a manutencdo dos servicos da secretaria municipal de administracdo de Jacobina/Ba.

ITE

M DESCRICAO UND |QTD

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA
PARA PRESTACAO DE SERVICOS TECNICOS DE
GERENCIAMENTO, ATUALIZACAO E EXECUCAO DE
01 ROTINAS, NO AMBITO DOS SISTEMAS MES 12
INFORMATIZADOS TRANSFERE GOV, SICONYV,
SICON, SIMEC DESTINADOS A MANUTENCAO DOS
SERVICOS DA SECRETARIA MUNICIPAL DE

ADMINISTRACAO DE JACOBINA/BA.

2.0 JUSTIFICATIVA, OBJETIVO DA CONTRATACAO E ESPECIFICACAO
DOS SERVICOS

2.1. A presente contratacdo se torna necessaria em virtude da necessidade de se
promover o acompanhamento e monitoramento das obras e servicos nos diversos
Sistemas de Convénios existentes dos Governos Federal e Estadual do Municipio de
forma especializada, e com isso, garantir a perfeita execucdo e acompanhamento dos
objetos conforme contratados.

2.2 A presente contratacdo tem como objetivo auxiliar as Secretarias do municipio de
Jacobina na elaboracdo dos cadastros, planos de trabalho, insercdo de documentos de
liquidacdo, pagamentos e prestacdo de contas dos Convénio, Termos de Compromisso,
Contratos de Repasse assinados com o Governo Federal e/ou Governo Estadual dos
diversos sistemas existentes.

2.3 O objetivo da iniciativa envolve a intencdo da administracdo publica federal em
sistematizar procedimentos que possibilitam a reducdo dos esforcos para publicidade,
celebragdo, acompanhamento e prestacdo de contas, bem como efetivo controle e
transparéncia sobre 0s convénios, contratos de repasse e termos de parceria.
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3.0 PROCEDIMENTOS PARA A REALIZAQAO DOS SERVICOS.
3.1 A Contratada devera apresentar no inicio dos trabalhos um Cronograma Fisico detalhado,
contendo os prazos de execucdo de cada etapa dos servigos prestados, para aprovacdo da
Prefeitura.

Caberé a Equipe Técnica da Prefeitura:

e Acompanhar e fiscalizar todos 0s servigcos a serem executados e entregues,
previstos neste Termo de Referéncia.

e Apontar as irregularidades encontradas na execucao dos servigos, garantindo
tempo habil para que esta possa realizar a entrega dos servigos contratados, e
segundo o Cronograma previsto.

e A Secretaria pertinente a cada convénio, sera responsavel pela fiscalizacédo e
controle dos servicos, através de reunies com a empresa contratada, do
recebimento e analise dos relatérios, e da analise e aprovacdo dos servigos
parciais e finais entregues.

4.0 OBRIGACOES DA CONTRATANTE

4.1. ACONTRATANTE obriga-se a:

4.1.1 proporcionar todas as condicGes para que a CONTRATADA possa desempenhar seus
servigos de acordo com as determinagdes do Contrato, do Edital e seus Anexos,
especialmente do Termo de Referéncia;

4.1.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela CONTRATADA, de
acordo com as clausulas contratuais e 0s termos de sua proposta;

4.1.3. Exercer 0 acompanhamento e a fiscalizacdo dos servigos, por servidor especialmente
designado, anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem
como o home dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos
a autoridade competente para as providéncias cabiveis;

4.1.4. Notificar a CONTRATADA por escrito da ocorréncia de eventuais imperfei¢cdes no
curso da execucdo dos servicos, fixando prazo para a sua corre¢éo;

4.1.5. Pagar 8 CONTRATADA o valor resultante da prestagdo do servigo, na forma do
contrato;

4.1.6 Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela CONTRATADA, de
acordo com as clausulas contratuais e os termos de sua PROPOSTA;
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4.1.7. Nomear Gestor e Fiscais Técnico, Administrativo e Requisitante do contrato para
exercer 0 acompanhamento e fiscalizacdo da execucdo contratual mantendo, inclusive, o
registro histdrico devidamente documentado;

4.1.8. Encaminhar formalmente as demandas, preferencialmente por meio de Ordem de
Servico, de acordo com os critérios estabelecidos nesse Termo de Referéncia;

4.1.9. Realizar avaliacdes periddicas da qualidade dos servigos, apds seu recebimento;

4.1.10. Receber o objeto/servico fornecido pela CONTRATADA que esteja em
conformidade com a PROPOSTA aceita, conforme inspegdes realizadas, verificando
minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos servicos recebidos provisoriamente
com as especificacOes, para fins de aceitacdo e recebimento definitivo;

4.1.11. Comunicar a CONTRATADA por escrito (ou por meio eletrdnico habil), fixando
prazo para a sua correcdo, sobre imperfeicdes, falhas ou irregularidades verificadas no
objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

4.1.12. Pagar a CONTRATADA o valor resultante da prestacdo do servico, conforme
resultados aferidos, no prazo e condicOes estabelecidas no Edital e seus anexos;

4.1.13. Efetuar as retencgdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura
fornecida pela CONTRATADA,;

4.1.14. Comunicar previamente a CONTRATADA caso haja necessidade de esforco
excepcional para prestacdo de servi¢cos em horario ndo usual.

4.1.15. Realizar, no momento da licitacdo e sempre que necessario, diligéncias com o
LICITANTE classificado provisoriamente em primeiro lugar para fins de comprovacao de
atendimento dos requisitos de selecéo;

4.1.16. Executar os servi¢os conforme as especificacdes do Contrato, deste Termo de
Referéncia e de sua proposta;

4.1.17. Vedar a utilizacdo, na execugdo dos servicos, de empregado que seja familiar de
agente publico ocupante de cargo em comissdo ou funcdo de confianca no 6rgdo
CONTRATANTE;

4.1.18. Nao praticar atos de ingeréncia na administracdo da CONTRATADA,;

5.0 OBRIGACOES DA CONTRATADA

5.1 Oferecer o servico de acordo com as especificacdes técnicas constantes no instrumento
convocatorio;

5.2 Zelar pela boa e completa execucao do servico, e facilitar por todos 0s meios ao seu
alcance, a ampla acéo fiscalizadora dos prepostos designados pelo CONTRATANTE,
atendendo prontamente as observacoes e exigéncias que lhe forem solicitadas;
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5.3 Comunicar ao CONTRATANTE qualquer anormalidade que interfira no bom
andamento do servigo;

5.4 Arcar com todo e qualquer dano ou prejuizo de qualquer natureza causado ao
CONTRATANTE e terceiros, por sua culpa, ou em consequéncia de erros, impericia
prépria ou de auxiliares que estejam sob sua responsabilidade, bem como ressarcir o
equivalente a todos os danos decorrentes de paralisacdo ou interrup¢do do fornecimento
contratado, exceto quando isto ocorrer por exigéncia do CONTRATANTE ou ainda por
caso fortuito ou forca maior, circunstancias que deverdo ser comunicadas no prazo de 48
(quarenta e oito) horas ap0s a sua ocorréncia;

5.5 manter durante toda a execugdo do servi¢co, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitagéo;

5.6 providenciar e manter atualizadas todas as licencas e alvaras junto as reparticdes
competentes, necessarios a execu¢do do contrato;

5.7 efetuar pontualmente o pagamento de todas as taxas e impostos que incidam ou
venham a incidir sobre as suas atividades e/ou sobre a execuc¢do do objeto do presente
contrato, bem como observar e respeitar as Legislacdes Federal, Estadual e Municipal,
relativas ao objeto do contrato;

5.8 adimplir os servigos exigidos pelo instrumento convocatdrio e pelos quais se obriga,
visando a perfeita execucao;

5.9 manter, sob sua exclusiva responsabilidade, toda a supervisao, diregdo e méo de obra
para execucdo completa do servico;

5.10 emitir notas fiscais/faturas de acordo com a legislacdo, contendo descricdo do
servico, indicacdo de sua quantidade, preco unitario e valor total.

511 A CONTRATADA devera elaborar um programa de capacitacdo para 0S
profissionais das Unidades Administrativas e Agentes de Fiscalizacdo, que devera
contemplar todas as orientacdes necessarias para a operacdo da SOLUCAO
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6.1 DA VIGENCIA

6.2 O contrato decorrente da contratacdo ora solicitada devera ter vigéncia de até 12
(doze) meses, contados a partir da sua assinatura, podendo ser prorrogado por
necessidade da CONTRATANTE, nos termos e limites previstos na Lei 14.133 de
2021.

7 DA SUBCONTRATACAO

7.1 Deve ser expressamente vedada a subcontratacdo parcial e total

8 DO CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

8.1. A gestdo e fiscalizacdo da contratacdo decorrente deste, serd acompanhada e
fiscalizada por servidor especialmente designados, nos termos do artigo 117 da Lei
Federal 14.133/2021.

9 DO PAGAMENTO

9.1. O pagamento sera realizado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contados a partir
do recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, através de ordem bancéria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

9.2. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em que o
Orgdo contratante atestar a execuc¢do do objeto do contrato.

9.3. Ocorrendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a
contratacdo, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, como, por
exemplo, obrigacdo financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou
inadimpléncia, o pagamento ficard sobrestado até que a Contratada providencie as
medidas saneadoras. Nesta hipOtese, 0 prazo para pagamento iniciar-se-a& apds a
comprovacdo da regularizacdo da situacdo, ndo acarretando qualquer Onus para a
Contratante.

9.4. A Nota Fiscal ou Fatura deveréa ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao
da regularidade fiscal, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentacao
mencionada no art. 68 da Lei Federal 14.133/2021.

9.5. Quanto do pagamento, serd efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacao
aplicavel, conforme regulamentacdes oficiais.

10. DO REAJUSTE
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10. 1 Os precos sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite para
a apresentacdo das propostas.

10.2 Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitacdo da contratada, 0s
precos contratados poderdo sofrer reajuste apds o interregno de um ano, aplicando-se o
indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo — IPCA/IBGE exclusivamente para as
obrigacdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

10.3 O reajuste seréa realizado por apostilamento.

11. DO CRITERIO DE JULGAMENTO:
11.1. Sera vencedora a empresa que apresentar o menor preco global, e atender a todas
as exigéncias de habilitacdo deste Termo de Referéncia.

12. DA FORMA E CRITERIO DE SELECAO DO PRESTADOR:

12.1. A selecdo sera baseada nos requisitos previstos neste termo de referéncia,
atrelado a proposta mais vantajosa apresentada pela empresa, em conjunto com o
atendimento aos requisitos de habilita¢do juridica exigidos.

13. REQUISITOS DE CONTRATACAO:

13.1. A fim do atendimento do objeto da contratacdo, € necessario 0 cumprimento de
alguns requisitos minimos necessérios, dentre eles os de qualidade e capacidade de
execucao pelo contratado, nos termos do artigo 72, da Lei Federal 14.133/2021.

13.2. E exigido, conforme artigo 62 da Lei Federal 14.133/2021, documentos referentes
a habilitacéo juridica (premissa do artigo 66), habilitagéo fiscal, social e trabalhista
(artigo 68), todos da legislacéo (Lei Federal 14.133/2021).

13.3. Sendo assim, os documentos exigidos serao:

a) Contrato social da empresa (todas as altera¢des ou ultima consolidagéo);

b) Documento de Identificagdo dos sécios da empresa;

c) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ da Fazenda
Federal);

d) Regularidade perante a Fazenda Estadual;

e) Regularidade perante a Fazenda Municipal;

f) Regularidade perante a Caixa Econémica Federal; g) Regularidade perante a Justica
do Trabalho;

g) Certidao de Concordata e Falencia

14. GESTAO E FISCALIZACAO:

14.1. A gestao e fiscalizacdo da contratacdo decorrente deste, sera acompanhada e
fiscalizada por servidor especialmente designados, nos termos do artigo 117 da Lei
Federal 14.133/2021.

15. OBRIGACOES DA CONTRATANTE:
Sao obrigagbes da Contratante, além daquelas dispostas em lei:
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15.1. Proporcionar todas as facilidades indispenséaveis a boa execuc¢éo das obrigacfes
decorrentes do contrato, inclusive permitindo o acesso de empregados, prepostos ou
representantes da contratada as dependéncias.

15.2. Promover os pagamentos dentro do prazo estipulado na legislacéo.

15.3. Acompanhar e fiscalizar a execucéo do contrato, comunicando a contratada as
ocorréncias que a seu critério exijam medidas corretivas.

15.4. Rejeitar, no todo ou em parte, os materiais que ndo atenderem as especificacdes.
15.5. Aplicar as sanc¢des, quando se fizerem necessarias.

16. OBRIGACOES DA CONTRATADA:

Sao obrigagbes da Contratada, além daquelas dispostas em lei:

16.1. Entregar o objeto solicitado no prazo estipulado neste.

16.2. Responder pelas despesas relativas a encargos trabalhistas, de seguro, de
acidentes, impostos, contribuicbes previdencidrias e quaisquer outras que forem
devidos e referentes aos eventuais servi¢cos executados por seus empregados.

16.3. Garantir 0 mais rigoroso sigilo sobre quaisquer dados, informagdes, documentos
e especificagbes que venham a ter acesso em razdo do objeto, ndo podendo, sob
qualquer pretexto, revela-los, divulga-los ou reproduzi-los.

16.4. Responder, integralmente, por perdas e danos que vier a causar a Administracao
ou a terceiros em razdo de agcdo ou omissdo, dolosa ou culposa, sua ou de seus
prepostos.

16.5. Manter-se, durante toda a vigéncia dos contratos, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condi¢Bes de habilitacdo e qualificacéo exigidas.

16.6. Atender ao CONTRATANTE durante a execuc¢édo do objeto, quando solicitado.
16.7. Todas as despesas inerentes a execucdo do objeto, tais como: transportes,
seguros, taxas, impostos, salarios, encargos trabalhistas e outros que resultarem do fiel
cumprimento objeto, ser&o inteiramente de responsabilidade da empresa Contratada.
16.8. Substituir, no prazo indicado neste documento o objeto em desacordo com a
proposta ou as especificacbes do objeto deste termo, ou que porventura sejam
entregues/realizados com defeitos ou imperfei¢des.

16.9. Reparar ou corrigir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto do contrato
guando se verifique vicios, defeitos ou incorregdes.

16.10. Informar nimeros de seus telefones fixos e celulares, endereco fisico e eletrénico
para contato, mantendo-os atualizados, como também informar o preposto
representante.

16.11. Comunicar ao Contratante, por escrito, por meio fisico ou digital, no prazo de 24
(vinte e quatro) horas condi¢des inadequadas de execucao dos servicos ou a iminéncia
de fatos que possam prejudicar a perfeita execucdo do contrato.

17. RESPONSABILIZACOES E SANCOES:

17.1. Observado o contraditério e a ampla defesa, todas as responsabilizacdes e
sangOes previstas no art. 155 e art. 156 da lei 14.133/2021, serdo aplicadas pela
autoridade méaxima.

18. SUBCONTRATACAO:
18.1. E vedada a subcontratacio, cessio e/ou transferéncia total ou parcial do objeto
deste termo.
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19. ALTERACOES:
19.1. As alteracdes observardo os casos previstos no art. 124 da Lei 14.133/21, desde
gque haja interesse e as devidas justificativas nas:

l. Alteragées Unilaterais pela administracdo, nos moldes do art. 124, inciso | e

alineas “a” e “b”;

II. Alteracdes por acordo entre as partes, nos moldes do art. 124, inciso Il e alineas “a”,
“b”, “c”, “d”;

19.3. As alteracdes unilaterais ndo poderao transfigurar o objeto da contratacao.

19.4. Caso haja a alteracdo unilateral que aumente ou diminua os encargos do
contratado, a administracdo devera restabelecer, no mesmo termo de aditivo, 0
equilibrio econbmico-financeiro inicial.

20. FUNDAMENTO LEGAL.:

20.1. O custo estimado para contratacdo enquadra-se no disposto no ART. 75, INCISO
II, 8 3° referindo-se a dispensa de licitagdo para aquisicdo de bens, com pequena
relevancia econémica, diante da onerosidade de uma licitagéo. O art. 75, II, da Lei n°.
14.133/2021 dispde que é DISPENSAVEL a licitagdo para contratacdo que envolva
valores inferiores a R$ 60.285,33 (sessenta mil duzentos e oitenta e cinco reais e trinta
e trés centavos), no caso de outros servigos e compras. (DECRETO N° 11.871, DE 29
DE DEZEMBRO DE 2023 - Atualiza os valores estabelecidos na Lei n® 14.133, de 1° de
abril de 2021.

21. DISPOSICOES GERAIS:

21.1. As comunicacBes entre as partes, relacionadas com o acompanhamento e
controle do futuro instrumento contratual, serdo feitas sempre por escrito.

21.2. Os casos omissos serao resolvidos com base nos dispositivos constantes na Lei
Federal 14.133/2021.

22. DISPOSICOES GERAIS

22.1. Além das disposicBes contidas neste Termo, ele € vinculado aos seus anexos e a
todos os componentes do processo.

22.2. Sera exigida para fins de contratacdo a apresentacdo de Alvara de localizacdo e
funcionamento, ou documento equivalente — emitido pelo Poder Executivo Municipal.

Jacobina-BA, 25 de fevereiro de 2024.

Lucas Dourado Vilas Boas Gomes
Secretaria de Infra Estrutura



