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EDITAL
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 355/2026
CREDENCIAMENTO N° 008/2026

O MUNICIPIO DE JACOBINA, ESTADO DA BAHIA, pessoa juridica de direito ptblico
interno, inscrito no CNPJ/MF sob o n°® 14.197.586/0001-30, com sede na Rua Senador Pedro
Lago, n° 40, Centro, Jacobina/BA, CEP 44.700-000, por intermédio da Secretaria Municipal de
Administragdo, torna publico, para conhecimento dos interessados, que realizard
CHAMAMENTO PUBLICO, mediante utilizagio do procedimento auxiliar de
CREDENCIAMENTO, com o objetivo d¢ CREDENCIAR PESSOAS JURIDICAS PARA
PRESTACAO DE SERVICOS DE HOSPEDAGEM EM HOTEIS E POUSADAS
LOCALIZADOS NO MUNICIiPIO DE JACOBINA/BA, CONTEMPLANDO
QUARTOS TRIPLOS, INDIVIDUAIS E DUPLOS, COM AR-CONDICIONADO E
CAFE DA MANHA INCLUIDO NA DIARIA, PARA ATENDIMENTO DAS
NECESSIDADES  INSTITUCIONAIS DA  ADMINISTRACAO PUBLICA
MUNICIPAL, nos termos e nas condigdes estabelecidos neste instrumento convocatorio e em
seus anexos, em conformidade com os arts. 74, inciso IV, 78, inciso I, € 79 da Lei Federal n°
14.133/2021 e com as demais normas aplicaveis, conforme as descrigdes e especificagdes a
seguir.

1- DO OBJETO:

1.1. O presente Chamamento Publico tem por objeto estabelecer as normas, as condicdes € os
procedimentos para o cadastramento e o credenciamento de pessoas juridicas para prestacao de
servicos de hospedagem em hotéis e pousadas localizados no Municipio de Jacobina/BA,
contemplando quartos triplos, individuais e duplos, com ar-condicionado e café¢ da manha
incluido na diéria, para atendimento das necessidades institucionais da Administracao Publica
Municipal, conforme as especificagdes constantes deste Edital e de seus anexos.

1.2. Nos termos do art. 6°, inciso XLIII, da Lei Federal n° 14.133/2021, o credenciamento
constitui processo administrativo de chamamento publico por meio do qual a Administragao
Publica convoca interessados em prestar servicos ou fornecer bens para que, preenchidos os
requisitos exigidos, sejam credenciados pelo 6rgdo ou pela entidade para executar o objeto
quando convocados.

1.3. O credenciamento serd realizado na hipdtese de contratagdo paralela e ndo excludente,
prevista no art. 79, inciso I, da Lei Federal n® 14.133/2021, considerando a viabilidade e a
vantagem de manter multiplos prestadores aptos ao atendimento das demandas da
Administragdo em condi¢des padronizadas.

1.4. As especificagcdes dos servicos, os quantitativos estimados, os pre¢os unitarios fixados, as
condig¢des de execugao, os prazos, os critérios de distribuicao da demanda, as regras de medicao
e pagamento e as demais obrigacdes estdo estabelecidos no Anexo I — Termo de Referéncia
deste Edital.

1.5. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

ANEXO I - TERMO DE REFERENCIA;

ANEXO II - DECLARACAO DE FATOS IMPEDITIVOS — PESSOA JURIDICA;

ANEXO III - MODELO DE DECLARACAO DE NAO UTILIZACAO DE MAO DE OBRA
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DIRETA OU INDIRETA DE MENORES DE 18 ANOS — PESSOA JURIDICA;

ANEXO IV — DECLARACAO RELATIVA A VEDACAO DE TRABALHO EM CONDICOES
ANALOGAS A ESCRAVIDAO — PESSOA JURIDICA;

ANEXO V — DECLARACAO DE CUMPRIMENTO DA RESERVA DE CARGOS PARA
PESSOAS COM DEFICIENCIA E REABILITADOS DA PREVIDENCIA SOCIAL — PESSOA
JURIDICA;

ANEXO VI - DECLARACAO DE ENQUADRAMENTO COMO MICROEMPRESA OU
EMPRESA DE PEQUENO PORTE — PESSOA JURIDICA;

ANEXO VII - DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE SERVIDOR PUBLICO — PESSOA
JURIDICA;

ANEXO VIII - MINUTA DO TERMO DE CONTRATO DECORRENTE DO
CREDENCIAMENTO — PESSOA JURIDICA.

2. RECEBIMENTO DAS SOLICITACOES DE CREDENCIAMENTO

Periodo: O recebimento das solicitacdes de credenciamento ¢ da documentacao ocorrera a
partir da data da publicacdo desde Edital, no e-mail indicado: compras@jacobina.ba.gov.br
Esclarecimentos nos e-mails: compras@jacobina.ba.gov.br ou na sede da Secretaria
Municipal de Administracio no endereco: Rua Senador Pedro Lago, 40, Centro,
Jacobina- Bahia

Fundamentacio Legal: O presente procedimento sera regido pela Lei Federal n® 14.133,
de 1° de abril de 2021, especialmente pelos arts. 6°, inciso XLIII, 78, inciso I, e 79, inciso
I, pelo Decreto Municipal n° 139, de 14 de janeiro de 2025, e pelas demais normas
aplicaveis, observadas, ainda, as condi¢des estabelecidas neste Edital e em seus anexos.

3. INFORMACOES PRELIMINARES

3.1. O presente processo tem por finalidade realizar Chamamento Publico para o
credenciamento de pessoas juridicas para prestacdo de servicos de hospedagem em hotéis e
pousadas localizados no Municipio de Jacobina/BA, contemplando quartos triplos, individuais
e duplos, com ar-condicionado e café¢ da manhd incluido na didria, para atendimento das
necessidades institucionais da Administracdo Publica Municipal, conforme as condi¢des e
exigéncias estabelecidas neste Edital e no Anexo I — Termo de Referéncia.

3.2. O Edital de Credenciamento terd vigéncia de 12 (doze) meses, contados da data de sua
publicagdo, podendo ser prorrogado mediante decisdo fundamentada da Administragdo,
observada a legislagdo aplicavel.

3.2.1. Durante todo o periodo de vigéncia do Edital, serd permitido o ingresso permanente de
novos interessados, que poderdo apresentar a documentacdo exigida para credenciamento,
observados os procedimentos, os prazos de andlise e as demais condicdes estabelecidas neste
instrumento.

3.2.2. A prorrogacdo da vigéncia do Edital ndo impedird a atualizagdo das condigdes de
credenciamento, dos precos de referéncia e dos documentos exigidos, quando necessaria,
mediante a correspondente divulgagdo e observancia da isonomia entre os interessados.

3.3. Os contratos decorrentes do credenciamento terdo vigéncia inicial de 12 (doze) meses,
contados da data de sua assinatura, podendo ser prorrogados sucessivamente, respeitada a
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vigéncia maxima de 10 (dez) anos, nos termos do art. 107 da Lei Federal n® 14.133/2021, desde
que demonstradas a necessidade continuada, a vantajosidade das condigdes e dos pregos, a
disponibilidade orgamentéria, a execucdo satisfatoria dos servigos e a manutengdo das
condicdes de habilitagao do credenciado.

3.3.1. Em cada prorrogagdo, o saldo contratual podera ser renovado para o novo periodo de
vigéncia, até o limite anual estabelecido para o respectivo contrato, conforme a necessidade da
Administragdo e a disponibilidade or¢gamentéria, mediante formaliza¢ao por termo aditivo.
3.3.2. A renovagao do saldo ndo implicard acumulacgao ou transferéncia automatica dos valores
ndo utilizados no periodo anterior, nem assegurara quantidade minima de solicitagdes ou
faturamento ao credenciado.

3.4. O credenciamento sera realizado sob a forma de contratacdo paralela e ndo excludente,
prevista no art. 79, inciso I, da Lei Federal n° 14.133/2021, permitindo a contratagdo de
multiplos prestadores em condic¢des padronizadas.

3.4.1. A distribuicdo das demandas entre os credenciados observara os critérios objetivos
estabelecidos neste Edital e no Termo de Referéncia, especialmente a categoria de acomodacao,
a disponibilidade de quartos e o sistema de rodizio baseado na ordem cronologica de
recebimento da documentaciao completa de habilitagdo.

4. DEFINICAO DO OBJETO

4.1. Constitui objeto deste Edital o credenciamento de pessoas juridicas para prestagdo de
servigos de hospedagem em hotéis e pousadas localizados no Municipio de Jacobina/BA,
contemplando quartos triplos, individuais e duplos, com ar-condicionado e café da manha
incluido na diéria, para atendimento das necessidades institucionais da Administracao Publica
Municipal, conforme as especificagdes e condigdes estabelecidas neste Edital e em seus anexos.
4.2. Os servigos serdo prestados sob demanda, mediante solicitagdo ou Ordem de Servigo
emitida pela Administragdo, sem garantia de quantidade minima de diarias ou faturamento aos
estabelecimentos credenciados.

4.3. O credenciamento compreendera as seguintes categorias:

I. Hospedagem em quarto triplo, com 3 (trés) camas, ar-condicionado e café da manha incluido
na diaria;

II. Hospedagem em quarto individual, com ar-condicionado e café da manha incluido na diaria;
II1. Hospedagem em quarto duplo, com ar-condicionado e café da manha incluido na diéria.
4.4. A unidade de medigao serd a diaria por quarto, conforme a categoria autorizada, ndo sendo
o valor da diaria multiplicado pelo nimero de héspedes acomodados.

4.5. Os servigos incluem, no minimo:

I. Recebimento, confirmacao e controle das reservas encaminhadas pela Administragao;

II. Disponibilizagdo da acomodagado correspondente a categoria autorizada;

III. Ar-condicionado em pleno funcionamento;

IV. Fornecimento de camas, colchdes, travesseiros, roupas de cama e banho em condigdes
adequadas de higiene e conservacao;

V. Limpeza e arrumacao didria das acomodacdes;

VI. Café da manha para todos os hospedes autorizados e regularmente acomodados;

VII. Acesso a internet sem fio nas acomodacdes e nas areas comuns destinadas aos hospedes;
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VIII. Atendimento de recepgao durante 24 (vinte e quatro) horas;

IX. Disponibilizacdo de instalagdes em condi¢des adequadas de higiene, conservagao,
seguranga e acessibilidade;

X. Emissao dos documentos necessarios a comprovacao dos servigos efetivamente prestados.
4.6. As especificacdes detalhadas, os quantitativos estimados, os pregos unitarios, 0s
procedimentos de reserva, os critérios de distribuicdo da demanda e as condi¢des de medigao e
pagamento constam do Anexo I — Termo de Referéncia

5 — CONDICOES DE PARTICIPACAO

5.1. Poderao participar do credenciamento as pessoas juridicas que operem hotéis ou pousadas
localizados no Municipio de Jacobina/BA e que atendam, cumulativamente, as seguintes
condigoes:

5.1.1. Possuir atividade econdmica e objeto social compativeis com a prestacdo de servigos de
hospedagem;

5.1.2. Apresentar toda a documentacdo de habilitacdo juridica, fiscal, social, trabalhista,
econdmico-financeira e técnica exigida neste Edital;

5.1.3. Demonstrar disponibilidade legitima e capacidade operacional para executar pelo menos
um dos itens objeto do credenciamento;

5.1.4. Possuir instalagdes adequadas, limpas, conservadas e seguras, em conformidade com os
requisitos estabelecidos no Termo de Referéncia;

5.1.5. Dispor de quartos com ar-condicionado e de estrutura para fornecimento do café da
manha aos héspedes autorizados;

5.1.6. Manter atendimento de recep¢do durante 24 (vinte e quatro) horas e canal de
comunicagdo para recebimento e confirmagdo das solicitagdes;

5.1.7. Aceitar integralmente as condig¢des de execugdo, os precos unitarios fixados, os critérios
de distribui¢do da demanda e as demais regras estabelecidas neste Edital e em seus anexos.
5.2. Nao sera exigida experiéncia minima de 2 (dois) anos. A qualificagdo técnica sera
demonstrada por atestado ou atestados que comprovem a execucao satisfatéria de servigos de
hospedagem compativeis com o objeto, sem exigéncia de periodo minimo de atuacao.

5.3. O interessado podera solicitar credenciamento para um, dois ou para os trés itens, conforme
as categorias de acomodagdo disponiveis em seu estabelecimento e sua capacidade de
atendimento.

5.4. O credenciamento permanecerd aberto durante toda a vigéncia do Edital, permitindo o
ingresso permanente de novos interessados que apresentem a documentagao exigida e atendam
as condic¢oes estabelecidas.

5.5. A apresentacao do requerimento de credenciamento implicara declaragdo expressa de
conhecimento e aceitacdo integral das condi¢cdes deste Edital, do Termo de Referéncia, dos
pregos fixados e dos demais anexos.

5.6. Nao poderao participar do credenciamento as pessoas juridicas que:

I. Estejam impedidas de licitar ou contratar com a Administragdo Publica, conforme o alcance
da sanc¢ao aplicada;

II. Tenham sido declaradas inidoneas para licitar ou contratar;

III. Enquadrem-se nas vedacdes previstas no art. 14 da Lei Federal n® 14.133/2021;
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IV. Encontrem-se em processo de dissolu¢dao ou liquidacdo que comprometa a execu¢do do
objeto;

V. Apresentem documentag¢do falsa ou deixem de comprovar os requisitos de habilitacao
exigidos;

VI. Mantenham vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou
civil com agente publico que desempenhe fun¢do no procedimento ou na fiscalizagdo do
contrato, quando configurada hipdtese legal de impedimento.

5.7. Todos os atos oficiais, esclarecimentos, decisOes, resultados, atualizagdes ¢ demais
informagdes referentes ao credenciamento serao divulgadas no Portal Nacional de Contratagdes
Publicas — PNCP e no Portal de Acesso a Informag¢do do Municipio de Jacobina/BA, sem
prejuizo de outros meios de publicidade previstos na legislacao.

6 — DA JUSTIFICATIVA

6.1. A contratagdo justifica-se pela necessidade de disponibilizar hospedagem temporaria a servidores
em deslocamento a servigo, autoridades, palestrantes, instrutores, técnicos, profissionais e convidados
cuja permanéncia no Municipio de Jacobina/BA esteja vinculada a realizacdo de atividades de interesse
da Administra¢@o Publica Municipal.

6.2. A hospedagem podera ser necessaria para a realizagdo de reunides técnicas, capacitagdes, eventos
institucionais, atividades de assessoramento, fiscalizagdes, visitas técnicas e outras acoes
administrativas que exijam a presenca de pessoas ndo residentes no Municipio.

6.3. O Municipio ndo dispoe de estrutura propria destinada a hospedagem que retina capacidade,
conforto, higiene, seguranca e disponibilidade suficientes para atender as demandas institucionais. Por
essa razao, mostra-se necessaria a utilizacdo dos servicos prestados por hotéis e pousadas regularmente
estabelecidos no territorio municipal.

6.4. A demanda possui natureza variavel e ocorre conforme a programagao das atividades institucionais,
o numero de pessoas envolvidas, os periodos de permanéncia e a disponibilidade das diferentes
categorias de acomodagdo, ndo sendo possivel determinar previamente, com exatiddo, quando e em qual
estabelecimento cada hospedagem sera realizada.

6.5. A utilizagdo do credenciamento permite a formag¢do de uma rede de estabelecimentos aptos ao
atendimento, ampliando a disponibilidade de quartos e reduzindo a dependéncia de um tnico prestador,
especialmente diante da possibilidade de solicitagdes simultaneas ou de indisponibilidade temporaria de
acomodacdes.

6.6. A contratacdo paralela e ndo excludente mostra-se adequada porque permite o credenciamento de
todos os interessados que cumpram os requisitos estabelecidos e aceitem os precos e as condigdes
padronizadas pela Administragdo. A distribuigdo da demanda sera realizada mediante critérios objetivos
de rodizio, observada a ordem cronoldgica de recebimento da documentagdo completa de habilitacdo, a
categoria solicitada e a disponibilidade de acomodacao.

6.7. A defini¢do prévia das categorias de quartos, dos servicos incluidos nas diarias e dos pregos
unitarios proporciona padronizacdo do atendimento, previsibilidade das despesas, igualdade de
condi¢des entre os credenciados e maior controle da execucao.

6.8. A inclusdo do café da manha no valor das diarias busca assegurar atendimento adequado durante a
estadia, evitar cobrancgas adicionais e permitir que a Administragdo conhega previamente o custo integral
do servigo contratado.

6.9. Cada hospedagem dependera de justificativa da finalidade institucional, identificagdo dos hospedes,
autorizac¢do da Administragdo e verificagao prévia de que as despesas ndo estejam abrangidas por diarias
de viagem, contratos, convénios, eventos ou outros instrumentos de custeio, evitando pagamentos
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duplicados.

6.10. Dessa forma, o credenciamento contribuira para o atendimento agil e organizado das demandas de
hospedagem, assegurando condi¢des adequadas de descanso, higiene, seguranga e conforto aos
héspedes, bem como eficiéncia, transparéncia, economicidade e controle na aplicagcdo dos recursos
publicos.

7. DO CREDENCIAMENTO

7.1. O procedimento de credenciamento sera iniciado com a publicacdo do Edital e do
respectivo aviso no Portal Nacional de Contratagdes Publicas — PNCP, no Portal de Acesso a
Informacdo do Municipio de Jacobina/BA e no Diario Oficial do Municipio, sem prejuizo da
utilizacdo de outros meios destinados a ampliar sua divulgagao.

7.2. O Edital permanecerd aberto durante toda a sua vigéncia, permitindo o cadastramento
permanente de novos interessados, nos termos do art. 79, pardgrafo Unico, inciso I, da Lei
Federal n® 14.133/2021.

7.3. O procedimento serd conduzido pelo Agente de Contratacdo e pela equipe ou comissao
formalmente designada, aos quais caberd receber, examinar e decidir sobre a documentacao
apresentada, realizar diligéncias, divulgar os resultados e praticar os demais atos necessarios ao
credenciamento.

7.4. Requisitos para o credenciamento

7.4.1. Para obter o credenciamento, o interessado devera:

I. Apresentar requerimento de credenciamento para um ou mais itens;

II. Apresentar a documentacdo de habilitagdo exigida neste Edital;

ITI. Demonstrar capacidade operacional para executar os servigos correspondentes aos itens
pretendidos;

IV. Comprovar a disponibilidade de instalagcdes adequadas ao atendimento;

V. Aceitar integralmente os pregos unitarios fixados pela Administragao;

VI. Aceitar as condigdes de execugdo, fiscalizacdo, medi¢do e pagamento;

VII. Declarar conhecimento e concordancia com os critérios de distribuicdo da demanda;

VIII. Nao incorrer em impedimento legal para contratar com a Administragcao Publica.

7.4.2. A habilitagdo fiscal, social e trabalhista serd comprovada mediante as certidoes e os
documentos expressamente relacionados neste Edital.

7.4.3. A capacidade técnica serd demonstrada por atestado ou atestados de execugao satisfatoria
de servigos de hospedagem compativeis com o objeto, ndo sendo exigida experiéncia minima
de 2 (dois) anos nem quantitativo minimo de diarias anteriormente executadas.

7.4.4. A capacidade operacional sera verificada por meio das informagdes relativas a estrutura
do estabelecimento, as categorias de quartos, a capacidade de ocupacdo, ao fornecimento do
café da manha, ao atendimento de recepg¢ao e aos canais utilizados para reservas e confirmagoes.

7.5. Etapas do procedimento

7.5.1. O credenciamento observara as seguintes etapas:

I. Apresentagao do requerimento de credenciamento e dos documentos exigidos;
II. Registro da data e do horario de recebimento da documentagdo completa;
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III. Analise dos documentos de habilitagao;

IV. Realizag¢ao de diligéncia, quando necessaria ao esclarecimento ou a complementagao de
informacgdes preexistentes;

V. Decisao de habilitacao ou inabilitacdo do interessado;

V1. Divulgagdo do resultado;

VII. Prazo para manifesta¢ao ou recurso, conforme as regras deste Edital;

VIII. Homologacao do credenciamento pela autoridade competente;

IX. Inclusao do credenciado na relagao correspondente aos itens para os quais estiver habilitado;
X. Convocagdo para assinatura do contrato;

XI. Publicacdo do contrato ou de seu extrato e divulga¢do no PNCP;

XII. Emissao das solicitagdes ou Ordens de Servigo, conforme a necessidade da Administragdo.
7.5.2. Nao havera classificagdo por proposta, disputa de precos ou sorteio entre os interessados,
pois os precos serdo previamente fixados pela Administracdo e aplicados uniformemente aos
credenciados de cada item.

7.5.3. A ordem inicial da lista de rodizio sera definida pela ordem cronologica de recebimento
da documentagdo completa de habilitagdo. Caso a documentagdo seja apresentada de forma
incompleta, a posicdo sera considerada a partir da data e do hordrio em que ocorrer sua
complementacdo integral.

7.5.4. Os interessados habilitados posteriormente serdo incluidos ao final da lista de rodizio
correspondente aos itens para os quais tenham obtido credenciamento.

7.6. Formalizacio e execucido das contratacoes

7.6.1. A formalizacdo das obrigagdes ocorrera mediante contrato administrativo, nota de
empenho e solicitagdo ou Ordem de Servico emitida pela Administragdo.

7.6.2. Cada solicitagdo devera indicar, no minimo, a categoria ¢ a quantidade de quartos, o
nimero de hdspedes, o periodo de hospedagem e as demais condigdes necessarias ao
atendimento.

7.6.3. A convocacao e a distribui¢do das demandas observarao o sistema de rodizio, a categoria
solicitada, a disponibilidade de acomodacdes e os demais critérios objetivos estabelecidos neste
Edital e no Termo de Referéncia.

7.6.4. O credenciamento, a inclusdo na lista de prestadores e a assinatura do contrato nao
asseguram quantidade minima de solicita¢des, exclusividade ou faturamento ao credenciado.

7.7. Manutencio, suspensao e descredenciamento

7.7.1. O credenciado deverd manter, durante toda a vigéncia do credenciamento e do contrato,
as condicdes de habilitacdo, qualificacdo e funcionamento exigidas.

7.7.2. O credenciado podera ser suspenso ou descredenciado quando:

I. Deixar de atender aos requisitos do Edital;

II. Perder as condi¢des de habilitagdo ou funcionamento;

III. Recusar injustificadamente as convocagdes de forma reiterada;

IV. Prestar os servigos em desconformidade com as condicoes estabelecidas;
V. Apresentar documentos ou informagdes falsas;

V1. Praticar infragdo administrativa prevista na Lei Federal n°® 14.133/2021;
VII. Solicitar formalmente seu descredenciamento.
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7.7.3. A suspensdao ou o descredenciamento promovido pela Administracdo dependera de
processo administrativo proprio, com comunicagdo dos fatos e garantia do contraditorio e da
ampla defesa, ressalvadas as medidas cautelares legalmente admitidas.
7.7.4. A auséncia de necessidade administrativa podera resultar na ndo emissao de novas
solicitagdes, mas nao constituira, isoladamente, infragao do credenciado.
7.8. A relacao atualizada dos credenciados, com indicacdo dos itens para os quais estejam
habilitados, sera divulgada no PNCP, no Portal de Acesso a Informagdo e no Diério Oficial do

Municipio.

7.9. A divulgacdo da relagdo de credenciados ndo obriga a Administragdo a celebrar contratos
ou solicitar servigcos, permanecendo as contratagdes condicionadas a necessidade, a autorizagao
administrativa e a disponibilidade or¢amentéria.

8. DOS VALORES

8.1. Os servicos serdo remunerados pelos pregos unitarios fixados pela Administragdo,
apurados mediante pesquisa de precos e consolidados no Mapa Comparativo de Precos emitido
em 22 de setembro de 2026, considerando as pesquisas realizadas em banco de precos ¢ as

cotagoes diretas de mercado.

8.2. Os precos unitarios serdo aplicados uniformemente a todos os estabelecimentos
credenciados para os respectivos itens, ndo sendo realizada nova cotacao, negociacao ou disputa
de pregos a cada solicitacdo de hospedagem.

8.3. A contratacdo observard os seguintes

uantitativos e valores estimados:

Item Especificacao Unidade | Quantidade | Valor Valor  total
estimada unitario | estimado

01 Hospedagem em quarto triplo, com | Diaria 357 R$ 280,00 | R$ 99.960,00
3 camas, ar-condicionado e café da | por
manha incluido na diaria quarto

02 Hospedagem em quarto individual, | Diaria 833 R$ 120,00 | R$ 99.960,00
com ar-condicionado e café da | por
manha incluido na diaria quarto

03 Hospedagem em quarto duplo, com | Diaria 454 R$ 220,00 | R$ 99.880,00
ar-condicionado e café da manha | por
incluido na didria quarto

TOTAL 1.644 — R$ 299.800,00

8.4. O valor global estimado da contratagdo corresponde a R$ 299.800,00 (duzentos e noventa
e nove mil e oitocentos reais), observado o limite orgamentario de at¢ R$ 300.000,00 (trezentos

mil reais).

8.5. A memoria de célculo dos quantitativos e valores corresponde a:
I. Item 01: 357 diarias x R$ 280,00 = R$ 99.960,00;

II. Item 02: 833 diarias x R$ 120,00 = R$ 99.960,00;

III. Item 03: 454 diarias x R$ 220,00 = R$ 99.880,00.

8.6. Os quantitativos sdo estimativos e ndo representam obrigacdo de utilizagdo integral,
aquisicdo minima ou garantia de faturamento aos credenciados.
8.7. A unidade de medig¢do serd a diaria por quarto, conforme a categoria autorizada, ndo sendo
o valor multiplicado pelo numero de hospedes acomodados, desde que respeitada a capacidade
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maxima da acomodacao.

8.8. Os pregos unitarios incluem todos os custos diretos e indiretos necessarios a execugao dos
servigos, abrangendo, entre outros:

I. Disponibilizagdo da acomodagdo correspondente;

II. Ar-condicionado em funcionamento;

III. Limpeza e arrumagao diaria;

IV. Fornecimento e higienizagdo do enxoval;

V. Café da manha para todos os hospedes autorizados e regularmente acomodados;

VI. Acesso a internet sem fio;

VII. Atendimento de recepcao durante 24 (vinte e quatro) horas;

VIII. Tributos, encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais € comerciais; e

IX. Demais despesas necessarias ao cumprimento das obrigagdes estabelecidas no Edital e no
Termo de Referéncia.

8.9. Nao sera admitida cobranga adicional por servigos, insumos ou componentes ja abrangidos
pelo prego da diaria, inclusive pelo café da manha fornecido aos hospedes autorizados.

8.10. O pagamento serd realizado exclusivamente pelas diarias previamente autorizadas,
efetivamente utilizadas, comprovadas, recebidas ¢ atestadas pela fiscalizagdo, mediante
aplicacdo do prego unitario correspondente ao item contratado.

8.11. Os valores estimados por item abrangem o conjunto dos estabelecimentos credenciados
na respectiva categoria e nao constituem saldo individual, reserva de demanda ou faturamento
assegurado a qualquer prestador credenciado.

8.12. Os precos permanecerdo fixos e irreajustaveis durante o periodo de 12 (doze) meses,
contado da data do or¢amento estimado, correspondente a 22 de setembro de 2026.

8.13. Apos o interregno minimo de 12 (doze) meses, os pregos poderdo ser reajustados pela
variagdo do Indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo — IPCA, ou por outro indice que
venha a substitui-lo, observados os requisitos e os procedimentos estabelecidos na legislagdo e
nos instrumentos contratuais.

8.14. Eventual pedido de restabelecimento do equilibrio econdomico-financeiro devera ser
devidamente fundamentado e instruido com documentos que demonstrem a ocorréncia de fato
superveniente e seus efeitos efetivos sobre os custos da execucdo, ndo sendo admitida alteragao
automatica dos precos em razao de oscilagdes ordindrias do mercado.

9. DA HABILITACAO

9.1. Para fins de credenciamento, o interessado devera apresentar a documentagao relacionada
neste item, conforme sua natureza juridica e as atividades efetivamente exercidas.

9.2. A documentagdo devera permitir a identificacao da pessoa juridica responsavel e do
estabelecimento no qual os servigos serdo executados.

9.3. Habilitacdo juridica

9.3.1. A habilitagao juridica serd comprovada mediante apresentacao dos seguintes
documentos:

I. Registro empresarial, ato constitutivo, estatuto ou contrato social vigente, devidamente
registrado, conforme a natureza juridica do interessado;
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II. Alteracdes contratuais pertinentes ou instrumento consolidado;

III. Documento de elei¢dao ou designacao dos administradores, quando aplicavel,

IV. Certificado da Condi¢ao de Microempreendedor Individual — CCMEI, quando cabivel,
V. Documento oficial de identificacao do representante legal;

V1. Procuragdo acompanhada de documento oficial de identificacdo do procurador, quando a
representacao ocorrer por mandatario;

VII. Autorizagdo para funcionamento no Pais, no caso de sociedade estrangeira, quando
aplicavel.

9.3.2. Os documentos serdo exigidos conforme a forma de constitui¢do do interessado, nao
sendo necessaria a apresenta¢do cumulativa daqueles destinados a naturezas juridicas
distintas.

9.3.3. O objeto social e as atividades exercidas deverdo ser compativeis com a prestacao de
servigos de hospedagem, sem exigéncia de identidade literal entre a descri¢dao do objeto deste
Edital e a denominacao constante no ato constitutivo.

9.4. Regularidade fiscal, social e trabalhista

9.4.1. A regularidade fiscal, social e trabalhista sera comprovada mediante:

I. Comprovante de inscri¢do no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica — CNPJ;

II. Comprovante de inscrigdo no cadastro de contribuintes municipal e/ou estadual, quando
existente e pertinente a atividade;

II1. Certidao de regularidade perante a Fazenda Nacional, abrangendo os créditos tributarios
federais, a Divida Ativa da Unido e as contribui¢des previdenciarias;

IV. Certidao de regularidade perante a Fazenda Estadual do domicilio ou da sede do
interessado, quando pertinente a atividade;

V. Certidao de regularidade perante a Fazenda Municipal do domicilio ou da sede do
interessado;

V1. Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia do Tempo de Servico — FGTS;

VIIL Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

VIII. Declaragao de cumprimento do disposto no art. 7°, inciso XXXIII, da Constitui¢ao
Federal, relativa a proibicdo do trabalho de menores em condi¢des vedadas
constitucionalmente.

9.4.2. Serdo aceitas certiddes positivas com efeitos de negativas.

9.4.3. A eventual isen¢do ou ndo incidéncia de tributo devera ser comprovada por documento
expedido pelo 6rgdo competente ou por outro meio legalmente admitido.

9.4.4. Seré observado o tratamento favorecido concedido as microempresas e as empresas de
pequeno porte, inclusive quanto a regularizacao fiscal e trabalhista, nos termos da Lei
Complementar n° 123/2006.

9.5. Qualificacio técnica e capacidade operacional

9.5.1. A qualificacdo técnica serd comprovada mediante apresentacao de:

I. Atestado ou atestados emitidos por pessoa juridica de direito publico ou privado, que
comprovem a execug¢ao satisfatoria de servigos de hospedagem compativeis com o objeto;

II. Relacao da estrutura disponivel, contendo o enderego do estabelecimento, as categorias de
quartos, a quantidade de acomodacgdes por categoria, a capacidade de ocupacado e as condigdes
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de acessibilidade;

III. Descrigao da estrutura e da organizagao utilizadas para o fornecimento do café¢ da manha;
I'V. Indicacdo do responsavel pelo atendimento as solicitagdes, acompanhada dos respectivos
canais de comunicagao;

V. Declaragdo de disponibilidade da estrutura e dos recursos necessarios a execug¢ao dos itens
para os quais pretende obter o credenciamento.

9.5.2. Os atestados deverao identificar o emitente, o prestador e os servigos executados,
contendo informagdes que permitam sua verificagao.

9.5.3. Sera admitido o somatorio de atestados para comprovacao da experiéncia.

9.5.4. Nao sera exigida experiéncia minima de 2 (dois) anos, experiéncia exclusiva com
orgdos publicos, quantitativo minimo de didrias anteriormente executadas ou prestagao
anterior realizada especificamente no Municipio de Jacobina/BA.

9.5.5. O interessado devera apresentar, conforme a exigibilidade:

I. Alvara ou documento municipal equivalente que autorize o funcionamento do
estabelecimento;

II. Licenga sanitaria ou documento equivalente aplicavel as atividades efetivamente
executadas.

9.5.6. Quando houver dispensa legal de licenga ou autorizagdo prevista no subitem anterior, o
interessado devera apresentar documento ou consulta oficial que demonstre seu
enquadramento.

9.5.7. Nao sera exigida a propriedade do imovel. O interessado devera demonstrar a
disponibilidade legitima da estrutura necessaria a execugdo dos servigos quando solicitado
pela Administracao.

9.6. Qualificacio economico-financeira

9.6.1. A qualificacdo economico-financeira serd comprovada mediante certidao negativa de
feitos sobre faléncia, expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica.

9.6.2. Serd aceita certiddo positiva que demonstre a existéncia de recuperagao judicial ou
extrajudicial, desde que acompanhada de documentagdo suficiente para comprovar a
capacidade de cumprimento das obriga¢des decorrentes do credenciamento.

9.6.3. Nao serao exigidos balango patrimonial, demonstracao do resultado do exercicio,
indices contébeis, capital social minimo ou patrimonio liquido minimo, conforme justificativa
constante da fase preparatoria e sem prejuizo da analise juridica da minuta.

9.7. Declaracdes complementares

9.7.1. O interessado devera apresentar as seguintes declaragdes:

I. Conhecimento e aceitagdo integral das condi¢des do Edital, do Termo de Referéncia, dos
pregos fixados e dos demais anexos;

II. Inexisténcia de impedimento para participar do credenciamento e contratar com a
Administragdo, com compromisso de comunicar eventual fato superveniente;

II1. Disponibilidade da estrutura e dos recursos necessarios a execucao dos itens pretendidos;
IV. Cumprimento das exigéncias legais de reserva de cargos para pessoas com deficiéncia e
reabilitados da Previdéncia Social, quando aplicaveis;

V. Inclusido, nos pregos aceitos, de todos os custos necessarios a execucao dos servicos e ao
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cumprimento das obrigagdes trabalhistas;

VI. Responsabilidade pela veracidade dos documentos e das informacgdes apresentados;

VIIL. Cumprimento do disposto no art. 7°, inciso XXXIII, da Constitui¢do Federal.

9.7.2. As declaragdes poderdo ser reunidas em documento unico, conforme modelo anexo ao
Edital, e deverao ser assinadas pelo representante legal ou procurador devidamente
constituido.

9.8. Forma de apresentacio dos documentos

9.8.1. Os documentos poderao ser apresentados em original, por copia ou por meio eletronico
expressamente admitido pela Administragao.

9.8.2. Os documentos deverao estar legiveis, completos e dentro dos respectivos prazos de
validade.

9.8.3. Os documentos deverdo estar em nome da pessoa juridica interessada, com indicacao
do respectivo CNPJ e endereco, observadas as seguintes condi¢des:

I. Em nome da matriz, quando o estabelecimento interessado for a matriz;

II. Em nome da filial, quando o estabelecimento interessado for a filial;

II1. Serao aceitos documentos emitidos em nome da matriz quando, por sua natureza, forem
legalmente emitidos apenas de forma centralizada.

9.8.4. Os documentos que nao apresentarem prazo de validade expresso serdo considerados
validos pelo periodo de 90 (noventa) dias, contado da data de sua emissao, salvo quando sua
natureza ou a legislagdo aplicavel estabelecer condigdo diferente.

9.8.5. Documentos constitutivos, documentos de identificagao, procuragdes com prazo
indeterminado e outros documentos de natureza permanente nao estarao sujeitos ao prazo
previsto no subitem anterior.

9.9. Analise e saneamento da documentacio

9.9.1. A Administragdo podera consultar os 0rgaos emissores, verificar a autenticidade dos
documentos e realizar diligéncias destinadas a esclarecer ou complementar informagdes
relacionadas a documentos ja apresentados.

9.9.2. Ser4 admitida a atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de
apresentacao e o saneamento de falhas formais que ndo alterem a substancia dos documentos
ou a validade juridica das informacdes.

9.9.3. A diligéncia ndo podera ser utilizada para substituir documento essencial que nao tenha
sido apresentado nem para comprovar condi¢do inexistente na data do requerimento,
ressalvadas as hipoteses legalmente admitidas.

9.9.4. A auséncia de documento exigido ou o ndo atendimento aos requisitos, apos eventual
oportunidade de saneamento, resultard na inabilitagao do interessado, mediante decisao
fundamentada.

9.9.5. A inabilitagdo ndo impedird a apresenta¢dao de novo requerimento de credenciamento
apos a corregdo das pendéncias, enquanto o Edital permanecer vigente.

9.10. Manutencao das condi¢oes de habilitacao
9.10.1. O credenciado devera manter as condi¢oes de habilitagdo e qualificagdo durante toda a
vigéncia do credenciamento e do contrato.
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9.10.2. A Administracao podera solicitar, a qualquer tempo, a atualizagdo dos documentos e
realizar consultas aos cadastros oficiais para verificar a manuten¢ao da regularidade ¢ a
existéncia de impedimentos.

9.10.3. A perda das condicdes de habilitagdo serd apurada em procedimento proprio,
assegurados o contraditorio e a ampla defesa, sem prejuizo da adog@o das medidas cautelares
legalmente admitidas.

10. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DOS CREDENCIADOS

10.1. A selecdo ocorrera mediante credenciamento de todas as pessoas juridicas que apresentem
a documentagdo completa, atendam aos requisitos de habilitacio estabelecidos no item 9 deste
Edital, demonstrem capacidade para executar pelo menos um dos itens e aceitem integralmente
as condicdes e os precos fixados pela Administragdo.

10.2. A contratagdo sera realizada por inexigibilidade de licitacdo, com fundamento no art. 74,
inciso IV, da Lei Federal n® 14.133/2021, mediante o procedimento auxiliar de credenciamento
previsto nos arts. 78, inciso I, e 79, inciso I, da mesma Lei.

10.3. Serdo credenciados todos os interessados que cumprirem os requisitos do Edital, ndo
havendo competicao, classificagdo de propostas, disputa de pregos, sorteio, exclusividade ou
garantia de quantidade minima de solicita¢des.

10.4. Os interessados poderdo solicitar credenciamento para um, dois ou para os trés itens,
conforme a estrutura disponivel e a capacidade de atendimento demonstrada.

10.5. A documentacdo sera analisada pelo Agente de Contratagdo e pela equipe ou comissdo
formalmente designada, que podera realizar diligéncias para esclarecer ou complementar
informagdes, observados os limites legais.

10.6. A decisdo de habilitagdo ou inabilitagdo serd motivada e divulgada pelos meios oficiais
previstos neste Edital, assegurada a possibilidade de manifestacdo ou recurso.

10.7. A ordem inicial dos credenciados em cada item sera estabelecida de acordo com a ordem
cronoldgica de recebimento da documentagdo completa de habilitacdo.

10.7.1. Quando a documentacao for apresentada de forma incompleta, a posicao na lista sera
considerada a partir da data e do horario em que ocorrer sua complementacao integral.

10.7.2. Os interessados credenciados posteriormente serdo incluidos ao final da lista
correspondente aos itens para os quais tenham sido habilitados.

10.8. A distribuigdo das solicitagdes observara sistema de rodizio por item, respeitando a ordem
estabelecida na lista de credenciados, a categoria de acomodacao requerida e a disponibilidade
do estabelecimento para o periodo solicitado.

10.8.1. O credenciado convocado devera confirmar a disponibilidade e o atendimento no prazo
estabelecido na solicitagao.

10.8.2. Em caso de indisponibilidade devidamente informada ou auséncia de resposta no prazo
concedido, serd convocado o credenciado seguinte, sem alteragdo definitiva da posicao do
estabelecimento na lista, salvo nas hipdteses expressamente previstas neste Edital.

10.8.3. Apods executar uma solicitacdo, o credenciado serd deslocado para o final da lista do
respectivo item, prosseguindo-se o rodizio.

10.9. Necessidades especificas de acessibilidade ou restricdes alimentares serdo encaminhadas
aos estabelecimentos que comprovadamente disponham das condigdes necessarias ao
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atendimento, com registro da justificativa.

10.10. A convocagao, a resposta do credenciado, a confirmagdo da disponibilidade, eventual
recusa e a escolha do prestador deverdo ser formalmente registradas, assegurando transparéncia,
rastreabilidade e controle.

10.11. O credenciamento e a inclusdo na lista de rodizio ndo obrigam a Administracdo a
contratar, nem asseguram a credenciada exclusividade, quantidade minima de didrias ou
faturamento.

10.12. A formalizacao das contratagcdes dependera da necessidade administrativa, da emissao
da correspondente nota de empenho, da disponibilidade or¢amentaria e da expedi¢do da
solicitagao ou Ordem de Servigo.

11 - DA MEDICAO, LIQUIDACAO E FORMA DE PAGAMENTO

11.1. O pagamento serd realizado de acordo com a demanda, exclusivamente pelas diarias
previamente autorizadas, efetivamente utilizadas, comprovadas, recebidas e atestadas pela
fiscalizacdo, ndo havendo pagamento antecipado, mensalidade fixa ou garantia de faturamento
ao credenciado.

11.2. O valor devido sera apurado mediante a multiplicacdo da quantidade de diarias por quarto
efetivamente prestadas pelo prego unitario fixado para a respectiva categoria.

11.3. Os precos aplicados serdo aqueles estabelecidos neste Edital, ndo sendo admitida nova
cotagdo, negociacdo ou utilizagdo do preco praticado pelo estabelecimento na data da
hospedagem.

11.4. Para fins de medigdo, a diaria sera contabilizada por quarto, conforme a categoria
autorizada, ndo sendo multiplicada pelo numero de hospedes acomodados, desde que respeitada
a capacidade maxima da acomodacao.

11.5. A nota fiscal ou o instrumento de cobrangca equivalente devera ser apresentado
acompanhado de demonstrativo dos servigos prestados, contendo, no minimo:

I. Numero do contrato;

II. Numero da solicitagao ou Ordem de Servigo;

II1. Identificagdo do 6rgdo ou da unidade requisitante;

IV. Identificagdo do estabelecimento credenciado;

V. Categoria e quantidade de quartos utilizados;

V1. Periodo da hospedagem, com indicag¢do das datas de entrada e saida;

VII. Quantidade de didrias por quarto efetivamente prestadas;

VIII. Precgo unitario e valor total correspondente;

IX. Confirmacao do fornecimento do café da manha aos hospedes autorizados;

X. Identificacdo dos hospedes ou referéncia a relagdo constante da solicitacao, observadas as
normas de prote¢do de dados pessoais;

XI. Assinatura ou confirmagdo do responsavel pelo estabelecimento e, quando aplicavel, do
servidor responsavel pelo acompanhamento da hospedagem.

11.6. A nota fiscal ou o instrumento de cobranca devera apresentar, ainda:

I. Data de emisséo;

II. Dados do credenciado e do contratante;

III. Ntimero do CNPJ;
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IV. Descrigao dos servigos executados;

V. Periodo de competéncia;

V1. Valor bruto, retengdes tributérias aplicaveis e valor liquido;

VII. Dados bancarios para pagamento, de titularidade do credenciado;

VIII. Demais informacgdes exigidas pela legislagao fiscal.

11.7. Os servigos serdo recebidos provisoriamente pelo fiscal do contrato, mediante conferéncia
da documentagdo apresentada e da correspondéncia entre a solicitacdo autorizada e as diarias
cobradas.

11.8. O recebimento definitivo ocorrera ap6s a verificacdo da regularidade da execucdo, da
quantidade de diarias, da categoria das acomodacdes, dos servicos incluidos e dos valores
cobrados, mediante atesto da fiscalizagao.

11.9. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade do credenciado
por falhas, irregularidades, cobrangas indevidas ou servicos executados em desconformidade.
11.10. Os prazos maximos para liquida¢do e pagamento serao:

I. Até 15 (quinze) dias uteis para liquidagdo da despesa, contados do recebimento da nota fiscal
ou do instrumento de cobranga equivalente acompanhado da documentagao comprobatoria;

II. Até 15 (quinze) dias Uteis para pagamento, contados da regular liquidacao da despesa.
11.11. Os prazos previstos no subitem anterior observardo eventual regulamentacdo municipal
especifica e a ordem cronologica de pagamentos aplicavel.

11.12. Havendo erro na nota fiscal, divergéncia nos quantitativos, auséncia de documento
comprobatdrio ou qualquer circunstiancia que impeca a liquidagdo da despesa, o credenciado
sera notificado para promover a regularizagdo.

11.12.1. Nessa hipotese, o prazo para liquidacao e pagamento ficara suspenso e sera reiniciado
apos a apresentagdo da documentagao devidamente corrigida, sem incidéncia de encargos para
a Administracao durante o periodo decorrente da pendéncia imputéavel ao credenciado.

11.13. Os servigos ndo autorizados, ndo prestados, ndo comprovados ou executados em
desconformidade estardo sujeitos a glosa total ou proporcional, assegurada ao credenciado a
possibilidade de manifestagao.

11.14. Serao efetuadas as retencdes tributdrias previstas na legislagdo, independentemente dos
percentuais eventualmente indicados pelo credenciado na nota fiscal.

11.15. O pagamento sera efetuado por transferéncia bancaria para conta de titularidade do
credenciado, indicada nos documentos apresentados.

11.16. A Administragdo podera verificar a manutencdo da regularidade fiscal, social e
trabalhista antes da realizagdo do pagamento, adotando as providéncias cabiveis em caso de
irregularidade, sem promover retencdo indevida por servigos regularmente executados.

12. SAO OBRIGACOES DO CREDENCIADO

12.1. Constituem obrigagdes do credenciado, sem prejuizo das demais previstas neste Edital, no Termo
de Referéncia, no contrato e na legislagdo aplicavel:

12.1.1. Reservas e atendimento das solicitacoes
I. Receber e analisar as solicitagdes ou Ordens de Servigo encaminhadas pela Administracao;
II. Confirmar, no prazo estabelecido, a disponibilidade da categoria ¢ da quantidade de quartos
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solicitadas para o periodo indicado;

III. Informar imediatamente eventual indisponibilidade, impedimento ou impossibilidade de
atendimento;

IV. Realizar as reservas de acordo com as informagdes encaminhadas pela Administracdo, respeitando
as datas, os horarios, a categoria das acomodagoes, o nimero de hospedes e as necessidades especificas
previamente informadas;

V. Nao aceitar alteragdes, inclusdes de hdspedes, mudanca de categoria ou ampliagdo do periodo de
hospedagem sem autorizacao expressa da Administragao;

VI. Manter canal de comunicagao disponivel para recebimento de solicitagdes, confirmagdes, alteragdes,
cancelamentos e comunicagao de ocorréncias.

12.1.2. Precos e cobrancas

I. Aceitar e praticar os precos unitarios fixados neste Edital para os itens em que estiver credenciado;
II. Nao apresentar novas cotagcdes ou condicionar o atendimento ao pagamento de valor diferente
daquele fixado para o respectivo item;

1. Incluir no preco da diaria todos os custos diretos e indiretos necessarios a execugdo dos servigos,
inclusive acomodagdo, climatizagdo, limpeza, enxoval, internet, recepcao, café da manha, tributos,
encargos e pessoal;

IV. Nio cobrar da Administracdo ou dos hospedes taxas, adicionais ou servigos ja incluidos no prego da
diaria;

V. Responsabilizar diretamente o hospede pelas despesas pessoais € pelos servigos extras solicitados
sem autorizacdo administrativa, ndo os incluindo na cobranga apresentada ao Municipio;

VI. Nao realizar cobranga por reserva cancelada ou nao utilizada, salvo quando houver previsao expressa
no Edital, no contrato e nas regras de cancelamento previamente aceitas pela Administracao.

12.1.3. Condig¢des das acomodacoes

1. Disponibilizar os quartos na categoria autorizada, respeitando a capacidade méaxima de ocupacio;

II. Manter as instalagdes limpas, conservadas, seguras e em condig¢des adequadas de funcionamento;
II1. Disponibilizar camas, colchdes, travesseiros, roupas de cama e banho em quantidade compativel
com os hospedes autorizados e em condi¢des adequadas de higiene e conservagao;

IV. Manter o ar-condicionado em pleno funcionamento, ndo sendo admitida sua substitui¢do por
ventilador;

V. Realizar diariamente a limpeza e a arrumacgado das acomodacdes;

VI. Realizar a troca do enxoval entre hospedes e sempre que necessaria por condi¢cdes de higiene,
observada a periodicidade estabelecida no Termo de Referéncia;

VIL Disponibilizar instalagoes sanitarias em condi¢des adequadas de higiene e funcionamento;

VIII. Assegurar iluminagdo adequada, instalacdes elétricas seguras, portas e fechaduras em
funcionamento;

IX. Manter as acomodagdes livres de infiltragdes, mofo, odores excessivos, pragas ou outras condigdes
que comprometam sua utilizagao;

X. Disponibilizar acesso a internet sem fio nas acomodagdes e nas areas comuns destinadas aos
hoéspedes;

XI. Manter atendimento de recepgao durante 24 (vinte e quatro) horas;

XII. Preservar a privacidade, a seguranca e o descanso dos hospedes;

XIII. Cumprir as normas sanitarias, de acessibilidade, seguranga e funcionamento aplicaveis a atividade.
12.1.4. Fornecimento do café da manha

I. Fornecer o café da manhad incluido na didria a todos os hospedes autorizados e regularmente
acomodados;
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II. Disponibilizar o café da manha conforme o padrao regularmente oferecido pelo estabelecimento aos
seus hospedes, em condigdes equivalentes de qualidade, variedade, quantidade e higiene;

III. Informar previamente os horarios e o local de fornecimento;

IV. Manter condigdes adequadas de preparo, conservagao, armazenamento, transporte ¢ distribui¢ao dos
alimentos;

V. Disponibilizar por¢des em quantidade correspondente ao nimero de hospedes acomodados;

VI. Observar as restrigdes alimentares previamente informadas pela Administragdo, quando houver
possibilidade de atendimento dentro das condi¢des da contratacao;

VIIL. Nao cobrar separadamente pelo café da manha ou por componentes ja incluidos no preco da diéria;
VIII. Comunicar imediatamente qualquer fato que impossibilite o fornecimento nas condigdes
estabelecidas;

IX. Permanecer responsavel pela qualidade do café da manhd, ainda que algum componente seja
fornecido por terceiro.

12.1.5. Confirmacao e continuidade do atendimento

I. Garantir que as reservas confirmadas estejam disponiveis no momento da chegada dos hospedes;

II. Nao transferir o hospede para categoria inferior a autorizada;

III. Corrigir imediatamente falhas que comprometam a higiene, a seguranca, a habitabilidade ou a
utilizagdo da acomodacao;

IV. Disponibilizar outra acomodacao equivalente ou superior, sem custo adicional, quando o quarto
confirmado apresentar falha que impeca sua utilizagao;

V. Comunicar a fiscalizacdo as ocorréncias relevantes e as providéncias adotadas;

VI. Assumir os custos decorrentes da corre¢do das falhas que lhe sejam imputaveis;

VIIL Nao interromper injustificadamente a prestacao dos servigos durante hospedagem confirmada;
VIII. Nao transferir os custos de corregao de falhas aos hdspedes ou a Administracao.

12.1.6. Alteracoes e cancelamentos

I. Comunicar a Administragdo, com a maxima antecedéncia possivel, qualquer alteracdo que possa afetar
areserva ou a prestagdo dos servigos;

II. Cumprir as regras de cancelamento e de ndo comparecimento estabelecidas no Edital, no Termo de
Referéncia e no contrato;

III. Registrar os cancelamentos, as altera¢des de periodo, as substituicdes de hdspedes ¢ as demais
ocorréncias relacionadas a reserva;

IV. Néo efetuar mudanca de estabelecimento sem autorizagdo expressa da Administragao;

V. Quando autorizada a transferéncia, assegurar acomodacdo equivalente ou superior, sem cobranca
adicional decorrente de falha imputavel ao credenciado.

12.1.7. Comprovacio e faturamento

I. Manter controle individualizado das hospedagens realizadas;

II. Apresentar, com a nota fiscal, demonstrativo contendo o niimero da solicitacdo ou Ordem de Servico,
a categoria dos quartos, o periodo de permanéncia, a quantidade de diérias e os valores cobrados;

II1. Apresentar registros que comprovem a entrada ¢ a saida dos hdspedes, preservados os dados pessoais
desnecessarios a fiscalizagao;

IV. Emitir nota fiscal exclusivamente em relagdo aos servigos previamente autorizados e efetivamente
prestados;

V. Corrigir, substituir ou complementar os documentos de cobranga quando forem identificadas
inconsisténcias;

VL. Prestar os esclarecimentos e apresentar os documentos complementares solicitados pela gestdo ou
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fiscalizagdo.

12.1.8. Regularidade e responsabilidade

I. Manter, durante toda a execucdo, as condi¢cdes de habilitagio e qualificagdo exigidas no
credenciamento;

II. Manter validos o alvaré de funcionamento, a licenca sanitaria e os demais documentos exigiveis para
as atividades executadas;

III. Comunicar qualquer alteracdo societaria, cadastral, operacional ou de enderego que possa afetar a
execucao;

IV. Cumprir as obrigagoes fiscais, comerciais, trabalhistas, sociais e previdenciarias relacionadas a
prestacdo dos servigos;

V. Responsabilizar-se pelos empregados, prepostos e demais profissionais utilizados na execucao;

VI. Responder pelos danos causados 2 Administragdo, aos hospedes ou a terceiros decorrentes de agdo
ou omissao relacionada a execugao dos servigos;

VII. Cumprir as determinagdes regularmente emitidas pelo gestor e pelo fiscal do contrato;

VIII. Permitir o acompanhamento e a fiscalizacdo da execucao pela Administragdo;

IX. Designar representante com poderes para receber comunica¢des e adotar as providéncias
relacionadas ao contrato;

X. Reconhecer que a fiscalizacdo realizada pela Administragdo ndo exclui nem reduz sua
responsabilidade pela execugao do objeto.

12.1.9. Protecao de dados e confidencialidade

I. Utilizar os dados pessoais dos hospedes exclusivamente para realizagdo da reserva e execugdo dos
Servicos;

II. Limitar o acesso as informagdes aos empregados e prepostos que necessitem utiliza-las;

III. Adotar medidas adequadas de seguranca e confidencialidade;

IV. Nao compartilhar dados dos hospedes com terceiros, salvo quando necessario a execucao ou exigido
por lei;

V. Comunicar imediatamente a Administracdo qualquer incidente relacionado a seguranga ou ao uso
indevido de dados pessoais.

13. OBRIGACOES DO CONTRATANTE

13.1. Fornecimento das informacdes necessarias

A contratante devera fornecer ao credenciado todas as informagdes necessarias a realizagao da
hospedagem, incluindo:

I. O setor requisitante;

II. A finalidade institucional da hospedagem;

III. Os nomes dos hospedes autorizados;

IV. A categoria e a quantidade de quartos;

V. A quantidade de ocupantes por quarto;

V1. As datas e os horéarios previstos de entrada e saida;

VII. A quantidade estimada de diarias;

VIII. As necessidades especificas de acessibilidade ou restricdes alimentares previamente
informadas;

IX. A identificagdo do responsavel administrativo pela solicitagao.
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13.2. Solicitacido das reservas

A contratante devera encaminhar as solicitacdes ou Ordens de Servi¢o conforme a necessidade,
com antecedéncia suficiente para viabilizar a reserva das acomodagdes, ressalvadas as situagdes
urgentes devidamente justificadas.

Nao havera solicitagdo de cotagdes a cada hospedagem, pois serdo aplicados os pregos unitarios
fixados no Edital e aceitos pelos estabelecimentos credenciados.

13.3. Distribuicido das demandas

A contratante devera distribuir as solicitagdes conforme o sistema de rodizio, observando a
ordem dos credenciados, a categoria de acomodacdo requerida, a disponibilidade do
estabelecimento e os demais critérios objetivos previstos no Edital.

13.4. Acompanhamento e fiscaliza¢do

A contratante devera acompanhar e fiscalizar os servigos, verificando se as acomodagdes, o
café¢ da manha e os demais servigos incluidos estao sendo fornecidos em conformidade com o
Edital, o Termo de Referéncia, o contrato e a Ordem de Servico.

13.5. Confirmacio e recebimento dos servigos

A contratante devera:

I. Receber e verificar a confirmacao das reservas;

II. Conferir se a categoria, a quantidade de quartos e o periodo correspondem a solicitagao;
II1. Registrar eventuais ocorréncias;

IV. Proceder ao recebimento provisorio e definitivo dos servigos;

V. Atestar a nota fiscal apds a comprovagao da regular execucao.

13.6. Pagamento dos servigos

A contratante devera efetuar o pagamento pelos servigos de hospedagem previamente
autorizados, efetivamente utilizados, comprovados e atestados, aplicando os pregos unitarios
fixados no Edital e observando os prazos e as condi¢des estabelecidos neste instrumento.

13.7. Verificacdo da regularidade

A contratante devera verificar as condi¢cdes de habilitagdo antes da formalizagao do
credenciamento e do contrato, bem como acompanhar sua manutencdo durante a execugao,
adotando as providéncias cabiveis em caso de irregularidade.

13.8. Comunicacao de alteracoes e cancelamentos

A contratante deverd comunicar ao credenciado, com a maior antecedéncia possivel, qualquer
alteracdo ou cancelamento relacionado aos hospedes, as datas, a categoria, a quantidade de
quartos ou ao periodo de permanéncia.

13.9. Protecio dos dados pessoais
A contratante devera compartilhar somente os dados pessoais estritamente necessarios a reserva
e a prestacdo dos servicos, adotando medidas adequadas para preservar a confidencialidade e a
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seguranca das informagdes dos hospedes.

14. DA VIGENCIA E DA RENOVACAO DOS SALDOS

14.1. O Edital de Chamamento Publico tera vigéncia de 12 (doze) meses, contados da data de
sua publicacdo, permanecendo aberto durante todo esse periodo para ingresso permanente de
novos interessados que atendam aos requisitos de habilitacdo e as demais condigdes
estabelecidas neste instrumento.

14.2. A vigéncia do Edital podera ser prorrogada mediante decisdo fundamentada da autoridade
competente, de acordo com a necessidade da Administragdo Municipal e observada a legislagao
aplicavel.

14.3. Os contratos decorrentes do credenciamento terdo vigéncia inicial de 12 (doze) meses,
contados da respectiva assinatura, podendo ser prorrogados sucessivamente, respeitada a
vigéncia méxima de 10 (dez) anos, nos termos do art. 107 da Lei Federal n° 14.133/2021.
14.4. A prorrogacao dependera da demonstragao:

I. Da permanéncia da necessidade administrativa;

II. Da vantajosidade das condi¢des e dos pregos;

III. Da execucao satisfatoria dos servigos;

IV. Da manutencdo das condi¢oes de habilitacdo do credenciado;

V. Da existéncia de disponibilidade orcamentaria e financeira;

V1. Da autorizagao da autoridade competente.

14.5. Em cada prorrogacao contratual, fica autorizada a renovagao do saldo para o novo periodo
de vigéncia, até o limite anual estabelecido para o respectivo contrato e para cada item,
conforme os quantitativos estimados, a necessidade da Administragdo e a disponibilidade
or¢amentaria.

14.6. A renovagao do saldo deverd ser expressamente prevista no termo aditivo de prorrogacao,
com indicagao:

I. Do periodo de vigéncia renovado;

II. Dos itens abrangidos;

III. Dos quantitativos estimados para o novo periodo;

IV. Dos precos unitarios vigentes;

V. Do valor maximo renovado;

V1. Da correspondente dotagdo orgamentaria.

14.7. O saldo renovado sera destinado exclusivamente as solicitacdes emitidas durante o novo
periodo de vigéncia e ndo se confundird com eventual saldo ndo utilizado no periodo anterior.
14.8. Os valores nao utilizados no periodo anterior ndo serdo acumulados nem transferidos
automaticamente para o periodo subsequente, salvo se houver obrigacdo regularmente
autorizada e constituida durante a vigéncia anterior.

14.9. A renovacao do saldo ndo representard obrigagdo de utilizagdo integral, quantidade
minima de diarias ou garantia de faturamento aos credenciados, permanecendo o pagamento
condicionado as didrias previamente autorizadas, efetivamente utilizadas, comprovadas e
atestadas.

14.10. A soma dos saldos renovados nos contratos celebrados com os diversos credenciados
ndo poderd ultrapassar o limite global aprovado para o novo periodo, devendo a Administragao
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manter controle consolidado dos valores comprometidos e executados por item e por contrato.

15. DA ADESAO AO CREDENCIAMENTO E AO INSTRUMENTO CONTRATUAL

15.1. A apresentacao do requerimento de credenciamento implicara declaragdo expressa de que
o interessado conhece e aceita integralmente as condigdes deste Edital, do Termo de Referéncia,
da minuta contratual, dos pregos fixados e dos demais anexos.

15.2. A adesdo ao credenciamento sera formalizada mediante requerimento assinado pelo
representante legal do interessado, acompanhado da documentagdo de habilitagao exigida.
15.3. O deferimento do credenciamento ndo gera direito automatico a contratagdo,
exclusividade, quantidade minima de solicitagdes ou garantia de faturamento.

15.4. O interessado habilitado sera convocado para celebrar o contrato administrativo, devendo
apresentar os documentos eventualmente exigidos ¢ manter as condi¢des de habilitacdo e
qualificagdo demonstradas no credenciamento.

15.5. A convocagao para assinatura do contrato sera realizada por meio do endereco eletronico
informado pelo credenciado, que devera manté-lo atualizado durante toda a vigéncia do
procedimento.

15.6. O prazo para assinatura do contrato serd aquele estabelecido na convocacdo, admitida
prorrogacdo por igual periodo quando solicitada antes de seu término e aceita pela
Administra¢gdo, mediante justificativa.

15.7. A recusa injustificada em assinar o contrato ou apresentar os documentos exigidos, apos
regular convocagdo, poderd resultar no descredenciamento e na aplicacdo das sancdes cabiveis,
mediante processo administrativo com garantia do contraditorio e da ampla defesa.

15.8. A execucdo de cada hospedagem dependera de solicitacdo ou Ordem de Servigo emitida
pela Administragdo, contendo as informacdes necessarias ao atendimento.

15.9. O credenciado convocado deverd confirmar a disponibilidade no prazo estabelecido na
solicitagao.

15.10. A comunicagdo tempestiva de indisponibilidade de quartos, antes da confirmagdo da
reserva, nao caracterizara automaticamente infra¢do e permitira a convocagao do credenciado
seguinte, conforme o sistema de rodizio.

15.11. A recusa injustificada apos a confirmag¢do da reserva, o ndo atendimento sem
comunicagdo prévia ou a recusa reiterada das convocagdes, quando demonstrada capacidade
disponivel, podera resultar na aplicacdo das medidas previstas neste Edital.

15.12. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com suas cldusulas,
com este Edital, com o Termo de Referéncia, com as Ordens de Servi¢o e com a Lei Federal n°
14.133/2021, respondendo cada parte pelas consequéncias da inexecugdo total ou parcial de
suas obrigacoes.

15.13. Constatado o descumprimento de obrigagdo contratual, o fiscal deverd registrar a
ocorréncia, solicitar sua corre¢do € comunicar ao gestor do contrato quando a providéncia
ultrapassar sua competéncia ou quando houver necessidade de adog¢do de medida
administrativa.

15.14. A vigéncia do Edital, dos contratos e as condi¢des para prorrogacdo e renovagdo dos
saldos observarao o disposto no item 14 deste instrumento.

15.15. A execucdo contratual em cada exercicio financeiro ficara condicionada a existéncia de
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créditos orgamentarios vinculados a contratacao, nos termos da Lei Federal n°® 14.133/2021.
15.16. A Administragao podera extinguir o contrato, sem 6nus, na proxima data de aniversario,
quando ndo dispuser de créditos or¢amentarios para sua continuidade ou quando concluir que
o contrato deixou de oferecer vantagem, observados os requisitos e os prazos estabelecidos no
art. 106, inciso Il e §§ 1° e 2°, da Lei Federal n® 14.133/2021.

16. DO CRITERIO DE SELECAO PARA CONVOCACAO DOS CREDENCIADOS

16.1. A convocacdo dos estabelecimentos credenciados para prestagdo dos servicos de
hospedagem observara critérios objetivos, impessoais ¢ previamente definidos, de modo a
assegurar isonomia, transparéncia, rastreabilidade e adequada distribui¢do da demanda.

16.2. Nao havera apresentagdo de propostas tarifarias, classificagdo por preco, disputa,
negociacdo ou realizagdo de cotacdes a cada solicitagdo, pois 0s precos unitarios estardo
previamente fixados neste Edital e serdo aplicados uniformemente aos credenciados de cada
item.

16.3. A distribuigdo das solicitagdes sera realizada por meio de rodizio por item, considerando
separadamente os estabelecimentos credenciados para quartos triplos, individuais e duplos.
16.4. A ordem inicial da lista de rodizio serd definida de acordo com a ordem cronoldgica de
recebimento da documentaciao completa de habilitagdo.

16.4.1. Quando a documentagao for apresentada de forma incompleta, a posi¢ao do interessado
sera definida pela data e pelo horario em que ocorrer sua complementagdo integral.

16.4.2. Os interessados credenciados ap6s a formacao inicial das listas serdo incluidos ao final
da relagdo correspondente aos itens para os quais tenham sido habilitados.

16.5. Procedimento de convocacao

16.5.1. A cada necessidade de hospedagem, a Administragdo devera:

I. Identificar a categoria e a quantidade de quartos necessarias;

II. Consultar a lista de rodizio do respectivo item;

II1. Convocar o primeiro estabelecimento da lista;

IV. Informar o periodo, a quantidade de quartos, o numero de hospedes e as condi¢des
especificas de atendimento;

V. Estabelecer prazo para confirmagao da disponibilidade;

VI. Registrar a convocagao e a resposta apresentada;

VII. Emitir a solicitacdo ou Ordem de Servigo apos a confirmacao.

16.5.2. O credenciado devera responder a convocagdo no prazo indicado pela Administragao,
confirmando ou informando a indisponibilidade de atendimento.

16.5.3. Confirmada a disponibilidade, a reserva serd formalizada e, apds a execu¢do, o
credenciado sera deslocado para o final da lista do respectivo item.

16.5.4. Em caso de indisponibilidade ou auséncia de resposta no prazo concedido, a
Administragdo convocard o estabelecimento seguinte.

16.5.5. O credenciado que informar indisponibilidade ou deixar de responder sera deslocado
para o final da lista naquela rodada, sem que essa medida constitua penalidade administrativa.
16.5.6. A recusa injustificada apdés a confirmacdo da reserva ou o ndo atendimento da
hospedagem confirmada podera resultar na aplicacdo das medidas e penalidades previstas neste
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Edital.

16.6. Atendimento parcial da demanda

16.6.1. Quando o primeiro credenciado nao possuir capacidade para atender integralmente a
quantidade solicitada, podera ser autorizado o atendimento parcial, desde que conveniente para
a Administragao.

16.6.2. A parcela remanescente serd encaminhada ao proximo credenciado da lista, observada
a sequéncia do rodizio.

16.6.3. A Administragdo podera convocar simultaneamente mais de um credenciado quando a
quantidade de quartos, o periodo de hospedagem ou a urgéncia da demanda impossibilitar o
atendimento por um unico estabelecimento, devendo ser respeitada a ordem da lista.

16.7. Situacdes especificas

16.7.1. Quando houver necessidade especifica de acessibilidade ou restricdo alimentar
previamente informada, a solicitagdo serd encaminhada aos credenciados que
comprovadamente disponham das condi¢des necessarias ao atendimento.

16.7.2. A adogdo da condigdo prevista no subitem anterior devera ser justificada e registrada,
nao caracterizando favorecimento ou quebra indevida do rodizio.

16.7.3. A localizagdo ou a proximidade do estabelecimento ndo serd utilizada como critério
ordinario de classificacdo, uma vez que todos os estabelecimentos deverao estar localizados no
Municipio de Jacobina/BA.

16.7.4. Em situagdes urgentes devidamente justificadas, a Administracao podera reduzir o prazo
para confirmagdo da disponibilidade, mantendo a convocacdo sequencial conforme a lista de
rodizio.

16.8. Controle e transparéncia

16.8.1. A Administracdo mantera controle individualizado por item, contendo:

I. A relagdo e a ordem dos credenciados;

II. As datas e os horarios das convocagoes;

III. As respostas apresentadas;

IV. As indisponibilidades e auséncias de resposta;

V. As reservas confirmadas;

VI. As hospedagens efetivamente realizadas;

VII. A movimentagao dos credenciados nas listas;

VIII. Os quantitativos e os valores utilizados por estabelecimento.

16.8.2. Os registros deverdo permitir a verificagdo da observancia da ordem do rodizio e da
distribuicao objetiva das demandas.

16.9. O credenciamento e a posi¢ao na lista ndo asseguram quantidade minima de solicitagdes,
exclusividade ou faturamento, ficando as contratagdes condicionadas as necessidades da
Administragdo, a disponibilidade de acomodacdes e a existéncia de recursos or¢amentarios.

17. DAS INFORMACOES, DOS ESCLARECIMENTOS E DAS IMPUGNACOES

17.1. O inteiro teor deste Edital e de seus anexos estard disponivel aos interessados nos



PREFEITURA MUNICIPAL DE JACOBINA
ESTADO DA BAHIA
Q@ Rua Senador Pedro Lago, 40 - Centro

F@ CNPJ 14.197.586/0001-30
@ www.jacobina.ba.gov.br

>/
c, o>
B OBINA - 19 o

W, oY
Jacopina.ba-2

seguintes enderegos eletronicos:

I. Portal Nacional de Contratagdes Publicas — PNCP: https://www.gov.br/pncp/pt-br;

II. Portal de Acesso a Informacdo do  Municipio de  Jacobina/BA:
https://www.acessoinformacao.com.br/ba/jacobina/.

17.2. Os pedidos de esclarecimento relacionados ao Edital, aos documentos de habilitagdo, as
condigdes de credenciamento e a execugdo dos servigos deverdo ser encaminhados para o e-
mail licitacao@jacobina.ba.gov.br.

17.3. Os pedidos deverao conter, no minimo:

I. Identificacao do interessado;

II. Nuimero do Edital de Credenciamento;

I1. Indicagdo objetiva do item sobre o qual recai a duvida;

IV. Exposicao clara da questao apresentada;

V. Endereco eletronico para recebimento da resposta.

17.4. Em razdo da natureza continua do credenciamento e da inexisténcia de sessdo publica
unica, os pedidos de esclarecimento poderao ser apresentados durante toda a vigéncia do Edital.
17.5. Qualquer pessoa serd parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na
aplicagdo da Lei Federal n° 14.133/2021.

17.6. As impugnagdes destinadas a produzir efeitos antes do inicio do recebimento da
documentacdo deverdo ser apresentadas até 3 (trés) dias uteis antes da data inicialmente
indicada para o recebimento dos requerimentos de credenciamento.

17.7. Ap6s o inicio do credenciamento, eventuais questionamentos sobre irregularidades no
Edital poderdo ser apresentados durante sua vigéncia e serdo recebidos como impugnagao,
peticdo ou representacdo, conforme o conteudo, sem prejuizo do exercicio do direito de
representacdo aos 0rgdos de controle.

17.8. As impugnag¢des deverdo ser encaminhadas para o e-mail licitacao@jacobina.ba.gov.br,
em arquivo no formato PDF, preferencialmente assinado pelo interessado ou por seu
representante legal.

17.9. As impugnacdes deverdo conter:

I. Identificacao e qualificacdo do impugnante;

II. Numero do Edital de Credenciamento;

III. Indicagdo dos itens questionados;

IV. Fundamentagao dos fatos e do direito invocados;

V. Documentos comprobatdrios, quando houver;

VI. Identificacdo e assinatura do responsavel.

17.10. Os pedidos de esclarecimento e as impugnacdes serdo dirigidos ao Agente de
Contratagdo, que realizara sua instru¢do e os encaminhard a autoridade competente quando a
matéria ultrapassar sua competéncia decisoria.

17.11. As respostas serdo divulgadas no Portal Nacional de Contrata¢des Publicas — PNCP e no
Portal de Acesso a Informagao do Municipio de Jacobina/BA, no prazo de até 3 (trés) dias uteis,
ressalvada a necessidade devidamente justificada de diligéncia ou manifestagdo técnica ou
juridica.

17.12. As respostas divulgadas passardo a integrar o Edital e vinculardo a Administragio e os
interessados.

17.13. O acolhimento de impugnacdo que implique alteragdo relevante das condi¢des do
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credenciamento serd divulgado pelos mesmos meios utilizados para publicagdo do Edital, com
reabertura dos prazos quando a modificagdo comprometer a apresentacdo da documentagdo
pelos interessados.

17.14. Nao serdo conhecidas as impugnagdes:

I. Apresentadas por meio diverso daquele previsto, quando ndo for possivel comprovar seu
recebimento ou sua autoria;

II. Sem identificagdo minima do impugnante;

III. Que nao permitam identificar o Edital ou a matéria questionada;

IV. Manifestamente protelatdrias ou desprovidas de fundamentagdo minima.

17.15. O ndo conhecimento da impugnagao sera objeto de decisao fundamentada, sem prejuizo
da possibilidade de a Administracdo conhecer de oficio eventual ilegalidade ou irregularidade
identificada.

18. DAS REGRAS DE SOLICITACAO, EXECUCAO, RECEBIMENTO E PAGAMENTO

18.1. Solicitacao dos servicos

18.1.1. Os servigos serdo executados sob demanda, mediante solicitagdo ou Ordem de Servigo
emitida pela Administragdo, observada a ordem de convocagao dos credenciados.

18.1.2. A solicita¢do devera informar, no minimo:

I. O setor requisitante;

II. A finalidade institucional da hospedagem;

II1. Os hospedes autorizados;

IV. A categoria e a quantidade de quartos;

V. A quantidade de ocupantes por quarto;

V1. As datas e os horéarios previstos de entrada e saida;

VII. A quantidade estimada de diarias;

VIII. As necessidades especificas de acessibilidade ou restri¢des alimentares;

IX. O responsavel administrativo pela solicitacdo.

18.1.3. A solicitacao sera encaminhada, sempre que possivel, com antecedéncia minima de 48
(quarenta e oito) horas da data prevista para entrada dos hospedes.

18.1.4. Em situagdes urgentes devidamente justificadas, a solicitacdo podera ser encaminhada
em prazo inferior, desde que seja possivel ao credenciado confirmar e executar o atendimento.
18.1.5. O credenciado devera confirmar a disponibilidade no prazo indicado na convocagao. A
auséncia de resposta permitird a convocagao do estabelecimento seguinte, conforme as regras
do rodizio.

18.1.6. A confirmacao deverd indicar a categoria, a quantidade de quartos, o periodo reservado
e o responsavel do estabelecimento pelo atendimento.

18.2. Execucao dos servigos

18.2.1. O credenciado devera disponibilizar as acomodacdes confirmadas nas datas e nos
horérios indicados, observando as especificagdes do Edital, do Termo de Referéncia, do
contrato € da Ordem de Servico.

18.2.2. A diaria serd contabilizada por quarto e devera compreender a acomodacao
correspondente, o ar-condicionado, a limpeza, o enxoval, o acesso a internet, o atendimento de
recepcao e o café da manha para os hdspedes autorizados.
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18.2.3. A alteracao da categoria, a inclusdo de hdospedes, a ampliagdo do periodo ou qualquer
servico adicional dependerdo de autorizacao expressa da Administragao.

18.2.4. Solicitagodes realizadas diretamente pelos hospedes sem autorizacdo administrativa ndo
gerardo obrigacao de pagamento para o Municipio.

18.3. Correcao de falhas

18.3.1. Verificada falha que comprometa a higiene, a seguranga, a climatizacdo, a
habitabilidade ou a utiliza¢ao da acomodacao, o credenciado devera providenciar sua corre¢ao
imediatamente.

18.3.2. Quando a correcao imediata ndo for possivel, devera ser disponibilizada acomodacao
equivalente ou superior, sem custo adicional para a Administracdo ou para o héspede.

18.3.3. A substitui¢ao de acomodac¢ao, enxoval, alimentos ou qualquer componente executado
em desconformidade ocorrera as expensas do credenciado.

18.3.4. As falhas, reclamagdes, providéncias adotadas e eventuais substituicdes deverdao ser
registradas pela fiscalizagao.

18.4. Comprovaciao dos servigos

18.4.1. Ao final de cada periodo de faturamento, o credenciado devera apresentar demonstrativo
dos servicos executados, acompanhado da documentacdo exigida neste Edital.

18.4.2. O demonstrativo devera conter:

I. Numero do contrato;

II. Numero da solicitagdo ou Ordem de Servicgo;

III. Identificagdo do setor requisitante;

IV. Identificacdo dos hdspedes ou referéncia a relagdo autorizada;

V. Categoria e quantidade de quartos utilizados;

VI. Datas de entrada e saida;

VII. Quantidade de diarias efetivamente prestadas;

VIII. Prego unitario e valor total;

IX. Confirmagao do fornecimento do café da manha;

X. Identificagdo do responsavel pelo estabelecimento.

18.4.3. A Administracao podera solicitar registros complementares necessarios a conferéncia,
preservados os dados pessoais desnecessarios a fiscalizagao.

18.5. Recebimento provisorio

18.5.1. Os servigos serdo recebidos provisoriamente pelo fiscal do contrato, mediante
conferéncia entre:

I. A solicitagdao ou Ordem de Servigo;

II. A confirmagao da reserva;

III. Os registros de entrada e saida;

IV. O demonstrativo das diarias;

V. A nota fiscal ou o instrumento de cobranca equivalente;

V1. As ocorréncias registradas durante a hospedagem.

18.5.2. No recebimento provisorio, o fiscal verificard a categoria utilizada, o periodo, a
quantidade de diarias, os servigos incluidos e a correspondéncia dos valores cobrados com os
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pregos fixados no Edital.
18.5.3. Havendo divergéncia ou falha documental, o credenciado sera notificado para realizar
a corre¢do no prazo indicado pela fiscalizagao.

18.6. Recebimento definitivo

18.6.1. O recebimento definitivo ocorrera apds a verificagdo da regular execucdo e da
documentacao apresentada, mediante atesto do servidor ou da comissdo designada.

18.6.2. Compete ao responsavel pelo recebimento definitivo:

I. Analisar o relatério e os documentos encaminhados pela fiscalizacdo;

II. Verificar a correspondéncia entre os servigos autorizados, executados e faturados;

II1. Indicar eventuais irregularidades que impecam a liquidagao da despesa;

IV. Solicitar as corregdes necessarias;

V. Emitir o atesto ou termo de recebimento definitivo.

18.6.3. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluiréd a responsabilidade do credenciado
por falhas, vicios, irregularidades, cobrangas indevidas ou danos relacionados a execugao.

18.7. Rejeicao e glosa

18.7.1. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando executados em
desacordo com as especificagdes ou sem autorizagcdo da Administragao.

18.7.2. Quando a falha ndo puder ser corrigida ap6s a utilizacao do servigo, serd aplicada glosa
proporcional, sem prejuizo das penalidades cabiveis.

18.7.3. A Administragdo comunicard ao credenciado os valores glosados e os fundamentos da
decisdo, assegurando-lhe oportunidade de manifestagao.

18.7.4. Havendo glosa parcial antes da emissao da nota fiscal, o credenciado devera emitir o
documento pelo valor reconhecido pela fiscalizagao.

18.7.5. Se a nota fiscal ja tiver sido emitida, o credenciado deverd promover sua corregdo,
substitui¢do ou emissao do documento fiscal complementar cabivel.

18.8. Liquidacao e pagamento

18.8.1. A liquidagdo dependerda do recebimento definitivo, da apresentagdo de nota fiscal
regular e dos documentos comprobatorios exigidos.

18.8.2. O pagamento sera realizado exclusivamente pelas diarias previamente autorizadas,
efetivamente utilizadas, comprovadas e atestadas, conforme os pregos unitarios fixados no
Edital.

18.8.3. Os prazos para liquidagdo e pagamento observardo o disposto no item 11 deste Edital.
18.8.4. Havendo erro na nota fiscal ou circunstincia que impeca a liquidagao, o prazo ficara
suspenso até a regularizacao, reiniciando-se apds a apresentacdo dos documentos corrigidos.

18.9. Verificacio da regularidade

18.9.1. Antes da formalizagdo do contrato e durante sua execucdo, a Administracdo podera
consultar os sistemas e sitios oficiais para:

I. Verificar a manutencao das condi¢des de habilitagao;

II. Identificar sangdes ou impedimentos para contratar com o Poder Publico;
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III. Confirmar a regularidade fiscal, social e trabalhista;

IV. Verificar ocorréncias impeditivas diretas ou indiretas.

18.9.2. Constatada irregularidade, o credenciado serd notificado para regularizar sua situagdo
ou apresentar manifestacdo no prazo de 5 (cinco) dias uteis, prorrogavel uma vez por igual
periodo mediante justificativa aceita pela Administragao.

18.9.3. A irregularidade ndo autorizard a retencdo automadtica do pagamento por servigos
regularmente executados e reconhecidos, sem prejuizo da ado¢do das medidas destinadas a
regularizagdo, ao descredenciamento ou a extingao contratual.

18.10. Retencoes tributarias

18.10.1. No pagamento serdo efetuadas as retengdes tributdrias previstas na legislacao
aplicavel.

18.10.2. As retengdes serdo realizadas de acordo com os percentuais legalmente estabelecidos,
independentemente daqueles eventualmente indicados na nota fiscal.

18.10.3. O credenciado optante pelo Simples Nacional ndo sofrera reten¢do quanto aos tributos
abrangidos pelo regime, quando legalmente dispensada, ficando obrigado a apresentar
documentacgdo oficial que comprove seu enquadramento ¢ o direito ao tratamento tributario
correspondente.

19. DAS REGRAS DE SOLICITACAO, EXECUCAO, RECEBIMENTO E
PAGAMENTO

19.1. Solicitacao dos servigos

19.1.1. Os servigos serao executados sob demanda, mediante solicitacdo ou Ordem de Servigo
emitida pela Administragdo, observada a ordem de convocagao dos credenciados.

19.1.2. A solicitagao devera informar, no minimo:

I. O setor requisitante;

II. A finalidade institucional da hospedagem:;

III. Os hospedes autorizados;

IV. A categoria e a quantidade de quartos;

V. A quantidade de ocupantes por quarto;

VI. As datas e os horérios previstos de entrada e saida;

VII. A quantidade estimada de diarias;

VIII. As necessidades especificas de acessibilidade ou restri¢cdes alimentares;

IX. O responsavel administrativo pela solicitagdo.

19.1.3. A solicitagdo sera encaminhada, sempre que possivel, com antecedéncia minima de 48
(quarenta e oito) horas da data prevista para entrada dos hospedes.

19.1.4. Em situagdes urgentes devidamente justificadas, a solicitagdo podera ser encaminhada
em prazo inferior, desde que seja possivel ao credenciado confirmar e executar o atendimento.
19.1.5. O credenciado devera confirmar a disponibilidade no prazo indicado na convocagdo. A
auséncia de resposta permitird a convocagdo do estabelecimento seguinte, conforme as regras
do rodizio.

19.1.6. A confirmagado devera indicar a categoria, a quantidade de quartos, o periodo reservado
e o responsavel do estabelecimento pelo atendimento.




PREFEITURA MUNICIPAL DE JACOBINA
ESTADO DA BAHIA
Q@ Rua Senador Pedro Lago, 40 - Centro

F@ CNPJ 14.197.586/0001-30
@ www.jacobina.ba.gov.br

>/
e, (>
D O2INA - 154l

W, oY
Jacopina.ba-2

19.2. Execucao dos servi¢os

19.2.1. O credenciado devera disponibilizar as acomodagdes confirmadas nas datas e nos
horérios indicados, observando as especificagdes do Edital, do Termo de Referéncia, do
contrato ¢ da Ordem de Servigo.

19.2.2. A diaria serd contabilizada por quarto e devera compreender a acomodacao
correspondente, o ar-condicionado, a limpeza, o enxoval, o acesso a internet, o atendimento de
recepcao e o café da manha para os héspedes autorizados.

19.2.3. A alteracao da categoria, a inclusdo de hdospedes, a ampliagdo do periodo ou qualquer
servico adicional dependerdo de autorizacao expressa da Administragao.

19.2.4. Solicitagodes realizadas diretamente pelos hospedes sem autorizagdo administrativa ndo
gerardo obriga¢do de pagamento para o Municipio.

19.3. Correcao de falhas

19.3.1. Verificada falha que comprometa a higiene, a seguranga, a climatiza¢do, a
habitabilidade ou a utiliza¢ao da acomodagao, o credenciado devera providenciar sua corre¢ao
imediatamente.

19.3.2. Quando a correcao imediata ndo for possivel, devera ser disponibilizada acomodacao
equivalente ou superior, sem custo adicional para a Administracdo ou para o héspede.

19.3.3. A substitui¢ao de acomodagao, enxoval, alimentos ou qualquer componente executado
em desconformidade ocorrera as expensas do credenciado.

19.3.4. As falhas, reclamagoes, providéncias adotadas e eventuais substituicdes deverdao ser
registradas pela fiscalizagdo.

19.4. Comprovacao dos servigos

19.4.1. Ao final de cada periodo de faturamento, o credenciado devera apresentar demonstrativo
dos servigos executados, acompanhado da documentagado exigida neste Edital.

19.4.2. O demonstrativo devera conter:

I. Numero do contrato;

II. Numero da solicitagao ou Ordem de Servico;

III. Identificagdo do setor requisitante;

IV. Identificacdo dos hdspedes ou referéncia a relagdo autorizada;

V. Categoria e quantidade de quartos utilizados;

VI. Datas de entrada e saida;

VII. Quantidade de diarias efetivamente prestadas;

VIII. Prego unitario e valor total;

IX. Confirmag¢ao do fornecimento do café da manha;

X. Identificagdo do responsavel pelo estabelecimento.

19.4.3. A Administracao podera solicitar registros complementares necessarios a conferéncia,
preservados os dados pessoais desnecessarios a fiscalizagao.

19.5. Recebimento provisorio
19.5.1. Os servigos serdo recebidos provisoriamente pelo fiscal do contrato, mediante
conferéncia entre:
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I. A solicitagdo ou Ordem de Servigo;

II. A confirmagao da reserva;

II1. Os registros de entrada e saida;

IV. O demonstrativo das diarias;

V. A nota fiscal ou o instrumento de cobranca equivalente;

V1. As ocorréncias registradas durante a hospedagem.

19.5.2. No recebimento provisorio, o fiscal verificara a categoria utilizada, o periodo, a
quantidade de diarias, os servigos incluidos e a correspondéncia dos valores cobrados com os
pregos fixados no Edital.

19.5.3. Havendo divergéncia ou falha documental, o credenciado sera notificado para realizar
a corre¢ao no prazo indicado pela fiscalizagao.

19.6. Recebimento definitivo

19.6.1. O recebimento definitivo ocorrerd apds a verificagdo da regular execucdo e da
documentacgdo apresentada, mediante atesto do servidor ou da comissdo designada.

19.6.2. Compete ao responsavel pelo recebimento definitivo:

I. Analisar o relatério e os documentos encaminhados pela fiscalizacao;

II. Verificar a correspondéncia entre os servigos autorizados, executados e faturados;

III. Indicar eventuais irregularidades que impecam a liquidagao da despesa;

IV. Solicitar as corregdes necessarias;

V. Emitir o atesto ou termo de recebimento definitivo.

19.6.3. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluiréd a responsabilidade do credenciado
por falhas, vicios, irregularidades, cobrancas indevidas ou danos relacionados a execugao.

19.7. Rejeicao e glosa

19.7.1. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando executados em
desacordo com as especificagdes ou sem autorizagdo da Administragao.

19.7.2. Quando a falha nao puder ser corrigida ap6s a utilizagdo do servigo, sera aplicada glosa
proporcional, sem prejuizo das penalidades cabiveis.

19.7.3. A Administragdo comunicara ao credenciado os valores glosados e os fundamentos da
decisdo, assegurando-lhe oportunidade de manifestagao.

19.7.4. Havendo glosa parcial antes da emissao da nota fiscal, o credenciado devera emitir o
documento pelo valor reconhecido pela fiscalizagao.

19.7.5. Se a nota fiscal ja tiver sido emitida, o credenciado deverd promover sua corre¢ao,
substitui¢do ou emissao do documento fiscal complementar cabivel.

19.8. Liquidacao e pagamento

19.8.1. A liquida¢do dependera do recebimento definitivo, da apresentagdo de nota fiscal
regular e dos documentos comprobatorios exigidos.

19.8.2. O pagamento sera realizado exclusivamente pelas diarias previamente autorizadas,
efetivamente utilizadas, comprovadas e atestadas, conforme os pregos unitarios fixados no
Edital.

19.8.3. Os prazos para liquidagdo e pagamento observardo o disposto no item 11 deste Edital.
19.8.4. Havendo erro na nota fiscal ou circunstincia que impeca a liquidagao, o prazo ficara
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suspenso até a regularizagao, reiniciando-se apds a apresentacdo dos documentos corrigidos.

19.9. Verificacio da regularidade

19.9.1. Antes da formalizagdo do contrato e durante sua execucdo, a Administracdo podera
consultar os sistemas e sitios oficiais para:

I. Verificar a manutencao das condi¢des de habilitagao;

II. Identificar san¢des ou impedimentos para contratar com o Poder Publico;

III. Confirmar a regularidade fiscal, social e trabalhista;

IV. Verificar ocorréncias impeditivas diretas ou indiretas.

19.9.2. Constatada irregularidade, o credenciado sera notificado para regularizar sua situagao
ou apresentar manifestacdo no prazo de 5 (cinco) dias uteis, prorrogavel uma vez por igual
periodo, mediante justificativa aceita pela Administragdo.

19.9.3. A irregularidade ndo autorizara a retencdo automatica do pagamento por servicos
regularmente executados e reconhecidos, sem prejuizo da ado¢do das medidas destinadas a
regularizacdo, ao descredenciamento ou a extingdo contratual.

19.10. Retencgoes tributarias

19.10.1. No pagamento serdo efetuadas as retengdes tributarias previstas na legislagdo
aplicavel.

19.10.2. As retengdes serdo realizadas de acordo com os percentuais legalmente estabelecidos,
independentemente daqueles eventualmente indicados na nota fiscal.

19.10.3. O credenciado optante pelo Simples Nacional ndo sofrera reten¢do quanto aos tributos
abrangidos pelo regime, quando legalmente dispensada, ficando obrigado a apresentar
documentacao oficial que comprove seu enquadramento e o direito ao tratamento tributario
correspondente.

20. DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

20.1. O interessado ou credenciado sera responsabilizado administrativamente pelas infragdes previstas
no art. 155 da Lei Federal n° 14.133/2021, especialmente quando:

I. Der causa a inexecug¢ao parcial ou total do contrato;

II. Retardar injustificadamente a execucdo dos servigos;

II1. Deixar de apresentar documentagdo exigida;

IV. Recusar-se injustificadamente a celebrar o contrato, quando regularmente convocado;

V. Apresentar declaragdo ou documentacao falsa;

VL. Praticar ato fraudulento ou comportar-se de modo iniddneo;

VII. Cobrar valor superior ao preco fixado no Edital;

VIII. Recusar injustificadamente reserva anteriormente confirmada;

IX. Disponibilizar acomodagdo em categoria inferior a autorizada;

X. Descumprir os requisitos de higiene, seguranga, climatizagdo, limpeza, enxoval ou fornecimento do
café da manha;

XI. Utilizar ou compartilhar indevidamente dados pessoais dos hdospedes;

XII. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei Federal n® 12.846/2013.

20.2. Pela pratica das infragdes poderao ser aplicadas as seguintes sangdes:

I. Adverténcia;

II. Multa;
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1. Impedimento de licitar e contratar;

IV. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

20.3. Poderdo ser aplicadas as seguintes multas:

I. Multa moratéria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso, calculada sobre o valor da
solicitacdo ou da parcela inadimplida, limitada a 10% (dez por cento);

II. Multa compensatoria de 10% (dez por cento) sobre o valor da parcela inadimplida, em caso de
inexecugdo parcial;

II1. Multa compensatodria de 20% (vinte por cento) sobre o valor da solicitagdo ou da obrigagao afetada,
em caso de inexecucao total ou de recusa injustificada de reserva anteriormente confirmada.

20.4. Na aplicacao das sancdes serdo considerados:

I. A natureza e a gravidade da infragao;

II. As peculiaridades do caso concreto;

III. As circunstincias agravantes e atenuantes;

IV. Os danos causados & Administracdo, aos hospedes ou a terceiros;

V. A reincidéncia;

VL. As providéncias adotadas pelo credenciado para corrigir ou reduzir os efeitos da irregularidade;
VIIL. A implantag@o ou o aperfeicoamento de programa de integridade, quando aplicavel.

20.5. As sancbes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar ¢ declaragdo de inidoneidade
poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa.

20.6. A aplicacdo das sang¢des nao excluird a obrigacao de reparagao integral dos danos causados.

20.7. Nenhuma sang¢ao sera aplicada sem prévia instauragdo de processo administrativo, assegurados o
contraditorio e a ampla defesa, observados os procedimentos e os prazos estabelecidos nos arts. 157 ¢
158 da Lei Federal n° 14.133/2021.

20.8. A multa e as indenizagdes poderdo ser descontadas dos créditos devidos ao credenciado ou
cobradas administrativa ou judicialmente.

20.9. O credenciado podera ser suspenso das convocagdes ou descredenciado quando:

I. Deixar de atender as condigdes de habilitagcdo ou funcionamento;

II. Descumprir as obrigagdes estabelecidas no Edital, no Termo de Referéncia, no contrato ou na Ordem
de Servigo;

III. Recusar injustificadamente e de forma reiterada as convocagoes;

IV. Apresentar documento ou informacgao falsa;

V. Sofrer san¢do incompativel com a manutengdo do credenciamento;

VL. Solicitar formalmente seu descredenciamento.

20.10. A suspensdo ou o descredenciamento promovido pela Administragdo dependera de decisdo
fundamentada em processo administrativo, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

20.11. O pedido de descredenciamento ndo afastara a responsabilidade por hospedagens ja confirmadas,
obrigagoes pendentes, irregularidades anteriormente praticadas ou danos causados durante a execugao.

Jacobina/BA, 08 de outubro de 2026.

Lua Maria Arize Garcia Passos
Secretaria de Administragao
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ANEXO 1

TERMO DE REFERENCIA

. PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 355/2026
ORGAO REQUISITANTE: SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

1. OBJETO E CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Objeto

Constitui objeto deste Termo de Referéncia o credenciamento de pessoas juridicas para
prestacdo de servigos de hospedagem em hotéis e pousadas localizados no Municipio de
Jacobina/BA, contemplando quartos triplos, individuais e duplos, com ar-condicionado e café
da manha incluido nas diarias, destinados ao atendimento das necessidades institucionais da
Administragdo Publica Municipal, conforme as especificacdes e condigdes estabelecidas neste
instrumento.

A contratagdo compreenderd os seguintes itens, cujos precos unitarios de referéncia foram
definidos pela Administragdo com base na pesquisa de precos realizada, considerando os
valores validos identificados nas fontes consultadas e consolidados para fins da contratagdo:

Item | Especificacio Unidade | Quantidade | Valor Valor total
estimada unitario de | estimado
referéncia
01 Servico de hospedagem | Didria por | 357 R$ 280,00 R$ 99.960,00

em quarto triplo, com 3 | quarto
camas, ar-condicionado e
café da manha incluido na
diaria

02 Servico de hospedagem | Diériapor | 833 R$ 120,00 R$ 99.960,00
em quarto individual, com | quarto
ar-condicionado e café da
manha incluido na diaria

03 Servico de hospedagem | Diariapor | 454 R$ 220,00 R$ 99.880,00
em quarto duplo, com ar- | quarto
condicionado e café da
manha incluido na diéria

Total 1.644 R$ 299.800,00

1.2.1. O valor total estimado da contratagdo corresponde a R$ 299.800,00 (duzentos e noventa
e nove mil e oitocentos reais), observado o limite orcamentario global de até RS 300.000,00
(trezentos mil reais).

1.2.2. Os quantitativos foram estimados mediante divisdo da previsdo financeira de até RS
100.000,00 (cem mil reais) para cada item pelos respectivos precos unitarios de referéncia
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adotados pela Administragdo, considerando-se apenas quantidades inteiras de didrias e sem
ultrapassar o limite estabelecido para cada item.

1.2.3. A memoria de calculo corresponde a:

L. Item 01: 357 x R$ 280,00 = R$ 99.960,00;

II. Item 02: 833 x R$ 120,00 = R$ 99.960,00;

III. Item 03: 454 x R$ 220,00 = R$ 99.880,00.

1.2.4. Os quantitativos possuem natureza estimativa e ndo constituem obrigacdo de utilizacdo
integral. O pagamento sera realizado exclusivamente pelas diarias previamente autorizadas,
efetivamente utilizadas, comprovadas, recebidas e atestadas.

1.2.5. Os valores e quantitativos abrangem o conjunto dos estabelecimentos credenciados em
cada item, ndo constituindo reserva individual de quantitativo, demanda minima ou faturamento
assegurado a qualquer prestador credenciado.

1.3. Formagao dos precos

1.3.1. Os pregos de referéncia adotam o método da média, conforme indicado no mapa
comparativo, observada a necessidade de verificar a correspondéncia entre as especificagdes
pesquisadas e os servigos efetivamente exigidos.

1.3.2. Os valores deverdo contemplar todos os custos necessarios a prestagdo dos servigos,
incluindo acomodag¢do, climatizacdo, limpeza, higienizagdo, enxoval, caf¢ da manha
especificado, tributos e demais encargos incidentes.

1.3.3. O café da manha correspondera ao padrao regularmente oferecido pelo estabelecimento
aos seus hospedes, em condigdes equivalentes de qualidade, variedade, quantidade e higiene,
devendo estar integralmente incluido no preco da diaria e abranger todos os hospedes
autorizados e efetivamente acomodados.

1.3.4. Apds a validagdo da pesquisa e a aprovagdo dos precos, os valores unitarios serdo fixados
no edital de credenciamento e aplicados uniformemente aos prestadores da mesma categoria,
observadas as hipoteses de alteracao previstas nos instrumentos contratuais.

1.4. Modelo de contratacao

1.4.1. O atendimento serd organizado por credenciamento de multiplos prestadores, em
condi¢des padronizadas, com possibilidade de participacdo dos interessados em um, dois ou
nos trés itens.

1.4.2. O credenciamento ndo conferira exclusividade ou garantia de quantidade minima de
solicitagoes.

1.4.3. A prestagdo dos servigos serd formalizada por contrato administrativo, sendo as
solicitagdes de hospedagem emitidas para execugdo das obrigagdes nele estabelecidas.

1.4.4. A distribuicdo da demanda observara os critérios objetivos definidos no edital,
considerando a categoria requerida, a disponibilidade de acomodagdes e as regras de
convocac¢ao dos credenciados.

1.5. Natureza dos servigos

1.5.1. Os servicos possuem natureza comum, pois seus padrdoes de desempenho e qualidade
podem ser objetivamente definidos por especificagdes usuais de mercado.

1.5.2. As acomodagdes deverdo atender as necessidades de descanso, higiene, seguranga e
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conforto dos hospedes, sem exigéncia de caracteristicas de luxo ou servigos acessorios sem
relacdo com a finalidade institucional.

1.5.3. Os servigos possuem natureza continuada, sem dedicagdo exclusiva de mao de obra,
tendo em vista a necessidade recorrente de hospedagem institucional ao longo do exercicio,
embora a execucdo ocorra de forma parcelada e sob demanda.

1.5.4. A eventual prorrogacdo da vigéncia dependera da demonstracdo da necessidade
continuada, da manutencao da vantajosidade, da disponibilidade or¢amentaria, da regularidade
dos contratados e do cumprimento dos demais requisitos legais.

1.6. Local e condi¢oes de execucao

1.6.1. Os servigos serdo prestados nas instalagdes dos hotéis e pousadas credenciados,
localizados no Municipio de Jacobina/BA.

1.6.2. Cada solicitacdo devera identificar o setor requisitante, a finalidade institucional, os
hospedes autorizados, a categoria de acomodacdo, a quantidade de quartos e o periodo de
permanéncia.

1.6.3. O estabelecimento convocado deverd confirmar a disponibilidade e o atendimento no
prazo estabelecido neste Termo de Referéncia.

1.6.4. A alteracdo de categoria, a inclusdo de hdspedes e a ampliagdo do periodo de hospedagem
dependerao de autorizagao expressa da Administragao.

1.7. Unidade de medigao e servigos incluidos

1.7.1. A unidade de medicdo serd a diaria por quarto, conforme a categoria autorizada, ndo
sendo admitida sua multiplicagdo pelo nimero de ocupantes.

1.7.2. O café da manhd especificado devera abranger os hospedes autorizados para a
acomodacao, respeitada sua capacidade e as condigdes estabelecidas para os dias de entrada e
saida.

1.7.3. A diéria correspondera ao periodo de 24 (vinte e quatro) horas, admitida a utilizacao de
até 3 (trés) horas desse periodo para arrumacdo, higiene e limpeza da acomodagdo, sem
cobranga adicional, nos termos da Portaria MTur n° 28, de 16 de setembro de 2025.

1.7.4. Os estabelecimentos deverdo informar previamente os horarios regulares de entrada e
saida e o tempo estimado para limpeza e organizacao da acomodacao.

1.7.5. A entrada antecipada ou a saida ap6s o horério regular somente podera gerar cobranga
quando previamente solicitada e expressamente autorizada pela Administragao.

1.7.6. Nao sera admitida cobranca adicional por componentes ja incluidos no prego da diaria.

1.8. Vigéncia e inicio da execucdo

1.8.1. A vigéncia inicial dos contratos sera de 12 (doze) meses, contados da assinatura,
observados os requisitos de eficacia e as condigdes estabelecidas nos instrumentos contratuais.
1.8.2. O atendimento terd inicio apds a formalizagdo do contrato e a emissdo da primeira
solicitagdo autorizada, respeitados os prazos de confirmacao previstos.

1.8.3. A vigéncia do chamamento publico e as regras de ingresso de novos interessados serao
disciplinadas no edital de credenciamento.



PREFEITURA MUNICIPAL DE JACOBINA
ESTADO DA BAHIA
Q@ Rua Senador Pedro Lago, 40 - Centro

Bl CNPJ 14.197.586/0001-30
@ www.jacobina.ba.gov.br

&
e (>
D O2INA - 154l

W, oY
Jacopina.ba-2

1.9. Controle e pagamento

1.9.1. A Administragdo mantera controle das solicitagdes, das didrias utilizadas e dos saldos por
item e por instrumento contratual.

1.9.2. O pagamento serd apurado mediante multiplicacao das diarias efetivamente prestadas e
reconhecidas pela fiscalizag@o pelo prego unitario contratado.

1.9.3. A cobranga devera estar acompanhada dos documentos de comprovagao exigidos, com
identificacdo das autorizagdes, das categorias de acomodagdo e dos periodos de hospedagem,
para conferéncia e atesto da fiscalizagao.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A presente contratagdo fundamenta-se na necessidade de disponibilizar hospedagem
temporaria a servidores em deslocamento a servigo, profissionais, palestrantes, instrutores,
autoridades e convidados cuja permanéncia no Municipio de Jacobina/BA esteja vinculada a
realizagdo de atividades de interesse da Administragcdo Publica Municipal.

2.2. A demanda compreende o apoio a realizagdo de reunides técnicas, capacitagdes, eventos
institucionais, atividades de assessoramento, agdes administrativas € outros compromissos que
exijam a permanéncia temporaria dessas pessoas no Municipio, mediante justificativa do setor
requisitante e autorizagdo da autoridade competente.

2.3. A contratagdo justifica-se pela auséncia de estrutura propria municipal destinada a
hospedagem que retina as condigdes de capacidade, conforto, higiene, seguranca e
disponibilidade necessarias ao atendimento da demanda. A utilizacdo de hotéis e pousadas
permite o aproveitamento de instalagdes e servicos ja disponiveis no mercado, sem exigir da
Administragdo a implantagdo, a operagdo e a manutenc¢do de estrutura hoteleira propria.

2.4. A solugdo contempla quartos triplos, individuais e duplos, todos com ar-condicionado e
café da manha incluido nas diérias, permitindo adequar as acomodagdes ao niimero e ao perfil
dos hospedes, bem como as possibilidades de compartilhamento dos quartos. A escolha da
categoria devera considerar a necessidade efetiva, a capacidade da acomodacao e a utilizagdo
econOmica dos recursos publicos.

2.5. A inclusdo do café da manha no valor da diéria busca proporcionar melhores condi¢des de
permanéncia aos hospedes e maior previsibilidade das despesas. Seu fornecimento devera
abranger todos os hospedes autorizados e efetivamente acomodados, sem cobranca adicional
para a Administragao.

2.6. Conforme a analise desenvolvida no Estudo Técnico Preliminar, a formacao de uma rede
de estabelecimentos credenciados permitira ampliar as alternativas de atendimento e reduzir a
dependéncia de um tunico prestador, considerando a disponibilidade variavel de quartos e a
possibilidade de solicitagdes simultaneas.

2.7. A exigéncia de que os servicos sejam prestados no Municipio de Jacobina/BA relaciona-se
diretamente a finalidade da contratacao, uma vez que os hospedes participardo de atividades
realizadas no territério municipal. Essa condi¢do busca facilitar os deslocamentos, reduzir
dificuldades operacionais e contribuir para o cumprimento da programagao institucional.

2.8. A organizagao prévia dos servicos permitird padronizar as condi¢des de atendimento, os
precos por categoria de acomodagdo, os procedimentos de solicitagdo e reserva € os
mecanismos de gestdo e fiscaliza¢do, contribuindo para maior previsibilidade, transparéncia e
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controle das despesas.

2.9. Cada hospedagem dependera de solicitagdo formal que demonstre sua finalidade publica,
identifique os hospedes autorizados e especifique a categoria da acomodagdo, a quantidade de
quartos e o periodo de permanéncia. Antes da autorizagdo, devera ser verificado se as despesas
de hospedagem ou de café da manha ja estdo abrangidas por diarias de viagem, contratos de
prestagdo de servigos, contratos de eventos, instrumentos de parceria ou outras formas de
custeio, prevenindo pagamentos em duplicidade.

2.10. Dessa forma, a contratagdo destina-se a assegurar suporte logistico as atividades
institucionais, mediante disponibilizacdo de condi¢cdes adequadas de hospedagem e café¢ da
manha, sob a coordenagdo da Secretaria Municipal de Administracdo e com controle das
solicitacdes, autorizagdes, execucao e pagamentos.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1. Caracterizagao da solugao

3.1.1. A solucdo consiste na formagao de uma rede de hotéis e pousadas localizados no
Municipio de Jacobina/BA, mediante credenciamento de pessoas juridicas, para prestagao de
servigos de hospedagem em quartos com ar-condicionado e café da manha incluido nas didrias,
destinados ao atendimento das necessidades institucionais da Administracdo Publica
Municipal.

3.1.2. Os servigos atenderdo servidores em deslocamento a servigo, autoridades, palestrantes,
instrutores, técnicos, profissionais e convidados cuja permanéncia no Municipio esteja
vinculada a realizagdo de atividades de interesse publico, mediante justificativa e autoriza¢ao
do setor competente.

3.1.3. A hospedagem de profissionais vinculados a outros contratos dependera da verificacao
prévia das respectivas responsabilidades de custeio, evitando que a Administragdo assuma
despesas ja incluidas na remuneragdo de outros servigos ou instrumentos.

3.1.4. A solugdo abrange a solicitacdo, a confirmagdo da reserva, a recepcao dos hospedes, a
disponibiliza¢do das acomodagdes, o fornecimento do café da manha, o acompanhamento da
estadia, a comprovagdo da execucdo e o pagamento dos servigos efetivamente prestados.

3.2. Composi¢ao dos servigos
3.2.1. O atendimento compreendera os seguintes itens:

Item | Especificacdo Unidade
01 | Servigo de hospedagem em quarto triplo, com 3 camas, ar- Diéria por
condicionado e café da manha incluido na diaria quarto
02 | Servigo de hospedagem em quarto individual, com ar-condicionado | Didria por
e café da manha incluido na didria quarto
03 | Servigo de hospedagem em quarto duplo, com ar-condicionado e Diéria por
café da manha incluido na diéria quarto

3.2.2. Os estabelecimentos poderdo solicitar credenciamento para um ou mais itens, conforme
sua estrutura e capacidade de atendimento, sem obrigatoriedade de disponibilizar todas as
categorias de acomodacao.

3.2.3. A diaria devera compreender os servigos € os insumos necessarios a adequada utilizagao
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da acomodagao, incluindo:

a) Disponibilizagdo do quarto na categoria autorizada, com ar-condicionado em
funcionamento;

b) Disponibiliza¢ao de camas, colchdes e travesseiros em condi¢des adequadas de conservagao
€ uso;

c¢) Fornecimento de roupas de cama e banho limpas e em quantidade compativel com o nimero
de hoéspedes autorizados;

d) Limpeza e arrumacao das acomodacdes;

e) Troca das roupas de cama e banho entre diferentes hospedes e durante a permanéncia,
conforme a periodicidade estabelecida e sempre que necessaria por razdes de higiene;

f) Fornecimento de café da manha a todos os hospedes autorizados e efetivamente
acomodados;

g) Utilizagdo das instalag¢des, equipamentos e demais servigos expressamente abrangidos pela
contratacgdo.

3.2.4. As instalagdes deverdo apresentar condi¢cdes adequadas de conservagdo, higiene,
seguranga, conforto e acessibilidade, observadas as exigéncias aplicéveis ao estabelecimento e
as especificagdes deste Termo de Referéncia.

3.3. Café da manha incluido nas didrias

3.3.1. O café da manha integra os trés itens e devera estar integralmente compreendido nos
respectivos precos unitarios, abrangendo todos os hdspedes autorizados e efetivamente
acomodados.

3.3.2. O café da manha correspondera ao padrao regularmente oferecido pelo estabelecimento
aos demais hospedes, em condicdes equivalentes de qualidade, variedade, quantidade,
apresentacdo e higiene, sem exigéncia de cardapio especial ou diferenciado.

3.3.3. Os horérios e o local de fornecimento deverdo ser informados no momento da
confirmacdo da reserva e comunicados aos hdspedes.

3.3.4. O preparo, o armazenamento, a conservacao ¢ a disponibiliza¢dao dos alimentos deverao
observar as normas sanitarias aplicaveis, permanecendo o estabelecimento integralmente
responsavel pela qualidade e regularidade do servigo.

3.3.5. Restri¢des alimentares previamente informadas serdo consideradas quando compativeis
com o atendimento regular do estabelecimento e expressamente confirmadas, sem alteracdo do
preco da diaria, salvo situacdo excepcional previamente autorizada pela Administragao.

3.3.6. Nao sera admitida cobran¢a separada ou adicional pelo café da manha fornecido aos
hospedes autorizados.

3.4. Organizagao da rede e remuneracao

3.4.1. O credenciamento serd organizado para permitir o atendimento por multiplos prestadores
em condi¢des padronizadas, com pregos unitarios previamente definidos por item e divulgados
no edital.

3.4.2. Os valores aprovados serao aplicados uniformemente aos estabelecimentos credenciados
para servigos equivalentes. A confirmacdo de cada reserva ndo serd utilizada para realizacdo de
nova disputa de precos ou negociacao individual do valor da didria.

3.4.3. Eventuais alteracdes dos precos deverdo observar as hipoteses, os procedimentos e os
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requisitos previstos na legislacdo e nos instrumentos da contrata¢do, mediante regular instrugao
e decisao da Administragao.

3.44. A formagdo da rede permitird ampliar as alternativas de atendimento diante da
disponibilidade variavel de quartos, sem garantir ocupagdo minima, exclusividade ou
faturamento aos estabelecimentos credenciados.

3.5. Solicitagao e distribui¢do da demanda

3.5.1. As hospedagens dependerdao de solicitacdo formal contendo a identificagdo do setor
requisitante, a justificativa institucional, os hospedes autorizados, a categoria da acomodacao,
a quantidade de quartos, as datas de entrada e saida e o nimero estimado de diarias.

3.5.2. A distribuigdo das solicitagdes observara critérios objetivos de rodizio por item, conforme
as regras estabelecidas no edital, considerando a ordem de convocagdo, a disponibilidade e a
capacidade de atendimento dos estabelecimentos credenciados.

3.5.3. O prestador convocado deverd confirmar o atendimento no prazo definido. A
indisponibilidade, a recusa ou a auséncia de resposta sera registrada para permitir a convocagao
do estabelecimento seguinte.

3.5.4. As necessidades especificas de acessibilidade e as restri¢des alimentares relacionadas ao
café da manha deverdo ser previamente informadas na solicitagdo e consideradas no
encaminhamento aos estabelecimentos aptos, com registro da respectiva justificativa.

3.5.5. A ampliagdo do periodo de permanéncia, a mudanca de categoria e a inclusdo de hospedes
dependerdo de autorizagdo prévia e expressa da Administragdo. Solicitagdes realizadas
diretamente pelo hdspede nao gerardo obriga¢do de pagamento adicional pelo Municipio.

3.6. Medigao e controle financeiro

3.6.1. A unidade de medicdo serd a didria por quarto, conforme a categoria autorizada e
respeitada sua capacidade de ocupagdo. O valor da diaria ndo serd multiplicado pelo nimero de
hospedes acomodados.

3.6.2. A previsao financeira global da solugdo corresponde ao limite de at¢ R§ 300.000,00
(trezentos mil reais), distribuido referencialmente em até R$ 100.000,00 (cem mil reais) para
cada item, observada a posterior consolidacao dos quantitativos e do orgamento.

3.6.3. Os valores previstos abrangem o conjunto dos prestadores credenciados em cada
categoria e ndo constituem montante assegurado individualmente a qualquer estabelecimento.
3.6.4. Os valores dos contratos e das autorizagdes deverdo observar os quantitativos aprovados,
os critérios de distribuicdo da demanda, a disponibilidade or¢gamentaria e os saldos existentes
em cada item.

3.6.5. A formalizagdo de contratos com diferentes estabelecimentos ndo poderd ocasionar a
multiplicagdo da previsdo financeira global. A Administracdo manterd controle consolidado dos
compromissos assumidos, das didrias utilizadas e da execugdo financeira por item.

3.6.6. Os pagamentos serdao vinculados exclusivamente as diarias previamente autorizadas,
efetivamente prestadas, comprovadas e reconhecidas pela fiscalizagdo, mediante aplicagdao do
respectivo preco unitario contratado.

3.7. Responsabilidade e continuidade do atendimento
3.7.1. Os estabelecimentos serdo responsaveis pela manutencdo das acomodacdes, dos
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equipamentos e das instala¢des utilizadas, bem como pela regularidade dos servigos incluidos
no valor das didrias.

3.7.2. As falhas que comprometam a higiene, a seguranca, o conforto ou a utilizagdo do quarto
deverdo ser imediatamente comunicadas e corrigidas nos prazos estabelecidos, com
disponibiliza¢do de acomodacao adequada quando necessaria.

3.7.3. A substituicdo decorrente de falha imputavel ao estabelecimento credenciado nao podera
gerar cobranca adicional a Administragao.

3.7.4. A eventual transferéncia do hoéspede para outro estabelecimento dependerda de
comunicagdo e autorizacdo da Administracdo, com registro da ocorréncia e preservagdo das
condi¢des originalmente contratadas.

3.8. Gestao e fiscalizagdo

3.8.1. A execugdo serd acompanhada por agentes formalmente designados, que verificardo a
conformidade das acomodacodes, do café da manha e dos demais servigos incluidos nas diarias,
bem como a correspondéncia entre as solicitacdes autorizadas e as cobrangas apresentadas.
3.8.2. Os registros deverdo permitir a identificacdo das autorizagdes, dos estabelecimentos
responsaveis, dos héspedes atendidos, dos periodos de permanéncia, das categorias utilizadas,
das diarias efetivamente prestadas e dos respectivos valores.

3.8.3. A fiscalizagdo registrara as ocorréncias, solicitara as corregcdes necessarias e verificara a
regularidade dos documentos antes do atesto, observando a protecdo dos dados pessoais dos
hospedes.

3.9. Resultado integrado da solucao

3.9.1. A solugdo busca assegurar atendimento organizado as necessidades institucionais de
hospedagem, com alternativas de acomodagdo, condi¢des padronizadas de qualidade e
remunerac¢ao e controle das despesas.

3.9.2. A integracdo entre solicitacdo, reserva, hospedagem, fornecimento do café¢ da manha,
fiscalizagdo e pagamento permitird acompanhar a execucdo dos servigos e adequar sua
utilizacdo as necessidades efetivamente justificadas e autorizadas pela Administragdo Publica
Municipal.

| 4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Requisitos gerais

4.1.1. Os estabelecimentos credenciados deverdo prestar os servicos com qualidade, higiene,
seguranca ¢ regularidade, mantendo condi¢des adequadas ao atendimento das solicitagdes
autorizadas pela Administracao.

4.1.2. Poderao participar pessoas juridicas com atividade compativel com o objeto, que operem
hotéis ou pousadas localizados no Municipio de Jacobina/BA e atendam as condig¢des
estabelecidas no edital e neste Termo de Referéncia.

4.1.3. Serd admitido o credenciamento para um ou mais itens, conforme a estrutura e a
capacidade de atendimento do interessado.

4.1.4. Os estabelecimentos deverao:
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a) Manter instalagdes limpas, conservadas, seguras e em condi¢cdes adequadas de
funcionamento;

b) Manter canal de comunicagdo para recebimento de solicitagdes, confirmacao de reservas e
atendimento de ocorréncias;

¢) Cumprir as normas sanitarias, de seguranga, acessibilidade e prevencao contra incéndios
aplicaveis a atividade;

d) Registrar as reservas, entradas, saidas e servicos prestados de forma organizada e verificavel,
e) Preservar a confidencialidade e a seguranca dos dados pessoais dos hospedes;

f) Manter, durante toda a execugdo, as condigdes necessarias ao funcionamento regular e a
prestagcao dos servigos.

4.1.5. Nao sera exigida classificagdo por estrelas. A adequacdo dos estabelecimentos serd
aferida mediante os requisitos objetivos previstos neste Termo de Referéncia e no edital de
credenciamento.

4.2. Requisitos minimos das acomodagdes
4.2.1. As acomodagdes deverao corresponder aos itens para os quais o estabelecimento estiver
credenciado:

Item | Especificacdo Unidade
01 | Servigo de hospedagem em quarto triplo, com 3 camas, ar- Diaria por
condicionado e café da manha incluido na didria quarto
02 | Servigo de hospedagem em quarto individual, com ar-condicionado | Didria por
e café da manha incluido na didria quarto
03 | Servigo de hospedagem em quarto duplo, com ar-condicionado e Diéria por
café¢ da manha incluido na diéria quarto

4.2.2. Todas as categorias deverdo apresentar:

a) Camas, colchdes e travesseiros conservados e adequados a capacidade de ocupacdo do
quarto;

b) Roupas de cama e banho limpas, higienizadas e em quantidade compativel com o nimero
de hospedes autorizados;

¢) Ar-condicionado em funcionamento, ndo sendo admitida sua substitui¢do por ventilador;

d) Instalacdes sanitdrias em condi¢cdes adequadas de higiene e funcionamento;

e) [luminacdo e instalagdes elétricas em condicdes seguras;

f) Portas e fechaduras em funcionamento, assegurando privacidade e seguranga aos hospedes;
g) Auséncia de infiltragdes, mofo, umidade excessiva ou outras condi¢des que comprometam
a utilizacdo adequada dos ambientes.

4.2.3. A limpeza e a arrumagdo das acomodagdes deverdo ocorrer diariamente. A troca das
roupas de cama e banho serd obrigatoria entre diferentes hospedes e sempre que houver
sujidade, contaminagdo ou necessidade de higienizagao.

4.2.4. As necessidades de acessibilidade previamente informadas pela Administragdo deverao
ser consideradas na distribuicao das solicitacdes aos estabelecimentos aptos ao atendimento.
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4.3. Servigos incluidos na diaria

4.3.1. A diaria devera compreender a acomodagdo, a climatizagdo, os servicos de limpeza e
higienizacdo, o fornecimento de roupas de cama e banho e o café da manha destinado aos
hospedes autorizados.

4.3.2. O café da manha integra os trés itens e devera abranger todos os hospedes autorizados e
efetivamente acomodados, observados os horarios de fornecimento informados pelo
estabelecimento.

4.3.3. O preparo, o armazenamento, a conservacao e o fornecimento do café¢ da manha deverao
observar as condigdes sanitarias aplicaveis.

4.3.4. Nao serdo admitidas cobrancgas adicionais por limpeza, higienizacdo, roupas de cama e
banho, climatiza¢do, café da manha ou outros componentes ja incluidos no valor da diaria.
4.3.5. Alteragdes de categoria, inclusdo de hospedes ou ampliagdo do periodo de permanéncia
dependerao de autorizagao prévia e expressa da Administragao.

4.4. Documentos para habilitagao

4.4.1. O interessado devera apresentar os documentos relacionados nos subitens seguintes,
conforme sua natureza juridica e as atividades efetivamente exercidas.

4.4.2. A documentacdo deverd permitir a identificacdo da pessoa juridica responsavel e do
estabelecimento no qual os servigos serdo executados.

4.4.3. Os documentos proprios da unidade operacional deverdo corresponder ao local de
atendimento, observadas as hipoteses de emissao centralizada legalmente admitidas.

4.5. Habilitagdo juridica

4.5.1. A habilitacdo juridica serd comprovada mediante:

a) Registro empresarial, ato constitutivo, estatuto ou contrato social vigente, devidamente
registrado, conforme a natureza juridica;

b) Alteracdes contratuais pertinentes ou instrumento consolidado;

¢) Documento de eleicao ou designacdo dos administradores, quando aplicavel;

d) Certificado da Condi¢ao de Microempreendedor Individual — CCMEI, quando cabivel;

e) Documento de identificacdo do representante legal e procuracdao, quando a representacao
ocorrer por mandatario;

f) Autorizacdo para funcionamento no Pais, no caso de empresa estrangeira, quando aplicavel.
4.5.2. Os documentos serdo exigidos conforme a forma de constituicdo do interessado, ndao
sendo necessaria a apresentagdo cumulativa daqueles destinados a naturezas juridicas distintas.
4.5.3. O objeto social e a atividade exercida deverdo ser compativeis com a prestacdo dos
servigos, sem exigéncia de identidade literal entre a descricdo contratual e a denominagdo da
atividade empresarial.

4.6. Regularidade fiscal, social e trabalhista
4.6.1. Deverao ser apresentados:
a) Comprovante de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica — CNPJ;
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b) Comprovante de inscricdo no cadastro de contribuintes municipal ou estadual, quando
existente e pertinente a atividade;

¢) Comprovante de regularidade perante a Fazenda Nacional, abrangendo os tributos federais,
a Divida Ativa da Unido e as contribui¢des previdencidrias;

d) Comprovante de regularidade perante a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do
interessado;

e) Comprovante de regularidade perante a Fazenda Estadual, quando pertinente a atividade;

f) Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia do Tempo de Servico — FGTS;

g) Certidao de regularidade perante a Justica do Trabalho;

h) Declaracdo de cumprimento do disposto no art. 7°, inciso XXXIII, da Constituicao Federal,
referente ao trabalho de menores.

4.6.2. Serdo aceitas certidoes positivas com efeitos de negativas. Eventual isen¢do ou nao
sujeicao devera ser demonstrada mediante documento idoneo.

4.6.3. Serd observado o tratamento favorecido aplicadvel as microempresas e empresas de
pequeno porte, inclusive quanto a regularizacdo fiscal e trabalhista, nos termos e prazos
estabelecidos no edital.

4.7. Qualificagdo técnica e condi¢des de funcionamento

4.7.1. Para comprovacao da aptidao técnica, o interessado devera apresentar:

a) Atestado ou atestados emitidos por pessoa juridica de direito publico ou privado que
comprovem a execug¢ao satisfatoria de servigcos de hospedagem compativeis com o objeto;

b) Relagdo da estrutura disponivel, indicando endereco, categorias de quartos, quantidade de
acomodagdes por categoria, capacidade de ocupagdo e condicdes de acessibilidade;

c) Declaragdo de disponibilidade de estrutura para fornecimento do café da manhd aos
héspedes autorizados;

d) Indica¢do do responsavel pelo atendimento das solicitacdes e dos canais oficiais de
comunicacao.

4.7.2. Os atestados deverdo identificar o emitente, o prestador e os servicos executados,
contendo informagdes que permitam sua verificagdo. Serd admitida a apresentacdo conjunta de
atestados para comprovacao da experiéncia.

4.7.3. Nao sera exigida experiéncia exclusiva com 6rgaos publicos, em municipio especifico ou
com descri¢ao idéntica a dos itens. Também ndo serd exigido quantitativo minimo de didrias
anteriormente executadas, considerando a prestagao dos servigos sob demanda e a participagao
de multiplos estabelecimentos.

4.7.4. O estabelecimento devera apresentar, conforme a exigibilidade:

a) Alvarda ou documento municipal equivalente que demonstre a regularidade de
funcionamento;

b) Licenga sanitiria ou documento equivalente, quando legalmente exigivel em razdo das
atividades executadas;

¢) Documento de regularidade de seguranga contra incéndio emitido pelo 6rgdo competente
ou comprovagao oficial de sua dispensa, quando legalmente aplicavel.
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4.7.5. Quando houver dispensa legal de licenga ou autorizagdo prevista no subitem anterior,
sera admitida sua comprovacdo mediante documento ou consulta oficial que demonstre o
respectivo enquadramento.

4.7.6. Nao serd exigida a propriedade do imoével. O interessado devera demonstrar a
disponibilidade legitima da estrutura necessaria a execugao, quando solicitado em diligéncia.
4.7.7. A relacdo dos documentos exigidos para habilitacdo ndo afasta a responsabilidade do
estabelecimento pelo cumprimento das obrigagdes legais incidentes sobre sua atividade.

4.8. Qualificagdo economico-financeira

4.8.1. Sera exigida certiddo negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede
da pessoa juridica.

4.8.2. A existéncia de recuperagdo judicial ndo determinara inabilitacdo automatica, devendo
ser examinada a capacidade do interessado para cumprir as obrigacdes assumidas, mediante
documentacgio pertinente.

4.8.3. Nao sera exigida a apresentacdo de balango patrimonial, demonstracdao do resultado do
exercicio, indices contabeis ou capital social minimo, considerando a natureza comum dos
servigos, a execu¢do sob demanda, a auséncia de pagamentos antecipados € o pagamento
condicionado as didrias efetivamente prestadas e atestadas.

4.9. Declaragdes complementares

4.9.1. O interessado deverd apresentar declaragdes de:

a) Conhecimento e aceitagdo das condi¢des do edital, deste Termo de Referéncia e dos precos
aprovados para os itens pretendidos;

b) Inexisténcia de impedimento para participar do credenciamento e contratar com a
Administragdo, com compromisso de informar fatos supervenientes;

c¢) Disponibilidade da estrutura e dos recursos necessarios a execu¢ao dos itens para os quais
solicitar credenciamento;

d) Cumprimento das exigéncias legais de reserva de cargos para pessoas com deficiéncia e
reabilitados da Previdéncia Social, quando aplicaveis;

e) Inclusdo, nos precos aceitos, de todos os custos necessarios a execugdo € ao cumprimento
das obrigacdes trabalhistas, previdencidrias, fiscais e comerciais;

f) Responsabilidade pela veracidade dos documentos e das informagdes apresentados.

4.9.2. As declaragdes poderdo ser reunidas em documento Unico, conforme modelo constante
do edital.

4.10. Analise documental e verificagao das instalagdes

4.10.1. A Administracdo poderad consultar os 6rgdos emissores, verificar a autenticidade dos
documentos e realizar diligéncias destinadas ao esclarecimento ou a complementacao de
informagdes, observados os limites legais.

4.10.2. Serdo consultados os cadastros oficiais pertinentes para identificagdo de impedimentos,
considerando o alcance e o periodo de vigéncia das san¢des eventualmente encontradas.
4.10.3. A verificagdo das instalagcdes, quando realizada, observara roteiro previamente
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divulgado e critérios uniformes, com registro das condi¢cdes constatadas e das eventuais
pendéncias.

4.10.4. A aprovagdo inicial ndo dispensard o estabelecimento de manter as condigdes de
habilitagcdo e execucao durante toda a vigéncia contratual.

4.11. Fiscalizagdo, comprovagao e pagamento

4.11.1. A fiscalizacdo verificard a conformidade das acomodagdes, do café¢ da manha e dos
demais servigos incluidos nas didrias, registrando as ocorréncias e solicitando as corregdes
necessarias.

4.11.2. A documentagdo comprobatoria devera permitir relacionar cada hospedagem a
respectiva autorizagdo, ao estabelecimento responsavel, aos hdspedes atendidos, a categoria
utilizada, ao periodo de permanéncia e a quantidade de diarias.

4.11.3. O pagamento sera efetuado exclusivamente pelas didrias previamente autorizadas,
efetivamente prestadas, comprovadas e reconhecidas pela fiscalizagdo, mediante apresentagao
de documento fiscal regular e respectivo atesto.

4.11.4. A Administragdo acompanhara a manutencao das condigdes de habilitagao e execugao.
As irregularidades eventualmente identificadas serdo tratadas em procedimento proprio,
assegurados o contraditorio e a ampla defesa, com ado¢do das medidas contratuais cabiveis.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. Condigdes gerais de execugao

5.1.1. Os servicos serdo prestados conforme a necessidade da Administracdo, mediante
solicitagdo formal emitida pelo setor competente, sem garantia de quantidade minima de diérias,
exclusividade ou faturamento aos estabelecimentos credenciados.

5.1.2. As hospedagens serdo executadas nas instalagdes dos hotéis e pousadas credenciados,
localizados no Municipio de Jacobina/BA, nas seguintes categorias:

Item | Especificacdo Unidade
01 | Servigo de hospedagem em quarto triplo, com 3 camas, ar- Diéria por
condicionado e café da manha incluido na diaria quarto
02 | Servigo de hospedagem em quarto individual, com ar-condicionado | Didria por
e café da manha incluido na didria quarto
03 | Servigo de hospedagem em quarto duplo, com ar-condicionado e Diéria por
café¢ da manha incluido na diéria quarto

5.1.3. Os servigos deverdo ser prestados pelos pregos unitérios fixados no edital para cada item,
aplicaveis uniformemente aos credenciados, sem realizacdo de nova disputa de precos a cada
solicitagao.

5.1.4. O estabelecimento podera ser credenciado para um ou mais itens, conforme as categorias
de acomodagdo que estiver apto a disponibilizar.

5.1.5. A execugdo compreenderd a acomodagdo, a climatizacdo, a limpeza, o fornecimento de
enxoval, o acesso a internet, o atendimento de recepc¢do e o café da manha prevista para o
respectivo item.
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5.2. Critério de distribui¢do da demanda

5.2.1. A distribuicdo das demandas entre os estabelecimentos credenciados observara critérios
objetivos, impessoais, transparentes e verificaveis, nos termos do art. 79, paragrafo inico, inciso
I1, da Lei n° 14.133/2021.

5.2.2. Sera adotado sistema de rodizio por item, considerando separadamente os credenciados
habilitados para quartos triplos, individuais e duplos.

5.2.3. A ordem inicial dos credenciados em cada item sera estabelecida de acordo com a ordem
cronologica de recebimento da documentagdao completa de habilitagao, considerando-se a data
e o horario registrados no protocolo oficial da Administragdo.

5.2.4. Somente integrara a lista de distribuicdio da demanda o interessado que tiver sua
documentacgdo analisada e aprovada e cujo credenciamento tenha sido formalmente deferido
pela Administragao.

5.2.5. Quando a documentagdo apresentada estiver incompleta ou depender de corregdo,
complementacdo ou regularizacdo, serd considerada, para definicdo da posicdo na lista, a data
e o horério em que o interessado concluir o atendimento de todas as exigéncias de habilitacdo.
5.2.6. O pedido inicialmente apresentado com documentagdo incompleta ndo assegurara ao
interessado a posicdo correspondente ao primeiro protocolo, evitando que o envio de
documentos insuficientes seja utilizado para reservar posi¢cao na ordem de atendimento.

5.2.7. Em caso de recebimento simultdneo de documentagdes completas, sera considerado,
sucessivamente:

A) O numero sequencial do protocolo eletronico ou administrativo;

B) A data e o horario registrados pelo sistema oficial, incluindo segundos, quando disponiveis;
C) Persistindo a impossibilidade de distingdo, sera realizado sorteio publico ou eletronico,
devidamente registrado em ata.

5.2.8. A Administragdo publicara a lista dos credenciados por item, informando, no minimo, o
nome empresarial, o nimero do CNPJ, a categoria de acomodagdo, a data e o horario do
protocolo considerado e a respectiva posi¢do na ordem de atendimento.

5.2.9. Os interessados credenciados apods a formacgao da lista inicial serdo incluidos ao final da
ordem correspondente ao item para o qual forem habilitados, respeitada a ordem cronologica
de recebimento da documentagdo completa.

5.2.10. A cada nova demanda, serd convocado o primeiro credenciado da lista correspondente
ao item solicitado, observado o prazo estabelecido para confirmagao da disponibilidade.
5.2.11. Apés a confirmacao e a efetiva execucao do servigo, o credenciado serd deslocado para
o final da respectiva lista, prosseguindo-se o rodizio.

5.2.12. Quando o credenciado informar indisponibilidade, recusar a solicitacdo ou deixar de
responder no prazo estabelecido, sera convocado o proximo estabelecimento da lista. O
credenciado inicialmente convocado serd deslocado para o final da ordem, sem prejuizo da
apuracao de eventual descumprimento contratual quando a recusa for injustificada.

5.2.13. Quando a necessidade superar a capacidade do primeiro credenciado convocado, a
demanda podera ser distribuida entre os estabelecimentos seguintes, respeitada a ordem do
rodizio e a capacidade comprovadamente disponivel de cada prestador.

5.2.14. Todas as convocagoes, respostas, confirmagoes, recusas, indisponibilidades, alteracdes
na ordem e servigos executados deverdo ser registrados em controle proprio, assegurando a
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rastreabilidade ¢ a fiscalizag@o da distribui¢do da demanda.

5.3. Formalizagao da solicitagao

5.3.1. Cada hospedagem dependera de solicitagdo formal, emitida por servidor autorizado,
contendo:

A) Identificacao do setor requisitante;

B) Justificativa e finalidade institucional da hospedagem,;

C) Identificagao dos hospedes autorizados;

D) Categoria e quantidade de quartos;

E) Quantidade de ocupantes por acomodacao;

F) Datas e horérios previstos de entrada e saida;

G) Quantidade estimada de diarias;

H) Café da manha incluido;

I) Necessidades especificas de acessibilidade ou restrigdes alimentares;

J) Identificagdo e assinatura do responsavel pela autorizagao.

5.3.2. Antes da autorizagado, o setor requisitante devera verificar se as despesas de hospedagem
e café da manha ja estdo abrangidas por diarias, contratos, eventos, convénios ou outros
instrumentos, evitando pagamento duplicado.

5.3.3. A solicitacdo devera ser encaminhada, sempre que possivel, com antecedéncia minima
de 48 (quarenta e oito) horas em relagdo ao horario previsto para a entrada.

5.3.4. Em situagdes urgentes ou supervenientes devidamente justificadas, sera admitida
solicitagdo em prazo inferior, condicionada a disponibilidade dos estabelecimentos
credenciados.

5.3.5. O credenciado convocado devera informar sua disponibilidade no prazo estabelecido na
solicita¢do, observado o seguinte:

A) Até 4 (quatro) horas, para solicitagdes ordindrias;

B) Até 1 (uma) hora, para demandas urgentes devidamente justificadas;

C) Prazo menor, quando a situagdo exigir atendimento imediato, desde que haja justificativa
expressa e disponibilidade do prestador.

5.3.6. A confirmagdo deverd indicar a categoria e a quantidade de quartos reservados, o periodo
da hospedagem e o nome do responsavel pelo atendimento.

5.3.7. A auséncia de resposta no prazo serd considerada indisponibilidade para aquela
solicitagdo, autorizando a convocacdo do proximo estabelecimento da lista.

5.4. Reserva, entrada e saida

5.4.1. O estabelecimento deverd garantir as acomodagdes confirmadas durante o periodo
autorizado.

5.4.2. A diaria correspondera ao periodo de 24 (vinte e quatro) horas, incluido o tempo de até
3 (trés) horas destinado a arrumacdo, higiene e limpeza da acomodacdo, sem cobranca
adicional.

5.4.3. O estabelecimento fixard e informard previamente os horarios regulares de entrada e
saida, o tempo estimado para limpeza, a frequéncia da arrumagdo e os critérios de troca das
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roupas de cama e banho.

5.4.4. A diaria sera contabilizada por quarto, ¢ nao por hospede, respeitada a capacidade
correspondente a categoria contratada.

5.4.5. A ocupagdo de quarto triplo por uma ou duas pessoas, ou de quarto duplo por uma pessoa,
dependera de autorizagdo e sera remunerada pelo preco da categoria efetivamente solicitada e
disponibilizada.

5.4.6. A prorrogacdo da permanéncia, a mudanca da categoria do quarto, a inclusdo de
hospedes, a entrada antecipada, a saida postergada ou a contratacdo de servigos adicionais
dependerao de autorizagao expressa da Administragao.

5.4.7. Despesas pessoais, consumo de frigobar, lavanderia, telefonia e outros servicos nao
incluidos na diaria serdo de responsabilidade direta do hdospede.

5.5. Alteracdo e cancelamento de reservas

5.5.1. As alteragdes ¢ os cancelamentos deverdo ser comunicados pelos canais oficiais
estabelecidos.

5.5.2. Nao havera cobranc¢a quando o cancelamento for comunicado até 24 (vinte e quatro)
horas antes do horario regular de entrada.

5.5.3. O cancelamento apds esse prazo ou o ndo comparecimento somente poderda gerar
cobranga quando essa condigdo estiver prevista no edital e no contrato, tiver sido considerada
na pesquisa de pregos e estiver acompanhada da comprovagao da reserva confirmada e da
indisponibilizagdo da acomodacao.

5.5.4. A cobranga por ndo comparecimento, quando cabivel, ficara limitada ao valor de uma
diaria por quarto reservado.

5.5.5. Nao serd admitida cobranga quando o cancelamento decorrer de fato imputavel ao
estabelecimento ou de caso em que a acomodacao tenha sido utilizada por outro héspede.
5.5.6. O cancelamento ou a redu¢do do periodo de permanéncia deverd ser registrado, com
atualizacdo da autorizacao e do controle de diarias.

5.5.7. O estabelecimento ndo poderd alterar unilateralmente a categoria confirmada. Quando a
acomodacao reservada se tornar indisponivel por responsabilidade do prestador, deverd ser
disponibilizada acomodagdo equivalente ou superior, sem custo adicional e mediante
comunicagao a fiscalizagao.

5.6. Indisponibilidade e impossibilidade de atendimento

5.6.1. O credenciado devera comunicar imediatamente qualquer impossibilidade de atender a
solicita¢do, informando o motivo e a extensdo da indisponibilidade.

5.6.2. A comunica¢do de indisponibilidade ndo autoriza a transferéncia direta da demanda a
estabelecimento ndo convocado. A Administracdo realizard a convoca¢do do proximo
credenciado conforme o rodizio.

5.6.3. Ap6s a confirmagao da reserva, a impossibilidade de atendimento somente serd aceita
diante de fato superveniente devidamente comprovado.

5.6.4. A recusa injustificada, a indisponibilidade apo6s confirmacdo ou a transferéncia nao
autorizada poderdo caracterizar descumprimento contratual, sujeitando o responsavel as
medidas previstas no edital e no contrato.
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5.7. Padrao de execucao dos servigos

5.7.1. Na entrada do hdspede, a acomodagao devera estar limpa, higienizada, organizada e
disponivel na categoria autorizada.

5.7.2. Durante a permanéncia, o credenciado devera assegurar:

A) Funcionamento do ar-condicionado e das instalagdes sanitarias;

B) Limpeza e arrumacao didria do quarto;

C) Fornecimento e substituicao do enxoval nas condi¢des estabelecidas;

D) Acesso a internet sem fio;

E) Atendimento de recep¢ao durante 24 horas;

F) Fornecimento regular da café da manha incluido;

G) Suporte para solug¢do de ocorréncias relacionadas a hospedagem.

5.7.3. As falhas que comprometam higiene, seguranca, habitabilidade ou utilizacdo do quarto
deverao ser corrigidas imediatamente.

5.7.4. Quando a falha ndo puder ser corrigida de imediato, o estabelecimento devera
disponibilizar outra acomodagao compativel ou superior, sem acréscimo de preco.

5.8. Comprovagao da execugdo

5.8.1. Ao final de cada hospedagem, o credenciado deverd apresentar demonstrativo dos
servigos prestados contendo:

A) Numero da solicitagdo ou Ordem de Servigo;

B) Nome dos hospedes autorizados;

C) Categoria e quantidade de quartos utilizados;

D) Datas e horérios de entrada e saida;

E) Quantidade de diarias efetivamente prestadas;

F) Preco unitario e valor total;

G) Identificagdo do estabelecimento;

H) Registro do café da manha fornecido, quando exigido;

I) Assinatura ou confirmagdo do responsavel pelo estabelecimento e, quando aplicavel, do
hospede ou servidor responsavel.

5.8.2. O demonstrativo deverd acompanhar a nota fiscal ou o instrumento de cobranga
correspondente.

5.8.3. A Administragdo podera solicitar registros complementares necessarios a conferéncia,
preservados os dados pessoais dos hospedes.

5.9. Recebimento provisorio

5.9.1. Os servigos serdo recebidos provisoriamente pelo fiscal ao término de cada hospedagem
ou apods a apresentacao do demonstrativo de execucao e da nota fiscal, mediante conferéncia
inicial das diarias cobradas.

5.9.2. O recebimento provisorio compreendera a verificacao:

A) Da existéncia de solicitagdo previamente autorizada;

B) Da correspondéncia entre o periodo autorizado e o executado;

C) Da categoria e da quantidade de quartos utilizados;

D) Do ntimero de diarias cobradas;
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E) Da aplicacdo do preco unitdrio contratado;

F) Da documentag¢do comprobatoria apresentada.

5.9.3. O recebimento provisério ndo representard aceitacio definitiva nem afastara a obrigagao
de corrigir inconsisténcias posteriormente identificadas.

5.10. Recebimento definitivo

5.10.1. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de até¢ 10 (dez) dias tuteis, contado do
recebimento da nota fiscal e dos documentos comprobatorios, apds a verificagdo da
regularidade e da conformidade dos servigos.

5.10.2. Quando forem constatadas divergéncias, o prazo ficard suspenso até a apresentacao das
corregoes ou dos esclarecimentos solicitados.

5.10.3. Os servicos executados em desacordo com as condi¢des contratadas poderdo ser
rejeitados total ou parcialmente, com aplicacdo de glosa proporcional, sem prejuizo das demais
medidas cabiveis.

5.10.4. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade do credenciado
por falhas, informagdes incorretas ou irregularidades identificadas posteriormente.

5.11. Nao conformidades e corregodes

5.11.1. Quando a acomodag¢do disponibilizada ndo atender as especificacdes, a fiscalizagao
podera determinar:

A) Corre¢do imediata da irregularidade;

B) Substituicao do quarto por acomodacao equivalente ou superior;

C) Fornecimento do café da manha omitido ou substituicdo dos alimentos fornecidos em
desconformidade;

D) Transferéncia autorizada para outro estabelecimento credenciado;

E) Glosa da parcela correspondente ao servigo ndo prestado ou prestado em desconformidade.
5.11.2. As corregdes decorrentes de falha do prestador serdo realizadas sem custo adicional para
a Administragao.

5.11.3. A ocorréncia e as providéncias adotadas deverdo ser registradas pela fiscalizacdo para
acompanhamento do desempenho do credenciado.

5.12. Registros e rastreabilidade

5.12.1. A Administragdo manterd controle das listas de rodizio, convocagdes, respostas,
reservas, indisponibilidades, servi¢os executados, pagamentos e saldos de cada item.
5.12.2. Cada convocacdo devera registrar:

A) Data e horéario do envio;

B) Credenciado convocado;

C) Item e condicdes solicitadas;

D) Prazo concedido para resposta;

E) Confirmacao, indisponibilidade ou auséncia de resposta;

F) Convocagdo do prestador seguinte, quando houver;

G) Justificativa para eventual atendimento fora da ordem ordinaria.
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5.12.3. Os registros deverdo permitir a verificacdo da aplicacdo dos critérios objetivos de
distribuicdo da demanda e da conformidade dos pagamentos.

5.12.4. Os dados pessoais dos hospedes serdo utilizados apenas para reserva, execugao,
fiscalizacdo e comprovacao dos servigos, com acesso restrito aos agentes e prestadores que
necessitem dessas informagoes.

‘ 6. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

6.1. Constituem obrigagdes da contratada, além das previstas na Lei Federal n° 14.133/2021,
no edital de credenciamento, no contrato e nos demais documentos integrantes do processo:
6.1.1. Disponibilidade e atendimento das solicitagdes

A) Manter canal oficial de comunicacdo em funcionamento para recebimento das
convocacgdes, solicitacdes de reserva, alteracOes, cancelamentos ¢ comunicagoes da
fiscalizacao;

B) Informar a Administracdo qualquer alteracdo nos dados de contato utilizados durante a
execucao;

C) Responder as convocagdes nos prazos estabelecidos no Termo de Referéncia, confirmando
a disponibilidade ou declarando, de forma clara, a impossibilidade de atendimento;

D) Disponibilizar os quartos confirmados na categoria, quantidade e periodo indicados na
solicitagdo;

E) Respeitar a capacidade maxima de ocupagao de cada categoria de quarto;

F) Atender somente as solicitagdes formalmente autorizadas, ndo realizando alteragdes
capazes de gerar despesas adicionais sem autorizagao da Administragao;

G) Informar imediatamente qualquer fato superveniente que possa comprometer uma reserva
confirmada.

6.1.2. Confirmagao das reservas

A) Confirmar formalmente cada reserva, indicando o estabelecimento, a categoria e a
quantidade de quartos, o periodo da hospedagem e o responsavel pelo atendimento;

B) Manter registro das reservas confirmadas, alteragcdes, cancelamentos, entradas e saidas;
C) Garantir a disponibilidade das acomodagdes confirmadas no periodo autorizado;

D) Disponibilizar as acomodag¢des em condi¢des de uso no horario definido para entrada;

E) Nao transferir o hdspede para outro estabelecimento sem comunicagdo e autorizacdo da
Administragao;

F) Nao alterar unilateralmente a categoria da acomodagao confirmada;

G) Comunicar imediatamente eventual indisponibilidade superveniente, apresentando sua
justificativa e adotando as providéncias determinadas pela fiscalizagao.

6.1.3. Prestacao dos servigos de hospedagem

A) Prestar os servicos no estabelecimento indicado no credenciamento, localizado no
Municipio de Jacobina/BA;

B) Disponibilizar quartos individuais, duplos ou triplos, conforme os itens para os quais
estiver credenciada e as condicoes da solicitagao;

C) Fornecer quartos triplos com 3 camas, quando solicitado o item correspondente;
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D) Manter o equipamento de ar-condicionado em perfeito funcionamento durante toda a
hospedagem;

E) Disponibilizar camas, colchdes, travesseiros, roupas de cama e banho em condic¢des
adequadas de higiene, conservacao e uso;

F) Realizar diariamente a limpeza e a arrumagao dos quartos;

G) Efetuar a troca do enxoval entre hospedes, sempre que houver sujidade ou necessidade
sanitaria e na periodicidade estabelecida neste Termo de Referéncia;

H) Manter as instalagdes sanitdrias higienizadas, abastecidas e em condigdes regulares de
funcionamento;

I) Assegurar iluminacdo adequada, instalacdes elétricas seguras, portas e fechaduras em
funcionamento;

J) Disponibilizar acesso a internet sem fio nas acomodacdes e nas areas comuns destinadas
aos hospedes;

K) Manter atendimento de recep¢ao durante 24 horas;

L) Preservar a privacidade, a seguranca e o descanso dos hospedes;

M) Cumprir as normas sanitarias, de acessibilidade, de seguranga e de funcionamento
aplicaveis a atividade.

6.1.4. Fornecimento do café da manha

A) Fornecer o café¢ da manha incluido na diéria aos hdspedes autorizados, conforme o padrio,
os horarios ¢ as condigdes definidos neste Termo de Referéncia;

B) Manter condi¢des adequadas de higiene, preparo, conservacao, armazenamento, transporte
e distribui¢ao dos alimentos;

C) Disponibilizar por¢des de café da manha em quantidade correspondente ao niimero de
hospedes regularmente acomodados;

D) Observar as restricdes alimentares previamente informadas pela Administragdo, quando
abrangidas pelas condigdes da contratagdo;

E) Nao cobrar separadamente café¢ da manha ou componentes ja incluidos no prego da diaria;
F) Comunicar imediatamente qualquer fato que impossibilite o fornecimento do café da
manha nas condigdes estabelecidas;

G) Permanecer integralmente responsavel pela qualidade do café da manha, inclusive quando
algum componente autorizado for executado por terceiro.

6.1.5. Pregos e cobrancgas

A) Aceitar e praticar os precos unitarios estabelecidos no edital para os itens em que estiver
credenciada;

B) Nao apresentar novas cotagdes ou condicionar o atendimento ao pagamento de valor
diferente daquele fixado para o respectivo item;

C) Incluir no prego da diaria todos os custos diretos e indiretos necessarios a execugao,
inclusive tributos, encargos, pessoal, limpeza, enxoval, climatizacdo, internet e café¢ da manha
especificada;

D) Nao cobrar da Administragao ou dos hdspedes taxas, adicionais ou servigos ja incluidos na
diaria;
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E) Nao realizar cobranga pela mera inclusdo na rede credenciada, pela manutengdo de
disponibilidade genérica ou por reserva nao utilizada, salvo hipotese de cancelamento ou nao
comparecimento expressamente prevista nos instrumentos da contratagao;

F) Responsabilizar diretamente o hospede pelas despesas pessoais e pelos servigos extras por
ele solicitados sem autorizagdo administrativa, ndo os incluindo na cobranca apresentada ao
Municipio.

6.1.6. Correcao de falhas e continuidade do atendimento

A) Corrigir imediatamente as falhas que comprometam a higiene, a seguranca, a
habitabilidade ou a utilizacao das acomodacdes;

B) Disponibilizar outra acomodacao equivalente ou superior, sem custo adicional, quando o
quarto confirmado apresentar falha que impega sua utilizacao;

C) Providenciar a substituicdo de enxoval, alimentos ou outros componentes executados em
desconformidade;

D) Comunicar a fiscalizagdo as ocorréncias relevantes e as providéncias adotadas;

E) Assumir os custos decorrentes da corre¢do de falhas que lhe sejam imputaveis;

F) Nao interromper injustificadamente a prestagdo dos servigos durante uma hospedagem
confirmada;

G) Nao transferir os custos de correcao aos hospedes ou a Administracao.

6.1.7. Comprovagao dos servigos

A) Manter controle individualizado das hospedagens realizadas;

B) Apresentar, juntamente com a nota fiscal, demonstrativo contendo o nlimero da solicitagao
ou Ordem de Servico, o nome dos hospedes, a categoria dos quartos, o periodo de permanéncia,
a quantidade de diarias e os valores cobrados;

C) Apresentar registros que comprovem a entrada e a saida dos hospedes, preservados os
dados pessoais desnecessarios a fiscalizacao;

D) Emitir nota fiscal correspondente exclusivamente aos servicos efetivamente prestados e
autorizados;

E) Corrigir, substituir ou complementar os documentos de cobranga quando forem
identificadas inconsisténcias;

F) Prestar esclarecimentos e apresentar documentos complementares solicitados pela gestao
ou fiscalizacao.

6.1.8. Relagao com a fiscalizagao

A) Permitir o acompanhamento e a fiscalizagdo da execu¢ao pela Administragao;

B) Designar representante com poderes para receber comunicagdes e adotar providéncias
relacionadas ao contrato;

C) Atender as determinagdes regularmente emitidas pelo gestor e pelo fiscal;

D) Disponibilizar acesso as areas relacionadas a execucdo, quando necessaria a verificagao
das condi¢Oes das acomodagdes e dos servigos;

E) Comunicar formalmente situagdes que possam comprometer o atendimento;

F) Manter registro das reclamacoes e das providéncias adotadas;
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G) Reconhecer que a fiscalizagdo ndo exclui nem reduz sua responsabilidade pela execugao
do objeto.

6.1.9. Regularidade juridica, fiscal e operacional

A) Manter, durante toda a execugao, as condi¢cdes de habilitagdo e qualificacdo exigidas no
credenciamento;

B) Manter validos o alvard de funcionamento, a licenga sanitaria ¢ os demais documentos
exigiveis para as atividades executadas;

C) Comunicar qualquer alteragdo societaria, cadastral, operacional ou de enderego que possa
afetar a execugao;

D) Cumprir as obrigacdes fiscais, comerciais, trabalhistas, sociais e previdenciarias
relacionadas a prestagao dos servigos;

E) Responsabilizar-se pelos empregados, prepostos e demais profissionais utilizados na
execucao;

F) Cumprir as normas de saude e seguranga aplicaveis aos seus trabalhadores;

G) Responder pelos danos causados @ Administracdo ou a terceiros em decorréncia de acdo ou
omissdo na execugdo, sem prejuizo da apuracdo das responsabilidades dos hospedes quando
comprovadamente cabiveis.

6.1.10. Protecao de dados e confidencialidade

A) Utilizar os dados dos héspedes somente para reserva, hospedagem, identificagdo, café da
manha, faturamento e cumprimento das obrigagdes legais;

B) Restringir o acesso as informacdes aos trabalhadores que necessitem delas para execucdo
dos servigos;

C) Adotar medidas para impedir acesso, divulgagdo, alteracdo ou utilizacdo indevida dos
dados;

D) Nao compartilhar informacdes dos hdspedes com terceiros, salvo quando necessario a
execugdo autorizada ou ao cumprimento de obrigacdo legal;

E) Comunicar a Administracdo eventual incidente envolvendo dados pessoais relacionados a
contratacao;

F) Eliminar ou arquivar os dados apds o encerramento da finalidade, conforme os prazos
legais aplicaveis.

6.1.11. Subcontratacao e cessao

A) Nao transferir ou ceder integralmente a terceiros a execu¢ao dos servigos de hospedagem;
B) Nao encaminhar hdspedes a estabelecimento ndo credenciado sem autorizacao expressa da
Administragao;

C) Observar as condicdes estabelecidas no edital para eventual participagdo de terceiros no
fornecimento do café da manha ou em servigos auxiliares;

D) Permanecer responsavel por todos os servigos executados em seu nome, inclusive aqueles
prestados por terceiros autorizados.

6.1.12. Conduta e atendimento aos hospedes

A) Tratar os hospedes, os servidores e os agentes da fiscalizagdo com respeito, urbanidade e
igualdade;
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B) Nao praticar discrimina¢do por motivo de origem, raga, sexo, idade, condicdo fisica,
religido ou qualquer outra condi¢do pessoal,

C) Fornecer orientagdes sobre horarios, instalagdes e servigos incluidos na hospedagem;

D) Manter atendimento adequado para registro e solugdo de reclamacdes;

E) Preservar a integridade, a privacidade e os bens dos héspedes, dentro das responsabilidades
legais do estabelecimento.

6.1.13. Vedacoes

E vedado a contratada:

A) Exigir do hospede pagamento antecipado ou garantia financeira referente aos servicos
autorizados pela Administragao;

B) Cobrar valores superiores aos precos contratados;

C) Substituir ar-condicionado por ventilador;

D) Acomodar nimero de hospedes superior a capacidade contratada do quarto;

E) Emitir cobranga por didrias ndo utilizadas ou ndo comprovadas, ressalvadas as situacdes
expressamente previstas nos instrumentos da contratagao;

F) Incluir despesas pessoais dos hospedes na nota fiscal destinada ao Municipio;

G) Recusar injustificadamente solicitagdo compativel com o item para o qual estiver
credenciada e com a disponibilidade anteriormente confirmada;

H) Oferecer vantagem, beneficio ou tratamento diferenciado a agente publico com a finalidade
de influenciar a distribuicao da demanda;

I) Utilizar o credenciamento ou a identificagdo do Municipio para finalidade diversa da
execucao contratual.

| 7. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

7.1. Constituem obrigag¢des da contratante, além das previstas na Lei Federal n® 14.133/2021,
no edital de credenciamento, no contrato e nos demais documentos integrantes do processo:
7.1.1. Planejamento e autorizacao das hospedagens

Planejar as necessidades de hospedagem e identificar a finalidade institucional de cada
solicitagao;

Verificar, antes da autorizagao, se a hospedagem e o café da manha ja estdo custeados por didria,
contrato, convénio, evento ou outro instrumento, evitando duplicidade de despesas;

Autorizar somente hospedagens relacionadas a atividades de interesse da Administragdo
Publica Municipal;

Verificar a disponibilidade orcamentéria e o saldo do respectivo item antes da emissdo da
solicitagao;

Utilizar a categoria de acomodacdo compativel com o nimero de hospedes e com a
possibilidade de compartilhamento dos quartos;

Nao autorizar quantidade de hospedes superior a capacidade da acomodacao;

Registrar as justificativas para hospedagens individuais quando houver possibilidade de
acomodacdo compartilhada, sempre que essa informacdo for relevante para o controle da
despesa.

7.1.2. Fornecimento das informac¢des necessarias
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Encaminhar solicitagdo formal contendo todas as informagdes necessarias a reserva € a
execucao dos servigos;

A) Informar, no minimo, na solicitacdo de hospedagem:

I. O setor requisitante;

II. A finalidade institucional da hospedagem;

III. Os nomes dos hospedes autorizados;

IV. A categoria e a quantidade de quartos;

V. A quantidade de ocupantes por quarto;

V1. As datas e os horarios previstos de entrada e saida;

VII. A quantidade estimada de diarias;

VIII. A confirmagdo de que o café da manha esta incluido;

IX. As necessidades especificas de acessibilidade ou as restrigdes alimentares previamente
informadas;

X. A identificacao do responsavel administrativo pela solicitagao.

B) Fornecer informagdes corretas e atualizadas, responsabilizando-se pelas consequéncias
administrativas decorrentes da apresentagdao de dados incompletos ou incorretos;

C) Compeartilhar somente os dados pessoais estritamente necessarios a realizacdo da reserva e
a prestacao dos servigos, observadas as normas aplicaveis a prote¢ao de dados pessoais.

7.1.3. Convocacio dos credenciados

Manter listas atualizadas dos estabelecimentos credenciados em cada item;

Convocar os prestadores conforme a ordem do rodizio e os demais critérios objetivos
estabelecidos no edital;

Encaminhar a convocagao pelo canal oficial indicado no procedimento;

Informar a categoria, a quantidade de quartos, o periodo, o café da manha e as demais condigdes
da solicitacao;

Registrar a data e o horario da convocagdo, a resposta recebida e eventual indisponibilidade;
Convocar o proximo credenciado quando o estabelecimento inicialmente chamado ndo possuir
disponibilidade, ndo responder no prazo ou nao atender integralmente as condigdes solicitadas;
Registrar a justificativa para eventual convocacao fora da ordem ordinaria;

Distribuir a demanda entre dois ou mais estabelecimentos quando um unico credenciado nao
tiver capacidade para atender integralmente a solicitagao;

Assegurar tratamento impessoal e igualdade de condi¢des aos credenciados.

7.1.4. Emissao e envio da solicitagao

Encaminhar a solicitagdo, sempre que possivel, com antecedéncia minima de 48 horas em
relag@o ao horario previsto para entrada;

Justificar formalmente as demandas urgentes ou supervenientes encaminhadas em prazo
inferior;

Emitir a Ordem de Servigo, autorizacdo de hospedagem ou instrumento equivalente somente
apos a confirmagdo da disponibilidade pelo credenciado;

Indicar o preco unitario fixado no edital para o item correspondente;

Nao realizar negociag¢do ou nova disputa de pregos a cada hospedagem;

Nao emitir solicitacdo acima dos limites quantitativos ou financeiros disponiveis sem prévia
regularizacdo administrativa;
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Fornecer ao credenciado numero ou cédigo que permita relacionar a reserva a respectiva
autorizacao.

7.1.5. Confirmagdo e comunicagdo aos hdspedes

Conferir a confirmagao apresentada pelo estabelecimento, verificando a categoria, a quantidade
de quartos e o periodo reservado;

Comunicar aos hospedes o nome e o endereco do estabelecimento, os horarios de entrada e
saida e as condicdes da hospedagem;

Orientar os hospedes quanto aos servigos incluidos na diaria;

Informar que despesas pessoais, consumo de frigobar, lavanderia, telefonia e outros servigos
nao autorizados ndo serao custeados pelo Municipio;

Orientar os héspedes sobre o uso adequado das instalagdes e sobre os canais para comunicagao
de problemas;

Informar ao credenciado eventual necessidade especifica previamente conhecida e abrangida
pela contratagao.

7.1.6. Alteracoes e cancelamentos

Comunicar ao credenciado, com a maior antecedéncia possivel, qualquer alteracdo ou
cancelamento da reserva;

Formalizar mudangas relativas aos hdspedes, a categoria, a quantidade de quartos ou ao periodo
de permanéncia;

Autorizar previamente qualquer ampliacdo da estadia ou alteragdo capaz de gerar despesa
adicional;

Atualizar os registros administrativos e financeiros ap0s alteracdes ou cancelamentos;
Comunicar ao credenciado quando o hospede ndo comparecer ou deixar o estabelecimento antes
do periodo autorizado;

Observar as regras de cancelamento e ndo comparecimento previstas nos instrumentos da
contratacgao.

7.1.7. Gestao e fiscalizacao

Designar formalmente gestor e fiscal, bem como seus substitutos, para acompanhamento da
execucao;

Acompanhar a prestacdo dos servigos e verificar o cumprimento das condi¢des estabelecidas;
Conferir a categoria e as condi¢gdes das acomodagdes, o café da manha e os demais componentes
da diaria;

Registrar as ocorréncias identificadas durante a execugao;

Notificar a contratada para corrigir falhas ou prestar esclarecimentos;

Estabelecer prazo compativel com a gravidade da ocorréncia para adogao das providéncias
necessarias;

Aplicar as medidas administrativas cabiveis em caso de descumprimento, assegurados o
contraditdrio e a ampla defesa;

Manter controle da execugdo, dos quantitativos e dos saldos financeiros de cada item;
Verificar a aplicacdo regular dos critérios de distribuicdo da demanda;

Disponibilizar aos 6rgdos de controle os registros e documentos da execucao, quando solicitado.
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7.1.8. Recebimento dos servigos

Realizar o recebimento provisorio apods o término da hospedagem ou apds a apresentacdo dos
documentos comprobatorios;

Conferir a correspondéncia entre a autorizagao, os hospedes atendidos, a categoria utilizada, o
periodo de permanéncia e as didrias cobradas;

Verificar a aplica¢ao do preco unitario fixado para o respectivo item;

Solicitar corre¢do, substituigdo ou complementacdo dos documentos que apresentem
inconsisténcias;

Rejeitar, total ou parcialmente, os servigos prestados em desconformidade;

Realizar o recebimento definitivo apos a verificagdo da regularidade da execugao;

Registrar o atesto somente em relagdo aos servicos comprovadamente prestados e aceitos.

7.1.9. Liquidacio e pagamento

Receber e processar as notas fiscais ¢ os demonstrativos dos servigos prestados;

Efetuar o pagamento exclusivamente pelas didrias efetivamente utilizadas, comprovadas e
atestadas;

Aplicar os precos unitarios fixados no edital e no contrato, sem considerar cotagdes posteriores
apresentadas pelo credenciado;

Realizar as retengdes tributarias legalmente exigidas;

Efetuar glosas relativas a servicos ndo prestados, ndo comprovados ou executados em
desconformidade, assegurada a manifestagdo da contratada;

Informar a contratada eventual impedimento a liquidacdo ou ao pagamento e indicar as
providéncias necessarias a regularizacao;

Efetuar o pagamento no prazo estabelecido, contado do recebimento definitivo e da
apresentacao regular dos documentos;

Observar a ordem cronoldgica dos pagamentos, nos termos da legislacdo aplicavel;

Nao efetuar pagamento por mera reserva de disponibilidade, inclusdo na rede credenciada ou
quantidade minima nao utilizada.

7.1.10. Verificacdo da habilitacio e regularidade

Verificar a documentagao de habilitacao antes da formalizagao da contratagao;

Consultar os cadastros oficiais pertinentes para identificacdo de impedimentos ou sangdes;
Acompanhar a manutengdo das condi¢des de habilitagdo durante a execugao;

Solicitar atualizagdo de documentos vencidos ou informagdes necessarias a comprovacao da
regularidade;

Analisar eventuais alteragdes societdrias, cadastrais ou operacionais informadas pela
contratada;

Adotar as providéncias cabiveis quando forem identificadas irregularidades, assegurados o
contraditorio e a ampla defesa.

7.1.11. Protecao dos dados pessoais

Compartilhar com os credenciados somente os dados necessarios a reserva, a identifica¢do e a
execucao dos servigos;

Restringir o acesso aos dados dos hdspedes aos agentes publicos que deles necessitem;
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Manter os registros e documentos em ambiente com acesso controlado;

Evitar a exposicdo indevida dos nomes e das informagdes pessoais dos hdspedes em
documentos de acesso publico;

Comunicar a contratada eventual incidente relacionado aos dados compartilhados;

Observar a legislagdo aplicavel a protecao de dados pessoais durante a execugao.

7.1.12. Atendimento das ocorréncias

Disponibilizar canal de comunicacdo aos hdspedes e aos credenciados para registro de
ocorréncias relacionadas a execucao;

Avaliar as reclamagoes apresentadas e adotar as providéncias cabiveis;

Autorizar, quando necessaria, a substituicdo da acomodagdo ou a transferéncia do hospede para
outro estabelecimento credenciado;

Registrar a causa da ocorréncia, as medidas adotadas e o resultado do atendimento;

Nao exigir da contratada providéncia incompativel com o objeto, com o edital ou com a
solicitag¢do autorizada.

7.1.13. Conduta dos héspedes autorizados

Orientar os hospedes sobre as regras de utilizagdo do estabelecimento;

Informar que danos causados por conduta comprovadamente atribuivel ao hospede serdo
apurados em procedimento proprio;

Orientar os hospedes a ndo solicitar servigos extras em nome do Municipio sem autorizagao;
Comunicar ao estabelecimento o responsavel administrativo que podera ser acionado durante a
hospedagem;

Apurar as ocorréncias comunicadas pelo credenciado, preservando o direito de manifestagao
dos envolvidos.

7.1.14. Limites da responsabilidade da contratante

7.1.14.1. A fiscalizagdo exercida pela contratante ndo excluird nem reduzira a responsabilidade
da contratada pela execucao dos servigos.

7.1.14.2. A contratante ndo responderd por obrigacdes trabalhistas, comerciais, fiscais ou
previdencidrias da contratada.

7.1.14.3. O credenciamento e a assinatura do contrato ndo gerardo direito a exclusividade,
quantidade minima de didrias ou faturamento minimo.

7.1.14.4. A previsdo financeira de cada item serd administrada de forma global para o conjunto
dos respectivos credenciados, ndo constituindo valor individualmente assegurado a cada
contratado.

8. DA EXTINCAO CONTRATUAL, DO DESCREDENCIAMENTO E DAS SANCOES
ADMINISTRATIVAS

8.1. Disposicoes gerais

8.1.1. O descumprimento das obrigagdes previstas no edital, neste Termo de Referéncia, no
contrato, na solicitagdo de hospedagem ou nos demais documentos da contratagdo sujeitara o
responsavel as medidas administrativas cabiveis, observadas a natureza e a gravidade da
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conduta, os danos causados e as circunstancias do caso concreto.

8.1.2. A apuracao das infragdes observard os arts. 155 a 163 da Lei Federal n° 14.133/2021,
assegurados o contraditorio, a ampla defesa e o devido processo legal.

8.1.3. A aplicacdo de san¢do nao afastara:

A obrigagdo de corrigir a irregularidade;

A glosa dos servigos ndo prestados ou executados em desconformidade;

A restituicao de valores recebidos indevidamente;

A responsabilidade pela reparagdo dos danos causados;

A possibilidade de extin¢ao do contrato ou descredenciamento;

A responsabilidade civil ou criminal cabivel.

8.2. Infracoes administrativas

8.2.1. Constituem infragdes administrativas, sem prejuizo das demais hipdteses previstas no art.
155 da Lei n® 14.133/2021:

Dar causa a execucao parcial ou total do contrato;

Dar causa a execugdo parcial que provoque grave dano a Administracdo, aos servigos publicos
ou ao interesse coletivo;

Recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou aceitar instrumento equivalente quando
regularmente convocada;

Apresentar declaragdo ou documentagdo falsa, fraudar o credenciamento ou a execugdo
contratual ou comportar-se de modo inidoneo;

Praticar ato destinado a frustrar os objetivos do credenciamento ou o sistema de distribui¢cdo da
demanda;

Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846/2013;

Cobrar prego superior ao fixado, didrias ndo utilizadas, servigos ndo prestados ou despesas
pessoais ndo autorizadas;

Recusar injustificadamente solicitagio compativel com o item credenciado e com a
disponibilidade anteriormente confirmada;

Deixar de disponibilizar acomodagdo confirmada, oferecer categoria inferior ou transferir o
hospede para estabelecimento ndo autorizado;

Interromper injustificadamente hospedagem em execugao;

Deixar de fornecer o café da manha ou outro servigo incluido na diaria;

Reiterar falhas de limpeza, higiene, climatizacdo, seguranga, caf¢ da manha ou atendimento;
Descumprir as regras de protecdo de dados pessoais;

Oferecer vantagem a agente publico para influenciar a distribui¢cdo da demanda;

Deixar de manter as condi¢des de habilitacdo e funcionamento exigidas;

Impedir ou dificultar a fiscalizagdo ou descumprir determinagdo regularmente emitida pela
gestdo ou fiscalizagao.

8.3. Sancoes administrativas

8.3.1. Poderao ser aplicadas as seguintes sangoes:
Adverténcia;

Multa;

Impedimento de licitar e contratar;
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Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.3.2. A adverténcia serd aplicada exclusivamente quando a contratada der causa a inexecugao
parcial e ndo se justificar a aplica¢do de san¢do mais grave.

8.3.3. A multa podera ser aplicada isoladamente ou em conjunto com outras sang¢des, conforme
a gravidade da infracdo.

8.3.4. O impedimento de licitar e contratar podera ser aplicado nas hipoteses previstas no art.
155 da Lein® 14.133/2021 que ndo justifiquem penalidade mais grave e impedira o responsavel
de licitar ou contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta do Municipio de
Jacobina/BA pelo prazo maximo de 3 anos.

8.3.5. A declaracdo de inidoneidade podera ser aplicada as infracdes de maior gravidade e
impedirad o responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administragdo Publica direta e
indireta de todos os entes federativos pelo prazo de 3 a 6 anos.

8.3.6. As sangdes serdo registradas e divulgadas nos cadastros oficiais pertinentes, quando
exigido pela legislagdo.

8.4. Multas

8.4.1. Poderao ser aplicadas as seguintes multas:

Multa moratéria de 0,5% por dia de atraso, calculada sobre o valor da solicitacdo afetada,
limitada a 10%, quando houver atraso injustificado no inicio ou na regularizacdo do
atendimento;

Multa compensatoria de 10% sobre o valor da solicitacdo afetada, no caso de execugdo parcial
ou em desconformidade;

Multa compensatéria de 20% sobre o valor da solicitagdo afetada, no caso de inexecugao total
da hospedagem confirmada;

Multa de 5% sobre o valor da solicitacao afetada, quando houver descumprimento de obrigagao
acessoria sem valor financeiro diretamente mensurdvel, sem prejuizo da possibilidade de
adog¢do de base compativel expressamente motivada.

8.4.2. Para infracdo que ndo esteja vinculada a uma solicitagdo especifica, a multa sera calculada
sobre o valor do contrato, observados os limites e os critérios estabelecidos no edital.

8.4.3. A multa moratoria podera ser convertida em compensatdria quando o atraso resultar em
inexecu¢do total ou tornar a prestacdo inutil para a Administracdo, vedada a cobranca
cumulativa pelo mesmo fato.

8.4.4. O valor da multa podera ser:

Descontado dos pagamentos devidos;

Compensado com créditos da contratada;

Recolhido administrativamente no prazo estabelecido na decisdo;

Cobrado judicialmente, quando necessario.

8.4.5. A aplica¢dao da multa ndo impedira a cobranga do valor excedente do prejuizo, quando o
dano comprovado superar o montante da penalidade.

8.5. Critérios para aplicacao das san¢oes

8.5.1. Na aplica¢do das sangdes, serdo considerados:
A natureza e a gravidade da infragdo;

As circunstancias especificas do caso;
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Os danos causados a Administragdo, ao hospede ou a atividade institucional;

A existéncia de dolo ou culpa;

As circunstancias agravantes e atenuantes;

A reincidéncia;

A adocdo espontanea de providéncias para corrigir a falha;

A colaboragdo do responsavel na apuragao;

A implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme as normas
aplicaveis.

8.5.2. Constituem circunstancias agravantes, entre outras:

A Repeticao de infragdo anteriormente comunicada;

A Omissao de informagao relevante;

A Falha que resulte em auséncia de acomodagdo apds confirmagao da reserva;

O Comprometimento da seguranga, da satde ou da dignidade do hospede;

A Tentativa de obter pagamento por servigo ndo prestado;

A Interferéncia indevida no sistema de distribui¢cdo da demanda.

8.5.3. Poderdo ser consideradas circunstancias atenuantes a comunicagdo espontinea, a
correcdo imediata da falha, a auséncia de prejuizo e a adocdo de medidas que evitem sua
repeticao.

8.6. Procedimento de apuracio

8.6.1. A aplicagdo de sang¢des dependera de processo administrativo, com descri¢cdo dos fatos,
identificacao das disposig¢oes descumpridas e reunido dos documentos pertinentes.

8.6.2. A contratada sera notificada para apresentar defesa e indicar as provas que pretenda
produzir, nos prazos previstos na Lei n® 14.133/2021.

8.6.3. A aplicacdo das san¢des de impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de
inidoneidade dependera de processo de responsabilizacdo conduzido por comissdo designada
pela autoridade competente.

8.6.4. A decisdo devera ser fundamentada e considerar os argumentos apresentados, as provas
produzidas e os critérios de proporcionalidade.

8.6.5. Caberao os recursos e pedidos de reconsideracdo previstos na legislagao.

8.6.6. As notificacdes poderdo ser realizadas pelo endereco eletronico informado pela
contratada, sem prejuizo de outros meios admitidos.

8.7. Medidas cautelares e continuidade do atendimento

8.7.1. Quando a permanéncia do prestador na ordem de convocagdo representar risco concreto
a continuidade, a seguranca ou a regularidade do atendimento, a Administracdo podera
suspender cautelarmente novas convocagdes, mediante decisao fundamentada.

8.7.2. A medida cautelar ndo terd carater sancionatério e permanecera somente pelo periodo
necessario a apuragao e a protecao do interesse publico.

8.7.3. Durante a indisponibilidade cautelar, a demanda serd encaminhada aos demais
credenciados conforme a ordem estabelecida.

8.7.4. A medida nao prejudicard a obrigacdo de concluir hospedagens em andamento, salvo
quando a continuidade representar risco ou inadequacao, hipotese em que a Administragdo
podera determinar a transferéncia dos hdspedes.
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8.8. Descredenciamento

8.8.1. O estabelecimento podera ser descredenciado quando:

Perder qualquer condi¢do necessaria ao credenciamento ou a execugao;

Deixar de atualizar documento indispensavel apds regularmente notificado;

Encerrar, suspender ou alterar suas atividades de forma incompativel com o objeto;
Apresentar reiterada indisponibilidade incompativel com a capacidade declarada;

Recusar injustificadamente as condigdes ou os pregos fixados;

Transferir a execugado a estabelecimento nao autorizado;

Praticar infragdo que comprometa sua permanéncia na rede credenciada;

For aplicada san¢do que impega sua contratagdo pelo Municipio;

Solicitar voluntariamente sua retirada, observadas as obrigagdes ja assumidas;

Sobrevier outra hipotese prevista no edital ou na legislagao.

8.8.2. O descredenciamento de oficio sera precedido de processo administrativo, assegurados o
contraditdrio e a ampla defesa.

8.8.3. O descredenciamento nao afastara a apuragao de infragdes, a aplicacao de sangdes nem a
obrigagdo de reparar danos.

8.8.4. O prestador descredenciado devera concluir as hospedagens ja iniciadas, salvo
determinagdo diferente da Administragdo fundada na seguranca, na qualidade do atendimento
ou no interesse publico.

8.8.5. O descredenciamento produzird efeitos sobre os itens alcangados pela decisao, podendo
ser parcial quando a irregularidade estiver limitada a determinada categoria de acomodagao.

8.9. Denuncia do credenciamento

8.9.1. A contratada podera solicitar seu descredenciamento mediante comunicagdo escrita,
observada a antecedéncia minima definida no edital.

8.9.2. A denuncia nao produzira efeitos imediatos sobre reservas confirmadas ou hospedagens
em andamento, salvo concordancia expressa da Administragao.

8.9.3. A Administragdo também podera denunciar o credenciamento por razdes de interesse
publico, mediante comunicag¢do e observancia das condigdes e dos prazos estabelecidos no
edital.

8.9.4. A denlncia regular ndo possui natureza sancionatdria e ndo afasta as obrigagdes
constituidas antes de sua eficacia.

8.10. Extin¢ao do contrato

8.10.1. O contrato podera ser extinto nas hipoteses e condi¢des previstas nos arts. 137 a 139 da
Lei n® 14.133/2021, mediante decisdo fundamentada e observancia do contraditorio e da ampla
defesa quando decorrente de inadimplemento.

8.10.2. Constituem motivos para extin¢ao, entre outros:

Descumprimento ou cumprimento irregular das obrigacdes;

Desatendimento das determinacdes regulares da fiscalizagao;

Alteracdo societaria ou estrutural que comprometa a execucao;

Paralisacao injustificada dos servicos;

Perda das condig¢des de habilitagdo ou funcionamento;
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Razdes de interesse publico devidamente motivadas;

Caso fortuito ou for¢a maior que impega definitivamente a execugao;

Aplicacdo de sang¢do incompativel com a continuidade contratual.

8.10.3. A extingdo podera ocorrer:

Por ato unilateral e escrito da Administragdo, exceto quando o descumprimento decorrer de sua
propria conduta;

De forma consensual, mediante acordo entre as partes;

Por decisao arbitral, quando admitida, ou decisao judicial.

8.10.4. A extingdo ndo prejudicara a liquidacdo e o pagamento dos servigos regularmente
prestados, nem a apuracdo de valores devidos, glosas, multas e indenizagdes.

8.11. Reabilitac¢ao

8.11.1. A reabilitagdo do sancionado observara os requisitos do art. 163 da Lei n® 14.133/2021,
incluindo:

Reparagdo integral do dano causado;

Pagamento da multa aplicada;

Transcurso do prazo minimo legal;

Cumprimento das condicdes estabelecidas na decisdo;

Andlise juridica prévia;

Implantagdo ou aperfeigoamento de programa de integridade, quando exigivel.

9. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da contratagdo correrdo por conta das dotagdes abaixo, observada a
unidade requisitante de cada hospedagem e a confirmagao de disponibilidade pelo setor contédbil
antes da emissdao do empenho:

Orgio ou unidade Acdo Elemento de | Fontes
despesa
Gabinete do Prefeito -|2.004 - Manutengao dos | 3.3.90.39.00 -1 1500
Unidade 02.01 Servicos Técnicos € Apoio | Outros  Servigos
Administrativo de Terceiros -
Pessoa Juridica
Secretaria Municipal de | 2.004 - Manutencdo dos | 3.3.90.39.00 - | 1500
Administragdo - Unidade | Servigos Técnicos e Apoio | Outros  Servigos
05.01 Administrativo de Terceiros -
Pessoa Juridica
Secretaria Municipal de | 2.004 - Manutencdo dos | 3.3.90.39.00 - | 1500
Financas - Unidade 06.01 Servigos Técnicos e Apoio | Outros  Servigos
Administrativo de Terceiros -
Pessoa Juridica
Secretaria Municipal de | 2.004 - Manutencdo dos | 3.3.90.39.00 - | 15001001
Educacao - Unidade 07.01 Servigos Técnicos e Apoio | Outros  Servigos | e 1550
Administrativo de Terceiros -
Pessoa Juridica
Fundo Municipal de Cultura | 2.004 - Manuten¢do dos | 3.3.90.39.00 - | 1500
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- Unidade 07.02

Servigos Técnicos e Apoio
Administrativo

Outros
de Terceiros
Pessoa Juridica

Servigos

Fundo Municipal de Saude - | 2.004; 2.043; 2.046; ¢ 2.048 | 3.3.90.39.00 - | 16000000,
Unidade 08.01 Outros  Servigos | 16210000
de Terceiros - |e
Pessoa Juridica 15001002
Secretaria Municipal de | 2.004 - Manutencdo dos | 3.3.90.39.00 - | 1500
Infraestrutura, Servicos Técnicos € Apoio | Outros  Servigos
Desenvolvimento Urbano e | Administrativo de Terceiros -
Servigos Publicos - Unidade Pessoa Juridica
09.01
Secretaria Municipal de | 2.004 - Manutencdo dos | 3.3.90.39.00 - | 1500
Planejamento e | Servigos Técnicos e Apoio | Outros  Servigos
Desenvolvimento Administrativo de Terceiros -
Economico - Unidade 10.01 Pessoa Juridica
Secretaria Municipal de | 2.004 - Manutencdo dos | 3.3.90.39.00 - | 1500
Agricultura - Unidade 12.01 | Servigos Técnicos e Apoio | Outros  Servigos
Administrativo de Terceiros -
Pessoa Juridica
Secretaria Municipal de | 2.004 - Manutencdo dos | 3.3.90.39.00 - [ 1500
Meio Ambiente - Unidade | Servigos Técnicos e Apoio | Outros  Servigos
13.01 Administrativo de Terceiros -
Pessoa Juridica
Secretaria Municipal de | 2.004 - Manutencdo dos | 3.3.90.39.00 - | 1500
Esporte - Unidade 14.01 Servicos Técnicos € Apoio | Outros  Servigos
Administrativo de Terceiros -
Pessoa Juridica
Secretaria Municipal de | 2.004 - Manutencdo dos | 3.3.90.39.00 - | 1500
Politicas para as Mulheres - | Servigos Técnicos e Apoio | Outros  Servigos
Unidade 15.01 Administrativo de Terceiros -
Pessoa Juridica
Secretaria Municipal de | 2.004 - Manutencdo dos | 3.3.90.39.00 - | 1500
Assisténcia Social - | Servicos Técnicos e Apoio | Outros  Servigos
Unidade 11.00 Administrativo de Terceiros -
Pessoa Juridica
Fundo Municipal de | 2.102 - Funcionamento dos | 3.3.90.39.00 - | 1500,
Assisténcia Social - | Servicos de  Protecdo | Outros  Servigos | 1660 e
Unidade 11.01 Basica; e 2.097 - | de Terceiros - | 1661
Funcionamento dos | Pessoa Juridica

Servicos de Protecao Social
Especial

9.1. A indicagdo das dotagdes ndo dispensa a emissao do empenho correspondente nem autoriza
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a realizacdo de despesa sem saldo or¢amentario e financeiro.
9.2. Cada unidade requisitante sera responsavel por indicar a dotacao aplicavel a solicitagao e
observar as regras especificas das fontes vinculadas.

10. DA GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

10.1. A execugdo dos contratos decorrentes do credenciamento serda acompanhada e fiscalizada
no interesse da Administracao, nos termos do art. 117 da Lei Federal n® 14.133/2021.

10.2. A Administracdo designard formalmente gestor, fiscal e respectivos substitutos para
acompanhamento dos contratos, observada a segregacao das atribui¢cdes sempre que possivel.
10.2.1. A fiscalizacdo técnica sera exercida pelo servidor Adailton Silva Santos, sem prejuizo
de substituicao por ato formal da autoridade competente.

10.2.2. A indicacdo nominal neste Termo de Referéncia ndo substitui o ato formal de
designacao.

10.2.3. Compete ao gestor coordenar a execu¢do administrativa, acompanhar prazos, saldos,
alteracdes, pagamentos, sancdes e providéncias relacionadas a manutencdo dos
credenciamentos.

10.3. Compete ao fiscal do contrato:

Acompanhar a execugao dos servigos de hospedagem;

Verificar a correspondéncia entre as solicitagdes autorizadas e os servigos efetivamente
prestados;

Conferir a categoria e a quantidade de quartos, os periodos de permanéncia, o nimero de didrias
e o café da manha fornecido;

Verificar o cumprimento das condi¢des de higiene, conservagdo, climatiza¢do, seguranca e
atendimento;

Registrar as ocorréncias e comunicar a contratada as inconformidades constatadas;
Determinar a correcao de falhas ou a substituicdo de acomodacdes inadequadas, nos limites de
suas atribuicdes;

Conferir os demonstrativos de hospedagem, as notas fiscais e os demais documentos
comprobatdrios;

Realizar o recebimento provisorio e subsidiar o recebimento definitivo dos servigos;

Atestar exclusivamente os servigos efetivamente prestados e aceitos;

Propor glosas quando houver servicos ndo prestados, ndo comprovados ou executados em
desacordo com o contrato;

Controlar os quantitativos executados e os saldos financeiros por item;

Comunicar ao gestor as situagdes que possam ensejar sangoes, descredenciamento ou extingao
contratual;

Elaborar relatdrios e prestar informagdes sempre que solicitado pela Administracao.

10.4. O fiscal devera manter registro proprio e atualizado das solicitagdes, reservas,
confirmagdes, hospedagens executadas, ocorréncias, corre¢des, documentos fiscais e
pagamentos.

10.5. As determinagdes e solicitacdes da fiscalizagdo deverdo ser atendidas pela contratada nos
prazos estabelecidos, ressalvadas as situagdes que exijam providéncia imediata para assegurar
a higiene, a seguranca ou a acomodag¢do adequada dos hospedes.
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10.6. As decisdes que ultrapassarem a competéncia do fiscal serdo encaminhadas ao gestor do
contrato ou a autoridade competente para ado¢ao das providéncias cabiveis.

10.7. A fiscalizagdo exercida pela Administracdo ndo excluird nem reduzird a responsabilidade
da contratada pela correta execucao dos servicos, inclusive perante terceiros.

10.8. A contratada deverd designar representante para interlocucdo com a fiscalizagdo,
fornecendo os respectivos dados de contato e mantendo-os atualizados durante toda a execugao.
10.9. A substituigdo do fiscal podera ocorrer por ato da autoridade competente, sem necessidade
de alteracdao deste Termo de Referéncia ou dos contratos, desde que a nova designagao seja
formalmente registrada nos autos.

11. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DOS CREDENCIADOS

11.1. A contratagdo sera realizada por inexigibilidade de licitagcdo, com fundamento no art. 74,
inciso IV, da Lein® 14.133/2021, mediante o procedimento auxiliar de credenciamento previsto
nos arts. 78, inciso I, e 79, inciso I, da mesma Lei.

11.2. A adogao do credenciamento fundamenta-se na conveniéncia de formacgao de rede de
estabelecimentos aptos a atender demandas variaveis e simultaneas, em condi¢des padronizadas
e pelos precos previamente fixados pela Administracao.

11.3. Serdo credenciados todos os interessados que apresentarem a documentagdo completa,
atenderem aos requisitos de habilitagao, demonstrarem capacidade para executar pelo menos
um item e aceitarem integralmente as condigdes e os precos definidos.

11.4. Nao havera disputa de pregos, classificacdo de propostas, exclusividade ou garantia de
quantidade minima de solicitagdes.

11.5. A documentacdo sera examinada pela comissdo ou pelo agente formalmente designado,
conforme a regulamenta¢cdo municipal, com decisdes motivadas e divulgacdo dos resultados.
11.6. A distribuicdo da demanda observard o sistema de rodizio e a ordem cronolédgica de
recebimento da documentagdo completa de habilitagdo, na forma do item 5.2.

11.7. O edital permanecera disponivel durante sua vigéncia para cadastramento permanente de
novos interessados.

11.8. O edital, suas alteracdes, os resultados de habilitacio e a relagdo atualizada dos
credenciados serdo divulgados no Portal Nacional de Contratagdes Publicas e no sitio eletronico
oficial do Municipio.

11.9. A relagdo serd atualizada sempre que houver novo credenciamento, descredenciamento,
suspensdo ou alteragdo dos itens para os quais o estabelecimento estiver habilitado.

11.10. As decisdes de habilitacdo e inabilitacdo estardo sujeitas aos procedimentos de
manifestagdo e recurso estabelecidos no edital e na legislagao aplicavel.

12. CRITERIOS DE MEDICAO, LIQUIDACAO E PAGAMENTO

12.1. A medigao serd realizada pela quantidade de diarias por quarto efetivamente utilizadas,
conforme a categoria autorizada e o pre¢o unitario contratado.

12.2. O credenciado apresentard nota fiscal acompanhada do demonstrativo de hospedagem e
dos demais documentos de comprovacao previstos neste Termo de Referéncia.

12.3. Identificada irregularidade na nota fiscal ou nos documentos comprobatorios, o
credenciado serd notificado para correcdo, ficando suspenso o prazo de pagamento até a
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regularizacao.

12.4. Apos o recebimento definitivo e a regular liquidagdo da despesa, o pagamento sera
realizado no prazo de até 30 (trinta) dias, observado prazo diverso eventualmente estabelecido
em regulamenta¢ao municipal.

12.5. Serdo efetuadas as retengdes tributarias legalmente exigiveis.

12.6. Os servicos nao prestados, ndo comprovados ou executados em desconformidade estardo
sujeitos a glosa proporcional, assegurada a manifestagdo do credenciado.

12.7. A Administragdao observard a ordem cronologica de pagamentos e mantera controle dos
valores liquidados por contrato, item e unidade requisitante.

13. REAJUSTE E REVISAO DOS PRECOS

13.1. Os precos serdo fixos e irreajustaveis durante o periodo de 12 (doze) meses, contado da
data do orgamento estimado, correspondente a 16 de setembro de 2026.

13.2. Apds o interregno minimo de 12 (doze) meses, os precos poderdo ser reajustados pela
variagio do Indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo - IPCA, ou por indice que venha
a substitui-lo, observada a legislacdo aplicavel.

13.3. O reajuste serd aplicado aos servigos executados apds a data em que se completar o
periodo minimo, mediante instrugdo e decisdo da Administragao.

13.4. Os pedidos de restabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro dependerdo da
demonstragdo do fato superveniente e de seus efeitos efetivos sobre os custos da execugao.

14. GARANTIA CONTRATUAL

14.1. Nao sera exigida garantia contratual, considerando a execugdo parcelada e sob demanda,
a auséncia de pagamento antecipado, o pagamento condicionado a comprovacdo dos servigos e
o reduzido risco financeiro de cada solicitagdo, sem prejuizo da responsabilidade integral dos
contratados.

15. CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

15.1. Durante a execugdo, deverdo ser observadas praticas de uso racional de 4gua e energia,
manutengdo preventiva dos equipamentos, reducdo do desperdicio de alimentos e destinagdao
ambientalmente adequada dos residuos.

15.2. A troca de enxoval deverd preservar as condi¢cdes de higiene e conforto, evitando
substitui¢des desnecessarias, sem prejuizo da troca obrigatdria entre hdspedes e sempre que
exigida por razdes sanitarias.

15.3. O planejamento do café da manha devera considerar o nimero de hdspedes confirmados,
buscando reduzir desperdicios sem comprometer a quantidade e a qualidade do atendimento.
15.4. As praticas de sustentabilidade ndo poderao justificar redu¢dao da qualidade, da higiene,
da seguranca ou do conforto exigidos neste Termo de Referéncia.
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ANEXO II

MODELO DE FORMULARIO DE INSCRICAO E REQUERIMENTO DE
CREDENCIAMENTO — PESSOA JURIDICA
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 355/2026
EDITAL DE CREDENCIAMENTO N° 008/2026
1. IDENTIFICACAO DO INTERESSADO

Razdo social:
Nome fantasia:
CNPJ:
Enderego completo:
Municipio/UF:

CEP:

E-mail:
Telefone/WhatsApp:
Representante legal:
CPF do representante:

Documento de identificacio:

2. IDENTIFICACAO DO ESTABELECIMENTO

Nome do hotel ou pousada:

Endereco do estabelecimento em Jacobina/BA:
Responsavel pelas reservas:

E-mail para recebimento das solicitagdes:
Telefone/WhatsApp para reservas:

3. DADOS BANCARIOS

Banco: Codigo:
Agéncia: Conta:
Tipo de conta:

Titular:

CNPJ do titular:

A conta bancéria devera ser de titularidade da pessoa juridica credenciada.

4. REQUERIMENTO

Ao Agente de Contratagdo e a Comissao responsavel pelo CREDENCIAMENTO N° 008/2026.

A pessoa juridica acima identificada vem requerer seu credenciamento para prestacdo de servicos de
hospedagem em hotel ou pousada localizado no Municipio de Jacobina/BA, conforme as condi¢des
estabelecidas no Edital, no Termo de Referéncia e nos demais anexos.
Solicita credenciamento para os itens assinalados abaixo:

condicionado e café da

Selecao | Item | Especificacido Unidade | Preco Quantidade de
unitario quartos
fixado disponiveis

() 01 Hospedagem em  quarto | Diaria por | RS 280,00

triplo, com 3 camas, ar- | quarto
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manha incluido na diaria
() 02 Hospedagem em  quarto | Diéria por | R$ 120,00
individual, com ar- | quarto
condicionado e café¢ da
manha incluido na diaria
() 03 Hospedagem em  quarto | Didria por | RS 220,00
duplo, com ar-condicionado | quarto
e café da manha incluido na
diaria

Observacdo: o interessado devera assinalar somente os itens para os quais pretende obter
credenciamento e possui estrutura e capacidade de atendimento.

5. DECLARACOES

O interessado declara, sob as penas da lei, que:

I. Conhece e aceita integralmente as condigdes do Edital de Credenciamento, do Termo de
Referéncia, da minuta contratual e dos demais anexos;

II. Aceita os pregos unitarios fixados pela Administragdo para os itens assinalados,
comprometendo-se a pratica-los durante a vigéncia da contratacdo, observadas as hipdteses
legais de reajuste e revisao;

III. Possui estrutura, instalagdes, equipamentos e capacidade operacional necessarios a
execucao dos itens pretendidos;

IV. As informagdes apresentadas neste formulario sao verdadeiras e correspondem as condig¢des
atuais do estabelecimento;

V. Mantera as condigdes de habilitacdo e qualificagdo durante toda a vigéncia do
credenciamento e do contrato;

V1. Esté ciente de que o credenciamento nao assegura exclusividade, quantidade minima de
solicitagdes ou faturamento;

VII. Esta ciente de que a distribui¢do das demandas observara o sistema de rodizio e os demais
critérios objetivos previstos no Edital;

VIII. Autoriza a Administracao a realizar diligéncias e verificar a autenticidade dos documentos
e das informagdes apresentados.

Local e data:

Assinatura do representante legal
Nome:
CPF:
Cargo/Funcio:
Carimbo da empresa, se houver

Carimbo da empresa (se houver)
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ANEXO III

MODELO DE DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE FATOS IMPEDITIVOS —
PESSOA JURIDICA
A PREFEITURA MUNICIPAL DE JACOBINA/BA
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 355/2026
CREDENCIAMENTO N° 008/2026

OBJETO: Credenciamento de pessoas juridicas para prestacao de servigos de hospedagem em
hotéis e pousadas localizados no Municipio de Jacobina/BA, contemplando quartos triplos,
individuais e duplos, com ar-condicionado e café da manha incluido na diaria, para atendimento
das necessidades institucionais da Administragcao Publica Municipal.

A empresa [RAZAO SOCIAL], inscrita no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica — CNPJ sob
o n° [CNPJ], com sede na [ENDERECO COMPLETO, INCLUSIVE CEP], neste ato
representada por NOME COMPLETO DO REPRESENTANTE LEGAL], portador(a) do
documento oficial de identificacio n° [NUMERO E ORGAO EXPEDIDOR] ¢ inscrito(a) no
Cadastro de Pessoas Fisicas — CPF sob o n° [CPF], para fins de participacdo no
CREDENCIAMENTO N° 008/2026, DECLARA, sob as penas da lei, que:

I. Nao existe fato impeditivo a sua participagdo no procedimento de credenciamento ou a
celebracao de contrato com o Municipio de Jacobina/BA;

II. Nao foi declarada inidonea para licitar ou contratar com a Administragao Publica;

III. Nao estd impedida de licitar ou contratar com o Municipio de Jacobina/BA;

IV. Nao se encontra abrangida por san¢do vigente que, considerado seu alcance legal e
territorial, impega sua participagdo ou contratacao;

V. Nao se enquadra nas hipoteses de impedimento previstas no art. 14 da Lei Federal n°
14.133/2021;

VI. Nao mantém vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou
civil com agente publico que desempenhe funcdo no procedimento de credenciamento, na
gestdo ou na fiscalizagdo da contratacao, quando configurada hipotese legal de impedimento;
VII. Compromete-se a comunicar imediatamente a Administragao a ocorréncia de qualquer fato
superveniente capaz de alterar as condi¢des ora declaradas.

Declara, ainda, que esté ciente de que a falsidade das informagdes prestadas podera resultar em
inabilitacdo, descredenciamento, extingdo contratual, aplicacdo das san¢des administrativas
cabiveis e responsabilizagdo civil e penal.

Por ser expressdo da verdade, firma a presente declaragao.

[LOCAL], de de 2026.

[NOME DO REPRESENTANTE LEGAL]
[CARGO OU FUNCAO]

[RAZAO SOCIAL DA EMPRESA]

CNPJ n° [CNPJ]
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ANEXO IV

MODELO DE DECLARACAO DE NAO UTILIZA MAO DE OBRA DIRETA OU
INDIRETA DE MENORES DE 18 ANOS — PESSOA JURIDICA

A empresa [NOME DA EMPRESA], inscrita no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica sob o n°
[CNPJ], sediada em [ENDERECO COMPLETO COM CEP], por meio de seu representante
legal, [NOME COMPLETO DO REPRESENTANTE LEGAL], portador da Carteira de
Identidade n° [NUMERACAO, DATA DE EXPEDICAO E ORGAO EMISSOR], ¢ inscrito no
Cadastro de Pessoas Fisicas sob o n° [CPF], [NACIONALIDADE DO REPRESENTANTE],
[ESTADO CIVIL DO REPRESENTANTE], residente e domiciliado em [ENDERECO
COMPLETO COM CEP], DECLARA, para todos os fins legais, que, em atendimento e ao
disposto no art. 68, inciso IV, da Lei Federal n® 14.133/2021 e no art. 7°, inciso XXXIII, da
Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988, ndo utiliza mao de obra direta ou
indireta de menores de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e de
menores de 16 (dezesseis) anos em qualquer trabalho, salvo na condigdo de aprendiz, a partir
de 14 (quatorze) anos.

DECLARA ainda que esta plenamente ciente do teor e da extensdo desta Declaragdo, bem
como detém plenos poderes e informagdes para firma-la.

Nada mais havendo a declarar.
Jacobina/BA, .....de de 2026.

Nome da Empresa
Nome do Representante Legal (assinatura)
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ANEXO V

TRABALHO ANALOGO A ESCRAVIDAO — PESSOA JURIDICA

A empresa [NOME DA EMPRESA], inscrita no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica sob o n°
[CNPJ], sediada em [ENDERECO COMPLETO COM CEP], por meio de seu representante
legal, [NOME COMPLETO DO REPRESENTANTE LEGAL], portador da Carteira de
Identidade n° [NUMERACAO, DATA DE EXPEDICAO E ORGAO EMISSOR], ¢ inscrito no
Cadastro de Pessoas Fisicas sob o n° [CPF], [NACIONALIDADE DO REPRESENTANTE],
[ESTADO CIVIL DO REPRESENTANTE], residente e domiciliado em [ENDERECO
COMPLETO COM CEP], DECLARA, para todos os fins legais e em atendimento ao
CREDENCIAMENTO N°® /2026, que a LICITANTE, seu(s) CONTROLADOR(ES) e/ou
CONSORCIADO(S) nao consta(m) no Cadastro de Empregadores que tenham submetido
trabalhadores a condigdes analogas as de escravo, conforme Portaria Interministerial MTE/
MMIRDH n° 4, de 13 de maio de 2016.

DECLARA ainda que esta plenamente ciente do teor e da extensdo desta Declaragdo, bem
como detém plenos poderes e informagdes para firma-la.

Nada mais havendo a declarar.

Jacobina/BA, .....de de 2026.

Nome da Empresa
Nome do Representante Legal (assinatura)
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ANEXO VI

RESERVA DE CARGOS PARA PESSOAS COM DEFICIENCIA E PARA
REABILITADO DA PREVIDENCIA SOCIAL — PESSOA JURIDICA

A empresa [NOME DA EMPRESA], inscrita no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica sob o n°
[CNPIJ], sediada em [ENDERECO COMPLETO COM CEP], por meio de seu representante
legal, [NOME COMPLETO DO REPRESENTANTE LEGAL], portador da Carteira de
Identidade n° [NUMERACAO, DATA DE EXPEDICAO E ORGAO EMISSOR], e inscrito no
Cadastro de Pessoas Fisicas sob o n° [CPF], [INACIONALIDADE DO REPRESENTANTE],
[ESTADO CIVIL DO REPRESENTANTE], residente e domiciliado em [ENDERECO
COMPLETO COM CEP], DECLARA, em atendimento ao CREDENCIAMENTO N°
008/2026 e para todos os fins legais, e em especial em atendimento ao art. 63, inciso IV, da Lei
Federal n°® 14.133/2021, que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoas com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social.

Declara ainda que esta plenamente ciente do teor ¢ da extensao desta Declaragdo, bem como
detém plenos poderes e informagdes para firma-la.

Nada mais havendo a declarar.

Jacobina/BA, .....de de 2026.

Nome da Empresa
Nome do Representante Legal (assinatura)
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ANEXO VII

ENQUADRAMENTO COMO MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO
PORTE - PESSOA JURIDICA

A empresa [NOME DA EMPRESA], inscrita no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica sob o n°
[CNPIJ], sediada em [ENDERECO COMPLETO COM CEP], por meio de seu representante
legal, [NOME COMPLETO DO REPRESENTANTE LEGAL], portador da Carteira de
Identidade n° [NUMERACAO, DATA DE EXPEDICAO E ORGAO EMISSOR], e inscrito no
Cadastro de Pessoas Fisicas sob o n° [CPF], [INACIONALIDADE DO REPRESENTANTE],
[ESTADO CIVIL DO REPRESENTANTE], residente e domiciliado em [ENDERECO
COMPLETO COM CEP], DECLARA, em atendimento ao CREDENCIAMENTO N°
008/2026 e para todos os fins legais, em especial em atendimento ao art. 4° da Lei Federal n°
14.133/2021, que cumpre os requisitos legais para o enquadramento como Microempresa ou
Empresa de Pequeno Porte, estando apta a usufruir o tratamento favorecido assegurado em lei.

Declara ainda que esta excluida das vedagdes constantes do art. 3°, § 4, da Lei Complementar
n® 123/2006, e que se compromete a promover a regularizacdo de eventuais defeitos ou
restricdes existentes na documentacdo exigida para efeito de regularidade fiscal, caso seja

declarada vencedora do certame.

Declara, por fim, que esta plenamente ciente do teor e da extensao desta Declara¢do, bem como
detém plenos poderes e informagdes para firmé-la.

Nada mais havendo a declarar.

Jacobina/BA, .....de de 2026.

Nome da Empresa
Nome do Representante Legal (assinatura)
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ANEXO VIII

MODELO DE DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE SERVIDOR PUBLICO
PESSOA JURIDICA

A

Prefeitura Municipal de JACOBINA

Objeto: CREDENCIAR PESSOA JURIDICA ESPECIALIZADA EM SERVICOS DE
HOSPEDAGENS EM HOTEL E POUSADA LOCALIZADA NO MUNICIPIO DE JACOBINA/BA
PARA ATENDER AS DEMANDAS DA PREFEITURA.

Att. — Comissao Especial para Exame e Julgamento deste Credenciamento.

CREDENCIAMENTO N° 008/2026

A empresa [NOME DA EMPRESA], inscrita no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica sob o n°
[CNPJ], sediada em [ENDERECO COMPLETO COM CEP], por meio de seu representante
legal, [NOME COMPLETO DO REPRESENTANTE LEGAL], portador da Carteira de
Identidade n° [NUMERACAO, DATA DE EXPEDICAO E ORGAO EMISSOR], ¢ inscrito no
Cadastro de Pessoas Fisicas sob o n° [CPF], [NACIONALIDADE DO REPRESENTANTE],
[ESTADO CIVIL DO REPRESENTANTE], residente e domiciliado em [ENDERECO
COMPLETO COM CEP] no uso de suas atribuicdes legais, vem:

DECLARAR, para fins de participagdo no processo de credenciamento em pauta, sob as penas

da Lei, que ndo possui em seu quadro societario € nem de funcionarios, servidor do Poder
Publico de qualquer esfera, em especial junto ao Municipio de JACOBINA-Babhia.

Por ser verdade assina a presente.

Nada mais havendo a declarar.

Jacobina/BA, .....de de 2026.

Nome da Empresa
Nome do Representante Legal (assinatura)
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ANEXO IX

MINUTA DE CONTRATO ADMINISTRATIVO
CONTRATO N° __ /2026
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 355/2026
CREDENCIAMENTO N° 008/2026

O MUNICIPIO DE JACOBINA, ESTADO DA BAHIA, pessoa juridica de direito ptblico
interno, inscrito no CNPJ sob o n° 14.197.586/0001-30, com sede na Rua Senador Pedro Lago,
n° 40, Centro, Jacobina/BA, CEP 44.700-000, neste ato representado pela Prefeita Municipal,
Senhora VALDICE CASTRO VIEIRA DA SILVA, brasileira, portadora do RG n°® 93522544,
expedido pela SSP/BA, e inscrita no CPF sob o n° 185.050.905-00, por intermédio da Secretaria
Municipal de Administragdo, doravante denominado CONTRATANTE; e, de outro lado, a
empresa [RAZAO SOCIAL], pessoa juridica de direito privado, inscrita no CNPJ sob o n°
[CNPJ], com sede na [ENDERECO COMPLETO, INCLUSIVE CEP], neste ato
representada por NOME COMPLETO DO REPRESENTANTE LEGAL], portador(a) do
documento oficial de identificacio n° [NUMERO E ORGAO EXPEDIDOR] ¢ inscrito(a) no
CPF sob o n° [CPF], doravante denominada CONTRATADA;

Considerando que a CONTRATADA foi regularmente habilitada e credenciada no
CREDENCIAMENTO N° 008/2026;

Considerando a autorizacdo da contratacdo direta por inexigibilidade de licitacdo,
fundamentada no art. 74, inciso IV, da Lei Federal n° 14.133/2021;

Resolvem celebrar o presente Contrato Administrativo de Prestacio de Servicos de
Hospedagem, decorrente do Processo Administrativo n® 355/2026 e do CREDENCIAMENTO
N°008/2026, com fundamento nos arts. 74, inciso IV, 78, inciso I, e 79, inciso I, da Lei Federal
n°® 14.133/2021.

O presente instrumento serd regido pela Lei Federal n° 14.133/2021, pelo Edital de
Credenciamento, pelo Termo de Referéncia, pelo requerimento de adesdo apresentado pela
CONTRATADA, pelo ato de autorizagdo da contratacdo direta e pelas clausulas e condigdes a
seguir estabelecidas.

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. O presente Contrato tem por objeto a prestacdo, pela CONTRATADA, de servigos de
hospedagem em hotel ou pousada localizado no Municipio de Jacobina/BA, contemplando as
categorias para as quais foi regularmente habilitada e credenciada, com ar-condicionado e café
da manha incluido na didria, para atendimento das necessidades institucionais da Administragao
Publica Municipal, conforme as especificagdes e condigdes estabelecidas no Edital de
CREDENCIAMENTO N° 008/2026, no Termo de Referéncia e nos demais anexos.

1.2. A prestagdo dos servigos podera abranger os seguintes itens, conforme o credenciamento
obtido pela CONTRATADA:

Item | Especificacio Unidade

01 Hospedagem em quarto triplo, com 3 camas, ar-condicionado e café | Diaria por

da manha incluido na diéria quarto
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02 Hospedagem em quarto individual, com ar-condicionado e café da | Diaria por
manha incluido na didria quarto

03 Hospedagem em quarto duplo, com ar-condicionado e café da Diaria por
manha incluido na diaria quarto

1.3. A CONTRATADA encontra-se credenciada para execu¢do do(s) seguinte(s) item(ns):
[INDICAR O ITEM OU OS ITENS PARA OS QUAIS A EMPRESA FOI CREDENCIADA].
1.4. Os servicos serdo executados sob demanda, mediante solicitagdo ou Ordem de Servigo
emitida pela CONTRATANTE, observados o sistema de rodizio, a disponibilidade de
acomodacgodes e os demais critérios objetivos estabelecidos no Edital.

1.5. A unidade de medicdo sera a didria por quarto, conforme a categoria autorizada, ndo sendo
o valor multiplicado pelo nimero de héspedes acomodados, desde que respeitada a capacidade
maxima da acomodacao.

1.6. O credenciamento ¢ a celebracdo deste Contrato ndo asseguram a CONTRATADA
exclusividade, quantidade minima de solicitagdes ou garantia de faturamento.

1.7. Integram este Contrato, independentemente de transcri¢do, e vinculam as partes em todos
0Ss seus termos:

I. O Edital de CREDENCIAMENTO N° 008/2026;

II. O Termo de Referéncia;

II1. O requerimento de credenciamento e as declaragdes apresentadas pela CONTRATADA;
IV. O ato de habilitagao e credenciamento da CONTRATADA;

V. A autorizagdo da contratagdo direta por inexigibilidade;

VI. As solicitagdes ou Ordens de Servigo emitidas durante a execuc¢ao;

VII. Os demais documentos integrantes do Processo Administrativo n® 355/2026.

1.8. Em caso de divergéncia entre os documentos que integram a contratagdo, prevalecerao as
disposicdes deste Contrato, seguidas do Edital, do Termo de Referéncia e dos demais anexos,
observada a legislagdo aplicavel.

CLAUSULA SEGUNDA - DO LOCAL E DA FORMA DE EXECUCAO DOS
SERVICOS

2.1. Os servigos serao prestados nas instalagdes da CONTRATADA, localizadas no Municipio
de Jacobina/BA, conforme o item ou os itens para os quais tenha sido credenciada.

2.2. A execugdo ocorrera sob demanda, mediante solicitagdo ou Ordem de Servigo emitida pela
CONTRATANTE, observados os critérios objetivos de distribuicao estabelecidos no Edital de
Credenciamento.

2.3. A solicitag¢ao devera informar, no minimo:

I — O setor requisitante;

I — A finalidade institucional da hospedagem;

IIT — Os nomes dos héspedes autorizados;

IV — A categoria e a quantidade de quartos;

V — A quantidade de ocupantes por quarto;

VI — As datas e os horarios previstos de entrada e saida;

VII — A quantidade estimada de diarias;

VIII — As necessidades especificas de acessibilidade ou as restri¢des alimentares previamente
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informadas;

IX — O responsavel administrativo pela solicitagdo.

2.4. A solicitagdo serd encaminhada, sempre que possivel, com antecedéncia minima de 48
(quarenta e oito) horas da data prevista para entrada dos hospedes.

2.5. Em situacdes urgentes devidamente justificadas, a solicitagdo podera ser encaminhada em
prazo inferior, desde que seja possivel a CONTRATADA confirmar e executar o atendimento.
2.6. A CONTRATADA devera confirmar a disponibilidade no prazo indicado na convocagao,
informando a categoria, a quantidade de quartos, o periodo reservado e o responsavel pelo
atendimento.

2.7. A auséncia de resposta ou a indisponibilidade comunicada pela CONTRATADA permitira
a convocagao do proximo estabelecimento, conforme as regras de distribuicao da demanda, sem
prejuizo da preservacdo de sua posicdo no rodizio, quando a recusa decorrer de
indisponibilidade efetivamente demonstrada.

2.8. A diaria sera contabilizada por quarto, conforme a categoria autorizada, ndo sendo admitida
sua multiplica¢do pelo numero de hospedes acomodados.

2.9. A diaria compreendera:

I — Acomodacgdo na categoria autorizada;

II — Ar-condicionado em funcionamento;

III — Limpeza e arrumacao didria;

IV — Fornecimento de roupas de cama e banho higienizadas;

V — Acesso a internet sem fio;

VI — Atendimento de recep¢ao durante 24 (vinte e quatro) horas;

VII — Café da manha para todos os hdspedes autorizados, observado o limite de ocupacao do
quarto;

VIII — Demais servigos expressamente previstos no Termo de Referéncia.

2.10. Nao sera admitida cobranga adicional por servicos, refeicdes ou componentes ja incluidos
no prego da diéria.

2.11. A alteragdo da categoria de acomodagdo, a inclusdo de hdspedes, a ampliagao do periodo
de permanéncia ou a prestacao de servigo adicional dependerdo de autorizacdo expressa da
CONTRATANTE.

2.12. Solicitagdes realizadas diretamente pelos hdspedes, sem autorizagdo administrativa, nao
gerardo obrigagdo de pagamento para o Municipio.

2.13. Verificada falha que comprometa a higiene, a seguranca, a climatizacdo, a habitabilidade
ou a utilizagdo da acomodagdo, a CONTRATADA deverd providenciar sua corre¢do
imediatamente.

2.14. Quando nao for possivel a correcao imediata, a CONTRATADA devera disponibilizar
acomodacao equivalente ou superior, sem custo adicional para a CONTRATANTE ou para o
hospede.

2.15. A substituicdo de acomodagdo, enxoval, alimentos ou qualquer componente executado
em desconformidade ocorrerd as expensas da CONTRATADA.

CLAUSULA TERCEIRA - DO VALOR, DOS PRECOS E DO REAJUSTE
3.1. O valor estimado deste Contrato é de R$ ( ),
correspondente aos itens e quantitativos atribuidos a CONTRATADA, sem garantia de
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utilizagdo integral ou faturamento minimo.
3.2. Os pregos unitarios aplicaveis sao aqueles fixados no Edital de Credenciamento, conforme
a tabela abaixo:

Item | Especificacido Unidade Valor
unitario

01 Servico de hospedagem em quarto triplo, com 3 camas, | Diaria por R$ 280,00
ar-condicionado e café da manha incluido quarto

02 Servigo de hospedagem em quarto individual, com ar- | Didria por R$ 120,00
condicionado e café da manha incluido quarto

03 Servigo de hospedagem em quarto duplo, com ar- Diéria por R$ 220,00
condicionado e café da manha incluido quarto

3.3. Integram este Contrato exclusivamente os itens para os quais a CONTRATADA tenha sido
habilitada e credenciada, conforme indicado abaixo:

Item Quantidade estimada atribuida ao | Valor Valor total
credenciado contrato unitario estimado

RS R$

RS R$
Total estimado RS

3.4. Os quantitativos e o valor contratual possuem natureza estimativa, ndo constituindo
obrigagdo de utilizagdo integral, exclusividade ou garantia de faturamento a CONTRATADA.
3.5. O pagamento serd realizado exclusivamente pelas didrias previamente autorizadas,
efetivamente utilizadas, comprovadas e atestadas pela fiscalizagao.

3.6. Os precos incluem todos os custos diretos e indiretos necessarios a execugdo, inclusive
acomodacao, café da manha, climatizacdo, limpeza, higienizagdo, enxoval, internet,
atendimento de recepg¢do, mao de obra, tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais,
comerciais, seguros ¢ demais despesas incidentes.

3.7. Nao serdo realizadas cotagdes ou novas disputas de pregos a cada solicitacdo. Os precos
aplicaveis serdo aqueles previamente definidos no Edital e aceitos pela CONTRATADA no
momento do credenciamento.

3.8. Os pregos permanecerdo fixos e irreajustaveis durante o periodo de 12 (doze) meses,
contado da data-base do orgcamento estimado, correspondente a 16 de setembro de 2026.

3.9. Apos o interregno de 12 (doze) meses, os pregos poderdo ser reajustados mediante
aplicagdo do Indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo — IPCA, ou de outro indice
oficial que venha a substitui-lo, considerando-se a variagdo acumulada desde a data-base do
or¢amento estimado ou desde a data de efeitos do ultimo reajuste.

3.10. O reajuste sera formalizado por apostilamento, quando nao houver alteragdo de outras
condigdes contratuais.

3.11. Fica assegurado o restabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro inicial nas
hipoteses legalmente admitidas, mediante requerimento fundamentado e apresentacdo dos
documentos que demonstrem a ocorréncia do fato e seus efeitos sobre os custos da execugao.
3.12. Nao sera exigida garantia contratual, considerando a execucao parcelada, o pagamento
posterior a prestagdo dos servigos e o baixo risco financeiro de cada solicitagdo, sem prejuizo
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das responsabilidades da CONTRATADA.

CLAUSULA QUARTA — DA DOTACAO ORCAMENTARIA

4.1. As despesas decorrentes da execucao deste Contrato correrdo a conta dos recursos
consignados no orgamento dos 6rgdos e unidades requisitantes, observada a disponibilidade
orcamentaria e financeira de cada solicitagao.

4.2. A classificagdo orcamentaria correspondente devera ser indicada antes da assinatura do
Contrato ou da emissao da respectiva nota de empenho:

SECRETARIA: 02 - GABINETE DO PREFEITO
UNIDADE: 02.01. - GABINETE DO PREFEITO

2.004 - MANUTENCAO DOS SERVICOS TECNICOS E APOIO ADMINISTRATIVO
3.3.90.39.00 - OUTROS SERV TERCEIROS - P. JURIDICA

FONTE 1500

SECRETARIA: 0501 - SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO UNIDADE: 05.01. -
SECRETARIA MUNICIPAL DA ADMINISTRACAO

2.004 - MANUTENCAO DOS SERVICOS TECNICOS E APOIO ADMINISTRATIVO
3.3.90.39.00 - OUTROS SERV TERCEIROS - P. JURIDICA

FONTE 1500

SECRETARIA: 06 - SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS
UNIDADE: 06.01. - SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS

2.004 - MANUTENCAO DOS SERVICOS TECNICOS E APOIO ADMINISTRATIVO
3.3.90.39.00 - OUTROS SERV TERCEIROS - P. JURIDICA

FONTE 1500

SECRETARIA: 09 - SECRETARIA MUNICIPAL DE INFRAESTRUTURA, DESENVOLVIMENTO
URBANO E SERVICOS PUBLICOS

UNIDADE: 09.01. - SEC. M. INFRAESTRUTURA, DESENV. URBANO E SERV.PUB
UNIDADE: 10.01. - SECRETARIA MUNICIPAL PLANEJAMENTO E DESENVOLVIMENTO
ECONOMICO

UNIDADE: 12.01. - SECRETARIA MUNICIPAL DA AGRICULTURA

UNIDADE: 13.01. - SECRETARIA DE MEIO AMBIENTE

UNIDADE: 14.01. - SECRETARIA MUNICIPAL DE ESPORTE

UNIDADE: 15.01. - SECRETARIA MUNICIPAL DE POLITICAS PARA AS MULHERES
2.004 - MANUTENCAO DOS SERVICOS TECNICOS E APOIO ADMINISTRATIVO
3.3.90.39.00 - OUTROS SERV TERCEIROS - P. JURIDICA

FONTE 1500

SECRETARIA: 10 - SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO E DESENVOLVIMENTO
ECONOMICO

UNIDADE: 10.01. - SECRETARIA MUNICIPAL PLANEJAMENTO E DESENVOLVIMENTO
ECONOMICO

2.004 - MANUTENCAO DOS SERVICOS TECNICOS E APOIO ADMINISTRATIVO
3.3.90.39.00 - OUTROS SERV TERCEIROS - P. JURIDICA

FONTE 1500

SECRETARIA: 07 - SECRETARIA MUNICIPAL DA EDUCACAO E CULTURA UNIDADE:
07.01. - SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO

2.004 - MANUTENCAO DOS SERVICOS TECNICOS E APOIO ADMINISTRATIVO
3.3.90.39.00 - OUTROS SERV TERCEIROS - P. JURIDICA
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FONTES 15001001 / 1550/

SECRETARIA: 07 - SECRETARIA MUNICIPAL DA EDUCACAO E CULTURA
UNIDADE: 07.02. - FUNDO MUNICIPAL DE CULTURA

2.004 - MANUTENCAO DOS SERVICOS TECNICOS E APOIO ADMINISTRATIVO
3.3.90.39.00 - OUTROS SERV TERCEIROS - P. JURIDICA

FONTES 1500

SECRETARIA: 08 - SECRETARIA MUNICIPAL DA SAUDE

UNIDADE: 08.01. - FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE

2.004 - MANUTENCAO DOS SERVICOS TECNICOS E APOIO ADMINISTRATIVO

2.043 - FUNCIONAMENTO DOS SERVICOS DE ATENCAO PRIMARIA A SAUDE

2.046 - FUNCIONAMENTO DOS SERVICOS DE ATENCAO ESPECIALIZADA A SAUDE
2.048 - SERVICOS DE TRATAMENTO FORA DO DOMICILIO - TFD

3.3.90.39.00 - OUTROS SERV TERCEIROS - P. JURIDICA

FONTE DE RECURSO:

16000000 / 16210000 / 15001002

ORGAO: SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL DE JACOBINA
SECRETARIA: 1101 — SECRETARIA MUNICIPA DE ASSISTENCIA SOCIAL

UNIDADE: 1100 — SECRETARIA MUNICIPLA DE ASSISTENCIA SOCIAL

ACAO: 2004 - MANUTENCA DOS SERVICOS TECNICOS E APOIO ADMINISTRATIVO
ELEMENTO: 33.90.39.00

FONTES: 1500

ORGAO: SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL DE JACOBINA
SECRETARIA: 1101 — SECRETARIA MUNICIPA DE ASSISTENCIA SOCIAL
UNIDADE: 1101 — FUNDO MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL

ACAO: 2102-FUNCIONAMENTO DOS SERVICOS DE PROTECAO BASICA
ELEMENTO: 33.90.39.00

FONTES: 1500/ 1660 / 1661

ACAO: 2097-FUNCIONAMENTO DOS SERVICOS DE PROTECAO SOCIAL ESPECIAL
ELEMENTO: 33.90.39.00
FONTES: 1500 / 1660

4.3. Quando houver solicitagdes provenientes de unidades orcamentarias distintas, cada despesa
deverd ser vinculada a dotagdo e a nota de empenho da unidade requisitante.

4.4. Nenhuma hospedagem podera ser autorizada sem a verificagdo prévia da existéncia de
saldo contratual e de disponibilidade orcamentaria suficiente.

4.5. Nos exercicios seguintes, as despesas correrdo a conta das dotagdes proprias consignadas
nos respectivos orcamentos, devendo sua indicacdo ser formalizada por apostilamento ou pelo
instrumento legalmente adequado.

CLAUSULA QUINTA - DA ATUALIZACAO DOS DADOS E DA MANUTENCAO
DAS CONDICOES DE HABILITACAO

5.1. A CONTRATADA devera comunicar 8 CONTRATANTE, no prazo maximo de 5 (cinco)
dias uteis, qualquer alteragdo em seus dados cadastrais, endereco, representante legal,
composicdo societaria, dados bancérios, canais de comunicagdo ou condicdes de
funcionamento.
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5.2. As comunicagdes deverdo ser encaminhadas ao enderego eletronico
licitacao(@jacobina.ba.gov.br, ou a outro canal oficial indicado pela CONTRATANTE.

5.3. A CONTRATADA devera manter, durante toda a execugao do Contrato, as condi¢oes de
habilitagdo e qualificagcdo exigidas no Edital de Credenciamento.

5.4. A CONTRATANTE podera solicitar, a qualquer tempo, a atualizacdo de documentos
vencidos ou a comprovagdo da manutencdo das condi¢des de funcionamento do
estabelecimento.

CLAUSULA SEXTA - DA VIGENCIA, DA PRORROGACAO E DA RENOVACAO
DOS SALDOS

6.1. O presente Contrato terd vigéncia inicial de 12 (doze) meses, contados da data de sua
assinatura, observadas as condigdes de eficicia decorrentes de sua divulgacdo no Portal
Nacional de Contrata¢des Publicas — PNCP.

6.2. O Contrato podera ser prorrogado sucessivamente, respeitada a vigéncia maxima legal,
desde que:

I — A continuidade dos servigos permaneca necessaria;

IT — A prorrogagdo seja vantajosa para a Administracao;

IIT — Haja disponibilidade or¢amentaria;

IV — A CONTRATADA mantenha as condi¢des de habilitacao e execu¢ao;

V — A autoridade competente autorize expressamente a prorrogagao;

VI — A prorrogacao seja formalizada por termo aditivo antes do encerramento da vigéncia.
6.3. Por ocasido de cada prorrogacdo, podera ser renovado o saldo estimado do Contrato para o
novo periodo de 12 (doze) meses, desde que haja justificativa da necessidade, previsdo no
planejamento, disponibilidade or¢amentaria e autorizagdo da autoridade competente.

6.4. A renovagdo do saldo devera ser expressamente indicada no termo aditivo, com a
identificacdo dos itens, dos quantitativos estimados e do valor correspondente ao novo periodo.
6.5. Os saldos nao utilizados no periodo anterior nao serdo automaticamente acumulados com
os valores renovados, salvo se houver justificativa especifica, demonstracdo da necessidade e
autorizagdo expressa da autoridade competente.

6.6. A soma dos contratos, das ordens de servigo e dos saldos renovados deverd permanecer
dentro do limite global aprovado para cada periodo de vigéncia do credenciamento.

6.7. A prorrogacdo ndo constitui direito da CONTRATADA e dependera da avaliacdo
discricionaria ¢ motivada da Administragao.

6.8. A CONTRATADA poderd solicitar seu descredenciamento, desde que comunique
formalmente a Administracdo e cumpra as solicitagdes ja confirmadas, salvo motivo
devidamente justificado e aceito pela CONTRATANTE.

CLAUSULA SETIMA — DA MEDICAO, DO RECEBIMENTO E DO PAGAMENTO
7.1. A medi¢do serd realizada com base nas didrias por quarto previamente autorizadas e
efetivamente utilizadas.

7.2. Ao final de cada periodo de faturamento, a CONTRATADA devera apresentar
demonstrativo contendo:

I — Numero do Contrato;

IT — Numero da solicitacdo ou Ordem de Servico;
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IIT — Identificacdo do setor requisitante;

IV — Identificacao dos hospedes ou referéncia a relagdo autorizada;

V — Categoria e quantidade de quartos utilizados;

VI — Datas de entrada e saida;

VII — Quantidade de diarias efetivamente prestadas;

VIII — Prego unitario e valor total;

IX — Confirmagao do fornecimento do café da manha;

X — Identificagdo do responsavel pelo estabelecimento.

7.3. Os servigos serdo recebidos provisoriamente pelo fiscal do Contrato, mediante conferéncia
da Ordem de Servico, da confirmacdo da reserva, dos registros de entrada e saida, do
demonstrativo das diarias, das ocorréncias registradas e da documentagao fiscal.

7.4. O recebimento definitivo ocorrerd apds a verificagdo da regular execugdo e da
documentacgdo apresentada, mediante atesto do servidor ou da comissdo designada.

7.5. Os servigos poderdo ser rejeitados ou glosados, no todo ou em parte, quando executados
sem autorizagdo ou em desacordo com as especificacdes contratuais.

7.6. A liquidagdo dependerd do recebimento definitivo, da apresentagdo de nota fiscal regular e
dos documentos comprobatorios exigidos.

7.7. A nota fiscal devera conter, no minimo:

I — Ntumero do Contrato;

II — Periodo de execucao;

IIT — Itens e quantidades faturados;

IV — Precos unitarios e valor total;

V — Tributos e retengdes aplicaveis;

VI — Dados bancarios da CONTRATADA.

7.8. O prazo para liquidagao sera de até 15 (quinze) dias uteis, contado do recebimento da nota
fiscal e da documentagdo completa.

7.9. O pagamento sera realizado em até 15 (quinze) dias uteis, contado da liquidagao regular da
despesa.

7.10. Havendo erro, divergéncia ou circunstancia que impeg¢a a liquidacdo, o prazo ficard
suspenso até a regularizagdo, reiniciando-se apos a apresentagdo da documentacdo corrigida.
7.11. Nao sera realizado pagamento antecipado.

7.12. No pagamento serdo efetuadas as retengdes tributarias previstas na legislagao aplicavel.
7.13. A irregularidade fiscal superveniente ndo autorizara a retencao automatica do pagamento
relativo aos servigos regularmente executados e reconhecidos, sem prejuizo das providéncias
destinadas a regularizagdo, ao descredenciamento ou a extingdo contratual.

CLAUSULA OITAVA — DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

8.1. Constituem obrigagdes da CONTRATADA:

I — Executar os servigos em conformidade com o Edital, o Termo de Referéncia, este Contrato
e as Ordens de Servico;

II — Disponibilizar os quartos confirmados nas datas e horarios autorizados;

IIT — Manter as acomodagdes limpas, conservadas, seguras e adequadas ao uso;

IV — Manter o ar-condicionado e os demais equipamentos em condi¢des de funcionamento;

V — Fornecer roupas de cama e banho limpas e em quantidade compativel com os hospedes
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autorizados;

VI — Realizar limpeza e arrumagao diaria dos quartos;

VII — Fornecer café da manha a todos os hdspedes autorizados, sem cobranga adicional,

VIII — Observar as condig¢des sanitarias aplicaveis ao preparo, a conservagao e a distribuigao
dos alimentos;

IX — Disponibilizar acesso a internet sem fio e atendimento de recep¢do durante 24 (vinte e
quatro) horas;

X — Confirmar as reservas no prazo estabelecido na convocacao;

XI — Comunicar imediatamente qualquer indisponibilidade ou ocorréncia que possa
comprometer a execucao;

XII — Corrigir as falhas e substituir acomodagdes ou componentes inadequados sem custo
adicional;

XIII — Prestar suporte durante o periodo de hospedagem;

XIV — Respeitar a capacidade de ocupagado de cada quarto;

XV — Nao realizar cobrangas diretamente aos hospedes por servigos incluidos na diaria;

XVI — Emitir documentos fiscais ¢ demonstrativos de execucao com informagdes corretas;
XVII — Manter as condigdes de habilitagdo durante toda a vigéncia;

XVIII - Cumprir as obrigagdes trabalhistas, fiscais, previdenciarias, comerciais e sanitarias;
XIX — Preservar o sigilo e a seguranca dos dados pessoais dos hospedes;

XX — Permitir a fiscalizacao e fornecer os documentos e esclarecimentos solicitados;

XXI — Reparar os danos causados a CONTRATANTE, aos hospedes ou a terceiros em
decorréncia de acdo ou omissao imputdvel 8 CONTRATADA;

XXII — Nao transferir a execugdo para outro estabelecimento sem autorizacdo expressa da
CONTRATANTE.

CLAUSULA NONA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

9.1. Constituem obrigacdes da CONTRATANTE:

I — Emitir as solicitagdes e Ordens de Servigo com as informagdes necessarias;

IT — Encaminhar as solicitacdes com antecedéncia razoavel, ressalvadas as situagdes urgentes
justificadas;

IIT — Aplicar os critérios objetivos de distribuicdo da demanda previstos no Edital;

IV — Informar altera¢des e cancelamentos com a maior antecedéncia possivel;

V — Compartilhar somente os dados pessoais necessarios a reserva e a execu¢ao dos servigos;
VI — Verificar previamente a existéncia de saldo contratual e disponibilidade or¢amentaria;
VII - Evitar duplicidade de custeio de hospedagem e alimentagado por diérias, contratos, eventos
ou outros instrumentos;

VIII — Designar gestor e fiscal do Contrato;

IX — Acompanhar e fiscalizar a execugao;

X — Registrar e comunicar as falhas identificadas;

XI - Receber, conferir e atestar os servi¢os regularmente executados;

XII — Efetuar o pagamento no prazo contratual;

XIIT — Assegurar o contraditdrio e a ampla defesa nos procedimentos de aplicacdo de sangdes;
XIV — Preservar as informagdes protegidas por sigilo e os dados pessoais dos hospedes.
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CLAUSULA DECIMA - DA GESTAO E DA FISCALIZACAO

10.1. A gestdo e a fiscalizagdo serdo exercidas por agentes formalmente designados pela
CONTRATANTE em ato proprio.

10.2. Compete ao fiscal:

I — Acompanhar a execu¢ao dos servigos;

IT — Conferir as reservas, categorias, periodos e diarias utilizadas;

IIT — Verificar a conformidade das acomodagdes, do café da manha ¢ dos demais servigos;

IV — Registrar as ocorréncias verificadas;

V — Solicitar a correcao das falhas;

VI — Conferir os demonstrativos e documentos fiscais;

VII — Realizar o recebimento provisorio e subsidiar o recebimento definitivo.

10.3. Compete ao gestor coordenar a execuc¢do contratual, controlar os saldos, acompanhar a
manuten¢do das condicdes de habilitagdo e adotar as providéncias que ultrapassem a
competéncia do fiscal.

10.4. A fiscaliza¢do ndo exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA por falhas,
danos, vicios ou irregularidades na execugao.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DA EXTINCAO DO CONTRATO E DO
DESCREDENCIAMENTO

11.1. O Contrato podera ser extinto nas hipoteses e condigdes previstas nos artigos 137 a 139
da Lein® 14.133/2021.

11.2. Constituem motivos para a extingao, entre outros:

I — Descumprimento ou cumprimento irregular das cldusulas contratuais;

IT — Recusa injustificada de solicitagdes apds a confirmagao da disponibilidade;

IIT — Interrupgdo injustificada dos servigos;

IV — Reiterada prestacao de servicos em desconformidade;

V — Cobranga indevida ou apresentacao de documento falso;

VI — Perda das condigdes de habilitagao ou funcionamento;

VII — Transferéncia nao autorizada da execugao;

VIII — Desatendimento das determinacoes da fiscalizacao;

IX — Faléncia, dissolugdao ou encerramento das atividades que comprometa a execucao;

X —Razdes de interesse publico devidamente motivadas;

XI — Caso fortuito ou for¢a maior que impega a execugao.

11.3. A extingdo podera ocorrer por ato unilateral da Administragao, por acordo entre as partes,
por decisdo arbitral, quando admitida, ou por decisdo judicial.

11.4. A extingdo por responsabilidade da CONTRATADA nao afastard a aplicag¢do das sangdes,
a cobranca de multas e o dever de reparar os danos causados.

11.5. A extingdo deverad ser formalmente motivada, assegurados o contraditorio e a ampla
defesa quando houver imputacao de responsabilidade 8 CONTRATADA.

11.6. O descredenciamento ndo prejudicara a conclusdo das hospedagens ja iniciadas ou
confirmadas, salvo decisdo expressa da Administragdo fundada em risco aos hdspedes ou ao
interesse publico.
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CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DAS INFRACOES E SANCOES
ADMINISTRATIVAS

12.1. Constitui infracdo administrativa a pratica das condutas previstas no artigo 155 da Lei n°
14.133/2021, no Edital ou neste Contrato.

12.2. Poderao ser aplicadas as seguintes sancdes:

I — Adverténcia;

II — Multa;

IIT — Impedimento de licitar e contratar;

IV — Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.

12.3. Sem prejuizo da responsabilidade por perdas e danos, poderao ser aplicadas:

I — Multa moratéria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso, calculada sobre o
valor da solicitagdo afetada, limitada a 10% (dez por cento);

IT — Multa compensatéria de 10% (dez por cento) sobre o valor da parcela inadimplida, no caso
de inexecucao parcial;

IIT — Multa compensatéria de 20% (vinte por cento) sobre o valor da solicitagdo, no caso de
inexecugao total ou recusa injustificada apds a confirmagao da reserva;

IV — Multa de até 30% (trinta por cento) sobre o valor da obriga¢do afetada, nas hipoteses de
fraude, falsidade documental, cobranca indevida ou conduta grave, observada a
proporcionalidade.

12.4. A aplicagdo de sancdes considerard a natureza e a gravidade da infragdo, as circunstancias
do caso, os danos causados, os antecedentes da CONTRATADA ¢ a implantagdo ou
aperfeicoamento de programa de integridade, quando aplicavel.

12.5. Seré assegurado o contraditorio e a ampla defesa em processo administrativo proprio.
12.6. As multas poderdo ser descontadas de valores devidos, cobradas administrativamente ou
judicialmente.

12.7. A aplicagdo das sancdes ndo afasta a obrigacdo de reparar integralmente os danos
causados.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA PROTECAO DE DADOS PESSOAIS

13.1. As partes deverdo observar a Lei n® 13.709/2018 — Lei Geral de Protecdo de Dados
Pessoais, utilizando os dados dos hdspedes exclusivamente para reserva, hospedagem,
fiscalizagdo e pagamento.

13.2. A CONTRATADA devera adotar medidas de seguranca destinadas a impedir acesso,
divulgacdo, perda ou utilizagao indevida dos dados pessoais.

13.3. Os dados nao poderao ser utilizados para publicidade, formagao de cadastro comercial ou
finalidade incompativel com a execugdo contratual.

13.4. Eventual incidente de seguranga devera ser comunicado imediatamente a
CONTRATANTE, com indicagdo das medidas adotadas.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DOS CASOS OMISSOS E DA PUBLICACAO

14.1. Os casos omissos serdo decididos pela CONTRATANTE segundo a Lei n° 14.133/2021,
os regulamentos aplicaveis, o Edital, o Termo de Referéncia e os principios que regem a
Administragdo Publica.

14.2. Incumbird a CONTRATANTE divulgar este Contrato no Portal Nacional de Contratagdes
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Publicas — PNCP, como condi¢do de eficacia, no prazo legalmente aplicavel, bem como no
Portal da Transparéncia do Municipio.

14.3. As alteragdes contratuais, prorrogacdes € demais atos sujeitos a publicidade também serdo
divulgados nos meios legalmente exigidos.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DO FORO

15.1. Fica eleito o Foro da Comarca de Jacobina/BA para dirimir questdes decorrentes deste
Contrato que nao possam ser resolvidas administrativamente ou por meio consensual,
renunciando as partes a qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

15.2. E, por estarem de acordo, as partes assinam o presente instrumento, juntamente com as
testemunhas.

Jacobina/BA, de de 2026.

VALDICE CASTRO VIEIRA DA SILVA
Prefeita Municipal

CONTRATANTE

Empresa:

CNPJ:

Representante:

CONTRATADA

TESTEMUNHAS:
Nome:
CPF:
Assinatura:
Nome:
CPF:

Assinatura:
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