PREFEITURA DE JACOBINA
CNPJ 14. 197.586/0001-30 - Rua Senador Pedro Lago, 40, Centro, Jacobina- Bahia

Telefone: (74) 3621-2590

\g ESTADO DA BAHIA

TERMO DE REFERENCIA

| 1. OBJETO

1.1. Contratacgdo de servicos técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual
de assessoria e consultoria contdbil a Secretaria Municipal de Financas do Municipio de
Jacobina/BA, compreendendo a supervisao técnica especializada, a conferéncia, a validacéo e a
responsabilidade profissional pelas demonstracdes contabeis e demais pecas oficiais da
contabilidade municipal, inclusive mediante assinatura na condicdo de responsavel técnica,
observadas as Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico e as exigéncias
dos 6rgdos de controle; bem como consultoria contabil especializada em analises econémico-
financeiras de procedimentos licitatorios e contratos administrativos, incluindo exame de
demonstracgdes contébeis de licitantes, indicadores econdémico-financeiros, composi¢éo de custos
e formacdo de precos e emissdo de pareceres técnicos contdbeis sobre exequibilidade de
propostas e pedidos de reequilibrio econémico-financeiro.

| 2. JUSTIFICATIVA

A contratacdo atende & necessidade de responsabilidade técnica, confiabilidade e uniformidade das
demonstracBes contdbeis municipais e de suporte especializado as decisées econdémico-financeiras em
licitacOes e contratos, atividades que exigem conhecimento profissional aprofundado e experiéncia no
setor publico.

A execucdo devera observar as Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico, o
PCASP, o0 MCASP, as regras fiscais e as orientacfes dos 6rgdos de controle, com atuagéo direta da
profissional responséavel.

O servico é predominantemente intelectual e compreende avaliagdo critica, julgamento profissional,
emissdo de conclusdes técnicas e assuncdo de responsabilidade pelas pecas -efetivamente
supervisionadas.

A contratacdo ndo transfere a contratada competéncias decisorias dos agentes publicos, nem abrange
representacdo juridica, auditoria independente ou pratica de atos exclusivos da autoridade
administrativa.

A notbria especializagdo e a razdo da escolha deverdo estar demonstradas pela documentagdo
empresarial e profissional, experiéncia correlata, atestados e compromisso de execugdo pessoal de
Diane Souza Silva Lopes.

A contratagdo direta serd processada com fundamento no art. 74, inciso III, alinea “c”, combinado com
0s 88 3° e 4°, da Lei Federal n® 14.133/2021.

| 3. DO ENQUADRAMENTO LEGAL:

[Pt

O enquadramento juridico decorre do art. 74, inciso III, alinea “c”, combinado com os §§ 3° e 4°, da
Lei Federal n° 14.133/2021.

O processo deverd conter os documentos previstos no art. 72 da Lei n° 14.133/2021, inclusive
caracterizacdo da demanda, estimativa, justificativa de prego, razdo da escolha, habilitacdo, parecer
juridico e autorizacdo da autoridade competente.

A inviabilidade de competicdo decorre da impossibilidade de comparacdo estritamente objetiva entre
desempenhos intelectuais singulares e da selecdo motivada de profissional ou empresa de notéria
especializacdo, ndo bastando a mera confianca ou experiéncia genérica.

A contratacdo devera preservar os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade,
eficiéncia, motivacéo, segregacao de funcdes e interesse publico.
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A opcdo pela inexigibilidade depende da demonstracdo cumulativa da natureza técnica
predominantemente intelectual, da notdria especializagdo e da adequacdo essencial da atuacdo da
profissional indicada as necessidades concretas do Municipio.

A empresa e a profissional essencial deverdo manter suas condigdes de habilitacdo e regularidade
durante toda a vigéncia.

A execucdo serd pessoalmente supervisionada por Diane Souza Silva Lopes, vedada a substituicdo da
profissional essencial sem justificativa, qualificacdo equivalente ou superior e autorizacdo prévia do
Municipio, conforme art. 74, § 4°.

| 4. DA RAZAO E ESCOLHA DO PRESTADOR:

A DIANE CONTABILIDADE LTDA. foi selecionada pela correlacdo entre o objeto e a experiéncia
de sua sdcia e responsavel técnica, Diane Souza Silva Lopes, regularmente inscrita no CRC/BA, cuja
atuacdo direta compreende supervisdo, conferéncia, validacdo, pareceres e assinatura das pegas sob sua
responsabilidade.

A escolha devera ser confirmada pelos documentos societarios, certiddes do CRC, atestados, curriculo
e declaracdo de disponibilidade e execucdo pessoal juntados aos autos, demonstrando que a
qualificacdo determinante da inexigibilidade estara efetivamente disponivel ao Municipio.

5. DA JUSTIFICATIVA DOS PRECOS: ‘

O valor global é de R$ 182.400,00, correspondente a 12 parcelas mensais de R$ 15.200,00, sem
parcela adicional. A justificativa do prego deverd observar o art. 23, § 4° da Lei n° 14.133/2021,
mediante comparagdo com contratagdes similares e/ou documentos fiscais e contratuais da propria
empresa.

A Administracdo devera registrar a metodologia, as fontes, as datas, a similaridade dos objetos e
eventuais ajustes utilizados na analise, demonstrando compatibilidade do preco com o mercado e com
a complexidade do escopo.

O pagamento mensal dependera da efetiva entrega e aceitagdo dos produtos correspondentes ao
periodo, ndo sendo admitido pagamento antecipado ou por atividade ndo comprovada.

A conclusdo quanto a razoabilidade do preco integra a instrucdo e devera ser formalmente motivada
antes da autorizacdo da contratacéo.

6. DO REGIME DE EXECUGAO, LOCAL E DA FORMA DE PRESTACAO DE SERVICOS ‘

Contratagdo de servicos técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual de
assessoria e consultoria contabil & Secretaria Municipal de Financas do Municipio de Jacobina/BA,
compreendendo a supervisdo técnica especializada, a conferéncia, a validacdo e a responsabilidade
profissional pelas demonstragdes contabeis e demais pecas oficiais da contabilidade municipal,
inclusive mediante assinatura na condicdo de responsavel técnica, observadas as Normas Brasileiras de
Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico e as exigéncias dos 6rgdos de controle; bem como
consultoria contabil especializada em anélises econémico-financeiras de procedimentos licitatorios e
contratos administrativos, incluindo exame de demonstracfes contabeis de licitantes, indicadores
econdmico-financeiros, composicdo de custos e formacdo de precos e emissdo de pareceres técnicos
contébeis sobre exequibilidade de propostas e pedidos de reequilibrio econémico-financeiro.

A execucgdo ocorrerd de forma continuada, presencial e remota conforme a necessidade, mediante
atuacdo direta da profissional essencial e atendimento as demandas formalizadas pela Secretaria
Municipal de Finangas.
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6.1. ESCOPO DOS SERVICOS E PRODUTOS

Supervisdo técnica das rotinas de fechamento, consolidacgéo e elaboracdo das demonstrac@es contabeis
municipais.

Conferéncia e validagdo das demonstracbes contabeis e demais pecas oficiais submetidas a
responsavel técnica.

e Assinatura, na condicdo de responsavel técnica, apenas das pecgas efetivamente
supervisionadas e abrangidas por sua habilitacdo profissional.
e Orientagdo técnica quanto as NBC TSP, ao PCASP, ao MCASP, as regras fiscais e as
determinagdes dos 6rgdos de controle.
e Emiss&o de notas técnicas, relatorios, recomendagdes e pareceres contabeis.
e Exame de balancos e demonstracfes contabeis de licitantes, com analise dos indices e
requisitos de qualificacdo econdmico-financeira.
e Anélise contabil de composicao de custos, formagdo de precos e exequibilidade de propostas,
sem substituir a decisdo do agente competente.
Analise contabil dos pedidos de reequilibrio econémico-financeiro, com identificacdo da base
documental, metodologia, evento alegado e repercussédo econdmica.
Apoio documental as prestacfes de contas
Participacdo em reunides técnicas e orientagcdo aos servidores municipais.
e Organizar mensalmente os documentos administrativos e financeiros setoriais destinados as
prestacdes de contas;
Relatério mensal contendo demandas recebidas, pecas examinadas, produtos entregues,
conclusdes, pendéncias e recomendagdes.
e Consolidar os dossiés administrativos anuais e as evidéncias fisicas dos instrumentos, para
encaminhamento aos responsaveis pelas contas.
Preservacdo do sigilo fiscal, contabil, comercial e dos dados pessoais acessados durante a
execucao.
e Conferir presenga, legibilidade e identificacdo dos documentos;
Transferéncia organizada do acervo técnico produzido ao término da contratacéo.
e Solicitar documentos faltantes e corrigir falhas de indexagdo ou digitalizacdo, sem alterar o
contetdo técnico validado.
A CONTRATADA utilizara recursos proprios necessarios a execucao e atuara em articulacdo com os
servidores municipais, sem formacédo de vinculo trabalhista ou disponibilizacdo de méao de obra com
dedicacgéo exclusiva.
A presenca fisica ocorrera quando necessaria as reunides, fechamentos, conferéncias e assinaturas,
sem prejuizo do atendimento remoto seguro e tempestivo.
Diane Souza Silva Lopes sera a responsavel técnica e profissional essencial, devendo participar
pessoalmente da execucdo, supervisao, validacéo e emissdo dos produtos técnicos.
As demandas serdo formalizadas pela Secretaria Municipal de Finangas e executadas nos prazos
definidos pelo gestor ou fiscal, considerados a complexidade e o calendario legal.

7. DETALHAMENTO DA PROPOSTA

O valor mensal serd de R$ 15.200,00 (quinze mil e duzentos reais), durante 12 meses, totalizando R$

182.400,00 (cento e oitenta e dois mil e quatrocentos reais).
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N&o haverad parcela adicional. Todos os custos ordinarios e de encerramento do exercicio estdo
incluidos nas parcelas mensais.

Cada pagamento dependera da entrega do relatério mensal e dos produtos correspondentes, do
recebimento definitivo, do atesto e da nota fiscal regular.

O preco inclui tributos, encargos, deslocamentos, sistemas, equipamentos e demais despesas
necessarias a execucao integral.

Nenhum pagamento sera devido por produto ndo entregue, rejeitado ou ndo comprovado.

| 8. DA DESCRIGAO DA SOLUGAO

A solucdo consiste em assessoria e consultoria contabil especializada, executada com responsabilidade
técnica pessoal, abrangendo supervisdo e validagdo das demonstracbes municipais e analises
econdmico-financeiras de licitagbes e contratos, com relatdrios e pareceres que subsidiardo as decisdes
dos agentes competentes.

A atuacdo continuada permite acompanhar fechamentos, obrigagdes periédicas, demandas de controle
e analises contratuais, reduzindo riscos de inconsisténcias e assegurando rastreabilidade das
orientacdes.

A contratada devera observar estritamente o escopo, 0s prazos, os padrdes profissionais, a segregacao
de funcdes e as determinagdes formais do gestor e do fiscal.

| 9. REQUISITOS DA CONTRATAGAO:

Para que o objeto da contratacdo seja atendido, é necessario o atendimento de alguns requisitos
minimos necessarios, dentre eles os de qualidade e capacidade de execugdo pelo contratado, nos
termos do artigo 72, da Lei Federal 14.133/2021.

Sera exigido, conforme artigo 62 da Lei Federal 14.133/2021, documentos referentes a habilitagdo
juridica (premissa do artigo 66), habilitacdo técnica (rol do artigo 67), habilitacdo fiscal, social e
trabalhista (artigo 68), todos da mesma legislacao (Lei Federal 14.133/2021).

Sendo assim, os documentos exigidos serdo:

Contrato social da empresa (todas as alteragdes ou ultima consolidagao);

Documento de Identificacdo dos socios da empresa;

Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal

Regularidade perante a Fazenda Municipal;

Regularidade perante a Fazenda Estadual;

Regularidade perante a Fazenda Federal;

Regularidade perante a Caixa Econdmica Federal;

. Regularidade perante a Justica do Trabalho;

10. Atestados de capacidade técnica compativeis, certiddo de regularidade da organizacdo contabil
e certiddo de regularidade profissional de Diane Souza Silva Lopes, além de sua declaragdo de
execugao pessoal.

CoNoUk~wNE



PREFEITURA DE JACOBINA
CNPJ 14. 197.586/0001-30 - Rua Senador Pedro Lago, 40, Centro, Jacobina- Bahia

Telefone: (74) 3621-2590

\g ESTADO DA BAHIA

| 10. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

A fiscalizacdo da contratagcdo, decorrente desta inexigibilidade de licitagdo, sera acompanhada e
fiscalizada por servidor da Administracdo, especialmente designados, nos termos do artigo 117 da Lei
Federal 14.133/2021.

11. DO RECEBIMENTO DO OBJETO E DOS CRITERIOS PARA MEDICAO E
PAGAMENTO

O recebimento do objeto do contrato, decorrente da referida inexigibilidade de licitacdo, se dara:

a) Provisoriamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizagdo, mediante termo
detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico;

b) definitivamente, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, mediante
termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais;
O pagamento sera realizado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contados a partir do recebimento
da Nota Fiscal ou Fatura, através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado, respeitada a ordem cronoldgica.
A emisséo da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento definitivo dos servigos, nos
termos abaixo.
No prazo de até 5 dias corridos do adimplemento da parcela, a CONTRATADA deveréa entregar toda a
documentagdo comprobatéria do cumprimento da obrigacdo contratual;
A contratante realizara inspecdo minuciosa de todos os servi¢os executados, por meio de profissionais
técnicos competentes, acompanhados dos profissionais encarregados pelo servico, com a finalidade de
verificar a adequacéo dos servigos e constatar e relacionar os arremates, retoques e revisdes finais que
se fizerem necessarios.
Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do
contrato ird apurar o resultado das avaliagdes da execucdao do objeto e, se for o caso, a analise do
desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em consondncia com os indicadores
previstos, que poderd resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada,
registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.
A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no
todo ou em parte, 0 objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢Bes resultantes da
execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo nédo atestar a Gltima e/ou Unica medicao de
servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisorio.
No prazo de até 10 (dez) dias corridos a partir do recebimento provisério dos servigos, o Gestor do
Contrato devera providenciar o recebimento definitivo, ato que concretiza o ateste da execucdo dos
servigos, obedecendo as seguintes diretrizes:
Realizar a anélise dos relatorios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizagéo e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidacéo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais
pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcdes;
O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da Contratada pelos
prejuizos resultantes da incorreta execucdo do contrato, ou, em qualquer época, das garantias
concedidas e das responsabilidades assumidas em contrato e por forga das disposi¢des legais em vigor.
Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacGes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da Contratada, sem prejuizo da aplicacdo de
penalidades.
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A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da regularidade
fiscal, mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou @ documentacdo mencionada no art. 68 da
Lei Federal 14.133/2021.

12. RECURSOS ORCAMENTARIOS

12.1. Os custos com a presente contratagdo correrao por conta da seguinte dotacdo orgamentaria:
UNIDADE: 06.01. - SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS

PROJETO ATIVIDADE: 2.004 - MANUTENCAO DOS SERVICOS TECNICOS E APOIO
ADMINISTRATIVO;

DESPESA: classificagdo a ser confirmada formalmente pelo Setor de Contabilidade, considerando a
natureza de consultoria contabil especializada.

FONTE DE RECURSO: 1500

13. FORMA E CRITERIO DE SELEGAO DO FORNECEDOR

A selecdo recai sobre DIANE CONTABILIDADE LTDA., CNPJ n° 17.415.392/0001-52, mediante
demonstracdo da notdria especializagdo, da correlagdo entre experiéncia e necessidade, da execugdo
pessoal da responsavel técnica, da habilitacdo e da compatibilidade do preco.

A habilitacdo e as consultas de sangdes e impedimentos deverdo estar validas na formalizagdo e ser
renovadas sempre que necessario.

| 14. DO PRAZO CONTRATUAL

O prazo de vigéncia do contrato ¢ de 12(doze) meses contados a partir da assinatura do contrato.

| 15. OBRIGACOES DA CONTRATADA

A CONTRATADA obriga-se a:

1- Executar integralmente o objeto e entregar os produtos nos prazos definidos;

2- Garantir a atuacdo direta de Diane Souza Silva Lopes como profissional essencial e
responsavel técnica;

3- Supervisionar, conferir e validar apenas as pecas efetivamente examinadas, mantendo
evidéncias dos procedimentos realizados;

4- Emitir relatorios, notas e pareceres com fundamentacao, fontes, premissas e conclus&o;

5- Comunicar imediatamente inconsisténcias, riscos, limitacGes de informacdo e impedimentos
profissionais;

6- Manter independéncia técnica, sigilo, protecao de dados e segregacao de funcdes;

Manter durante toda a vigéncia as condi¢6es de habilitagdo e regularidade no CRC;

7- instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as orientacdes da Administracdo,

inclusive quanto ao cumprimento das Normas Internas, quando for o caso;

N&o transferir nem subcontratar o ndcleo intelectual do objeto;

8- relatar & PREFEITURA MUNICIPAL DE JACOBINA toda e qualquer irregularidade
verificada no decorrer da prestacdo dos servicos;

Corrigir, sem 6énus, produtos rejeitados por erro ou desconformidade imputavel a contratada;
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9- ndo permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condicdo
de aprendiz para 0s maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor de
dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

Entregar ao Municipio todo o acervo técnico produzido e prestar esclarecimentos a
fiscalizacéo.

10- manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacfes assumidas,
todas as condigdes de habilitacdo e qualificago exigidas na contratacéo;

11- Os servicos serdo executados pela CONTRATADA na forma descrita no Termo de
Referéncia.

12- Os termos indicados na proposta vinculam a referida contratacéo;

16. OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE

A CONTRATANTE obriga-se a:

1- Fornecer informagdes, documentos, acesso aos sistemas e condigdes necessarias a execugao;
2- Formalizar as demandas e definir prioridades e prazos razoaveis;

3- Designar gestor e fiscais e acompanhar a execugéo;

4- Submeter a contratada somente pecas e dados conferidos pelos setores de origem;

5- Deliberar por seus agentes competentes, sem transferir poder decisério a contratada;

6- Notificar falhas e fixar prazo para correg&o;

7- Receber e atestar os produtos regularmente executados;

8- Efetuar o pagamento nas condigdes pactuadas;

9- Preservar a autonomia e a independéncia técnica da responsavel;

10- Manter controle de acesso, seguranga da informacao e registro dos produtos recebidos.

17. PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO

A Prefeitura Municipal de Jacobina reserva-se no direito de impugnar os servicos prestados, se esses
ndo estiverem de acordo com as especificacbes contidas neste Termo de referéncia.

Os casos omissos serdo resolvidos com base nos dispositivos constantes na Lei Federal 14.133/2021.
Fica eleito o foro da Comarca de Jacobina como Unico e competente para dirimir quaisquer demandas
do presente contrato, por mais privilegiado que outro possa ser.

18. DA SUBCONTRATAGCAO

N&o sera admitida a subcontratagdo do nucleo técnico e intelectual nem a substitui¢do da profissional
essencial sem autorizagdo prévia e comprovacdo dos requisitos do art. 74, § 4°, da Lei n® 14.133/2021.

19. DO REAJUSTE

Os precos permanecerdo fixos e irreajustaveis durante os primeiros 12 meses, contados da data-base da
proposta.

Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitacdo da contratada, os precos contratados
poderdo sofrer reajuste apds o interregno de um ano, aplicando-se o indice IPCA exclusivamente para
as obrigagdes iniciadas e concluidas ap6s a ocorréncia da anualidade;

Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano serd contado a partir dos
efeitos financeiros do ultimo reajuste.

No caso de atraso ou ndo divulgacdo do indice de reajustamento, 0 CONTRATANTE pagarad a
CONTRATADA a importancia calculada pela Ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenca
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correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo. Fica a CONTRATADA obrigada a
apresentar memoria de calculo referente ao reajustamento de precos do valor remanescente, sempre
que este ocorrer.

Nas aferi¢Ges finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o definitivo.

Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma ndo possa
mais ser utilizado, serd adotado, em substitui¢do, o que vier a ser determinado pela legislacdo entdo em
vigor.

O reajuste seré realizado por apostilamento.

| 20.  DAS SANGOES:

Constituem infragbes administrativas as condutas previstas no art. 155 da Lei n°® 14.133/2021,
inclusive dar causa a inexecucao parcial ou total, retardar a execugdo, apresentar documentacao falsa,
praticar ato fraudulento ou comportar-se de modo iniddneo. Apds processo administrativo com
contraditério e ampla defesa, poderdo ser aplicadas adverténcia, multa, impedimento de licitar e
contratar e declaracdo de inidoneidade, nos termos dos arts. 156 a 163, sem prejuizo da reparagdo
integral do dano.

APROVO o presente Termo de Referéncia, cuja finalidade é subsidiar a contratacdo de todas as
informacdes necessarias a prestacdo dos servicos, estando presentes 0s elementos necessarios a
identificacdo do objeto e todos os critérios para contratacdo de forma clara e concisa, além de cumprir
com o determinado na legislag&o.

Jacobina /Ba 07 de outubro de 2026.

Antonio Nicolau Moura Cunha
Secretario Municipal de Finangas



