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TERMO DE REFERENCIA
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 018/2026

1. DO OBJETO

Contratacdo de empresa especializada em consultoria técnico-administrativa, destinada a apoiar a Prefeitura Municipal
de Jacobina/BA na organizacdo, padronizacdo, analise metodoldgica e estruturacdo de procedimentos administrativos
internos relacionados a gestao documental e processual dos permissionarios dos boxes municipais da Feira Livre, sem
carater fiscalizatorio, sancionatorio ou decisorio.

2. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE

A contratacdo justifica-se pela necessidade de modernizagdo, organizagdo e padronizacdo dos procedimentos
administrativos relacionados aos permissionarios dos boxes municipais, conforme DFD anexo ao processo
administrativo.

3. ESPECIFICACAO DOS SERVICOS

- Diagnostico técnico-administrativo inicial;

- Mapeamento e redesenho de fluxos administrativos;

- Padronizagdo de procedimentos e rotinas;

- Elaboragao de instrumentos orientativos ¢ modelos documentais;
- Apoio técnico a implementagao;

- Relatdrios técnicos e consolidagdo dos entregaveis.

4. METODOLOGIA

A execugdo serd realizada por meio de analise documental, entrevistas técnicas, oficinas de trabalho e entrega de produtos
técnicos.

5. QUALIFICACAO TECNICA

A empresa a ser contratada devera possuir, em seu objeto social, a execugdo das atividades descritas neste Termo de
Referéncia, demonstrando capacidade técnica para compor e executar as agcdes propostas. A habilitacdo técnica devera
ser comprovada por meio de atestados ou declaragdes de capacidade técnica que evidenciem a realizagdo de servigos
correlatos, compativeis em natureza, complexidade e dimensionamento com o objeto ora contratado.

6.0 DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS:

As despesas para atender a esta licitacdo estdo programadas em dotagao orcamentaria propria, prevista no orgamento do
Municipio para o exercicio de 2026, na classificagdo abaixo:

SECRETARIA: 09 - SECRETARIA MUNICIPAL DE INFRAESTRUTURA, DESENVOLVIMENTO URBANO E
SERVICOS PUBLICOS

UNIDADE: 09.01. - SEC. M. INFRAESTRUTURA, DESENV. URBANO E SERV.PUB

1.051 - REFORMA E MODERNIZACAO DE MERCADOS MUNICIPAIS E FEIRAS LIVRES

2.064 - CONSERVACAO DE MERCADOS E FEIRAS MUNICIPAIS

3.3.90.35.00 - 1500 SERVICOS DE CONSULTORIA

3.3.90.39.00 - OUTROS SERV TERCEIROS - P. JURIDICA

FONTE - 1500
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7.0 OBRIGACOES DA CONTRATANTE
7.1. Receber os servigos no prazo e condigdes estabelecidas;

7.2 Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade do servico prestado com as especificagdes constantes do
Edital e da proposta, para fins de aceitacao e recebimento definitivo;

7.3 Prestar as informagdes e os esclarecimentos pertinentes que surgirem a Secretaria Municipal de Finangas, que venham
a ser solicitados pelo preposto da contratada;

7.4 Permitir o acesso dos técnicos da contratada as dependéncias do contratante para execucdo dos servigos referentes ao
objeto deste termo, quando se fizer necessario, desde que estejam legalmente identificados com cracha da contratada;

7.5 Solicitar a substitui¢do ou a correcdo dos servigos/fornecimento, bem como a distribui¢do daqueles que ndo tenham
sido considerados adequados;

7.6 Indicar servidor responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagcdo do servigo pactuado o qual dever4, verificar qualquer
ocorréncia que comprometa a regularidade na execugao;

8.0 OBRIGACOES DA CONTRATADA

8.1 A contratada deve cumprir todas as obrigacdes constantes neste Termo de Referéncia e sua proposta, assumindo
como exclusivamente seus riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucao do objeto;

8.2 Responsabilizar-se por todos os encargos de natureza trabalhista e previdenciaria, decorrentes de eventuais demandas
judiciais relativas a recursos humanos utilizados na execu¢do do objeto, bem como por todos os o6nus tributarios ou

extraordindrios que incidem sobre o presente instrumento;

8.3 Manter, em compatibilidade com as obrigagdes por ela assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e de qualificagdo
exigidas para a presente contratagao;

8.4 Disponibilizar local adequado para a realizag@o do servigo, quando for o caso.
9. PRAZO DE EXECUCAO

O prazo de execucgao sera de até 06 (seis) meses.

10. VALOR ESTIMADO

O valor estimado da contratacao ¢ de R$ 61.666,65 (sessenta e um mil seiscentos e sessenta e seis reais € sessenta e cinco
centavos).

11. JUSTIFICATIVA DO PRECO

Para essa contratacdo foi feito a pesquisa de mercado através de cotagdes, ja que ndo foi encontrado no Sistema Banco
de Preco, contratagOes similares.

12. FORMA DE PAGAMENTO
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12.1. O pagamento sera realizado em até 15 (quinze) dias tteis do més subsequente ao vencido, com base nas medic¢des
mensais apresentadas pela Contratada e emissdo da Nota Fiscal ou Fatura, através de ordem bancaria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

12.2. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em que o 6rgio contratante atestar a
execucdo do objeto do contrato.

12.3. Ocorrendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a contratacdo, ou, ainda,
circunstancia que impega a liquidagdo da despesa, como, por exemplo, obrigacdo financeira pendente, decorrente de
penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie as medidas
saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apos a comprovacao da regularizag¢do da situagao, ndo
acarretando qualquer 6nus para a Contratante.

12.4. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da regularidade fiscal,
mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei Federal 14.133/2021.

12.5. Quanto do pagamento, sera efetuada a retencdo tributiria prevista na legislagdo aplicavel, conforme
regulamentacdes oficiais.

13. DA SUBCONTRATACAO
Deve ser expressamente vedada a subcontratagdo parcial e total
14. DO CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

14.1. A gestao e fiscalizag@o da contratagdo decorrente deste, serd acompanhada e fiscalizada por servidor especialmente
designados, nos termos do artigo 117 da Lei Federal 14.133/2021 — Sr. Adailton Silva Santos, Decreto n® 052/2025.

15. DO REAJUSTE

15. 1 Os pregos sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite para a apresentacdo das propostas.
15.2 Dentro do prazo de vigéncia do contrato ¢ mediante solicitacdo da contratada, os pregos contratados poderao sofrer
reajuste apoOs o interregno de um ano, aplicando-se o Indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo — IPCA/IBGE
exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas apos a ocorréncia da anualidade.

15.3 O reajuste sera realizado por apostilamento.

16. DO CRITERIO DE JULGAMENTO:

16.1. Sera vencedora a empresa que apresentar o menor prego global, e atender a todas as exigéncias de habilitagdo deste
Termo de Referéncia.

17. DA FORMA E CRITERIO DE SELECAO DO PRESTADOR:

17.1. A selecdo sera baseada nos requisitos previstos neste termo de referéncia, atrelado a proposta mais vantajosa
apresentada pela empresa, em conjunto com o atendimento aos requisitos de habilitagdo juridica exigidos.

18. REQUISITOS DE CONTRATACAO:
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18.1. A fim do atendimento do objeto da contratagdo, € necessario o cumprimento de alguns requisitos minimos
necessarios, dentre eles os de qualidade e capacidade de execugao pelo contratado, nos termos do artigo 75, inciso I, da
Lei Federal 14.133/2021.

18.2. E exigido, conforme artigo 62 da Lei Federal 14.133/2021, documentos referentes a habilitagdo juridica (premissa
do artigo 66), habilitagao fiscal, social e trabalhista (artigo 68), todos da legislagdo (Lei Federal 14.133/2021).

18.3. Sendo assim, os documentos exigidos serdo:

a) Contrato social da empresa (todas as alteragdes ou ultima consolidag?o);

b) Documento de Identificagdo dos sécios da empresa;

¢) Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ da Fazenda Federal);
d) Regularidade perante a Fazenda Estadual;

¢) Regularidade perante a Fazenda Municipal;

f) Regularidade perante a Caixa Economica Federal;

g) Regularidade perante a Justica do Trabalho;

h) Certidao de Concordata e Faléncia

1) Atestado de Capacidade Técnica

19.INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

19.1 Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133/2021, o Contratado que:

a) der causa a inexecugao parcial do contrato;

b) der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao funcionamento dos
servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecugao total do contrato;

d) deixar de entregar a documentag@o exigida para o certame;

e) nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

f) nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratagdo, quando convocado dentro
do prazo de validade de sua proposta;

g) ensejar o retardamento da execug@o ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo justificado;

h) apresentar declaracdo ou documentagdo falsa exigida para o certame ou prestar declaracdo falsa durante a
dispensa eletronica ou execug@o do contrato;

1) fraudar a contratagdo ou praticar ato fraudulento na execucao do contrato;

1) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

k) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratacao;

1) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

19.2 Serdo aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas acima descritas as seguintes sangoes:

a) Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecucdo parcial do contrato, sempre que ndo se justificar a
imposic¢do de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da Lei);

b) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas b, c, d, e, f e g do subitem
acima deste Contrato, sempre que nao se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave (art. 156, §4°, da Lei);

¢) Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas h, 1, j, k e I do
subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas b, c, d, e, f e g, que justifiquem a imposi¢do de penalidade mais
grave (art. 156, §5°, da Lei)

d) Multa:

I) moratoria de 1 % (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite
de 30 (trinta) dias;

1) compensatodria de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de inexecugédo total do objeto ou sobre
o valor da parcela inadimplida, no caso de inexecug¢do parcial;
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19.3 A aplicacdo das sangdes previstas neste Contrato nao exclui, em hipétese alguma, a obrigacdo de reparagdo integral
do dano causado a Contratante (art. 156, §9°)

19.4 Todas as sancdes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa (art. 156, §7°).

19.5 Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da
data de sua intimacao (art. 157).

19.6 Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido pela
Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenga serd descontada da garantia prestada ou sera cobrada
judicialmente (art. 156, §8°).

19.7 Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida administrativamente no prazo
maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da comunicagdo enviada pela autoridade competente.

19.8 A aplicagdo das sangOes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditdrio e a ampla defesa ao
Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133/ 2021, para as
penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

19.9Na aplicagdo das sangdes serdo considerados (art. 156, §1°):

a) anatureza e a gravidade da infracdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para a Contratante;

e) a implantacdo ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme normas e orientacdes dos orgaos de
controle.

19.10 Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n° 14.133/2021, ou em outras leis de licitagdes e contratos
da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, serdo apurados e
julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na
referida Lei (art. 159).

19.11 A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para
facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar confusdo patrimonial,
e, nesse caso, todos os efeitos das sanc¢des aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e socios
com poderes de administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de coligagdo ou
controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditorio, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160).

19.12 As sangOes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis
de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133/2021.

20. RESPONSABILIZACOES E SANCOES:

20.1. Observado o contraditorio e a ampla defesa, todas as responsabilizacdes e san¢des previstas no art. 155 e art. 156
dalei 14.133/2021, serdo aplicadas pela autoridade maxima.

21. ALTERACOES:

21.1. As alteragdes observardo os casos previstos no art. 124 da Lei 14.133/21, desde que haja interesse e as devidas
justificativas nas:
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I Alteragdes Unilaterais pela administragdo, nos moldes do art. 124, inciso I e alineas “a” e “b”;
II. Alteragdes por acordo entre as partes, nos moldes do art. 124, inciso II e alineas “a”, “b”, “c”, “d”;

21.2. As alteragdes unilaterais ndo poderao transfigurar o objeto da contratagdo.

21.3. Caso haja a alteragdo unilateral que aumente ou diminua os encargos do contratado, a administracdo devera
restabelecer, no mesmo termo de aditivo, o equilibrio econdmico-financeiro inicial.

22. FUNDAMENTO LEGAL:

22.1. O custo estimado para contratagcdo enquadra-se no disposto no ART. 75, INCISO II, § 3°, referindo-se a dispensa
de licitag@o para aquisicdo de bens, com pequena relevancia econdmica, diante da onerosidade de uma licitagdo. O art.
75, 11, da Lei n°. 14.133/2021 dispde que é DISPENSAVEL a licitagio para contratagio que envolva valores inferiores
a R$ 60.285,33 (sessenta mil duzentos e oitenta e cinco reais e trinta e trés centavos), no caso de outros servigos e
compras. (DECRETO N° 12.343/2024, DE 31 DE DEZEMBRO DE 2024 - Atualiza os valores estabelecidos na Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021, atualizado em 2026 para valor R$ 65.492,11 (sessenta e cinco mil quatrocentos e noventa
e dois reais e onze centavos), conforme decreto n® 12.807, de 29 de dezembro de 2025.

23. DISPOSICOES GERAIS:

23.1. As comunicagdes entre as partes, relacionadas com o acompanhamento e controle do futuro instrumento contratual,
serdo feitas sempre por escrito.

23.2. Os casos omissos serao resolvidos com base nos dispositivos constantes na Lei Federal 14.133/2021.

23.3. Além das disposicdes contidas neste Termo, ele ¢ vinculado aos seus anexos e a todos os componentes do
processo.

23.4. Sera exigida para fins de contratagdo a apresentacdo de Alvara de localizagdo e funcionamento, ou documento
equivalente — emitido pelo Poder Executivo Municipal.

Jacobina/BA, 05 de fevereiro de 2026.

Antoénio Nicolau Moura Cunha
Secretario Municipal de Finangas
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