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1. IDENTIFICAÇÃO DA ÁREA REQUISITANTE :• :'. .

Órgão/Unidade Secretaria de Administração e Finanças

Responsável pela Naiara de Jesus Santos - Portaria - 206!2025
demanda

Autoridade da Pasta
Carina Cerqueira Barreto - Secretária Municipal Administração e

Finanças - Decreto n° 006/2025

2. DESCRIÇAÇ•DA NECESSIDADE

• 2.1 Contratação de serviços de capacitação e treinamento, por meio do curso "Contratação Publica
sem Licitação - Dispensa e Inexigibilidade na Pratica", destinado a capacitação e ao
aperfeiçoamento de servidores públicos, procuradores, assessores jurídicos, agentes de
contratação e demais profissionais envolvidos nos processos de contratação direta no âmbito da
Administração Pública.

Carga Horana: 16 (dezesseis) horas.

Período de Realização: 10 e 11 de setembro de 2026.

Local: Salvador - Bahia.

Quantidade de inscrições: 06 (seis)

3. JUSTIFICATIVA DA DEMANDA

3.1 A contratação justifica-se pela necessidade de aprimorar, atualizar e capacitar os servidores e
agentes públicos envolvidos na cadela de contratações publicas, garantindo a segurança jurídica, a
eficiência e a conformidade com a legislação vigente na condução de processos de contratação

• direta gerando assim a redução de riscos de irregularidades em processos administrativos,otimização dos fluxos de trabalho internos e maior alinhamento com a jurisprudência dos órgãos de
controle.

4. RESULTADOS PRETENDIDOS .

4.1. Aperfeiçoamento Técnico: Capacitação e atualização de servidores públicos, procuradores,

assessores jurídicos, agentes de contratação e demais profissionais envolvidos nos processos de
contratação direta, assegurando o domínio teórico e pratico da legislação vigente aplicável a
dispensa e a inexigibilidade de licitação.

4.2. Segurança Jurídica: Minimização de falhas e inconsistências na instrução de processos
administrativos de contratação direta, reduzindo riscos de questionamentos por parte dos órgãos de

controle interno e externo (Tribunais de Contas).

4.3. Eficiência Processual: Otimização dos fluxos de trabalho internos na fase de planejamento e
formalização das contratações, resultando em maior celeridade, economicidade e eficiência na

aplicação dos recursos públicos.
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4.4. Padronização de Procedimentos: Disseminação de entendimentos consolidados e boas

práticas administrativas entre os setores envolvidos na cadeia de compras e contratações do orgão.

á. QUANTIDADE ESTIMADA í Y r } s t.. 9.

5.1 A demanda compreende, preliminarmente, prestação de serviço, conforme Anexo I. Os
quantitativos e as medidas deverão ser conferidos antes da consolidação do Termo de Referência.

PRIORIDADEE DATA PRETENDIDA

Alto, justificado pela necessidade de atualização e capacitação da

Grau de prioridade
equipe técnica frente as exigências da legislação vigente, visando
mitigar riscos em processos de contratação direta e assegurar a
conformidade legal do orgão.

Conclusão do procedimento..de contratação até 04 de setembro de
Data pretendida 2026, observadas as. etapas necessárias ao_planejamento e à

seleção do fornecedor.

7. ALINHAMENTO E CONTRATAÇÕES .RELACIONADAS

7.1 O PCA do órgão para o exercício correspondente encontra-se àtualmente em fase de
elaboração. A presente demanda será devidamente integrada ao instrumento de planejamento no
momento oportuno, em conformidade com as diretrizes àdministrativas intemas.

7.2 A realização desta capacitaçéo é independente, não estando condicionada ou vinculada a
outras contratações, obras ou serviços prévios, constituindo-se como ação autônoma voltada ao
aperfeiçoamento de pessoal e ao desenvolvimento institucional.

8. ENCAMINHAMENTO k

8.1 Encaminhe-se o presente Documento de Formalização da Demanda à Secretária Municipal de
Administração e Finanças para ciência e aprovação. Após,: remetam-se os autos ao setor
competente para autuação e prosseguimento das etapas de planéjant to, inclusive elaboração dos
documentos cabíveis, estimativa da despesa e posterior definição do procedimento de seleção

w

aplicável. ,

Brejõés-Ba. 03 de agosto de 2026.

\ds Carina CerarretoSantos Secretária Municipal de Administração e
Responsável pela demanda Finanças

Portaria- 206/2025 Decreto n° 006/2025

De acordo. Aprovo a presente demanda e autorizo o prosseguimento das etapas de planejamento
da contratação.
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ANEXO 1- QUANTITATIVOS E ESPECIFICAÇÕES PRELIMINARES

Demais requisitos deverão ser conferidos e consolidados pela área competente antes da
elaboração deifnitiva do Termo de Referência.

Item Descrição do Serviço Unidade Quantidade

Contratação de serviços de
capacitação e treinamento
Curso "Contratação Pública

1 sem Licitação - Dispensa e
Serviço 1

Inexigibilidade:. na Prática"
(Carga ". horária: 16 - horas,,
dias 10 e 11.de setembro de
2026, em Salvador- BA). '


