ESTADO DA BAHIA

PREFEITURA MUNICIPAL DE CAIRU
DIRETORIA DE CONTRATAGAO

20Mmys sou\S

EDITAL N° 039/2026
PROCESSO ADMINISTRATIVO N* 564/2026
CHAMAMENTO PUBLICO PARA CREDENCIAMENTO N 009/2026

Objeto: Credenciamento de pessoas juridicas especializadas na prestagdo de servigos de
agenciamento de viagens, compreendendo a emissao, remarcagao, cancelamento e reembolso
de passagens aéreas, nacionais e internacionais, bem como a intermedia¢ao de reservas e
tornecimento de servigos de hospedagem e seguro de viagem, destinados ao atendimento
das demandas institucionais da Administracio Municipal de Cairu/BA.

Valor Estimado para as Contratagdes: R$ 120.000,00 (cento e vinte mil reais).
Periodo do Recebimento: 21/10/2026 até 30/12/2026.

Modo de inscricao: Presencialmente na sala da Comissio de Contratacao situada no
Complexo Administrativo Diogo Magalhaes Brandao, na Praca Marechal Deodoro, n® 03,
Centro da Sede do Municipio de Cairu/BA, no horario administrativo aplicavel a Secretaria

de Administracdo ou eletronicamente por e-mail licitacao(@cairu.ba.gov.br.

ANALISE DA DOCUMENTACAO: e¢m até cinco dias tteis apés o recebimento da

documentacao.
DIVULGACAO DOS CREDENCIADOS: no Diario Oficial do Municipio de Cairu/Ba.

Informagbes Gerais: Prestados pela Comissiao de Contratagao, diariamente, das 08h30min
as 12h00min e das 14hOOmin as 16h30min, no endere¢co acima; por e-mail:

licitacao(@cairu.ba.gov.br ou pelo telefone (Telefone 75 9 9830-0747 / 9 9838-8985).

ACESSO AOS ARQUIVOS:

v’ Diario Oficial do Municipio site https://www.cairu.ba.gov.br/site/diariooficial /

v’ Portal da Transparéncia (https://www.cairu.ba.gov.br/Site/Licitacoes);

v Portal Nacional de Contratacdes Publicas;

Comissao de Contratagao responsavel pelo credenciamento:

Robson Vicente Silva dos Santos - Presidente
Carlos Benedito Guimaries da Silva - Membro
Patricia da Silva Félix - Membro

Murilo Bomfim Assis - Membro

Decreto n® 3.321 de 13 de novembro de 2025
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EDITAL N° 039/2026
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 564/2026
CHAMAMENTO PUBLICO PARA CREDENCIAMENTO N° 009/2026

O Municipio de Cairu, Estado da Bahia, através da Secretaria Municipal de Saude, com sede a Praga Santo Antdnio, s/n°, Centro,
Cairu, Estado da Bahia, CEP 45.420-000, realizari CREDENCIAMENTO, com fulcro no artigo 78, inciso I, da Lei Federal n°
14.133/2021 e artigo 79 da mesma Lei, no Decreto Municipal n° 1.983 de 17/04/2024, conforme as especificagdes e condi¢oes
estabelecidas neste Edital.

HIPOTESE DE CONTRATACAO: I - paralela e nio excludente - caso em que é vidvel e vantajosa para a administracio a realizacio

de contrata¢Ges simultineas em condi¢es padronizadas.

1. DESCRICAO DO OBJETO

1.1. O objeto é o credenciamento de pessoas juridicas especializadas na prestagio de servicos de agenciamento de viagens,
compreendendo a emissdo, remarcacio, cancelamento e reembolso de passagens aéreas, nacionais e internacionais, bem como a
intermediacdo de teservas e fornecimento de servicos de hospedagem e seguro de viagem, destinados ao atendimento das demandas
institucionais da Administracio Municipal de Cairu/BA.

2. QUANTITATIVO ESTIMADO DE CADA ITEM, COM RESPECTIVA UNIDADE DE MEDIDA - Disponivel no
item 1.1 do Termo de Referéncia (pagina 7)

3. DISPOSICOES PRELIMINARES
3.1. A participagdo neste credenciamento implica em concordancia e aceitagio de todas as condi¢Oes estabelecidas neste

Instrumento Convocatorio.
3.2. Os interessados poderio se credenciar apenas para os itens de seu interesse.

3.2.1. Estardo credenciados a realizar os servigos, as empresas que apresentarem corretamente a documentagao exigida, concordando

com os valores fixados pela Administragio, conforme tabela do Municipio de Cairu/BA constante no Anexo I - Termo de referéncia.
3.2.2. Poderao participar deste Chamamento:

3.2.2.1. osinteressados cujo ramo de atividade seja compativel com o objeto desta licitagdo observadas, também, as demais exigéncias

deste Instrumento;
3.2.2.2. pessoas juridicas, legalmente constituidas, habilitadas, com idoneidade, regularidade juridico fiscal, que ndo tenham sofrido

penalidade de suspensao ou declaragio de inidoneidade por parte do Poder Publico e que satisfagam as condicoes fixadas neste edital
¢ seus anexos ¢, ainda,que aceitem as normas estabelecidas pelo Municipio de CAIRU/BA.

[SN]

2.3. Nao poderio participar desta licitacdo Institui¢oes:
3.2.3.1. proibidas de participar de licitagOes e celebrar contratos administrativos, na forma da legislacio vigente;

3.2.3.2.  que tenham sido declaradas inidoneas para contratar com qualquer 6rgio ou entidade da Administracio Publica de qualquer

Poder ou esfera de Governo;

3.2.3.3. que estiverem irregulares quanto a tributos federais e municipais, considerada a sede ou principal estabelecimento da

proponente;
3.2.34. que ndo atendam as condi¢oes destes Edital e seus anexos;

3.2.3.5. estrangeiras que ndo tenham representacio legal no Brasil com poderes exptressos para receber citagdo e responder

administrativa ou judicialmente;
3.2.3.6. que possua administrador ou sécio com poder de dire¢io da empresa, familiar de:

a)  detentor de cargo em comissdo ou func¢do de confianga que atue na area responsavel pela demanda ou contratagio
(Prefeitura Municipal de Cairu/BA; ou

b)  de autoridade hierarquicamente superior no ambito do 6rgao contratante.

4. DAS FASES DO PROCEDIMENTOS PARA O CREDENCIAMENTO

4.1. O procedimento seletivo para credenciamento serd composto pelas seguintes fases:
1. preparatoria;

II. de divulgacio do edital de credenciamento;
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II1. de registro do requerimento de participa¢ao;
IV. de habilitacio;

V. Divulgacio dos credenciados, através de Publicagio no Diatio oficial do Municipio de Cairu/BA
(https:/ /www.cairu.ba.gov.br/Site/DiarioOficial);

VI. Recursal.

5. REQUISITOS DE HABILITACAO E QUALIFICACAO TECNICA

5.1. Os documentos relativos a Habilitagio quando presencialmente, poderio ser apresentados em 01 (uma) via, sem emendas ou
rasuras, numeradas sequencialmente e rubricada em original, em cépia autenticada, por cartério competente ou por servidor da
Administragdo, ou publicacido oficial, em envelope lacrado, no qual possa ser identificado o nome ou razao social da empresa,
modalidade, nimero e data da licitacao, contendo as comprovages exigidas neste edital que deverdo ser remetidos eletronicamente pelo
e-mail definido na capa deste edital.

5.1.1. Devera ser apresentada Consulta Consolidada de Pessoa Juridica mantido pelo Tribunal de Contas da Unido — TCU — que
consulta eletronicamente nos bancos de dados de érgaos publicos Liitantes Inidineos (TCU); Cadastro Nacional de Condenagies Civeis por
Ato de Improbidade Adpinistrativa e Inelegibilidade (CN]); Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Portal da Transparéncia); Cadastro
Nacional de Empresas Punidas (Portal da Transparéncia) — (bttps:/ / certidoes-apfapps.ten.gov.br/) .

5.1.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis); e
5.1.3. Cadastro  Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da  Unido

(https:/ /www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

5.2. HABILITAGCAO JURIDICA

5.3. Conforme detalhado no item 10.1 10.2, 10.3, 10.4 e 10.5 do Termo de Referéncia.
6. PRAZO PARA ANALISE DA DOCUMENTAGCAO PARA HABILITAGAO
6.1. Em até cinco dias uteis apds o recebimento da documentagio.

CRITERIO PARA DISTRIBUICAO DA DEMANDA

7.1. Na distribui¢do da demanda a ser contratada, serd considerado os seguintes critérios:
a) Ordem de credenciamento, observando a data do requerimento e atendimento as condi¢des de habilitacao;
b) Data de Publica¢io do resultado e consequente ordem de credenciamento;
9} Quantidade de horas/setvico pleiteado pelo credenciado;
d) Quantidade de horas/setvico que o Orgio Credenciante intenta contratat;

8. CRITERIO PARA ORDEM DE CONTRATACAO DOS CREDENCIADOS
8.1. Quando verificada a existéncia de nimero de profissionais superior ao necessitado, a Comissao de Contratagdo ordenara a
classificagdo dos credenciados para fins de contratacao, obedecendo o seguinte critério:
a) Ordem de credenciamento, observando a data do requerimento e atendimento as condi¢des de habilitagio;
8.2 Depois de realizada a andlise dos pedidos de credenciamento, o resultado sera divulgado no Diario Oficial do Municipio de

Cairu-BA, através do site: https://www.cairu.ba.gov.br/Site/DiarioOficial

8.3. A relagdo numerada dos credenciados sera utilizada de forma a se estabelecer a ordem de designagio e serd rigorosamente

seguida, mantendo-se a sequéncia, a comegar pelo primeiro.

8.4. Aqueles que forem credenciados apés a publicacdo do resultado, entrario no final da ordem da lista de atendimento estabelecida
q q posap ¢ )

pelo Resultado.

8.5. Havendo descredenciamento, sua posi¢ao sera ocupada pelo préximo na ordem de classificagdo, reordenando os demais.

8.6. De acordo com a demanda, a Comissio de Contratacio procedera analise e divulgacio do resultado, observando os

procedimento ja indicados neste item 8.

9. FORMA E PRAZOS DE INTERPOSICAO DOS RECURSOS, IMPUGNAGCAO E PEDIDOS DE
ESCLARECIMENTOS

9.1. Conforme preceitua a Lei Federal n® 14.133/2021, qualquer pessoa ¢é parte legitima para impugnar este Edital por
irregularidade, devendo protocolar as razdes de impugnar ou o(s) pedido(s) de esclarecimentos no periodo em que o edital estiver aberto

a receber interessados.

a) A resposta a impugnacio ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado em sitio eletrénico oficial no prazo de até 3 (trés) dias

uteis, contados do recebimento.
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b) A impugnacio e o pedido de esclarecimento deverdo ser realizados preferencialmente de forma eletronica, pelo e-mail:
licitacao(@cairu.ba.gov.br e caso opte, poderd protocolar na Diretoria de Compras e Licitagdes do Municipio de Cairu.

c)  As impugnacoes e pedidos de esclarecimentos nao suspendem os prazos previstos no presente Chamamento Publico para
Credenciamento.

d) A concessdo de efeito suspensivo a impugnacio é medida excepcional e deverd ser motivada pela Comissao de Contratagio.
e)  Acolhida a impugnacio, sera remetida a corregao e possivel republicagio.

9.2. A interposicao de recurso referente ao credenciamento, observara o disposto no art. 165 da ILei n® 14.133, de 2021 no que
couber.
9.3. O recurso apresentado devera ser manifestada até as 23:59 do dia util posterior em que houver a publicagio do resultado, sob

pena de preclusio;

9.4. Sera garantido ao interessado o prazo recursal de 3 (trés) dias uteis, contados da data de publicagdao do resultado, mediante

manifestagao do interesse em recortrer do resultado no prazo definido no item 9.3.

9.5. As razbes do recurso devera ser dirigida a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisio recorrida, que, se nio
reconsiderar o ato ou a decisdo no prazo de 3 (trés) dias tteis, encaminhara o recurso com a sua motivag¢ao a autoridade superior, a qual

devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

9.6. Os recursos deverio ser encaminhados pelo e-mail: licitacao@cairu.ba.gov.br, e ap6s o acolhimento devera ser publicada no

Diario Oficial do Municipio para conhecimento e apresentacio de contrarrazoes.

9.7. O prazo para apresentacdo de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes serd de 3 (trés) dias uteis, contados da data da

intimagao pessoal ou da divulga¢ao da interposi¢do do recurso, assegurada a vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus

interesses.
9.8. Os recursos interpostos fora do prazo nio serdo conhecidos.
9.9. O recurso e o pedido de reconsideragio terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até que sobrevenha decisio

final da autoridade competente.
9.10. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

9.11. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados no sitio eletronico do Municipio (Portal da
Transparéncia de Cairu/BA)

10. FORMA DE CONTRATACAO E PRAZO PARA ASSINATURA DO INSTRUMENTO CONTRATUAL
10.1. A contratacio dar-se-a por inexigibilidade de licitagdo, valendo-se da figura do credenciamento, fundamentado no art. 74, IV,
da Lei Federal n° 14.133/2021, convocando as empresas credenciadas para assinatura do Contrato Administrativo de Prestagdo de

Servigos, conforme Minuta de Contrato (Anexo IIT).
10.2. As empresas terdo o prazo de até 05 (cinco) dias dteis apds a convocagdo para assinatura do contrato, permitindo-se a
prorrogagio por igual periodo, na forma do §1° do art. 90, da Lei n°. 14.133/21 e suas altera¢oes, desde que solicitado por esctito,
durante seu transcurso e mediante motivo justificado e aceito pela Administracio.
10.2.1. Quando o fornecedor nio atender a convocagdo, nio aceitar ou nio devolver o instrumento equivalente no prazo
estabelecido, sem justificar os motivos para a Administracio ou apresentar justificativa ndo aceita pela mesma, serda descredenciada
¢ abrir-se-a Processo Administrativo para apurar responsabilizacio da mesma sem prejuizo a aplicagao de penalidades cabiveis.

10.2.2. As situacoes ndo previstas neste Edital serdo avaliadas e poderdo ser objeto de altera¢io no instrumento contratual.

10.3. Os contratos decorrentes do presente credenciamento poderdo ser prorrogados até o limite de que trata a Lei Federal n°

14.133/2021.
11. CONDICOES PARA ALTERACAO OU ATUALIZACAO DE PRECOS

11.1. A revisdo ou reajustamento dos precos s6 ocorrera mediante alteragdes dos precos dos anexos integrantes do presente
credenciamento, considerando o interesse da Administracio, justo preco do mercado e nas hipéteses de forca maior e caso fortuito,
sempre precedidos dos estudos técnicos.

11.2. A revisao levara em conta o Indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo (IPCA) e serd aplicado ao decurso de 12 meses,
da data de estipulacio do preco estimativo para o Credenciamento, ou seja ago/05 dos anos seguintes em que houver contratos oriundos

do presente Credenciamento ainda vigente.

12. HIPOTESES DE DESCREDENCIAMENTO;
12.1. Serdo descredenciados os prestadores de servios que:

a) Descumprirem quaisquer das cldusulas estipuladas no Termo de Credenciamento a ser celebrado.
b) Nio mantiverem as condigdes de habilitagdo exigidas para o credenciamento.

¢) Incidir em uma das hipéteses previstas nos itens 16.1 a 16.2 deste Edital;
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d) Deixar o credenciado de apresentar as atualizagdes dos documentos solicitados;

e) Recusar-se o credenciado, quando convocado, a assinar o Termo de Contrato;

f) Forem procedentes as denuncias formuladas sobre a prestagio de servigos ou irregularidades que afrontem principios
constitucionais;

@) Superveniéncia de fato ou circunstincia que comprometa a capacidade técnica ou administrativa do credenciado, ou que reduza
a capacidade de prestagao de servigos a ponto de nio atender as exigéncias estabelecidas;

13. POSSIBILIDADE DE COMETIMENTO A TERCEIROS.

13.1. Nao sera permitido o cometimento do objeto credenciado e contratado a terceiros.

14. SAN(;OES APLICAVEIS.
14.1. Comete infragio administrativa, nos termos da lei, o credenciado que, com dolo ou culpa:

14.1.1. deixar de entregar a documentagao exigida para o credenciamento ou nao entregar qualquer documento que tenha
sido solicitado pela Comissdo de contratagdo no decorrer da analise da documentagio;
14.1.2. nao celebrar o contrato ou nao entregar a documentagio exigida para a contratagio, quando convocado dentro do
prazo de validade de sua proposta;

14.1.2.1.  recusat-se, sem justificativa, a assinat o contrato no prazo estabelecido pela Administragao;

14.1.3. apresentar declaragdo ou documentacio falsa exigida para o credenciamento;
14.1.4. fraudar o Chamamento Publico;
14.1.5. comportar-se de modo inidéoneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial quando:

14.1.5.1.  induzir deliberadamente a erro no julgamento;

14.1.6. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos do Chamamento Publico;

14.2. Com fulcro na Lei n° 14.133, de 2021, a Administragdao podera, garantida a prévia defesa, aplicar aos credenciados as seguintes

sangoes, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal:

14.2.1. adverténcia;
14.2.2. multa;
14.2.3. impedimento de licitar e contratar; e
14.2.4. declaragio de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢dao ou
até que seja promovida sua reabilitagao perante a propria autoridade que aplicou a penalidade.
14.3. Na aplicagio das san¢oes serdo considerados:
14.3.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida.
14.3.2. as peculiaridades do caso concreto;
14.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
14.3.4. os danos que dela provierem para a Administracao Publica;
14.3.5. a implantacido ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orienta¢des dos 6rgios de
controle.
14.4. A multa sera recolhida em percentual de 1% incidente sobre o valor do contrato, recolhida no prazo maximo de 10 (dez) dias

uteis, a contar da comunicacio oficial.

14.4.1. Para as infracoes previstas nos itens 14.1.1 e 14.1.2, a multa sera de 0,5% do valor do contrato licitado.
14.4.2. Para as infracOes previstas nos itens 14.1.3., 14.1.4, 14.1.5, ¢ 14.1.6 , a multa sera de 15% do valor do contrato.
14.5. As sangoes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar poderdo

ser aplicadas, cumulativamente ou néo, a penalidade de multa.

14.6. Na aplicacio da sangdo de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias tuteis, contado da data de

sua intimagio.

14.7. A san¢io de impedimento de licitar e contratar serd aplicada ao responsavel em decorréncia das infracoes administrativas
relacionadas nos itens 14.1.1 e 14.1.22, quando nio se justificar a imposi¢io de penalidade mais grave, e impedird o responsavel de licitar
e contratar no ambito da Administracio Publica direta e indireta do ente federativo a qual pertencer o érgao ou entidade, pelo prazo
maximo de 3 (trés) anos.

14.8. Podera ser aplicada ao responsavel a sancio de declaragio de inidoneidade para licitar ou contratar, em decorréncia da pratica
das infracoes dispostas nos itens 14.1.3, 14.1.4, 14.1.5 e 14.1.6, bem como pelas infragGes administrativas previstas nos itens 14.1.1 e
14.1.22 que justifiquem a imposi¢ao de penalidade mais grave que a san¢do de impedimento de licitar e contratar, cuja duragio observara
0 prazo previsto no art. 156, §5°, da Lei n.® 14.133/2021.

14.9. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de pre¢o, ou em aceitar ou retirar o instrumento

equivalente no prazo estabelecido pela Administracdo, descrita no item 14.1.2, caracterizard o descumprimento total da obrigacdo
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assumida e o sujeitara as penalidades e a imediata perda da garantia de proposta em favor do 6rgao ou entidade promotora da licitagio,
nos termos do art. 45, §4° da IN SEGES/ME n.° 73, de 2022.

14.10. A apuragio de responsabilidade relacionadas as sangdes de impedimento de licitar e contratar e de declaracio de inidoneidade
para licitar ou contratar demandara a instauragdo de processo de responsabilizagio a ser conduzido por comissio composta por 2 (dois)
ou mais servidores estaveis, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o adjudicatario para, no prazo de 15

(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagao, apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

14.11.  Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias uteis da aplicagdo das san¢des de adverténcia, multa e impedimento de licitar e
contratar, contado da data da intimagdo, o qual serd dirigido a autoridade que tiver proferido a decisio recorrida, que, se ndo a
reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias uteis, encaminhara o recurso com sua motiva¢ao a autoridade superior, que devera proferir sua
decisido no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

14.12.  Cabera a apresentacio de pedido de reconsideragdo da aplicagdo da sanc¢do de declaragido de inidoneidade para licitar ou
contratar no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data da intimacio, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado
do seu recebimento.

14.13. O recurso ¢ o pedido de reconsideracio terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até que sobrevenha decisao
final da autoridade competente.

14.14. A aplicagdo das sangGes previstas neste edital ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacdo de reparagido integral dos danos

causados.

15. DA EXTINGAO
15.1. A inexecuc¢io do Termo de Contrato, total ou patcial, ensejard a sua extin¢do e demais as consequéncias previstas no termo,
bem como na Lei Federal 14.133/21.

15.2. A extin¢do do contrato podera ser determinada, por ato unilateral e escrito do Contratante, nos casos enumerados nos incisos,
do art. 137 da Lei Federal n® 14.133/21.

15.3. A extin¢ao do Termo de Contrato implicara o descredenciamento.

15.4. A empresa credenciada poderd resilir administrativamente sua inscricdio no credenciamento, desde que comunique

expressamente esta intencdo com antecedéncia minima de 05 (cinco) dias.

16. DAS DISPOSICOES GERAIS

16.1. Serd divulgada ata da sessdo publica no sistema eletronico de Transparéncia do Municipio de Caitu/BA.
16.2. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica observardo o horario de Brasilia - DF.
16.3. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento.

S6 se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na Administragio.

16.4. Em caso de divergéncia entre disposi¢des deste Edital e de seus anexos ou demais pegas que compdem o processo, prevalecera
as deste Edital.

16.5. O Edital e seus anexos estao disponiveis, na integra, no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP) e endereco eletronico

www.cairu.ba.gov.br.

16.6. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

ANEXO I —Termo de Referéncia
ANEXO II — Modelo de Carta Proposta de Pregos
ANEXO III - Minuta de Termo de Contrato

Cairu, 20 de outubro de 2026.

TAcila Silva Brandao

Secretaria Municipal de Administragao
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ANEXO I - TERMO DE REFERENCIA

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO (art. 6°, XXIII, “a” e “i” da Lei n. 14.133/2021).

Credenciamento de pessoas juridicas especializadas na prestacio de servigos de agenciamento de viagens, compreendendo a emissio,
remarcagdo, cancelamento e reembolso de passagens aéreas, nacionais e internacionais, bem como a intermediagio de reservas e
fornecimento de servicos de hospedagem e seguro de viagem, destinados ao atendimento das demandas institucionais da
Administracio Municipal de Cairu/BA.

Os servigos serdao executados sob regime de contratagdo por demanda, sem exclusividade, permitindo o credenciamento de todos os
interessados que atendam as condigbes previamente estabelecidas, em observancia aos principios da isonomia, da impessoalidade e

da selegao da proposta mais vantajosa.

A execucao contratual deverd observar pardmetros objetivos de precificacdo, com base em tarifas publicas, sistemas oficiais de

comercializagdo ou outros referenciais verificaveis de mercado, vedada a cobranca de valores superiores aos praticados ao piblico

em geral, assegurando transparéncia, economicidade e rastreabilidade dos atos.

1.1. ESPECIFICAQAO E QUANTITATIVO DO OBJETO
N° DESCRICAO ORGAO VALORES VALORES
ESTIMADOS COM ESTIMADOS
PASSAGENS COM
1 Servico de agenciamento de viagens (passagens aéreas ¢ | PREFEITURA R$ 72.000,00 R$ 48.000,00

hospedagem — nacional e internacional), compreendendo a | MUNICIPAL, DE
contratacdo de empresa especializada para prestagdo integrada | CATRU

dos setrvigos, conforme demanda da Administragao. (DISTRIBUIDO
O servico devera abranger: PARA TODAS AS
Passagens Aéreas: SECRETARIAS)

i. Alteracdes e remarcacoes de voos;

ii. Cancelamentos e solicitacdo de reembolsos
junto as companhias aéreas;

ili. Matrcagao prévia de assentos;

iv. Aquisi¢do de franquia de bagagens;

v. Inclusio de taxas de embarque;

vi. Contratagdo de seguro-viagem, quando
aplicavel, especialmente para viagens
internacionais

Hospedagem:

i. Apartamentos individuais ou duplos;

ii. Estabelecimentos devidamente regularizados;
ili. Fornecimento de café da manha incluso no

valor da didria

TOTAL GERAL R$ 120.000,00

2)

1.2. O presente credenciamento tera vigéncia pelo prazo de 12 meses, com fluxo continuo de habilitagio, podendo novos
interessados se credenciar a qualquer tempo, desde que atendam integralmente as condigoes estabelecidas neste Termo de Referéncia

e no edital.

1.3. O contrato tera vigéncia de 12 meses, contados a partir da data de sua assinatura, podendo ser prorrogado, a critério da

Administracdo, desde que em conformidade com o prazo e requisitos da Lei Federal n® 14.133/2021.

FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO (art. 6° inciso XXIII, alinea ‘b’,

da Lei n° 14.133/2021).

A Administracio Municipal de Cairu/BA demanda, de forma continua, a prestacio de servicos de agenciamento de viagens,

compreendendo a emissdo de passagens aéreas e a intermediagio de reservas de hospedagem e seguro de viagem, destinados ao

atendimento das atividades institucionais desenvolvidas pelos diversos 6rgidos e entidades municipais. Tais demandas decorrem da

necessidade de deslocamento de agentes publicos e colaboradores para participagdo em capacitagdes, reunies técnicas, agendas

institucionais, eventos oficiais, tratativas administrativas e demais compromissos de interesse publico, indispensaveis ao regular

funcionamento da maquina administrativa e a execug¢do das politicas publicas.
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Ressalta-se que os servicos de hospedagem possuem cardter complementar, sendo utilizados exclusivamente nas hipéteses em que os
valores previstos a titulo de didrias institucionais ndo se mostrem suficientes para custear integralmente as despesas de permanéncia do

agente publico em deslocamento a servigo, mediante justificativa formal da autoridade competente.

No contexto atual, a auséncia de uma solugdo contratual estruturada e padronizada para atendimento dessas demandas acarreta
dificuldades operacionais relevantes, tais como fragmentagdo das contratagdes, aumento do tempo de resposta, elevagiao do risco de
inconsisténcias procedimentais, fragilidade no controle dos gastos e limitagdo na obtengdo de condi¢des mais vantajosas junto ao
mercado. Além disso, a descentralizagio das aquisi¢oes compromete a padroniza¢io dos fluxos administrativos e reduz a transparéncia
na execuc¢io da despesa publica.

O levantamento preliminar das despesas relacionadas a deslocamentos institucionais no dmbito do Municipio de Cairu indica a
recorréncia e a essencialidade desses servigos, tendo sido estimado o montante anual de R$ 120.000,00 (cento e vinte mil reais), valor
este resultante da atualizacdo do parametro anteriormente utilizado pela Administragdo, com acréscimo de 20%, de modo a refletir a
ampliacio das demandas institucionais ¢ a variagido dos custos de mercado. Tal cenario evidencia a necessidade de planejamento prévio

e da adogao de modelo contratual que proporcione maior eficiéncia administrativa e melhor gestdo dos recursos publicos.

No ambito da fase de planejamento, procedeu-se a analise comparativa entre a contratagdo direta junto as companhias aéreas e a
contratagao por intermédio de agentes especializados no mercado de viagens corporativas. Verificou-se que a contratagao direta, embora
aparentemente mais simples, revela-se operacionalmente inadequada, tendo em vista que as companhias aéreas nao disponibilizam, de
forma integrada, acesso a multiplas opgdes de voos, rotas e tarifas, o que exigiria a formalizagdo de diversos vinculos contratuais

simultdneos, aumentando significativamente a complexidade administrativa e os custos indiretos de gestao.

Ademais, a dinamica de precificagdo do setor aéreo, caracterizada por elevada volatilidade tarifaria, demanda o uso de ferramentas
tecnoldgicas especificas e conhecimento técnico especializado para identificagdo, em tempo real, das op¢oes mais vantajosas. Nesse
aspecto, a atuagdo de empresas especializadas possibilita maior eficiéncia na sele¢do de tatifas, o que nio seria alcancado de forma
adequada pela Administracdo, considerando suas limitacoes operacionais e estruturais.

Diante desse cenario, a adog¢io do credenciamento como instrumento de contratagio revela-se juridicamente adequada e alinhada ao
interesse publico, na medida em que permite a habilitagdo de multiplos prestadores aptos a executar os servicos, sem exclusividade,
ampliando a competitividade material e assegurando maior flexibilidade na escolha da solug¢io mais vantajosa em cada demanda
especifica. Tal modelo encontra respaldo na Lei n® 14.133/2021, especialmente no contexto das hip6teses de inviabilidade de competi¢io
em razao da natureza do servico e da necessidade de atendimento simultaneo por diversos fornecedores.

Assim, a solugdo proposta possibilita a centralizagdo das demandas, o aprimoramento dos controles administrativos, a racionalizagao
dos gastos publicos e a mitigacio de riscos operacionais, em consonancia com os principios da eficiéncia, economicidade, planejamento
e transparéncia que regem a Administragao Publica.

3) DESCRICAO DA SOLUCAO E CONDICOES GERAIS DE EXECUCAO DO OBJETO (art. 6°, XXIII, “c” e “e” da
Lei n. 14.133/2021).

Ap6s a analise das alternativas identificadas no levantamento de mercado, considerando a natureza continua da demanda, a necessidade
de atendimento descentralizado e a elevada variabilidade de precos e condigdes no setor de transporte aéreo e hospedagem, define-se

como solug¢do mais adequada a adog¢io do credenciamento de pessoas juridicas especializadas em agenciamento de viagens.

A solugio compreende a prestagdo de servigos, sob demanda, abrangendo: pesquisa, cotagdo, reserva, emissdo, marcagio de assento,
remarcagio, cancelamento e reembolso de passagens aéreas em linhas regulares domésticas e internacionais, bem como a intermediacio

de servigos de hospedagem e seguro de viagem, incluindo pesquisa, cotagio, reserva, alteragdo e cancelamento.

O credenciamento sera permanente ¢ nao exclusivo, permitindo a habilitacio de todos os interessados que atendam as condi¢Ges
estabelecidas, assegurando isonomia, ampliacao da competitividade material e flexibilidade operacional, nos termos dos principios que

regem as contratacGes publicas.

3.1. Sistematica de Execugio e Atendimento das Demandas

A execugio dos servigos ocorrera sob regime de demanda, mediante solicitages formais da Administragao, contendo as especificagoes
necessarias a contratacao (destino, datas, horarios, quantitativos, justificativa da viagem e demais condig¢des).

Para cada demanda, sera realizada consulta simultanea aos credenciados aptos, que deverdo apresentar, no prazo fixado, as opgdes
disponiveis, contendo, no minimo:

a)  valor total da passagem ou didria de hospedagem;
b) itinerario, horarios e duracio do deslocamento;
¢) disponibilidade e condig¢Ges tarifarias;

d) regras de remarcagio, cancelamento e reembolso;
e) taxas e encargos incidentes;

f)  no caso de hospedagem, localiza¢ao, padrio do estabelecimento e servigos incluidos.
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A sele¢io da proposta observara critérios objetivos previamente definidos, considerando ndo apenas o menor preco, mas também fatores
como eficiéncia do deslocamento, adequagdo aos horarios institucionais, menor tempo de viagem, menor nimero de conexdes e
condig¢des de flexibilidade tarifatia.

A decisao devera ser formalmente motivada e registrada no processo administrativo correspondente, assegurando transparéncia,
rastreabilidade e controle.

3.2. Condigbes Gerais de Execugido do Objeto

A execugao contratual observard as seguintes condigoes:

a) os servicos deverdo ser prestados de forma continua, conforme demanda da Administracio, durante toda a vigéncia do
credenciamento/contrato;

b) as empresas credenciadas deverdo operar com sistemas atualizados de reservas e emissdo, garantindo acesso a mdltiplas
companhias aéreas e redes de hospedagem;

c) osvalores apresentados deverdo corresponder aos efetivamente praticados no mercado no momento da cotagio, sendo vedada
a cobranga de tarifas superiores as disponibilizadas ao publico em geral ou em canais oficiais;

d) devera ser assegurada agilidade no atendimento, inclusive em situagdes emergenciais, alteragoes de itinerario e cancelamentos;

e) todas as solicitages e contratagdes deverdo ser formalizadas e registradas em processo administrativo, com a devida instrucio
documental;

f)  osservicos de hospedagem terdo cariter complementar, sendo autorizados apenas mediante justificativa quanto a insuficiéncia
das didrias institucionais;

@) as credenciadas deverio manter regularidade fiscal e habilitagio durante toda a vigéncia do credenciamento/contrato;

h)  sera vedada qualquer forma de exclusividade, devendo ser garantido o acesso isondmico de todos os credenciados as demandas
da Administracio;

i) a Administracio podera, a qualquer tempo, revisar procedimentos, realizar auditorias e exigit comprovacio dos valores e
condicoes ofertadas.

4) RESULTADOS ESPERADOS

4.1. Assegurar o atendimento continuo das demandas de deslocamento institucional, com emissdo de passagens aéreas e reservas de

hospedagem quando necessario;
4.2. Garantir agilidade no atendimento das solicita¢des, incluindo emissao, alteragao, cancelamento e remarcagio de passagens e reservas;

4.3. Ampliar a capacidade de atendimento por meio do credenciamento de multiplos prestadores, reduzindo a dependéncia de um unico

fornecedor;
4.4. Proporcionar flexibilidade na execugio, com atendimento conforme a demanda efetiva, sem obrigatoriedade de consumo minimo;
4.5. Promover o uso eficiente dos recursos publicos, com acompanhamento das tarifas e condi¢oes praticadas no mercado;
4.6. Reduzir riscos operacionais, com apoio de empresas especializadas na intermedia¢do dos setvicos;
4.7. Assegurar transparéncia e rastreabilidade das contratagdes, com registro formal das solicitagSes e dos servigos prestados;
4.8. Atender as necessidades institucionais de forma adequada as particularidades logisticas do Municipio de Cairu;
4.9. Otimizar a atuagdo administrativa, com redugio do tempo gasto pelos servidores em atividades operacionais de viagem;

4.10.Garantir a continuidade dos servicos, com possibilidade de atendimento por diferentes credenciados conforme critérios objetivos
definidos pela Administragio;

5) REQUISITOS DA CONTRATACAO (art. 6°, XXIII, alinea ‘d’, da Lei n°® 14.133/21)

A contratagio, por meio de credenciamento, destina-se ao atendimento das demandas continuas do Municipio de Cairu/BA relacionadas
a0 deslocamento de agentes publicos e colaboradores a servigo, caractetizando-se como servico de natureza continuada, em razio da
recorréncia das necessidades institucionais de viagens ¢ hospedagens para execucao de atividades administrativas, técnicas, de capacita¢io

e representa¢ao institucional.

Para tanto, as empresas credenciadas deverdo atender aos requisitos minimos a seguir:
5.1. Requisitos Funcionais

a) Prestagdo de servicos de agenciamento de viagens sob demanda, compreendendo emissdo, remarcagdo, cancelamento e
reembolso de passagens aéreas nacionais e internacionais, bem como intermediagdao de reservas de hospedagem e, quando
aplicavel, seguro de viagem;

b) Atendimento as solicitagdes encaminhadas pelas unidades administrativas do Municipio de Cairu/BA, conforme demanda,
dentro dos prazos definidos pela Administragao;
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c) Disponibilizagdio de canais eletronicos de atendimento (e-mail, sistema ou plataforma digital) para solicitagao,
acompanhamento e controle das demandas;
d) Apresentagio de opgdes disponiveis de voos e hospedagens compativeis com a demanda, permitindo analise comparativa pela

Administragdo com base em critérios objetivos previamente definidos
5.2. Requisitos Técnicos e Operacionais

a) Comprovagiao de aptidio técnica para execugao do objeto, mediante apresentagio de atestados de capacidade técnica
compativeis com setrvigos de agenciamento de viagens;

b) Disponibilidade de equipe e estrutura operacional apta ao atendimento tempestivo das demandas, inclusive em situa¢oes
emergenciais;

¢) Conformidade com as regras, sistemas e condi¢des comerciais estabelecidas por companhias aéreas, redes hoteleiras e demais
fornecedores do setor;

d) Registro e disponibilizagdo de informacoes detalhadas das operagdes realizadas, permitindo rastreabilidade, controle e
fiscalizacdo pela Administracao.

5.3. Requisitos de Qualidade e Desempenho

a) Atendimento das demandas dentro dos prazos estabelecidos pela Administragio;
b) Execucido dos servicos com eficiéncia, seguranga e confiabilidade, evitando falhas operacionais que possam comprometet 0s
deslocamentos institucionais;

¢) Capacidade de atendimento a altera¢oes de itinerario, cancelamentos e remarcagoes com celeridade e suporte técnico adequado.
5.4. Requisitos Legais e de Regularidade

a) Manutencio da regularidade juridica, fiscal, trabalhista e previdenciaria durante toda a vigéncia do credenciamento;

b) Obsetvancia integral 4 legislacdo aplicavel as contratagdes publicas, especialmente a Lei n® 14.133/2021;

¢) Cumprimento das obrigacoes de transparéncia, fornecimento de informagdes e disponibilizagio de documentos sempre que
solicitado pela Administracio;

d) Comprovagao de inscri¢ao regular no Cadastro dos Prestadores de Servigos Turisticos — CADASTUR, na categoria Agéncia
de Turismo, em situa¢ao regular, nos termos da legislacdo aplicavel,

6. MODELO DE EXECUGAO CONTRATUAL (art. 6°, XXIII, alinea “e” e 40, §1°, inciso II, da Lei n°® 14.133/2021).

A execugdo do objeto dar-se-a de forma continua e sob demanda, mediante solicitagdes formais da Administracio Municipal de
Cairu/BA, encaminhadas pelas Secretarias requisitantes ou por servidores formalmente designados, observadas as regras estabelecidas
neste Termo de Referéncia, no edital de credenciamento e no instrumento de autotizacio da demanda.
Os servigos de agenciamento de viagens compreenderido, conforme a necessidade da Administracio:
a)  Cotagio, emissio, remarcagdo, cancelamento e reembolso de passagens aéreas nacionais e internacionais;
b) Intermediacio de reservas e contrataciao de servigos de hospedagem;
¢) Contratagio de seguro-viagem, quando aplicavel;
d) Fornecimento de bilhetes eletronicos (e-tickets) e demais comprovantes necessatios a instrugao e comprovacio da despesa;
e) Atendimento a solicitagbes de alteragSes de itinerario, cancelamentos ou remarcagdes, inclusive em carater emergencial, quando

devidamente autorizado pela Administragio.
6.1.  Seguro-viagem.

a) O seguro-viagem sera exigido para deslocamentos internacionais, devendo contemplar, no minimo, cobertura para despesas
médico-hospitalares, assisténcia em viagem, traslado e demais coberturas compativeis com as exigéncias do pais de destino.
b) Para deslocamentos nacionais, a contratacio de seguro viagem poderd ocorrer de forma excepcional, mediante justificativa

técnica da unidade requisitante, considerando o destino, a duragio e os riscos envolvidos.
6.2.  Sistematica de atendimento (credenciamento)

a) As solicitages serdo encaminhadas aos credenciados habilitados, mediante consulta simultinea sempre que possivel,
assegurando igualdade de condi¢Ges de participagdo e observancia dos critérios objetivos definidos pela Administragao,
inclusive podendo ser adotado sistema de distribui¢do por rodizio, conforme regulamento do credenciamento.

b) A contratada devera apresentar, sempre que solicitado e quando disponivel, op¢des de voos e/ou hospedagens, com indicagio
das alternativas existentes no mercado, permitindo analise comparativa pela Administragdo com base em critérios objetivos
previamente definidos.
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6.3.  Autorizagio e controle

a) A emissao de passagens e a confirmagao de reservas somente poderdo ocorrer mediante autorizagio expressa da Administracio,

sendo vedada qualquer execugio por iniciativa exclusiva da credenciada.

b) A execucdo dos servicos deverd respeitar os limites da demanda formalmente autorizada, bem como a disponibilidade
orcamentdtia e financeira do Municipio de Cairu/BA.

6.4. Continuidade e atendimento emergencial

a) A credenciada devera assegurar atendimento continuo e tempestivo, inclusive em situagdes emergenciais, alteragdes de ultima
hora, cancelamentos e remarcagoes, respeitando as regras das companhias aéreas, redes hoteleiras e demais fornecedores.

6.5.  Responsabilidade operacional.

b) Os servigos deverdo ser executados em conformidade com as normas das companhias aéreas, redes hoteleiras e demais
prestadores envolvidos, sendo a credenciada responsavel pela correta intermediagio e pela solugao de eventuais inconsisténcias

decorrentes de sua atuacio.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 6°, XXIII, alinea “f’, da Lei n° 14.133/21)

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, ¢

cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugio total ou parcial (Lei n® 14.133/2021, art. 115, caput).

7.1. RESPONSAVEL PELA GESTAO E 79 FISCAL DO CONTRATO

FISCALIZACAO E GESTORES DO CONTRATO _
SETOR DE COMPRAS E GESTAO DE CONTRATOS

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO Luis Alberto dos Santos Junior
Tacila Silva Brandao Funcio: Assessor Especial de Gestao
Cargo: Secretaria Municipal de Administracao Tel: 75 9 9830-0747 / 9 9838-8985
Tel: 759 9830-0747 / 9 9838-8985 E-mail: compras@cairu.ba.cov.br
E-mail: adm.geral@cairu.ba.gov.br

7.3. FISCALIZACAO

Em caso de impedimento, ordem de paralisacio ou suspensio do contrato, o cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente

pelo tempo cotrespondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila (Lei n® 14.133/2021, art. 115, §5°).

A execuc¢io do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n®
14.133/2021, art. 117, caput).

O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a execu¢io do contrato, determinando o que for
necessétio para a regulatizacio das faltas ou dos defeitos observados (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §1°).

O fiscal do contrato informard a seus supetiores, em tempo habil para a adog¢ao das medidas convenientes, a situacio que demandar
decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §2°).

O contratado serd obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas, no total ou em parte, o objeto do
contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes de sua execucdo ou de materiais nela empregados (Lei n°

14.133/2021, art. 119).

O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administracio ou a terceiros em razio da execucio do contrato, e
ndo excluird nem reduzira essa responsabilidade a fiscalizacio ou o acompanhamento pelo contratante (Lei n° 14.133/2021, att. 120).

Somente o contratado serd responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execugdo do
contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, caput).

A inadimpléncia do contratado em relagio aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndo transferira a Administracio a
responsabilidade pelo seu pagamento e ndo poderd onerar o objeto do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, §1°).

As comunicag¢ées entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por esctito sempre que o ato exigir tal formalidade,

admitindo-se, excepcionalmente, 0 uso de mensagem eletronica para esse fim (IN 5/2017, art. 44, §2°).

Serdo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido, o Certificado
de Regularidade do FGTS (CRF) ¢ a Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos nio estejam
regularizados no SICAF.
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7.4. FISCALIZAGCAO

A execugio do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n®
14.133, de 2021, art. 117, caput).

7.4.1 Fiscalizagdo Técnica Administrativa

O fiscal técnico administrativo do contrato acompanhard com o objetivo de avaliar a execu¢do do objeto nos moldes contratados,
aferindo se a quantidade, qualidade, tempo e modo da prestagdo ou execug¢io do objeto estio compativeis com os indicadores estipulados
no contrato subsidiando o gestor com informagdes para o atesto na nota fiscal, para efeito de pagamento conforme o resultado
pretendido pela Administragdo, sem prejuizo do devido acompanhamento dos aspectos administrativos, quanto a vigéncia do contrato,
obriga¢oes previdenciarias, fiscais e trabalhistas, bem como ao controle no tocante a revisoes, a reajustes, a repactuagdes ¢ a providéncias

tempestivas nos casos de inadimplemento.
Cabe ao fiscal técnico e administrativo do contrato e, nos seus afastamentos e impedimentos legais, ao substituto, em especial:
I - verificar a manutencdo das condicoes de habilitacdo da contratada;

II - examinar a regularidade no recolhimento das contribui¢Ges fiscal, trabalhista e previdencidria e, em caso de descumprimento, observar

as regras expedidas pela Secretaria de Administragio.

IIT - anotar no Histérico de Gerenciamento do Contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato, determinando o que
for necessario para a regularizagio das faltas ou dos defeitos observados;

IV - emitir notificagdes para a corregao de rotinas ou de qualquer inexatidao ou irregularidade constatada em desacordo com a execugio

do contrato, determinando prazo para a correcio;

V - informar ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdio que demandar decisio ou adogdo de medidas que ultrapassem sua

competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso;

VI - comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorténcias que possam inviabilizar a execugao do contrato nas datas

aprazadas;

VII - fiscalizar a execucio do contrato, para que sejam cumpridas todas as condigdes estabelecidas na avenca, de modo a assegurar os
melhores resultados para a Administracdo, conferindo as notas fiscais e as documentacdes exigidas para o pagamento, ¢ apds o ateste,
encaminhar ao gestor de contrato, para ratificacio;

VIII - comunicar o gestor do contrato, o término do contrato sob sua responsabilidade, no caso de nova contratagio ou prorrogagao.
7.5. GESTOR DO CONTRATO

Gestido da execucdo do contrato coordenara as atividades exercidas pela fiscalizacio técnica administrativa, bem como dos atos
>

preparatérios a instrugdo processual e ao encaminhamento da documentagio pertinente ao setor de contratos para formalizagio dos

procedimentos quanto aos aspectos que envolvam a prorrogacio, alteracio, reequilibrio, pagamento, eventual aplicacio de sancGes,

exting¢do dos contratos, a quem cabera, e, nos seus afastamentos e impedimentos legais, ao substituto, em especial:
I) coordenar as atividades relacionadas a fiscalizacdo técnica e administrativa;

II) emitir decisdo sobre todas as solicitacGes e reclamacdes relacionadas a execugao dos contratos, no prazo de até 15 (quinze) dias uteis,
contados da instrucdo do requerimento, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de

nenhum interesse para a boa execugao do contrato;

III) acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato ou dos terceiros contratados, de todas as ocorréncias relacionadas a
execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua

competéncia;
IV) acompanhar a manutengao das condi¢Ses de habilitagio da contratada, durante a vigéncia do contrato;

V) manter atualizado o processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execu¢io no
Histérico de Gerenciamento do Contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogacoes
contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagio da necessidade ou néio de eventuais adequagdes ao contrato para que atenda a

finalidade da Administracao;

VI) coordenar os atos preparatérios a instrugio processual e ao envio da documentacio pertinente ao setor de contratos para

formalizagdo dos procedimentos necessario;

VII) emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e/ou setorial no cumprimento de
obriga¢des assumidas pelo contratado, com meng¢io ao seu desempenho na execugio contratual, baseado em indicadores objetivamente

definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obriga¢des, conforme
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regulamento;

VIII) elaborat o relatétio final, de que trata a alinea "d" do inciso VI do § 3° do art. 174 da Lei n° 14.133, de 1° de abxil de 2021, com as
informagoes sobre a consecucio dos objetivos que tenham justificado a contratagdo obtidas durante a execucido do contrato, e eventuais

condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracio; e,

IX) diligenciar para a formalizagio de processo administrativo de responsabilizagao para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido

pela comissio de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021 ou pelo agente/setor com competéncia para tal, conforme o caso.
8. DA ESTIMATIVA DE VALOR (art. 6°, XXIII, alinea ‘i’, da Lei n° 14.133/21)

O valor estimado para a contratagiao ¢ de R$ 120.000,00 (cento e vinte mil reais), definido com base em histérico de demandas do
Municipio e em projecio de consumo para o periodo de vigéncia do credenciamento, considerando a natureza continua e sob demanda
dos servigos de agenciamento de viagens.

A estimativa possui carater referencial, servindo exclusivamente como parimetro de planejamento e controle or¢camentario, niao
representando obrigacio de execugio integral do montante, uma vez que a utilizagdo dos servigos ocorrera conforme a necessidade
efetiva da Administracio e a disponibilidade de crédito or¢amentario.

9. DOS CRITERIOS DE SELECAO, MEDICAO E PAGAMENTO (art. 6°, inciso XXIII, alinea ‘g’, da Lei n°
14.133/2021)

9.1. A cada necessidade de deslocamento institucional, a unidade demandante do Municipio de Cairu/BA encaminhata solicitacdo
formal, preferencialmente por meio eletronico (e-mail ou sistema préprio), as empresas credenciadas aptas a prestagio do servigo,

podendo ser realizada consulta simultanea, conforme a natureza e a urgéncia da demanda.

9.2. As credenciadas deverdo apresentar, dentro dos prazos estabelecidos pela Administracio, no minimo 03 (trés) opgdes de
passagens aéreas ¢/ou hospedagens disponiveis no periodo solicitado, contendo as respectivas tarifas, condi¢oes de contratacio e regras
aplicaveis, observados os prazos maximos de:

a) até 24 (vinte e quatro) horas para demandas ordinérias;

b) até 02 (duas) horas para demandas classificadas como urgentes, devidamente justificadas pela unidade requisitante.

9.3. A selecio da empresa responsavel pela execugdo do servico ocotrerd com base na proposta mais vantajosa para a
Administracdo, considerando o menor custo total da solucgdo, incluindo tarifas, taxas de agenciamento, condi¢oes de alteragio,

cancelamento e demais encatgos aplicaveis.

9.4. A escolha devera observar, ainda, critérios objetivos previamente definidos no Termo de Referéncia, tais como adequagio de

horarios, tempo de deslocamento e condi¢des operacionais do servigo, quando tecnicamente relevantes para o atendimento da demanda

9.5. O pagamento aos contratados, pela prestacio do servigo, sera efetuado pela Prefeitura Municipal de Cairu, através, no CNPJ]
INDICADO NA ORDEM DE SERVICO.

9.6. O pagamento sera realizado no prazo de até 30 (trinta) dias corridos, contados a partir da apresentagio da nota fiscal eletronica
devidamente atestada pela fiscalizagdo do contrato, condicionado a verificagdo da regularidade fiscal, trabalhista e previdenciaria da
credenciada.

9.7. A Prefeitura pagara, mensalmente, ao contratado, o valor global de cada servigo prestado, conforme estabelecido no contrato.
9.8. DA ORDEM DE SERVICO

A(s) Ordem (ns) de Servico expedida(s) indicara(3o):
a)  Identificacdo do servidor responsavel pela solicitagdo, incluindo nome, cargo e unidade administrativa demandante;

b) Contato do setor solicitante (e-mail e telefone institucional), para confirmagdo de recebimento e eventuais ajustes operacionais
pela credenciada;

¢) Especificagio da demanda, contendo o tipo de servico solicitado (passagem aérea, hospedagem, seguro-viagem ou combinagao
destes);

d) Dados da viagem, incluindo origem e destino, datas de ida e retorno, e horarios preferenciais, quando houver;

e) Identificagio do(s) beneficiario(s) da viagem (nome completo, CPF quando necessatio e contato telefonico), para fins de
emissao de bilhetes e reservas;

f) Indicagao da justificativa administrativa do deslocamento, quando exigida pela unidade requisitante;
@) Data de emissio da Ordem de Servico/Autorizacio de Demanda;
h) Informagio sobre a dotacdo orgamentaria e confirmagao de disponibilidade de recursos, quando aplicavel;

i) Indicagdo do cariter da demanda (ordinaria ou urgente), para fins de prioriza¢do de atendimento
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10. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (art. 6°, inciso XXIII, alinea ‘h’, da Lei n° 14.133/2021)

O credenciamento sera realizado de forma aberta e continua, com avalia¢do técnica e documental dos intetessados, conforme os ctitérios

definidos neste regulamento.
10.1 Habilitagdo Juridica:
10.1.1 Empresario individual: inscri¢do no Registro Pablico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

10.1.2  Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢ao do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Pablico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

10.1.3  Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagio de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Uniao e
arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd
considerada como sua sede, conforme Instrucao Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

10.1.4  Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de

documento comprobatério de seus administradores;

10.1.5 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢ao do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da
sociedade simples ou empresatia, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas

Mercantis onde opera, com averba¢io no Registro onde tem sede a matriz.

10.1.6  Comprovagio de inscri¢do regular no Cadastro dos Prestadores de Servigos Turisticos — CADASTUR, na categoria Agéncia de
Turismo, em situagao regular, nos termos da legislacao aplicavel.

10.2 Habilitagdes fiscal, social e trabalhista:

10.2.1 Prova de inscri¢ao no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNP]J);
10.2.2 Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal, do domicilio ou sede do licitante.
10.2.3 Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do licitante.

10.2.4 Prova de regularidade para com a Fazenda Federal (Divida Ativa da Unido, Receita Federal e INSS), mediante certidio
expedida pela Secretaria da Receita Federal.

10.2.5 Prova de regularidade para com o Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS), mediante a apresentacio do Certificado
de Regularidade do FTGS/CRF, emitida pela Caixa Econ6mica Federal.

10.2.6 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justi¢ca do Trabalho, mediante a apresentagio de Certiddo Negativa de
Débitos Trabalhistas (CNDT), emitida pelo Tribunal Superior do Trabalho (TST).;

10.2.7 Os documentos exigidos para fins de habilitagdo poderio ser apresentados em original ou por copia auténtica.

10.2.8 A verificagdo pelo Agente de contratagdo, em sitios eletronicos oficiais de 6rgaos e entidades emissores de certidGes constitui
meio legal de prova, para fins de habilitagéo.

10.2.9 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais ou distritais telacionados ao objeto, devera comprovar tal
condi¢do mediante a apresentacio de certiddo ou declaragio da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou por meio de

outro documento equivalente, na forma da respectiva legislacio de regéncia.
10.3 Qualificagdo Econémico-Financeira
10.3.1 Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II);
10.4 Qualificagio Técnica

A qualificagdo técnica para contratacdo sera comprovada mediante a apresentagao dos seguintes Documentos:

10.4.1 Atestado(s) de capacidade técnica, emitido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprove(m) que a licitante
tenha executado ou esteja executando, satisfatoriamente, servicos de agenciamento de viagens, compreendendo a reserva, emissao,
alteracio e/ou cancelamento de passagens aéreas nacionais e/ou internacionais, compativeis em caracteristicas e complexidade com o
objeto da presente licitagdo.

10.5 Declaragoes

10.5.1 Declaragio de que nido emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos,
salvo na condi¢io de aprendiz, a partir de 14 anos, nos termos do art. 7°, XXXIII, da Constitui¢do Federal.
10.5.2 Declaragio elaborada em papel timbrado e subscrita pelo representante legal da licitante, assegurando a inexisténcia de

impedimento legal para licitar ou contratar com a Administragao;
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11. OBRIGACOES DA CREDENCIADA/CONTRATADA

11.1. Cumprir integralmente todas as obrigagdes constantes no edital de credenciamento, seus anexos, neste Termo de Referéncia,
no instrumento de contratacao e na legislagdo aplicavel, assumindo exclusivamente os riscos, custos e encargos decorrentes da adequada
execugao do objeto.

11.2. Manter, durante toda a vigéncia do credenciamento/contratagio, todas as condi¢des de habilitacdo jutidica, técnica, fiscal,
trabalhista e econdmico-financeira exigidas no edital.

11.3. Executar os servicos de forma continua, sob demanda, com eficiéncia, seguranca e observancia as condigbes estabelecidas nos
instrumentos convocatérios e normativos aplicaveis.

11.4. Atender as solicitacdes da Administracio Municipal de Caitu/BA dentro dos prazos estabelecidos, garantindo agilidade na
emissio, remarcag¢ao, cancelamento e reembolso de passagens aéreas, bem como na intermediacio de reservas de hospedagem e demais

servicos correlatos.

11.5. Disponibilizar canais eletronicos de atendimento (e-mail, sistema ou plataforma digital) que permitam o recebimento,

acompanhamento e controle das solicitagdes, assegurando comunicacio eficiente, transparente e rastreavel.

11.0. Apresentar, sempre que solicitado, opgbes de voos e hospedagens compativeis com a demanda, com indicacio das alternativas

disponiveis no mercado, permitindo analise pela Administragdo com base em critérios objetivos previamente definidos.

11.7. Executar os servigos de hospedagem de forma complementar, exclusivamente quando houver insuficiéncia dos valores de

diarias institucionais, mediante autotizacio formal da Administracio.

11.8. Garantir atendimento continuo, inclusive em situagdes emergenciais, alteragdes de ultima hora, cancelamentos e remarcagoes,

responsabilizando-se pela intermediagdo junto as companhias aéreas, redes hoteleiras e demais fornecedores.

11.9. Observar rigorosamente as regras operacionais, tarifirias e contratuais das companhias aéreas, redes hoteleiras e demais
prestadores envolvidos, bem como a legislagio aplicavel a atividade.

11.10.  Manter registros completos e atualizados de todas as operagdes realizadas, incluindo cotagdes, autorizagdes, emissoes, reservas,

alteracoes, cancelamentos e reembolsos, disponibilizando-os 2 Administragao sempre que solicitado para fins de controle e fiscalizacio.

11.11.  Fornecer toda a documenta¢io necessaria a comprovacio das despesas, incluindo bilhetes eletronicos, comprovantes de
reserva, notas fiscais e demais documentos exigidos pela legislacao e normas internas do Municipio.

11.12.  Responsabilizar-se integralmente pelos atos praticados na execucdo dos servicos, incluindo eventuais falhas operacionais, erros

de emissao ou informagbes incortretas que causem prejuizo a Administracio ou a terceiros.

11.13.  Comunicar imediatamente a2 Administracio qualquer fato superveniente que possa comprometet a execu¢ao dos servicos ou a
regularidade da prestagio contratual.

11.14.  Nio transferir, ceder ou subcontratatr o objeto, total ou patrcialmente, sem prévia e expressa autorizacio da Administracao,

salvo nas hipéteses permitidas em lei e no edital de credenciamento.

11.15.  Adotar praticas que promovam a eficiéncia e economicidade na execugio dos servicos, priorizando solugbes mais vantajosas

para a Administragdo, bem como incentivar o uso de meios digitais para redugdo de tramites fisicos e otimizagdo dos processos.

11.16.  Arcar integralmente com todos os custos diretos ¢ indiretos necessarios a execucao do objeto, incluindo encargos trabalhistas

G > >
previdenciarios, fiscais, tributarios, comerciais, operacionais e quaisquer outros decorrentes da atividade, ndo gerando qualquer vinculo
ou responsabilidade 2 Administragéo.

11.17.  Responder por danos diretos ou indiretos causados a Administragio ou a terceiros decorrentes de agdo ou omissio na execugio

dos servigos, sem prejuizo da aplicacio das san¢Ges administrativas, civis e penais cabiveis.
12. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

12.1. Fornecer a credenciada todas as informagdes necessarias a execugao dos servigos, incluindo dados da viagem, justificativa da
demanda, periodo, destino, beneficidrios e demais elementos pertinentes.

12.2. Emitir a autorizagao formal de demanda antes da execucio de qualquer servi¢o, observados os procedimentos definidos neste

Termo de Referéncia, no instrumento de contratacio e no edital de credenciamento.

12.3. Realizar a analise das opg¢des apresentadas pelas credenciadas, selecionando a proposta mais vantajosa com base em critérios

objetivos previamente estabelecidos.

12.4. Atestar a execugdo dos servigos efetivamente prestados, apds conferéncia da conformidade das passagens emitidas, reservas

realizadas e demais servicos executados.

12.5. Efetuar o pagamento a credenciada no prazo estabelecido, ap6s o devido atesto da fiscalizagdo e apresentagido da documentagio
fiscal exigida.
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12.6. Fiscalizar a execugdao dos servicos por meio de servidor ou comissao formalmente designada, adotando as providéncias
necessarias para o acompanhamento, controle e avaliagao da prestacio.

12.7. Rejeitar, no todo ou em patte, os servigos executados em desacordo com as condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia,

no edital de credenciamento ou na legislacio aplicavel.

12.8. Registrar e formalizar todas as ocorréncias relacionadas a execucdo contratual, inclusive eventuais falhas, atrasos ou

inconsisténcias na prestagao dos servigos.

12.9. Garantir as credenciadas acessos igualitirios as demandas, observados os critérios de distribuicdo estabelecidos, vedada

qualquer forma de favorecimento ou exclusividade.

12.10.  Notificar a credenciada, por escrito, sobre eventuais irregularidades verificadas na execugao dos servigos, concedendo prazo

para regularizacdo, quando cabivel.

12.11.  Aplicar as sang¢des administrativas previstas no edital e na legislagdo vigente, quando constatado descumprimento das

obriga¢oes assumidas.

13.  CONDICOES GERAIS

13.1. A contratagio se dard por ordem cronoldgica dos credenciados.

13.2. A qualquer tempo podera a Administragao Publica, se necessario, modificar este Edital, hipétese em que devera proceder a
divulgagio.

13.3. A divulgacao, pela PREFEITURA, deste aviso, do tipo de servigo e preco de remuneragdo nio caracteriza expectativa de

faturamento por parte das empresas/licitantes, nio cabendo a PREFEITURA o ressatcimento de eventuais prejuizos pelo nio

credenciamento de interessadas que nao atenderam as condig¢Ges estabelecidas neste aviso.
13.4. E vedada a transferéncia total ou parcial, para terceiros, do objeto do presente credenciamento;

13.5. A PREFEITURA podera, a qualquer momento, reavaliar o credenciamento deferido, sendo-lhe facultado, suspendé-lo, sempre

que ocorrer motivo que o justifique.

13.6. O Municipio podera, a qualquer momento, modificar as condi¢oes iniciais do presente credenciamento e retornar, sem
indenizagao, os servicos desde que executados em desconformidade com os termos deste regulamento e do contrato, bem como aqueles

que se revelarem insuficientes patra o atendimento dos contribuintes municipais ou no interesse maior da administracao.

14.  ADEQUAGAO ORCAMENTARIA (art. 6°, XXIII, alinea §, da Lei n° 14.133/21)

A contratacio serd atendida pela seguinte dotagdo:

UNIDADE FONTE PROJETO/ATIVIDADE ELEMENTO DE DESPESA/

GESTORA PROGRAMA DE TRABALHO NATUREZA DA DESEPESA
02/01 500/720/704 2.009 33.90.33.00.00.000
08/01 500/720/704 2.009 33.90.33.00.00.000
06/01 500/ 501/ 720/ 753/ 704 2.009 33.90.33.00.00.000
11/01 5001.001/550 2.009 33.90.33.00.00.000
15/01 500/ 720/ 753/ 501 2.009 33.90.33.00.00.000
12/01 5001.002/ 600 2.009 33.90.33.00.00.000
14/01 500/ 660/ 661/ 720 2.009 33.90.33.00.00.000

15. RESPONSAVEL PELA ELABORACAO 16. RESPONSAVEL. PELA APROVACAO DO
INSTRUMENTO.

Nome: Marcel Adauto Bomfim Assis
Nome: Tacila Silva Brandao

) ) Cargo: Secretaria de Administragao
E-mail: adm.geral@cairu.ba.gov.br Telefone: 75 9 99838-8985, Ramal 207

E-mail: adm.geral@cairu.ba.gov.br

Nucleo de Planejamento
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EDITAL N° 039/2026
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 564/2026
CHAMAMENTO PUBLICO PARA CREDENCIAMENTO N° 009/2026

ANEXO II - SOLICITACAO DE CREDENCIAMENTO E ACEITACAO DAS CONDICOES DO PRESENTE EDITAL COM AS
“DECLARACOES UNIFICADAS

A PREFEITURA MUNICIPAL DE CAIRU
ATT.: COMISSAO DE CONTRATACAO
REF. CREDENCIAMENTO N° 009/2026.

EMPRESA PROPONENTE: CNPJ:
ENDERECO: CIDADE:
TELEFONE: E-MAIL:

Indicacio do representante legal da proponente: NOME:

CPF: Endereco:

OBJETO: Credenciamento de pessoas juridicas especializadas na prestagdo de servigos de agenciamento de viagens,
compreendendo a emissio, remarcacio, cancelamento e reembolso de passagens aéreas, nacionais e internacionais, bem como a
intermediagdo de resetvas e fornecimento de setrvigos de hospedagem e seguro de viagem, destinados ao atendimento das
demandas institucionais da Administra¢gio Municipal de Cairu/BA.

DECLARACAO: Tendo em vista o disposto no Edital de Licitagio N° 039/2026 — CREDENCIAMENTO N° 009/2026, instaurado pela
Prefeitura Municipal de CAIRU/BA, vem perante V. Exa. apresentar os anexos documentos e requerer o seu CREDENCIAMENTO para
prestagdo de servigcos de agenciamento de viagens, compreendendo a emissido, remarcagio, cancelamento e reembolso de
passagens aéreas, nacionais e internacionais, bem como a intermediagio de reservas e fornecimento de servigos de hospedagem
e seguro de viagem, destinados ao atendimento das demandas institucionais da Administra¢io Municipal de Cairu/BA, na irea

indicada abaixo, aceitando os pregos oferecidos pela Administragao:

INSERIR PLANILHA DO SERVICO PRETENDIDO PREVISTO NO ITEM 1.1. DO TERMO (nio ¢ necessario colocar todos os itens, apenas
os que se interesse em oferecer).

OBS: Nio serd obrigatoria o credenciamento em todos os servigos disponiveis no presente edital.

a) Assume inteira a responsabilidade pela inexisténcia de fatos que possam impedir a sua habilitacdo no presente Chamamento Publico e,
ainda, pela autenticidade de todos osdocumentos apresentados de habilitagdo.
b)  Para fins do disposto no inc. VI do art. 68 da Lei Federal n.° 14.133, de 01/04/2021, o disposto no inciso XXXIII do art. 7° da

Constituicio Federal:
() ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

() nio emprega menor de dezesseis anos em qualquer trabalho;

() emprega a partir de quatorze anos na condi¢io de aprendiz.

Local e data

Assinatura do responsavel pela Empresa (Carimbo da empresa)
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EDITAL N° 039/2026
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 564/2026
CHAMAMENTO PUBLICO PARA CREDENCIAMENTO N° 009/2026

ANEXO III - MINUTA DE CONTRATO N° ___ /2026

CONTRATANTE: O MUNICIPIO DE CAIRU, Estado da Bahia, pessoa juridica de direito publico interno, inscrito no CNPJ
sob o n.° 14.235.907/0001-44, sito 4 Praga Marechal Deodoro, n°. 03, Centro, Cairu, Estado da Bahia, representado neste ato,
nos termos do Decreto Municipal N° 702, de 06 de agosto de 2021, pela Secretaria de Administracio, Senhora TACILA SILVA
BRANDAO, brasileira, com endeteco residencial na Rua dois de Marco, n® 20, Centro, cidade de Cairu, Estado da Bahia, CEP
45.420-000, portadora da cédula de identidade n® 09.XXX.XXX-88, expedida pela Secretaria de Seguranga Publica do Estado da
Bahia, inscrita no Cadastro de Pessoas Fisicas sob n°® 017.XXX.XXX-50

CONTRATADA: (X (XXX XX XXXXXXXXXXXXXX inscrita no CNPJ sob 0 n° XXXXXXXX <xxxx, com sede na
......................... ) ererererensssnsesesesessnsessesssesesssssssesessssesssssssnsensey BSTAAO wrvvrvrveverseen— CEP:

REPRESENTANTE LEGAL: xXXXXXXXXXXXXX portador do documento de identidade 0° ......coecuvivircrciecieninnnee
expedida . , inscrito N0 CPE N v

Resolvem celebrar o presente contrato mediante as seguintes clausulas e condigoes:

CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO (art. 92, I e IT) - O objeto deste contrato refere-se ao pleiteado nos termos do credenciamento de
pessoas juridicas especializadas na prestacio de servicos de agenciamento de viagens, compreendendo a emissdo, remarcagio, cancelamento e
reembolso de passagens aéreas, nacionais e internacionais, bem como a intermediagdo de reservas e fornecimento de servigos de hospedagem e
seguro de viagem, destinados ao atendimento das demandas institucionais da Administragio Municipal de Cairu/BA, conforme detalhado a
seguir:
INSERIR PLANILHA DO SERVICO PRETENDIDO PREVISTO NO ITEM 1.1 DO TERMO DE REFERENCIA conforme
proposta.
1.1 Vinculam esta contratagio, independentemente de transcrigio:

a) O Termo de Referéncia;

b)A Solicitacdo de credenciamento do contratado;
PARAGRAFO SEGUNDO -DA VINCULAGAO DA LICITAGAO - Vincula-se ao presente TERMO DE CONTRATO o PROCESSO
DE INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO, N° xxx/xxxx, datado de xx/xx/xxxx, fundamentado no art. 74, inciso IV, da Lei Federal n°
14.133/21 e suas alteragdes, otiginario do Processo Administrativo n® xxx/xxxx, datado de xx/xx/xxxx, vinculado a0 Chamamento Publico
para Credenciamento n® 009/2026 cujo Processo Administrativo é registrado sob o n° 564/2026, datado de 15/10/2026, que também passa a
fazer parte integrante deste instrumento como se aqui estivesse descrito, inclusive toda e quaisquer correspondéncias trocada entre as partes.

CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGAGAO - O prazo de vigéncia da contratacio é de 12 (doze) meses contados de
) att_ ]/ , na forma do artigo 105 da Lei n® 14.133, de 2021.

PARAGRAFO UNICO - O Contrato, fruto deste certame, poderd ter seu prazo de vigéncia prorrogado conforme dispde o artigo 107 da Lei
Federal n° 14.133/2021.

CLAUSULA TERCEIRA — DAS DEFINICOES

3.1. Para o petfeito entendimento deste Termo de Credenciamento, sao adotadas as seguintesdefini¢oes:
L CREDENCIADA — Agéncia de Viagens e Turismo habilitada no Credenciamento.

11. CREDENCIANTE - Prefeitura de Cairu, representada pela Secretaria deAdministracio.

111. LINHAS AEREAS REGULARES DOMESTICAS - Aquelas que tém pontos de partida, intermediarios e de destino situados dentro
do tertitério nacional.

V. ORDENADOR DE DESPESAS - Autoridade com atribui¢oes definidas em ato proprio, entre as quais as de movimentar créditos
or¢amentarios, empenhar despesa e efetuar pagamentos.

V. PASSAGEM AEREA - Compreende o trecho de ida ¢ o trecho de volta ou somente um dos trechos, nos casos em que isto represente
toda a contratacio.

VI TAXA DE EMBARQUE - Tarifa aeroportudria fixada em fungio da categoria do aeroporto que remunera a prestagio dos servicos
e a utilizacio de instalagbes efacilidades existentes nos terminais de passageiros, com vistas ao embarque, desembarque, orientagio, conforto e
seguranca dos usudrios. A taxa de embarque é cobrada por intermédio da companhia aérea.

VII. TERMO DE CREDENCIAMENTO - instrumento firmado entre a Prefeitura de Cairu, por intermédio da Secretaria de
Administraciio e Agéncias de Viagens e Turismo, visando a presta¢do de servicos, indireto, de transporte aéreo de passageiros em voos regulares
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domésticos.

VIII. TRECHO - Compreende todo o percurso entre a origem e o destino da viagem, independentemente de existirem conexdes ou serem
utilizadas mais de uma companhiaaérea.

IX. UNIDADE GESTORA (UG) - Unidade or¢amentaria ou administrativa, doCREDENCIANTE, responsavel por administrar
dotagbes orgamentarias e financeiras proprias ou descentralizadas.

CREDENCIAIS — Cédigos e senhas que permitem acessos eletronicos a sistemas da CREDENCIADA pela CREDENCIANTE.

CLAUSULA QUARTA - MODELOS DE EXECUCAO E GESTAO CONTRATUAIS (art. 92, IV, VII e XVIII)- A execucio
do presente contrato serd parcelada, sob o regime de execu¢io Empreitada por Prego Unitario.

4.1. Quando houver mais de uma agéncia credenciada, a Secretaria Municipal de Administragao, realizard a pesquisa de precos, a cada
demanda com viagem aérea e escolhera a tarifa mais vantajosa ao seu unico e exclusivo critério.

4.2. Os servigos objeto deste Termo de Credenciamento serdo prestados conforme os procedimentos e especificagdes a seguir:

4.3. O servidor responsavel efetuard a reserva, de acordo com a demanda inicial. Esta reserva devera garantir ao CREDECIANTE o
valor da tarifa e a disponibilidade de assento, de acordo com o prazo informado pela agéncia, contadas do momento da efetivagiao da
reserva.

4.4. O valor da tarifa de cada passagem a ser pago, serd calculado conforme o maior percentual de desconto oferecido por uma das
ageéncias de viagens CREDENCIADA, sendo o percentual de desconto minimo aceito de 6% (seis por cento),

4.5. A CREDENCIADA devera enviar para o CREDENCIANTE a(s) confirmagao(des) da(s) reserva(s) do(s) bilhete(s) e a(s)
passagem(ns) aérea(s) eletronicamente emitidafs).

4.6. As passagens aéreas sdo pessoais, intransferiveis e destinadas exclusivamente ao transporte dos passageiros nelas identificadas.

4.7. Mediante disponibilidade e a critério da CREDENCIADA sera permitida a antecipagiode embarque para passageiros em voos
nacionais, no mesmo dia e mantendo-se 0s mesmos aeroportos de origem e destino, sem qualquer cobranca de valor adicional pela
prestagdo deste servigo.

4.8. A emissio, remarcacdo ou cancelamento da passagem se dard mediante requisi¢io emitida pelo CREDENCIANTE ¢ encaminhada
2 CREDENCIADA, mediante autorizacio eletronica.

4.9. A reserva de passagem sé sera considerada confirmada para fins de emissio pela

4.10. CREDENCIADA ap6s a efetiva aprovagio do Ordenador de Despesas.

411.  Qualquer falha ocorrida entre a aprovacio do Ordenador de Despesa e a emissao do bilhete, que resulte na nio efetivagio da
compra conforme reserva, sera apurada e devera ser justificada pela CREDENCIADA, se for o caso.

4.12.  Os servigos de cotagio, resetva, inclusive de assento, emissdo, remarcacido e/ou cancelamento de passagens aéreas serdo prestados
cletronicamente pela CREDENCIADA;

4.13. DOS PROCEDIMENTOS PARA ESCOLHA/EMISSAO DEBILHETES
a) Os 6rgaos e entidades da Administracio Pablica Municipal observarao, como procedimento pata a autotiza¢io de emissio
de passagem, o horario, periodo de participacio do servidor no evento, o tempo de traslado e a otimizagao do trabalho, visando garantir
condi¢do laborativa produtiva, preferencialmente utilizando os seguintes parametros:
I Escolha do voo prioritariamente em percursos de menor duracio, emitindo-se, sempre que possivel, trechos sem escalas
e/ou conexoes;
1L Embarque e desembarque compreendidos no periodo entre sete e vinte e umas horas, salvo a inexisténcia de voos que

atendam a estes horarios;

111. Horario do desembarque que anteceda em no minimo trés horas o inicio previsto dos trabalhos, evento ou missio;

Iv. A emissio da passagem deve recair sobre a de menor prego, prevalecendo, sempre que possivel, a tarifa em classe
econbmica.

V. Os servicos de remarcagdo e cancelamento respeitardo a politica de comercializagio daCREDENCIADA ou o que for

negociado e firmado entre as partes.

VL O valor de cada bilhete serd calculado com base na tarifa publicada no site da CREDENCIADA, no momento da reserva,
e somado o valor de taxa de embarque.

VIIL. Quaisquer tributos, encargos, custos e despesas, diretos ou indiretos, serdo considerados como inclusos nos pregos, nao
sendo considerados pleitos de acréscimos, a esse ou a qualquer titulo, devendo o fornecimento ser cumprido sem 6nus adicional
a CREDENCIANTE que utilizarem os servicos objeto do Credenciamento

VIII. A cada necessidade de deslocamento institucional, a unidade demandante do Municipio de Cairu/BA encaminhard
solicitagdo formal, preferencialmente por meio eletronico (e-mail ou sistema préprio), as empresas credenciadas aptas a prestagao do
servigo, podendo ser realizada consulta simultanea, conforme a natureza e a urgéncia da demanda.

IX. As credenciadas deverdo apresentar, dentro dos prazos estabelecidos pela Administragiao, no minimo 03 (trés) opgoes de
passagens aéreas ¢/ou hospedagens disponiveis no petiodo solicitado, contendo as respectivas tarifas, condigdes de contratacio e regras

aplicaveis, observados os prazos maximos de:
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a) até 24 (vinte e quatro) horas para demandas ordinarias;
b) até 02 (duas) horas para demandas classificadas como urgentes, devidamente justificadas pela unidade requisitante.
X. A selegio da empresa responsavel pela execucdo do servico ocorrerd com base na proposta mais vantajosa para a
Administracdo, considerando o menor custo total da solucdo, incluindo tarifas, taxas de agenciamento, condi¢des de alteracio,
cancelamento e demais encargos aplicaveis.
XI. A escolha devera observar, ainda, critérios objetivos previamente definidos no Termo de Referéncia, tais como adequagio
de horérios, tempo de deslocamento e condi¢oes operacionais do servico, quando tecnicamente relevantes para o atendimento da
demanda

4.14. A(s) Ordem (ns) de Servigo expedida(s) indicara(4do):

a) Identificagdo do servidor responsavel pela solicitacdo, incluindo nome, cargo e unidade administrativa demandante;

b) Contato do setor solicitante (e-mail e telefone institucional), para confirmagio de recebimento e eventuais ajustes operacionais
pela credenciada;

¢)  Especificacio da demanda, contendo o tipo de servigo solicitado (passagem aérea, hospedagem, seguro-viagem ou combinagio
destes);

d) Dados da viagem, incluindo origem e destino, datas de ida e retorno, e horérios preferenciais, quando houver;

¢) Identificagdo do(s) beneficiario(s) da viagem (nome completo, CPF quando necessario e contato telefénico), para fins de emissao
de bilhetes e reservas;

f)  Indicacdo da justificativa administrativa do deslocamento, quando exigida pela unidade requisitante;

¢) Data de emissdao da Ordem de Servigo/Autotizagio de Demanda;

h) Informagio sobre a dotagio orcamentaria e confirmagio de disponibilidade de recursos, quando aplicavel;

i)  Indicagdo do cariter da demanda (ordinaria ou urgente), para fins de priorizagio de atendimento
4.15.A CREDENCIADA devera fornecer, sempre que solicitado pela CREDENCIANTE, a comprovaciao dos valores vigentes das

tarifas a data da emissdo das passagens.

4.16. A assinatura do Termo de Credenciamento nio implicard em exclusividade na aquisicaode trechos de viagem operados pela
CREDENCIADA, podendo a CREDENCIANTE realizar aquisi¢do com qualquer companhia aérea que detenha o melhor preco.
4.17.  E vedado 2 CREDENCIADA delegar ou transferir a terceiros, no todo ou em patte, os servicos objeto deste credenciamento,
salvo com prévia anuéncia da CREDENCIANTE.
4.18. E permitido 48 CREDENCIADA emitir bilhetes de passagens aéreas para realizacio da viagem contratada em empresa aérea
com quem tenha acordo (CODESHARE), desde que seja indicado no bilhete de passagem os voos compreendidos na viagem.
4.19. A prestagao dos servigos com participa¢ao de empresa aérea em regime de CODESHARE nio liberard a CREDENCIADA de
suas responsabilidades contratuais e legais, quanto ao objeto transferido de forma parcial
4.20.  Os setrvigos deverdo ser realizados de acordo com a necessidade do Municipio, mediante emissio de Autotizacdo de Servico.
4.21.  Os 6rgios e entidades da Administracdo Publica Municipal observardo, como procedimento para a autorizagdo de emissao de
passagem, o horatio, petiodo de participaciao do servidor no evento, o tempo de traslado e a otimizacio do trabalho, visando garantir
condicio laborativa produtiva, preferencialmente utilizando os seguintes paraimetros:
4.22.  Hscolha do voo ptiotitariamente em petcursos de menor duragio, emitindo-se, sempre que possivel, trechos sem escalas ¢/ou
conexoes;
4.23.  Embarque e desembarque compreendidos no petiodo entre sete e vinte e umas horas, salvo a inexisténcia de voos que atendam
a estes horarios;
4.24.  Horario do desembarque que anteceda em no minimo trés horas o inicio previsto dos trabalhos, evento ou missio;
4.25. A emissdo da passagem deve recair sobre a de menor preco, prevalecendo, sempre que possivel, a tarifa em classe econoémica.
4.26.  Os servigos de remarcagio e cancelamento respeitardo a politica de comercializagio daCREDENCIADA ou o que for negociado
e firmado entre as partes.
4.27. O valor de cada bilhete serd calculado com base na tarifa publicada no site da CREDENCIADA, no momento da resetva, e
somado o valor de taxa de embarque.
4.28.  Quaisquer tributos, encargos, custos e despesas, diretos ou indiretos, serdo considerados como inclusos nos pregos, nio sendo
considerados pleitos de acréscimos, a esse ou a qualquer titulo, devendo o fornecimento ser cumprido semoénus adicional a
CREDENCIANTE que utilizarem os servi¢os objeto doCredenciamento
4.29. A CREDENCIADA deveri estar em condi¢oes de iniciar a prestacdo dos servi¢os no prazo de até 10 dias corridos, contados da
assinatura do Termo de Contrato.
4.30.  Paragrafo unico - Eventual postergacio desse prazo estd adstrita a superveniéncia de circunstincia sistémica impeditiva a
operacionalizaciio da aquisicdo de passagem aérea por parte da CREDENCIANTE.

4.31. Competira ao Contratante proceder ao acompanhamento da execugio do contrato, na forma do art. 117 da Lei Federal 14.133/21
e demais correlatos, ficando designado para a gestao

4.32. Fica designada como responsavel pela fiscalizagdo ¢ acompanhamento da execu¢dio do presente contrato,
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4.33. A fiscalizagdo e o acompanhamento da execucio deste Contrato, nao reduz ou exclui a responsabilidade da CONTRATADA,
para escusa-la dos seus encargos.,

CLAUSULA QUINTA — SUBCONTRATACAO - Nio ser admitida a subcontratacio do objeto contratual.

CLAUSULA SEXTA - PRECO E REAJUSTE (art. 92, V) - Segue abaixo, a titulo de referéncia estimativa, quadro demonstrativo para
emissio de hospedagem e trechos aéreos no ambito da Administracio Pablica Municipal, ndo foi solicitado por trechos aéreos, em vista que

ndo tem trechos definidos de viagens das respectivas secretatias:

VALORES ESTIMADOS COM VALORES ESTIMADOS

N ORGAO PASSAGENS AEREAS COM HOSPEDAGENS

. PREFEITURA MUNICIPAL DE CAIRU| RS 60.000,00 RS 40.000,00

(DISTRIBUIDO PARA TODAS AS SECRETARIAS)

6.1. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordindrias diretas e indiretas decorrentes da execugdo do objeto, inclusive tributos
¢/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais ¢ comerciais incidentes, taxa de administracdo, frete, seguro ¢ outros

necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratagao.

6.2. Serio consultados os voos, precos, horarios e eventuais conexdes ou escalas praticadas por cada empresa CREDENCIADA, para a

escolha do menor preco.

6.3. Em virtude da liberdade tarifaria presente no mercado de passagens aéreas, ndo havera quantitativos fixos por CREDENCIADA, a
ser utilizado.

6.4. A escolha de qual CREDENCIADA prestard os servicos dependera do resultado da consulta feita na forma do Paragrafo Primeiro
acima, realizada a cada demanda existente, possibilitando que todas as Credenciadas sejam contratadas, eis que, em cada demanda, uma nova

busca sera realizada, sendo escolhida aquela que ofertar o maior percentual de desconto no momento da reserva.

6.5. A quantidade médxima dos servigos a serem prestados para a Administragdo Publica Municipal é estimada, nio sendo assegurado as
empresas CREDENCIADAS o fornecimento de quantitativo minimo de passagens aéreas

6.6. O valor de cada bilhete sera calculado com base na tarifa publicada no site daCREDENCIADA, no momento da teserva, e
somado o valor de taxa de embarque.

6.7. As taxas de embarque serdo remuneradas de acordo a legislagio evalores vigentes da data da aquisi¢io do trecho de viagem;

6.8. Os valores das taxas de embarque estardo incluidos nos precos dosbilhetes cobrados pela CREDENCIADA.

6.9. Os servigos de remarcagio e cancelamento somente serio remunerados se comprovadamente for praticada a cobranca de taxa por

remarca¢do ou cancelamento na politica de comercializacio da CREDENCIADA e obedecerio, neste caso, os valores praticados usualmente
por cada CREDENCIADA;

6.10. Quaisquer tributos, encargos, custos e despesas, ditetos ou indiretos, serdo considerados como inclusos nos ptrecos, nio sendo
considerados pleitos de acréscimos, a esse ou a qualquer titulo, devendo o fornecimento ser cumprido sem 6nus adicional a CREDENCIANTE
e demais 6rgios e entidades da Administracio Municipal;

6.11. As despesas serdo faturadas para a Prefeitura Municipal de Caitu.

6.12. A CREDENCIADA encaminhata a Prefeitura Municipal de Caitu, junto de cada fatura emitida, relatério correspondente aos créditos
(reembolsos) e débitos (bilhetes emitidos + taxas), contendo o detalhamento dos bilhetes e no minimo:
j)  Nome do passageiro, numero do localizador ou do bilhete, data da emissio, data da viagem,trecho (origem e destino), valor da
tarifa, valor da taxa de embarque, total do bilhete;

k)  Detalhamento do(s) reembolso(s), contendo as informagdes acima definidas, acrescidas dasdedugdes (eventuais multas ou taxas

para casos de cancelamento, remarcagio e no show)e valor total do reembolso — Nota de Crédito;

) Valor consolidado de cada tributo incidente nas tarifas;

6.13. A CREDENCIANTE pagara a CREDENCIADA o valor total devido, deduzidos os valores trelativos a pagamento de tributos, na
forma da legislacdo vigente, observados os seguintes procedimentos:

a)  conferéncia dos servigos e valores faturados.

b)  se constatar alguma cobranca indevida, comunicar a CREDENCIADA para que emitanova fatura ou carta de corregao.

c)  nasituagdo descrita no inciso anterior sera estabelecido novo prazo para pagamentoda fatura contado a partir do recebimento

do documento corrigido.

d)  a devolugio resultante de reembolso sera formalizada por Nota de Crédito e o valorsera glosado na fatura subsequente a

confirmacio da solicitacio.

e)  quando do encerramento deste Termo ou em caso de descredenciamento, na impossibilidade de reversido da totalidade dos

valores advindos de cancelamentos e/oualteragdes efetuados até a ltima fatura emitida, devera reembolsar os respectivos montantes;

f) o pagamento sera efetuado mensalmente, no prazo de até 10 dias corridos contados da data da emissdo da respectiva fatura.
6.14. As retenges e recolhimentos relativos a tributos e contribui¢desincidentes sobre as tarifas e taxa de embarque sdo de

responsabilidade da  Unidade Gestora, observados os dispositivos legais e normativos vigentes relacionados a substitui¢do tributaria,
providenciando para que a CREDENCIADA receba as comprovagdes dos recolhimentos dos tributos.
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6.15. Nos casos em que a Administracido Publica Municipal ndo exercer o papel de substituto tributdrio, as retengdes e recolhimentos
serdo de responsabilidade da CREDENCIADA.

6.16. Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do orcamento estimado em
02/09/2026.
6.17. A revisdo ou reajustamento dos precos sé ocorrera mediante alteragdes dos pregos dos anexos integrantes do presente

credenciamento, considerando o interesse da Administragao, justo preco do mercado e nas hipéteses de for¢a maior e caso fortuito, sempre
precedidos dos estudos técnicos.

6.18. A revisdo levard em conta o Indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo (IPCA) e sera aplicado ao decurso de 12 meses, da
data de estipulagdo do prego estimativo para o Credenciamento, ou seja todo més de setembro dos anos seguintes em que houver contratos
oriundos do presente Credenciamento ainda vigente.

6.19. O reajuste sera realizado por apostilamento.

CLAUSULA SETIMA - PAGAMENTO (art. 92, V e VI)

Do Pagamento

7.1. O pagamento aos contratados, pela prestacao do setvico, serd efetuado pela Prefeitura Municipal de Cairu atendendo aos seguintes

requisitos:

7.2. O pagamento aos contratados, pela prestacio do servigo, serd efetuado pela Prefeitura Municipal de Cairu, através, no CNPJ INDICADO
NA ORDEM DE SERVICO.

7.3. O pagamento sera realizado no prazo de até 30 (trinta) dias corridos, contados a partir da apresenta¢io da nota fiscal eletronica devidamente
atestada pela fiscalizagdo do contrato, condicionado a verificagio da regularidade fiscal, trabalhista e previdenciaria da credenciada.

7.3.1. A Prefeitura pagara, mensalmente, ao contratado, o valor global de cada servigo prestado, conforme estabelecido no
contrato.

7.3.2.  Sera pago apenas o valor global de cada servico prestado, conforme estabelecido no contrato.

7.4. A revisio dos valores pagos independerd de Termo Aditivo, sendo necessario anotar no processo a origem e autotizac¢io da revisio

dos valores, com a data da publicacio na Imprensa Oficial.
7.5. Nio serdo objetos de pagamento os servigos nio efetuados dentro da boa técnica profissional e das normas éticas existentes.

7.6. Na Nota Fiscal, deverao estar destacados os valores relativos ao IR, INSS e ao ISSQN, caso ocotra o fato gerador destes ou outros

impostos, sob pena de reten¢do dos valores no ato do pagamento.

7.7. Fica expressamente estabelecido que no preco estejam incluidos todos os custos diretos e indiretos requeridos para a execugdo do

objeto especificado na clausula primeira deste instrumento, constituindo-se na unica remuneragio devida.

7.8. Somente serdo pagos os servicos que estiverem em conformidade com as obrigagdes e especificagdes constantes na tabela da Clausula
Primeira.
7.9. Quando houver erro, de qualquer natureza, na emissio da Fatura, o documento serd devolvido imediatamente para substitui¢io e/ou

emissdo de Nota de Corregdo. Esse intervalo de tempo nio sera considerado para efeito de qualquer reajuste ¢/ou atualizagio monetaria.

7.10. O Poder Executivo do Municipio de Cairu — Bahia, ao efetuar pagamento a pessoa juridica, referente a qualquer servico ou mercadoria,
contratado e prestado, procedera a retencio do Imposto de Renda — IR, em observincia ao disposto no art. 64, da Lei Federal n°® 9.430 de 1996
e, também, na Instrucio Normativa n® 1234/2012, com alteracdes dadas pela Instrucio Normativa n° 2.145/2023 da Receita Federal do Brasil

CLAUSULA OITAVA - OBRIGACOES DO CREDENCIANTE:

8.1. Propotcionar todas as condi¢des para que a CREDENCIADA possa desempenhat seus servicos de acordo com as determina¢oes
do Termo de Referéncia, do Termo de Credenciamento, do Edital e seus Anexos.

8.2. Designar, formalmente, servidor responsavel para fiscalizar durante toda a vigéncia do Credenciamento o cumprimento das obrigagGes
assumidas pela CREDENCIADA, bem como as condi¢des de habilitagdo e qualificacio exigidas e também sob os aspectos quantitativos e
qualitativos, anotando em registro proprio as falhas detectadas e comunicando a credenciada as ocorréncias de quaisquer fatos que exijam
medidas corretivas;

8.3. Promover, através do gestor do contrato, o acompanhamento e fiscalizagdo dos servigos, sob os aspectos quantitativos e qualitativos,
anotando em registro préprio as falhas detectadas e comunicando a Contratada as ocorréncias de quaisquer fatos que exijam medidas corretivas

por parte desta

8.4. Habilitar as Credenciais, criadas pelas Agéncias de Viagens aéreas para a CREDENCIANTE, visando o acesso ao sistema e a adesao
a0 modelo de compra direta de passagens aéreas.

8.5. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela CREDENCIADA, de acordo com as clausulas do Termo de
Credenciamento (art. 92, X, X1 ¢ XIV) —

8.6. Aplicar a contratada as penalidades cabiveis na forma da Lei

8.7. Pagar a CREDENCIADA o valor resultante da prestagio do servi¢o, na forma prevista no Termo de Credenciamento;

8.8. Solicitar formalmente 2 CREDENCIADA, no caso de nio utilizagio de bilhete de passagem, em seu percurso total ou parcial, o

reembolso do valor correspondente ao trecho (crédito), situagio em que a CREDENCIADA deveri fazer o reembolso em, no maximo 60
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(sessenta) dias.

8.9. Comunicar 2 CREDENCIADA sobre qualquer ocorréncia de erro de cobranga que venha a identificar, formalmente e
preferencialmente por escrito, para que a devida corregio ocorra na fatura subsequente;

8.10. Atestar as faturas emitidas para pagamento dos setvigos prestados, apos realizar rigorosa conferéncia dos servigos;

8.11. Reter e recolher os valores relativos a tributos incidentes nos valores faturados epagos em favor da CREDENCIADA,
inclusive os devidos e incidentes sobte os valoresde taxa de embarque, em cumprimento 2 legislacio em vigor.

8.12. Nos casos em que a Administragio Publica Municipal nao exercer o papel de substituto tributario, as retengdes e recolhimentos
serdo de responsabilidade da CREDENCIADA;

CLAUSULA NONA - OBRIGACOES DA CREDENCIADA (art. 92, XIV, XVI e XVII) -

9.1 Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servicos a seremexecutados, de conformidade com as normas
e determinagoes em vigor;

9.2 Nao permitir a utilizagdo de trabalho de pessoa menor de idade, salvo na condi¢do demenor aprendiz.

9.3 Nio transferir a outrem, no todo ou em parte, os setvicos avencados, sem prévia eexpressa anuéncia da CREDENCIANTE.
9.4 Responsabilizar-se por todas as obrigacoes trabalhistas, sociais, previdencidrias, tributdrias e as demais previstas na legislagio
especifica, cuja inadimpléncia nio transfere responsabilidade a Administracio;

9.5 efetuar pontualmente o pagamento de todas as taxas e impostos que incidam ou venham a incidir sobre as suas atividades ¢/ou
sobre a execu¢io do objeto do presente Contrato, inclusive as obriga¢oes sociais, previdenciarias e trabalhistas dos seus empregados;

9.6 prestar os servicos acima em alta qualidade e padrio, nos prazos e segundo as condi¢des aqui convencionadas, responsabilizando-
se integralmente pelos servigos executados;

9.7 Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

9.8 Fornecer passagens aéreas, para quaisquer destinos servidos por linhas regulares de transporte aéreo nacional;

9.9 Indicar um representante para solu¢oes de problemas que possa surgir durante a vigéncia deste Termo de Credenciamento, que serd

o elemento de contato entte a CREDENCIADA ¢ 2a CREDENCIANTE, fornecendo numero de telefone, fax e endereco eletrdnico (e-
mail), se houver;

9.10 Executar os servigos estritamente de acordo com as especificages constantes deste Termo de Credenciamento, responsabilizando-
se pelo refazimento total ou parcial, na hipdtese de se constatar defeitos na execu¢ao ou estiver em desacordo com asespecificagbes adotadas;
9.11 Enviar todas as informagGes essenciais para a perfeita execugio dos servigos, por meio de confirmagoes, que devem conter:
aeroportos de embarque e desembarque, percurso, data, horirio, escala (s) ou conexdo (Ges), se houver, nome do passageiro e demais
informagdes necessarias para a realizagio de viagem;

9.12 Providenciat, a pedido do CREDENCIANTE, o cancelamento de bilhetes e fazer o devido reembolso de todos aqueles nao
utilizados, no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, a contar da data do recebimento da solicitagdo do cancelamento;

9.13 Quando houver diminui¢io de custo para uma nova emissio ou ndo utilizagio de bilhete, emitir crédito a favor do
CREDENCIANTE, conforme o caso, no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, a contar da data do recebimento da solicitagio da modificacio,
nos mesmos moldes do reembolso oriundo de cancelamento de bilhetes;

9.14 Prestar todas as informagdes relacionadas ao status do (s) bilhete (s) para que seja feito o controle de pagamento e controle de
reembolso dos valores relativos ao(s) trecho(s) nao utilizado(s);

9.15 Entregar os servicos nos moldes descritos neste Termo de Credenciamento;

9.16 Executar os servigos de acordo com as normas técnicas em vigor;

9.17 Manter, durante a vigéncia deste Termo de Credenciamento, todas as condi¢bes de habilitagio e qualificagio exigidas;

9.18 Atender, no prazo de até 72 (setenta e duas) horas, contadas a partir do dia seguinte da comunicagio, a toda reclamagio porventura

ocotrida, prestando ao CREDENCIANTE, conforme o caso, os esclarecimentos e cotre¢des/adequagdes que se fizerem necessarios;

9.19 Indenizar qualquer prejuizo ou reparar os danos causados ao CREDENCIANTE ou a terceiros, por seus empregados ou
prepostos, em decorréncia da execucdo ou auséncia desta, de seus empregados, trabalhadores, prepostos ou representantes, dolosa ou
culposamente com relagdo aos servigos;

9.20 Comunicar a CREDENCIANTE, imediatamente e por esctito, qualquer anormalidade que verificar na execug¢io dos servicos ou
a iminéncia de fatos que possam prejudicar a sua execugdo, apresentando razdes justificadoras, que serdo objeto de apreciagio pela
CREDENCIANTE;

9.21 Abster-se, qualquer que seja a hipétese, de veicular publicidade ou qualquer outra informagio acerca das atividades, objeto deste
Termo de Credenciamento, sem préviaautorizagio da CREDENCIANTE;

9.22 Responsabilizar-se pelo 6nus oriundo de remarcagio ou cancelamento de passagens, quando nao for originada por solicitagio ou
falha na execucio de responsabilidade da CREDENCIANTE

9.23 Viabilizar o acesso aos seus Web Services, permitindo a consulta de voos e assentos disponiveis, pregos de oferta, reserva, emissio,
cancelamento e remarcacio de bilhetes, por meio de credenciais de acesso e four code

CLAUSULA DECIMA- OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD
10.1 As partes deverdo cumprir a Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a todos os dados pessoais a que tenham acesso

em razdo do certame ou do contrato administrativo que eventualmente venha a ser firmado, a partir da apresentagao da proposta no

procedimento de contratagdo, independentemente de declaracio ou de aceitagio expressa.
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10.2 Os dados obtidos somente poderao ser utilizados para as finalidades que justificaram seu acesso e de acordo com a boa-fé e com os
principios do art. 6> da LGPD.

10.3 E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipéteses permitidas em Lei.

10.4 A Administracdo devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias uteis sobre todos os contratos de suboperagio firmados ou que
venham a ser celebrados pelo Contratado.

10.5 Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, ¢ dever do contratado elimina-los, com exce¢do das hipoteses
do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que houver necessidade de guarda de documentagio para fins de comprovagio do cumprimento de
obrigacdes legais ou contratuais e somente enquanto ndo prescritas essas obrigacoes.

10.6 O Contratado deverd exigir de suboperadores e subcontratados o cumprimento dos deveres da presente clausula, permanecendo
integralmente responsavel por garantir sua observancia.

10.7 O Contratado devera prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogavel justificadamente, quaisquer informagoes acerca dos dados
> > q ¥
pessoais para cumprimento da LGPD, inclusive quanto a eventual descarte realizado.

10.8 Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles que se proponham a armazenar dados pessoais,
devem ser mantidos em ambiente virtual controlado, com registro individual rastreavel de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com cada

acesso, data, horario e registro da finalidade, para efeito de responsabiliza¢do, em caso de eventuais omissoes, desvios ou abusos.

8.12.1. Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel, a fim de garantir a reutilizacdo desses
dados pela Administracdo nas hipdteses previstas na LGPD.

10.9 O contrato estd sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de dados pessoais, quando indicado pela autoridade
competente, em especial a ANPD por meio de opinides técnicas ou recomendacdes, editadas na forma da LGPD.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — GARANTIA DE EXECUGAO (art. 92, XII) - Nio haveri exigéncia de garantia contratual da

execucao.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS (art. 92, XIV) - Comete infracio
administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o contratado que:

12.1 Comete infracio administrativa, nos termos da lei, o credenciado que, com dolo ou culpa:

12.1.1 deixar de entregar a documentagio exigida para o credenciamento ou nio entregar qualquer documento que tenha sido solicitado pela

Comissao de contratagio no decortrer da analise da documentacio;

12.1.2 ndo celebrar o contrato ou nio entregar a documentacio exigida para a contrata¢io, quando convocado dentro do prazo de validade
de sua proposta;

12.1.3  recusat-se, sem justificativa, a assinar o contrato no prazo estabelecido pela Administragio;
12.1.4  apresentar declaragio ou documentagio falsa exigida para o credenciamento;
12.1.5 fraudar o Chamamento Publico;
121.6  comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial quando:
12.1.7  induzir deliberadamente a erro no julgamento;
12.1.8  praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos do Chamamento Publico;

12.2 Com fulcro na Lei n° 14.133, de 2021, a Administragio poderd, garantida a prévia defesa, aplicar aos credenciados as seguintes san¢oes,

sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal:
12.2.1 adverténcia;
12.2.2 multa;
12.2.3 impedimento de licitar e contratar; e

1224 declaracio de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢io ou até que

seja promovida sua reabilitagio perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade.
12.3 Na aplicagdo das sangdes serdo considerados:
12.3.1  anatureza e a gravidade da infracio cometida.
12.3.2  as peculiaridades do caso concreto;
12.3.3  as circunstancias agravantes ou atenuantes;
1234  os danos que dela provierem para a Administragio Publica;
12.3.5  aimplanta¢io ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos 6rgios de controle.

12.4 A multa serd recolhida em percentual de 1% incidente sobre o valor do contrato, recolhida no prazo maximo de 10 (dez) dias tteis,
a contar da comunicagio oficial.

12.4.1 Para as infragGes previstas nos itens 12.1.1 e 12.1.2, a multa sera de 0,5% do valor do contrato licitado.

12.4.2 Para as infragGes previstas nos itens 12.1.3., 12.1.4, 12.1.5, ¢ 12.1.6 , a multa sera de 15% do valor do contrato.
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125 As sang¢bes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar poderdo ser
aplicadas, cumulativamente ou nio, a penalidade de multa.

12.6 Na aplicagdo da san¢io de multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua
intimacao.
12.7 A sancdo de impedimento de licitar e contratar ser aplicada ao responsavel em decorréncia das infra¢cdes administrativas relacionadas

nos itens 14.1.1 ¢ 14.1.2, quando nio se justificar a imposi¢io de penalidade mais grave, e impedira o responsavel de licitar e contratar no ambito
da Administragio Publica direta e indireta do ente federativo a qual pertencer o érgio ou entidade, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

12.8 Podera ser aplicada ao responsavel a sancido de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, em decorréncia da pratica das
infragdes dispostas nos itens 14.1.3, 14.1.4, 14.1.5 e 12.1.Erro! Fonte de referéncia ndo encontrada., que justifiquem a imposic¢io de penalidade
mais grave que a san¢io de impedimento de licitar e contratar, cuja duragio observard o prazo previsto no art. 156, §5°, da Lei n.° 14.133/2021.

12.9 A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de preco, ou em aceitar ou retirar o instrumento
equivalente no prazo estabelecido pela Administragao, descrita no item 14.1.2, caracterizard o descumprimento total da obrigacio assumida e o
sujeitara as penalidades e a imediata perda da garantia de proposta em favor do 6rgao ou entidade promotora da licitagdo, nos termos do art. 45
§4° da IN SEGES/ME n.° 73, de 2022.

12.10 A apuragio de responsabilidade relacionadas as san¢oes de impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de inidoneidade para
licitar ou contratar demandar a instauragdo de processo de responsabilizacio a ser conduzido por comissio composta por 2 (dois) ou mais
servidores estaveis, que avaliard fatos e circunstancias conhecidos e intimard o licitante ou o adjudicatario para, no prazo de 15 (quinze) dias

uteis, contado da data de sua intimacdo, apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzit.

12.11 Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias uteis da aplicacio das sangbes de adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar,
contado da data da intimagao, o qual sera dirigido a autoridade que tiver proferido a decisdo recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5
(cinco) dias uteis, encaminhard o recurso com sua motivagio a autoridade superior, que deverd proferir sua decisio no prazo méximo de 20

(vinte) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

12.12 Caberi a apresentagido de pedido de reconsideracio da aplicagio da sancio de declaracio de inidoneidade para licitar ou contratar no
prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data da intimagio, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado do seu recebimento.

12.13 O recurso e o pedido de reconsideragio terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até que sobrevenha decisio final da

autoridade competente.

12.14 A aplicagdo das san¢Ges previstas neste edital ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigagio de reparacio integral dos danos causados.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA EXTINCAO CONTRATUAL E DESCREDENCIAMENTO (art. 92, XIX)

13.1 O contrato serd extinto quando cumpridas as obrigacoes de ambas as partes, ainda que isso ocorra antes do prazo estipulado para
tanto.
13.2 Se as obriga¢oes nao forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficara prorrogada até a conclusio do objeto, caso em que devera

a Administragdo providenciar a readequagio do cronograma fixado para o contrato.
133 Quando a nio conclusio do contrato referida no item anterior decotrer de culpa do contratado:
a)  ficard ele constituido em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas san¢ées administrativas; e

b)  poderid a Administracido optar pela extin¢io do contrato e, nesse caso, adotara as medidas admitidas em lei para a continuidade da

execuc¢ao contratual.

134 O contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obriga¢Ses nele estipuladas, ou antes do prazo nele fixado, por algum dos motivos

previstos no artigo 137 da Iei n® 14.133/21, bem como amigavelmente, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

13.4.1  Nesta hipétese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

13.4.2 A alteragdo social ou a modificagdo da finalidade ou da estrutura da empresa nio ensejara a extingdo se ndo restringir sua
capacidade de concluir o contrato.

13.42.1 Sea operagao implicar mudanga da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado termo aditivo para alteragio subjetiva.

13.5 O termo de extingio, sempre que possivel, sera precedido:

13.5.1  Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
13.5.2  Relagio dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
13.5.3  IndenizacGes e multas.
13.6 A extin¢ao do contrato ndo configura ébice para o reconhecimento do desequilibrio econémico-financeiro, hiptese em que sera

concedida indenizagdo por meio de termo indenizatério (art. 131, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021).

13.7 O contrato podera ser extinto caso se constate que o contratado mantém vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgio ou entidade contratante ou com agente publico que tenha desempenhado func¢ao na licitagio ou atue
na fiscalizagdo ou na gestio do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau (art. 14, inciso IV, da Lei n.° 14.133, de 2021).

13.8 DO DESCREDENCIAMENTO

13.9 A inexecugido total ou parcial deste Termo de Credenciamento ensejard o descredenciamento da CREDENCIADA com as
consequéncias avencadas e as previstas em lei ou regulamento. Constituem motivo para descredenciamento:
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a) o nio cumprimento de clausulas, especifica¢des ou prazos.

b) o cumprimento irregular de clausulas, especificagbes e prazos.

9) o0 atraso injustificado no inicio da execugido das obrigacdes compromissadas neste Instrumento.

d) a paralisacio do setvico, sem justa causa e prévia comunicacio a CREDENCIANTE.

e) a subcontratagido total ou parcial do seu objeto, a associagdio da CREDENCIADA com outrem, a cessio ou transferéncia,
total ou parcial, bem como a fusio, cisdo ou incorpora¢io, nio admitidas neste Instrumento, salvo prévia autorizagio.

f) o desatendimento das determina¢des regulares emanadas da autoridade designada para acompanhar e fiscalizar a sua
execugio, assim como as de seus superiores.

Q) o cometimento teiterado de faltas na sua execucdo, anotadas na forma do § 1° do art. 67 da Lei n.° 8.666/93.

h) a decretagdo de faléncia ou a instauracio de insolvéncia civil.

i) a alteracio social ou a modificacio da finalidade ou da estrutura da CREDENCIADA, que prejudique a execucdo deste
Instrumento.

) razdes de interesse publico, de alta relevancia e amplo conhecimento, justificadas e determinadas pela maxima autoridade
da esfera administrativa a que estd subordinadoa CREDENCIANTE e exaradas no processo administrativo a que se refere este
Instrumento.

k) a ocorréncia de caso fortuito ou de for¢a maior, regularmente comprovada, impeditiva da execugio deste Instrumento.

D a contratacio de trabalho noturno, perigoso ou insalubre a menores de dezoito anos e de qualquer trabalho a menores de
dezesseis anos, salvo na condi¢io de aprendiz, a partir de quatorze anos, conforme determina o Inciso XVIII do art. 78 da Lei n°
8.666/93.

m) os casos de descredenciamento serdo formalmente motivados nos autos do processo, assegurado o contraditério e a ampla
defesa.

13.10. O descredenciamento podera ser:

a) Determinado por ato unilateral e escrito da CREDENCIANTE, nos casos enumeradosnos incisos “I” a “XII” do
paragrafo anterior.

b) Amigavel, por Acordo entre as partes, reduzida a termo no processo administrativo,desde que haja conveniéncia para
a CREDENCIANTE.

9) Judicial, nos termos da legislacio.

13.11. O descredenciamento administrativo ou amigavel devera ser precedido de autorizagido escrita e fundamentada da autoridade
competente.

13.12. O descredenciamento por descumprimento das clausulas contratuais podera acarretar indeniza¢des, bem como a reten¢do dos créditos
decorrentes deste Instrumento, até o limite dos prejuizos causados a CREDENCIANTE, além das san¢bes previstas neste Instrumento.
13.13. Este Termo de Credenciamento podera ser cancelado ou descontinuado pela CREDENCIANTE, mediante prévio aviso de no minimo
30 (trinta) dias, sem que caiba o direito a qualquer indenizagdio a CREDENCIADA.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DOTAGCAO ORCAMENTARIA (att. 92, VIII)

141 As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Or¢amento Geral da Unido

deste exetcicio, na dotagdo abaixo discriminada:

UNIDADE FONTE PROJETO/ATIVIDADE ELEMENTO DE DESPESA/
GESTORA PROGRAMA DE TRABALHO NATUREZA DA DESEPESA
02/01 500/720/704 2.009 33.90.33.00.00.000
08/01 500/720/704 2.009 33.90.33.00.00.000
06/01 500/ 501/ 720/ 753/ 704 2.009 33.90.33.00.00.000
11/01 5001.001/550 2.009 33.90.33.00.00.000
15/01 500/ 720/ 753/ 501 2.009 33.90.33.00.00.000
12/01 5001.002/ 600 2.009 33.90.33.00.00.000
14/01 500/ 660/ 661/ 720 2.009 33.90.33.00.00.000
14.2 A dotagio relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada ap6s aprovaciao da Lei Orcamentaria respectiva e liberagio

dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DOS CASOS OMISSOS (art. 92, IIT) - Os casos omissos serio decididos pelo contratante, segundo

as disposicoes contidas na Lei n° 14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢cdes contidas na

Lei n°® 8.078, de 1990 — Cédigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - ALTERACOES
16.1 Eventuais alteracdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 ¢ seguintes da ILei n® 14.133, de 2021.

16.2 O contratado ¢ obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, até o
limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

16.3 As alteracoes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebragio de termo aditivo, submetido a prévia aprovagio da consultoria
juridica do contratante, salvo nos casos de justificada necessidade de antecipagio de seus efeitos, hipétese em que a formalizagio do aditivo
devera ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més (art. 132 da Lei n® 14.133, de 2021).
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16.4 Registros que ndo caracterizam alteragdo do contrato podem ser realizados por simples apostila, dispensada a celebracdo de termo
aditivo, na forma do art. 136 da Lei n® 14.133, de 2021.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - PUBLICACAO

17.1 Incumbird ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP), na forma prevista
no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem como no respectivo sitio oficial na Internet, em atengio ao art. 91, capat, da Lei n.° 14.133, de 2021, e ao
art. 8°, §2°, da Lei n. 12.527, de 2011, ¢/c att. 7°, §3°, inciso V, do Decteto n. 7.724, de 2012.

CLAUSULA DECIMA OITAVA- FORO (art. 92, §1°)

18.1 Fica eleito o Foro da Comarca de Valenga, Estado da Bahia para dirimir os litigios que decorrerem da execucio deste Termo de

Contrato que nao puderem ser compostos pela conciliagio, conforme art. 92, §1°, da Lei n® 14.133/21.

CAIRU-BA, ......... de . de 2020.
Representante legal do CONTRATANTE CONTRATADA
TESTEMUNHAS:
01- 02-
Nome: Nome:
CPF n*: CPF n
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	4.5. Promover o uso eficiente dos recursos públicos, com acompanhamento das tarifas e condições praticadas no mercado;
	4.6. Reduzir riscos operacionais, com apoio de empresas especializadas na intermediação dos serviços;
	4.7. Assegurar transparência e rastreabilidade das contratações, com registro formal das solicitações e dos serviços prestados;
	4.8. Atender às necessidades institucionais de forma adequada às particularidades logísticas do Município de Cairu;
	4.9. Otimizar a atuação administrativa, com redução do tempo gasto pelos servidores em atividades operacionais de viagem;
	4.10. Garantir a continuidade dos serviços, com possibilidade de atendimento por diferentes credenciados conforme critérios objetivos definidos pela Administração;

	5) REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO (art. 6º, XXIII, alínea ‘d’, da Lei nº 14.133/21)
	5.1. Requisitos Funcionais
	5.2. Requisitos Técnicos e Operacionais
	5.3. Requisitos de Qualidade e Desempenho
	5.4. Requisitos Legais e de Regularidade

	6. MODELO DE EXECUÇÃO CONTRATUAL (art. 6º, XXIII, alínea “e” e 40, §1º, inciso II, da Lei nº 14.133/2021).
	6.1. Seguro-viagem.
	6.2. Sistemática de atendimento (credenciamento)
	6.3. Autorização e controle
	6.4. Continuidade e atendimento emergencial
	6.5. Responsabilidade operacional.
	7. MODELO DE GESTÃO DO CONTRATO (art. 6º, XXIII, alínea “f”, da Lei nº 14.133/21)
	7.1. RESPONSÁVEL PELA GESTÃO E FISCALIZAÇÃO E GESTORES DO CONTRATO
	7.2.  FISCAL DO CONTRATO
	7.3. FISCALIZAÇÃO
	7.4. FISCALIZAÇÃO
	7.5. GESTOR DO CONTRATO

	8. DA ESTIMATIVA DE VALOR (art. 6º, XXIII, alínea ‘i’, da Lei nº 14.133/21)
	9. DOS CRITÉRIOS DE SELEÇÃO, MEDIÇÃO E PAGAMENTO (art. 6º, inciso XXIII, alínea ‘g’, da Lei nº 14.133/2021)
	9.1. A cada necessidade de deslocamento institucional, a unidade demandante do Município de Cairu/BA encaminhará solicitação formal, preferencialmente por meio eletrônico (e-mail ou sistema próprio), às empresas credenciadas aptas à prestação do servi...
	9.2. As credenciadas deverão apresentar, dentro dos prazos estabelecidos pela Administração, no mínimo 03 (três) opções de passagens aéreas e/ou hospedagens disponíveis no período solicitado, contendo as respectivas tarifas, condições de contratação e...

	a) até 24 (vinte e quatro) horas para demandas ordinárias;
	b) até 02 (duas) horas para demandas classificadas como urgentes, devidamente justificadas pela unidade requisitante.
	9.3. A seleção da empresa responsável pela execução do serviço ocorrerá com base na proposta mais vantajosa para a Administração, considerando o menor custo total da solução, incluindo tarifas, taxas de agenciamento, condições de alteração, cancelamen...
	9.4. A escolha deverá observar, ainda, critérios objetivos previamente definidos no Termo de Referência, tais como adequação de horários, tempo de deslocamento e condições operacionais do serviço, quando tecnicamente relevantes para o atendimento da d...
	9.5.  O pagamento aos contratados, pela prestação do serviço, será efetuado pela Prefeitura Municipal de Cairu, através, no CNPJ INDICADO NA ORDEM DE SERVIÇO.
	9.6. O pagamento será realizado no prazo de até 30 (trinta) dias corridos, contados a partir da apresentação da nota fiscal eletrônica devidamente atestada pela fiscalização do contrato, condicionado à verificação da regularidade fiscal, trabalhista e...
	9.7.  A Prefeitura pagará, mensalmente, ao contratado, o valor global de cada serviço prestado, conforme estabelecido no contrato.
	9.8. DA ORDEM DE SERVIÇO

	10.   FORMA E CRITÉRIOS DE SELEÇÃO DO FORNECEDOR (art. 6º, inciso XXIII, alínea ‘h’, da Lei nº 14.133/2021)
	O credenciamento será realizado de forma aberta e contínua, com avaliação técnica e documental dos interessados, conforme os critérios definidos neste regulamento.
	10.1 Habilitação Jurídica:
	10.1.1 Empresário individual: inscrição no Registro Público de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;
	10.1.2 Sociedade empresária, sociedade limitada unipessoal – SLU ou sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrição do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Público de Empresas Mercan...
	10.1.3 Sociedade empresária estrangeira: portaria de autorização de funcionamento no Brasil, publicada no Diário Oficial da União e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agência, sucursal ou estabelecimento, a ...
	10.1.4 Sociedade simples: inscrição do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Jurídicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatório de seus administradores;
	10.1.5 Filial, sucursal ou agência de sociedade simples ou empresária: inscrição do ato constitutivo da filial, sucursal ou agência da sociedade simples ou empresária, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Jurídicas ou no Registro Público de ...
	10.1.6 Comprovação de inscrição regular no Cadastro dos Prestadores de Serviços Turísticos – CADASTUR, na categoria Agência de Turismo, em situação regular, nos termos da legislação aplicável.
	10.2 Habilitações fiscal, social e trabalhista:
	10.3 Qualificação Econômico-Financeira
	10.3.1 Certidão negativa de falência expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor (Lei nº 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II);
	10.4 Qualificação Técnica
	10.5 Declarações

	11. OBRIGAÇÕES DA CREDENCIADA/CONTRATADA
	11.1. Cumprir integralmente todas as obrigações constantes no edital de credenciamento, seus anexos, neste Termo de Referência, no instrumento de contratação e na legislação aplicável, assumindo exclusivamente os riscos, custos e encargos decorrentes ...
	11.2. Manter, durante toda a vigência do credenciamento/contratação, todas as condições de habilitação jurídica, técnica, fiscal, trabalhista e econômico-financeira exigidas no edital.
	11.3. Executar os serviços de forma contínua, sob demanda, com eficiência, segurança e observância às condições estabelecidas nos instrumentos convocatórios e normativos aplicáveis.
	11.4. Atender às solicitações da Administração Municipal de Cairu/BA dentro dos prazos estabelecidos, garantindo agilidade na emissão, remarcação, cancelamento e reembolso de passagens aéreas, bem como na intermediação de reservas de hospedagem e dema...
	11.5. Disponibilizar canais eletrônicos de atendimento (e-mail, sistema ou plataforma digital) que permitam o recebimento, acompanhamento e controle das solicitações, assegurando comunicação eficiente, transparente e rastreável.
	11.6. Apresentar, sempre que solicitado, opções de voos e hospedagens compatíveis com a demanda, com indicação das alternativas disponíveis no mercado, permitindo análise pela Administração com base em critérios objetivos previamente definidos.
	11.7. Executar os serviços de hospedagem de forma complementar, exclusivamente quando houver insuficiência dos valores de diárias institucionais, mediante autorização formal da Administração.
	11.8. Garantir atendimento contínuo, inclusive em situações emergenciais, alterações de última hora, cancelamentos e remarcações, responsabilizando-se pela intermediação junto às companhias aéreas, redes hoteleiras e demais fornecedores.
	11.9. Observar rigorosamente as regras operacionais, tarifárias e contratuais das companhias aéreas, redes hoteleiras e demais prestadores envolvidos, bem como a legislação aplicável à atividade.
	11.10. Manter registros completos e atualizados de todas as operações realizadas, incluindo cotações, autorizações, emissões, reservas, alterações, cancelamentos e reembolsos, disponibilizando-os à Administração sempre que solicitado para fins de cont...
	11.11. Fornecer toda a documentação necessária à comprovação das despesas, incluindo bilhetes eletrônicos, comprovantes de reserva, notas fiscais e demais documentos exigidos pela legislação e normas internas do Município.
	11.12. Responsabilizar-se integralmente pelos atos praticados na execução dos serviços, incluindo eventuais falhas operacionais, erros de emissão ou informações incorretas que causem prejuízo à Administração ou a terceiros.
	11.13. Comunicar imediatamente à Administração qualquer fato superveniente que possa comprometer a execução dos serviços ou a regularidade da prestação contratual.
	11.14. Não transferir, ceder ou subcontratar o objeto, total ou parcialmente, sem prévia e expressa autorização da Administração, salvo nas hipóteses permitidas em lei e no edital de credenciamento.
	11.15. Adotar práticas que promovam a eficiência e economicidade na execução dos serviços, priorizando soluções mais vantajosas para a Administração, bem como incentivar o uso de meios digitais para redução de trâmites físicos e otimização dos processos.
	11.16. Arcar integralmente com todos os custos diretos e indiretos necessários à execução do objeto, incluindo encargos trabalhistas, previdenciários, fiscais, tributários, comerciais, operacionais e quaisquer outros decorrentes da atividade, não gera...
	11.17. Responder por danos diretos ou indiretos causados à Administração ou a terceiros decorrentes de ação ou omissão na execução dos serviços, sem prejuízo da aplicação das sanções administrativas, civis e penais cabíveis.

	12. OBRIGAÇÕES DA CONTRATANTE
	12.1. Fornecer à credenciada todas as informações necessárias à execução dos serviços, incluindo dados da viagem, justificativa da demanda, período, destino, beneficiários e demais elementos pertinentes.
	12.2. Emitir a autorização formal de demanda antes da execução de qualquer serviço, observados os procedimentos definidos neste Termo de Referência, no instrumento de contratação e no edital de credenciamento.
	12.3. Realizar a análise das opções apresentadas pelas credenciadas, selecionando a proposta mais vantajosa com base em critérios objetivos previamente estabelecidos.
	12.4. Atestar a execução dos serviços efetivamente prestados, após conferência da conformidade das passagens emitidas, reservas realizadas e demais serviços executados.
	12.5. Efetuar o pagamento à credenciada no prazo estabelecido, após o devido atesto da fiscalização e apresentação da documentação fiscal exigida.
	12.6. Fiscalizar a execução dos serviços por meio de servidor ou comissão formalmente designada, adotando as providências necessárias para o acompanhamento, controle e avaliação da prestação.
	12.7. Rejeitar, no todo ou em parte, os serviços executados em desacordo com as condições estabelecidas neste Termo de Referência, no edital de credenciamento ou na legislação aplicável.
	12.8. Registrar e formalizar todas as ocorrências relacionadas à execução contratual, inclusive eventuais falhas, atrasos ou inconsistências na prestação dos serviços.
	12.9. Garantir às credenciadas acessos igualitários às demandas, observados os critérios de distribuição estabelecidos, vedada qualquer forma de favorecimento ou exclusividade.
	12.10. Notificar a credenciada, por escrito, sobre eventuais irregularidades verificadas na execução dos serviços, concedendo prazo para regularização, quando cabível.
	12.11. Aplicar as sanções administrativas previstas no edital e na legislação vigente, quando constatado descumprimento das obrigações assumidas.

	13. CONDIÇÕES GERAIS
	13.1. A contratação se dará por ordem cronológica dos credenciados.
	13.2. A qualquer tempo poderá a Administração Pública, se necessário, modificar este Edital, hipótese em que deverá proceder à divulgação.
	13.3. A divulgação, pela PREFEITURA, deste aviso, do tipo de serviço e preço de remuneração não caracteriza expectativa de faturamento por parte das empresas/licitantes, não cabendo à PREFEITURA o ressarcimento de eventuais prejuízos pelo não credenci...
	13.4. É vedada a transferência total ou parcial, para terceiros, do objeto do presente credenciamento;
	13.5. A PREFEITURA poderá, a qualquer momento, reavaliar o credenciamento deferido, sendo-lhe facultado, suspendê-lo, sempre que ocorrer motivo que o justifique.
	13.6. O Município poderá, a qualquer momento, modificar as condições iniciais do presente credenciamento e retornar, sem indenização, os serviços desde que executados em desconformidade com os termos deste regulamento e do contrato, bem como aqueles q...

	14.  ADEQUAÇÃO ORÇAMENTÁRIA (art. 6º, XXIII, alínea ‘j’, da Lei nº 14.133/21)
	15. RESPONSÁVEL PELA ELABORAÇÃO
	16. RESPONSÁVEL PELA APROVAÇÃO DO INSTRUMENTO.
	CLÁUSULA PRIMEIRA – OBJETO (art. 92, I e II) - O objeto deste contrato refere-se ao pleiteado nos termos do credenciamento de pessoas jurídicas especializadas na prestação de serviços de agenciamento de viagens, compreendendo a emissão, remarcação, ca...
	CLÁUSULA SÉTIMA - PAGAMENTO (art. 92, V e VI)
	7.2. O pagamento aos contratados, pela prestação do serviço, será efetuado pela Prefeitura Municipal de Cairu, através, no CNPJ INDICADO NA ORDEM DE SERVIÇO.
	7.3. O pagamento será realizado no prazo de até 30 (trinta) dias corridos, contados a partir da apresentação da nota fiscal eletrônica devidamente atestada pela fiscalização do contrato, condicionado à verificação da regularidade fiscal, trabalhista e...
	CLÁUSULA NONA - OBRIGAÇÕES DA CREDENCIADA (art. 92, XIV, XVI e XVII) -
	CLÁUSULA DÉCIMA- OBRIGAÇÕES PERTINENTES À LGPD
	CLÁUSULA DÉCIMA PRIMEIRA – GARANTIA DE EXECUÇÃO (art. 92, XII) - Não haverá exigência de garantia contratual da execução.
	CLÁUSULA DÉCIMA SEGUNDA – INFRAÇÕES E SANÇÕES ADMINISTRATIVAS (art. 92, XIV) - Comete infração administrativa, nos termos da Lei nº 14.133, de 2021, o contratado que:
	CLÁUSULA DÉCIMA TERCEIRA – DA EXTINÇÃO CONTRATUAL E DESCREDENCIAMENTO (art. 92, XIX)
	CLÁUSULA DÉCIMA QUARTA – DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA (art. 92, VIII)
	CLÁUSULA DÉCIMA QUINTA – DOS CASOS OMISSOS (art. 92, III) - Os casos omissos serão decididos pelo contratante, segundo as disposições contidas na Lei nº 14.133, de 2021, e demais normas federais aplicáveis e, subsidiariamente, segundo as disposições c...
	CLÁUSULA DÉCIMA SEXTA – ALTERAÇÕES
	CLÁUSULA DÉCIMA SÉTIMA – PUBLICAÇÃO
	17.1 Incumbirá ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de Contratações Públicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem como no respectivo sítio oficial na Internet, em atenção ao art. 91, caput, da L...
	CLÁUSULA DÉCIMA OITAVA– FORO (art. 92, §1º)

