
DOCUMENTO DE OFICIALIZAÇÃO DA DEMANDA (POD)

1. Identificação da Área Requisitante

09/04/2024DataUnidade Requisitante

Especificação da demanda

MatrículaResponsável pela Demanda

TelefoneE-mail do Responsável

2. Equipe de Planejamento da Contratação

Mat. Tel.e-mailNomePerfil Integrante
6572Eduardo Ferreira Chagas

Requisitante

6513
Integrante Administrativo

3. Fundamentação da Contratação

Necessidade

A contratação é necessária para instalação da Sede do Arquivo Público Municipal.

Manoel Nunes Sousa 
Sobrinho

Compraspmp65@gm 
ail.com

Compraspmp65@gm 
ail.com

PREFEITURA MUNICIPAL DE POÇÕES ESTADO DA BAHIA 
Praça da Bandeira, nõ. 02 - Centro, Poções/BA.

Secretaria Municipal de Agricultura, Meio Ambiente e Desenvolvimento Rural 
CNPJ ns. 14.242.200/0001-65.

Pça. da Bandeira, 02 -Centro - CEP: 45.260-000 - Fone Fax: (77) 3431-5800 
POÇÕES - BAHIA

Locação de imóvel situado na Rua Santa Cruz, n° 280, Centro, para sede do 
Arquivo Público Municipal, valor anual R$ 19.680,00, em 08 parcelas 
mensais de R$ 2.460,00.
Eduardo Ferreira Chagas
Compraspmp65@gmail.com

6572
(77) 99133-
4484

(77) 
99133- 
4484
(77) 

98144- 
0819

Justificativa

O Arquivo Público Municipal tem como funções: arquivar os documentos, visando a preservação da 
informação; Conservar e assegurar a integridade dos documentos, evitando danos que possam ocasionar a 
sua perda; Executar as funções específicas conforme a organização e administração da instituição. 
Devido ao que foi exposto o arquivo público municipal é importante fonte de informação, sendo peça- 
chave para a melhoria da boa governança e para o atendimento das demandas relacionadas à cidadania, 
como, por exemplo, informações sobre os atos governamentais, andamento e solução de questões 
administrativas, econômicas e jurídicas, bem como informações sobre saúde, educação, meio ambiente, 
raízes históricas do município, festas e costumes regionais.
Os arquivos públicos municipais servem para o cumprimento da Lei de Acesso à Informação (LAI) para 
fins de transparência pública e entender de que forma esses órgãos fomentam a participação e controle

Secretaria Municipal de Administração e 
Planejamento

ail.com
ail.com
mailto:Compraspmp65@gmail.com


Autoridade competente

4. Aprovação
4.1 Aprovo o prosseguimento da contratação, considerando sua relevância e oportunidade em relação às 
necessidades da Área Requisitante e, finalmente, designo como membros da Equipe de Planejamento da 
Contratação os técnicos apontados no tópico 2 deste artefato.

Resultados a serem alcançados

Instalação da Sede do Arquivo Público Municipal.

PREFEITURA MUNICIPAL DE POÇÕES ESTADO DA BAHIA 
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Secretaria Municipal de Agricultura, Meio Ambiente e Desenvolvimento Rural 
CNPJ nfi. 14.242.200/0001-65.

Poções/Ba/09 de abril de 2024

uno Warier de Magalhães 
Secretário de Administração e Planejamento

Pça. da Bandeira, 02 -Centro - CEP: 45.260-000 - Fone Fax: (77) 3431-5800 
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social e contribuem para a eficiência na administração municipal.
Como o Município de Poções nào tem espaço próprio para instalação do arquivo, fez-se necessário alugar 
um imóvel que contemplasse a necessidade da Administração Pública para instalação do arquivo público 
municipal.


