PREFEITURA MUNICIPAL DE POGOES — ESTADO DA BAHIA

Praga da Bandeira, n°.02 — Centro, Pogbes/BA.
CNPJ n°14.242.200/0001-65.

TERMO DE REFERENCIA

| Contratacio de empresa para prestacio de servico de assessoria
na implementac¢io da Politica Nacional Aldir Blanc (PNAB).

1) definicio do objeto, incluidos sua natureza, os quantitativos, o prazo do contrato e, se for

0 caso, a possibilidade de sua prorrogacio:

Objeto: Contratagdo de empresa para prestagdo de servigo de assessoria na

‘ implementagdo da Politica Nacional Aldir Blanc (PNAB).

Natureza do Objeto: Servigos de natureza temporaria compreendendo as estapas de

planejamento e execugdo da Politica Nacionak Aldir Blans (PNAB).

Quantitativos:

ITEM | QUANT. ] VALOR
UNID. DESCRICAO TOTAL

Contratacio de empresa para prestacdo | RS 12.000 00
8 06 Meses de servico de assessoria na implementagio
da Politica Nacional Aldir Blanc (PNAB)

Prazo do Contrato: O contrato tera prazo de vigéncia sera até 31 de agosto de 2025,

' compreendendo as etapas de planejamento ¢ de execugido da PNAB.

Possibilidade de Prorrogagéo: Eventuais prorrogagdes seguirdo as disposi¢des da Lei n°
14.133/2021, respeitando as condig¢des e justificativas de interesse publico e os limites previstos

para a modalidade contratual.

2) fundamentag¢do da contratagdo, que consiste na referéncia aos estudos técnicos
preliminares correspondentes ou, quando nao for possivei divuigar esses estudos, no extrato
das partes que ndo contiverem informacdes sigilosas:

A Fundamentagdo da Contratagdo e de seus quantitativos encontram-se pormencrizados

em topico especifico do Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.
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3) Descricio da solu¢do como um todo, considerado todo o ciclo de vida do objeto:

A descrigdo da solug@o como um todo encontra-se pormenorizada em tdpico especifico

do Estudo Técnico Preliminare, apéndice deste Termo de Referéncia.

4) Requisitos da contratacio:

Experiéncia Comprovada na Implementagdo da PNAB: A empresa deve demonstrar

experiéncia prévia na execugdo de projetos relacionados a PNAB ou a politicas culturais

similares, evidenciando conhecimento das diretrizes estabelecidas pela Lei n°® 14.396/2022.

Capacidade Técnica e Operacional: A empresa deve possuir equipe técnica qualificada,
com profissionais especializados em gestdo cultural, administragdo pulblica e areas

correlatas, aptos a desenvolver atividades como:

Elaboragdo de planos de agdo para a aplicag@o dos recursos da PNAB.

Estudo do Plano de Trabalho e PAAR (Plano Anual de Aplicac@o de Recursos).
Elaborag¢do de no minimo 04 (quatro) editais.

Oferta de oficinas de formac@o.

Acompanhamento das etapas de selecéo.

Acompanhamento do conograma de execugdo

Elaboragdo de relatorio parcial para o Ministério da Cultura

Conhecimento da Legislagdo Cultural: A empresa deve comprovar conhecimento
aprofundado da legislagdo cultural vigente, especialmente no que tange a PNAB,

garantindo conformidade legal em todas as etapas do processo.

Experiéncia em Captagdo e Gestdo de Recursos: A empresa deve ter experiéncia na
captagdo, gestdo e prestagdo de contas de recursos destinados a projetos culturais,

assegurando a correta aplicagdo dos fundos e a transparéncia nas operagdes.
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Capacitacdo de Gestores e Beneficidrios: A empresa deve ser capaz de oferecer
programas de capacitagio para gestores municipais e beneficidrios dos recursos, visando

ao fortalecimento das competéncias locais na gestdo cultural.

A empresa devera responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, seguros, deslocamento de pessoal e quaisquer

outras que incidam ou venham a incidir na execug@o do contrato

Transparéncia e Prestagdo de Contas: A empresa deve adotar priticas que garantam a
transparéncia na execucdo dos servicos, mantendo registros detalhados de todas as

atividades e despesas, facilitando a prestacdo de contas aos 6rgdos de controle.

Referéncias e Portféolio: A empresa deve apresentar referéncias de contratos anteriores e
um portfélio que evidencie sua atuagdo na area de assessoria cultural, especialmente em

projetos relacionados a PNAB.

Prazos: A empresa devera iniciar a prestagdo do servigo em até 05 (cinco) dias uteis a

partir da assinatuta do contrato.

5) Modelo de execucio do objeto, que consiste na definicio de como o contrato devera
produzir os resuitados pretendidos desde 0 seu iiiCio ai€ v Seit cuCeir AV

A execugdo dos servigos de assessoria na implementagdo da Politica Nacional Aldir Blanc

(PNAB) sera desenvolvida de acordo com as seguintes etapas:

Planejamento Inicial:

Reunido inicial com a equipe da Administragdo Municipal para alinhamento de
expectativas, apresentagdo da metodologia de trabalho e defini¢do de um cronograma
preliminar de atividades.

Diagnostico da situagdo atual do municipio quanto a execugdo de politicas culturais e

levantamento das necessidades para a implementag¢do da PNARB.
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Elaboracio do Plano de Acdo:

e Construgdo, em conjunto com a equipe municipal, de um Plano de Agdo para a execugdo
da PNAB, atendendo as diretrizes legais e orientagdes federais.
e Defini¢do das etapas, metas, responsaveis e prazos, além da previsdo dos recursos

necessarios para o desenvolvimento das atividades.

Apoio na Execugio das A¢des Planejadas:

e Assessoria técnica durante a implementagdo das agdes previstas no Plano de Agio,
incluindo o suporte na instru¢do dos processos administrativos e na correta aplicacdo dos
recursos. :

e Capacitagdo de servidores municipais envolvidos na execugdo da politica cultural,

garantindo o fortalecimento da gestéo publica no setor.

Monitoramento e Acompanhamento:

e Acompanhamento continuo das atividades executadas, com identificagdo de possiveis
desvios e proposi¢do de ajustes necessarios.
e Realizagdo de reunides periddicas para avaliagdo do progresso e andlise de indicadores

de desempenho.

Prestacio de Contas e Encerramento:

e Apoio na elaboragdo dos relatorios de prestagdo de contas exigidos pela legislagdo da
PNAB, assegurando a correta aplica¢@o dos recursos ¢ a transparéncia das agdes.
e Reunido final para apresentagdo dos resultados alcancados e entrega de toda a

documentagédo produzida no decorrer da execugdo contratual.

A execugdo do contrato devera observar as diretrizes da Lei 14.133/2021 e atender as
especificagdes do termo de referéncia, garantindo a economicidade, eficiéncia e eficacia das

acoes de fomento a cultura no municipio.

6) Modelo de gestio do contrato, que descreve como a execu¢do do objeto sera

acompanhada e fiscalizada pelo 6rgao ou entidade:
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Orgio Responsavel pela Fiscalizacio:

e A execugdo do contrato serd acompanhada por uma equipe técnica, composta por
servidores publicos da Administragdo Municipal, que atuard como fiscalizadores diretos

do objeto contratado.

e O responsavel pela fiscalizagdo serd designado pela Prefeitura Municipal ou outro 6rgéao
competente, podendo ser uma comissdo especifica ou um servidor responsdvel pela

execucdo do servigo.

Equipe de Fiscalizagio:

e A equipe de fiscalizagdo sera composta por servidores com conhecimento técnico na area
contratada. Esta equipe terad as atribui¢des de garantir a qualidade, a regularidade ¢ ¢

cumprimento das condigdes estabelecidas no contrato.

Acompanhamento da Execucéo:

e O acompanhamento continuo sera feito por meio da observagio direta da execugédo do

objeto e da andlise de relatorios periddicos apresentados pela empresa contratada.

e Durante 0o acompanhamento, serdo verificadas as condi¢des de qualidade, prazo,

quantidade e conformidade com as especificagdes contratuais.

e O acompanhamento sera feito de acordo com o cronograma definido no contrato,
podendo ser realizado semanal, quinzenal ou mensaimente, conforme a natureza ¢ o porte

do objeto contratado.

Relatorios de Acompanhamento:
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O contratado devera apresentar relatorios periddicos detalhados sobre o andamento da
execucdo do contrato. Esses relatdrios incluirdo informagdes sobre:
e Andamento das atividades
e Cumprimento de prazos
e Problemas ou obstaculos enfrentados
e Agdes corretivas (se houver)

e Comprovagdo de entregas ou realizagdes das etapas

Visitas Técnicas:

e A equipe de fiscalizagdo podera realizar visitas técnicas periddicas no local da execugéo
do objeto, caso seja necessario, para observar de perto a conformidade com os requisitos

do contrato.

e Durante essas visitas, serdo verificados pontos como qualidade do servigo ou produto,

condigdes de trabalho, e seguranca no caso de obras ou servigos que envolvam riscos.

Comunicacio e Relacionamento com o Contratado:

e A comunicagdo entre a Administragdo e o contratado serda formalizada por meio de
notificagdes, relatérios e reunides de acompanhamento. Eventuais falhas ou
irregularidades identificadas deverdo ser imediatamente comunicadas ao contratado, que

devera adotar as providéncias necessarias.

e A fiscalizagdo mantera registros detalhados de todas as comunicag¢des realizadas ao
contratado, como notificagdes de cumprimento ou nZo cumprimento das obrigagdes, para

fins de eventual aplica¢do de penalidades.

Procedimentos de Fiscalizacio:

Durante a execugdo do contrato, a Administragdo adotara procedimentos para garantir
que o objeto contratado atenda aos requisitos estabelecidos, conforme as especifica¢des

acordadas.
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A fiscalizagdo verificara:
e O cumprimento das condigdes e especificagdes contratuais
e A quantidade e qualidade dos servigos ou produtos fornecidos
e A observancia dos prazos estabelecidos

e O cumprimento das normas técnicas € legais relacionadas ao objeto contratado

Acgdes em Caso de Descumprimento:

e (Caso o contratado ndo cumpra com as condigdes estabelecidas no contrato, a
Administragdo tomard as seguintes providéncias:

e Notificagdo formal para corre¢do do descumprimento

e Aplicac@o de penalidades (como multa ou rescisdo contratual), conforme estipulado no
contrato e na Lei 14.133/21 it |

e Suspensdo ou paralisa¢@o das atividades até que a regularizagio seja feita

Avaliagdo de Desempenho:

Ao longo da execug¢do do confrato, a Administragdo avaliara periodicamente o
desempenho do contratado com base nos seguintes critérios:
e Qualidade do servigo ou produto entregue
e Cumprimento dos prazos
e Conformidade com as especifica¢des do objeto

e Atendimento as normas de seguranga e ambientais (se aplicavel)

Encerramento do Contrato:

e Ao final da execugdo, sera realizada uma avaliacdo final da execu¢@o contratual para
verificar se o objeto foi entregue de acordo com o estabelecido.

e Sera elaborado um relatério final de fiscalizag¢do, atestando o cumprimento das

obrigacdes e a entrega do objeto conforme as condigdes do contrato.

e (Caso o contrato envolva prazos pds-execucdo (como garantia), a fiscalizag¢@o continuara

para verificar o cumprimento dessas condi¢des apds a entrega.

Esse modelo de gestdo do contrato pode ser ajustado conforme a complexidade ¢ o tipo ae
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servigo ou produto que esta sendo contratado, sempre garantindo que os interesses ptblicos sejam

atendidos de forma transparente e eficiente.

7) Critérios de medic¢io e de pagamento:

Medicio dos Servigos:

A medigdo dos servigos sera realizada com base no cumprimento das etapas estabelecidas

no cronograma de execugdo, considerando os seguintes parametros:

Entrega dos produtos previstos, conforme detalhamento no plano de ag@o.

Qualidade técnica das entregas, com analise documental e validagdo pela equipe técnica
responsavel da Prefeitura Municipal de Pogdes-BA.

Cumprimento dos prazos estabelecidos no cronograma acordado.

Evidéncias das atividades realizadas, como relatérios, listas de presenga de reunides,

documentos técnicos e registros das capacitacdes.

Periodicidade da Medigao:

A medicdo ocorrera mensalmente, mediante apresentagio ¢ aprovacdo dos relatorios de
atividades e produtos entregues no periodo.

A validag@o dos servigos sera realizada pela equipe técnica da Administragdo, com
emissdo de atestado de conformidade das entregas, sempre observando os requisitos

descritos no termo de referéncia.

Critérios de Pagamento:

O pagamento serd efetuado apds a entrega total do servigo

A contratada devera apresentar para fins de pagamento

Relatorio detalhado das atividades realizadas.

Documentagdo comprobatoria das a¢des executadas.

Nota fiscal correspondente, emitida em conformidade com a legislagdo vigente.

Certiddes negativa de débitos municipal, estadual, federal, trabalhista e previdenciaria.

Condigdes para Liberacio de Pagamento:
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e Verificagdo da conformidade das entregas com os requisitos técnicos estabelecidos no
termo de referéncia. |

e Atestado de execucdo satisfatéria emitido pela fiscaliza¢do contratual.

e Regularidade fiscal, trabalhista e previdencidria da empresa contratada, comprovada no

ato da solicitagdo de pagamento.

Disposig¢des Finais:

e Pagamentos serdo efetuados via transferéncia bancaria para a conta informada pela
contratada, em até 30 (trinta) dias ap6s a aprovag@o dos servigos € emissdo do atestado
de execugao.

e Eventuais glosas ou pendéncias identificadas durante a analise das entregas deverdo ser
corrigidas pela contratada, sem custos adicionais, para liberacio do pagamento

correspondente.

8) Forma e critérios de selecdo do fornecedor:

A escolha do prestador ocorrera por meio de Processo Inexigibilidade de Licitagdo, nos
termos do inciso III do artigo 74 da Lei 14.123/21, dado que a contrataco trata-se de servicos
técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual com profissionais ou

empresas de notoria especializacdo.

Critérios de Selegdo
A selegdo seréa baseada nos seguintes critérios:

a) Qualificagdo Técnica:

A empresa devera comprovar experiéncia anterior em servigos similares, apresentando
atestados de capacidade técnica emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado que
confirmem sua qualificag@o.

A empresa devera apresentar certiddes negativas de deébitos, tanto fiscais quanto

trabalhistas e previdenciaria.

b) Documenta¢do e Regularidade Fiscal:
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A empresa devera apresentar certiddes que comprovem a sua regularidade fiscal,
trabalhista e previdenciaria, conforme exigéncias legais, garantindo que esteja em situagdo

regular perante as obrigagdes tributdrias e trabalhistas.

¢) Procedimentos de Habilitagao:

O processo de contratagdo seguira as etapas de habilitacdo técnica. regularidade juridica

e econdmico-financeira, exigidas de acordo com a Lei n° 14.133/2021.

Conclusdo
Com base nesses critérios e na forma de seleco definida, a contratagio sera realizada de

forma transparente e alinhada aos principios da Lei n° 14.133/2021.

9) Estimativas do valor da contratagao, acompanhadas dos precos unitarios referenciais,
das memorias de cdlculo e dos documentos que lhe dio suporte, com os parametros
utilizados para a obtencio dos precos e para os respectivos calculos, que devem constar de
documento separado e classificado:

A estimativa, abaixo especificada, foi feita com base em contratagdes similares por outros
municipios, conforme comprova o contrato n° 001/2016 (o qual segue em anexo), juntamente
com o fato de que a empresa devera acompanhar a Prefeita e demais servidores da administracio

municipal em viajens aos 6rgéos da administragéo direta ¢ indireta do Estado da Bahia.

No que se refere a memoria de calculo, foi considerado o valor a receber por cada

advogado e os tributos a serem pagos pela empresa contratada.

A estimativa, abaixo especificada, foi elaborada com base no no inciso I do paragrafo
unico do art. 5° da Lei 14.399/2022, o qual determina o limite de 5% (cinco por cento) do total
do valor recebido pelo ente federativo, estritamente para a execugdo das agdes finalisticas
previstas neste artigo, entre as quais, atividades de consultoria, de emissdo de pareceres e de
participagdo em comissdes julgadoras de projetos, de agdes. de iniciativas e de candidatos a

prémios e a bolsas em editais e congéneres.

Com isso o valor estimado da contrata¢do sera pautado no valor indicado pela Lei
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14.399/2022, a qual determina uma porcentagem fixa para contratagdo de atividades de
consultoria, sendo assim o valor a ser contrato varia de acordo o valor recebido por cada

municipio.

No que se refere a memoria de calculo, foi considerado o valor a receber pela empresa, a
e os tributos a serem pagos pela contratada, em consonancia estd incluso também a ministra¢@o

de oficinas aos fazedores de cultura do municipio.

ITEM | QUANT. 2 VALOR
UNID. DESCRICAO TOTAL

Contratagio de empresa para prestacio | R$ 12.000,00
1. 06 Meses de servigo de assessoria na implementagio |
da Politica Nacional Aldir Bianc (PNAB) | |

Total Estimado da Contratagdo
Somando os valores de todos os itens, temos a estimativa total da contratagdo: Valor Total
Estimado: RS 12.000,00 (doze mil reais)

Memorias de Calculo
No que se refere a memoria de calculo, foi considerado o valor a receber pela prestagdo
dos servigos e os tributos a serem pagos pela empresa contratada, em consonancia esta incluso

também a ministragdo de oficinas aos fazedores de cultura do municipio.

10) Adequagio or¢amentaria:

As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos

consignados no Or¢amento Municipal.

A contratacgdo sera atendida pela seguinte dotacdo:

DOTACOES ORCAMENTARIAS
Unidade Gestora: Prefeitura Municipal de Pogdes
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Orgio: 0301 — Gabinete do Prefeito
Unidade Or¢amentéria: 030107 — Departamento de Cultura
Atividade/Projeto 2.009 — Fomentar as Manifestacdes e Atividades

Culturais

Fonte de Recurso:

171900000000 - Transferéncias da Politica Nacional
Aldir Blanc de Fomento a Cultura

Elemento de despesa:

3.3.90.39.00 — Outros Servigos de Terceiros Pessoa
Juridica

Pogdes, 24 de janeiro de 2025.

( } diretor de Cultura
b (Integrante Administrativo)

Cheﬁeé Gabinete

(Integrante Requisitante)




