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INSTITUTO DE PREVIDENCIA DO MUNICIPIO DE SAO BERNARDO DO CAMPO - SBCPREV

Documento de Formalizacao da Demanda (DFD)

Ao
Senhor
Diretor Superintendente

Assunto: CONTRATAGCAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA A PRESTACAO
DE SERVICOS DE LIMPEZA, ASSEIO, E CONSERVACADO.

Senhor Diretor Superintendente,

1.Tendo em vista que o atual contrato de prestacdo de Servicos de
Limpeza, Asseio e Conservacao, tem sua validade até o dia 04 de novembro de 2024,
vimos solicitar autorizagdo para a contratacao de nova empresa prestadora de servigos
de Limpeza, Asseio, e Conservacao para o Instituto de Previdéncia do Municipio de S&o
Bernardo do Campo — SBCPREV, a contratacdo de empresa especializada para a
prestacdo dos servicos de limpeza, asseio, e conservacao justificam-se pela
necessidade de manter a limpeza, higienizacdo e desinfeccdo das dependéncias do
SBCPREV, pois um ambiente sujo pode transmitir diversas doencas oriundas de

bactérias, acaros e insetos.

2. Em conformidade com as disposi¢cdes da Lei 14.133/2021 que trata das
licitacbes e contratos no ambito da Administragcdo Publica federal direta, autarquica e
fundacional, segue o Documento de Formalizacdo de Demanda - DFD, contendo as

diretrizes, iniciais quanto ao pleno atendimento as necessidades que se apresentam.

Respeitosamente,

TATIANA MONCAYO MARTINS REBUCCI
Diretora Administrativa
SBCPREV
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DFD - Documento de Formalizacao de Demanda

DADOS DA DIRETORIA REQUISITANTE

Diretoria Administrativa

Tatiana Moncayo Martins Rebucci

Secao DAO.1
E-mail tatiana.rebucci@saobernardo.sp.gov.br
Telefone 11 2630-5993

Servidor responsavel pela Demanda

Tatiana Moncayo Martins Rebucci

DADOS DO SERVICO

1. Justificativa da necessidade da contratacao do servico.

A contratacdo de empresa especializada para a prestacdo dos servicos de limpeza,
asseio, E conservacao justificam-se pela necessidade de manter a limpeza, higienizacao

e desinfeccao das dependéncias do SBCPREV, pois um ambiente sujo pode transmitir

diversas doencas oriundas de bactérias, acaros e insetos.

2. Descritivo das atividades a serem executadas na prestacao dos servigos.

Il - AREAS PARA LIMPEZA, ASSEIO E CONSERVACAO

O Instituto de Previdéncia do Municipio de S&o Bernardo do Campo, possui uma area de

aproximadamente 500 metros quadrados.

Il - CONTINGENTE DIMENSIONADO PARA LIMPEZA

QTDE | FUNCAO

HORARIO DE TRABALHO

01 | Encarregado ou Supervisor

Volante — diariamente

02 | Auxiliares de Limpeza

17h00min

de 22 as 67 feiras das 08h00min as

Encarregado ou Supervisor € o profissional responsavel por acompanhar, orientar e
inspecionar o trabalho da Copeira e dos Auxiliares de Limpeza, sendo responsavel : :
de ponto e demais obrigacdes referentes ao acompanhamento dos referidos profissionais. Sera

também o interlocutor entre contratada e contratante.

Auxiliares de Limpeza s&o 0s profissionais responsaveis em executar toda limpeza, asseio e

pelas folhas
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conservacao do Instituto de Previdencia do Municipio de Sao Bernardo do campo — SBCPREV,
em conformidade com as atividades descritas no item IV, deste documento.

A prestacao dos servicos devera ocorrer todos os dias, dentro do periodo especificado, sendo
necessario a presenca de todos os funcionarios descritos no quadro acima.

Na auséncia de algum funcionario, fica a contratada responsavel por sua imediata substituicao,
sem nenhum tipo de 6nus ao valor ofertado para a prestacao dos servicos.

O n&o cumprimento quanto a quantidade de funcionarios esta sujeita as penalidades contratuais.

IV - DA DESCRICAO DAS ATIVIDADES E PERIODICIDADE

Os servicos serao executados pelos profissionais designados pela empresa na seguinte
frequéncia:

AREAS INTERNAS:
DIARIAMENTE

Remover, com pano umido, o poé das mesas, armarios, arquivos, prateleiras, persianas, peitoris,
caixilhos das janelas, bem como dos demais maoveis existentes, inclusive aparelhos elétricos,
extintores de incéndio, etc.

Remover capachos e tapetes, procedendo a sua limpeza;

Proceder a lavagem de bacias, assentos e pias dos sanitarios com saneante domissanitario
desinfetante, duas vezes ao dia;

Proceder a troca dos sacos de lixo das lixeiras dos sanitarios;

Varrer, passar pano umido nos pisos de ceramica;

Varrer os pisos de cimento;

Limpar com saneantes domissanitarios os pisos dos sanitarios, copas e outras areas molhadas,
duas vezes ao dia;

Abastecer com papel toalha, higiénico e sabonete liquido os sanitarios e a copa, quando
necessario;

Retirar o p6 dos telefones com flanela e produtos adequados;

Passar pano umido com alcool nos tampos das mesas e assentos dos refeitérios antes e apos
as refeicdes;

Retirar o lixo duas vezes ao dia, acondicionando-o em sacos plasticos de cem litros, removendo-
os para local indicado pela Administracao;

Devera ser procedida a coleta seletiva do papel para reciclagem, quando couber;

Proceder a limpeza da pia e das lougas da copa;

Limpar os eletrodomeésticos externamente com produtos adequados;

Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia diaria.

SEMANALMENTE

Limpar atras dos moveis, armarios e arquivos;
Limpar, com produtos adequados, divisorias e portas;
Limpar, com produto neutro, portas, barras e batentes pintados a d¢leo ou verniz sintético;
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Proceder a troca dos sacos de lixo das lixeiras;

Lustrar todo o mobiliario envernizado com produto adequado e passar flanela nos moveis
encerados;

Limpar, com produto apropriado, as forracdes de couro ou plastico em assentos e poltronas;
Limpar e polir todos os metais, como valvulas, registros, sifoes, fechaduras, etc.;

Passar pano umido com saneantes domissanitarios nos telefones;

Limpar os espelhos com pano umedecido em alcool, duas vezes por semana;

Retirar o p6 e residuos, com pano umido, dos quadros em geral;

Limpar todos os vidros (face interna/externa), aplicando-lhes produtos adequados;

Limpar os eletrodomeésticos internamente e externamente com produtos adequados;
Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia semanal.

MENSALMENTE

Limpar todas as luminarias por dentro e por fora;

Limpar forros, paredes, teto e rodapes;

Limpar persianas com produtos adequados;

Remover manchas de paredes;

Limpar, portas, grades, basculantes, caixilhos, janelas de ferro (de malha, enrolar, pantografica,
correr, etc.);

Proceder a uma revisdo minuciosa de todos os servicos prestados durante o més.

AREAS EXTERNAS:
DIARIAMENTE

Remover capachos, procedendo a sua limpeza;

Varrer as areas pavimentadas;

Retirar o lixo duas vezes ao dia, acondicionando-o em sacos plasticos adequados, removendo-
os para local indicado pela Administracao;

Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia diaria.

3. Previsao de inicio da prestacao do servigo

A prestacao do servigo deve obrigatoriamente iniciar-se com prazo maximo de 10 dias a
partir da assinatura do Contrato.

Ao Ordenador de Despesas, solicitando autorizagdo para a referida
contratacao.
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