
 

 

 

 

  Documento de Formalização da Demanda (DFD) 

  
Ao  
Senhor  
Diretor Superintendente 
 

Assunto: AQUISIÇÃO DE PAPEL HIGIÊNICO FOLHA DUPLA, ROLO COM 30 METROS 

 

Senhor Diretor Superintendente, 

1. Vimos, por meio deste, solicitar autorização para a aquisição de papel 
higiênico para atender às necessidades de higiene pessoal servidores e eventuais 
visitantes do Instituto de Previdência do Município de São Bernardo do Campo - 
SBCPREV.  

A referida aquisição justifica-se pela necessidade de garantir a 
disponibilidade contínua do produto nos sanitários, evitando a falta de um item de uso 
diário e indispensável. O fornecimento regular de papel higiênico contribui para a 
manutenção dos sanitários mantendo os ambientes limpos, organizados e adequados 
às condições de higiene, conforto e bem-estar dos usuários. 

Dessa forma, solicitamos a análise e aprovação dessa demanda, visando 
atender às exigências de higiene. 

2. Em conformidade com as disposições da Lei 14.133/2021 que trata das 
licitações e contratos no âmbito da Administração Pública federal direta, autárquica e 
fundacional, segue o Documento de Formalização de Demanda - DFD, contendo as 
diretrizes, iniciais quanto ao pleno atendimento as necessidades que se apresentam. 

 

 

Respeitosamente, 

 

MARCIO ALEXSANDRO DOS SANTOS FARIAS 
DIRETOR ADMINISTRATIVO 

SBCPREV
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DADOS DA DIRETORIA REQUISITANTE 

Diretoria Administrativa MARCIO ALEXSANDRO DOS SANTOS FARIAS 

Seção DAO.1 

E-mail marcio.farias@saobernardo.sp.gov.br  

Telefone 11 2630-5993 

Servidor responsável pela Demanda Daniel Carlini Rangel 

 

DADOS DO SERVIÇO 

1. Justificativa da necessidade da aquisição do material. 

          A aquisição justifica pela necessidade de garantir a disponibilidade contínua do produto, evitando o 
desabastecimento e eventuais transtornos decorrentes da falta de item de uso diário e indispensável. O 
fornecimento regular contribuirá para a manutenção dos sanitários em condições adequadas de limpeza, 
organização, higiene e conforto. 

2. Quantidade de material a ser adquirido. 

Segue abaixo, descritivo dos materiais necessários, bem como as quantidades: 

Material Descrição Quantidade 

Papel 
Higiênico 

Papel Higiênico, folha dupla, rolo com 30 metros de comprimento, pacote com 4 
rolos. Gramatura mínima ou superior: 25 g/m² considerando o conjunto das duas 
folhas. 
Matéria-prima: 100% de fibras celulósica. Cor: branca, com alvura mínima ou 
superior a 80%. Embalagem reciclável. 

400 
pacotes de 
4 unidades 

 

3. Previsão de entrega 

O prazo para cada entrega será de até 10 (dez) dias, contados a partir da data de emissão da 
respectiva Autorização de Fornecimento e Nota de Empenho. O fornecimento será realizado de forma parcelada, 
em 4 (quatro) entregas, sendo 1 (uma) entrega no exercício de 2026 e 3 (três) entregas no exercício de 2027, em 
datas a serem previamente definidas pelo SBCPREV, conforme a necessidade da Administração. Em cada entrega 
deverão ser fornecidos 100 (cem) pacotes de papel higiênico, totalizando 400 (quatrocentos) pacotes durante a 
vigência da contratação. 

Ao Ordenador de Despesas, solicitando autorização para a referida aquisição. 
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