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ESTADO DE SERGIPE
PREFEITURA MUNICIPAL DE PEDRINHAS
SECRETARIA DE ASSISTENCIA SOCIAL

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

O Presente Termo de Referéncia trata de DISPENSA DE LICITACAO PARA
CONTRATACAO DE PRESTACAO DE SERVICOS DE MANUTENCAO PREVENTIVA
E RECARGAS DE TONER PARA AS IMPRESSORAS QUE COMPOE O PARQUE DE
IMPRESSAO DA SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL DE
PEDRINHAS.

2. JUSTIFICATIVA

A prestacdo de servicos de manutencdo de impressoras é considerada essencial para
assegurar a continuidade das atividades administrativas e operacionais, bem como para
preservar a integridade dos equipamentos utilizados. Tais servigos abrangem 0 suporte
técnico aos usuarios, o diagnostico de falhas, a resolugdo de problemas e 0 acompanhamento
de chamados relacionados ao desempenho dos dispositivos de impresséo.

A manutencdo preventiva consiste na realizacdo de intervenc¢des periddicas e programadas,
com o objetivo de evitar a ocorréncia de falhas. Entre as agdes preventivas estéo a limpeza
interna, a verificacdo de componentes, a atualizacdo de firmware e os ajustes tecnicos
necessarios. Essa abordagem contribui para a reducdo de riscos operacionais, prolonga a
vida Gtil dos equipamentos e minimiza 0s custos com reparos emergenciais.

A recarga de cartuchos de toner € uma pratica de grande relevancia para a Secretaria de
Assisténcia Social, pois contribui diretamente para a reducdo de custos operacionais,
permitindo uma gestdo mais eficiente dos recursos publicos. Ao optar pela recarga em vez
da compra de novos cartuchos, a administragdo economiza significativamente, o que
possibilita o direcionamento de verbas para areas prioritarias como salde, educacao e
infraestrutura. Além disso, essa medida estd alinhada com principios de sustentabilidade,
uma vez que reduz o descarte de residuos sélidos e promove a reutilizagdo de materiais,
colaborando com as politicas ambientais da instituicao.

A recarga também garante a continuidade dos servigos administrativos, evitando
interrupcBes na impressdo de documentos essenciais para o funcionamento da maquina
publica. Empresas especializadas oferecem garantia de qualidade, assegurando que o
desempenho dos cartuchos recarregados seja equivalente ao dos originais. Por fim, a adocéo
sistematica dessa pratica permite maior controle sobre o consumo de suprimentos,
facilitando o planejamento e evitando desperdicios, o que reforca 0 compromisso da
Secretaria de Assisténcia Social com a eficiéncia, a responsabilidade ambiental e a boa
gestdo dos recursos publicos.

A contratacdo de servigos especializados permite a instituicdo contar com profissionais
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qualificados, com dominio técnico sobre diferentes modelos e tecnologias de impressao.
Esses profissionais sdo aptos a aplicar, de forma eficiente, tanto medidas preventivas,
garantindo que os equipamentos operem conforme os padrées recomendados e com 0
minimo de interrupcdes.

3. ESPECIFICACOES/DESCRICOES DO OBJETO

3.1.

atendimento obrigatorio.

Especificacdes Técnicas: As caracteristicas apresentadas abaixo sao minimas e de

- MODELO DA | QTDE VALOR | VALOR
ESPECIFICAGAC | MPRESSORA | EQUIP. | UND | QUANT | y\iT4ARIO | TOTAL
manutenco preventiva | Phanum O RS RS
de impressora M6559NW 95,98 1.151,76
manutencio preventiva | HP LaserdetPro| - OL RS RS
de impressora P1102w 54,50 654,00
manutenco preventiva | Broteroee | O RS RS
de impressora 7065DN 82,17 986,04
Prestagdo de servico de ) 01 Més
manutengdo preventiva Sarg;gggll[\)/l L 12 R$ 90,00 1 05(? 00
de impressora R
Prestagdo de servico de 01 Més
manutencéo preventiva HP L'\jlslelrézt Pro 12 R$ 80,00 | R$ 960,00
de impressora
TOTAL R$
4.831,80
ASSISTENCIA SOCIAL
~ MODELO DA VALOR
ESPECIFICACAO IMPRESSORA UND |QUANT UNITARIO VALOR TOTAL
Recarga de Toner | Phantum M6559NW UND 24 R$ 58,43 R$ 1.402,32
HP LaserJet Pro
Recarga de Toner P1102w UND 24 R$ 52,57 R$ 1.261,68
Recarga de Toner Samsung ML-3750ND | UND 12 R$ 101,67 R$ 1.220,04
Recarga de Toner | Brother DCP-7065DN | UND 24 R$ 50,53 R$ 1.212,72
HP LaserJet Pro
Recarga de Toner M1132 UND 12 R$ 51,67 R$ 620,04
TOTAL R$ 5.716,80

3.2.

justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

3.3.
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Decreto n® 10.818, de 27 de setembro de 2021.

3.4. O prazo de vigéncia da contratagdo ¢ de 12 meses, contados da assinatura do
Contrato, na forma do artigo 105 da Lei n® 14.133, de 2021, e conforme estabelece o art. 84
da mesma lei, poderad ser prorrogado, por igual periodo, desde que comprovado o prego

vantajoso.

4, FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO.

4.1. A Contratacao encontra Fundamentag¢ao no Artigo 75, inciso II da Lei n° 14.133
de 01 de abril de 2021

4.2. A presente contratacao esta prevista no Plano de Contratagdes Anual 2024.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO

5.1. Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos arts. 96 e seguintes da Lei
n°® 14.133/21.

5.2. Nao ¢ admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

6. GARANTIA DA CONTRATACAO

6.1. Nao haverd exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da

Lei n°® 14.133,de 2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

7. EXECUCAO CONTRATUAL (arts. 6°, XXIII, alinea “e” e 40, §1°, inciso
11, da Lei n° 14.133/2021)
7.1.0s servigos deverdo ser prestados no seguinte enderego:

Secretaria Municipal de Assisténcia Social e Orgdos anexos

7.2. A CONTRATADA devera prestar os servigos oriundos do objeto € de 5 (cinco) dias uteis,
contados da data do pedido e na quantidade demandada pela secretaria contratante.

7.3. Quando emergéncia a qualquer tempo;
7.3.1. Considera-se emergéncia, a manutengdo preventiva dos equipamentos lotados em
setores que facam atendimento ao publico externo

8. GARANTIA, MANUTENCAO E ASSISTENCIA TECNICA
8.1. O prazo de garantia ¢ aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de setembro de
1990 (Cédigode Defesa do Consumidor).

9. GESTAO DO CONTRATO (art. 6°, XXIII, alinea “f”, da Lei n° 14.133/21)

9.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugao total ou parcial (Lei n® 14.133/2021, art. 115, caput).
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9.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacao ou suspensao do contrato, o
cronograma de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila (Lei n® 14.133/2021, art. 115, §5°).

9.3. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is)
do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133/2021, art. 117, caput).

9.4. O fiscal do contrato anotarda em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas a execucao do contrato, determinando o que for necessario para a regularizacao
das faltas ou dos defeitos observados (Lei n° 14.133/2021, art. 117, §1°).

9.5. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adogao
das medidas convenientes, a situagdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse
sua competéncia (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §2°).

9.6. O CONTRATADO sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, a suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorregdes resultantes de sua execucdo ou de materiais nela empregados
(Lein® 14.133/2021, art. 119).

9.7. O CONTRATADO sera responsavel pelos danos causados diretamente a
Administragdo ou a terceiros em razao da execugao do contrato, e ndo excluira nem reduzira
essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo contratante (Lei n°
14.133/2021, art. 120).

9.8. Somente o CONTRATADO serd responsavel pelos encargos trabalhistas,
previdencidrios, fiscais e comerciais resultantes da execucdo do contrato (Let n°

14.133/2021, art. 121, caput).

9.9. A inadimpléncia do CONTRATADO em relacdo aos encargos trabalhistas,
fiscais e comerciais nao transferird 8 Administragdo a responsabilidade pelo seu pagamento
e ndo podera onerar o objeto do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, §1°).

9.10. As comunicacdes entre o 6rgao ou entidade e a CONTRATADA devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se,
excepcionalmente, o uso de mensagem eletronica para esse fim (IN 5/2017, art. 44, §2°).

9.11. O orgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adogao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, 31°).

9.12. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situagao
da empresa junto ao SICAF.

9.13. Serdo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos
Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS
(CRF) e a Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos nao
estejam regularizados no SICAF.

10. FISCALIZACAO
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10.1. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do
contrato, ou pelosrespectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

10.1.1. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execucao do contrato, para que
sejam cumpridastodas as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os
melhores resultados para a Administragdo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

10.1.2. O gestor do contrato acompanhara a manuten¢do das condigdes de habilitagdao
da contratada,para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que
obstem o fluxo normalda liquidagdo e do pagamento da despesa.

11. CRITERIOS DE PAGAMENTO

11.1. A execuc¢do do objeto utilizard como Instrumento de medi¢do a quantidade de
quilogramas do produto efetivamente entregues ao municipio de Pedrinhas incluindo
informagdes sobreas quantidades solicitadas através de ordens de compra, bem como
qualquer outra documentacdo oficial que demonstre a efetiva entrega dos produtos ora
licitados. Tais informagdes deverao ser acompanhadas a rigor por parte do fiscal de contrato.

11.2. O Preco estabelecido para cada quilograma entregue do produto serd aquele
vencido nomomento da licitagdo, onde devera refletir todos os custos associados ao produto.
11.3. No caso de controvérsia sobre a execu¢do do objeto, quanto a dimensao,

qualidade e quantidade,devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021,
comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertence a parcela

incontroversa da execugdo do objeto, para efeitode liquidagao e pagamento.

11.4. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo
de dez dias uteis para fins de liquidacdo, na forma desta se¢do, prorrogaveis por igual
periodo, nos termos do art. 7°, §3° da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

11.5. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

c) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execugdo do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributéarias cabiveis.

12. FORMA DE PAGAMENTO
12.1. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em
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banco, agéncia econta corrente indicados pelo contratado.

12.2. Ser4 considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancaria mapagamento.

12.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na legislagao
aplicavel.
12.4. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando

houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislagao vigente.

12.5.

FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (art. 6°, inciso
XXIII, alinea ‘h’, da Lei n° 14.133/2021)

13.1.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
dispensa de licitacdo, com fundamento na hipotese do art. 75, inciso II da Lei n.°
14.133/2021, que culminara com a sele¢do da proposta de menor prego por item.

13.1.2. As exigéncias de habilitacdo juridica, fiscal, social, trabalhista e habilitacao
econdmico financeira sdo as usuais para a generalidade dos objetos, conforme disciplinado
a Lein.® 14.133/2021.

13.1.3. Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
13.1.4. Habilita¢do juridica
a) Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga

de lei, tenhavalidade para fins de identificacdo em todo o territorio nacional;

b) Empresario individual: inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da JuntaComercial da respectiva sede;

c) Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagao ficard condicionada a verificacdo
da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

d) Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigdo
do ato constitutivo,estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis,
a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatorio
de seus administradores;

Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diério Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa
onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual seré considerada como
sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.
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e) Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus
administradores;

Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidacéo respectiva.

13.1.5. HABILITACAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA
a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas,conforme o caso;

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddoexpedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria- Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos
a Seguridade Social, nostermos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

b) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

c) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos
do Titulo VII-A da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452,
de 1° de maio de 1943;

d) Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;

e) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do
fornecedor, relativaa atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

f) Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativaa atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

) Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital
relacionados ao objetocontratual, devera comprovar tal condicao mediante a apresentagao
de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na
forma da lei.

h) O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de
2006, estard dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.

13.1.6. Qualificacao Economico-Financeira

a) Certidd@o negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica;
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datado dos ultimos 60 (sessenta) dias que antecedem o certame, ou que esteja dentro do
prazo de validade expresso na propria Certidao;

13.1.7. Qualificacdo Técnica

a) A empresa contratada devera comprovar aptiddo no desempenho de atividade
pertinente e compativel em caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da
licitacdo — Atestado(s) de Capacidade Técnica, fornecido(s) por pessoa juridica de
direito publico ou privado.

14. DAS CONDICOES GERAIS (art. 6°, XXIII, “a” e “i” da Lei n. 14.133/2021)

14.1. As propostas deverdo ser formuladas levando em conta a descri¢éo previstas no item
3.1 neste Termo de Referéncia.

15. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
O custo estimado total da contratacdo, conforme apresentado no Estudo Técnico Preliminar,
¢ de 10.548,60(dez mil quinhentos e quarenta e oito reais e sessenta centavos).

16. ADEQUACAO ORCAMENTARIA (art. 6°, inciso XXIII, alinea ‘}’, da Lei n°
14.133/2021)

16.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento do Municipio para o exercicio de 2026.

UNIDADE 3
] ACAO ELEMENTO FONTE
ORCAMENTARIA
04001 2015 33903900 15000000
33903000

Pedrinhas/SE, 16 de margo de 2026.

MARIA AGNES FRANCO SOUZA
Secretaria Municipal de Assisténcia Social
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