GOVERNO DO ESTADO DA BAHIA
UNIVERSIDADE DO ESTADO DA BAHIA-UNEB

TERMO DE REFERENCIA

Agendas

1-OBJETO

A presente contratagao tem por objeto Agendas, conforme caracteristicas, quantitativos,
condic¢oes e especificacdes disciplinadas neste termo de referéncia.

2 — JUSTIFICATIVA:

A compra deste material, faz-se necessaria para o planejamento e organizagao das atividades administrativas,
académicas e pedagogicas dos servidores, coordenadores, docentes e demais colaboradores da universidade.

3 — ESPECIFICAGOES TECNICAS / QUANTITATIVO

UNIDADE DE

DESCRICAO DO ITEM MEDIDA

QUANTITATIVO

AGENDA, diaria, ano seguinte, confeccionada em papel
virgem, dimensoes minimas de 145 x 205 mm (fechada),
capa em material sintético, com timbre da unidade
solicitante, almofadada, contendo no minimo 190 paginas,
espaco para dados pessoais, calendario de tres anos (o ano
em curso e os dois seguintes a este), indice telefonico, picote
localizado na parte superior a direita da pagina; fita
marcadora de pagina em cetim.
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4 - LOCAL DE ENTREGA DO BEM

O objeto da licitagdo devera ser realizado no Campus XIX UNEB-Camacari - Rodovia BA 512,
Km. 1,5 - Bairro: Santo Antonio - Via Polo - COPEC - Camagari - Bahia.

5 - FORMA DE FORNECIMENTO E ENTREGA

( X) A forma de fornecimento sera entrega unica - O prazo de entrega do material sera de (15)
dias, a contar da assinatura da Autorizagao de Fornecimento de Material — AFM pela Contratada.



() A forma de fornecimento sera entrega parcelada - O prazo de entrega do material devera
seguir obrigatoriamente o cronograma de entrega conforme (ANEXO 1), a contar da assinatura da
Autorizagao de Fornecimento de Material — AFM pela Contratada.

§3° O prazo de assinatura da Autorizagcdo de Fornecimento de Material — AFM pela
CONTRATADA sera 02 (dois) dias, configurando descumprimento total do contrato a nao
assinatura e consequentes penalidades previstas em lei, inclusive a rescisdo unilateral do contrato
pela CONTRATANTE.

6 — CONDICOES DE PAGAMENTO

Os pagamentos serao efetuados através de ordem bancaria ou crédito em conta corrente aberta
em instituicdo financeira contratada pelo Estado da Bahia, no prazo ndo superior a 08 (oito) dias
uteis, contados da data da apresentacédo da fatura, apds concluido o recebimento definitivo, em
consonancia com o disposto no Art. 140 e Art. 141 da da Lei Federal 14.133/2021.

I.LA(s) nota(s) fisca(l)is/fatura(s) somente devera(ao) ser apresentada(s) para pagamento apés a
conclusao da etapa do recebimento definitivo, indicativo da satisfacdo pela CONTRATANTE de
todas as obrigagdes pertinentes ao objeto contratado.

II.LAinda que a nota fiscal/fatura seja apresentada antes do prazo definido para recebimento
definitivo, o prazo para pagamento somente fluira apds o efetivo atesto do recebimento definitivo.

III.A(s) nota(s) fisca(l)is/fatura(s) devera(ao) atender as exigéncias legais pertinentes aos tributos e
encargos relacionados com a obrigagao, sujeitando-se as retengdes tributarias previstas em lei, e,
as situagoes especificas, a adog¢ao da forma eletronica.

IV.Em havendo alguma pendéncia impeditiva do pagamento, a exemplo de erro na apresentagao
da nota fiscal/fatura ou dos documentos pertinentes a contratacao, ou, ainda, de circunstancia que
impeca a liquidacdo da despesa, como obrigagdes financeiras pendentes, decorrentes de
penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até que a CONTRATADA
providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apos a
comprovacdo da regularizacdo da situacdo, nao acarretando qualquer Onus para o
CONTRATANTE.

7 - ACOMPANHAMENTO

REPRESENTANTE DA ADMINISTRAGAO, para o recebimento, acompanhamento e fiscalizacdo:

Servidor: Silvia Clécia Dantas matricula: n® 74.533.829-1 E-mail: sdantas@uneb.br — Tel. p/contato: (71)
98196-3351

8 — RECEBIMENTO DO OBJETO

O recebimento do objeto, consistente na aferigdo da efetiva prestacdo do servigo, realizagao da
obra, entrega do bem ou de parcela destes se dara segundo o disposto no Art. 140 da Lei Federal
14.133/2021, observando-se 0s seguintes prazos:



I.se a verificagdo da conformidade do objeto com a especificagdo, bem assim do cumprimento das
obrigacdes acessorias puder ser realizada de imediato, sera procedido de logo o recebimento
definitivo;

Il.quando, em razao da natureza, do volume, da extenséo, da quantidade ou da complexidade do
objeto, n&o for possivel proceder-se a verificagdo imediata de conformidade, sera feito o

recebimento provisorio, devendo ser procedido ao recebimento definitivo no prazo de 15 (quinze)
dias.

1. Nos casos de aquisicdo de equipamentos de grande vulto, o recebimento definitivo far-se-a
mediante termo circunstanciado e, nos demais, mediante recibo.

2. Na hipétese de nao ser lavrado o termo circunstanciado ou de n&o ser procedida a verificagao
dentro dos prazos fixados, reputar-se-40 como realizados, desde que comunicados ao
CONTRATANTE nos 15 (quinze) dias anteriores a exaustdo dos mesmos.

3. O recebimento definitivo de compras ou servigos, cujo valor do objeto seja superior ao limite
estabelecido para a modalidade de convite, devera ser confiado a uma comissao de, no minimo,
03 (trés) membros.

4. Esgotado o prazo de vencimento do recebimento provisério sem qualquer manifestagao do
CONTRATANTE, ndo dispondo o TERMO DE REFERENCIA de forma diversa, considerar-se-a
definitivamente aceito pela Administracéo o objeto contratual, para todos os efeitos.

5. Podera ser dispensado o recebimento provisorio nos seguintes casos:
I.géneros pereciveis e alimentagao preparada;
I1.servigos profissionais;

lll.servigos de valor até o limite previsto para compras e servigos, que nao sejam de engenharia,
na modalidade de convite, desde que n&o se componham de aparelhos, equipamentos e
instalagdes sujeitos a verificacdo de funcionamento e produtividade.

6. Salvo disposi¢cdes em contrario constantes do TERMO DE REFERENCIA, os ensaios, testes e
demais provas exigidas por normas técnicas oficiais para a boa execug¢ao do objeto do contrato
correm por conta do contratado.

7. O CONTRATANTE rejeitara, no todo ou em parte, obra, servigo ou fornecimento em desacordo
com as condigdes pactuadas, podendo, entretanto, se lhe convier, decidir pelo recebimento, neste
caso com as dedugdes cabiveis.

8. Caso algum item apresente defeito o fornecedor devera efetuar a troca do mesmo em até (8)
dias, a contar da notificagdo, sem 6nus adicional para UNEB.

9.0 recebimento provisério ou definitivo ndo exclui a responsabilidade civil pela solidez e
seguranga da obra ou do servico, nem a ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato,
dentro dos limites estabelecidos pela lei ou pelo contrato.

10. Com a conclusao da etapa do recebimento definitivo, a CONTRATADA estara habilitada a
apresentar as nota(s) fiscal(is)/fatura(s) para pagamento.

9 - ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

Tomando como base os valores referenciais das Ultimas aquisicoes publicas e os precos praticados
pelo mercado, estabelecemos a seguinte tabela:



VALOR

COD. SIMPAS DESCRIGAO DO ITEM UNID | QT UNITARIO SUBTOTAL
ESTIMADO
75.30.00.00138222-5 | AGENDA, diaria, ano | UN | 250 | R$63,10 R$15.775,00
seguinte, confeccionada
(00119865846) em papel virgem,

dimensoes minimas de
145 x 205 mm (fechada),
capa em material
sintético, com timbre da
unidade solicitante,
almofadada, contendo no
minimo 190 paginas,
espaco para dados
pessoais, calendario de
tres anos (0 ano em curso
e os dois seguintes a
este), indice telefonico,
picote localizado na parte
superior a direita da
pagina; fita marcadora de
pagina em cetim.

VALOR GLOBAL ESTIMADO: R$15.775,00

10 — DISPOSIGOES GERAIS/INFORMAGOES COMPLEMENTARES

1. Embalagem selada e sem sinais de avaria;

2. Item devera ser correspondente ao descrito em catalogo, sujeito a devolugao.

. 'I Documento assinado eletronicamente por Suzana Morena Torres, Técnico Nivel Superior, em
Sel

e e E 03/09/2025, as 11:55, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 13°, Incisos I e II, do
eletrénica Decreto n® 15.805. de 30 de dezembro de 2014 .

p i s A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
i ‘i:,ig!_"ﬂ;._:__ " https://seibahia.ba.gov.br/sei/controlador_externo.php?
E = i e acao=documento_conferir&id orgao acesso_externo=0, informando o codigo verificador 00119867753

J.'i,'ggr; e 0 c6digo CRC CD9617B6.
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