GOVERNO DO ESTADO DA BAHIA
UNIVERSIDADE DO ESTADO DA BAHIA-UNEB

TERMO DE REFERENCIA

AQUISICAO DE MATERIAL DE ESCRITORIO

() LICITACAO NA MODALIDADE PREGAO (SERVIGOS
COMUNS)

() CONTRATACAO DIRETA

(X) DISPENSA DE LICITAGAO

(Processo Administrativo n® 074.7827.2025.0066471-91)

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1 Aquisigdo de material de escritério, conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia.

Lista de material (escritorio) a ser adquirido

Unid.

Descri¢ao resumida Codigo SIMPAS
Fornec

Quantidade Cronograma/Prazo

PAPEL, alcalino, formato
A-4, gramatura 75 g/m?, cor ;5'30'00'00180427- Rm 130 365 dias
branca



PAPEL, couche, branco,

liso, brilho L2, 230g/m2,

alcalino, dimensdes 660 X 75 30 00.00032279-
960 mm. Embalagem: ) Pc
pacote com 125 folhas

FITA, adesiva, transparente,
fabricada em filme plastico, 75.10.00.00175069-

dimensodes largura 45 mm x 0 Un
50 m

CANETA, esferografica,  75.10.00.00180357- Un
escrita grossa, tinta cor azul 3

APAGADOR, de quadro 55 5 5 00180339-
branco, corpo plastico, com 5 Un
feltro

PINCEL para quadro 75.20.00.00180422-
branco, escrita na cor azul, 7 Un
ponta indeformavel

PINCEL, para quadro

branco, corpo em material 75.20.00.00144399- Un
plastico resistente, ponta 2

indeformavel

PINCEL para quadro 75.20.00.00180423-
branco, escrita na cor preta Un

ponta indeformavel >

PASTA, classificador, em 55 14 40 00180504-
plastico resistente, Un
transparente, na cor branca

LAPIS, mina grafite, 75.10.00.00147555-

numero 02 (dois), HB 0 Un

CLIPS, para papel, em aco

niquelado, numero 2/0 75.10.00.00180460-
(dois). CAIXA: Contendo 0

100 unidades

Cx

100

100

300

50

100

100

100

400

400

30

365 dias

365 dias

365 dias

365 dias

365 dias

365 dias

365 dias

365 dias

365 dias

365 dias



GRAMPEADOR, metalico,
capacidade minima para 75:20.00.00161952- Un 20 365 dias
grampear 25 folhas de papel

ENVELOPE, timbrado,

saco médio, em papel kraft

ouro, gramatura 80 g/m?,  75-40.00.00180490- Pe 20 365 dias
dimensdes 250 mm x 353

mm (L x A)

MOUSE, pad, revestido em

tecido, com apoio para

pulso, ergondmico, base em 70.15.00.00182539 Un 30 365 dias
borracha antiderrapante, na

cor preta

CANETA, salientadora, na 75.10.00.00180388-

cor fluorescente amarelo 3 Un 100 365 dias

CANETA, salientadora,
para textos, na cor ;5' 10.00.00155930- Un 100 365 dias
fluorescente verde

PAPEL, metro, na cor
branca, gramatura 75g/m?, 75.30.00.00125791 Un 2 365 dias

largura 1,20m ?

CALCULADORA, digital,

portatil, capacidade 12 i
(doze) digitos, com no 74.20.00.00180354 Un 10 365 dias

minimo as 04 (quatro)
operagoes basicas

PAPEL, cartiao branco. 75.30.00.00134897-

Pacote com 10 unidades. 3 Un >0 365 dias
REGUA, em material

plastico resistente, 75.20.00.00180629- Un 20 365 dias
transparente, com 30 cm de 7

comprimento

CORRETOR, liquido, cor

brapca, homogéneo, ndo 75.10.00.00180389- Un 50 365 dias
toxico, a base de agua, 1

secagem rapida

TESOURA, modelo

multiuso, em ago inox, 8 51.10.00.00122557- Un 20 365 dias

(oito) polegadas ou 20 0
(vinte) cm de comprimento

TECLADO, para i
microcomputador PC, com 70.15.00.00183957 Un 30 365 dias

107 teclas, conector USB. 8



1. Especificacdes adicionais:

1.1.2 A empresa contratada devera apresentar os telefones e e-mails atualizado de contato para possiveis demandas;

1.1.3 A empresa contratada devera responsabilizar-se integralmente pelos servigos contratados, nos termos da legislagéo

vigente;

1.1.4 A entrega dos servicos devera ser realizada no prazo maximo de 05 dias a contar da data de assinatura da AFM

1.2 Os servigos desta contratagédo sdo caracterizados como comuns.

1.3 O prazo de vigéncia da contratagéo é de 365 (trezentos e sessenta e cinco) dias, a contar da data da subscrigdo da
Autorizacao de Fornecimento de Material, observado o artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.4 Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios, trabalhistas, tributarios,

comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na prestagédo dos servigos;

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1 A fundamentagédo da contratagdo e de seus quantitativos visa atender as demandas do DCHT/UNEB Campus XX -
Brumado/Ba uma vez que o servigo prestado pela contratada é relevante, para seguranca deste Departamento.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E ESPECIFICAGAO

DO PRODUTO

3.1 Os servigos serao prestados pela aquisicado de material de escritério.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1 Sustentabilidade:

4.1.1 Nao serao definidos critérios e praticas de sustentabilidade na contratagéo.



1. Indicacdo de marcas ou modelos

4.2.1 A Administragdo nao indicara marca(s), caracteristica(s) ou modelo(s).

1. Exame de conformidade, prova de conceito e outros testes

4.3.1 Nao sera exigido(a) (X) exame de conformidade (X) prova de conceito (X) teste.

1. Vistoria

4.4 .1 Nao sera exigida a realizagéo de vistoria prévia.

1. Subcontratagao

4.5.1 Nao sera admitida a subcontratagéo do objeto contratual.

1. Garantia da contratagéo

4.6.1 Nao havera exigéncia da garantia na contratacao.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1 Regime de execugao
5.1.1 A execugao do objeto se dara da seguinte forma:
5.1.1.1 Inicio da execugéo do objeto: 12 meses, a contar da subscricdo da Autorizagdo de Fornecimento de Material-AFM.

5.1.1.2 Descrigao detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos, frequéncia e periodicidade de
execucgao do trabalho: execugéo do servigo diario, durante 1 (um) ano.

5.1.1.3 Cronograma de realizagdo dos servigos: 365 dias.



1. Local da prestagao dos servigos

5.2.1 Os servigos serdo prestado na Rua Exupério Pinheiro Cangugu, N° 300, Centro, Brumado/Ba. CEP: 46.100.169.

1. Materiais a serem disponibilizados

5.3.1 Material de escritério.

1. Informagbes relevantes para o dimensionamento da proposta

54.1

Descricao resumida Codigo SIMPAS

PAPEL, alcalino,

formato A-4, 75.30.00.00180427-
gramatura 75 g/m?, 8
cor branca

PAPEL, couche,
branco, liso, brilho

L2,230g/m2, = 453 00.00032279-
alcalino, dimensoes )
660 x 960 mm.

Embalagem: pacote
com 125 folhas

FITA, adesiva,

transparente,

fabricada em filme  75.10.00.00175069-
pléstico, dimensdes 0

largura 45 mm x 50

m

CANETA,
esferografica, escrita
grossa, tinta cor azul

75.10.00.00180357-

APAGADOR, de
quadro branco, corpo
pléstico, com feltro

75.20.00.00180339-



PINCEL para quadro
branco, escrita na cor
azul, ponta
indeformavel

75.20.00.00180422-

PINCEL, para
quadro branco, corpo
em material plastico
resistente, ponta
indeformavel

75.20.00.00144399-

PINCEL para quadro

branco, escrita na cor 75.20.00.00180423-
preta, ponta 5

indeformavel

PASTA,
classificador, em
pléstico resistente,
transparente, na cor
branca

75.10.00.00180504-

LAPIS, mina grafite
numero 02 (dois),
HB

> 75.10.00.00147555-
0

CLIPS, para papel,
em ago niquelado,

numero 2/0 (dois).

CAIXA: Contendo
100 unidades

75.10.00.00180460-

GRAMPEADOR,
metalico, capacidade
minima para
grampear 25 folhas
de papel

75.20.00.00161952-

ENVELOPE,

timbrado, saco

médio, em papel 45 44 00 00180490-
kraft ouro, gramatura 1

80 g/m?, dimensdes

250 mm x 353 mm

(LxA)



PORTA, lapis, papel

lembrete e clips em

acrilico cristal, 75.20.00.00130072-
dimensdes minimas 5
22,5x6,3x8,0cm

MOUSE, pad,
revestido em tecido,
com apoio para
pulso, ergondmico,
base em borracha
antiderrapante, na
cor preta

70.15.00.00182539-

CANETA,
salientadora, na cor
fluorescente amarelo

75.10.00.00180388-

CANETA,
salientadora, para  75.10.00.00155930-
textos, na cor 3

fluorescente verde

PAPEL, metro, na

cor branca, 75.30.00.00125791-
gramatura 75g/m?, 9

largura 1,20m

PAPEL, metro, na

cor pardo, gramatura 75.30.00.00126944-
75g/m?, largura 5

1,20m.

CALCULADORA,
digital, portatil,
capacidade 12 (doze) 74.20.00.00180354-
digitos, com no 9 R

minimo as 04
(quatro) operagdes
basicas

PAPEL, cartao

75.30.00.00134897-
branco. Pacote com

10 unidades. 3

REGUA, em

material plastico -5 54 10 00180629-
resistente,

transparente, com 30
cm de comprimento



CORRETOR,
liquido, cor branca,
homogéneo, ndo
toxico, a base de
agua, secagem rapida
TESOURA, modelo
multiuso, em ago
inox, 8 (oito) 51.10.00.00122557-
polegadas ou 20 0

(vinte) cm de

comprimento

TECLADO, para

microcomputador  70.15.00.00183957-
PC, com 107 teclas, 8

conector USB.

75.10.00.00180389-

6. MODELO DE GESTAO DA CONTRATAGAO

6.1 A contratagdo devera ser executada fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da Lei
n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugéo total ou parcial (art. 115, caput, da Lei
n° 14.133, de 2021).

6.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo da contratagdo, o cronograma de execucdo sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente.

6.2.1 O impedimento a que se refere o subitem anterior, total ou parcial, da execugdo da contratagdo por fato ou ato de
terceiro, deve ser reconhecido pela Administragdo em documento contemporaneo a sua ocorréncia.

6.3 As comunicagbes entre o 6rgéo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal
formalidade, admitindo-se, para esse fim, o uso de mensagem eletrénica por meio do Sistema Eletrénico de Informagdes —
SEl.

6.4 O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da contratada para adogao de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

6.5 A execugdo da contratagdo devera ser acompanhada pelo preposto designado pela unidade.
6.6 Compete ao(s) fiscal(is) do contrato ou ao(s) seu(s) substituto(s):

a) anotar no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a sua execugao, com a descrigdo do
que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados;

b) emitir notificagdes para a corregdo da execugdo do contrato, determinando prazo para a corregdo, quando identificar
qualquer inexatiddo ou irregularidade;

c) emitir notificagdes para a corregédo de rotinas ou de qualquer inexatidao ou irregularidade constatada, com a definicdo de
prazo para a corregao;

d) informar ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo ou adogao de medidas que ultrapassem
sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso;

e) comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que possam inviabilizar a execugéo do contrato nas



datas estabelecidas;

f) fiscalizar a execugao do contrato para que sejam cumpridas as condi¢gdes estabelecidas, de modo a assegurar os melhores
resultados para a administragdo, com a conferéncia das notas fiscais e das documentacdes exigidas para o pagamento e,
apos o ateste, que certifica o recebimento provisério, encaminhar ao gestor de contrato para ratificagéo;

g) comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a
tempestiva renovagao ou prorrogagao contratual;

h) verificar a manutencéo das condi¢des de habilitagdo da contratada, acompanhar o empenho, o pagamento, as garantias,
as glosas e a formalizagédo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes,
caso necessario; e

i) atuar tempestivamente na solugdo do problema, caso ocorram descumprimento das obrigagdes contratuais, reportando o
fato ao gestor do contrato para que adote as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

6.8 Compete ao gestor do contrato ou ao seu substituto:

a) acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execugéo do contrato
e as medidas adotadas, e informar a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia;

b) coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalizagdo do contrato, cujo histérico de gerenciamento devera conter todos
os registros formais da execugdo, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragbes e das
prorrogacdes contratuais, e elaborar relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins
de atendimento da finalidade da administragao;

¢) acompanhar a manutengao das condi¢des de habilitagdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e
anotar os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagéo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais;
Termo de Referéncia 00121918452 SEI 074.7827.2025.0066471-91.

d) coordenar os atos preparatérios a instrugao processual e ao envio da documentagéo pertinente ao setor de contratos para
a formalizagdo dos procedimentos relativos a prorrogagao, a alteragédo, ao reequilibrio, ao pagamento, a eventual aplicagéo
de sang¢des e a extingdo dos contratos, entre outros;

e) emitir documento comprobatério da avaliagao realizada pelo(s) fiscal(is) quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas
pela contratada, com menc¢éo ao seu desempenho na execuc¢ao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos
e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, a constarem do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes;

f) adotar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo sancionatério para fins de aplicagao de sancdes.

6.9 Além do disposto acima, a fiscalizagdo contratual obedecera as seguintes rotinas:

a) a contratada devera manter preposto aceito pela Administragdo no local do servigo para representa-lo na execugao do
contrato;



b)a indicagdo ou a manutencdo do preposto da contratada podera ser recusada pelo érgdo ou entidade, desde que
devidamente justificada, hipétese em que a empresa designara outro profissional para o exercicio da atividade:

c)apéds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o representante da
empresa contratada para reunido inicial para apresentagao do plano de fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das
obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar
de execugao da contratada, quando houver, do método de afericao dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

d) A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos servigos, indicando no
instrumento os poderes e deveres em relagao a execugéo do objeto contratado.

e ) A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagcdo ou a manutencdo do preposto da empresa,
hipotese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

f) O fiscal do contrato acompanhara a execucgéo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no
contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao.

g) O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugao do
contrato, com a descri¢do do que for necessario para a regularizagao das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n° 14.133,
de 2021, art. 117, §1°;

h) Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira notificagbes para a corregéo da execugéo do
contrato, determinando prazo para a corregao;

i) O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou adogdo de
medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

j) No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugédo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato
comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

k) O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade,
com vistas a tempestiva renovagao ou a prorrogagao contratual.

1) O fiscal do contrato verificara a manutencdo das condi¢cdes de habilitagdo da contratada, acompanhara o empenho, o
pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatorios pertinentes, caso necessario;

m) Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal do contrato atuara tempestivamente na solugdo do
problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

n) O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagao do contrato contendo
todos os registros formais da execugao no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do
registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da
necessidade de adequacgdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragao.

0) O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas
a execugao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem
a sua competéncia.

p) O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condi¢cdes de habilitagdo da contratada, para fins de empenho de
despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no
relatério de riscos eventuais.

q) O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagédo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial quanto ao cumprimento de obrigagées assumidas pelo contratado, com mengédo ao seu desempenho na execugéo
contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo
constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes. Termo de Referéncia 00121918452 SEI
074.7827.2025.0066471-91.



r) O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizagdo para fins de
aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou
pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

s) O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagbes sobre a consecugdo dos objetivos que tenham
justificado a contratac&o e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracéo.

t)O gestor do contrato devera enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagao e gestao nos termos do contrato.

u) A fiscalizagdo nao exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por quaisquer
irregularidades, imperfeigdes técnicas, vicios ou fornecimento de produtos impréprios ao consumo ou de qualidade inferior, e
na ocorréncia destes, ndo implica na co-responsabilidade do CONTRATANTE ou de seus agentes.

7. CRITERIOS DE RECEBIMENTO E DE PAGAMENTO

7.1 Avaliagao da Execugao

7.1.1 A avaliagdo da execugdo do objeto utilizara o instrumento de medigdo de resultado para aferigdo da qualidade do
servigo prestado.

1. Recebimento do Objeto

7.2.1 Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 02 (dois) dias, pelo(s) fiscal(is) do contrato, mediante
termo(s) detalhado(s), quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo (art. 140, inciso I,
“a” da Lei n® 14.133, de 2021).

7.2.1.1 O prazo de que trata o subitem anterior sera contado do recebimento de comunicagao escrita do contratado com a
comprovagao da prestacdo dos servigos a que se refere a parcela a ser paga.

7.2.2 Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o(s) fiscal(is) do contrato devera apurar
o resultado das avaliagdes da execugdo do objeto €, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestagéo dos
servigos realizados em consonancia com os indicadores previstos.

7.2.2.1 A analise do desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos referida no subitem anterior podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, circunstancia que devera ser registrada pelo(s) fiscal(is) em
relatério(s) a ser encaminhado ao gestor do Contrato.

7.2.2.2 A contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em
parte, o0 objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugédo ou materiais empregados (art.
119 da Lei n° 14.133, de 2021).

7.2.2.3 A fiscalizagdo nao efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medigédo de servigos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas durante o recebimento provisério.

7.2.2.4 O recebimento provisorio estara sujeito, quando cabivel, a concluséo de todos os testes de campo e a entrega dos
Manuais e Instrugdes exigiveis.



Nota: nos termos do art. 140, §4°, da Lei 14.133/21, salvo disposigao em contrario constante do edital ou de ato normativo,
0s ensaios, os testes e as demais provas para afericdo da boa execugado do objeto do contrato exigidos por normas técnicas

oficiais correrdo por conta do contratado

7.2.2.5 Os servigcos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagbes constantes
neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades. (art. 140, §1° da Lei n° 14.133, de
2021)

7.2.3 Quando a fiscalizagao for exercida por um unico servidor, o termo detalhado de recebimento provisério devera conter o
registro, a analise e a conclusdo sobre todas as ocorréncias na execugdo do Contrato, acompanhado dos demais
documentos que julgar necessarios, encaminhando-o ao servidor ou comissao designada pela autoridade competente para
recebimento definitivo.

7.2.4 Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 04 (quatro) dias, contados do recebimento provisério, por
servidor ou comissédo designada pela autoridade competente, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do servigo e
consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos (art. 140, inciso I, “b” da Lei n°
14.133, de 2021):

a ) emissdo de documento comprobatério da avaliagdo realizada pelo(s) fiscal(is) sobre o cumprimento de obrigacbes
assumidas pela contratada, com mengdo ao seu desempenho na Termo de Referéncia 00090607574 SEI
074.7827.2024.0032596-36 / pg. 11 execugdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes;

b) analise dos relatérios e de toda a documentagéo apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que impegam a
liquidagéo e o pagamento da despesa, indicacdo das clausulas contratuais correspondentes, solicitando a contratada por
escrito, as respectivas corregoes;

c)emissao de termo detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos, com base nos relatérios elaborados e
documentagdes apresentadas;

d) comunicagdo a contratada para emissao de nota(s) fiscal(is) ou instrumento(s) de cobranga equivalente(s), com o valor
exato dimensionado pela fiscalizagao;

e) envio da documentagao correspondente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagéo e
pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacéo e gestéo; e

f) no caso de controvérsia sobre a execugéo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, a contratada devera ser
comunicada para emissdo de nota(s) fiscal(is) ou instrumento(s) de cobranca equivalente(s) relativamente a parcela
incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento (art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021).

7.2.5 Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugéo, pela contratada, de inconsisténcias verificadas
na execucgao do objeto ou nota(s) fiscal(is) ou instrumento(s) de cobranga equivalente(s).

7.2.6 O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do servigco
nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execug¢do do Contrato (art. 140, §2° da Lei n° 14.133, de 2021).

1. Liquidacdo

7.3.1 Recebida(s) nota(s) fiscal(is) ou instrumento(s) de cobranga equivalente(s), a Administragdo, no prazo de 05 (cinco)



dias Uteis, prorrogaveis por até 10 (dez) dias Uteis, adotara, na forma desse subitem, as providéncias para fins de liquidagao
da despesa.

7.3.2 Para fins de liquidagao, o setor competente devera verificar se a(s) nota(s) fiscal(is) ou instrumento(s) de cobrancga
equivalente(s) apresentado(s) pela contratada expressa(m) os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:
a) o prazo de validade; b) a data da emissao; ¢) os dados do Contrato e do Contratante; d) o periodo respectivo de execugao
do Contrato; e) o valor a pagar; e f) eventual destaque do valor de retenc¢bes tributarias cabiveis.

7.3.3 Havendo erro na apresentagdo da(s) nota(s) fiscal(is) ou instrumento(s) de cobranga equivalente(s), ou circunstancia
que impecga a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que a contratada providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apds a comprovagao da regularizagido da situagdo, sem 6nus para o Contratante;

7.3.4 A(s) nota(s) fiscal(is) ou instrumento(s) de cobranga equivalente(s) devera(do) ser obrigatoriamente acompanhado(s)
da comprovagéo da regularidade fiscal da contratada mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagéo de
habilitagéo fiscal, social e trabalhista, na forma exigida neste Termo de Referéncia;

7.3.5 A Administragdo devera: a) verificar a manutengdo das condi¢des de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar
possivel razdo que impega a participacdo em licitagdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, implique proibicdo de contratar com o
Poder Publico, bem como a existéncia de ocorréncias impeditivas indiretas.

7.3.6 Constatando-se a situagéo de irregularidade da contratada, sera providenciada sua intimagéo, por escrito, para que, no
prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagéo ou, no mesmo prazo, apresente sua justificativa.

7.3.6.1 O prazo de que trata o subitem anterior podera ser prorrogado uma vez,por até 5 (cinco) dias uteis, a critério do
Contratante.

7.3.6.2 Nao havendo regularizagdo ou nao aceita a justificativa apresentada a Administragdo devera adotar as medidas

necessarias a apuragao dos fatos nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla
defesa.

1. Prazo para pagamento

7.4.1 O pagamento sera efetuado no prazo de 10 (dez) dias uteis contados da finalizagdo da liquidagdo da despesa,
conforme subitem anterior.

7.4.2 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos a contratada serao atualizados monetariamente entre o termo

final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplicacdo do indice INPC (IBGE) de corregéo
monetaria

1. Forma de pagamento

7.5.1 O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria ou crédito em conta da contratada aberta em instituigio
financeira contratada pelo Estado da Bahia.

7.5.1.1 Optando a contratada por receber os créditos em instituicdo financeira diversa da indicada neste subitem anterior,
devera arcar com os custos de transferéncias bancarias, os quais serdo deduzidos dos pagamentos devidos.

7.5.2 A(s) nota(s) fiscal(is) ou instrumento(s) de cobranga equivalente(s) devera(ao) atender as exigéncias legais pertinentes
aos tributos e encargos relacionados com a obrigagao, sujeitando-se as retengdes tributarias previstas em lei, e, as situagdes



especificas, a adogao da forma eletrénica.

7.5.3 Independentemente do percentual de tributo inserido na proposta de prego, serdo retidos na fonte, por ocasido da
realizagado do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagéo vigente, quando houver.

7.5.4 A contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos dalLei Complementar n® 123, de 2006, ndo
sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime, estando o pagamento
condicionado a apresentagdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario
favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO PRESTADOR DE SERVIGO

8.1 Forma de selegéo e critério de julgamento da proposta

8.1.1 O fornecedor sera selecionado por meio de processo de DISPENSA DE LICITACAO.

1. Exigéncias de habilitagéo
8.2.1 Para fins de habilitagao, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
8.2.1.1 Habilitagao juridica
8.2.1.1.1 Para PESSOAS JURIDICAS:
a) registro publico, no caso de empresario individual.

b) em se tratando de sociedades empresarias, do ato constitutivo, estatuto ou contrato social, com suas eventuais alteragdes
supervenientes em vigor, devidamente registrados, acompanhados, quando for o caso, dos documentos societarios
comprobatoérios de eleigdo ou designagao e investidura dos atuais administradores.

c)no caso de sociedades simples, do ato constitutivo, estatuto ou contrato social, com suas eventuais alteragbes
supervenientes em vigor, devidamente registrados, acompanhados dos atos comprobatérios de eleicdo e investidura dos
atuais administradores.

d) decreto de autorizagdo, no caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais, e ato de registro ou
autorizacao para funcionamento expedido pelo érgdo competente, quando a atividade assim o exigir.

Nota: o 6rgdo ou entidade devera analisar se a atividade relativa ao objeto a ser contratado exige registro ou autorizagao
para funcionamento por forga de previsdo legal ou normativa. Em caso positivo, deveréo ser especificados o documento a ser

apresentado, o 6rgao competente para expedi-lo e o respectivo fundamento legal (art. 66 da Lei n® 14.133, de 2021).


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm

8.2.1.1.2 Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdées ou da consolidagdo respectiva.

1. Habilitaggo fiscal, social e trabalhista
a) prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

b) prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] e/ou [Municipal/Distrital] relativo ao domicilio ou sede do
prestador de servico, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

c) prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] e/ou [Municipal/Distrital] do domicilio ou sede do prestador de
servigo, relativa a atividade em cujo exercicio contrata Termo de Referéncia 00121918452 SE| 074.7827.2025.0066471-91. /
pg. 13 ou concorre;

d) prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagéo de certiddo expedida conjuntamente pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Uni&do (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social.

e) prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

f) prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacéo de certiddo negativa
ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidag&o das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.2.1.2.1 As microempresas e empresas de pequeno porte, beneficiarias do tratamento diferenciado e favorecido previsto na
Lei Complementar no 123/06, deverdo apresentar toda a documentacéo exigida para efeito de comprovacéo de regularidade
fiscal, mesmo que esta apresente alguma restrigao.

8.2.1.2.2 Caso o fornecedor seja considerado isento de tributos relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal
condigdo mediante a apresentagao de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na
forma da lei.

8.2.1.2.3 O prestador de servigo enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n° 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos
cadastros de contribuintes estadual e municipal.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1 0 valor estimado total da contratagdo ¢ de R'$ 13.079,80 (treze mil setenta e nove reais e oitenta
centavos), conforme custos unitarios constantes na tabela anexa a este Termo de Referéncia.

10. ADEQUAGAO ORCAMENTARIA



10.1 As despesas para o pagamento da presente contratagdo correrdo a conta de recursos da Dotagdo Orgamentaria,
conforme Declaragao que devera ser juntada pelo Ordenador de Despesas.

10.1.1 A dotagéao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovagao da Lei Orgamentaria
respectiva e liberagao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Brumado, 12 de setembro de 2025.

Luciana Pereira de Oliveira Cruz
Diretora do DCHT- UNEB-Campus XX- Brumado
Portaria n° 92/2024

Mat. 743821971
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