
GOVERNO DO ESTADO DA BAHIA
UNIVERSIDADE DO ESTADO DA BAHIA-UNEB

TERMO DE REFERÊNCIA

( ) LICITAÇÃO NA MODALIDADE PREGÃO (BENS COMUNS)
( ) CONTRATAÇÃO DIRETA
(X) DISPENSA ELETRÔNICA
 
(Processo Administrativo n° 074.8451.2026.0027944-57)
 
1. OBJETO
1.1. Aquisição de materiais de consumo para o Almoxarifado/DEDC-X.
 
2. JUSTIFICATIVA
Justificamos que o trâmite do presente processo se enquadra no que preceitua a Lei Estadual nº 14.133/2021, Art. 75, Inc. II, de 01 de Abril de 2021, e encontra-se instruído mediante as normas legais e
recomendações dos órgãos governamentais a que esta instituição encontra-se inserida e segue os ritos legais indicados na fase preparatória para instrução do processo licitatório, ao tempo que reforçamos que
essa aquisição é extremamente importante, nesse sentido, solicitamos os referidos materiais de consumo são indispensáveis para promover as atividades da Comunidade Acadêmica, que compreende atividade-
fim deste Departamento de Educação (DEDC) do Campus X da Universidade do Estado da Bahia (UNEB). Ademais, elencamos os Decretos e Portarias que fornecem o referido amparo legal para a contratação do
serviço ora solicitado:
Decreto Nº 16.417/15, conforme seu Art. 1º e 2, " estabelece medidas para a gestão das despesas e controle dos gastos de custeio e de pessoal, no âmbito do Poder Executivo Estadual"; entretanto o pleito deste
processo se enquadra no § 1º, que estabelece exceção em se tratando de serviços essenciais destinado ao funcionamento desta Unidade de Ensino da UNEB, Instituição Universitária Superior que atende aos
serviços essenciais de educação pública no Estado da Bahia, e, considerando que existe previsão orçamentária para amparar a despesa.
§ 1º  As disposições contidas neste artigo não se aplicam aos serviços públicos essenciais das áreas de saúde, segurança pública e educação e demais serviços voltados diretamente para o atendimento à
população, condicionando-se, entretanto, a prática de tais atos à existência de disponibilidade orçamentária e à manifestação prévia da SAEB e da SEFAZ. (Grifo Nosso).
Decreto 19.733/2020 em seu "Art. 4º-A - As novas contratações de serviços e aquisições de bens, bem como os seus termos de aditamento deverão ser precedidas de análise técnica pela Secretaria da
Administração - SAEB e pela Coordenação da Qualidade do Gasto Público, quanto à observância do seu impacto nas metas de custeio e na qualificação do gasto público.” (NR).
Portaria SAEB nº 394/2021, "Art. 2º - Fica dispensada a manifestação técnica da Superintendência de Recursos Logísticos da Secretaria da Administração - SRL/SAEB e da Coordenação de Qualidade do Gasto
Público da Secretaria da Fazenda - CQGP/SEFAZ, nos processos de aquisição de materiais de consumo e contratação de serviços, bem como de termos aditivos, nas hipóteses dos Incisos I ao VIII". a Dispensa
mencionada nos Art. 1º e Art. 2º não se aplica a demanda requerida neste processo, razão pela qual encaminhamos para análise SAEB/SEFAZ.
Portaria SAEB nº 143/2022, "Art. 2º - Fica dispensada a manifestação técnica da Superintendência de Recursos Logísticos da Secretaria da Administração - SRL/SAEB e da Coordenação de Qualidade do Gasto
Público da Secretaria da Fazenda - CQGP/SEFAZ, nos processos de aquisição de materiais e contratação de serviços, bem como de termos aditivos, nas hipóteses dos Incisos I ao IX", serão avaliados pela
CQGP/SEFAZ, dispensando manifestação da SRL/SAEB". a Dispensa mencionada nos Art. 1º e Art. 2º não se aplica a demanda requerida neste processo, razão pela qual encaminhamos para análise
SAEB/SEFAZ.
 
3.ESPECIFICIDADES, CARACTERÍSTICAS, QUANTITATIVAS:

3.1 CARACTERISTICAS, QUANTITATIVOS

ITEM CÓDIGO DESCRIÇÃO DO ITEM UNIDADE DE
MEDIDA QUANTIDADE PRAZO DE

ENTREGA
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1 75.10.00.00194311-1

PASTA arquivo, tipo AZ, confeccionada em papelão rígido, revestido com PVC ou polipropileno, dimensões aproximadas de
280 x 345 mm (L x A), admitida variação de ate ±2%, lombo com largura de 6 a 8 cm, dotada de protetor metálico nas bordas
inferiores, mecanismo de fechamento metálico com alavanca de acionamento e mola, fixado por rebites, orifício para
manuseio com acabamento em material plástico e janela no dorso para identificação.

Un 20 15

2 81.15.00.00185521-2 CAIXA, arquivo, para documentos, polionda, na cor azul, plástico resistente, em polietileno, dimensões: 350 mm x 240 mm x
130mm (C x A x L), com tolerância de ate -2%. Un 300 15

3 75.10.00.00180460-0 CLIPS, para papel, em aço niquelado, numero 2/0 (dois). EMBALAGEM: Contendo 100 unidades, com tolerância de - Cx 50 15

4 75.10.00.00180461-8 CLIPS, para papel, em aço niquelado, numero 4/0 (quatro).  EMBALAGEM: Contendo 50 unidades, com tolerância de -1
unidade. Cx 50 15

5 75.10.00.00180555-0 PASTA, classificador, em papel cartão duplo, cor azul, plastificado, com abas e elástico, dimensões 230 x 340mm (L x A), com
tolerância de ate -2%. Un 300 15

6 75.10.00.00156429-3 PASTA, classificador, papel cartão duplo, plastificado, prendedor metálico macho e fêmea, azul, dimensões 230 x 340mm,
podendo variar em ate +/- 10%. Un 300 15

7 75.30.00.00107635-3 CARTOLINA, na cor amarela, gramatura mínima 180 g/m2, dimensões 500 x 660 mm podendo variar em +/- 5%. Fl 100 15

8 75.30.00.00122583-9 CARTOLINA, na cor branca, gramatura mínima 180 g/m2, dimensões 500 x 660 mm podendo variar em +/- 5%. Fl 100 15

9 75.30.00.00122580-4 CARTOLINA, na cor vermelha, gramatura mínima 180 g/m2, dimensões 500 x 660 mm podendo variar em +/- 5%. Fl 100 15

10 73.30.00.00193464-3
GARRAFA térmica, modelo rolha, com alça e tampa, corpo revestido em plástico resistente a impacto, capacidade de 500 ml.
ROTULAGEM: Devera apresentar no mínimo, as seguintes informações técnicas de forma legível e indelével e em língua
portuguesa: Nome/CNPJ do fabricante; marca, conteúdo.

Un 30 15

11 72.40.00.00192684-5 BORRIFADOR multiuso, confeccionado em plástico resistente ou material equivalente, com bico regulável, permitindo jato
continuo e spray, capacidade aproximada de 500 ml. Un 30 15

12 81.05.00.00183321-9
SACO, plástico para lixo, classe I, capacidade nominal para 200 litros, suportando 40 kg, na cor preta. para
acondicionamento de resíduos domiciliares (resíduos geral ou misturado ou contaminado não passível de separação), em
resina termoplástica virgem ou reciclada, largura 105 cm, podendo variar +/- 1cm, altura mínima de 105 cm. EMBALAGEM:
Pacote com 100 unidades, com tolerância de -1 unidade.

Pct 50 15

13 81.05.00.00182919-0
SACO, plástico para lixo, classe I, capacidade nominal para 15 litros, suportando 3 kg, na cor preta, para acondicionamento
de resíduos domiciliares (resíduos geral ou misturado ou contaminado não passível de separação), em resina termoplástica
virgem ou reciclada, dimensão mínima 39 cm x 58cm (L x A), podendo variar +/- 1 cm.  EMBALAGEM: Pacote com 100
unidades, com tolerância de -1 unidade.

Pct 50 15

14 79.20.00.00183171-2 ESPONJA para limpeza, em lã de aço carbono abrasivo. EMBALAGEM: Pacote com 08 unidades, peso liquido de 50 g. Un 30 15

15 79.20.00.00176228-1 ESPONJA, para limpeza, dupla face, uma face em espuma e outra em material abrasivo, dimensões mínimas de 100 mm x
70 mm x 18 mm (C x L x E). Un 100 15
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16 42.40.00.00158347-6

LUVA, de segurança, em látex natural, tamanho M, não inferior a 30cm de comprimento, interior flocado em algodão,
antiderrapante, cor verde. As seguintes informações deverão ser impressas pelo fabricante, diretamente sobre a embalagem
em que o produto esta acondicionado: nome/CNPJ do fabricante, marca do produto, endereço, composição, data de
fabricação ou lote, prazo/data de validade, bem como sobre os riscos que apresentam a saúde e segurança dos
consumidores, e numero do Certificado de Aprovação (CA) do Ministério do Trabalho e Emprego

Un 30 15

17 68.40.00.00179474-4 INSETICIDA, a base de agua, em aerosol, não contendo CFC-Clorofluorcarbono.
EMBALAGEM: Contendo 360ml. Un 40 15

18 91.50.00.00186218-9
ARLA 32, agente redutor liquido de oxido de nitrogênio (NOx), para veículos automotivos equipados com sistema SCR
(Sistema Redutor Catalítico), com nível de concentração da solução de ureia (32,5%) em agua
desmineralizada. EMBALAGEM: Galão de 20 litros.

L 30 15

 
4. FORMA/PRAZO/LOCAL/HORÁRIO
4.1 A entrega dos bens de consumo se dará mediante agendamento junto à instituição, em data programadas junto ao Setor Administrativo e ao Almoxarifado.
4.2 A entrega dos bens de consumo se dará nos seguintes locais:
- Universidade do Estado Bahia – UNEB/ Campus X, situada à Avenida Kaikan, S/N, Kaikan – Teixeira de Freitas/BA.
 
5. CRITÉRIOS DE RECEBIMENTO E DE PAGAMENTO
5.1. O prazo de entrega dos bens será de até 15 (quinze) dias após assinatura da Autorização de Fornecimento de Material (AFM) e mediante Empenho Prévio.
 
6. FORMA E CRITÉRIOS DE SELEÇÃO DO PRESTADOR DE SERVIÇO
6.1 Dispensa de Licitação, Contratação por menor valor global das cotações, que se enquadra perfeitamente no que preceitua a Base Legal: Lei Federal nº Lei nº 14.133, de 1º de abril de 2021, nos Arts. 23, caput,
inciso IV. e 75, caput, inciso II - para contratação que envolva valores inferiores a R$ R$ 59.906,02 (cinquenta e nove mil novecentos e seis reais e dois centavos), no caso de outros serviços e compras (Vide
Decreto nº 11.871, de 2023).
 
7. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAÇÃO
O valor estimado total da contratação é de R$ R$ 10.367,70 (dez mil trezentos e sessenta e sete reais e setenta centavos), conforme planilha de quantitativos e preços unitários abaixo, os quais correspondem ao
critério máximo de aceitabilidade dos preços unitários e global.

ITEM CÓDIGO DESCRIÇÃO DO ITEM UNIDADE DE
MEDIDA QUANTIDADE VALOR

UNITÁRIO VALOR TOTAL

1 75.10.00.00194311-1

PASTA arquivo, tipo AZ, confeccionada em papelão rígido, revestido com PVC ou polipropileno, dimensões
aproximadas de 280 x 345 mm (L x A), admitida variação de ate ±2%, lombo com largura de 6 a 8 cm,
dotada de protetor metálico nas bordas inferiores, mecanismo de fechamento metálico com alavanca de
acionamento e mola, fixado por rebites, orifício para manuseio com acabamento em material plástico e
janela no dorso para identificação.

Un 20 R$ 22,55 R$ 451,00

2 81.15.00.00185521-2 CAIXA, arquivo, para documentos, polionda, na cor azul, plástico resistente, em polietileno, dimensões: 350
mm x 240 mm x 130mm (C x A x L), com tolerância de ate -2%. Un 300 R$ 3,85 R$ 1.155,00

3 75.10.00.00180460-0 CLIPS, para papel, em aço niquelado, numero 2/0 (dois).  EMBALAGEM: Contendo 100 unidades, com
tolerância de - Cx 50 R$ 3,18 R$ 159,00

4 75.10.00.00180461-8 CLIPS, para papel, em aço niquelado, numero 4/0 (quatro).  EMBALAGEM: Contendo 50 unidades, com
tolerância de -1 unidade. Cx 50 R$ 3,23 R$ 161,50
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5 75.10.00.00180555-0 PASTA, classificador, em papel cartão duplo, cor azul, plastificado, com abas e elástico, dimensões 230 x
340mm (L x A), com tolerância de ate -2%. Un 300 R$ 2,28 R$ 684,00

6 75.10.00.00156429-3 PASTA, classificador, papel cartão duplo, plastificado, prendedor metálico macho e fêmea, azul, dimensões
230 x 340mm, podendo variar em ate +/- 10%. Un 300 R$ 1,99 R$ 597,00

7 75.30.00.00194360-0 CARTOLINA, na cor amarela, gramatura mínima 180 g/m2, dimensões 500 x 660 mm podendo variar em +/-
5%. Fl 100 R$ 1,25 R$ 125,00

8 75.30.00.00194358-8 CARTOLINA, na cor branca, gramatura mínima 180 g/m2, dimensões 500 x 660 mm podendo variar em +/-
5%. Fl 100 R$ 1,25 R$ 125,00

9 75.30.00.00185515-8 CARTOLINA, na cor vermelha, gramatura mínima 180 g/m2, dimensões 500 x 660 mm podendo variar em
+/- 5%. Fl 100 R$ 1,25 R$ 125,00

10 73.30.00.00193464-3
GARRAFA térmica, modelo rolha, com alça e tampa, corpo revestido em plástico resistente a impacto,
capacidade de 500 ml.
ROTULAGEM: Devera apresentar no mínimo, as seguintes informações técnicas de forma legível e
indelével e em língua portuguesa: Nome/CNPJ do fabricante; marca, conteúdo.

Un 30 R$ 31,64 R$ 949,20

11 72.40.00.00192684-5 BORRIFADOR multiuso, confeccionado em plástico resistente ou material equivalente, com bico regulável,
permitindo jato continuo e spray, capacidade aproximada de 500 ml. Un 30 R$ 2,78 R$ 83,40

12 81.05.00.00189734-9
SACO, plástico para lixo, classe I, capacidade nominal para 200 litros, suportando 40 kg, na cor preta. para
acondicionamento de resíduos domiciliares (resíduos geral ou misturado ou contaminado não passível de
separação), em resina termoplástica virgem ou reciclada, largura 105 cm, podendo variar +/- 1cm, altura
mínima de 105 cm. EMBALAGEM: Pacote com 100 unidades, com tolerância de -1 unidade.

Pct 50 R$ 43,82 R$ 2.191,00

13 81.05.00.00182919-0
SACO, plástico para lixo, classe I, capacidade nominal para 15 litros, suportando 3 kg, na cor preta, para
acondicionamento de resíduos domiciliares (resíduos geral ou misturado ou contaminado não passível de
separação), em resina termoplástica virgem ou reciclada, dimensão mínima 39 cm x 58cm (L x A), podendo
variar +/- 1 cm. EMBALAGEM: Pacote com 100 unidades, com tolerância de -1 unidade.

Pct 50 R$ 10,00 R$ 500,00

14 79.20.00.00190199-0 ESPONJA para limpeza, em lã de aço carbono abrasivo. EMBALAGEM: Pacote com 08 unidades, peso
liquido de 50 g. Un 30 R$ 1,60 R$ 48,00

15 79.20.00.00190283-0 ESPONJA, para limpeza, dupla face, uma face em espuma e outra em material abrasivo, dimensões
mínimas de 100 mm x 70 mm x 18 mm (C x L x E). Un 100 R$ 1,08 R$ 108,00

16 42.50.00.00191202-0

LUVA, de segurança, em látex natural, tamanho M, não inferior a 30cm de comprimento, interior flocado em
algodão, antiderrapante, cor verde. As seguintes informações deverão ser impressas pelo fabricante,
diretamente sobre a embalagem em que o produto esta acondicionado: nome/CNPJ do fabricante, marca do
produto, endereço, composição, data de fabricação ou lote, prazo/data de validade, bem como sobre os
riscos que apresentam a saúde e segurança dos consumidores, e numero do Certificado de Aprovação (CA)
do Ministério do Trabalho e Emprego

Un 30 R$ 5,99 R$ 179,70

17 68.40.00.00179474-4 INSETICIDA, a base de agua, em aerosol, não contendo CFC-Clorofluorcarbono.
EMBALAGEM: Contendo 360ml. Un 40 R$ 8,53 R$ 341,20

18 91.50.00.00186218-9
ARLA 32, agente redutor liquido de oxido de nitrogênio (NOx), para veículos automotivos equipados com
sistema SCR (Sistema Redutor Catalítico), com nível de concentração da solução de ureia (32,5%) em agua
desmineralizada. EMBALAGEM: Galão de 20 litros.

L 30 R$ 79,49 R$ 2.384,70
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VALOR GLOBAL 10.367,70

 
8. DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA
Unidade Orçamentária: 11.301 - Universidade do estado da Bahia
Atividade: 4005 - Apoio à Gestão das Ações Acadêmicas no Campus Universitário
Destinação de Recurso: 1500011400000000000 - Recursos não Vinculados de Impostos / VINC
Elemento de Despesa: 339030000 - Materiais de consumo
Classificação: 12.364.306
Região: 5900 - Extremo Sul

 

Documento assinado eletronicamente por Frederico Loiola Viana, Técnico Universitário, em 04/05/2026, às 11:10, conforme horário oficial de Brasília, com fundamento no art. 13º, Incisos I e II, do Decreto nº 15.805, de 30 de dezembro de
2014.

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site https://seibahia.ba.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o código verificador 00139061519 e o código CRC
D195A4C9.

Referência: Processo nº 074.8451.2026.0027944-57 SEI nº 00139061519
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