GOVERNO DO ESTADO DA BAHIA
UNIVERSIDADE DO ESTADO DA BAHIA-UNEB

TERMO DE REFERENCIA

(Processo Administrativo n? 074.7845.2026.0038170-94)

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1 Objeto: Material de consumo para evento académico
1.1.1 As especificacdes do objeto obedecerdo as condicdes e exigéncias estabelecidas neste Termo
de Referéncia, observado o disposto na tabela abaixo.

Item Descricao Cdédigo SIMPAS UF Quantidade

01 FOLDER, impresso em papel couché, 76.10.00.00192264-un 100
gramatura 180 g/m?, impressao 4x4 cores 5
(frente e verso), formato aberto
aproximado A4 (21 x 29,7 cm), com
dobras, layout definido pelo 6rgao

solicitante.
02 BANNER, em lona fosca, 4 X 0 cor, 99.05.00.00149137-un 10
dimensoes 0,80 x 1,20 m, com 7
acabamento em ponteiras e cordao para
pendurar

03 CAMISA, malha 100% algodao, fio 30.1 84.15.00.00186277-un 50
penteado, gola careca, cor preta, com 4
logomarca da Unidade aplicadas em
silkscreen, uma do lado esquerdo de quem
veste e quatro nas costas, tamanhos
diversos.

04 CANETA, esferogafica azul, escrita grossa, 99.35.00.00180086-un 100
cor azul, corpo leitoso, automatica, corpo 8
plastico, com a logomarca padrao da
unidade.



05

06

07

ECOBAG ecologica personalizada, feita em 81.05.00.00183205-un 100
algodao cru, domensoes 38x45x10cm, alca 0

feita em algodao cru trancado, com

necessaire personalizada no formato

20x15, com ziper e alca em aldodao cru e

devida aplicacao de logomarca.

BLOCO rascunho timbrado, com 50x1 vias, 75.30.00.00187538-un 100
dim. 15,0x21,0x0,0cm, capa em 4x0 cores 8

em couche fosco 170g, gravacao de chapa-

ctp, vias com trocas de chapas em 1x0

cores em offset 75 g, gravacao de chapa-

ctp, (colagem capa sem orelha

PASTA - modelo canguru, dim. 23,5x32,0x 75.10.00.00172158-un 100
0,0cm. Pasta em 4x0 cores em Supremo 5

250 g.Gravacao de chapa - CTP, Dobrado,

Laminacao Fosca Frente. Laminas em 0x0

cores em Supremo 250 g.Vincado.

Colagem de Bolso

Notas:

1. Nas licitacoes restritas a Microempresa e Empresa de Pequeno Porte, deve ser assinalada em cada item/lote

“Participacao exclusiva” (art. 48, inc. I, da Lei Complementar n2 123/2006).

2. Nas licitacoes de ampla participacdo, deve ser assinalada em cada item/lote “Participacdao ampla”, observado o

art. 48, inc. lll, da Lei Complementar n2 123/2006 para aquisicdao de bens de natureza divisivel.

3. Nas licitacoes hibridas, devera ser indicado, em cada lote/item, a “Participacdao ampla” ou “Participacao

exclusiva”, conforme o caso.

1.1.2 As especificagoes do objeto constam:
() do anexo integrante deste Termo de Referéncia
() da descricao abaixo: (.....)

1.1.2.1 As caracteristicas do objeto da contratacdo devem ser comprovadas através de
documentos de dominio publico emitidos pelo fabricante, tais como: catdlogos, manuais, fichas
de especificacdo técnica ou paginas da internet impressas.
1.1.2.1.1 As descricbes e/ou materiais informativos utilizados nas especificacdes dos produtos
cotados, que estejam vertidos em idioma diverso do nacional, deverao ser apresentados com
traducado para o portugués, ressalvados os termos técnicos cuja compreensao seja usual.

1.1.2.2 O objeto desta contratacao nao se enquadra como bem de luxo, nos termos do art. 20 da
Lei Federal 14.133/2021 e sua regulamentacao.

1.2 O prazo de vigéncia do Contrato é de 12 dias, a contar da data da ( ) assinatura do Contrato (x)
subscricao da Autorizacao de Fornecimento de Material - AFM ( ) subscricao da Autorizacao de
Prestacao de Servicos - APS, observado o artigo 105 da Lei Federal n® 14.133/2021.



Notas:
1. Utilizar essa redacdao quando o objeto for enquadrado como nao continuo/contratado por escopo, observando-se
para tanto os arts. 6°, inc. X, XII, XVII e XXI, e 105 da Lei Federal n2 14.133/2021.

2. Utilizar apenas essa redacao para contratacées de fornecimento nao-continuo sem entrega imediata.

1.3 O Contrato apresenta maior detalhamento das regras que serdo aplicadas ao prazo de vigéncia.
2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1 A fundamentacdo da contratacdo, da caracterizacdo do objeto e de seus quantitativos esta
especificada:

( x) em tépico préprio do Estudo Técnico Preliminar

() na descricao a segquir: (...)

Notas:

1. Assinalar a referéncia “( ) em tépico proprio do Estudo Técnico Preliminar” nas situacées em que a elaboracao do
Estudo Técnico Preliminar é obrigatéria, assegurando-se a Administracdo da presenca dessas informagdées no
mencionado documento, sendo facultativa ou dispensada, a Administracao optou por elabora-lo.

2. Assinalar a referéncia “( ) da descricao abaixo” apenas nas situacées em que a elaboracdao do Estudo Técnico
Preliminar é facultativa ou dispensada e a Administracao nao o elaborou.

3. A caracterizacdo do objeto abrange a sua identificacdo como comum ou nao.
3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO
3.1 A descricdo da solucdo como um todo estd especificada:
( x) em tépico préprio do Estudo Técnico Preliminar
() na descricao a segquir: (...)
1. Assinalar a referéncia “( ) em toépico préoprio do Estudo Técnico Preliminar” nas situacoes em que a elaboracao do
Estudo Técnico Preliminar é obrigatdria, assegurando-se a Administracdo da presenca dessas informacées no
mencionado documento, sendo facultativa ou dispensada, a Administracao optou por elabora-lo.
2. Assinalar a referéncia “( ) da descricao abaixo” apenas nas situacées em que a elaboracao do Estudo Técnico
Preliminar for facultativa ou dispensada e a Administracao nao o elaborou.
4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
4.1 Sustentabilidade:
4.1.1 Nao serdo definidos critérios e praticas de sustentabilidade na contratacao, conforme justificativa
apresentada pelo gestor competente no processo administrativo de que trata este Termo de
Referéncia, doc. SEI

4.2 Indicacao de marcas ou modelos

4.2.1 A Administracao nao indicard marca(s), caracteristica(s) ou modelo(s).

5. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO

5.1 Forma de fornecimento



5.1.1 O prazo de fornecimento dos bens, em entrega Unica, é de 12 dias, a contar:

() da assinatura do Contrato

(x ) da subscricao da Autorizacao de Fornecimento de Material - AFM

Nota: nos termos do inc. X do art. 62 da Lei Federal n2 14.133/2021, é considerada imediata a compra com prazo

de entrega de até 30 (trinta) dias.

Notas:
1. Em caso de entrega parcelada, discriminar as respectivas parcelas, prazos e condigées.
2. Nos termos do inc. X do art. 62 da Lei Federal n2 14.133/2021, é considerada imediata a compra com prazo de

entrega de até 30 (trinta) dias.

5.1.2 No caso de produtos pereciveis, na data da entrega, o seu prazo de validade ndo podera ser

inferior a:

()__ (___ ) (dias ou meses ou anos) do prazo final de validade estabelecido pelo fabricante.

() [metade, um terco, dois tercos etc.] do prazo total de validade estabelecido pelo
fabricante.

Notas:

1. As referéncias entre colchetes no subitem 5.1.2 sdao meramente exemplificativas.

2. Caso necessario, pode-se fazer uso de tabela anexa para contemplar as informacées.
5.2 Local da entrega

5.2.1 As especificacbes do endereco para entrega do objeto constam:
() do anexo integrante deste Termo de Referéncia
(x ) da descricao abaixo (...)

Almoxarifado do Campus XXII da UNEB em Euclides da Cunha-BA

Notas:

1. Assinalar umas das opgoes conforme o local da entrega do objeto, recomendando-se utilizar sempre o anexo
quando as especificacoes de endereco forem extensas.

2. A Administracao deve indicar no TR o local de entrega, sem prejuizo da sua indicacdao no contrato ou na AFM.

3. Em caso de multiplos enderecos, indicar todos eles e sua correlacdao com o conteudo da entrega.

6. CRITERIOS DE RECEBIMENTO DO OBJETO, LIQUIDACAO E PAGAMENTO
7.1 RECEBIMENTO DO OBJETO
7.1.1 Recebimento provisdrio

7.1.1.1 Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumdria, no ato da entrega, juntamente com
a(s) nota(s) fiscal(is) ou instrumento(s) de cobranca equivalente(s), pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizacdo do Contrato, para efeito de posterior verificagao de sua conformidade
com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.

7.1.1.2 A contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas,
no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecbes resultantes da
execucao ou materiais empregados (art. 119 da Lei Federal n°® 14.133/2021).

7.1.1.3 O objeto poderd ser rejeitado, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério,
gquando em desacordo com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta,
devendo ser substituido ou corrigido no prazo de dez dias, a contar da intimacao da contratada, as suas



custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades (art. 140, §1° da Lei Federal .n? 14.133, de 2021).
7.1.1.4 Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o(s) fiscal(is) do
Contrato devera(ao) emitir relatério sobre o efetivo cumprimento das obrigacdes da contratada e, se for o
caso, analisar o desempenho na execucao do Contrato nos termos do art. 144 da Lei Federal n?®
14.133/2021, em consonancia com os indicadores que deverao integrar este Termo de Referéncia como
anexo, encaminhando-o ao gestor do Contrato.
7.1.1.4.1 A andlise do desempenho na execucdo do Contrato de que trata o art. 144 da Lei Federal n?
14.133/2021 poderd resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada,
circunstancia que devera ser registrada pelo(s) fiscal(is) em relatério(s) a ser encaminhado ao gestor do
Contrato.
7.1.1.5 A fiscalizacao nado efetuard o ateste da Ultima e/ou Unica medicao do objeto até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas durante o recebimento provisério.
7.1.1.6 O recebimento provisério estara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e
a entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.
7.1.1.7 Quando a fiscalizacdo for exercida por um Unico servidor, o termo detalhado de recebimento
provisério deverd conter o registro, a andlise e a conclusao sobre todas as ocorréncias na execucao do
Contrato, acompanhado dos demais documentos que julgar necessarios, encaminhando-o ao servidor ou
comissdo designada pela autoridade competente para recebimento definitivo.

7.1.2 Recebimento definitivo

7.1.2.1 O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de dez dias uteis, contados do recebimento
provisério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, mediante termo detalhado
que comprove o atendimento das exigéncias contratuais (art. 140, inciso Il, “b” da Lei Federal n° 14.133,
de 2021).
7.1.2.1.1 O prazo para recebimento definitivo poderd ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, quando houver necessidade de diligéncias para a afericao do atendimento das exigéncias
contratuais.

7.1.2.2 No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade,
a parcela incontroversa, conforme art. 143 da Lei Federal n? 14.133/2021, deverd ser liberada no prazo
previsto para pagamento.
7.1.2.2.1 Para fins do subitem anterior, o valor da parcela incontroversa deverd ser comunicada a
contratada para emissao de nota(s) fiscal(is) ou instrumento(s) de cobranga equivalente(s).
7.1.2.3 Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucdo, pela contratada, de
inconsisténcias verificadas na execucdo do objeto ou nota(s) fiscal(is) ou instrumento(s) de cobranca
equivalente(s).

7.2 LIQUIDACAO

7.2.1 Recebida(s) nota(s) fiscal(is) ou instrumento(s) de cobranca equivalente(s), a Administracao, no
prazo de oito dias uteis, prorrogdveis pelo mesmo periodo, adotard, na forma deste subitem, as
providéncias para fins de liquidacao da despesa.

7.2.2 Para fins de liquidacdo, o setor competente deverd verificar se a(s) nota(s) fiscal(is) ou
instrumento(s) de cobranca equivalente(s) apresentado(s) pela contratada possui(em) os elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como: a) o prazo de validade; b) a data da emissao; c) os
dados do Contrato e do Contratante; d) o periodo respectivo de execucao do Contrato; e) o valor a pagar;
e f) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.3.3 Havendo erro na apresentacao da(s) nota(s) fiscal(is) ou instrumento(s) de cobranca equivalente(s),
ou circunstancia que impeca a liquidacdao da despesa, esta ficard sobrestada até que a contratada
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizacao da
situacao, sem 6nus para o Contratante;


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art117%C2%A71

7.4.4 A(s) nota(s) fiscal(is) ou instrumento(s) de cobranca equivalente(s) devera(do) ser obrigatoriamente
acompanhado(s) da comprovacdo da regularidade fiscal da contratada mediante consulta aos sitios
eletrénicos oficiais ou a documentacdo de habilitacdo fiscal, social e trabalhista, na forma exigida neste
Termo de Referéncia.

7.3 PAGAMENTO

7.3.1 Prazo para pagamento

7.3.1.1 O pagamento serd efetuado no prazo de oito dias uteis, contados da finalizacdo da
liguidacao da despesa, conforme subitem anterior.

Nota: a Administracao, na definicao do prazo de pagamento, devera observar as disposicées do art. 137, §2°, inc. IV
da Lei Federal n° 14.133/2021.

7.3.1.2 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos a contratada serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, de
acordo com a variagaodo _____, pro rata tempore.

Nota: a Administracdo devera indicar o indice de precos a ser utilizado para a atualizacao monetaria do valor devido

a contratada.

7.3.2 Forma de pagamento

7.3.2.1 O pagamento serd realizado por meio de ordem bancéria ou crédito em conta da contratada
aberta em instituicdo financeira contratada pelo Estado da Bahia.
7.3.2.1.1 Optando a contratada por receber os créditos em instituicao financeira diversa da indicada
neste subitem, devera arcar com os custos de transferéncias bancarias, os quais serdo deduzidos dos
pagamentos devidos.
7.3.2.2 A(s) nota(s) fiscal(is) ou instrumento(s) de cobranca equivalente(s) devera(ao) atender as
exigéncias legais pertinentes aos tributos e encargos relacionados com a obrigacdo, inclusive os
destaques necessarios as retencoes tributdrias previstas em lei, e, as situagdes especificas, a adogdo da
forma eletrdnica.
7.3.2.3 Independentemente do percentual de tributo inserido na proposta de prego, serao retidos na
fonte, por ocasiao da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacao vigente,
quando houver incidéncia tributaria.
7.3.2.4 A contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n?
123/2006, nao sofrerd a retencgdo tributaria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por aquele
regime, estando o pagamento condicionado a apresentacao de comprovagao, por meio de documento
oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.
Nota: a natureza do contrato e o objeto da contratacao determinardo a retencao tributaria eventualmente cabivel,
bem como a possibilidade de a contratada se beneficiar da condicao de optante do Simples Nacional, dentre outras

questoes de carater tributario.

8. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1 O valor estimado total da contratacdo é de R$ 7.886,00 (sete mil oitocentos e oitenta e
seis reais), conforme planilha de quantitativos e precos unitarios e global ( ) abaixo ( ) em anexo, os
guais correspondem ao critério maximo de aceitabilidade dos precos unitarios e global

Item

Subtotal
- . adotado
L - Descricao do [Unidade . Subtotal
Cdédigo tem Medida Quantidade pc;rpl;gm Final

analise




76.10.00.00170411-7 Folder un 100 1,14 | R$ 114,00
99.05.00.00149137-7 Banner un 10 370 | R$ 3.700,00
84.15.00.00186277-4 Camisa un 50 22,1 |R$ 1.105,00
99.35.00.00180086-8 Caneta un 100 3,98 | R$ 398,00
81.05.00.00183205-0 Ecobag un 100 12,41 |R$ 1.241,00
75.30.00.00187538-8 | DBloco de un 100 10,33 |R$ 1.033,00
rascunho
75.10.00.00172158-5 Pasta un 100 2,95 | R$ 295,00

R$ 7.886,00

Notas:
1.Utilizar essa redacao para o critério de julgamento menor preco.
2. Caso a planilha seja extensa, pode-se fazer uso de tabela anexa.
3. O degrau de valor deve ser fixado para cada item/lote em disputa.
4. Na hipoétese de contratacao direta a coluna referente a “degrau” deve ser suprimida.
5. Para obras e servicos de engenharia, o valor estimado da contratacao também deve contemplar o percentual de
Beneficios e Despesas Indiretas (BDI) de referéncia e dos Encargos Sociais (ES) cabiveis (art. 23, §§22 e 52 da Lei
Federal n2 14.133, de 2021).
9.1.1 O percentual de desconto incidird linearmente sobre orcamento de referéncia, devendo ser
estendido aos eventuais termos aditivos (art. 33, inc. Il, art. 34, §29, e art. 82, §29, da Lei Federal n?
14.133/2021).
9.1.2 O proponente deverd elaborar a sua proposta de precos de acordo com as exigéncias
constantes deste Termo de Referéncia e/ou do Projeto Bésico, conforme o caso, em consonancia com
o modelo proposto, a qual deverd ser expressa em percentual de desconto, ndo sendo admitidas
propostas alternativas.
9.1.2.1 O percentual de desconto incidird sobre o preco global estimado pela Administracao,
aplicando-se linearmente sobre os itens do orcamento de referéncia.
9.1.2.2 O percentual de desconto deverd conter, em regra, duas casas decimais, podendo ter até
4 (quatro), em hipétese devidamente justificada nos autos.
9.1.2.3 Caso o percentual de desconto seja apresentado com nimero de casas decimais diverso
do exigido, cada casa faltante ou excedente sera considerada igual a zero.
9.1.2.4 Quando o produto do percentual de desconto sobre os itens do orcamento de referéncia



resultar em dizima periddica, serdo consideradas apenas duas casas decimais, com aproximacao
para mais do Ultimo algarismo, se este for igual ou superior a 5 (cinco).

9.1.2.5 O orcamento de referéncia do objeto licitado conterd, conforme o caso, todos os itens
gue o compode, elaborado, quando for caso, a partir das composicdes dos custos unitdrios do
sistema de referéncia utilizado, com fundamento no Termo de Referéncia e/ou Projeto Bésico
previamente aprovado(s).

9.1.2.6 O licitante, conforme o caso, devera apresentar, juntamente com a proposta financeira, o
respectivo cronograma fisico-financeiro.

Notas:

1. Utilizar essa redacao para o critério de julgamento maior percentual de desconto.

2. O percentual de desconto incidente linearmente sobre orcamento de referéncia é tecnicamente compativel
com o critério de julgamento por maior desconto estabelecido no art. 33, inc. Il, da Lei Federal n2 14.133/2021, e
com o disposto no art. 34, §22, e no art. 82, §22, do mesmo diploma.

3. Caso a planilha seja extensa, pode-se fazer uso de tabela anexa.

4. O degrau de percentual deve ser fixado para cada item/lote em disputa.

5. Na hipotese de contratacao direta, a coluna referente a “degrau” deve ser suprimida.

6. Para obras e servicos de engenharia, o valor estimado da contratacao também deve contemplar o percentual
de Beneficios e Despesas Indiretas (BDI) de referéncia e dos Encargos Sociais (ES) cabiveis (art. 23, §§22 e 52 da

Lei Federal n2 14.133, de 2021).

9.2 A estimativa de custo levou em consideracao o risco envolvido na contratacao e, quando elaborada a
matriz de risco, a sua alocacao entre contratante e contratada.

Nota: em caso de utilizacdo de matriz de alocacdo de risco, o custo estimado da contratacdao deve levar em
consideracao o conjunto de riscos alocados a contratada, o que naturalmente implicara elevacdo no custo da

contratacao (art. 22, caput, e art. 103, §32, da Lei Federal n° 14.133/2021).

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1 As despesas decorrentes da contratacdo correrdo a conta da dotacao orgcamentaria concernente aos
érgaos ou entidades contratantes, devendo cada contratacdo ser precedida da emissao da declaracao de
compatibilidade com a Lei Complementar n? 101, de 4 de maio de 2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal).

Nota: utilizar essa redacao na hipétese de registro de precos.

10.1.1 A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprovacao da
Lei Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Euclides da Cunha-BA, 26 de maio de 2026.

Documento assinado eletronicamente por Clarissa Moreira de Macedo,
Professora, em 31/05/2026, as 20:30, conforme horério oficial de Brasilia, com
fundamento no art. 139, Incisos | e I, do Decreto n2 15.805, de 30 de dezembro de
2014.

il
Sel o
assinatura
eletrénica



http://www.legislabahia.ba.gov.br/documentos/decreto-no-15805-de-30-de-dezembro-de-2014

i A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
' https://seibahia.ba.gov.br/sei/controlador_externo.php?

=¥ verificador 00141094886 € o cédigo CRC B21BB9D2.

. acao=documento_conferir&id orgao_acesso_externo=0, informando o c6digo

Referéncia: Processo n? 074.7845.2026.0038170-94

SEIn2 00141094886


https://seibahia.ba.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0&cv=00141094886&crc=B21BB9D2
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eil _. IDocumento assinado eletronicamente por Clarissa Moreira de Macedo, Professora, em 08/06/2026, as 14:25,
Sl L'g‘_'] conforme horério oficial de Brasilia, com fundamento no art. 132, Incisos | e Il, do Decreto n? 15.805, de 30 de dezembro

assinatura
eletrdnica m .

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site https://seibahia.ba.gov.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo verificador 00141704578 e o cédigo CRC

A09D5607.
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