
GOVERNO DO ESTADO DA BAHIA
UNIVERSIDADE DO ESTADO DA BAHIA-UNEB

TERMO DE REFERÊNCIA

AQUISIÇÃO DE MATERIAIS DE EXPEDIENTE

1. OBJETO DA LICITAÇÃO:

 

1.1. Descritivo: A presente licitação tem por objeto a aquisição dos materiais
descritos abaixo, conforme especificações, quantitativos e condições previstos nesta
Seção.

1.2. Especificações, características, quantitativos, cronograma/prazo de
entrega e local (endereço) de entrega:

 

Item Código
Comprasnet

Descrição do
serviço/material

(tamanhos, cores,
materiais a serem

utilizados, etc)

Unidade
Medida Qtd.

Preço
referencial/
orçamento

(R$)

Subtotal
estimado

(R$)

Termo de Referência 00138551507         SEI 074.7775.2026.0027648-02 / pg. 1



01 75.30.00.00180427-
8

PAPEL, alcalino,
formato A-4,
gramatura 75 g/m²,
cor branca, dimensoes
210 x 297 mm (L x A),
com tolerancia de ate
-2%. EMBALAGEM: Em
material impermeavel
antiumidade,
contendo 01 (uma)
resma (quinhetas
folhas), com
tolerancia de -5
folhas. ROTULAGEM:
Contendo as
seguintes informacoes
deverao ser impressas
e/ou carimbadas pelo
fabricante (legivel e
indelevel), com no
minimo: Nome/CNPJ
do fabricante, nome
do produto, marca,
dimensao, quantidade
de folhas e
gramatura. O produto
devera possuir Selo
de Certificacao
CERFLOR e/ou FSC,
ISO 9001 e 14001.
Atender a(s)
Portaria(s) vigente(s)
do INMETRO.

RM 200 R$ 27,73 R$
5.546,00

Termo de Referência 00138551507         SEI 074.7775.2026.0027648-02 / pg. 2



02 75.10.00.00185522-
0

CANETA,
esferografica, escrita
grossa com 1,0 mm,
tinta cor preta, corpo
manufaturado em
polimero (resina
plastica) resistente
cristal transparente,
com orificio de
respiracao, tampa
removivel sem vacuo
e com haste para
fixacao ao bolso.
Comprimento
aproximado de 140
mm, Carga: tubo
plastico aproximado
de 130,5 mm, com
ponta metalica, esfera
em tugstenio.
EMBALAGEM: As
seguintes informacoes
deverao ser impressas
e/ou carimbadas pelo
fabricante (legivel e
indelevel), com no
minimo: Razao
social/Nome fantasia
do
fabricante/importador;
endereco do
fabricante/importador;
prazo de validade,
quando aplicavel,
nome/marca. Conter o
selo de identificacao
da conformidade
INMETRO que deve
ser aposto na
embalagem, de forma
clara, visivel e
indelevel. Atender
a(s) Portaria(s)
vigente(s) do
INMETRO.

UN 250 R$ 0,95 R$
237,50
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03 75.10.00.00185523-
9

CANETA,
esferografica, escrita
grossa com 1,0 mm,
tinta cor azul, corpo
manufaturado em
polimero (resina
plastica) resistente
cristal transparente,
com orificio de
respiracao, tampa
removivel sem vacuo
e com haste para
fixacao ao bolso.
Comprimento minimo
aproximado de 140
mm, Carga: tubo
plastico aproximado
de 130,5 mm, com
ponta metalica, esfera
em tugstenio.
EMBALAGEM: As
seguintes informacoes
deverao ser impressas
e/ou carimbadas pelo
fabricante (legivel e
indelevel), com no
minimo: Razao
social/Nome fantasia
do
fabricante/importador;
endereco do
fabricante/importador;
prazo de validade,
quando aplicavel,
nome/marca. Conter o
selo de identificacao
da conformidade
INMETRO que deve
ser aposto na
embalagem, de forma
clara, visivel e
indelevel. Atender
a(s) Portaria(s)
vigente(s) do
INMETRO.

UN 250 R$ 0,95 R$
237,50
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04 75.20.00.00194059-
7

PINCEL para quadro
branco, com tinta na
cor azul, a base de
alcool, ponta
indeformavel, de facil
remocao a seco, sem
deixar resíduos, corpo
em material plastico
resistente, com marca
do fabricante gravada
no corpo.
ROTULAGEM: Devera
apresentar no
minimo, as seguintes
informacoes tecnicas
de forma legivel e
indelevel e em lingua
portuguesa:
Nome/CNPJ do
fabricante; marca. O
produto devera
atender a(s) seguintes
legislacoes vigentes:
Portaria INMETRO -
Que Regulamento
Tecnico Metrologico
consolidado sobre o
controle metrologico
de mercadorias pre-
embaladas,
comercializadas em
unidades de
comprimento e em
numero de unidades,
com conteudo
nominal igual.

UN 200 R$ 3,47 R$
694,00
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05 75.20.00.00194054-
6

PINCEL para quadro
branco, com tinta na
cor vermelho, a base
de alcool, ponta
indeformavel, de facil
remocao a seco, sem
deixar resíduos, corpo
em material plastico
resistente, com marca
do fabricante gravada
no corpo.
ROTULAGEM: Devera
apresentar no
minimo, as seguintes
informacoes tecnicas
de forma legivel e
indelevel e em lingua
portuguesa:
Nome/CNPJ do
fabricante; marca. O
produto devera
atender a(s) seguintes
legislacoes vigentes:
Portaria INMETRO -
Que Regulamento
Tecnico Metrologico
consolidado sobre o
controle metrologico
de mercadorias pre-
embaladas,
comercializadas em
unidades de
comprimento e em
numero de unidades,
com conteudo
nominal igual.

UN 200 R$ 3,47 R$
694,00

06 80.30.00.00000548-
0

FITA, adesiva, crepe,
dimensoes 25 mm x
50 mn na cor bege.
Embalagem: rolo
individual, com dados
de identificacao do
produto e marca do
fabricante.

UN 50 R$ 6,73 R$
336,50
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07 75.10.00.00186696-
6

LAPIS, mina grafite,
numero 02 (dois), HB,
revestido em madeira
reflorestada,
comprimento minimo
175 mm, com ponta
feita, gravado no seu
corpo a marca do
fabricante.
EMBALAGEM: As
seguintes informacoes
deverao ser impressas
e/ou carimbadas pelo
fabricante (legivel e
indelevel), com no
minimo: Nome/CNPJ
do fabricante, marca,
endereco do
fabricante/importador;
prazo de validade,
quando aplicavel.
Conter o selo de
identificacao da
conformidade
INMETRO que deve
ser aposto na
embalagem, de forma
clara, visivel e
indelevel. Atender
a(s) Portaria(s)
vigente(s) do
INMETRO.

UN 300 R$ 0,42 R$
126,00

08 75.10.00.00185576-
0

BORRACHA, para
apagar escrita a lapis,
cor branca, macia,
dimensao minima: 4
cm X 2,5 cm (C x L)
ROTULAGEM: As
seguintes informacoes
deverao ser impressas
e/ou carimbadas pelo
fabricante (legivel e
indelevel), com no
minimo: Nome/CNPJ
do
fabricante/importador
e marca. Conter o
selo de identificacao
da conformidade
INMETRO que deve
ser aposto na
embalagem, de forma
clara, visível e
indelevel. Atender
a(s) Portaria(s)
vigente(s) do
INMETRO.

UN 300 R$ 0,77 R$
231,00
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09 75.20.00.00186693-
1

APAGADOR, de
quadro branco, corpo
plastico, com feltro,
dimensoes 140 mm x
50 mm x 40 mm (C x
L x A) com tolerancia
de ate -2%.
EMBALAGEM:As
seguintes informacoes
deverao ser impressas
e/ou carimbadas pelo
fabricante (legivel e
indelevel), com no
minimo: Nome/CNPJ
do fabricante e
marca. Atender a(s)
Portaria(s) vigente(s)
do INMETRO.

UN 30 R$ 9,37 R$
281,10

10 75.20.00.00185571-
9

GRAMPEADOR,
metalico, capacidade
minima para
grampear 25 folhas de
papel 75 g/m²,
comprimento minimo
12,5 cm, a marca do
produto devera ser
impresso sobre o
mesmo, estrutura
metalica, base para
fechamento do
grampo com duas
posicoes (grampo
aberto e fechado),
capacidade de carga
minima 01 (um) pente
de 100 grampos 26/6.
EMBALAGEM: As
seguintes informacoes
deverao ser impressas
e/ou carimbadas pelo
fabricante (legivel e
indelevel), com no
minimo: Nome/CNPJ
do
fabricante/importador
e marca.

UN 05 R$ 17,84
 

R$ 89,20
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11 73.50.00.00193481-
3

PRATO para
sobremesa,
descartavel, na cor
branco, em
poliestireno, formato
circular, com diametro
aproximado de 15 cm.
EMBALAGEM: Pacote
com 10 unidades.
ROTULAGEM: Devera
apresentar no
minimo, as seguintes
informacoes tecnicas
de forma legivel e
indelevel e em lingua
portuguesa:
Nome/CNPJ do
fabricante; marca,
conteudo. O produto
devera atender a(s)
seguintes legislacoes
vigentes: RDC
ANVISA: Que Aprovar
os Regulamentos
Tecnicos: Disposicoes
Gerais para
Embalagens e
Equipamentos
Plasticos em contato
com Alimentos.
Portaria INMETRO -
Que Aprova o
Regulamento Tecnico
Metrologico
consolidado sobre o
controle metrologico
de mercadorias pre-
embaladas,
comercializadas em
unidades de
comprimento e em
número de unidades,
com conteudo
nominal igual.

UN 50 R$ 3,22 R$
161,00

12 851000001353926 KIT, de tinta facial
para maquiagem
artistica composto por
6 potes de tinta de
cores variadas, 15 ml
cada pote Embalagem
contendo informacoes
do produto.

UN 10 R$ 30,04 R$
300,40

13 78.20.00.00132700-
3

BOLA, de soprar,
(bexiga), lisa, para
festa, em diversas
cores. Embalagem:
Pacote contendo 50
unidades.

PC 40 R$ 9,95 R$
398,00
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14 52.10.00.00003163-
1

TRENA, em fibra, com
30 metros, carretal
fechado. Embalagem
com dados de
identificacao do
produto e marca do
fabricante.

UN 02 R$ 41,74 R$ 83,48
 

15 51.10.00.00187734-
8

ALICATE, de rebite,
manual, com 04
pontas, com
dimensoes: 3/32
polegadas (2,4 mm),
1/8 polegadas, (3,2
mm), 5/32 polegadas
(4,0 mm), 3/16
polegadas (4,8mm).
EMBALAGEM:
Contendo 01 unidade.
ROTULAGEM: As
seguintes informacoes
deverao ser impressas
ou coladas ou
carimbadas (legivel e
indelevel) pelo
fabricante
diretamente sobre a
embalagem em que o
produto esta
acondicionado:
Nome/CNPJ do
fabricante, marca.

UN 01 R$ 25,05 R$ 25,05

16 80.10.00.00134302-
5

TINTA, guache, na cor
branco Embalagem:
pote 250 ml, com
dados de identificacao
do produto, marca do
fabricante, data de
fabricacao e prazo de
validade, em
conformidade com a
NBR vigente

UN 10 R$ 7,64 R$ 76,40

17 80.10.00.00134305-
0

TINTA, guache, na cor
amarelo. Embalagem:
pote 250 ml, com
dados de identificacao
do produto, marca do
fabricante, data de
fabricacao e prazo de
validade, em
conformidade com a
NBR vigente

UN 10 R$ 9,77 R$ 97,70
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18 80.10.00.00134303-
3

TINTA, guache, na cor
azul. Embalagem:
pote 250 ml, com
dados de identificacao
do produto, marca do
fabricante, data de
fabricacao e prazo de
validade, em
conformidade com a
NBR vigente

UN 10 R$ 9,20 R$ 92,00

19 80.10.00.00134299-
1

TINTA, guache, na cor
vermelho.
Embalagem: pote 250
ml, com dados de
identificacao do
produto, marca do
fabricante, data de
fabricacao e prazo de
validade, em
conformidade com a
NBR vigente

UN 10 R$ 9,05 R$ 90,50
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20 75.20.00.00194066-
0

PINCEL marcador
permanente, jogo com
04 (quatro) unidades,
com tinta a base de
alcool, de secagem
rapida, com ponta
chanfrada, corpo em
material plastico
resistente, com marca
do fabricante gravada
no corpo.
EMBALAGEM: Estojo
plastico contendo 04
(quatro) unidades, nas
cores azul, vermelho,
verde e preto.
ROTULAGEM: Devera
apresentar no
minimo, as seguintes
informacoes tecnicas
de forma legivel e
indelevel e em lingua
portuguesa:
Nome/CNPJ do
fabricante; marca. O
produto devera
atender a(s) seguintes
legislacoes vigentes:
Portaria INMETRO -
Que Regulamento
Tecnico Metrologico
consolidado sobre o
controle metrologico
de mercadorias pre-
embaladas,
comercializadas em
unidades de
comprimento e em
numero de unidades,
com conteudo
nominal igual.

JG 10 R$ 11,86 R$
118,60
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21 75.20.00.00180600-
9

PRANCHETA, em
acrIlico, com
prendedor metalico
formato A4,
dimensoes 210 x 297
mm, com tolerancia
de ate -2%.
ROTULAGEM: As
seguintes informacoes
deverao ser impressas
ou coladas (legivel e
indelevel) pelo
fabricante
diretamente sobre o
produto: nome/CNPJ
do fabricante, marca
e dimensao. Atender
a(s) Portaria(s)
vigente(s) do
INMETRO.

UN 30 R$ 12,45 R$
373,50

22 25.40.00.00048562-
4

CABO, para auxiliar
partida de bateria
descarregada
(chupeta), para
veiculo, 12 volts, 65
amperes, dimensoes
minimas de 2,3
metros.

UN 2 R$ 52,01 R$
104,02

23 78.20.11.00062543-
4

BRINQUEDO, Bolas
Pequenas: Material:
Plastico. Dimensoes
aproximadas do
produto 30 a 50cm de
diametro; Cores
sortidas. Embalagem
com dados de
identificacao do
produto e marca do
fabricante.

UN
Verificar
imagem
anexa.

50 *
 

R$ 58,29 R$
2.914,83

24 70.15.19.00108025-
3

RIBBON, em filme
poliester, camada
lubrificante no verso
dimensoes 110mm x
450m. Camada
lubrificante no verso
Revestimento misto
resina/cera
(50%:50%) Cor preta
Compatibilidade com
as etiquetas acima
especificadas
Dimensoes: 110mm x
450m

RL 10 R$ 38,96 R$
389,60

25 70.25.19.00127657-
3

Leitor de Codigo de
Barras 1D e 2D, com
suporte para apoio; -
Capacidade de
Decodificacao QRCode
e DATA MATRIX; -
Tecnologia de leitura
Area Imager ou

UN 2 R$ 240,00 R$
480,00
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equivalente; - Padrao
de codigos 1D e 2D,
com suporte a leitura
de QRCode direto de
smartphones, tablets,
notebooks, monitores
LCD/LED e similares; -
Resistencia quedas
nao inferior a 1,5
metros; - Indice de
vedacao IP41 ou
superior; - Peso de no
maximo 400 gramas;
- Indicador luminoso e
sonoro para leitura
correta; - Capacidade
de leitura de 0 a 30
cm de distancia ou
superior; - Interface
de comunicacao USB
minimo versao 2.0; -
Modos de operacao:
Manual (gatilho),
Automatica; - Suporte
com haste ajustavel e
flexivel, para leituras
sem uso das maos; -
Composto pelo
fornecimento dos
leitores, bases, cabos
de comunicacao,
fonte de alimentacao,
midias de instalacao
de softwares
necessarios, servico
de garantia, e na
transferencia nao
inferior a 2 metros,
via manuais, e
telefonico/eletronico,
de conhecimento
tecnico e operacional
de uso; -
Acompanhado de
todos os recursos de
hardware, software
basicos (drivers,
sistema operacional),
com suas respectivas
licencas necessarias
para a perfeita
operacao dos leitores;
- Garantia minima de
12 meses. Os
equipamentos e
produtos, nas suas
condicoes de
fabricacao, operacao,
manutencao,
configuracao,
funcionamento,
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alimentacao e
instalacao, devem
obedecer
rigorosamente, no
que for aplicavel, as
normas e
recomendacoes em
vigor, elaboradas
pelos orgaos oficiais
competentes ou
entidades autonomas
reconhecidas na area
(ABNT, ANATEL, etc.);

26 93.90.00.00179414-
0

MANTA magnetica, na
dimensao 30 x 5 cm,
cor 4x4, com
termolaminacao brilho

UN 5 R$ 25,45 R$
127,25

27 75.30.00.00156035-
2

ETIQUETA, auto
adesiva, em papel
couche, para
impressora de codigo
de barras, na cor
branca, dimensoes
35mm x 110mm.
Apresentacao: rolo
com 1.000 etiquetas.
Atender a (s) normas
(s) ABNT e resolucao
(oes) vigente (s)
CONAMA/IBAMA.

UN 10 R$ 22,74 R$
227,40

                                                                                                                               
                        TOTAL:

R$
14.532,53

 

1.2.1 A unidade de medida referente ao item 23 deverá corresponder a um
pacote de 100 unidades de bolinhas coloridas, conforme exemplificado no
anexo 1.

1.3. Para entrega dos pedidos, o fornecedor terá um prazo de 15 (quinze) dias úteis,
a contar do recebimento da Autorização de Fornecimento.

1.3.1. O equipamento deverá possuir garantia fabricante com duração mínima de 1
(um) ano.

1.4. Preço: Estabelecido por meio do cálculo da média dos preços encontrados na
pesquisa de preços (00138551505) ou valor referencial do Comprasnet.

1.5. Local de entrega: Universidade do Estado da Bahia: Rua Boulevard Parque
Tropical, s/n, Novo Horizonte, CEP: 45.400-000. Valença-BA. 

 

ANEXO 1:

A unidade de medida referente ao item 23 deverá corresponder a um
pacote de 100 unidades de bolinhas coloridas.
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Documento assinado eletronicamente por Livia de Jesus Nascimento, Coordenador, em
27/04/2026, às 16:30, conforme horário oficial de Brasília, com fundamento no art. 13º, Incisos I
e II, do Decreto nº 15.805, de 30 de dezembro de 2014.

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
https://seibahia.ba.gov.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o código verificador
00138551507 e o código CRC 6C7EADFE.

Referência: Processo nº 074.7775.2026.0027648-02 SEI nº 00138551507
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