GOVERNO DO ESTADO DA BAHIA
UNIVERSIDADE DO ESTADO DA BAHIA-UNEB

TERMO DE REFERENCIA

MATERIAL DE CONSUMO - PAPEL A4

Processo Administrativo n® 074.7887.2026.0046717-01

( X ) LICITACAO NA MODALIDADE PREGAO (BENS COMUNS)

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1 Aquisicao de materiais de consumo, necessario para resuprimento do
almoxarifado, do Departamento de Ciéncias Humanas - Campus V - UNEB, conforme
condicdes e exigéncias estabelecidas neste-Termo de Referéncia.

ItemCodigo do
Item

Descricao do Item

U.M.

Valor
Unitari

Quant

Sub-
" Total

01 8

PAPEL, alcalino, formato A-4, gramatura 75
g/m?, cor branca, dimensoes 210 x 297 mm (L
X A), com tolerancia de ate -2%. EMBALAGEM:

Em material impermeavel antiumidade,
contendo 01 (uma) resma (quinhetas folhas),
com tolerancia de -5 folhas. ROTULAGEM:
Contendo as seguintes informacoes deverao

75.30.00.0018047 -

ser impressas e/ou carimbadas pelo fabricante
(legivel e indelevel), com no minimo:
Nome/CNPJ do fabricante, nome do produto,
marca, dimensao, quantidade de folhas e
gramatura. O produto devera possuir Selo de
Certificacao CERFLOR e/ou FSC, ISO 9001 e
14001. Atender a(s) Portaria(s) vigente(s) do
INMETRO.

Un

R$
27,73

50

R$
1.386,50

TOTAL R$ 1.386,50

1.1.1 EspecificacOes adicionais:




1.1.1.1 As caracteristicas devem ser comprovadas através de documentos de dominio
publico emitidos pelo fabricante, tais como: catalogos, manuais, fichas de
especificacao técnica ou paginas da internet impressas. As descricdes e/ou materiais
informativos utilizados nas especificacdes dos produtos cotados, que estejam vertidos
em idioma diverso do nacional, deverao ser apresentados com traducao para o
portugués, ressalvados os termos técnicos cuja compreensao seja usual.

1.2 O objeto do presente processo é o Registro de Precos de material de consumo e
nao se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme art. 20 da Lei 14.133, de 2021
e sua regulamentacao.

1.3 Os bens objeto desta contratacao sao caracterizados como comuns.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1 A contratacao desses materiais de consumo, tem por finalidade atender a
Universidade Aberta da Terceira Idade - UATI deste Departamento.

3. DESCRICAO DA SOLUCAQ COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1 A descricao da solucao como um todo estd especificada em tdpico préprio do
Estudo Técnico Preliminar, que constitui anexo deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATA(;IT\O
4.1 Sustentabilidade:

4.1.1 Poderd haver impacto critérios e praticas de sustentabilidade na contratacao,
observara os procedimentos legais com o propdsito de mitigar possiveis impactos
ambientais com a reciclagem dos materiais usados.

4.2 Indicacao de marcas ou modelos

4.2.1 Nao se aplica.

4.3 Amostras, exame de conformidade e outros testes.

4.3.1 Nao serda exigida a apresentacao de amostra, exame de conformidade ou outros
testes.

4.3.1.1. Serao avaliados os seguintes aspectos e padrdes minimos de aceitabilidade:

4.4 Exigéncia de carta de solidariedade

4.4.1 Nao sera exigida carta de solidariedade.

4.5 Subcontratacao

4.5.1 Nao seréd admitida a subcontratacao do objeto contratual.



4.6 Garantia da contratacao

4.6.1 Nao havera exigéncia da garantia na contratacao.

5. MODELO DE EXECUCZ\O DO OBJETO
5.1 Forma de fornecimento

5.1.1 O prazo de fornecimento dos bens é em conformidade com as informacdes
contidas no documento da Autorizacao de Fornecimento de material - AFM, a contar
da assinatura do referido documento, com a entrega Unica.

5.1.2 Os bens deverao ser entregues no seguinte endereco:
DEPARTAMENTO DE CIENCIAS HUMANAS CAMPUS V - UNEB,

Rua: Tenente Coronel Bandeira de Melo, N2 400 - CEP 44.444-032 Bairro:
Calabar, Cidade: Santo Antonio de Jesus - Bahia.

5.2 Garantia, manutencao e assisténcia técnica

5.2.1 O prazo legal de garantia sera de 30 (trinta) dias, tratando-se de fornecimento
de produtos nao duraveis, e de 90 (noventa) dias, tratando-se de fornecimento de
produtos duraveis (art. 26, inciso | e Il do CDC).

5.2.2 O termo de garantia ou equivalente deve ser padronizado e esclarecer de
maneira adequada e clara:

a) em que consiste a garantia;
b) a forma, o prazo e o lugar em que pode ser executada;
c) os 6nus a cargo do contratante da garantia.

5.2.3 O termo de que trata o subitem anterior deverd ser entregue pela contratada,
devidamente preenchido, no ato do fornecimento, acompanhado de manual de
instrucao e, quando for o caso, do manual de instalacao e uso do produto, em
linguagem didatica e com ilustracdes (art. 50, paragrafo Unico do CDC)

5.2.4 As pecas que apresentarem vicio ou defeito no periodo de vigéncia da garantia
deverao ser substituidas por outras novas, de primeiro uso, e originais, que
apresentem padrdes de qualidade e desempenho iguais ou superiores aos das pecas
utilizadas na fabricacao do equipamento.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (NAO SE APLICA)

6.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
cldusulas avencadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera
pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial (art. 115, caput, da Lei n°®
14.133, de 2021).

6.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisacao ou suspensao do contrato, o
cronograma de execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediantes simples apostila (art. 115,
§5°, da Lei n°® 14.133, de 2021).

6.2.1 O impedimento a que se refere o subitem anterior, total ou parcial, da execucao
do contrato por fato ou ato de terceiro, deve ser reconhecido pela Administracao em
documento contemporaneo a sua ocorréncia.



6.3 As comunicacoes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se,
para esse fim, o uso de mensagem eletronica por meio do Sistema Eletronico
de Informacoes - SEI.

6.4 O 6rgao ou entidade podera convocar representante da contratada para adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5 A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (art. 117, caput, da Lei n® 14.133, de 2021).

6.6 O fiscal do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a sua execucao, com a descricdao do que for necessario para
a regularizacao das faltas ou dos defeitos observados (art. 117, §1°da Lein® 14.133,

de 2021);

6.7 O fiscal do contrato informard a seus superiores, em tempo habil para a adocao
das medidas convenientes, a situacao que demandar decisao ou providéncia que
ultrapasse sua competéncia (art. 117, §2° da Lei n? 14.133, de 2021);

7. CRITERIOS DE RECEBIMENTO E DE PAGAMENTO
7.1 Recebimento do Objeto

7.1.1 Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega,
juntamente com a(s) nota(s) fiscal(is) ou instrumento(s) de cobranca equivalente(s),
pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacao do contrato, para efeito de
posterior verificacao de sua conformidade com as especificacdes constantes neste
Termo de Referéncia e na proposta.

7.1.2 Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do
recebimento provisorio, quando em desacordo com as especificacdes constantes
neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 20
(vinte) dias, a contar da intimacao da contratada, as suas custas, sem prejuizo da
aplicagao das penalidades (art. 140, §12da Lei n® 14.133, de 2021).

7.1.3 O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, a contar do
recebimento a(s) nota(s) fiscal(is) ou instrumento(s) de cobranca equivalente(s) pela
Administracao, apdés a verificacao da qualidade e quantidade do material e
consequente aceitacao mediante termo detalhado (art. 92, inciso VIl da Lei n°® 14.133,
de 2021).

7.1.3.1 O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado,
de forma justificada, quando houver necessidade de diligéncias para a afericao do
atendimento das exigéncias contratuais.

7.1.4 No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensao,
qualidade e quantidade, deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei n2 14.133, de
2021, comunicando-se a contratada para emissao de nota(s) fiscal(is) ou
instrumento(s) de cobranca equivalente(s) relativamente a parcela incontroversa da
execucao do objeto, para efeito de liguidacao e pagamento.

7.1.5 O prazo para a solucao, pela contratada, de inconsisténcias na execucgao do
objeto ou de saneamento da(s) nota(s) fiscal(is) ou instrumento(s) de cobranca
equivalente(s), verificadas pela Administracdo durante a analise prévia a liquidacao de
despesa, nao serd computado para os fins do recebimento definitivo.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art117
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art117%25C2%25A71
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art117%25C2%25A71
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art143

7.2 Liquidacao

7.2.1 Recebida(s) nota(s) fiscal(is) ou instrumento(s) de cobranca equivalente(s), a
Administracao, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, prorrogdveis por até 7 (és) dias uteis,
adotard, na forma desse subitem, as providéncias para fins de liquidacao da despesa.

7.2.2 Para fins de liquidacao, o setor competente devera verificar se a(s) nota(s)
fiscal(is) ou instrumento(s) de cobranca equivalente(s) apresentado(s) pela contratada
expressa(m) os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como: a) o
prazo de validade; b) a data da emissao; c) os dados do Contrato e do érgao
Contratante; d) o periodo respectivo de execucao do Contrato; €) o valor a pagar; e f)
eventual destaque do valor de retencdes tributdrias cabiveis.

7.2.3 Havendo erro na apresentacao da(s) nota(s) fiscal(is) ou instrumento(s) de
cobranca equivalente(s), ou circunstancia que impeca a liquidacao da despesa, esta
ficard sobrestada até que a Contratada providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizacao da situacao, sem 6nus
para o Contratante;

7.2.4 A(s) nota(s) fiscal(is) ou instrumento(s) de cobranca equivalente(s) devera(ao)
ser obrigatoriamente acompanhado(s) da comprovacao da regularidade fiscal da
contratada mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentacao de
habilitacao fiscal, social e trabalhista, na forma exigida neste Termo de Referéncia;

7.2.5 A Administracao devera: a) verificar a manutencao das condi¢cdes de habilitacao
exigidas no edital; b) identificar possivel razao que impeca a participacao em licitacao,
no ambito do érgao ou entidade, implique proibicao de contratar com o Poder Publico,
bem como a existéncia de ocorréncias impeditivas indiretas.

7.2.6 Constatando-se a situacao de irreqularidade da contratada, sera providenciada
sua intimacao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua
situacao ou, no mesmo prazo, apresente sua justificativa.

7.2.6.1 O prazo de que trata o subitem anterior podera ser prorrogado uma vez, por
até 8 (oito) dias Uteis, a critério do Contratante.

7.2.6.2 Nao havendo regularizacao ou nao aceita a justificativa apresentada a
Administracao devera adotar as medidas necessdrias a apuracao dos fatos nos autos
do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla defesa.

7.3 Prazo para pagamento

7.3.1 O pagamento sera efetuado no prazo de 8 (oito) dias uteis contados da
finalizacao da liquidacao da despesa, conforme subitem anterior.

7.3.2 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos a contratada serao
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de
sua efetiva realizacao, mediante aplicacao do Indice Nacional de Precos (INPC).

7.4 Forma de pagamento

7.4.1 O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria ou crédito em conta da
contratada aberta em instituicao financeira contratada pelo Estado da Bahia.

7.4.1.1 Optando a contratada por receber os créditos em instituicao financeira diversa
da indicada neste subitem anterior, devera arcar com os custos de transferéncias



bancérias, os quais serao deduzidos dos pagamentos devidos.

7.4.2 A(s) nota(s) fiscal(is) ou instrumento(s) de cobranca equivalente(s) devera(ao)
atender as exigéncias legais pertinentes aos tributos e encargos relacionados com a
obrigacao, sujeitando-se as retencdes tributarias previstas em lei, e, as situacoes
especificas, a adocao da forma eletronica.

7.4.3 Independentemente do percentual de tributo inserido na proposta de preco,
serao retidos na fonte, por ocasiao da realizacao do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislacao vigente, quando houver.

7.4.4 A contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos
da Lei Complementar n2 123, de 2006, nao sofrera a retencao tributaria quanto
aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime, estando o pagamento
condicionado a apresentacao de comprovacao, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8.2 Exigéncias de habilitacao

8.2.1 Para fins de habilitacao, devera a contratada comprovar os seguintes requisitos:

8.2.1.1 Habilitacao juridica
8.2.1.1.1 Para PESSOAS JURIDICAS:
a) registro publico, no caso de empresario individual.

b) em se tratando de sociedades empresarias, do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social, com suas eventuais alteragdes supervenientes em vigor, devidamente
registrados, acompanhados, quando for o caso, dos documentos societarios
comprobatdrios de eleicdo ou designacao e investidura dos atuais administradores.

C) no caso de sociedades simples, do ato constitutivo, estatuto ou contrato social, com
suas eventuais alteracdes supervenientes em vigor, devidamente registrados,
acompanhados dos atos comprobatérios de eleicao e investidura dos atuais
administradores.

d) decreto de autorizacao, no caso de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacao para funcionamento expedido
pelo érgao competente, quando a atividade assim o exigir.

8.2.1.1.2 Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidacao respectiva.

8.2.1.2 Habilitacao fiscal, social e trabalhista

a) prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

b) prova de inscricao no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] e/ou
[Municipal/Distrital] relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu
ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

c) prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] e/ou [Municipal/Distrital]
do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou
concorre;


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm

d) prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de
certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e
pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Uniao (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social.

e) prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

f) prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacao de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;

8.2.1.2.1 As microempresas e empresas de pequeno porte, beneficiarias do
tratamento diferenciado e favorecido previsto na Lei Complementar no 123/06,
deverao apresentar toda a documentacao exigida para efeito de comprovacao de
regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restricao.

8.2.1.2.2 Caso o fornecedor seja considerado isento de tributos relacionados ao objeto
contratual, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentacao de declaracao da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.2.1.3 Qualificacao Economico-Financeira

a) certidao negativa de faléncia ou recuperacao judicial expedida pelo distribuidor da
sede da licitante, com data de expedicao ou revalidacao dos ultimos 90 (noventa) dias
anteriores a data da realizacao da licitacao, caso o documento nao consigne prazo de
validade;

b) indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC),
superiores a 1 (um), comprovados mediante a apresentacao pelo licitante de balanco
patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstracdes
contabeis dos 2 (dois) Ultimos exercicios sociais e obtidos pela aplicacao das seguintes
féormulas:

Liguidez Geral (LG) = (Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo) / (Passivo
Circulante + Passivo Nao Circulante)

Solvéncia Geral (SG)= (Ativo Total)/(Passivo Circulante +Passivo nao Circulante)
Liquidez Corrente (LC) = (Ativo Circulante) / (Passivo Circulante)

b.1) Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em
qualguer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente
(LC), seré exigido para fins de habilitacao patriménio liquido minimo, correspondente a
10% (dez por cento) do valor estimado da contratacao.

b.2) Na hipdtese de licitacao por lotes, o patriménio liquido exigivel sera calculado em
funcao da soma de tantos quantos forem os lotes em que a interessada tenha
apresentado as melhores ofertas.

b.3) As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacao deverao atender a todas
as exigéncias da habilitacdao e poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo
balanco de abertura (art. 65, §12 da Lei n? 14.133, de 2021).

b.4) O balanco patrimonial, a demonstracao de resultado de exercicio e demais
demonstracdes contabeis limitar-se-ao ao Ultimo exercicio, caso a pessoa juridica



tenha sido constituida hd menos de 2 (dois) anos (art. 69, §62 da Lei n? 14.133, de
2021).

b.5) Na licitacao por lotes, quando for atingido o limite da capacidade econémico-
financeira da licitante, esta sera declarada inabilitada para o(s) lote(s) subsequentes,
observada a ordem sequencial dos lotes constante do instrumento convocatdrio,
sendo vedada a escolha, pela licitante, dos lotes para os quais deseja a habilitacao.

b.6) O balanco patrimonial e demonstracdes contabeis podem ser atualizados por
indices oficiais, quando encerrados ha mais de 03 (trés) meses da data da
apresentacao da proposta, vedada a sua substituicao por balancetes ou balancos
provisorios.

b.7) A licitante apresentara, conforme o caso, publicacdao no Diario Oficial ou Jornal de
Grande Circulacao do Balanco ou cdépia reprografica das paginas do Livro Diario
numeradas sequencialmente onde foram transcritos o Balanco e a Demonstracao de
Resultado, com os respectivos Termos de Abertura e Encerramento registrados na
Junta Comercial ou no caso de empresas sujeitas a tributacdo com base no lucro real,
o Balanco Patrimonial e Demonstracao de Resultado emitido através do Sistema
Publico de Escrituracao Digital -SPED, contendo Recibo de Entrega do Livro, os Termos
de Abertura, Encerramento e Autenticacao, podendo este ultimo ser substituido pela
Etiqueta da Junta Comercial ou Orgdo de Registro.

b.8) O atendimento dos indices econdmicos previstos neste subitem sera atestado
mediante declaracao assinada por profissional habilitado da area contabil,
apresentada pelo fornecedor (art. 69, §1° da Lei n°® 14.133, de 2021).

8.2.1.4 Qualificacao Técnica

( x ) Nao serd exigida a demonstracao de qualificacao técnica na contratacao de que
trata este Termo de Referéncia.

Justificativa: Trata-se de contratacao para entrega imediata, dessa forma seguindo o
que preconiza o inc. Il do art. 70 da Lei n? 14133, de 2023.

8.2.2 O Certificado de Registro Cadastral-CRC ou Certificado de Registro Simplificado -
CRS podera substituir os documentos de habilitacdo, na forma indicada neste Termo
de Referéncia.

8.2.2.1 Caso conste do registro algum documento vencido, a licitante devera
apresentar a versao atualizada do referido documento junto aos demais documentos
de habilitacao.

8.2.2.2 A substituicdao dos documentos estd condicionada a verificacao da
regularidade destes, mediante a emissao do extrato do fornecedor pela Administracao.

8.2.2.3 O Certificado de Registro Cadastral-CRC ou Certificado de Registro
Simplificado-CRS, estando no prazo de validade, podera substituir os documentos
relativos a habilitacdao constantes do sistema, exceto os concernentes a Qualificacao
Técnica.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1 O valor estimado total da contratacao é de R$ 1.386,50 (quatro mil quatrocentos
sessenta oito reais e quarenta e cinco centavos), conforme planilha de quantitativos e



precos unitarios, os quais correspondem ao critério maximo de aceitabilidade dos
precos unitarios e global.

9.2 A estimativa de custo levou em consideracao o risco envolvido na contratacao e
sua alocacao entre contratante e contratada, conforme especificado na matriz de risco
constante do contrato.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1 As despesas para o pagamento da presente contratacao correrdao a conta de
recursos da Dotacao Orcamentdria a seguir especificada:

Unidade Orcamentaria: 11.301 Universidade do Estado da Bahia - UNEB
Acao: 4005 Apoio a Gestao das Acdes Académicas no Campus Universitario;
Classificacao Funcional: 12.364.424

Regiao: 9900

Destinacao de Recurso: 15000114000000000000

Natureza da Despesa: 3.3.90.30.000 - Material de Consumo;

Unidade Gestora: 0013.

Documento assinado eletronicamente por Silvan de Jesus dos Santos, Técnico
Universitario, em 18/06/2026, as 11:50, conforme horério oficial de Brasilia, com
fundamento no art. 139, Incisos | e Il, do Decreto n2 15.805, de 30 de dezembro de
2014.
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