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GOVERNO DO ESTADO DA BAHIA
UNIVERSIDADE DO ESTADO DA BAHIA-UNEB

TERMO DE REFERENCIA

AQUISICAO DE MATERIAL DE EXPEDIENTE E PAPELARIA

Descritivo:
A presente Dispensa de Licitacdo tem por objeto adquirir MATERIAL DE EXPEDIENTE E PAPELARIA abaixo relacionados:

2. Justificativa

Aquisicdo de materiais de expediente e papelaria para reposicao de estoque do Almoxarifado do Campus IV, compreendendo: fita corretiva na cor branca, borracha bicolor (azul/vermelho), lapis grafite

HB n° 2 com borracha fixada na extremidade, caneta hidrografica em jogo com 12 cores sortidas e fita adesiva dupla face 19mm x 30m.

O Almoxarifado é o setor responsavel por prover todos os demais departamentos, coordenacdes de curso, salas de professores, setores administrativos e laboratérios pedagdgicos com os insumos
basicos para o funcionamento diario da instituicdo. A falta destes materiais compromete diretamente a fluidez das rotinas académicas e administrativas, razdo pela qual se justifica a reposicdo imediata
com base nos seguintes fundamentos:

Fita Corretiva Branca: Utilizada em larga escala pelos setores administrativos (Secretaria, Protocolo, Financgas) para correcdo de oficios, portarias, relatorios e processos internos, garantindo a formalidade e a
apresentagdo impecavel dos documentos oficiais emitidos pelo Campus. A reposigdo evita a interrupgdo de fluxos de trabalho por falta de insumo basico.

Borracha Bicolor (Azul/Vermelha): Item de alto consumo no ambiente académico, utilizada por alunos em salas de aula e por servidores em rascunhos e anotagdes. A versatilidade do produto (azul para lapis e
vermelha para tinta) otimiza o uso e reduz a necessidade de multiplos itens, sendo essencial manter o estoque abastecido para atender a todos os usuarios do Campus.

Lapis Grafite HB n° 2 com Borracha: Material de primeira necessidade, especialmente em periodos de avaliagdes institucionais, aplicagdo de provas, preenchimento de formularios padronizados (como inscrigdes e
requisi¢oes) e atividades cotidianas de desenho técnico e anotagdes em sala. A manuteng@o do estoque ¢é crucial para evitar o desabastecimento de um item tdo elementar.

Caneta Hidrografica (Jogo com 12 cores sortidas): Indispensavel para a produgdo de materiais pedagdgicos e comunicacionais, como a confec¢do de cartazes, painéis semestrais, murais informativos, mapas
conceituais e exposi¢des de trabalhos académicos. A variedade de 12 cores permite a elaboragdo de recursos visuais atrativos que enriquecem o processo de ensino-aprendizagem, sendo um item demandado por
professores e coordenadores de projeto.

Fita Adesiva Dupla Face 19mm x 30m: Produto de utilidade geral e alta rotatividade no almoxarifado, utilizado para a instalagdo de avisos, fixagdo de cartazes em corredores e salas, montagem de exposigdes,
organizagdo de espacos e pequenos reparos. E um item coringa, que atende desde a manutengdo até o setor de eventos do Campus.

FINALIDADE E DO CONTROLE DE ESTOQUE

A aquisicdo tem como finalidade garantir a continuidade do fornecimento de insumos a todos os setores do Campus IV, evitando a paralisagdo de atividades administrativas e pedagdgicas por falta de

materiais basicos.

A reposi¢do do Almoxarifado permitird a manutengdo do quantitativo minimo de seguranga (estoque regulador), assegurando que a distribuicdo interna ocorra de forma célere e planejada, conforme as
solicitacbes dos diversos departamentos, sem a necessidade de aquisicbes emergenciais e fracionadas, que oneram os processos de compra.
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CONCLUSAO

Diante do exposto, e considerando a essencialidade dos materiais para a rotina da UNEB Campus IV, bem como a necessidade urgente de reabastecer o Almoxarifado para atender a toda a comunidade
académica (alunos, professores e técnico-administrativos), requer-se a autorizagdo para a aquisicdo dos itens listados, nos termos da legislacdo vigente.

3. Caracteristicas, quantitativos, cronograma/prazo de entrega e local de entrega:

Local: Almoxarifado DCH IV/UNEB
Endereco: Rua J.J. Seabra, 158 - Estagdo
Jacobina — Bahia Cep.: 44.703-206

4. Especificacdes:
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Solicitante Codigo Simpas

Materiais

QT

DCHIV 75.10.00.00185575-1

BORRACHA, bicolor (azul/vermelha), para
apagar tinta de caneta e lapis, atoxica,
dimensao minima 4,5 cmx 1,5 cm x 0,7 cm
(CxLxA). ROTULAGEM: As seguintes
informacoes deverao ser impressas e/ou
carimbadas pelo fabricante (legivel e
indelevel), com no minimo: Nome/CNPJ do
fabricante/importador e marca. Conter o selo
de identificacao da conformidade INMETRO
que deve ser aposto na embalagem, de forma
clara, visivel e indelevel. Atender a(s)
Portaria(s) vigente(s) do INMETRO.

200

75.10.00.00156948-1

FITA, corretiva, na cor branca, dimensoes
minimas de 4 mm X 5 m, para correcao de
escrita manual, maquina e impressos em
geral. Embalagem deverao estar impressos o0s
dados de identificacao do produto, marca do
fabricante, data de fabricacao e prazo de
validade. Na data da entrega, o prazo de
validade indicado para o produto, nao devera
ter sido ultrapassado na sua metade,
tomando-se como referencia, a data de
fabricacao do lote, impressa na embalagem.
Conter o selo de identificacao da
conformidade que deve ser aposto na
embalagem e atender a(s) norma(s) ABNT e
Portaria(s) vigente(s) do INMETRO.

50

75.10.00.00193952-1

https://seibahia.ba.gov.br/controlador.php?acao=procedimento trabalhar&acao origem=acompanhamento_listar&acao retorno=acompanhamento listar&id procedimento=155763198&infra_sistema=100000100&inf...

LAPIS grafite, HB n° 2, formato sextavado,
corpo em madeira, com mina resistente,
apontado, com borracha fixada na
extremidade, comprimento minimo de 175
mm. ROTULAGEM: Devera apresentar no
minimo, as seguintes informacoes tecnicas de
forma legivel e indelevel e em lingua
portuguesa: Nome/CNPJ do fabricante; nome

300
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do produto; marca. O produto devera conter o
Selo de identificacao da conformidade
INMETRO que deve ser aposto na
embalagem O produto devera atender a(s)
seguintes legislacoes vigentes: Portaria
INMETRO - Que Regulamento Tecnico
Metrologico consolidado sobre o controle
metrologico de mercadorias pre-embaladas,
comercializadas em unidades de
comprimento e em numero de unidades, com
conteudo nominal igual. Portaria INMETRO
- Que Aprova os Requisitos de Avaliacao da
Conformidade para Artigos Escolares —
Consolidado.
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75.10.00.00192775-2

CANETA, hidrografica, com ponta fina, tinta
a base de agua, corpo em material plastico,
gravado no corpo a marca do fabricante.
EMBALAGEM: Jogo com 12 (doze)
unidades em cores sortidas, acondicionadas
em estojo plastico. No ato da entrega, o
produto devera apresentar um prazo de
validade restante igual ou superior a 06 (seis)
meses, com base na data de validade impressa
na embalagem. Nao serdo aceitos produtos
cujo prazo restante para o vencimento seja
inferior a este periodo. ROTULAGEM:
Devera apresentar no minimo, as seguintes
informacoes tecnicas de forma legivel e
indelevel e em lingua portuguesa: com dados
de identificacao do produto, marca do
fabricante, data de fabricacao e prazo de
validade.

50

75.10.00.00186659-1

FITA adesiva, dupla face, branco, dimensoes
19 mm x 30 m, com tolerancia de ate -2%.
EMBALAGEM: As seguintes informacoes
deverao ser impressas e/ou carimbadas pelo
fabricante (legivel e indelevel), com no
minimo: Nome/CNPJ do fabricante, prazo de
validade, marca e dimensao. Na data da
entrega, o prazo de validade indicado, nao
devera ter sido ultrapassado na sua metade,
tomando-se como referencia, a data de
validade informada. Atender a(s) Portaria(s)
vigente(s) do INMETRO.

50

4.1 Certificado de Registro
Apresentar com o produto

4.2 Garantia Técnica:

01 ano pelo fornecedor — Prestada no Estado da Bahia

4.3 Condicdes de entrega:

a) Sera rejeitado o produto que apresentar divergéncia em relagdo as especificagdes técnicas da proposta;

b) Os produtos recusados deverao ser regularizados ou substituidos até cinco dias apds a notificagdo.

https://seibahia.ba.gov.br/controlador.php?acao=procedimento trabalhar&acao origem=acompanhamento_listar&acao retorno=acompanhamento listar&id procedimento=155763198&infra_sistema=100000100&inf...
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4.4 Disposicdes adicionais:
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¢) O fornecimento devera ser entregue no prazo estipulado, contados a partir da assinatura da Autorizagdo de fornecimento de Material — AFM.

4.4.1 Obrigacdes do contratante:

a) Comunicar a contratada todas e quaisquer ocorréncias relacionadas ao fornecimento do material;

b) Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade do material recebida com as especifica¢des constantes na proposta, para fins de aceitagdo e recebimento definitivos;

c) Efetuar o pagamento da NF.

4.4.2 Deverao ser observadas pela Contratada as seguintes obrigacdes:

a) Efetuar a entrega do material em perfeitas condi¢des, no prazo e locais indicados pela Administragdo, em estrita observancia das especificagdes da proposta, acompanhado da respectiva nota fiscal detalhando as

indicacdes de prazo de validade e/ou garantia;

b) Comunicar a Administra¢do, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagao;

¢) Emitir a Nota Fiscal contendo o(s) lote(s) ou partida(s) de cada produto a ser entregue. Emissdo da Nota Fiscal devera ser realizada, APENAS, apds o recebimento da Nota de Empenho por email. Essa exigéncia se da em
fungdo de a legislagdo vetar realizagdo de despesa sem o prévio Empenho. A emissao da Nota Fiscal com data anterior a data da Nota de Empenho, implicara no cancelamento da referida Nota Fiscal e emissdo de nova nota.

d) Proceder a entrega do bem, devidamente embalado, de forma a ndo ser danificado durante a operagdo de transporte e de carga e descarga, assinalando na embalagem a marca, quando for o caso, nimero da Licenca de

Importag¢do ou documento equivalente, com as especificagdes detalhadas ou documento equivalente, para conferéncia;

e) O destinatario do material devera estd em nome da pessoa juridica, ou seja, Departamento de Ciéncias Humanas - Campus IV/UNEB que devera ser encaminhado para o seguinte enderego: Rua J.J. Seabra, 158 - Estagdo -

CEP. 44703-206 - Jacobina - Ba. Encomendas que estiverem indicados no destinatario a pessoa fisica, nao sera recebido e sera devolvido ao fornecedor.

f) Efetuar a entrega do material conforme as especificacdo constante na Autorizagdo de Fornecimento do Material. Produtos entregues fora das especificagdes, serd devolvido com os custos de logistica arcados pelo

fornecedor .

5 - DISPOSICOES GERAIS/INFORMACOES COMPLEMENTARES / REQUISITOS DA CONTRATACAO

5.1 ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

Tomando como base os valores referenciais das tltimas aquisi¢oes publicas e os pregos praticados pelo mercado, estabelecemos a seguinte tabela:

com borracha fixada na extremidade, comprimento minimo de 175 mm. ROTULAGEM: Devera
apresentar no minimo, as seguintes informacoes tecnicas de forma legivel e indelevel e em

do SIMPAS, identificamos que o item
possui valor referencial correspondente

. ~ VALOR
COD. SIMPAS DESCRIGAO DO ITEM qr | CRITERIO PARAA FORMACAO UNITARIO SUBTOTAL
DE VALOR
ESTIMADO
BORRACHA, bicolor (azul/vermelha), para apagar tinta de caneta e lapis, atoxica, dimensao Em consulta a rotina de ultimas
minima 4,5 cm x 1,5 cm x 0,7 cm (C x L x A). ROTULAGEM: As seguintes informacoes compras do SIMPAS, identificamos
: deverao ser impressas e/ou carimbadas pelo fabricante (legivel e indelevel), com no minimo: que o item possui valor referencial
75.10.00.00185575-1 Nome/CNPJ do fabricante/importador e marca. Conter o selo de identificacao da conformidade 200 correspondente a R$ 1,34 conforme RS 1,34 RS 268,00
INMETRO que deve ser aposto na embalagem, de forma clara, visivel e indelevel. Atender a(s) catalogo Comprasnet em
Portaria(s) vigente(s) do INMETRO. anexo. 00144380152
FITA, corretiva, na cor branca, dimensoes minimas de 4 mm x 5 m, para correcao de escrita Em consulta a rotina de ultimas
manual, maquina e impressos em geral. Embalagem deverao estar impressos os dados de compras do SIMPAS, o item ndo
identificacao do produto, marca do fabricante, data de fabricacao e prazo de validade. Na data da possui valor referencial encontramos o
75.10.00.00156948-1  |entrega, o prazo de validade indicado para o produto, nao devera ter sido ultrapassado na sua 50 valor de de ultima compra R$ 2,65 R$ 132,50
metade, tomando-se como referencia, a data de fabricacao do lote, impressa na embalagem. correspondente a R$ 2,65 conforme
Conter o selo de identificacao da conformidade que deve ser aposto na embalagem e atender a(s) catalogo Comprasnet em
norma(s) ABNT e Portaria(s) vigente(s) do INMETRO. anexo. 00144380152
75.10.00.00193952-1 LAPIS grafite, HB n° 2, formato sextavado, corpo em madeira, com mina resistente, apontado, |300 |Em consulta a rotina de tltimas compras R$ 6,28 R$ 456,00
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lingua portuguesa: Nome/CNPJ do fabricante; nome do produto; marca. O produto devera conter
o Selo de identificacao da conformidade INMETRO que deve ser aposto na embalagem O
produto devera atender a(s) seguintes legislacoes vigentes: Portaria INMETRO - Que
Regulamento Tecnico Metrologico consolidado sobre o controle metrologico de mercadorias
pre-embaladas, comercializadas em unidades de comprimento ¢ em numero de unidades, com
conteudo nominal igual. Portaria INMETRO - Que Aprova os Requisitos de Avaliacao da
Conformidade para Artigos Escolares — Consolidado.

a R$ 1,52 conforme catalogo Comprasnet
em anexo. 00144380152

CANETA, hidrografica, com ponta fina, tinta a base de agua, corpo em material plastico,
gravado no corpo a marca do fabricante. EMBALAGEM: Jogo com 12 (doze) unidades em
cores sortidas, acondicionadas em estojo plastico. No ato da entrega, o produto devera apresentar
um prazo de validade restante igual ou superior a 06 (seis) meses, com base na data de validade

Em consulta a rotina de ultimas compras
do SIMPAS, identificamos que o item

TOTAL GERAL

75.10.00.00192775-2 . - - . . . . 50 possui valor referencial correspondente R$ 10,28 R$ 514,00
impressa na embalagem. Nao serfo aceitos produtos cujo prazo restante para o vencimento seja a RS 10.28 conforme catdlogo
inferior a este periodo. ROTULAGEM: Devera apresentar no minimo, as seguintes informacoes Com re;sne ¢ em anexo. 001 f 4380152
tecnicas de forma legivel e indelevel e em lingua portuguesa: com dados de identificacao do P ’
produto, marca do fabricante, data de fabricacao e prazo de validade.
FITA adesiva, dupla face, branco, dimensoes 19 mm x 30 m, com tolerancia de ate -2%. Em consulta a rotina de (ltimas compras
EMBALAGEM: As seguintes informacoes deverao ser impressas e/ou carimbadas pelo do SIMPAS, identificamos que o ite Ig
75.10.00.00186659-1 fabrlcante. (legivel e indelevel), com no minimo: Nor’qe/CNl_’J (_10 fabricante, prazo de_ validade, 50 possui valor referencial correspondente R$ 13,42 R$ 671,00
marca e dimensao. Na data da entrega, o prazo de validade indicado, nao devera ter sido .
. . . a R$ 13,42 conforme catalogo
ultrapassado na sua metade, tomando-se como referencia, a data de validade informada. Atender Comprasnet em anexo. 00144380152
a(s) Portaria(s) vigente(s) do INMETRO. P ’
R$ 2.041,50

6. Responsavel pelas informacdes constantes do termo de referéncia:

Servidor responsavel: Aniclecio Matos Gomes- 92145979
Lotacdo: UNEB/DCH4/Coordenagao Administrativa

il
Sel’ o
assinatura L]

eletrénica

de dezembro de 2014.

Documento assinado eletronicamente por Aniclécio Gomes Matos, Analista Universitario, em 14/07/2026, as 11:20, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 132, Incisos | e Il, do Decreto n2 15.805, de 30

Referéncia: Processo n? 074.8406.2026.0051947-57

SEI' n2 00144379658
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