
GOVERNO DO ESTADO DA BAHIA
UNIVERSIDADE DO ESTADO DA BAHIA-UNEB

TERMO DE REFERÊNCIA

AQUISIÇÃO DE FORMULÁRIOS E PAPÉIS EM GERAL

1. DO OBJETO:

1.1. Descritivo: O presente processo tem por objetivo a aquisição de formulários e papéis em
geral, conforme especificações, quantidade e condições previstas neste Termo de Referência.

2. JUSTIFICATIVA:

2.1 O material objeto deste pedido irá atender às demandas técnico-administrativas e
acadêmicas deste Departamento. A aquisição contempla papéis diversos (alcalino, sulfite
colorido, almaço, papel metro e papel couché), cartolinas, livros de ata, agendas e etiquetas,
itens essenciais para o desenvolvimento das atividades de ensino, organização administrativa
e apoio às rotinas acadêmicas da unidade.

3. ESPECIFICAÇÕES, CARACTERÍSTICAS, QUANTITATIVOS E VALORES ESTIMADOS

 

ITEM CÓDIGO SIMPAS CARACTERÍSTICAS/

ESPECIFICAÇÕES

 

QUANTIDADE VALOR
ESTIMADO

UNITÁRIO

VALOR
TOTAL

PRAZO
DE
ENTREGA
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01
75.30.00.00193159-
8

PAPEL, almaco,
pautado, cor branca,
com margem, alta
alvura, folha dupla,
dimensoes: 200 mm
x 275 mm, com
tolerancia de ate -
2%. EMBALAGEM:
Pacote com 400
folhas, com
tolerancia de -1
folha. ROTULAGEM:
Devera apresentar
no minimo, as
seguintes
informacoes tecnicas
de forma legivel e
indelevel e em
lingua portuguesa:
Nome/CNPJ do
fabricante, nome do
produto, marca,
dimensao e
quantidade. O
produto devera
atender a(s)
seguintes
legislacoes vigentes:
Portaria INMETRO -
Que aprova o
Regulamento
Tecnico Metrologico
consolidado sobre o
controle metrologico
de mercadorias pre-
embaladas,
comercializadas em
unidades de
comprimento e em
numero de unidades,
com conteudo
nominal igual.

10 55,45 554,50
30 DIAS
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02
75.30.00.00180427-
8

PAPEL, alcalino,
formato A-4,
gramatura 75 g/m²,
cor branca,
dimensoes 210 x
297 mm (L x A), com
tolerancia de ate -
2%. EMBALAGEM:
Em material
impermeavel
antiumidade,
contendo 01 (uma)
resma (quinhetas
folhas), com
tolerancia de -5
folhas. ROTULAGEM:
Contendo as
seguintes
informacoes deverao
ser impressas e/ou
carimbadas pelo
fabricante (legivel e
indelevel), com no
minimo: Nome/CNPJ
do fabricante, nome
do produto, marca,
dimensao,
quantidade de folhas
e gramatura. O
produto devera
possuir Selo de
Certificacao
CERFLOR e/ou FSC,
ISO 9001 e 14001.
Atender a(s)
Portaria(s) vigente(s)
do INMETRO.

400 27,73 11.092,00
30 DIAS
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03
75.30.00.00192704-
3

PAPEL, sulfite, cor
verde, formato A4,
dimensao de 210
mm x 297 mm,
gramatura de
75g/m².
EMBALAGEM: Pacote
com 100 folhas, com
tolerancia de -1
folha. ROTULAGEM:
Devera apresentar
no minimo, as
seguintes
informacoes tecnicas
de forma legivel e
indelevel e em
lingua portuguesa:
Nome/CNPJ do
fabricante, nome do
produto, marca,
dimensao e
quantidade. O
produto devera
atender a(s)
seguintes
legislacoes vigentes:
Portaria INMETRO -
Que aprova o
Regulamento
Tecnico Metrologico
consolidado sobre o
controle metrologico
de mercadorias pre-
embaladas,
comercializadas em
unidades de
comprimento e em
numero de unidades,
com conteudo
nominal igual.

50 7,91 395,50
30 DIAS
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04
75.30.00.00192705-
1

PAPEL, sulfite, cor
azul, formato A4,
dimensao de 210
mm x 297 mm,
gramatura de
75g/m².
EMBALAGEM: Pacote
com 100 folhas, com
tolerancia de -1
folha. ROTULAGEM:
Devera apresentar
no minimo, as
seguintes
informacoes tecnicas
de forma legivel e
indelevel e em
lingua portuguesa:
Nome/CNPJ do
fabricante, nome do
produto, marca,
dimensao e
quantidade. O
produto devera
atender a(s)
seguintes
legislacoes vigentes:
Portaria INMETRO -
Que aprova o
Regulamento
Tecnico Metrologico
consolidado sobre o
controle metrologico
de mercadorias pre-
embaladas,
comercializadas em
unidades de
comprimento e em
numero de unidades,
com conteudo
nominal igual.

50 7,91 395,50
30 DIAS

05
75.30.00.00126944-
5

PAPEL, metro, na cor
pardo, gramatura
75g/m², largura
1,20m. Embalagem
com dados de
identificacao do
produto e do
fabricante.
Apresentacao: rolo
com 30 kg

2 250,00 500,00
30 DIAS
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06
75.30.00.00125791-
9

PAPEL, metro, na cor
branca, gramatura
75g/m², largura
1,20m. Embalagem
com dados de
identificacao do
produto e marca do
fabricante.
Apresentacao: rolo
com 30 kg

1 275,96 275,96
30 DIAS

07
75.30.00.00105589-
5

LIVRO, ata, pautado,
sem margem, capa
dura, cor preta, 100
folhas, dimensoes
minimas 298 x 203
mm, numerado
tipograficamente,
papel alta alvura
56g/m²

20 10,83 216,60
30 DIAS

08
75.30.00.00186134-
4

AGENDA diaria, ano
seguinte, tipo
planner,
confeccionada em
tamanho
210x297mm
(fechada), capa dura
4x0 cores, miolo
com 210 paginas,
sendo 12 pagina 4x4
cores, papel couche
150g e 198 paginas
1x1 cor papel Offset
75g, acabamento
com Wire-0. Espaco
para dados pessoais,
telefones uteis,
calendario de dois
anos (o ano vindouro
e o outro seguinte a
este) e timbre de
acordo com a
unidade solicitante.

200 41,00 8.200,00
30 DIAS

09
75.30.00.00156035-
2

ETIQUETA, auto
adesiva, em papel
couche, para
impressora de
codigo de barras, na
cor branca,
dimensoes 35mm x
110mm.
Apresentacao: rolo
com 1.000
etiquetas. Atender a
(s) normas (s) ABNT
e resolucao (oes)
vigente (s)
CONAMA/IBAMA.

20 20,00 400,00
30 DIAS
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10
75.30.22.00004713-
9

ETIQUETA, adesivas
ante desgaste para
lombada de livros ou
protecao de codigo
de barras nas
dimensoes 119,38 x
50 x 1.

20 29,00 580,00
30 DIAS

11
75.30.00.00107635-
3

CARTOLINA, na cor
amarela, gramatura
minima 180 g/m2,
dimensoes 500 x
660 mm podendo
variar em +/- 5%

100 1,63 163,00
30 DIAS

12
75.30.00.00185514-
0

CARTOLINA, na cor
verde, gramatura
minima 140 g/m2,
dimensoes 50 x 66
cm, com tolerancia
de ate -2%. Atender
a(s) Portaria(s)
vigente(s) do
INMETRO.

100 1,56 156,00
30 DIAS

13
75.30.00.00185515-
8

CARTOLINA, na cor
vermelha, gramatura
minima 140 g/m2,
dimensoes 50 x 66
cm, com tolerancia
de ate -2%. Atender
a(s) Portaria(s)
vigente(s) do
INMETRO.

100 1,56 156,00
30 DIAS

14
75.30.00.00122839-
0

PAPEL, couche, liso,
fosco, formato A4,
gramatura 180
g/m2, na cor branca,
dimensoes 210 x
297 mm.
Embalagem: pacote
com 50 folhas,
impermeavel, contra
umidade, com dados
de identificacao do
produto e marca do
fabricante.

100 16,22 1.622,00
30 DIAS
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15
75.30.00.00180428-
6

PAPEL, couche,
brilhante, cor
branca, formato A-4,
gramatura 115 g/m²,
dimensao 210 x 297
mm (L x A), com
tolerancia de ate -
2%. PACOTE: Com
50 folhas, com
tolerancia de -1
folha. EMBALAGEM:
As seguintes
informacoes deverao
ser impressas e/ou
carimbadas pelo
fabricante (legivel e
indelevel), com no
minimo: Nome/CNPJ
do fabricante, nome
do produto, marca,
dimensao e
quantidade. Atender
a(s) Portaria(s)
vigente(s) do
INMETRO.

150 17,49 2.623,50
30 DIAS

4. DOS PROCEDIMENTOS E PRAZOS PARA A ENTREGA

4.1 LOCAL E PRAZO DE ENTREGA

4.1.1. A entrega deverá ser feita na UNEB Campus XIV, localizada na Av. Luís Eduardo
Magalhães, n° 988, Bairro da Jaqueira, Conceição do Coité – BA.

4.1.2. O horário definido para entrega será das 08:00h às 12:00h, e das 13:00h às 17:00h.

4.1.3. Os itens a serem adquiridos incluem o transporte e a entrega no local indicado no item
4.1.1., sem ônus para o CONTRATANTE.

4.1.4 O prazo máximo para a entrega dos materiais será de 30 dias corridos, salvo quando,
justificada e motivadamente, seja estipulado, com o aval da Administração, prolongamento
desse prazo.

4.1.5. No momento da entrega do material, o CONTRATANTE designará o preposto para
conferir o material entregue. Caso não ocorra o aceite do material, o CONTRATANTE fará o
respectivo registro e a CONTRATADA deverá corrigir as anormalidades apontadas.

5. DOS CRITÉRIOS DE ACEITAÇÃO

5.1 Conforme prescreve o inciso II do art. 140 da Lei nº 14.133/2021, o recebimento do
material será definitivo, com aceitação após verificação da qualidade e quantidade do objeto
descrito no item 3.

5.1.1 Como prevê o parágrafo 1º do art. 140 da lei 14.133/2021, “O recebimento provisório ou
definitivo não excluirá a responsabilidade civil pela solidez e pela segurança da obra ou serviço
nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execução do contrato, nos limites estabelecidos pela lei ou pelo contrato ".

5.2 A entrega do objeto não implica aceite definitivo. O CONTRATANTE poderá realizar
conferência técnica, quantitativa e qualitativa do objeto entregue no prazo de 05 dias,
contados do recebimento.
Caso sejam identificadas inconformidades, defeitos ou divergências em relação às
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especificações contratuais, o CONTRATANTE deverá notificar o CONTRATADO por escrito,
suspendendo-se o aceite definitivo até a regularização. O CONTRATADO deverá sanar as
inconformidades no prazo acordado entre as partes, sem ônus adicional para o CONTRATANTE.

6. DO PAGAMENTO

6.1. Após o aceite do material pela CONTRATANTE, mediante a emissão de NF do material
entregue, a CONTRATANTE terá até 08 dias úteis para realização do pagamento, salvo quando,
justificada e motivadamente, seja necessária a prorrogação desse prazo, em cumprimento ao
cronograma definido conforme Art. 141 da Lei Federal nº14.133, de 01 de abril de 2021;

7. DO REGIME DE FORNECIMENTO

7.1.O regime de execução será com aquisição única.

8. DA MODALIDADE DE COMPRA

8.1 A presente aquisição se dará por Dispensa de Licitação, amparados pelo artigo 75, inciso II
da Lei Federal nº14.133, de 01 de abril de 2021.

9. DO VALOR ESTIMADO

9.1. Como pode ser observado no item 3, o o preço estimado total para a presente aquisição é
de R$27.330,56 (vinte e sete mil trezentos e trinta reais e cinquenta e seis
centavos).

9.1.1 O valor estimado foi definido com base em valor referencial e ultima compra.

10. DA SANÇÃO DE MULTA
10.1 Em conformidade com a Lei Estadual nº 14.634/2023 e Decreto Estadual nº 23.113/2024,
ficam definidos os percentuais de multa compensatória e multa moratória, 0,5 % e 0,1%,
respectivamente.

11. REPONSÁVEL PELAS INFORMAÇÕES DO TDR

11.1 Termo elaborado pelo Servidor Renilson da Silva Pinto, Técnico Administrativo.

 

 

 

 

Documento assinado eletronicamente por Renilson da Silva Pinto, Técnico
Administrativo, em 11/03/2026, às 16:58, conforme horário oficial de Brasília, com
fundamento no art. 13º, Incisos I e II, do Decreto nº 15.805, de 30 de dezembro de 2014.

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
https://seibahia.ba.gov.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o código verificador
00135120151 e o código CRC D762E723.

Referência: Processo nº 074.8458.2026.0009172-93 SEI nº 00135120151
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