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GOVERNO DO ESTADO DA BAHIA
UNIVERSIDADE DO ESTADO DA BAHIA-UNEB

TERMO DE REFERENCIA

AQUISICAO DE PAPEL TOALHA E PAPEL HIGIENICO

Descritivo:
A presente Dispensa de Licitacfio tem por objeto adquirir PAPEL TOALHA E PAPEL HIGIENICO abaixo relacionados:

2. Justificativa:

1. Identificagdo da Demanda

A Universidade do Estado da Bahia (UNEB), por meio do Departamento de Ciéncias Humanas (DCH) do Campus |V, em Jacobina/BA, apresenta a presente justificativa para a aquisicdo de papel toalha e
papel higiénico, insumos de higiene de carater essencial e de uso continuo para o funcionamento adequado das atividades administrativas, académicas e de atendimento ao publico.

O Campus IV esta localizado na Avenida J.J. Seabra, bairro da Estacéo, e conta com o Campus Catuaba, situado a aproximadamente 6 km do campus principal, que abriga atividades de p6s-graduacéo e
aulas esporadicas . O Departamento oferta cursos de graduagdo em Letras (Portugués e Inglés), Histéria, Geografia, Educacao Fisica e Direito, além de programas de pos-graduacédo (Mestrado em
Educagdo e Diversidade, Mestrado em Estudos Territoriais e Doutorado em Educacéo e Diversidade) e cursos na modalidade EaD . Essa diversidade de atividades implica fluxo permanente de discentes,
docentes, técnicos administrativos e publico externo nas dependéncias da instituicao.

2. Da Necessidade e da Justificativa

2.1. Carater Essencial ¢ de Uso Continuo

Papel toalha e papel higiénico sdo insumos de higiene basica cuja disponibilizacdo regular é condicéo indispensavel para o funcionamento digno e sanitariamente adequado de qualquer instituicdo
publica de ensino. Diferentemente de materiais de consumo episddico, esses itens sdo utilizados diariamente por toda a comunidade académica, em todos os turnos de funcionamento, nos sanitarios e
demais dependéncias dos dois campi que compdem o DCH V.

A auséncia ou insuficiéncia desses materiais compromete diretamente:

¢ adignidade e o bem-estar de estudantes, servidores e visitantes;
¢ as condicoes de higiene dos ambientes institucionais, com riscos sanitarios associados;

¢ aimagem institucional da universidade perante a comunidade académica e a sociedade jacobinense.

Documentos de referéncia de outras institui¢cdes publicas destacam que a disponibilizacdo regular desses materiais “contribui para evitar a falta de insumos essenciais, assegurando o adequado
funcionamento das atividades administrativas, a manutencdo das condicdes de higiene dos ambientes” e “colabora para a melhoria das condi¢Ges sanitarias, para a organizagdo das rotinas de trabalho e
para o bem-estar de servidores, colaboradores e usuarios dos servicos publicos” .

2.2. Atendimento a Demanda Permanente e Crescente
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O Campus IV consolidou-se como importante polo de ensino, pesquisa e extensado na regido do Piemonte da Diamantina e Chapada Diamantina . A programagao anual inclui:

e aulas regulares de graduagéo e poés-graduacao;

e bancas examinadoras (TCC, qualificacdo, defesa de dissertacdo e tese);
e congressos, seminarios e eventos cientificos;

e formaturas e solenidades institucionais;

e recepcOes a calouros e atividades de extensdo com participacdo da comunidade externa.

Cada uma dessas atividades amplia significativamente o fluxo de pessoas nas dependéncias do campus, elevando proporcionalmente o consumo de insumos de higiene. A auséncia de planejamento para

o suprimento continuo desses materiais tem gerado, conforme se observa em contratagdes analogas, “situagdes recorrentes de improviso” e comprometimento da “eficiéncia operacional” .

2.3. Prevengao de Desabastecimento e Compras Emergenciais
A aquisicdo planejada e em quantidade adequada é medida de racionalidade administrativa que evita:

e compras emergenciais, que geralmente resultam em precos menos vantajosos para a Administragdo Publica;
¢ descontinuidade no fornecimento, com interrupcéo de servi¢os essenciais de higiene;

¢ desperdicio de recursos com aquisi¢des fracionadas e ndo planejadas.

O planejamento adequado das contratacdes, conforme estabelece a Lei n°® 14.133/2021, “permite racionalizar a utilizacdo dos recursos publicos, evitando compras emergenciais, desperdicios e variagdes
de preco” . A aquisicdo ora justificada insere-se nessa logica de planejamento e economicidade.

2.4. Conformidade com Normas Técnicas e Sanitarias
Os produtos a serem adquiridos devem atender as normas técnicas vigentes, especialmente:

e ABNT NBR 15464-9 — Papel higiénico institucional folha simples em rolo;
o ABNT NBR 15464-7 — Toalha de papel folha simples interfolhada institucional;
e ABNT NBR 15464-11 — Toalha de papel institucional folha simples em rolo .

A observancia dessas normas assegura que os materiais adquiram qualidade, desempenho e seguranga compativeis com o uso institucional continuo, em conformidade com as exigéncias dos 6rgaos de
controle e da legislagdo sanitaria aplicavel .

2.5. Alinhamento com o Planejamento Institucional e Legal
A presente contratacdo esta alinhada:

¢ ao planejamento estratégico da UNEB, que visa garantir condi¢des adequadas de infraestrutura e apoio as atividades académicas;
e aos principios constitucionais da Administracao Publica (legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia);
e aLein®14.133/2021, que rege as contratagdes publicas e exige justificativa objetiva para toda aquisigéo ;

e as diretrizes de sustentabilidade, priorizando produtos com certificagdes ambientais reconhecidas, embalagens reciclaveis ou biodegradaveis e fornecedores que adotem praticas sustentaveis .

3. Conclusao

Diante do exposto, a aquisicdo de papel toalha e papel higiénico para a UNEB Campus IV — Jacobina/BA — é medida que se impde por sua necessidade premente, carater essencial e adequacao aos
fins publicos. Trata-se de insumos de uso continuo e indispensavel para a manutencdo de condi¢des dignas de higiene, salubridade e funcionamento das atividades académicas e administrativas da
universidade.
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A auséncia desses materiais compromete a qualidade dos servicos prestados, a satde e o bem-estar da comunidade académica e a propria imagem institucional da UNEB. A aquisicdo planejada, em
quantidade adequada e com observancia das normas técnicas e legais aplicaveis, configura-se como investimento necessario, econdmico e alinhado as boas praticas da gestdo publica.

3. Caracteristicas, quantitativos, cronograma/prazo de entrega e local de entrega:

Local: Almoxarifado DCH IV/UNEB
Endereco: Rua J.J. Seabra, 158 - Estagdo
Jacobina — Bahia Cep.: 44.703-206

4. Especificagoes:

SEI/GOVBA - 00151417933 - Termo de Referéncia

Solicitante

Codigo Simpas

Materiais

QT

DCHIV

85.40.00.00189624-5

PAPEL, toalha, interfolhado, 02 dobras, com
dimensoes de 20cm (largura) e minimo de 21
cm e maximo 23cm (comprimento), com
tolerancia de -2%, 100% de fibras vegetal, na
cor branca. PRODUTO: conteudo nominal de
1.000 folhas, com tolerancia -10 folhas, com
peso liquido de 1.000 gramas, com tolerancia
de -2%. EMBALAGEM: Devera conter de
forma legivel e indelevel, em lingua
portuguesa (Brasil), as informacoes: razao
social/CNPJ do fabricante; nome ou marca do
produto; conteudo; lote ou data de fabricacao.
CRITERIOS DE VALIDACAO: Visual
(embalagem), por cheiro, tato, medicao
(pesagem sem tubetes, quantidade,
dimensao). Quando a variacao da(s)
dimensao(oes) for acima da especificacao,
devera refletir no peso proporcionalmente,
garantindo assim a qualidade do produto.
Deverao ser considerados para efeito de
recebimento, os itens acondicionados em
caixa, pacotes ou sacos. O produto devera
atender a(s) seguinte (s) legislacao (oes)
vigente (s): Portaria INMETRO - Aprova o
Regulamento Tecnico Metrologico
consolidado sobre o controle metrologico de
mercadorias pre-embaladas, comercializadas
em unidades de comprimento e em numero de
unidades, com conteudo nominal igual.
ABNT NBR - Que estabelece a classificacao
para toalhas de papel de folha simples
interfolhada institucional, um produto de
papel para fins sanitarios.

250

DCHIV
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PAPEL, higienico, neutro, folha simples, em
rolo, com dimensoes de 10 cm (largura) x 300
m (comprimento) com tolerancia de -2%,
(dois por cento), fabricado com 100% de fibra

50
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vegetal, isento de particulas lenhosas,
metalicas, fragmentos plasticos ou outras
substancias nocivas a saude, na cor branca,
macio, alta absorcao, soluvel em agua.
PRODUTO: conteudo nominal com 08 (oito)
unidades com peso liquido de 3.990 gramas,
com tolerancia de -2% (dois por cento).
EMBALAGEM: Devera conter de forma
legivel e indelevel, em lingua portuguesa
(Brasil), as informacoes: razao social/CNPJ
do fabricante; nome ou marca do produto;
conteudo; lote ou data de fabricacao.
CRITERIOS DE VALIDACAO: Visual
(embalagem), por cheiro, tato, medicao
(pesagem sem tubetes, quantidade,
dimensao). Quando a variacao da(s)
dimensao(oes) for acima da especificacao,
devera refletir no peso proporcionalmente,
garantindo assim a qualidade do produto.
Deverao ser considerados para efeito de
recebimento, os itens acondicionados em
caixa, pacotes ou sacos. O produto devera
atender a(s) seguinte (s) legislacao (oes)
vigente (s): Portaria INMETRO - Aprova o
Regulamento Tecnico Metrologico
consolidado sobre o controle metrologico de
mercadorias pre-embaladas, comercializadas
em unidades de comprimento e em numero de
unidades, com conteudo nominal igual.
ABNT NBR - Que estabelece uma
classificacao para papel higienico folha
simples em rolo destinado
predominantemente ao mercado institucional,
de acordo com as caracteristicas tecnicas de
qualidade mensuraveis.

4.1 Certificado de Registro

Apresentar com o produto

4.2 Garantia Técnica:

01 ano pelo fornecedor — Prestada no Estado da Bahia

4.3 Condicdes de entrega:

a) Sera rejeitado o produto que apresentar divergéncia em relagdo as especificagdes técnicas da proposta;

b) Os produtos recusados deverdo ser regularizados ou substituidos até cinco dias apds a notificagao.

¢) O fornecimento devera ser entregue no prazo estipulado, contados a partir da assinatura da Autorizagdo de fornecimento de Material — AFM.
4.4 Disposicoes adicionais:

4.4.1 Obrigacdes do contratante:

a) Comunicar a contratada todas e quaisquer ocorréncias relacionadas ao fornecimento do material;

b) Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade do material recebida com as especifica¢des constantes na proposta, para fins de aceitagdo e recebimento definitivos;

c) Efetuar o pagamento da NF.
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4.4.2 Deverao ser observadas pela Contratada as seguintes obrigacdes:

a) Efetuar a entrega do material em perfeitas condi¢des, no prazo e locais indicados pela Administragdo, em estrita observancia das especificagdes da proposta, acompanhado da respectiva nota fiscal detalhando as
indicag¢des de prazo de validade e/ou garantia;

b) Comunicar a Administra¢do, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagao;

¢) Emitir a Nota Fiscal contendo o(s) lote(s) ou partida(s) de cada produto a ser entregue. Emissao da Nota Fiscal devera ser realizada, APENAS, ap0ds o recebimento da Nota de Empenho por email. Essa exigéncia se da em
funcdo de a legislagdo vetar realizagdo de despesa sem o prévio Empenho. A emissdo da Nota Fiscal com data anterior a data da Nota de Empenho, implicara no cancelamento da referida Nota Fiscal e emissdo de nova nota.

d) Proceder a entrega do bem, devidamente embalado, de forma a ndo ser danificado durante a operacdo de transporte e de carga e descarga, assinalando na embalagem a marca, quando for o caso, nimero da Licenca de
Importag@o ou documento equivalente, com as especificagdes detalhadas ou documento equivalente, para conferéncia;

e) O destinatario do material devera estd em nome da pessoa juridica, ou seja, Departamento de Ciéncias Humanas - Campus IV/UNEB que deverd ser encaminhado para o seguinte enderego: Rua J.J. Seabra, 158 - Estagdo -
CEP. 44703-206 - Jacobina - Ba. Encomendas que estiverem indicados no destinatario a pessoa fisica, ndo sera recebido e sera devolvido ao fornecedor.

f) Efetuar a entrega do material conforme as especificacdo constante na Autorizagdo de Fornecimento do Material. Produtos entregues fora das especificagdes, serd devolvido com os custos de logistica arcados pelo

fornecedor .

5 - DISPOSICOES GERAIS/INFORMACOES COMPLEMENTARES / REQUISITOS DA CONTRATACAO

5.1 ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

Tomando como base os valores referenciais das tltimas aquisi¢des publicas e os pregos praticados pelo mercado, estabelecemos a seguinte tabela:

(comprimento) com tolerancia de -2%, (dois por cento), fabricado com 100% de fibra vegetal,
isento de particulas lenhosas, metalicas, fragmentos plasticos ou outras substancias nocivas a
saude, na cor branca, macio, alta absorcao, soluvel em agua. PRODUTO: conteudo nominal com
08 (oito) unidades com peso liquido de 3.990 gramas, com tolerancia de -2% (dois por cento).
EMBALAGEM: Devera conter de forma legivel e indelevel, em lingua portuguesa (Brasil), as
informacoes: razao social/CNPJ do fabricante; nome ou marca do produto; conteudo; lote ou
data de fabricacao. CRITERIOS DE VALIDACAO: Visual (embalagem), por cheiro, tato,
medicao (pesagem sem tubetes, quantidade, dimensao). Quando a variacao da(s) dimensao(oes)
for acima da especificacao, devera refletir no peso proporcionalmente, garantindo assim a
qualidade do produto. Deverao ser considerados para efeito de recebimento, os itens
acondicionados em caixa, pacotes ou sacos. O produto devera atender a(s) seguinte (s) legislacao

do SIMPAS, identificamos que o item
possui valor referencial correspondente
a R$ 79,09 conforme catélogo
Comprasnet em anex0.00151418256

- 5 VALOR
COD. SIMPAS DESCRICAO DO ITEM qr | CRITERIO g’é"\‘,ﬁfoFlfRMAQAo UNITARIO SUBTOTAL
ESTIMADO

PAPEL, toalha, interfolhado, 02 dobras, com dimensoes de 20cm (largura) e minimo de 21 cm e
maximo 23cm (comprimento), com tolerancia de -2%, 100% de fibras vegetal, na cor branca.
PRODUTO: conteudo nominal de 1.000 folhas, com tolerancia -10 folhas, com peso liquido de
1.000 gramas, com tolerancia de -2%. EMBALAGEM: Devera conter de forma legivel e
indelevel, em lingua portuguesa (Brasil), as informacoes: razao social/CNPJ do fabricante; nome Em consulta a rotina de dltimas
ou marca do produto; conteudo; lote ou data de fabricacao. CRITERIOS DE VALIDACAO: compras do SIMPAS. identificamos
Visual (embalagem), por cheiro, tato, medicao (pesagem sem tubetes, quantidade, dimensao). pras . ’1 p ol

85.40.00.00189624-5 Quando a variacao da(s) dimensao(oes) for acima da especificacao, devera refletir no peso 250 | due © 1te;im possg$ V1390£ 4re eref:nma R$ 19,24 R$ 4.810,00
proporcionalmente, garantindo assim a qualidade do produto. Deverao ser considerados para CO?TSPOH ente aC ’ ¢ contorme
efeito de recebimento, os itens acondicionados em caixa, pacotes ou sacos. O produto devera :i;(gggm 5141 82(;r2prasne em
atender a(s) seguinte (s) legislacao (oes) vigente (s): Portaria INMETRO - Aprova o '
Regulamento Tecnico Metrologico consolidado sobre o controle metrologico de mercadorias
pre-embaladas, comercializadas em unidades de comprimento ¢ em numero de unidades, com
conteudo nominal igual. ABNT NBR - Que estabelece a classificacao para toalhas de papel de
folha simples interfolhada institucional, um produto de papel para fins sanitarios.

85.40.00.00189626-1 PAPEL, higienico, neutro, folha simples, em rolo, com dimensoes de 10 cm (largura) x 300 m 50 |Em consulta a rotina de Gltimas compras R$ 79,09 R$ 3.954.50
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(oes) vigente (s): Portaria INMETRO - Aprova o Regulamento Tecnico Metrologico consolidado
sobre o controle metrologico de mercadorias pre-embaladas, comercializadas em unidades de
comprimento e em numero de unidades, com conteudo nominal igual. ABNT NBR - Que
estabelece uma classificacao para papel higienico folha simples em rolo destinado
predominantemente ao mercado institucional, de acordo com as caracteristicas tecnicas de
qualidade mensuraveis.

R$ 8.764,50
TOTAL GERAL

6. Responsavel pelas informacdes constantes do termo de referéncia:
Servidor responsavel: Aniclécio Gomes Matos- 92145979

Lotagdo: UNEB/DCH4/Coordenagdo Administrativa

il
Sel o
assinatura L]

eletrénica

Documento assinado eletronicamente por Aniclécio Gomes Matos, Analista Universitario, em 08/10/2026, as 16:41, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 132, Incisos | e Il, do Decreto n? 15.805, de 30
de dezembro de 2014.
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