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ESTADO DA BAHIA
UNIVERSIDADE DO ESTADO DA BAHIA-UNEB

TERMO DE REFERENCIA

<INFORME O OBJETO DA LICITACAO>

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1 A prestacgao de servigos de licenga de uso de software nos termos da tabela abaixo, conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste Termo de
Referéncia.

PARTICIPAGAO LOTE | CODIGO DESCRICAO UNIDADE DE QUANTITATIVO | PRAZ
[AMPLA/EXCLUSIVA] SIMPAS FORNECIMENTO (UF)
LICENCA DE USO SOFTWARE CANVA EQUIPES,
para edigdo de imagens, permitir trabalho colaborativo
em tempo real (permite que varias pessoas trabalhem
AMPLA 01 02.26.14.00001594- no mesmo Frojeto simultaneamente), atendimento UN 01 365
6 online ao cliente, 1TB de armazenamento em nuvem,
possuir conformidade com SOC 2 Tipo Il, possuir
certificacédo 1ISO 27001, licenga para uso minimo de 03
pessoas em simultaneo, pelo periodo de 12 meses.

1.1.1 As especificagdes para a prestagao do servico comum constam do(a) ( ) anexo integrante deste Termo de Referéncia ( x) descrigdo abaixo:

Licenga de uso de software CANVA EQUIPES para edigéo;

Fabricante Canva®

Permitir trabalho colaborativo em tempo real (permite que varias pessoas trabalhem no mesmo projeto simultaneamente);

Atendimento online ao cliente;

Para uso minimo de 03 pessoas em simultaneo;

Uso periodo de 12 meses.

1.2 O prazo de vigéncia da contratagédo é de 12 meses, a contar da data da subscrigdo da Autorizagédo de Prestacédo de Servigos - APS, observado o artigo 57 da
Lei Federal n° 13.303, de 2016.

2.FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1 Constitui fundamentagéo da contratacéo, da caracterizagédo do servigo como comum e de seus quantitativos:

A contratagdo de uma licenga para o software Canva pode ser justificada por diversos motivos que envolvem beneficios para a comunicagdo e produgdo de
materiais graficos dentro do departamento. Abaixo, estdo algumas justificativas detalhadas para essa contratagao:

1. Facilidade de Criagdo de Designs Profissionais

- Acessibilidade para Todos os Niveis de Conhecimento: O Canva ¢ intuitivo e facil de usar, o que permite que qualquer membro da equipe, mesmo aqueles
sem experiéncia em design grafico, consiga criar designs de alta qualidade. Isso pode acelerar a produgédo de materiais, como cards, panfletos, banners e outros
materiais promocionais.

2. Ferramentas Avangadas e Modelos Personalizaveis

- Modelos Prontos e Personalizaveis: O Canva oferece uma vasta biblioteca de modelos prontos, que podem ser facilmente adaptados para diferentes tipos de
materiais. Isso economiza tempo, pois os designers ndo precisam comegar do zero, podendo focar na personalizagdo e no contetido, garantindo uma
comunicagao visual eficiente e profissional.

3. Colaboragao em Equipe

- Facilidade de Colaboragdao em Tempo Real: O Canva permite que varias pessoas trabalhem em um mesmo design simultaneamente, facilitando a
colaboragdo entre membros da equipe, como designers e responsaveis pela comunicagao. Isso agiliza o processo de revisdo e aprovagéo, resultando em
materiais de maior qualidade, criados de forma colaborativa.

4. Uso de Inteligéncia Artificial para Criagdo de Designs

- Automacéo e Sugestées Inteligentes: O Canva oferece ferramentas baseadas em inteligéncia artificial, como sugestdes automaticas de layouts, paletas de
cores e fontes. Isso otimiza o processo de criagdo e garante que os designs sigam padrdes visuais modernos e eficazes, mesmo para aqueles com menos
conhecimento em design grafico.

5. Impressao e Compartilhamento Direto

- Facilidade para Imprimir e Compartilhar Materiais: O Canva nao s6 permite a criagdo de designs digitais, como também oferece a opgéo de exportar e
imprimir materiais diretamente pela plataforma, mantendo a qualidade visual em diversos formatos. Além disso, os designs podem ser compartilhados facilmente
com outras equipes ou para fins de aprovagao, tornando o processo de distribuicdo mais agil.

6. Economia de Tempo e Recursos

- Eficiéncia no Processo de Criagdo: A utilizacdo de uma plataforma como o Canva, que centraliza todas as ferramentas necessarias para o design grafico,
elimina a necessidade de adquirir licengas de software mais complexos e dispendiosos, ou depender de terceirizagdes para a criagdo de materiais graficos. Isso
resulta em uma redugéo de custos e no aumento da produtividade da equipe de comunicagao.

7. Padronizagao Visual

- Manutencao de Consisténcia Visual: O Canva oferece templates e guidelines que ajudam a manter uma identidade visual consistente em todos os materiais
de comunicagao. Isso é especialmente importante para instituicdes ou departamentos que precisam garantir uma imagem coesa e profissional em todos os seus
materiais de marketing, como panfletos, cartdes, cartazes, entre outros.

8. Apoio a Inovacgao e Criatividade

- Novas Possibilidades Criativas: A plataforma oferece recursos para explorar novas tendéncias de design, efeitos graficos e animagdes, o que permite que a
equipe se mantenha atualizada e criativa nas suas producdes. Isso é particularmente Util para quem deseja se destacar nas campanhas de comunicacgéo e
marketing.

Conclusao

Investir em uma licenga do Canva vai potencializar a capacidade da assessoria de comunicagao de produzir conteudos visuais de alta qualidade, melhorar a
colaboragéo interna e reduzir custos com terceirizagdes, tudo isso enquanto mantém a identidade visual da instituicdo consistente. Dessa forma, é possivel
otimizar recursos e melhorar a eficiéncia dos processos de criagao, distribuicdo e impressdo de materiais graficos essenciais para o departamento.

3.DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E ESPECIFICAGAO DO SERVIGO

3.1 A descrigdo da solugdo como um todo esta especificada abaixo:
Uma licenga de uso de software Canva Equipes, com assinatura de 1 (um) ano, periodicidade adequada e vantajosa para a administragéo.

4.REQUISITOS DA CONTRATAGAO
4.1 Sustentabilidade:

https://seibahia.ba.gov.br/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_controlar&acao_retorno=procedimento_co...  1/3



20/10/2026, 15:50 SEI/GOVBA - 00152140408 - Termo de Referéncia

https://seibahia.ba.gov.br/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_controlar&acao_retorno=procedimento_co...

4.1.1 Nao serao definidos critérios e praticas de sustentabilidade na contratagéo, conforme justificativa apresentada pelo gestor competente no processo
administrativo de que trata este Termo de Referéncia.

4.2 Indicagao de marcas ou modelos

4.2.1 Na presente contratagéo sera admitida a indicagéo da(s) seguinte(s) marca(s) na prestagéo do servigo, caracteristica(s) ou modelo(s), de acordo com as
seguintes justificativas: Canva Equipes - A aplicagédo apresenta uma plataforma intuitiva e facil de usar, facilitando o design, especialmente para quem ndo tem
experiéncia. Com diversas funcionalidades, ela economiza tempo e toma o processo criativo mais agil na criagdo de cards e videos para redes sociais. Além
disso, o Canva oferece uma ampla biblioteca de modelos e a possibilidade de integracdo com plataformas de midia social para postagens diretas. Seu conjunto
robusto de colaboragéo permite que equipes trabalhem juntas em tempo real, tomando a criagdo ainda mais dindmica. Os usuarios também tém acesso a uma
vasta colegao de modelos, graficos e elementos pré-projetados, facilitando a produgao de postagens atraentes, apresentagdes e materiais de marketing de forma
simples e eficaz. O Departamento utilizava o software na versao gratuita, com uso limitado dos recursos que a plataforma oferece, sendo necessaria a compra da
versdo paga visando o trabalho final de qualidade.

4.3 Exame de conformidade, prova de conceito e outros testes

4.3.1 Nao sera exigido(a) exame de conformidade, prova de conceito, ou outro(s) teste(s).

4.4 Vistoria

4.4.1 Nao sera exigida a realizagdo de vistoria prévia.

4.5 Subcontratagao

4.5.1 Nao sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

4.6 Garantia da contratagao

4.6.1 Nao havera exigéncia da garantia na contratagéo, pelas razbes constantes no processo administrativo de que trata este Termo de Referéncia (art. 86,
caput, da Lei Federal n°® 13.303, de 2016).

5.MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

5.1 Regime de execugdo: Servigo com empreitada por preco unitario: prego certo por unidade determinada.

5.1.1 A execucdo do objeto se dara da seguinte forma:

5.1.1.1 Inicio da execugao do objeto: 20 dias, a contar da data ( ) da assinatura do Contrato (x) da subscri¢gao da Autorizagado de Prestagado de Servigos —
APS.

5.1.1.2 Cronograma de realizagao dos servigos: entrega Unica.

5.2 Local da prestagao dos servigos

5.2.1 Departamento de Educagdo Campus XIII - Itaberaba - Bahia « Av. Luis Viana Filho, 1861 - Itaberaba / Bahia - 46880-000

5.3 Materiais a serem disponibilizados

5.3.1 Para a perfeita execugéo dos servicos, a contratada devera disponibilizar os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas
quantidades suficientes e adequadas.

5.4 Informagodes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.4.1 As informacgdes relevantes para o dimensionamento da proposta constam deste Termo de Referéncia.

5.5 Especificagdo da garantia técnica do servigo

5.5.1 O prazo legal de garantia técnica sera de 30 (trinta) dias, tratando-se de prestagdo de servigo ndo duravel, e de 90 (noventa) dias, tratando-se de prestagao
de servigo duravel (art. 26, incisos | e Il do CDC).

5.5.2 O termo de garantia ou equivalente deve ser padronizado e esclarecer de maneira adequada e clara:

a) em que consiste a garantia;

b) a forma, o prazo e o lugar em que pode ser executada;

c) os 6nus a cargo do contratante da garantia.

5.5.3 O termo de que trata o subitem anterior devera ser entregue pela contratada, devidamente preenchido, no ato do fornecimento do servigo, acompanhado de
manual de instrugéo e, quando for o caso, do manual de instalagao e uso do produto, em linguagem didatica e com ilustra¢des (art. 50, paragrafo unico do CDC).

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da Lei Federal n° 13.303, de 2016, e da Lei
estadual n°® 14.634, de 2023, respondendo cada parte pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial (art. 75, caput, da Lei n° 13.303, de 2016).
6.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspenséo do contrato, o cronograma de execugéo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediantes simples apostila (art. 75, § 1°, da Lei Federal n® 13.303, de 2016).

6.2.1 O impedimento a que se refere o subitem anterior, total ou parcial, da execugédo do contrato por fato ou ato de terceiro, deve ser reconhecido pela
Administragdo em documento contemporaneo a sua ocorréncia.

6.3 As comunicagdes entre o 6rgéo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, para esse
fim, o uso de mensagem eletrénica por meio do Sistema Eletrénico de Informagdes — SEI.

6.4 O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da contratada para adocéo de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5 A execugao do servigo devera sera acompanhada e fiscalizada pelo Coordenador de Informatica Senhor Francis Pierre Alcantara dos Santos - Mat.
74497207-6.

7. CRITERIOS DE RECEBIMENTO E DE PAGAMENTO

7.1 Avaliagdo da Execugao
7.1.1 A avaliagdo da execugéo do objeto sera realizada antes do seu recebimento, na forma descrita no subitem.

7.2 deste Termo de Referéncia
7.2 Recebimento do Objeto.

7.3 Liquidagao

7.3.1 Recebida(s) nota(s) fiscal(is) ou instrumento(s) de cobranga equivalente(s), a Administracdo, no prazo de 10 (dez) dias Uteis, prorrogaveis por até 10 (dez)
dias Uteis, adotara, na forma desse subitem, as providéncias para fins de liquidagdo da despesa.

7.3.2 Para fins de liquidagao, o setor competente devera verificar se a(s) nota(s) fiscal(is) ou instrumento(s) de cobranga equivalente(s) apresentado(s) pela
contratada expressa(m) os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emisséo;

c) os dados do Contrato e do Contratante;

d) o periodo respectivo de execugéo do Contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.3.3 Havendo erro na apresentagéo da(s) nota(s) fiscal(is) ou instrumento(s) de cobranga equivalente(s), ou circunstancia que impega a liquidagao da despesa,
esta ficara sobrestada até que a contratada providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagao da regularizagao da situacédo, sem
6nus para o Contratante;

7.3.4 A(s) nota(s) fiscal(is) ou instrumento(s) de cobranga equivalente(s) devera(ao) ser obrigatoriamente acompanhado(s) da comprovacéo da regularidade fiscal
da contratada mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagao de habilitagado fiscal, social e trabalhista, na forma exigida neste Termo de
Referéncia.

7.4 Prazo para pagamento
7.4.1 O pagamento sera efetuado no prazo de 30 (trinta) dias Uteis contados da finalizagéo da liquidagéo da despesa, conforme subitem anterior.

7.5 Forma de pagamento

7.5.1 O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria ou crédito em conta da contratada aberta em instituicao financeira contratada pelo Estado da
Bahia.

7.5.1.1 Optando a contratada por receber os créditos em instituicdo financeira diversa da indicada neste subitem anterior, devera arcar com os custos de
transferéncias bancarias, os quais serao deduzidos dos pagamentos devidos.

7.5.2 A(s) nota(s) fiscal(is) ou instrumento(s) de cobranga equivalente(s) devera(ao) atender as exigéncias legais pertinentes aos tributos e encargos relacionados
com a obrigagédo, inclusive os destaques necessarios as retencdes tributarias previstas em lei, e, as situagdes especificas, a adocédo da forma eletronica.

7.5.3 Independentemente do percentual de tributo inserido na proposta de preco, seréo retidos na fonte, por ocasido da realizagdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislagéo vigente, quando houver incidéncia tributaria.

7.5.4 A contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos
impostos e contribui¢des abrangidos por aquele regime, estando o pagamento condicionado a apresentagdo de comprovagao, por meio de documento oficial, de
que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.
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8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO PRESTADOR DE SERVIGO

A presente contratagao sera realizada por meio da modalidade de dispensa eletronica, utilizando o sistema Comprasnet.ba, com a participagéo de
fornecedores previamente cadastrados e atuantes no respectivo ramo de atividade. Os valores a serem cotados deverdo ser compativeis com os pregos
praticados no mercado, garantindo assim a economicidade e a eficiéncia do processo.

Tal procedimento estda em conformidade com a Base Legal, especialmente a Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021, e a Lei Estadual n°® 14.634, de 28
de novembro de 2023, além de estar instruido segundo as normas legais e as recomendacgdes dos 6rgdaos governamentais competentes aos quais esta
instituicdo esta vinculada.

Ademais, o processo segue rigorosamente os ritos legais estabelecidos na fase preparatoria da instrugdo do processo licitatoério, assegurando a
transparéncia, a legalidade e o controle adequado dos atos administrativos.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO
9.1 O valor estimado total da contratagéo é de R$ 1.015,00 (mil e quinze reais)

10. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA
10.1 As despesas para o pagamento da presente contratagédo ocorrerdo a conta.

11. MULTA COMPENSATORIA

11.1 A multa compensatoria, em caso de descumprimento total da obriga¢do principal, incidente sobre o valor global do contrato, sera de: 2% (dois por cento) (art.
8°, caput, e §1° do Decreto n° 23.313/2024). Caso o cumprimento da obrigacdo principal, uma vez iniciado, seja descontinuado, a multa compensatoria incidira
sobre a diferenca entre o valor global do contrato e o valor da parte do fornecimento ou do servigo ja realizado (art. 8°, §2° do Decreto n°® 23.313/2024).

11.2 A multa moratéria, em caso de descumprimento total da obrigacdo principal, incidente sobre o valor global do contrato, serad de: 0,5% (meio por cento) (art. 8°,
caput, e §1° do Decreto n° 23.313/2024).

Itaberaba, 16 de outubro de 2026.

Atenciosamente,

Documento assinado eletronicamente por Henrique Macedo Bastos, Técnico Universitario, em 19/10/2026, as 09:46, conforme hordrio oficial de Brasilia, com
fundamento no art. 132, Incisos | e I, do Decreto n2 15.805, de 30 de dezembro de 2014.

il
el g
assinatura LY
eletrénica
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