ESTADO DA BAHIA
UNIVERSIDADE DO ESTADO DA BAHIA-UNEB

TERMO DE REFERENCIA

Prato para sobremesa descartavel

() CONTRATACAO DELEGADA

() SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS

() LICITACAO

( X ) CONTRATACAO DIRETA

(Processo Administrativo n? 074.8433.2026.0086603-22)

1.1 Objeto:

( X') Aquisicéo: Prato de Sobremesa Descartavel.
() Servico:

() Obra ou servigo de engenharia:

1.1.1 As especificacdes do objeto obedecerdo as condicOes e exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia e

Habilitacao (TR/Habilitacao), observado o disposto na tabela abaixo.

Participacao Lote/| Coddigo SIMPAS Descricao Unidade de | Quantitativo | Cronograma/Prazo
[ampla/exclusiva] | Item Fornecimento
(UF)

Ampla 1 PRATO para PC 300 NA
sobremesa,
descartavel,
na cor
branco, em
poliestireno,

73.50.00.00193481- | formato
3 circular, com

diametro
aproximado
de 15 cm.
EMBALAGEM:
Pacote com
10 unidades.

1.1.2 As especificacOes do objeto constam:

( X') da descricao abaixo: (Consulta Comprasnet-Ba)

() do anexo integrante deste TR/Habilitagao

Lote/ Cédigo SIMPAS Descricao Unidade de Quantitativo
Item Fornecimento (UF)
1 PRATO para sobremesa, PC 300

descartavel, na cor branco, em
poliestireno, formato circular, com
diametro aproximado de 15 cm.
EMBALAGEM: Pacote com 10
unidades.

73.50.00.00193481-3




1.1.2.1 As caracteristicas descritas pelas licitantes devem guardar compatibilidade com as especificacdes exigidas
neste TR, devendo o produto ou componente ofertado ser claramente descrito de forma visual e/ou escrita.

1.1.2.1.1 As descricbes e/ou materiais informativos utilizados nas especificacdes dos produtos cotados, se forem
vertidos em idioma diverso do nacional, deverao ser apresentados com traducao para o portugués, ressalvados os
termos técnicos cuja compreensdo seja usual.

1.1.2.1.2 As caracteristicas devem ser comprovadas através de:

( ) documentos de dominio publico emitidos pelo fabricante
( X') catdlogos

() manuais

( X)) fichas de especificacdo técnica

() paginas da internet

1.1.2.3 O objeto desta contratacdo nao se enquadra como bem de luxo, nos termos do art. 20 da Lei Federal n2
14.133/2021 e sua regulamentacao.

1.2 O prazo de vigéncia do Contrato é de 30 (trinta), acontar da data subscricio da Autorizacdo de
Fornecimento de Material, observado o artigo 105 da Lei Federal n° 14.133/2021.

Ao atendimento continuo das demandas académicas, pedagdgicas e administrativas do Departamento de Educacéo I.

A contratagao contempla itens utilizados nas rotinas institucionais, incluindo:
‘materiais de escrita;

‘materiais de organizacao documental;

‘materiais de apoio pedagdgico;

‘materiais para fixacdo e encadernacao;

‘materiais para oficinas e atividades académicas;

‘insumos de apoio as coordenacdes e secretarias.

Os materiais serao utilizados pelos cursos de graduacao em Pedagogia, Psicologia, Filosofia e Sociologia, bem como
pelos programas de pés-graduacdo vinculados ao Departamento.

A solucao permitira:

continuidade das atividades administrativas;
‘suporte as atividades académicas e pedagdgicas;
‘realizacao de eventos e acdes extensionistas;
‘melhoria da organizacao documental;

-atendimento das necessidades dos setores administrativos e coordenacoes.



Solugdo 1 - Utilizagdo de estoque residual existente

A alternativa mostrou-se insuficiente, considerando:
‘limitacao quantitativa dos materiais disponiveis;
-auséncia de diversos itens essenciais;

‘impossibilidade de atendimento continuo das demandas.
Solugdo 2 - Aquisicao parcelada e eventual

A aquisicao fragmentada apresenta desvantagens como:
-aumento do custo administrativo;

‘maior tempo de resposta as demandas;

‘risco de desabastecimento;

-dificuldade de planejamento institucional.
Solugdo 3 - Aquisicao planejada e centralizada (solugao escolhida)

A contratacao centralizada apresenta:
‘maior economicidade;

‘melhor planejamento das aquisi¢oes;
‘padronizacao dos materiais;

‘reducdo de custos administrativos;
‘maior eficiéncia logistica;

-garantia de continuidade das atividades.

Dessa forma, a aquisicao planejada e centralizada mostra-se a solucdo mais adequada ao interesse publico.

4.2 Indicacao de marcas ou modelos

Nao hd indicacdo de marcas, caracteristicas ou modelos.

4.3 Exame de adequacao do objeto (amostras, exame de conformidade, prova de conceito, ou outros
testes destinados a afericao da aceitabilidade da proposta)

Nao serd exigido exame de adequacdo do objeto.

4.4 Vistoria

Ndo serd exigida a realizagao de vistoria prévia.

4.5 Subcontratacao

Nao serd admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

4.6 Garantia

4.6.1 Garantia de proposta



Nao havera exigéncia da garantia de proposta de que trata o art. 58 da Lei Federal n° 14.133/2021.

4.6.2 Garantia da contratacao

4.6.2.1 Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo, por se tratar de uma contratacao direta por dispensa de
licitacdo em razao de valor.

4.7 Participacao de pessoas juridicas reunidas em consércio

(X)Sim

() Nao, conforme justificativa constante do processo administrativo de que trata este TR/Habilitacdo,doc. SEI
(art. 15 da Lei Federal n? 14.133/2021).

4.8 Exigéncia de carta de solidariedade

4.8.1 Nao seréa exigida carta de solidariedade.

4.9 Prazo de validade de produtos pereciveis

4.9.1 Nao se aplica.

5.1 Forma de entrega

5.1.1 Os bens serdo entregues de uma Unica vez, com prazo de até 30 (trinta) dias, a contar da subscricdo da
Autorizacao de Fornecimento de Material - AFM.

5.2 Local da entrega

5.2.1 As especificacbes do endereco para entrega do objeto constam da descricao abaixo:

R. Silveira Martins, 2555, Departamento de Educagao, Campus 1, UNEB, Cabula, Salvador - BA, CEP: 41150-000.

5.3 Garantia, manutencao e assisténcia técnica

5.3.1 O prazo legal de garantia técnica serd de30 (trinta) dias, tratando-se de fornecimento de produtos ndo
durdveis, e de 90 (noventa) dias, tratando-se de fornecimento de produtos duraveis (art. 26, incs. | e Il, do CDC),
contado a partir da entrega efetiva do produto.

5.4 Informacoes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.4.1 As informacg0es relevantes para o dimensionamento da proposta constam deste TR/Habilitagao.



5.4.2 O prazo de validade da proposta sera de, no minimo, 60 (sessenta) dias, a contar da data da efetiva realizacdo da
sessao publica.

5.4.2.1 Seré considerada ndo escrita a fixacdo de prazo de validade inferior ao minimo, ficando facultado aos licitantes
amplid-lo.

5.4.3 O licitante deverd anexar junto a sua proposta declaracao de elaboracdo independente de proposta, conforme
modelo integrante deste TR/Habilitacao.

5.4.4 Tratando-se se aquisicdes de bens, o licitante devera:

5.4.4.1 Informar no campo da descricao do formuldrio eletrénico a marca do produto, conforme exigido no subitem 4.2.

5.4.4.1.1 O ndo preenchimento, pela licitante, no formulério eletrénico, da marca, implicard na ndo admissdo da
proposta, face a auséncia de informacao suficiente para classificacdo.

5.4.4.1.2 Nos casos em que a marca identifica o proponente, deve-se colocar expressdo como “marca prépria” ou
“marca do fabricante”, sob pena de nao admissao da proposta.

6.1 O Contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avencadas e as normas da Lei
Federal n® 14.133/2021, e da Lei Estadual n° 14.634/2023, respondendo cada parte pelas consequéncias de sua
inexecucao total ou parcial (art. 115, caput, da Lei Federal n° 14.133/2021).

6.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do Contrato, o cronograma de execucao sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila (art.
115, §5°, da Lei Federal n°® 14.133/2021).

6.2.1 O impedimento a que se refere o subitem anterior, total ou parcial, da execucao do Contrato por fato ou ato de
terceiro, deve ser reconhecido pela Administracdo em documento contemporaneo a sua ocorréncia.

6.3 As comunicacdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se, para esse fim, o uso de mensagem eletrénica por meio do Sistema Eletrénico de
Informagoes - SEI.

6.4 O 6rgao ou entidade poderd convocar representante da contratada para adocdo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

6.5 O acompanhamento da execucao do Contrato compreenderd as atividades de gestdo e fiscalizacdo na forma dos
arts. 15 a 23 do Decreto n? 22.885/2024, observando-se, ainda, o disposto nos arts. 72 e 17 do Decreto n? 23.059/2024.

6.5.1 Constatando-se a situagao de irregularidade da contratada, serd providenciada sua intimagdo, por escrito, para
que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacao ou, no mesmo prazo, apresente sua justificativa.

6.5.2 O prazo de que trata o subitem 6.5.1 podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

6.5.3 Nao havendo regularizacao ou nao sendo aceita a justificativa apresentada, a Administracdo deverd adotar as
medidas necessdrias a apuracdao dos fatos nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a
contratada a ampla defesa.

6.6 Apds a assinatura do Contrato ou instrumento equivalente, o érgdo ou entidade podera convocar o representante
da empresa contratada para reunido inicial para alinhamento da execucao do Contrato e demais procedimentos de
gestdo do ajuste.



7.1 RECEBIMENTO DO OBJETO

7.1.1 Recebimento provisério

7.1.1.1 Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a(s) nota(s)
fiscal(is) ou instrumento(s) de cobranca equivalente(s), pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdao do
Contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as especificacbes constantes neste
TR/Habilitacdo e na proposta.

7.1.2 Recebimento definitivo

7.1.2.1 O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 10 (dez) dias uteis, contados do recebimento provisério, por
servidor ou comissao designada pela autoridade competente, mediante termo detalhado que comprove o atendimento
das exigéncias contratuais (art. 140, inc. ll, “b” da Lei Federal n° 14.133, de 2021).

7.1.2.1.1 O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, quando
houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

7.1.2.2 No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, a parcela
incontroversa, conforme art. 143 da Lei Federal n? 14.133/2021, devera ser liberada no prazo previsto para pagamento.

7.1.2.2.1 Para fins do subitem anterior, o valor da parcela incontroversa deverd ser comunicada a contratada para
emissao de nota(s) fiscal(is) ou instrumento(s) de cobranca equivalente(s).

7.1.2.3 Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucdo, pela contratada, de inconsisténcias
verificadas na execucao do objeto ou nota(s) fiscal(is) ou instrumento(s) de cobranca equivalente(s).

7.2 LIQUIDACAO

7.2.1 Recebida(s) nota(s) fiscal(is) ou instrumento(s) de cobranca equivalente(s), a Administracdo, noprazo de 15
(quinze) dias uteis, prorrogaveis por até 15 (quinze) dias uteis, adotard, na forma deste subitem, as providéncias
para fins de liquidacao da despesa.

7.2.2 Para fins de liquidacdo, o setor competente deverd verificar se a(s) nota(s) fiscal(is) ou instrumento(s) de
cobranca equivalente(s) apresentado(s) pela contratada possui(em) os elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como: a) o prazo de validade; b) a data da emissao; c) os dados do Contrato e do Contratante; d) o
periodo respectivo de execucdo do Contrato; e) o valor a pagar; e f) eventual destaque do valor de retencdes tributéarias
cabiveis.

7.3.3 Havendo erro na apresentacdo da(s) nota(s) fiscal(is) ou instrumento(s) de cobranca equivalente(s), ou
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que a contratada providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacdo da regularizacdo da situacdo, sem 6nus para o Contratante;

7.4.4 A(s) nota(s) fiscal(is) ou instrumento(s) de cobranca equivalente(s) deverd(ao) ser obrigatoriamente

acompanhado(s) da comprovagao da regularidade fiscal da contratada mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais
ou a documentacao de habilitacao fiscal, social e trabalhista, na forma exigida neste TR/Habilitacdo.

7.3 PAGAMENTO

7.3.1 Prazo para pagamento

7.3.1.1 O pagamento serd efetuado noprazo de 10 (dez) dias uteis, contados da finalizacdo da liquidacdo da
despesa, conforme subitem anterior.



7.3.1.2 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos a contratada serdo atualizados monetariamente entre o
termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacao, de acordo com a variacéo do IPCA, pro rata
tempore.

7.3.2 Forma de pagamento

7.3.2.1 O pagamento serd realizado por meio de ordem bancéria ou crédito em conta da contratada aberta em
instituicao financeira contratada pelo Estado da Bahia.

7.3.2.1.1 Optando a contratada por receber os créditos em instituicdo financeira diversa da indicada neste subitem,
deverd arcar com os custos de transferéncias bancérias, os quais serdo deduzidos dos pagamentos devidos.

7.3.2.2 A(s) nota(s) fiscal(is) ou instrumento(s) de cobranca equivalente(s) deverad(dao) atender as exigéncias legais
pertinentes aos tributos e encargos relacionados com a obrigacdo, inclusive os destaques necessdrios as retencdes
tributdrias previstas em lei, e, as situacdes especificas, a adocao da forma eletrénica.

7.3.2.3 Independentemente do percentual de tributo inserido na proposta de preco, serao retidos na fonte, por ocasiao
da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente, quando houver incidéncia tributéria.

7.3.2.4 A contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n? 123/2006, nao
sofrerd a retencao tributdria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime, estando o pagamento
condicionado a apresentacao de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario
favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8.1 Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

8.1.1 A selecdo da proposta sera feita em procedimento de “Contratacéo direta”.

8.2 Exigéncias de habilitacao

8.2.1 Para fins de habilitacdo, deverd o licitante comprovar os seguintes requisitos:

8.2.1.1 Habilitacao juridica

8.2.1.1.1 Para Pessoas Juridicas:

a) empresario individual: inscricdo no registro plblico de empresas mercantis;

b) microempreendedor individual - MEI: certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitacao ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

c) sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro PlUblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, com suas eventuais alteracdes
supervenientes em vigor, devidamente registrados, acompanhados, quando for o caso, dos documentos societarios
comprobatdrios de eleicao ou designacdo e investidura dos atuais administradores.


https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor

d) sociedades simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, com suas
eventuais alteragdes supervenientes em vigor, devidamente registrados, acompanhados dos atos comprobatérios de
eleicao e investidura dos atuais administradores.

e) empresa ou sociedade estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da
Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, observando-se a Instrucdo Normativa DREI/ME n? 77, de 18
de marco de 2020, quando a atividade assim o exigir.

f) filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou
agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro
Plblico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no Registro onde tem sede a matriz.

8.2.1.1.2 Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da consolidacao
respectiva.

8.2.1.2 Habilitacao fiscal, social e trabalhista

a) prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

b) prova de inscricdo no cadastro de contribuintes (x) Estadual/Distrital ( ) Municipal/Distrital relativo ao domicilio ou
sede do licitante pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

c) prova de regularidade com a Fazenda ( X ) Estadual/Distrital ( X ) Municipal/Distrital do domicilio ou sede do licitante,
ou outro equivalente, na forma da lei;

c.1) Caso o licitante seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal
condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

d) prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdao de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unidao (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social.

e) prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

f) prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacao de certidao
negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada
pelo Decreto-Lei n? 5.452, de 12 de maio de 1943;

g) em se tratando de contratacao direta, prova de regularidade com a Fazenda do Estado da Bahia, ou o compromisso
de sua regularizagao e sua efetiva realizagdao, como condicao para celebracao do Contrato, nos termos do art. 65 da Lei
estadual n° 14.634/2023.

8.2.1.2.1 As microempresas e empresas de pequeno porte, beneficidrias do tratamento diferenciado e favorecido
previsto na Lei Complementar n°® 123/2006, deverdao apresentar toda a documentacao exigida para efeito de
comprovacao de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restricao.



8.2.1.3 Habilitacao Econdmico-Financeira

A “Habilitacdo Econdmico-Financeira” serd dispensavel parcialmente, por se tratar de contratacdo para entrega
imediata e em valor inferior a 1/4 (um quarto) do limite para dispensa de licitacao definido no inc. Il do art. 75 da Lei
Federal n® 14.133/2021, e suas atualizacdes, observado o disposto no art. 24 da Lei n® 14.634/2023 (item 3, inc. Il, “a”
da IN SAEB N2 10/2024), cabendo ao Licitante apresentar certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da
sede do licitante, com data de expedicao ou revalidacdo dos Ultimos 90 (noventa) dias anteriores a data da realizacdo
da licitagao ou da contratacao direta, caso o documento nao consigne prazo de validade.

8.2.1.4 Qualificacao Técnica

Nao se aplica.

8.3 Disposicoes gerais

8.3.1 As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo ou da contratacao direta deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitacdo (65, §12, da Lei Federal n? 14.133/2021).

8.3.2 Regras acerca da participacao de matriz e filial:
a) se o licitante for a matriz, todos os documentos devem estar em nome da matriz;

b) se o licitante for filial, todos os documentos devem estar em nome da filial, exceto aqueles que a legislagao permita
ou exija a emissao apenas em nome da matriz;

c) a comprovacao de capacidade operacional para o desempenho de atividade pertinente e compativel em
caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da licitacdo ou da contratacdo direta podera ser feita em nome da
matriz ou da filial;

d) se o licitante participar do certame apresentando os documentos de habilitacao e qualificacao da matriz e desejar
executar o Contrato pela filial, ou vice-versa, deverd fazer prova, por ocasiao da assinatura do Contrato, da
regularidade do estabelecimento que executard o objeto licitado, a qual deverd ser mantida durante todo o curso da
avenga.

9.1 O valor estimado total da contratacdo é de R$ 966,00 (novecentos e sessenta e seis reais), conforme quantidade e
valor referencial extraido do catdlogo de material e servicos do Comprasnet.Ba , 0s quais correspondem ao critério
maximo de aceitabilidade dos precos unitarios e global.

Ressalta-se que o Estudo Técnico Preliminar (ETP) considerou um atendimento para 12 (doze) meses.

Unidade
4 - de o PRECO PRECO
LOTE/ITEM Cédigo SIMPAS Descricao Fornecimer%"ant'tat'VOUNITARIO GLOBAL
(UF)
PRATO para sobremesa, PC 300
descartavel, na cor branco, em
1 73.50.00.00193481-3 ppllestlreno, forlmato circular, com 3,22 966,00
diametro aproximado de 15 cm.
EMBALAGEM: Pacote com 10
unidades.



VALOR ESTIMADO TOTAL 966,00

10.1 As despesas para o pagamento da presente contratacdo correrdo a conta de recursos da Dotacdo Orcamentdria a
seqguir especificada:

Unidade FIPLAN Funcao Subfuncao Programa | P/A/OE
11.301.0004 12 364 424 4005
Regiao/planejamento | Natureza da| Destinacao do recurso Tipo de

despesa recurso
orcamentario
9900 3.3.90.30.000 |1.500.0.114.000000.00.00.00|Normal

11.1 O prazo para assinatura da Autorizagao de Fornecimento de Material - AFM sera del0 (dez) dias uteis.

11.1.1 O prazo de convocacdo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, mediante solicitacao do adjudicatario
durante seu transcurso, devidamente justificada, e desde que o motivo apresentado seja aceito pela Administracao.

11.2 A assinatura da Autorizacao de Fornecimento de Material (AFM), conforme o disposto no art. 90 da Lei Federal n®
14.133/2021, observara a disciplina constante do componente Rito Procedimental do edital.

eil Documento assinado eletronicamente por Claudio Roberto Martins Ferreira, Analista Universitario, em
;-j'mm:‘ L'.?__il 28/10/2026, as 11:07, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 132, Incisos | e I, do Decreto n?
| eletronica 15.805, de 30 de dezembro de 2014.

E_ A autenticidade deste documento pode ser conferida no site https://seibahia.ba.gov.br/sei/controlador_externo.php?

: p &: acao=documento_conferir&id orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo verificador 00152888153 e o cédigo CRC
=4 23CD6F58.
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