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Processo n° 28A/2024

TERMO DE REFERENCIA - COMPRAS — CONTRATACAO DIRETA

1- DO OBJETO
1.1 - Contratacdao de empresa para fornecimento e confecgdo de arquivos graficos, dentro

das normas técnicas da ABNT, destinado para atender as necessidades da Assistencia

Social FMAS FMS
AUTORIZAGAO DE SERVIGCO EXTRA COPY 100X1 BL 50,0000 17,1667 858,3350 1,0000 1858,3350
MATERIAL INFORMATIVO A4 UN 1.500,0000 0,5000 750,0000 2,0000 =750,0000
PASTA PROCESSO UN 1.000,0000 0,8800 880,0000 3,0000 n880,0000
OFICIO TIMBRADO UN 5.000,0000 0,2400 1.200,0000 4,0000 11.200,0000
ALVARA DE LINCENCA UN 100,0000 1,7500 175,0000 5,0000 1175,0000
CARIMBOS AUTOMATICOS MOD 302 UN 100,0000 33,1667 3.316,6700 6,0000 13.316,6700
CARTAZ EM POLICROMIA 33X48 SEM VERNIZ UN 1.500,0000 0,8967 1.345,0500 7,0000 n1.345,0500
FOLDER EM POLICROMIA COUCHE 115G 20X15 BL 1.500,0000 0,2500 375,0000 8,0000 1375,0000
CARTAZ EM POLICROMIA 33X48 COM VERNIZ UN 1.500,0000 1,1833 1.774,9500 9,0000 a1.774,9500
CARTAZ EM POLICROMIA 66X48 COM VERNIZ UN 1.500,0000 1,1167 1.675,0500 10,0000 11.675,0500
CARTAZ EM POLICROMIA 66X48 SEM VERNIZ UN 1.500,0000 1,5667 2.350,0500 11,0000 n2.350,0500
PLACA CHAPEADA 40X30 UN 5,0000 50,0000 250,0000 12,0000 8250,0000
ENVELOPE TIPO SACO 24X34 TIMBRADO POLICROMIA UN 50,0000 0,8500 42,5000 13,0000 142,5000
FAIXA PERSONALIZADA COM IMPRESSAO DIGITAL UN 80,0000 84,0000 6.720,0000 14,0000 16.720,0000
PLACA CHAPEADA 1,80X1,00 UN 7,0000 436,3333 3.054,3331 15,0000 n3.054,3331
PLACA CHAPEADA 1,20X1,00 UN 12,0000 215,0000 2.580,0000 16,0000 ©2.580,0000
ADESIVO COM IMPRESSAO DIGITAL COM RECORTE UN 150,0000 90,3333 13.549,9950 17,0000 113.549,9950
PLACA ACM 60X40 M2 30,0000 61,6667 1.850,0010 18,0000 11.850,0010
CRACHAS UN 20,0000 22,1667 443,3340 19,0000 n443,3340
ENVELOPE TIPO SACO 28X21 TIMBRADO POLICROMIA UN 1.000,0000 0,7500 750,0000 20,0000 1750,0000
ENVELOPE TIPO SACO 22X32 TIMBRADO POLICROMIA UN 1.750,0000 0,9167 1.604,2250 21,0000 a1.604,2250
ENVELOPE TIPO SACO 37X47 TIMBRADO POLICROMIA UN 1.750,0000 1,8767 3.284,2250 22,0000 13.284,2250
ENVELOPE TIPO SACO 25X18 TIMBRADO POLICROMIA UN 1.750,0000 0,9100 1.592,5000 23,0000 n1.592,5000
FOLDER EM POLICROMIA COUCHE 115G 20X15 F/V BL 10,0000 0,3333 3,3330 24,0000 13,3330
FOLDER EM POLICROMIA COUCHE 115G 33X22 UN 500,0000 0,4667 233,3500 25,0000 8233,3500
FOLDER EM POLICROMIA COUCHE 115G 33X22 F-V UN 500,0000 0,8667 433,3500 26,0000 1433,3500
FOLDER F-9 EM DUAS CORES SULFITE UN 500,0000 0,5167 258,3500 27,0000 n258,3500

ASSI NADO DI G TALMENTE PCR KELY RAMOS ALMEI DA EM 08/ 03/ 2024 AS 19: 20: 09.
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23.364,0000

151.349,6011

23.364,0000

151.349,6011

1.2 O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme

Decreto n® 10.818, de 2021.

1.3 O prazo de vigéncia da contratagdo ¢ de 30 (trinta) dias contados da ordem de

servico, na forma do artigo 105 da Lei n°® 14.133, de 2021.

1.4. O custo estimado total da contratagdo ¢ de R$ 51349,60 (Cinquenta e um mil trezentos
e quarenta e nove reais e secenta centavosl, conforme custos unitarios apostos na tabela

acima.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO

2.1 A Fundamentacio da Contratacio e de seus quantitativos encontra-se
pormenorizada em Tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste
Termo de Referéncia.

3. REQUISITOS DA CONTRATACAO

3.1 A contratacdo devera observar os seguintes requisitos:
3.1.1 Nao sera admitida a subcontratacao do objeto.

4. MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL

4.1 O prazo de entrega dos produtos ¢ de 10 (dez) dias, de forma parcelada, a contar

da ordem de fornecimento.

4.2.  Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar
as razoes respectivas com pelo menos 01 (um) dia de antecedéncia para que qualquer
pleito de prorrogacao de prazo seja analisado, ressalvadas situagdes de caso fortuito e

forca maior.
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novembro, Centro- Aragu-Go .

4.4. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no prazo de 05 (cinco)
dias, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito
de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificacdes constantes neste

Termo de Referéncia e na proposta.

4.5 Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
substituidos no prazo de 02 (dois) dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas

custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

4.6 Os bens serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do
recebimento provisorio, apds a verificacao da qualidade e quantidade do material e

consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

4.6.1 Na hipodtese de a verificagdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida
dentro do prazo fixado, reputar-se-4 como realizada, consumando-se o recebimento

definitivo no dia do esgotamento do prazo.

4.7. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranga nem a responsabilidade ética-profissional pela perfeita

execuc¢ao do contrato.

5. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

5.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avengadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas

consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

5.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execug¢do sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,

anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.
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contrato, ou pelos respectivos substitutos.

5.3.1. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas
a execugdo do contrato, determinando o que for necessario para a regularizagao das

faltas ou dos defeitos observados.

5.3.2. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adogdo
das medidas convenientes, a situagdo que demandar decisdo ou providéncia que

ultrapasse sua competéncia.

5.4. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a
suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios,

defeitos ou incorrecdes resultantes de sua execucao ou de materiais nela empregados.

5.5. O contratado serd responsavel pelos danos causados diretamente a Administra¢ao
ou a terceiros em razao da execucdo do contrato, ¢ nao excluira nem reduzira essa

responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo contratante.

5.6. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdencidrios,

fiscais e comerciais resultantes da execucao do contrato.

5.6.1 A inadimpléncia do contratado em relacdo aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais ndo transferird a Administragdo a responsabilidade pelo seu pagamento e

ndo podera onerar o objeto do contrato.

5.7 As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem

eletronica para esse fim.

5.8 O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de

providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

5.9 Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade

podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para
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contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdao do objeto, do
plano complementar de execucao da contratada, quando houver, do método de afericao

dos resultados e das sang¢des aplicaveis, dentre outros.

5.10. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, serdo exigidas as seguintes

certidOes:

5.10.1. Serdao exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos
Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido, Certidao Negativa de Débito Estadual
(da sede da empresa) o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF), a Certidao
Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), e a Certiddo Negativa de Faléncia e

Concordata e Recuperagao Judicial (da sede da empresa).
6. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

6.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa
de licitacdo, na forma eletronica, com fundamento na hipotese do art. 75, inciso II da
Lei n.° 14.133/2021, que culminard com a selecdo da proposta de MENOR PRECO
POR ITEM.

6.2 Exigéncias de habilitacao
6.2 Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
6.2.1 Habilita¢ao juridica

6.2.1.1 Empresario individual: inscri¢ao no Registro Publico de Empresas Mercantis,
a cargo da Junta Comercial da respectiva sede; Microempreendedor Individual - MEI:
Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo
ficara condicionada a verificagao da autenticidade no sitio

https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

6.2.1.2 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade

identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
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Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de

documento comprobatodrio de seus administradores;

6.2.1.3 Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagao de funcionamento
no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da
unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual

sera considerada como sua sede.

6.2.1.4 Sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus

administradores;

6.2.1.5 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricao do
ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de

Empresas Mercantis onde opera, com averbagao no Registro onde tem sede a matriz

6.2.1.6 Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o

art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

6.2.17 Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes

ou da consolidagao respectiva.

6.2.2 Habilitacao fiscal, social e trabalhista

6.2.2.1 Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de

Pessoas Fisicas, conforme o caso;

6.2.2.2 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo
de certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB)
e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos

tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
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de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral

da Fazenda Nacional.

6.2.2.3 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

6.2.2.4 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidag¢ao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lein® 5.452. de 1° de maio de 1943;

6.2.2.5 Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu

ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

6.2.2.6 Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo

exercicio contrata ou concorre;

6.2.2.7 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condi¢ao
mediante a apresentacdo de declaragao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede,
ou por meio de outro documento equivalente, na forma da respectiva legislacdo de

regéncia.

6.2.2.8 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda

auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123,

de 2006, estara dispensado da prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual

e municipal.

7.2.3 Qualificacao Economico-Financeira

7.2.3.1 Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor -

Lein® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso 1I);
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8. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

\

8.2 As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos

especificos consignados no Or¢gamento 2024.
8.3 A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacao:

8.4 A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds
aprovacdo da Lei Orcamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes,
mediante apostilamento

Aracgu, Goias, 04 (quatro) de marco de 2024.

DANIELE DE CASSIA COSTA
Secretaria Municipal Assistencia Social

Valide a assinatura deste documento em https://aracu.megasoftservicos.com.br//cidadao/autenticar-assinatura com o cédigo: c86237
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