TERMO DE REFERENCIA

Despacho N2 SEI

3512309/2026 Em 05/10/2026

1. DEFINICAO DO OBJETO

1.1. Contratacao de 01 (uma) licenca de uso institucional do
software CapCut Pro, na modalidade assinatura anual, pelo
periodo de 12 (doze) meses contados da
ativacao/disponibilizacao, destinada a criacao, edicao e
finalizacao de conteldo audiovisual da EGP.

ltem Descricao un. Qtde. Valor Valor total
unitario
estimado
1 Licenca licenca 1 R$ 544,32 R$ 544,32
institucional
CapCut Pro
— 12 meses

1.2. A contratacao compreende a disponibilizacao eletrénica
de assinatura legitima, acesso as funcionalidades do plano
adquirido, instrucdes de ativacao e canal de atendimento para
questdes de fornecimento e acesso, respeitadas as condicdes
oficiais do fabricante/plataforma.

1.3. O objeto é licenciamento de software pronto para uso,
sem contratacao de servico de elaboracao de videos, sem
fornecimento fisico, sem desenvolvimento sob encomenda e
sem mao de obra alocada pela contratada.

1.4. A contratacao é proposta mediante dispensa de licitacao
em razao do valor (art. 75, Il, da Lei n? 14.133/2021), sob
critério de selecao da proposta mais vantajosa entre as ofertas
gque atendam a especificacao valida.

1.5. A pesquisa de preco de mercado para contratacao de
servicos semelhantes foi realizada nos moldes do permissivo




legal do artigo 23, §19, da Lei 14.133/2021.

2. FUNDAMENTACAO E JUSTIFICATIVA

2.1. A EGP produz conteudos institucionais e educacionais. A
ferramenta CapCut ja é utilizada em suas rotinas de edicao
mediante licenca particular de funcionario. A contratacao
pretende substituir essa dependéncia por assinatura
institucional prépria e regular, assegurando institucionalidade,
autonomia, continuidade dos trabalhos e gestao adequada do
acesso.

2.2. A modalidade Pro é demandada pelo conjunto de
funcionalidades adicionais Uteis a elaboracao de videos para
CUrsos e comunicacao, observadas as condicoes da oferta
adquirida e a avaliacao prévia de sua compatibilidade com
necessidades e equipamentos da EGP.

2.3. A escolha da licenca se justifica pela necessidade de
padronizacao e compatibilidade técnica na forma do art. 41, |,
da Lei n? 14.133/2021. Esta Unidade demandante possui
projetos ja produzidos no CapCut, arquivos editaveis, rotinas
de trabalho que necessitam continuar em uso. Os novos
projetos, ademais, devem possuir padronizacao com o0s ja
anteriormente produzidos, além de ser necessaria a migracao
dos projetos ja criados para a nova conta licenciada, a fim de
nao se perder todo o histérico de criacao ja produzido.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO E REQUISITOS TECNICOS

3.1. A licenca deve possuir vigéncia de 12 meses a partir da
efetiva ativacao, sem aproveitar periodo anteriormente
utilizado por outra pessoa. Devera ser cadastrada/ativada em
conta controlada pela EGP, em modalidade permitida pelos
termos do fornecedor para uso institucional.

3.2. Sao necessarios: (a) edicao e exportacao de video em no
minimo Full HD (1920 x 1080); (b) corte, divisao, juncao e
reordenacao de cenas; (c) insercao e sincronizacao de audio,
trilhas e narracao; (d) legendas, textos, titulos e recursos
graficos; (e) filtros, efeitos, transicoes e ajustes visuais; (f)



ajuste de velocidade; (g) exportacao em MP4 ou outro formato
amplamente utilizado; (h) edicao de videos horizontais,
verticais e quadrados; (i) acesso aos modelos e aos recursos
préprios do plano Pro.

3.3. A disponibilizacao de Ilegendagem automatica,
ferramentas de inteligéncia artificial e armazenamento em
nuvem deve corresponder a oferta oficial do plano contratado.

3.4. A solucao deve permitir a utilizacao institucional dos
videos criados, respeitados direitos autorais, regras de uso de
musicas, imagens, modelos e outros conteldos licenciados. Os
servidores deverao observar LGPD e normas internas relativas
a dados, sigilo e publicacao.

3.5. A compatibilidade com o0s sistemas operacionais e
equipamentos utilizados pela EGP devera ser comprovada
previamente mediante consulta aos requisitos oficiais do
software e validacao da area responsavel.

3.6. Nao serao aceitos cdédigos invalidos, contas de terceiros
cedidas informalmente, licencas pirateadas, credenciais
compartilhadas em desacordo com os termos da plataforma
ou assinatura de duracao inferior a contratada.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO E SUSTENTABILIDADE

4.1. O fornecedor devera comprovar, por documentacao
idonea, a legitimidade da assinatura disponibilizada e sua
aptidao para uso pela EGP. A aquisicao nao implica transferir a
licenca particular utilizada atualmente pelo funcionario.

4.2. Considerando a natureza digital do objeto, ndao havera
amostras fisicas, embalagens, descarte de materiais ou
entrega de bens na sede. Deve-se priorizar comunicacao,
comprovantes e instrucdes em meio eletrbénico.

4.3. Durante os 12 meses de licenca, devera ser mantido
acesso regular ao plano contratado, ressalvadas as condicoes
e indisponibilidades previstas nos termos oficiais aplicaveis.
Problemas de fornecimento/ativacao imputaveis a contratada
deverao ser corrigidos sem custo adicional.



5. MODELO DE EXECUCAO E ENTREGA

5.1. A assinatura devera ser disponibilizada para ativacao em
até 15 (quinze) dias corridos a contar da notificacao da Nota
de Empenho ou instrumento substitutivo, salvo prazo menor
oferecido e aceito.

5.2. A entrega ocorrera eletronicamente, com envio das
instrucoes e do comprovante de assinatura ao endereco
institucional indicado pela fiscalizacao, podendo ser utilizado
egp@jundiai.sp.gov.br, sujeito a confirmacao pela EGP.

5.3. O recebimento provisorio consistira na verificacao dos
dados de fornecimento e no teste de ativacao; o definitivo
dependerd da conferéncia de legitimidade, tipo de assinatura,
prazo de 12 meses, identificacao/controle institucional da
conta e acesso aos recursos essenciais descritos no item 3.

5.4. A data inicial de vigéncia da licenca devera constar do
comprovante de ativacao ou de registro equivalente, para
subsidiar a fiscalizacao.

6. GESTAO E FISCALIZACAO

6.1. A gestao e a fiscalizacao serao exercidas por servidor
formalmente designados pela EGP, na forma dos arts. 72 e 117
da Lei n?2 14.133/2021 e da regulamentacao aplicavel.

6.2. Compete a contratada: fornecer assinatura legitima e
conforme a proposta; cumprir o prazo de disponibilizacao;
fornecer comprovantes e orientacdes; sanar problemas de
ativacao e prestar atendimento relacionado ao fornecimento,
observadas as condicdes comerciais do produto.

6.3. Compete a EGP: designar responsaveis; providenciar
conta institucional adequada; verificar compatibilidade
técnica; utilizar a licenca conforme os termos da plataforma;
proteger dados e credenciais e atestar o recebimento quando
cumpridos os requisitos.

6.4. O instrumento contratual podera ser substituido por Nota
de Empenho nos termos do art. 95 da Lei n? 14.133/2021.

6.5. O descumprimento das obrigacdes podera ensejar as
consequéncias e sancdes cabiveis, observados os arts. 155 e



156 da Lei n? 14.133/2021, o contraditério e a ampla defesa.

7. PAGAMENTO E LIQUIDACAO

7.1. Apés a comprovacao da disponibilizacao e ativacao
regular da licenca e o recebimento definitivo, a contratada
apresentara nota fiscal ou documento fiscal habil para
liguidacao.

7.2. Recebido o documento de cobranca, a liquidacao
observara o prazo de 10 (dez) dias corridos indicado nos autos
originarios, prorrogavel por igual periodo mediante justificativa
e observada a regulamentacao municipal aplicavel.

7.3. O setor responsavel verificara a identificacao da
contratada e da EGP, data, descricao da licenca, periodo
contratado, valor devido, tributos e eventuais retencoes
cabiveis.

7.4. Havendo incorrecao documental ou circunstancia
impeditiva da liqguidacao, a contratada sera instada a sanar a
falha, com retomada do prazo apds a regularizacao. Eventuais
irreqularidades serao tratadas segundo a legislacao e com
oportunidade de manifestacao.

7.5. O pagamento sera realizado em parcela Unica apés
atendimento das condicdes de liquidacao e recebimento,
observadas as regras de pagamento aplicaveis e sem prejuizo
das obrigacdes relacionadas a duracao da licenca.

8. ESTIMATIVA DE VALOR

8.1. O valor total estimado é de R$ 544,32, correspondente a
meédia aritmética de trés precos registrados na pesquisa
juntada aos autos: R$ 622,95, R$ 500,00 e R$ 510,00, todos
relativos a referéncias do CapCut Pro.

8.2. Antes da contratacao, o setor competente devera
confirmar a atualidade, a comparabilidade das condicoes de
cada referéncia (modalidade, vigéncia, numero de licencas,
recursos incluidos e uso institucional) e a vantajosidade do
preco final.



9. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

9.1. As despesas decorrentes da presente contratacao
correrao a conta de recursos préprios, com emissao prévia da
nota de empenho a «conta da seguinte dotacao:
58.01.04.122.0190.8507.33903900, sujeita a validacao pela
area financeira.

Documento assinado eletronicamente por Patricia Bertassoni Pessim, Diretora
do Departamento de Projetos Especiais e Cooperacao Institucional, em
20/10/2026, as 15:43, conforme art. 12, § 79, da Lei Municipal 5.349/1999 e art. 99,
inciso | do Decreto Municipal 26.136/2015.
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