TERMO DE REFERENCIA

Despacho N2 SEI

3457389/2026 Em 14/09/2026

1. DEFINICAO DO OBJETO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a
aquisicao de 01 (uma) impressora multifuncional colorida, nova
e sem uso anterior, com tecnologia de impressao laser, LED ou
eletrofotografica equivalente, destinada ao atendimento das
atividades administrativas, institucionais e educacionais da
Escola de Gestao Publica de Jundiai - EGP, especialmente em
razao da implantacao do curso de pdés-graduacao em Gestao
Publica, cujo inicio esta previsto para periodo préximo.

1.2. O equipamento devera possuir funcdes integradas de
impressao, coépia e digitalizacao, capacidade de utilizacao
compartilhada em rede e desempenho compativel com
ambiente institucional, observadas as especificacdes técnicas
constantes deste instrumento.

1.3. A aquisicao compreendera uma Unica unidade, destinada
a reforcar a infraestrutura de apoio as atividades da EGP,
considerando o aumento esperado do volume de documentos,
materiais didaticos, expedientes administrativos e trabalhos
académicos decorrentes da ampliacao de suas atividades
educacionais.

1.4. A aquisicao caracteriza-se como fornecimento de bem
comum, cujos padrdes de desempenho e qualidade podem ser
objetivamente definidos mediante especificacdes usuais de
mercado, nos termos da Lei Federal n© 14.133/2021.



1.5. O valor estimado inicialmente indicado é de R$ 4.225,43
(quatro mil, duzentos e vinte e cinco reais e quarenta e trés
centavos), sujeito a confirmacao da pesquisa de precos e da
respectiva memoria de calculo.
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1. Caracteristicas gerais

Equipamento multifuncional colorido;
Funcdes de impressao, cépia e digitalizacao;

Tecnologia de impressao laser colorida, LED
colorida ou tecnologia eletrofotografica
equivalente, desde que apresente desempenho
e qualidade compativeis;

Impressao monocromatica e colorida;

Operacao adequada para utilizacao em
ambiente de escritdrio e grupos de trabalho;
Painel de controle integrado ao equipamento,

preferencialmente com display digital para
configuracao e operacao.

2. Impressao

Velocidade de impressao de, no minimo, 25
paginas por minuto em formato A4, tanto em
preto quanto em cores;

Impressao automatica frente e verso (duplex);

Resolucao de impressao de, no minimo, 600 x
600 dpi ou tecnologia equivalente que
proporcione qualidade igual ou superior;

Compatibilidade com impressao de documentos
em formato A4 e demais formatos usuais de
escritorio;

Capacidade de impressao de documentos
monocromaticos e coloridos;

Suporte a impressao em rede;

Capacidade de impressao de envelopes e
etiquetas por meio de alimentacao apropriada.

3. Alimentacao de papel

Bandeja principal com capacidade minima de
250 folhas;

Alimentador adicional/multiuso com capacidade
minima de 50 folhas ou quantidade equivalente;

Compatibilidade com diferentes tipos e
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gramaturas de papel utilizados em ambiente
administrativo;

e Alimentacao compativel, no minimo, com papel
A4, A5 e formatos usuais de escritério;

e Suporte a utilizacao de envelopes e etiquetas
compativeis com o equipamento.

4. Copia

e Copia colorida e monocromatica;
e Copias multiplas;

e Capacidade para realizar multiplas cépias sem
necessidade de computador;

e Capacidade minima de reproducao de 1 a 99
cépias;
e Funcao de reducao e ampliacao;

e Faixa de reducao/ampliacao de
aproximadamente 25% a 400%, ou equivalente;

e Cobpia frente e verso automatica;

e Recursos de cépia de documentos de identidade,
guando disponiveis no equipamento.

5. Alimentador automatico de documentos -
ADF

Alimentador automatico de documentos;
Capacidade minima de 40 folhas;

Alimentacao automatica para digitalizacao e
cépia de documentos;

Compatibilidade com documentos em formato
A4 e Oficio/Legal, no minimo.

6. Digitalizacao

» Digitalizacao colorida e monocromatica;

e Scanner com alimentacao por vidro/plataforma e
alimentador automético de documentos;

e Resolucao optica minima de 600 dpi;

e Digitalizacao de documentos em formato A4 e
Oficio/Legal, no minimo;

¢ Digitalizacao para computador;
e Digitalizacao para e-mail;
e Digitalizacao para pasta de rede;

e Digitalizacao para dispositivo USB, caso
disponivel;

e Suporte a formatos digitais amplamente
utilizados, incluindo PDF e JPEG, no minimo;

e Quando disponivel, suporte a PDF
pesquisavel/OCR ou recurso equivalente.




7. Conectividade

¢ Interface USB;
e Conexao de rede Ethernet;
e Conectividade sem fio Wi-Fi:

e Compatibilidade com utilizacao compartilhada
em rede;

e Suporte a protocolos de comunicacao de rede
compativeis com ambientes corporativos;

e Possibilidade de impressao a partir de
dispositivos mdéveis por meio de tecnologias ou
servigos compativeis com os principais sistemas
operacionais méveis.

8. Recursos de rede e seguranca

e Configuracao e utilizacao em rede local;

e Suporte a protocolos de rede usuais em
ambientes corporativos;

e Recursos de autenticacao, controle de acesso ou
seguranca de rede, quando disponiveis;

e Compatibilidade com infraestrutura de rede
baseada em TCP/IP.

9. Ciclo de trabalho

e Capacidade de trabalho mensal compativel com
utilizacao institucional, sendo recomendado ciclo
mensal maximo de, no minimo, 30.000 paginas;

e O equipamento devera ser adequado ao volume
de impressao previsto para a unidade
requisitante, sem prejuizo de sua vida Util e
desempenho.

10. Suprimentos

e Deverd utilizar sistema de suprimento
compativel com a tecnologia do equipamento;

e Os suprimentos deverao estar disponiveis no
mercado nacional;

e Deverd possuir disponibilidade de toner/tinta,
cilindros, unidades de imagem e demais
componentes de manutengao necessarios ao
funcionamento;

e Os suprimentos fornecidos inicialmente deverao
ser suficientes para permitir a utilizacao
imediata do equipamento;

e O fornecedor devera informar o rendimento
estimado dos suprimentos fornecidos, segundo
metodologia do fabricante ou norma aplicavel.

11. Alimentacao elétrica




e Tensao nominal de 220 V;
e Frequéncia de 60 Hz;

e Compatibilidade com a rede elétrica disponivel
no local de instalacao.

12. Sistemas operacionais

e Compatibilidade com versdes atuais dos
sistemas operacionais Windows;

e Compatibilidade com sistemas operacionais e
ambientes de rede utilizados pela
Administracao;

e Drivers e softwares necessarios ao
funcionamento deverao ser fornecidos ou
disponibilizados pelo fabricante sem custo
adicional.

13. Garantia

e Garantia minima de 12 (doze) meses contra
defeitos de fabricacao, contados a partir do
recebimento definitivo;

e A garantia deverd abranger pecas, componentes
e mao de obra necessarios ao reparo;

e Durante o periodo de garantia, nao podera haver
cobranca de pecas ou servicos decorrentes de
defeitos de fabricacao;

e O fornecedor deverd disponibilizar assisténcia
técnica conforme condicdes estabelecidas no
Termo de Referéncia.

14. Condicoes de fornecimento

e O equipamento deverd ser novo, de primeiro
uso, nao recondicionado e em linha de producao
ou comercializacao;

e Devera ser entregue em embalagem original ou
adequada, devidamente protegido contra danos
durante o transporte;

e Deverd acompanhar todos os acessdrios
necessarios ao pleno funcionamento;

e Deverd acompanhar cabo de alimentacao e
demais cabos necessarios a conexao e
instalacao;

e Deverd acompanhar manual de operacao e
documentacao técnica;

e Ainstalacao e configuracao inicial deverao ser
realizadas conforme condicdes estabelecidas
pela Administracao.




TOTAL: | R$
4.225,4:

*Consultar o descritivo detalhado no Portal Compra Aberta:

e https://compraaberta.jundiai.sp.qov.br/catalogo-de-materiais/
e https://compraaberta.jundiai.sp.gov.br/documentos/servicos/

1.6. A contratacao sera realizada por meio de Dispensa de
Licitacao em razao do valor, nos termos de inciso Il do artt.
75 da Lei n? 14.133/2021, sob o critério de julgamento de
Menor Preco.

1.7. A pesquisa de preco de mercado para contratacao de
servicos semelhantes foi realizada nos moldes do permissivo
legal do artigo 23, §19, da Lei 14.133/2021.

2. FUNDAMENTAGAO E JUSTIFICATIVA

2.1. A Escola de Gestao Publica de Jundiai - EGP, autarquia
municipal de direito publico interno, instituida pela Lei
Municipal n? 7.641, de 12 de marco de 2011, com alteracoes
posteriores, possui entre suas finalidades institucionais o
planejamento, a coordenacao, a organizacao, a execucao e a
avaliacao de atividades de formacao, capacitacao,
aperfeicoamento e desenvolvimento profissional, bem como a
promocao de atividades de ensino e pesquisa na area da
gestao publica.

2.2. No exercicio dessas atribuicdes, a EGP desenvolve acoes
educacionais e administrativas que demandam infraestrutura
tecnoldgica adequada a elaboracao, reproducao, organizacao e
digitalizacao de documentos, materiais instrucionais, relatérios
e demais expedientes necessarios ao funcionamento da
instituicao.

2.3. A necessidade da presente aquisicao decorre,


https://compraaberta.jundiai.sp.gov.br/licitacoes/

especialmente, da perspectiva de ampliacao significativa das
atividades da Escola, em razao do langcamento do curso de pds-
graduacao em Gestao Publica, iniciativa que representa
importante avanco no desenvolvimento das acoes
institucionais de formacao e qualificacao profissional.

2.4. A implantacao do referido curso deverda acarretar aumento
expressivo das atividades administrativas, pedagdgicas e
académicas da EGP, com a necessidade de producao,
reproducao, organizacao e digitalizacao de materiais
relacionados ao planejamento das disciplinas, organizacao das
turmas, acompanhamento das atividades docentes, controle
académico, avaliacdes e demais procedimentos préprios de um
programa de pos-graduacao.

2.5. Entre as atividades que poderao demandar maior
utilizacao dos servicos de impressao, cépia e digitalizacao,
destacam-se:

. Elaboracao e reproducao de materiais didaticos, apostilas,
orientacdbes académicas e documentos de apoio as
disciplinas;

. Impressao de cronogramas, planos de ensino, programas de
disciplinas, formularios e instrumentos de avaliacao;

. Digitalizacao e organizacao de documentos administrativos e
académicos;

. Preparacao de materiais destinados ao corpo docente, a
coordenacao e aos participantes do curso;

- Producao de certificados, declaracdes, comunicados e outros
documentos institucionais, quando cabiveis;

- Organizacao de relatérios, registros de acompanhamento e
documentos necessarios a gestao académica;

. Atendimento das demais atividades educacionais,
administrativas e institucionais ja desenvolvidas pela EGP.

2.6. Nesse contexto, a aquisicao nao se destina



exclusivamente ao atendimento de demandas administrativas
ordinarias, mas constitui medida necessaria de fortalecimento
da infraestrutura institucional, permitindo que a EGP se
prepare adequadamente para o aumento de suas atribuicoes
operacionais decorrente da oferta do novo curso.

2.7. A disponibilidade de equipamento multifuncional com
capacidade de impressao colorida, digitalizacao, cépia e
operacao compartilhada em rede contribuira para proporcionar
maior autonomia, agilidade e eficiéncia as equipes envolvidas
na organizacao e execucao das atividades académicas e
administrativas.

2.8. A aquisicao também visa reduzir riscos de atrasos no
processamento de documentos, sobrecarga dos equipamentos
existentes e eventuais prejuizos a preparacao e ao
funcionamento das atividades educacionais, especialmente
diante do aumento previsto da demanda institucional.

2.9. A escolha de equipamento multifuncional mostra-se
tecnicamente adequada por reunir, em uma uUnica solucao,
diferentes funcionalidades indispensaveis ao desenvolvimento
das atividades da EGP, possibilitando o uso compartilhado, a
otimizacao do espaco fisico e a racionalizacao dos
procedimentos administrativos.

2.10. A tecnologia de impressao especificada deverad
proporcionar desempenho, qualidade e durabilidade
compativeis com a demanda projetada, devendo a
vantajosidade econbmica ser confirmada mediante avaliacao
dos custos de aquisicao, suprimentos, manutencao e utilizacao
ao longo da vida util do equipamento.

2.11. A aquisicao esta alinhada as finalidades institucionais da
EGP, notadamente a promocao de cursos de formacao,
aperfeicoamento e especializacao, contribuindo para o
aprimoramento da gestao publica e para a qualificacao dos



agentes publicos.

2.12. Dessa forma, a contratacao encontra fundamento no
interesse publico, no planejamento da expansao das atividades
institucionais e nos principios da eficiéncia, economicidade,
motivacao e continuidade dos servicos publicos, previstos no
art. 52 da Lei Federal n2 14.133/2021.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO E ESPECIFICACAO TECNICA

3.1. A solucao consiste na aquisicao de 01 (uma) impressora
multifuncional colorida, destinada a utilizacao compartilhada
pelos setores responsaveis pelas atividades administrativas e
educacionais da EGP.

3.2. O equipamento devera atender as especificacdes técnicas
originalmente estabelecidas no processo, especialmente:

a) Tecnologia laser colorida, LED colorida ou eletrofotografica
equivalente;

b) Funcdes de impressao, cépia e digitalizacao;

c) Velocidade minima de impressao de 25 paginas por minuto,
em preto e em cores, no formato A4;

d) Impressao automatica frente e verso;

e) Resolucao minima de impressao de 600 x 600 dpi, ou
tecnologia equivalente;

f) Bandeja principal com capacidade minima de 250 folhas e
alimentador adicional ou multiuso com capacidade minima de
50 folhas, ou solucao tecnicamente equivalente;

g) Alimentador automatico de documentos - ADF, com
capacidade minima de 40 folhas;

h) Digitalizacao colorida e monocromatica, com resolucao
optica minima de 600 dpi;

i) Recursos de digitalizacao para computador, e-mail e pasta de
rede;



j) Interfaces USB, Ethernet e Wi-Fi;

k) Compatibilidade com utilizacao compartilhada em rede e
com os sistemas operacionais utilizados pela Administracao;

|) Capacidade de trabalho adequada ao uso institucional,
observado o parametro de ciclo mensal maximo de, no
minimo, 30.000 paginas, sujeito a confirmacao técnica;

m) Disponibilidade de suprimentos e componentes de
manutencao no mercado nacional;

n) Alimentacao elétrica compativel com a infraestrutura
disponivel na EGP;

0) Garantia minima de 12 (doze) meses contra defeitos de
fabricacao, a contar do recebimento definitivo;

p) Fornecimento de todos os acessoérios, cabos, manuais,
drivers e suprimentos iniciais necessarios a utilizacao do
equipamento.

3.3. As demais caracteristicas constantes do quadro de
especificacoes técnicas do TR original deverao ser mantidas
desde que justificadas pela necessidade administrativa e
compativeis com a pesquisa de mercado, vedadas exigéncias
desnecessarias que restrinjam a competitividade.

3.4. A capacidade do equipamento devera ser compativel com
0 aumento projetado da utilizacao pela EGP, especialmente em
razao da ampliacao das atividades académicas, nao se
exigindo, contudo, caracteristicas superiores as efetivamente
necessarias.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO E SUSTENTABILIDADE

4.1. O equipamento devera ser novo, de primeiro uso, nao
recondicionado, sem defeitos e acompanhado da
documentacao técnica necessaria a comprovacao de suas
caracteristicas.



4.2. Deverao ser observadas, quando aplicaveis, as normas
técnicas pertinentes, as exigéncias de seguranca e as
regulamentacoes relacionadas ao equipamento.

4.3. A fornecedora devera observar praticas ambientalmente
adequadas, especialmente quanto as embalagens, a eficiéncia
energética, a disponibilidade de suprimentos e a destinacao de
residuos sujeitos a logistica reversa.

4.4. O equipamento devera possuir garantia minima de 12
meses, abrangendo pecas, componentes e mao de obra
necessarios a correcao de defeitos de fabricacdao, sem custos
adicionais para a Administracao nas hipéteses cobertas pela
garantia.

4.5. A contratacao devera observar os principios da
competitividade, proporcionalidade e selecao da proposta mais
vantajosa, nao sendo admitidas especificacdes técnicas que
representem direcionamento injustificado a marca ou
fabricante.

5. MODELO DE EXECUCAO E ENTREGA

5.1. O equipamento devera ser entregue no prazo de 15
(quinze) dias corridos, contados do recebimento da nota de
empenho ou instrumento equivalente, salvo condicao diversa
devidamente definida e justificada no procedimento de
contratacao.

5.2. A entrega sera realizada na sede da Escola de Gestao
Publica de Jundiai - EGP, situada a Rua Princesa Isabel, n? 257,
Vila Arens, Jundiai/SP, CEP 13201-650.

5.3. O equipamento devera ser entregue em condicdes
adequadas de funcionamento, com todos os componentes e



acessorios necessarios a sua utilizacao, observadas as
obrigacbes de instalacao e configuracao estabelecidas na
contratacao.

5.4. O recebimento provisério e definitivo observara o art. 140
da Lei n® 14.133/2021, mediante \verificacao das
caracteristicas, funcionalidades, quantidade e conformidade do
equipamento com as especificacdes contratadas.

5.5. Identificada qualquer desconformidade, a fornecedora
devera providenciar a regularizacao ou substituicao do
equipamento, sem Onus adicional para a Administracao, nos
prazos fixados pelo responsavel pelo acompanhamento da
contratacao.

6. GESTAO E FISCALIZACAO

6.1. A execucao da contratacao sera acompanhada pelo
Gestor de Contratos da EGP, Sr. Pedro Adolfo Machado, agente
publico formalmente designado pela autoridade competente,
observadas as disposicdoes do art. 117 da Lei Federal n¢®
14.133/2021.

6.2. Compete ao responsavel pela fiscalizacao/gestao verificar
a conformidade do equipamento entregue, sua adequacao as
especificacoes estabelecidas, o atendimento das condicdes de
garantia e o cumprimento das demais obrigacdes assumidas
pela fornecedora.

6.3. O recebimento e a conferéncia do equipamento deverao
ser devidamente documentados, de forma a subsidiar a
liguidacao da despesa e o posterior pagamento.

6.4. A formalizacao da contratacao por nota de empenho ou
instrumento equivalente dependera do enquadramento nas



hipoteses legalmente admitidas pelo art. 95 da Lei n@
14.133/2021, preservadas as condicdes de fornecimento,
garantia e responsabilizacao da contratada.

7. PAGAMENTO E LIQUIDACAO

7.1. O pagamento sera realizado em parcela Unica, apés a
entrega, o0 recebimento definitivo do equipamento, a
apresentacao da nota fiscal e a regular liquidacao da despesa.

7.2. A nota fiscal devera conter as informacdes necessarias a
identificacao do fornecimento, do valor contratado e das
retencoes tributarias legalmente cabiveis.

7.3. Havendo irregularidades documentais ou materiais que
impecam a liquidacao, a fornecedora sera comunicada para
adocao das providéncias corretivas necessarias.

7.4. O pagamento observara os procedimentos administrativos
e financeiros da EGP e o0s prazos previstos nas normas
aplicaveis.

7 .5. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca
equivalente, correra o prazo de 10 (dez) dias corridos para fins
de liquidacao, na forma desta secao, prorrogaveis por igual
periodo, justificadamente, quando houver necessidade de
diligéncias para a afericao do atendimento das exigéncias da
contratacao;

7.6. Havendo erro na apresentacao da nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente, ou circunstancia que
impeca a liquidacao da despesa, esta ficara sobrestada até que
o fornecedor providencie as medidas saneadoras, reiniciando-
se 0 prazo apds a comprovacao da regularizacao da situacao,
sem Onus ao contratante;



7.7. Constatando-se a situacao de irregularidade do prestador
de servicos, sera providenciada sua notificacao, por escrito,
para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua
situacao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo
podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da
EGP;

7.8. A permanéncia da condicao de irregularidade, sem a
devida justificativa ou com justificativa nao aceita pela EGP,
pode culminar em rescisao da contratacao, sem prejuizo da
apuracao de responsabilidade e da aplicacao de penalidades
cabiveis, observado o contraditério e a ampla defesa;

8. ESTIMATIVA DE VALOR

8.1. O valor estimado para esta contratacao é de R$
4.225,43, conforme pesquisa de precos constante nos autos,
utilizando-se a média/mediana de mercado.

9. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

9.1. As despesas decorrentes da presente contratacao correrao
a conta de recursos préprios, com emissao prévia da nota de
empenho a conta da seguinte dotacao:
58.01.04.128.0190.7128.44905200.

Documento assinado eletronicamente por Karina Bizzarro, Diretora do
Departamento de Planejamento, Gestao e Financas da EGP, em 22/10/2026,
as 12:14, conforme art. 12, § 72, da Lei Municipal 5.349/1999 e art. 99, inciso | do
Decreto Municipal 26.136/2015.
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