Despacho N° SEI 2918784/2026 Em 04/02/2026
TERMO DE REFERENCIA

1. DEFINICAO DO OBJETO

1.1. O objeto da presente contratagdo consiste em contratagdo de Servicos de
Impressdo e Encadernagdo, conforme especificacoes detalhadas neste
instrumento € seus anexos.

Item Caédigo Descri¢ao* Un. | Qtde. Vf‘lf)r_ Valor Total
Unitario
1 10910 1 2000 | 0,96 1.920,00

Impressao e Encardenagao

Capa: 21x29,7cm, 4x4 cores, Tinta
escala em Couche brilho 90g. Saida em
CTP. Incluso um FRETE CORTESIA
em Jundiai Miolo: 4 pgs, 21x14,8cm, 4
cores, Tinta escala em Off-set 90g. Saida
em CTP. Dobrado, Grampeado. C/ 1
dobra central - ¢/ 2 grampos

TOTAL: | 1.920,00

*Consultar o descritivo detalhado no Portal Compra Aberta:

e https://compraaberta.jundiai.sp.gov.br/catalogo-de-materiais/
e https://compraaberta.jundiai.sp.gov.br/documentos/servicos/

1.2. Os bens/servicos objeto desta contratacdo sdo caracterizados como
comuns, possuindo padrées de desempenho e qualidade que podem ser
objetivamente definidos, por meio de especificacdes usuais de mercado.

1.3. A contratacdo sera realizada por meio de Dispensa de Licitacio em
razao do valor, nos termos de inciso II do artt. 75 da Lei n° 14.133/2021, sob
o critério de julgamento de Menor Preco.



https://compraaberta.jundiai.sp.gov.br/licitacoes/

1.4. A pesquisa de pre¢o de mercado para contratacao de servigcos semelhantes
foi realizada nos moldes do permissivo legal do artigo 23, §1°, da Lei
14.133/2021,de forma combinada entre contratacoes similares da
Administragdo Publica e pesquisa direta com fornecedor, os quais encontram-
se anexados ao presente processo, juntamente com o mapa de cotagao.

2. FUNDAMENTACAO E JUSTIFICATIVA

2.1. A contratacdo justifica-se, pois conforme apontado em documentos
anteriores, a aquisi¢dao refere-se a necessidade de impressao das revistas em
quadrinhos para colorir a serem utilizadas no evento "Prefeitura na Area" no
dia 28/02/2026, e, justifica-se pela relevancia de promover, de maneira
acessivel e atrativa, reflexdes acerca do tema "Cidadania" e a contribui¢cdo da
EGP para a sociedade. O recurso didatico dos quadrinhos permite traduzir
conteidos complexos em linguagem simples, dinimica e de facil
compreensao, alcancando diferentes faixas etarias e niveis de escolaridade.

2.2. A solucao escolhida mostra-se a mais vantajosa pois, considerando a baixa
complexidade do objeto da contratacdo e visando uma acgdo mais rapida,
menos onerosa € um resultado mais eficiente as necessidades, corroborado
pelos aspectos legais acima mencinados, garantindo o melhor aproveitamento
dos recursos publicos e eficiéncia administrativa.

2.3. Esta demanda estd alinhada ao Plano de Contratagdes Anual (PCA) do
exercicio de 2026.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO E ESPECIFICACAO TECNICA

3.1. Para Bens: Os materiais deverdao ser novos, de primeiro uso, sem defeitos
e em conformidade com as normas da ABNT e 6rgdos reguladores.

3.2. Para Servigos: A execu¢do deverd seguir o cronograma estabelecido,
utilizando mao de obra qualificada e equipamentos adequados, observando as
normas de seguranca do trabalho.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO E SUSTENTABILIDADE



4.1. Marcas ¢ Amostras: Quando houver marca de referéncia, admite-se a
oferta de marcas equivalentes ou superiores. A Administragdo reserva-se o
direito de solicitar amostras para conferéncia técnica antes da adjudicacao.

4.2. Sustentabilidade: A contratada deverd observar praticas sustentaveis, tais
como:

« Priorizar embalagens reciclaveis ou com logistica reversa.
« Uso racional de energia e a4gua durante a prestagdo do servigo.

o Descarte adequado de residuos gerados, conforme a Politica Nacional de
Residuos Solidos.

4.3. Garantia: O prazo de garantia legal ¢ de 90 dias contra defeitos de
fabricacao ou vicios de execucao.

5. MODELO DE EXECUCAO E ENTREGA

5.1. Local: Os bens/servigos deverdo ser entregues no endereco: Rua Princesa
Isabel, 257 - Vila Arens - Jundiai - SP

5.2. Prazo: Entrega em até¢ 20 dias corridos apos o recebimento da Nota de
Empenho/Ordem de Fornecimento.

6. GESTAO E FISCALIZACAO

6.1. A entrega do material sera realizado por esta entidade solicitante, a qual
emitird, apds o recebimento da nota fiscal, o seu parecer de liquidagao,
positivo ou negativo, seguindo-se o processo para as providéncias legais de
pagamento, que consiste no padrao utilizado pela EGP.

6.2. No valor proposto estdo incluidas todas as despesas ordindrias diretas e
indiretas decorrentes da execuc¢ao do objeto, inclusive tributos e/ou impostos,
encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes,
taxa de administracdo, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento
integral do objeto da contratagio.



6.3. Somente o fornecedor serd responsavel pelos encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da contratacdo (Lei n°
14.133/2021, art. 121, caput).

6.4. Por se tratar de situacdo enquadrada em permissivo legal, ndo se faz
necessaria celebragcdo prévia de contrato, adotando-se a sua substituicdo pela
correspondente Nota de Empenho (art. 95, da Lei 14.133/2021).

6.5. O descumprimento total ou parcial das demais obrigagdes e
responsabilidades assumidas pela Contratada ensejard a aplicacdo de sangdes
administrativas na legislacdo vigente, podendo culminar em rescisao
contratual, conforme disposto nos artigos 155 ¢ 156 da Lei n® 14.133/21.

6.6. A presente contratagdo serd fiscalizada por servidor da EGP, nos termos
disciplinados nos art. 117 e 7° da Lei federal n° 14.133/21.

6.7. Da mesma forma, a gestdo do contrato sera executada por servidor
nomeado para exercer a gestdo contratual.

7. PAGAMENTO E LIQUIDACAO

7.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o
prazo de 10 (dez) dias corridos para fins de liquidagdo, na forma desta secao,
prorrogaveis por igual periodo, justificadamente, quando houver necessidade
de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias da contratagao;

7.2. Para fins de liquidagao, o setor competente devera verificar se a nota fiscal
ou instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

c) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;
d) o periodo respectivo de execucao do contrato;

e) o valor a pagar; e



f) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.3. Havendo erro na apresentacao da nota fiscal ou instrumento de cobranga
equivalente, ou circunstancia que impe¢a a liquidacao da despesa, esta ficara
sobrestada até que o fornecedor providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizagdo da situacdo, sem
onus ao contratante;

7.4. Constatando-se a situacao de irregularidade do prestador de servigos, sera
providenciada sua notifica¢ao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias
uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O
prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da EGP;

7.5. A permanéncia da condicdo de irregularidade, sem a devida justificativa
ou com justificativa ndo aceita pela EGP, pode culminar em rescisdo da
contratagcdo, sem prejuizo da apuragdao de responsabilidade e da aplicacdo de
penalidades cabiveis, observado o contraditério € a ampla defesa;

7.6. Uma vez satisfeitas as condi¢Oes estabelecidas para a contratacdo, o
pagamento sera efetuado em parcela unica.

8. ESTIMATIVA DE VALOR

8.1. O valor estimado para esta contratacdo ¢ de R$ 1.920,00 (Hum mil e
novecentos e vinte reais), conforme pesquisa de pregos constante nos autos,
utilizando-se a média/mediana de mercado.

9. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

9.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de

recursos proprios, com emissao prévia da nota de empenho a conta da seguinte
dotagdo: 58.4.128.190.8507.33903900.

eil Documento assinado eletronicamente por Karina Bizzarro, Diretora do Departamento de
_;;-?Inm:‘ L'ﬁ Planejamento, Gestio e Financas da EGP, em 05/02/2026, as 11:51, conforme art. 1°, § 7°, da Lei
Municipal 5.349/1999 e art. 9°, inciso I do Decreto Municipal 26.136/2015.

eletrbnica
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