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TERMO DE REFERENCIA

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO
1.1. AQUISICAO DE BOLOS CONFEITADOS PARA A COMEMORACAO AO DIA
DAS MAES PARA ATENDER AS DEMANDAS DO SCFV. Nos termos da tabela abaixo,

conforme condicBes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

VALOR | VALOR TO-

ITEM DESCRICAO UN |QUANT UNITARIO TAL
1 |BOLO COFEITADO DE 1 QUILOS UN 06 R$ 102,86 R$ 617,16
VALOR TOTAL.: RS 617,16

1.2. O prazo de vigéncia da contratacéo é de 30 dias, contados da data de emissdo da nota de
empenho, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
2.1. A contratacdo se justifica diante da necessidade dos bolos para a distribui¢do do pessoal
ird ao evento comemorar o dia das maes. Sendo 0s quantitativos previstos no item 1.1, deste

termo de referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO E ESPECIFICAC}AO DO PRODUTO
3.1. A descricdo dos produtos encontram-se pormenorizada na tabela do Item 1.1. deste
Termo de Referéncia.
3.2. O fornecimento dos produtos devera ser realizado em uma Unica remessa.
3.3. O prazo de fornecimento sera de até 5 (cinco) dias, contados da data de emissdo da ordem
de compra.
3.4. Os produtos dever&o ser entregues no seguinte endereco:
RUA CORCOVADO ESQ. COM A AV. CARIOCA, QUADRA 18 — SETOR
NOVO RIO - URUACU - GO.
3.5. Correrdo por conta da contratada todas as despesas com a entrega dos produtos.
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4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Subcontratacao

4.1.1. N&o é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

4.2. Garantia da contratacao
4.2.1. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e sequintes da Lei
N.°14.133, de 2021.

5. MODELO DE EXECUQAO DO OBJETO

5.1. Condig0es de Entrega

5.1.1. O prazo de entrega dos bens é de 05 (cinco) dias, contados do(a) emissdo da ordem de
compra, em remessa Unica.

5.1.2. Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa deverda comunicar as
razdes respectivas com pelo menos 03 (trés) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de
prorrogacéo de prazo seja analisado, ressalvadas situacoes de caso fortuito e for¢a maior.
5.2. Garantia, manutencao e assisténcia técnica

5.2.1. O Prazo de garantia € aquele estabelecido na Lei N° 8.078, de 11 de setembro de 1990

(cédigo de defesa do consumidor).

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei N.°14.133, de 2021, e cada parte responderé pelas consequén-
cias de sua inexecugdo total ou parcial.

6.1.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o crono-
grama de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas
tais circunstancias mediante simples apostila.

6.1.3. As comunicacOes entre 0 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica

para esse fim.
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6.1.4. O d6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocao de provi-

déncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.2. Fiscalizagdo
6.2.1. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do con-

trato, ou pelos respectivos substitutos (Lei N.°14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.3. Fiscalizacdo Técnica

6.3.1. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucao do contrato, para que sejam cum-
pridas todas as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar 0os melhores resul-
tados para a Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social,

6.3.2. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas
as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descri¢do do que for necesséario
para a regularizacao das faltas ou dos defeitos observados. (Lei N.°14.133, de 2021, art. 117,
§1°);

6.3.3. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificagOes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a corregéo;
6.3.4. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacéo
gue demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que
adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso;

6.3.5. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugédo do contrato nas datas apra-
zadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato;
6.3.6. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o tér-
mino do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacao tempestiva ou a prorro-
gacéo contratual;

6.4. Fiscalizagcdo Administrativa

6.4.1. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencéo das condic6es de habilita-
cao da contratada, acompanhard o empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas e a forma-
lizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobato-

rios pertinentes, caso necessario;
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6.4.2. Caso ocorra descumprimento das obrigacGes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato

para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

6.5. Gestor do Contrato

6.5.1. O gestor do contrato coordenara a atualizagcdo do processo de acompanhamento e fis-
calizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no historico de geren-
ciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das altera-
cOes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da neces-
sidade de adequacbes do contrato para fins de atendimento da finalidade da Secretaria de
Desenvolvimento Social.

6.5.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas, informando,
se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.5.3. O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condicdes de habilitacdo da con-
tratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o
fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais.
6.5.4. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administra-
tivo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sanc¢des, a ser conduzido pela comissédo
de que trata o art. 158 da Lei N.°14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com compe-

téncia para tal, conforme o caso.

7. CRITERIOS DE RECEBIMENTO E DE PAGAMENTO

7.1. Recebimento

7.1.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, junta-
mente com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua con-

formidade com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.
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7.1.2. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisorio, quando em desacordo com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia
e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 02 (dois) dias, a contar da notificacdo da
contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

7.1.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 10 (dez) dias Uteis, a contar do recebi-
mento da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente a Secretaria de Desenvolvi-
mento Social, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do material e consequente acei-
tacdo mediante termo detalhado.

7.1.4. Para as contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de

que trata o inciso Il do art. 75 da Lei N.°14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento

definitivo sera de até 5 (cinco) dias Uteis.

7.1.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de
forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferi-
c¢do do atendimento das exigéncias contratuais.

7.1.6. No caso de controvérsia sobre a execuc¢do do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e

quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei N.°14.133, de 2021, comunicando-

se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucao
do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.1.7. O prazo para a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execuc¢do do objeto ou
de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
Secretaria de Desenvolvimento Social durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, ndo
sera computado para os fins do recebimento definitivo.

7.1.8. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela soli-
dez e pela seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execu-
¢ao do contrato.

7.2. Liquidacéo
7.2.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez
dias uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo.
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7.2.1.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibi-
lidade de prorrogacgdo, no caso de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores nao
ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei N.°14.133, de 2021.
7.2.2. Para fins de liquidag8o, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instru-
mento de cobranca equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais
do documento, tais como:

a) O prazo de validade;

b) A data da emisséo;

c) Os dados do contrato e do érgdo contratante;

d) O periodo respectivo de execucao do contrato;

e) O valor a pagar; e

f) Eventual destaque do valor de reten¢des tributérias cabiveis.
7.2.3. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente,
ou circunstancia que impeca a liquidacao da despesa, esta ficara sobrestada até que o contra-
tado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da re-
gularizagéo da situacdo, sem Onus ao contratante;
7.2.4. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal, mediante consulta aos sitios eletroni-
cos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei N.°14.133, de 2021.
7.2.5. A Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social devera verificar a manutengéo das
condigdes de habilitacdo exigidas, identificar possivel razdo que impeca a contratacdo no
ambito do 6rgdo ou entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Secretaria de Desen-
volvimento Social ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.
7.2.5.1. Constatando-se situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua no-
tificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situacdo ou,
no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério do contratante.
7.2.5.2. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contra-
tante devera comunicar aos orgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal

guanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser
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efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o rece-
bimento de seus créeditos.

7.2.5.3. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao con-
tratado a ampla defesa.

7.2.5.4. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente,

até que se decida pela resciséo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacao.

7.3. Prazo de pagamento

7.3.1. O pagamento serd efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias Uteis, contados do recebi-
mento definitivo.

7.4. Forma de pagamento

7.4.1. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agén-
cia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.4.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem ban-
caria para pagamento.

7.4.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislacéo apli-
cavel.

7.4.3.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislagéo vigente.

7.4.3.2. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Com-

plementar N.°123, de 2006, ndo sofrera a retencéo tributaria quanto aos impostos e contribui-

cOes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresen-
tacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario

favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Avenida Goias esquina com Rua Goiania, S/N, Centro, Uruagu - GO, CEP: 76.400-000


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm

.

PREFEITURA MUNICIPAL DF

URUACU

EXEMPLO PARA GOIAS

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FOR-
NECIMENTO

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de
licitacdo, com fundamento na hip6tese do art. 75, inciso 1, da Lei N.°14.133/2021, que cul-

minard com a selecéo da proposta de menor prego por item.

8.2. Forma de fornecimento
8.2.1. O fornecimento do objeto seré integral.

8.3. Exigéncias de habilitacao
8.3.1. Para fins de contratacdo, a empresa a ser contratada devera apresentar a seguinte do-
cumentagdo minima:
a) Ato Constitutivo da empresa devidamente registrado no Orgao competente;
b) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica do Ministério da
Fazenda (CNPJ/MF);
c) Prova de regularidade junto ao FGTS (CRF);
d) Prova de regularidade com a Fazenda Municipal da Sede da empresa (CND);
e) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual da sede da empresa (CND);
) Prova de regularidade com a Fazenda Federal conjunta com o INSS (CND);
g) Prova de regularidade trabalhista, atraves de Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas expedida pelo Tribunal Superior do Trabalho (www.tst.jus.br), ou Conselho Su-

perior da Justica do Trabalho (www.csjt.jus.br) ou ainda, Tribunais Regionais do Trabalho;

8.3.2. Previamente a celebracdo do contrato, a Secretaria de Desenvolvimento Social verifi-
card o eventual descumprimento das condi¢des para contratacdo, especialmente quanto a
existéncia de sanc¢do que a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais
como:

a) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Uni&o (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis); e
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b) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-

Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

8.3.2.1. A consulta aos cadastros seré realizada em nome da empresa fornecedora e de seu
sOcio majoritério, por forga do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san-
cOes impostas ao responsavel pela préatica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo
de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja

sOcio majoritario.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 617,16 (SEISCENTOS E
DEZESSETE REAIS E DEZESSEIS CENTAVOS), conforme custos unitarios apostos na
tabela do Item 1.1 deste Termo de Referéncia.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recur-
sos especificos consignados no Orcamento do Municipio, pela seguinte dotacdo orcamenta-
ria:

08.244.0125.2.346.3.3.90.30 — SERVICOS DE CONV.FORT.VINCULOS
SCFV.

Uruagu (GO), 10 de maio de 2024.

LAISE GRACY SANTOS FRANCA
Secretaria do Fundo Municipal de Desenvolvimento Social
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