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ESTADO DE GOIAS
Municipio De Uruagu
CNPJ 01.219.807/0001-82

TERMO DE REFERENCIA

1.CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. PRESTACAO DE SERVICO DE HOSPEDAGEM PARA EQUIPE DE APOIO QUE
FARA O CURSO DE APERFEICOAMENTO DE APOIO TECNICO SOBRE
TRABALHO INFANTIL CADASTRO UNICO. O CURSO SERA REALIZADO NA
AGM - ASSOCIACAO GOIANA DOS MUNICIPIOS, NA CIDADE DE GOIANIA-
GO, NO DIA 05/09/2024 AS 08:00 DA MANHA. Nos termos da tabela abaixo, conforme

condi¢des e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

- VALOR VALOR

ITEM DESCRICAO UN | QUANT | VALOR 1 VALOR
SERVICO DE
HOSPEDAGEM - EM

or |APARTAMENTO sv | o1 R$289.00 | R$ 289,00

INDIVIDUAL, COM AR
CONDICIONADO  E
CAFE DA MANHA.

SERVIGO DE
HOSPEDAGEM - EM
02 | APARTAMENTO sV o1 RS 474,98 R$ 474,98

QUADRUPLO, COM AR
CONDICIONADO E
CAFE DA MANHA.

VALOR TOTAL: R$ 763,98

1.2. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 30 dias, contados da data de emissao da nota

de empenho ou assinatura do contrato, na forma do artigo 105 da Lei n°® 14.133, de 2021.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO

2.1. A licitacdo destina-se a garantir a observancia do principio constitucional da
isonomia, a sele¢do da proposta mais vantajosa para a Administracdo e a promogéo do

desenvolvimento nacional sustentavel e sera processada e julgada em estrita
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conformidade com os principios constitucionais e administrativos, a exemplo da
legalidade e da vinculagdo ao instrumento convocatério, do julgamento objetivo e dos
que Ihes sdo correlatos.
2.2. A Contratacdo de servicos de hotelaria /hospedagem tem por objetivo atender as
necessidades de acomodagfes de autoridades, palestrantes, técnicos, prestadores de
servicos, técnicos do licenciamento ambiental, instrutores, orientadores da educacao,
fiscais da saude, entre outros. Que veem ao Municipio por convite prestar seus servicos
para a prefeitura ou para as secretarias, como para as realizacdes de cursos, palestras,
treinamentos.
2.3. A contratacdo dos servicos seja efetuada por meio do sistema de registro de preco,
procedimento ao qual permite que a Administracdo adquira os produtos ou servigos em
consonancia com as demandas das secretarias participantes, salvaguardando-se de
quaisquer excessos, quando desnecessario, além de se conseguir melhores precos e
melhores condicGes para a aquisi¢cdo dos produtos por meio do procedimento licitatério
registro de precos e sem a necessidade de prévia manifestacdo orgamentaria e tendo em
vista que ha necessidade de execucdo parcelada, a impossibilidade de definicao real de
guantitativos a serem demandados.
2.4. Em face de isto, ha a necessidade de se providenciar a hospedagem bem como a
alimentacdo para acomodagdo destes. Estes servicos devem ser oferecidos em
estabelecimentos localizados nas imediacdes da Prefeitura, preferencialmente na area
Urbana do Municipio, visando facilitar a locomocéo (de acordo com a programacao do

evento realizado), assim como evitar a implicacdo de maior custo com combustivel.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO
DE VIDA DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. A descricdo dos produtos encontram-se pormenorizada na tabela do Item 1.1. Deste
Termo de Referéncia.

3.2. O fornecimento dos produtos devera ser realizado em uma Unica remessa.

3.3. O prazo de fornecimento seré de até 5 (cinco) dias, contados da data de emisséo da

ordem de compra.
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3.4. Os produtos dever&o ser entregues no seguinte endereco:
Avenida Tancredo Neves N° 53, - Setor aeroporto — Uruagu-GO.

3.5. Correrdo por conta da contratada todas as despesas com a entrega dos produtos.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Subcontratacao

4.1.1. Nao é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

4.2. Garantia da contratacao
4.2.1. Ndo havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei
N.°14.133, de 2021.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. Condig0es de Entrega

5.1.1. O prazo de entrega dos bens é de 05 (cinco) dias, contados do(a) emissao da ordem
de compra, em remessa Unica.

5.1.2. Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar
as razdes respectivas com pelo menos 03 (trés) dias de antecedéncia para que qualquer
pleito de prorrogacdo de prazo seja analisado, ressalvadas situagdes de caso fortuito e
forca maior.

5.2. Garantia, manutencdo e assisténcia técnica

5.2.1. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei N.° 8.078, de 11 de setembro de
1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei N.°14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas

consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art96
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art96
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6.1.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, 0
cronograma de execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.
6.1.3. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletronica para esse fim.
6.1.4. O oOrgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adocao de

providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.2. Fiscalizacdo
6.2.1. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do

contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei N.°14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.3. Fiscalizacdo Técnica

6.3.1. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condicGes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar 0os melhores
resultados para a Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social;

6.3.2. O fiscal técnico do contrato anotara no histdrico de gerenciamento do contrato todas
as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, com a descricao do que for necessario
para a regularizacao das faltas ou dos defeitos observados. (Lei N.°14.133, de 2021, art.
117, 8§1°);

6.3.3. ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato
emitira notificacOes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a
correcao;

6.3.4. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a
situacdo que demandar decisdo ou adogao de medidas que ultrapassem sua competéncia,
para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso;

6.3.5. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do

contrato;



‘sbgg\)(‘

ESTADO DE GOIAS
Municipio De Uruagu
CNPJ 01.219.807/0001-82
6.3.6. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a

prorrogacéo contratual;

6.4. Fiscalizagdo Administrativa

6.4.1. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condi¢des de
habilitacdo da contratada, acompanhara o empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas
e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatdrios pertinentes, caso necessario;

6.4.2. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuard tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do

contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

6.5. Gestor do Contrato

6.5.1. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execu¢do no historico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias,
das alteracbes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificacdo da necessidade de adequagbes do contrato para fins de atendimento da
finalidade da Secretaria de Desenvolvimento Social.

6.5.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato,
de todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia.

6.5.3. O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condi¢fes de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidacéo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos
eventuais.

6.5.4. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacdo de processo

administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancGes, a ser conduzido
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pela comisséo de que trata o art. 158 da Lei N.°14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo

setor com competéncia para tal, conforme o caso.

7. CRITERIOS DE RECEBIMENTO E DE PAGAMENTO

7.1. Recebimento

7.1.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel
pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de
sua conformidade com as especificacbes constantes no Termo de Referéncia e na
proposta.

7.1.2. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisorio, quando em desacordo com as especificaches constantes no Termo de
Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 02 (dois) dias, a contar da
notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacao das penalidades.
7.1.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 10 (dez) dias Uteis, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente a Secretaria de
Desenvolvimento Social, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do material e
consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

7.1.4. Para as contratacOes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite
de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei N.°14.133, de 2021, o prazo maximo para o

recebimento definitivo sera de até 5 (cinco) dias Uteis.

7.1.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de
forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a
afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

7.1.6. No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto & dimensdo, qualidade
e quantidade, deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei N.°14.133, de 2021,

comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela

incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art75
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art143
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7.1.7. O prazo para a solugéo, pelo contratado, de inconsisténcias na execuc¢ao do objeto
ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas
pela Secretaria de Desenvolvimento Social durante a analise prévia a liquidacdo de
despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento definitivo.
7.1.8. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita

execuc¢do do contrato.
7.2. Liquidacéo

7.2.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de
dez dias uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual
periodo.
7.2.1.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogagdo, no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos
valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei N.°14.133, de
2021.
7.2.2. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

a) O prazo de validade;

b) A data da emisséo;

c) Os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) O periodo respectivo de execucao do contrato;

e) O valor a pagar; e

f) Eventual destaque do valor de retences tributarias cabiveis.
7.2.3. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacéo da despesa, esta ficard sobrestada
até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o0 prazo apds a

comprovacao da regularizacdo da situacdo, sem 6nus ao contratante;
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7.2.4. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacdo da regularidade fiscal, mediante consulta aos sitios
eletronicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei N.°14.133, de 2021.
7.2.5. A Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social devera verificar a manutengéo
das condicdes de habilitacdo exigidas, identificar possivel razdo que impeca a contratacdo
no ambito do 6rgdo ou entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Secretaria de
Desenvolvimento Social ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas.
7.2.5.1. Constatando-se situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacao
ou, N0 mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério do contratante.
7.2.5.2. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento
a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir
0 recebimento de seus créditos.
7.2.5.3. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias
a rescisao contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.
7.2.5.4. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize

sua situacao.
7.3. Prazo de pagamento

7.3.1. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias uteis, contados do

recebimento definitivo.
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7.4. Forma de pagamento

7.4.1. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.4.2. Seré considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancéria para pagamento.

7.4.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retencédo tributaria prevista na legislacao
aplicavel.

7.4.3.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos
na legislagdo vigente.

7.4.3.2. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei

Complementar N.°123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e

contribui¢cbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz

jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa
de licitacdo, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso 11, da Lei N.°14.133/2021, que
culminara com a selecdo da proposta de menor preco por item.

8.2. Forma de fornecimento

8.2.1. O fornecimento do objeto sera integral.


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm
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8.3. Exigéncias de habilitacdo

8.3.1. Para fins de contratacdo, a empresa a ser contratada devera apresentar a seguinte
documentagao minima:

a) Ato Constitutivo da empresa devidamente registrado no Orgéo competente;

b) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica do Ministério
da Fazenda (CNPJ/MF);

c) Prova de regularidade junto ao FGTS (CRF);

d) Prova de regularidade com a Fazenda Municipal da Sede da empresa
(CND);

e) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual da sede da empresa (CND);

) Prova de regularidade com a Fazenda Federal conjunta com o INSS (CND);

g) Prova de regularidade trabalhista, através de Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas expedida pelo Tribunal Superior do Trabalho (www.tst.jus.br), ou Conselho
Superior da Justica do Trabalho (www.csjt.jus.br) ou ainda, Tribunais Regionais do
Trabalho;

8.3.2. Previamente a celebracdo do contrato, a Secretaria de Desenvolvimento Social
verificard o eventual descumprimento das condi¢fes para contratacdo, especialmente
quanto a existéncia de san¢do que a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos
oficiais, tais como:

a) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido

pela Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis); e

b) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela

Controladoria-Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

8.3.2.1. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e de
seu socio majoritario, por forga do artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, que prevé, dentre
as sanc¢des impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a
proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica

da qual seja s6cio majoritario.


http://www.portaldatransparencia.gov.br/ceis
https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep
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9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado total da contratagdo é de R$ 763,98 (SETECENTOS E
SESSENTA E TRES REAIS E NOVENTA E OITO CENTAVOS), conforme custos

unitarios apostos na tabela do Item 1.1 deste Termo de Referéncia.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento do Municipio, pela seguintes dotacoes
orcamentarias:

08.244.0126.2.328.3.3.90.39 - MANUTENCAO DO BOLSA FAMILIA.

Uruagu (GO), 19 de agosto de 2024.

LAISE GRACY SANTOS FRANCA

Secretaria do Fundo Municipal de Desenvolvimento Social



