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TERMO DE REFERENCIA
1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO.
1.1 Contratacdo de servicos de empresa especializada na prestacdo de servico de manutencdo preventiva

e/ou corretiva, suporte (4h/mensais), e hospedagem do Web Site do Instituto Brusquense de Previdéncia —
IBPREV (www.ibprev.sc.gov.br), nos termos da tabela abaixo, conforme condicdes e exigéncias estabelecidas
neste instrumento

ITEM | QTDE | UNIDADE ESPECIFICACAO VALOR VALOR TOTAL
DE UNITARIO
MEDIDA MAXIMO
01 12 Més Contratacdo de empresa especializada na|RS 1.021,46 RS 12.257,52

prestacdo de servico de manutencdo
preventiva e/ou corretiva, suporte (4h
mensais), e hospedagem do Web Site do
Instituto Brusquense de Previdéncia —
IBPREV (www.ibprev.sc.gov.br).

VALOR TOTAL GERAL RS 12.257,52

1.2. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, respeitando a vedacdo do art.
20 da Lei Federal n® 14.133/2021 e regulamento do Decreto Municipal N2 9.430/2023. O objeto desta
contratagdo possui natureza caracterizada como comum.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 01 (um ano) contados da data de assinatura do contrato, na
forma do artigo 105, prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n® 14.133/2021.

1.4. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da
contratacdo.

2. DA FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO.

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em Tépico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacdo ndo esta previsto no Plano de Contrata¢des Anual, haja vista que o IBPREV ainda
nao elaborou seu Plano de Contratacao Anual.

3. DA DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E
ESPECIFICACAO DO PRODUTO.

Trata-se de contratagdo de empresa especializada na prestacdo de servico de manutencdo preventiva e/ou
corretiva, suporte (4h/mensais), e hospedagem do Web Site do Instituto Brusquense de Previdéncia — IBPREV
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(www.ibprev.sc.gov.br),

BRUSQUE Gl

por meio de Pregdo Eletronico, para atender as necessidades do Instituto Brusquense

de Previdéncia — IBPREV, conforme especificacdo a saber:

3.1. Primeiramente sdo
do IBPREV, com as fu

apresentadas abaixo todas as areas (modulos) que estdo contemplados no atual site
ncionalidades e caracteristicas de cada mddulo, bem como as configuraces e

componentes minimos de cada um dos ambientes necessarios para o site rodar conforme estrutura atual:

Nome

Modulos do Site

Caracteristicas

1. Estrutura Basica

Layout exclusivo e Unico, sem paralelo ou semelhanca com outros layouts ja criados,
codificacdo do layout (uso das linguagens XHTML/CSS), formulario geral de contato,
animag8es com jquery, plugins de midias sociais (Facebook, Twitter, etc),

Administrativa

2. Paginas | Permite que a prdpria instituicdo crie e atualize menus e pdaginas no site de forma

Dindmicas dindmicas e ilimitada. Em outras palavras, o site pode ir crescendo de acordo com as
demandas da instituicdo. Costuma-se criar pdginas mais voltadas para o contetdo
institucional como ‘Quem Somos’, por exemplo.

3. Estrutura | Espaco para apresentar a estrutura administrativa da instituicdo como, por exemplo,

diretoria, conselhos, comités. Ao registrar os dados é necessario primeiro vincular ele
a alguma categoria. Exemplo: ao cadastrar um conselho especifico, é necessario
vincular ele a categoria ‘Conselhos’. Cada estrutura criada permite anexar imagens e
documentos. Desta forma, ao incluir um Conselho, por exemplo, é possivel colocar
junto a este registro suas atas, regimento e demais documentos atrelados a este
Conselho especifico.

3.1. Categorias

As estruturas administrativas podem ser organizadas em diretoria, conselhos,
comités, departamentos, etc. Desta forma, os registros ficam separados e
categorizados.

4. Noticias Cadastro das noticias no site. Permite a formatacdo de texto (como negrito
sublinhado), lista de tépicos, criagdo de tabelas, inclusdo de link na noticia. Disparo
de e-mails para usudrios cadastrados quando marcarem que a noticia é importante
para o conhecimento do seu publico.

5. Servigos Espaco para a descricdo de todos os servicos que a instituicdo fornece. Podem ser
inseridas imagens, anexos, etc, para cada tipo de servigo cadastrado.

6. Ouvidoria Formuldrio através do qual o cidaddo poderd enviar e-mail com algum

guestionamento ou solicitacdo. Esta mensagem fica registrada na drea administrativa
do site para que possa ser respondida. Toda a interagdo entre instituicdo e cidaddo
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também é realizada por e-mail. Além disso, o usuario pode acompanhar o
andamento da solicitagdo pelo site por meio de um cédigo/nimero da solicitacdo,
que ele recebe por e-mail.

7. Contratos Publicagdo dos contratos assinados pela instituicdo com entes privados. Possibilidade
de incluir o nimero do contrato, data de assinatura e vigéncia, além dos documentos
anexos

8. Legislagao Disponibiliza um conjunto de documentos (portarias, decretos, leis, resolucdes)
vinculados a instituicdo. Permite a criagcdo e classificacdo ilimitada para estes
documentos. Cada documento devera ter a data de publicagdo, nimero, ementa e
deverd estar vinculada a uma categoria. Disparo de e-mails para usuarios cadastrados
quando marcarem que a legislacdo é importante para o conhecimento do seu
publico.

8.1. Categorias E a forma de classificar os documentos de legislacdo (portarias, leis, decretos, etc).
Cada documento devera estar vinculado a uma categoria criada.

9. Contas Publicas | Permite a atualizagdo dinamica de contas publicas como os relatérios de gestéo fiscal,
da Transparéncia balancos e despesas em geral. O sistema oferece um mecanismo ao administrador
para dividir as contas publicas por tipo.

9.1. Categorias Permite a administracdo das categorias de contas publicas. Podem ser criadas
categorias e subcategorias para facilitar a organizacdo destes documentos. Exemplo:
despesas > RGF, despesas > RREO. A criacdo das categorias e/ou é livre e a melhor
forma de organizar estes documentos fica a escolha da prépria instituicdo.

10. Formuldrio de | Espaco para criar os tipos de solicitagdes que o usuario podera realizar. Criagdo de
Solicitagdes formuldrios dinamicamente. E necessario poder definir para qual e-mail serdo
direcionados, quais campos de preenchimento deverdo existir (tipos de campo
devem ser texto, e-mail, numérico, selecdo de opcdes, sim/ndo, data, descritivo).
Neste espaco € possivel criar formularios especificos como, por exemplo, para
comprovacao de ‘prova de vida’.

11. Agendamento Permite a criacdo de um sistema de agendamento online para disponibilizar aos
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usuarios que acessam o site. O calendario de agendamento possui os seguintes
dados:

- Unidade;

- Data;

- Horério;

- Quantidade de atendimentos por dia/horario;

- Agendamento por assunto;
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- Cadastro de excec¢®es (dias que por padrdo teriam atendimento, mas devido a
feriados ou datas especiais precisam ser bloqueados).

11.1. Agendamento
— Unidades

Permite separar os agendamentos de acordo com cada unidade. Desta forma, é
possivel criar dias e horarios de atendimento independentes para cada unidade.

11.2. Agendamento
—Assunto

Os agendamentos podem ser definidos por assunto. Exemplo: retirada de exames,
doacdo, etc.

11.3. Agendamento
— ExcegOes

Ao se criar o agendamento, criam-se padrdes de dias e horarios. Porém, caso haja
algum feriado ou data em que a instituicdo ndo esteja funcionando, é possivel
cadastrar excec¢des para que neste(s) dia(s) especifico(s) ndo ocorra atendimento.

11.4. Agendamento
—  Registro de
Consultas

Toda vez que um usuadrio se cadastra para um agendamento os seus dados, o dia e o
hordrio de atendimento ficam registrados no sistema de gerenciamento do site para
controle interno. Apds passar a data agendada, é possivel marcar se o usuario
realmente compareceu ao atendimento.

11.5. Agendamento
— E-mails

Todo processo de agendamento gera o disparo de um e-mail, tanto para a pessoa
gue realizou o agendamento, como para a instituicdo.

11.6. Agendamento
— Cancelamento

O usudrio poderd cancelar o agendamento a qualquer momento, desde que seja
antes da data agendada.

12. Avisos

Avisos abrem na forma de ‘modal’. E possivel incluir avisos especialmente em dias de
atendimento com horario diferenciado, feriados, etc. Possivel de incluir informac&es
como titulo, descri¢do, data de inicio e fim de veiculacdo, tempo em segundos que o
aviso fica aparecendo na capa do site.

13. Banners

Possibilidade de colocar banners referentes a eventos, campanhas e servicos que a
instituicdo oferece. A instituicdo pode determinar o periodo que o banner fica no ar,
como também seu respectivo link.

14. Busca

Efetiva busca no site de acordo com os conteldos cadastrados. Esta busca é
personalizada e consulta todos os dados cadastrados no site, menos o contelddo que
consta dentro de anexos como DOC e PDF.

15. Gerenciamento
de Usuarios

Permite ao administrador do sistema gerenciar as permissdes de usudrios no sistema.
Define que mdédulos cada usudrio pode acessar para atualizar o contetddo do sistema.

16. Estatisticas de
Acesso

Disponibilizar e configurar, no admin do sistema, a pagina junto a um dos sistemas de
estatisticas de acesso mais completos, o Google Analytics.

17. Mapa de
Localizagdo

Configuracdo do mapa de localizagdo da empresa (Google Maps).

18. Cadastro em

Cadastrar o site da instituicdo de forma correta nos principais mecanismos de busca
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Mecanismos de | da internet como Google e Yahoo caso o site ainda ndo tenha este servico em
Busca funcionamento.
19. Acessibilidade Menu especifico de acessibilidade conforma regras da Lei de Acessibilidade. Inclui

acesso a pagina de descricdo sobre acessibilidade (onde constam links de programas
para baixar como, por exemplo, Dosvox e Motrix, aumentar/diminuir fonte, versdo
para daltonicos, acesso direto ao campo de busca, etc)

20. Perguntas | Exigéncia em portais de municipios, o0 mdédulo permite a inclusdo de perguntas e
Frequentes respostas visando esclarecer duvidas gerais e comuns pertinentes.
Ambiente Caracteristicas

— Linux (Preferencialmente na respectiva ordem: Redhat, Centos/Almalinux, Debian,
Ubuntu)

— Docker-Compose

— Docker

— Nginx

— Git (versdo 2.0 ou superior)

— Acesso sudoers/root ao usuario
- PHP mail SMTP

— Nginx

— PostgresSQL

- Git

— Composer 2

— Curl

— PHP Curl Extension

Estrutura do Site | —Vii 2
- PHP version 8.1
— Reflection extension

Servidor

— PCRE extension

- ESTE DOCUMENTOC FOIASSINADO EM: 08/11/2023 14:03-03:00-03
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— SPL extension
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— Ctype extension

— MBString extension
— OpenSSL extension
— Intl extension

— Fileinfo extension
— DOM extension
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— PDO extension

— PDO PostgreSQL extension
— ImageMagick PHP extension
— PHP allow url include

3.2. Dos servigos a serem contratados:
3.2.1. Servidor de Hospedagem:

. Servidor semi-dedicado que compartilha recursos apenas com numero reduzido de outros clientes
com aplica¢des desenvolvidas pela mesma empresa no mesmo servidor;

. Servidor em nuvem com 30gb de espaco em disco e transferéncia ilimitada;

. Backups didrios das aplicacdes e banco de dados.

. Os backups dos bancos de dados devem ser armazenados diariamente pelo periodo vigente do
contrato sendo possivel a recuperacédo dos dados em qualquer periodo.

. Instalagdo e renovacdo de certificados SSL para o dominio do instituto.

3.2.1.2. Manutencdo Preventiva/Corretiva e Suporte Mensal:

i Manutencdo preventiva/corretiva e suporte do Portal do IBPREV; 04 (quatro) horas mensais de

atendimento.

i Manutencdo Legal: alteracdo e implementacdo que obedece a determinacdo legal por érgdos
regulamentadores;

N Manutencgdo Preventiva: atualizacdo do sistema de gerenciador de conteldos; andlise de relatorios
de visualizacdo; Acompanhamento do SEO (mecanismo de busca);

3.2.1.3 Suporte Mensal:

. 04 (quatro) horas mensais de atendimento para suporte e consultoria na atualizacdo de conteudos;

4. DOS REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1. A presente contratacdo ndo carece de indicagdo especifica de marca/modelo.

4.1.2. N3o se identificou possiveis impactos ambientais e a necessidade de medidas de tratamento ou
mitigadoras, buscando sanar os riscos ambientais existentes, e por se tratar de um servico de prestacdo de
servico de manutencdo preventiva e/ou corretiva, suporte, e hospedagem do Web Site, ndo ha critérios e
praticas de sustentabilidade a serem exigidas da empresa a ser contratada;

4.2. Subcontratacdo:

4.2.1. Nos termos do art. 122 da Lei Federal n2 14.133/2021, a CONTRATADA ndo poderd subcontratar
quaisquer partes desta contratacdo;

% PARA COMFERENCIA DO SEU COMTEUDC ACESSE https:iic.atende.netipf54bhi7866efc.
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4.3. Garantia da contratagdo:
4.3.1. N3o haverd exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n2 14.133/2021,
pelas razBes constantes do Estudo Técnico Preliminar.
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4.4. Da Prova de Conceito:

4.4.1. Havendo o aceite da proposta quanto ao valor, o interessado classificado provisoriamente em primeiro
lugar deverd apresentar amostra, NO PRAZO DE ATE 05 DIAS APOS A CONVOCACAO DO AGENTE DE
CONTRATAGAO.

4.4.2. Ficam designados para a avaliacgdo de conformidade do servico, os servidores do INSTITUTO
BRUSQUENSE DE PREVIDENCIA: Antonio Carlos Cerchiari — Contador e Rafael Pires Rubim — Agente
Administrativo, visando comprovar o atendimento as especificagdes do objeto deste certame e para isso, a
empresa que for considerada “vencedora provisoriamente”, devera agendar uma apresentacdo do servico na
sede do Instituto Brusquense de Previdéncia — IBPREV, via telefone (47)3354-3527 ou pelo e-mail
joana@ibprev.sc.gov.br, no prazo de até 05 (cinco) dias corridos apds a data da realizagdo do certame.

4.4.3. A Prova de conceito podera ser realizada de forma online, no prazo de até 5 dias (cinco dias Uteis apds
a intimacdo do licitante). A auséncia de representante para dar inicio ao trabalho de demonstracdo apds o
fim desse prazo serd motivo de desclassificacdo da proposta;

4.4.4. A duragdo da prova de conceito serd de, no maximo 1 (um) dia Util. Nesse periodo, a licitante detentora
devera executar todas as demonstra¢des exigidas neste termo;

4.4.5. Ndo serd permitida apresentacdo estatica (Microsoft Word, Microsoft Powerpoint, PDF, imagens, ETC).
4.4.6. Todos os itens integrantes das funcionalidades solicitados deverdo ser demonstrados para a
comprovacdo de seu funcionamento, caso i servico apresentado pela empresa ndo atenda as especificacbes
do objeto estard automaticamente desclassificada.

4.4.7. A aceitabilidade da proposta serd condicionada a comprovacao, na prova de conceito, de atendimento
a 100% (cem por cento) dos requisitos funcionais “obrigatérios”;

4.4.8. Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado ndo for(em) aceita(s), serd analisada a
aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo classificado. Seguir-se-a com a verificagdo da(s)
amostra(s) e, assim, sucessivamente, até a verificacdo de uma que atenda as especificacdes constantes neste
Termo de Referéncia.

5. DO MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
Condigbes de Execugdo
5.1. Os servigos que exigirem execucdo presencial serdo realizados na sede do Instituto Brusquense de

% PARA COMFERENCIA DO SEU COMTEUDC ACESSE https:iic.atende.netipf54bhi7866efc.
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Previdéncia — IBPREV, situada na cidade de Brusque — SC, excetuando-se o servico de Suporte Remoto e
outros quando houver acordo entre as partes.

o

5.1.2. Os profissionais da empresa a ser contratada deverdo utilizar-se de computadores préprios para
execucdo de suas atividades, salvo eventual disponibilidade de equipamentos do IBPREV.

5.1.3. Inicio da execugdo do objeto: A prestacdo de servigo deverd ser iniciada no prazo de até 05 (cinco) dias
Uteis apods a assinatura do Contrato.
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5.2.1. Obrigagdes das partes contratantes:

5.2.2. ObrigagGes da CONTRATADA

. Manter, durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade comas obrigacdes assumidas, todas
as condicGes de habilitacdo e qualificacdo exigidas;

. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a terceiros, por sua culpa
ou dolo durante o prazo de vigéncia do contrato ndo eximindo sua responsabilidade com a fiscalizacdo ou o
acompanhamento por ventura efetuado pelo CONTRATANTE;

. Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, resultantes da
execucdo do Contrato, inclusive, com pessoal utilizado na execugdo do objeto, que ndo terd nenhum vinculo
empregaticio com a CONTRATANTE;

. Responsabilizar-se por quaisquer acidentes que venham a ser vitimas os seus empregados ou
preposto quando em servico, por tudo quanto as leis trabalhistas e previdencidrias |hes assegurem e demais
exigéncias legais para o exercicio das atividades;

. Garantir que a acdo ou omissdo, total ou parcial da fiscalizacdo da CONTRATANTE, ndo eximirad a
Contratada de total responsabilidade quanto ao cumprimento das obrigacGes pactuadas entre as partes;

. Entregar o objeto em conformidades qualitativas, quantitativas e no prazo estabelecido;

. Manter, durante toda a vigéncia do contrato, compatibilidade com as obriga¢des por ela assumidas e

todas as condic¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas no TR;

. Ser a Unica responsavel por todos os dnus tributarios federais, estaduais e municipais, ou obrigacdes
concernentes a legislacdo social, trabalhista, fiscal, securitdria ou previdencidria, bem como por todos os
gastos e encargos inerentes a mao de obra necessaria a perfeita execucdo do objeto contratual, entendendo-
se como Onus tributdrios: pagamento de impostos, taxas, contribuicdes de melhoria, contribuicbes
parafiscais, empréstimos compulsdrios, tarifas e licencas concedidas pelo poder publico;

. Responsabilizar-se e indenizar por eventuais danos causados diretamente a Administracdo ou a
terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execugdo do contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa
responsabilidade a Fiscalizacdo;

. Prestar todo e qualquer esclarecimento ou informacdo solicitada pela fiscalizacdo do Instituto
Brusquense de Previdéncia — IBPREV,

. Corrigir, prontamente, quaisquer erros ou imperfeicGes dos trabalhos, atendendo, assim, as

. PARA CONFERENCIA DO SEU COMTEUIDO ACESSE https:iic.atende netip654hhf7866e6¢.
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reclamacdes, exigéncias ou observacdes feitas pela Fiscalizacdo do Instituto Brusquense de Previdéncia —
IBPREV;

. Atender as medidas técnicas e administrativas determinadas pela fiscalizacdo do Instituto
Brusquense de Previdéncia — IBPREV,

. E vedada a transferéncia de responsabilidade da contratada para outras entidades, sejam fabricantes,

técnicos ou quaisquer outros;
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. A Contratada deverd manter sigilo absoluto sobre quaisquer dados e informagdes contidos em
quaisquer documentos e midias, incluindo os equipamentos e seus meios de armazenamento, de que venha
a ter conhecimento durante a execucdo dos servicos, ndo podendo, sob qualquer pretexto, divulgar,
reproduzir ou utilizar, sob pena de lei, independentemente da classificacdo de sigilo conferida pelo
Contratante a tais documentos;

5.2.3 Obrigagdes da CONTRATANTE:

. Proporcionar todas as facilidades indispensdveis a boa execucdo das obrigacdes contratuais, inclusive
permitindo o acesso de prepostos ou representantes da Contratada, devidamente identificados, as
dependéncias da Contratante relacionadas a execu¢do do objeto deste Termo de Referéncia, desde que
previamente comunicado e aprovado;

. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade do servico recebido provisoriamente com
as especificaces constantes do TR e da proposta, para fins de aceitacdo e recebimentos definitivos;

. Notificar a contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes no curso da prestacdo do
servico, fixando prazo para a sua correcao;

5.3. LOCAL DA PRESTACAO DE SERVICO

5.3.1. Os servigos que exigirem execugao presencial serdo realizados na sede do Instituto Brusquense de
Previdéncia — IBPREV, situada na cidade de Brusque — SC.

5.4. ESPECIFICACAO DA GARANTIA DO SERVICO

5.4.1 O prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecido na Lei n2 8.078, de 11 de setembro
de 1.990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO.

6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as
normas da Lei n? 14.133/2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou
parcial.

6.2. As comunicac¢des entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que
o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.3. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.
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6.4. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade poderd convocar o
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representante da empresa contratada para reunido inicial para apresenta¢do do plano de fiscalizacdo, que
conterd informacBes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para
execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de
afericdo dos resultados e das sangBes aplicaveis, dentre outros.
6.4.1. A execugdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, caput).
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6.4.2. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execuc¢do do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracdo.
6.4.2.1. O fiscal técnico do contrato anotard no historico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execuc¢do do contrato, com a descricdo do que for necessdrio para a regularizacdo das faltas
ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §19).

6.4.2.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagdes
para a corregdo da execugdo do contrato, determinando prazo para a correcgao.

6.4.2.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.4.2.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.4.2.5. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacao tempestiva ou a prorrogacao contratual.

6.4.2.6. O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.5. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutengdo das condi¢des de habilitagdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos
aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

6.5.1. Caso ocorram descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

6.6. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do
contrato contendo todos os registros formais da execu¢do no histérico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequacbes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracdo.

. PARA CONFERENCIA DO SEU COMTEUIDO ACESSE https:iic.atende netip654hhf7866e6¢.
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6.6.1.0 gestor do contrato acompanhara a manutenc¢do das condi¢Ses de habilitacdo da contratada, para fins
de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do

pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais.

6.6.2 O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.6.3. O gestor do contrato emitird documento comprobatdrio da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
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administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacGes assumidas pelo contratado, com mencdo ao
seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.
6.6.4. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da
Lei n2 14.133/2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.7. O fiscal administrativo do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacao ou prorrogacao contratual.

6.8. O gestor do contrato deverd elaborara relatério final com informag8es sobre a consecucdo dos objetivos
que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das
atividades da Administracao.

6.9. O gestor do contrato deverd enviar a documentacgdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo
dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo nos termos
do contrato.

6.10. Nos termos do artigo 117 da Lei Federal n® 14133/2021 designam-se os servidores abaixo elencados
para fiscalizacdo e acompanhamento acerca da execugao contratual:

. Fiscal administrativo: JOANA BEATRIZ CARDOSO VECHI DOGNINI — AGENTE ADMINISTRATIVO —
Matricula 67902

. Fiscal técnico: RAFAEL PIRES RUBIM — AGENTE ADMINISTRATIVO

. Fiscal administrativo e/ou Fiscal Técnico substituto: ANTONIO CARLOS CERCHIARI JUNIOR -
CONTADOR

7. DOS CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

Recebimento do Objeto

7.1. Os servicos recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a nota
fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo/a responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do
contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as especificacdes constantes no
Termo de Referéncia e na proposta.

7.2. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisorio,

% PARA COMFERENCIA DO SEU COMTEUDC ACESSE https:iic.atende.netipf54bhi7866efc.
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guando em desacordo com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
substituidos no prazo de 05 (CINCO) dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo

o

da aplicacdo das penalidades.

7.3. O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 15 (QUINZE) dias Uteis, a contar do recebimento da nota
fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracdo, apds a verificacdo da qualidade e
guantidade do material e consequente aceitacdo mediante termo detalhado.
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7.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por
igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias
contratuais.

7.5. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera
ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133/2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota
Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.
7.6. O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugdo do objeto ou de saneamento da
nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Administracdo durante a andlise
prévia a liquidacdo de despesa, ndo serd computado para os fins do recebimento definitivo.

7.7. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca
do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.

Pagamento

7.9. Liguidacdo

7.9.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis para
fins de liquidacdo.

7.9.2. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:
a) o prazo de validade;

b) a data da emisséo;

c) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execucdo do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retenc@es tributarias cabiveis

7.9.3. Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou circunstancia
que impeca a liquidagcdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacdo da regularizacdo da situacdo, sem Onus ao
contratante;

7.9.4. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente deverd ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovacdo da regularidade fiscal, constatada mediante apresentacdo mencionada no art. 68 da Lei n°
14.133/2021.

7.9.6. Constatando-se a situagdo de irregularidade do contratado, serad providenciada sua notificagdo, por

. PARA CONFERENCIA DO SEU COMTEUIDO ACESSE https:iic.atende netip654hhf7866e6¢.
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escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua
defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.9.7. Ndo havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos o6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
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contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.9.8. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdao contratual
nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.9.9. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacao.

7.10. Forma de pagamento

7.10.1. O pagamento sera realizado em até 30 (trinta) dias apds a emissdo da nota fiscal, revestida do aceite
pelas autoridades competentes e responsdveis do Instituto Brusquense de Previdéncia — IBPREV, por meio
de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo Contratado.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

Forma de selecdio e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de licitagdo na modalidade
pregdo, na forma eletrénica, com fundamento nos artigos 62 XLI, 28 caput , inciso | e artigo 29 caput, nos
termos da Lei 14.133, de 12 de Abril de 2021.

Exigéncias de habilitagGo

8.2. Para fins de habilitacdo, deverd o licitante comprovar os seguintes requisitos:

8.2.1. Habilitagdo juridica

a) Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

b) Microempreendedor Individual- MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual- CCMEI,

cuja aceitacdo ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-
negocios/pt-br/empreendedor;
c) Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa

individual de responsabilidade limitada- EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no

Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatdrio de seus administradores;
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d) Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no
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Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia,
sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa
DREI/ME n.2 77, de 18 de margo de 2020.

e) Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,

acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;
f) Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdio do ato constitutivo da filial,
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sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem
sede a matriz

g) Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,

devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva
sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n2 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.2.3. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as altera¢des ou da consolidacdo
respectiva.

8.3 Habilitagao fiscal, social e trabalhista

8.3.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

8.3.2. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.3.3. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagdo
de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis
do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;

8.3.4. Prova de regularidade com a Fazenda do Municipio de Brusque por meio de certidao disponibilizada
no endereco <https://brusque.atende.net/autoatendimento/servicos/certidao-negativa-de-debitos/

detalhar/1 >.

8.3.5. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, deverd

comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.3.6. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estard dispensado da prova de
inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO
9.1. O custo estimado total da contratacdo é de RS 12.257,52(Doze mil duzentos e cinquenta e sete reais e
cinquenta e dois centavos), conforme custo unitdrio aposto na tabela em anexo.
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10. DA QUALIFICACAO TECNICA
10.1. Comprovagdo de aptiddo para a prestacdo dos servicos em caracteristicas, quantidades e prazos
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compativeis com o objeto desta licitagdo, por periodo ndo inferior a 03 (trés) anos, mediante a apresentacao
de atestados fornecidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, que comprove(m) que a licitante
ja forneceu, satisfatoriamente, prestacdo de servicos semelhantes para o desempenho de atividade
compativel com o objeto definido neste Termo de Referéncia e de acordo com os requisitos técnicos nele
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descritos;

10.2. Os atestados deverdo referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade econémica principal ou
secundaria especificadas no contrato social vigente;

10.3. Somente serdo aceitos atestados expedidos apds a conclusdo do contrato ou se decorrido, pelo menos,
um ano do inicio de sua execucao;

10.4. Para a comprovacgdo da experiéncia minima de 03 (trés) anos, é admitida a apresentacdo de atestados
referentes a periodos sucessivos ndo continuos, ndo havendo a obrigatoriedade de os trés anos serem
ininterruptos;

10.5. Podera ser admitida, para fins de comprovagdo de quantitativo minimo do servigo, a apresentagdo de
diferentes atestados de servicos executados de forma concomitante, pois essa situacdo equivale, para fins de
comprovacao de capacidade técnico-operacional, a uma Unica contratacao;

10.6. O licitante disponibilizard todas as informacGes necessarias a comprovacdo da legitimidade do(s)
atestado(s) apresentado(s), apresentando, dentre outros documentos, cépia do contrato que deu suporte a
contratagdo, endereco atual da contratante e local em que foram prestados os servicos;

10.7. Nao serdo aceitos Atestados de Capacidade Técnica emitidos pela propria licitante.

11.ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta da seguinte dotacdo/fonte de
recurso:

Orgdo 70 — IBPREV

Unidade 1 — IBPREV

Tipo de Acdo — Atividade 2312

Elemento — 3339

Referéncia Dotagdo — 125

Vinculo — 180270000000 — Recursos vinculados ao RPPS — Taxa de Administracdo. Conforme Indicacdo de
Fonte de Recursos Orcamentarios e Financeiros anexo.

BrUSQUE/SC, 16 de OUtUbro de 2023- Documento assinado digitalmente

“b JOANA BEATRIZ CARDOSO VECHI DOGNINI
g Data: 26/10/2023 17:24:53-0300
Verifique em https://validar.iti.gov.br
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Joana Beatriz Cardoso Vechi Dognini
Agente administrativo
matricula 67902
Responsavel pela elaboracdo do TR
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