o SERVICO PUBLICO FEDERAL
Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Brasil

TERMO DE REFERENCIA

Processo Administrativo n® 00146.000408/2024-11

1. DAS CONDIGCOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Este processo destina-se a contratagdo da Empresa CONECTA PUBLICIDADE LTDA (CNPJ 15.579.117/0001-49),
para ministrar palestra “Inovagdo em comunicagao publica: exemplos e possibilidades”, conforme condi¢cdes e exigéncias
estabelecidas neste instrumento.

1.2. O prazo de vigéncia da contratagcdo é de 1(um) més, contados da assinatura do contrato, na forma do artigo 105 da
Lei n® 14.133/2021.

1.3. O custo estimado total da contratagdo é de 5.500 (cinco mil e quinhentos reais) a ser remunerada conforme abaixo:

VALOR

ITEM ESPECIFICACAO EMPRESA PALESTRANTE TOTAL

Palestra abordando 0s
seguintes assuntos

Inovagdo em comunicagdo
publica: exemplos e
possibilidades

Exposi¢cao de cases CONECTA
inspiradores, abordando | PUBLICIDADE Fabia Galvo RS
01 | exemplos a trabalhar | LTDA (CNPJ

Costa Machado 5.500,00
aplicagées que podem 15.579.117/0001-
inspirar e contribuir para o 49),
aprimoramento da Rede CAU

de Comunicagao

Oficina criativa e pratica e
rodada de perguntas e
respostas,

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A contratagdo fundamenta-se no Art. 74, inciso lll, alinea f da Lei 14.133/2021, uma vez que trata-se de servigos de
consultoria.

Art. 74. E inexigivel a licitagdo quando invidvel a competicdo, em especial nos casos de:

[-]

Ill - contratagdo dos seguintes servigos técnicos especializados de natureza predominantemente
intelectual com profissionais ou empresas de notoria especializagdo, vedada a inexigibilidade para
servigos de publicidade e divulgagéo:

f) treinamento e aperfeicoamento de pessoal;
2.2. Aplicam-se, também, as disposi¢des contidas na Portaria Normativa CAU/BR N° 115/2023.
2.3. A palestrante Fabia Galvao Costa Machado atua no ambito da comunicagéo publica, abia Galvao é coordenadora de
multimeios do Supremo Tribunal Federal (STF). No ambito da comunicagao publica, ja foi coordenadora de midias sociais,

portais e campanhas do Tribunal Superior Eleitoral (TSE), editora de midias sociais do Conselho Nacional de Justica
(CNJ), do Tribunal Superior do Trabalho (TST) e do Conselho Superior da Justica do Trabalho (CSJT). Presta consultoria



para organizagdes internacionais, 6rgados do governo federal, industria e tem ampla experiéncia com comunicagéo digital
em agéncias de comunicagao, entidades de classe e varejo. E bacharel em comunicagéo social e licenciada em letras pela
Universidade de Brasilia e também ministra cursos sobre linguagem simples e linguagem inclusiva.

2.4. A palestra tem por objetivo apoiar a melhoria continua da qualidade dos servigos prestados a sociedade e ao pleno
atendimento das normas que regem o exercicio da profissdo, além de promover a comunicagdo para arquitetos e
urbanistas, visando a abordagem de temas relacionados a profisséo, incluindo o desenvolvimento e a disseminagao do
conhecimento na area de comunicagao digital.

2.5. Outro ponto importante a ser tratado na palestra sera a integracdo das equipes e formatagdo da Rede CAU de
Comunicagéo, com o intuito de executar projetos de comunicagéo coordenados pelo CAU/BR, com atuagéo dos CAU/UFs
em cada unidade da federagao, com tematica a ser definida por este coletivo durante as atividades.

2.6. Esta contratagéo se faz necessaria diante na necessidade de contratagao de palestrante para o 5° Encontro Nacional
de Assessorias de Comunicagao (ENAC) 2024, que sera realizado no plenario do CAU/BR, nos dias 8 a 10 de abril de
2024..

3. DESCRIGAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO

3.1. O objetivo do 5° Encontro Nacional de Assessorias de Comunicagao (ENAC) 2024 & apoiar a melhoria continua da
qualidade dos servigos prestados a sociedade e ao pleno atendimento das normas que regem o exercicio da profissao,
além de promover a comunicacao para arquitetos e urbanistas, visando a abordagem de temas relacionados a profissao,
incluindo o desenvolvimento e a disseminagdo do conhecimento na area de comunicagao digital entre as assessorias de
comunicacao dos CAU/UFs.

3.2. Em sua quinta edicdo, O ENAC 2024 traz o tema “Inovagao em comunicagdo publica: exemplos e
possibilidades”.

3.3. O publico estimado do evento é de 45 (quarenta) pessoas.

3.4. A participagdo da Palestrante Fabia Galvao Costa Machado trara conteudo relacionados comunicagdo publica:
exemplos e possibilidades, além de explanar cases inspiradores, abordando exemplos a trabalhar e aplicagbes que podem
inspirar e contribuir para o aprimoramento da Rede CAU de Comunicagéo.

3.5. A programagcao prevista para o dia 09/04/2024, das 9h30 as 12h e engloba o seguinte cronograma:
3.6. Cronograma:

9h30 - palestra Inovagdo em comunicagao publica: exemplos e possibilidades

10h30 - oficina criativa para a Rede CAU de Comunicagao

11h30 - Perguntas e respostas sobre os temas abordados na palestra e na oficina

12h — Encerramento

3.7. Logo, a contratagdo ora proposta esta alinhada com as necessidades apresentadas e a palestra “Inovagdo em
comunicagdo publica: exemplos e possibilidades”, que visa apoiar a melhoria continua da qualidade dos servicos
prestados a sociedade e ao pleno atendimento das normas que regem o exercicio da profissdo, além de promover a
comunicagdo para arquitetos e urbanistas, visando a abordagem de temas relacionados a profissdo, incluindo o
desenvolvimento e a disseminagao do conhecimento na area de comunicagao digital. Na oportunidade, as assessorias de
comunicagao dos CAU/UFs também participam de uma integragéo para a formagdo da Rede CAU de Comunicagdo, com
0 objetivo de executar um projeto de comunicagado que sera coordenado pelo CAU/BR, com tematica a ser definida por
este coletivo durante as atividades.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
4.1. A contratada devera observar os seguintes requisitos:

4.1.1. Observancia aos prazos e etapas previamente estabelecidos, sob pena de aplicagdo das sangbes administrativas
previstas na Lei 14.133/2021.

4.1.2. Comprovagao de capacidade técnica da profissional envolvida por meio de seu curriculo profissional, obras,
pesquisas, artigos, livros etc, visando o pleno atendimento ao dispositivo legal previsto no art. 74, inciso lll, alinea f, da
Lei 14.133/2021, que prevé a necessidade de notoria especializacido para prestacdo dos servigos técnicos em questio.

4.1.3. Nao sera admitida a subcontratagédo do objeto contratual.

4.1.4. Nao havera exigéncia da garantia da contratagéo dos arts. 96 e seguintes da Lei n° 14.133/21, considerando o baixo



valor da contratagao.

5. MODELO DE EXECUGAO CONTRATUAL
5.1. O prazo de entrega dos servigos & na data do evento, previsto para o dia 06/04/2024, das 9h30 as 12h.

5.2. Os servigos serdo prestados no 5° Encontro Nacional de Assessorias de Comunicagédo (ENAC) 2024, a ser realizado
na sede do Conselho de Arquitetos e Urbanistas do Brasil (CAU/BR), em Brasilia/DF.

5.3. Os servigos serao recebidos de forma presencial na data do evento, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizagao do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificagbes constantes neste
Termo de Referéncia e na proposta.

5.4. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes
neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser reparados ou refeitos no prazo de até 5 (cinco) dias uteis, a contar
da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagao das penalidades.

5.5. O servigo sera recebido definitivamente no dia do evento, apds a verificagdo de conformidade e consequente
aceitacao mediante termo detalhado.

5.6. O recebimento definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga do servico nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao do contrato.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da Lei n°
14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial (Lei n° 14.133/2021,
art. 115, caput).

6.1.1. Nos casos mais simplificados, o contrato podera ser substituido pela Nota de Empenho, desde que nesta constem
todas as informacdes referentes ao objeto, prazos e dados da contratada.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o cronograma de execugao sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila (Lei n°
14.133/2021, art. 115, §5°).

6.3. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos
substitutos (Lei n°® 14.133/2021, art. 117, caput).

6.3.1. O fiscal do contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a execugdao do contrato,
determinando o que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados (Lei n°® 14.133/2021, art.
117, §1°).

6.3.2. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adogao das medidas convenientes, a
situagdo que demandar decisao ou providéncia que ultrapasse sua competéncia (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §2°).

6.4. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas, no total ou em
parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregbes resultantes de sua execugdo ou de
materiais nela empregados (Lei n° 14.133/2021, art. 119).

6.5. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administragdo ou a terceiros em razédo da
execugao do contrato, e nao excluira nem reduzira essa responsabilidade a fiscalizagcdo ou o acompanhamento pelo
contratante (Lei n°® 14.133/2021, art. 120).

6.6. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes
da execugao do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, caput).

6.6.1. A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais nao transferira a
Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo podera onerar o objeto do contrato (Lei n® 14.133/2021, art.
121, §1°).

6.7. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir
tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem eletrénica para esse fim (IN 5/2017, art. 44, §2°).

6.8. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, 31°).

6.9. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situagdo da empresa junto ao SICAF.



6.10. Serao exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da
Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses
documentos ndo estejam regularizados no SICAF.

7. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

7.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de inexigibilidade de licitagdo, com
fundamento na hipétese do art. 74, inciso lll, alinea f, da Lei n® 14.133/2021.

7.2. Previamente a celebragdo do contrato, a Administracéo verificara o eventual descumprimento das condigbes para
contratagao, especialmente quanto a existéncia de sangdo que a impega, mediante a consulta a cadastros informativos
oficiais, tais como:

7.2.1. SICAF;
7.2.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Uniao
(www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

7.2.3. Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

7.3. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e também de seu sécio majoritario, por
forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de
improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da
qual seja sécio majoritario.

7.4. Caso conste na Consulta de Situagcdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor
diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas.

7.5. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares, dentre outros.
7.6. O fornecedor sera convocado para manifestagao previamente a uma eventual negativa de contratagao.

7.7. Caso atendidas as condigbes para contratagéo, a habilitagdo do prestador dos servigos sera verificada por meio do
SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

7.8. E dever do prestador dos servicos manter atualizada a respectiva documentagdo constante do SICAF, ou encaminhar,
quando solicitado pela Administracao, a respectiva documentagao atualizada.

7.9. Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente
permitidos.

7.10. Se o prestador dos servigos for a matriz, todos os documentos deverédo estar em nome da matriz, e se o prestador
dos servigos for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade
técnica, caso exigidos, € no caso daqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos
somente em nome da matriz.

7.11. Seréo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengcas de niUmeros de documentos pertinentes
ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento dessas contribuigdes.

8. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGCAO

8.1. Com a finalidade de se comprovar que o preco o ofertado ao CAU/BR é condizente com o praticado no mercado

foram anexados a este processo Notas de Empenho, a seguir especificadas:

Orgio Tipo de documento Valor
NF 0310 série 1 de 20/04/2022, referente
Tribunal Superior do Trabalho realizacdo de Curso de Linguagem Inclusiva para 4.800,00
(TST) Flexdo de Género com foco em Comunicagdo
Social



http://www.portaldatransparencia.gov.br/ceis
https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep

NF 0333 série 1, de 08/12/2022, referente

. . realizagdo de duas edi¢des do Curso Linguagem
Tribunal Superior do Trabalho

(TST) Inclusiva para Flexdo de Género com foco em 11.400,00

comunicagdo social para CSJT, sendo a média de

cada edigdo no valor de 5.700,00 (em reais)

8.2. Assim, comprovada a equivaléncia dos precos, o custo estimado total da contratagdo é de R$ 5.500,00 (cinco mil e
quinhentos reais).

9. DA DISPONIBILIDADE ORGAMENTARIA

9.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
orgamento do Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Brasil, conforme previsédo a seguir:

- Centro de Custo: 4.01.05.010 - PROJETO ESPECIFICO - Encontro Nacional de Comunicagédo
- Conta: 6.2.2.1.1.01.04.04.032 - Despesas com Eventos

Brasilia-DF, 03 de abril de 2024.

CLAUDIA RODRIGUES
Assessora-chefe de Comunicagao Social - ASCOM CAU/BR

Documento assinado eletronicamente por FABIANA APARECIDA VIEIRA, Jornalista, em 04/04/2024, as 15:39,
conforme Decreto N° 10.543, de 13/11/2020, que regulamenta o art. 5° da Lei N° 14.063, de 23 de setembro de 2020.
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= A autenticidade do documento pode ser conferida no portal do SEI CAU, endereco caubr.gov.br/seicau, utilizando o
codigo CRC F726EB38 ¢ informando o identificador 0201548.

Setor de Edificios Publicos Sul (SEPS), Quadra 702/902, Conjunto B, 2° Andar - Bairro Asa Sul | CEP 70.390-025 Brasilia/DF |
Telefone: (61)3204-9500

servicos.caubr.gov.br | transparencia.caubr.gov.br | www.caubr.gov.br

00146.000408/2024-11 0201548v2



	Termo de Referência [novo] (0201548)

