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TERMO DE REFERENCIA
Processo Administrativo SEI n° 00146.000653/2025-09

1. DAS CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Este processo destina-se a contratacdo de locacdo de auditério com
capacidade de 104 (cento e quatro) lugares localizado no térreo do mesmo edificio da
Sede do CAU/BR, em Brasilia-DF. O aluguel do espaco sera feito por diarias de uso
seguindo calendéario do conselho e devera incluir equipamentos de som e projecao,
climatizacdo, limpeza antes e ap6s 0s eventos e acesso facilitado a banheiros, em
regime de empreitada por prego unitario.

1.2. A locacgdo do auditério é feita por diarias de uso. O quantitativo de diarias a
serem contratadas em 2025 foi estimado a partir de levantamento realizado junto as
areas do CAU/BR no inicio daquele ano.

1.3. Para a nova contratacdo, reduziremos a quantidade a ser contratada a partir
da observacao do executado de junho 2024 a abril de 2025, quando foram alugadas 7
diarias do Auditério do Condominio General Alencastro. Estimamos assim o total de 11
diarias a serem contratadas conforme demanda das diversas areas do CAU/BR.

QUANTIDADE | VALOR | VALOR TOTAL
DESCRICAO DE DIARIAS | UNITARIO DA
PORANO | DA DIARIA | CONTRATACAO

Aluguel de auditério com
capacidade 104 lugares
localizado no mesmo edificio
onde encontra-se a sede do
CAU/BR. Deve Incluir internet 11 R$ 983,20 R$ 10.815,20
wi-fi para participantes, saguéo
para recepcdo e coffee break,
equipamentos de som e
projecéo.

1.4. A Contratada prestara os seguintes servigos:

1.4.1. Locacgao de auditério com capacidade 104 lugares localizado no mesmo edificio
onde encontra-se a sede do CAU/BR. Deve Incluir internet wi-fi para participantes,
saguéo para recepgao e coffee break, equipamentos de som e projecao.

1.4.2. Servicos de manutengdo e limpeza do espago, antes e apds o0s eventos
realizados.

1.4.3. Manutencgao de equipamentos de som e projecdo inclusos na locagéo.

1.4.4. Manutencao de equipamentos de climatizagdo (ar condicionado), garantindo
conforto térmico para os eventos.
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1.4.5. Bloqueio de datas mediante formalizacdo de demanda por e-mail.

1.5. O objeto desta contratagdo n&do se enquadra como sendo de bem de luxo,
conforme Decreto n° 10.818, de 2021.

1.6. O prazo de vigéncia da contratagéo sera de até 12 (doze) meses, contados da
data de assinatura do instrumento contratual.

2, FUNDAMENTACAO E DESCRICGAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATAGAO
21. A necessidade da contratagdo deste objeto é evidente, na medida em que os

eventos sdo constantes e imprescindiveis para o andamento das atividades desta
Autarquia, os quais incluem: Féruns, Reunides Técnicas, Seminarios, Treinamentos,
Solenidades e outros eventos.

2.2, Destaca-se que na sede do Conselho ha apenas uma sala maior para
realizacdo de eventos e que, algumas atividades, ficam com datas sobrepostas ou
necessitam de mais espago para suas realizacdes. Assim, a locacdo de auditério no
mesmo edificio facilita o atendimento destas demandas ao mesmo tempo que confere
economicidade e praticidade para os participantes, funcionarios e pessoal de apoio
terceirizado.

2.2.1. Acontratacdo direta deste auditério representara vantagem econdémica para o
CAU/BR, pois ndo havera a necessidade de alugar o espago por meio de empresa ou
agéncia de eventos, eliminando assim os custos inerentes a esta intermediagao.
Aplicam-se, também, as disposicbes contidas na Portaria Normativa CAU/BR N°
115/2023.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO E ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

3.1 Esta contratacdo se faz necessaria diante da necessidade de atendimento as
demandas de realizacdo dos eventos do CAU/BR, 0s quais constituem-se como
atividades cotidianas e essenciais, diretamente relacionadas com o0s objetivos
institucionais e estratégicos da Autarquia, que possui calendario préprio de eventos, 0s
quais séao realizados durante todo o ano.

3.2. O corpo funcional do Conselho ndo possui profissionais devidamente
especializados para a realizacdo das atividades envolvidas nesta contratacdo. Sendo a
equipe da Geréncia Administrativa reduzida, sobretudo no Nucleo de Eventos e
Viagens, verifica-se que ha um alinhamento as praticas modernas e eficientes de
Administrac@o Publica.

3.3. Assim, contratar o auditério que conta com servigos de limpeza, conservacao,
manutencédo de mobiliario e equipamentos, mostra-se como solucéo viavel e econémica
para o Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Brasil.

3.4. Tipos de eventos a serem realizados no espaco alugado pela Contratante:
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3.4.1. Conferéncias: apresentacdo por autoridade em determinado assunto de um
tema informativo, geralmente técnico ou cientifico;

3.4.2. Seminério/ Congresso: discussdo de um tema proposto, no qual se estudam
todos os aspectos desse tema. Pesquisa por grupos e apresentado por representante,
mas ndo ha tomada de decisdo. Apresentado sob a forma dialogal — informativa,
guestionadora ou instrutiva — como palestras, painel, debate ou mesa redonda em
periodo pré-determinado;

3.4.3. Encontros tecnolbgicos: reunido de pessoas de uma mesma categoria
profissional ou ndo, para debates sobre temas especificos, apresentados por
representantes dos grupos participantes;

3.4.4. Workshop: reunido de pessoas de um mesmo segmento de mercado ou que
tenham os mesmos interesses no qual o palestrante demonstra sua experiéncia e
trabalha, com os participantes, sobre o tema abordado;

3.4.5. Solenidades: posses, premiacdes, homenagens e outros eventos que tenham
carater solene;

3.4.6. Cursos e treinamentos: qualificacdo de pessoas de um mesmo segmento de
mercado ou que tenham os mesmos interesses, buscando o aperfeicoamento e a
inovacdo de seu trabalho, por meio de assessoria, palestras, apostilas com duracao
especifica;

3.4.7. Palestras: conversacédo, conferéncia ou discussdo sobre assunto determinado
onde um convidado especial expde seu conhecimento sobre o tema;

3.4.8. Reunibes e encontros institucionais: atividades que tém por finalidade reunir
grupos de instituicbes diversas, parceiras ou ndo, com a intencdo de elaborar ou
aprimorar algum trabalho desenvolvido em conjunto;

3.5. O CAU/BR informara, conforme a demanda, o numero de participantes de cada
evento.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

41. A contratagdo devera observar os seguintes requisitos:

4.2. Sustentabilidade: Sempre que possivel a contratada devera fornecer

descartaveis biodegradaveis. A sustentabilidade também pode ser observada pela
facilidade de acesso de funcionarios e fornecedores, pela proximidade da sede da
autarquia.

4.2.1. Sao permitidas subcontratacfes de equipamentos, mobiliario e pessoal;

4.3. Nao sera necessaria transicao contratual para esta contratacao.
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5. MODELO DE EXECUGAO

5.1. A contratada devera se responsabilizar pela limpeza, conservacido e
manutencao do espaco do auditério, saguao e banheiros.

5.2. A manutencdo e boa condicdo de uso bem como conforto e integridade do
mobiliario € de responsabilidade da contratada e devera ser constatada antes da
realizacdo dos eventos.

5.3. A contratada é responsavel pelo pleno funcionamento dos equipamentos de
som e projecao, iluminacgao e de climatizagao do auditério.

5.4. A contratada ira fornecer internet wi-fi para os participantes se custo adicional,
e devera garantir a conectibilidade e funcionamento da rede de internet.

5.5. Em caso de constatacdo de falha, defeito ou funcionamento insatisfatério dos
equipamentos/produtos/servicos contratados durante a realizagcdo dos eventos, a
contratada dever4 substituir os equipamentos/produtos/servicos defeituosos
imediatamente, de modo a ndo comprometer a continuidade dos eventos.

5.6. A contratada devera garantir a reserva do auditério apos consulta prévia e
confirmacéo de disponibilidade das datas e apés aceite e confirmagdo do evento por
parte da contratante.

5.7. Os prestadores de servicos da contratada deverdo estar devidamente
uniformizados e identificados pela empresa.

5.8. A reserva do auditério devera ser solicitada, salvo exce¢cdo, com no minimo 05
(cinco) dias uteis de antecedéncia e dependera de disponibilidade do auditério.

5.9. Na contratacdo de pessoal qualificado, a contratada devera se responsabilizar
pelo transporte, alimentacéo e EPI de cada pessoa de sua equipe alocada no evento.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera
pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial (Lei n°® 14.133/2021, art. 115,
caput).

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila (Lei n°
14.133/2021, art. 115, 85°).

6.3. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is)
do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133/2021, art. 117, caput).

6.3.1. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgéo ou entidade
podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentacgao do plano de fiscalizagao, que contera informagdes acerca das obrigagcdes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizagédo, das estratégias para execugao do objeto,
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do plano complementar de execucado da contratada, quando houver, do método de
afericdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

6.3.2. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execu¢ao do contrato, para que
sejam cumpridas todas as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar
os melhores resultados para a Administragédo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.3.3. O fiscal técnico do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato, determinando o que for necessério para a
regularizacéo das faltas ou dos defeitos observados (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §1°).

6.3.4. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato
todas as ocorréncias relacionadas a execu¢ao do contrato, com a descricdo do que for
necessario para a regularizacao das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n° 14.133,
de 2021, art. 117, 81°, e Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, II);

6.3.5. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato
emitira notificagbes para a correcdo da execucgdo do contrato, determinando prazo para
a correcgdo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, |l1);

6.3.6. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a
situacdo que demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necesséarias e saneadoras, se for o caso.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, IV);

6.3.7. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucéo do contrato nas
datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor
do contrato. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, V);

6.3.8. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil,
o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagéo ou
a prorrogacao contratual (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

6.3.9. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem
a sua competéncia. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, II).

6.3.10. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengcédo das condi¢bes de
habilitagdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as
glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e I, do Decreto n°®
11.246, de 2022).

6.3.11. Caso ocorram descumprimento das obrigacbes contratuais, o fiscal
administrativo do contrato atuard tempestivamente na solucao do problema, reportando
ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia; (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 23, V).

6.3.12. O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da
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execucao no histdrico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico,
do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando
relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequac8es do contrato para fins
de atendimento da finalidade da administragdo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21,
V).

6.3.13. O gestor do contrato acompanhara a manutencéo das condi¢des de habilitacao
da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas
que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de
riscos eventuais. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, 1lI).

6.3.14. O gestor do contrato emitira documento comprobatorio da avaliagdo realizada
pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagfes
assumidas pelo contratado, com meng¢éo ao seu desempenho na execuc¢do contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.
(Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.3.15. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacéo para fins de aplicagdo de sancoes, a ser conduzido
pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21,
X).

6.3.16. O fiscal administrativo do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo
habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva
renovacgao ou prorrogacao contratual. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

6.3.17. O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informacdes sobre a
consecucdao dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.3.18. O gestor do contrato devera enviar a documentacado pertinente ao setor de
contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagéo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizag&o e gestdo nos termos do contrato.

6.4. O contratado serd obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, a suas expensas, no total ou em parte, 0 objeto do contrato em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes de sua execu¢do ou de materiais
nela empregados (Lei n°® 14.133/2021, art. 119).

6.5. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a
Administrac@o ou a terceiros em razao da execucao do contrato, e ndo excluird nem
reduzird essa responsabilidade a fiscalizagdo ou 0 acompanhamento pelo contratante
(Lei n®14.133/2021, art. 120).

6.6. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execucdo do contrato (Lei n°
14.133/2021, art. 121, caput).
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6.6.1. A inadimpléncia do contratado em rela¢do aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais ndo transferira & Administragdo a responsabilidade pelo seu pagamento e
ndo podera onerar o objeto do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, §1°).

6.7. As comunicagbes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se,
excepcionalmente, o uso de mensagem eletrénica para esse fim (IN 5/2017, art. 44,
§29).

6.8. O Contratante podera convocar representante da empresa para adocédo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, 31°).

6.9. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a
situacdo da empresa junto ao SICAF.

Seréo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios
Federais e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a
Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos nao
estejam regularizados no SICAF.

7. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

7.1. O fornecedor sera contratado diretamente, por inexigibilidade, conforme
previsao legal contida no art. 74, inciso V, da Lei 14.133/2021, que dispde:

“art. 74: E inexigivel a licitagdo quando inviavel a competicéo,
em especial nos casos de:

V - Aquisicdo ou locagdo de imovel cujas caracteristicas de
instalagbées e de localizacdo tornem necessaria sua escolha. ”

7.2. Para fins de habilitacdo, a CONTRATADA devera comprovar 0s seguintes
requisitos:

7.3. Habilitagc&o juridica:

7.3.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por
forca de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territorio nacional;

7.3.2. Empresério individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis,
a cargo da Junta Comercial da respectiva sede; Microempreendedor Individual - MEI:
Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo
ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-
e-negocios/pt-br/empreendedor;

7.3.3. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou
sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELLI: inscrigdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;
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7.3.4. Sociedade empreséria estrangeira: portaria de autorizacdo de
funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta
Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instrucéo
Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marc¢o de 2020.

7.3.5. Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

7.3.6. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo
do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbacgao no Registro onde tem sede a matriz

7.4. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidacao respectiva.

7.5. Habilitac&o fiscal, social e trabalhista:

7.5.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro
de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

7.5.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacéo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal
do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a
todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n®1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretéario da Receita Federal do Brasil
e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

7.5.3. Provade regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

7.5.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidacédo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

7.5.5. Prova de inscricio no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo
de atividade e compativel com o objeto contratual,

7.5.6. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] do domicilio ou sede do fornecedor, relativa & atividade em cujo
exercicio contrata ou concorre;

7.5.7. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condi¢éo
mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

7.5.8. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
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auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123,
de 2006, estard dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes
estadual e municipal.

7.6. Qualificacdo Econdmico-Financeira:

7.6.1. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor
- Lein® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

7.6.2. As empresas criadas no exercicio financeiro da contratacéo deverdo atender a
todas as exigéncias da habilitacéo e poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo
balango de abertura. (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

7.6.3. O balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais
demonstragfes contabeis limitar-se-ao ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica
ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 69, 86°)

7.7. Qualificacao técnica:

7.7.1. Para fins da comprovacao de que trata este subitem, a CONTRATADA devera
apresentar Atestado (s) de Capacidade Técnica, fornecido por pessoa juridica de direito
publico ou privado, comprovando que a empresa contratada executou a prestagédo de
servico compativel, em caracteristicas, quantidades e prazos, com o objeto descrito no
termo de referéncia.

7.7.1.1. O atestado deveréa possuir informagdes suficientes para qualificar o seu objeto,
bem como possibilitar a Contratante confirmar sua veracidade junto a instituicdo
emissora de atestado.

7.7.1.2. Somente serdo aceitos atestados expedidos apds a concluséo do contrato ou
se decorrido, pelo menos, um ano do inicio de sua execucgdo, exceto se firmado para
ser executado em prazo inferior.

7.7.1.3. Sera admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo, a
apresentacéo e o somatorio de diferentes atestados executados de forma concomitante.

7.7.1.4. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da
matriz ou da filial do fornecedor.

7.7.2. O fornecedor disponibilizara todas as informa¢des necessarias & comprovacao
da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracao,
cOpia do contrato que deu suporte a contratagdo, enderecgo atual da contratante e local
em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

7.8. Previamente a celebracdo do contrato, a Administracdo verificard o eventual
descumprimento das condi¢des para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de
sancao que a impec¢a, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

7.8.1. SICAF;

7.8.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

7.8.3. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-
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Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

7.9. A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa fornecedora e
também de seu sdcio majoritario, por for¢a do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que
prevé, dentre as san¢fes impostas ao responsavel pela préatica de ato de improbidade
administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio
de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

7.9.1. Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciard para verificar se houve fraude
por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

7.10.  Atentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

7.11. O fornecedor sera convocado para manifestagdo previamente a uma eventual
negativa de contratacao.

7.12. Caso atendidas as condi¢bes para contratagdo, a habilitacdo do fornecedor
serd verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

7.13.  E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentagéo constante
do SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Administracdo, a respectiva
documentacéo atualizada.

8. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

8.1. A execucao dos servigos prestados sera avaliada pelos fiscais do contrato em
cada item em relacdo a pontualidade e qualidade dos servi¢os prestados, sendo 0s
requisitos minimos aqueles apontados neste Termo de Referéncia. Apds cada evento,
sera relatado a empresa contratada quais itens ndo foram satisfatérios, ou quais
problemas apontados nao foram sanados a tempo, com as devidas comprovacdes, para

providéncias.

8.2. Seré indicada a retencao ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das san¢fes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

8.2.1. Na&o produzir os resultados acordados;

8.2.2. Deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas; ou

8.2.3. Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucéo do
servico, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

8.3. Do recebimento:

8.3.1. Os servigcos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de até 5 (cinco) dias,
pelos fiscais técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o
cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.

8.3.2. O prazo da disposicao acima sera contado do recebimento de comunicagédo de
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cobranca oriunda do contratado com a comprovacao da prestacao dos servicos a que
se referem a parcela a ser paga.

8.3.3. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de
caréter técnico.

8.3.4. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto
do contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de
carater administrativo.

8.3.5. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério
sob o ponto de vista técnico e administrativo.

8.3.6. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento,
o fiscal técnico do contrato ird apurar o resultado das avalia¢cdes da execucao do objeto
e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestagdo dos servigcos
realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a
ser encaminhado ao gestor do contrato.

8.3.6.1. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir,
as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos
ou incorregbes resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a
fiscalizacdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medicao de servicos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisorio.

8.3.6.2. A fiscalizacdo néo efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medicao de servigos
até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas
no Recebimento Provisorio. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n°® 14133, de 2021)

8.3.6.3. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusao
de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instruces exigiveis.

8.3.6.4. Os servicos poderéao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem
prejuizo da aplicacéo das penalidades.

8.3.7. Quando a fiscalizacao for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado
deverda conter o registro, a andlise e a conclusao acerca das ocorréncias na execucao
do contrato, em relacdo a fiscalizacao técnica e administrativa e demais documentos
gue julgar necessérios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento
definitivo.

8.3.8. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de até 10 (dez) dias,
contados do recebimento provisorio, por servidor ou comissdo designada pela
autoridade competente, apés a verificacdo da qualidade e quantidade do servico e
consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes
procedimentos:
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8.3.8.1. Emitir documento comprobatério da avaliacéo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo
contratado, com mencdo ao seu desempenho na execug¢ao contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagbes, conforme
regulamento (art. 21, VIII, Decreto n® 11.246, de 2022).

8.3.8.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagéo apresentada pela
fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a8 CONTRATADA, por
escrito, as respectivas corre¢oes;

8.3.8.3. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos
prestados, com base nos relatérios e documentagfes apresentadas; e

8.3.8.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor
exato dimensionado pela fiscalizagéo.

8.3.8.5. Enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo
dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagédo
e gestéo.

8.3.9. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimenséao,
gqualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de
2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que se refere a
parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

8.3.10. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucao, pelo
contratado, de inconsisténcias verificadas na execugdo do objeto ou no instrumento de
cobranca.

8.3.11. O recebimento provisoério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execugéo do contrato.

8.4. Da liquidagéo:

8.4.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo
de dez dias uteis para fins de liquidacéo, na forma desta se¢éo, prorrogéveis por igual
periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

8.4.1.1. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacédo, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas
cujos valores néo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133,
de 2021.

8.4.2. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou
Fatura apresentada expressa os elementos necessérios e essenciais do documento,
tais como:

8.4.2.1. O prazo de validade;

8.4.2.2. A data da emissao;
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8.4.2.3. Os dados do contrato e do 6rgao contratante;

8.4.2.4. O periodo respectivo de execuc¢édo do contrato;

8.4.2.5. O valor a pagar; e

8.4.2.6. Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

8.4.3. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que
impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apdés a comprovacao da
regularizacéo da situacdo, sem 6nus a contratante;

8.4.4. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF
ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletrénicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

8.4.5. A Administracdo deverd realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a
manutencédo das condi¢des de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razéo
gue impeca a participacdo em licitacdo, no ambito do 6érgao ou entidade, proibicdo de
contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

8.4.6. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado,
sera providenciada sua notificagcdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias
teis, regularize sua situagcdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo
podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

8.4.7. N&o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante deverd comunicar aos 06rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia
de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0os meios pertinentes e
necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

8.4.8. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas
necessarias a rescisao contratual nos autos do processo administrativo correspondente,
assegurada ao contratado a ampla defesa.

8.4.9. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nao
regularize sua situagéo junto ao SICAF.

8.5. Prazo de pagamento:

8.5.1. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 15 (quinze) dias uteis,
contados da finalizacdo da liquidagc&o da despesa, conforme secao anterior, nos termos
da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

8.5.2.  No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de
sua efetiva realizacéo, mediante aplicacdo do indice INPC - indice Nacional de Precos
ao Consumidor, referente ao més de emissao do referido documento fiscal.

13


https://caubr.gov.br/

h SERVICO PUBLICO FEDERAL
Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Brasil

Setor de Edificios Pablicos Sul (SEPS), Quadra 702,/902, Conjunto B, 2° Andar
Edificio General Alencastro, CEP 70.390-025, Brasilia-DF | www.caubr.gov.br

8.6. Forma de pagamento:

8.6.1. O pagamento seré realizado através de ordem bancaria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

8.6.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancaria para pagamento.

8.6.3. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributiria prevista na
legislacao aplicavel.

8.6.4. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislagéo vigente.

8.6.5. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrera a retengdo tributaria quanto aos impostos
e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributério favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8.7. Cessdao de crédito:

8.7.1. E admitida a cess&o fiduciaria de direitos crediticios com institui¢do financeira,
nos termos e de acordo com os procedimentos previstos na Instru¢do Normativa
SEGES/ME n° 53, de 8 de julho de 2020, conforme as regras deste presente tdpico.

8.7.2. As cessdes de crédito ndo fiduciarias dependerdo de prévia aprovacdo do
contratante.

8.7.3. A eficacia da cessdo de crédito, de qualquer natureza, em relacdo a
Administracdo, esta condicionada a celebracdo de termo aditivo ao contrato
administrativo.

8.7.4. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento
de todas as condi¢fes de habilitagdo por parte do contratado (cedente), a celebracéo
do aditamento de cessao de crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também
se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a
certificacdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o
Poder Publico, conforme a legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos
fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n°® 8.429, de

1992, tudo nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

8.7.5. O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a
cedente (contratado) pela execugcdo do objeto contratual, restando absolutamente
incélumes todas as defesas e excecdes ao pagamento e todas as demais clausulas
exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente
sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta
vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacédo do fato gerador, quando for o
caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administracao.

8.7.6. A cessdo de crédito ndo afetara a execucdo do objeto contratado, que
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continuard sob a integral responsabilidade do contratado.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

O custo estimado total da contratacdo é de: R$ 10.815,20 (dez mil, oitocentos e quinze
reais e vinte centavos).

9.1.
10. DA DISPONIBILIDADE ORGAMENTARIA

10.1. Asdespesas decorrentes da presente contratacio correrdo a conta de recursos
especificos consignados no orcamento do Conselho de Arquitetura e Urbanismo do
Brasil, conforme previséo a seguir:

10.2. Dotagao Orcamentaria: 6.2.2.1.1.01.04.04.032
10.3. Centro de Custos: Varios

10.4. Na hipétese de a prestacdo dos servicos ultrapassar o atual exercicio
financeiro, 0s recursos necessarios a sua execugao serao previstos no orcamento do
proximo exercicio.

Brasilia-DF, 16 de junho de 2025.

A considerac&o superior,

ASSINADO DIGITALMENTE ‘
RENATA PIRES ISAAC OFUGI

A conformidade com a assinatura pode ser verificada e
http://serpro.gov.br/assinador-digital

@ serPrO

RENATA PIRES ISAAC OFUGI

Chefe do Nucleo de Eventos e Viagens

De acordo. Aprovo o Termo de Referéncia nos moldes delineados, a vista de todo o
detalhamento descrito e encaminho ao Nucleo de Compras e Licitacdes para as
providéncias devidas.

RICARDO DE Assinado de forma digital por
RICARDO DE FREITAS

FREITAS FRATESCHI  praTESCHI

JUNIOR:0881779865 JUNIOR:08817798657
Dados: 2025.06.16 11:03:19

7 -03'00'

RICARDO FRATESCHI

Gerente Administrativo
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